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Bu rehber; bilgi, belge ve arsiv ydnetimlerini ilgilendiren, dogrudan veya dolayli olarak etki-
leyen duzenlemeleri tarihsel surecte degerlendirmek, yéneticileri ve bu sureclerde gérev
alan personeli bilgilendirmek, yeni yapilacak duzenlemelere katki saglamak amaciyla hazir-
lanmistir.

Rehber, (mulga) 3473 sayili Yasa, 11 sayili CBK ve Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetme-
lik ile Elektronik imza Kanunu, Resmi Yazisma Kurallar, idari Birim Kodlari gibi bilgi, belge
ve arsiv yonetimi ile ilgili (1) yararlukte olan, (2) yururlikten kaldiriimis ve (3) yururlikten
kaldirilmis olmasina ragmen uygulanagelen kanun, ydonetmelik, genelge ve dagitiml yazi
(kullanildiklar donemlere goére nizamname, irade vb.) gibi hukuki ve idari duzenlemeleri
kapsamaktadir.

Bu duzenlemeleri genel olarak; (1) organizasyonel ve fonksiyonel yapilanma, (2) bilgi/belge
kayit ve depolama ortam ve yontemileri, (3) belgelerin Uretilmesi, dagitilmasi, saklanmasi ve
tasfiye islemleri ile (4) haberlesmeye, bilgi/belge yonetimine ve arsivcilige etkileri olan diger
duzenlemeler olmak Uzere siniflandirabiliriz.

Belge ydneticileri ve arsivciler bilgi/belge varliklarini, kurumsal aidiyete, Gretim ve kullanim
amaclarina gore degerlendirmeli; saklama ve tasfiye islemlerine dayanak olusturan planla-
rint hazirlamalidirlar. Bu planlarin hazirlanmasi ve guncel bir sekilde tutulabilmesini temi-
nen, kurumun organizasyonel ve fonksiyonel degisimleri gézlemlenmeli; idari, mesleki ve
teknolojik gelismeler takip edilerek gerekli guncellemeler yapilmalidir. Tm bu surecin ve
sunulan hizmetin Ulkemiz arsiv politikalarina, sorumluluk, seffaflik ve guvenilirlik ilkelerine
uygun olacak sekilde yansitilarak yurutulmesi gerekmektedir.

Bu duzenlemeler disinda, belgelerin arsiv degerlerinin ve saklama surelerinin belir-
lenmesinde etkili olan (kaynak/dayanak teskil eden) ve kurumun kurulus ve faaliyet-
lerini, belgelerin Gretim ve kullanim amaclarini belirleyen/belirten cok sayida duzen-
leme bulunmaktadir. Bunlardan saklama sdreleri ile ilgili olanlara https:/www.dev-
letarsivierigov.tr/varliklar/dosyalar/formlar/saklamaplanlar%C4%Blrehberipdf erisi-
lebilir.
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2. ARSIV VE ARSIVCILIK iLE iLGiLi DUZENLEMELER

09.11.1846 Hazine-i Evrak binasinin insaasina ve kurulusuna dair Irdde yayimlandi. (BOA, .MSM, 25/658, 19
Zilkade 1262 (9 Kasim 1846))

Hazine-i Evrak’in kurulugsuna atfen iilkemizde 9 Kasim “Arsivcilik Giinii”;

ICA’min (Uluslararast Arsivler Konseyi) kurulusuna atfen 9 Haziran “Uluslararast Argivler
Giinii” 9 Haziran tarihinin i¢inde bulundugu hafta ise “Uluslararast Arsivler Haftast” olarak
kutlanmaktadr.

13.02.1858 Devlet ve millet hayatini ilgilendiren her tiirlii evrakin Hazine-i Evrak’a teslim edilmesi hususunda
Irade yayimlandi. (BOA, 1.DH. 396/26188 (13 Subat 1858)

19.09.1900 Devlet evrakinin, memuriyeti sona eren sahislarin ellerinde kalmayip Hazine-i Evrak ve diger Daire
Arsivlerinde muhafaza edilmesi yoniinde Nizdmname yayimlandi. (BOA, Y. A. RES. 108/82 (19 Eyliil 1900))

1929 yilinda Maliye Vekaletinden Istanbul Defterdarligina liizumsuz evrakin satilmasi yoniinde emir
gonderilmistir.

Bunun iizerine cesitli dairelerden belirlenen iiyelerin katilimiyla, “Evrak-1 Metrikenin Tasfiyesi
Komisyonu” kurulmugstur. Komisyon tarafindan Maliye Hazine-i Evrdkinda yapilan inceleme, 2
senede tamamlamis ve sonucu hazirlanan mazbata ile Maliye Vekdletine bildirilmistir. Vekdlet,
bunun iizerine talimat vererek liizumsuz evrakin satilmasini uygun gormiis, ayrica bakkal ve benze-
ri yerlerin eline gecmemesi icin ihaleyi alan kiginin evraki yurt disina ¢ikarmasini sart kosmustur.
Evrakin Bulgaristan’a nakledilmesinin iki sebebi vardir, birincisi ihale sartnamesinde yer alan
ybgt disina gikarilmasi gerektigi hususu, ikincisi ise Bulgaristan’da bir kagut fabrikasinin bulunma-
sudur.

26.05.1931 Basvekalet, vekaletlere eski ve yeni biitiin evrakin hi¢bir bahane ve suretle imhasina meydan
verilmemesine dair Tamim gonderdi. (BCA, 30-10-0-0/16-93-2 (26 May1s 1931))

19.09.1934 2/1282 sayili Kararname ile Resmi Evrak ve Defterlerden Liizumsuz Olanlarinin Yokedilme
Tarz1 Hakkinda Nizamname ytiriirliige girdi. T.C. Resmi Gazete (4 Tesrinievvel 1934 - 2820)
Bu Nizamname, arsiv depolarindan liizumsuz belgelerin tasfiye edilmesine yonelik ilk diizenleme-
dir. Uygulamada stirekli tereddiit ve aksakliklar yasandigi icin Stirayr Devletten goriis(ler) alinmig-
ur.

I 12.01.1935 2/1849 sayil1 Kararname yayimlandi. (BCA., 30-18-1-2 / 51-3-6)

Kararnamede, “Tiirkive Cumhuriyeti iginde 2.000.000 kilogramdan fazla tarihi evrak bulundugu,
simdiki teskilatin bu yiice igi basarmaya yetismedigi icin bunlarin giin gectikce yanma, ¢iirtime,
calinma ve dagilma suretiyle tiikenmekte oldugu ..." belirtilerek Ankara’da modern arsiv binasi
yapimasi, bu binamin yerinin tespiti, planin hazirlanmasi, maliyetinin hesaplanmasi, Avrupa’ya
arsivist yetistirilmek iizere 6grenci gonderilmesi ve biitiin bu isler igcin Bagvekalet, Milli Miidafaa,
Maliye, Nafia ve Maarif Vekillikleri ile Tiirk Tarih Tetkik Cemiyeti’nden segilecek birer kisiden bir
komisyon kurulmasi ve hazirlanacak raporun Bagvekdlet’e verilmesi istenmistir.

16.01.1935 tarihli ve 2/1863 sayili Resmi Dairelerde Bulunan Liizumsuz Kagitlarin Ne Suretle Yok Edilecegi-
ne Dair Kararname yayimlandi. T.C. Resmi Gazete (26.1.1935 - 2913)

Resmi dairelerde bulunan liizumsuz kdgitlarin ne suretle yok edilecegine dair olan nizamnamedeki
"vok edilme” soziinii tefsiren (bu gibi evrakin yakilmasi mi, parcalanip satilmast mi iktiza edecegi
gosterilmemis oldugundan bunlarin ne yolda yok edileceklerinin tayin ve tebligi istenilmistir)
Surayr Devlet Tanzimat Dairesi ile Genel Heyetinden yazilan iligik mazbatalar (yakilmak veya kagit
fabrikalarina kagit hamuru haline getirmek ... seklinde); Icra Vekilleri Heyetince 16.1.1935 de



30.03.1937 tarihli ve 2/6276 sayil1 Resmi Evrak ve Defterlerden Liizumsuz Olanlarinin Yokedilme Tarzi1 Hak-
kindaki 19.9.1934 Tarihli Nizamnamenin Baz1 Maddelerini Degistiren Nizamname yayimlandi. T.C. Resmi
Gazete (9.4.1937 - 3576)

Stirayr Devetge goriilerek 29/3/1937 tarih ve 4752 sayili tezkere ile tevdi olunan ilisik Resmi evrak ve
defterlerden liizumsuz olanlarin yok edilmesi hakkindaki 19.9.1934 tarihli nizamnamenin bazi mad-
delerini degistiren nizamnamenin meriyete konulmasi; Icra Vekilleri Heyetince 30.3.1937 de onan-
mistir.

21.05.1937 Tirk Tarih Kurumunca yeni bir proje hazirlanincaya kadar resmi evrak ve defterlerin higbir suretle
yok edilmemesine dair 2/6651 sayil1 Kararname yayimlandi. T.C. Resmi Gazete (31.5.1937 - 3618)

2/6651 sayili Kararname ile TTK 'min yeni bir Nizamname hazirlanmincaya kadar imha islemlerinin
durdurulmasi sonucunda, uzun bir siire sonra Nizamname hazirlanabilmis ancak bu defa da Stirda-yt
Devletin, Nizamnamenin hazirlanmasina dayanak teskil edecek mevzuat bulunmadigi yoniinde goriis
bildirmesi tizerine, 26 Mart 1956 tarihli 6696 sayili “Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Vesai-
kin Imha Edilmesi Hakkinda Kanun” ¢calismalar: baslatilmistir:

Kurumlarin muhafazasinda fazlasiyla giicliik cekildiginden ve tarihi kiymetinin bulunmadigindan
bahisle liizumsuz evrakin yok edilmesi yoniinde gelen talepler dogrultusunda Icra Vekilleri Heyetince
2/13556 (27.5.1940) ve 2/16120 (30.6.1941) sayii Kararndmeler yayimlandi. Bu Kararnameler ile
talepte bulunulan belgeler tasfiye edildi. Kurumlar, Adliye Vekaleti (2/13556) ve Maliye Vekaleti
(2/16120).

28.06.1938 tarihli ve 3517 sayili Yazili ve Basili Kagitlarin Kese Kagidi Olarak Kullanilmamasina Dair
Kanun. T.C. Resmi Gazete (15.7.1938 - 3960)

Madde 1-Yazili ve basili kitap ve defter yapraklar: ile kagitlardan kese ve torba kdagidi yapilmasi,
satilmasi ve bu gibi kese ve torba kdgitlarinin saticilar tarafindan kullaniimasi yasaktir.

I 03.06.1943 tarihli ve 4443 say1li Bagvekalet Teskilati Hakkinda Kanun. T.C. Resmi Gazete (29.6.1943 - 5442).

Bu kanun ile Basvekalet biinyesinde Arsiv Umum Miidiirliigii kuruldu.

09.03.1954 tarihli ve 6330 sayili Bagvekalet Teskilatt Hakkinda Kanun’da Arsiv Umim Miidiirliigli olarak
belirtilmistir. T.C. Resmi Gazete (17.3.1954 - 8660)

26.03.1956 tarihli ve 6696 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin imha Edilmesi Hakkinda
Kanun. T.C. Resmi Gazete (4.4.1956 - 9276)

Bu Kanun’da, arsiv malzemesi, arsivlik malzeme, evrakin muhafaza miiddetleri, yok edilecek malze-
me, teskilat ve vazifeler (muhafazasina liizum goriilmeyen arsiv malzemesi hakkinda yapilacak mua-
meleleri tdayin etmek iizere vilayetlerde «vildyet sube komisyonlaryy, «vildyet komisyonlaryy ve mer-
kezde «merkez komisyonlarvy ile «Arsiv Danisma Heyeti») hakkinda yeni ifadelerde bulunulmustur.
(1988/316 sayithh KHK ve 1988/3473 sayili Kanun ile miilga)



kinda Nizamname’nin Meriyete Konulmasina Dair Kararname yayimlandi. T.C. Resm1 Gazete (22.10.1957 -
9738)

14.6.1958 tarihli ve 4/10440 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin Imha Edilme-
si Hakkindaki Nizamnamenin 23 iincii Maddesinin Tadiline Dair Nizamname yayimlanmigtir. T.C.
Resmi Gazete (27.6.1958 - 9943)

17.5.2007 tarihli ve 2007/12159 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin Imha
Edilmesi Hakkinda Nizamnamenin Yiiriirliikten Kaldirilmasina Dair Tiiziik. Bu tiiziik ile, 13.9.1957
tarihli ve 4/9438 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Muhafazasina Liizum Kalma-

yan Evrak ve Vesaikin Imha Edilmesi Hakkinda Nizamname yiiriirliikten kaldirilmistir. T.C. Resmi
Gazete (14.6.2007 - 26552)

I 13.09.1957 tarihli ve 4/9438 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Vesaikin Imha Edilmesi Hak-

I 19.12.1975 tarihli Devlet Arsiv Yonetmeligi. T.C. Resmi Gazete (19.12.1975 - 15443)

Bu Yonetmelik ile kamuda arsiv iglemlerine genel bir diizen getirilmeye ¢alisilmis, Milli Arsiv Kuru-
lunun olusturulmasi (Madde 4- Arsiv Genel Miidiiriiniin Baskanhiginda, Genel Miidiir Yardimcilar
ve Daire Miidiirleriyle bunlarin toplam sayisi kadar ve en az iigii Tiirk Tarih Kurumu tiyesi olan
tiniversiteler tarih profesorlerinden olusan bir «Milli Arsiv Kuruluy teskil olunur.) ve dosyalama
sistemi ve standartlart ile ilgili yeni ifadeler kullanilmistir.

ge Konulmas1 Hakkindaki Bakanlar Kurulu Karar1 yayimlandi. T.C. Resmi Gazete (28.2.1982 - 17619 1.

27.02.1982 tarihli ve 8/4334 karar sayil1 "Bakanliklarin Yeniden Diizenlenmesi ve Calisma Esaslarinin Yiiriirlii-
iikerrer)

27.2.1982 tarihli ve 8/4334 sayili BKK'da Bagbakanlik teskilati icerisinde; “Osmanli Arsivi” ve
“Cumhuriyet Arsivi” iki ayri birim olarak, 10.10.1984 tarihli ve 3056 sayili yasada ise Devlet Arsivie-
ri Genel Miidiirliigii olarak belirtilmistir.

27.09.1984 tarihli ve 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslari Hakkinda 174 Sayili Kanun Hiik-
miinde Kararname ile 13/12/1983 Giin ve 174 Sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Bazi1 Maddelerinin Kaldirilmas1 ve Baz1 Maddelerinin Degistirilmesi Hakkinda 202

Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun. T.C. Resmi Gazete
(09.10.1984 - 18540), (2018/703 sayil1 KHK ile miilga)

Besinci Boliim, Yardimct Birimler
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig

Madde 29 (k) Genel evrak, arsiv ve haber merkezinin hizmet ve faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek.
Bu kanunun_evveliyatinmi 8/6/1984 tarih ve 202 sayil 13/12/1983 Giin ve 174 Sayili Bakanliklarin
Kurulus ve Gorey Esaslari Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Bazi Maddelerinin Kaldirilma-

st ve Bazi Maddelerinin D(;%l;‘tirilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiin Kararname teskil etmektedir. T.C.
Resmi Gazete (18.6.1984 - 18435 1. Miikerrer)

10.10.1984 tarihli ve 3056 sayil1 Bagbakanlik Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirile-
rek Kabulii Hakkinda Kanun.

Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii:

Madde 11- Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

Gorev: Madde 2 — Bagbakanligin gérevleri sunlardir: ...

g) Tiirk Devlet ve millet hayatini ilgilendiren tarihi, hukuki, idari, ekonomik, ilmi dokiiman ve belgeleri
foplamak, degerlendirmek ve diizenlemek, film, mikrofilm gibi ileri teknikleri uygulayarak arsiv malze-
mesini tek niisha olmaktan kurtarmak, bunlarin tahribini onleyecek arsiv laboratuvari kurmak, millet-
lerarast arsivcilik ile ilgili hareketleri takip etmek, onemli alé,szv malzemesini glurt ve diinya bilim ¢evre-
lerine sunmak. T.C. Resmi Gazete (19.10.1984 - 18550), (2018/703 sayili KHK ile miilga)

Bu kanunun evveliyatint 8/6/1984 tarih ve 203 sayili Basbakanlik Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiin-
de Kararname teskil etmektedir. T.C. Resmi Gazete (18.6.1984 - 18435 1. Miikerrer) 4



kinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun. 7.C. Resmi Gazete

28.09.1988 tarihinde 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hak-
(4.10.1988 - 19949)

Bu Kanun'un evveliyatini teskil eden, 15.3.1988 tarih ve 316 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan
Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamedir. T.C. Resmi Gazete
(4.4.1988 - 19775)

KHK da Icisleri Bakanhgi kapsam dahilinde sayilirken, Kanun’a déniistiiriiliirken kapsam digina
ctkarilmigtir. 1.2.2000 tarihli ve 4516 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin
Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunun
Bir Maddesinde Degisiklik Yapiimasina Dair Kanun ile Disisleri Bakanligi kapsam disina ¢ikarimas-
tr. T.C. Resmi Gazete (6.2.2000 - 23956)

3473 sayithh Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, 703 sayili KHK (Madde 230) ile
yiirtirliikten kaldiriimistir. T.C. Resmi Gazete (9.7.2018 - 30473 3. Miikerrer)

I 16.05.1988 Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete (16.5.1988 - 19816)

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik te 2 kez degisiklik yapilmistir. Deviet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelikler T.C. Resmi Gazete (8.8.2001 -
24487 ve 22.2.2005 - 25735)

Bu Yonetmelik, T.C. Resmi Gazete 8.10.2019 - 30922 ile miilga olmustur.

07.04.2006 tarihli Bakanlar Kurulu iiyelerince imzalanan "Milli Arsiv Kanunu Tasarisi" TBMM'ye sevk
edildi. (TBMM gelis tarihi: 7.4.2006, Esas No: 1/1191, Donem/Yasama Y1ili: 22/4).

Tasari ile Cumhurbaskanligi, TBMM Baskanligi, Genelkurmay Baskanligi, Milli Savunma Bakanligt
ve Milli Istihbarat Teskilati disindaki tiim kamu kurum ve kuruluslarini ve kamu kurumu niteligindeki
meslek kuruluslari ile Tiirkiye Kizilay Dernegi ve Tiirk Hava Kurumunu kapsamak tizere; milli arsiv
hizmet ve faaliyetlerinin diizenlenmesine, denetlenmesine, arsivierde bulunan arsiv belgeleriyle
arsivlik belgelerin tespitine, korunmasina, milli menfaatlere ve kamu yararina uygun olarak kullanil-
masina ve saklanmasi gerekli goriilmeyen belgelerin ayiklama ve imhasina dair usul ve esaslar ile
Basbakanliga bagli Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigiiniin kurulmasi, teskilat, gorev ve yetkilerine
iliskin esaslarin diizenlenmesi ongériilmiistiir. 1967-1968 yillarinda Arsiv Kanunu Tasarilart hazir-
lanmus ise de tasari olarak kalmistir.

02.07.2018 tarihli ve 703 sayili Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmasi Amaciyla Bazi Kanun ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname. T.C. Resmi
Gazete (9.7.2018 - 30473 3. Mﬁkerrer%

Madde 218- 10.10.1984 tarihli ve 3056 sayili Basbakanlik Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun yiiriirliikten kaldirilmis ve Basbakanlik
merkez teskilati baskaca bir isleme gerek kalmaksizin kapatilmistir.

Mevzuatta, Basbakanliga yapilan atiflar Cumhurbaskanligina veya gérev ve faaliyet alanlarina gére
ilgili bakanliklara ve kuruluglara yapilmis sayilir.

MADDE 224- Kapatilan Basbakanlik merkez teskilatina ait;
c) Yazili ve elektronik ortamdaki resmi kayit ve dokiimanlar, Devlet Arsivileri Genel Miidiirliigiine
devredilmis sayilir.



10.07.2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi 7.C.
Resmi Gazete (10.7.2018 - 30474)

Cumhurbaskam Ozel Kalem Miidiirliigii
Madde 2- (1) Cumhurbaskan: Ozel Kalem Miidiirliigiiniin gorevileri sunlardur:
d) Cumhurbaskaninin Milli Saraylar ve Devlet Arsivlerine iligkin talimat, is ve islemlerini yiiriitmek,

Madde 37— (1) Asagida yer alan kurum ve kuruluslar Cumhurbaskanligina baglt olup, kanunlar:
ve/veya Cumhurbaskanligi kararnamelerindeki hiikiimlere tabidir.
a)Devlet Arsivleri Baskanligi

16.07.2018 tarihli ve 11 sayili Devlet Arsivleri Baskanligi Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi. 7.C.
Resmi Gazete (16.7.2018 - 30480)

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi ve Milli Istihbarat
Teskilati Baskanligi hari¢ olmak tizere 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kont-
rol Kanununa ekli cetvellerde yer alan kamu idarelerini, Genelkurmay Baskanligini, Kuvvet Komu-
tanliklarini, mahalli idareler (kyo"yler harig) ve bunlarin bagh kuruluglarini, kamu tiizel kigiligini haiz
diger kurum, kurulus, enstitii, tesebbiis, tesekkiil, birlik, fon gibi adlarla kurulmus olan biitiin kamu
kurum ve kuruluslarini, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarini, vergi muafiyeti taninan
vakiflart ve kamu yararina ¢alisan dernekleri kapsar.

Gorev

Madde 5 — (1) Devlet Arsivieri Bagskanlhiginin gorevleri sunlardir:

a) Devlet arsivlerine iligkin esaslari belirlemek, bunlarin uygulanmasini takip etmek ve denetlemek.
b) Devlet ve kisilerin ulusal ve uluslararasi haklarini belgelemek ve korumatk.

c) Kamu, ozel ve yurt disi arsivierinde bulunan devlet ve millet hayatini ilgilendiren belgeleri tespit ve
tescil etmek, sertifikalandirmak, korumak, gerektiginde satin alarak Devlet Arsivlerine kazandirmak,
bunlarin tasnifini yaparak arastirmaya agmak.

¢) Arsiv belgelerinin tahribini onleyecek tedbirleri almak, arsiv laboratuvar: kurmak veya laboratu-
var hizmeti satin almak, bunlarin tamir, konservasyon ve restorasyonunu yapmak veya yc}\ptzrmak.

d) Arsivilerde gerceklestirilecek mikrolﬁlm ve dijitallestirme faalivetleri ile yenilik¢i tekniklerin uygu-
lanmasi alaminda usul ve esaslart belirleyerek rehberlik yapmak ve bu alanda koordinasyonu yiiriit-

mek.
e) Devlet Arsiv Agzm ve Devlet Ariivi Veri Merkezini olusturmak, koordine etmek, arastirmaya agik
bi{?i ve belgeleri kullanima sunmak.
f) Arsivlerden yararlanma usul ve esaslart belirleyerek arsiviere erisimi artirmatk.
g) Kagit ve elektronik ortamda olusturulan arsiv belgelerinin her tiirlii giivenligine iliskin onlemlerin
alinmasini saglayacak usul ve esaslart belirlemek.
o) Belge yonetimi ve arsivcilik alaminda arastirma yapmak veya yaptirmak, rehberlik, egitim ve serti-
1tkasyon hizmetlerini sunmak, yerli, yabanci kuruluslar ve iiniversitelerle isbirligi yapmak.
h) Tarihi ve kiiltiivel degeri olan arsiv belgelerini tanitmak, yayin yapmak veya yaptirmak, arsiv
miizesi kurmak, yurt icinde ve yurt disinda sergiler agmak.
1) Kanunlarla veya Cumhurbaskanligi Kararnameleriyle verilen diger gérevleri yapmak.

Yiikiimliiliik

Madde 18 — (1) Bu Cumhurbaskanligi Kararnamesi kapsamina giren ve elinde arsiv belgesi ve argiv-
lik belge bulunduran kurum ve kuruluglar, ellerinde bulundurdu%larl arsiv belgesi ile arsivlik belgeyi
her tiirlii zararl tesir ve unsurlardan korumak, asli diizenlerine gore tasnif edip saklamak, yonetme-
likte belirtilecek bekletme ve saklama siireleri sonunda Devlet Arsivieri Baskanligina teslim etmek ve
saklanmasina gerek kalmayan belgeleri yok etmekle yiikiimliidiirler. (2) Arsiv belgesi ve arsiviik belge
temliki tasarruflar amacuyla kullanilamaz, tahrip ve tahrif edilemez ve yurt disina ¢ikartilamazlar.

Ayiklama ve Imha Komisyonlarinin teskili

Madde 19 — (1) Bu Cumhurbaskanligi Kararnamesi kagsamzna giren kurum ve kuruluglarin kurum

arsivlerinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri igin, biinyelerinde ayitklama ve imha komisyonlart
teskil edilir.
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I 18.10.2019 tarihli Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik. 7.C. Resmi Gazete (18.10.2019 - 30922)

Bu Yonetmelik, 11 sayili CBK kapsaminda olan (yiikiimlii) kurumlarin arsiv is ve islemlerini (dosya-

lama, saklama, diizenleme, transfer, imha gibi) diizenlemektedir (bkz. Devlet Arsiv Hizmetleri Hak-
kinda Yonetmelik sunumu,).

16.7.2018 tarihli ve 11 sayili Devlet Arsivleri Baskanhigi Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararname-
sine dayanilarak ¢ikartilan «Arsivlerden Yararlanma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmeliky icin
bkz. Bilgi ve Belgeye Erisim, Bilgi Edinme ve Arsivlerden Yararlanma béliimii.

21.02.2020 Ulusal Meslek Standartlarina Dair 2020/4 sayili Teblig. T.C. Resmi Gazete (21.2.2020 - 31046
(Miikerrer))

Bu Teblig ile Arsivci (Seviye 6) Ulusal Meslek Standardi ve Belge Yoneticisi (Seviye 6) Ulusal
Meslek Standardi belirlenmistir.



3.BILGI VE BELGEYE ERISiM, BiLGI EDINME VE
ARSIVLERDEN YARARLANMA

18.10.1982 tarihli ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi. T.C. Resmi Gazete (9.11.1982 - 17863
(Miikerrer))

XV. Temel hak ve hiirriyetlerin korunmasi

Madde 40 - Anayasa ile taninmis hak ve hiirriyetleri ihlal edilen herkes, yetkili makama geciktirilme-
den basvurma imkanimin saglanmasini isteme hakkina sahiptir.

(Ek fikra: 3.10.2001-4709/16 md.) Devlet, islemlerinde, ilgili kisilerin hangi kanun yollari ve merci-
lere basvuracagini ve siirelerini belirtmek zorundadir.

Kiginin, Resmi gorevliler tarafindan vaki haksiz islemler sonucu ugradigi zarar da, kanuna gore,
Devletge tazmin edilir. Devletin sorumlu olan ilgili gorevliye riicu hakkr saklidr.

VII. Dilekge, bilgi edinme ve kamu denetgisine basvurma hakki

Madde 74 — Vatandaslar ve karsiliklilik esasi gozetilmek kaydiyla Tiirkiye 'de ikamet eden yabancilar
kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, yetkili makamlara ve Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisine yazi ile basvurma hakkina sahiptir.

Kendileriyle ilgili bagvurmalarin sonucu gecikmeksizin, dilekce sahiplerine yazili olarak bildirilir.

14.01.1983 tarihli ve 83/5963 sayil1 Tiirkiye’de IImi Arastirma, Inceleme Yapmak ve Film Cekmek Isteyen
Yabancilarin Vega Yabancilar Adina Bagvuranlarin Tabi Olacaklar1 Esaslar &akanlar Kurulu Karari). T.C.
Resmi Gazete (20.2.1983 - 17965)

04.04.1988 tarihli ve 88/12839 say1li Tiirkiye’de [lmi Arastirma, Inceleme Yapmak ve Film Cekmek Isteyen
Yabancilar veya Yabancilar Adina Miiracaat Edenler ile Yabanci Basin-Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklari
Esaslar (Bakanlar Kurulu Karar1). T.C. Resmi Gazete (29.4.1988 - 19799)

09.01.2002 tarihli ve 2002/3632 sayili Tiirkiye’de Ilmi Arastirma, Inceleme Yapmak ve Film Cekmek Isteyen
Yabancilar veya Yabancilar Adina Miiracaat Edenler ile Yabanci Basin-Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklari
Esasla)rda Degisiklik Yapilmasma Dair Esaslar (Bakanlar Kurulu Karari). T.C. Resmi Gazete (1.3.2002 -
24682

Bu BKK ile, Usul ve Esaslarin 2 nci maddesine asagidaki (c) fikrasi eklenmigtir.
“c. Devlet arsivlerinde ve arastirmaya acik diger arsivlerde yapilacak arastirma ve incelemelerde
uyulacak esaslar Basbakanlik Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigii nce ayrica belirlenir.”

06.10.2003 tarihli ve 2003/6270 sayil Tiirkiye’de Ilmi Arastirma, Inceleme Yapmak ve Film Cekmek Isteyen
Yabancilar veya Yabancilar Adina Miiracaat Edenler ile Yabanci Basin-Yayin Mensuplarinin Tabi Olacaklari
Esasla)rda Degisiklik Yapilmasina Dair Esaslar (Bakanlar Kurulu Karar1). T.C. Resmi Gazete (10.11.2003 -
25285

19.04.1989 tarihli ve 89/14028 sayili Devlet Arsivlerinde Arastirma veya Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk
veya Yabanci Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar1 Esaslar (Bakanlar Kurulu Karari). T.C.
Resmi Gazete (12.5.1989 - 201633,

23.06.1989 tarihli ve 89/14269 sayili Devlet Arsivlerinde Arastirma veya Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk
veya Yabanci Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar1 Esaslar (Bakanlar Kurulu Karari). T.C.
Resmi Gazete (18.9.1989 - 202863,

31.01.2002 tarihli ve 2002/3681 sayili “Devlet Arsivlerinde Arastirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk
veya Yabanci Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar1 Esaslar” (Bakanlar Kurulu Karari). T.C.
Resmi Gazete (1.3.2002 - 24682) (Miilga 2.10.2021 - 31616)

02.10.2021 Arsivlerden Yararlanma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete
(2.10.2021/31616)



I 19.03.1969 tarihli ve 1136 sayil1 Avukatlik Kanunu. 7.C. Resmi Gazete (7.4.1969 - 13168)

Avukathigin amacu:

Madde 2 ... (Degisik iigtincii fikra: 2/5/2001 - 4667/2 md.) Yargi organlari, emniyet makamlari, diger
kamu kurum ve kuruluslart ile kamu iktisadi tesebbiisleri, ozel ve kamuya ait bankalar, noterler, sigor-
ta sirketleri ve vakiflar avukatlara gorevlerinin yerine getirilmesinde yardimci olmak zorundadir.
Kanunlarindaki ozel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, bu kurumlar avukatin gerek duydugu bilgi
ve belgeleri incelemesine sunmakla yiikiimliidiir. Bu belgelerden ornek alinmasi vekdletname ibra-
zina baghdw. Derdest davalarda miizekkereler durusma giinii beklenmeksizin mahkemeden alinabilir.

I 01.11.1384 tarithli ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun. T.C. Resmi Gazete (10.11.1984
- 18571

Dilekcenin incelenmesi ve sonucunun bildirilmesi:
Madde 7 — (Degisik: 2/1/2003-4778/27 md.) Tiirk vatandaglarinin ve Tiirkiye de ikamet eden yabanci-

larin kendileri ve kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri konusunda yetkili makamlara yaptiklar: basvuru-
larin sonucu veya yapilmakta olan igslemin safahati hakkinda dilekge sahiplerine en geg¢ otuz giin
icinde gerekgeli olarak cevap verilir. Islem safahatimin duyurulmas: halinde alinan sonu¢ ayrica bildi-
rilir.

03.06.2022 tarihli ve 5690 sayili Cumhurbaskanhigi Iletisim Merkezi Yonetmeligi. T.C. Resmi Gazete
(4.6.2022 - 31856)

Bu Yénetmelik, 3071 sayiuli Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun’a dayanilarak ¢ikarimigstir.

I 09.10.2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu. T.C. Resmi Gazete (24.10.2003 - 25269)

Bilgi verme yiikiimliiliigii Madde 5- Kurum ve kuruluglar, bu Kanunda yer alan istisnalar digindaki her
tirlii bilgi veya belgeyi basvuranlarin yararlanmasina sunmak ve bilgi edinme bagvurularin etkin,
suratli ve dogru sonuglandirmak tizere, gerekli idari ve teknik tedbirleri almakla yiikiimliidiirler. Bu
Kanun yiiriirliige girdigi tarihten itibaren diger kanunlarin bu Kanuna aykiri hiikiimleri uygulanmaz.

Bu diizenlemede basvuru, basvurunun degerlendirilmesi, bilgi ve belgeye erigim haklari, istenecek
bilgi ve belgelerin niteligi, erisim stiresi, erisim kisitlamasi (devlet sirri, gizlilik iceren bilgi ve belge-
ler, ozel hayatin gizliligi gibi) ve sikayetlerle ilgili hiikiimler yer almaktadir.



19.04.2004 tarihli ve BKK 2004/7189 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete (27.4.2004 - 25445)

Bilgi verme yiikiimliiliigii kapsaminda alinacak tedbirler

Madde 6 - Kurum ve kuruluslar, Kanunda yer alan istisnalar disindaki her tiirlii bilgi veya belgeyi,
Kanunda ve bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere gére basvuranlarin yararlanmasina sunmak
ve bilgi edinme bagvurularini etkin, stiratli ve dogru sonuglandirmak iizere gerekli idari ve teknik
tedbirleri almakla yiikiimliidiir. Kurum ve kuruluslar, ellerinde mevcut olan ve bilgi edinme bagvuru-
suna konu olabilecek biitiin bilgi veya belgeleri, bilgi edinme hakkinin kullanimini kolaylastiracak
sekilde tasnif ederler. Bu amagla kurum ve kuruluslarin belge kayit, dosyalama ve arsiv diizeniyle
ilgili gerekli idari ve teknik tedbirler alinwr. Bilgi edinme hakkinin etkin olarak kullanilabilmesi ve
bilgi edinme basvurularindan kaynaklanan is yiikiiniin en aza indirilebilmesi amaciyla kurum ve
kuruluslar,

a) Gorev ve hizmet alanlarina giren konulardaki bilgi veya belgelerin konularint ve bunlarin hangi
birimde mevcut oldugunu ihtiva eden kurum dosya planlarin,

b) Gorev ve hizmet alanlarina giren konulardaki temel nitelikli karar ve islemlerini, mal ve hizmet
alimlarimi, satimlarini, projelerini ve yillik faaliyet raporlarini,

c) Gorev ve hizmet alanlarina giren konulardaki kanun, Cumhurbaskanligi kararnamesi, tiiziik, yonet-
melik, Bakanlar Kurulu karari veya diger diizenleyici islemlerin neler oldugunu, yayimlanmissa
hangi tarihli ve sayili Resmi Gazetede yayimlandigini, gorev ve hizmet alanlariyla ilgili mevzuatin
degisiklikleri islenmis halini, bilgi iletisim teknolojilerini kullanmak suretiyle kamuoyunun bilgisine
sunarlar.

Arsiv malzemesi ve arsivlik malzemeler

Madde 40 — Bagvuru sahiplerinin; Devlet Arsivieri Baskanligi veya arastirma hizmeti veren diger
arsivlerde mevcut arsiv malzemesi ve arsivlik malzemeden yarar/)c;nma sartlari, yiikiimliiliikleri ve
arsiv malzemesinin érneklerinin verilmesi hususunda, 31.1.2002 tarihli ve 2002/3681 sayili Bakanlar
Kurulu Karart ile tespit edilen hiikiimler, siire hari¢ olmak iizere uygulanir. ( 10/4/2019 tarihli ve
30741 sayili Resmi ngete'de vayumlanan, 9/4/2019 tarihli ve 864 sayili Cumhurbaskani Karari ile
bu fikrada yer alan “Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigii” ibaresi “Deviet Arsivleri Baskanligt”
seklinde degistirilmistir.)

24.01.2004 2004/12 say1li Dilekge ve Bilgi Edinme Hakkinm Kullanilmasi ile ilgili 2004/12 Sayili Basba-
kanlik Genelgesi. T.C. Resmi Gazete (24.1.2004 — 25356)

17.10.2008 982 Sayili Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu ve Buna Bagl Yénetmelik Uyarinca Karsiliklilik ilkesi
Kapsaminda Bulunan Ulkeler Hakkinda Teblig. T.C. Resmi Gazete (17.10.2008 - 27027 ve 19.05.2022 -
31840)

Bu Teblig, Disisleri Bakanlhiginca 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve
19/4/2004 tarihli ve 2004/7189 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Bilgi Edinme
Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yéonetmelik hiikiimlerine dayani-
larak hazirlanmistir. Teblig 'de bilgi edinme hakkinin kullanilmasinda karsiliklilik ilkesi uygulanacak

tilkeler belirtilmistir. 0



2009 Avruga Konseyi (Resmi) Belgelere Erisim Ozgiirliigii Sozlesmesi. (Council oof Europe Convention on
Access to Official Documents. (2009). Council of Europe Treaty Series (205 - 18.6.2009))

Sozlesme uyarinca, demokratik, ¢cogulcu toplumlarda kamu kurumlarinin seffafliginin onemli bir geregi
olarak, resmi belgelere erisim hakkinin bulundugu; erisim hakkinin simirlanabilecegi ancak sinirlama-
nmin kanunla yapilmasimin gerektigi belirtilmistir. Bu sézlesme heniiz i¢ hukuka dahil edilmemistir
(2019°da imzalanma asamasina gelindi, TBMM ve Disisleri Bakanligindan bu konuda kurumlara anket

vb. yazi génderilmektedir).

I 24.03.2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu. T.C. Resmi Gazete (7.4.2016 - 29677)

Kanun’da ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan yonetmeliklerde ve diger diizenlemelerde
kisisel verilerin neler olduklari, bu verilerin kullaniimasi, korunmasi ve tasfiyvesine dair yiikiimliiliikler

belirtilmistir.
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4. HABERLESME, YAZISMA VE DOSYALAMA iLE ILGILI
DUZENLEMELER

I 13.08.1991 tarihli ve 1991/17 sayil1 Haberlesme Kodlar1 konulu Bagbakanlik Genelgesi.

Bu Genelge ile kurumlar ve birimleri ilk defa merkezi olarak ve hiyerarsik bir yapida tanimlanmis
ve desimal olarak kodlanmistir. (Ornek: B.02.0.PPG.10- )

I 15.01.2004 tarihli ve 5070 say1li Elektronik Imza Kanunu. T.C. Resmi Gazete (23.1.2004 - 25355)

Bu Kanun ile elektronik imzanin hukuki ve teknik yonleri ile kullanimina iliskin esaslari diizenlen-
migstir. 2004-2012 yillar: arasinda ¢ok sayida diizenlemede bulunulmugstur. 8 Elektronik Sertifika
Hizmet Saglayicisi bulunmaktadir. (Ayrica bkz. https://www.btk.gov.tr/elektronik-sertifika-hiz-
met-saglayicilari)

18.10.2004 tarihli ve 2004/8125 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliie konulan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete (2.12.2004 - 25658). (2.2.2015 -
29255 ile Miilga)

24.03.2005 tarihli 2005/7 sayili Standart Dosya Plani konulu Bagbakanlik Genelgesi. T.C. Resmi Gazete
(25.3.2005 - 25766)

Basbakanligin 11.6.2002 tarihli ve B.02.0.PPG.0.12-320-8880 sayili yazisi ile kurumlarin Basba-
kanlik Dosya Plani ornek alarak Standart Dosya Planlarini hazirlamalari ve hazirladiklar: plan
Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigiine bildirmeleri istenmigstir. Yiiriitiilen ¢alismalar sonucunda
2005/7 sayilt Genelge yiiriirliige konulmusg ve stireg igerisinde Plan’in Ortak Kodlarinda ve Kurum-
sal Kodlarda revizyon yapilmistir.

Plan’in Ortak Kodlarina (000-099;600-999), https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?ice-
rik=20&h=EC4EE38996FE1DD2D040D4838008793116ED6F1FD94EDIES517B581F5E16F395B 'den,

kullanim rehberlerine, https://www.devietarsivieri.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?ice-
rik=1037&h=C534B81688A427952C46865CC447937E525C3ACIC006E842C97FEEEB02148061B

erisilebilir.

I 26.12.2007 Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi. T.C Resmi Gazete (26.12.2007 - 26738)

Bu Teblig de, bilgi, belge, dosyalama ve arsivieme ile ilgili idarelerin sorumluluklar: belirtilmistir.

Standart: 1. Etik Degerler ve Diiriistliik
1.6. Idarenin faaliyetlerine iliskin tiim bilgi ve belgeler dogru, tam ve giivenilir olmalidir.

Standart: 15. Kayit ve dosyalama sistemi
Idareler, gelen ve giden her tiirlii evrak dahil is ve islemlerin kaydedildigi, siniflandirildigi ve dosya-
landig1 kapsamli ve giincel bir sisteme sahip olmalidir.

Bu standart icin gerekli genel sartlar:

15.1. Kayit ve dosyalama sistemi, elektronik ortamdakiler dahil, gelen ve giden evrak ile idare ici
haberlesmeyi kapsamalidir.

15.2. Kayit ve dosyalama sistemi kapsamli ve giincel olmali, yonetici ve personel tarafindan ulasila-
bilir ve izlenebilir olmalidr.

15.3. Kayit ve dosyalama sistemi, kisisel verilerin giivenligini ve korunmasini saglamalidir.

15.4. Kayit ve dosyalama sistemi belirlenmis standartlara uygun olmalidir.

15.5. Gelen ve giden evrak zamaninda kaydedilmeli, standartlara uygun bir sekilde siniflandiriimall
ve arsiv sistemine uygun olarak muhafaza edilmelidir.

15.6. Idarenin is ve islemlerinin kaydi, siniflandirilmasi, korunmasi ve erisimini de kapsayan, belir-
lenmis standartlara uygun arsiv ve dokiimantasyon sistemi olusturulmalidir.
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15.07.2008 tarihli ve 2008/16 say1il1 Elektronik Belge Standartlari konulu Bagbakanlik Genelgesi. T.C. Resmi
Gazete (16.2008 - 26938)

E-Doniistim Icra Kurulunun 9.9.2004 tarih ve 7 numarali Karar: (Karar Konusu: Kamuda Elektronik
Kayit Yonetimi) ile;

Elektronik ortamlarda iiretilecek, kayit altina alinacak, baska birimlere ya da kurumlara iletilecek,
saklanacak ya da gerektiginde imha edilecek elektronik bilgi ve belgelerin kayut, iletim, paylasim,
imha ve giivenlik agilarindan tabi olacagi usul ve esaslar i?e, kurumlarda olusturulacak elektronik
kayit sistemlerinin birbiriyle uyumlu islemesi ve etkin sekilde yonetilmesine iliskin asgari standartla-
rin belirlenmesi hususlarinda ¢alismalarda bulunmak tizere Basbakanlik Devlet Arsivieri Genel
Miidiirliigii gorevlendirilmigtir.

Bu karar dogrultusunda yapilan ¢alismalar sonucunda 2007 yilinda TS 13298 Elektronik Belge Yone-

tim Sistemi Standard: (2015 yilindan itibaren Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi Standardt)

ctkartlmis ve uygulanmak iizere tiim kurumlara Genelge ile duyurulmustur (bkz. Standartlar
Béliimii).

05.11.2008 tarihli ve 5809 sayili Elektronik Haberlesme Kanunu. T.C. Resmi Gazete (10.11.2008 - 27050
Miikerrer)

10.02.2011 2011/1 sayili ve Devlet Teskilat1 Veri Taban1 (DTVT) konulu Bagbakanlik Genelgesi. T.C. Resmi
Gazete (10.2.2011 - 27842)

Bu Genelge ile yeni kurulan kurumlar ve mevcut kurumlarin teskilat yapilarinda meydana gelen degi-
siklikler nedeniyle DTVT'nin giincellenmesi, kurumlar tarafindan yapilacak giincelleme islemlerinin,
Bagsbakanliga elektronik ortamda bildirilmesi amaciyla "kamu.basbakanlik.gov.tr" internet adresinde
ver alan "DTVT Uygulamast” gelistirilmistir.

Elektronik belge yonetim sistemlerinde veya gelistirilen diger uygulama yazilimlarinda kurumlarin
tamimlanmasinda kurum kimlik kodlar: olararak DTVT Kodlari disinda kodlar veya listeler kullanil-
mayacagi ve DTVT benzeri yapilar olusturulmayacag belirtilmistir.

Bu Genelge ile 13.8.1991 tarihli ve 1991/17 sayili Haberlesme Kodlar: konulu Basbakanlik Genelge-
si ytirtirliikten kaldirilmigtir.

2018 yiindan itibaren bu uygulama Cumhurbaskanligi Dijital Doniisiim Ofisi Baskanligi tarafindan
yvonetilmektedir.

25.08.2011 Kayith Elektronik Posta Sistemine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi
Gazete (25.8.2011 - 28036)

Bu Yonetmelik, 13.1.2011 tarihli ve 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanununun 1525 inci maddesine dayani-
larak uygulamaya konulmustur. Kayith Elektronik Posta Hizmetine yonelik 2011-2014 yillari arasin-
da teblig, usul (ve/veya) esas vb. diizenlemeler yayimlanmigtir. (Ayrica bkz. https.//www.btk.gov.tr/ka-
vitli-elektronik-posta-mevzuat) 9 Kayith Elektronik Posta Hizmet Saglayicisi (KEPHS) bulunmaktdur.

15.12.2014 tarihli ve 2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete (2.2.2015 - 29255)
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I 2014 Elektronik Yazigsma Paketi (EYP) ve Teknik Rehberi.

Bilgi Toplumu Stratejisi (2006-2010) ve Bilgi Toplumu Stratejisi Eylem Plani (2006-2010) ile Iigili
Yiiksek Planlama Kurulu Karar: (No:2006/38) ile ¢alismalara baslanmisti. T.C Resmi Gazete
(28.07.2006 - 26242).
EYP, resmi yazismalarin elektronik ortamda KEP altyapisi kullanilarak yiiriitiilmesini saglayacak
ortak kurallar setidir. Bu kapsamda hazirlanan e-Yazisma Teknik Rehberinde, kurumlar arasi enteg-
rasyon ¢alismalarina iligkin genel bilgiler verilerek, proje biinyesinde gelistirilen e-Yazisma Paket
tasarimi detayl sekilde aciklanmustir.
Stire¢ icerisinde ortaya ¢ikan ilave ihtiyaclarin karsilanmast amaciyla API'nin Mart 2014 te vi.1,
Mayis 2015 te v1.2, Subat 2016°da v1.3, Agustos 2020’ de v2.0 ve Haziran 2024'de v2.1 siiriimii
vayumlanmigtir (https://cbddo.gov.tr/projeler/e-vazisma/).

21.06.2017 KamuNet Agina Baglanma ve KamuNet Aginin Denetimine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Teblig. T. C. Resmi Gazete. (21.06.2017 - 30103)
Kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan 6zel ag ile internet ortamindan yalitilmig sekilde hizmet, igslem
ve veri trafiginin aktarilacagi, fiziksel ve siber saldirilara karsi daha giivenli kapali devre, kamu
sanal agi altyapist” olarak tamimlanan KamuNet agi, Elektronik Haberlesme Kanunu 'nun 5. madde-
si, Ulusal Siber Giivenlik Stratejisi ve 2013-2014 Eylem Plani ile Siber Giivenlik Kurulu Kararlar
uyarinca ve Ulastirma ve Altyapr Bakanligi sorumlulugunda yiiriitiilmektedir.

09.06.2020 tarihli ve 2646 sayili Cumhurbaskani Karari ile Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete (10.6.2020 - 31151)

13.07.2020 Arsivlerde Gergeklestirilecek Dijitallestirme Faaliyetlerine Yonelik Usul ve Esaslar. Cumhurbag-
kanlig1 Devlet Arsivleri Baskanligi (13.07.2020 tarihli ve 51048475-010.08-7401 sayil1 yaz1)

Bu Usul ve Esaslar, 11 sayili CBK ve Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige dayanilarak
ctkarilmigtir. Dijital ortama aktarilacak belgelerin belirlenmesi (komisyon, se¢me, stire¢ vb.) ve
aktarma islemlerinde dikkat edilecek hususlar belirtilmistir.

25.04.2022 tarihli ve 5529 sayili Cumhurbaskan1 Karariyla “Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik. T.C. Resmi Gazete (26.4.2022 - 31821). (Dayanak: 7.4.2021 tarihli ve 7315
sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Kanunu 12. Maddesi. T.C. Resmi Gazete (17.4.2021 -
31457) ve 1 sayili CBK (6 ve 7. Maddeleri)

13.05.1964 tarihli ve 6/3048 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige konulan “Gizlilik Dereceli
Evrak ve Gerecin Giivenligi Hakkinda Esaslar” (Bu diizenleme, T.C. Resmi Gazetede yayimlanma-
mistir). 3.5.1965 tarihli ve 6/4658 sayili BKK ile Esaslarda revizyon yapilmistir. T.C. Resmi Gazete
(31.5.1965 - 12003)

Kamu kurum ve kuruluslarinda personel, evrak, bina, tesis, arag, gere¢ ve muhabere elektronik bilgi
sistemleri giivenligini saglamak ve bunlara yonelik her tiirlii sabotaj, yangin, casusluk, yikict ve
boliicii faaliyetlere karsi alinacak onlemlerle, bu onlemlerin planlanmasi ve uygulanmasinda birligi
teminen zaman zaman Basbakanlik ve ilgili kurumlarca kurumlara talimat gonderilmis, rehberler/-
kilavuzlar yayimlanmigtir.
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19.03.2024 Elektronik ortamda iiretilen belgelerin ¢iktisinin alinmamasi ve yazismalarda e-imza kullanilmasi

gerektigi  belirtilmisti. ~ Cumhurbagkanligt  Idari  Isler Baskanhg  (19.3.2024 tarihli
67915368-805.01-213492 sayil1 yazi).

17.05.2024 tarihli 2024/7 sayili ve "Tasarruf Tedbirleri" konulu Cumhurbaskanligi Genelgesi. T.C. Res
Gazete (17.5.2024 - 32549)

Genelgenin, "Haberlesme Giderleri" béliimiiniiniin son paragrafinda “kurum arsivilerinin elekt-
ronik bilgi yonetim sistemlerine tasinacagr ve bunu miiteakip fiziki arsiv tutulmayacagi” belirtil-
mistir.

Ve

mi

23.05.2024 2024/7 sayili ve Tasarruf Tedbirleri Genelgenin "Haberlesme Giderleri" bdliimiiniiniin son

paragrafinda “kurum arsivierinin elektronik bilgi yonetim sistemlerine tasinacagi ve bunu miiteakip fiziki

arsiv tutulmayacagi” ifadesine agiklik getirilmistir. Cumhurbaskanhg Idari isler Baskanlig1 (23.5.2024 tar
li ve 66836956-010.07-227198 yazisi).

Yazida, tasfiye edilecek belgelerin gereksiz yere dijitallestivilmemesi ve saklanmasi gereken belgeler
dijitallestirilse de saklaniimasina devam edilmesi; belgelere arsiv degerlerine ve saklama siirelerine
gore (saklama, dijitallestirme ve tasfiye) islem yapilmasi gerektigi belirtilmistir. Yazida ayrica Belge-
lerin dijitallestirilmesi siirecinde Devlet Arsivleri Baskanliginca belirlenen usul ve esaslara uyula-
cagi tereddiit edilen durumlarda Baskanlhigin goriisii alinacagi belirtilmistir (bkz. Arsivierde Gergek-
lestirilecek Dijitallestirme Faaliyetlerine Yonelik Usul ve Esaslar).

ih-
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% 5. KULTUR VARLIGI KAPSAMINDA YAPILAN DUZENLEMELER

I 21.07.1983 tarihli ve 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu. T.C. Resmi Gazete (23.7.1983
- 18113)

Korunmasi gerekli tasinir kiiltiir ve tabiat varliklary:

Madde 23 — Korunmasi gerekli tasinwr kiiltiir ve tabiat varliklar: sunlardur:

b) Milli tarihimizdeki 6nemleri sebebiyle, Milli Miicadele ve Tiirkive Cumhuriyetinin kurulusuna ait
tarihi deger tasiyan belge ve esyalar, Mustafa Kemal ATATURK e ait zati esya, evrak, kitap, yazi ve
benzeri tasimirlar.

Miize, 6zel miize ve koleksiyonculuk:

Madde 26- Bakanliklar, kamu kurum ve kuruluslari, gercek ve tiizel kisilerle vakiflar, Kiiltiir ve Turizm
Bakanhigindan izin almak sartiyla, kendi hizmet konularinin veya amaglarinin gergeklestirilmesi icin
her cesit kiiltiir varligindan olusan koleksiyonlar meydana getirebilir ve miizeler kurabilirler. ...
Devlet miizeleri icerisinde ozel bir ihtisas ve arastirma miizeleri olan askeri miizelerin kurulmast,
vasatilmasi, malzemenin ve ugras konularimin tayin ve tespiti Genelkurmay Baskanligina aittir. Bu
miizelerin gorev, yetki ve sorumluluklart ile ¢calisma diizenleri, Milli Savunma Bakanlhiginin, Kiiltiir ve
Turizm Bakanligiyla birlikte hazirlayacag: bir yonetmelikte belirtilir.

Gergek ve tiizel kigiler, Kiiltiir ve Turizm Bakanliginca verilecek izin belgesiyle korunmasi gerekli
tasumr kiiltiir varliklarindan olusan koleksiyonlar meydana getirebilirler.

Koleksiyoncular faaliyetlerini, Kiiltiir ve Turizm Bakanligina bildirmek ve yonetmelik geregince,
tasumr kiiltiir varliklarint envanter defterine kaydetmek zorundadirlar.

Koleksiyoncular, ilgili miizeye tescil ettirerek, koleksiyonlarindaki her tiirlii eseri onbes giin once
Kiiltiir ve Turizm Bakanligina haber vermek sarti ile kendi aralarinda degistirebilir veya satabilirler.
Satin almada oncelik Kiiltiir ve Turizm Bakanligina aittir.

Ayrica bu Yasa’min 30. maddesinde “Haber verme zorunlulugu” yer almaktadir.

I 30.09.1984 Askeri Miizeler Yonetmeligi. T.C. Resmi Gazete (30.09.1984 - 18531)

Askeri Miizelerin Ihtiva Ettigi Malzemeler

Madde 15 - (Degisik birinci paragraf: RG-4.9.2009 - 27339)Askeri miizelerde bulunmasi gereken
Tiirk ve yabanci uluslara ait korunmasi gerekli askeri kiiltiir varliklar: asagida belirtilmistir.

5 - Savaslar, komutanlar ve ulusal kurtulus ve kurulusumuzla ilgili her tiirlii tablo, fotograf, graviir,
film, mikrofilm, kitap, berat, ferman, litograf baski, yazisma gibi her tiirlii otantik belgeler

7 - Atatiirk'e ait zatiesya,evrak, kitap, yazi, belge ve Atatiirk'le ilgili diger eserler.

09.04.2003 Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Yazma Eser Kiitliphaneleri Calisma, Yazma ve Eski Harfli Basma Eser-
lerden Yararlanma Yonetmeligi. T.C. Resmi Gazete (09.04.2003 - 25074), (Degisiklik 26.12.2003 - 25328)

Tanimlar
Madde 4 - Bu Yonetmelikte gecen;
d) Yazma Eser: Elle yazilmis, sanatsal, tarihsel ve igerik degeri olan, kitap, gazete, dergi, mektup,

ferman, berat, levha, hilye, hat ve benzeri eserleri,

I 06.02.2007 Vakiflar Genel Miidiirliigii Miizeler Yonetmeligi. T.C. Resmi Gazete (06.02.2007 - 26426)

Miize kaynaklar
MADDE 7 — (1) Miize kaynaklar: asagida belirtilmistir:

¢) Vakfiye, hiiccet, berat, ferman, sahsiyet kaydi ve benzeri kiiltiir varliklari, s



% 6. STANDARTLAR

I Uluslararasi Arsiv Konseyi (ICA- International Council on Archives) Standartlar

ICA’nin (International Council on Archives: Uluslararasit Arsiv Konseyi) 1. Uluslararas1 Standart Arsivsel
Tanimlama 2. Kurumlar, Kisiler ve Aileler i¢in Uluslararas1 Standart Arsiv Kurumu Kaydi 3. Fonksiyonlari
Tanimlamak I¢in Uluslararas1 Standart vb. basta olmak iizere ¢ok sayida tanimlama standardi bulunmaktadir.

Dublin Core (DC), Encoded Archival Description (EAD), Rules for Archival Description (RAD) da
oldugu gibi bazi iilkelerin standart tamimlamalar: (tanimlama standartlary) bulunmaktadir.

ISAD (G) General International Standard Archival Description: Uluslararast Standart Arsivsel Tanimlama

ISAAR (CPF) International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons and Fami-
lies: Kurumlar, Kisiler ve Aileler i¢cin Uluslararast Standart Arsiv Kurumu Kaydi

ISDF International Standard for Describing Functions: Fonksiyonlari Tanimlamak I¢in Uluslararas: Stan-
dart

ICA’nin tiim standartlari i¢in bkz.

https://www.ica.org/online-resource-centre-2/?search=&category=&type=standards&thematic=

I TSE ve ISO Standartlar:

TS EN ISO/IEC 27001:2022 Bilgi giivenligi, siber giivenlik ve kisisel gizliligin korunmasi- Bilgi giivenligi
yonetim sistemleri- Gereklilikler

TS ISO 11799:2022 Bilgi ve belge- Arsiv ve kiitiiphane malzemeleri i¢in belge saklama gereklilikleri

TS ISO 15489-1:2019 Bilgi ve dokiimantasyon- Belge yonetimi- Béliim 1: Kavramlar ve ilkeler

TS ISO 15836:2021 Bilgi ve belgeler- Dublin Core meta veri ogesi seti- Boliim 1: Temel 6geler

TS 13298:2015 Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi.

Bu standart, 2007 yilinda Elektronik Belge Yonetim Sistemi Standardi olarak ¢ikarilmistir. 2008/16 sayil
Basbakanlik Genelgesi ile tiim kurumlara duyurularak, kurumlarin EBYS lerinde sahip olmast gereken
asgari standartlar olarak belirtilmistir. Standart, 2015 te Elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi Stan-
dardi olarak giincellenmistir.

TS ISO 23081-1:2017 Bilgi ve dokiimantasyon- Belge yonetimi siiregleri- Belgeye yonelik iist veriler-
Boliim 1: Ilkeler

TS ISO 23081-2:2021 Bilgi ve dokiimantasyon- Belgeleri yonetmeye yénelik iist veriler- Boliim 2: Kav-
ramsal ve uygulama konulart

ISO/TR 23081-3:2011 Bilgi ve dokiimantasyon- Belge Ust Verilerini Yonetme- Boliim 3: Kendi Kendini
Degerlendirme Metodu

TS ISO 30300:2020 Bilgi ve dokiimantasyon- Kayit [belge] yonetimi- Temel kavramlar ve sozliik

TS IS0 30301:2019 Bilgi ve dokiimantasyon- Kayitlar i¢cin [Belgelere yonelik] yonetim sistemleri- Gerek-
lilikler- Tadil 1(2024): Iklim eylemi degisiklikleri yonetim sistemleri- Gereksinimler

ISO/TR 15801:2017 Dokiiman yénetimi- Elektronik olarak depolanan bilgi- Giivenilirlik ve giivenirlige
vonelik tavsiyeler
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% 6. STANDARTLAR

TS ISO 16175-1:2020 Bilgi ve dokiimantasyon- Belgeleri yonetmeye iliskin siirecler ve yazilim fonksiyonel
gereksinimleri — Boliim 1: Dijital belgeleri yoneten herhangi uygulama igin fonksiyonel gereksinimler ve
iliskili kilavuz.

TS ISO 16175-2:2020 Bilgi ve dokiimantasyon- Belgeleri yonetmeye iliskin stire¢ler ve yazilim fonksiyonel
gereksinimleri- Boliim 2: Belgeleri yonetmeye iliskin yazilim se¢me, tasarlama, uygulama ve bakim kilavuzu
ISO/TR 26122:2008 Bilgi ve dokiimantasyon- Belgelere yonelik is siire¢ analizi

ISO 14721:2012 Uzay veri ve bilgi transfer sistemleri- A¢ik arsiv bilgi sistemi (OALS)- referans model
ISO 16363:2012 Uzay veri ve bilgi transfer sistemleri- Giivenilir dijital depolarin denetimi ve giivenilirligi
TS ISO/IEC 11179 Bilgi Teknolojileri- Ust veri Kayit Kiitiikleri (Meta data Registry- MDR) standard:.

TS ISO/IEC 11179 standardi, alt boliimleri ile birlikte TSE tarafindan ¢evrilerek Tiirk standard: olarak da
kabul edilmistir. Bu standart, TS ISO/IEC 11179-1 Bilgi teknolojisi — Ust veri kayit kiitiikleri (MDR) - Béliim
1: Cerceve, TS ISO/IEC 11179-2 Bilgi Teknolojisi — Ust veri Kayit Kiitiikleri (MDR) - Boliim 2: Siniflandur-
ma, TS ISO/IEC 11179-3 Bilgi Teknolojisi — Ust veri Kayit Kiitiikleri (MDR) - Boliim 3: Kayit Ust Modeli ve
Temel Niteleyiciler, TS ISO/IEC 11179-4 Bilgi Teknolojisi — Ust veri Kayit Kiitiikleri (MDR) - Boliim 4: Veri
Tammlarinin Formiilasyonu, TS ISO/IEC 11179-5 Bilgi Teknolojisi — Ust veri Kayit Kiitiikleri (MDR) -
Boéliim 5: Adlandirma Prensipleri ve TS ISO/IEC 11179-6 Bilgi Teknolojisi — Ust veri Kayit Kiitiikleri (MDR)
- Boliim 6. Kayut, TS ISO/IEC 11179-33 Bilgi teknolojisi - Meta veri kayitlart (MDR) - Boliim 33: Veri kiimesi
kaydi i¢cin meta model, TS ISO/IEC 11179-35 Bilgi teknolojisi — Meta veri kayitlari (MDR) - Béliim 35:
Model kayd icin metamodel isimleri ile yiiriirliige konmustur.

TS ISO/TR 13028:2010 (en) Bilgi ve dokiimantasyon — Sayisallastirma ile ilgili kilavuzlarin uygulanmasi
[Belgelerin dijitallestirilmesine yonelik uygulama kilavuzu]

ISO/TR 15801:2017 (en) Dokiiman yonetimi- Elektronik olarak depolanan bilgi- Giivenilirlik i¢in tavsiye-
ler

ISO 14641:2018 (en) Elektronik dokiiman yonetimi- Elektronik dokiimanlari saklamaya yonelik bilgi siste-
mi tasarimi ve isleyisi- Ayrintilar

ISO/TR 17797:2014 (en) Elektronik arsivieme- Uzun donemli saklamaya yénelik dijital depolama ortami-
nin se¢imi

ISO 19475:2021 Dokiiman yonetimi- Belgelerin depolanmasina yonelik minimum gereksinimler
ISO/TR 22299:2018 (en) Dokiiman yonetimi- Uzun donemli depolama i¢in dijital dosya formati tavsiyeleri

ISO 19005-1:2005 (en) Dokiiman yonetimi- Uzun siireli saklamaya yénelik elektronik dokiiman dosya
formati- Béliim 1: PDF 1.4 (PDF/A-1) kullanimi

ISO 19005-2:2011 (en) Dokiiman yonetimi- Uzun siireli saklamaya yonelik elektronik dokiiman dosya
formati- Béliim 2: ISO 32000-1 (PDF/A-2) kullanimi

ISO 19005-3:2012 (en) Dokiiman yénetimi- Uzun siireli saklamaya yonelik elektronik dokiiman dosya
formati- Béliim 3: Gomiilii dosyalar icin destekli ISO 32000-1 (PDF/A-3) kullanimi

ISO 19005-4:2020 (en) Dokiiman yénetimi- Uzun stireli saklamaya yonelik elektronik dokiiman dosya
formati- Béliim 4: ISO 32000-2 (PDF/A-4) kullanimi
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