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1.GİRİŞ

�

Bu rehber; bilgi, belge ve arşiv yönetimlerini ilgilendiren, doğrudan veya dolaylı olarak etki-
leyen düzenlemeleri tarihsel süreçte değerlendirmek, yöneticileri ve bu süreçlerde görev 
alan personeli bilgilendirmek, yeni yapılacak düzenlemelere katkı sağlamak amacıyla hazır-
lanmıştır.

Rehber, (mülga) 3473 sayılı Yasa, 11 sayılı CBK ve Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetme-
lik ile Elektronik İmza Kanunu, Resmi Yazışma Kuralları, İdari Birim Kodları gibi bilgi, belge 
ve arşiv yönetimi ile ilgili (1) yürürlükte olan, (2) yürürlükten kaldırılmış ve (3) yürürlükten 
kaldırılmış olmasına rağmen uygulanagelen kanun, yönetmelik, genelge ve dağıtımlı yazı 
(kullanıldıkları dönemlere göre nizamname, irade vb.) gibi hukuki ve idari düzenlemeleri 
kapsamaktadır.

Bu düzenlemeleri genel olarak; (1) organizasyonel ve fonksiyonel yapılanma, (2) bilgi/belge 
kayıt ve depolama ortam ve yöntemleri, (3) belgelerin üretilmesi, dağıtılması, saklanması ve 
tasfiye işlemleri ile (4) haberleşmeye, bilgi/belge yönetimine ve arşivciliğe etkileri olan diğer 
düzenlemeler olmak üzere sınıflandırabiliriz.

Belge yöneticileri ve arşivciler bilgi/belge varlıklarını, kurumsal aidiyete, üretim ve kullanım 
amaçlarına göre değerlendirmeli; saklama ve tasfiye işlemlerine dayanak oluşturan planla-
rını hazırlamalıdırlar. Bu planların hazırlanması ve güncel bir şekilde tutulabilmesini temi-
nen, kurumun organizasyonel ve fonksiyonel değişimleri gözlemlenmeli; idari, mesleki ve 
teknolojik gelişmeler takip edilerek gerekli güncellemeler yapılmalıdır. Tüm bu sürecin ve 
sunulan hizmetin ülkemiz arşiv politikalarına, sorumluluk, şeffaflık ve güvenilirlik ilkelerine 
uygun olacak şekilde yansıtılarak yürütülmesi gerekmektedir.

Bu düzenlemeler dışında, belgelerin arşiv değerlerinin ve saklama sürelerinin belir-
lenmesinde etkili olan (kaynak/dayanak teşkil eden) ve kurumun kuruluş ve faaliyet-
lerini, belgelerin üretim ve kullanım amaçlarını belirleyen/belirten çok sayıda düzen-
leme bulunmaktadır. Bunlardan saklama süreleri ile ilgili olanlara https://www.dev-
letarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/formlar/saklamaplanlar%C4%B1rehberi.pdf erişi-
lebilir.



�

09.11.1846 Hazîne-� Evrâk b�nasının �nşaasına ve kuruluşuna da�r İrâde yayımlandı. (BOA, İ.MSM, 25/658, 19 
Z�lkade 1262 (9 Kasım 1846))

Haz�ne-� Evrak’ın kuruluşuna atfen  ülkem�zde 9 Kasım “Arş�vc�l�k Günü”;
ICA’nın (Uluslararası Arş�vler Konsey�) kuruluşuna atfen 9 Haz�ran “Uluslararası Arş�vler 
Günü” 9 Haz�ran tar�h�n�n �ç�nde bulunduğu hafta �se “Uluslararası Arş�vler Haftası” olarak 
kutlanmaktadır.

13.02.1858 Devlet ve m�llet hayatını �lg�lend�ren her türlü evrakın Hazîne-� Evrâk’a tesl�m ed�lmes� hususunda 
İrâde yayımlandı. (BOA, İ.DH. 396/26188 (13 Şubat 1858)

19.09.1900 Devlet evrakının, memur�yet� sona eren şahısların eller�nde kalmayıp Hazîne-� Evrâk ve d�ğer Da�re 
Arş�vler�nde muhafaza ed�lmes� yönünde N�zâmnâme yayımlandı. (BOA, Y. A. RES. 108/82 (19 Eylül 1900))

1929 yılında Mal�ye Vekâlet�nden İstanbul Defterdarlığına lüzumsuz evrakın satılması yönünde em�r 
gönder�lm�şt�r. 

Bunun üzer�ne çeş�tl� da�relerden bel�rlenen üyeler�n katılımıyla, “Evrâk-ı Metrûken�n Tasf�yes� 
Kom�syonu” kurulmuştur. Kom�syon tarafından Mal�ye Hazîne-� Evrâkında yapılan �nceleme, 2 
senede tamamlamış ve sonucu hazırlanan mazbata �le Mal�ye Vekâlet�ne b�ld�r�lm�şt�r. Vekâlet, 
bunun üzer�ne tal�mat vererek lüzumsuz evrakın satılmasını uygun görmüş, ayrıca bakkal ve benze-
r� yerler�n el�ne geçmemes� �ç�n �haley� alan k�ş�n�n evrakı yurt dışına çıkarmasını şart koşmuştur. 
Evrakın Bulgar�stan’a nakled�lmes�n�n �k� sebeb� vardır; b�r�nc�s� �hale şartnames�nde yer alan 
yurt dışına çıkarılması gerekt�ğ� hususu, �k�nc�s� �se Bulgar�stan’da b�r kâğıt fabr�kasının bulunma-
sıdır.” 

26.05.1931 Başvekalet, vekâletlere esk� ve yen� bütün evrakın h�çb�r bahane ve suretle �mhasına meydan 
ver�lmemes�ne da�r Tam�m gönderd�. (BCA, 30-10-0-0/16-93-2 (26 Mayıs 1931))

19.09.1934 2/1282 sayılı Kararname �le Resmî Evrâk ve Defterlerden Lüzumsuz Olanlarının Yoked�lme 
Tarzı Hakkında N�zâmnâme yürürlüğe g�rd�. T.C. Resmî Gazete (4 Teşr�n�evvel 1934 - 2820)

Bu N�zamname, arş�v depolarından lüzumsuz belgeler�n tasf�ye ed�lmes�ne yönel�k �lk düzenleme-
d�r. Uygulamada sürekl� tereddüt ve aksaklıklar yaşandığı �ç�n Şûrayı Devletten görüş(ler) alınmış-
tır.

12.01.1935 2/1849 sayılı Kararname yayımlandı. (BCA., 30-18-1-2 / 51-3-6)

Kararnamede, “Türk�ye Cumhur�yet� �ç�nde 2.000.000 k�logramdan fazla tar�h� evrak bulunduğu, 
ş�md�k� teşk�latın bu yüce �ş� başarmaya yet�şmed�ğ� �ç�n bunların gün geçt�kçe yanma, çürüme, 
çalınma ve dağılma suret�yle tükenmekte olduğu …” bel�rt�lerek Ankara’da modern arş�v b�nası 
yapılması, bu b�nanın yer�n�n tesp�t�, plânın hazırlanması, mal�yet�n�n hesaplanması, Avrupa’ya 
arş�v�st yet�şt�r�lmek üzere öğrenc� gönder�lmes� ve bütün bu �şler �ç�n Başvekâlet, M�llî Müdafaa, 
Mal�ye, Naf�a ve Maar�f Vek�ll�kler� �le Türk Tar�h Tetk�k Cem�yet�’nden seç�lecek b�rer k�ş�den b�r 
kom�syon kurulması ve hazırlanacak raporun Başvekâlet’e ver�lmes� �stenm�şt�r.

16.01.1935 tar�hl� ve 2/1863 sayılı Resmî Da�relerde Bulunan Lüzumsuz Kâğıtların Ne Suretle Yok Ed�leceğ�-
ne Da�r Kararname yayımlandı. T.C. Resmî Gazete (26.1.1935 - 2913)

Resmî da�relerde bulunan lüzumsuz kâğıtların ne suretle yok ed�leceğ�ne da�r olan n�zamnamedek� 
"yok ed�lme” sözünü tefs�ren (bu g�b� evrakın yakılması mı, parçalanıp satılması mı �kt�za edeceğ� 
göster�lmem�ş olduğundan bunların ne yolda yok ed�lecekler�n�n tay�n ve tebl�ğ� �sten�lm�şt�r) 
Şûrayı Devlet Tanz�mat Da�res� �le Genel Heyet�nden yazılan �l�ş�k mazbatalar (yakılmak veya kağıt 
fabr�kalarına kağıt hamuru hal�ne get�rmek … şekl�nde); İcra Vek�ller� Heyet�nce 16.1.1935 de 
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Açıklama
Açıklama

30.03.1937 tar�hl� ve 2/6276 sayılı Resm� Evrak ve Defterlerden Lüzumsuz Olanlarının Yoked�lme Tarzı Hak-
kındak� 19.9.1934 Tar�hl� N�zamnamen�n Bazı Maddeler�n� Değ�şt�ren N�zamname yayımlandı.   T.C. Resmî 
Gazete ( 9.4.1937 - 3576)

Şûrayı Devetçe görülerek 29/3/1937 tar�h ve 4752 sayılı tezkere �le tevd� olunan �l�ş�k Resmî evrak ve 
defterlerden lüzumsuz olanların yok ed�lmes� hakkındak� 19.9.1934 tar�hl� n�zamnamen�n bazı mad-
deler�n� değ�şt�ren n�zamnamen�n mer�yete konulması; İcra Vek�ller� Heyet�nce 30.3.1937 de onan-
mıştır.

21.05.1937 Türk Tar�h Kurumunca yen� b�r proje hazırlanıncaya kadar resm� evrak ve defterler�n h�çb�r suretle 
yok ed�lmemes�ne da�r 2/6651 sayılı Kararname yayımlandı. T.C. Resmî Gazete (31.5.1937 - 3618)

2/6651 sayılı Kararname �le TTK’nın yen� b�r N�zamname hazırlanıncaya kadar �mha �şlemler�n�n 
durdurulması sonucunda, uzun b�r süre sonra N�zamname hazırlanab�lm�ş ancak bu defa da Şûrâ-yı 
Devlet�n, N�zamnamen�n hazırlanmasına dayanak teşk�l edecek mevzuat bulunmadığı yönünde görüş 
b�ld�rmes� üzer�ne, 26 Mart 1956 tar�hl� 6696 sayılı “Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Vesâ�-
k�n İmha Ed�lmes� Hakkında Kanun” çalışmaları başlatılmıştır. 

Kurumların muhafazasında fazlasıyla güçlük çek�ld�ğ�nden ve tar�h� kıymet�n�n bulunmadığından 
bah�sle lüzumsuz evrakın yok ed�lmes� yönünde gelen talepler doğrultusunda İcra Vek�ller� Heyet�nce 
2/13556 (27.5.1940) ve 2/16120 (30.6.1941) sayılı Kararnâmeler yayımlandı. Bu Kararnameler �le 
talepte bulunulan belgeler tasf�ye ed�ld�. Kurumlar, Adl�ye Vekalet� (2/13556) ve Mal�ye Vekalet� 
(2/16120).

28.06.1938 tar�hl� ve 3517 sayılı Yazılı ve Basılı Kâğıtların Kese Kâğıdı Olarak Kullanılmamasına Da�r 
Kanun. T.C. Resmî Gazete (15.7.1938 - 3960)

Madde 1-Yazılı ve basılı k�tap ve defter yaprakları �le kâğıtlardan kese ve torba kâğıdı yapılması, 
satılması ve bu g�b� kese ve torba kâğıtlarının satıcılar tarafından kullanılması yasaktır.

03.06.1943 tar�hl� ve 4443 sayılı Başvekâlet Teşk�latı Hakkında Kanun. T.C. Resmî Gazete (29.6.1943 - 5442).

Bu kanun �le Başvekalet bünyes�nde Arş�v Umûm Müdürlüğü kuruldu.

09.03.1954 tar�hl� ve 6330 sayılı Başvekalet Teşk�latı Hakkında Kanun’da Arş�v Umûm Müdürlüğü olarak 
bel�rt�lm�şt�r. T.C. Resmî Gazete (17.3.1954 - 8660)

26.03.1956 tar�hl� ve 6696 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Vesa�k�n İmha Ed�lmes� Hakkında 
Kanun. T.C. Resmî Gazete (4.4.1956 - 9276)

Bu Kanun’da, arş�v malzemes�, arş�vl�k malzeme, evrakın muhafaza müddetler�, yok ed�lecek malze-
me, teşk�lât ve vaz�feler (muhafazasına lüzum görülmeyen arş�v malzemes� hakkında yapılacak mua-
meleler� tây�n etmek üzere v�lâyetlerde «v�lâyet şube kom�syonları», «v�lâyet kom�syonları» ve mer-
kezde «merkez kom�syonları» �le «Arş�v Danışma Heyet�») hakkında yen� �fadelerde bulunulmuştur. 
(1988/316 sayılı KHK ve 1988/3473 sayılı Kanun �le mülga)
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13.09.1957 tar�hl� ve 4/9438 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Vesa�k�n İmha Ed�lmes� Hak-
kında N�zamname’n�n Mer�yete Konulmasına Da�r Kararname yayımlandı. T.C. Resmî Gazete (22.10.1957 - 
9738)

14.6.1958 tar�hl� ve 4/10440 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Vesa�k�n İmha Ed�lme-
s� Hakkındak� N�zamnamen�n 23 üncü Maddes�n�n Tad�l�ne Da�r N�zamname yayımlanmıştır. T.C. 
Resmî Gazete (27.6.1958 - 9943)
17.5.2007 tar�hl� ve 2007/12159 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Vesa�k�n İmha 
Ed�lmes� Hakkında N�zamnamen�n Yürürlükten Kaldırılmasına Da�r Tüzük. Bu tüzük �le, 13.9.1957 
tar�hl� ve 4/9438 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı �le yürürlüğe konulan Muhafazasına Lüzum Kalma-
yan Evrak ve Vesa�k�n İmha Ed�lmes� Hakkında N�zamname yürürlükten kaldırılmıştır. T.C. Resmî 
Gazete (14.6.2007 - 26552)

19.12.1975 tar�hl� Devlet Arş�v Yönetmel�ğ�.  T.C. Resmî Gazete (19.12.1975 - 15443)

Bu Yönetmel�k �le kamuda arş�v �şlemler�ne genel b�r düzen get�r�lmeye çalışılmış, M�llî Arş�v Kuru-
lunun oluşturulması (Madde 4- Arş�v Genel Müdürünün Başkanlığında, Genel Müdür Yardımcıları 
ve Da�re Müdürler�yle bunların toplam sayısı kadar ve en az üçü Türk Tar�h Kurumu üyes� olan 
ün�vers�teler tar�h profesörler�nden oluşan b�r «M�llî Arş�v Kurulu» teşk�l olunur.) ve dosyalama 
s�stem� ve standartları �le �lg�l� yen� �fadeler kullanılmıştır.

27.02.1982 tar�hl� ve 8/4334 karar sayılı "Bakanlıkların Yen�den Düzenlenmes� ve Çalışma Esaslarının Yürürlü-
ğe Konulması Hakkındak� Bakanlar Kurulu Kararı yayımlandı. T.C. Resmî Gazete (28.2.1982 - 17619 1. 
Mükerrer)

27.2.1982 tar�hl� ve 8/4334 sayılı BKK’da Başbakanlık teşk�latı �çer�s�nde; “Osmanlı Arş�v�” ve 
“Cumhur�yet Arş�v�” �k� ayrı b�r�m olarak, 10.10.1984 tar�hl� ve 3056 sayılı yasada �se Devlet Arş�vle-
r� Genel Müdürlüğü olarak bel�rt�lm�şt�r.

27.09.1984 tar�hl� ve 3046 sayılı Bakanlıkların Kuruluş ve Görev Esasları Hakkında 174 Sayılı Kanun Hük-
münde Kararname �le 13/12/1983 Gün ve 174 Sayılı Bakanlıkların Kuruluş ve Görev Esasları Hakkında Kanun 
Hükmünde Kararnamen�n Bazı Maddeler�n�n Kaldırılması ve Bazı Maddeler�n�n Değ�şt�r�lmes� Hakkında 202 
Sayılı Kanun Hükmünde Kararnamen�n Değ�şt�r�lerek Kabulü Hakkında Kanun. T.C. Resmî Gazete 
(09.10.1984 - 18540), (2018/703 sayılı KHK �le mülga)

Beş�nc� Bölüm Yardımcı B�r�mler
İdar� ve Mal� İşler Da�res� Başkanlığı
Madde 29 (k) Genel evrak, arş�v ve haber merkez�n�n h�zmet ve faal�yetler�n� düzenlemek ve yürütmek.
Bu kanunun evvel�yatını 8/6/1984 tar�h ve 202 sayılı 13/12/1983 Gün ve 174 Sayılı Bakanlıkların 
Kuruluş ve Görev Esasları Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamen�n Bazı Maddeler�n�n Kaldırılma-
sı ve Bazı Maddeler�n�n Değ�şt�r�lmes� Hakkında Kanun Hükmün Kararname teşk�l etmekted�r. T.C. 
Resmî Gazete (18.6.1984 - 18435 1. Mükerrer)

10.10.1984 tar�hl� ve 3056 sayılı Başbakanlık Teşk�latı Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamen�n Değ�şt�r�le-
rek Kabulü Hakkında Kanun.

Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğü:
Madde 11- Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğünün görevler� şunlardır:
Görev: Madde 2 – Başbakanlığın görevler� şunlardır: …
g) Türk Devlet ve m�llet hayatını �lg�lend�ren tar�h�, hukuk�, �dar�, ekonom�k, �lm� doküman ve belgeler� 
toplamak, değerlend�rmek ve düzenlemek, f�lm, m�krof�lm g�b� �ler� tekn�kler� uygulayarak arş�v malze-
mes�n� tek nüsha olmaktan kurtarmak, bunların tahr�b�n� önleyecek arş�v laboratuvarı kurmak, m�llet-
lerarası arş�vc�l�k �le �lg�l� hareketler� tak�p etmek, öneml� arş�v malzemes�n� yurt ve dünya b�l�m çevre-
ler�ne sunmak. T.C. Resmî Gazete (19.10.1984 - 18550), (2018/703 sayılı KHK �le mülga)

Bu kanunun evvel�yatını 8/6/1984 tar�h ve 203 sayılı Başbakanlık Teşk�latı Hakkında Kanun Hükmün-
de Kararname teşk�l etmekted�r. T.C. Resmî Gazete (18.6.1984 - 18435 1. Mükerrer)

Lorem ipsum

Lorem ipsum
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28.09.1988 tar�h�nde 3473 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Malzemen�n Yok Ed�lmes� Hak-
kında Kanun Hükmünde Kararnamen�n Değ�şt�r�lerek Kabulü Hakkında Kanun. T.C. Resmî Gazete 
(4.10.1988 - 19949)

Bu Kanun’un evvel�yatını teşk�l eden, 15.3.1988 tar�h ve 316 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan 
Evrak ve Malzemen�n Yok Ed�lmes� Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamed�r. T.C. Resmî Gazete 
(4.4.1988 - 19775)
KHK’da İç�şler� Bakanlığı kapsam dah�l�nde sayılırken, Kanun’a dönüştürülürken kapsam dışına 
çıkarılmıştır. 1.2.2000 tar�hl� ve 4516 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Malzemen�n 
Yok Ed�lmes� Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamen�n Değ�şt�r�lerek Kabulü Hakkında Kanunun 
B�r Maddes�nde Değ�ş�kl�k Yapılmasına Da�r Kanun �le Dış�şler� Bakanlığı kapsam dışına çıkarılmış-
tır. T.C. Resmî Gazete  (6.2.2000 - 23956)
3473 sayılı Muhafazasına Lüzum Kalmayan Evrak ve Malzemen�n Yok Ed�lmes� Hakkında Kanun 
Hükmünde Kararnamen�n Değ�şt�r�lerek Kabulü Hakkında Kanun, 703 sayılı KHK (Madde 230) �le 
yürürlükten kaldırılmıştır. T.C. Resmî Gazete  (9.7.2018 - 30473 3. Mükerrer)

16.05.1988 Devlet Arş�v H�zmetler� Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (16.5.1988 - 19816)

Devlet Arş�v H�zmetler� Hakkında Yönetmel�k’te 2 kez değ�ş�kl�k yapılmıştır. Devlet Arş�v H�zmetler� 
Hakkında Yönetmel�kte Değ�ş�kl�k Yapılmasına Da�r Yönetmel�kler T.C. Resmî Gazete (8.8.2001 - 
24487 ve 22.2.2005 - 25735)
Bu Yönetmel�k, T.C. Resmî Gazete 8.10.2019 - 30922 �le mülga olmuştur.

07.04.2006 tar�hl� Bakanlar Kurulu üyeler�nce �mzalanan "M�llî Arş�v Kanunu Tasarısı" TBMM'ye sevk 
ed�ld�. (TBMM gel�ş tar�h�: 7.4.2006, Esas No: 1/1191, Dönem/Yasama Yılı: 22/4).

Tasarı �le Cumhurbaşkanlığı, TBMM Başkanlığı, Genelkurmay Başkanlığı, M�ll� Savunma Bakanlığı 
ve M�llî İst�hbarat Teşk�latı dışındak� tüm kamu kurum ve kuruluşlarını ve kamu kurumu n�tel�ğ�ndek� 
meslek kuruluşları �le Türk�ye Kızılay Derneğ� ve Türk Hava Kurumunu kapsamak üzere; m�llî arş�v 
h�zmet ve faal�yetler�n�n düzenlenmes�ne, denetlenmes�ne, arş�vlerde bulunan arş�v belgeler�yle 
arş�vl�k belgeler�n tesp�t�ne, korunmasına, m�llî menfaatlere ve kamu yararına uygun olarak kullanıl-
masına ve saklanması gerekl� görülmeyen belgeler�n ayıklama ve �mhasına da�r usul ve esaslar �le 
Başbakanlığa bağlı Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğünün kurulması, teşk�lat, görev ve yetk�ler�ne 
�l�şk�n esasların düzenlenmes� öngörülmüştür. 1967-1968 yıllarında Arş�v Kanunu Tasarıları hazır-
lanmış �se de tasarı olarak kalmıştır.

02.07.2018 tar�hl� ve 703 sayılı Anayasada Yapılan Değ�ş�kl�klere Uyum Sağlanması Amacıyla Bazı Kanun ve 
Kanun Hükmünde Kararnamelerde Değ�ş�kl�k Yapılması Hakkında Kanun Hükmünde Kararname. T.C. Resmî 
Gazete  (9.7.2018 - 30473 3. Mükerrer)

Madde 218- 10.10.1984 tar�hl� ve 3056 sayılı Başbakanlık Teşk�latı Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararnamen�n Değ�şt�r�lerek Kabulü Hakkında Kanun yürürlükten kaldırılmış ve Başbakanlık 
merkez teşk�latı başkaca b�r �şleme gerek kalmaksızın kapatılmıştır.

Mevzuatta, Başbakanlığa yapılan atıflar Cumhurbaşkanlığına veya görev ve faal�yet alanlarına göre 
�lg�l� bakanlıklara ve kuruluşlara yapılmış sayılır.

MADDE 224- Kapatılan Başbakanlık merkez teşk�latına a�t;
c) Yazılı ve elektron�k ortamdak� resm� kayıt ve dokümanlar, Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğüne 
devred�lm�ş sayılır.
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10.07.2018 tar�hl� ve 1 sayılı Cumhurbaşkanlığı Teşk�latı Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnames� T.C. 
Resmî Gazete (10.7.2018 - 30474)

Cumhurbaşkanı Özel Kalem Müdürlüğü
Madde 2- (1) Cumhurbaşkanı Özel Kalem Müdürlüğünün görevler� şunlardır:
d) Cumhurbaşkanının M�ll� Saraylar ve Devlet Arş�vler�ne �l�şk�n tal�mat, �ş ve �şlemler�n� yürütmek, 

Madde 37– (1) Aşağıda yer alan kurum ve kuruluşlar Cumhurbaşkanlığına bağlı olup, kanunları 
ve/veya Cumhurbaşkanlığı kararnameler�ndek� hükümlere tab�d�r. 
a)Devlet Arş�vler� Başkanlığı
….

16.07.2018 tar�hl� ve 11 sayılı Devlet Arş�vler� Başkanlığı Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnames�. T.C. 
Resmî Gazete (16.7.2018 - 30480)

Kapsam
Madde 2 – (1) Bu Cumhurbaşkanlığı Kararnames�, Türk�ye Büyük M�llet Mecl�s� ve M�llî İst�hbarat 
Teşk�latı Başkanlığı har�ç olmak üzere 10/12/2003 tar�hl� ve 5018 sayılı Kamu Malî Yönet�m� ve Kont-
rol Kanununa ekl� cetvellerde yer alan kamu �dareler�n�, Genelkurmay Başkanlığını, Kuvvet Komu-
tanlıklarını, mahall� �dareler (köyler har�ç) ve bunların bağlı kuruluşlarını, kamu tüzel k�ş�l�ğ�n� ha�z 
d�ğer kurum, kuruluş, enst�tü, teşebbüs, teşekkül, b�rl�k, fon g�b� adlarla kurulmuş olan bütün kamu 
kurum ve kuruluşlarını, kamu kurumu n�tel�ğ�ndek� meslek kuruluşlarını, verg� muaf�yet� tanınan 
vakıfları ve kamu yararına çalışan dernekler� kapsar.

Görev
Madde 5 – (1) Devlet Arş�vler� Başkanlığının görevler� şunlardır:
a) Devlet arş�vler�ne �l�şk�n esasları bel�rlemek, bunların uygulanmasını tak�p etmek ve denetlemek.
b) Devlet ve k�ş�ler�n ulusal ve uluslararası haklarını belgelemek ve korumak.
c) Kamu, özel ve yurt dışı arş�vler�nde bulunan devlet ve m�llet hayatını �lg�lend�ren belgeler� tesp�t ve 
tesc�l etmek, sert�f�kalandırmak, korumak, gerekt�ğ�nde satın alarak Devlet Arş�vler�ne kazandırmak, 
bunların tasn�f�n� yaparak araştırmaya açmak.
ç) Arş�v belgeler�n�n tahr�b�n� önleyecek tedb�rler� almak, arş�v laboratuvarı kurmak veya laboratu-
var h�zmet� satın almak, bunların tam�r, konservasyon ve restorasyonunu yapmak veya yaptırmak.
d) Arş�vlerde gerçekleşt�r�lecek m�krof�lm ve d�j�talleşt�rme faal�yetler� �le yen�l�kç� tekn�kler�n uygu-
lanması alanında usul ve esasları bel�rleyerek rehberl�k yapmak ve bu alanda koord�nasyonu yürüt-
mek.
e) Devlet Arş�v Ağını ve Devlet Arş�v� Ver� Merkez�n� oluşturmak, koord�ne etmek, araştırmaya açık 
b�lg� ve belgeler� kullanıma sunmak.
f) Arş�vlerden yararlanma usul ve esasları bel�rleyerek arş�vlere er�ş�m� artırmak.
g) Kâğıt ve elektron�k ortamda oluşturulan arş�v belgeler�n�n her türlü güvenl�ğ�ne �l�şk�n önlemler�n 
alınmasını sağlayacak usul ve esasları bel�rlemek.
ğ) Belge yönet�m� ve arş�vc�l�k alanında araştırma yapmak veya yaptırmak, rehberl�k, eğ�t�m ve sert�-
f�kasyon h�zmetler�n� sunmak, yerl�, yabancı kuruluşlar ve ün�vers�telerle �şb�rl�ğ� yapmak.
h) Tar�hî ve kültürel değer� olan arş�v belgeler�n� tanıtmak, yayın yapmak veya yaptırmak, arş�v 
müzes� kurmak, yurt �ç�nde ve yurt dışında serg�ler açmak.
ı) Kanunlarla veya Cumhurbaşkanlığı Kararnameler�yle ver�len d�ğer görevler� yapmak.

Yükümlülük

Madde 18 – (1) Bu Cumhurbaşkanlığı Kararnames� kapsamına g�ren ve el�nde arş�v belges� ve arş�v-
l�k belge bulunduran kurum ve kuruluşlar, eller�nde bulundurdukları arş�v belges� �le arş�vl�k belgey� 
her türlü zararlı tes�r ve unsurlardan korumak, asl� düzenler�ne göre tasn�f ed�p saklamak, yönetme-
l�kte bel�rt�lecek bekletme ve saklama süreler� sonunda Devlet Arş�vler� Başkanlığına tesl�m etmek ve 
saklanmasına gerek kalmayan belgeler� yok etmekle yükümlüdürler. (2) Arş�v belges� ve arş�vl�k belge 
teml�k� tasarruflar amacıyla kullanılamaz, tahr�p ve tahr�f ed�lemez ve yurt dışına çıkartılamazlar.

Ayıklama ve İmha Kom�syonlarının teşk�l�

Madde 19 – (1) Bu Cumhurbaşkanlığı Kararnames� kapsamına g�ren kurum ve kuruluşların kurum 
arş�vler�nde yapılacak ayıklama ve �mha �şlemler� �ç�n, bünyeler�nde ayıklama ve �mha kom�syonları 
teşk�l ed�l�r.



18.10.2019 tar�hl� Devlet Arş�v H�zmetler� Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (18.10.2019 - 30922)

Bu Yönetmel�k, 11 sayılı CBK kapsamında olan (yükümlü) kurumların arş�v �ş ve �şlemler�n� (dosya-
lama, saklama, düzenleme, transfer, �mha g�b�) düzenlemekted�r (bkz. Devlet Arş�v H�zmetler� Hak-
kında Yönetmel�k sunumu).

16.7.2018 tar�hl� ve 11 sayılı Devlet Arş�vler� Başkanlığı Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararname-
s�ne dayanılarak çıkartılan «Arş�vlerden Yararlanma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmel�k» �ç�n 
bkz. B�lg� ve Belgeye Er�ş�m, B�lg� Ed�nme ve Arş�vlerden Yararlanma bölümü.

21.02.2020 Ulusal Meslek Standartlarına Da�r 2020/4 sayılı Tebl�ğ. T.C. Resmî Gazete (21.2.2020 - 31046 
(Mükerrer))

Bu Tebl�ğ �le Arş�vc� (Sev�ye 6) Ulusal Meslek Standardı ve Belge Yönet�c�s� (Sev�ye 6) Ulusal 
Meslek Standardı bel�rlenm�şt�r.
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18.10.1982 tar�hl� ve 2709 sayılı Türk�ye Cumhur�yet� Anayasası. T.C. Resmî Gazete  (9.11.1982 -  17863 
(Mükerrer))

XV. Temel hak ve hürr�yetler�n korunması

Madde 40 - Anayasa �le tanınmış hak ve hürr�yetler� �hlal ed�len herkes, yetk�l� makama gec�kt�r�lme-
den başvurma �mkanının sağlanmasını �steme hakkına sah�pt�r.
(Ek fıkra: 3.10.2001-4709/16 md.) Devlet, �şlemler�nde, �lg�l� k�ş�ler�n hang� kanun yolları ve merc�-
lere başvuracağını ve süreler�n� bel�rtmek zorundadır.
K�ş�n�n, Resmî görevl�ler tarafından vak� haksız �şlemler sonucu uğradığı zarar da, kanuna göre, 
Devletçe tazm�n ed�l�r. Devlet�n sorumlu olan �lg�l� görevl�ye rücu hakkı saklıdır.
  VII. D�lekçe, b�lg� ed�nme ve kamu denetç�s�ne başvurma hakkı
Madde 74 – Vatandaşlar ve karşılıklılık esası gözet�lmek kaydıyla Türk�ye’de �kamet eden yabancılar 
kend�ler�yle veya kamu �le �lg�l� d�lek ve ş�kayetler� hakkında, yetk�l� makamlara ve Türk�ye Büyük 
M�llet Mecl�s�ne yazı �le başvurma hakkına sah�pt�r.
Kend�ler�yle �lg�l� başvurmaların sonucu gec�kmeks�z�n, d�lekçe sah�pler�ne yazılı olarak b�ld�r�l�r.

14.01.1983 tar�hl� ve 83/5963 sayılı Türk�ye’de İlmî Araştırma, İnceleme Yapmak ve F�lm Çekmek İsteyen 
Yabancıların veya Yabancılar Adına Başvuranların Tab� Olacakları Esaslar (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. 
Resmî Gazete (20.2.1983 - 17965)

04.04.1988 tar�hl� ve 88/12839 sayılı Türk�ye’de İlmî Araştırma, İnceleme Yapmak ve F�lm Çekmek İsteyen 
Yabancılar veya Yabancılar Adına Müracaat Edenler �le Yabancı Basın-Yayın Mensuplarının Tab� Olacakları 
Esaslar (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. Resmî Gazete (29.4.1988 - 19799)

09.01.2002 tar�hl� ve 2002/3632 sayılı Türk�ye’de İlmî Araştırma, İnceleme Yapmak ve F�lm Çekmek İsteyen 
Yabancılar veya Yabancılar Adına Müracaat Edenler �le Yabancı Basın-Yayın Mensuplarının Tab� Olacakları 
Esaslarda Değ�ş�kl�k Yapılmasına Da�r Esaslar (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. Resmî Gazete (1.3.2002 - 
24682)

Bu BKK �le, Usul ve Esasların 2 nc� maddes�ne aşağıdak� (c) fıkrası eklenm�şt�r.
“c. Devlet arş�vler�nde ve araştırmaya açık d�ğer arş�vlerde yapılacak araştırma ve �ncelemelerde 
uyulacak esaslar Başbakanlık Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğü’nce ayrıca bel�rlen�r.”

06.10.2003 tar�hl� ve 2003/6270 sayılı Türk�ye’de İlmî Araştırma, İnceleme Yapmak ve F�lm Çekmek İsteyen 
Yabancılar veya Yabancılar Adına Müracaat Edenler �le Yabancı Basın-Yayın Mensuplarının Tab� Olacakları 
Esaslarda Değ�ş�kl�k Yapılmasına Da�r Esaslar (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. Resmî Gazete (10.11.2003 - 
25285)

19.04.1989 tar�hl� ve 89/14028 sayılı Devlet Arş�vler�nde Araştırma veya İnceleme Yapmak İsteyen Türk 
veya Yabancı Uyruklu Gerçek veya Tüzel K�ş�ler�n Tab� Olacakları Esaslar (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. 
Resmî Gazete (12.5.1989 - 20163)

23.06.1989 tar�hl� ve 89/14269 sayılı Devlet Arş�vler�nde Araştırma veya İnceleme Yapmak İsteyen Türk 
veya Yabancı Uyruklu Gerçek veya Tüzel K�ş�ler�n Tab� Olacakları Esaslar (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. 
Resmî Gazete (18.9.1989 - 20286)

31.01.2002 tar�hl� ve 2002/3681 sayılı “Devlet Arş�vler�nde Araştırma ve İnceleme Yapmak İsteyen Türk 
veya Yabancı Uyruklu Gerçek veya Tüzel K�ş�ler�n Tab� Olacakları Esaslar” (Bakanlar Kurulu Kararı). T.C. 
Resmî Gazete (1.3.2002 - 24682) (Mülga 2.10.2021 - 31616)

02.10.2021 Arş�vlerden Yararlanma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete 
(2.10.2021/31616)

3. BİLGİ VE BELGEYE ERİŞİM, BİLGİ EDİNME VE 
ARŞİVLERDEN YARARLANMA
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19.03.1969 tar�hl� ve 1136 sayılı Avukatlık Kanunu. T.C. Resmî Gazete (7.4.1969 - 13168)

Avukatlığın amacı:

Madde 2 … (Değ�ş�k üçüncü fıkra: 2/5/2001 - 4667/2 md.) Yargı organları, emn�yet makamları, d�ğer 
kamu kurum ve kuruluşları �le kamu �kt�sad� teşebbüsler�, özel ve kamuya a�t bankalar, noterler, s�gor-
ta ş�rketler� ve vakıflar avukatlara görevler�n�n yer�ne get�r�lmes�nde yardımcı olmak zorundadır. 
Kanunlarındak� özel hükümler saklı kalmak kaydıyla, bu kurumlar avukatın gerek duyduğu b�lg� 
ve belgeler� �ncelemes�ne sunmakla yükümlüdür. Bu belgelerden örnek alınması vekâletname �bra-
zına bağlıdır. Derdest davalarda müzekkereler duruşma günü beklenmeks�z�n mahkemeden alınab�l�r.

01.11.1984 tar�hl� ve 3071 sayılı D�lekçe Hakkının Kullanılmasına Da�r Kanun. T.C. Resmî Gazete (10.11.1984 
- 18571)

D�lekçen�n �ncelenmes� ve sonucunun b�ld�r�lmes�:
Madde 7 – (Değ�ş�k: 2/1/2003-4778/27 md.) Türk vatandaşlarının ve Türk�ye’de �kamet eden yabancı-
ların kend�ler� ve kamu �le �lg�l� d�lek ve ş�kâyetler� konusunda yetk�l� makamlara yaptıkları başvuru-
ların sonucu veya yapılmakta olan �şlem�n safahatı hakkında d�lekçe sah�pler�ne en geç otuz gün 
�ç�nde gerekçel� olarak cevap ver�l�r. İşlem safahatının duyurulması hal�nde alınan sonuç ayrıca b�ld�-
r�l�r.

03.06.2022 tar�hl� ve 5690 sayılı Cumhurbaşkanlığı İlet�ş�m Merkez� Yönetmel�ğ�. T.C. Resmî Gazete 
(4.6.2022 - 31856)
 

Bu Yönetmel�k, 3071 sayılı D�lekçe Hakkının Kullanılmasına Da�r Kanun’a dayanılarak çıkarılmıştır.

09.10.2003 tar�hl� ve 4982 sayılı B�lg� Ed�nme Hakkı Kanunu. T.C. Resmî Gazete (24.10.2003 - 25269)

B�lg� verme yükümlülüğü Madde 5- Kurum ve kuruluşlar, bu Kanunda yer alan �st�snalar dışındak� her 
türlü b�lg� veya belgey� başvuranların yararlanmasına sunmak ve b�lg� ed�nme başvurularını etk�n, 
süratl� ve doğru sonuçlandırmak üzere, gerekl� �darî ve tekn�k tedb�rler� almakla yükümlüdürler. Bu 
Kanun yürürlüğe g�rd�ğ� tar�hten �t�baren d�ğer kanunların bu Kanuna aykırı hükümler� uygulanmaz.

Bu düzenlemede başvuru, başvurunun değerlend�r�lmes�, b�lg� ve belgeye er�ş�m hakları, �stenecek 
b�lg� ve belgeler�n n�tel�ğ�, er�ş�m süres�, er�ş�m kısıtlaması (devlet sırrı, g�zl�l�k �çeren b�lg� ve belge-
ler, özel hayatın g�zl�l�ğ� g�b�) ve ş�kayetlerle �lg�l� hükümler yer almaktadır.
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19.04.2004 tar�hl� ve BKK 2004/7189 sayılı B�lg� Ed�nme Hakk� Kanununun Uygulanmasına İl�şk�n Esas ve 
Usuller Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (27.4.2004 - 25445)

B�lg� verme yükümlülüğü kapsamında alınacak tedb�rler

Madde 6 - Kurum ve kuruluşlar, Kanunda yer alan �st�snalar dışındak� her türlü b�lg� veya belgey�, 
Kanunda ve bu Yönetmel�kte bel�rlenen esas ve usullere göre başvuranların yararlanmasına sunmak 
ve b�lg� ed�nme başvurularını etk�n, süratl� ve doğru sonuçlandırmak üzere gerekl� �dar� ve tekn�k 
tedb�rler� almakla yükümlüdür. Kurum ve kuruluşlar, eller�nde mevcut olan ve b�lg� ed�nme başvuru-
suna konu olab�lecek bütün b�lg� veya belgeler�, b�lg� ed�nme hakkının kullanımını kolaylaştıracak 
şek�lde tasn�f ederler. Bu amaçla kurum ve kuruluşların belge kayıt, dosyalama ve arş�v düzen�yle 
�lg�l� gerekl� �dar� ve tekn�k tedb�rler alınır. B�lg� ed�nme hakkının etk�n olarak kullanılab�lmes� ve 
b�lg� ed�nme başvurularından kaynaklanan �ş yükünün en aza �nd�r�leb�lmes� amacıyla kurum ve 
kuruluşlar;

a) Görev ve h�zmet alanlarına g�ren konulardak� b�lg� veya belgeler�n konularını ve bunların hang� 
b�r�mde mevcut olduğunu �ht�va eden kurum dosya planlarını,

b) Görev ve h�zmet alanlarına g�ren konulardak� temel n�tel�kl� karar ve �şlemler�n�, mal ve h�zmet 
alımlarını, satımlarını, projeler�n� ve yıllık faal�yet raporlarını,

c) Görev ve h�zmet alanlarına g�ren konulardak� kanun, Cumhurbaşkanlığı kararnames�, tüzük, yönet-
mel�k, Bakanlar Kurulu kararı veya d�ğer düzenley�c� �şlemler�n neler olduğunu, yayımlanmışsa 
hang� tar�hl� ve sayılı Resm� Gazetede yayımlandığını, görev ve h�zmet alanlarıyla �lg�l� mevzuatın 
değ�ş�kl�kler� �şlenm�ş hal�n�, b�lg� �let�ş�m teknoloj�ler�n� kullanmak suret�yle kamuoyunun b�lg�s�ne 
sunarlar.

Arş�v malzemes� ve arş�vl�k malzemeler

Madde 40 – Başvuru sah�pler�n�n; Devlet Arş�vler� Başkanlığı veya araştırma h�zmet� veren d�ğer 
arş�vlerde mevcut arş�v malzemes� ve arş�vl�k malzemeden yararlanma şartları, yükümlülükler� ve 
arş�v malzemes�n�n örnekler�n�n ver�lmes� hususunda, 31.1.2002 tar�hl� ve 2002/3681 sayılı Bakanlar 
Kurulu Kararı �le tesp�t ed�len hükümler, süre har�ç olmak üzere uygulanır. ( 10/4/2019 tar�hl� ve 
30741 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan, 9/4/2019 tar�hl� ve 864 sayılı Cumhurbaşkanı Kararı �le 
bu fıkrada yer alan “Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğü” �bares� “Devlet Arş�vler� Başkanlığı” 
şekl�nde değ�şt�r�lm�şt�r.)

24.01.2004 2004/12 sayılı D�lekçe ve B�lg� Ed�nme Hakkının Kullanılması �le İlg�l� 2004/12 Sayılı Başba-
kanlık Genelges�. T.C. Resm� Gazete (24.1.2004 – 25356)

17.10.2008 982 Sayılı B�lg� Ed�nme Hakkı Kanunu ve Buna Bağlı Yönetmel�k Uyarınca Karşılıklılık İlkes� 
Kapsamında Bulunan Ülkeler Hakkında Tebl�ğ. T.C. Resm� Gazete (17.10.2008 - 27027 ve 19.05.2022 - 
31840)

Bu Tebl�ğ, Dış�şler� Bakanlığınca 9/10/2003 tar�hl� ve 4982 sayılı B�lg� Ed�nme Hakkı Kanunu ve 
19/4/2004 tar�hl� ve 2004/7189 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı �le yürürlüğe konulan B�lg� Ed�nme 
Hakkı Kanununun Uygulanmasına İl�şk�n Esas ve Usuller Hakkında Yönetmel�k hükümler�ne dayanı-
larak hazırlanmıştır. Tebl�ğ’de b�lg� ed�nme hakkının kullanılmasında karşılıklılık �lkes� uygulanacak 
ülkeler bel�rt�lm�şt�r.
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2009 Avrupa Konsey� (Resm�) Belgelere Er�ş�m Özgürlüğü Sözleşmes�. (Counc�l of Europe Convent�on on 
Access to Off�c�al Documents. (2009). Counc�l of Europe Treaty Ser�es (205 - 18.6.2009))

Sözleşme uyarınca, demokrat�k, çoğulcu toplumlarda kamu kurumlarının şeffaflığının öneml� b�r gereğ� 
olarak, resmî belgelere er�ş�m hakkının bulunduğu; er�ş�m hakkının sınırlanab�leceğ� ancak sınırlama-
nın kanunla yapılmasının gerekt�ğ� bel�rt�lm�şt�r. Bu sözleşme henüz �ç hukuka dah�l ed�lmem�şt�r 
(2019’da �mzalanma aşamasına gel�nd�, TBMM ve Dış�şler� Bakanlığından bu konuda kurumlara anket 
vb. yazı gönder�lmekted�r).

24.03.2016 tar�hl� ve 6698 sayılı K�ş�sel Ver�ler�n Korunması Kanunu. T.C. Resmî Gazete (7.4.2016 - 29677)

Kanun’da ve bu Kanun’a dayanılarak yürürlüğe konulan yönetmel�klerde ve d�ğer düzenlemelerde 
k�ş�sel ver�ler�n neler oldukları, bu ver�ler�n kullanılması, korunması ve tasf�yes�ne da�r yükümlülükler 
bel�rt�lm�şt�r.
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13.08.1991 tar�hl� ve 1991/17 sayılı Haberleşme Kodları konulu Başbakanlık Genelges�.
Bu Genelge �le kurumlar ve b�r�mler� �lk defa merkez� olarak ve h�yerarş�k b�r yapıda tanımlanmış 
ve des�mal olarak kodlanmıştır. (Örnek: B.02.0.PPG.10-  )

15.01.2004 tar�hl� ve 5070 sayılı Elektron�k İmza Kanunu. T.C. Resmî Gazete (23.1.2004 - 25355)
Bu Kanun �le elektron�k �mzanın hukukî ve tekn�k yönler� �le kullanımına �l�şk�n esasları düzenlen-
m�şt�r. 2004-2012 yılları arasında çok sayıda düzenlemede bulunulmuştur. 8 Elektron�k Sert�f�ka 
H�zmet Sağlayıcısı bulunmaktadır. (Ayrıca bkz. https://www.btk.gov.tr/elektron�k-sert�f�ka-h�z-
met-saglay�c�lar�)

18.10.2004 tar�hl� ve 2004/8125 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı �le yürürlüğe konulan Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (2.12.2004 - 25658). (2.2.2015 - 
29255 �le Mülga)

24.03.2005 tar�hl� 2005/7 sayılı Standart Dosya Planı konulu Başbakanlık Genelges�. T.C. Resmî Gazete 
(25.3.2005 - 25766)

Başbakanlığın 11.6.2002 tar�hl� ve B.02.0.PPG.0.12-320-8880 sayılı yazısı �le kurumların Başba-
kanlık Dosya Planı örnek alarak Standart Dosya Planlarını hazırlamaları ve hazırladıkları planı 
Devlet Arş�vler� Genel Müdürlüğüne b�ld�rmeler� �stenm�şt�r. Yürütülen çalışmalar sonucunda 
2005/7 sayılı Genelge yürürlüğe konulmuş ve süreç �çer�s�nde Plan’ın Ortak Kodlarında ve Kurum-
sal Kodlarda rev�zyon yapılmıştır.

Plan’ın Ortak Kodlarına (000-099;600-999), https://www.devletars�vler�.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?�ce-
r�k=20&h=EC4EE38996FE1DD2D040D483800B793116ED6F1FD94ED1E517B581F5E16F395B’den,
kullanım rehberler�ne, https://www.devletars�vler�.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?�ce-
r�k=1037&h=C534B81688A27952C46865CC447937E525C3AC1C006E842C97FEEEB02148061B 
er�ş�leb�l�r.

26.12.2007 Kamu İç Kontrol Standartları Tebl�ğ�. T.C Resmî Gazete (26.12.2007 - 26738)

Bu Tebl�ğ’de, b�lg�, belge, dosyalama ve arş�vleme �le �lg�l� �dareler�n sorumlulukları bel�rt�lm�şt�r.

Standart: 1. Et�k Değerler ve Dürüstlük
1.6. İdaren�n faal�yetler�ne �l�şk�n tüm b�lg� ve belgeler doğru, tam ve güven�l�r olmalıdır.
Standart: 15. Kayıt ve dosyalama s�stem�
İdareler, gelen ve g�den her türlü evrak dah�l �ş ve �şlemler�n kayded�ld�ğ�, sınıflandırıldığı ve dosya-
landığı kapsamlı ve güncel b�r s�steme sah�p olmalıdır.
Bu standart �ç�n gerekl� genel şartlar:
15.1. Kayıt ve dosyalama s�stem�, elektron�k ortamdak�ler dah�l, gelen ve g�den evrak �le �dare �ç� 
haberleşmey� kapsamalıdır.
15.2. Kayıt ve dosyalama s�stem� kapsamlı ve güncel olmalı, yönet�c� ve personel tarafından ulaşıla-
b�l�r ve �zleneb�l�r olmalıdır.
15.3. Kayıt ve dosyalama s�stem�, k�ş�sel ver�ler�n güvenl�ğ�n� ve korunmasını sağlamalıdır.
15.4. Kayıt ve dosyalama s�stem� bel�rlenm�ş standartlara uygun olmalıdır.
15.5. Gelen ve g�den evrak zamanında kayded�lmel�, standartlara uygun b�r şek�lde sınıflandırılmalı 
ve arş�v s�stem�ne uygun olarak muhafaza ed�lmel�d�r.
15.6. İdaren�n �ş ve �şlemler�n�n kaydı, sınıflandırılması, korunması ve er�ş�m�n� de kapsayan, bel�r-
lenm�ş standartlara uygun arş�v ve dokümantasyon s�stem� oluşturulmalıdır.

4. HABERLEŞME, YAZIŞMA VE DOSYALAMA İLE İLGİLİ 
    DÜZENLEMELER



��

15.07.2008 tar�hl� ve 2008/16 sayılı Elektron�k Belge Standartları konulu Başbakanlık Genelges�. T.C. Resmî 
Gazete (16.2008 - 26938)

E-Dönüşüm İcra Kurulunun 9.9.2004 tar�h ve 7 numaralı Kararı (Karar Konusu: Kamuda Elektron�k 
Kayıt Yönet�m�) �le;
Elektron�k ortamlarda üret�lecek, kayıt altına alınacak, başka b�r�mlere ya da kurumlara �let�lecek, 
saklanacak ya da gerekt�ğ�nde �mha ed�lecek elektron�k b�lg� ve belgeler�n kayıt, �let�m, paylaşım, 
�mha ve güvenl�k açılarından tab� olacağı usul ve esaslar �le, kurumlarda oluşturulacak elektron�k 
kayıt s�stemler�n�n b�rb�r�yle uyumlu �şlemes� ve etk�n şek�lde yönet�lmes�ne �l�şk�n asgar� standartla-
rın bel�rlenmes� hususlarında çalışmalarda bulunmak üzere Başbakanlık Devlet Arş�vler� Genel 
Müdürlüğü görevlend�r�lm�şt�r.

Bu karar doğrultusunda yapılan çalışmalar sonucunda 2007 yılında TS 13298 Elektron�k Belge Yöne-
t�m S�stem� Standardı (2015 yılından �t�baren Elektron�k Belge ve Arş�v Yönet�m S�stem� Standardı) 
çıkarılmış ve uygulanmak üzere tüm kurumlara Genelge �le duyurulmuştur (bkz. Standartlar 
Bölümü).

05.11.2008 tar�hl� ve 5809 sayılı Elektron�k Haberleşme Kanunu. T.C. Resmî Gazete (10.11.2008 - 27050 
Mükerrer)

10.02.2011 2011/1 sayılı ve Devlet Teşk�latı Ver� Tabanı (DTVT) konulu Başbakanlık Genelges�. T.C. Resmî 
Gazete (10.2.2011 - 27842)

Bu Genelge �le yen� kurulan kurumlar ve mevcut kurumların teşk�lat yapılarında meydana gelen değ�-
ş�kl�kler neden�yle DTVT'n�n güncellenmes�, kurumlar tarafından yapılacak güncelleme �şlemler�n�n, 
Başbakanlığa elektron�k ortamda b�ld�r�lmes� amacıyla "kamu.basbakanl�k.gov.tr" �nternet adres�nde 
yer alan "DTVT Uygulaması" gel�şt�r�lm�şt�r.
Elektron�k belge yönet�m s�stemler�nde veya gel�şt�r�len d�ğer uygulama yazılımlarında kurumların 
tanımlanmasında kurum k�ml�k kodları olararak  DTVT Kodları dışında kodlar veya l�steler kullanıl-
mayacağı ve DTVT benzer� yapılar oluşturulmayacağı bel�rt�lm�şt�r.
Bu Genelge �le 13.8.1991 tar�hl� ve 1991/17 sayılı Haberleşme Kodları konulu Başbakanlık Genelge-
s� yürürlükten kaldırılmıştır.
2018 yılından �t�baren bu uygulama Cumhurbaşkanlığı D�j�tal Dönüşüm Of�s� Başkanlığı tarafından 
yönet�lmekted�r.

25.08.2011 Kayıtlı Elektron�k Posta S�stem�ne İl�şk�n Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî 
Gazete (25.8.2011 - 28036)

Bu Yönetmel�k, 13.1.2011 tar�hl� ve 6102 sayılı Türk T�caret Kanununun 1525 �nc� maddes�ne dayanı-
larak uygulamaya konulmuştur. Kayıtlı Elektron�k Posta H�zmet�ne yönel�k 2011-2014 yılları arasın-
da tebl�ğ, usul (ve/veya) esas vb. düzenlemeler yayımlanmıştır. (Ayrıca bkz. https://www.btk.gov.tr/ka-
y�tl�-elektron�k-posta-mevzuat) 9 Kayıtlı Elektron�k Posta H�zmet Sağlayıcısı (KEPHS) bulunmaktdır.

15.12.2014 tar�hl� ve 2014/7074 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı �le yürürlüğe konulan Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (2.2.2015 - 29255)
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2014 Elektron�k Yazışma Paket� (EYP) ve Tekn�k Rehber�.

B�lg� Toplumu Stratej�s� (2006-2010) ve B�lg� Toplumu Stratej�s� Eylem Planı (2006-2010) �le İlg�l� 
Yüksek Planlama Kurulu Kararı (No:2006/38) �le çalışmalara başlanmıştır. T.C Resm� Gazete 
(28.07.2006 - 26242).
EYP, resm� yazışmaların elektron�k ortamda KEP altyapısı kullanılarak yürütülmes�n� sağlayacak 
ortak kurallar set�d�r. Bu kapsamda hazırlanan e-Yazışma Tekn�k Rehber�nde, kurumlar arası enteg-
rasyon çalışmalarına �l�şk�n genel b�lg�ler ver�lerek, proje bünyes�nde gel�şt�r�len e-Yazışma Paket 
tasarımı detaylı şek�lde açıklanmıştır.
 Süreç �çer�s�nde ortaya çıkan �lave �ht�yaçların karşılanması amacıyla API’n�n Mart 2014’te v1.1, 
Mayıs 2015’te v1.2, Şubat 2016’da v1.3, Ağustos 2020’ de v2.0 ve Haz�ran 2024'de v2.1 sürümü 
yayımlanmıştır (https://cbddo.gov.tr/projeler/e-yaz�sma/).

21.06.2017 KamuNet Ağına Bağlanma ve KamuNet Ağının Denet�m�ne İl�şk�n Usul ve Esaslar Hakkında 
Tebl�ğ. T. C. Resmî Gazete. (21.06.2017 - 30103)

Kamu kurum ve kuruluşları tarafından özel ağ �le �nternet ortamından yalıtılmış şek�lde h�zmet, �şlem 
ve ver� traf�ğ�n�n aktarılacağı, f�z�ksel ve s�ber saldırılara karşı daha güvenl� kapalı devre, kamu 
sanal ağı altyapısı” olarak tanımlanan KamuNet ağı, Elektron�k Haberleşme Kanunu’nun 5. madde-
s�, Ulusal S�ber Güvenl�k Stratej�s� ve 2013-2014 Eylem Planı �le S�ber Güvenl�k Kurulu Kararları 
uyarınca ve Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı sorumluluğunda yürütülmekted�r.

09.06.2020 tar�hl� ve 2646 sayılı Cumhurbaşkanı Kararı �le Resm� Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (10.6.2020 - 31151)

13.07.2020 Arş�vlerde Gerçekleşt�r�lecek D�j�talleşt�rme Faal�yetler�ne Yönel�k Usul ve Esaslar. Cumhurbaş-
kanlığı Devlet Arş�vler� Başkanlığı (13.07.2020 tar�hl� ve 51048475-010.08-7401 sayılı yazı)

Bu Usul ve Esaslar, 11 sayılı CBK ve Devlet Arş�v H�zmetler� Hakkında Yönetmel�ğe dayanılarak 
çıkarılmıştır. D�j�tal ortama aktarılacak belgeler�n bel�rlenmes� (kom�syon, seçme, süreç vb.) ve 
aktarma �şlemler�nde d�kkat ed�lecek hususlar bel�rt�lm�şt�r.

25.04.2022 tar�hl� ve 5529 sayılı Cumhurbaşkanı Kararıyla “G�zl�l�k Derecel� Belgelerde Uygulanacak Usul 
ve Esaslar Hakkında Yönetmel�k. T.C. Resmî Gazete (26.4.2022 - 31821). (Dayanak: 7.4.2021 tar�hl� ve 7315 
sayılı Güvenl�k Soruşturması ve Arş�v Araştırması Kanunu 12. Maddes�. T.C. Resmî Gazete (17.4.2021 - 
31457) ve 1 sayılı CBK (6 ve 7. Maddeler�)

13.05.1964 tar�hl� ve 6/3048 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı �le yürürlüğe konulan “G�zl�l�k Derecel� 
Evrak ve Gerec�n Güvenl�ğ� Hakkında Esaslar” (Bu düzenleme, T.C. Resm� Gazetede yayımlanma-
mıştır). 3.5.1965 tar�hl� ve 6/4658 sayılı BKK �le Esaslarda rev�zyon yapılmıştır. T.C. Resmî Gazete 
(31.5.1965 - 12003)

Kamu kurum ve kuruluşlarında personel, evrak, b�na, tes�s, araç, gereç ve muhabere elektron�k b�lg� 
s�stemler� güvenl�ğ�n� sağlamak ve bunlara yönel�k her türlü sabotaj, yangın, casusluk, yıkıcı ve 
bölücü faal�yetlere karşı alınacak önlemlerle, bu önlemler�n planlanması ve uygulanmasında b�rl�ğ� 
tem�nen zaman zaman Başbakanlık ve �lg�l� kurumlarca  kurumlara tal�mat gönder�lm�ş,  rehberler/-
kılavuzlar yayımlanmıştır.
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19.03.2024 Elektron�k ortamda üret�len belgeler�n çıktısının alınmaması ve yazışmalarda e-�mza kullanılması 
gerekt�ğ� bel�rt�lm�şt�r. Cumhurbaşkanlığı İdar� İşler Başkanlığı (19.3.2024 tar�hl� ve 
67915368-805.01-213492 sayılı yazı).

17.05.2024 tar�hl� 2024/7  sayılı  ve  "Tasarruf Tedb�rler�"  konulu  Cumhurbaşkanlığı Genelges�. T.C. Resmî 
Gazete (17.5.2024 - 32549)

Genelgen�n,  "Haberleşme  G�derler�"  bölümününün  son  paragrafında  “kurum arş�vler�n�n  elekt-
ron�k  b�lg�  yönet�m  s�stemler�ne  taşınacağı  ve  bunu  müteak�p  f�z�k�  arş�v tutulmayacağı” bel�rt�l-
m�şt�r.

23.05.2024 2024/7  sayılı  ve  Tasarruf Tedb�rler� Genelgen�n  "Haberleşme  G�derler�"  bölümününün  son  
paragrafında  “kurum arş�vler�n�n  elektron�k  b�lg�  yönet�m  s�stemler�ne  taşınacağı  ve  bunu  müteak�p  f�z�k�  
arş�v tutulmayacağı” �fades�ne açıklık get�r�lm�şt�r. Cumhurbaşkanlığı İdar� İşler Başkanlığı (23.5.2024 tar�h-
l� ve 66836956-010.07-227198 yazısı).

Yazıda,  tasf�ye ed�lecek belgeler�n gereks�z yere d�j�talleşt�r�lmemes�  ve saklanması gereken belgeler 
d�j�talleşt�r�lse de saklanılmasına devam ed�lmes�; belgelere arş�v değerler�ne ve saklama süreler�ne 
göre (saklama, d�j�talleşt�rme ve tasf�ye) �şlem yapılması gerekt�ğ� bel�rt�lm�şt�r. Yazıda ayrıca Belge-
ler�n d�j�talleşt�r�lmes� sürec�nde  Devlet Arş�vler� Başkanlığınca bel�rlenen usul ve esaslara uyula-
cağı tereddüt ed�len durumlarda Başkanlığın görüşü alınacağı bel�rt�lm�şt�r (bkz. Arş�vlerde Gerçek-
leşt�r�lecek D�j�talleşt�rme Faal�yetler�ne Yönel�k Usul ve Esaslar).
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21.07.1983 tar�hl� ve 2863 sayılı Kültür ve Tab�at Varlıklarını Koruma Kanunu. T.C. Resm� Gazete (23.7.1983 
- 18113)

Korunması gerekl� taşınır kültür ve tab�at varlıkları:
Madde 23 – Korunması gerekl� taşınır kültür ve tab�at varlıkları şunlardır:
b) M�ll� tar�h�m�zdek� önemler� sebeb�yle, M�ll� Mücadele ve Türk�ye Cumhur�yet�n�n kuruluşuna a�t 
tar�h� değer taşıyan belge ve eşyalar, Mustafa Kemal ATATÜRK'e a�t zat� eşya, evrak, k�tap, yazı ve 
benzer� taşınırlar.
Müze, özel müze ve koleks�yonculuk:
Madde 26- Bakanlıklar, kamu kurum ve kuruluşları, gerçek ve tüzel k�ş�lerle vakıflar, Kültür ve Tur�zm 
Bakanlığından �z�n almak şartıyla, kend� h�zmet konularının veya amaçlarının gerçekleşt�r�lmes� �ç�n 
her çeş�t kültür varlığından oluşan koleks�yonlar meydana get�reb�l�r ve müzeler kurab�l�rler. …
Devlet müzeler� �çer�s�nde özel b�r �ht�sas ve araştırma müzeler� olan asker� müzeler�n kurulması, 
yaşatılması, malzemen�n ve uğraş konularının tay�n ve tesp�t� Genelkurmay Başkanlığına a�tt�r. Bu 
müzeler�n görev, yetk� ve sorumlulukları �le çalışma düzenler�, M�ll� Savunma Bakanlığının, Kültür ve 
Tur�zm Bakanlığıyla b�rl�kte hazırlayacağı b�r yönetmel�kte bel�rt�l�r.
Gerçek ve tüzel k�ş�ler, Kültür ve Tur�zm Bakanlığınca ver�lecek �z�n belges�yle korunması gerekl� 
taşınır kültür varlıklarından oluşan koleks�yonlar meydana get�reb�l�rler.
Koleks�yoncular faal�yetler�n�, Kültür ve Tur�zm Bakanlığına b�ld�rmek ve yönetmel�k gereğ�nce, 
taşınır kültür varlıklarını envanter defter�ne kaydetmek zorundadırlar.
Koleks�yoncular, �lg�l� müzeye tesc�l ett�rerek, koleks�yonlarındak� her türlü eser� onbeş gün önce 
Kültür ve Tur�zm Bakanlığına haber vermek şartı �le kend� aralarında değ�şt�reb�l�r veya satab�l�rler. 
Satın almada öncel�k Kültür ve Tur�zm Bakanlığına a�tt�r.
Ayrıca bu Yasa’nın 30. maddes�nde “Haber verme zorunluluğu” yer almaktadır.

30.09.1984 Asker� Müzeler Yönetmel�ğ�. T.C. Resm� Gazete (30.09.1984 - 18531)

Askerî Müzeler�n İht�va Ett�ğ� Malzemeler

Madde 15 - (Değ�ş�k b�r�nc� paragraf: RG-4.9.2009 - 27339)Askerî müzelerde bulunması gereken 
Türk ve yabancı uluslara a�t korunması gerekl� askerî kültür varlıkları aşağıda bel�rt�lm�şt�r.
… 
5 - Savaşlar, komutanlar ve ulusal kurtuluş ve kuruluşumuzla �lg�l� her türlü tablo, fotoğraf, gravür, 
f�lm, m�krof�lm, k�tap, berat, ferman, l�tograf baskı, yazışma g�b� her türlü otant�k belgeler
7 - Atatürk'e a�t zatîeşya,evrak, k�tap, yazı, belge ve Atatürk'le �lg�l� d�ğer eserler.

09.04.2003 Kültür ve Tur�zm Bakanlığı Yazma Eser Kütüphaneler� Çalışma, Yazma ve Esk� Harfl� Basma Eser-
lerden Yararlanma Yönetmel�ğ�. T.C. Resm� Gazete (09.04.2003 - 25074), (Değ�ş�kl�k 26.12.2003 - 25328)

Tanımlar

Madde 4 - Bu Yönetmel�kte geçen;

d) Yazma Eser: Elle yazılmış, sanatsal, tar�hsel ve �çer�k değer� olan, k�tap, gazete, derg�, mektup, 
ferman, berat, levha, h�lye, hat ve benzer� eserler�,

06.02.2007 Vakıflar Genel Müdürlüğü Müzeler Yönetmel�ğ�. T.C. Resm� Gazete (06.02.2007 - 26426)

Müze kaynakları
MADDE 7 – (1) Müze kaynakları aşağıda bel�rt�lm�şt�r:
ç) Vakf�ye, hüccet, berat, ferman, şahs�yet kaydı ve benzer� kültür varlıkları,

5. KÜLTÜR VARLIĞI KAPSAMINDA YAPILAN DÜZENLEMELER
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Uluslararası Arş�v Konsey� (ICA- Internat�onal Counc�l on Arch�ves) Standartları

ICA’nın (Internat�onal Counc�l on Arch�ves: Uluslararası Arş�v Konsey�) 1. Uluslararası Standart Arş�vsel 
Tanımlama 2. Kurumlar, K�ş�ler ve A�leler �ç�n Uluslararası Standart Arş�v Kurumu Kaydı 3. Fonks�yonları 
Tanımlamak İç�n Uluslararası Standart vb. başta olmak üzere çok sayıda tanımlama standardı bulunmaktadır.

Dubl�n Core (DC), Encoded Arch�val Descr�pt�on (EAD), Rules for Arch�val Descr�pt�on (RAD)’da 
olduğu g�b� bazı ülkeler�n standart tanımlamaları (tanımlama standartları) bulunmaktadır.

ISAD (G)  General Internat�onal Standard Arch�val Descr�pt�on: Uluslararası Standart Arş�vsel Tanımlama
ISAAR (CPF)  Internat�onal Standard Arch�val Author�ty Record for Corporate Bod�es, Persons and Fam�-
l�es: Kurumlar, K�ş�ler ve A�leler �ç�n Uluslararası Standart Arş�v Kurumu Kaydı
ISDF Internat�onal Standard for Descr�b�ng Funct�ons: Fonks�yonları Tanımlamak İç�n Uluslararası Stan-
dart

ICA’nın tüm standartları �ç�n bkz.

TSE ve ISO Standartları

TS EN ISO/IEC 27001:2022  B�lg� güvenl�ğ�, s�ber güvenl�k ve k�ş�sel g�zl�l�ğ�n korunması- B�lg� güvenl�ğ� 
yönet�m s�stemler�- Gerekl�l�kler
TS ISO 11799:2022  B�lg� ve belge- Arş�v ve kütüphane malzemeler� �ç�n belge saklama gerekl�l�kler�
TS ISO 15489-1:2019  B�lg� ve dokümantasyon- Belge yönet�m�- Bölüm 1: Kavramlar ve �lkeler
TS ISO 15836:2021  B�lg� ve belgeler- Dubl�n Core meta ver� öğes� set�- Bölüm 1: Temel öğeler
TS 13298:2015  Elektron�k Belge ve Arş�v Yönet�m S�stem�.
Bu standart, 2007 yılında Elektron�k Belge Yönet�m S�stem� Standardı olarak çıkarılmıştır. 2008/16 sayılı 
Başbakanlık Genelges� �le tüm kurumlara duyurularak, kurumların EBYS’ler�nde sah�p olması gereken 
asgar� standartlar olarak bel�rt�lm�şt�r. Standart, 2015’te Elektron�k Belge ve Arş�v Yönet�m S�stem� Stan-
dardı olarak güncellenm�şt�r.
TS ISO 23081-1:2017  B�lg� ve dokümantasyon- Belge yönet�m� süreçler�- Belgeye yönel�k üst ver�ler- 
Bölüm 1: İlkeler
TS ISO 23081-2:2021  B�lg� ve dokümantasyon- Belgeler� yönetmeye yönel�k üst ver�ler- Bölüm 2: Kav-
ramsal ve uygulama konuları
ISO/TR 23081-3:2011  B�lg� ve dokümantasyon- Belge Üst Ver�ler�n� Yönetme- Bölüm 3: Kend� Kend�n� 
Değerlend�rme Metodu
TS ISO 30300:2020 B�lg� ve dokümantasyon- Kayıt [belge] yönet�m�- Temel kavramlar ve sözlük
TS ISO 30301:2019  B�lg� ve dokümantasyon- Kayıtlar �ç�n [Belgelere yönel�k] yönet�m s�stemler�- Gerek-
l�l�kler- Tad�l 1(2024): İkl�m eylem� değ�ş�kl�kler� yönet�m s�stemler�- Gereks�n�mler
ISO/TR 15801:2017   Doküman yönet�m�- Elektron�k olarak depolanan b�lg�- Güven�l�rl�k ve güven�rl�ğe 
yönel�k tavs�yeler
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TS ISO 16175-1:2020   B�lg� ve dokümantasyon- Belgeler� yönetmeye �l�şk�n süreçler ve yazılım fonks�yonel 
gereks�n�mler� — Bölüm 1: D�j�tal belgeler� yöneten herhang� uygulama �ç�n fonks�yonel gereks�n�mler ve 
�l�şk�l� kılavuz.
TS ISO 16175-2:2020   B�lg� ve dokümantasyon- Belgeler� yönetmeye �l�şk�n süreçler ve yazılım fonks�yonel 
gereks�n�mler�- Bölüm 2: Belgeler� yönetmeye �l�şk�n yazılım seçme, tasarlama, uygulama ve bakım kılavuzu
ISO/TR 26122:2008   B�lg� ve dokümantasyon- Belgelere yönel�k �ş süreç anal�z�
ISO 14721:2012   Uzay ver� ve b�lg� transfer s�stemler�- Açık arş�v b�lg� s�stem� (OAIS)- referans model
ISO 16363:2012   Uzay ver� ve b�lg� transfer s�stemler�- Güven�l�r d�j�tal depoların denet�m� ve güven�l�rl�ğ�
TS ISO/IEC 11179  B�lg� Teknoloj�ler�- Üst ver� Kayıt Kütükler� (Meta data Reg�stry- MDR) standardı.
TS ISO/IEC 11179 standardı, alt bölümler� �le b�rl�kte TSE tarafından çevr�lerek Türk standardı olarak da 
kabul ed�lm�şt�r. Bu standart, TS ISO/IEC 11179-1 B�lg� teknoloj�s� – Üst ver� kayıt kütükler� (MDR) - Bölüm 
1: Çerçeve, TS ISO/IEC 11179-2 B�lg� Teknoloj�s� – Üst ver� Kayıt Kütükler� (MDR) - Bölüm 2: Sınıflandır-
ma, TS ISO/IEC 11179-3 B�lg� Teknoloj�s� – Üst ver� Kayıt Kütükler� (MDR) - Bölüm 3: Kayıt Üst Model� ve 
Temel N�teley�c�ler, TS ISO/IEC 11179-4 B�lg� Teknoloj�s� – Üst ver� Kayıt Kütükler� (MDR) - Bölüm 4: Ver� 
Tanımlarının Formülasyonu, TS ISO/IEC 11179-5 B�lg� Teknoloj�s� – Üst ver� Kayıt Kütükler� (MDR) - 
Bölüm 5: Adlandırma Prens�pler� ve TS ISO/IEC 11179-6 B�lg� Teknoloj�s� – Üst ver� Kayıt Kütükler� (MDR) 
- Bölüm 6: Kayıt, TS ISO/IEC 11179-33 B�lg� teknoloj�s� - Meta ver� kayıtları (MDR) - Bölüm 33: Ver� kümes� 
kaydı �ç�n meta model, TS ISO/IEC 11179-35 B�lg� teknoloj�s� – Meta ver� kayıtları (MDR) - Bölüm 35: 
Model kaydı �ç�n metamodel �s�mler� �le yürürlüğe konmuştur.
TS ISO/TR 13028:2010 (en)  B�lg� ve dokümantasyon – Sayısallaştırma �le �lg�l� kılavuzların uygulanması 
[Belgeler�n d�j�talleşt�r�lmes�ne yönel�k uygulama kılavuzu]
ISO/TR 15801:2017 (en)  Doküman yönet�m�- Elektron�k olarak depolanan b�lg�- Güven�l�rl�k �ç�n tavs�ye-
ler
ISO 14641:2018 (en)  Elektron�k doküman yönet�m�- Elektron�k dokümanları saklamaya yönel�k b�lg� s�ste-
m� tasarımı ve �şley�ş�- Ayrıntılar 
ISO/TR 17797:2014 (en)  Elektron�k arş�vleme- Uzun döneml� saklamaya yönel�k d�j�tal depolama ortamı-
nın seç�m�
ISO 19475:2021  Doküman yönet�m�- Belgeler�n depolanmasına yönel�k m�n�mum gereks�n�mler
ISO/TR 22299:2018 (en)  Doküman yönet�m�- Uzun döneml� depolama �ç�n d�j�tal dosya formatı tavs�yeler�
ISO 19005‐1:2005 (en)   Doküman yönet�m�- Uzun sürel� saklamaya yönel�k elektron�k doküman dosya 
formatı- Bölüm 1: PDF 1.4 (PDF/A‐1) kullanımı 
ISO 19005‐2:2011 (en)  Doküman yönet�m�- Uzun sürel� saklamaya yönel�k elektron�k doküman dosya 
formatı- Bölüm 2: ISO 32000‐1 (PDF/A‐2) kullanımı
ISO 19005‐3:2012 (en)  Doküman yönet�m�- Uzun sürel� saklamaya yönel�k elektron�k doküman dosya 
formatı- Bölüm 3: Gömülü dosyalar �ç�n destekl� ISO 32000‐1 (PDF/A‐3) kullanımı
ISO 19005‐4:2020 (en)  Doküman yönet�m�- Uzun sürel� saklamaya yönel�k elektron�k doküman dosya 
formatı- Bölüm 4: ISO 32000‐2 (PDF/A‐4) kullanımı
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Uluslararası Arş�v Konsey� (ICA- Internat�onal Counc�l on Arch�ves) Standartları

ICA’nın (Internat�onal Counc�l on Arch�ves: Uluslararası Arş�v Konsey�) 1. Uluslararası Standart Arş�vsel 
Tanımlama 2. Kurumlar, K�ş�ler ve A�leler �ç�n Uluslararası Standart Arş�v Kurumu Kaydı 3. Fonks�yonları 
Tanımlamak İç�n Uluslararası Standart vb. başta olmak üzere çok sayıda tanımlama standardı bulunmaktadır.

Dubl�n Core (DC), Encoded Arch�val Descr�pt�on (EAD), Rules for Arch�val Descr�pt�on (RAD)’da 
olduğu g�b� bazı ülkeler�n standart tanımlamaları (tanımlama standartları) bulunmaktadır.

ISAD (G)  General Internat�onal Standard Arch�val Descr�pt�on: Uluslararası Standart Arş�vsel Tanımlama
ISAAR (CPF)  Internat�onal Standard Arch�val Author�ty Record for Corporate Bod�es, Persons and Fam�-
l�es: Kurumlar, K�ş�ler ve A�leler �ç�n Uluslararası Standart Arş�v Kurumu Kaydı
ISDF Internat�onal Standard for Descr�b�ng Funct�ons: Fonks�yonları Tanımlamak İç�n Uluslararası Stan-
dart

ICA’nın tüm standartları �ç�n bkz.

TSE ve ISO Standartları

TS EN ISO/IEC 27001:2022  B�lg� güvenl�ğ�, s�ber güvenl�k ve k�ş�sel g�zl�l�ğ�n korunması- B�lg� güvenl�ğ� 
yönet�m s�stemler�- Gerekl�l�kler
TS ISO 11799:2022  B�lg� ve belge- Arş�v ve kütüphane malzemeler� �ç�n belge saklama gerekl�l�kler�
TS ISO 15489-1:2019  B�lg� ve dokümantasyon- Belge yönet�m�- Bölüm 1: Kavramlar ve �lkeler
TS ISO 15836:2021  B�lg� ve belgeler- Dubl�n Core meta ver� öğes� set�- Bölüm 1: Temel öğeler
TS 13298:2015  Elektron�k Belge ve Arş�v Yönet�m S�stem�.
Bu standart, 2007 yılında Elektron�k Belge Yönet�m S�stem� Standardı olarak çıkarılmıştır. 2008/16 sayılı 
Başbakanlık Genelges� �le tüm kurumlara duyurularak, kurumların EBYS’ler�nde sah�p olması gereken 
asgar� standartlar olarak bel�rt�lm�şt�r. Standart, 2015’te Elektron�k Belge ve Arş�v Yönet�m S�stem� Stan-
dardı olarak güncellenm�şt�r.
TS ISO 23081-1:2017  B�lg� ve dokümantasyon- Belge yönet�m� süreçler�- Belgeye yönel�k üst ver�ler- 
Bölüm 1: İlkeler
TS ISO 23081-2:2021  B�lg� ve dokümantasyon- Belgeler� yönetmeye yönel�k üst ver�ler- Bölüm 2: Kav-
ramsal ve uygulama konuları
ISO/TR 23081-3:2011  B�lg� ve dokümantasyon- Belge Üst Ver�ler�n� Yönetme- Bölüm 3: Kend� Kend�n� 
Değerlend�rme Metodu
TS ISO 30300:2020 B�lg� ve dokümantasyon- Kayıt [belge] yönet�m�- Temel kavramlar ve sözlük
TS ISO 30301:2019  B�lg� ve dokümantasyon- Kayıtlar �ç�n [Belgelere yönel�k] yönet�m s�stemler�- Gerek-
l�l�kler- Tad�l 1(2024): İkl�m eylem� değ�ş�kl�kler� yönet�m s�stemler�- Gereks�n�mler
ISO/TR 15801:2017   Doküman yönet�m�- Elektron�k olarak depolanan b�lg�- Güven�l�rl�k ve güven�rl�ğe 
yönel�k tavs�yeler

SAKLAMA PLANLARI

Belge Tespit ve Değerlendirme Dairesi Başkanlığı

BİLGİ, BELGE VE ARŞİV YÖNETİMİ 
İLE İLGİLİ DÜZENLEMELER


