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https://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/formlar/bilgibelgevear%C5%9Fivy%C3%B6netimirehberi.pdf

https://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/formlar/bilgibelgevear%C5%9Fivy%C3%B6netimirehberi.pdf
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Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik için bkz. 45. sayfa/slayt.
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https://www.btk.gov.tr/elektronik-sertifika-hizmet-saglayicilari


https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?icerik=20&h=EC4EE38996FE1DD2D040D483800B793116ED6F1FD94ED1E517B581F5E16F395B

14

https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/Sayfa.aspx?icerik=20&h=EC4EE38996FE1DD2D040D483800B793116ED6F1FD94ED1E517B581F5E16F395B
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Bkz. https://www.btk.gov.tr/kayitli-elektronik-posta-mevzuat
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https://www.btk.gov.tr/kayitli-elektronik-posta-mevzuat


Bkz. https://cbddo.gov.tr/projeler/e-yazisma/
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https://cbddo.gov.tr/projeler/e-yazisma/
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2. BÖLÜM

4. BÖLÜM
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EK-1 
 

BELGE/DOSYA İSTEK FORMU 

BELGE/DOSYAYA AİT BİLGİLER 

BELGENİN AİT OLDUĞU BİRİMİN ADI 
  

KONUSU 
  

  

DOSYA NO   SAYISI     TARİHİ/YILI   

YER BİLGİSİ   

İSTEK SAHİBİNE İLİŞKİN BİLGİLER 
  İMZASI 

BİRİM ÂMİRİNİN ADI VE SOYADI 
  

  

UNVANI 
  

TELEFON   FAKS 
  

GÖREVLİ PERSONELİN ADI VE SOYADI  
  

BELGENİN VERİLİŞ ŞEKLİ 

ASIL 

 

ÖRNEK 

 

FAKS 

 

YERİNDE İNCELEME 

 

BELGE/DOSYANIN SAYFA SAYISI/ADEDİ 
  

TESLİM EDEN 
TESLİM 

TARİHİ 
TESLİM ALAN 

    

  

ONAY 

İADE EDEN İADE TARİHİ İADE ALAN 

    

  

AÇIKLAMALAR 
1- İstek, belgenin ait olduğu birim amirinin imzası ile yapılır. 
2- İstek Formunda belirtilen görevli dışındakilere belge teslim edilmez. 
3- İstek Formu, belge asıllarının talebi halinde iki nüsha, diğerleri için ise tek nüsha düzenlenir. 
4- Asıl nüshası teslim edilmiş belgelerin iade süresi 7 gündür. 
5- Telefonla yapılacak istekler dikkate alınmaz. 

 

İndir

file:///C:/Users/ahmet.akbayir/Downloads/7.5.33899-Ek/EK -1.DOCX
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EK-2 

 

DOSYA/KLASÖR İÇERİK LİSTESİ 

 

Birimi:          Dosya No: 

Sıra 

No Tarih Sayı K o n u s u Adedi Açıklamalar 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

İndirmek için Ctrl’ye basılı tutarak tıklayınız. 

İndir

file:///C:/Users/ahmet.akbayir/Downloads/7.5.33899-Ek/EK-2.DOC
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EK 3 
 

 
 

 

 
Kurum Adı 

 Birim Adı 
Birim Kodu 

Dosya Kodu 

 

D
o

sy
an

ın
  

K
o

n
u

su
 

Özel Bilgi Alanı 

Klasör Yılı 

Klasör Envanter Numarası 

 

 
 
 

 
 
Devlet Arşivleri 

Başkanlığı 

Belge Tespit ve Değerlendirme 
Dairesi Başkanlığı  

72424901 

040.05 

 

FA
A

Lİ
Y

ET
 

R
A

P
O

R
LA

R
I 

A-F 

2023 

1/6 

 

 
 
 
 
 
Devlet Arşivleri 

Başkanlığı 

Belge Tespit ve Değerlendirme 
Dairesi Başkanlığı  

72424901 

805.02.02.05 

 

A
R

Şİ
V

 Y
Ö

N
ET

İM
İ 

A
Y

IK
LA

M
A

 V
E 

İM
H

A
 

 

2023 

1 

 

 

 

 

Kurum Logosu 

İndir

file:///C:/Users/ahmet.akbayir/Desktop/Klasör Sırt Etiketi..docx
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  EK-4 

ARŞİV BELGESİ DEVİR-TESLİM VE ENVANTER FORMU 

Kurumu:     

Birimi/Alt Birimi:    Belgenin Türü:     

E
n

v
a

n
te

r 

s
ır

a
 N

o
 

Tarihi/Yılı 
Sayısı/                        

Dosya Kodu 

G
iz

li
li

k
 

D
e

re
c
e
s
i 

Konusu 
Sıra No Sayfa 

Sayısı/ 
Adedi Kutu Dosya Belge 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

        
 

        

 

İndir

file:///C:/Users/ahmet.akbayir/Downloads/7.5.33899-Ek/EK-4 ARŞİV BELGESİ DEVİR TESLİM VE ENVANTER FORMU.DOCX
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          EK-5 
 

İMHA LİSTESİ 

Birimi/Alt Birimi:               Dosya No: 

E
n

v
a

n
te

r 

s
ır

a
 N

o
 

Tarihi 
Sayısı/                        

Dosya Kodu Konusu Sayfa Sayısı Açıklamalar 

                

               

               

               

               

               

        

        

        

               

               

               

               

               

               

               

                

 

Başkan   Üye    Üye    Üye    Üye 

İndir

file:///C:/Users/ahmet.akbayir/Downloads/7.5.33899-Ek/EK-5 İMHA LİSTESİ.DOCX
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Katılım ve Katkılarınız İçin Teşekkürler…


