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. Argivistlerin argiv malzemesi izerinde yapuklan iglerdén- birincisi, onu
muntazam bir gekilde korfuma aluna almak, ikinéisi ise bu malzemenin tasnifini
yapmakur, o o

Tasnif sirasinda dikkat edilecek husus, arsive intikal eden malzéme_eger
ait oldugu kurum veya dairelerde almus oldugu tabii tertibi muhafaza edinrSa,
bu tertibi aynen muhafaza etmektir. Ancak s6z konusu argiv malzemesi
herhangi bir tertibe sahip degilse, tertip edilip muntazam bir hile getirilmelidir.
Zira, daginik bir hilde bulunan, dolaysiyla mahiyerleri belirlenmemis ve tasnifi
yapilmamug argiv malzemesinden yararlanmak imkinsiz denecek kadar gﬁ¢tilr.
Tasnifi yapimamug ariv depolannin, bir kagit deposu olmaktan dteye herhangi
bir degeri yoktur. Bu sebeple, tasnif isi argivin esasini tegkil etmektedir.

Tasnif, argiv malzemesinin kolaylikla bulunup kul}émlabi]‘mél\eﬁ icin
6nceden tespit edilmig olan belli bir sisteme gére diizenlenmesi iglemidir.

Argivlerin dneminin anlagilmaya baslandif: onsekizinci asrnin ortalarindan
itibaren, argivlerden en kolay sekilde faydalanabilmek icin cesitli tasnif
sistemleri geligtirilmigtir. Bunlan sistematik, kronolojik ve organik metod olarak
siralamak mimkindiir,

Belgelerin, nceden tespit edilmis cesitli konulara ayriimasi ve aynldiklars
bolimlerde tarih sirasina’ konulmasi esasina dayanan sistematik metod ile
daginik bir hilde bulunan dokiimanlarn, konularina bakilmakstzin rastgele
alinarak tarih sirasina Konulmasindan meydana gelen kronolojik metod,
argivcilikte uygulanan ilk tasnif sistemleri olmustuf. Bu sistemlerin aranilan
belgeyi en kolay bir gekilde ve siiratle bulunmasini saglayacak prensiplere
sahip olmadiklan gorilince, en saglikl: tasnif sisteminin bulunmasi yolunda
gayreter sarf edilmig ve neticede ondokuzuncu ylizyilin ortalarina dogru argiv
malzemesinin iglem gordugu tarihlerdeki asli dizeni icerisinde, fonlarin
pargalénmadan tasnifi sistemine dayanan ve organik metod diye anilan sistem
geligtirilmigtir. Bu sistem Provenance Sistemi ad: ile 6nce Fransa'da uygulamaya
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konulmug, daha sonra Avusturya, Hollanda ve Almanya bagta olmak iizere
biitiin ilkelerce benimsenmigtir.

Osmanli Devleti'nden, Devlet Arsivleri Genel Midirliigi Osmanli Argivi
Daire Bagkanligr'na intikal eden argiv malzemesinin tesekkiil ettikleri tarihlerde
belli bir tertip ve diizene sahip olduklari ve zaman zaman devrin arsivcilik
anlayigina gore tasnif ve dizenlemeye tabi tutulduklan, sz konusu belgeler ve
kayitlar zerinde yapilan incelemelerden anlagilmaktadir. Bununla birlikte
Osmanl: Devleti'nde gercek minada tasnif ¢alismalan Hazine-i Eyrdkin kurulug
tarihi olan 8 Kasim 1846, tarihi ile baglamistir. Bugiin Devlet Arsivleri -Genel
Miudurligid Osmanh Argivi Daire Bagkanligi'nin biinyesinde Hazine-i Evrdkin
teskilinden hemen sonra tanzim edilen ve hdlen orijinal yapisini muhafaza eden
Irade tasnifleri, Hatt-+ Humdydiin tasnifi, Divén-s Himdyin Sicil defterleri gibi
tasniflerin yani sira, Ali Emini, Ibniilemin, Muallim Cevdet ve Kamil Kepeci
tasr_ziﬂeh‘ gibi II. Mesrutiyet ve Currihuriyet'in ilk yillarinda tesekkiil ettirilen
degisik tasnif heyetleri tarafindan meydana getirilmis ve tasnif heyeti
baskanlanmin adi ile anilan fonlar da mevcuttur. '

Hazine-i Eyrdk1n kurulugundan sonra yapilan tasniflerde degerlendirilen
argiv malzemesi, Sadirete ve Divin-1 HimdyGn'a ait defterler ve vesikalar olup,
bunlar devletin idarf yapisina ve btirokratik tegkiliuna gore tertiplenmiglerdir. I1.
Mugritiyet ve Cumhuriyet'in ilk yillarinda kurulan tasnif heyetlerinin Gzerinde
cabigu@: argiv malzemesi ise, Topkapt Sarayi'ndan Babili'deki Cevad Pasa
Kiitiiphanesi'ne nakledilen defterler ve vesikalardir. Bu tasniflerin ¢ogu, modern
argiv tasnif metodlarindan uzakur. Argiv malzemesi, ¢ogu zaman ilmi olmayan
subjektif dlguler iginde bir tefrike ve tsnife tdbi tutulmuslardir. Bu fonlar,
aragurmalar sirasinda, uzun katalog taramalanna ihtiyag gostermektedir.
Tasniflerinde umumiyetle konu veya kronolojik siralama esas alinan vesikalar
ve defterler, Divdn-1 Himdyin'a, Bdb-i1 Asaftye, Bab-1 Defteriye, diger deviet
dairelerine ve saraya aittir. Isldha muhta¢ durumda bulunan bu tasnifler, uzun
yillardan beriﬁkizllamldxklarmdan ve ilmi literatiire gectiklerinden dolayi, aynen
muhafaza edilmektedir. Bunlardan bir kismumn indeksleri yapilmig ve daha
faydah hile getirilmiglerdir.

Osmanli Devleti'nin ilgasindan sonra Cumhuriyet'in ilk yillarinda Hazine-i
Evrik'in dar kadrosu, tasnif ¢aigmalarina baglangigta bir yenilik getiremedigi
gibi lagvedilen neziretlerin evrak: da bu kuruluga gayri muntazam bir sekilde
nakledilince, durum belgelerin muhafazast ve tasnifi agisindan i¢inden gikilmaz
bir hdl almig ve depolar ddeta kigit deposu hiline gelmigtir. Bu arada 1934-
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1935 yillapna gelindiginde, Bagbakanhgin arsiv meselelerine karg: gosterdigi ilgi
ve hassasiyetin artugiu goriyoruz. Bu yillarda argive ayrilan tahsisat miktan ve
. personel sayist arunldig: gibi, yeni bir depo ve bazt techizat satn alinmugtur,

1936 yilinda argiv iglerini tedvir etmek ve tasnif ¢alismalarinda takip
edilecek metodlar hakkinda damigmanlik yapmak tizere Macar argiv uzmani ve
Osmanl: tarihgisi Dr. Lajos Fekete Tiirkiye'ye davet edilmistir. 1936-1937
senelerinde Bagvekalet Arsiv Dairesi Midiirligi'nde ve Topkapt Sarayr Miizesi
Argivi'nde galigmalarina devam- eden Fekete, tasnif ve oOteki arsivcilik
konularinda ve Osmanl argiv belgeleri ile bunlarn negri konusunda takip
edilecek usuller hakkinda gesitli konferanslar vermis ve yazilar yazmstir. Bunun
yaninda, Arsiv Tasnif Talimatnamesi hazrlayarak Bagvekilete sunmug ve bu
talimatnameye gore drnek mahiyette bir katalog hazirlamustr. Basvekilet Arsiv
Dairesi'nde bu taiimatname esaslanna gore ¢aligmalann yuritilmesi karar aluna
alinmistir. Bbylecé"Bwvekﬁlet Arsivi'nde 1937 senesinden itibaren, sadece
kronololxk veya konulara gére yapilan tasnif sistemlerinden vazgegilerek,
Fekete'nin gbsterdlgx yolda provénans (provenance) sistemi uygulanmustur. Bu
sistemle argiv malzemesinin iglem gérdigu tarihlerdeki asli dizeni muhafaza
edilerek, islem gordigi tarihlerdeki asli tertibine ve birokratik §1k1§ yerlenne
gore tanzim ve tasnif edilmesine gegilmistir. R

Fekete'nin 1936-1937 yilindaki bu ¢aligmalarindan ve ortaya cikardigs
-Tasnif -Talimatnamesinden sonra, modern olmayan ve arsiv tekniklerine
uymayan. tasnif metodlarindan tedricen’ vazgegilerek ‘modern tasnif sistemleri
benimsenmistir. Bununla birlikte, Fekete'nin gosterdigi sekilde yeni bir sisteme
geemek, ancak yirmi yil sonra Haziran 1956'da miimkin olabilmigtir. Yapilan
¢aligmalar neticesinde Osmankhi biirokrasi sistemine gore bir kodlama sistemi
gelistirilmis ve mevcut argiv malzemesi, baglangu;tan 1839 Tanzimatn ilinina
kadar bir bolim, 1839'dan sonrakiler de ayn bir bolim olarak ele alinmugtir.
Gesitli ‘nezaretlere ve lagvedilen bazi devlet dairelerine ait arsiv malzemesi ise
ugiinci bir bolim olarak degerlendmlrrug;m

Yiz elli milyonu bulan Osmanl dOnerm arsiv malzemesi uzerindeki tasnif
¢aligmalann bu gekilde yiritilmugtir. Ancak kataloglama ve envanter
caligmalari, tasnif ¢aligmalanna paralel bir gekilde yiritilemediginden,
aragirmalara agilan vesika sayist istenilen Olgiiye ulagamamusur. Zira arastirma
vasitast olan katalog ve envanterlerin hazirlanmasinda analitik envanter usulii
tercih edilmigtir Bu gekilde bir galismada, yeterli eleman, uzun zaman ve genis
mali imkina ihtiyag vardir. Buna karsilik dosya envanter sisteminde kisa siirede
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hazirlama, ucuza mal olma ve az personele ‘ihtiya¢c duyma gibi avantajlar
mevcuttur. 1992 yili bagina gelindiginde, aragtirmaya agilan vesika sayist
2.220.000 civarinda oldugu hidlde, dosya envanter sistemi ile kisa sirede
aragurmaya agulabilecek vesika sayisinin 5.000.000'u buldugu gorilmugtiir,
Diger taraftan genigleyen tegkildta paralel olarak tasnif ¢aliymalaninda organik
metoddan sapmalann oldugu, subjektif ve farkli uygulamalara yonelindigi tespit
edilmigtir.

Bu sebeple tasnif ¢aligmalanindaki farkli uygulamalarin giderilerek bu
konuda birlik ve bitinligin saglanmasi, ¢aligmalann pratik, dogru, etkili ve
verimli bir sekilde yiuritilmesi hedeflenerek, tasnifi tamamlanan fonlarnn kisa
sirede aragurmaya actlmasini temin maksadiyla bir tasnif talimatnamesi
hazidanmugtr.

Talimatname, dort ana bdlimden meydana gelmistir. Bininci Boliimde,
arsiv malzemesinin argive intikalinden arastirmaya hazir hile getirilmesine kadar
gecirdigi iglemler ile defter, evrak ve diger malzemelerin tasnif usul ve
esaslanyla, nasil kaiéioglanacaklan yer almustur,

lkinci Boélum'de, belgelerin mikrofilme - alinmasi ve mikrofilm
kataloglanmin hazirlanmast, depolarda muhafaza edilmesi, tamiri ve aragtirmaya
agilmasi ele alinmsur.

Ugiincii BolumUe, genel cercevede argiv terminolojisine, Basbakanhk
Osmanli Argivi'nde kullanilan terimlere, kodlara ve devlet sembollerine yer
verilmigtir,

Dérdincii Bolumide ise dmek ozetler ve bunlara ait belgeler yer almstr.

Argiv personelinin ve ilgililerin tasnifle ilgili mesleki bilgilerinin
geligtirilmesi konusunda bagvuracaklari bir miiracaat kayna olma hiiviyetini
tagtyan bu talimatnamenin hazirlanmasinda emegi gegen Devlet Arsivleri Genel
Midurligli Osmanh Argivi Daire Bagkanlig: personeline tesekkiir eder, ilgililere
caligmalannda yardima ve yararli olmasini dileriz.

Ismet BINARK
Devlet Arsivleri Genel Midiira
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_ _Arsiyixixizc intikal etmig bulunan evrakin tasnifinin pratik, dogru, etkili ve
verimli bir sekilde yiritilmesi esasur. Bununla ilgili olarak tasnif faaliyetlerinin
birligini ve bitinliguni saglamak, subjektif ve farkli uygulamalan Onlemek
amaciyla tasnif ¢aligmalarinin bitinind ihtiva eden bir talimatname
hazirlanmasina ihtiya¢ duyulmugtur. Argivimizde degisik dénemlerde
hazirlanmug tasnif talimatnameleri mevcutsa da, bu talimatnamelerde ayni
konulara ait ayn gorilg ve ¢dzimlerin bulunmasindan dolay1 uygulamada
farkliliklar meydana gelmis ve bu yiizden tasnif ¢aligmalarinda belli bir norm ve
standart saglanamamugtr.

Bu sebeple, hem farkls uygulamalarin giderilmesi ve hem de argivimizde
mevcut bulunan harita, albiim, fotograf, plan, proje, kroki gibi belgelerin tasnifi
ile ilgili esaslann tesbiti, bu talimatnamenin gayesini tegkil etmigtir.

Bu talimatnamenin meydana getirilmesinde, daha ¢nce hazirlanmug olan
talimatnameler gozden gecirilmis; ayrica, tasnifte ¢alisan gruplann ve ilgili
midiriklerin bilgi ve goriislerine bagvurulmustur.

Talimatnamede, tasnif ¢aligmalar: bir bitin olarak degerlendirilerek, argiv
malzemesinin temizleme, miihiirleme, kodlama, tarihleme, gdmleklieme, dosya
usuli envanter katalogunun hazirlanmasi, 6zetleme ve ozet katalogunun
hazirlanmas: safhalari ayn ayn anlaulmis; evrak diginda kalan (harita, plan,
proje, kroki, fotodraf, albim gibi) arsiv malzemesinin tasnifinin nasil yapilacag:
ayrica izah edilmigtir.

Evrak tasnifi her ne kadar bir biitiinii ifade etse de, tasnif ¢aligmalarini
hizlandirmak, ayni zamanda argiv malzemesini en kisa sirede muhafaza aluna
almak maksadiyla dosya usulii envanterlerin ¢ikanimasi ve 6zet hazirlanmas:
yoluna gidilmigtir. Belgelerin tzetlerinin nasil gikanlacag: ise teferruath olarak
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anlaulmugur. Tasnif ¢aligmalarinda amag, belgeleri belirli sistemler dahilinde
muhafaza etmek oldugu kadar, aragtiricilanin zaman kaybina sebep olmadan
istedikleri belgeye en kisa sirede ulagmalanni da saglamaktir. Bu diistinceden
hareketle, ozet figlerine konu baghigi hanesi eklenmigtir. Bir belge degisik
konulan ihtiva ediyorsa, her konu igin veya ayni konu hakkindaki belgelerin
durumuna gore degisik konu bagliklan verilebilir, Ayrca, Ozet figleri daha genis
olarak diizenlenmigtir; bunun sebebi de belgelerin 6zetlerinin daha mikemmel
olabilmesidir. Ancak 6zette esas olé.r_l, bbélgelerin dogru ve ozli olarak
anlaulmasidr, ' -

Talimatmamede, belgelerin mikrofilme alinmasi, tamiri, muhafazasi gibi
hususlarda izlenecek yol tespit edilmistir. Talimatnamenin sonuna, tasnif
¢ahgmalanni kolaylasurmak maksadiyla, konu ile ilgili olarak bugiine kadar
‘yaptlmug negriyattan istifadeye hazsrlanmus bir terminoloji kismu ile belge dzet
omekleri ve bibliyografya ildve edilmistir.
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BASBAKANLIK OSMANLI ARSIVI'NDEKI
TASNIF SISTEMLF.RI VE TARIHCESI

Osmanh Devleti'nden giinimiize intikal eden Hazine-i Evrdk'a ait belgeler
Bagbakanhk Osmanh Argivi'ne tasnif edilmis ve meseleleri halledxlnug olarak

devredilememigtir.

Birbiriyle irtibatsiz bir cok mekinda bulunan ve bu yerlerde de daginik bir
vaziyette tasnif edﬂmemxs hilde olan milyonlarca evrakin yant sira, bugunku
tasnif usullerine uyum saglayamayan evrakin da mevcut olmast, Basbakanhk
Osmanh Argivi'ndeki tasnifin énemini arturmaktadr.

~ Osmanl Devleu nden kendi tasnif usullenyle devralinan belgeler ya
kronolojik olarak veya 6nceden secilmig konulara gore tasnif edxlmxslerdxr

Cumhuruyet'in ildnindan 6nce tasnifleri yapilan evrak gunlardur:

Irade tasnifleri, Hatt-+ Himdydn tasnifleri, Babidli Evrak Odasi'na ait
deﬂer ve evrak dosyalan Divén-1 Himdyin Odassy defterien, Szird-yz Devlet
evrakt deﬂeden leh Emlak’tan devralinan evrak.

Yine bu dénemde asli sekliyle intikal etmelerine ragmen; tasniﬂenndek:
ozellikleri itibariyle Kdmil Kepeci ve Mualhm‘c"evdet tasnifleri ile Ali Emirf
Tasnifi ve fbhdlemiq Tasm_‘ﬁhi ayrica belinmek yerinde olacakur.

Ali Emiri Tasnifi

Tarihgi Ali Emir"nm bagkanligmndaki bir heyet tarafindan 1918-1921 yxllarx
arasinda yapilan bir tasnif olmasindan dolayr bu ad: almugtir. Osmanh
Devleti'nin kurulusundan Abdiilmecid zamanina kadar olan déneme ait evrak,
padigahlar itibariyle kronolojik olarak ve her padigah degistikge sira numarast
1'den baglayarak tasnif edilmigtir.

Bu tasnifte vesikalar, IV. Mehmed'den itibaren ¢ogalmaya baglar. II.
Silleyman dénemi sonuna kadar olan 18 katalog yeni yaziya gevrilmigtir. "
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Ali Emiri Tasnifi'ndeki vesikalar, 53 katalog olarak aragtirmaya actk
haldedir.

Ibnsilemin Tasnifi

Tarih¢i ibniilemin Mahmud Kemal . inal baskanlifindaki bir heyet
tarafindan 1921 yilinda qahsmayé baglanarak hazirlanan. ve 829-1290 (1425-
1873) tarihleri arasindaki belgeleri ihtiva eden 29 adet katalog, aragurmaya hazir
hile getirilmistir. Tasnif edilen belgeler, konularina gére 23 kisma aynlmigtr.

Osmanli Devleti'nden kismen orijinal olarak intikal etmelerine mukabil,
hilen dizenlemeleri devam eden fonlar suniardur:

Yildiz evrak:, Maliye Nezdreti, Hariciye Nezdreti, Dabiliye Nezdreti,
Defterbane defierleri, Bab-1 Defteri defterleri, Hazine-i Hdssa evraks. -

Ondokuzuncu asnn sonlarina dogru, islem gordigi tarihteki asli
dizeniyle ve bulundugu fondan ayirmayarak arsiv malzemesinin tasnifini esas
alan provénans sistemi kabul edilmig ve buna uygun olarak su tasnifler
yapilmaya baslanrmsm-

Szhbaye Idaresi, Rumeli Mifettisligi, ve Hantalar

1932 yilinda Bakanlar Kurulu karanyla ve. Mualhm Cevdet'in bagkanliginda
kurulan Resmi ve Tanihgi Evrak Tasnif Hey'eti, bes yillik bir middet icinde 17
konu baghg: alunda 34 cildik katalogda toplanan ve kronolopk siralamaya tdbi
tutulmayan 216.572 adet evraki tasnif etmistir.

1936 yilinda Turkiye'ye davet edilen Dr. Lajos Fekete, hazirladift Argiv
Tasnif Talimatnamesi ile provonans sisteminin temelini tegkil etmig ve bdylece
konularina veya kronolojik siralamaya gore yapilan tasnifler, Bagvekdlet
Osmanh Asgivi'nde terkedilip, Osmanl biirokrasi sistemine uygun kodlama
usulii ittihaz edilerek, eldeki evrak i¢ ana baglik altinda tasnif edilmeye
baglanmugur:

1. Defterler, 2. Belgeler, 3. Diger malzemeler.

Bunlar da kendi aral;mnda:

a. Tanzimdt oncesine ait olanlar, b. Tanzimdt sonrasina ait olanlar,
C. Mubtelif nezdretlere ve lagvedilen baz: devlet daireleririe ait olanlar seklinde
aynca degerlendirilmiglerdir.
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Ancak 1956 yilinda modern argivcilige uygun tarzda evrak tasnifine
baglanilan Bagbakanlik Osmanl: Argivi'nde, esas olarak analitik tasnif usuli
tercih edilmis ve bu usulle pek fazla sayida evrak aragurmaya hazir hile
getirilememis oldugundan, Osmanl Argivi'ndeki tasnif calismalaring
hizlandirmak, tasnifi yapilmanug fonlan gin 1gigina ¢ikarmak maksadiyla 1992
yilindan itibaren ayn: zamanda dosya envanter usuliine gére de tasnif

yapimaya baglanmistir. Hilen her iki usule gore tasnif ¢aligmalar devam
etmektedir.



BIRINCI BOLUM
A. ARSIV MALZEMESININ ARSIVE INTIKALINDEN ARASTIRMAYA HAZIR
HALE GETIRILMESINE KADAR GECIRDIGI ISLEMLER
Arsiv malzemesi; kurum, daire ve kuruluglarin gordiikleri hizmetler
neticesi meydana gelen (toplanan, biriken) ve saklanmas: tarihi, hukuki, idari
ve gegitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatmaya, bir takim haklan

belgelemeye ve korumaya yarayan her tirli yazili evrak, defter, resim, plan,
harita, film, fotokopi, ses band: ve benzeri belge ve materyalin bitinidar.

Argiv malzemesinin, argive giriginden aragtirmaya hazir hile getiriligine
kadar gecirdigi islemleri ii¢ safhada ifade etmek mimkindiir:

1. Argiv malzemesinin tasnif edilméden onceki devresi,
2. Tasnife tdbi tutuldugu devre,
3. Kataloglanmas: ve aragrmaya hazir hile getirilmesi.

Tasnif ve kataloglama iglemleri, ilgili bolimde anlaulacak olan argiv
malzemesinin, tasnif 6ncesi lzerinde yapilmas: gereken islemler sunlardir:

a. Perakende ve diizensiz evrak, ince killt flrgayia tek tek temizlenecektir.

b. Katlanmu§ evrak agilmayacak, zarflanin igerisindeki evrak gikartulmaya-
cak ve evrakin ekleri ayrilmayacaktr.

c. Paket, torba, ¢uval, orijinal dosya ve defterler kesinlikle yere vurularak
temizlenmeyecektir. :

¢. Evrak temizlenirken yipranmamas: icin azami dikkat gosterilecek ve
yipranmug evrak varsa hemen gomlek arasina alinacaktr.

d. Torba, guval ve sandiklar agilirken, arsiv malzemesinin buiundugu
mevcut durum muhafaza edilecektir.
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e. Evrak temizlendikten sonra, birden fazla yeni dosya olugturuyorsa,
torba, ¢uval ve sandiklann izerindeki (ait oldugu fon, tarihi, kayit numarasi
gibi) biitin bilgiler, yeni dosyalardaki etiketlere yazilacak ve bu dosyalara
miiteselsil sira numaras: verilecektir.

f. Temizlenen evrak yeni dosyalara yerlestirilirken, evrakin yipranma-
mastna ve dosya hacminin zorlanmamasina dikkat edilecektir.

g. Orijinal tasnifli dosyalann iginden hi¢ bir evrak ¢ikarulmayacak ve
icerisine harigten hi¢ bir evrak da konulmayacaktr. Temizlenen dosyalarda sira
numarast varsa, dosyalar buna gore siralanacakur.

h. Temizleme esnasinda defterlerin orijinal etiketlerinin ve cilt kapak-
larinin yipratilmamasina dikkat edilecek, kopan etiketler ait oldugu defterlerin
6n kapaginin igerisine konulacaktir. Defterinden ayrilmug cilt kapaklari, daha
sonra birlestirilmek {izere muhafaza edilecektir.

1. Tasnifl yapilacak olan defterlerin kalemleri, kodlari, diger nezaret ve
dairelere ilgi ve minasebetleri hakkinda bir 6n calisma yapilacak ve buna gore
her fona ait belgeler (ara depoda) bir araya getirilecektir.

B. TASNIF USUL VE ESASLARI

Bagbakanlik Osmanli Arsivi'nde sirdiiriilmekte olan ¢aligmalanin agirhk
noktasini, tasnif faaliyetleri tegkil etmektedir. Bu faaliyetlerin ana gayesi de
heniiz aragurmaya hazir hile getirilmemis evrakin, en dogru ve en seri bir
sekilde tasnif edilmelerini ve kataloglanmalanm saglamak; bunun neciseti
olarak da, bu evraki devletin, ilmin, gercek ve tiizel kisilerin istifadesine
sunmaktir, Bunu temin maksadiyla hazirlanin tasnif usul ve esaslarinda umumi
olarak dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

Defterlerin tasnifine 6ncelik verilecek ve defterler tasnif edilmeden her
hangi bir fonun tasnifine baglanmayacakur.

Kangik defterler once fonlanna (neziret ve dairelerine) ayrilacakur. Tasnif
edilmekie olan fonlara ait sonradan ¢ikan defterler, ilgili gruplara verilecek;
sayet bu fonun tasnifi tamamlanmugsa, sonradan ¢ikan defterlerin Szetleri resmi
imza ve miihirle ek olarak bu fonlann kataloglarina yapigunlacaktir. Tasnif
edilmeyen bir fona ait sonradan ¢ikan defterler, depoda, ait olduklan fonun
bulundugu bolime konulacaktir.
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Kangik hilde bulunan ve fonlarina aynimamg evrakin ilk 6nce tefrik ve
tesbiti yapilacakur. Bunun icin Fonlarina Ayirma Grubu olugturulacak ve
kangik evrakin fonlarina ayriimas: saglanacakur. Fonlanna ayirmada, birbirinin
eki oldugu tahmin edilen evrak tetkik edilecek ve belge butiinluklerinin
bozulmamasina dikkat edilecektir,

Orijinal tasnifi yapildig: kesin tespit edilen evrakin birbirinden aynimamasi
saglanacak, yeniden tasnifi yapilirken bu hususa dikkat edilecektir,

Uzerinde galigtlan fon belgeleri arasinda bagka fonlara ait belgeler ¢ikarsa,
bu belgeler ilgili fonlarin tasnifini yapan caligma gruplarina ulagtnilacakur, Eger
bu fon tasnif edilmiyorsa, Tasnif Miidirligiine bildirilerek depoda ilgili yerine
konmas: temin edilecektir,

Tasnif usul ve esaslarinin ana bagliklan sunlardir:

1. Miihiirleme

Tasnifi yapimak tizere depolardan temizlenerek cikanilip ¢alisma
odalanna getirilen belgelere Bagbakanlik Osmanls Aryivi yazih aidiyet mihri
vurulur. (Daha énce mihirdenmis belgeler yeniden miihtrlenmez.)

Muhirleme Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

a. Muhirler, bitiin beigelerin arka yizinin mimkin oldugu kadar sol alt
kdgesine ve hi¢ bir yazi ve rakam bulunmayan kisma basilacaktir. Ancak
defterlerin her sayfas: mithiirlenmeyecektir. Yalnizca bag, orta ve son kism
olmak dzere, uygun olan iig yerine mithiir vurulacakur, o

b. Mihriin basildig mahallin diger yuzinde Yaz: bulunmamasina dikkat
edilecektir, - : '

c. Birbirine yapigtinlmug ve her biri ayn bir varak durumunda olan bel-
gelerin her varagina mihir basilacaktir, .

¢- Mihtirlenen vesikalar, kurutulmadan st ste konulmayacaktir,

d. Peliir ve buna benzer ince kagitlann mithirlenmesinde madeni damga
yerine, plastik damga kullanilacakur,

€. Ait oldugu vesikasindan yirtilmug veya bagka bir sebeple kopmug evrak,
Depo Hizmetleri $ube Mudirligii'ne teslim edilmek Uzere muhafaza edilecektir.
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f. Belgeleri. yipratmayacak, oksidasyona sebep vermeyecek, dayanikli ve
kaliteli miirekkep kullanilacakur. ' '

2Kodlama

Kodlama, evrakin ait oldugu birimin tespit edilerek,” bu birimin
rumuzunun evrak lzerine yazilmasidir.

Tasnif sirasinda hangi birimin hangi rumuzla kodlanacagi tespit'édilnﬁfsti"r’
Yeni bir miessese zuhur ettiginde, ilgili kurullarin-alacag: karar dogrultusunda
bu milessesenin kodu da gerekli yerlerde kullanilacakur. o

Kodlama Sirasinda Uyulacak Esaslar

a. Defterlerin son sayfasinin sol iist kogesine, iistten ve yandan birer
santim aralik birakilmak suretiyle kod yazilir. Yazilacak yerde defterin kendisine
ait orijinal yaz: varsa, kod bu yazimin bir santim agagisina yazilir.

b. Belgelerin kodlanmas: da ayni seknldedxr Bir gdmlek 1<;ensmde
bulunan bitin belgeler tek tek kodlanacakur

| ¢. Plan, proje, krokx  harita, atlas ve albumlerm kodlan da arka sayfalarm
sol list kogelerine istten ve yardan birer santim arahk bxraknlarak yaznlacaknr

¢. Kodlar, ilgili hstede gosterildigi sekilde yazilacakur. Kodlamada,
kodlarm haxﬂenne ve noktalama 1§aretlenne uuzlxlde rxayet edﬂeceknr

3. Tarihlemc

Her tir evrakin tarihlenmesinde hicri tarih e§2élglihacaknr. Tarlh miladi
veya rumi ise, hicrl tarihe gevrilerek yazilir. Ancak orijinal tasnifli bazi
kalemlerde belge uzerindeki milddi tarihler (defterlerine ve orijinal kataloglanna
kaydedildikleri i¢in) degistiriimeyeceklerdir.

a. Tarih tesbiti

Belgeleﬁn'iari}"linin"t&sbitinde, asil prensip olarak belgenin son islem tarihi
.{belgenin deftere. kaydolundugu tarih) esas -alinacakur. Bir fonun tasnifine
ba.slamldxgmda tarih tesbiti meselesi varsa, belgeler:fonun ilgili defterleriyle
karsxlasnnlacak ve belgelenn tarnhnyle defterlcre )§l€ndl&l tarih, arasinda
‘mutabakat saglanacakur. fe :

rent

Evrakm muamelesinin tamamlandxgl ve deftere kayith oldugu tarihten
(¢ogunlukla bir kag sene) sonraya ait ve belgenin kodunu tesbite esas olmayan
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tarihler dikkate alinmayacaktir. (Evrakin 80rdug iglemie alakali olmayan bu
tarihlerin, Evrak Odalan tarafindan st makamlardan gelen istek tzerine belgeyi
¢ikarmalan veya daha sonraki bagka bir .vesika ile irtibatlandirmalan sebebiyle
ilgili oldugu bilinmektedir.) , S

Uzerinde yazigma tarihi olmayan belgelerde, metin icinde gegen
tarihlerden en son tarih esas alinacakur,

* Uzerinde hig bir tarih bulunmayan belgelerin tarihleri tahmini olarak
tespit edilir. Bu konuda dikkat edilecek hususiar sunlardir:

Uzerinde tarih oimayan belgeler incelenerek ‘konusu, metinde gegen
gahislarin isimleri, mihirler ve diger bazi isaretler izerinde aragurmalar
yapildiktan sonra, 8ercege en yakin bir tarih téspit edilecektir,

Tahmini tarihleme sirasinda kagulann filigranlanndan faydalanilacak,
aynca kdgitlann cinsleri incelenecektr.

Tarihi tespit edilemeyen belgenin izerinde tugra veya hatt- himiytn
varsa, ait oldugu padisahin saltanat siresi baslangi¢ ve bitis olarak parantez
icerisinde gosterilerek en son tarih esas alinacak ve gdmleklerin kronolojik
siralamasinda en sona konulacaktir. ' :

Eger belgenin tarihini, muhtevasina ve teknik ozelliklerine gore tespit
etmek mimkin degilse; 25 hatta 50 yillik devreler igerisinde miitalaa edilerek
tarihlenecek, en son tarih esas alinacak ve gomleklerin kronolojik siralamasinda
€n sona konulacakur. -

b.Tarih yazimu

Belge ve gdmleklerin tizerine tarih yazilitken yil, ay,qgun stras: gbzetilecek
ve aylann rumuzla ifadesinde ilgili tabloya aynen riayet edilecektir.

Tarihleme, defterlerin son sayfasiun, belgelerin (bir gomlek icerisindeki
biitin varaklarin) arka yizinin sol ust kdgesine ve koddan bir aralik bog
birakilmak suretiyle yazilir,

Ekli beigelerde tarih, en son iglem gormiig Bplgeye yazilacak, aynica
eklerine tarih yazilmayacakur. ’ :

Belgede giin gure ifadesjyle belirtiimigse bﬁ aiym ilk gintnt gosterdigi
icin giin hanesine 1 rakami yazilacak, eger selh veya gdye ifadeleriyle
belirtilmigse tek aylarda 30, gift aylarda 29 rakamlanyla yazilacakur. ‘
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HICRI AYLAR VE RUMUZLARI CETVELI
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0 (sifin) yazilir:
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Tarih-olarak sadece yil belirtilmigse, bu takdirde yalnizca yil yazilir:
1180

Tahmint tarihler parantez icerisinde yazilacakur:
(1295)

* Rumi ve milddi tarihler hicri tarihe cevrilirken, asil tarihte giin
belirtilmemigse, rumi veya milddi ayin en son giintnin tekabil etigi hicri ay ve
8un esas kabul edilecek, ancak ay ve gUn parantez igerisinde yazilacakur.

Rumi 1308 Haziran tarihini hicri tarihe gevirirken, Haziran ayimin son

8unl hicri 1309 Zilbiccesinin 16. gunine tekabil ettiginden, bu tarih séyle
yazilacakur:

1309.(2.16)

~ Sadece yili belirtilen rumi ve milads tarihler, ytlin son ayinin son giini esas
alnarak hicri tarihe evrilir ve bu tarih parantcz' icerisinde yazilir. '

Rumi ]304 yiinin son ayimun son guninin tekabil etugi bicri 1327
Saferinin 20. giini, su sekilde yazilir:

1327. (5.20)
* Belge Uzerinde daha once yazilmg tarihlerin ay hanesi rakamla

belirﬁlnﬁ§se bu hane silinmeyecek, ancak belge tzerine daha once yazilmig
tarihler yanligsa dogru tarih ilgili yere yazilacakur,

Gelisigizel yere yazilan ve yanls olan tarihler, belge zarar gormedigi
taktirde silinecek; ancak belgeye zarar vermesi durumunda ise Uzeri ¢izilerek
belgenin gerekli yerine dogru olarak yazilacakur,.

4. Teknlk hususlar

Tasnif edilecek belgelerin ve gdmieklerinin tizerine siralama, numaralama,
ebat 6lgme, tarih ve kod yazimu gibi bazt teknik islemler yapilir. Bunlardan ilgjli
hanelerinde yazili olanlaninin digindakiler burada zikredilecektir.

a. Sira- sayfa numarasi verme

Bir fonun defterlerinin tasnifinde, ilk &nee bitin defterlere gecici
numaralar verilecektir.



12 BASBAKANLIK OSMANLI ARSIVI TASNIF TALIMATNAMES]

Tasnifi yapilacak defterlerin tesbitini kolaylagirmak igin, defteri 5 cm
kadar agan bir kulakgik kullarularak, deftere verilen gegici numara bu kulak¢ia
yaznlacik, bu numara defter fisine de islenecektir. Defter tzerine gegici numara
yazilmayacakur,

Kulakgiklardaki gegici numaralar silindikten sonra, defterin esas sira
numarasi, kulak¢igin defterin diginda kalan kisminn st tarafina yazilacak ve
kulakglk defterin icinde saklanacaktir.

On;mal tasnifi yapllrms ve fihrist defterleri tutulmug deﬁerlerm birbirinden
ayrxlmamam saglanacak, fihristte gosterilen siraya uygun olarak siralanacak ve
numaralandinlacakur.

Orijinal. tasnifi yapimamig ve fihrist defterleri hazrlanmamis defterler
(kalem ve dairelerine gore) kronolojik siraya konularak numaralanacakur.

Sira-sayfa numaras: yazma. Defterlerin dolu ve bog her varagimn 6n
yiziiniin sol iist kdgesine miteselsil varak numaras: verilecek ve defterin son
sayfasinin sa§ ust kogesine de kag varak oldugu parantez igerisinde yaziyla
yazilacakur. Bunun alt kismuna da bog varak adedi yazilacakur.

Belgelerin sira numarast, belgenin arka ylzinin sag ust kogesine, kod ve
tarihin bulundugu hizaya yazilacakur. :

Bir gbmlek icerisindeki belgeler kigik tarihliden biyik tarihliye dogru
kronolojik siraya konulacak ve miteselsil olarak 1, 2, 3, 4, ... diye
- numaralandinlacakur.

Belge cift varakli ise kod-tarib; belge i¢i sira numarasi, dosya ve vesika
numaras: son varagin arka yiziine yazilacaktir. Birbirine yapigtinlarak veya
orijinal iplerle béglanarak olusturulmus belge takimlarinda ise son iglemli
belgenin arka yiiziine kod-tarib, belge ici sira numarasi, dosya ve gémlek
numaras: verilecektir. Bunlarin eklerine tarih >yazﬂmayxp, kod ve diger
maddeler kaydedilecektir.

Bir gbmlek icerisine alinan vesikalarin icinde defter varsa defterin her
varagina numara verildikten sonra son sayfanin sag tarafina (gomlek ici sira
numarasmin altina) kag¢ varak oldugu parantez iginde yaziyla yazilacakur.
Defterin son sayfasinda, evrakta oldugu gibi kod-tarih, gbmlek ici sira numarast
ve kag varak oldugu bilgileri bulunacakur. Latin harfli defterlerde de bu bilgiler
yine defierin son sayfasinda yer alacakur. Bir belgeden ¢ogalulmug evraktan
(litografya ile basilarak viliyetlere gonderilen tamimler,isim ve gorev haneleri
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doldurulmamig matbu beratia) bir tanes; tarihine gore ilgili gomlek ve
dosyasina konulduktan sonra, digerlerine de ayni gomilek ve dosya numarasi
verilip, ilgili fonun sonuna (miikerrer bir dosya agilarak) konulacakur.

b. Figleme

Defterlerin tasnifleri sirasinda gerekli bilgiler figlere kaydedilir. Bu fislerde
bulunacak bilgiler sunlardir:

Defierin Ait Oldugu Kod. Defter hangi kaleme ait ise kodu bu bolime
yazlir.

Gegici Nu: Deftere konulmus olan kulakciktaki numara buraya
yazilacaktsr,

Orijinal Nu: Defterin orijinal nurmaras: bu kisma yazilacakur,

Stra Nu: Defterlere gecici numara verilip defter figlerinin kalemlerine ve
kodlarina gére aynmindan sonra, kalemlerine veya dairelerine gore aldigs
kataloga esas olan numaradir. h '

Defterin Orijinal Ads ve Cinsi: Defterin tutulmas; sirasinda kapaginda ve
i¢ sayfalaninda yer alan defteri taniuci bagliklar, antetler ve defterin cinsi (viride,
sadira, umumi; mazbata, hiildsa kayit, aynen kayit, musveddit; Anadolu,
Rumeli, Arabistan) bu bélime kaydedilecektir. ‘

. Ba,slangz;.ué Bitis Taribi: Defierin tutulmaya baglandig: ve tamamlandi
tarihler bu bolimde yer alacakur. :

.. sekli: Defterin cilli veya ciltsiz olduguy, ciltsizse ne ile kaplt oldugu (ebru,
kabartmals kap) buraya yazilacakur,

- Ebad: Defierin eni ve boyu santimetre olarak by bolime kaydedilecektir.

Varak Adedi ve Bos Varak Aded; : Defterde yazili bulunan ve hi¢ yazi
bulunmayan varaklar ayn ayn kaydedilecektir.

Agiklamalar: Defterin icinde eger defterin ve fonun tasnifine yardimct
bilgiler bulunuyorsa bu durum belirtilecektir,

Defterlerin muhtevalarinin fise gecirilmesinden sonra $u islemler
yapilacakur:

Figlerin daire ve kalemlerine gore aymmu yapilacakur,

Kalem ve daireleri belirlenen defterler, kendi iclerinde defterlerin tiiriine

ve€ya yazigma yerine gore alt bolimlere ayrilacak ve alfabetik sirayla
dizilecektir, ) '
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DEFTER BILGI Figi

Kod : Gegici Nu
Orijinal Nu: Sira Nu

Mikrofilm Nu:
Orijinal Ad: ve Cinsi:
Baglangi; Tarihi: ' Bitig Tarihi:
Sekli (cldi, ciltsiz, ebrulu vs): Ebadu:
Varak Adedi: Bos Varak Adedi:

Daire, kalem ve tiderine gore aynlan defteder, figlerin bitig tarihleri esas
alinarak kronolojik siraya konulacakur. Bitig tarihleri ayn: olan deRerler,
baslangg tarihlerine gore kiiguk tarihliden bayiik tarihliye dogru siuralanacakur.

Daire, kalem ve defterlerin tiiclerine gdre kronolojik swraya konmug figlere,
daire ve kalemlerinin kendi icinde sira numaralan verlecektir.

" Birden fazia nishasi olan mikerrer defterlerden bmsu sira numarasml
aldiktan sonra, digerleri de aymt sira numarasins ahr Ancak kacx nushaya
mikerrer oldugunu ifade icin 26, 26 muak/1,28 isdreti verilecektir. Mikerrer
niishalar birden fazla ise / isaretiyle aynca 1, 2, 3, 4, ... numaralan verilecektir.

Agagida gosterilen fig, tasnifi bitmis defterlerin depoya kaldinlmas:
sirasinda, misaitse defterin sirurun alt kégesinin bir santim Gstdne (orijinal
etiket ve yazilann Gzerine gelmemek kaydiyla), musait degilse kapaginun sag alt
kbgesinin alttan ve. cdt sirundan l'er cm igerisine yapiginlacak ve bilgiler
doldurulacakur. Bu fig, ciltsiz (ebru kapli, kabartmali kap ile kapl) veya cildi
kopmus deftedenn gOmlegmin Qizerine yapistintacakur.

,,,,,,

Kodu
'Sira'Nu
Orijinal Nu
Baglangig
Tarihi

- Bms't'anhx

Plan, proje ve krokx wsnifinde kullanilacak fisde su bilgiler yer alacakur:
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Kod: Ana kod olarak PLK. yazilacakur, Aynca yukarxda anlaulan tirlerden:
Ding yaptlar i¢in: PLK. DY

Sosyal yaplay igin: PLK. SY

Askeri yapilar igin: PLK. AY

Miuiteferrik i¢in : PLK. M ek kodlan kullanlacaktir,

Tarib: Varsa plan, proje veya krokinin tarhi yazidacakur,

Adedi; Plan, proje veya krokinin adedi yazilacakur,

Ebads: Plan,lproje veya krokinin eni ve boyu yazilacakur,
(Ait Oldugu Yer. ilgili yapinin bulundugu yer yazilacakur.

. Stra Nu: Yukarida tespit edilen tiirlerin her biri igin birden baglamak zere
miiteselsil sira numaras: verilecektir.

Mikrofilm Nu: Bu hane tasnif esnasinda bog kalacaktir.
Mubteviyat: Plan, proje ve krokideki yap:r hakkinda kisaca bilgi
verilecektir.

Indeks. Muhteviyat hanesinde yazilan bilgilerin indekslik deger tagtyanlar
(yer, sahis, miessese ve terminoloji ile gizimi yapan sahis ve miiesseseler) bu
haneye yazlacakur.

PLK. BiLGI Figi
Kodu : Sira Nu
Tarih Ebad:
Adedi : Ait Oldugu Yer
Mikrofilm Nu
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. .~ HARITA ve ATLAS BiLGI Fisi

Kodu Sira Nu
Tarih Olgek
Ebads Adedi
Mikrofilm Nu :
Haritanun (Atlasin) Adi
Agiklamalar : .o e et ettt e e ens
FOTOGRAF ve ALBUM BILGI Fisi
Kodu Sira Nu
Tarih Ebadi
Adedi : Mikrofilm Nu :
AGIKIAMAIAL o1 e st s

5. Gomlekleme

Gomlekleme, kodlanan ve tarihlenen vesikalan goémlek icerisine almak ve
gobmlek izerindeki klisede istenen bilgileri yazmak demektir.

Gomleklemede Dikkat Edilecek Hususlar
Her belge ve belge takimu, ayn ayn gomilek arasina alinacakur.

Normal gdmleklerin muhafaza edemeyecegi hacimdeki belge gruplan icin
karton gdmlek kullanilacakur,

Ekli belgeler ekleriyle beraber bir gbmlek igerisine alinacak, bunlar
birbirlerine raptiye, toplu igne ve iplikle tutturulmug ise raptiyeler ve toplu
igneler qikarilacak; ipler orijinal ise kalacakur Daha onceki tasniflerde iplikle
dikilmis olanlar ise stkiilecektir.
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Bir gdmlek igerisine alinan belgeler eger gomlekten biytk olursa
yipranmalarint engellemek icin daha Once katlanmig olan yerlerinden
katlanacaklardir. Gomlek boyutlarindan biiyiikk butin belgeler, ortasindan
katlanacakur., Belge ortasindan bir qgfa katlandigt hilde, yine gomlek
boyutlanindan biiyik olursa, gerekﬁgi kadar ortalarindan katlanabilir, G&mlek
boyutlarindan kii¢iik olmasina ragmen katlanmug belgeler agilacak ve diizglin
olarak gomlege konulacakur.

Ciltsiz (ebru kapli, kabartmali kap ile kapli) veya cildi kopmus defterler
bir gémlek icerisine alinacakur.

Defter kapaklan ve sahifelerinin yirtulmamasina dikkat edilecek, kapag:
yirilmus olan defterler igiyle birlikte gdmlek arasina alinacakur.

Kodlama-taribleme-gémlekleme esnasinda belgeyle beraber ve o belgeye
ait olarak ¢ikan kitap, harita, plan, kroki, fotograf, miihiir, kumag, para, para
kesesi gibi egyalar belgelerden aynlmayacakur. GOmlege sigmayacak kadar
biiyik olan harita, plan, kroki, fotograf ve kitaplar ise ait oldugu gomlek ve
dosya numarasint aldiktan sonra, ilgili gomlek ve dosya uzerine de not
diigiilerek muhafazas: temin edilebilecek bir sekilde fonun sonuna konulacakur.

Tarihleme-kodlama-gémlekleme islemleri beraber yirutiilecek, sadece
tarihleme, sadece kodlama veya gomlekleme yapilmayacak, isin tekrarina ve
mesai kaybina sebep olunmayacakur, - -

Gomlek Uzeri Yazim:

Asa@ida ornegi gorilen klise doldurulacak, ancak klisedéi(i Dosya ve
Gomlek Sira Nu'su gdmleklerin kronolojik siraya konulmdsindan sonra
yazilacakur,

Belge ve Varak Adedi hanelerine gt)mlek icindeki belge ve toplam varak
sayilan ayrt ayri yazilacakur:

Meseld bir gomlek igerisinde beg belge var ve bunlardan biri 2, biri 3
varakli, diger igi de birer varak ise, belge hanesine S; varak hanesine 8
rakamlan yazilacakur, Belge tek varakli ise gdmlek iizerindeki belge hanesine 1
yazilacak, varak hanesi bos birakilacakur.
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T.C.
BASBAKANLIK
DEVLET ARSIVLERI GENEL MUDURLUGU
OSMANLI ARSiVi DAIRE BASKANLIGI

TASNIFIN KODU .

DOSYA NU

GOMLEK SIRA NU

BELGE
ADEDI ...........................

VARAK
' TARIH

'ORIJINAL KAYIT NU

L MIKROFILM NU

* Vesikalarla ilgisi bulunmayan, veya vesikasindan her hangi bir sebeple
aynldigt i¢in irtibatlandinlamayan fotograflar ayri ayn gomlek igerisine
konuiacaktr.

6. Dosyalama
Dosyalamé, kodlanan-tarihlenen-gomleklenen vesikalari kronolojik siraya

koyup dosya ve dosya 1<;1 sira numaras: verme iglemleriyle belgeleri muhafaza
etmek demektir. ‘

Evraki tahrip etmeyecek, dayanikli ve kullanimu pratik, standart b1r dosya
ebed: tespit edilecek ve bu standart dosyalar kullanilacakur.

' Fonlanna Ayzrma Grubu'nda tefrik ve tesbiti yapilan evrak dosyalanacak
vikit gecmlmeden ilgili fonun tasnifini yapan gruplara teslim edilecektir. Eger
b1 fon tasnif edilmiyorsa, Depo Hizmetleri Sube Miidirligi'ne bildirilerek
dpoda ilgili yerine konulacakur.

Dosyalama sirasinda yapilacak isler sunlardir:
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a. Gbmleklenmig-belgeleri kronolojik siraya koyma

Gomiekler, kiigiik tarihten biyiik tarihe dogru kronolojik siraya konulacak
ve dosya hacmini zorlamayacak gekilde (dosyada 1 cm bogluk birakilmak
suretiyle) dosyalanacakur.

Gbmlekléninis belgeleﬁ kroholojik siraya koyma esnasinda, tarihin gun
kismu evdil ifadesinin kargilif olarak El. harfleriyle géstcrilmisse,mg(;;rgck ilgili
ayin onuncu giiniiniin sonuna; evdsit ifadesinin kargth@ olarak Et. harfleriyle
gosterilmigse gomlek ilgili ayin yirminci giniinin sonuna; evdhir ifadesinin
karsiligt olarak Er. harfleriyle gosterilmigse ilgili aymn yirmidokuzuncu veya
otuzuncu giiniinin arkasina konulacakur.

Giin kismu 0 (sifir) rakamuyla gosterilen gomiekler, ilgili aymn son ginindn
ve eger varsa Evdbir/Er. ifadesiyle gini belirtilen gomleklerin arkasina
konulacakur.

Giin veya ay: belli olmayip, sadece yili belli olan gomlekler, ilgili yilin ‘en
sonuna konulacak, tahmini tarihli gomlekler de bunu takip edecektir. :

Tarihi bilinemeyen belgeler de, ilgili fonun tasnifinde en sona
konulacakur.

b. Dosya ve dosya ici gomlek sira numaras: verme

Bir fona ait belgeler gdmleklenip, kronolojik sirayla ,diovsyal;_mdnktan sonra,
dosyalara ilk tarihten son tarihe dogru miiteselsil numaralar verilecektir.

Dosya numaralari belli olduktan sonra, bu numara dosya igerisindeki
biitiin gémleklere yazilacak ve bu gdmlekler, miteselsil numara verilerek
siralanacakur,

* Bu talimatnameden dnce kodlanmug-tarihlenmis evrakin uzerindeki kod
ve tarihler silinmeyecek, dosya ve dosya ici gbmlek sira numarast bu kod ve
tarihin 1 cm kadar altna kodun hizasina yazilacakur. Bu durumda gémlek igi
sira numarast da kod ve tarihin hizasina yazilacakur.

Orijinal tasnifli gbmlekler bir dosyaya sigmadig: takdirde yeni bir dosyaya
boliinecek ve orijinal dosya bitinliginin bozulmamas: i¢in aym dosya
numaras: yeni dosyalara harf ildveli olarak verilecektir:

24, 2B, 2C
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Agagida Ornegi- gorildugiu gibi, Dosya nu/dosya ici gémlek sira nu,
belgelerin arka yiziine, kod ve tarihinin 1 cm kadar aluna, kodun yazidig
hizadan baglayarak yazilacakr:

lam .
Ton OKod © Tarih ' Gomiek igi sira nu

lam

) Dosya my/ Dosya ici gbmlek sira nu

¢. Dosyanin digindaki etikette bulunmas: gereken bilgiler
Bunlar, agafidaki sekilde goriildiigi tizere sunlardir:

1. Fonun ads, _

2. Kalemi ve parantez icerisindeki rumuzu‘(kodu),

3. Dosya nunarast,

4. Dosya igedsindeki gomleklerin baslangig ve bitig tarihlen,
5. Gbmlek adedi,

6. Vesika adedi,

7. Varak aded.

Dosya Nu L et e
Gomlek Adedi ...

Vesika Adedi  : oo
Varak Adedi O
Baglangig Tarihi :......c.oooeeiiiiee e
Bitig Tarihi D e s
Agtklamalar : o
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: Plan, proje ve krokiler, kubur’ (silindir karton kutu) icinde muhafaza
edilecek, etiketler de kubur kapaklannn {istiine yapigunilacakur,
7 PLK. rulosuna yapistirilacak etiket ornegl
Kodu A v
Sira Nu
Adedi

t 7. Dosya Usulii Envanter Gikarilmas:

‘Kodlama, tarihleme, gmiekieme ve dosyalama iglemleri tama@mland:ktan
sonra, agagida gorildigu sekilde dosya numarasi, baglangi¢ ve bitig tarihleri,
gomlek adedi, vesika adedi ve varak adedi esas ahinarak Dosya Usulsi Brvanter
Gikanlacakur. Aciklamalar kismina, ilgili tasnifie mevcut ise baslik, kau gibi
bilgiler yazilacakur. : )

DOSYA USUL( ENVANTER KATALOG SAYFASI

KOD: ............ ‘ L
Dosya | Baglangig | Bitis Tarihi | Gémlek Vesika Varak Adedi | Agklamiar
Nu Tarihi Adedi Adedi '

Orijinal tasnifli kalemlerin Dosya Usuli Envanteri gikarihirken gomiel'
zerindeki 6zetler katalogun aciklamalar hanesine yazilacakur, Ayrica bu tip
kalemler igin agagidaki katalog sayfalan kullanilacakur:

ORIJINAL TASNIFLI KALEMLER iCiN KULLANILACAK KATALOG SAYFASI
KOD: ............ o

Dosya Gomlek Tarih Vesika Varak
Nu . Nu Baglangic | - Bitig Adedi | Adedi ‘Ag¢iklamalar
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8. Plan, Proje, Kroki, Harita, Atlas ve Albiimlerin Tasnifl

Genellikle bir yazi ekiyle veya miistakil olarak dosya, torba veya sandik
ierisinde bulunan plan, proje, kroki, harita, atlas ve albimlerin tasnifi, defter
ve evrak tasnifinde belirtilen ¢ercevede yapxlagakur Ancak her hangi bir
sebeple ilgili yazisindan aynlmig vaya mistakil olarak bulunan plan, proje ve
kroki, harita, atlas ve albiimlerin tasnifi asagida belirtilen gekilde yapilacakur.

a. Plan, proje ve krokilerin tasnifi

Plan, proje ve krokiler énce agagida belirtilen yap tirlerine gore ayrima
tabi tutulacakur. Hicbir yapt tiri alfindd ‘bir’ *hraya getirilmeyen plan, proje ve
krokiler, temsil ettigi yapinin bulundugu bolge ismine gore alfabetik siraya
konulacakur, ,

Dini yaprlar- Bunlar sunlardir:
cdmi, mescit, medrese, tekke, zdviye, kilise,rba;'vra, sinagog
Sosyal yapilar: Bu ba,shk altmda toplanacak yapllar sunlardir :

cesme, sebil, daru;;xfa bastabane ban, bamam kervansaray, imaret,
kitiiphane, ashane, bapishane =~~~ , o

Askerf yapilar: Bu baslik altiinda toplanacak yapilar sunlardir:. .
kale, sur, bisar, kigla, tabya gibi askeri amagla kullanian yapiar.
Miitefervik: Bu baslik alunda toplanacak yapilar gunlardir:

fabrika, nhtim, yol, iskele, kanalizasyon, sarni, saray, kosk, kasr, sayfiye,
wmumi sebir ve bolge plan, proje ve krokileri ile yukandaki maddelere girmeyen
plan, proje ve krokiler. ‘

b. Fotograflann tasnifi

Fotograflarin tasnifine biitin fotograflarin toplanmasindan ve biitiin
fonlann bitiminden sonra baglanacakusr.

, Fotograflarnin depoda bir yerde toplanmast igin ,Dépo Hizmetleri Sube-'
Miidirliga ile birlikte ¢aligmalar yapilacak, ekli olmayan ve mistakil olarak
cikan fotograflar, hangi fon ve kalemden geldigini belirten yazilarla birlikte
depoya konulacakur.
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Vesikalarla ilgisi bulunmayan, veya her hangi bir sebeple vesikasindan
aynldig icin irtibatlandinlmayana fotograflar, su gekilde tasnif edilecektir:

Fotograflar, sahis, mekdn ve miteferrik baghklan alunda siniflandinlacak-
[

Sahzs fotograflars: Sahis fotograflan, miinferit sahislar ve grup fotograflan
(iki kigi, ug kigi ve toplu hilde gekilmis olanlar) olarak ayrn ayn sifalanarak
tasnif edilecektir,

Mekdn fotofraflan: Manzara, mimari eserler gibi baghik alunda tasnif
edilecektir.

- Seri fotograflar: Ayni konuda olup da orijinal seri hilinde bulunan veya
konusu itibariyle seri olugturabilecek fotograflar, konu bagliklan tespit edilerek
tasnif edilecektir. Bir gahsin gesitli devrelere ait fotograflan (aile, grup vs.) bu
madde i¢inde mutalaa edilecektir.

Miiteferrik fotograflari: Sahis, mekin ve seri fotograflan maddelerine
uymayan mubhtelif fotograflar, bu baslik altinda tasnif edilecektir: Savas ve

yangin fotograflart gibi.

Fotograflar baghklarina gore kronolojik siraya (tarihi tespit edilemeyenler
tahmini tarihlenerek) konulacakur. Hig tarih verilemeyenler ise basligina gore
en sona konulacakur.

Fotograflarin gomleklerinde ve katologlarinda fotografin: tarihi, varsa
fotografgisinin veya fotografin tab edildigi yer; sahis fotograflannda (biliniyorsa)
Shhxs veya sahislarin ismi ve sohretleri; bina fotograflannda binanin (biliniyorsa)
ad: ve cinsi, hangi devlette ve hangi sehir veya bolgede bulundugu, varsa
fotografin ustindeki yazilar ve fotografin ebad: gibi bilgileri yer alacakur.

“Fotograf kataloglanna ingiéks hazirlanacakur,

"~ ¢. Albumlerin tasnifi
Resim, fotograf, davetiye gibi albimler, konu bashklarina gére fésnif
edilecektir, o o e

Konu bagliklarina gére tasnif edilen her albiime (kronolojik siraya konu-

labiliyorsa kronolojisi yapildiktan sonra, orijinal olarak numaralandirilmgsa ori-
jinalligi bozulmadan) miiteselsil numara verilecektir.
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Albiimlere miiteselsil sayfa numaras: verilip, her sayfada bulunan resim ve
fotograf ayn ayn numaralandirilacakur:

61, 66/2, 66/3

Her albiimiin sayfalarinda bulunan resim ve fotografin ozellikleri
tizerindeki yazilar, ebad, tarihi, sahus ve binalann adi, cinsi, bulundugu yer
albiim kataloglannda yer alacakuir.

¢. Harita ve atlaslann tasnifi
Kiinat, kita ve okyanuslar, birer harfle kodlanurlar.

Kitalarin kodlanmasinda ilkelerin cografi bolgelerine ve alfabetik
siralanna dikkat edilmelidir.

Tasnif edilecek ilkelerin genel bolgeler ve (il veya eyilet gibi) idari
bolimleri, her iilkenin kendisine mahsus rakamindan sonra alfabetik olarak
siralanmalidir,

Kutalarda, iilkelerde ve iilkelerin idarfd taksimatlarinda gerekli ildveler,
rakamlann ¢ogaltulmasi yoluyla yapiimalidir.

* Harita ve atlaslanin tasnifinde kullanilacak kodlar, Tasnif Hizmetleri Sube
Midiidigince hazirlanan Hanita ve Atlaslarin Katalogu'nda yer almaktadir.

9. Ozetleme ve indeksleme

Ozetleme, belgenin yazilig gayesinin ve 6z hilinde muhtevasinin ifade
edilmesidir.

Indeksleme ise gerek ozette yer alsin, gerek yalnizca belgede mevcut
olsun; 6zeti ve belgenin muhtevasini tamamlayici gerekli bilgilerin belgeye
ulagimu kolaylagurmak maksadiyla ilgili hanelerinde yer almastdir.

Ozetleme ve indekslemenin gayesi, belgenin en dogru ve seri bir sekilde
arastrictya ulagtinimasidir,

Ozetleme ve Indeksleme Oncesinde Dikkat Edilecek Hususlar

Dosya Usulii Envanteri ¢ikanlmig dosya ve gomieklerin numaralan
kesinlikle degistirilmeyecektir.

Bir gdmiek icerisindeki belgeler diger bir gomlekle birlestirilecek olursa,
icerisinden belge c¢ikarilan bog gomlek, sirasinda muhafaza edilecektir. Ayrica
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bu gomlegin icerisine iki adet ozet figi konulacak (biri katalog yazimunda, digeri
gomlek icerisinde kalmak tizere) ve bu figlere gomilekteki kimlik bilgileri aynen
kaydedilecek ve ®zet hanesine ... numaral; 8omlekle birlestirilmistir. ibaresi
yazilacakur, _ o

Bir kalemin belgelerinin 6zetlenmesi esnasinda diger kalemlere ait oldugu
ortaya gikan belgelerin gdmlekleri, sirasinda muhafaza edilerek bog gomlegin
icerisine iki adet figi konulacak ve bu figlere kimlik bilgiléri' yazilacak ve 6zet
kismuna .. Kalemine verilmigtir. ciimlesi kaydedilecektir.

Baska k_a_lemlerden gelen belgeler, kronolojik sira itibariyle bulunmas:
gereken yere konulacak ve bir onceki gdmlegin numarasina A, B, Cildve
edilecektir,

I?igeg bir gomlekle birlestirilen ve baska fonlara ait. oldugu ortaya cikan
belgelerin hangi gomilekle birlestirildigi, hangi fona verildigi Ozet kataloglannin
ilgili yerlerinde belirtilecektir. ‘

Dosya uzerindeki etiketler de, degisikliklere gore yeniden dizenlenecek-
tir.

Diger bir gémlekle birlegtirilen belgelerin eski dosya ve gomlek sira
numaralan silinecek ve igerisine girdigi gdmlegin numaras: verilecektir,

4. Kimlik Yazim

Kimlik yazims, dzet figinin ilk kisminda yer alan ve dosya usuli tasnifi

sirasinda tespit edilen kod, tarih, aded, dosya ve gomlek numaralarinin
yazilmasidir,

Adedi hanesine belge ve varak adedi ayn ayn yazilacak, mikrofilm
numaras: hanesi ise bog birakilacakur.

b. (")zetléme

Ozetleme, belgelerin okunmas: ve iginden en 6nemli ve sonug bildiren
kisim veya kisimlanin bulunmasi ile olacakur,

_ ézet hazndarimasn, son tarihli belgeden yapilabiliyorsa, belgeler buna gore

konu ve indekse esas tegkili edecek kelimeler bakimmdan dikkatle okunacakur.
1k tarihli belgeler de hidiselerin baglangict agisindan ¢nemlidir.
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OZET Fisi
Kod : Dosya Nu
Tarih - Gomlek Nu '
Adedi Mikrofilm Nu -
OZET:
KONU BASLIGI:

INDEKS
Sahus Ads
Yer Ad1
Miiessese ve Terminoloji:

Uzun, kangik ve anlagilmas: giic belgelerde gerekirse yazili notlar alinarak
Ozet taslagl hazirlanir. Daha sonra bu taslak, kisa ve 6z bir gekilde imld
kurallanina da uyularak dzetleme usullerine gore ifade edilir.

Ozet Hazsrlamada Dikkat Edilecek Temel Esaslar

Ozetlerde, kim, nerede, neden, nasil, ne zaman gibi sorulara cevap
bulunmalidir. Her zaman bu sorularin tamamuna cevap bulunmayabilir.- Bazen
de bir takim sorulann cevaplarn, konunun anlagilirbina dnemli bir katkida
bulunmayabilir. Ancak dzette, belgeyi miphemiyete yer vermeyecek sekilde
actklayan ve konunun genel cercevesini belirleyen sorulara cevap bulunacakur.
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Ormnek: Yaver-i Sebriyéri Tabsin Paga'min Tesalya'daki Yurum e;kzyasma
karg: bir firka ile bareleete gegtigi. :

Kim? Yaveri $ehnyéﬁ Tahsin Paga.
Ne yaptz? er fxrka ile harekete gecti.
Kime kargi? Tesalya'daki Yunan egkiyasina kargi.

Ozetlerde- tahmin ve iddialara yer verilmeyecek, sahsi kanaat ve
yorumlarda bulunulmayacaktir.

Belge takimlan igin birden fazla ozet fisi kullanildifinda, 6zet figlerinin sag
st kdsesine miteselsil sira numaras: verilecek ve bu figler. birbirine
raptedilecektir. Kimlik haneleri sadece ilk figlerde doldurulacak, digerlerinde ise
bu kisim bog birakilacaktir,

Ozet figlerindeki yazilann dizgin, okunakli, imld kaidelerine uygun
olmasina kesinlikle dikkat edilecektir. Ozet ciimlesinde ok isaretiyle ¢ikmalar
yapilmayacakur.

‘ ‘_Bdgelq, cereyan eden bir hﬁdise;yi_”ihtiva ediyorsa, konunun belgede
aldigi son gekil mutlaka tespit edilecektir. Cinkt bir konu, belge takimu
igerisinde keyfiyet degistirilebilir:

Ornek Karaman Valisi Ndzim Bey'in terfian Trabzon'a tayin olunma
istegi seklinde baglayan bir tahrirat, neticede su sekli alabilir:

" Karaman Valisi Nzizzm Bey'in terfian Trabzon'a tayin isteginin uygun
goriilmeyerek Edime Vali Vekilligine nasb:.

Ozette lizumsuz ifade ve uzatmalardan kaginilarak sadece konunun 6zil

verilecek, yazigmanin seyri ve olaylann akus1 ile ilgili tafsilata girilmeyecektir.

~ Belgenin muhtevast ile direkt ilgisi bulunmayan yer, sahis ve miiessese
adlar, 6zet ciimlesine yazilmayacakur.

Ozet ciimlesinin sonunda ...dair, .. bakkinda gibi kaliplagmug ifadelerden
kagmdacaknr Belgenin konusu bir ig iizerine bina edilmigse, 6zet cimlesi o igin
fiili ile bitirilecekir:

..gerektidi, ...bildirilmesi, ...1akdimi, ...oldugu, ...istedi, ...ifadesi, ..arz,
...takdimi. '
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- Ornek: - Mdbeyn Bagkdtibi Tabsin Paga'min cllis-1 biumdyin
muinasebetiyle génderilen tebrikleri padisaba takdim ettifine dair. cimlesindeki
ettigine dair kelimelerinin yerine takdimi kelimesi kullanilacakur.

Ekinde kitap, dergi, brogiir, gazete vs. bulunan belgelerin dzetlerinde, sbz
konusu kitap, dergi, brogir ve gazetelerin orijinal isimleri, ilgili bolim veya
makalenin varsa yazar, negredildigi yer, tzet cimlesine alinacaktr:

Osmanlinin dis politikass ve yapilan son reformlar konusunda The
American of Review dergisinin yayin.

‘Birden fazla konu ihtiva eden belgelerde, her farkli konu 1<;m ayrl ozet
hazirlanacak ve aralanina kesme isareti konulacakur:

Kéamil Paga'min Meclis-i Vala Reisligi'ne tayini. /Ali Pasa'nin Sadéretién
azli/Fuad Paga'nin padisabla Misir'a gittigi.

Bununla birlikte, ayn: konunun teferruatlan ayr konularmxs gibi
degerlendirilmeyecek ve aralanina kesme konulmayacaktr:

Girit'teki Rumlann Misliman abalive zulmetmeleri/ Rumlarin,
Muishimanlanin mallarini gasbetmeleri/ Rumlann Girid'de isyan ¢ikarmalanr ve
alinan askeri tedbirler. yanlis 8rneginde oldugu gibi.

Bu cimlenin dogru yazihisi: Girit'te isyan eden ve Musliman abaliye
zulmeden Rumiara karss alinan askeri tedbirler. seklindedir.

Izn-i sefine, makbuz, cetvel, miizekkire, ilmibaber senet ve tevcih gibi
belgeler, hep ayni gekilde olduklanindan, bunlar igin standart 6zetler tanzim
edilecektir.

Osmanli donemine ait yer, miessese, riitbe, Unvan gibi tabirler
sadelegtiriimeden ve degistiriimeden orijinal sekliyle yazilacakur:

Ganakkale Mekteb-i Sulténisi , Dersaadet Birinci ldare-i Orfiye Divdn-
Harb Riyadseti, $drd-yt Deviet.

Seniyye, sdhdne, bumdyun gibi padisah: ifade eden kelimeler, bir
milessese isminde ge¢miyorsa, kullaniimayacaktr: atiyye-i seniyye ve nisdn-1
btimdyin degil, atiyye, nisan kullanilacakur.

Yabana dilde yazilmig belgelerde gecen bu gibi tabirler, sadece ligat
kargihiklarina bakilarak motamot terciime edilmeyecek, miiessesenin orijinal
ismi tespit edilerek kullamilacakur:
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Sublime Porte = Babidli (Béb-1 Ali)
_ Ministere des Affaires Etrangeres= Hariciye Nezdreti

Ozet ciimlelerinin Tirkgenin temel yapisina ve imld esaslarina uygun
olmasina ve giiniimiiz Tirkgesinin kullaniimasina dikkat edilecektir.

~» Orijinal tasnifte genel bir konu gercevesinde bir araya getirilerek tegekkiil
ettirilmig ve genig bir zaman dilimi iginde cereyan etmis farkli olaylan ihtiva
eden belgeler, konulanna gore alt gémleklere ayrilarak degisik 6zet fisleri
tanzim edilecektir. Alt gomleklere, Dosya Envanter Tasnifinde verilen dosya ve
gomlek numaralar aynen yazllacak ve - (gizi;i) igareti ile siralanacakur:

75/68-1, 75/68-2

Orijinal tasnifte Fransa'min diger devietlerle yaptigr antlasmalan ihtiva
eden bir gomlek; Fransamin Italya ile yapugs komsolosluk sézlesmesi,
Fransa'nin Rusya ile yaptigs dostluk antlagmas: gibi konusuna gore alt
gdmleklere aynlacakur.

¢. Konu baslig

Konu bashgs, belgelerin ihtiva ettigi konulan 6z olarak ifade eden ve aym
konulardaki belgeleri bir araya getirerek ayni bashk alunda gostermek igin
kullanilan kelime veya kelime gruplandur.

Konu Bagsligs Tesbitinde Uyulacak Temel Esaslar

Konu baghgy, ilgili belgenin muhtevasint tek bagina ifade edecek gekilde
olacakur. Ancak’ belgede birden fazla konu varsa, her konu 1¢m ayn ayn konu
basliklan tespit edilecektir, -

Muhtevas: aynt olan belgeler icin aym konu bashklan kullanxlacakm.
Boylece ayni konulu belgeler, gerektiginde konu bagligi vasitasiyla bir araya
getirilebilecektir, ,

Konu bagliklan, miiteradif kelimeler arasinda en yaygin ve konuyu
terminolojik olarak en dogru ifade edenlerden segilmeli ve ayn: konular igin
aymi konu bagliklan kullamimalidir,

Konu baghg: olarak kullanilan kelime ve kavramlar ayrica indeks hanele-
rine almmayacakur

Belgede ve bzette gegmeyen kelimeler de konu ba§hg1 olarak kullamla-
bilir.
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Konu Bagshgs Omekleri

Nabiye ve kiylerin nasil idare edilecegine dair baz: kanun maddeleri.
Burada, konu bagh@i olarak Nahiye ve kdylerin idaresi kelime grubu
kullaulmalidar.

Eskiya takibi ve asker firarilerinin yakalanmass bususunda bizmetleri
gecen jandarma efradimin terfii ve taltifi. Burada, konu baghg: olarak
Jandarma taltifi ainmahdur.

Van Valisi Midbat Efendi'min Kastamonu'ya tayininin mimkiin olmadigt.
Burada, Midhat Efendi (Van Valisi) olarak sahis ad: hanesine alinacafindan,
konu baghgmna bir sey yazilmayacakur.

Erzurum Hapishanesi'nde idam mabkumu tutuklulann bapishaneden
kagtsklars. Burada, Erzurum Hapishanesi'nden firar konu basglig olarak
yazlacakur.

Askeri makamlar arasinda sifreli mubaberenin yasak oldugu . Burada,
konu bagh@ olarak Askerf baberlesme yazilacaktrr.

Yunanllar tarafindan Aydin'da yakilan elli yedz Muiisluman koytiniin
Yunan isgal sabasinda birakslmamasi. Burada, konu baslift olarak Yunan
isgali yazilacaktir,

Vatan Kizs isimli romamn nesrinde bir mabzur gorilmedigi. Burada,
konu baghgina Vatan Kizs roman: yazlacakur.

Konya'da ekmek fiyatlarinin artmas: sebebiyle grev yapanlar hakkinda
kanuni muamele yapimass. Burada, konu bagh: olarak Konya'da ekmek Sfivan
igin grev yazlacakur.

¢. indeks

Indeks hazirlama, belgelerdeki konularla dogrudan dogruya aldkasi olan
yer, sahis, miessese ve terminoloji adlarinin ozet fisindeki ilgili yerlerine
yazidmas: demekir. :

Indeks Hazirlamada Dikkat Edilecek Hususlar

indeks hanesine alinacak kelime ve kavramlann belgelerdeki konu ile
dogrudan alikali olmasina ve araguriciyt belgeye ulasurici mabhiyette
bulunmasina dikkat edilmelidir.
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* Indeks kismuna alinacak terimlerin segiminde mevcut kilavuzlardan istifade
edilecektir. ’

Belgelerde gegen yer, miiessese, gazete, dergi gibi adlarn, ilgili
kilavuzlara hatal olarak kaydedildigi anlagilirsa, tespit edilen bu kelimeler
belgesiyle birlikte ilgili mercie bildirilecektir.

Bazi belgelerde indekslik deger tasiyan kelime bulunmayabilir. Bu
durumda belgenin genel muhtevasint yansitan konu baglig: varsa, ilgili hanesine
kaydedilecektir. Konu baghgi tespit edilemiyorsa indeks hanesi bos
birakilacakur,

()zét- ciimlesinde gecen indekslik kelime ve terimler, indeks kismina da
yazilacakur.

Ozet cimlesinde yer almasi, ifadenin bitinligi agisindan gerekli
olmasina ragmen, belgede hakkinda malimat bulunmayan ve araguriciy:
belgedeki konuya ulagtirmada anahtar gérevi yapmayan yer, sahis ve milessese
adlan indeks hanesine alinmayacaktr.

Indeks hanelerindeki kelime veya terimler arasina kesme isareti konu-
lacakur.

ca. Sahs ad

Ozette yer alsin almasin, belgelerdeki konuyla alikali sahis adlar,
Unvaniyla birlikte yazilacakur. Daha sonra aralarina virgil konularak sahsin
sifats, gorevi, memleketi ve varsa sahsi tamticr diger bilgiler parantez igerisinde
yazilacakur:

Mebmed Paga, Baltaci (Serddr-1 Ekrem)

Mustafa Pasa, Mirlivd (Mintefik Mutasarnfi)

Ali Mubsin, Ferik (Halep ve Adana Fevkaldde Komutans)

Mebmed Celebi, Yirmisekiz

Abmed, Hocazade (Sivash)

Hiiseyin Efendi, el-Hac (Bursal tacir)
Abdullab Efendi, es-Seyyid (Van esrafindan)
Yorgi, Kara (Saki) - -

Arapga ve Farscga isim tamlamalari, orijinal hiliyle indekse alinacakur:
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" Abmed b. Hiiseyin, Tirkge yapiya uydurularak Hiiseyin oglu Ahmed
seklinde indekslenmeyecektir.

Ecnebi isimleri orijinal sekliyle ve soyad: esas ahinarak indekslenecektir.
Soyadlan biytk harflerle yazilacakur:

Soyadi Adi Sifau

GOBER, Jak’ (Fransiz, Dokior)

BISMARK, Prince de (Alman Basbakani)

LODVIG, Adler (Miilaztm-1 Evvel,
Avusturya- Macaristan
Ordusu Subay1)

Belli bir gorevi ve iinvani bulunmayan sahislar, yapug fiillerle tavsif
ednlmeynp, varsa memieket ve mesiekleri gibi vasiflaniyla indeksleneceklerdir.

Ahmed Efendi (Borglu) / Rifki Efendi (K4tiD) gibi indeksleme
yapilmayacak, adi gegen Ahmed Efendi'nin nereli oldugu vesikada gegiyorsa
indekse kaydedilecektir: R

Abmed Efendi (Bozok egrafindan)

Belgede adi gegen sahuslan tavsif edecek (memleket, meslek gibi) bilgiler
yoksa, bu sahuslar indekse altnmayacakur:

Abmed / Osman / Arif gibi indeksleme yapilmayacakur.

‘Belgede, ...valisi, ...krals, ..sabs, .. .biikimdan, .. premsi gibi ismi
belirtilmeyen makamlarin sahipleri, vesikanin tarihinden kiyasla kesin olarak
tespit edilebiliyorsa, indekse yazilacakur.

1296 tarihli bir belgede Padisabimiz efendimiz bazretleri geklinde gecen
bir ibarenin kargihi II. Sultan Abdulbamidi ifade ettigi icin, indeks soyle
olacakur:

Abdlbamid II.

Yardimcs kaynaklara bakilip makamin kime ait oldugu tespit edilemedigi
takdirde, belgede gecen makam adi oldugu gibi indekse alinip, yili parantez
icerisinde belirtilecektir:

Bayyera Kontu (1210)

Bagdat Valisi (1112)
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¢b. Yer ads

Belge veya belge grubundan indeks hanesine yazilmak iizere segilen yer
isimlerinin, belgenin konusu ile dogrudan alikas: olmasina dikkat edilecektir.
Konu ile dogrudan aldkas: olmayan ve anahtar kelime 6zelligi tagimayan yer
isimleri indeks hanesine alinmayacakur.

Yer Tesbitinde Dikkat Edilecek Hususlar

Utke, vildyet, bolge, sancak, kaza, kasaba, nahiye, koy, mahalle ve mezraa
isimleri indekslenecektir.

Yer isimleri belgede ehemmiyetli bir yer isgal ediyor ve oras: ile ilgili bilgi
veriyorsa indekse alinmalidir. Sadece gelip gegme mahalli olarak zikrediliyorsa
alinmamalidir: '

Izmir'den gikanlan Yunanliarn Istanbul yoluyla sevkedilmesine Fransiz
Sefareti'nin itiraz etmesi.

Karesi mutasarnfinin Istanbul'a gelmesine izin verildigi.

Yukafdak‘i",.‘(')meklerde alu gizili kelimelerin, arastiniciy: belgenin konusuna
goturici bir degeri bulunmadigindan, indeks hanesine alinmasina gerek
yoktur. RS

Adana leih?i'ne tayin edilen Ziya Pasa'nin Adana'ya gelmesi.

seklinde ozeti gkhnlan bir belgede, Ziyd Paga'nin Adana'ya giderken Bolu ve
Ankata'ya ugradis zikrediliyorsa, Bolu ve Ankara indekse alinmamalidir.

Gok bilinen viléyet, sancak ve kazalarin sadece isimleri ahinmali, vildyet,
sancak, kaza gibi idari ve cografi yapilanini bildiren kelimeler indekse
alinmamalidir, '

Erzurum vildyeti / Catalca sancag: / Safranbolu kazas §eklindé degil;
Erzurum / Catalca / Safranbolu olarak yazilacakur.

* Az bilinen sancak ve kazalarin, t2bi olduklan viléyéi veya sancaklaninin
isimleri parantez icerisinde belirtilerek yazilir:

Taghca sancagi (Kosova)

Ladik kazas: (Amasya)

- Kasaba, nahiye, kéy ve mezraa gibi kiiik yerlesim birimlerinin bagh
bulunduklan yerler de parantez icinde belirtilecektir:
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Bakarls kil (Sabandzii)
Kupli kasabasi (Bilecik)

Belgede olayin gegctigi mahal, silsile-i merdtib ile vildyet, hatta eyalete
kadar izife edilerek tanitihiyorsa, bu mahallin s6z konusu silsilede bagh
bulundugu ilk idari birim (nahiye, kaza) parantez iginde belirtilecek, bunun
iistiinde kalan diger idari birimler (vildyet, sancak) alinmayacakur:

Huddvendigdr vildyetinin Bilecik sancagimin Seyilgazi kazas: ibaresi su
sekilde yazilacakur:

Seyitgazi kazasi (Bilecik)

Ayni ismi tagiyan birden fazla yer ismi varsa, bu yerlerin bagh

bulunduklar idari birimler de parantez iginde belirtilecektir:

Evregli kazasi (Tekfurdag)
Eregli kazasi (Konya)
Eregli kazasi (Kastamonu,)

imla ve ifade bakimindan degisiklige ugramus yer isimleri, orijinal hili ile
yazilacak ve gliniimiz Tiurkgesindeki sekli de parantez icinde belirtilecektir:

Gekmece-i Kebir (Buyukgekmece), Kangini, (Gankurr), Gegbodze, (Gebze),
Makrikdy, (Bakirkdy), Tekfurdag: (Tekirdag), Karahisdr-1 S3hib (Afyonkarahisar)

Yabana yer adlan, orijinal yazilislan korunarak kaydedilecektir:

New York, Philadelpbia, Amsterdam. Ancak, Osmanl devri literatiiriinde
kullanilan ve Tirkceye gecmis olan kelimeler aynen kullanidacakur:

Vivana/ Ingiltere/ Fransa/ Atina

Deniz, gol, dere, ¢cay, pinar, iskele, liman, kanal, bogaz, orman, yayla,
ova, vadi, ¢ol ve koprii isimleri aynen alinacakur:

Tuz goli/ Gubuk ovasy Firat nebri/ Siveys Kanaly (Gamlibel ormany/
Erciyes dagy Iskenderun Limany/ Gobi ¢olti

¢c. Miiessese ve terminolofi

Belgelerin muhtevas: ile dogrudan alikal: miesseseler, tarihi, siyasi, idari
ve iktisadi terimler ile kiltir ve medeniyet tarihi agisindan Onem arzecen
kelimeler, ilgili haneye yazilacakur.



TASNIF USUL VE ESASLARI ' 35

Miiessese ve Terminoloji Hanesine Kaydedilecek Unsuriar

Nezdret, daire, valilik, mutasarrifiik, kaymakambk, ordu kumandanhi,
sefarethane isimleri ile idari, adli, muilki, askeri, mali daire ve kalem isimleri,

" Devlet, hanedan, asnret cemaat, oymak, boy, cexmyet tegkildt, meclis ve
komigyon isimleri,

Mektep, medrese, han, hamam, tekke, tirbe,’ mibet, -dbide ve vakif
eserteri ile fabrika, kigla, kale,l tabya, palanga ve hastahane isimleri,

Ferman kanunname, nizamname ve ‘talimatnameler ile ant]asma
miitareke ve konferans isimleri,

Idarf ve iktisadi sistemlerin isimleri ile din, mezhep ve tarikat isimleri,

- Savaglar, dnemli vak'alar, isyan ve hareketlerin isimleri,

Mansip, madalya, paye, nigsan, sanat, zenaat gibi meslekler ile bayrak,
sancak, arma ve tugra isimler,

Dugun, nigan, stnnet, ciills, olim, mevlit, dini ve milli bayram toren-
lerinin isimleri,

Vapur, kumpanya ve sirketler ile gazete, kitap, risale ve mecmua isimleri.

Vesikalarda bazi miesseselerin ait olduklan yerler agik olarak

belirtilmemesine ragmen, vesikanin muhtevasindan kesin olarak
anlagilabiliyorsa, tespit edilen yer ismiyle birlikte yazlacakur:

Meclis-i Iddre-i Kazd seklinde gecen bir ibare, vesikanin tamami dikkate
alindiginda, s6z konusu kazanin Fatsa oldugu tespit ediliyorsa, yer adi éne
alinarak Fatsa Meclis-i Iddresi geklinde ilgili haneye yazilacakur.
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C. KATALOGLARIN HAZIRLANMASI

Ozetleme sathasindan sonra kataloglan hazirlanacak argiv malzemesinin
kataloglama usulleri gu sekilde olacakur: '

1. Defter ve Evraklarin Kataloglanmasi

Gomlek ve dosya numaralan 6zet fisine gegirildikten sonra, bu figler-
katalog yazimuna verilecek ve katalogu ¢tkmug belgelere ait tzet figleri dosyalar
hilinde ilgili fonun sonuna konulmak ilzere Depo Hizmetleri §$ube
Miidirugi'ne verilecektir. Belgeler mikrofilme ¢ekildikten sonra ilgili kalemin
ozet figleri imha edilecektir.

Tasnifi tamamlanmug belgelerin kataloglari, Aragurma Hizmetleri $ubesi'ne
verilmeden 6nce mutlaka kontrol edilecek, eksiklik, yanhslik ve bogluklan
giderilmeden aragtirmaya agilmayacakur.

Kataloglar Gi¢ niisha hilinde hazirlanacakur.

Defter ve belge kataloglanna énséz yazilmalidir, Onsdzde, tasnifi yapilan
defter ve belgelere ait bilgiler, defterlerin ve belgelerin tasnifinin nasil yapildig:
ve katalogdan nasil faydalanilacag: yer alacakur.

Orijinal fihrist defterlerinde yazili olmasina ragmen bulunamayan, tarih
sirasina konuldugu zaman arada kopukluk gosteren veya orijinal numaral
oldugu hilde yerinde bulunamayan defterlerin ileride bulunmas: ihtimali
diiguniilerek, bu defterlere sira numaralan verilecektir. Katalog yazilirken bu
numaralarin karsisina bulunamads kayd: disgiilecektir. Bulundugu zaman
katalogun 6nsoziine bulunan defter hakkinda (resmi'yazi, imza ve miihirle)
ilive edilecek ve defter depoda ilgili yerine konulacakur. Tasnifi tamamlanan
evrak fonlarina ait sonradan belge cikarsa, bunlar igin zeyl kataloglan
hazirlanacakur.

Kataloglar, 21x30 cm (A4) ebadinda, azami beg ytiz sayfa olacak, beg yiiz
sayfay1 ¢ok fazla agus durumlarda, iki cilt olarak hazirlanacakur.



KATALOGLARIN HAZIRLANMASI

DEFTER KATALOGU SAYFA DUZENI

KOD: ............
Defterin
Sira Nu | Orijinal | Baglangig | Bitig Tarihi Defterin Toplam Mahiyeti ve
Nu Tarihi Ebadi Sayfa Adedi | Agklamalar
EVRAK KATALOGU SAYFA DUZENL
KOD: ............
Dosya | Gomlek Tarih Vesika Konu
Nu Nu Adedi

2. Plan, Proje, Kroki ve Haritalarin Kataloglanmasi

Plan, proje, kroki ve haritalarin tasnifi yapildiktan sonra, elde edilen .
bilgiler, agagida gekli gorilen katalog sayfasindaki dizene gére kaydedilerek
kataloglan hazirlanir '

PLK. KATALOG SAYFASI

Sira Nu

Tarih

Ebadi

Adedi

Ait Oldugu Yer

Muhteviyats
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3. Harita ve Atlaslarin Kataloglanmasi

Bagbakanlik Osmanli Arsivi'nde mevcut harita ve ataslann biiyiik bir
kismu 19. ylizyila aittir. Bunlann kataloglanmasinda dikkat edilmesi gercken
hususlar sunlardsr:

Harita ve atlasin ait bulundugu yer, bolge, Haritanin (Atlasin) Ads
hanesinde belirtilecekdir.

Haritalarin Uzerindeki metre cinsinden olgekler, kataloga aynen
alinacakur. Diger cins dlgekler metre cinsine gevrilecektir. Olgegi
bulunmayanlar ise tahmini olarak 6lgeklenecektir. Tahmini élgekler, parantezle
gosterilecektir.

Haritadaki yazilann ait oldugu dil, Agiklamalar hanesinde belirtilecektir.
Osmanh Tiirkgesiyle yazihi harita ve atlaslar icin EHT (Eski Harfli Tiirkge)
rumuzu kullandacakur. Diger diller icin kisaltma gerekiyorsa, imla Usul ve
Esaslan'ndaki ilgili kisaltmalar kullanilacakur,

HARITA ve ATLASLARIN KATALOG SAYFASI

T
SraNu| Kod | ;dn::‘r:; Tarih Olgek Ebad: Adedi | Agklamalar

Adt

FOTOGRAF ve ALBUMLERIN KATALOG SAYFASI

SraNu | Kod Aidiyeti Tarih Ebadt Adedi Agiklamalar




IKINCI BOLOM

A. BELGELERIN MIKROFILME ALINMASI VE MIKROF{LM KATALOGLARININ
HAZIRLANMASI

Belgelerin muhafazas: ve aragurma hizmetlerine hiz kazandirilmas: gaye-
siyle,_ tasnifi tamamlanmug fonlara ait belgeler mikrofilme alinacakur.

Mikrofilm ¢ekimlerinde, arastirmaya acik ve en fazla kullanilan defterlere
oéncelik verilecektir.

Mikrofilm ¢ekimleri yapilmadan Once, bir 6n aragirma grubu tarafindan
tasnifi tamamlanmug fonun belgeleri tek tek elden gegirilecek ve envanter
sirasinin dogru olup olmadif, belgelerin sayfalarinin numaralanip
numaralanmadif dikkatli bir gekilde kontrol edilecek ve varsa yanliglklarla
bogluklar giderilecektir.

Mikrofilme alinacak belgelerin 6nce kag bobine si§acagl ve ne sékilde bir
siralamanin yapilacag: tespit edilecektir. o o

Her bobinin bagina filme ¢ekenin ad:, fonun adi, gekilis tarihi, belgenin
kodu, bobinin seri numaras: ve birden fazla bobin kullaniliyorsa 6nceki bobinin
seri numarasi yazilacakur.

Bobinlerin sonuna mikrofilmlerin tasnifi ve saklanmasiyla ilgili bilgiler
yazilacaktir.

Kod, tarih, dosya, gbmiek ve belge numalan belgelerin arkasinda oldugu
icin, mikrofilme alinan belgenin kimlik bilgileri ile mikrofilmin numarasinin
yazildift figler hazirlanacak ve belgeler bu figlerle beraber mikrofilme
¢ekilecektir. Bunun igin 6zet figlerindeki kimlik hanesi kullamilabilir.

iki yiizii de yazih belgelerin her iki yiizii de mikrofilme gekilecek, her yiiz
icin ayn fig duzenlenecek ve yiizler a ve b seklinde gosterilecektir.
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Fonlara ait mikrofilmlerin bobinleri bir envantere gecilecektir. Bu
envanterde mikrofilmlerin bulundugu dolaplarin numaras, belgelerin dosya ve
gomlek numaralan ile mikrofilm bobininin seri numarasi ile mikrofilm numarasi
yer alacak ve envanterden ii¢ nisha ¢ikanilacakur.

Her bobin igin ayn bir dosya agilacak, bu dosyaya hazirlanan envanterin
bir niishasiyla birlikte bobinin ve envanterin kullanilis sekli ve nasil servis
yapilacag: kaydedilecektir,

B. BELGELERIN DEPOLARDA MUHAFAZA EDILMES]

Tasnif gruplannca tasnifi (veya tasnifinin her hangi bir merhalesi)
tamamlanmg evrak i¢in form diizenlenecektir. Bu formdan bir.adet bagh
olunan miidirlige teslim edilecek, bir adet de ilgili grupta dosyalanmak uzere
saklanacakur. Bu formda, teslim edilen dosya, gomlek ve vesika adetlerine ve
depoya verilen evrakin hangi durumda olduguna dair bilgiler bulunacakur.

DEPOYA TESLIM EDILEN MALZEME FORMU

Fonu

Grubu

Teslim Eden
Teslim Alan

1. Dosya Adedi
2. Gomlek Adedi

3. Vesika Adedi

4. Dosya Usulii Envanteri

5. Ozetlenmis
6. Diger

Teslim Bdilen Malzemenin Durumu

ilgili midiriklerde, depoya teslim edilen evraka ait bir defter tutufacak,
bu deftere o ana kadar tasnifi siirdirilen fonlarla aldkali depoya teslim edilen
bitiin evrak kaydedilecek ve deftere, depoya teslim edilen evrakla ilgili
yukandaki formdaki bilgiler islenecektir.
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.+ Her senenin sonunda, Depo Hizmetleri Sube Midurligi, depolarda
bulunan dosyalar hakkinda aynntli bir rapor hazirlayacakur. Bu raporda, defter
ve fonlara-ait dosyalann adedi, hangi depoda ve ne durumda bulundugu, tasnif
edilmemis paket ve dosyalann adedi ile ait oldugu fonlar, bos dosya adedi gibi
bilgileri bulunacakur.

Depo Hizmetleri $ube Muadurligi, depolarda bulunan ve korunmas:
acisindan tasnifine Oncelik verilmesi gereken evrak hakkinda raporlar
verecektir.

Tasnif igleri Sube miidirlikleri, tasnif edilmekte olan fonlarin evrakini
Depo Hizmetleri $ube Mudirliginin tespit edecegi bolumlere yerlegtirecek-
lerdir. Her fon, butinligi bozulmayacak bir sekilde bir kata veya bir bolime
yerlegtirilecektir. - -

Her senenin somx;i‘da miiteakip sene i;;ih gerekli olan doéya ve gomlek
adetleri, ilgili mudurigine bildirilecektir.

Tasnifine baglanacak fonlara ait tahmini gdmlek ve dosya adetleri tespit
edilip, ilgili sube mildirligine bildirilecektir.

Depo Hizmetleri Sube Miudirludi, depolarda her bangi bir fona ait
evrakn yeri defistirildiginde, ilgili sube mudiirlugine bildirecektir.

C. BELGEI.ERIN TAMIRI VE KORUNMASI

Restorasyona ‘muhta¢ evrak, ilgili fonun tasnifi bittikten sonra tamire
verilecektir. Tamirine gerek duyulan belgeler, dosya ve gdmlek sira numaralan
verilirken, agagida drnegi gorilen forma kaydedilecektir. Bu formdan bir adet
restorasyonla ilgili gube-miudirligine verilecek, bir adet de fonun tasnifini
yapan grupta kalacakur. Restorasyonla ilgili sube miidirligi, bu formu Depo
Hizmetleri $ube Mudurlugu'ne verip tamire muhtag evraki oradan alacakur.
Tamiri yaptlan evrak, Depo Hizmetleri Sube Mudurligi tarafindan ilgili
dosyalanna yerlesureceknr

Belge mmxrlen, tamire muhtag belge adedinin ¢ok fazla olmasi ve tamirin
zaman almasi sebebiyle, tespit edilecek tncelik sirasina gore yapilacakur,

Birden fazla pargalara aynimug aym belgemn pargalan bir zarfa konulduk-
tan sonra tamire verilecektir.
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Belgeler, tamire sayilarak verilecek ve sayilarak alinacakur, Tamir formuna
yazlan sayfa adediyle vesika saytlannin ayni1 olmastna dikkat edilecektir.

Tamiri yapilacak belgelerin tamir edilmeden dnce ve tamir edildikten
sonra mikrofilmleri alinacakur. ' '

Tasnif esnasinda ¢ikan ve acilen tamirine gerek duyulacak sekilde fazlaca
tahrip olmug belgeler, Tasnif miidiirlikleri kanaliyla dogrudan restorasyona
gonderilecek ve bu belgelerin tamirine dncelik verilecektir.

TAMIRE MUHTAG BELGE TAKIP FORMU

FONUN ADI .............
Sira| Kodu | Dosya Gém!ekl Gélrgilek Adiliyet Restorasyona
Nu Nu Nu Sira Nu| Derecesi | Teslim Tarihi | lade Taribi
112 |3
112 |3
112 13

Aciliyet derecesi 1'den baglamak kaydiyle 6nem sirasina gore
isaretlenecektir,

G. BELGELERIN ARASTIRMAYA AGILMASI

Devlet Arsivleri Genel Miidirligi Osmanli Arsivi Daire Bagkanligi'nda
tasnifi tamamlanmg belgelerin konsiiltasyonu (23.6.1989 tarihli Resmi Gazetede
yaymnlanmg 89/14269 sayil: Bakanlar Kurulu karanyla belirlenen) Devlet
Aryivleri'nde Arastirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk veya Yabancs Uyruklu
Gercek veya Tiizel Kisilerin Tdbi Olacaklan Esaslar gergevesinde yapilmaktadir.

Aragtirma Hizmetleri $ube Miidurlugu, simdiye kadar aragurmaya agilmus
fonlann kataloglannin aynintil bir doktimtinii yapacaktr.

Her senenin sonunda, Arasurma Hizmetleri Sube Midurligi, o sene
icinde konsiiltasyonunu yaptg: evrakin fonlara gére dokiminii istatistiki olarak
hazirlayacakur.

Aragirma Hizmetleri $ube Mudiirligi, belgelerin konsiltasyonu ve
kataloglanin durumu hakkinda Tasnif Igleri $ube Midiirligi, Depo Hizmetleri
Sube Midirligu ve Teknik igler Sube Mudurligi'ni bilgilendirecektir.



UGONCU BOLOM

A. ARSIV TERMINOLOJiSt
1. Argivle ligili Teknik Terimler

Alt serl: Muhtevasi itibariyle aymi 6zellii gosteren belge grubudur. Ayrica,
belli bir tasnife tibi tutulmug olan belgelerin, daha alt serilere boliinmesine de

Angrandisman: Biyik boy arsiv malzemelerinin 18x24 cm ebadinda
negatif filminin gekilip tekrar istenilen ebatta fotografiun alinmas: iglemidir.

Ara depo: lleride esas arsive intikal ettirilecek argiv malzemesinin, gegici
bir siire icin tasnif edilmis gekilde konuldugu yer.

Aragtirici kayitlarinin tatulmass: Argivde aragurma yapmaya gelen
gesitli meslek gruplanna mensup verli ve yabanci aragtnicilann tesbiti amaciyla
yapilan iglem.

Argiv: Bu terimi Ui gekilde izah etmek gerekir:

a. Kurumlarnn, gercek veya tizel kigilerin gordikleri hizmetler, yapuklan
haberlesme veya islemler sonucu meydana gelen (toplanan, biriken)
dokiimantasyon,

b. Bu gekilde tesekkil eden dokiimantasyona bakan kurum,

¢. Bunlan barindiran yerlerdir.

Argivist (Argivcl): Arsiv faaliyetlerini yiiriiten veya yoneten ve argivcilik
konusunda &zel egitim gormig sahisur. Dilimize argivist olarak gegen terim
ingilizcede archivist, Fransizcada archiviste ve Almancada da archivar
seklindedir. Bau dillerinde argiv terminolojisinde yer alan conservateur ve
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keeper terimleri de, argiv muhafizt ve koruyucusu anlamlarina gelmektedir.
Osmanlilarda argivist karsiliginda miistabfiz-1 evrdk tabiri kullamlmgur.

Argiv fonu: bkz. Fon.,

Argiv kilavozu: Arsiv fonlarini tamima ve onlardan yararlanmada
arasurmacilara yol gstermek igin hazirlanmg rehber.

Arsivieme: Arsiv belgelerinin, tegekkiil ettikleri idareler tarafindan argiv
deposuna yerlestirilmesi.

Arsiv malzemesi: Tiirk Devlet ve Millet hayaum ilgilendiren ve en son
islem tarihi tzerinden otuz yil gegmis veya izerinden onbeyg yil gectikten sonra
kesin sonuca baglanmig olup, devletin, gercek ve tizel kigilerin iglemleri
sonucunda tegekkil eden ve onlar tarafindan muhafazas: gereken, Tirk
Milletinin gelecegine tarihi, siyasi, ictimat, kiltirel, hukuki ve teknik deger
olarak intikal etmesi gereken belgeler ve devlet haklan ile milletler arasi haklan
belgelemeye, korumaya, bunlarla ilgili islem ve miinasebetler bakimundan tarihi,
hukuki, idard, askeni, iktisadi, dini, ilmi, edebi, kiiltirel, biyografik, jeneolojik ve
teknik her hangi bir konuyu aydinlatmaya, dizenlemeye, tesbite yarayan, ayrica
ait oldugu devrin ahldk, 6rf ve ddetlerini veya cesitli sosyal Ozelliklerini belirten
her tirli yazili evrak, defter, resim, plan, harita, proje, miihiir, damga, fotograf,
film, ses ve gbriintii bandi, bask: ve benzeri belgeler ve malzemedir.

Argivlik malzeme: Aryiv malzemesi maddesinde sayilan her tirli belge
ve malzemeden zaman bakimindan heniliz arsiv malzemesi vasfini
kazanmayanlarla, son iglem tarihi Uzerinden yizbir yil gegmemis memuriyet
sicil dosyalan, devletin gercek ve tiizel kisilerle veya yabanci devlet ve milletler
arast kuruluglarla akdettidi ikili ve ¢ok tarafli milletler arast andlagmalar, tapu
tahrir defterleri, tapu ve nifus kayitlari, ayni ozellikteki vakfiyelerden ait
olduklan kamu kurum ve kuruluslar ile il, ilge, kdy ve belediyelere ait sinur
kidgtlan gibi belgelerdir.

Arsiv terminolojisi: Arsiv belgelerinin tasnifi, degerlendirilmesi,
korunmasi, restorasyonu ve arastirmaya agiimasi ile ilgili olarak kullamilan &zel
terim ve deyimler.

Ayirma (Tefrik): Arsivlerde devamli muhafaza edilecek olan belgelerle,
muhafaza edilmeyecek olanlarin birbirinden aymm ve segimi iglemidir.
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Bagiis: Gercek veya hitkmi gahislar elinde bulunan arsiv malzemelerinin
millkiyet hakkirun argiv deposuna akitle devridir. Bagg, vasiyet yoluyla ve ilim
ile yapiliyorsa, buna vasiyetli bagis denir.

Belge: fimi, resmi ve pratik amaglara yarayabilecek, saglam bilgi ihtiva
edén belge, bir veya bir kag yaprak, defter, plak, film gibi bir arsiv fonunu
tcskil eden pargalardan her biri.

Belgelerin kalemlerine gore ayrilmasi: Belgelerin provénans sistemi
geregi, ait olduklan donemdeki tegkilat yapisi igerisindeki kalemlerine aynlmasn
islemi.

Birim afslvi: Kurum ve kuruluglarin gorev ve faaliyetleri sonucu
kendiliginden tesekkiii eden ve bu kuruluglanin gesitli birimlerinde, aktiialitesini
kaybetmemis olarak aktif bir sekilde ve ginlik is akimu i¢inde kullanilan
argivlik malzemenin belirli bir sire saklandig: arsiv birimleridir. Mikelleflerin
tagra, bolge ve yurt dis;t kuruluglarinda bulunan argivleri de, birim arsivi

sayilmaktadr.

Cetvel, sicil: Bir argiv deposunun biitiin koleksnyonlarmm fonlarlmn
veya argiv depolaninin biitiiniinin icmali,

Cilt: Tahta, deri veya mukavvadan bn' kapagin dnkme veya yaplsurma
yolu ile argiv belgelerinin lizerine gegirilmesiyle yapdan bir koruma metodu.

Ciizdan veya evrak cantasi: Bezden, musambadan veya kartondan
yapilmug, i¢e kivrilan kapakh ve bagcikli mahfaza,

Damgalama: bkz. Mithiirleme, ;
Defter: Bir araya getirilerek dikilmis ve ciltlenmig sayfalar grubu.
Depo: Argiv koleksiyonlanni ve fonlarin: korumak igin aynlmug yer.

‘Depo kilavuzu: Bir argiv deposundaki koleksiyon ve fonlann, raflardaki
diizenlenig ve tasnif sirasiia gdre sayimi neticesinde hazrlanan rehber.

Dczasidiﬁkasyon (Asitten arindirma): Belgelerin asitligini gndermek
yani nétralize etmek icin kallarulan degisik kimyevi metod.

Dezenfeksiyon: Belgeleri tahrip eden bakteri, mantar ve kiifleri yok
etmekte kullanilan kimyevi iglemlerdir. Bu iglemler gaz ile yapilirsa Fimigasyon
olarak isimlendirilir. ‘
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- Dezenfektasyon: Belgeleri tahrip eden bocekleri yok etmekte kullanilan
kxmyevx islemler.

Diapozitf: Projeksiyon makinas: ile kullanilabilen, bir belgenin saydam
fotografik rdprodiiksiyonu.

Diplomatik: Vesikalarin meydana gelisindeki iglemler, belgelerin tiirleri,
sekilleri ve muhtevalan ile onaylanmasi igin gerekli olan vasitalar, bunlarn
tarihi belge olarak degerlerinin tesbiti. Bununla birlikte diplomatik, dzellikle,
sahte . belgelerin gerceklerinden ayirt edilmesi konularinin iglendigi, her
belgenin karakter ve vasiflarinin hiiccet olarak gegerli olabilmesi i¢in gekil ve
deger bakimindan tarihi bir kaynak ile iliskili ve uyumlu olup olmadigini da
inceler. Belge oOzelligi tasiyan andlagmalanin ve benzeri dokimanlarin
dﬁzenienmesiride uyulmasi gereken kaideleri konu edinir. Diplomat:'lé, ayhx
zamanda belgeler ilmi seklinde tarif edilebilir. ‘

Bu terimin diplomatik olarak adlandirilmasinin sebebi, kirallik,
hikiumdarlik tevcihi anlamina gelen Fransizca un dipléme kelimesinin
etimolojisinden tiremis olmasidir. Bizde de bu kelimenin karsihgi, padisah
tevcihi, vazife veya dirlik verildigini ifade eden berat terimidir. Berat kelimesi,
yazilt kigit ve mektup anlamuna gelir. Berdt-1 serif, nigdn-1 serif de denir.

Osmanlilarda diplomatik, vesika veya daha umumi bir deyimle evrak

terimlerine dayanir. Vesika, tarihi kaynak olabilme bzelhgmde ve dokiiman
kargiiginda olan bir terimdir.

Diskotek: Tasnif edilmig plak arsivleridir.
Dosya: Karton veya dayanikh kdgittan yapilmus koruma vasitasi.

Dosya nu: Tasnif edilmig bir kalemin evrakint muhafaza eden dosyalarin
tzerine miiteselsil olarak verilen numara.

Dokiimantasyon: Dokiiman (Fr. document), belge, vesika karsihginda
kullanilmaktadir. Dokiimantasyon ise, kitabin yani sira ve ¢ogu zaman kitaptan
ayn olarak, kitap hiiviyeti tagiyan aragtirmalarin yeniden kullanihginda, aranidan
bilgilerin toplanmasi, analizi, tasnif edilmesi ve hizmete sunulmasi yolunda
kullarulan her tiirli metod anlamma gelmekte ve kullaniimaktadir.

Dokumantasyon dokiimanlar hakkinda bilgi toplama ve bunlan rasyonel
sekilde organize etmeye denir.
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Dékiim tablosu: Bir argiv deposuna nakledilmis olan malzemelerin Sayim
listesi, ‘

- Duplikasyon; Ayni bigim altinda ve kopya, teksir veya mumlu kigit gibi
bir vasita kullanilarak yapilan roprodiksiyon.

- Ek depo: Bagl oldugu arsiv deposundan ayn bir yeide insa edilmis olan
argiv deposu.

Ek, ilfve: Envanter, katalog, indeks, repertuar ve bibliyografyalafaaki
eksikligi tamamlamak gayesiyle, bunlann sonuna ilive ediler_g bolimier ve)?anbir
belgeye sonradan ilive edilen pargalar, E

Ek kod: bkz. Kod,

Eleme, imha: Ayirma neticesinde muhafazasinin yararsiz olduguna
hiikmedilen belgeleri ele_meuyf: imha etme iglemi,

Envanter: Arsiv fonlarin meydana getiren malzéinelerin, sistematik bir
sekilde hazrlanan sayim ve dokim listesi.

Bmanet;;veﬁnc: $ahuslar elindeki ¢zel argivlerin, bir akitle arsiv deposuna
emaneten verilmesi, ‘ ’

Etiketl?me: Dosyada bulunan belgelerin kod, tarih, sira numarasx,lgié)vmlek
adedi ve vesika adedinin belirtildigi etiketlerin, dosya siruna yapigtinlmas;,

Evrak: Gercekﬂvéya tizel kisilerin tahrirat, tezkire, mektup;’ plan, proje
gibi yazil, basili've gizili her tirlg resmi Veya gayr-i resmi yazigmalan,
Evrak gantas: bkz. Ciizdan veya evrak gcantasi,

'Faksimile; Tipks basim; bir arsiv belgesinin grafik islemleri ile elde edilen
orijinale ¢ok benzer roprodiksiyonu. :

Fihrist: Bir veya birgok arsiv biriminin bellj bir dﬁzene gore yapx‘_l‘rmsy
muhteva listesi.

Film g¢ekimi: Fotografik bir makina yardimuyla, bir arsiv belgesiriin
réprodiiksiyonu.

Filmi banyo etme: Arsiv belgelerinin fotografik goruntisiing banyo etme,
tespit ve yikama iglemlerini yapma.

Filmotek: Film koleksiyonlarin ihtiva eden arsivler.
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Fon: Organik bir sekilde olusmus rm'ieséese veya tegkildt belgelerinin. .
bitini. Ayrica belirli bir tasnif planina tabi tutulmug olan arsiv belgelerinin
bitiiniine de fon denir.

Fonotek: Her tirlii gelik tel ve manyetik bantl ses kayitlanni ihtiva eden
arsiv.
' Fonlarina aywma: Perakende evrakin fonlannin belirlenerek aynlmas.

Fotografik kopya: Bir arsiv belgesinin fotografik yolla elde edilmig, kagit
lizerine pozitif rdprodiiksiyonu.

Gegicl nu: Defter tasnifinde, defterlere, kalemleri tespit edilip asil sira
numarasi verilmesi merhalesine kadar verilen numara,

Gizll belge: Her hangi bir konuda gizlilik derecesi bulunan belge.

Gomlek: Argiv belgelerini muhafaza etmek icin, ikiye katlanmig karton
veya kalin kdgittan meydana gelen ve izerinde, icindeki belgeye ait kimlik
kligesinin bulundugu kap.

Hagiye: bkz. Kenar notu.
Heraldik: Madalya ve armalari inceleyen bilim dal.
Ihtira berats: Tasdikli imtiyaz belgesi.

Ikind niisha: Temize ¢ekilmis niishadan, karbon kdgidi yardimu ile-elde
edilen kopyalar, A S

Imha edilecek belgeler: Muhafazasma lizum olmayan ve dolaysiyla
imha edilmesi gereken belgeler.

Imtlyaz belgesi: Pargomen tzerine yazilip mi;ﬁﬁrlenen ve imtiyaz taniyan
belge. Diplomatik olarak imtiyaz belgesi ise bir hiikiimdann iradesini bildiren
veya tasdik edilmig hukuki bir akdi tanttan muhirlenmis belgeye denir.

Imza: Bir yazinin kabul edildigini gostermek igin kullanilan isim veya
isaret. Kisa imzaya paraf denir.

Indeks: Belgelerde bahsi gecen fiil ve hidiselerle ortaya gnkan deylmler
ve tcrrmnolo;n )

Istek ﬁsi. Aragtirma yapacak sahsin, argiv belgelermden yararlanmak
gayesiyle doldurup imzalamak zorunda oldugu fis.
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Jencoloji: Soy ve secereye aidiyeti ve soylar arasindaki’minasebetleri
inceleyen bilim dal.

Kadastro: Belirli bir bolgede toplanacak vergileri tespit edebilmek igin o

bolgedeki her gesit arazi ve millkiin yerinin, sinirlarinin ve kiymetinin belirienip
yazildis sicil.

Kalem kodu: bkz. Kpd.
Karalama: bkz. Miisvedde.

Katalog: Bir veya bir¢ok fona ait, aynt cins belgelerin gruplandinidig
envanter, '

Kenar notu: Bir belgenin kenarina veya bir yazi sayfasinin yanina,

metinle ilgili olarak yazilan not. Bu gesit ¢ikma, sayfanin altinda ise bdsiye adim
alir,

Klasor: icerisine belli bir siraya gore konmug belgeleri muhafaza eden,
kalin mukavvadan yapilnug koruma vasitas:.

Kod: Fon, kalem, daire vesairenin adlann: ifade eden rumuz,

Fon kodu: Her fonun kendisini ifade eden genel rumuzu.

Kalem kodu: Fonlara ait kalem, daire veya kisimlan ifade eden rumuz.

Ek kod: Xalem, daire veya kisimlarin alt birimlerini ifade eden rumuz.

D. BRZ, SRG omeginde D. fon kodu, BRZ. kalem kodu, SRG ise ek
koddur. = '

Koleksiyon: Derlenmeleri bir secimin veya tesadifiin neticesi olan ve
cinsleri itibariyle, &zelliklerine gore siniflara aynlmug belge gruplarinin her biri,

Konsiiltasyon: Belgeleri gtzden gecirmek, saglam ve cirik olanlarn
tespit etmek ve aragirmaciya sunmakur.

Konu: Bir argiv malzemesinin ayirt edici muhtevasinin belirtilmesidir.

- 'Konu baglig: Belgelerin ihtiva ettigi konulari 6z olarak ifade eden; aym
konudaki belgeleri bir araya getirmek ve ayn: baglik alunda gostermek icin
kullanilan kelime veya kelime gruplandir,

Konu tasnifi: bkz. Pertinans prensibi. -

Konservasyon: Belgelerin muhafazalan ve istifade edilmelen amaciyla
alinan tedbirlerin butinudur,
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Kopya (Réprodiiksiyon): Orijinal belgeden aynen alinan nﬁ'sha

Kronoloji: Tarihi hidiseleri zaman ve tarih seyri 1<;ensmde mceleyen
bilim dah. g

- Kronolojik siralama: Bir kaleme ait belge, g(‘jmlef; ve d(o’sya}é‘ni:)‘,‘yxl, ay,
gun esasina gore kiigiik tarihliden biiyiik tarihliye gore sxralanmasx

Kubur: Rulo hilindeki belgeleri muhafazaya yarayan snlmdxr kap

Kurum argivi: Kurum ve kuruluglann, merkez teskxlﬁtlan icinde yer alan
ve argiv malzemesi ile argivlik malzemenin, birim arsivlerine nazaran daha uzun
siireli saklandigi merkez! argivler.

Kutu; ince tahta, mukavva, duralit veya teneke gibi malzemeden yapxlan
ve icerisine muhafaza icin arsiv belgelerinin kondugu kutu: E

Kiitiik: bkz, Sicil

‘Taminasyon: iki seliloz asetat yaprak ve saf seluloz alfa kﬁgxdl arasina B
konan belgenin, sicaklik ve basing tesifi ile b1r1e§tmhp plasuklesmesmx saglayan
bir koruma ve restorasyon teknigidir. - Daha sonralar sicaklik yerine aseton
(acetone) gibi sbéuk bir eriyik. kullanilarak, .soguk.-laminasyon usuli
bulunmugtur. Bu metoda, kullamlan maddeye atfen soguk laminasyon, bulan
Hintlivkimyager Yash Pal Kathpaha nin memleketme atfen de Hint usuli
laminasyon denmigtir. e

I sTiate) VR AN L

= :Miihiirleme: Ait oldugu kurumu gostermek maksadlyla arsiv belgelermm .
arkasina ve uygun bir yerine, o kurumun miihrini basma 1§lerm

‘Miisvedde: Her tirli diizeltme ve degxaxrmeye agnk her hangn bir yazinin
gelxsrgx‘lzel kaleme alinmig taslak sekli. Bir yazmm bir kag musveddem
mevculsa, ilkine birinci muisvedde denir. wn et ;

Mikrofilm: Cok kiigiik bir ebat icerisinde, bir gok mxkrokopyalan 1<;me
alan rulo  veya bant hilinde fotografik film. ’

- Mikrokopi. Arsiv belgelerinin fotografik veya diger benzer bir usulle elde
ednlmx§, okunma51 ancak optik bir makina ile mimkiin olabilecek §ek11de o
onjmal belgeye nazaran ok kii¢iik hacimde rprodiiksiyonu.

Mikrofig: Standart 6lgiilerdeki- saydarm bir- film iizerine yerlestirilmis ve
belli sayida mikrokopya tagtyan fig. .

By
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.. Mikrokart: Saydam olmayan, yani 11k 8ecirmeyen standart olgilerdeki
kart, : , ‘
Miihiir: Uzerinde bir kurulugun veyz bir kimsenin ad; yahut tinvan: kazl;
bulunan, ¢ogu kez imza yerine gegen maden ve lastik gibi malzemeden
yapilmig alet, damga. Mihur aletinin belge uzerindeki baskisina da_ mibiur
denir,

Nimerik repertuar: Aym cins belgelerin umumi bir baslik alunda
toplandi$: ve kisaca agtklandigs envanter.

Okuma makinasi: Bir mikrokopya tizerinde bulunan argiv belgelerinin
8oruntisini, ¢iplak gdzle okunacak bicimde bityiiten optik okuma makinas;.

Okuma salonu: Aragtiricilann arsiv belgeleri lizerinde ¢aligtiklan yer.
Onoma.étik: Ozel isimleri inceleyen bilim daly.

Orijinal dosya: Osmanl birokrasisinde 1308 (1891)'den sonra

uygulanmaya baglanan tasnif sisteminde, evrakin icerisine konuldugu bagcikh
klasor, ~

Orijinal gémlek : Belgelerin muhafazas: icin kullanilan ve genellikle
Uzerinde igindeki evrak hakkinda bilgi bulunmayan gémlek. Bunlar belge
olarak kabul edilir.

" Orijinal nu: Belgelere, ait oldugu kalem ve daireler tarafindan ;'érilmis
olan kayit veya islem numaras. o

Orijinal niisha: Saglamlig: ve dogrulugu tespit edilmig bir belgenin asil
ve eksiksiz (tam) niishasidir, Duruma gore bu orijinal nisha, bir belgenin son
misveddesi veya temize ¢cekilmis esas niishas olabilir,

On ara.st:rma grubu : Bir fon veya kalemin tasnifine baglaruiimadan once,
o fonun veya kalemin tegkildunt, defterlerini, defierlerle vesikalann irtibatini ve
evrakinmn 8zelliklerini aragtiran grup. S

Ornek se¢me: Ayirma ve tasnif sirasinda belirli yillar igin, ozel
karakterdeki bazi belgelerin aynimas:. '

Ozet : Belgelerin temel muhtevasing kisa, net ve tam olarak vermektir.

- Ozet fisi: Belgelerin tasnif esnasinda kimlik bilgileri, 6zeti, konu bashig ve
indekslik unsurlarinin yazildig fig. '
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Ozetlenmis envanter: Argiv fonlanna ait muhtevalann umumi bir baslik
altinda, adet itibariyla gosterildigi envanter.

Ozetlenmis cetvel: Bir fona ait belgelerin serileri ve alt serileri ile birlikte
¢ikarilmug Ozet hilindeki icmali.

Paleografya: Yazma eserlerde ve belgelerdeki yazi usul ve OZelhklenm :
inceleyen bilim dal.

- Plak: Bir arsiv belgesinin, 1513a kargi hassas bir erijfikle kapl tagiyict -
destek iizerine negatif roprodiiksiyonu.

Papirolojl: Papiriis lizerine y_:izdnfus metinleri inceleyen bilim dali.
Perakende evrak: Tasnifi yapilmamug karigik evrak..

Pertinans prensibi: Kelime mdnasi itibariyla, minasebete sayg:
anlaminda olup, belgelerin mengelerine bakilmaksizin konularina ve
birbirleriyle olan minasebetlerine gore tasnif edilmesini kabul eden prensip.

- ‘Provonans (Proveniancia) prensibi: Kelime ménas: itibariyla ashna
irca anlamina gelmekie olup, her belgenin tesekkil ettigi arsiv fonuna ve bu
fon icerisindeki cikis yerine sadik kalarak yerlestirilmesi geréktigini kabul eden
tasnif prensibidir. Bir bagka ifade ile argiv malzemesinin iglem gordigi
tarihlerdeki asli diizeni igerisinde, fonlan pargalamadan tasnif edilmesidir.

Raf: iJzering arsiv malzemelerinin yerlestirildigi, iki dikme arasina
tutturulmus, gesitli sayida katlar meydana getirmeye yarayan ahgap veya
madem koruma vasntas1

' chertuvar- Arszv malzemelerinin, arasurmalarda kolayhk saglamak
uzere, figler iizerinde veya defter katalogu seklinde ozelliklerinin belirtildigi,
alfabetik, sxstemauk kronolojik veya kodlama esasina gore diizenlenmig listesi.

Restorasyon. Yipranmus argiv belgelerinin 6zel metodlarla tamiri. R

Roprodiiksiyon: Bir belgenin orneklerini, aym bigim alunda gogaltma
iglemi.
Roprografi Belgelerin gogamlmasx (fépkddﬁksiybn) igin kullanilan

Rulo: Kﬁgnt deri, pargdmen ve benzerinin sanli olarak muhafazasma
yarayan bobin seklindeki koruma vasitast. (bkz. Kubur) - '
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Sandik: igerisine arsiv malzemesinin kondugu, muhafazaya ve tagimaya
yarayan kapali koruma vasitast. Bir fon veya kaleme ait yilik torbalann
saklandi@s muhafaza,

Seliiloz asetat: Laminasyonda kullanidan kimyevi yaprakiar.

Serl: Bir argiv fonu igindeki ayns cins belgelerin sirasi. Seri, ya bir tasnif
plani icinde ayni kodlama sistemini kullanmak saruyla bir grubu, fonu veya

benzer bir maddeyi; ya da bir fon icindeki aym cins belgelerin sirasin; ifade
eder. '

Sicil : Resmi kararlarin, niifus kayitlarinin, ildm ve hiiccetlerin aynen veya
Ozetlenerek yazildig biiyik boydaki ciltli defier, kiitiik.

Sijillografi: Eski muhir ve damgalarin bigimlerini, anlamlanm ve
okunuglarini inceleyen bilim dali, ‘ '

Son tarih: Bir argiv belgesi tizerindeki son iglem tarihidir.

Sorumluluguna alma: Bir argiv deposu sorumlusunun, korunmak iizere
deposuna teslim edilen belgeleri sorumluluguna aldigin gosterir belge.

Suret: Bir belge metninin aslindan alinan bir réprodiiksiyon geklidir.

Siibdivizyon: Yapisi ve muhtevas; aymi niteligi gosteren belgeler grubu
veya belli bir ta_mife tabi tutulmus belgelerin daha alt serileri.

Tarihi co§rafym Tarihi hadiselerin, cografya ile olan minasebetlerini
inceleyen bilim dal:.

Tarihleme : Vesikanin tarihini tespit ederek, belirlenen yerine yazmak.
Tahlili envanter : Argiv belgelerinin, pargalarinin, her defter ve sicilin

biitin $zelliklerinin belirtildigi envanter.

Tahmin? tarihleme : {(Jzerinde tarih bulunmayan belgelerin, bir takim
karinelerle muhtemel tarihini bulma islemi. )

Tasnif: Bir fonun veya fon igerisindeki belgelerin dnceden tespit edilmig
belili bir tasnif planina gore diizenlenmesi iglemi

‘.

Tasnif plani : Arsive gelen malzemenin standart bir metoda 'uyularak
tasnif edilebilmesi igin ilgili kurul tarafindan hazrlanan plan.

Temize ¢ekilmiy esas niisha: ilgili kigi veya kurumlara verilmis veya
verilmek icin aynilmug ve gerekli resmi aldmetler tagiyan belge.
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Terminoloji: Cesitli alanlarda ve bilim dallaninda, o alan veya bilim
dallarina has, kendi kaideleri ile geligmis terim ve deyimlerin bir ansiklopedik
dizen icerisinde toplandlgl ‘kelime dagarcif seklinde tarif edilebilir.

Tetrmografi: Kizildtesi iginlannun verdigi ist yardimuyla kimyevi bnr isleme
ve yikamaya 1huyag olmadan, bir argiv belgesmm dogrudan dogruva
roprodiksiyonu.

 Tomar: Hacimli bir belge bitininin 31c1mle baélanmxs sekli.
Osmanhlarda resmi dairelerin ginlik kigitlan fomar teskil ederdi. Her ayin
tomatlari bir forba 1<;ensme konulurdu.

Toponomi: Yer, mekﬁn ve §ahxs adlanint inceleyen bth dah

Torba : Bir fon veya kaleme ait tomarlarin ayhk olarak saklandxgx ve
uzerinde kimlik bilgileri yazan bezden mamiil bagcikh muhafaza.

Transkripsiyon: Bir metni, bagh bulundugu alfabenin fonetik
dzellikleriyle bir bagka alfabeye gevirmek.

Translhcrasyon. Bir alfabenm harflerini, b1r ba§ka alfabenm harﬂerme_:
¢evirmek. Transliterasyona, orijinal yazilislan behrlenemeyen OZel adlar tam
yahut dogru okunamayan kelimeler icin basvurulur. & -

vVesika:bkz.Belge.: v ool

Varak numaraiama. Birden fazia varaktan 1baret olan arsxv belgelermm
dagilmalanna marii olmak, aidiyetleririi saglamak ve dolay$tyla kullamlma:lanm
kolaylagurmak igin yapilan iglem.

. Yararlanma siiresi: Kanun ve yonewneliklerle tespit edilmig belli bir
tarihten sonraki belgelen kapali tutup, bu tarihten oncekileri serbest ggakan
tarih ve siire. :

I’

~ Yer katalogu: Bir argiv deposundaki koleksiyon. ve fonlann, raflardaki
diizenlenis ve tasnif sirasina gore yapilan sayimu.

Zarf: icerisine argiv_belgelerinin kondugu, kigittan yapilmus cep seklinde
koruma vasitasi.

Zcrografi: Isiga kargi hassas selenyum veya ¢inkolu bir yaprak
kullanarak, arsiv belgelerinin statik elektrikle, tespit banyosu ve yikama
yapilmadan dogrudan dogruya roprodiksiyonu.
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2. Bagbakanlik Osmanl Argivi'nde Kullamilan Terimler

Adaletname : Osmanli imparatorlugu sinrlan igerisinde kanunlann iyi. bir
seki.lde‘ iéiémesi ve her hangi bir 'haksxzhga meydan verilmemesi igin
padisahlann culaslannda ¢ikanlan tamim. _

Aga arzi: Yenigeri agas: tarafindan Ocak igleri hakkinda sadrizama
yazilan kigitlara verilen ad. ’

Ahidname: Muahede kigidi. Bir mudhedenin sartlanm hdvi olarak
kaleme alinip iki tarafca imza edilen resmi kigit. Osmanh Devleti zamaninda
yabanct bir devletle yapilan her turlii yazili andlagmalara verilen ad.

Osmanl ahidnameleri yedi esas lizerine tertip olunurdu: 1. Allahu Tedld'ya
hamd, 2. Hz. Peygamber'e salit ve seldm, 3. Ahdin, yani verilen sdziin
biyikligii ve 6nemi, 4. Ahidnameye aykirt hareketlerden kag¢inilmas,5.
Ahidnamenin keyfiyyetini ve 6nemini izah ve tafsil, 6. Ahidde durmanin
lizumu ve aksinden kacinilmasi, 7. Ahde sadakatie sebat i¢in Cendb-1 Hak'tan
temenni ve niyazda bulunmak.

Ahidname, ‘hangi devletle yapiliyorsa, bir niishast da o devletin diliyle

yazilirdt, oo
Ahidname-i hiimay(in: Hikimdar tarafindan verilen hat ve ferman

yerinde kullanilir bir tabirdir. Liigat minasi, padisahin ahidnamesi demekdir.

Ahkim defteri: Kanunnamelerle hijkiimlerin ve nizam mahiyetinde olan
kararlann aynen kaydina mahsus defier.

Ahkim-1 gikdyet : Divdn-1 HimdyGn'da gorilen sahsi ddvalarla ilgili
olarak ¢ikan fermanlara verilen addir. Baglangictan 1649'a kadar Divin'dan sidir
olan hiikim ve fermanlar Mubimme defterlerine kaydedilirken, bu tarihten
sonra gahsi dédvalara ait ferman kayitlan Sikdyet defterleri adi verilen ayn
defterlere yazilmug ve bunlara Abkdm-1 sikdyet denilmigtir.

Ana defteri : bkz. Egkil defteri

Arz kAgid: : Sadrizamlarin padigahlara gonderdikleri 15 x 25 cm
ebadindaki kagit.
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Arzuhal : Bir i icin bir makama veya resmi bir daireye verilen istida.
Osmanli Devleti'nin son zamanlannda arzuhaller, ddva veya gikdyet maksadiyla
ve takrirlik kigit Gizerine yazilip, lizerlerine bir kurusluk pul yapigtrilirds, -

Ariza : Kiglk ritbede bulunanlanin bir st veyahut buytk ritbede
bulunan zevata yazdiklan mektuplardir. Ekseriya mihirladir. “

Asil defter : Yenigeri Ocag maag defterinin orijinal olan nishast. Yenigeri
kutiga. '

Adet tezkiresi : Osmanh sarayinda verilmesi idet hiline gelmig.kumas,
hil'at ve buna benzer seylerin verilmesi i¢in Tesrifit Kaleminden yazilan tezkire.

Battal evrak : Hukmu kalmamug belgeler hakkinda kullandir tabirdir,

Becihet tezkiresi : Bir ¢esit Hazine tezkiresi olup, bir igin gérilmesi igin
verilecek paraya aittir.

Berat : Ligatta mektup demektir. Osmanli Devleti tegkilitinda baz vazife,
hizmet ve memuriyetlere tayin edilenlere, vazifelerini yapmalan igin padisahin
tugrast ile verilen izin, mezuniyet ya da atama emirleri hakkinda kullanilir bir
terimdir. Berath, miisaadeli ve imtiyazli demektir. Osmanh vesikalarinda berata
biti, berdt-1 gerif, nisan, nigdn-i serif denildigi gibi bikium ve misdl de
denilmektedir.

Berat nevileri:

a. Timar berats, .
b..Uldfe beran,

c. fitizam beran,
¢. Muafiyet beran,
d. Mukdtaa berats,
€. Malikine berats,
f. Imtiyaz berats,

8. Beylerbeyilik, sancakbeyilik, nisancilik, defterdarhk, vezirlik gibi
memuriuklann saldhiyet berat:.
. Beyanname: Bir maddenin halka ildn ve duyurulmas: igin htikiimet veya
muayyen ve muteber zevat tarafindan tertip ve negrolunan varak.

Biti: 14. ve 15. asir vesikalarinda mektup, ferman, berat mukabili
kullanilmig bir tabirdir. Bu tabir 16. yizyildan sonra resmi vesikalarda
gorilmemektedir. Osmanh vesikalaninda berata biti denildigi de olmustur.
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' Buyruidus Yiiksek makamlardan resmi evrak dzerine ;élean ve bazen de
ayrica ve divani hat ile yazilmg olan emirlere denir. Saddretten olursa
buyruldu-s sami, digerlerinden yazilirsa buyruidu-i éli denir. Buyruldunun bir
kag ¢egidi vardur:

1. Daire bagkanlan tarafindan evrak muharrerit ve mustediydt dizerine
yalean havale isaretleri.

2. Sadiretten bir emri tebligen dairelere yazilan buyruldu. Bunlar re'sen
yahut bir tezkire veya $rd-y1 Devlet mazbatasina ek olarak divani hatla yaznhr
. ve lzerine sadrizamin mihri basiirdi.

3. Daire reisleri tarafindan sube ve kalemlere tebli§ olunan emirler ve
tenbihleri hivi buyruldu. Ky

4, Mutasarnf ve kaymakam gibi memurlann memuriyetlerini gosteren vali
veya mutasarnflar tarafindan yazilan buyruldu.

Cebe defteri: Her sancaktan kimlerin sefere gideceklerinin yazih
bulundugu defter.

Cizye evraku: Buna cizye kdgidr da denir. Cizye vermekle yukimli
olanlara verilecek makbuz demektir.

Derkenarn: Bir nezaret veya dairenin subelerinden birine havale edilecek
evrakin tizerine, evrakla ilgili bilgi vermek icin yazilan kisimdir. Bu yazilarn
basinda etkap bulunmaz. ifade son buldugunda tarih konulur ve yaziyr yazan
diirenin mihrd vurulur. Mihir icinde midirin ismi yazilmamgsa, mihrin
kenanna imza atir, :

Distur: Kanunlarla nizamnameleri ihtiva eden kitap ve mecmualar.

Elkdb-1 resmiyye: Riitbe sahiplerinin derecelerine gore kendilerine
verilen iinvana denir. Devietge resmi elkap usuli 1263 (1846) senesinde kabul
olunmustur. Daha 6nce bu hususta kaide olmadigindan, herkes istedigi elkabi
kullanirdt, '

Elkaba, kd§idin uzunlugunca yukandan agagiya dortte birinden baglanir,
yazana ve yazilan makam ve sahsa gore degisirdi.

Emirname: Yiiksek makamlar (Megihat, Harbiye Nezireti, $rd-y1 Devlet
Riydseti, Tophane Nezireti) ile Dahiliye, Hariciye, Adliye, Bahriye, Maliye,
Nafia, Evkaf ve Maarif nezdrederinden vali ve mutasarnflarla diger miilki ve
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askeri reislere yazilan muharrerita denir. Valiler veya kumandanlar tarafindan
astlanna hitaben yazlan: muharrerdt-1 resmiyyeye de emimame demek-caizdir.

Emimame, Sadirettén yazilirsa emirnime-i sﬁin'i; digerlerindéh (bilhassa
Megihattan) olursa emimdme-i 4li adini alir, Bunlardan bagka mahallerden
yazilan muharrerit-1 resmiyyeye de abrirdt-1 aliyye denilir.

Emr- dIf: Bibidli'den divini hat ile tahrir edilip tugralanan padigahin
iradenamesi.

Esham: ilk defa IIl. Mustafa zamaminda gikarulan ig istikraz tahvillerine
verilen isimdir. Sonralan her cins tahvile ve hisse senetlerine bu isim verilmistir.

Egkal defteri: Devsirme usuliiyle ’toplanan Acemi oglanlarina dair, ana,
baba, k&y, kaza, sancak ve benzeri bilgilerin yazildig: defter.

Ferman: Bir igin yapilmasini veya yapilmamasini padigah adina emreden
yazidir. Divani hat ile yazilir ve tugralanir. Tanzimit'tan sonra bazi devlet
meselelerinde ve imtiyéilarda 1sdar olunmaya devam etmigse de daha sonra
kullanilmas: muayyen meselelere inhisar etmig ve yerini irade usuliine
terketmigtir. Bu donemde genellikle ilmiye kalemine ve askeriyenin yiiksek
riitbeli gorevlilerinin tayin ve ritbe tevcihlerinde 1sd4r olunmusgtur.

“ Fermanin en st kogesine kisaca (Hiive) seklinde lafza-i Celdl yazldiktan
sonra, sultana ait tugra onun aluna gekilir. Bundan sonra sirasiyla fermanin
gonderilis sebebi, sultanin ve isténilen emrin uygulanmasina ve bagariya
ulagmasina dair dua kismu yazilir. Fermanlar konularina gére Divin-1 Himdy{n
kalemlerinin birinde yazilir ve Divin sicillerine ¢zederi kaydedilirdi. Bundan
sonra, tevkii veya niganci, lizerine tugra koyma isini yapar, sonra postayla veya
elden sahibine ulagunlirdl. Ferman ulasug yerde ilk 6nce kadi tarafindan tetkik
edilir, sahte olmadig: tespit edildikten sonra oradaki ser'i mahkeme sicillerine
kaydedilerek, lizerine igaret konulurdu. Fermanlar, ¢esitli riiktinler Gzerine tertip
edilirdi. o

Fetihname: Her devlette ve bilhassa Sarktaki islim devletlerinde idet
oldugu izre, hikimdarlar tarafindan bir yerin elde edildigini komsu
hiikiimdarlara hanlara, prens, vali ve sehzadelere bildiren namelere denilir.

Fetva: Bir vak'anin hiikkmiini be};an eden veya hikmiini koyandir, Fikhi
bir meselenin geri hikmiiniin beyan: yerine kullanilmug bir tabirdir. Islim
hukuku ile ilgili veya her hangi bir konunun dini hukuk kaideleri icerisinde



ARSIV TERMINOLOJ1St B 59

neticelendirilmesini saglayan, seyhilislim veyé miiftii tarafindan hazirlanmg
hiikmi beyan eden belge.

Fezleke: Hildsa, netice manasina gelmekte olup hesabin hiildsasi, sualin
neticesi demektir. Hesabin hiildsasina hesap fezlekesi denilir. Eskiden
sadrizamin emriyle Divin'da sikdyetleri dinleneceklerin istekleri, ¢avusbagt
tarafindan yazilirdi. Cavugbagt, Divin'da sadrizamin solunda oturarak divalann
hildsasini arzederdi. Cavugbagimin bu kisalulmg ifadesine fezleke denilirdi.
Kisalulmug eserler hakkinda da bu tabir kullantimustur,

Hatt-1 himiyQdn: Padigsahiar tarafindan bir is i¢in 1sdir olunan yazili
emirlere denir. Buna eskiden hatt-t gerif denilirdi.

Hat : Arapca yazi demektir. Hatlar bazen padigah tarafindan yazlir, baz
durumlarda da Mibeyn kdtipleri tarafindan yazilip padigah tarafindan
imzalanirdi, Her ne suretle olursa olsun, padisah namina gikanlan emirlerde,
padigahin kendi imzas! bulunurdu.

1I. Mahmud zamaninda ve 1248 (1832) senesi ortalarina kadar, sadrizam-
lanin arzlan tzerine yazilan hatt+ himdyGnlar, telhis veya takrirlerin st
taraflanina yazilirken, bu tarihten itibaren terk olunan bu usul yerine, sadrizam
arzlarimin bagkitip vasitastyla takdimi yoluna gidilmistir.

Her hangi bir istek vdki olmaksizin re'sen yazilan hatt-1 himiyGnlara
beyaz izerine yazilan batt-s bimdydn denilirdi.

Hazine tezkiresi: Bir isin yerine getirilmesi igin verilecek paraya ait
emirdir, o

Hiccet: Osmanl: Devletinde kadilanin adli, kazai, ve idari vazifeleri
vardir. Bunlardan idari konularda yazmig olduklari resmi yazilara vesika,
varakd; seri ve kazai konularda yazmus olduklarina ise hiiccet denmigtir.

biiccet-i ger‘iyye, noter senedi anlaminda, kadilar tarafindan her hangi bir
hukuki durumu tespit eden belgedir.

Hiiccet-i zahriye: Beraun arka tarafina kad: tarafindan yazilan ve bir
hakkin alindigini bildiren belge.

Hiikm-1 gerif: Padisahin emrini bildiren kag.



- - Hiikiim: Her hangi bir is veyavazife icin padisah tarafindan verilen emse *
bikm-i bémdydn denilmektedir. Divin-1 Himdydn, Miliye, Darphane
vesaireden hiikiimdar namina yazilan emir ve tenbihitn hepsi hiikimdur,
Dlvﬁn-n Humayfm Ahkdm defterlerl Maliye Ahkﬁm defterleri, Mihimme
defterlen Meidin Ahkﬁm defterleri ve muhtelif meseleler hakkmdakx kararlan“‘
hﬁvndlrlcr '

~ibka fermanu Yeni bir cilds vukuunda, bagta sadrizam olmak tizere
yerini muhafaza eden devlet ricili icin sidir olan ferman.

- Ibtida tezkiresi: Bir goreve kesin olarak atanacak olanlara verilen gegici
belge.

Icmal: Maag ve arazi tesciliyle ilgili husust ve resmi muameleleri ve tatbik
edilen miifredatlann Szetlerini agiklayan defter ve vesikalar.

Ilmithaber: Resmi dairelerden birinin her hangi bir i§ miinasebetiyle
bagka bir daireye yazdi§: kigida denir. Sonralan bunun yerine muzekleere tabiri
kullanitmugtir,

Muhtehf igler tzerine cereyan eden kalem muamelelerinin neticelerinin
sicile kayd1 ve keyfiyetinin malim olmas: igin veyahut bir mahalle imam ve ‘
muhtan tarafindan mahalle sakinlerinden birine, sahst isteginden dolay: verilen
varaka. "’

[1Am: Bir mahkemeden sidir olan hikmii belirten miihiirli kﬁglda demr
Ekseriyetle seri veya nizami mahkemelerden siadir olur.

Imtiyazname: Vuku bulan istida iizerine nizami muamelesi yapilan bazi
ruhsit ve ‘misaadeleri hdvi olarak hikimet tarafindan dilekge sahiplerine
verilen-resmi varaka. Rika ile yazilirsa zmtzyazname divdni hat ile yazilirsa
imtiyaz fermans denir,

Irade: Padigahin bir isin yapiimas: veya yapilmamasi hakkinda verdigi
emre denir. irade eskiden gifahi veya padisahin kendi el yazisi ile verilirdi,
Daha sonra iradeler Mibeyn baskitibinin imzasint tastyan yazili kigitla
bildirilmeye baglanmugtr.

Irdde-1 aliyye: Sadiretien yazili ve sozli olarak verilen emirlere denir.
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Istida: Resmi muamelelerle alikal: yazigmalann istekler kismindan olup,
memuriyet, maag ve ritbe talebi icin makim-1 aliyyeye takdim olunan varakaya
denir

Mubhteviyatina gore ikiye aynilir ;

1. Merhamet ve jhsan talebi icin yaleanlar.
2. Bir ig igin resmen verilmesi iktiza edenler.

Istifa: Bir sahsin kendisine teklif ve siparig olunan isten ve hizmetten
affin: istemesi demek olup, yazida istifa sebebinin belirtiimesi gerekliydi.

Istintakname: Sanuigin ifadesini hvi resmi kagu.

Istizdn tezkiresi: Padisahtan sorulmas gereken igler hakkinda, sadrizam
tarafindan Mabeyn Bagkitdbetine hitaben yazilan tezkireler.

Itimatname: Bir sefirin bir deviet nezdine memuriyet durumunu
bildirmek igin, tibi oldugu devlet bagkan: tarafindan yazihip kendisine verilen
mektup. o

izn- sefine: istanbul ve Canakkale bogazlarindan gegebilmeleri igin
gemilere verilen ferman, ’

, Jurnal: Zabita memurlarinin sahit olduklari vak'alar bildirmek icin
mercilerine takdim eyledikleri resmi evrak.

Liman jumali: (Babriye) Bir geminin limanda bulundugu middetteki

vukuatn kaydolundugu defter. , '
Seyir jumali: (Babriye) Bir geminin vukuatnin kaydoluridugu defter.
Jumalci: Askeri vak'alar kaydeden memur.

Devam jurnali: Resmi dairelerdeki memurlarin gelis-gidis saatlerini
ghsteren cetvel.

Kalemiye tezkiresi: Cesitli mukitaalardan sadrizam ve defterdar gibi

yiksek makam sahiplerinin alacaklars kalemiye hissesinin miktarini gosterir
tezkire.

Kanunname: Orfi hukukun smirlarn icerisinde, idari, mali, cezal ve
benzeri hukuk alanlarinda muhtelif zaman ve zeminlerde ulil-emrin emir ve
fermanlanyla, zamanin seyhiilislimlanimin fetvalarina dayanilarak vaz'edilen
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kanun hikimlerinin bir kamu kitabinda aynen veya ozet hilinde derlenmig
gekline denir, " .

Kaime: Sadrazam ve yliksek dereceli deviet memurlari tarafmdan veya iki -
kalem arasinda ilmiihaber niteliginde yazilan yaziya denir. o

Eskiden biyilk makamlardan kigik makamlara yazilan resmi kdgitlardan
birinin adi1 idi. Kicik makamlardan biyik makamlara yazilanlara ariza
denilirdi. Kaimeler uzun kagulara yazilird:.

simdi banknot denilen kigit paralara, 6nceleri kaime denirdi.

Liyiha: Diginilen bir tertip ve tasavvuru mibeyyin olarak kaleme alinan
taknrdtr Ldyiha-s nizdmiye, nizamname, nizam ve kanun yerine gegmek uzere
kaleme alinmug takrir demektir.

Miruzat: Alt makam tarafindan tst makama hitaben vuku bulan gifahi ve
tahriri ifade yerinde kullanilan bu tabir, sadrdzamlar Larafmdan Mﬁbeyn e
yazilan arizalar hakkinda alem olmustur. e

Son zamanlarda sadrizamlardan bagka makam sahipleriyle muhtelif
sahuslar tarafindan, her hangi bir sey hakkinda padigaha yazlan kagular icin de
ayni tabir kullanilmugtr.

Mahzar: Daha gok halktan bazt kigilerin ve esrafm bll’ konu hakkmda
yazarak imzalayip miihiirledikleri ve resmi bir makama sunduklan arzuhal.
Mabhzar, ayni zamanda mabkeme sicili ve defter yerinde de kullanilirds.

Marifetname: Bir timar veya zedmet iginde ki§ilere ait olan tarla vesair
araziden bagkasinin tasarruf edebilmesi icin, nmar veYa zeamet sahxplermm
verdigi bir gesit tapu senedidir.

Mazbata: Bir komisyonun, fier hangi bir konu 'hakkmda tavsiye
mahiyetindeki kararimi bildiren ve komisyon azalarinin nmzalanm Lasxylp ilgili
makama iletilen evraka denir. Mazbatalar iki kisimdir:

Resmi mazbatalar. Devlet dairelerinde miizakere Oiunan isler hakkinda
tanzim edilenlere denir.

Gayr-i resmi mazbatalar: Bir belde ahalisi tarafmdan yaznlanlara denir ki
bunlar mubzzr olarak da adlandinlir.
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Bunlar, derece ve yazidifi yerin Snemine gore muhtelif sekildév
isimlendirilir. Bazdan sunlardr:

1. Meclis-i Mabsiis-1 Viikeld mazbatalar.
2. $idrd-y1 Deviet mazbatalan.

3. Divén-1 Muhdsebdt Hey'et-i Umumzyyesmden yazihp, Saddnete takdim.
edilen mazbatalar.

Melfufit: Bir tahrirat veya tezkire ile birlikte gdnderilen ek belgelerdir.
Bunlarin nev'i ve miktarini gdstermek igin tertip edilen mufredath kﬁglda ise
melfufit mizekkiresi denirdi.

Mengur: Padisah tarafindan vezirlik, beylerbeyilik gibi her hangi bir
manstp ihsanini veya bir serdarliga tayini gosteren berat. -

Mengurlar, nisanc ile reisilkittabin kalemlerinden ¢ikar veya onlar
tarafindan tashih edilirdi. Tugrali ve divni hat ile yazihirds. :

Mevicip tezkiresi: Devlet hazinesinden ulGfe (maag) a.lanlara mahsus
bir ¢esit bordrodur.

Misdk: Fermanin diger adi.

Muhabereli tezkire : Bir nezdret veya daireye yazilan tezkire ile
gonderildigi neziret veya dairenin cevabi derkenannin birlikte bulundugu
belge.

Muhtira, muhtira-{ seniyye veya muhtirad hiimiyQin: Her hangi bir
isin yapilmas: hususunda izin istemek igin bir memur tarafindan st makama
hitaben yazilan varakaya muhtra denir. Ancak himiydn kelimesiyle
vasiflandiginda padigah tarafindan Sadirete veya neziretlere yazilan muhtira
anlagilmaktadir. Valilerin Sadirete, sadrizamin padnsaha hitaben yazdig
muhuralara da rastlanmaktadir.

Mukavelename: iki veya daha ziyade taraf arasinda bir ig icin mizakere
neticesinde verilen karann imzali varakasidur.

"Mukteza defteri: Divindan cikacak bir kararin, devlet kanunlarina ve
anlagmalara gbre nasil olmas: gerektigini belirten hususlar havi defter.

Muifnime-i hiimay{in: Bir kdy veya kasaba halkinin, yahut bir gahsin
vergi vesair devlet tekliflerinden affedilmis olduguna dair yazilan ferman veya
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emre denir. Bu tirlii haklar padigahlann saldhiyetleri climlesinden oldugu iin,
miikellefiyetten vazgegilis de saltanat makamuna atfolunurdu.

Muahedename: iki devlet bagkan: tarafindan sulh ve saldh gibi hususlara
dair senet makamunda yazilan muteber evrak.

Ahidnameler muhtelif lisanlarda yazilirdi. Sefer miinasebetiyle veziridzam,
serdir-1 ekremlé cepheye hareket ettigi zaman, idet oldugu uzere biitiin
ahidnamelerde beraber gotirilir ve lizumu halinde orduda asil ahidname
suretlerine miiracaat olunurdu.

Miibayaa tezkiresi: Kumas, hil'at ve hediyelik egya satn -alinmast igin
yazilan tezkiredir,

Miirasele ve kazasker buyrugu: Kazaskerlerin kadilara ve kadilarin da
daha alt derecedeki gorevlilere tayini ve yetkilerini bildiren yazil emirler.

Miirur tezkiresi: Osmanli sinirlari dahilindeki seyahatler icin verilen
vesika.

Miizekkire: Bir konu hakkinda tst makamlara veya ait oldugu mercie
takdim olunan yaz.

Nime-i hiimiyln: Padigah tarafindan, yabanci devlet veya hikimet
bagkanlariyla Osmanli Devleti'ne bagli prensliklere veya eyaldt-1 mimtaze
_yoOneticilerine yazilan resmi mektuptur. Dogum, 6liim, deprem, kaza, antlagma
vesair hususlar, yazigma konusu olabilir. Aynt muhtevada yabanc1 devlet
bagkanlanndan gelenlere ise sadece name ad: verilir.

Bazi namelere alun yaldizhi tugra cekilir. Tugradan bagka, padigahm kendi
miihriyle sadrizamin gonderdigi numunesine gore, namenin kenarina alun
yaldizhi iki saur olarak hikimdarin imzast konur. '

f A A

bz’imdyﬁn demlen ferman, hiikiimdarin tugrasini, yani nisanim havi ve&kadxr.
Bu ferman, berat, biikiim vesaireden her hangi birisi olabilir.

Hiikiimdarlann alimetlerini tagiyan ferman ve beratlara Tirklerde nisan
ad: verildiginden, bu alimeti ¢ekmege izinli makam sahibine de nisanc
denilmigtir.
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Niganli kigit: Padisahin seferde bulundugu zamanlarda istanbul'da
kaymakam sifauyla birakilan vezire, icabinda doldurulmak izere niganc
tarafindan tugralan ¢ekilmig olarak gonderilen kigida denir.

Nizamname: Kanunlarin tatbik suretlerini gosteren ve emrettigi hususlarla
men'eyledigi yonleri tespit eden kaidelerdir.

Nutk-1 hiimiyiin: Bir takim merasimler ve toplanular miinasebetiyle
padigah adina gorevlendirilenler tarafindan okunan metinlere denir.

Niifus tezkiresi: ilki 1280'de verilen ve bugiinki nifus kdgid: yerine
kullanilan kigit. Buna Osmanl: tezkiresi de denirdi,

Pusula: Daire i¢i yazigma ve haberlesmede kullanilan kigiik kagit.

Ru'lls: Vezir, beylerbeyi, sancak beyi, mevili, timar ve zeimet sahipleri
mustesna olmak izere, ilmiye ritbelerinden miderrislige, milkiyeden Gli
sahibine kadar ihsan buyrulan ritbelerin tevcihine dair Ru'dis-1 Hiimiyin
Kaleminden ‘yazilip verilen resmi senede denir.

Ruznimge suretd: Bir paranin Hazine'ye yaurildigina dair veya gelir ve
gider oldugunu gostermek tizere ddemede bulunan kimseye, yahut istihkak
sahibine verilen belgedir.

Ruznidmge temessiikii: Bagdefterdarlik tarafindan, gunlik gelir ve
giderlerin &zetlerinin gdzden gecirilmesinden sonra yazilan ibra tezkiresine
denir.

Sened-i bahri: Ticaret gemilerinin kime ait olcflugunu belirten vesikalar-
dir,

Sened-i hakdni: Tapu senedi yerinde kullanilan bir tabirdir.

Seraskerlik berat: Harbe gitmekle gorevlendirilen vezirlere verilen
beratur.
- Sergi pusulast: Paga Kapisi'ndan ¢ ayda bir verilen maaglara ait bel-
gedir.
_Sicillit-1 ger'tyye: Bolge seri mahkemelerinde, kadilann vermis olduklari

ildm, hiiccet ve kararlar ile devlet merkezinden gelen butiin ferman, emir ve
tebliglerin kaydedildikleri siciller.
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_ Siirh: Bir nezdretin padigaha arz edilmek lizere Saddrelg takdim ettigi
takrir tizerine, Sadéret tarafindan kirmuzi mirekkeple yazilmug takdim yazst.

Sartname: Bir miiltezime veya bir girkete ihale olunan geyin iltizam
sartlarini vesairesini mibeyyin olarak verilen resmi senet.

Sehadetname: Bir maddenin hakikatine veya meghud olduguna’ dair
muteber zevat tarafindan miigtereken verilen varakalar.

Sukka: Merkezden tagraya yazilan mektuplar.

Tahrir defteri: Osmanli Devleti tarafindan yeni zaptedilen memleketlerin
arazisini tescil ve tasarruf sistemiyle vergi nisbetlerini tayin ve tespit maksadiyla
muntazam olarak tutulan ve genellikle her otuz yilda bir yenilenen defterdir.
Bu defterlere mufassal adi verilir.

Miicmel (Icmal) defteri: Her vildyetin yalmz idari Le§kxlatla kby
isimlerini ve yilhik hisilit miktarlarini gosteren muhtasar tahrir defteri.

Defter-i Atik: Tahrir sona erdikten sonra bir evvelki tahrir defterine
Defter-i Atik ad: verilir. Bundan bir dncekine de Defter-i Khne denir.

Defter-i Cedid: En son yazilan tahrir defterine verilen addir.

Tahrirat: Tagradaki veya iilke disindaki resmi dairelerden merkeze gelen
yazilara denir. Yildiz vesikalarinda tahriraun mihir tagimast, tezkireden ayurt
edici bxr Ozelligidir.

Tahvil. Ruznimgce Omegi ile degistirilmek tzere Hazine'ye ddeme yapana
veya istihkak sahibine, ilgili bulundugu mali kaynagin kaleminden venlen ve
bu islemin tamamlandigini gosteren belge.

Tahvil defteri: Vezir, beylerbeyi, sancakbeyi ve mevdli ile butin timar ve
zeidmet ashabinin tayin, tevcih ve nakil muamelelerinin kaydedildigi defterler.

Takrir: Resmi dairelerden Sadrézamllga gonderilen yazidir. Sadrizam
tarafindan padisaha yazilan ve bir konu hakkinda teferruatl bilgiyi ihtiva eden
yaztya takrir-i 4li; sefarethanelerden ve patrikhanelerden imzasiz olarak verilen
takrire ise takrir-i gifdhi denir.

‘ Bu tiir yazilar elkapsiz ve ser-levhasiz kaleme alinir ve mihir ile
tamamlanurds.
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Talimatname: Bir memura, ne yolda hareket etmesi Iﬁz;m, gelecegini
bildiren evrak. o

Tapuname: Bir timar veya zedmet sahibi kisilere ait olan tarla vesair arazi
icin yahut zeamel sahiplerince tapu bedeli olarak ilgili kimseye verilen tapu
senedidir.

Telhis : Sadrizam veya daha alt makamlardan padigaha, iznini, gorusiing
Ve€ya emrini almak igin yazilan ve konunun Ozetini, muhurasini ifade eden
yazidir.

Temessiik: Borg icin alinip verilen kigit ve istimlik sirasinda alinan
hiiccet demektir, Bir ka¢ ¢esidi vardir:

1. Muahede, sulhname ve emsali resmi ve devlet tarafindan veya
muahedeyi yapan tarafindan verilen mihiirlg kigida temessiik denilird;,

2. Arizi-i emiriyyede ferag ve mahlal vukuunda sdhib-i arz sayilan timar
ve zedmet sahiplerini belirleyen vesikalara temessik ads verilirdi. By itibarla
temessiik tasarruf vesikasi demekti. Tanzimit'tan sonra bunun yerine lapu
denilmeye baglanmgtr.

1

3. Borg igin alinan senede lemessik ismi verilirdi, ;
4. Kefaleti tazammun eden vesikalara da femessiik denilirdi.

Temlikname : Devlet topraklan gelirlerinin, belli bir usule uyularak bir
yere tahsisat olarak aynldigini gosteren belge,

Tevki : Osmanh vesikalarinda tevki, fevki-i buimdyin, tevki-i refi, tevki-i
refi-i dlisdn gibi miifret ve mirekkep olarak zikredilen by kelime, tam
miénasiyla niganin mukabilidir ve dzerinde hikimdarin tugras: bulunan
fermandir, By tugray: cekene muvakki Veya levkis, yani nisanc: denilird;.

Tezkire: Ayni sehir ve kasabada bulunan resmi daireler arasinda teati
olunan muhaberata verilen addir. Imza ile bitirilir. Tahriratlardan ayirt edilen
Ozelliklerden biri, miihiirsiiz olugudur. Tezkireler bir kag bolimde incelenebilir:

1. Saddret tezkiresi : Sadaretin mulki iglere dair sundugu tezkirelere arz
tezkiresi denilmektedir. Bunun Osmanls diplomatigi bakimindan aynt dzellikler
arzeden iki sekli vardir:

a. tezkire-i resmiye Hitap climlesi ile baglayan ve genellikle istizinén
yazian tezkirelerdir.
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b. tezkire-i busdsiye : Hitap cimlesi olmayan ve genellikle bir hddiseyi
haber vermek amaciyla yazilan tezkirelerdir. ‘

2. Neziret tezkireleri : Yildiz Saray1 Argivinde Sultan Abdiilhamid'in
saltanaunin ilk yillanndan itibaren saray ile yazigan dairelerin sayilarinda arug
goriilmektedir. Nezaretlerin tabiriyle tezkire diye adlandirdigimz bu miruzat,
genellikle tezkire-i husdsiye seklinde olmaktadur.

3. Diger daire ve komisyon gibi makamlann tezkireleri.
4. Mibeyn Bagkitabeti tezkireleri.

Unvan: Padigahlanin olaganusti vesilelerle yazdirdiklart nameler,
dzellikle yabanci hikiimdarlara gonderdikleri ahidname gibi mektuplardr.
Bunlar Osmanli padigahlannin, Osmanli diplomatik terimi olan invanlanyla
baglard: ki, bu hitkiimdann hakimiyet ve saldhiyet sahalanni kapsardi. '

Unvanlann siralaniligt subjektif bir sekilde yapilir. Padigah, kendisinden
birinci gahis olarak bahsederdi. Bu formil XVILyy. ortalanina kadar devam
etmistir.

Arap-Fars kiiltiir muhitine mensup ve eski bir gelenege gore diizenlenmig
olan bu unvan formiili, tamamen Tiirk karakterini muhafaza etmis, ancak
muhtevast her zaman az ¢ok degismis, bir ¢ok tilkeye hikim ve hikimran olan
bir padigahin biitin memieketleri gesitli gekilde siralanmugtr.

vakifname : Bir vakfin sardanni, hususiyetlerini.ve' gayelerini tespit eden
belge.

AR B3 20

Yarhig : Ferman minasina gelen ve Osmanli - vesikalafinda (yerlig)
imzaslyl'a yazilan bu kelime, Mogollarda, diger hanliklarda ve flhanlilar
vastitastyla- Anadolu Selguklulannda, Karakoyunlu ve Akkoyunlularda ve nadiren
Meml{iklularda kullaniip Osmanlilara kadar gelmis ise de, pek o.kadar
umumilésmemis; - miamafih bazen ibare araSmda kullanilmisur. Bu suretle
yarlhg-s belig tabiri baz fe’nnanlarda gorulmektedir.

Yol emri : Osmanh sirurlan dahilinde seyahat ettikleri siirece, kendilerine
kolaylik gosteriimesini ilgililere emreden, cesilli kisilere verilen yazidir.

Zahriye : Mektup, arzuhal, berat gibi belgelerin arka yiziine yazilan ve o
belge ile ilgili sonug veya hiikim bildiren gerh.



B. BASJBAKANLIK OSMANLI ARSIVI'NDE
KULLANILAN KODLAR

1. Osmanlt Devleti'nin Hicr? 1255 Tarihine Kadar Mevcut idart

Tegkildtina Ait Kodlar

a. Bab-1 Asafi'ye ait kodlar

A

A. AMD

A. AMD. KRM
A. DFE

A. DVN

A. DVN. ARZ
A. DVN. DVE
A. DVN. izN
A. DVN. KBM
A. DVN. KBS
A. DVN. KILB
A. DVN. KIS
A. DVN. KRM
A. DVN. MHM
A. DVN. MKM
A. DVN. MSR
A. DVN. NHM
A. DVN. SKT
A. DVN. YML
A. HZE

A. MDV

Bib-1 Asaf
Amedi Kalemi
Kirtm Hanlig: Belgeleri

Defterhdne-i Amire, Defter-i Hakani
Kalemi

Divan (Beylikgi) Kalemi)

Askeri Ruznimge

Diivel-i Ecnebiye

1zn-i Sefine

Kibris Mihimmesi

Kibns Sikdyeti

Kal'abent

Gayr-i Mislimlere Ait Dinf ve Hayri fgler
Kinim Hanlig: B
Mtiihimme Kalemi

Mektime

Mistr Valiligi

Name-i Hiimay(n

Sikdyet

Yol ve Menzil

Hazine-i Evrik

Mudevvenat1 Kinfiniye
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A. NST
A. NST. ORD

Niganct (Tahvil veya Tevkil) Kalemi

Ordu Nisan Kalemi

Bab-1 Asafi'ye Bagl Memurlarin Kodlari

A. BKT
A. CVB
A. RST
A. SKT

Bityiik ve Kigiik Tezkireci
Cavusbas: .
Reistilktittabin gahsina ait
Saddret Kethudis:
Vak'aniivis

b. Bidb-1 Defteri'ye ait kodlar

-

AVG

=B~ BN~ - I A~
»
$3¢

g B

. BMK. AHM
. BMK. BLM
. BMK. FLM
. BMK. iBM
D. BMK. KAM
D. BMK. NGM
D. BMK. SFM
D. BMK. SIM

=-N-N-N-

D. BMK. SMM -

D. BMK. USM
D. BMK. VDM
D. BMK. VRM
D. BRM

D. BRZ

D. BRZ. SRG
D. BRZ. HZB
D. BSB

D. BSM

Bab-1 Defteri

Anadolu Muhasebesi Kalemi
Asdkir-i Mansiire

Avlonya Gimrigi Kalemi

- Avlonya Mukdtaast

Biiyiik Kale Kalemi
Bagmukitaa Kalemi

Ahyolu Mukdtaas:

Balgik Mukitaasi

Filibe Mukitaas:

Y, -

ibrail Mukataas: T
Kili ve Akkerman Mukitaasi™' =~

Nigbolu Mukitaasi
Sitdr-1 Eflak Mukitaasi
Silistre Mukitaasi

- Samako Mukitaas:
- Uskiip Mukitaasi
- Vidin Mukitaasi

Varna Mukitaas:
Bursa Mukitaas: Kalemi

. Biiyiik Ruznimge Kalemi ™"
Sergi (Veya Sergi Halifesi) Kalemi

Hazinedarbag:
Bagbakikulu Kalemi

.Basmuhasebe Kalemi
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D. B§M. ADM
D. BSM. AKD
D. BSM. ANH
D. BSM. ANM
D. BSM. APE
D. BSM. ARB
D. BSM. AYM
D. B§M. AZH
D. BSM. BDH
D. B§M. BGH
D. BSM, BGN
D. BSM. BIB
D. BSM. BLG
D. BSM. BLH
D. BSM. BNE
D. BSM. BNH
D. B§M. BRG
D. BSM. BRi
D. BSM. BRS
D. BSM. BSH
D. BSM, BZB
D. BSM. CBH
D. B§M. CBL
D. BSM. DBG
D. B§M. DBH
D. BSM. DKE
D. BSM. DRB
D. BSM. DRE
D. BSM. DRER
D. BSM. DRi
D. BSM. EFK
D. BSM. EMK
D. B$M. ERC
D. BSM. ERG
D. BSM. ERH
D. B§M. ERM
D. BSM. ESM

Adana Muk:_ataasx
Adakale Defterdan

Aydin Hazinesi

Aydin Muhassillig

Arpaemini
Arabacibag

Ayintab Mukitaas;

Azak Hazinesi
Budin Hazinesi
Bagdat Hazinesi

Bogdan Voyvodalijt
Belgrat Beytilmali Mukitaas;
Belgrat Gumriigy

Belgrat Hazinesi
Binaemini
Bosna Hazinesi

Gelibolu Baruthanesi
Istanbul Baruthanesi
Seldnik Baruthanesi

Basra Hazinesi
Buzcubast -

Cebecibagt, Cebehine-i Amire

Cebelil Bedeli

Diyarbakir Gumrigi
Diyarbakir Hazinesi

Digkdgit Emini

Darphane-i Amire
Darphéne-i Edime
Darphine-i Erzurum
Darphine-i {zmir
Eflak Voyvodalig

Emldk-1 Himiyln (Milknime-i Himaiyin)

Erzurum Glimighanesi Mukitaas;
Erzurum Gimragi

Erzurum Hazinesi

Ergani Madeni Mukitaas:

Espiye Madeni Mukitaas:



BASBAKANLIK OSMANLI AR$IVI TASNIF TALIMATNAMES!

D. BSM. ETB
D. BSM. GCH
D. BSM. GRG
D. BSM. GRH
D. BSM. HLG
D. BSM. HLH
D. BSM. HIM
D. BSM. HMM
D. BSM. HTH
D. BSM. HZB
D. BSM. IRC
D. BSM. iGE
D. BSM. iKE
D. BSM. iSA
D. BSM. iSB
D. B§M. iss
D. BSM. KBE
D. BSM. KBK
D. BSM. KBM
D. BSM. KFH
D. BSM. KGB
D. BSM. KKN
D. BSM. KMH
D. BSM. KND
D. B§M. KNK
D. BSM. KNM
D. BSM. KNP
D. BSM. KRH
D. BSM. KSB
D. BSM. KYB
D. BSM. MHF
D. BSM. MKB

D. BSM. MKH B

D. BSM. MIK
D. BSM. MRM
D. BSM. MSR
D. BSM. MSH

Etmekgibagt -
Gence ‘Hazinesi
Girit Gumriigii
Girit Hazinesi
Halep Gumrugu
Halep Hazinesi
Halep Muhassilig:
Hama Mukitaast
Hotin Hazinesi

- Hazinedarbas!

Irid-1 Cedid Hazinesi

Istanbul Giimrik Emini
Ickdgit Emini

istanbul Agas:

Istanbul Beytilmali Mukitaasi
Istanbul Simkegshanesi

Kibnis Emvali

Kibrnis Kaleleri

Kibris Muhassillig

Kefe Hazinesi

Kigigibagi

Kastamonu Kiire-i Nithis Mukitaasi
Kamanige Hazinesi

+Kalyon Defterdan

Kalyon Kitibi
Keban Madeni Mukitaas:
Kalyon Peksimedi
Karaman Hazinesi
Kasabbagi
Kuyumcubag: :
Mubhallefat Halifesi
Mekiarecibasgs
Mukitadt Hazinesi
Malikdne Halifesi
Mora Muhassiligit
Misir Hazinesi
Musul Hazinesi
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D. BSM. MSB
D. BSM. MTE
D. BSM. NSH
D. BSM. NZE

D. B§M. NZK

D. BSM. CDE
D. BSM. ORH
D. BSM. PKE
D. BSM. RUH
D. BSM. RVH
D. BSM. SBM
D. BSM. SHK
D. BSM. SHM
D. BSM. SKM
D. BSM. SRB
D. BSM. SRH
D. B$M. SHE
D. BSM. SMH
D. BSM. SRH
D. BSM. TBL
D. B$M. TFH
D. BSM. TKV
D. BSM. TPH
D. BSM. TRE
D. BSM. TRZ
D. BSM. TSG
D. BSM. TSH
D. BSM. TTB
D. BSM. TZG
D. BSM. UYH
D. BSM. VDH
D. BSM. VZB
D. B$M. ZCR
D. B§M. ZMT

D. BSM. Cisr Halifesi
D. BSM. Fodla Katibi

D. CMH

Meg'alecibast

Matbah Emini (Matbah-1 Amire)
Nis Hazinesi

Nzl Emini

Nezir Hucceti

Odun Emini

Ordu Hazinesi

Peksimet Emini

Rum Hazinesi

Revan Hazinesi o
Sayda ve Beyrut Mukitaasi
Sdlhane Kitibi

Esham Kalemi

Sakiz Muhassillig

Sarbanbasi

Str-1 Himdy(n

Sehremini

$am Hazinesi

Sirvan Hazinesi

Timar Bedeli

Tiflis Hazinesi

Tokat Voyvodalig
Topgubagt (Tophine-i Amire).
Tersine Emini (Tersine-i Amire)
Tersdne Zindani

Trablusgam Gumrigii
Trablussam Hazinesi
TahUrevariCIba§1

Trabzon Gumrigi

Uyvar Hazinesi

Vidin Hazinesi

Veznedarbast

Zecriye

Zimmet Halifesi

Cizye Muhasebesi Kalemi
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D.CZD

D. GRS

D. DMK
D.EVM

D. GNK

D. GNK. KSB
D. GNK. KSE
D.GNK. Sag Kol
D.GNK.Sol Kol
D. HMH

D. HMH. BNE
. HMH. HRZ
. HMH. MHF
. HMH. MILK
. HMH. MRN
. HMH. VKF
. HMH. VKH
. HMIHL YTH

goee

cev

Cizye Ziyadesi Kalemi

Geltik Rusimu Kalemi

Defterdar Mektubi Kalemi

Evimir-i Miliye Kalemi

Ganem (Koyun) Mukitaas: Kalemi .
Kasabbast Ny
Kiglak Emini

Haremeyn Muhasebesi Kalemi

Bina Emini

Haremeyn Ruzndmgesi

Haremeyn Muhallefiu

Malikine Beratt :

Mardin ve Nusaybin Mukitaasi
vakfiyeler

Vakf-1 Himayiin

Yeniil Turkmenin-1 Haleb Mukdtaas

Haremeyn Muhasebesinde Kayith Vakiflara Ait Ek Kodlar

. HMH. AALI
HMH. AYSF
. HMH. BSRA
HMH. CALi
. HMH. CGRS
D. HMH. GALI
D. HMH. DFAV
D. HMH. DiBR
D. HMH. EEYB
D. HMH. EMRS
D. HMH. FS

D. HMH. GLBH

=

SRR

D. HMH. GTRH. OMRB

D. HMH. GZSL
D. HMH. HALQ
D. HMH. KMST

Atik Ali Paga Evkafi

Ayasofya Evkafi

Besir Aga Evkafi

Cedid Ali Pasa Evkafi
Cagalzade Rustem Paga Evkafl
Corlulu Ali Pasa Evkafi
Defterdar Avni Efendi Evkafi
Damad ibrahim Pasa Evkafi
Eyiib Sultan Evkafi

Emir Sultan Evkafi

Fatma Sultan Evkafi

Giilbahar Hatun Evkaft

Gazi Turhan Bey ve Omer Bey Evkafl
Gazi Stleyman Paga Evkafi
Hekimoglu Ali Paga Evkaft
Kara Mustafa Paga Evkafi
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HMH. LALE
HMH. MDMN
HMH. MHDV
HMH. MLH
HMH. MVIN
HMH. NROS
HMH. OMMT
HMH. SAMD
HMH. SBZT
HMH. SCLB
HMH. SFTH
HMH. SHMD
HMH. SMHD
HMH. SMRD
HMH. SNAN
HMH. SORN
HMH. SSIM
HMH. SSUL
HMH. SYIL
HMH. $MMD
HMH. VLS

Lileli-Evkafi

Medine-i Miinevvere Evkafi
Mahmud Pasa-y: Veli Evkafi
Haremeyn Evkafina Miilhak Evkaf
Mevlani Celiddeddin-i RGmi Evkafi
Nir-i Osminiye Evkafi

Okiiz Mehmed Pasa Evkalfi
Sultan Ahmed (1, II, 1II) Evkafi
Sultan Bayezid-i Vell Evkafi
Celebi Sultan Mehmed Evkafi
Fatih Sultan Mehmed Evkafi
Sultan Hamid Evkafi

Sultan Mahmud Evkafi

Sultan Murad (1, 1I, 11D Evkafi
Sinan Pasa Evkafi

Sultan Orhan Evkafi

Sultan Selim Evkafi

Sultan Siileyman Evkafi

Sultan Yildinm Biyezid Evkaft
Sehzade Sultan Mehmed Evkafi
vilide Sultan Evkafi

Atik Vilide Sultan Evkafi

Cedid Vilide Sultan Evkafi
vilide Handan Sultan Evkafi
Vilide Mihr-i Sah Sultan Evkafi
vilide Nakg-1 Dil Sultan Evkafi
Haremeyn Mukataas: Kalemi
Haslar Mukitaast Kalemi
Aded-i Agnam Bedeli

Istanbul Mukitaas: Kalemi
Istanbul Thtisabr Mukaitaast
Kigiik Evkaf Muhasebesi Kalemi
Kiigiik Evkafa Ait Vakfiyeler
Kefe Mukitaas: Kalemi

Kefe Mukitaas: Aydin Hazinesi
Kiiciik Kale Kalemi

Kalemiye Dairesi
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D.KRZ
D. MCU

D. MKF

D. MKF. ARB
D. MKF. MB$
D. MKF. NNK
D. MKF. NZE
D. MKF. ODE
D. MKF. PKE
D. MKF. SRB
D. MKF. SRK
D. MMK

D. MMK. BGN

D. MMK. DHN

D. MMK. EFK
D. MMK. iGE
D. MMK. KBC
D. MNS

D. MSF
D.NVK

D. PSK

D. PYM
D.SLY

D. SVM

D. TSF

D. VRE

D. VRS

D. VSA

D. YNG

Kigciik Ruznimge Kalemi - -+ -
Mukaitaa-i Cedid-i Ul Kalemi
Mevkifit Kalemi

Arabacibast

Miibayaa Miibagiri

Nan Kitibi

N@ziil Emini

Odun Emini

Peksimet Emini

Sarbinbasgt

Sair Kitibi ,
Maden Mukitaas: Kalemi -
Bogdan Cizyesi e
Duhan Dontimi

- Eflak Cizyesi
" istaribul Giimriik Emini

Kibtiyan Cizyesi

Mensuhit (Kapudan-1 Deryd) Kalemi
Masraf-1 $ehriyart Kalemi
Navul Kalemi

Piskopos Kalemi

Piyade Mukibelesi Kalemi "~
Salyane Kalemi T
Stivari Mukabelesi Kalemi
Tesgrifat Kalemi

varidat1 Sikk-1 Evvel
Viridit1 Sikk-1 Sant

Viridat-1 Salih

Yenigeri Kalemi

c. Miteferrik konulara ait kodlar

M. AST
M. BBL
M. BYG

Miiteferrik
Astroloji

Bibliyografya
Biyografi
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M.CGR =~ = Cografya

M. EDB _ . Edebiyat

M. GZS o Giizel Sanatlar
M. ItH {1ahiy4t

M. JNJ Jeneoloji

M. KPD Kapudan-t Deryi
M. MSH _ Mesihat

M. MSK ‘ Masiki

M. SRY Saray-1 Amire
M. TIB Tib, ecza

M. ULH Uldm-1 Hafiyi
M. RST Rasathane

2. Osmanli Devleti'nin Hicri 1255 tarihinden Sonra
Kurulan Nezidretlerine Ait Kodlar

a. Neziretlere ait umumi kodlar
AZN, Adliye ve Mezihib Nezireti
BH. Bahriye Neziret
DH. Dahiliye Nezdreti
EV. Evkaf Nezireti
HB. Harbiye Nezareti
HR. Hariciye Nezireti
ML. Maliye Nezireti
MF. Maarif Nezireti

MO, Meidin ve Orman Nezireti
NF. Nifia Neziret

PT. . Posta ve Telgraf Nezdreti
SH. Sthhiye Nezreti

TNF. Ticaret ve Nifia Nezireti
TZT. A Ticaret ve Ziraat Nezireti

ZB. Zabtiye Nezireti
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b. B.E.O. Sadiret evrakinda kullanilan kodlar

A

A. DVN

A. DVN. MHM
A.DVN. DVE
A. AMD

A. AMD. MV
A. MKT

A. MKT. DV
A. MKT. MHM
A. MKT. MVL
A. MKT. NZD
A. MKT. UM
A. MKT. $D
A. MKT. DA
A. MTZ

A. MTZ. (04)
A. MTZ. (05)
A. MTZ. BN
A.MTZ. CL
A. MTZ. GR
A. MTZ. KB
A. MTZ. RS
A. MTZ. SM
A.MTZ. TG
A. $FR

A. TSF

AM

Sadaret

Dividn-1 Himiyun Kalemi
Mihimme

Diivel-i Ecnebiye
Amedi Kalemi

Meclis-i Viikeld

Sadiret Mekt{bi Kalemi
Deivi

Mihimme

Meclis-i Vala

Nezdret ve Deviir
Umum Vildyat

Stra-y1 Devlet

Divin-i Ahkdm-1 Adliye
Mimtize Kalemi
Bulgaristan

Misir

Bosna

Cebel-i Libnan

Girit

Kibns

Rumeli-i Sarki

Sisam

Trablusgarp

Sifre Kalemi

Tegrifat Kalemi
Miiteferrik

c. Dahiliye Nezireti evrakinda kullanilan kodlar

DH.

DH. DACZ
DH. DiM

DH. EUM

DH. EUM. ADL
DH. EUM. AYS
DH. EUM. ECB

Dahiliye Nezdreti

Dariilaceze Midiriyeti

Daire Midiriyet

Emniyet-i Um{imiye Midiriyeti
Takibit-1 Adliye Subesi

Asayig Subesi

Ecdnib Mudiriyeti
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DH. EUM. EMN
DH. EUM. KLU
DH. EUM. KMS
DH. EUM. LVZ
DH. EUM. MEM
DH. EUM. MH
DH. EUM. MTK
DH. EUM. PMC
DH. EUM. SSM
DH. EUM. THR
DH. EUM. VRK
DH. H

DH. HMS$

DH. HRME
DH. HRMT
DH. HTMU
DH. HZK

DH. iD

DH. IMK

DH. iSM

DH. IUM

DH. KMS

DH. KOMS
DH. LVZ

DH. MB. HPS

DH. MBK
DH. MDK
DH. MEM
DH. MH
DH. MHC
DH. MHK
DH. MKT
DH. MMU
DH. MTF
DH. MTV
DH. MUi

Emniyet Subesi

Kalem-i Um(mi

Kalem-i Hususi

Levazim Kaiemi

Memurin Kalemi

Muhasebe Kalemi

Muhaberat ve Tensikat Kalemi

Polis Mecmuas! Kalemi

Seyr U Sefer Mudiriyeti

Tahrirat Kalemi

Evrak Kalemi

Hukuk

Hukuk Miisavirligi

Haremeyn Encliimeni

Haremeyn Tercimanligt

Hey'et-i Tefiisiye Miudiriyet-i Umidmiyesi

Haviic-i Zaririye Kalemi

idare

intihab-1 Memiirin Komisyonu

lase Mudiriyeti

Idare-i UmGmiye-i Déhiliye Mudxriyeu

Kalem-i Mahsas

Komisyon-1 Mahsis

Levazim Midiriyeti

Mebani-i Emiriye ve Hapishaneler
Miidiriyeti

Miibayait Komisyonu

Matbidt-1 Dihiliye (Kalemi) Mudmyeu

Memurin Midiriyet

Muhasebe Kalemi

Mubhacirin Komisyonu

Matb(4t-1 Hiriciye Kalemi

Mektlbi Kalemi

Matbuat Idaresi

Maliye Mifettgligi

Miitenevvia

Muhiberit+ Umdmiye idaresi
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DH. SAID
DH. SMU
DH. SNM

DH. SNT

DH. SYS
DH. SE
DH. SFR
DH. TMIK
DH. TTK
DH. TVK
DH. UAM
DH. UMVM

DH. VKK

Sicill-i Ahvil idire-i UmGmiyesi

Sihhiye Mudiriyet-i Umimiyesi

Sicill-i Nifds Iddre-i Umdmiyesi (Nifus.
Miidiriyeti) )

Sicill-i NiifQs iddre-i UmOmiyesi Tahrirat
Kalemi

Siyasi

Sehremaneti

Sifre Kalemi

Testi-i Muimelit ve Islihit Komisyonu

Tedkik-i Tensik4t Komisyonu

Takvim-i Vekayl

Umir-1 Agdir ve Muhdcirin Idaresi

Umfr-1 Mahalliye ve Vildydt Mudiriyeti

Vildyit-1 Sdhine Kapu Kethudalif

N ¢. Hariciye Nezdreti evrakinda kullanilan kodlar

HR.
HR. MKT
HR,. SYS

HR. HM§. i50

HR. MTV
HR. H
HR. iD

Hariciye Nezireti

Mekt{bi Kalemi

Siyast Kisim

Hukuk Miigavirligi {stisare Odas:
Miitenevvia Kismu Evraki

Hukuk Kismu

Idart Kisim

d. Maliye Nezdreti evrakinda kullanulan kodlar

ML. AAE
ML. ARI
ML. BDL
ML. BNi
ML. BNO
ML. BTM
ML. CRD
ML. DDM

ML. DHN

Maliye Nezdreti

A'sdr ve Agnim Emaneti

A'sdr ve Rusimit idire-i UmGmiyesi
Bedelit Odas:

Bank Idaresi

Bank-1 Osmini

Beytiilmal Mudirligi

Ceride Muhasebesi

Denizden Dolma Mahallerin Tetkik “
Komisyonu

Duhan GUmrigi
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ML. DMH
ML. DMN

ML. DYi
ML. EEM
ML. EHM
ML. EiM
ML, EMT
ML. ENM
ML. ESi
ML. EUE
ML. EVM
ML. HCD

ML. HKM
ML. HTM

ML. HZK

ML. HZM

ML iHK

ML, IMK

ML. KMM. ERK
ML. KMM. isT
ML. KMM

ML. KMM. MRC

ML. KMM., VRK
ML. MAD
ML. MH
ML. MHM
ML. MHU
ML. MKT
ML. MKT. MHM
ML, MIM
ML. MM
ML. MMF
MIL. MMH
ML. MMH. MHK
ML, MMH. MLD

Divin-1 Muhésebit

" Duyin-1 Ummiye ve Muimel4t- Nakdxye

Midiryet-i Umamiyesi
Dity(n iddre-i Umamiyesi
Emldk-1 Emiriye Miidiriyeti

~ Eshim-1 UmQmiye Muhasebesi

Enclimen-i id4re-i Maliye

Emti'a Gimrigi

Evrik-1 Nakdiye ve Matbua Miudiriyeti

Evrdk-1 Sahtha idaresi

Eshdm-1 Umf@imiye Emaneti

Evamir-i Maliye Miduriugi

Hamidiye-Hicaz Demiryolu iane
Komisyonu

Hukuk Musavirligi

Hey'et-i Teftigiye Midiriyeti .

Maliye Hazine-i Celilesi Kontrol Komisyonu

Hazine-i Celile Mitbayait Komisyonu

ihalat Kalemi

Islahdt-1 Miliye Komisyonu

Kalemi-i Mahsiis Midirligi Evrak Kalcmx

Kalem-i Mahsiis Mudurlogu fstatistik Kalemi

Kalem-i Mahs(s Midiirligi

Kalem-i Mahsis Mudirligi Miracaat
Kalemi

Kalem-i Mahs@s Midirligii Mahzen-i Evrik
Muhisebit-1 Atika Dairesi

Muhasebe

Muhisebe-i Miliye Miidiriyeti
Muhiésebe-i Umlmiye Mudmyeu
Mektlbi

Mihimme

Memurin ve Levazim Midiriyeti
Meclis-i Miliye

Maliye Miifettisleri

Meclis-i Muhisebe

Meclis-i Muhdsebe Muhakeme Dairesi
Meclis-i Muhisebe Maliye Dairesi
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ML, MOIi
ML. MMH. MSU
ML. MMH. OMi

ML. MRK
ML, MSF
ML. MSH
ML. MSi
ML. MSi
ML. MTTK
ML, MUM
ML. MZM
ML. PTM
ML. RSM
ML. SKD
ML. SNE

ML. SRG

ML. $UM
ML. TAK
ML. TEM
ML. TFi
ML. THK
ML. THM
ML. THMD
ML. THMi
ML. THMK
ML. TVi
ML. VRD. CMH

ML. VRD. MIK
ML. VRD. GNK
ML. VRD

ML. VRD. ZCR
ML. VRUM
ML. VUM

ML. VZB

ML, VRD. TMT

Meskikat-1 Osmini Idaresi

Meclis-i Muhdsebe, Mesilih-i Ummiye

Meclis-i Muhdsebe Orman ve Meddin
Idaresi

intihib-1 Memirin-i Miliye Komisyonu

Mesarifit Muhasebesi

Mesarifit-1 Huslsiye

Mesarifit Iddre-i Um@miyesi

Meskikat-1 $3hdne idaresi

Miirettebat ve Takib-i Tahsilit Komisyonu

Muhisebe-i Umimiye-i Maliye

Muhisebit-1 Zitiye Mudiriyeti

Patent Meclisi

Rusiimit Muhasebesi

Sikke Dairesi

Sandik Emaneti

Sergi Muhasebesi

$tri-y1 Umir-1 Miliye

Tesisat-1 Askeriye {dne Komisyonu ..

Tahrirdt1 Ecnebiye ve Matbua Mudiriyeti

Teftis idaresi

Tahsildt Komisyonu

- Tahsilat Muhasebesi
.. Tahsilat Mudiriyeti

Tahsildt-1 Miliye Idaresi

- Tahsildt-1 Umdmiye-i Miliye Komisyonu

Tahrir-i Vergi id4re-i UmQmiyesit:*++ .+
Varidat Muhasebesi Cizye Kalemi
Varidat Muhasebesi Esham Kalemi
Varidit Muhasebesi Malikine Kalemi-
Varidat Muhasebesi Agnim Kalemi
Varidat Muhasebesi R

o Varidat Muhasebesi Zecriye Kalemi -

Viriddt-1 Ummiye Mudiriyet

- Vezne-i Umimi Mudiriyeti

Veznedarbasilik
Varidat Muhasebesi Temettuat Kalemi

I
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e. Hazine-i Hdssa Nezireli evrakinda kullanulan Kodlar'

HH. . . Hazine-i Hissa

HH. ARA Anbar-1 Amire

HH. CHK Giftlikdt- HimayGn Kalemi

HH. CMi Giftlikdt ve Mefrugat idaresi

HH. DBY. . ’ Debboy Kalemi )

HH. DMMH Diire-i Merkeziye ve Mefriigat-1 Himdyln
HH. DMR Ddire-i Merkeziye Kalemi

HH. EMH. MH Emldk-r Hakdni Muhasebesi

HH. EMHI Emlak-1 Hakini idaresi

HH. EMK Emldk-1 Hiimdyin Idaresi Kalemi
HH. EMKH : Emlék-1 HiimayOn Hendesehanesi
HH. ENC Encimen-i Idire Kalemi

HH. ESAI . ‘Ebniye-i Seniyye Anbari idaresi
HELEULI = ‘Erzék-1 Umlmiye Anban idaresi
HH.FHM - = Fabrika-i Himay(n .

HH. FHM. MH © Fabrika-i Himaydnlar Mubasebesi
HH. HA Hatap Anban idaresi

HH. HBI Hububat Anban idaresi

HH. HDi Haddik Idaresi

HH. HFN Hey'et-i Fenniye-i ingdiye Kalemi
HH. HHK Hazine-i Hissa Komisyonu

HHL Hil Hey'et-i iddre

HH. HKM Hukuk Misaviri -
HH. HRFi Hereke Fabrika-i Himay{nu Idaresi
HH. 1Al Istabl1 Amire idaresi

HH. iD idare Kalemi

HIL IDM - Hazine-i Hissa idare Meclisi

HH. KAl Kérhane Idaresi

HH. KYD Kuyudit Kalemi

HH. LVM Hazine-i Hissa Levazim Meclisi
HH. M Miiteferrik

HH. MDH - Miden-i Himaylnlar "
HH. MDU S Hazine-i Hassa Midiriyet-i UmGmiyesi
HH. MDi o Mefrysat ve Debboy idaresi

HH. MFT Mifettiglik

HH, MFi ; Matbah ve Furunlar idaresi
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HH. MH. SRG
HH. MHI
HH. MK
HH. MK. ZMT
HH. MKT
HH. MTA. TS
HH. MTA
HH. MTAH
HH. MUK
HH. MYK
HH. ORM
HH. RKA

HH. SCA
HH. SMNI

HH. SMNI. MUK
HH. SND
HH. SRG -
HH. SRK
HH. THL
HH. THR
HH. VRK
HH. VZN
HH. ZMT

Muhasebe Kalemi Sergisi

Mefrigat-1 Himdy(n Kalemi Idaresi

Muhasebe Kalemi ., ..

Muhasebe Kalemi Zimmeti

Mektlbi Kalemi )

Matbah-1 Amire Tahsilat Kalemi

Matbah-1 Amire Anban Idaresi

Matbah-1 Amire ve Hatap Anbar

Muayene Komisyonu

Muayene Kalemi

Orman Subesi .

Rikdb-1 Himayln Arzuhali (Maruzit-1

Rikibiye) ,

Sicill-i Ahval Kalemi $ubesi -

Saray-1 HimayGn Mibayait ve Mesarifit ve
Matbahlar Miifettisligi Idiresi

Muayene Komisyonu

Senedit Kalemi

- Sergi Kalemi

Sarraf Komisyonu

Tahsilat Kalemi T4zirat Mimeyyizligi
Tahrirat Kalemi -
Evrak Kalemi

Vezne {daresi

Zimmet

f. Nifia Nezﬁreﬁ evrakinda kullanilan kodlar

NF. NFM -
NF. NEC
NF. DML

NF. ITK
NF. SCA
NF. MUH
NF. KIM
NF. TRM

Nifia Nezdreti

Nifia Meclisi £

Neziret

Demiryollari ve Limanlar Mudir-i
Umimiligi

Istatistik Midurliga

Sicill-i Ahval Mudardigu

- Muhasebe ;

Kalem-i Mahs(s
Turuk ve Me'dbir
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NF. TCM
NF. SNM
NF. MEM
NF. MCM ’
NF. SYK
NF. SKT

NF. MKT
NF, SHE

NF. PIT

NF. MHI
NF, DMi
NF. VRK

8 Evkaf Himdyln Nezdreti evrakinda kullanilan kodlar

EV.
EV. BKB

EV. EMH

EV. EVM

EV. GDK

EV. HMH

EV. HMH. GDK
EV. HMH. MLH
EV. HMH, MLK
EV. EMHL SRG
EV. HMH. ZMT
EV. HMH. HSB
EV. ;MT

EV. HSB

EV. KSD

EV.M

EV. RZN

EV. SRG

EV. ZMT

Ticaret Midirligi
Sanayi Madurliga
Memurin

Meclis-i Me'dbir.

Su Yollart ve Kanallar

Sikdyet.
- Mektibi Kalemi

Sehremaneti

Posta, Telgraf, Telefon
Ma'den-i Himdydn idaresi
Demiryollan ingaat Meclisi
Evrak Odast

Evkaf Nezireti

Bagkitibet

Evkaf Muhasebesi
Evamir-i Miliye

Gedik Kitibeti

Haremeyn Muhasebeciligi
Haremeyn Gedik Kitdbeti
Haremeyne Miilhak
Malikdne

Serhalifelik

Zimmet Halifeligi
Haremeyn Hasekibasiif
Haremeyn Muhasebesi Mifettigligi
Evkaf Hasekibagilig
Kesedarlik

» Miiteferrik

Ruzndmgecilik

.Evkaf Sergi Halifeligi

Evkaf Zimmet Halifeligi
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3. Osmanh idarq Sisteminde Yer Alan Cesitl
Miiesscsclerin Kodlar:

a. Rumeli Muifettigligi evrakinda kullanilan kodlar

TFR. 1 Rumeli Miifettisligi

TFR. 1. A Sadaret-i Uzm3 (Mabeyn-i Himiy@in'a
giden ve gelenler de bu kod altina
alinmugir.)

TFR. 1. AS : Askeriye (Jandarma, Misiriyyet,

' Kumandanlik)

TFR. 1. ED Edirne

TFR. 1. KNS Konsolosluk (Metropolit ve tuccar vekilleri
de bu kod aluna alinmustir.)

TFR. 1. KV Kosova

TFR. 1. M Miiteferrik

TFR. 1. MKM Makamit

TFR. 1. MN Manasur _

TFR. 1, SFR Sefiret-i Seniyye (Komiserlikler de bu kod
aluna alinmustir.) BN

TFR. 1. SL Seldnik

TFR. 1. TF Miifettiglik

TFR. 1. TFR. 1 Rumeli Mifettigligi

TFR. 1. UM ‘ Umumi Tebligat

TFR. 1. YN Yanya

TFR. 1. i$ iskodra

TFR. 1. SKT Arzuhaller

b. Yildiz evrakinda kullaml‘a:xvi kodlar

Y. Yildiz Evraki

Y. A. RES Yildiz Sadiret Resmi Miruzat
Y. A, HUS Yildiz Saddret Hususi Miruzit
Y. MTV Yildiz Mitenevvi Maruzit

Y. PRK Yildiz Perakende

¢. Dahiliye Nezireti'nin tesekkiilinden ¢nce ve sonra vildyeter
ve mutasarnfliklar icin kullanilan ek kodlar
UM. Biitiin Vildyetler ve Mutasarmifliklar
AD, Adana
AN. Aydin
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AR. Ankara Vildyet

AS, " Asir Mutasamifligs

BE Beyrut Vilayeti

BG. Bagdat Vvildyeti

BGN Bogdan Voyvodalig:
BK. Balikesir Vilayet

BL. Belgrat Muhafizlig
BN, Bosna Vilyeti

BO. _ Bolu Mutasarriflig:
BR. ' Bor Mutasamniflig
BS. _ Basra Vildyeti

BT. Bitlis Vildyeti

BY. Beyoglu Mutasarniflig
BZ. Bingazi Mutasarriflig

BI Biga Mutasarniflig:

CD Cidde

CL. Cebel-i Libnan Vildyeti

CN Canik Mutasarmflig

CZ, Cezdyir-i Bahr-i Sefid Vilayet
CM. Gorum Sancag:

CT. Gatalca Mutasarnflig

DB Diyarbakir Vildyeti

DS, Dersim Vildyeti

ED, Edime Vildyeti

EFK. Eflak Voyvodalig:
ER, Erzurum Vildyeti
GMM, Girit Meclis-i Millisi
GMU, Girit Meclis-i Umimisi
GR. Girit Vilayet

HC Hicaz Vilayeti

HD Hidavendigir Vilayeti
HK, Hersek Vildyeti

HI. Halep Vilayey

Hi. Hakkari Vildyeti

IR Izmir Eyilet

is Istanbul Eyilet

is Iskodra Vildyeti
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ZEEBSERE REZDEEFRBEFN

Z
o

jzmit Mutasarmifligs

Kibns Vildyeti

Kudiis Vildyeti

Kale-i Sultaniye Mutasarrifligt
Konya Vildyeti

Karesi Sancagt

Kastamonu Vildyeti

Kosova Vildyeti

Kazi-1 Erba'a (Terkos, B.Cekmece,
“K.Cekmece, Silivri)

Medine-i Miinevvere Muhafizlig

Maras Sanca@: Vildyeti (1275'de sancak)
Mekke-i Mitkerreme Emirligi

Manasur Vildyeti

“'Musul Vildyeti Mutasarnflig

Mug Mutasarnfligt
Mamuretiilaziz Vildyeti Mutasamflig:
Necid Mutasarnflif
Nig Vildyeti

Prizrin Mutasarrifligt
Rumeli Valiligi
Rumeli-i Sarki Vildyeti
Sayda Valiligi

Sofya Valiligi

Selanik valiligi

Sisam Beyligi

Sivas Valiligi

Suriye Valiligi

Silistre Valiligi
Trablusgarp Valiligi
Tokat Mutasarnflig:
Tuna

Tirhala Vvaliligi

Tunus Valiligi
Trabzon Vildyeti

Urfa Mutasarnflig
Uskiidar Mutasarriflit
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Us. Uskiip Mutasarnfligs
VD. Vidin valiligi

VN. Van Valiligi

YR. Vama

VSL Vildyit-i Seldse

™ Yemen Vildyeti
YN, : : Yanya Vildyeti

ZR, Zor Mutasarnflif

4. Devlet Sembolleri

2. Avrupa (Umumf)

0 Dubrovnik

1 Rusya

2 Avusturya

2-2 Macaristan

2-3 Cekoslovakya

3 ingiltere -

4 Fransa’

5 Hollanda (Felemenk)
6 Danimarka

7 ftalya

7-0 Papalik

7-1 R - Ceneviz Hikiimeti
7-2 Venedik

7-3 Sicilyateyn Napoli
7-4 Toskana

7-5 Floransa Dikalig:
7-6 Sardunya Kralligs
7-7 Palma Dukaligs
7-8 Modena Dikalig
8 Lehistan (Polonya)
9 Alman (Prusya)
9-0 Prusya Krallig

91 Bavyera Krallig
9-2 Saksonya Krallig

9-3 Hanover Kralhig
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10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

20
21
22
23
24
25
26
27

29
30
31
32

50
51
52
53

100
101

‘Avrupa
Ispanya
Isveg, Norveg
Portekiz
Isvigre
Belgika
Vilhanseatik (Cemahir-i Seldse)
Finlandiya
Monako Prensligi
Dubrovnik

b. Asya (Umumi)
fran
Giircistan
Afganistan
Hindistan
Cin
Siyam
Birmanya
Japonya..
Endonezya
Buhara Hanligt
Hive Hanhg
Hokant Hanligi, Fergana Vildyeti
Kidsgar Emirligi

c. Afrika (Umumi)
Habesgistan
Zengibar
Cenubi Afrika Birligi
Kongo

¢. Amerika (Umumi)
Amerika Birlesik Devletleri
Kanada
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9

102 Meksika
103 Arjantin
104 Brezilya
105 Veneziella

d. Osmanl Devleti'nden aynlip bagimsizhiga
kavugan devletlerin sembolleri

01 Yunanistan

02 Romanya

03 Strbistan (Yogoslavya)
04 Bulgaristan

05 Misir Hidivligi

05-1 Mali igler

05-2 Stiveys Konularn
05-3 Askeri Konular

06 Trablusgarp (Libya)
07 Tunus

08 Cezayir

09 Fas

010 Arnavutluk

011 Liibnan

012 Suriye

013 Irak

031 Karadag

e. Etnik gruplara ait sembolier

a Arap

ab Abaza

ar Arnavut (Malisdr)
b Bosnak

bu Bulgar

< Cerkez

< Gegen

dg Dagistanli

dz Diirzi

e Ermeni
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Gurcu

Kiirt

Kipti (Cingene)
Keldani

Kazak

laz

Latin

Lezgi

Maruni
Makedonyalt
Nasturi

Pomak

Rum

Siiryani

Sirp

Tatar

Ulah

Yahudi (Musevi)
Yezidi



DORDUNCU BOLUM

ORNEK OZETLER VE BELGELERI
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Ornek Belge : 1
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Ornek Ozet: 1
Kod :DBSM Dosya Nu
Tarih  :1199. R. 24 GOmlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET :Sultan Ahmed lin tirbesinde medfun Gevher Han
Sultan'in ruhu igin cliz okuyan otuz bes ciizhinn Ucretleriyle
buhur bahalannin, Kokog Mukataasi'ndan mahsup edilmesi.

Konu Bashign: Gevher Han Sultan (Sultan Ahmed I'in
tirbesinde medfun)

INDEKS

Sahis Ad1
Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji: Kokog Mukdtaas: / Cizhin / Eczi-
w1 serife miitevellisi / Buhur bahasi

Aciklamalar:

1. Belgede gecen Haslar Kalemi ile aldkali bilgi bulunmadigindan
indekslenmemigtir.

2. Bagmuhasebe evrakinda sik sik gecen, temessiik, tezkire, kaime, telbis,
derkarur, ocaklk, mukdtaa emini gibi terimler, sadece belgenin diplomatikas
ile ilgili bulunup, konu ve muhtevayla direkt alakas olmadiklarindan, indekse
alinmayacakur.
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Ornek Belge : 2
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Ornek Ozet: 2
Kod :DEVM Dosya Nu
Tarih . 1161.25 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Asitine'den Ozi Kalesine gotiirilecek meviciplerin
yol esnasinda muhafazas: icin guzergihdaki kazalardan cebelii

tayini.
Konu Baglig:
INDEKS
Sahis Adr .
Yer Ad1 :

Miiessese ve Terminoloji: Yerlilyin Cemaati / Oz Kalesi

Aciklamalan

1. Belgede konu ile direkt baglanUSltolmédxgmdan Asitdne-i Saddet indeks
kismuna alinmamugur,

2. Belgede mevicip hakkinda direkt bilgi bulunmadigindan indekslen-
memistir, ' :
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Ornek Belge : 3
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Ornek Ozet: 3

Kod :DHSK Dosya Nu
Tarih :1199. R. 27 Gobmlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu;

OZET : Agnboz livasinda Kragova Mukitaas: yanm hissesinin
sahibi miteveffa Seyyid el-Hic Osman Aga'nin hissesinin
miizayede ile muaccelesi alinarak Hatice Sultan'a sauldi 1.

Koxiu Basligu: Kra.sova\,_Mukﬁtaasi (Agnboz Livasi)
iNDEKs |

$ahis Adi  : Osman Aga, Seyyid, el-Hac / Hatice Sultan.
Yer Ads

Mijessese ve Terminoloji:

Aciklamalar:

1. Hazine-i Amire ve bait-s bimdyin kelimeleri, belgedeki konuyla direkt
aldkal olmads@: icin indekse alimmamusr,

2. Muaccele ve malikdne gibi tabirler, Bib-1 Deftert evrakinda devaml
gegeceginden alinmamugtir,

i
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Ornek Belge : 4
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Ornek Ozet: 4
Kod :D.CMH Dosya Nu
Tarih  : 1102, Ca. 7 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : 1102 senesine mahsup olmak {izere Gorice Cizyesi'nin
kefaletle Goriceli Mehmed Aga'nin uhdesine verilmesi.

Konu Bagligr: Gorice Cizyesi

INDEKS
$ahis Ad1  : Mehmed Aga (Goriceli). )
ler adi
Mﬁess&é ve Terminoloji:
Agiklamalar;

Derkenarda gegen sabik Defterdar merhum Serdar Ibrahim Paga ve
Defterhane Kitibi Ali Efendi, belgenin konusuyla direkt ilgili olmamasu
bakimindan ¢zete ve indekse alinmamigtir,
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Ornek Belge : 5
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Ornek Ozet: 5
Kod :D.BSM : Dosya Nu
Tarh :1174.§.3 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Haci Hiseyin'in gocuklan Mehmed, Hasan ve
Ayge'nin, Gevgili Mukitaas: 1169 senesi bedelini Odedikleri
hélde, miiltezim Gerdoslu Ahmed Aga'mun virisleri tarafindan

tekrar istenen meblagin Bagmuhasebe'deki kayittan Hazine-i
Amire'ye ddendiginin anlagildig.

Konu Bagligr: Gevgili Mukitaast.
INDEKS
$ahis Adt - : Ahmed Aga, Gerdoslu (Voyvoda, maktul Kara
Osman oglu) / Hiiseyin Aga, Haci (Kozbekgi)
Yer Adi
Miiessese ve 'i‘ermhioloii:

Aciklamalar:

1.Belgenin konusu ile direkt alikas olmadigi ve tegkildt yapisina ait bilgi
bulunmadigindan Haziné-i Amire indekslenmemigtir.

2. Derkenarda ismi zikredilen miibagir el-Hac Huseyin Aga, belgedeki
konuyla direkt alikas; olmadigindan, Kozbekgi Haci Huseyin Aga'nin gocuklarn
Mehmed, Hasan ve Ayse'nin de meslekleri hakkinda yeterli bilgj olmadigindan
indekse alinmamusur,
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Ornek Ozet: 6
Kod :D.BSM Dosya Nu
Tarih :1174.§. 2 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Iskenderiye sancagina baglh Gosta Kalesi
muhafazasinda bulunan Azebin-1 Ribi Cemaati'nin 1174
senesine ait mevaciplerinin Bosna Hazinesi'nden ddenmesi

Konu Baghig: Azabdn-1 Ribi Cemaati

INDEKS

$ahis Ad1
Yer Ada

Miiessese ve Terminoloji: Gosta Kalesi (iskenderiye sancagr)
/ Bosna Hazinesi .

Ac - | S

iskenderiye sancag, sadece Gosta Kalestnin yerini belirtmesi ve konuyla
direkt aldkasi olmamas: sebebiyle indekslenmemistir.
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Ornek Ozet: 7
Kod :D.HSK Dosya Nu
Tarih  :1192R. 25 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu: -

OZET : Kibns ceziresinin 1292 senesi cizye ve nizil
bedellerinden hari¢ bedellerinin ikinci taksiti olan meblagin
Hazineye teslim edildigi.

Konu Bashig:: Cizye ve niizil bedeli

INDEKS
$ahis Ad1  : Abdilbiki Aga, el-Hac (Kibris ceziresi Muhassilt)
Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji:

Aciklamalar:

Abdulbaki Aga; belge Kibris bedelinin Odenmesi ile aldkali oldugundan,
yani konu ile direkt baglanus: sebebiyle vahis Adi hanesine alinmugr,

N »
v
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Ornek Ozet: 8
Kod :D.KLD : Dosya Nu
Tarih :1199. §. 4 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Batnos Memlehas: Mukataasi'nin 1198 ve 1199 seneleri
kalemiye bedellerinin Hazine-i Hissa'ya teslim olundugu.

Konu Basligt: Batnos Memlehas: Mukataasi

Sahis Ad1  : Mehmed Tahir Bey (Batnos Memlehas: maliki)

Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji:

Aciklamalar: X

1. Kalemiye: bcdeli,'- belge zaten Bib-1 DefterirKalemi-yé'Dairesi'nin evraki
oldugundan indekse alinmammugtur,

2. Hazine-i Héssa'nin tegkiliti hakkinda belgede bilgi bulunmamasi
bakimindan indekslenmemigtir.

3. Ozette ge¢medigi hilde Mehmed Tahir Aga, Batnos Mukétaasini

malikine suretiyle uhdesinde bulunduran gahis oldugundan Sahis Ad: hanesine
alinmugtur.
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Ornek Ozet: 9
Kod :A DVN Dosya Nu
Tarih :1292. R. 22 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Sileyman Efendi'ye Meclis-i RusGmat Riyiseti tevcihi, /
Miinir Beyefendi'ye Orman idaresi Riyaseti tevcihi / Sileyman
Bey'e Duhan Inhisan Nezireti tevcihi / Hafiz Halil Efendi'ye
Selanik RusGm Nezireti tevci_hij/ Sadik Bey'e Rusimat Meclisi
azahi: tevcihi.

Konu Baglig: Makam tevcihi
INDEKS

$ahis Adi : Sileyman Efendi (Meclis-i Rusimdt Reisi) /
Miinir Beyefendi (Orman idaresi Reisi) / Sileyman Bey (Duhan
inhisart Nazirt) / Halil Efendi, Hafiz (Seldnik Rusiimit Nazir) /
Sadik Bey (Rusdmat Meclisi Azast).

Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji:

Agiklamalar;

Her sahis farkli bir goreve tayin edildiginden, her birisi i¢in ayn Ozet
ctimlesi hazirlanmugur.
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Ornek Ozet: 10
Kod :A DVN Dosya Nu - :
Tarih :1193.R. 13 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Bulgar milletinden Balaban oglu Marko Efendi ile
Nikola veled-i Seko efendilere riitbe tevcihi.

Konu Basligr: Riitbe tevcihi

INDEKS
Sahus Ad1  : Marko Efendi, Balaban oglu / Nikola Efendi,
veled-i Seko
Yer Ada

Miiessese ve Terminoloji:

Aciklamalar:

1. Belgede iki ayn baglikla ayn: husus isglendiginden, dzet tek bir ciimleyle
ifade edilmigtir.

2. Belgelerde gegen orijinal sahis adi tamlamalan bozulmadan aymyla

yaztlmaldur.

3. Ozetlerde, ritbe ve niganlarin derecelerini belimﬁeye gerek yoktur.
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Ornek Ozet: 11

Kod :A DVN Dosya Nu
Tarih : 1193, R, 24 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Yunan Devleti'nin Syada iskelesi'ndeki Konsolos
Vekili Mihal Mosenda'nin yerine Mankino Polo'nun tayini.

Konu Baslig: Konsolos tayini (Yunan Devleti, Syada iskelesi)

INDEKS

$ahis Ad1 : Mihal Mosenda (Yunan Devleti Syada Iskelesi
eski Konsolos Vekili) / Mankino Polo (Yunan Devleti Syada
iskelesi Konsolos Vekili)

Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji:

Aciklamalar:

1. Konsolos ve konsolos vekilleri tayinleri Konsolos tayini konu bashg:
alunda toplanmalidir. Hangi devlete ait oldugu ve nerede bulundugu da
parantez iginde belirtilmelidir,

2. Yunan Sefareti, Tegrifdt-+ Divdn-i1 Himdyin ve Divdn-1 Humdyin ke-
limeleri, belgenin diplomatikas: bakimindan 6nemlidir, fakat indekslenmeye-
cektir,
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Ornek Ozet: 12

Kod :A.DVN Dosya Nu
Tarih : 1193. R. 27 | Gomlek Nu
Adedi :1 ~ | Mikrofilm Nu:

OZET : Topkapi Saray1 Bagkapu Gulamhigina tayin olunan
Ridvan'a nigan verilmesi. '

Konu Basligt: Mecidiye nigsani / Topkapt Sarayr Bagskapu
Gulamlif: tayini

INDEKS

Sahis Ad1  : Rudvan (Topkapt Saray: Bagkapu Gulamn)
Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji:

Aciklamalar;

Verilen niganlarin cinsi (Mecidiye, Osmani gibi), konu bashginda
belirtilmelidir.
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Ornek Ozet: 13

Kod :A.MKT. $D Dosya Nu
Tarih :1193.Z 16 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Diyarbakur vildyeti Zaptiye askerine ait 1291 mali
senesi maag, tayinat ve elbise mesarifi bedelitndan fazla sarf
olunan ve kargiliksiz bulunan meblagin 1292 malf senesi biitgesi
zuhurat tertibinden tesviye edilmesi.

Konu Baglige: Diyarbakir Zabtiye askerlerine tayinat / Biitge
(1292) / Zuhurat tertibi (1292)

INDEKS

Sahus Ads
Yer Adi

Miiessese ve Terminoloji: Diyarbakur vildyeti zaptiye askeri.

Agiklamalar:

1. Bir belgede veya bir tzette, birden fazla konu baghg: bulunabilir.
Belgeyi araguricinin ilgi sahasina ulastrmak maksadiyla, bunlarin hepsi
alinmahdir.

2. Belge hicrl 1293 senesine ait olmasina ragmen muhtevasinda gegen
seneler malf oldugu igin, 6zete, mali yillar bilhassa alinmustir,
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Ornek Ozet: 14

Kod :A. MKT. NZD Dosya Nu
Tarih :1193. M. 3 Gomiek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Dersaadet'e yakin Nizamiye asker taburlarindan bir
kaginin, gerektiginde sevk olunmak uzere Istanbul'a celbi ile
yerlerine redif askerlerinin tertibi.

Konu Baglig1: Asker sevkiyau

iNDEKS

Sahis Ads
Yer Ad1

Miiessesc ve Terminoloji:

Aciklamalar:

1. Nizamiye ve redif askerleri terimleri, hakkinda direkt bir bilgi
olmadigindan ve aragtirictya yonelik bir malimat da verilmediginden, indeks
kismina alinmamugtr,

2. Konu ile 4mir makam olmas: sebebiyle alikas: olanSeraskerlik ve
sadece ismi gecip teskildt hakkinda bir bilgi bulunmayan Ddr-1 Siird-yr Askeri
indekse alnmamusur,
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Ornek Ozet: 15

Kod :A. MKT.NZD Dosya Nu
Tarih :1193. M. 3 Gomlek Nu
Adedi : 1 Mikrofilm Nu:

OZET : Kiligali Mahallesi'nde mukim ve ogullari asker olan
Fatma Hanim'in kendisine bir hane verilmesi istegi.

Konu Bagligt: Konut temini

INDEKS
Sahus Ads
Yer Ads : ‘
Miiessese ve Ti':rminoltn)dj;:r .
Aciklamalar:

Bu belgede, konu bashig olarak Konut temini verilmistir. Fatma Hanim,
belgede ve ozette gecen hususiyetleriyle bir arasurma konusu olabilecek
niteliklere sahip bir sahis olmadigindan, Sahis Ad: hanesine yazilmasina gerek
gorilmemistir.
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Ornek Ozet: 16
Kod :Y.PRK Dosya Nu
Tah :131L.R 22 | GomlekNu :
Adedi :3 Mikrofilm Nu:

OZET : Message Officielle gazetesinden alinan bilgiye gore
Rus imparatoru Aleksandr III'in sthhi durumunun iyiye dogru

gittigi.

Konu Bagligi: Aleksandr III. (Rus imparatoru)
INDEKS

Sahis Ad1

Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji: Message Officielle (Gazete)

Aciklamalar:

1. Hariciye Nezdreti, Petersburg Sefaretz Babidli, pazre—; Saddret ve
Amedi-i Divdn-1 Himdyin kelimeleri, konuyla direkt alikast olmamalan ve
teskilatlartyla ilgili bilgi bulunmamas: sebebiyle indekse alinmamistr,

2. Mebmed Said Pasa (Hariciye Ndzint), Cevad Pasa (Sadrdzam) ve
Yéver-i Ekrem kelimeleri, 6zetteki konunun tesbitinde bir dnemi olmadigi ve
bunlar hakkinda bilgi bulunmadiindan indekse alinmamugtr.

3. Aleksandr III, Konu Bashig hanesine kaydedildigihden, Sahis Adr

-hanesine aym: gahsin bir daha yazilmas: gerek.sxzdxr
4. 1311. R 22 (29 Ocak 1894)de Rus Imparatoru AIeksandr III. oldugu
gerekh kaynaklardan tespit edilerek konu baghigmna ahnmugur. Eger bu tarihteki
imparatorun ismi tespit edilmemis olsayd:, Rus Imparatoru (1311) olarak
altnmasi gerekecekdti.
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Ornek Ozet: 17
Kod :A. MKT. NZD Dosya Nu
Tarih :1340. Z. 28 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Divin-1 Muhidsebdt Tahrirat Kalemi Midiri Kamil
Efendi'nin, eski gorevi uhdesinde kalmak tzere Divédn-i
Muhisebit Bagkitibetine tayini.

Konu Bagligt: Divin-1 Muhasebat Bagkitdbeti'ne tayin

|sahis Ad:1  : Fuid Bey (Divan-1 Muhasebit Bagkatibi) / Kimil
 Bey (Divin-1 Muhésebat Bagkatibi ve Tahrirat Kalemi Miidiri)
Yeér Adi

Miiessese ve Terminoloji: Mecburi Mezuniyet karamamesi /
Divin Karamamesi.

Aciklamalar:
Maliye Nezireti, dolayli yoldan zikredildiginden indekslenmemigtir.
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Ornek Ozet: 18

Kod ;A MKT. UM Dosya Nu
Tarih :1340. Ra. 4 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Rumeli'ne giden Buharal: $eyh Eyyibi'ye verilen yol.
mektubu.

Konu Basligi:

INDEKS

§ahis Ad1  : Eyydbi, Seyh (Buharalp)

Yer Ada :

Miiessese ve Terminolojl:

Aciklamalar:
1. Rumeli, sadece gidilecek yer olmasi sebebiyle indekslenmemigtir,

2. Bu belgede konu baglig: olarak alinabilecek bir unsur yoktur.
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Ornek Ozet: 19
Kod = :Dv. ; Dosya Nu ‘
Nrarih - :1276.8. 17 Gomlek Nu : *
Adedi : 1 Mikrofilm Nu:

OZET : Miiteveffa Kad: Mustafa Efendi'nin tiiccardan Abdullah
Aga zimmetinde bulunan alacaginin, oglu Mekteb-i idadi gakir-| -
dinindan Ata Efendi'ye ddenmesi hususunda Dedvi Neziretince
' | gerekli muamelenin yapilmas: talebi.

Konu Bagligs:

INDEKS

$ahis Ad1  : Mustafa Efendi, miteveffa (Kadp / Ata Efendi,
miteveffa- Kadi Mustafa Efendi'nin’ oglu (Mekteb-i ididi
talebesi)

Yer Ads

Miicssese ve Terminoloji:

Acxldamalan
1. Belgede sadece mesleginin belimlrﬁesi, hakkinda bagka malimat veril-
memesi sebebiyle, Abdullah Aga indekslenmemigtir.

' 2. Mekteb-i 1dadi hakkinda bilgi olmayip, sadece bir talebe dolaysiyla
zikri-gecmis bulundugundan, bu kelime indekse alinmamustir,
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Ornek Ozet: 20
Kod :DH.IMK Dosya Nu
Tarih :1301.S. 26 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Aclun Kaymakam: Tahir Bey ile Kuneytara
Kaymakam: Hiiseyin Bey'in becayisleri.

Konu Baghig::

INDEKS

Sahis Ad:  : Tahir Bey (Aclun Kaymakam) / Hﬁseyin Bey
(Kuneytara Kaymakami)

Yer Ada

Miiessese ve Terminoloji:
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Ornek Ozet: 21
Kod :DH. MKT Dosya Nu
Tarih Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Ailesine maag tahsis edilen $ari-y1 Devlet
hademesinden merhum Siileyman Efendi'nin gorevine ilk

}basladiginda, Tekdiid Sandigi'na kesilmemesi gereken mebllagm
kesilmesine sebep olanlardan tahsili. :

Konu Baghigs: Tekald Sandig aidau.

$ahis Adi : Suleyman Efendi, merhum (§tri-y1 Devlette]
gorevli) e
Yer Ads :
Miiessese vﬁ: Terminoioji:
Agiklamalar:

$0rd-y1 Devlet, sadece merhum Stleyman Efendi'nin caligug1 yer olmasi ve
teskildu ile alikal: bir bilgi bulunmamas: sebebiyle indekse alinmamusur.
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Ornek Ozet: 22

Kod :$D. Dosya Nu
Tarih : 1289, Za. 29 Gomlek Nu
AAdedi :4 Mikrofilm Nu:

|O6zZET : Karahisar- Sahib sancaginin Sandikli Kaymakambigi'na
bagl Danigmendli nahiyesinin kaza merkezi hiline getirilerek
Dazkin, Harzem ve Ginler nahiyelerinin buraya baglanmasy,
Harzem ve Dazkin nahiyélerin bir midurlikte birlestiriimesi; bu
kaza ve nahiyelerin kaymakam ve muddirierinin maaglarinin
ternind,

Konu Bashix: Kaza ve nahiye idaresi / Maag

Sahis Ads , :
Yer Adt : Sandikls / Qanismendlu / Dazkirs / Harzem /
Ginler :

Miiessese ve Terminoloji:

Aciklamalan

1. Belgede gecen Mualiye Nezdreti , konuyla direkt aldkasi olmadigindan
ve Maliye Nezdreti'nin tegkilduyla ilgili bir bilgi verilmediginden indekse
alinmamugtr,

2. Belgede gecen Meclis-i Iddre-i Vildyet, belgedeki konunun aktanl-
masinda bir degeri olmadigindan indekse alinmamusur. Meclis-i Umidmi de
bunun gibidir.

3. Belgede gecen Dabhiliye Dairesi, konuyla alikas: olmadigindan indekse
alinmamugr,

4, Karahisdr-1 Sdhib sanca@i sadece, belgede adi gegen yerlerin bagh
oldugu idarf makam oldugundan indekse alinmamusur.
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Ornek Ozet: 23

Kod :DH. MKT Dosya Nu
Tarih :1313.N. 13 Gomlek Nu :
Adedi :1 Mikrofilm Nu:;

OZET : Basra'min Himdr nahiyesi Midurligi'ni vekileten
yiriten Ndil Efendi'nin asaleten tayini ve maag muameldu.

Konu Bagligi: Nahiye midiiri tayini / Maag

INDEKS
$ahis Ad1  : Nail Efendi (Himdr nahiyesi Midiri)
Yer Ad1 : Himér nahiyesi (Basra)

Miiessese ve Terminoloji:

Agiklamalar:

1. Meclis-i lddre-i Vildyet-i Basra, Ozetteki konunun tesbitinde bir yeri

olmamas: ve tegkilduyla alikali bir bilgi bulunmamas: sebebiyle indekse

alinmamugtir,

2. Basra, burada Himir nahiyesinin bagh oldugu vildyet oldugu igin,
sadece Himdr nahiyesiyle birlikte parantezle gosterilmistir,

3. Konu baglhiginin Nabiye midiri tayini olarak ‘alinmasinin sebebi,

nahiye midirligi tayinlerinin bir baghk altinda mplanmasjm saglamakur.

L
c
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. Ornek Ozet: 24
Kod :DH. MKT Dosya Nu
Tarih : 1318. M. 10 Gomlek Nu :
Adedi 1 +| Mikrofilm Nu:

OZET : Edirne'nin Avusturya konsolos.vekilinin, etrafi
gezmekte oldufundan hakkinda gizli takibat yapimas: igin
[} gerekenlere tebligat yapildig:.

Konu Baghigu: Sorgulama

INDEKS

sahis Adi  : Avusturya konsolos vekili (Edirne, 1318)

| Yer Ads :
| Miiessese ve Terminoloji:
Agiklamalar:

1: Edirne'rjin Avusturya konsolos vekilinin ismi ‘biIlnmediginden,
Avusturya konsolos vekili (Edirne) seklinde alinmugur. ,

2. Belgede Edirne'yi anlatan bir bilgi bulunmamas: sebebiyle, yer adina
kaydedilmemistir. ' ’ )

3..Yéaverdn-1 Hazret-i $ehriyariden Edime Vali Vekili ve ikinci Ordu-yt
Humayln Musiri Mehmed Ali Arif (Paga), sadece belgeyi kaleme alan makam
oldugundan indekse alinmamugtr.
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Ornek Ozet: 25

Kod :DH.MHC Dosya Nu
Tarih :1297.C. 2 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : Havsa kazasina bagli Pavli koyinde iskan edilen Lof¢a
muhacirlerinin bagka bir yere naklolunmasi ve Akarca
merasimn bunlara verilmesi.

Konu Baghigr: Muhacir iskdm (Lof¢a muhacirleri; Havsa,
Edime) :

INDEKS

Sahis Ad1

Yer Ads : Pavli Koy (Havsa, Edime) / Akarca merasi
(Pavli kbyi, Havsa, Edime)

Miiessese ve Terminoloji:

Agiklamalar:
1. Edimne vildyeti ve Mubacirin Komisyonu Riydseti, dzetteki konunun

tesbitinde ®nemli olmadigindan ve tegkildtlan hakkinda bir bilgi venlmedxgm-
den dolay: indekslenmemigtir.

2. Havsa Kazas! ¢ok bilinen bir yer ismi olmadxgmdan bagh bulundugu
vildyet (Edirne) ile beraber zikredilmisgtir,

3. Akarca meras:, bagli bulundugu idiri taksimatin, kiguginden
bilytigiine dogru yazilmustr.

4. Bu ve buna benzer muhacirlerle ilgili belgeler Mubdcir iskdn: bagligtyla
konu bagh$: hanesine alinmali ve nereden gelip nerede iskdn edildikleri
parantez igerisinde belirtilmelidir.
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Ornek Ozet: 26

Kod :DH., MKT ' ‘| Dosya Nu
Tarih  :1314. §. 10 Gomlek Nu,
Adedi : 3 | Mikrofilm Nu:

OZET : Posta ve Telgraf Nezireti fabrikasi icin gerekli olan|
odun ve komiriin saun alinmas: hakkinda iride-i seniyye

cikugt.

Konu Baghig:: Miibayaa (odun ve komir)
| INDEKS

Sahis Adi ;

Yer Ads |

Miiessese ve Terminoloji: Posta ve Telgraf Nezireti fabrikasy.

Agiklamalars

Belgelerdeki satn aliima hidiseleri mﬁbayaa bagh@ alunda toplanir ve

parantez igerisinde de ne miibayaa edildigi belirtilirse, bu gesit belgeler. toplu -

hilde bulunup incelenebilirler.
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T R
Kod :DH. MUl Dosya Nu
Tarih . : 1328 Haziran 24 | Gomlek Nu :
Adedi : 1 ‘ Mikrofilm Nu:

OZET : Orman ve koy bekgileri ile vesaireye verilmesi
gereken martini tifenklerin redif .mﬂfe'_ttisliklerinden temin
edilebilecegi. ‘

Konu Bagligi: Orman ve kdy bekgileri / Martini tiifengi
| INDEKS

Sahis Ada
Yer Ady

Miiessese ve Terminoloji:

D) l
{

" Agiklamalar:

1. Belgede redif mufettzglzklen hakkmda bxr bilgi bulunmadxgmdan
indekse alinmamugtir. .

2. Ozet hazirlanmasinda, bir konunun veya cvrakm geglrdlgl burokratxk
1§lemler alinmayacak, ancak belgenin muhtevastnin zi yaleacakur
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Ornek Ozet: 28
Kod :DH. MKT Dosya Nu
Taih :1299,2.29  |GomlekNu :
Adedi o 5 " Mikrofilm Nu:

OZET : Sakiz adasinda Mecidiye Camii civanindaki Kilig
Meydant adxyla‘J bilinen belediyeye ait arsanin top menzilinde
olmasi sebebiyle, bir fenni komisyonun oraya vangina kadar
miizayede edilnfé‘inesi gerektigi.

Konu Baglig:: Arsa mﬁzayedesi (Sakiz adasi)
. INDEKS

Sahis Ad1 ,
' Yer Ads : Sal;jz adast / Kilig Meydam (Sakiz adasi)

i\{ﬁcsscsc ve Ter‘i"ﬁinoloii: Istihkim

Agiklamalar:

Belgede gecen Mecidiye Camii ve Sakiz adasi Kalesi tabirleri sadece, izah
ve adres Bakimindan yer aldifi ve bizzat kendileri hakkinda bilgi
verilmcdigin{icn otiri indeks}_cnmemistir.

I
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Oraek Belge : 29
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Ornek Ozet: 29 ' DR

Kod :DA | Dosya Nu '
Tarih : 1285.R. 2  Gomlek Nu
Adedi : 1 Mikrofilm Nu: -

OZET : Mitekaid Binbagi Haci Halil Aga'nin Sivas vilayeti
zaptiye askeri miralayhgmda istihdamin temini.

Konu Baglig:

INDEKS
$ahis Ads  : Halil Afa, (Miitekdid Binbas!) / Nazif Efendi,
(Divdn-1 Ahkdm-1 Adlife Mazbata Odast hulefasindan)

Yer Adt

Miicssese ve Terminoloji:

Agiklamalar: :

1. Tayinin gergeklegip gergeklesmedigi belirtilmediginden, Sivas vildyeti
zaptiye askerligi indekse alinmamig ve Hact Halil Aga'nin gcm':vn olarak
zikredilmemigtir, :

2. Belge, Nazif Efendi'den direkt olarak bahsetmiyorsa da Haci Halil Aga
ile rnunasebeu bakimundan indekse alinmustr,

4
!
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Ornek Ozet: 30

Kod :Y.PRK Dosya Nu
Tarh :1310.Ca.1 ©  |Gomlek Nu :
Adedi :1 ' Mikrofilm Nu:

OZET : Beyrut ahalisinden Selim Tarrad Efendi'nin Re'siilayn
ciftlik-i hiimiylinu ilizam bedelinden dolayr Hazine-i Hissa'ya
olan borcuna mukabil ferig gereken emilaki igin tanzim olunup
Fetvahane'ye gonderilen hiiccetin tasdiki.

Konu Baghig: Giftlik-i hé#mayan (Re'siilayn) / ilﬁzam

§ahis Adi : Selim Tarrad Efendi (Beyrut ahalisinden,
Re'sillayn giftlik-i himdyGriu miiltezimi) ‘
Yer Ads

Miiessese ve Terminolojit

Aciklamalar:
Hazine-i Hissa, Megihat ve Fetvahane'nin indekslenmesine gerek yoktur,

4
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Ornek Ozet: 31

Kod :DH. MKT Dosya Nu
Tarih :1339.R. 16 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu;

OZET : Kadikdy'de emldk-i hakiniye'den Kugdili Gayirr'nin
Yogurtqu Gaynt tarafindaki gifi@iqlden araba ve otomobillerin
gecmesini dnlemek igin Hazine-i Hissa tarafindan dikilen demir
situnlarin belediyece kaldirilarak’ bir ‘yol agmaya tegebbiis
edilmesinin, ¢ayinn harap olmasina sebep olacagindan bunun
dnlenmesi ve demir situnlarmn tekrar diktirilmesi.

Konu Basligr: Emlik-i hakiniye (Kugdili Cayiry)/ Yol yapumi
INDEKS

| sahus Ads
“IYer Adi  : Kusdili Cayint (Kadikoy)

Miiessese ve Terminoloji:

Agiklamalar: g

1. Yogurtcu Cayirnt ve Mabmud Baba Tirbesi belgede sadece izah ve
adres bakimindan yer aldig: ve bizzat kendileri hakkinda bn]gl venlmedxgmdcn
indekslenmemigtir.

" 2. Emldk-i hdkdniye konu baghgina parantezle- xlgxh yer yaznhrsa emlidk-i
bakdmyeye ait her yer bir baslikta toplanmis olur.
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Ornek Ozet: 32
Kod :YPRK Dosya Nu
Tarih :1314. N. 28 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : . Miiteveffa Alman imparatoru I. Wilhelm'in kurdugu
Berlin Esliha Miizehanesi miidiiriiniin, Imparatorun yiiziinci
dogum yidonimiinde teshir edilmek tzere eski Osmanli
sildhlanndan hediye edilmesi istegi.

Konu Baglig:: Sildh miizesi

INDEKS

$ahis Ad1  : Wilhelm I (Alman imparatoru)

Yer Ads : Berlin

Miicssese ve Terminoloji:

Agiklamalar: .

1. Berlin Sefareti, sadece belgeyi gonderen makam olduéu icin indekse
alinmanugtir

2. Siidb “miizesi konu baghigmna alindigindan, Miessese ve Terminolojfi
hanesine bir ey yazilmayacakur.
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Ornek Ozet: 33
Kod :Y.PRK Dosya Nu
Tarih :1314. N. 30 Gomlek Nu
Adedi :1 Mikrofilm Nu:

OZET : . Sehremaneti Meclis Reisi Halil, Mektupgusu
Emrullah, Birinci Diire-i Belediye Mudiri Cevdet efendilerin
riitbelerinin terfii ve Tahrirdt-1 Hériciye Kalemi Mimeyyiz-i
Sinisi Resad Beyefendi'ye Nigin-1 Osmani verilmesi.

Konu Baglig:: Riitbe terfii / Nigdn-1 Osmini verilmesi

INDEKS
Sahis Ad:r : Halil Efendi (Sehremaneti Meclis Reisi) /
Emrullah Efendi (Sehremaneti Mektupgusu) / Cevdet Efendi
(Birinci Diire-i Belediye Midiiri) / Resad Efendi (Tahrirdt1
Hiriciye Kalemi Mumeyyiz-i Sdnisi)

Yer Ads

Miiessese ve Terminoloji:

Agiklamalar:

1. Sehremaneti konuyla dogrudan alakali olmadigindan indeks kismina
almmamugtr,

2. Nisan riitbeleri ile riitbe dereceleri, ®nemli bir bilgi vermemesinden
dolay: 6zete ve indeks kismuna alinmmamugur.
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