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SUNUS

Argivlerden yararlanabilmek igin, énce mevcut argiv
malzemesinin tespiti ve toplanmasi, saglikly bir gekilde
korunmast, argivcilik metot ve tekniklerine gore tasnif edil-
mesi, katalog ve indekslerinin hazirlanarak degerlendiril-
mesi, gerektiginde restorasyonunun yapilmas: ve biitiin bun-
larin sonucunda ilmin hizmetinde istifadeye sunulmast icap
etmektedir.

Biitiin bu sayilanlarin yerine getirilmesi ise, kanuni
mevzuat, yeterli bina ve tesisler, argiv hizmetleri igin yeterli
biitceler ve argiv malzemesinin korunmasi ve bakimi gibi
teknik hizmetlerin saglanmast yant sira, uzman arsiv per-
sonelinin mevcudiyetine baghidir.

Bugiin iilkemizde, gerek kamu kurum ve kuruluglart
biinyesinde, gerekse ozel sektorde arsiv hizmetlerinin yerine
getirilmesinde, argivcilik metot ve tekniklerini bilen yetig-
mig uzman personele olan thtiyag kendini fazlasvyla hisset-
tirmektedir. '

Buna kargilik, gegitli kamu kurum ve kuruluglarinda,
argiv ¢aligsmalarint basit bir is olarak gorme egilimi maale-
sef hal@ yaygindir. Bu hizmetlerin bir evrak memuru ve
odact yardimu ile yerine getirilecegi kanaati hGkimdir. Dola-




yisiyla, arsiv konusuna ciddi olarak egilen yoneticiler de
parmakla gosterilecek kadar azdrr.

Uzman argiv personeli yetigtirilmesi konusu, iilkemiz
icin biiyiik onem tagimaktadir. Zira, arsivcilik metot ve tek-
niklerini; gerekli urgivcilik bilgilerini ve bunlara ait uygula-
malary bilen bir uzman argivei kadrosu yetigtirilmedigi ve
argivlerimiz bir ihtisas ve bilim dali olan argivciligin ilmi
goriig ve metodolojisi igerisinde ele alinmadig: miiddetge,
arsiv meselelerimizin kesin ve ;eaglzklz bir gekilde ¢oziime
kavusturulmast miimkiin olamaz.

Bu itibarla, mesleki egitim gorecek, gerekli arsivcilik
formasyonuna sahip olacak argiv personeli yetistirmek
lizere, Ankara ve Istanbul’daki iiniversitelerimizin ilgili
fakiiltelerinde argiv anabilim dallarinin agilmasi ve mezun-
larint vermesi son derece sevindirici olmug; ayni zamanda
gelecege giivenle bakmarmiza imkéan saglamigtir.

Ulkemizde, yakin zamanlara kadar miistakil olarak
argivcilik egitimi verecek bir ogretim miiessesesi kurula-
mamaigti. Universitelerimizin, Kiitiiphanecilik Béliimlerinde
arsiveilik ile ilgili olarak verilen dersler de teorik planda
olup, yetersizdi. '

Bugiin, argivcilik mesleginin egitimini verecek, teorik ve
uygulamaly bilgilerle miicehhez arsivist yetigtirmek iizere,
yukarida ifade edildigi gibi, Ankara ve Istanbul iiniversitele-
rinin ilgili fakiiltelerinde ii¢ béliim agilmig bulunmaktadur.

Bu ii¢ ogretim miiessesesinde egitim, argiveiligin ilmi
goriis, anlayis ve metodolojisi icerisinde ele alinmalidir.
Arsivcilik egitimi, argiveiligin bir ihtisas ve bilim dalt oldu-
£gu goz ardr edilmeden, gerekli teorik ve uygulamalt argivcilik
bilgilerinin, metot ve teknikierinin yani sira, yardumct ilim
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ve disiplinlerle, genel kiiltiir formasyonunu da ihtiva etme-
lidir. Argivcilik egitimi, argivcilik egitiminden gegmis, bu
formasyona sahip, argivciligin teorik ve uygulamaly bilgileri
ile miicehhez uzman kigilerce siirdiiriilmelidir.

Argivcilik egitimi konusunda hazirlanacak politika ve
programlarin, gergeklegtirilecek faaliyetler ve hedefler ile
ytriitilen hizmetler hakkinda yapilacak realist ve objektif
aragtirma ve plénlamaya dayandiriimas:, unutulmamalidir
ki bagarili bir uygulamanin ve egitimin esasini tegkil ede-
cektir,

Uzerinde durmak istedigimiz cok énemli bir diger nokta
da, iilkemizdeki iig iiniversitemizin argiv anabilim dalinda
verilen arsivcilik egitimi ders programlarinin, teorik ve
uygulamali argivcilik bilgileri, metot ve teknikleri yaninda;
iilkemizin siyasi ve tarihi karakterine, miiesseselerine, sos-
yal ve idart yapisina, kiiltir hususiyetlerine, arsivlerdeki
malzemenin tiiriine ve mahiyetine, ayrica kamu kurum ve
kuruluglar: ile 6zel sektériin ihtiyaglarina gore tespit edilip
hazirlanmas: gerektigidir.

Bu konuda gozden kagirilmamas: gereken gok énemli bir
diger husus da, iiniversitelerimizin, arsiv anabilim dallar
egitim programlar: diizenlenirken; 3056 sayili Bagbakanlik
Tegkilat Kanunu’nun damir hiikiimlerince, iilkemizde milli
argiv politikasinin esaslarini belirlemek, bu esaslarin uygu-
lanmasini takip etmek ve denetlemek ile goreviendirilmis
olan Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii ile
yakin bir igbirligi ve koordinasyon i¢inde olmalar: gerek-
tigidir.

Devlet argiv hizmetlerinin milli seviyede ele alindig:,
gerekli mevzuat diizenlemelerinin yapilarak bir devlet poli-
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tikast haline getirildigi giiniimiizde, tniversitelerimizin
arsiv anabilim dalt ilgililerine biiyiik gorevler ve ciddi
sorumluluklar diigmektedir.

Bilindigi gibi, bir meslegin gelismesinde mesleki yayin-
larin, bilgi kaynaklarimin yeri ve énemi ¢ok biiyiiktir. Bu ii¢
iiniversitemizde agilan argiv anabiiim dallarinda, arsivcilik
ile ilgili olarak negriyat ve aregtirma yapma konusunda da
ilgililer cok ciddi gayret, gorev ve sorumluluklar icerisinde
olmalidiriar.

Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigi, bu konuda da onciiliik
yaparak, arsivciligin cegitli konularinda bugine kadar 33
adet telif ve terciime eser yayinlayarak, bir élgiide bu thtiyacs
karsilamaya calignustir. Genel Miidiirliigiimiiz bu negriyatt
ile, kendi personelinin yani sira, kamu kurum ve kurulugla-
rimin argiv personelinin ve arsiv anabilim dallarimin akade-
mik personeli ile ogrencilerinin konu ile ilgili bilgi ve kaynak
ihtiyacina cevap vermeye c¢alismus, tilkemizde eksikligi his-
sedilen literatiir boslugunu énemli él¢tide kargilamigtir.

Devlet Argivleri Genel Miidiirligi, bu defa da,
“Gelismekte Olan Ulkelerde Arsivciligin Milli Kalkinmadaki
Yeri”, “Odyo-Viziiel Argiv Belgeleri” ve “Argivistler I¢in Yeni
Otomasyon Teknikleri” baglik ve konulu tg¢ degerli etiidii
ilgililerin istifadesine sunmug bulunuyor.

Bundan oncekilerde oldugu gibi, bu ¢aligmadan da,
kurum ve kuruluslarin arsiv hizmetlerinde gorev ve sorumiu-
luk iistlenmis her kademedeki yoneticiler ile diger argiv per-
soneli biiyiik élgiide yararlanacaklarder.
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Ayni gekilde, iiniversitelerimizin argiv anabilim dallar:-
nin bagta akademik personeli olmak lizere, dgrencileri de bu
¢alismadan istifade edeceklerdir.

Biitiin bunlarin yani sira, Genel Miidiirliigiimiiz perso-
neli de mesleki bilgilerinin geligtirilmesi konusunda bu
yayindan faydalanacaklard:r.

Bu yayinin, galismalarinda ilgililere yararl ve yardimci
olmasim dileriz.

22 May:s 1995

Ismet BINARK
Devlet Argivleri Genel Miidiirii
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GELISMEKTE OLAN ULKELERDE
ARSIVCILIGIN MILLI KALKINMADAKI YERI *

Wilfred I. Smith

Kuzey Amerika ve Avrupa tlkelerinde arsivlerin 6nemi
¢ok iyi bilindiginden, arsivcilik alanindaki gelismeler de hep
¢agimn ilerisinde olmustur. Aslinda arsivistler her zaman
argivcilik ile ilgili proje ve programlara yeterli biitge ayrilma-
digina tzdlmiglerdir. Pratik kullanim diginda, argivlerin kil-
tirel bir kaynak, ge¢misin aynasi, bir milletin hafizasi oldugu
ve bir milletin ve devletin temel gérevleri arasinda arsiv belge-
lerini muhafaza etmek ve arastirmacilarnin hizmetine kultarel
bir miras olarak sunmak oldugu seklindeki gériigler Fransiz
[htilali siralaninda ortaya atilmustir,

Belge yonetimi kavrami ¢ok yenidir. Bu kavram, lkinci
Diinya Savagi sirasinda ve sonrasinda Amerika'da arsiveilik ala-
nminda yagsanan tecriibeler neticesinde ortaya ¢ikmusg; ginii-
miizde ise Kuzey Amerika’da ve Avrupa’da goériilen basarih
uygulamalar ve bunun sonucu clarak saglanan ekonomik fayda-
larindan dolayr benimsenmistir. Ancak, “gelismekte olan tulke-
ler” olarak adlandirilan ¢ogu tlkede, arsiv ve belge yonetimi ya
mevcut degildir veya daha baslangi¢c seviyesindedir. Bu gibi
ulkelerde, bir belge yénetimi programini hazirlamak ve faali-
yete gecirmek, bunun igin gerekli kaynaklarn ve destegi bul-
mak ilgili standartlarin olmayisindan dolay: ¢ok zordur.

* Wilfred 1. Smith: Archives in developing countries: A Contribution to
national development. Modern Archives Administration and Records
Management: A RAMP Reader. UNESCO, Paris, 1985. 67-71. ss.

ad ve tarihli eserden terctime edilmistir.




Gelismekte olan tilkelerde, arsivlere az 6nem verilisinin
cesitli sebepleri vardir. Agagldakl liste bu sebeplerin bir 6ze-
tidir:

1. Meveut kaynaklar dogrultusunda ekonomik kalkinma,
kiiltiirel kalkinmadan daha 6ncelikle olmaktadir.

2. Hayat standartlar1 ve sartlarimi gelistirme ihtiyaci,
sadece ekonomik kalkinma ve istihdama degil; hastanelerin,
ulasumin ve refahin éncelik kazanmasima yol agmaktadir.

3. Egitim ve ogretime agirlik verilmelidir; ¢tinkd, tlkeyl
ilerive gotiirecek mesleki ve teknik uzmanhga ve yetigmis
insanlara ihtiya¢ vardir.

4. Ekonomik yt}ndeﬁ gelig,memig- ve bagkalarima bagiml
bir iilke iken; zengin, gelismis ve kendi kendine yeterli bir
iilke olabilmek, bilgiye verilen énem ve degere baghdir. Ancak,
o siralarda mevcut olan problemlerin aciliyeti ve gelecek igin
yapilan planlar, gegmise olan ilgiyi azaltmakta ve gegmisi ince-
leme hevesini yok etmektedir.

Gercekten de, bazi tilkeler i¢in somiirge donemi ile ilgili
her gsey “utancin belgesidir”.

5. Bir birlik saglamak, ortak bir kimlik olugturmak ve
ortak amaclara sahip olmak i¢gin farkl irk, din ve sosyal unsur-
lar1 birlestirmek lazimdir. Bunu gerceklestirmede kagida
dbkiilmis kelimeler ve basm-yayin, yaymnlanmamus belgelerden
daha etkili gdriiniir. Cegmigte sakl olan otantik belgelere gore
propaganda faaliyetleri daha kestirme bir yoldur.

6. Gelismekte olan tlkeler ile Ozellikle tropikal iklimin
hitkiim stirdiiga tlkelerde, arsiv belgelerinin degerini korumak
icin yapilan muhafaza iglemleri daha pahahya mal olmakta ve
daha glic gerceklesmektedir.

7. Ozel sektor, sahislar ve mahalli tarih cemiyetlerinden
gelen géondlla destek yoktur.

8. Kuzey Amerika'da arsivlerin kurulmasinda en muessir
rolii oynamg olan tarihgiler, bu iilkelerde kararsiz bir tavir
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icindedirler. Gelismekte olan tlkelerdeki tarihgiler kendi
ulkelerinde tesekkiil eden belgeler igin arsivlerin kurulmasim
tesvik etmek yerine, onlari sémiirge-koloni haline getirmisg
olan gugli devletlerin argivierinden kendilerini ilgilendiren
mikrofilmlerini almaya daha heveslidirler.

9. Arsiv ve belge yonetimi alaminda yetigsmis personelin
eksikligi, gelismekte olan tilkelerin O6ne c¢ikmasim engelle-
mekte ve maddi destek almasim zorlagtirmaktadr.

10. Belge yonetimi ve arsiv sistemlerinin olmadigi bir
yerde, bunlarin gerekliligi ve énemi anlasiimadig: gibi, bunlara
inandirmak da zordur.

Bu ve bazi bagka sebepler, gelismekte olan tlkelerde arsiv
ve belge ydnetimine ni¢in az 6nem verildigini izah etmektedir.
Bagka tilkeler destek saglayacak olursa, arsiv ve belge yoneti-
minin sadece kullanim ve kiiltiirel bakimdan deger tasidig:
anlatilmali; argiv ve belge ydnetimi ile devletin iglerligi, eko-
nomik kalkinma ve milli birlik arasinda buiytik bir mtinasebet
oldugu izah edilmelidir. Argiv ve belge yonetiminin, milli kal-
kinmada 6énemli bir rol oynadigi c¢esitli sekillerde gosteri-
lebilir.

Oncelikle belge yénetimi, devlet dairelerinin &zellikle de
ekonomik kalkinma ile ilgili olanlarin daha verimli ¢alismasini
saglar. 1961 yiinda yayinlanan Birlesmis Milletler Elkitabi'nda
“milli kalkinma programlarimin uygulanmasinda idareyi gelis-
tirmenin sart oldugu” sonucuna varilmustir. Idareyi gelistirmek
icin iyl bir belge yonetimni, yani enformasyonun dogru iglenmesi
icin gereklidir. Hizli erisim ile sonuc¢lanacak olan gelistirilmis
simiflandirma sistemlerinin, alinacak kararlar ve idari verim-
lilik dGzerindeki etkisi kagimilmazdir. Mesela, bir konuyla ilgili
tiim enformasyon yeni bir simflandirma sistemine gére dizen-
lendiginde, istenilen bilgiyi {iretme stiresi 2 saatten 20 daki-
kaya inmigtir. Orijinal belgeler bulunamadigindan, istenilen
dokiimam bulmak, rapor ve arastirmalarn ¢ogaltmak isleminin,
gunler hatta haftalar aldigim goésteren érnekler vardir.



Beige yonetiminin devlet hizmetlerinin verimliligi tizerin-
deki tesirlerini kemiyet ve keyfiyet bakimindan o6l¢mek zor-
dur. Ancak, baz hususlarda saglanan maddi tasarruflar net ola-
rak hesaplanabilir. Imha ve 'tasfiye programlan uygulandifinda,
belgeler dizenli olarak imha veya tasfiye edilir ve gergek
anlamda tasarruf saglamr. Belgelerin resmi dairede saklanmasi
i¢cin gerekli olan yer, bunun yani swa personel ve techizat ve
bunlar i¢in yapilacak olan masraflarda tasarrufa gidilebilir.
Belge yénetiminin bir baska avantaji, kalicr degeri olan belgele-
rin tespit edilip, bunlann argive devredilmesiyle muhafazasi
garanti alina alinmis olur. Belge yonetiminin bir litks olmadigi
ve bilginin islenmesinde énemli ve gerckli bir vasita oldugu
anlatilmahdir. Béyle bir program, verimliligi ve ekonomiyi
gelistirir ve milli kalkinmayi dolayli ve delaysiz sekilde etkiler.

Ikincisi, arsiv bilgileri milli kalkinmada 6nemli rol oynar.
Zira, herseye bastan baslamak verine, eski bir tecriibeden fay-
dalanmak, zaman ve paradan tasarruf saglar, aym: zahmetin tek-
rarlanmasim gereksiz kilar ve hatalan énler. Malezya ve Mada-
gaskar'da kalkinma projeleri hazirlandigimda, arsiv belgelerin-
den genis capta faydalanmlmistir.(!) Tarnm alanminda daha énce
yapilims olan arastirma ve denemelerin sonuglan son derece
faydah olmustur. Mesela, Madagaskar'da piring hakkinda yaymn-
lanmis raporlar ve kavit defterleri tarim kalkinmasinda son
derece faydali olmustur. Diger taraftan, kakaonun yetistirilmesi
ile ilgili belgelerin kayhi, uzun stren ve pahal olan deneylerin
tekrarma ve pahahya mal olan basansizliklara sebep olmustur.
Madencilikte eski firmalara ait jeolojik aragtirmalar, raporlar,
haritalar, cizelgeler ve belgeler cok ise yaramaktadir. Yagslar,
kasirgalar ve seller ile ilgili olarak hazirlanmus eski raporlar,

(1) Bkz.: F.R.J. Verhoeven. "The Role of Archives in the Rublic
Administration and the National Planing Policy of Developing Nations’
(Gelismekte Olan Ulkelerde Kamu [daresi ve Miili Planlama Politikasinda
Arsivierin Rol(l) ve Jean Valetle, "Le role des archives dans 'administration et
dans la politique de planification dans les pays en voie de developpement’
(Gelismekte Olan Ulketerde idare ve Planlama Politikasinda Arsivlerin Rola). Her
iki calisma da, Milletleraras: Arsiv Konseyi tarafindan Unesco igin hazirlanmisg
olup, yayilanmamustir.



ekonomik kalkinmanin planlanmasinda ayri1 bir deger tasir.
Tipki salginlarin kontrol altina ahnmasinda hazirlanmisg saghk
raporlarinda oldugu gibi.

‘Sanayilesmede bircok farkli faktériin bir arada incelen-
mesi gerekir, boylelikle daha faydal yatinmlar yapilabilir. Arsiv
belgeleri ile belli bir zaman dilimi igerisindeki egilimleri orta-
ya koyabiliriz. Mesela, baz1 endiistriyel projeler i¢in yapilan
igglicti aragtirmalarinda, énemli bir husus olan mahalli etnik
miinasebetler hakkinda bilgi edinmek i¢in eski polis raporla-
rindan faydalamilir. Ekonominin temel taslari olan yollar,
demiryollan, limanlar ve benzerleri; yani bir tilkenin altyapisi,
milli kalkinma i¢in son derece gereklidir. Mevcut bir karayolu,
demiryolu veya liman bakimdan veya onarimdan gececegi
zaman, yapumnda faydalamlmis olan haritalar, planlar ve arag-
tirma raporlarindan istifade edilmelidir. Bunlar da arsivlerde
saklidir. Madagaskar'da ¢ok kisa bir zamanda bir baraj insa edi-
lebilmesinin sebebi, karma kangik bir yigin belgeden arsivist-
lerin konuyla ilgili belgeleri bulmasi ve istifadeye sunmus olma-
sidir. Diger taraftan, Gana'da otoban insas: ile ilgili belgelerin
kaybi, yarim milyon dolara mal olmustur. Ciinkii, bu konudaki
cahismalar bastan ele alinmak zorunda kalmmmustir. Arsiv mal-
zemesi, uzun vadeli planlarda 6zel bir deger kazamr. Gelecekte
miitkemmele ulagabilmek i¢in ge¢mise uzanmak gerekir. Arsiv
kaynaklann muhafaza edilir ve istifadeye sunulursa, kalkinma
planlamas: kolaylasir; aym zahmet veya hatalarin tekrarlanmasi
engellenir ve daha evvelki tecriibelerden faydalamilmas: temin
edilmis olur.

Ugciinciisii, argivler milli birligin gelismesine yardimci
olur. Yeni devletlerin ¢ogu suni sekilde kurulmusglardir. Ctinkli
bu devietler ve bagimsizhgim ilan etmis eski koloniler kuru-
lurken, etnik ve cografi simirlar hi¢ dikkate alinmamustir.
Sémiirge gigclerinin geri c¢ekilmesiyle ortaya ¢ikan bosluktan
istifade edilerek, siyasi ve sahsi miticadeleler meydana gelmis,
eski kabile ¢atigmalan tekrar canlanmis ve yeni devletlerin
kalicihgini tehdit eden ciddi unsurlar ortaya ¢ikmistir. Yine
de, birlik ve milli kimlik fikrinin pekistirilmesi gerekir. Milli
kimlik fikrinin benimsenmesi biiytik 6l¢tide ortak milli tarihin
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bilinmesi ve yazilmasima baghdir. Bunun ic¢in de arsiv kaynak-
larinin arastinnimas: gereklidir. Amerika buna bir 6rnektir.
Bagimsizhklarnni elde etmek ve pekistirmek, dolayisiyla milli
birlik suurunun ortaya ¢ikmasi konusunda arsiv malzemesinden
istifade edilmistir. Bagimsizlik miicadelesiyle ilgili tarihi belge-
lerin arastinlmas: ortak bir ge¢mise ve tecriibeye dikkatleri
¢ekmis, 13 ayr koloni yerine tek bir devlet kurmanin sebep-
lerini agiklamis ve iki asirdir bu devletin siyasi ¢izgisine reh-
berlik etmistir. .

Son olarak, arsiv malzemesi milli kalkinmanin egitim
siirecinde de son derece énemlidir. Yeni devletler yirminci
asrin son ¢eyrek boliimiinde hizla ilerlemek isterken gegmis-
ten aktanlmis bilgiye ¢ok ihtiya¢ duyacaklardir. Bu sartlar
altinda tarih, her zamankinden daha fazla 6nem kazanir.
Gelismekte olan ilkeler, baslangicta resmi tarihlerinden mah-
rum olmalarina ragmen, orijinal arsiv kaynaklarini istifadeye
sunmakta onciiliik yapabilir ve odyo-viziiel alanlarla baslaya-
bilirler. Bir¢ok kiilttiriin ve irkin bir arada bulundugu tlkeler-
deki insanlarin kaynasmas: ve birlik olugturmasi daha zordur.
Arsiv malzemesine dayal sergiler, seminerler, slayt gésterileri,
filmler ve radyo ve televizyon programlar: vasitasiyla istenilen
bilgiler biitiin topluma ulastirilabilir. Milli gerc¢eklerin ve
unsurlarin menseine inebilmek i¢in, belki de somiirge done-
minde sakli olan delilleri bulmak gerckecektir. Bunlar yazih
belge seklinde olmayabilir; mesela folklor, mizik ve dans gibi.
S6zI0 tarih alarumn, arsivistleri ne oleiide ilgilendirdigi tartig-
labilir. Ancak, mevcut arsiv belgeleri fazla degilse, argivler
bulabilecekleri tarihi malzemelerin tamamim degerlendir-
melidirler.

Arsiv ve belge yonetiminin elde tutulur faydalan anlasil-
diktan sonra, bu konuda yapilacak harcamalar glindeme gel-
mektedir. Merkezi arsivler bu konuda daha avantajhdir. Zira
farkh birimlerde tesekkiil eden dokiimanlar i¢in standart belge
yénetim prosediirleri gelistirilmis olup, kahc degeri olan bel-
gelerin ayiklanmas: ve devredilmesi tek elden kontrol altinda
tutulmaktadir. Séz konusu arsivde resmi belgeler disinda,
resmi olmayan belgeler, ticari belgeler, haritalar, fotograflar,



filmler ve benzerleri de muhafaza ediliyorsa, bunun getirecegi
avantajlar ¢ok yonli olacaktir. Bir arsivin, o tilkenin ge¢misi ile
ilgili bGtiin dokiimantasyonundan ve milli mirasindan sorumlu
olmasi en arzu edilen geydir. Baz tuilkelerde oldugu gibi, plan-
s1z bir gekilde dagilmig olan arsivlere nazaran bir biitiinlik tes-
kil eden argivler. maddi destek bulma konusunda daha
sanshdirlar. '

Arsiv kaynaklan ve hizmetlerinin bir yerde toplanmasiyla,
tropikal iklimlerde gériilen rutubet, hasarat, yangin gibi unsur-
lardan ve ihmal gibi hususlardan belgeleri korumak i¢in gerekli
olan pahal tedbirlerin beraberinde getirdigi mali problemlere
de ¢b6ztim bulunmusg olur. Biitge kisith oldugu zaman tekrardan
ka¢immak gerekir. Havalandirma tertibati olan tek bir arsiv
binasi, az sayida personel, resmi dairelere hizmet verecek bir
mikrofilm servisi, bir argiv réprodiiksiyon servisi ve bir kon-
servasyon ve restorasyon tnitesi, milli kalkinma agisindan iyi
bir yatinm olarak gdsterilebilir.

Bu hususlar dikkate alindiginda, en mantikli sonucg,
gelismekte olan ilkelere teknik yardim programlan hazirlan -
diginda, 6nceligin, belge yonetimine ve arsivciligin gelismesine
verilmesi gerektigidir. Bu 6ncelik, sadece mali destek saglayan
tlkelerce degil; destegi olan tilkeler’ tarafindan da kabul gor-
melidir. Bu durum ginitimiizde maalesef boyle degildir. Unesco
ve Milletleraras: Argiv Konseyi'nin de arasinda bulundugu kuru-
luglar ve konunun ilgilileri, arsivciligin geligmesinin ne kadar
6nemli oldugu hususunda hem fikirdirler; ancak genel egilim,
bunun kiiltiirel bir faaliyet oldugu yoniindedir.

Birlegmis Milletler Kalkinma Program gibi, milletleraras:
kuruluglar, teknik yardim ad: altinda ytiksek meblaglarda yar-
dimda bulunmakla birlikte, arsivcilik faydah bir yatirim olarak
gorilmemektedir. Yardima ihtiyac: olan tilkelerin kendileri de,
belge yonetimi ve arsivciligin milli kalkinmadaki énemini kav-
rayamadiklarindan, maalesef bu tavir daha da destek kazan-
maktadir.




Ozetlemek gerekirse, gelismekte olan tilkelerin belge
yénetimi ve arsiv sisteminin basarl bir sekilde uygulanmasi
icin su Gi¢ unsurun saglanmasi gereklidir: Uzmanhk, liderlik ve
yonelim igin dis teknik yardim. Gelismekte olan iilkelerce
temin edilecek gerekli kaynaklar ve kurulacak sistemin stirdii-
rilebilmesi ve tilkenin ihtiyaglarnina gore degisikliklerin yapila-
bilmesi ig¢in yerli arsivistlerin ve teknik personelin yetistiril-
mesi konusunda ICA (International Council on Archives - Mil-
letleraras1 Arsiv Konseyi) kisa vadede damsmanlar ve egitimci-
ler géndererek ve yerli arsivistlerin yetistirilmesi i¢in gelis-
mekte olan iilkelerde arsiv okullan kurarak, yukanda sayilan ug¢
husustan ikisinin yerine getirilmesinde yardime: olmaktadir.

Arsivlerin kurulmas: igin gerekli girisimlerde bulunulma-
dif1 stirece, arsiv ve belge yonetiminin milli kalkinmaya sagla-
yabilecegi faydalar, sadece kagit {izerinde kahr, Son birkac yila
baktifimizda, bu gelismeler giicliikle ilerlemektedir. Atilacak
adimlardan iyl ve olumlu sonuclar alindik¢a, destegin artmasimi
umit ediyoruz. Tekrar belirtmek gerekir ki, bir belge yonetimi
ve arsiv sistemi milli kalkinmaya pratik faydalar getirecektir.
Kiictikk bir yatinnmla bile biiyiik tasarruflar saglanabilir. Her
lilkenin sartlan ve ihtiyaclari farklhidir ve uyumlu bir arsiv sis-
temi igin iilkenin devlet tegkilati ve milli yapis1 dikkate ahn-
mahdir, Béylelikle sistem yabanci bir unsur olarak gortilmeyip,
milli yapiyla bitanlesecektir.



ODYO-VIiZUEL ARSIV BELGELERI *
William H. Leary

Hergey 1839 yilinda Fransiz Louis J.M. Daguerre'nin
gumug ile kaplanmig bakir bir levhanin fizerinde, fotografik bir
gorantii elde ettigini duyurmasiyla baslamistir. 1877 yihinda
unlid Thomas Alva Edison sesi kaydetmeyi basarmistir. Bu
tarihten on besg yil sonra Edison, kinetoskop olarak bilinen ilk
ticari film makinesini gelistirmigtir. 1920'li yillarin sonlarina
dogru hem renkli hem sesli flimler ¢ekilmeye baslanmistir.
1930'Tu yillarin sonlarna dogru Ingiltere ve Amerika'da ticari
amagch televizyonlar piyasaya ¢ikmustir.

Bugiin, birka¢ ulke disinda, biitiin tlkelerde odyo-viziiel
vasitalar kullamlmaktadir. Gegmigin kaydedilmesinde fotograf-
larin, ses ve video kayitlarinin ve filmlerin tartisilmaz onemi
vardir. Sesli ve gériintiilii komiinikasyon vasitalarin kullanimi
arttik¢a, kayith ses ve gortantilere olan talep artacaktir,

Milli argivler ve mahalli argivlerin ¢ogu, odyo-viziiel belge -
lerin sistematik olarak temin ve muhafaza edilmesi i¢in sorum-
luluk tstlenmektedirler. En ¢ok rastlamilan ve temin edilebilen
odyo-viziiel belgeler fotograflar oldugundan, bunlar hemen her
arsivde mevcuttur. Filmler, ses kayitlan ve video kayitlarindan
meydana gelen argiv belgeleri o kadar ¢ok artmustir ki, bununla
ilgili olarak ti¢ milletlerarasi1 organizasyon kurulmustur. Bu
organizasyonlar; Milletleraras1 Film Arsivleri Federasyonu
(FIAF), Milletleraras:1 Televizyon Arsivleri Federasyonu (FIAT)
ve Milletleraras: Sesli Argivier Birligi (IASA)'dir.

* William H. Leary: Managing audio-visual archives. Managing Archives
and Archival Institutions. The University of Chicago Press, London,
1989. 104-120. ss.
ad ve tarihli eserden terctime edilmistir.




Gunumitizde arsivlerin ¢oguna diizenli olarak odyo-viziiel
malzeme, oOzellikle fotograflar gelmesine ragmen, arsivistler
genelde odyo-viziiel medya karsisinda saskina dénmekte, hatta
bir anlamda panige kapilmaktadirlar. Bu tir arsiv belgelerinin
degeriendirilmesi i¢in, klasik kagit arsiv belgelerine uygula-
nandan ¢ok daha farkh arsiv prensiplerinin uygulanacagim
zannederlerse de, bu yanhstir. Odyo-viziiel medya ile yeni tam-
san argivistler igin en urkiitiicii olay, odyo-viziiel arsivlerde
goriilen sayisiz ebat ve sekil cesitliligidir.

En az onbir g¢esit {otograf sayabiliriz ki, bunlarin disinda
daha cesitli negatif tiirlert de vardir. Filmler, film tira (nitrat,
asctat, polyester) ebat (8 mm, 16 .mm, 35 mm, 70 mm), renk,
ses (optik veya manyetik ses) ve gorlintuye gére degigmek-
tedir.

Sesi kaydetmek icin, mum veya bagka malzeme ile kap-
lanms silindirler; gomalaka. seliiloz nitrat, selilloz asetat,
cinko ve vinil ile kaplanmisg disketler veya cesitli sekillerde
bulunan tel ve bantlar kullarulir. Son zamanlarda ses, dijital
olarak teyp ve disketlere sgifrelenerek kaydedilmektedir.
Oldukca yeni sayilabilecek video kayitlar bile, ortaya ¢iktiklar
1956 yiliindan bu yana birkag¢ kez sekil degistirmistir. Artik 2
in¢ ve 1 ing¢'lik video bantlarin yerini 3/4 ing¢ ve 1/2' inclik
video kasetler almistir. Hizla degiisen bu sahada baska degisik-
likler beklenmektedir.

Kayit ortamu ne olursa olsun, odyo-viziel vasitalarin temel
prensibi hepsinde kamera, ses veya video kayit cihaziyla oriji-
nal veya ana kopyva meydana getirildigi ve bunun baska goriin-
tiilit veya sesli kopyalar meydana getirmek i¢in kullamlabile-
cegidir. Filmlerde ses kaydi almak i¢in baz yardunc vasitalara
ihtiya¢ vardir. Bu vasitalar sesi ve gorintilleri birlestirmek-
tedir. Bunun icin optik bir ses aktancis1 ve ¢ok ince bir pozitif
veya negatif ¢cogaltma kullamlabilir.

Modern negatif ve pozitif filmlerin malzemesi, donuk
goériintimliy, 15182 hassas bir emiilsiyonla kaph bir bazdan iba-
rettir.
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Buna benzer olarak, giiniimiizde kullanilan ses ve video
kayitlar1 da, ses veya 1$181in meydana getirdigi elektronik sinyal-
lere hassas manyetik bir bazdan, mesela polyesterden ibarettir.

Her odyo-viziiel ortamin bilinmesi gereken kendine has
ozellikleri vardir. Ashnda, herhangi bir odyo-viziiel belge i¢in
uygulanmasi gereken argiv islemleri, agsag: yukan digerleri icin
de gecerlidir. Ayrica, arsgivciligin prensiplerinden olan deger-
lendirme, istifadeye sunma, muhafaza ve benzeri uygulamalar,
bazi degigikliklerle odyoc-viziiel belgeler i¢in de gecerlidir.

Bu yazida, odyo-viziel arsiv belgelerinin, arsiv islemlerine
nasil tabi tutulacag: anlatilacaktir. Konuyu ayn baghklar altinda
ele alirken, sadece konu aydinlannmug olmakla kalmayacak, aymi
zamanda argivist, iglemlerin ne kadar birbirine benzedigini
gorecektir. Odyo-viziiel malzemeyi degerlendirmekle sorumlu
olanlar, bu tir malzemeyi arsiv malzemesi olarak bir kez ayik-
ladiktan sonra, bunlarin muhafazasi, kataloglanmasi ve hizmete
sunulmasi i¢in ekstra bir gérev ytiklenmis olacaklardir. Argive
gelen malzeme arsgivcilife uygun bir sekilde islenmezse, bu
malzemenin hi¢ kimseye bir faydas: olmayacaktir.

Bir arsgivin, séz konusu malzemeyi tamimlamak ve hizmete
sunmak icin kaynaklar1 yoksa, odyo-viziiel bir koleksiyonu
muhafaza etmek gibi pahali bir girisimde bulunmann bir anla-
mu yoktur. Diger taraftan, gerekli muhafaza iglemlerini yapma-
dan hassas malzemeyi istifadeye sunmak da sorumsuzluk olur.
Bir odyo-viziiel argivde tamimlama ve miiracaat hizinetleri ne
kadar tyl olursa, o malzemenin muhafazas: da o kadar saghkh
olacaktir. Ozetleyecek olursak, odyo-viziiel belgelerle ilgili
bittin kararlar, argivin diger fonksiyonlarimi da etkilediginden,
bu konu bir bitiin olarak ele alinmalidir.

Odyo-Viziiel Belgelerin Degerlendiriimesi

Argivcilikte odyo-viziel belgelere oldukca gec ilgi goste-
rilmistir. Bu sebeple, arsivistler coktandir ihmal edilmis bu
mirastan mumkiin oldugu kadar ¢ok malzemeyl saklayabilmek
icin ¢cok c¢aba sarfetmelidirler.
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Ganiimuizde, bu alandaki argivistler, sesli ve goérantila
materyalin degerlendirilmesi i¢gin bazi kurallan gelistirme ihti-
yaci duymaktadirlar. Eski odyo-viziiel belgelerle ilgili ¢cahsma-
lar bir taraftan stirerken, modern odyo-viziiel belgeler, konu-
nun uzmanlan igin daha karmasik problemler sunmaktadir.

Maliyetin diisilk, kullanimin kolay olusu, odyo-viziiel mal-
zemelerin tretiminin artmasina sebep olmustur. Sadece Ame-
rika'da yilda 10 milyar fotograf uretilmektedir. Bunun sadece
bir kismu kesin olarak muhafaza edilebilmektedir. Odyo-viziiel
belgelerin hacmi artmaya devam ettigine gore, bunlann deger-
lendirilmesi gerektigini, yani, bazianmm ayiklanilmasi, bazila-
rimin da imha edilmesi gerektigini soyleyebiliriz. Arsivistin
gorevi, degerlendirme islemini en mantikh gekilde yapmaktir.

Ciddi calisan bir arsivin odyo-viziiel belgeleri muhafaza
etmesi ve sistematik olarak degerlendirmesi i¢in temel sart,
iyl diizenlenmis ve koordineli olarak faaliyet gdsteren bir
aksesyon politikasina sahip olmasidir. Koordineli aksesyon
politikalarimin gerekli oldugunu sdylemek kolay, ancak béyle
bir ¢alisma i¢in gerekli vasitalarn hazirlamak kolay degildir,
Kimin neyi, nasil temin edecegi sorusunun cevabi, tlkeden
tilkeye ve milli mevzuatlara gore degisir. Bir arsiv, 6ncelikle
kanuni sorumluluklarini tespit etmeli ve mevcut argiv malze-
mesinin basghca ozelliklerini belirlemelidir. Ellerindeki odyo-
viziite] malzemeler ve bunlarin aksesyon politikalar1 diger
kurum ve kuruluslara bildirilmelidir. FIAF, FIAT ve IASA bu bil-
gilerin derlenmesi ve duyurulmasi, o6zellikle milll film argivle-
rinin hazirlanmasim tesvik ederek, dnemli bir rol oynamusg-
lardir. Odyo-viziiel belge degerlendiricileri, bu kaynaklardan
faydalanarak, mevcut argivlerin himayesinde olmayan malze-
meyi tespit etmelidirler.

Odyo-viziiel malzemeyi degerlendirmekle sorumlu argivist-
ler, bazi genel calisma prensipleri ve aym zamanda belirli
degerlendirme standartlarnt uygulamaldirlar. Degerlendirme
islemine baslamadan &nce, bir kurumda mevcut olan arsgivlik
odyo-viziiel malzemenin detayli bir incelemesi yapilmahdir. En
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iist raflarda duran ve arada swrada kullanilan malzeme veya
sik¢a kullamilan koleksiyonlar hakkindaki bilgiler derlenme-
den, arsiv bu alanda giglenemez, bogluklar doldurulamaz ve
gereksiz malzeme imha edilemez. Arsivistler, btitin odyo-
viziiel vasitalarnin teknik gecmisi hakkinda bilgi sahibi olma-
hdir.

Odyo-viziiel belgeler genelde, sadece ihtiva ettikleri bilgi-
ler i¢in arsgivlik deger tagirlar. Bu sebepten, odyo-viziiel mal-
zeme muhafaza edilmek tzere degerlendirilirken, daha cok
muhtevas: i¢indeki biigiler dikkate alinmahdir.

Odyo-viziiel belgelerin degerlendirilmesinde kullanilacak
en onemli dl¢iiler sunlardir: Belgenin yasgi, konusu, orijinalligi,
sayis1, fiziki durumu ve adi. Odyo-viziiel belgelerin eski olmasi
onlarin degerini artirir, ama bu tir belgelerin eski sayilip
sayilmamasi durumuna gére degisir. Mesela, 19201 yillarin
sonlarmda ve 1930'lu yillann baslarninda yapilan radyo yaymnla-
rim aninda gercgeklegtiren disk kayitlan son derece degerlidir;
clinkti bunlar nadir olmakla birlikte ¢ok hassastirlar. Diger
taraftan, aym déneme ait olan 78 devirlik ticari belgeler, nis-
peten daha bol miktarda ve daha saglam olduklanindan bagka
6lgulere gore degerlendirilmelidir.

Teknolojinin ilerleme kaydettigi noktay: tespit etmek,
odyo-viziiel belgelerin degerlendirilmesinde ¢ok o6nemli bir
husustur. Bu aymna ¢izgi tilkeden tlkeye ve kayit ortamina gore
degigecektir. Fotografgihk tarihinde iki tarth ¢ok Onemlidir:
George Eastman'in amator fotografcilig: icat ettigi 1888 yih ve
fotografeiligin 35 mm'lik kamera ile yeni bir boyut kazandig:
1932 yih. 19601 yillarda kullanima giren ses ve video kaset-
leri ve bantlarn bu alanda muazzam bir gelismeydi. Filmlerin
yapim hemen biitiin diinyada II. Dinya Savasi'ndan sonra art-
mustir; Bu sebeple daha eski filmler, daha dikkatli degerlen-
dirilmelidir.

Bu konudaki en zor is, degerlendirme olgastdur. Gelecek-
teki aragtirmacilann hangi konulara ilgi duyacagim1 kim kesin
olarak bilebilir. Bu sorunun yine de sorulmasi lazimdir. Odyo-
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viziiel belgedeki konunun ilgi ¢ekici clmamasi, belgenin yasi,
fiziki durumu ve diger hususlan da ikinci plana iter. Oysa ¢ok
ilgi cekici bir konu, diger hususlardaki eksiklikleri farkettir-
meyecektir.

Degerlendirme yaparken, odyo-viziiel belgelerin bazen
fazla 6nem tasimayan ve her giin rastlanabilen bilgileri ihtiva
edebilecegi unutulmamalidir. Bunun i¢in konular ¢ok dikkat-
lice incelenmelidir, aksi takdirde bir yi1gin anlamsiz ve onem-
siz belgeler saklanmus olacaktir. Her kurum kendine gore cn
cok ve en az ilgi ¢eken konulan belirlemelidir. Meseld, Ameri-
kan Milli Arsivi her zaman yapilan merasimlerle ilgili resimle-
rin, swradan incelemelerin, ilmi, tibbi ve mithendislik faaliyet-
leri ile ilgili filmlerin ve videolarn elden ¢ikarilmasina éncelik
vermistir. Bunun aksine, milli tarih cemiyetleri bu tar resim-
lere daha ¢ok dnem vermektir, ¢clinkti bunlar bir toplumun sos-
yal tarihini belgelemeye yardimci olurlar. Savas Muzesi'nin
Sesli Belgeler Boliimii'niin yaklasim yine farkh olup, mevcut
malzemenin ayrintih bir incelemesine dayanarak, gelecekte
toplanacak olan belgelerin konularini, oncelik sirasina gore bir
liste halinde hazirlamaktadir.

Butiin odyo-viziiel belgeler cogaltilmak tzere tretilirler,
orijinallik 6l¢iisii ¢ok énemlidir. Orijinal kamera filmleri veya
manyetik kayitlar temin edilebilirse, bir belgenin nerede nasi
tesekkiil ettigl problemi ortadan kalkar. Ayrica, baska kurum-
larda g¢ogaltilarak elde edilen odyo-viziiel belgelerin orijinaline
sadik kalinarak firctilip tretilmedigi de onemlidir. Belli bir
konusmanin, hem ses kayd: hem yazili metni mevcutsa, ses
kayd: olan arsiv belgesinin degeri azalr. Gercgekten de,
konusma kayitlarinin arsiv degieri, ucuz olan video kasetlerinin
yayginlagmasiyla daha iyi ortaya ¢ikacaktir. Ses ve hareket, fil-
min bilgl muhtevasina énemli bir katki saglamiyorsa, {otograf-
lar tercih edilmelidir; ciinkit bir dosya resim daha kolay muha-
faza edilebilir. Ancak filmler zaten temin edilmis veya mutlaka
temin edilecekse, aym konulu resimlerin de temin edilmesine
gerek yoktur.
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Baz1 kurumlar, orijinallik standardina gerekli 6nemi ver-
memektedir; ¢iinkd birka¢ fazla odyo-viziiel belgenin fazla bir
yik olusturmayacag: seklinde yanlis bir fikre sahiptirler. Fakat
odyo-viziiel belgeler kagit belgelerden daha az yer kaplamasina
ragmen, bunlar biyik bir hizla artmakta ve muhafazalar daha
masraflidir. Odyo-viziiel belgeleri degerlendiren arsivistler bu
hususu géz 6ninde bulundurmalidirlar. Mesela, 30 dakikalik
nitrat filminin muhafazas: i¢in yapilan masraf, bir m3 kagit
belge i¢in yapilan kadardir. Ayiklama ve Ornek belge secimi
islemleri asin belge hacimlerini énlemenin klasik yollari olup,
bunlar baz1 durumlarda odyo-viziiel belgeler i¢in de uygulana-
bilir. Onemi kalmamis konular ihtiva eden belgeleri, ihtiyac
olmayan fazla kopyalar1 ve kalitesiz malzemeleri yiginlarla
birikmis belgeler arasindan ayiklamak fazla zaman alhr. Bu ytiz-
den bu iglemin diger arsiv islemleriyle aym1 anda yapilmasi
daha avantajh olur. Arsivistler, miimkiin olduk¢a, degerlen-
dirme iglemleri i¢in belirlenmis standartlara uygun olarak,
temin edilen malzemeleri ayiklamalidirlar. Bu o6zellikle filmler
icin gereklidir, ¢iinkii bunlann muhafazas: olduk¢a pahalidir.
Radyo ve televizyon yaywnlar1 arasindan érnekler segilmesi
uygun olur. Ozellikle pembe diziler, eglence programlari, spor
yaymlari ve giinliik haber biiltenlerinden &rnekler alinmahdur.

Odyo-viziel malzemelerde aynntilar incelenir, amag¢ onla-
rnn ¢ogaltilmasidir. Boyle olunca arsivistler malzemenin kali-
tesine (netlik, renk, goériintii, vs.) cok dénem vermelidir. Ozel
muamele gerektiren argiv belgeleri i¢in gerekli biitge mevcut
olsa bile, bu harcamalar sadece deger tasiyan belgeler icin
uygulanmalidir. Bir argivin, bozulmakta olan bir nitrat film
koleksiyonunun kopyasimi gikartacak kadar biitgesi yoksa,
bunlarin uzun sire arastirmaya acik kalmas1 uygun degildir.
Degerlendirme yapan arsivistler, meydana gelebilecek prob-
lemleri 6nceden tespit ederek, risk altindaki koleksiyonlan
gec kalmadan gerekli iglemlere tabi tutmal veya g¢ogaltmalidir.

Orijinallik ve kalite ¢ok o6nemli iki unsur oldugundan,
argivler orijinal negatifi veya ana kopyanin diginda bir de kul-
lanmak tzere, bir bagka kopya temin etmeye c¢ahsirlar. Filmler
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icin de bu gecerlidir. Diger taraftan, maliyet dikkate alindi-
ginda filmlerin arsiv malzemesi olarak sec¢iminde cok dikkatli
olmak gereklidir.

Son olarak, degerlendirmeyi yapan arsivistler, odyo-viziiel
malzemeleri tamumlamak icin nereden geldiklerini, kime ait
olduklarimi, ne zaman uretildikleri ve neleri ihtiva ettikleri
hakkinda bilgi sahibi olmalan gerekir. Aksi takdirde bu mal-
zemeler tarihi delil olarak bir deger tasiyamazlar. Fotograflar
ve takim halindeki odyo-vizitel prodiiksiyonlar, genelde ihtiva
ettikleri bilgilerden dolay: kendi kendilerini zaten tammla-
maktadirlar. Herseye ragmen degeriendiricinin en énemli
gorevlerinden biri, odyo-viziiel koleksiyonlarnn tasnifini a¢ikla-
yacak ve kullanumini daha faydah hale getirecek aksesyon bilgi-
lerini temin etmektir.

Bulunabilmesi halinde, c¢esitli kategorilere ait bilgiler
derlenmelidir. Malzemelerin kaynagi ve tesekkuli ile ilgili
bilgiler thtiva eden prodiuksivon dosyalan, film ve videolar
hakkinda notlar, sézli tarih roportajlarimin transkripsiyonlan
ve bunlarin kim tarafindan, nasil ve neden film veya ses olarak
kaydedildigi hakkinda bilgiler ihtiva ederler. Bu tir bilgiler,
yaymlanmanus filmler, tamamianmamis prodiiksiyonlar veya iyi
cekilmemis fotograflar i¢in sen derece énemlidir.

Bu tir malzemeler! meydana getirmis olan sahislar tara-
findan kullanilnus her tarli arastirma vasitalan da ¢ok 6nem-
lidir, mesela g¢ekilen resimlerin listesi, indeksler ve kataloglar.,
Malzemelerin kullanimi veya tamtinu ile ilgili bilgiler de bun-
lann arastirma degerini artiracaktir. Son olarak, telif haklan ve
diger kisitlamalar hakkinda da mevcut bitiin bilgiler toplan-
malidir.

Degerlendirme isleminin sistematik olarak yapilmasinin
ve odyo-viztiel arsivlerin pianli bir sekilde gelistirilmesinin
anahtan, aktif bir belge ydnetim programudir. Odyo-viziel bel-
gelerle ugrasan bir arsivist, bir belge ydneticisi olarak, arsiv
malzemelerinin kullamirmm ve arsiv belgelerinin tesekkiliini,
onemli malzemeleri daha az énemli olanlardan aywran dosya-
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lama sistemlerinin gelistirilmesini, daginik dosyalarin ayik-
lanmasim ve uygun muhafaza uygulamalarim tesvik edebilmeli
ve etmelidir. Batin bunlar arsiv idaresinin ytikiinii azaltacaktir.

Arsiveilik bakimindan belge y6netiminin temel amaci,
tarihi deger tasiyan belgelerinin miimkiin olan en kisa siirede
tespit -edilmesi ve devredilmesidir. Bu o6zellikle odyo-viziiel
belgeler i¢in &nemlidir, ¢linkii bunlar kagit belgelere gére
daha kolay bozulmakta ve sahipleri bunlan vermek konusunda
pek istekli degildir. Transfer igin hazirliklar yapilirken, bir
arsiv belgesinin tim o6zellikleri kaydedilmeli; kayd: yapilirken,
belgenin bulundugu yer de belirtilmelidir.

Ac1 gercek sudur ki, argivlere gonderilen odyo-viziiel bel-
gelerle dolu kutular, belge yonetimine uygun islemlere tabi
tutulduklarna dair fazla iz tasuymamaktadirlar. Artik alisageldi-
gimiz gibi, bunlar tasnif edilmenis, eksik, kirli, yeteri kadar
tamumlanmamg ve bazi durumlarda gozle goriilur sekilde zarar
gormiislerdir. Yeni malzemelerin kontrol altinda tutulmasi,
gerek fiziki durumlan bakimindan, gerekse bilgi muhtevasi
bakimindan, malzemelerin aksesyonu sirasinda temel bilgilerin
kaydetmesiyle baslar. Aksesyon defterine diizenli olarak kayit -
lar yapilirsa, yeni aksesyonlar gelir gelmez onlarin en azindan
asgari seviyede tanimlamalar: temin edilmis olur. Daha
muhtevah kataloglar hazirlamincaya kadar, bu defterdeki tamim-
lamalar malzemedeki bilginin kontroli igin yeterli olacaktir.

Malzeme ne olursa olsun, gerekli olan temel bilgiler sun-
lardir: Bir aksesyon numarasi, malzemenin geldigi tarih, kay-
nag, adi ve depolanacag: yer. S6z konusu olan resimler ise,
bunlarin bulundugu kutularnn sayist ve tiirti belirtilmeli ve
koleksiyon muhtevasimin da kisa bir aciklamasi yapilmahdir.
Film, ses veya video kayitlannda, rulo veya kaset sayis1 ve ebati
belirtilmelidir. Filmlerde bu genelde 35 mm veya 16 muin'dir;
bantlarda ise 2 in¢, 1 ing, veya 1/4 ing'tir.
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Tasnif ve Tanimlama

Odyo-viziiel belgeler mimkin oldugu kadar ileriye doniik
tasnif edilmelidir. Planlama yapilirken, kurumun beklentileri,
mevcut malzemelerin degerlendirilmesi, arastirmacilarin
beklentileri ve personel ile butce imkanlart degerlendirilme-
lidir. Son derece gelistirilmis kataloglama sistemleri, bir kacg
yuz belgesi olan bir arsiv icin gereksizdir. Zaten boyle bir sis-
tem, yeterli sayida iyi yetismis personel gerektirir. Belgelerin
hepsini aymi anda kataloglamak ve muhafaza etmek miumkin
olmadi@: i¢in 6ncelikler belirlenmelidir. Kullanicilarla ilgili bir
profil 6ncelikleri tespit etme konusunda degerli bilgiler verir.
Arsiv kaynaklari, en ¢ok kullamilma ihtimali olan koleksiyonlar
tuzerinde yogunlasmahdir,

Genel bir kural olarak, tasnil ve agiklamah kataloglama sis-
tematik laboratuvar muhafazasindan énce yapibmahdir. Bu
islem, gereksiz niishalarnn ve kurtanlamayacak haldeki kalite-
siz malzemenin ayiklanmasina, ayrica pahal muhafaza islemle-
rine tabi tutulmasi gereken malzemenin daha dikkatli belir-
lenmesine imkan verir. Provenans tasnif sistemi ile ilgili mev-
cut arsiv prensipleri, btlitiin odyo-viziiel vasita islemlerine uygu-
lanabilir.

Bunlarnn organizasyon ve fonksiyon hakimmdan dayandik-
lan temelleri belgelemek, malzemenin nigin tesekkul ettigine
dair ¢ok dnemli bir soruyu agiklamaya yardimci olurken, bir
seri icerisinde tesekkiil eden malzemeler arasindaki minase-
betleri muhafaza eder ve viziiel goriintiler veya kayith ses ile
bunlarla ilgili dokiimantasyon arasindaki baglantilan korur.

Orijinal siranin bozulmamasi sadece fotograflar icin geger-
lidir. Bu da, onlan diger odyo-viziiel vasitalardan ayirir. Bu mal-
zemelerin tasnif edilmesinde, personelin bunlan depodan diz-
gin sekilde almalarim ve bunlarnin tercihen namerik olarak
diizenlenmesi énemli hususlardir.

Fotogral arsivisti, hareketli goriintiiler veya ses kayitlanyla
ugrasan arsiviste nazaran, genellikle daha ¢ok sayida malze-
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meyle ugrasmak zorundadir. Biitiin gériintiilerin tam bir kata-
logunu yapmak veya butiin fotograflan tek bir dosyalama plani-
na gore yeniden diizenlemek, hem pahaliya mal olur hem de
gereksizdir. Serilerin butnliigiint korumak ve fotograflarin
orijinal sirasim muhafaza etmek suretiyle-yani provenans ve
orijinal sira prensiplerini tam olarak kullanmak suretiyle-
fotograf arsivisti, fotograflarin ¢oguna yeterli erisim saglamak
icin, seri veya grup seviyesinde tammlama yapabilir. Bir arasti-
riciun koleksiyon igerisinde aradigi resmi bulabilmesi icin
koleksiyonlar genel olarak tarumlandiktan sonra, tasnif sekli
hakkinda agiklamahl bilgiler verilebilir.

Fotograflarin diizenlenmesi ve tamimlanmasinda ilk adim
koleksiyonun ortak ozelliklerini belirlemektir. Bu ozellikler-
den birka¢:1 gsunlardir: Fotograflar tek bir fotografci veya firma-
nin eseri mi; belirli bir ofisin faaliyetleriyle mi ilgili; konu, yer
veya kigi aym my; formatlann aym mu? Herhangi bir koleksiyona
ait olmayan fotograflar konu baghklan altinda alfabetik olarak
diizenlenerek genel bir dosyada toplanabilir.

Verilen konu baglhklari, yayinlanmig listelerden veya
kurum tarafindan gelistirilen otorite bir listeden alinabilir.
Argiv iglemlerinin pek ¢ok safhasinda oldugu gibi, islemin fay-
dali ve etkili olmasi, kurum malzemelerinin ve arastirmaci
ihtiyaglarinin tam olarak degerlendirilmesi gereklidir. Ana
basliklar miimkiin oldugunca genel secilmeli ve say1 olarak da
siurhy tutulmal; gerektiginde daha ayrntili erigim saglamak
igin alt bagliklardan faydalanmilmaldir. Birden fazla konu girisi
gerektiren resimlere génderme yapmanin yollarindan biri
elektrostatik kopyalan uygun bashklar altinda dosyalamaktir.

Fotografik baski koleksiyonlar1 veya serilerinin siralama
sekilleri uygun olmayabilir, fakat arsivistler sistemi analiz
etmeli ve gerektiginde gelistirmeli veya dahili bir sira tertip
etmelidirler. Baskilar i¢in en yaygin siralama sekli kronolojik,
nimerik veya konu, yer veya soyada gére alfabetik siralamadur.
Bazen bu siralar baskilar1 diizenlemek i¢in birlestirilebilir.
Mesela, konu veya soyada gore alfabetik, onun altinda da krono-
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lojik veya niimerik olarak diizenlenebilir. Basit niimerik sira-
lama, baskilara bilgi erigimi saglamaz. Bunun aksine, miracaat
icin kullamilmamasi gereken negatiflere veya roprodiiksiyon
icin ayrilan belirli béltimlere erisimi kolaylastirmak i¢in genel-
likle ntimerik siralama yapilir.

Fotograflar diizenlenirken, arsivistler, her seriye veya
koleksiyonu tarmumlamak icin gereken enformasyonu da bir
araya getirmelidirler. Temel enformasyon kategorileri sunlar-
dir: Muhteva veya kaynaga gore tespit edilen koleksiyon baghgy,
ait oldugu doénem (tarih olarak), muhteva ile ilgili bilgiler
(kimdir, nedir, nedendir, neresidir), baskilarnn tasnifi ile ilgili
tammlamalar, birim veya muhafaza edildigi kutu, dosya sayisi,
ebatlar, aksesyon numarasi, numaralama sistemi, depolama
yeri, yararlanma ile ilgili kisitlamalar ve varsa arastirma vasita-
lan.

~ Yeterli fiziki kontroliin yapilabiimest i¢in her bir fotografin
kendine ait numaras: olmalidir, Bu numara herhangi bir baski
veya negatifin yerini bulmak i¢in de kullamlabilir. Mesela, 210-
6-12H-118 numarasmm ele alalim. 210-6 seriyi; 12H baskinmn
(konuya gdre alfabetik olarak) dosyalandigi kutu ve dosyay1; 118
ise bask: ve onun negatifi i¢in verilmis numaray: ifade etmek-
tedir.

Fotograflara daha ayrntih hir erisim temin etmek, cesitl
arastirma vasitalariyla mimkiindiir. Hattd bunlann bazlan
fotograflan meydana getirmis olan sahis tarafindan hazirlanmg
olabilir. Baskilar konuya gore diizenlenmig iseler, hazirlanabi-
lecek en basit arastirma vasitalarindan biri, dosya isimlerini
siralayan bir kutu-muhteva listesidir.

Fotograflara genel konudan erisim saglamanin en pratik
yolu, genel bir dosyanin diizenlenmesi i¢in kullamilmug olan
konu listesinden yola gikarak hazirlanms siurl saywda konu-
indeks terimleriyle koleksiyonlann lammlanmasidir.

Boylelikle, arastincilar belli bir konuyla ilgili olan resim-
lerin bulundugu koleksiyonlara yoénlendirilmig olur. Tek bir
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fotograf i¢in indeks hazirlamak ¢ok zaman aldigindan, bilgisa -
yarla bile bu pek yapilmaz.

Filmler ile ses veya video kayitlar:1 tanimlanirken, her bir
kayit ayri ayn kataloglanir. Ashinda, her film veya video kay-
dinda binlerce resim veya ses biraraya getirilmigtir. Mesela, bir
saatlik bir filmde 86.400 resim vardir. Ne dl¢tide ayrintiya
inilecegi, arastiric1 taleplerine ve kurumun imkanlarina gére
tespit edilmelidir.

Bu tar malzemelerin tamanu ayrintiyla kataloglanacak
olursa, neticede kataloglanmay: bekleyen bir yigin malzeme
ortaya ¢ikacaktir. Oysa arastincilar icin 6nemli olan, miimkiin
oldugunca fazia dokiimanin kataloglanmg olmasidir. Onlar i¢in
ayrmtih tammlamalar sadece 6zel durumlarda gereklidir.

Film ve video kasetleri kataloglanirken, malzemenin ken-
disinden ve ikinci el kaynaklardan istifade edilebilir. Bazi
biytk film argivlerinde filmlerin gegmisiyle ilgili bilgilerin der-
lenmesi igin ayrn bir dokiimantasyon birimi kurulmustur.
Filmle ilgili olarak tanimlanmasi gereken bellibagh hususlar
sunlardir: Adi, geldigi tilke, yapimcisi, yénetmeni, tarihi, fiziki
tamumlamasi, muhtevanin kisa ézeti, verilen numara, mevcut
aragtirma vasitalar: ve ¢ogaltilmasiyla ilgili kisitlamalar.

Verilecek olan adin, orijinal adla aym olmasi gerekir. Bu
isim tespit edilemiyorsa, filmde veya ilgili dokiimanlarda gecen
isim kullaniimahdir. Haber ve dizilerde haber programm veya
dizinin adi, ayrica programn yaymlanma siklig: belirtilmelidir.
Yapima olarak resmi bir kurulus, bir sponsor, bir sahis veya bir
sirket ismi verilebilir. Fiziki tammlama kismina malzemenin
film veya video oldugu, siiresi (dakika olarak), sessiz veya sesli
oldugu, renkli veya siyah-beyaz oldugu ve film ebatinin ne
oldugu (8 mm, 16 mm, 35 mm, 70 mm) belirtilmelidir. Belge
numarasi1 koleksiyonu ve ic¢indeki belgeyl ifade eder. Daha
ayrmtih numaralaria film tiiri, ebat1 ve benzeri konular hak-
kinda bilgi verilebilir.
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Ozet kisminda, mimkin olan en kisa ve en ag¢ik sekilde,
eser hakkinda kim, ne, nerede ve neden sorularina cevap veri-
lir. Eserin sesli veya sessiz oldugu, ne tir bir eser oldugu (film,
haber, doktimanter, ¢izgi) da belirtilmelidir. Tamamlanmig
filmler icin konu veya konularin 6zeti genelde yeterlidir.
Tamamlanmarmus filmler hentiz bir biitiinliik saglamiyorsa, daha
ayrintili tanimlamalar yapilir. Birbiriyle alakali olmayan her
sahne i¢in ayn ayn ozetler tavsiye edilir.

Verilmesi istege bagl olan diger bilgiler, film ¢ekim eki-
binde gorevli olan sahslar ile ilgili bilgilerdir. Indecksleme
amaciyla konu baghklan da verilebilir. Konu bashklar filmin
dzetine gore hazilanmal ve énemli kigileri, yerleri, olaylar,
faaliyetleri ve konulan ifade etmelidir. Cesitli indeksler hazir-
lamanin en pratik yolu temel katalog kartindan her konu bag -
Iifr i¢in bir kopya ¢ikartmak ve buna gére dosyalamaktir. Bir
haska yol ise, bilgileri gesitli sekillerde ayiwrabilen bir bilgisayar
veri tabam hazirlamakiir. Ses kayitlarinin kataloglanmas: da
hemen hemen film ve video kasetleri gibidir, fakat o kadar
aynntii olmaz. Muhtevanin 6zetlenmesi gart degildir. Bu sade-
ce cok nadir veya énemli koleksiyonlar igin yapilabilir. Ses
kayitlanmn fiziki tamumlamasini yaparken, orijinal kaydin neyin
nizerinde yapildigi (disket, silindir, kaset vs,) ve slresinin ne
kadar oldugu belirtilmelidir. Ses kayitlan i¢in en yaygin olan
arastirma vasitalar tarih, isim, konusmaci (veya icraci) ve
konuya gore yapilmis indekslerdir.

Her bir kolekstyonu miimkiin oldugunca eksiksiz olarak
tammladiktan sonra, arsivler odyo-viziiel malzemelerl igin
genel kilavuzlar hazirlamahdirlar. Aragtirmacilar dncelikle kila-
vuzlan ele alacaklarnndan, bunlar iyi hazirlanmah ve dizenlen-
melidir.

Muhafaza

Odyo-viziiel malzemelerden sorumlu arsivistlerin muhafaza
konusundaki isleri daha zordur, ¢tinkii bu malzemeler kagida
gore daha kolay tahribe ugrar ve muhafazalari daha pahaliya mal
olur. Bu béltimde muhafaza islemleri genel olarak ele alina-
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caktir. Bu islemler tiim odyo-viziiel malzemelere uygulanabilir.
Laboratuarlarda yapilabilecek ayrintili koruma islemleri bu
béliimde ele ahnmayacaktir.

Odyo-viziiel malzemelerin muhafaza programinda amag
temin edilen malzemelerin 6mriinii uzatmaktir. Odyo-viziiel
malzemelerin tahribine sebep olan en biyiik iki husus, yanhs
depolama ve yanhs kullanmadir. Ayrica, odyo-viziiel malzeme-
ler de tahribe isaret eden degisiklikleri ¢ok erken safhada
yvakalamak gerekir.

Uygun depolama saglamak igin ¢evre sartlarimin diizenli
olarak kontrol edilmesi ve uygun arsiv kutulanmn kullanmlmasi
gerekir. Cogu siyah-beyaz filmler, ses kayitlan ve video kaset-
leri i¢in en uygun 1s1 65-70 derece Fahrenheit ve en uygun
nem % 40-50'dir. Is1 ve nem derecelerini sabit bir seviyede
bulundurmak cok 6nemlidir. Nitrat ve renki filmler icin bu
dereceler daha disgtiktiir. Is1 35 derece Fahrenheit ve nem %
30 civarinda olmalidir, ancak bu dereceleri sabit tutmak zor-
dur. Duagik 1silar bozunmayi, 6zellikle renkli filmlerin solma-
sirn geciktirir, Gereginden fazla nem oram zararh mantarlarnn
olusmasim hizlandinr. Diger taraftan agin kuru ortamlar, film-
lerin ve manyetik bantlarin kirilgan olmasmma ve buaziilmesine
sebebiyet verir. Havanin Kirleticilerden arinmas: i¢in filtre
edilmesi tavsiye edilir. Bu 6zellikle manyetik kayitlar icin ¢ok
dénemlidir; ¢inkii bunlar tozdan ¢ok zarar gorir.

Dogru kullamim, hem arastiniciy1 hem de argivistleri ilgi-
lendirir. Odyo-viztiel malzemeler dikkatlice kullamilmalidir ve
malzemenin orijinal negatifi veya kopyasinin saklanmasina ayn
bir itina gosterilmelidir. Orijinalinin iyi saklanabilmesi i¢in
diger kopyalardan ayri tutulmali ve arastiriciya kesinlikle
verilmemelidir.

Odyo-viziiel malzemelerin muhafaza programinda, kopya
¢ikartmak 6nemli bir husustur. Kopyalann kullanmimi hem
arastiricilar i¢indir hem de bozunmaya ugrams veya son dere-
ce degerli olan orijinal malzemelerin yerine bir yedek koymak
icindir. Kopya ¢ikartmak masrafh bir istir; bu ytzden éncelik-
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ler iyi belirlenmelidir. Malzemenin kullanim sikligy, fiziki
durumu ve degeri 6ncelikleri kararlastirirken dikkate alinma-
hdir.

Bittn arsivistler temel muhafaza becerilerine sahip olma-
hdirlar. Ozellikle kataloglama yapan veya miiracaat hizmetle-
rinde c¢alisan personel, belgeleri daha sik gordiiklerinden,
belge ile ilgili olarak dikkatlerini ¢ceken problemleri not alma-
lidirlar. Aym zamanda odyo-viztiel malzemelerle ilgili genel kul-
lamim kurallarina uymahdirlar. S6z konusu kurallar sunlardir:
Pamuklu eldiven giymek; belgeleri yivecek, icecek ve sigara
dumanindan uzak tutmak; resimlerin arkasmna sadece grafit
kalemle yazi yazmak; yapiskan etiketleri direkt malzeme {ze-
rinde yapistirmamak; ve belgeleri zararli maddelerden koru-
mak (zimba teli, atag, asitli kagit vs.) Bunun disinda her odyo-
viziiel malzemenin kendine gore 6zel koruma ihtiyaglarn vardir.

Fotograf negatifleri, asit degeri 7.0 (yani noétr) olan kagit
zarflar veya istikrarli plastik (polyester) zarflar icinde ayn ayn
saklanmahdir. Fotograflarin ¢ogaltilmas: genellikle aragtincilar
i¢in tizerinde galisabilecekleri bir kopya temin etmek amaciyla
veya baz: negatiflerin bozunmasi sebchbiyle gereklidir. 19501
yillarin 4ncesine rastlayan nitrat veya istikrarsiz (diasetat)
negatifler en ¢ok bozulan ve dolayisiyla cogaltilan negatiflerdir.
Bu tir negatifler bozulup bozulmadigim kontrol edebilmek i¢in
sik sik incelenmelidir. Bozulan nitrat filmlerinden ¢ikan gaz
halindeki yan tirtinler yakindaki diger filmleri de bozabilir. Nit-
rat filmleri bozuldugunda renk solmasi, kirilganlk, yapiskanhk
ve keskin bir koku seklinde belirtiler géralir,

Filmlerin orijinal pozitif veya negatiflerinin kopyalarim
cikartirken su secenekler diisunulebilir: Elekstrostatik baski-
lar, fotografik baskilar, mikrofilmler, mikrofisler veya video
disketleri. En ucuz fakat en kalitesiz secenek elektrostatik
kopyadir. En pahali ancak en kaliteli segenek ise fotografik
baskilardir.

Mikroformlar ve video disketleri, benzeri avaniajlar ve
dezavantajlar tasirlar. Maliyetleri fotografik baskilara gore daha
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azdir, ancak bunlann kullamm tecriibe gerektirir, iyi sonug
alabilmek i¢in bazi hazirhklar sarttir ve goruntiileme igin 6zel
techizata ihtiyag¢ vardir. Bu gartlar mevcut oldugunda ¢ogaltma
islemi masrafsiz olarak istenildigi kadar yapilabilir. Baglangi¢
maliyeti yiiksek oldugundan, yaygin kullanimu olan buytk
koleksiyonlar icin caziptirler.

Muhafaza amaciyla negatifler yapildiginda secenekler sun-
lardir: Film arapozitifierden veya baskilardan yapilan kopya
negatifleri, mikrofilmler veya direkt-cogaltma negatifleri.
Kopya negatifleri istenilen ebatlarda yapilabilir. Ebat ne kadar
biiytirse, kalite ve masraf o kadar artar. Direkt-¢ogaltma nega -
tifleri daha ucuzdur, ama uzun siireli istikrarlan yoktur.

~ Hareketli filmler saglam metal veya plastik kutular igeri-
sinde dikey olarak iistiiste, 6-8 kutu konularak saklanmahdur.
Nitrat filmler zararh gazlann ugmasina imkan verecek sekilde,
agz acik olarak ve ayn kutular igerisinde muhafaza edilmelidir.

istikrarsiz ve yamci nitrat filmler muhafaza gerektiren en
acil malzemelerdir. Bozulan nitrat filmlerin aniden parlama-
siyla meydana gelmis olan yanginlarda milyonlarca fit arsivlik
filmler yok olmusgtur. 1951 yilindan énce yapilmig tam 35
mm'lik filmler nitrat fimlerdi; oysa 1916 yihindan itibaren,
daha saglhikh 16 mm'lik filmler piyasaya striilmustiir. 1920 ile
1940 arasinda en yaygin kullanilan seliiloz diasetat filmler
yamci degildi, ancak zamanla buiziliip kirllgan hale gelme egi-
limindeydiler.

Bu filmleri muhafaza etmenin tek yolu, bunlan fazla bozul -
maya ugramadan, 16 mm veya 35 mm’lik polyester filmlere ak-
tarmaktir. Video kasetleri, muhafaza kopyas olarak pek uygun
olmamalarina ragmen, ucuzlugu ve kolay kullanimi sebebiyle
tercih edilmektedir.

Film aktarma isi tecriibeli laboratuar teknisyenleri tarafin -
dan, uygun argiv techizat ve malzemeleriyle yapilmahdir. Her
filmin bir orijinal kopyasi, ilave kopya saglamak i¢in bir ara
negatifi ve bir yararlanma kopyasi olmalidir. Sik kullamlmayan
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dayanikli malzemeler i¢in bir orijinal kopya ve bir yararlanma
kopyas1 yeterlidir. Blitiin kopyalar orijinali ile aym ebatlarda
olmalidir. Renklerin dmriinGi uzatmanmn en pratik yolu soguk
depolamadir.

Filmlerin muhafaza programinda diizenli kontroller ¢ok
dénemlidir. Her yeni aksesyon geldiginde, asagidaki hususlan
tespit etmekle baslanmahdir: Makara sayis1 ve uzunlugu, film
veya video kasetinin ebati, emiilsiyon tirii (negatif, pozitif vs.),
baz tara (nitrat, asetat, polyester), renkli veya siyah-beyaz
oldugu, sesli veya sessiz oldugu, ses ve gérintiiniin birlesik veya
ayn oldugu, projeksiyon hizi, genel fiziki durumu ve incelenme
tarihi. :

Fiziki durumun incelenmesinde buzisme, kirilganhk,
solma, yirtilma, cizikler ve kirlilik gibi zararlar tespit edilmeli-
dir. Bunlarin ¢ogu gézle goriilebilir ve diizeltilebilir hususlar-
dir. Bu bilgiler dazenli araliklarla yenilenmelidir.

Yararlanmasa

Odyo-viziiel belgelerden yararlanma, geleneksel uygulama-
lardan i¢ 6nemli hususta farklihk gdsterir: Birincisi film, ses
kayd: veya videolann incelenmesi i¢cin 6zel techizat gereklidir;
ikincisi, odyo-viziiel belgeler icin genelde telif hakk: kisitlama-
lart vardir; Gigiinciisd, arastinicilarin belgelerin ¢ogaltilmasy ve
bunlarin kalitesi konusunda kagit belgelere gore daha fazla
beklentileri vardir. Anlagmazhklart ve sikayetleri en aza
indirmenin yolu, laboratuvar imkanlarm ¢ok iyi degerlen-
dirmek ve mevcut ¢ogaltma tirlerinin ve fiyatlanmin tam bir
listesini hazirlamaktir. Odyo-viziiel arsivierde ¢aligan laboratuar
personell iyl egitilmis ve techizatlandinlmig olmalidir. Film ve
ses arsivlerinin ¢ogu sadece filmlerin tamamnm ¢ogaltmakta-
dirlar. Cinkil filmierin belirli bir kisrmnin ¢ogaltilmas: halinde
maliyet artmakta ve belgeye zarar verilebilmektedir.

Odyo-viziiel malzemeler i¢in profesyonel techizat pahali-
dir, ancak malzemelerin dayamklhihig ve elde edilen kalite i¢in
bu gereklidir. Teghizati temiz tutmak ve dogru kullanmak
6nemlidir.

26




Odyo-viziiel argivistler genellikle telif hakki meselesiyle
karg:1 kargiya kalirlar, ¢linkii odyo-viziiel belgelerin ¢ogu ortaya
konulmusg eserler oldugundan, telif hakki korumas: altindadir-
lar. Odyo-viziiel argiv kullamicilar1 muhtemelen ticari planlar
olan arastincilardir; bu durum koruma tedbirlerinin gereklili-
gini artirmaktadir. Argivistler resmi olmayan odyo-viziiel belge-
lerin telif hakkina tabi oldugunu unutmamahdirlar. Milli telif
hakk: kanunlanm bilmelidirler.

Ulkelerin ¢ogunda “diiriist kullamim” kavramu dogrultu-
sunda ticari amag¢ olmaksizin, arsivlere kopva ¢ikarma izni
verilmektedir, Bu durumda argivistler arastincilan telif hakk
konusunda aydinlatmali ve yakamliiliikleri bildirilmelidir. Baz1
problemleri dnlemek icin montaj yoluyla s6éz konusu filme
yapimcisl, kullamim konusundaki kisitlamalan ve argivdeki
kayit numarasi ilave edilebilir.

Sonug

Odyo-viziiel belgeler diger belgelerden c¢ok farkhdirlar.
Sahip olduklar: karmasik ve cesitli ézelliklerinden dolay: kul-
lanimlari, depolanmalari ve muhafazalar1 bazi problemler
yaratmaktadir. Bunlann iyl bir sekilde argivlenmesi icin, belge-
lerin &zellikleri hakkinda ayrintih bilgi ve gerekli techizata
sahip olmak gerekir. Belgelerin kontrolii i¢in daha ayrnntih
tamumlamalara ihtiya¢ vardir.

Onlan diger belgelerden ayiran o6zelliklere ragmen, argiv
yonetiminin temel prensipleri onlar i¢in de, baz1 degisiklik-
lerle, gecerlidir. Film ve ses kayitlarn unutulmamaldir ki,
geemis hakkinda iyl bir kayit tutmak i¢in derlenir ve muhafaza
edilirler.
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ARSIVISTLER iCiN YENI OTOMASYON TEKNIKLERI *
: Thomas E. Weir, Jr.

Bilindigi gibi, insanoglu, ilk yazili belgeyi tas tizerine kazi-
yarak meydana getirmistir. Zaman icgerisinde degisen tekno-
lojilere paralel olarak; tastan, papiriise, parsdmene ve kagida
gegls yapmagtir. Gintimitizde oldugu gibi gegcmiste de insanoglu
enformasyonu meydana getirmenin, saklamanin ve bunlara
ulasmanin kolay ve ucuz yolunu aramustir. Gilintimiiz arsivistleri
de enformasyonun meydana getirilmesi, kaydedilmesi ve eri-
siminde benzer degisim ve gelismelerle karsilagsmaktadirlar.
Bu yeni belge muhafaza teknikleri, cesitli otomasyon metotla-
rindan meydana gelmektedir. Bu konudaki harcamalarin ¢ok
yiiklii olmasindan dolayi, arsivistler, bu tekniklerin seg¢iminde
ve kullamrminda son derece dikkatli olmalidirlar.

Stratejik Plinlama ve Sistem Analizi

Argivistler, belirli otomasyon tekniklerini incelemeden
6nce, otomasyon planiamas: i¢in karar verme tekniklerine
agina olmalidirlar, Kurumla ilgili uzun vadeli hedeflerin belir-
lenmesi ve otomasyon sisteminin kurulmasmna yénelik ihtiyac-
lar' ve muhtemel g¢oéztimlerle ilgili caligmalar, otomasyon
planinin iki ana béliimiinii meydana getirir. Otomasyon plani-
min bu iki bolimi, stratejik planlama ve sistem analizidir. Stra-
tejik plan, otomasyona ge¢is hedefini belirler. Sistem analizi,
bu hedefe ulagmak i¢in izlenecek yolu planlar ve tecriibe eder.

Arsgiv otomasyonu igin hazirlanan stratejik planin temelini
meydana getiren diisiince, otomasyonun bir hedef olmadigi,

* Thomas E. Weir, Jr.: New automation techniques for archivists.
Managing Archives and Archival Institutions. The University of
Chicago Press, London, 1989. 134-147. ss.
ad ve tarihll eserden terctime edilmistir.

29




hedef i¢in bir vasita oldugudur. Bir kurumda sadece otomasyon
bulunsun diye, uygun olmayan bir otomasyon sistemine ge¢mek
dogru degildir. Uygun olan durumlarda, kurumun arsivie ve
idareyle ilgili ihtiya¢lanm karsilamak i¢in otomasyon bir vasita
olmalidir. Kanuni amaclara dair belirlenen o6rnekler, servis
giderlerini azaltacak, servislerin dagitimuni genisletecek veya
manuel sistemle uygulanamayan servisler saglayacaktir. Bu
amagclari se¢mek ve bunlari yerine getirmek i¢cin kullamilacak
otomasyona uygulanacak teknikleri incelemek, stratejik plan-
lamadir. Stratejik plamin ¢ok ayrintih bir dokiiman olmasi
gerekmez. Kigiik bir kurum ig¢in bir sayfalik not yeterli olabtlir.
Otomasyon planlamas: igin énceden yapilmasi gereken ve
kurumun uzun vadell hedeflerini belirleyen islemin ne derece
gayri resmi oldugu énemli bir husus degildir.

Hedefler belirlendikten sonra, kurum, acil ihtiyaglan
incelemeli ve c¢oziimlerini planlamahdir. Otomasyon ¢aligma-
larinda ¢ok sik bahsi gegen bir séz vardir: Etkili bir manuel
sistem olmadikca, otomasyon islemi basanlamaz. Bu islem ihti-
vath bir sekilde yerine getirilmelidir. Otomasyona gecirilmig
karisik ve diizensiz veriler boyle kalmaya devam edecekler,
sadece daha hizli ve daha pahah olacaklardir. Bununla birlikte,
bir arsiv, bir manuel sistemi otomasyona geg¢irirse ve sadece
bunun servislerini ¢ogaltmaya cabsirsa, o kurum manuel sis-
temle yapilmast miimkiin olmayan programlan ¢ogaltma san-
smu kaybedebilir. Otomasyon, otomatik bir sayfa ceviricisinden
daha fazla fayda saglamahdir. Bundan dolay1 kural, otomasyona
gecmeden énce mitkemmel bir manuel sistem kurmak degil-
dir. Kural, otomasyona ge¢meden once kurumla ilgili prosediir-
leri ve hedefleri dogru tespit etmektir.

Sistem analizi gesitli safhalardan meydana gelir. Safhalar,
uygulamada birbirini izleyecek sekilde gergeklestiriimez. lki
veya daha fazla safha hemen hemen ayni anda gerceklestirilir.
Ayrica sistem analistleri, makul bir ¢6ziime ulagincaya kadar
sathalan tekrarlayabilirler.
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Sistemin hangi iglemleri ihtiva edecegini tanmimlamak
sistem analizinin ilk safhasidir. Sistem, arsiv malzemesindeki
enformasyona erigmek i¢in bir vasita saglamanm yaninda, idari
istatistikler de meydana getirirebilir mi ? Otomasyonun faaliyet
alanini pratik bir sistemin yurtilebilecegi bir metotla tamim-
lamak 6nemlidir. Bununla birlikte, sistem ¢ok smurh tanim-
lanmamahdur. Cesitli hususlarda verim saglamak ve cesitli ihti-
yaglara cevap vermek icin otomasyona gecirilmis bir sistemin
bitlin avantajlarindan faydalanmak da 6nemli bir konudur.
Modern miiracaat hizmetlerini desteklemede kullamilmayan
dokiiman tamimlar yapmak i¢in c¢ok teferruathh bir sistem
meydana getirmek anlamsiz olur. Bundan dolayi, sistemin ala-
mm tammlamak, ekonomik yénden yeterli bir sistemin basanh
sekilde yuratilebilmesi icin son derece énemlidir.

Sistemin sinirlannin tamimlanmasini miiteakip, belirlenen
projenin hedefleri kurumun stratejik planda tasarlanan hedef-
leriyle alakah olmalidir. Kigi, gidecegi yeri bilmeden seyahatini
tamamlayamaz. Bu safhada analizi, vasitalar degil, hedefler
belirler.

Hedefler belirlendikten sonra, sistem analistleri mevcut
manuel sistemle ve otomasyona gecirilmis bir sistem taslagin-
daki idari suurlamalarla ilgili teferruatli bir ¢alisma yapmalidir-
lar. Kurumun ihtiya¢larini karsilamaya ¢alismak azami biitge
sinurlarimi veya maksimum bilgisayar erisim stiresini zorlarsa,
bu smirlarin secilen hedefler - tizerindeki etkisini anlamak
zamam gelmig demektir. Analizi meydana getiren halkalardan
birinde zorlanan bu smirlardan dolay: ilk iki safthanin yeniden
analiz edilmesi gerckebilir. :

Projenin alani, siirlar ve etkileri anlasildiktan sonra,
uzmanlar muhtemel ¢éztmler tiretmelidir. Bu ¢6ziimler, harici
kullamicilar, kurum personeli, damismanlar, finans kurumlan
veya yetkililer tarafindan incelenmek tizere taslak bir dokiiman
tizerinde diizenlenir. Bu noktada yazilim ve donamimin secimi
s6z konusu degildir, S6z konusu olan, sistemden beklenen
hizmetler ile bunlan saglamak igin kullanilan otomasyon tek-
nikleridir. -
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Tercih edilen ¢6ziim belirlendikten sonra, bu ¢ézimu
gerceklestirmek icin gereken yazilim ve donamim belirlenme-
lidir. Eger secilen yazilim ve donamm daha miitevazi bir siste-
min tasarlanmasimi mecburi kilacak kadar biitceyi asarsa, bu
durumda analizde bir énceki noktaya dénmek gerekli olabilir.
Sistem hedeflerinin tekrar yapilacak analizi ¢cok ¢abuk gergek-
lestirilebilir. Ctinku temel bilgiler 6nceden hazirlanmistir. Bu
safha son derece énemlidir. Ctinki bilgisayar kaynaklan segil-
dikten ve alindiktan sonra, degisiklik ihtimali tam anlamyla
azalmug olur.

Bundan sonraki satha sistemi kurmak, ortaya ¢ikabilecek
problemleri ¢b6zmek ve islemlere baglamaktir. Bu safha, uygu-
lamaya gecildiginde dustnuldiigiinden daha uzun zaman alir.
Sistemi kuran kisi, en kiigiik yazilim hatalarindan secilen
¢ozumun beklenmeyen etkilerine kadar cesitli probiemlerle
kargilagsacaktir. Eger analizin onceki safhalar: basariyla tamam -
lanmssa, bu safthada hos olmayan strprizlerle karsilagma riski
fyice azalms olur.

En son safha, sistemin bakimudir. ise yeni baslayan oto-
masyon planlamacilar, sistem kurulduktan ve calismaya bagla-
diktan sonra sistemin mali kaynaklarim siardiirme ihtiyacim
cogunlukla gézden kagurirlar. llerleme ihtiyac sistermn kullanil-
dikga ortaya qikacaktir. ilerlemeyi gergeklestirmek ise perso-
nelin zamanim alacaktir. Ayrica yazilun ve donamm satanlar da
zamanla trinlerini gelistireceklerdir. Kurumun bu tir geligsmis
nirtinleri alip almamasina karar vermek, daha ileri seviyede
analizler gerektirir, Eger bunlar alimirsa, bunlann tamtilmas:
icin daha fazla zamana veya danisman tutmak icin daha fazla
paraya ihtiya¢ duyulacaktir. Eninde sonunda yazilim ve dona-
nimlar eski de olsa, yeni de olsa gelismis driinler ortaya
cikacaktir. Arsgivlerdeki mevcut sistemlerin ¢ogu, sistemdeki
gelismeleri strdiirme ihtiyacimin ihmal edilmesinden zarar
gérmustiir. Bundan dolay: sistemler optimal performans sag-
lama konusunda basansiz olmuslar ve kullamicilarina zorluk
¢ikarmuslardir. Basarih bir arsiv otomasyonu ig¢in, planlama ve
tertibat kadar bakim ve gelisim de dnemlidir.
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Uzmanlann ihtiya¢ duydugu kurum programlan giderleri
ve bu programlarda ortaya ¢ikacak muhtemel engellerden
dolayi, baganh bir otomasyon i¢in dikkatli bir planlama yapmak
gerekir. Planlama isleminin bir parcas: olarak arsivistler, gele-
cek on y1l boyunca arsiveilik meslegini etkileyecek otomasyon
tekniklerinden de haberdar olmalidirlar.

MARC AMC Formata

Arsiv sistemleri arasinda veri degisimi i¢in kullamilan yeni
bir teknik de MARC AMC formatidir. MARC, makina ile okuna-
bilen kataloglama (Machine Readable Cataloging) i¢in kullamil -
maktadir. AMC ise Argiv ve El Yazmas: Kontrolii (Archival and
Manuscript Control) i¢in kullanilir. Karsilagtirma yolu ile
MARC format: iki bdlimden meydana gelmektedir: Veriyi
koymak i¢in standart bir kutu ve kutunun i¢inde neler olabile-
cegini belirten standart bir liste. Standartlastinlmms kutu, bir
makine ile bir araya getirilen verinin ikinci bir makine ile bir-
birinden ayrilmasim ve kullanilmasim saglar. Liste, enformas-
yonu bir makinede kaydetmeyi ve bagka bir makineye naklet -
meyi amaclayan ¢esitli alanlan verir. Standart listeleme islemi,
argivistin, MARC AMC kaydinin muhtevasim anlamasma yar -
dune: olur. Hangi alanlann kullamilacagim ve indekslenecegini
secmek mahalli kararlar olmasina ragmen, MARC AMC forma-
timin kullanilmas: arsivlerde standart tanimlama islemlerini
baslatacaktir.

MARC AMC format: kiitiphanecilik sahasinda kullamlan
MARC formatinin gelismis seklidir. Kiitiiphaneler 1968 yilinda
kitaplar icin MARC formatini kullanmaya baglamiglardir. For-
matin baghca amaci énceleri basili kartlarda, sonralan ise man-
yetik bantlarda bulunan kataloglanmis enformasyonun, Birlesik
Devletler Kongre Kuttiphanesi ile diger kiitiiphaneler arasinda
miibadelesini saglamakti. Sonradan pek ¢ok kiitiiphane
kataloglanmus kitaplarla ilgili enformasyonu miibadele etmek
icin bu formati kullandi. Kongre Kiitiiphanesi 1973 yi1hnda
elyazmalan icin bir MARC ortaya ¢ikardi. Bu format esas olarak
yaymlanmig kitaplarin el yazmalarim veya tek parcalarim
kataloglamaya yardimci oldugu igin arsivistler bu format:
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benimsediler. Arsivcilik mesleginde otomasyon ve standartlas-
tinlmas verilerin paylasilmas: konusundaki tecriibe eksikligi el
yazmalan i¢cin MARC formatimin gelismesini engellemistir.

1970’li wyillarin ortalarinda ABD’'de arsivcilik meslegi
Tarihi Yaymlar ve Belgeler Milli Komisyonu tarafindan yaymnla-
nan “Directory of archives and manuscripts” ile Kongre
Kiitiiphanesi tarafindan yayinlanan “National union catalog of
manuscript collections” arasindaki ortak yénleri arastirmaya
baglamstir. Amerikan Argivistleri Toplulugu, konuyla ilgili
arastirmayr arsiv enformasyonunu paylasma konusundaki
imkanlan ortaya koyacak sekilde genisletmeye karar vermistir.
Bugiine kadar Milli Enformasyon Sistemleri Gegici [sbirligi
(National Information Systems Task Force-NISTF-) cesitli
konular: incelemistir. Netice olarak, NISTF elyazmalar igin
MARC formatini MARC AMC formatina doéondstGrmustar.
Bununla, malzemelerin kismi olarak tamimlanmasindan,
modern arsiv kurallarina gore toplu olarak tamimlanmasina
yardimci olacak baytik degisiklikler ortaya ¢ikmustir,

Aym zamanda ¢esitli arastirma Universiteleri ve arastirna
kitiiphaneleri grubu da, MARC el yazmas: formatiyla ilgili degi-
siklikieri dikkate almislardir.

Bu grup NISTF ile benzer sonuclara ulasmistir ve arsiv
enformasyonunun nuibadelesi icin MARC formatinin kullaml-
masiu tesvik etmistir,

ABD’'de yapilan calismalara ilaveten, Kanadah arsgivistler
de tanirnlama standartlarnnin gelisimini MARC AMC formatina
dayandirmak konusundaki amaclanni beyan ettiler. Kitaplar
icin MARC format: bazt degisikliklerle pek cok Avrupa ulke-
sinde kullamilmaktadir. Cesitli Avrupa formatlan MARC'i1n AMC
uzantisina sahip olmalanna ragmen milli formatlara yapilacak
ilaveler, arsiv enformasyonunu tagiyacak sekilde yapilabilir.
fsve¢ Milli Arsivi dzel olarak uyarlanmis MARC AMC formatim
kullanarak, veri degisiminde bulunmaya yonelik imkanlan arasg-
tirmaktadir. Gelecek birkag¢ yil icerisinde ABD ve Kanada'daki
caligmalar gibi daha ileri gelismeler saglanacaktir,
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Veri tabanindaki her MARC kaydinin farkh kullamm alan-
lan vardir. Bu alanlar argivistin ¢alistifi veriyi ihtiva eder. Bir
MARC kaydi, bir unsurdan bitiin bir belge grubuna kadar her
seviyedeki: argiv tamimlamasiyla ilgili enformasyonu ihtiva
edebilir. Her kayit sekize ayrilan cesitli alanlar ihtiva eder:

1) 0 ile 99 arasmdaki alanlar, belirli bir belgeyi belirtmek
icin kullamilan numaralar gibi niimerik verileri veya cografi
verilerle, konu verilerini ihtiva eder.

2) 100 ile 199 arasindaki alanlar, belgelerin geldigi
sirket, Gniversite veya kamu kuruluslarinm adlarin ihtiva eder.
Ayn olarak numaralanmug bir alan ise, sahislan belirtmek i¢in
kullanilir,

3) 200 ile 299 arasindaki alanlar, tamumlanan malzemenin
baghgini thtiva eder.

4) 300 ile 399 arasindaki alanlar, malzemelerin fiziki
durumlanm kaydeder. Bunlar malzemelerin dogrusal veya
kiibik olgtileri olabilir. Malzemelerin diizenlenmesiyle ilgili bil-
giler fiziki durum sayilir ve 351 numarali alanda tammlan -
nusgtir.

5) MARC AMC formatinda 400 ile 499 arasinda numara-
lanmug alan yoktur. 500 {le 599 arasindaki alanlar gesitli tanim-
lama notlanm ihtiva eder. Bu notlar, fazlasiyla uzun olabilir ve
MARC formatuun belgeler i¢in kullanilmasiyla kitaplar icin kul-
lanidmasini birbirinden ayirir. Alan 520 temel alandir. Erisimle
ilgili stmirlamalar, kullanimla ilgili sinirlamalar, ilgili malzeme-
nin temini, belgenin tegekkiil ettigi kurumun tarihi veya kisi-
nin biyografisi ve malzemenin tabi tutuldugu islemler gibi
enformasyon i¢in saglanan yaklasik 25 tane not alam cesidi
vardir.

6) 600 ile 699 arasindaki alanlar, konu veya cografi terim-
ler ile belgelere konu olan kisi veya kurumlarin adlan gibi bilgi-
leri ihtiva ederler. Mahalli olarak tanunlanms enformasyon bu
alanlarda yer alabilmesine ragmen, girilen veriler genellikle
musterek bir standarta tabi olur. Bunun sebebi, MARC AMC
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kayitlarimin, tamimlayici malzemeleri birbirinden ayirmak i¢in
bir vasita olmas: ve bundan dolay1 da malzemeleri aragtirmak
icin kullamlacak vasitalann da birbirinden ayrilmasimn gerek-
tigidir. ABD’de Kongre Kiitiiphanesi (Library of Congress) 6zel,
tizel ve cografl isimler icin otorite listeyi tayin eder. Aym
kurulusun konu bagliklan listesi de en ¢ok kullamilan standart-
lardir. Bu tir standartlarin kullaniimasi MARC AMC formatimin
bir parcasi degildir ve zorunlu da degildir. Bununla birlikte,
belirli arsiv standartlarni olmadig: takdirde, bu standartlarin
kullamilmasi ABD'de oldukg¢a yaygindir.

7) 700 ile 799 arasindaki alanlar ek kiinyeleri ihtiva
ederler. Bunlar genellikle tammlanan malzemenin tegekkiil
ettigi musterek sahislarin isimleridir. Alan 773, tanimlanan
malzemenin par¢as: oldugu bir veri tabaninda tammlanmasim
esas alan ileri seviyede bir tamimlama iglemine yer vermek-
tedir. Mesela, bu alan bir seri veya siufin bir parcas: olan belge
veya arsiv grubunu belirlemek i¢in kullamlabilir,

Boylelikle alan 773, bir koleksiyonun pargalan ile koleksi-
yonun batind arasindaki hiverarsik miunasebetlerin belirlen-
mesini saglar.

8) 800 ile 899 arasindaki alanlar malzemenin bulundugu
depolann adreslerini ithtiva eder.

MARC herhangi bir alanin kullaimumim zorunlu kilmaz. Bu
tir kararlar1 mahalli sistem tasarimcilan verirler. Aynca,
MARC AMC standartlastiriinmns indeks terimlerine yer veren
600 ¢esit alam ihtiva eder. Fakat standart terimlerin kullanimi
zorunlu degildir. Indeksleme islemi, mahalli olarak not alanla-
rin1 ihtiva eden metnin taranmas: yoluyla veya belge hazirlayan-
larn isimlerini arastirmaya yarayan 100 ile 700 gesit alann bir
indeksini yapmak suretiyle desteklenebilir.

MARC AMC format: arsivlerde tanumlamali enformasyonun
kullamimim artiran ve strekli gelisen bir standarttir. Bu forma-
tin kullanumi, hem arsiv malzemesinin kullamimim, hem de
arsiv depolarimi arastirma kaynaklar:1 olarak destekleyen
kurumlar igin arsiv belgelerinin degerini artirabilir.
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Optik Disk Sistemleri

Optik diskler, isimlerini, mesaj1 disk tizerinde diizenleyen
ve okuyan bir optik teknikten alirlar. Bu ozellik, optik diskleri,
enformasyonun makineden ayr: formlara kaydedildigi alisila-
gelmig vasitalardan ayinr. Disk fizerinde dénen bir igneden
olusan mekanik okuma mekanizmasina sahip normal odyo
plaklar: buna bir 6érnektir. Bant veya disk tizerindeki manyetik
kayitlar yeni bir makine ile okunabilen kayit metodudur. Man-
yetik kayitta okuma basghgi, mesaj: tekrarlamak icin kayit vasi -
tasinda manyetik sinyalleri okur.

Tartisma konusu olan li¢ optik vasitadan; video diski, bir
kere yazma dijital optil diskleri ve CD-ROM- mesaji1 kaydetmek
icin aymu genel metodu kullamir. Yiiksek guigteki lazer isinlar
metalik diskin ytzeyini degistirir. Bu islem disk ytizeye daha
hafif giddette 1s1n géndermek suretiyle okundugunda, 1gmin
diske degisen parlakhk seviyelerinde yansimasim saglayacak
sekilde gergeklestlrilir. “Yazma"” lazerine maruz kalan alanlar,
diger alanlardan daha farkli yansima oranina sahip olacaktir.
Isindan etkilenen ve etkilenmeyen alanlarnn yansuna oranlan
arasmdaki farklar mesaji kaydetme vasitalarimi ortaya cikarir.
Mesajin nasi hafizaya alindig), disklerin nasil tretildigi ve en
uygun kullanum tirleri bir diskten digerine degisiklik gosterir.

Video diskleri, ticari aggdan mevcut olan ilk optik disk
tiradir., Enformasyon, video diskleri tizerine analog bir sinyal
olarak kaydedilir. Diger disk tiirleri ise, dijital olarak kayde-
dilir. “Analog”, enformasyonun dalga formuna benzeyen bir
sekilde kaydedilmesi demektir.

Video diskleri, bir televizyon ekrani iizerinde sesli olarak
gortintiilenir. Televizyon ekram fiizerindeki gortintiileme ora-
myla ilgili stmrlamalardan dolayi, video diskleri yazihh dokiiman
roprodiiksiyonu i¢in uygun degildir. Clinki daha net yaz yaz-
mak veya dokiiman tizerine net ¢ikti almak pek mumkin
degildir. Video diski, fotografik gortintilerin ve filmlerin rép-
rodiiksiyonu i¢in yararhdir. Video diskleri, teknik olarak dijital
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verileri kaydetmek ig¢in de kullamilabilir; ancak bu konuya
burada yer verilmeyecektir.

Video diskleri sessiz ve sesli filmlerin dagitinu i¢in basa-
riyla kullanilmistir. Bir video diski yaklasik 50.000 sessiz
goruntii veya 72 dakikalbik bir filmi ihtiva edebilir. Ayrica, ses-
siz ve sesli filmler ile odyo ve genis metinlerin bir kombinas-
yvonunu da ihtiva edebilir.

Video diskleri arsiv miracaatlarina yardimea olacak bir
Ogretim vasitasi olarak da kullamilabilir. Bunlar sadece sessiz ve
sesli filmleri ihtiva etmekle kalmaz, diskin bir béliminden
baska bir bélimiine atlamay: saglayacak sekilde de indeks-
lenebilir. Tercihli erisim, kullarnucilarin belirli sorulara vere-
cekleri tepkilere dayali bilgileri saglamak i¢in bir mikrobilgi -
sayara ve bir video diskine ihtiya¢ duyar. Kullanicilan arsivle,
aragtirma vasitalanyla ve belgelerle tamustirmak i¢in modern
bir sistern meydana getirmede video disklerin kullanimina bas-
vurulur. Bu tir bir sistem kullanan arsiv bulunmamaktadir.
Fakat video disklerine dayali 6gretim metodu; ABD'de, Avru-
pa'da ve baska yerlerde egitimle ilgili ¢esitli durumlarda biyiik
olcuide kullanilmaktadar,

Optik dijital “bir kez yazma, ¢ok kez ckuma” (WORM)
diskleri, optik vas:talarnn bir diger tirdir. Optik dijital disk-
ler cift degiskenli formda kaydedilmis enformasyonu ihtiva
ederler; birler ve sifirlar, siyah ve beyaz gibi. Her bir veya sifir
say1s: bilgisayar dilinde 'bit’ olarak adlandiridan ifadeyi temsil
eder.

Enformasycn, disk tlizerine, lazerin kigcik delikler sek-
linde 11k sa¢mas: yoluyla veya ylizeyin degistirilmesi yoluyla
kaydedilir. Delikler biri, bunlar arasindaki bosluklarsa sifiri
ifade eder. Bu kayit metodu géruntaleri veya karakterleri kay-
detmek icin kullanilabilir. Disk gértintileri kaydettiginde,
‘on/off ' isaretleri siyahun varhgini veya yoklugunu ifade eder.
Daha modern sistemlerde bu, gri veya farkli renklerin ton ola-
rak stralanmas) seklinde ifade edilir. Gériintilyii ¢ogaltmada
kullamilan noktalarmn ing¢ bagima diisen sayis1 gortiintiiniin kalite-
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sini belirler. Sistemlerin ¢ogu in¢ basina 200, 300 veya 400
nokta ile ¢ahsir. Ing bagmna 200 nokta kullamldiginda, A4 boyu-
tunda bir sayfa 3,740.000 nokta ile ifade edilir. Sikistirma
teknikleri bu sayiy1 % 90 oraminda azaltabilir ve A4 boyutunda
bir sayfanin 374.000 nokta ile ifade edilmesini miimkin kila -
bilir. Bu say1 bile hala ¢ok fazla bir sayidir. Ancak, bu disklerin
her bir yiizlerinde bir milyar nokta tagiyabilmeleri bir sanstir.

‘Temel bir sistem bir dokiimam taradig) zaman makine gri
alani siyah ve beyaz olarak kaydedip etmeyecegine karar ver-
melidir. Beyaz ve siyah arasindaki fark “gri alan gegisi” ile
kararlagtinlir. Bu gri alan gegigi, gortinti kalitesini artirmak
icin bir dokumandan sonraki dokitimana uyarlanabilir. Noktalar
cok net. oldugu 1@11_'1 kii¢iik bir alanda siyah ve beyaz noktalan
kgngtlfma.k grinin ortaya ¢ikmasina neden olacaktir. Gri ge¢isi
ayarlamak, gorantiya bayuk &Slgiide gelistirebilir. Mesela, koyu
bir zemin ¢ikartilarak, metin veya gériinti daha net yapilabilir.
Gorantinun geligtirilmesi optik diskin sagladig1 avantajlardan
biridir.

Disk, karakterleri (harfler, sayilar, noktalama veya mate-
matik sembolleri) kaydederken, enformasyonu, bir bilgisayar
operatérii tarafindan meydana getirilen ve kaydedilen metne
benzer gekilde kaydeder. Hem goranti kaydinin, hem de
karakter kaydimn bazi avantajlar vardir. Gériintii kayd: avan-
tajlidir; ¢tinkii, faksimile bir kopyanin kaydedilmesine ve gii¢-
lendirilmesine imkan verir. Karakter kaydi avantajhdir; ¢anki,
metin taranabilir veya diger metin seklindeki dokiimanlar gibi
indekslenebillr.'Aynca, metni karakter seklinde kaydetmek
icin gereken yer, aym dokiimam goruntii seklinde kaydetmek
icin gereken yerden daha azdir. |

Metni kaydetmede kullarulacak dijital bir sistemin kapasi-
tesini anlamak i¢in, 8 1/2x11 in¢ boyutunda standart bir sayfa
gerekir. 52 tane satin oldugu farzedilir. Metnin her satinnda,
bosluklar da dahil olmak tizere 64 karakter vardir. Bu da sayfa
basina 3328 karakter eder. Her bir karakteri ifade etmek i¢in
sekiz ‘bit’ gerekir. Boylece sayfa bagina toplam 26.624 ‘bit’
gerekir. Buna alt ve Gist marj vb. geyler de eklenince sayfa bagi-
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na yaklasik 26.700 'bit’ eder. Bu, aym dokiimam sikistinlmis
bir gorintii olarak kaydetmek i¢cin gereken yerden % 10 ora-
ninda daha azdir. Metin sikigtirma metotlar1 bu alam daha da
azaltabilir.

Optik dijital diskler, faksimile gorintiilerle karakterleri
ayni anda kaydedebilir. ABD Patent ve Ticari Marka Ofisi (PTO)
son zamanlarda 1970'den sonra ortaya ¢ikims patentleri ihtiva
edecek bir optik disk sistemi gelistirmektedir. Sistem ayrica
1971'den 6nce ortaya ¢ikan patentlerin gértintilerini de kay-
dedecektir.

Sistem tamamlandiinda, PTO, ilk sayfa i¢in maksimum
on saniyelik, takibeden sayfalar icinse maksimnum bir saniyelik
erisim oramyla kaydedilecek otuz terabayta (bir terabayt bir
trilyon bayta tekabiil eder) sahip olacaktir. Bu, metnin taran-
masini ve ayrica gériintiintin seyredebilmesini saglayacaktir.

Bu teknolojinin arsivlerdeki bashca uygulama sekli, hizh
erisim i¢in ¢ok biuytk miktardaki enformasyonu kaydetmektir.
Dokiimanlara istenildigi zaman diskler vasitasiyla erigilebilir ve
dokiimanlar gorantilenebilir, ¢iktisi alinabilir, mikroform sek-
linde ¢ogaltilabilir veya manyetik bantlara kopyalanabilir. ABD
Milli Arsivi son zamanlarda bir WORM sisteminin denenmesi
uzerinde ¢aligmaktadir. Bu sistem, i¢ savag suresince Tennes-
see Konfedere askerlerinin askeri hizmetleriyle ilgili olarak
derlenmis kayitlara dair bir milyonun Gzerindeki goruantinin
taranmasina yer verecektir. Bu deneme, el yazmasi genig cilt-
lerle basihi 19. ytizyil dokimanlarnnmn taranmasi i¢in yapilacak
masraflarla birlikte doktiman gérintilerinin gelistirilmesiyle
ilgili harcamalar ve avantajlan da ortaya gikaracaktir. Deneme
ile ilgili rapor, 1988 yil1 Eyliil ayina kadar hazir olacaktir.

WORM sistemlerinin uygulanmasiyla ilgili ¢esitli sinirla-
malar mevcuttur. WORM siirtictileri icin standartlar bulunma-
digindan, diskler, sistemler arasinda degis-tokus yapilamaz.
Diskteki enformasyon daha once sozii edildigi sekilde cogalti-
labilir, ancak disklerin nakli miimkin degildir.
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Ikinei 6nemli simirlama giderlerin belirlenmesiyle ilgili-
dir. WORM sistemleri pahahdir.” En basit disk sistemi bile
binlerce dolara malolur. Bu giderleri belirlemek icin argivin
hmh ensim gerektiren ¢ok sayida veriye 1ht1yam vardxr

Veriy1 optik dlsklerden bir sonraki kayit sistemme nak-
letme ihtiyaci da bir diger simirlamadir. Optik disk sistemleri
ne kadar kullamlacaktir? Bir sonraki kayit sistemine gecmek
ne kadara mal olacaktir? Diskin 6mrii ne kadar olursa olsun,
diski destekleyen sistem muhtemelen diskten 6nce yok ola-
caktir. Makine ile okunabilen vasitalara gegis yapmak standart
islemlerden biri olmaktadir ve gelecekte de engel teskil ede-
cek sekilde pahali olmas: beklenmemektedir. Enformasyonu
dijital formlarda saklamamn avantaji, bazi durumlarda harcama-
larla ilgili problemleri dengeleyecektir.

Kompakt Disk - Sadece Bellek Okuma (CD-ROM), optik
diskin 6zel bir tiradiir. Bugiinki CD-Odyo diske yakin bir
disktir. CD-Odyo diskleri gibi CD- ROM disklerinin ¢ogu 120
mm. veya 4.72 ing¢tir. CD-ROM disklerine kaydedilecek
enformasyon, diger optik dijital disklerdeki gibi bir metotla
taranir, lazerle okunur ve goériintii veya metin seklinde dijital
olarak kaydedilir.

WORM diskleri ile CD-ROM diskleri arasinda bashca iki
fark, standartlar ve kullamici amacina gére disk hazirlanma -
sidir. -CD-ROM disklerinde hem fiziki vasitalar i¢cin hem de
dosya yapisi i¢in standartlar meveuttur. Standart CD-ROM diski
550 megabaythik veri veya bir IBM sahsi bilgisayarinda (PC)
veya es degerde bir mikrobilgisayarda kullanilan téirden 2500
seyyar diskin muhteviyatim thtiva eder. Yakin zamanda bu
standart 660 megabayta cikabilir. Veriler diske in¢ basina
16.000 ray1 bulunan 3 mil uzunlugundaki tek bir spiral ile kay -
dedilir. Standartlar CD-ROM diskini bir degisim vasitasi olmaya
uygun gekle getirir, ¢iinkii pek ¢ok sistem aym diskleri okuya-
bilir.

Kayit vasitasina direkt olarak yazilan WORM disklerinin
tersine, CD-ROM diskleri bir damgalama islemi ile meydana
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getirilir. Dokiiman tarandiktan ve gorintd veya metin dosyasi
kaydedildikten sonra asil disk meydana getirilir. Negatif damga
diskleri asil diskten ve dagitim kopyalarmdan yapilir. Orijinal
disk yaklasik 3.000 dolara mal olur. 1000’in tizerindeki mik-
tarlarda dagitilan diskler biraz daha ucuz olabilir. Bog diskler
yaygmlastik¢a fiyat da diisecektir.

CD-ROM sistemleri icin maliyeti diigtirticti bir diger faktor
de bunlarin CD-Odyo player ve diskleri ile olan yakin miinase-
betleridir. Ayni makine ¢ok az degisiklik yapmak suretiyle,
hem CD-Odyo hem de CD-ROM disklerini ¢alabilir. Bu da ucuz
bir yoldur,

Bununla birlikte dezavantajlarn da mevcuttur. Bir CD-ROM
dokiiman géruntiilerini tasiyabilmesine ragmen, pek az Kisi
bunlan goranta kayit sistemleri icin kullanmaktadir. Disk tre-
ticilerinin ¢ogu metin dosyasi seklinde kaydedilmis enformas-
yonu satmaktadir. Bir CD-ROM diskinin kapasitesinin gorunti
kayd: i¢in ¢ok diisiik oldugu dikkate alinmaktadir. Bir gériunta
kayit sistemine ihtiya¢ duyuldugundan, segilebilecek vasitalar
videc diskleri ile WORM diskleridir.

Bununla birlikte, metin dosyalar kaydedilirken kargilasi-
lacak yer eksikligi bir problem degildir. Bunun tersi oldugunda
problem ortaya ¢ikar. CD-ROM diskleri arsivin kullanamayacag
kadar biiylik olabilir. Bir CD-ROM 270.000 sayfa kaydedebilir.
Grolier Akademik Amerikan Ansiklopedisi, bir diskin sadece
% 20'sini ihtiva edebilir. Eger yazihm ve indekslerin kayd: da
hesaba katilirsa, kullanilabilir disk kapasitesi 160.000 sayfaya
diiser. 1000 sayfalik genis boyutta bir miracaat kitabi, tek bir
CD-ROM diskinde ytiz kereden fazla kaydedilebilir.

Bu konuyla ilgili sikintilara getirilebilecek en iyi ¢6zam
miisterek bir programdir. Bu da bir bélge veya konuyla ilgili
arastirma vasitalan koleksiyonunun bir diskte toplanmasiyla
olabilir. Politik boliimlerin arsivleri ig¢in, arsiv arastirma vasita-
lar1, “mahalli enformasyon diski"nde bulunan tek c¢esit enfor-
masyon olabilir. Ayrica, diskler de bir mahalli hikamet perso-
nel rehberi, hiikimetin yodnetimiyle ilgili bir el kitabi, yerel
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kanunlar ve hiikGmnet yaymlarnyla ilgili bibliyografik bir dosya da
bulanabilir.

Miaracaat diskleri i¢in hazir bir piyasa bulunmaktadir.
Dinyanin her yerindeki kiitiiphaneler CD-ROM disklerine
kayith enformasyonu satin almaya baglamislardir. Bashca kulla-
nicilarn da ig kitiiphaneleri ile akademik kiitiphanelerdir.
Fakat player ve disk fiyatlan diistiikce ve CD-ROM'larla dagiti-
lan enformasyon arttik¢a, CD-ROM playerlan halk kiitiiphane-
lerinde de kullarulacaktir., CD-ROM, arsivlik enformasyonun
hem akademik gsahislara hem de halka dagitilmas: icin en ¢ok
umut vaad eden vasitadir.,

Optik Karakter Tanuma

Optik Karakter Tanima (OCR), basili dokiimanlar1 makine
ile okunabilen dosyalara déniistiiriir. El yazmas:1 malzemeleri
makine ile okunabilen metin dosyalarina déniistiiren servisler
gelismektedir, OCR'nin argivler i¢in baglica faydasi, mevecut
aragtirma vasitalarimn makine ile okunabilen metin dosyalarina
dontigtirilmesi ve boylece bunlann diger vasitalara kaydedile-
bilmesi veya dagitilabilmesidir.

Metin dontgtiarilmesi ile ilgili ¢esitli alternatifler vardir.
Servis biirolari bir argiv metnini alir ve daha dnceden belir-
lenmig bir dogruluk oranmyla makine ile okunabilen dosya sek-
linde verir. Bu, pek ¢ok arsiv icin ozellikle de farkh fontlarda
basilmig ¢ok sayida arastirma vasitasina sahip arsivler icin en
iyi metottur.

Bir alternatif de bir OCR makinesi almaktir. Biyiik OCR
makineleri onbinlerce dolara malolur ve argivler icin bir
donemlik dontgtiirme programyla ilgili problemlerden de
uzaktir. Cok gesitli fontlan okuyabilen kii¢ciik masa tistii maki-
neleri 3000 dolarin altindadir. Bu makineleri modern daktilo
yazilarimi - okuyacak sekilde tasarlanmustir. Eski (1930'1u ve
40’1 yillardan kalma) daktilolardan alinmis dokiimanlar kulla-
mlarak yapilan bir denemede, OCR makinesi daktilo ile yazil-
mig dokumanlann yaklasitk % 601 basanyla okumustur.
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Makine simirh sayida bask: ytizeyi kullanabilmesine ragmen bu
cok dnemli bir problem degildir. Bask: ytizeylerinin cogu, hatta
eski daktilolannki bile, okunakl olabiliyordu.

Kiictik OCR sistemleri veva bir servis blirosunun kullanim
pek ¢ok arsivistin karsi karsiya kaldigi su sorunun cevabi ola-
caktir: “Rafimdaki bu arastirma vasitalarim; masamn izerin-
deki bu harika ve veni elektronik dosyalama sistemine nasil
aktaracagim?”

Suni Zeka

Bilgisayar kavramumun ilk ortaya g¢ikisindan itibaren hatta
pratik bir calisma makinesi bile yapiimadan o6nce, arastirma-
cilar su soruyu sormaya basladilar:

“Bir bilgisayar insana neden daha ¢ok benzeyemez?" Bil-
gisayar uzmanlan bilgisayarm sadece karisik islemleri ¢ok hizh
bir sekilde gerceklestirme kabiliyetine degil, aym1 zamanda
muhakeme ctme kabiliyetine de sahip olmasimi umut ettiler.
Muhakeme edebilen bilgisayarlar uretmekle ilgili genel alan
suni zeka olarak bilinir. Bu alan genis olmasina ve pek ¢ok
yonden hala Gtopik olmasina ragmen, arsgivistlerin ézel olarak
ilgilendigi iki alan mevcuttur; uzman sistemleri ve tabii dil sis-
temleri. Suni zekayla ilgili bu alanlarin ikisi de, akademik
gruplann disinda baz: pratik basanlar saglamstir,

Uzman sistemleri hem uzman sahislann bilgilerine hem
de bu sahislarnn sonuca ulagmak icin kullandiklan kurallara yer
vermeyi amacglamaktadir. Uzun zamandir uzman Kkisgilerin, neti-
ceye ulasmak i¢in bir dizi kural vasitasiyla basit bir ilerleme
sagyalamadiklarnna isaret edilmistir. Uzmanlar problem analizi
sturesince mantigin battin safhalarini kullanirlar ve ayrica
konunun kisa bir incelemesinden netice ¢ikarabilir gézikiirler.
Satrang¢ oyunculan genellikle ilk tahminde dogru hamleyi
secerler. Daha sonra sistematik olarak bir dizi alternatifler
ararlar. Fakat ilk tahmin genellikle hep dogrudur. Satrang usta-
larimin ilk tahminlerini nasil se¢tiklerini ve alternatiflerini
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nasil siurladiklarnimi belirlemek, uzman sistemlerini geligtir-
mede karsilasilan problemlere bir drnektir.

Uzman bilgilerini elde etmek ve bunlarn bilgisayara faydah
bir gekilde kaydetmek “bilgi miihendisligi” olarak adlandinlr.
Bir uzman sistemi gelistirmek i¢in, bu sistemle ilgili uzman
kisi o sahanin uzmaniyla ¢alisir.

Mesela, bir argiv kurumunda arsivistlerle calisir. Sistem
uzmanlari, hem uzmarn sahip oldugu bilgileri temsil eden bir
bilgi tabam, hem de uzmann kullandig: analitik vasitalar tem-
sil eden bir dizi kural olugtururlar. Birka¢ ytizden birkag¢ bine
kadar kural olabilir. Uzman sistemi genellikle LISP veya Prolog
gibi 6zel bir dil ile veya uzman sistemleri gelisimi i¢in 6zel bir
program olan “uzman sistemi programi” ile programlamnir.

ABD’'de Milii Arsiv i¢in gerceklestirilen bir deneyde,
deneyl yapan kisi arsiv miiracaatinda nzman sistemlerinin kul-
lanilmasiyla ilgili prensiplere dair bagarili bir test gelistirmek
icin kii¢lik uzman sistemi programlan kullandi. Bir arsivistle
birlikte calisarak bir bilgi tabani ve bir dizi kural gelistirdi. Sis-
tem, 19. ytuzyihin sonlarinda ve 20. ytizyimhin baglannda
Missisippi'nin batis1 ile ilgili sorulari cevaplayacak sekilde ta-
sarlandi.

Testte, argivist ve uzman sistemi ayni sorulan cevapladi-
ginda, arsivist, sisternden daha basarili oldu. Bununla birlikte,
sistem arsivistin gézden kagirdig: birkag¢ seriyi yakaladi. Yapi-
lan incelemede arsivist sistem tarafindan yakalanan serilerin
aragstirmacimn ihtiyaglarina cevap verecegi konusunda hem -
fikir oldu. Ayrica sistem bu serilerin aragstirmaciya en fazla
fayda saglayacak gekilde siralanmasim tavsiye etti.

Uzman sistemi deneyi bagsarih bir tesebbistil. Baz1 kesin
simirlamalar vardi, fakat bunlarin ¢ogu yazilim ve donanimla
ilgili kesin smurlara dairdi. Hatalarin telafisi mimkiindi.

Bir arsiv programim desteklemek icin uzman sistemleri-
nin en az Ug¢ kullanim sekli vardir. Bir uzman sistemi standart
bir veri tabam i¢in “front end" olacak sekilde diizenlenebilir,
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Bu durumda sistem veri tabanindaki enformasyonla ilgili
degil de veri tabarurun nasil kullanilacag ile ilgili kurallan ihti-
va eder. Yeni kullamicilara veri tabanimin nasil kullanmilacagim
6gretme konusunda yardimc: olur. Ayrica, tecriibeli arastirma-
cilarin bile mantikla ilgili bosluklari bulma konusundaki sorula-
rin1 ve diger problemleri de analiz eder.

fkinci metot, arastirmacilara sorulanmn cevabi igin kulla-
nacaklan seri veya koleksiyonlan bildirmek suretiyle dogrudan
yardimci olur. Bu tar bir uzman sistemi ile, arastirmaciar
arastirma vasitasi veri tabamimn muhteviyati ile ilgili aragtirma
yapabilirler.

Uctincit kullamim sekli ise arsiv personeline ginlik calis-
malarinda yardimc: olmak ve yeni personelin yetigmesini sag-
lamaktir. Burada uzman sistemini kullananlar aragtirmacilar
degil de, onlara yardumc olan personel clabilir. Personel, sis-
temi daha dizenli kullandig icin kullammla ilgili tedbirler de
daha az olur. Ayrica, iyi bir uzman sistemi sadece cevaplar
vermekle kalmayip, o cevaba nasil ulasildigum kurallanyla bir-
likte agiklayabildigi i¢in yeni personele tecriibeli personel tara-
findan kullamlan bilgileri ve taramayla ilgili kurallar1 da vere-
bilir.

Bazi dezavantajlar da mevcuttur. Harcamalar onemli bir
faktordiir. Tam anlamuyla faydal bir uzman sistemi meydana
getirmek i¢in bugiine kadar en azindan kugiik bir bilgisayara
veya suni zeka sistemlerine destek vermek tizere tamamiyla
ozel olarak tasarlanmus bir makineye ihtiya¢ duyulmustur.
Ayrica, bu alan yeni oldugu icin uzman sistemi programcilari
veya bilgi mithendisleri azdir ve masraflidir. Yeni intel 80386
tabanli mikrobilgisayariar, modern uzman sistemlerine makul
bir giderle destek vereccktir. Bu sistemler daha ucuz sekilde
clde edildikge ve daha fazla uzman sistemi gerceklestirildikce
tecriibeli programecilann sayisi da artacaktir. Uzman sistemleri
daha fazla arasturma gerektiren arsiv otomasyonuyla ilgili bir
sahadir ve arsivistier i¢in gelisme saglamasi muhtemeldir.



Tabil dil analizi, argiv miiracaatina yardimci olan ikinci
suni zekd metodudur. Tabii dil sistemleri Ingilizce gibi tabii bir
dili insanlarin anladip: sekilde anlamaya ¢ahsir. Tabii dil sis-
temleri bir metindeki belirsizlikleri ortadan kaldirabilmelidir.
Bir tabii dil sistemi “Zaman bir ok gibi uguyor” ctimlesini yay -
dan firlayan bir okla baglanti kurarak degil de, zamamn bir ok
kadar hizh gegip gittigini belirtecek sekilde yorumlar.

Su anda mevcut olan ‘on-line’ tabii dil sistemleri
kullarucilarin sorularini genellikle ingilizce bir ciimleden
bilgisayarin anlayabilecegi komutlara ¢evirir. Bu uygulamalarda
tabii dil sistemi modern bir alan sézliigii gibi islem gértr ve
cumlenin tam anlamm tam gelismis bir tabii dil sistemindeki
gibi yorumlamaz.

Tabii dil sistemlerinin geligimi tamamlanirsa, tabii dildeki
bir veri tabamyla ilgili sorular sorulabilir. Belirli komutlar veya
belirli bir sozliikten segilen terimler kullanmak suretiyle bir
soru olusturmak yerine makineye basit bir Ingilizce ile soru
sorulabilir. Mesela, “ABD tarihi, inkilap konusunu bul.” komu-
tu yerine, “Inkilapla ilgili neler var?” seklinde sorulabilir. .
Makine de “Hangi inkilapla ilgileniyorsunuz?” geklinde cevap-
layabilir. Kargihkli devam eden bu diyalog, makine taranabilir
bir soruya ulasincaya kadar devam eder.

Sadece soru tabii dilde olmayabilir, aragtirma vasitasinin
veya dokiimamn metni de tabii dilde taranabilir. Kullanici bir
aragtirma vasitasimmin metnini standartlagtinlmig bir indeks
terminolojisine bagvurmadan dogrudan tarayabilir. Tabii dil sis-
temi, aragtirma vasitasindaki metnin kelimelerinin anlamim
yorumlar ve taramalarda mamkiin oldugunca fazla enformasyon
bulunacak sekilde tabii dildeki belirsizligi azaltir. Bu da zaman
isteyen ve zahmetli bir is olan sézliikten Iigatce terimlerini
belirleme isine duyulan ihtiyaci azaltir.

Tabii dil sistemlerindeki asil problem genel bir sonuca
-ulagincaya kadar, katedecekleri yolun ¢ok uzun olmasidir. Bu
konuda yavas da olsa ilerleme kaydedilmektedir. Ancak muh -
temelen birkag¢ vih alacaktir.
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Yiiksek Hizda Metin Erisimi

Pek cok arsivist dokiiman metnini direkt olarak hizli bir
sekilde tarayabilmeyi istemektedir. Taranan metin, aragtirma
vasitalannmn veya belgelerin metni olabilir. Mevcut sistemler
genellikle metin taramasim tersine cevrilmis bir indeks yap-
mak suretiyle saglarlar. Bu indeks, bir indeks dosyasina orijinal
dokiimandaki yerlerini belirten isaretlerle kaydedilmis kelime-
lerin listesidir.

Bu melotla ilgili ¢esitli sinirlamalar mevcuttur. Listeyi
teyit etmek icin ¢ok sayida bellege ihtiya¢ vardir. Liste biyua-
ditkce, makine indeksteki her bir diizeltme i¢in daha fazla
zamana ihtiya¢ duyar. Sonunda indeks taramay: yavasglatacak
kadar genisleyebilir. Bu indeksler bir milyon karakteri bulunan
kiiciik veri tabanlarinda faydal olmasina ragmen, biiyiik veri
tabanlari icin daha farkh bir ¢6ziim gerekir.

Bugiin yeni donamm ¢éztunleri ile indeks hazirlanmadan
direkt olarak daha hizh metin taramast yapilabilir. Bu yeni tek-
nik “baglantih kayit” olarak adlandirlir ve paralel kayit tekno-
lojisini kullamur. Bu kayitta indeks vapilmaz. Kaydedici metni
dogrudan tarar. Kelimeler tek tek taranmaktansa aym anda
pek ¢ok kelime taranabilir. Bu da ytiksek hizda metin taramasi
saglar.

Yiiksek hizdaki metin taramalar, metni indeksteki gibi
basit bir sekilde taramak icin kullanilabilir. En etkili kullamm
sekli tabii dil suni zeka sistemine destek saglamak konusunda
goriliir. Bu tar bir sistem kullanilarak metin ¢ok hizh bir
sekilde gozden gegirilebilir ve tabii dil sistemi ile analiz edile-
bilir. Tabii dil sistemini destekleyen ytiksek hizdaki taramalar
su anda yavas ve yetersiz olan metin taramalarna degisik neti-
celer getirebilir.

Dezavantajlan ise bellidir. Paralel kayit yeni ve pahah bir
metottur. Tabii dil tarama teknikleri heniiz tam olarak gelis-
memistir. Tarama sistemlerinin donamm béliimleri G¢ yil ige-
risinde daha kolay hazirlanacak ve daha ucuza malolacak; ancak
modern tabii dil sistemleri daha fazla zaman alacaktir.
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Dokiiman Metinlerinin Dogrudan Taranmas:

Gelecekte yukarnida sozii edilen teknikler pek cok dokii-
mamun er ge¢ makine ile okunabilen formlara déniistiiriilmesini
beraberinde getirebilir. Béylece bu diikiimanlarin daha kiigiik
vasitalarda kaydedilmesi ve ¢ok az indeksleme yapmak sure-
tiyle taranmasi kolaylasabilir. Gerekli biitiin teknikler, bugiin
en azindan iyi bir gekilde tanimlanmugtir. Bazilan ise ytiriirliik-
tedir. Birkag¢ w1l icinde bu senaryonun en azindan baz bdliim-
leri tamamlanacaktir.

Yeni otomasyon teknikleriyle ilgili olarak muspet disin-
memiz i¢in sebepler olmasina ragmen, bunun i¢in katedilecek
yol olduk¢a uzundur. Tekniklerin giinliik hayata aktarilmasi da
oldukca uzun zaman alacaktir.

Mesleki Gelismeler

Bu tekniklerin bazilan arsivistler tarafindan kullanildikca
geligebilir ve de gelismelidir. Hi¢cbir kurum bu teknikleri
kendi bagina gelistiremez. Arsivistler bunlan kullanmaya basg-
lamadan &nce ilert diizeyde otomasyon teknikleri uygulanabilir
hale getirmek icin argivistler otomasyon sistemlerini destek-
lemek ve bunlarn arastiriimas: ve gelistirilmesi icin sermaye
temin etmek konusunda birlikte calismahdir. indeksleme gibi
bazi1 hususlar, ¢ok ¢esitli gértigleri gerektirir, Bir argivin isleri
digerlerine direkt olarak uygulanmaz. Miisterek metotlarin
gelistirilmesi ¢ok sayida ve cesitli kurumlarn c¢alismasim
gerektirir. Argivistlerin karsilastifi CD-ROM gibi bazi otomas-
yon konularn, biiytik miktarlarda kayitlarin etkili bir sekilde
kullamilmasi igin igbirligi gerektirir.

Argivistler arsiv programlanmin temel hedeflerini gercek-
lestirmek icin otomasyonu etkili bir sekilde kullanmak ama-
ciyla, birlikte ¢caligmali ve daha ¢ok kullamiciya daha iyi ve daha
verimli hizmet vermelidirler.
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— Schellenberg, T. R. Arsiv idaresi / ¢ev. Necld {lemin. - Ankara: Bagbakanlk
Devlet Argivleri Genel Midiirligi, 1993. - VII, 286s.; 9 sekil. - (T.C.
Bagbakanhk Devlet Arsivleri Genel Miidiirligii Cumhuriyet Argivi Daire
Bagkanhg; yayin nu. 17)

— Clements, D. W. G. - D. L. Thomas. Argiv belgelerinin korunmas: konusunda
temel bilgiler - bir RAMP ¢aligras: / ¢ev. Necla Olsa.- Ankara: Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii, 1993. -XIV, 29 s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet
Argivleri Genel Miidiirliigii Cumburiyet Arsivi Daire Bagkanlhif; yayin nu. 18)

— Bulgaristan'a satilan evrak ve Cumhuriyet dénemi argiv ¢alismalarn, - Ankara:
Bagbakanhk Devlet Arsgivleri Genel Midiirligi, 1993. - XXXV, 604 8. - (T.C.
Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii Cumhuriyet Argivi Daire
Bagkanlign; yayin nu. 19)

— Macar asilh Tiirk tarihgisi ve argivist Lajos Fekete'nin argivciligimizdeki yéri‘
- Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Muditrltigii, 1994, - XV, 221 s, -
(T.C. Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel Midiirliigi 'Cumhuriyet Arsivi Daire
Bagkanhg; yayin nu. 20)

— Roper, Michael. Koruma ve konservasyon servisinin planlanmas, techizatlan -
dinlmas: ve personel istihdam: - bir RAMP ¢alismasi / gev. Necla Ilemin, Necla
Biiyiikkircali, - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirligu,
1994.- XVI, 89 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligi
Cumbhuriyet Argivi Daire Bagkanhif; yayin nu. 21)

- Bsr;!lbakanhk'Devlet.Araivleri Genel Mudarligi !Cumﬁuriyet Argivi Daire Bag-
kanli rehberi. - Ankara: Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel Midiirliigii,
1994, - VIII, 13, 7 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midirligi
Cumbhuriyet Argivi Daire Bagkanhgi; yayin nu. 22)

- Istiklal Harbi ile ilgili telgraflar. - Ankara: Basbakanlik Devlet Argivleri
Genel Midiirliigii, 1994. - V, 852 s.- (T.C. Basbakanhk Devlet Argivleri Genel
Midiirliigi Cumhuriyet Argivi Daire Bagkanligi; yayin nu. 23)

— Lynn, M. Stuart. Muhafaza ve erigim teknolojisi: Bilgi ortamimin degigtiril-
mesinde dijital ve dijital olmayan iglemler arasindaki miinasebetler
konusunda agiklamali teknik terimler sdzltigh / ¢ev. Necld Ilemin, Necld
Bilyiikkareali. - Ankara: Bagshakanhk Devlet Arsivleri Genel Miidiirligi, 1994,
- XX, 95 &. - (T.C. Basbakanhk Devlet Argivleri Genel Miidiirliigi Cumhuriyet
Argivi Daire Bagkanhg; yayin nu. 24)




— Arsiveilikle ilgili makaleler / gev. Necla Biiyiikkircali, Necla Ilemin. - Ankara:
Basbakanhk Devlet Argivleri Genel Miduarlugi, 1995. - XI, 49 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii Cumhuriyet Arsivi Daire
Bagkanhg; yayin nu. 25)

DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

— Enformasyon Biilteni (iki aylik). - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Midiirliigii, Mayis 1989-...
Nk dért say1 "Duyuru Biilteni" adi ile yayinlanmstir.

— Basinda Kiérfez Savagi sonras1 gelismeler - bibliyografik tarama - (makale,
yorum ve haberler). - Ankara: Baghakanhk Devlet Argivleri Genel Midiirligi,
1990-1991. - (T.C. Bagbhakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudirliigii Dokiiman-
tasyon Dairesi Bagkanhg; yayin no. 1/1-16)

1-10. sayilar "Basinda Korfez Bunahm" adi ile yayinlanmigtir,

— Turkiye - Avrupa Toplulugu bibliyografyas: (1957-1990) = Turkey - European
Community bibliography (1957-1990). - Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1990.-
XLVII, 837 s. - (T.C. Bagbakenhk Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii
Dokiimantasyon Dairesi Bagkanhg:; yaymn no. 2)

- Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - (imakale, yorum ve haberler): 1 Ocak - 31
Aralik 1990. - Ankara: Bashékanhk Devlet Arsivieri Genel Mudirlagi, 1991. -
XVIII, 222 s. - (T.C. Basbakanlik Devlet Argivleri Genel Madiirlugi Dokiman-
tasyon Dairesi Bagkanlifn; yayin no. 3)

— Basinda das Tiirkler - bibliyografya - 11 (makale, yorum ve haberler): 1 Ocak -
31 Arahk 1991. - Ankara: Basbakanhk Devlet Argivieri Genel Midiirligdg,
1992. - XVIII, 229 s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel Midirligi
Dokiimantasyon Dairesi Bagkanhf; yayn no. 4)

- Tiirkiye disindaki Tiirkler bibliyografyas: = A Bibliography of Turks out of
Turkey. - Ankara: Bagbakanbik Basimevi, 1992 - 2 e. (LXV, 1379 s.). - (T.C.
Bagbakanhik Devlet Argivleri Genel Midurligi Dokiimantasyon Dairesi
Basgkanligi ; yayin no. 5)

c. 1.: Genel / Altay - Sibirya Tiirkleri / Bat1 Tiurkleri,

e. 2.: Dogu Avrupa Tirkleri / Tiirkistan Tirkleri.




- I¢ ve dig basinda Karabag olaylar: I - bibliyografya - (makale, yorum ve
haberler): 1 Ocak - 30 Nisan 1992. - Ankara: Basbakanlik Devlet Arsivleri
Genel Midiirliigi, 1992. - VI, 88 s.- (T.€. Bagbakanlhk Deviet Arsivleri Genel
Midirligi Dokiimantasyon Daire Bagkanligi; yayin no. 6/1)

- I¢ ve dig basinda Karabag olaylan II - bibliyografya - (makale, yorum ve haber-
ler): 1 May1s - 30 Haziran 1992. - Ankara: Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel
Midirlagi, 1992. - VII, 75 5. - (T.C. Baghakanlik Devlet Argivleri Genel
Midiirliigii Dokiimantasyon Daire Bagkanhigi; yayin no. 6/2)

— Tirkiye - Avrupa Toplulugu bibliyografyas: II (1990-1992) = Turkey -
European Community bibliography II (1990 - 1992). - Ankara: Basbakanlk
Devlet Argivleri Genel Midiirligi, 1992, - XXXIII, 150 s.- (T.C. Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii Dokiimantasyon Daire Bagkanlig; yayin
nu. 7)

— Bosna - Hersek bibliyografyas: = Besnia - Herzegovina bibliography. - Ankara:
Bagbakanhik Basimevi, 1993. - XLVI, 410 s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet
Argivleri Genel Mudiirliigii Dokiimantasyon Daire Bagkanhg; yayin nu. 8)

- Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - IIT (makale, yorum ve haberler): 1 Ocak -
31 Aralik 1992. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligi,
1993. - XII, 508 s. - (T.C. Basbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirligi
Dokiimantasyon Daire Bagkanhg; yayin nu. 9)

— Tiirkiye digindaki Tiirk vatandaglan bibliyografyas: = A Bibliography of
Turkish citizens out of Turkey. - Ankara: Baghakanhk Devlet Arsivleri Genel
Miidiiritigs, 1993. - XXXIX, 187 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Miidiirliigi Dokiimantasyon Daire Bagkanligi; yayin nu. 10)

— Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidirliigi Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 rehberi. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudirligii,
1994. - 111, 6, 7 s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet Arsivieri Genel Mudiirligi
Dokiimantasyon Daire Bagkanh; yayin nu. 11)

— Irak Turkleri bibliyografyas: = A Bibliography of Iraqgi Turks. - Ankara: Bagba-
kanhk Deviet Argivieri Genel Miidiirliigii, 1994. - LXVII, 426 s. - (T.C. Bagba-
kanhk Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii Dokiimantasyon Daire Bagkanhg;

yayin nu. 12)




— Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - IV {(makale, yorum ve haberler): 1 Ocak -
31 Aralik 1993. - Ankara: Baghakanhk Devlet Argivleri Genel Midirligu,
1994, - XX, 482 s. - (T.C. Bagbakanlhk Devlet Arsivleri Genel Midirliigd

Dokiimantasyon Daire Bagkanhig,; yayin nu. 13)




