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TAKDIM

Argivler bir iilkenin tapu senedi, bir milletin kimligi,
hétiraty, onun biitiin varligi, haklar: ve hususiyetleri ile onu
gecmiginden bugiine ve bugiiniinden yarinlarina baglayan
temel dayanagidir. :

Argivlerimiz Tiirk milletinin tarih ve kiiltiriiniin temel
kaynaklaridir. Gegmigi ve hatté bugiiniimiizii arsivler saye-
sinde daha tyi anlayip, degerlendirebiliriz. :

Tiirk idare ve kiiltiir hayatinda, argivlerin ¢ok eskiye
giden tarihi Orta Asya Tiirkliigiine kadar uzanmaktadir.
Cok koklii bir tarihe ve zengin bir kiiltiire sahip Tiirk milleti,
tarihinin ve kiiltiiriiniin argivlerine de sahiptir.

Anadolu Selguklulari’'ndan ve diger Tiirk devletlerinden
gelen eski bir devlet an’anesi olarak, daha ilk devirlerden
itibaren Tiirklerde argiv fikrinin var oldugu bilinmektedir.

Tiirk-Islam geleneginde yazili kégida saygr gosteril-
mesi sebebiyle, devlet muameldtina ait yazili vesikalarin
tamami, miisveddeler de dahil olmak tizere asirlarca titiz-
likle muhafaza edilmigtir. '

Osmanl: argivlert ise, idart kayitlarin devlet eliyle tes-
pit edilip, diizenlendigi ve giiniimiize kadar muhafaza edil-
digi ornek kuruluglardur. '




Osmanly Devleti'nden, Tiirkiye Cumhuriyeti’'ne intikal
etmig zengin argiv malzemesi, yalniz Tiirkiye'nin degil, bu-
giin miistakil devlet kurmug cesitli milletlerin milli ve ortak
tarthlerinin tespitinde ve yazilmasinda basvurulacak otan-
tik degerdeki tek kaynaktirlar.

Osmanly dénemi arsiv malzemesine Milli Miicadele ve
Cumhuriyetin ilénindan bugiine kadar tesekkiil eden Cum-
huriyet donemi arsiv malzemesi de ildve edilecek olursa,
Tiirk argivlerinin zenginligi, énem ve degeri daha iyi anla-
suir.

Geg de olsa, Cumhuriyet dénemi arsiv malzemesi ile,
zamanla arsiv malzemesi haline gelecek olan argivlik mal-
zemenin Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii ¢atist altinda
kontrol altina alinmas:, bu malzemenin arsivcilik metot ve
tekniklerine uygun olarak korunmasi, diizenlenmesi ve ya-
rarlanmaya sunulmasiyla ilgili arsiv hizmetlerinin miista-
kilen ve merkezi bir sekilde yiiriitiilmesi diigiincesiyle, 1976
yui Ekim ayinda Bagbakanlik Merkez Tegkilati igerisinde,
dénemin Basbakanlik Miistesart Sayin Ekrem Ceyhun’un
direktifleri ¢ergevesinde, bu satirlarin yazarinin énciiliigiin-
de Cumhuriyet Argivi Daire Bagkanligr kurulmugtur.

Baylece, kiiltiir mirasimiza stk tutacak, Cumhuriyet
Tiirkiyesi’nden gelecek kusaklara sahip olmakla gurur duya-
caklart, onlara tarih ve milli birlik suuru asilayacak Cum-
huriyet Arsivi'nin kurulmas: hedefi de gergeklegmigtir.

%
Bilindigi gibi, 3056 sayilt ‘Bagbakanlik Teskildt Kanu-

nu’ cercevesinde, milli argivlerimizin korunmas: ve deger-
lendirilmesi ile ilgiii her tiirlii gorev Bagbakanliga verilmig
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bulynmaktadir. S6z konusu Kanunla, devlet arsiv hizmetle-
rinin miistakilen Devlet Argivleri Genel Miidiirliigi tarafin-
dan yiiritilmesi de hiikme baglanmugtur.

~ Diger taraftan, devlet argiv hizmetlerinde biitiinliik ve
stirekliligin temini amac ile, kurum ve kuruluglarin argivle-
rini diizenlemelerine imkén saglayacak 3473 sayili
‘Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok
Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin De-
gistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun’ 29 Eylil 1988 tarihin-
de yirirliige girmigtir.

Buna paralel olarak, Bagbakanlikea hazirlanan ‘Devlet
Argiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik'de, 16 Mayis 1988
tarihinde yiriirliige konulmustur.

Bu diizenlemelerle, Osmanli dénemi arsiv malzemesi-
nin yani sira, Cumhuriyet déneminde tegekkiil eden arsiv
malzemesinin korunmasi, tasnif edilmesi ve yararlanmaya
sunulmast hedeflenmis, dolayisiyla milli argivlerimizin ge-
lecegi giivence altina alinmak istenmigtir.

Bu arada, unutulmamalidir ki, 3473 sayili Kanun kap-
sarminda yer alan kurum ve kuruluglar da, arsiv ¢alismala-
rina onem vererek, arsiv diizenleme calismalarint konunun
ciddiyetine uygun olarak siirdiirmek, mevzuatlar gergeve-
sinde yerine getirmekle miikellef olduklary hizmetleri, asli
gorev suuru iginde, istenen seviyede ve zamaninda ifé
etmekle gorevli ve sorumlu bulunmaktadirlar,

*

Tirk milletinin tarihi macerasini ortaya koyabilmek
i¢in, argivlerimizdeki orijinal belgelerin degerlendirilmesi,
ilim gevrelerinin istifadesine sunulmasi, kisaca bugiine ka-
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zandirilmast mutlaka temin edilmelidir. Devlet Argiviert
Genel Midiirliigi son ii¢ yildur, genel miudirligimiiz déone-
‘minde, bu tespit ve diigiinceden hareketle, Osmanli ve Cum-
huriyet donemi tarihinin her sahasinda arastirma yapanla-
rin talebine cevap verebilmek maksadiyla, ilk elden, orijinal
kaynaklara dayanarak belge negriyatini baglatmig bulun-
maktadur.

Bilinmelidir ki, arsivlerimizin degerlendirilmesi, her-
seyden once millt kiiltiiriimiiz ve milli kimligimiz igin gerek-
lidir. Cemiyet hayatimizdaki ¢oziilmeleri énleyecek ortak
inang noktalarimizi arsivlerimizde bulacagiz. Hayata ka-
vusturulacak arsiv belgelerimiz, bu yiice ve aziz milletin hu-
kuka, hakka, ilme saygisinin ve insan sevgisinin delilleri
olacaktir.

Bu arada, diinyada Tiirk ve Tiirkiye imajint dogru ola-
rak tanitabilmek ve milletleraras: miinasebetler icin de ar-
sivlerimizi mutlaka degerlendirmek mecburiyetindeyiz.

Arsiv varligitmizin muhafazast ve degerlendirilmesi ko-
nusunda, devlet imkéanlarinin seferber edilerek, gerekenin
yapumast milli ve manevi bir vecibe olup, gelecegimizin te-
minatidir.

4
Unutulmamalidir ki, Tiirkiye Cumhburiyeti'nin gegmig-
ten gelecege uzanan devamlilig, ancak milli argivlerinin ko-
runmast ve degerlendirilmesi ile miimkiindiir.

Arsivcilik, bilindigi iizere; teorisi, temel arsivcilik bilgi-

leri, uygulamalar: ve teknikleri olan bir ihtisas ve bilim
dalidrr.
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Argivciligin terminolojisine gore, argiv teorisi, arsiv uy-
gulamalarinin dayandig temel ilmi diigiince ve kaidelerin
tamamint ifade etmektedir.

Argiv uygulamalary, argivlerin kurulugu, argiv hizmet-
lerinin planlanmast, belgelerin argive girigi; argiv dokiiman-
tasyonunun argiv malzemesi, argivlik malzeme ve muhafa-
zasina lilzum gorilmeyenler seklinde ayrilmasi, tasnif
edilmesi, katalog ve envanterlerinin hazirlanmasi, argiv
dokiimantasyonunun yararlanmaya sunulmas: ve bunlarla
ilgili gegitli galismalar: igerisine almaktadur.

Arsiv teknikleri dendiginde, argiv binalari, mimarisi,
gerekli teghizat, argiv belgelerinin korunmasi, restorasyonu
ve roprodiiksiyonu hakkindaki bilgi, metot ve tekmkler bu
tarifin sinwrlary igerisinde yer almaktadir.

Ulkemizde, argivcilik metot ve tekniklerini bilen bir
uzman argivci kadrosu yetigtirilmesi konusu, ozellikle de,
argiv uzman yetigtirilmek tizere, Ankara ve Istanbul’daki
iniversitelerimizin ilgili fakiiltelerinde argivcilik egitimi ve-
recek miistakil argiv anabilim dallarinin agilmas: fikir ve
tegebbiisii, ilk defa bu satirlarin yazari tarafindan gegitli
vesilelerle giindeme getirilmigtir.

Ulkemizde, iiniversite seviyesinde argivcilik egitimi de,
ilk defa yine bu satirlarin yazar: tarafindan, é6nce Hacettepe
Universitesi Edebiyat Fakiiltesi biinyesindeki Kiitiiphane-
cilik Boliimii'nde, bilaéhare Ankara Universitesi Dil ve Tarih-
Cografya Fakiiltesi'ndeki Arsiv Anabilim Dali’'nda bagslatil-
~ mugtir. Bu tegebbiisiin gerceklegsmesinde, siiphesiz, konunun
gnemini kavramug, ilgili iiniversitelerin rektor, dekan ve
bolitm bagkanlarinin da biiyiik destek ve rolleri vardur.




 Ulkemizde, arsiv konusundaki yayinlart tespit etmek,
bu arada Tiirkge kaynaklarin yani sira, cesitli yabanci dil-
lerdeki kaynaklar: da tespit edip derlemek, degerlendirmek,
ilgililerin yararlanmasina sunmak ve argiv ¢aligmalarini
saglikly bir sekilde ¢oziimleyebilme ve bu konuda bundan
sonra yapilacak calismalara 151k tutmak gayesiyle, bu
konudaki ilk bibliyografik ¢alisma da yine bu satirlarin
yazar: (1) tarafindan yapilmigtir.

¥

Ulkemizde énemi ve bir bilim dalr oldugu yeni anlagil-
maya baglanan ar§£vci££g£n teorisi, uygulamalart, temel
arsivcilik bilgileri ve teknikleri konusunda telif ve terciime
olmak iizere yayimlanmug Tiirkce kaynaklar sayildur.

Bu konudaki yayinlar ise, son on yil igerisinde, argivci-
lik meslegine goniil vermig belirli kigiler ve ozellikle de Dev-
let Arsivleri Genel Midirligi tarafindan yapimaktadur.
Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’niin yayinlart olmasa,
fakiiltelerin arsiv anabilim dallart 6grencileri ve hatta aka-
demik personeli, arsiveilik konusunda kaynak eser bulmak-
ta ve dolayisiyla egitim yapmakta siphesiz giglik ceke-
ceklerdir.

Bunun da b6tesinde, bugiin Devlet Argivleri Genel
Miidiirliigii, Ankara’daki Cumhuriyet ve Istanbul’daki
Osmanly Argivi Daire Baskanliklary ile, Ankara’da Ankara

(D fsmet Binark: Argiv ve Argivcilik Bibliyografyas: (Tiirkge ve
Yabanct Dillerde Yayinlanms kaynaklar) | A Bibliography on Archives
and Archival Studies (Includes Turkish and Foreign Sources). Ankara,
1979. LXXIX+285 s.
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Universitesi Dil ve Tarih-Cograf_‘fa Fakiiltesi binyesindeki
Argiv Anabilim Daly; Istanbul’da Istanbul ve Marmara Uni-
versiteleri biinyelerindeki Argiv Anabilim Dallar: égrencile-
rinin uygulamali ¢alisma ve staj yaptiklar: bir akademik
egitim milessesesi hilviyetindedir.

Diger taraftan, Devlet Argivleri Genel Miidiirliigi, dev-
let argiv hizmetlerinin milli seviyede ele alinarak, gerekli
mevzuat diizenlemeleriyle bir devlet politikast haline geti-
rilmesine paralel olarak, miikellef kurum ve kuruluslarin
argiv hizmetlerini mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde siir-
diirmeleri ve sonuglandirmalar: igin, kurum ve kuruluglarin
arsiv personelini zaman zaman egitime tabi tutmakta,
bunun ig¢in kurumlararast argiv hizmetleri seminerleri
diizenlemektedir.

Bilindigi iizere, bir meslegin gelismesinde mesleki
yayinlarin ve bilgi kaynaklarinin yeri ve énemi ¢ok biiyiiktiir.

Arsiv ve argivcilik konusundaki Tiirkge kaynaklarin
yant sira; gesitli dillerdeki yabanct kaynaklarin tespiti, der-
lenmesi ve terciime edilerek degerlendirilmesi, bir uzmanlik
dali olan argivciligin uzman personelinin eksiksiz yetis-
tirilmesine, ayrica devlet argiv hizmetlerimizin plénli ve
saglikly bir sekilde ¢éziimlenmesine ve arsivcilik alaninda
yapilacak yeni ¢alismalara isik tutacak, bir baska ifade ile
kaynak olacaktir.

Ancak, bu konuda éncelikli olarak yapilmas: gereken
-sey, degisik yabanct dillerdeki arsiveilik ile ilgili terim ve




kavramlar: karsilayacak Tiirkce terimlerin bulunmasina
yonelik aragtirma ve ¢alismalardir.

Arsivcilik konusunda terim tiiretme, karsilik bulma ve
terimlerde birligi saglama, siiphesiz Devlet Arsivlert Genel
Miidiiriigii'niin tek Eagma yapacagr bir ig degildir. Bu
alanda, bagta Tiirk Dil Kurumu olmak iizere, konunun
uzmanlarinin destek ve yardunlarina thtiyag vardr.

Diger taraftan, béyle bir ¢calismada dikkat edilecek
husus, terim tiiretme ve karsilitk bulmada, Tiirk dilinin
kaidelerine mutlak surette uyulmast gerektigidir. Aksi tak-
dirde, giizel Tiirkgemizi tahrip ederiz.

*

Terminoloji, Fransizea ‘Termes’ kelimesinden (Ing.
term; Alm. terminus; It. termine) tiiremistir. Fransizcada bu
kelime, belli bir calisma ve meslek alanina ait terim ve

deyimleri anlatir.

Terminoloji ise (Ing. terminology; Fr. terminologie; Alm.
terminologie; It. terminologia), terimleri inceleyen bilim dal
olarak tarif edilir.

Terminolojiyi belli bir bilimin, sanatin, teknigin, mes-
legin kendine ait terimlerini, kendi alaninda inceleyen bilim

seklinde de tarif etmek miimkiindiir.

Terminoloji aynt zamanda, ad verme, ad gelistirme ve
teknik gelismeler neticesi ortaya citkan kavramlari, adlan-
dirma bilimi olarak tarif edilmistir.
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Biitiin bu tarifier ozetlenecek olursa, terminoloji, cegitli
alanlarda ve bilim dallarinda, o alan veya bilim dallarina
has, kendi kaideleri ile geli;mig terim ve deyimlerin bir
ansiklopedik diizen igerisinde toplandig: kelime dagarcig
seklinde de tarif edilebilir. :

Argiv terminolojisi denildiginde ise (Ing. archive ter-
minology; Fr. terminologie d’archives; Alm. Archivtermino-
logie), argivcilik alaninda kullanian terim ve deyimler anla-
silmaktadir. '

Egitim ve dgretimimizi zorlayan hususlardan biri de,
yabanct terimler ve terim ¢oklugudur. Ozellikle, iiniversite-
lerimizde, bilim adamlar: yetigtikleri sartlar iginde gegerli
olan yabanci terim aligkanliklarina bagl kalmamalr, dogru
ve yaygin olan Tiirkge terimleri kullanmalidirlar.

Unutulmamalidir ki, Tiirkge terimlerle gegitli bilim
kavramlarinin égretilmesi daha kolaydir. Tiirkge terimler,
anlatilimak istenen kavramlary Tiirk¢e konusanlara daha
acik ve net bir bicimde hatirlatir. Birtakim yabanct kelime-
leri ezberlemek yerine, tanumlariyla uyumlu Tiirkge terim-
leri 6grenmek daha kolay bir yoldur.

Ifade ettiklerimiz, siphesiz argivcilik alant igin de ge-
erlidir. Argiv terminolojisi konusunda degigik dillerde cegit-
li aragtirma ve yayinlarin yapildigini biliyoruz. (2

Bu konuda bilgi i¢in bkz.:
(2) 1smet BINARK: Argiv ve Argiveilik Bibliyografyas: (Tiirkge ve
Yabanc: Dillerde Yaymlanmig Kaynaklar) | A Bibliography on Archives

and Archival Studies (Includes Turkish and Foreign Sources). Ankara,
1979, 124-125. ss.
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 Bu ¢aligmalar igerisinde, ‘Elsevier’s Lexicon of Archive
Terminology’; ‘Dictionary of Archival Terminology’ ve
‘Glossary of Basic Archival and Library Conservation
Terms’ () siiphesiz en ¢ok ihtiyaca cevap veren eserlerdir.

Ulkemizde arsiv terminolojisi, ozellikle degisik diller-
deki arsiv terimlerinin Tiirkgelegtirilmesi ve Osmanli argiv
terimlerinin tespiti konusunda bézi ¢alismalar yapil-
mugtir. (4

Bu defa, Devlet Arsivleri Genel Miidiirligi’nce, Ameri-
ka’daki Cornell Universitesi'nce 1990 yilinda basilan
“Preservation and Access Technology the Relationship
Between Digital and Other Media Conservasion Processes: A
Structured Glossary of Technical Terms” adli eser,
“Muhafaza ve Erisim Teknolojisi - Bilgi Ortaminin Degigti-
rilmesinde Dijital ve Dijital Olmayan Iglemler Arasindaki
Miinasebetler: Agiklamali Teknik Terimler Sozliigi” adryla
Tiirkcelegtirilerek yayimlanmaktadur. .

(3) Elsevier's Lexicon of Archive Terminology: French-English-
German-Spanish-Italian-Dutch. (comp.): Committee of the International
Council on Archives. Amsterdam, 1964, Elsevier Publishing Cumpany..
4+83 s.

Dictionary of Archival Terminology = Dictionnaire de Terminologie
Archivistique, 2nd ed. rev. Miinchen, 1988, Saur. 212 s. (ICA
Handbooks series: v. 3)

Glossary of Basic Archival and Library Conservation Terms:
English with equivalents in Spanish, German, Italian, French and
Russian. Miinchen, 1988, Saur. 151 s. (ICA Handbooks series: v. 4)

(4) Atilla CETIN: “Argiv terimleri ve deyimleri”, Vakiflar Dergisi,
XII (1978), 351-384. ss.

fsmet BINARK: “Argiv Terminolajisi”; Argiv ve Argivcilik Bilgileri.
Ankara, 1980, 49-69. ss.

X1V



Bu g¢aligmada, hasara ugrama tehlikesi olan basili ve
diger tiirdeki bilgi kaynaklarinin muhafazasi, muhafaza edi-
len malzemenin depolanmas: ve j:eniden erigim saglanma-
sina yonelik yeni teknolojilerle ilgili imkénlar konusu is-
lenmektedir.

Bu ¢aligma, dokiiman muhafaza teknolojilerinin, ézel-
likle de bilgi ortaminin degigtirilmesinde kullanilan ve daha
¢ok ‘yeniden formatlama’ teknolojileri olarak adlandirilan
teknolgjilerin ve dijital bilgisayar teknolojilerinin kullanimi
ile ilgili terimleri ihtiva eden agiklamalr bir sozliiktiir. Ay-
rica, muhafaza edilen belgelere erigim ile ilgili teknolojilere
de kitapta yer verilmigtir.

Bu ¢aligmanin sonuna bir ‘Indeks’ ile ayrica, terciime
edilen kitapta yer alan Ingilizce terimlerin Tiirkge karsilik-
larini, Tiirkge terimlerin ise Ingilizce karsiliklarint ve acik-
lamalarin: gésteren bir ‘Sozli:k’ de ilave edilmigtir.

Devlet Argivleri Genel Miidiirligi, bu konudaki litera-
tiir eksikligini gidermek amacyyla, sé6z konusu ¢alismay: ilgi-
lilerin istifadesine sunmug bulunmaktadr.

Bu caligmadan, kurum ve kuruluglarin argiv hizmetle-
rinde gérev ve sorumluluk ﬁstlerimi§ her kademedeki yoneti-
ciler ve diger arsiv personeli biiyiik élgiide yararlana-
caklardur.

Ayrica, bu terciime, tiniversitelerimizin ilgili fakiiltele-
rinde agidmig argiv anabilim dallarinin akademik personeli-
nin ve 6grencilerinin; diger taraftan, kiitiphaneci ve dokii-
mantalistlerin de her zaman bagvuracaklary bir rehber ki-
tap olma ozelligini tagimaktadur.



Biitiin bunlarin yan sira, bu ¢alismadan, Devlet Arsiv-
leri Genel Miidiirliigii personeli de mesleki bilgilerinin gelig-
tirilmesi konusunda giiphesiz biiyiik élgiide yararlanacak-
lardur.

Bu ¢alismanin terciime edilerek, yayina hazirlanma-
sinda emegi gegen mesai arkadaglarima tegekkiir eder; ilgi-
lilere yardimct ve yararli olmasint dilerim.

18 Nisan 1994

Ismet BINARK
Deuvlet Arsivleri Genel Mudiiri
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1989 yilinda, Muhafaza ve Erigim Komisyonu kendisine
bagh bulunan Teknolojik Degerlendirme Damgma Komitesi
(TAAC)'ni, risk altindaki basili ve diger enformasyonun
muhafazasi, muhafaza edilen malzemenin depolanmas: ve
yeniden erigim saglanmasina yénelik yeni teknolojileri belir-
lemekle gorevlendirmigtir, Bu rapor, ciltlenmemis haldeki
kagit ve diger malzemeye basih enformasyonun muhafazas:
ve erigimiyle ilgili milli ve milletleraras: tegebbiisler
dahilindeki geligmelere ve imkénlara komisyonun ve diger
kuruluglarin dikkatini gekmeyi amaglayan ¢alismalardan
biridir. Komite, ilk toplantilar esnasinda, muhafaza °
konusuyla ilgili olarak ortaya gikan teknolojilerin kullanimi
hususunun tartisilabilecegi bir ¢ergeveye ihtiya¢ duymustur.
" Bunun, muhafaza ve ilgili sahalarda ¢aligsan uzmanlarla da
paylagilabilecek bir cerceve olmasi gerekiyordu.

Komite iiyelerinin goriiglerini ve diigiincelerini temsil
eden bu “agiklamali sozliik”, Cornell Universitesi
kiitiiphaneler ve enformasyon teknolojileri boliimlerindeki
meslektaglarin yardimiyla M. Stuart Lynn tarafindan
yazilmigtir. Ayrica, bu teblig, basilmadan énce kiitiiphane ve
enformasyon teknolojileri alaninda’ ¢aligan onde gelen iiyeler
tarafindan gézden gecirilmigtir. Komite, bu sézliigiin mevcut
imkéanlardan en iyi neticeyi almak maksadiyla, muhafaza ve
- erigim ihtiyaglarinin, ortaya c¢ikan teknolgjilerle nasil
kargilanacag konusundaki bilgilere katkida bulunmasini
timit eder.

Rowland Brown
Bagkan
Teknolojik Degerlendirme Danigma Komitesi



TAAC, ileri teknolojilerin kullanicilari olan yiliksek
ogrenim kurumlari ve derneklerle birlikte bilgisayar ve
komiinikasyon endiistrilerinin temsilcilerinden meydana
gelmektedir. Uyeleri gunlardir: Cherwell Ilmi Yayimcilik
Limited Idari Miidiiri Adam Hodgkin, Michigan Universi-
tesi Enformasyon Teknolojileri Dekan Yardimcis1 Douglas
van Houweling, Bellcore Bilgisayar Bilimleri Aragtirmalar:
Bolim Bagkani Michael Lesk, Cornell Universitesi Enfor-
masyon Teknolojileri Bagkan Yardimecist M. Stuart Lynn,
Xerox Anonim Sirketi Bilesik Teknolojiler Miidiiria Robert
Spinrad, Stanford Universitesi Enformasyon Kaynaklar:
Bagkan Yardimcisi Robert L. Street, OCLC Bagkam
Rowland C.W. Brown (emekliye ayrlmisgtir).

TESEKKUR

Komite, bu eserin hazirlanmasindaki yardimlarindan
dolay: Cornell Universitesi Kiitiiphanesi'nde konservasyon-
dan sorumlu Kiitiiphaneci John Dean’e, Cornell Enformasyon
Teknolojileri'nde Ilmi Enformasyon Teknolojileri Midir
Yardimeis: Lynne K. Personius’a ozel olarak miitegekkirdir,
Komite, ayrica eserin dikkatli bir gsekilde gozden gecirilme-
sinde gorev almalarindan dolayi, Milli Tip Kitiiphanesi
Koruma Biéliimii Sorumlusu Margaret Byrnes ve Yale
Universitesi Kitiiphanesi'nde gorevli Bag Kitiphaneci Gay
Walker'a da giikran bor¢ludur. Ayrica Yale Universitesi'nden
Kiitiiphaneci Millicent Abell, Harvard Universitesi'nde
Kiitiiphaneci Roy E. Larsen, Richard De Gennaro, Kuzey
Carolina Universitesinden Kiitiiphaneci James F. Govan,
Tennessee Universitesi Kiitiiphaneler Dekani Paula
Kaufman ve Yale Universitesi Koleksiyonlar1 Geligtirme
Boliimii'nde Fahri Kitiiphaneci Michael Keller de ¢ok degerli
yorumlariyla esere katkida bulunmusglardir.



SUNUS

Bu eser, dokiiman muhafaza teknolojilerinin, ézellikle de
bilgi ortaminin degigtirilmesinde kullanilan ve daha ¢ok
“yeniden formatlama” teknolojileri olarak adlandirilan
teknolojiler ile dijital bilgisayar teknolojilerinin kullani-
miyla ilgili terimleri ihtiva eden agiklamali bir sézliik
olarak sunulmugtur. Sézliikte, muhafaza edilen belgelere
erigimle ilgili teknolojilere de ayrica yer verilmistir. Ozel-
likle son yillarda bu tiir teknolojilerde ve bunlarla ilgili
teknik terimlerde biiyiik bir artis olmustur. Bu sozligiin
hazirlanmasindaki maksat, farkhh mesleklere mensup aym
teknoloji ve terimleri kullanan kigiler-arasinda iletigim
saglamaktir.

Bununla birlikte, dijital teknelojilerin kullanimi,
muhafaza ve erigim teknolojisine sahip olmayan
kiitiiphaneler i¢in problem cikarabilir. Bu problemlerin
bazilarn “Dijital Teknolojilerin Sonuglar1” baghg altinda
girig bolimiinde 6zetlenmig ve sozliik'te yeri geldikge veril-
migtir. Bundan dolayi, bu sézliik, isminin ifade ettiginden
daha genig bir amaca hizmet etmektedir.

Sozlikteki terimler hiyerargik gruplar halinde acgiklan-
migtir. Sézliikkte muhafaza teknolojisiyle ilgili biitin terim-
lere yer verilmemigtir. Terimlerin se¢iminde dijital teknolo-
jilerin kullanimi ve sonuglam dikkate alinmigtir. Diger
muhafaza teknolojilerine ise kisaca deginilmigtir. Bu simir-
lar dahilinde, sozliigiin etrafli ancak fazla detayl olmamasi
hedeflenmigtir.

Bu sézliik, sadece teknolojilerle ilgilenen bir uzman veya
kiitiiphanecilik ve muhafaza konusuyla ilgilenen bir
kiitiiphaneci icin yeteri kadar genis degildir. Ilgi alanlarimin
kesigme noktasimi verecek geniglikte olmas: amag¢lanmisgtir.



GIRIS

Bu eser, dokiiman muhafaza teknolojilerinin, 6zellikle de
bilgi ortaminin degistirilmesinde kullanilan ve daha gok
“yeniden formatlama” teknolojileri olarak adlandirilan
teknolojiler ile dijital bilgisayar teknolojilerinin kullani-
miyla ilgili terimleri ihtiva eden agiklamali bir sozlik
olarak sunulmustur. (V Sozliikte, muhafaza edilen belgelere
erigimle ilgili teknolojilere de ayrica yer verilmistir. Ozel-
likle son yillarda bu tiir teknolojilerde ve bunlarla ilgili
teknik terimlerde biiyiik bir artis olmugtur. Bu sozliigiin
hazirlanmasindaki maksat, farkli mesleklere mensup ayni
teknoloji ve terimleri kullanan kigiler arasinda iletisin
saglamaktir.

Bununla birlikte, dijital teknolojilerin kullanimi,
muhafaza ve erigim teknolojisine sahip olmayan
kiitiiphaneler i¢cin problem yaratabilir. Bu problemlerin
bazilari, asagida “Dijital Teknolojilerin Sonuglar1” baghg
altinda ozetlenmis, sozliik’te de yeri geldik¢e verilmigtir.
Bundan dolayi, bu sézliik, isminin ifade ettiginden daha
genig bir amaca hizmet etmektedir.

Dijital Teknolojilerin Sonuglar

Dijital bilgisayar teknolojisindeki geligmeler, -¢ogu yeni
yeni anlasilmaya ve kabul gérmeye baglayan kavramlar
ortaya atmaya devam etmektedir. Bu kavramlar, genel
olarak kiitiphaneci icin, ézel olarak ise muhafaza konusu
icin son derece tnemlidir. Tarih boyunca kagidin hakim
oldugu bir diinyada, dokiimanin elde edilmesi (tegekkiild,

(1) “Yeniden formatlama” teriminin yerini “bilgi ortamim
degistirme” teriminin kullamlmasi ile ilgili olarak 3.1'e bakimz. Bilgi
ortaminin degistirilmesinin bir konservasyon teknolojisi degil de
muhafaza teknolojisi oldugu dikkate alinmaktadir.
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kayd1), saklanmasi, erigimi, dagitimi ve kullanimi icin de
ayn1 vasita kullanilmaktadir. Bunlar birbirinden ayr seyler
olarak diiginmeye gerek duyulmamigtir. Ayriea, bir dokii- -
mamn tird ile onun temsil edildigi ortam: birbirinden ayir-
mak da gerekli olmamigtir. Ciinkii bilginin kaydedilmesi
-igin etkili bir tek ortam segilebilir. Aslinda, bu iki terim
uygulamada birbirinin yerine ve fark gozetilmeden kulla- -
nilmigtir. Fonograf kaydi ve film gibi kagit olmayan formla-
rin ortaya ¢ikigi, bu goriigii biraz olsun degistirmistir. Mev-
cut kataloglama kurallarina gore, dokiimamn tiirii ile ortam
arasinda belirgin bir ayimm olmas: gereklidir. Ciinkii raf
yerlesimi bu iki kavrama dayanarak yapilr. “

Bu ayirimi vurgulamak icin gosterilen cabalar dijital
teknolojilerin ortaya ¢ikisiyla giderek etkisiz hale gelmek-
tedir. Dijital teknolojiler, birbirine zit olmakla birlikte son
derece karmagik, ama aym zamanda bazi yénlerden daha
basit bir diinyanin kapilarini agmigtir. Daha karmasiktir;
clinkii, ayni dokiiman veya dokiiman tiirti farkhh maksatlarla
farkh dokiiman ortamlarinda ortaya konulabilmekte ve bu
sebeple dokiiman tiirii ile dokiiman ortami arasindaki farkin
belirlenmesini mecburi kilmaktadir. Ayrica, bir dokiimanin
tesekkiilii, depolanmasi, erigimi, dagitimi ve kullanimi icin
ayni dokiimanin farkli ortamlarindan istifade edilebilir.

Dokiimanin tiiri ile ortaminmin birbirinden ayrilmas: -
dokiiman kullaniminin her safhasinin ayn ayn degerlendi-
rilmesi — klasik sinirlarin haricinde daha mantikhi bir yap:
ortaya c¢ikarabilir. Bu anlamda, dijital teknolojiler
kiitiiphaneciligin belirli sathalarini kolaylagtirabilir.

Bununla birlikte dijital teknolojiler, iizerinde durulmas:
gereken pek cok yeni problemi de beraberinde getirir.
Mesela, bu dokiiman tiirleri istendigi zaman farklh tiirlere
dontigtiiriilebilir. Fakat bircok kigi teknolojik yetersizlikler-
den dolayi, dijital yollarla muhafaza edilen dokiimanlarin
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kaybolabileceginden veya erisilemez hale gelebileceginden
endigse etmektedirler. Ayrica, bazilar1 da dijital teknoloji-
lerde kullanilan fiziki vasitalarin émri konusunda giiphe
etmektedir. Digerleri ise, bu problemlerle basa ¢ikmanin —
aym1 zamanda da bilgisayarda bilgi depolama, saklama
konusundaki giderlerin azalmasi ve bilgi depolama kapasi-
tesinin artirilmas: hususunda istifade etmenin — en uygun
yolunun depolanan belgelerin periyodik olarak yeni bir vasi-
taya kopyalanmasi oldugunu soylerler.

Dijital teknolojilerin biiyiik bir avantaji da herkesin
anlayabilecegi ve kargilikli olarak kullanabilecegi dokiiman
tiirlerinden olusan bir dil tegkil etmesidir. Ancak bu alan-
daki teknolojinin hizla degismesinden dolay: duyulan eksik-
lik de bir dezavantaj teskil etmektedir. Bu sebeple, konuyla
ilgili bilgi sahibi olmayanlar, son geligmeleri bilmeyip mev-
cut bilgilerle yetindiklerinden bunlar i¢in risk séz konusu
olacaktir.

Veri merkezlerinde periyodik olarak yeni dokiiman tiir-
lerine kopyalama yapmak gibi uygulamalar olduk¢a yaygin
olmasina ragmen, kiitiiphanelerin envanter hazirlamasi ve
bunlar1 finanse etmesi tamamiyla yeni bir yaklasimdir.
Kiitiiphaneciler, birkag senede bir tekrar kopyalama yap-
maktansa, bu iglemi yiizyillar siiren dénemler dahilinde
ditgiinmeye daha meyillidirler. Bu tiir diigtinceler, ya
muhafaza ve diger amaclar i¢in dijital teknolojilerin uygu-
lanmasina mani olur veya ileride kiitiiphaneciligin temel
ekonomisini yeniden gozden gegirmeye sebep olur.

Gegerli bir sebep olmadik¢a veya sirf teknoloji degigti
diye malzemelerin yeniden degerlendirilmesine gerek yoktur.
Teknolojinin geligmesiyle yiizyillar boyunca muazzam sekil-
de birikmis olan kayith bilgi ve belge kademeli olarak yeni
teknolojilere déniigtiiriilmelidir. Ge¢gmisten kalan dokiiman-
lar ¢ok uzun 6miirli olup yillar boyunca saklanarak
giiniimiize kadar gelmigtir. Ancak dijital teknolojilerle sak-
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lanan dokiimanlar uzun yillar kullan11ab11d1g1 g1‘b1 amden
kaybolma tehlikesine de sahlptlrler

Aslinda bu, “toplu veri igleme”den “siirekli wveri
igleme”ye bir gecistir (2). Aslinda, gelecekte kiitiiphanecilerin
karg: karsiya kalacag en ciddi problemlerden biri “siirekli
‘iglemler” i¢in degigen ekonomik taleplerle mali kaynaklar
arasindaki dengeyi saglamaktir. Eskiden kiitiiphanelere
goniilli olarak bagigta bulunanlar bu teknolojiler i¢in de
bagis yapmaya ayni gekilde istekli olacaklar m1? Bu teknolo-
jiler i¢cin gerekli olan mali kaynaklar halka a¢ik kiitiiphane-
lerden istifade etmeyi nasil etkileyecek? (3

Dijital teknolojilerin sagladigi imkanlar sinirsizdir.
Ileriki yillarda bu teknolojilerle muazzam gekilde artan
veriler, biitiin kiitiiphanelerin elektronik olarak tek bir
odada kaydedildigi, biitiin dokiimanlarin iilke ve diinya
capindaki veri aglarina aminda génderilmesini saglayacak
erigim ve dagitim hizinin elde edilebildigi, ¢ogalma iglemi-
nin ¢ok makul fiyatlarla yapilabildigi, dokiimanlarin kagit
kopyalarinin “istek iizerine aninda” basildig1 ve ihtiyac
olmadan evvel tedarik edilemedigi durumlarda “talebe
dayali baski” yapilabildigi, “dijital dokiiman”in veya
muhafaza edilen kopyanin tegekkiil ettigi veya saklandig
uzun mesafedeki yerlere erigimin saglanabildigi, dokiiman
analizinin otomasyonla yapilabildigi bir gekle getirilebilir.
Aslinda dokiimanlarin tegekkiil ve kullamim vasitalari bu
teknolojilerle zaten koklii degisikliklere ugramiglardir.

Bu teknolojiler, muhtevasinda metin, ses veya video gibi
farkl1 ortamlarin birarada bulundugu veya muhtevas
mekanik olarak zamanla degigsen ve Harvey Wheelern

(2) Bu .kargilastirma Douglas van Hauweling tarafindan
yapilmigtir,

(3) Pekgok kiitiiphanede elektronik veri tabam aragtirmalar: icin
yetkili kigiler tayin etmekle ilgili problemler goriilmeye baglanmstir. -
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“degigken kitap” olarak adlandirdigy aktif dokiimanlar gibi
tamamiyla yeni dokiiman tiirleri ortaya gikarabilirler. 4) Bu
yeni “aktif” dokiiman tiirlerinin muhafazas: dogrudan
dogruya klasik dokiiman tiirlerinin muhafazasiyla ilgili
degildir. Fakat dolayh olarak ilgilidir, ¢linkii dijital olarak
muhafaza edilen klasik dokiimanlari bu aktif dokiimanlara
dahil edilebilir. Ayrica giiniimiiziin aktif dokiimanlar: gele-
cekte muhafaza alaninin bir konusu olacaktir.

Bazilari, dijital teknolojilerin kiitiiphanelere girigini
matbaanin actign ¢igir kadar biyiik bir degigiklik olarak
gormektedir. Digerleri ise bu durumu biiyiik bir endigeyle
izlemektedir. Ciinkii yillardir siiregelen baz1 aligkanliklarin
birdenbire degistirilmesi onlar: tedirgin etmektedir.

Her haliikarda, dijital teknolojiler gozard: edilemez.
Ciinki bunlar zaten uzun zamandir hayatimizin bir
parcasiydi. Mesele bunlarin varolup olmadig: degil, bu varh-
gin gelisme ve etki derecesi ile bu konuda katedilen
mesafedir. Oniimiizdeki yirmi yilin muazzam degisiklikler
getirecegi muhtemeldir. Kiitiiphanelerimiz, tiniversitele-
rimiz ve diger egitim kurumlarimiz bu teknolojik degigiklik-
lerden sonra yeniden organize edilebilir.

Teknolojinin etkisine ve bu etkinin neticelerine ragmen,
teknolojinin harekete geciren tek giig olmadig da bilinmek-
tedir. Kayith bilginin muazzam artiginin sebep oldugu bask
ve bu enformasyonun kaydedilmesi, dagitilmasi ve erigimi
ile ilgili olarak durmadan artan karigikhklar, giderler ve
problemlerdir. Teknoloji, bu hususta bir képrii vazifesi gére-
rek baz ¢oziimler getirebilir.

4) Harwey Wheeler: “The Virtual Library: The Electronic Library
Developing Within The Traditional Library” (Giiniimiizde
Kitiiphanecilik: Klasik Kiitiiphanecilik iginde Gelisen Elektronik
Kiitiiphanecilik). Doheny Documents, University of Southern California
Universty Library, 1987. i
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Ayrica, “dijital kiitiphane”, “dijital olmayan
kiitiiphaneler”in yerini alacak degildir. Her ikisinin de yakin
gelecekte degigmekte olan bir ortamda bir arada yer almas:
gerekecektir. Bu da kiitiiphanecileri ekonomik, sosyal, tekmk
ve diger konularla karg: kargiya getirecektir.

Teknolojinin hevesli onciileri ile degigiklige agin dikkatli
yaklaganlar arasinda, degigsen bu ortamin saglayacag
imkéanlar1 anlamaya ¢aligan uzmanlar da bulunmaktadir.
- Bunlarin bir kism konuyla ilgili gériigleri agiklamaya yine-
lik faaliyetleri yiiriitiirken bir kismi da vaat edilen seyleri
gergekler arasindaki boglugu kapatmaya ¢alismaktadir. )

Bu sozliik bu uzmanlar igin hazirlanmigtir. Ozellikle
muhafazayla ilgili problemler ve bu problemlere dijital
teknolojilerin uygulanmas: konusunda gerekli olacak ortak
bir dil saglayarak diyalog ve karsilhikli anlagmay1 miimkiin
kilmayr amaclamaktadir. Sozliik, sadece teknolojilerle ilgi-
~ lenen teknik uzmanlar veya kiitiiphanecilik ve muhafazayla
ilgilenen kiitiiphanecileri tatmin edecek kadar kapsamli’
degildir. Onlarin ilgi alanlarinin kesistigi konulara yonelik-
tir. Diger taraftan, muhafaza ve erigim konulan kiitiiphane-
ciligi ilgilendiren kavramlar: artirmaktadir. Bu yiizden soz-
lik, sadece muhafaza alaniyla sinirh kalmamigtir.

%zl“ s !

Sozliikteki terimler hiyerarsik gruplar halinde agiklan-
mugtir, Sézliikte muhafaza teknolojisiyle ilgili * fitiin terim-
lere yer verilmigtir. Terimlerin seciminde dijital teknoloji-
lerin kullanimi ve sonuglar1 dikkate alinmigtir. Diger
muhafaza teknolojilerine ise kisaca deginilmistir. Bu sinir-
lar dahilinde s6zligin kapsamh ancak fazla ayrlntlh olma-
mas1 amaglanmigtir.

) Tip, hukuk ve maliye gibi ticari (;abalarm- etkisi ile ilerlemis baz
sahalar bu konunun disindadar.
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Sozligin amaci, muhafaza ve erigim alamindaki teknolo-
jik ve diger terimlerin tanimlanmasiyla ilgili biitiin husus-
lar1 ¢ozmek degildir. Biitiin terimler ayni gekilde tanimlan-
mamigtir. Aralarinda fark gézetilmesi gereken terimler
ayrintili olarak agiklanmigtir. Sézliik konuyla ilgili daha
ileri aragtirmalara ve geligmelere cevap verecek yeterlikte
olmay: amaglamigtir. Aslinda, bu sozligin basarili olup
olmamasi, bu alandaki bagka calismalar tegvik etmesine
ve hatta bu sozlugiin gézden gegirilip gemgletllmlg olarak
yeniden hazirlanmasina baghdir.

Yukarida belirtilen sebeplerden dolayi, sozliik bilinen
pek cok kuralin diginda kalmaktadir. Ayrica, dokiimam ori-
jinal gekliyle muhafaza etmeye yonelik iglemlerle ilgili
terimler, mesela kdgidin dezasidifikasyonu ayrintili olarak
verilmemigtir. 6) Sézliigiin odak noktasi, bilgi ortamim
degistirmek suretiyle gerceklestirilen muhafaza iglemidir.
Burada amac orijinal dokiimanin bilgi muhtevasini bagka
bir ortamda muhafaza etmek ve istendiginde orijinal dokii-
manin faksimilesini saglamaktir.

Sozliik ayrica muhafaza gerektiren kagit dokiimanlara
da yer vermektedir. Bunlar milli ve milletlerarasi capta
onemli bir ilgi alamidir. K4git dokiimanlarin gegmigi ¢ok
eskidir ve say1s1 en fazla olan dokiiman tiiridiir. 19. ytizyihn
ortalarindan bu yana tretilen kdgidin muhtevasinda bulu-
nan yiiksek asidite oraniyla ortaya ¢ikan “kinlganliktan”tan
(bkz. 1.5.4) dolay: ve uygun olmayan depo ortamlarindan
dolay: bunlarin muhafaza edilmeleri mecburidir. Gelecek-
teki yillarda odak noktas: diger ortamlara kayabilir. Hali-
hazirda film muhafazasina da olduk¢a fazla 6nem verilmek-
te ve video kayitlan tehlikeli boyutta bozulmaya ugramak-
tadar.

(6) Konservasyon sirasinda orijinal dokiimanin sadece bir kisminin
muhafazasina yer verilir. Mesela cilt degistirilirken dokiitmamn diger
kisimlarina dokunulmaz.
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Farkl dokiiman tiirlerini muhafaza etmek ve bunlara
erigim saglamak i¢in farkli teknolojiler mevcuttur. Bu soz-
likte amaglanan baglica uygulamalardan biri, muhafaza ve
erigim metodolojilerindeki farkli arastirmalar: tanimlamak
icin kullanilan faaliyet alanlarimi simiflandirmaktir. Sézliik-
te verilen ayrintilar, sézlﬁéﬁ amaglanan bu uygulamaya en
uygun hale getirmek icin gerekli olduguna inandigimiz
hususlara gire degiymektedir.

Sozliigiin Yapisi

Sozlik ti¢ ana bolimden olugmaktadir: Orijinal Dokii-
man, Muhafaza oncesi Dokiiman Ayirimi ve Muhafaza
Edilen Kopya. En ayrintili béliim son béliimdiir ve baz: alt
bagliklardan olugmaktadir: ilk boliim, aktiiel muhafaza
veya bilgi ortam: degigtirme teknoloplerme, diger bolimler
ise muhafaza ve erigimin farkli safthalarinda bagvurulan
cesitli teknolojilere ayrilmigtir.

Sozliik siiresince bazi kavramlarla ilgili olarak tekrar-
lara rastlanacaktir. Bu, ¢ogu okuyucunun sozliige bagtan
sona okumayacag diigiiniildiigii igin 6zellikle yapilmigtir.

Sozliigin yapis: gekil 1'de gésterilmistir.

M ONCESI | MUHAFAZA EDILEN
ORISRH DOKUMAN D(L)}TKLT?F MAAZI:?EYIEIMI KOPYA
-~ 1.1. Dokiiman Ortam - 3 1 Muhai'aza Teknolopm
- 1.2 Dokiiman Tiirii - 3.2. Déniigtiirme Teknolojisi
~ 1.3 Dokiiman Yayin Sikhii - 3.3. Kayit Teknolojisi
— 1.4 Dokiimanin Ozellikleri — 3.4. Erigim Teknolojisi
— 1.5 Dokiimanmin Durumu — 3.5. Daghtim Teknolojisi
— 1.6 Dokiiman Muhtevas: ' ~ 3.6. Faydalanma Teknolojisi
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~ 1. ORIJINAL DOKUMAN

Farklhh muhafaza veya bilgi ortami degistirme teknoloji-
leri farkh tiirlerdeki orijinal malzemeye mahsustur. Bundan
dolay1, bu bélim, muhafaza edilecek orijinal dokiimam
tanmimlamada kullanilan terimlerin, 6zellikle de bilgi ortami
degigtirme sartlariyla ilgili olmasi gereken terimlerin
siniflandirilmasina ayrilmigtir.

Bu sozliikte gegen dokiiman terimi, kitap, el yazmasa,
belge tiirleri ile orijinal dokiiman ortamim (1.1) veya tiirini
(1.2) dikkate almaksizin enformasyon veya diger ilmi konu-
lan ihtiva eden malzeme tiirleri i¢in kullanilmaktadir.

Sozliik, kataloglamada ve diger kitiiphanecilik faaliyet-
lerinde kullanilan mevcut terimleri farkh ele almakta ve bu
alanda kullanilan klasik normlardan ¢ogu zaman ayrilmak-
tadir. Girig bolimiinde de bahsedildigi gibi, bunun sebebi
sudur: Bu tiir klasik tanimlar, dokiiman tiirii ve muhtevasini
dokiimann kayitli bulundugu ortam ile kangtirmaktadirlar;
ciinkii bu terimler giiniimiize kadar birbirinin yerine ve
ayirim gozetmeden kullanilagelmistir. Bu durum, dokiima-
nin saklanmasi, depelanmasi, dagitilmas: ve kullanilma-
sinda asil vasita olarak kagidin kullanilmasiyla anlam
kazanmigtir. Bununla birlikte, daha yeni ve ézellikle bilgi
ortamimin degistirilmesinde kullanilan teknolojilerle (3.1)
bu safhalarin her biri i¢in farkli ortamlar kullanmilabilir.
Bundan dolayi, dokiiman tiirii ile ortamim birbirinden ayur-
maya yonelik bir simflandirma yapmak sarttir.

Mesela, “sinema filmleri ve video kayitlarn” klasik bir
simiflandirmadir. Sozlugimiizde bunlarla ilgili dokiman
tiird icin “sinema filmi”; dokiiman ortami igin ise “film”,
“video bandi” veya “dijital elektronik” terimleri kullanil-
migtir. Bir bagka dokiiman tiirii olan kitap da “kagit”, “odyo”
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(konugan kitap), “mikroform” veya “dijital elektronik” gibi
farklh ortamlara aktarilabilir.

Ornegi daha da genisletecek olursak, kitap, dijital ve
elektronik bir ortamda saklanabilir, sonra elektronik olarak
dagitilabilir, kdgit veya mikroform iizerine “istendiginde
bask: yapmak” yoluyla veya dijital bir bilgisayar tinitesinde
sunmak yoluyla da kullanilabilir.

1.1 Dokiiman Ortam

Dokiiman 6rtam1, orijinal dokiimanin kayithh oldugu
materyali ifade eder. :

1.1.1 Kagt

Kagit, muhafaza iglemine en fazla tabi tutulan kitap ile
diger dokiimanlar i¢in kullanilan malzemedir. Kagt, cesitli
islemlerden gecirilmis nebati liflerden meydana gelen bir
tabaka olarak tamimlanir. Kadgida yapilan baskilar cesitli
teknikler kullanilarak gergeklestirilir: kurgun kalem,
tiilkenmez kalem, miirekkep veya pastel boya kullanilarak
yapilan el yazis1 veya cizimler; miirekkep kullamilarak
yapilan basimlar (bunun i¢in cegitli teknolojiler meveuttur);
1s31ga duyarhr bir emiilsiyonla kaplanmig kadgidin cegitli
yogunluklardaki 1s13a maruz birakilmasiyla meydana gelen
fotograf baskilari; resim gegirme ézelligine sahip bir yiizeyin
151ga maruz birakilmas: ve recineli bir toz kullanilmas:
suretiyle elde edilen goriintii ile meydana gelen fotokopi
baskilari; kagidin, daha 6nceden 1s1ga duyarh bir toz ile
igleme t&bi tutulmug bir yiizeyin parcalarim1 degistiren bir
181 kaynagina maruz kalmasiyla meydana gelen termografik
baskilar; kagit ylizeyinin kimyevi maddelerle kaplandig: ve
basing veya diger vasitalarla degistirildigi kimyevi transfer
'baskllarl.
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Pargomen ve tirge kagit degildir. Ciinki bunlar kuzu,
keci veya dana derilerinden yapilmaktadur. (7

Dokim, kégit tizerine ¢iktis1 alinan her tirli dokiiman
i¢in kullamilan terimdir.

1.1.2 Mikroform

Mikroform, basili malzemeyi kullanilabilecek hale
getirmek veya kopyasini ¢ikararak istifadeye sunmak icin
kullanilan bir dokiiman ortamina igaret eder. Bu yontemle,
biiyttiilmeden okunmasi imkéansiz goriintiiler, mikro goriin-
tiiler halinde kaydedilir. Mikroformlar, genel olarak film
(1.1.4) veya kagit (1.1.1) tizerinde kayith olabilirler. Ancak,
bu soézliigiin maksadina uygun olarak, tanim sadece filmle
simirlanmistir. Mikroform okumak i¢in bir mikroform okuma
cihazina (3.6.2.2) ihtiya¢ vardir. Mikroformlar, mikrofilm
(ardarda diizenlenmis mikro goriintiileri jhtiva eden film
rulosu) ve mikrofig (pek ¢ok mikro gériintiiniin yatay veya
dikey gekilde diizenlendigi film tabakasi) gibi farkh
sekillerde olabilir. Bunlarin her ikisi de genellikle
biyiitiilmeden okunabilecek bir baghk tasirlar.

Mikroformiar, dokiiman muhafazasinin ekonomik ve
derli toplu bir gseklidir. Fakat, basili bir kitapla mukayese
edildiklerinde okunmalar: daha gictiir. Mikroform teknolo-
jisi, bir muhafaza vasitas: olarak (3.1.4), bir yer kazanma
vasitasi olarak (gazetelerin daha elverisli sekilde depolan-
mas gibi) veya orijinal dokiimanlarin mikro reprodiiksiyon-
larim1 meydana getirmek icin bir vasita olarak kullanilir.
Bununla birlikte, mikroformlarin kendisi de orijinal dokii-
man olabilir. Mesel3, bilgisayarda tegekkiil edipde mikrofig
bilgisayar ¢ikti cihazindan (COM) giktis1 alinan dokiimanlar

(7) Esas itibariyle “tirge” terimi dana derisi i¢in kullamlar.
Pargomen ile tirge arasindaki ayinm yillar gegtikge ortadan kalkmistir.
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icin veya orijinal gekli mikroform olan dokiimanlarin mlkro-
reprodiiksiyonlar i¢in kullamlir.

1.1.3 Video

Video, genellikle sesle birlestirilmis hareketsiz veya
hareketli goriintiileri kaydetmek igin kullanilan elektronik
bir teknolojidir (bkz. 1.1.6). Diinyanin farkli yerlerinde
degigiklik gosteren, televizyon yayincilign ve seslendirme ile
ilgili standartlar takip etmek suretiyle, goriintiiler video
band: olarak bilinen manyetik bir bant (3.3.1.6.2) iizerine
veya optik disk (3.3.1.6.3) gibi diger ortamlara kaydedilir.

Seslerin daha 6nceden kaydedildikleri bir banttan yayin-
lanmasi (playback), genellikle bir televizyon seti veya video
projektorii vasitasiyla saglanir (3.6.2.3). Bugiin video kayit-
larin bilgisayar (3.6.2.6) veya pek ¢ok vasitanin bir arada
kullanildigh istasyonlar (3.6.2.7) vasitasiyla seslendirmek
miimkiindiir ve bu da giin gectikce yayginlasmaktadir.

1.1.4 Film

Film, 1s1ga duyarh emiilsiyonla kaplanmis polyester
veya asetat gibi seffaf veya yar:1 gseffaf malzemeden yapilmis
ince tabakalar veya geritlerden meydana gelen bir kayit
ortamidir. Kayit iglen * filmi, kaydedilen nesne tarafindan
yayilan veya yansiyan 1giga maruz birakmak suretiyle
gergeklestirilir. Film, aym zamanda mikrofilm kayd: icin de
kullanilan bir ortamdir (1.1.2). Isiga duyarh emiilsiyonun
kagida veya diger opak (seffaf olmayan) vasitalara
yapigtinnlmas: diginda, fotograf da (1.2.9.3) aym: teknoloji
kullanilarak meydana getirilir.

1.1.5 Odyo

Odyo dokiimanlar, goriintiileri de bir]egtii'en video kayit-
larindan (1.1.3) farkh olarak, sadece seslerden olusan cesitli
manyetik ortamlar (bkz. 3.3.1.6) iizerine yapilan kayitlardir.
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Bu tiir odyo kayitlarinin gelismesi, pek ¢ok farkh format ve
fiziki vasitaya ters diigmiistiir. Bu vasitalarin arasinda her
ikisi de benzer kayit teknolojileri olan (bkz. 1.1.6) degisik
ebattaki (78 devir, 45 devir, 33 devir) fonograf diskleri
(pléklar), farkl: formatlardaki teyp kasetleri ve daha yeni
vasitalar olan dijital olarak kodlanmis (1.1.6) kompakt
diskler ile dijital akustik bantlar (DAT) bulunmaktadir.

1.1.6 Dijital Elektronik

Dijital elektronik teknolgjileri, enformasyonu elektronik
bir formda saklamak (3.2.3), depolamak (3.3.1.6),
dontigtiirmek (3.3.2, 3.3.4), dagitmak (3.5.1.6) veya istifa-
deye sunmak (3.6.1.6, 3.6.2.6, 3.6.2.7) i¢in kullanilan
teknolojilerdir. (8 Enformasyonun en kii¢iik birimlerine
aynldigr “dijital” ile enformasyonun birimlerine ayrilmadan
stirekli bir formatta muhafaza edildigi “analog” bir tezat
olugtururlar. @ Video (1.1.3), analog elektronik teknolojisine
bir 6rnek tegkil eder. (10)

Pek ¢ok sebepten dolayi, analog teknolojilerin yerini
zamanla dijital teknolojiler almaktadir. Bu sozliige verilen
. 6nemin sebeplerinden biri, dijital teknolojilerin birbirlerine
ve diger teknolojilere (k&git ve ses gibi) doniigtiriilebilir
olmasidir. Boylece dijital teknolojiler, iletigim ve depolama
alaninda ortak bir dil tegkil ederler. Bir diger sebep de,
belirli bir mesafede iletigimi kolaylagtirmak i¢in veri
aglarinin (3.5.5) kullamldig: dijital teknolojiler vasitasiyla
enformasyon naklinin ddhd kolay yapilmasidir.

(8) Dijital teknolojiler terimi bu sizliikte kisa ve 6z bir ifade olarak
kullamlmigtir.

(9) Teknik bilgisi olamayan bir okuyucu bir arabanmin odometresi ile
spidometresini kiyaslamzk isteyebilir.

(10) Bununla birlikte, dijital video, bilgisayar veya (;ok ortamh
istasyonlar vasitasiyla kayit, nakil ve playback iglemleri igin analog
video sinyallerinin dijital slnyalitre dontigtirildigi biitin teknolq]xlerm
bir par¢as: haline gelmigtir.
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Kiitiiphane muhafaza amaglarinin ilgi alanina giren ori-
jinal dokiimanlar, genellikle dijital bir elektronik ortama
kodlanmazlar. (11 Bununla birlikte, tanimlar, daha detayh
bir gekilde kayit ortamlar: (3.3.1.6) bashg altinda veril-
migtir.

1.1.6.1 Manyetik Disk (bkz. 3.3.1.6.1)

1.1.6.2 Manyetik Bant (bkz. 3.3.1.6.2)
1.1.6.3 Optik Disk (bkz. 3.3.1.6.3)
1.1.6.4 Optik Bant (bkz. 3.3.1.6.4)
1.1.6.5 Manyeto-Optik Disk (bkz. 3.3.1.6.5)
1.1.7 Karma Ortam

Karma ortam, pek ¢ok farkli ortamin, genellikle elektro-
nik bir teknolojik temele dayal ortamin, aym anda kulla-
nilmasiyla meydana getirilmig dokiimanlar: ifade etmek
icin kullanilan bir terimdir. Video (1.1.3) ve odyoyu (1.1.5)
birlegtiren ve kagit (1.1.1) gktilan verebilen dijital elektro-
nik kayit (1.1.6) buna bir érnektir. :

- 1.2 Dokiiman Ttirleri

Dokiiman tiiri, dokiimanin gekli, diizeni veya mizanpaj
ile ilgili dokiiman sinifin1 temsil eder.

Bu sdzliik, dokiiman tiirii ile ortami arasindaki ayirim
izerinde onemle dursa da, baz tiirler verilen ortam ile daha
yakindan aldkalidir. Bu suretle, dokiimanter film, kisa met-
rajh film, uzun metrajli film ve haber filmi gibi tiirler, daha
¢ok film ortamiyla ilgilidirler. Bu sézliikte ortam olarak
kigidin kullanildigy dokiiman tiirleri iizerinde durulmak-

(11) Bununla birlikte, bu iddialar gelecekte gecerli olmayabilir.
Mesela, miizik DDD kompakt diskleri gibi dijital elektronik formlara
kaydedilir.
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tadir. Ancak, bu tiirlerin ¢ogu diger ortamlarda da kullanila-
bilir (mesel4, teyp kasetlerine kaydedilmis “konugan kitap”
gibi).

Dokiiman tiirt: terimi, kendi bagina ¢ok muhtevali olabi-
lir. Bir dokiimanin “gekli” (mesela “kitap” gibi) ile kitabin
diizeni veya mizanpaji (meseld sayfalar halinde diizenlen-
mesi veya “konusan kitap”ta oldugu gibi sayfasiz olarak
diizenlenmesi gibi) arasinda daha detayl bir ayimm yapmak
gerekebilir. Bununla birlikte, bu sozliik, kismen bu tiir bir
ayinma gerek duyulmayan bir konu olan kagit konusunda
odaklanmig olmasindan, kismen de dijital teknolojilerin
gelistigi bir diinyada béyle bir ayirim yapmak dogru olmaya-
cagindan bu tiir bir ayimma yonelmemektedir.

“Dokiiman tiirii” teriminin kullanimi “yeniden format-
lama ile karigtinlmamahdir. Tkincisi i¢in kullanilabilecek
en 1yl terim “ortam degistirme”dir.

1.2.1 El Yazmasi

Genellikle kagit veya parsémen iizerine yazilarak dogru-
dan yazarin kendisi tarafindan meydana getirilmig ve cogu
kez yazarin kendi el yazisiyla yazilmis orijinal ve yayinlan-
mamis dokiimandur.

1.2.2 Kitap

Genellikle kagit izerine yazilan, sayfa sayis1 49’dan faz-
la olan monograf tiirii (1.3.1) yayindir. (12)

(12) Cok sayida kitap baska ortamlarda.yayinlanmaktadir (Bu
boliimiin girig kiemina bakiniz). Bu dipnot 1.2.3,, 1.2.4,, 1.2.5,, 1.2.6.
ve 1.2.8. icin de gegerlidir. Mesela, video kasedi geklinde dergiler ortaya
gikmaya baglamigtir. Dijital formda yayinlanan sadece birkag kitap

- mevcuttur.




19

1.2.3 Brosiir

Genellikle kagit iizerine yazilan, sayfa sayisi en az 5, en
¢ok 49 olan tamamlanmig monograftir (1.3.1) (bkz. dipnot
12). . _

1.2.4 Gazete

Genellikle k&gt tizerine yazﬂaﬁ haber, yorum, reklam ve
diger aktiiel konular ihtiva eden ve kisa araliklarla yayin-
lanan seri geklindeki (1.8.2) yayindir (bkz. dipnot 12).

1.2.5 Basih Kagnt

Genellikle kagit tizerine basilmis, poster (1.2.9.4), ilan,
risale veya muhtira gibi tek sayfa halindeki tabakadir.

1.2.6 Dergi

Belirli aralikla, genelde yilda en az iki kez yayinlanan
kagit Uzerine basilan seri geklindeki yayindir (1.3.2) (bkz.
dipnot 12). Magazinleri ve mecmualar: ihtiva eder.

1.2.7 Kartografik Malzemeler

Cogunlukla yeryiiziiniin goriiniimii ile ilgili olmak tizere,
kagit veya diger maddeler iizerine yapilmig kainatin nazari
ozelliklerini konu alan resimlerdir.

1.2.8 Miizik

Mizik notalarinin; enstriiman, oda miizigi, orkestra
miuzigi ve sesli parcalar icin olmak iizere genellikle kagit
lizerine basilmig geklidir (bkz. dipnot 12).

1.2.9 Grafik Malzemeler

1.2.9.1 Orijinal Sanat Eserleri, Baskilar1 ve Roprodiiksi-
yonlar: _

Resimler, oymalar ve tag basmalan gibi, kitaplardan
ayri olarak ele alinan sanat eserleridir.
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Asagidaki terimlere de yer verilmis, ancak tanimlar
yapiimamigtir: (13)

1.2.9.2 Film Seritleri

1.2.9.3 Fotograflar, Slaytlar, Cam Slaytlar ve Stereograf-
lar

1.2.9.4 Resimler, Kartpostallar ve Posterler

1.2.9.5 Teknik Cizimler (mimari pldnlar da dahil olmak
lizere)

1.2.9.6. Digerleri
1.2.10 Veri Dosyasi

Veri dosyasi terimi, genellikle, erigimi (3.4) kolaylagtir-
mak maksadiyla uygun sekilde diizenlenmis bir veri kolek-
siyonundan olusan dokiiman ifade etmek i¢in kullanilir. Bu
tir veriler, muhakeme etme, tartisma ve hesaplama mak-
sadiyla kullanilmak iizere, ger¢ek enformasyon, istatistiki
bilgiler, sayilar veya muhtelif belgelerden meydana gelebilir.
Veri dosyasi icindeki bir parca, belge (veri) olarak bilinir.
Veri dosyalarinin elektronik olarak kaydedildigi durum-
larda, bu koleksiyona veri bankasi denir (1.1.6).

Veri dosyalari, her tiir ortamda kaydedilmesine ragmen,
terim, daha ¢ok elektronik olarak kaydedilmis ve dijital
elektronik bir formda saklanan veri dosyalaryla ilgili olarak
kullanilir (3.3.1.6). Mesela, kart fihristi dosyas1 bir veri
dosyasidir.

1.2.10.1 Tablo

Genellikle siralar ve siitunlar ile bu sira ve situnlarin
muhteviyatini tanimlayan basliklar veya etiketlerden mey-

(13) Sunus béliimiinde de bahsedildigi gibi, bu sbzliik kapsamh
olmay: ancak ¢ok fazla ayrintih olmamay! amaglamistir.



21

dana gelen iki boyutlu olarak diizenlemis veri dosyasidir.
Tablolar, verilerin “kafes seklinde” diizenlenmesiyle meyda-
na gelen unsurlarla ilgili diger tablolar: da ihtiva edebilirler.
Cizelge aslinda hesap islerinde kullanilan ve mali verileri
ihtiva eden ozel bir tablo seklidir. Bu tablo tiirii, bugiin,
¢ogunlukla bilgisayar istasyonlarinin yardimiyla, cetvel sek-
linde diizenlenmis pek ¢ok karisik raporu ihtiva etmektedir
(3.6.2.6). '

1.3 Dokiiman Yayin Sikhigh

Yayin sikhig, dokﬁmamn ayrildigh pargalarin sayisini ve
bu parcalann yayinlanig seklini veya sirasini ifade eder.

1.3.1 Monograf

Monograf, siireli olmayan, yaymnlanmis bir eser, kolek-
siyon ve benzeri dokiimanlardir (1.3.2).

1.3.2 Siireli Yaymn

Stireli yayin, duizenli veya diizensiz arahklarla birbirini
izleyen parcalar halinde yayinlanan ve siirekli olarak yayin-
lanmasi amaglanan bir yayindir.

1.4 Dokiimanin Ozellikleri

Dokiiman 6zellikleri, dokiimamn rengi, tonu, metni gibi
hususlarin simiflandirilmasini ifade eder. 14 Burada kéagit
dokiimanlarla ilgili 6zellikler {izerinde daha ¢ok durulmus-
tur.

1.4.1 Ton

Ton, malzemenin sekli veya muhtevas: dikkate alin-
maksizin, dokiimanin veya dokiiman parcalarinin renk
kalitesini veya renk muhtevasini ifade eder.

(14) Bu terim burada kiitiiphanecilerden ziyade bilgisayar
uzmanlarimin terminolojilerine yakin anlamda kullamlmsgtir.



2.9
1.4.1.1 Tek ton

Tek tonlu dokiimanlar veya dokiiman parcalari, ¢ogun-
lukla siyah veya siyaha yakin olmak tizere sadece tek bir
renk tonu kullanilarak basilir veya meydana getirilir. (15)

1.4.1.1.1 iki Ton

Bir dokiimamn, gélge kullanmadan iki kontrast renk
tonu kullanmak suretiyle meydana getirilen parcalaridir.
Buna gore, sarn kagit iizerine kirmiz1 miirekkeple basilan bir

kitap iki tonlu olarak kabul edilir. Gélgelerden biri siyah

veya siyaha yakin, digeri de beyaz veya beyaza yakinsa,
dokiiman siyah-beyaz olarak tanimlanir.

1.4.1.1.2 Cok Ton

Zeminin rengi dikkate alinmaksizin, bir dizi renk tonu
kullanilarak meydana getirilen dokiiman parcalaridir.
Biitiin muhtemel degerlerin ele alindig1 durumlarda, renk
tonu dizisi fotograftaki gibi kesintisiz, sadece belirli degerle-
rin ele alindigh durumlarda ise kesintili olabilir.

1.4.1.2 Istkkh Renk

Parcalan, tek renkli ikinci bir golge ile igiklandirilmig
alanlar ihtiva eden iki tonlu (1.4.1.1.1) dokiimandur.

1.4.1.8 iki Renk

Karsik tonlar meydana getirmek igin bir araya getiril-
mis iki renk ile kesintisiz veya kesintili (bkz. 1.4.1.1.2) bir
golge dizisi meydana getirmek igin kullanilan iki ton
(genellikle siyah ve beyaz) ihtiva eden dokiimandir.

(15) Tek tonlu dokiimanlar “tek renk” olarak adlandirilmalidir.
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1.4.1.4 Tam Renk

Biitiin tonlar ve golgeler olmak tizere tam bir renk dizisi
ihtiva eden dokiimandur.

1.4.2 Dokiiman Muhtevasm Sunus Sekli

Dokiiman muhtevasini sunusg gekli (ayrica bkz. dipnot
13), veri veya enformasyon ihtiva edig sekli dikkate alinmak
suretiyle dokiimandaki bilgilerin ne gekilde aktarildigini
ifade eder.

1.4.2.1 Muhtevanin Metin Seklinde Sunulmas:

Muhtevanin yazih veya basili, kelime veya ideogramlar
geklinde kaydedilmesi ve sunulmasidir.

1.4.2.2 Muhtevanin Veri Seklinde Sunulmasi

Gergek bilgilerin, muhakeme ve hesaplama amaciyla
veri dosyalar1 (1.2.10) ve tablolar (1.2.10.1) halinde
kaydedilmesi ve sunulmasidir.

1.4.2.2.3 Tablo
Bkz. 1.2.10.1
14.2.3 Muhtevanm Grafik Seklinde Sunulmas:

-Sanat eseri, fotograf, teknik resim gibi goriintiiye dayah
malzemenin bagliklar diginda metin kullanmaksizin
kaydedilmesi ve sunulmasidir,

1.4.2.3.1 Taramalar

Yaz, nokta, diiz veya egri gizgiler kullanmak suretiyle
meydana getirilmig sekillerdir.

1.4.2.3.1.1 Grafikler

Veriler arasindaki iligkilerin g'rafilg seklinde ifade
edilmesinden meydana gelen tarama sekilleridir.



24
1.4.2.3.2 Noktal1 Klise

Cok tonlu (1.4.1.1.2) veya renkli grafik bir goriintiintin
noktalar kullanilarak ifade edilmesidir. Bu noktalar, bir
goruntiinin grenli bir fotograf kagidina ¢ikarilmasiyla elde
edilir. Noktalar: siyah ve beyazla sinirlamak suretiyle, iki
tonlu veya siyah beyaz bir dokiiman igerisinde ¢ok tonlu bir
goriintii meydana getirilebilir (1.4.1.1.1).

1.4.2.3.3 Kesintili Ton

Renk tonlarinin bir dizi halinde kesintili olarak yer
aldigr ¢ok tonlu veya renkli (1.4.1.4) bir grafiktir.

1.4.2.3.4 Kesintisiz Ton

Renk tonlarinin tam bir dizi halinde ve kesintisiz olarak
yer aldig cok tonlu (1.4.1.1.2) veya renkli (1.4.1.4) bir grafik-
tir. Mesel4, fotografta oldugu gibi (1.1.4, 1.2.9.3).

1.5 Dokiimamn Duarumu

Durum, dokiimamn orijinal olarak basilmis gsekliyle ilgi-
li sahip oldugu fiziki durumdur. Asagida, bu sozliigin
amacina uygun olarak, sadece kagit dokiimanin fiziki duru-
muyla ilgili 6zellikler verilmektedir.

1.5.1 Arsivcilige Uygun Ortama Kaydedilmis
Dokii i

Orijinal formuna miimkiin oldugunca sadik kalinarak
siirekli olarak saklanmas: gereken dokiimandir. Argiveilige
uygun dokiiman ortami, dokiimanin orijinal ozelliklerini
siirekli olarak tagimas: “beklenen” ortamdir. Ancak bekle-
nenin aksine, uygulamada farkh neticeler ortaya ¢ikabilir.
Bu tiir bir ortam kullanilarak basilmis dokiiman arsivcilige
uygun kaliteye sahiptir ve bozulmalara kargi dayanikl
olmas: beklenir,
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Dayanikh kégt, kusursuz teknik ayrintilarla, yipranma
etkilerini geciktirmek {izere kimyevi tesirlere karsi
mukavemet gosterecek gekilde iiretilir. Dayamklihk, kat-
lanma ve yirtilmaya karsi mukavemet yéniinden dayanma
kalitesini ifade eder. Ayrica bkz. 3.3.5.

1.5.2 Arsiveilige Uygun Olmayan Ortama Kaydedilmis
Doliimanl

Siirekli olarak saklanmas: amaglanmayan veya beklen-
meyen ve bu sebeple orijinal 6zelliklerini muhafaza etmesi
veya bozulmaya kargi dayanmasi miimkin olmayan bir
ortama (1.1) kaydedilmig dokiimanlardir.

1.5.3 Asidik Dokiiman

Asidite, sulu soliisyon igerisindeki hidrojen iyonlar:
konstrasyonunun hidroksil iyonlar:1 konsantrasyonunu
agmasi ile ortaya gikan durumdur. Kagitta, asidin giici
bozulma ile kendini gésterir. Bu durum kimyevi yénden ter-
sine cevrilmez ise (3.1.2), kinlma (1.5.4) ile sonuglanabilir.
Kagdin renk degigtirmesi (meseld sararmasi), bozulmanin
ilk belirtisi sayilabilir.

1.5.4 Kirilganhk

Bu 6zellik, biikiilerek bastirildiginda malzemenin kiril-
masina veya catlamasina sebep olur. Eger kagt, bir veya iki
kez koge katlanmasina mukavemet gosteremiyorsa, bu
bozulmanin bir sonucudur. Katlanmig koge, bir sayfanmin
kosesini tizerine gelecek gekilde katlamak suretiyle meyda-
na gelir. Cift katlanmis kose ise, ayn1 iglemin iki kez tekrar-
lanmasiyla olugur. . '

1.5.5 Diger Hususlar

Bir dokiimamin durumunu tammlayan bagka pek cok
husus vardir. Mesela, kitaplarin ciltleri bu hususlara bir
ornektir. Kagit olmayan dokiimanlar da cegitli durumlar
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- ortaya cikarabilirler (mesela, “Kullamim Siiresi” kavraminin
ele alindiga bolim olan 3.3.5’¢ bkz.). Ancak, orijinal kagit
dokiimanlar: ve bunlarin muhafazas: i¢in ortam degistirme
teknolojilerini konu alan bu sézliikte, dokiiman durumu ile
ilgili ayrintih bilgi vermek sozligiin hedefinin disina gitkmak
olur. '

1.6 Dokiiman Muhtevas:

Dokiiman muhtevasi, dokiiman igerisinde ifade edilmek
istenen malzeme veya enformasyonun 6ziini ifade eder.

1.6.1 Bilgi Muhtevas: |

Bilgi muhtevasi, dokiimanin ihtiva ettigi fikirleri,
diigiinme siireclerini, estetik diisiinceleri vb. ifade eder.

1.6.2 Telif Haklka (16)

Telif hakki, ifade ve takdim biitiinlagi tasiyan yayin-
lanmis veya yayinlanmamig orijinal eserlerin yazarlarina
saglanan kanuni koruyucu bir haktir. Bu hak, yazarlara,
yalmzca kendi ¢ikarlar: i¢in kullanma hakkini ve eserin
cogaltilmasi, dagitilmasi, gosterilmesi veya igtikak etmis
caligmalarin hazirlanmasim kontrol etme hakkini saglamak
icin verilir. A7) Cogu kez, eserin bagkalan tarafindan kulla-
nilmasi igin yazarin muvafakatimin alinmasi ve yapilan,
gosterilen veya dagitilan her kopya i¢in belirli bir miktar
dahilinde 6deme yapilmasi gerekir.

ABD’de 1 Ocak 1978’den sonra, yazarlara veya vérisle-
rine eserlerin telif hakkini muhafaza igin yazarn o6mri ile

(18) Telif hakk: kanunu muhafaza alanina girdigi i¢cin Muhafaza ve
Erisim Komisyonu'nun yakinda ¢ikacak bir tebliginin konusu olacaktir.

(17) Telif hakki kanunlariyla ilgili ayrintih agiklama igin bakimz
“Copyright Basics” (Telif Hakkiyla Ilgili Temel Uygulamalar), Circular
No. 1. Yayinlayan Copyright Office of the U.S. Library of Congress,
Washington, DC 20559.
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birlikte 50 y1l daha siire verilmigtir. Bu tarihten once, telif
hakk: siiresi yayinlanan eserler ig¢in. yayin tarihinden
itibaren, yayinlanmamis eserler icinse telif hakk: kayit tari-
hinden itibaren 28 yildi. ilk dénemin son yilinda telif hakk:
yenilenen eserler i¢in 47 yilhik bir stire daha veriliyordu.

ABD’de yayinlanan eserlere, Evrensel Telif Hakki
Anlagmasi ile Berne Edebi Eserleri ve Sanat Es_erle_r'ini
. Koruma Anlagmasi’na iiye olan iilkelerde de koruma hakk:
saglanabilir. Buna kargilik bu iiye ilkelerde yayinlanan
eserlerin haklar1 da ABD’de korunmaktadir.

Muhafazayla ilgili pek ¢ok eser 1978 yilindan énce yayin- :
lanmistir. Bu eserlerin ¢ogunun telif haklan, ikinci donemde
yenilenmemigtir. Bundan dolayi, ABD’deki telif hakk: koru-
ma programina dahil, muhafazayla ilgili pek ¢ok eserin telif
haklar sona ermigtir. Ancak, bu durum bitiin eserler igin
gecerli olmadigindan, eserlerin telif hakk: olup olmadig
arastirnilmaktadir.

1.6.3 Dokiimanmn Kompozisyonu

Kompozisyon, bir dokiimanda, erigim, miiracaat ve diger
hususlar i¢in kolayhik saglamak amaciyla hazirlanan bsliim-
leri ifade eder. Bir dokiimanin kompozisyon sekli, tiiriine
(1.2) gore degisiklik gosterir. Belirli bir tiir i¢cin herhangi bir
standart kompozisyon mevcut degildir. Uzun bir ge¢misi
olan basihi kitabin kompozisyonu (1.2.2), bir dereceye kadar
standart bir kompozisyon ortaya q1karm1$t1r Bu soézlik
basih kitabin muhafazasim konu aldig: icin, burada genel
bir kitap kompozisyonu verilmis, diger dokiiman tiirlerinin
kompozisyonlarina ise yer verilmemigtir.

1.6.3.1 Ozet (bkz. 3.4.1.2)
1.6.3.2 i¢c Kapak

Bir eserin i¢ kapag, genellikle, eserin adimi, yazarini
(yazarlarini) ve yayincinin adini ihtiva eder.
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1.6.3.3 igindekiler (bkz. 3.4.1.3)

1.6.3.4 Sekil, Tablo, Harita veya Diger Resimlerin Liste-
si (bkz. 3.4.1.4)

1.6.3.5 Onsoz (bkz. 3.4.1.5)
1.6.3.6 Giris (bkz. 3.4.1.6)
1.6.3.7 Metin

Bir dokiimanin metni eserin konusunun islendigi
boliimdiir. Dokiiman, boliimlere, tebliglere, makalelere veya
diger kisimlara ayrilabilir.

1.6.3.8 Indeks (bkz. 3.4.1.7)
1.6.3.9 Diger Hususlar

Bu kategori, yayincinin notlarini, tanitim yazilarin,
kitabin basindaki sayfalar: ve yayinla ilgili diger tnemsiz
detaylar ihtiva eder.




2. MUHAFAZA ONCESI DOKUMAN AYIRIMI (18)

Ayirim iglemi, orijinal dokiimanlarin muhafaza maksa-
diyla secildigi vasitalan ifade eder. Bu iglemle ilgili strate-
jinin se¢imi, kullanilan muhafaza veya ortam degistirme
teknolojisinin segimiyle belirlenir (3.1). Ciinkii, ikincisi,
birincisiyle ilgili giderleri ve diger hususlar fazlaca etkile-
vebilir. Bundan dolay1, muhafazayla ilgili toplam giderler,
ayiwrim stratejisi ile teknoloji se¢iminin yaratacag: etkilerin
bir kombinasyonu olur. |

Bu sebeple, kayit yapmadan énce muhafaza edilecek
dokiimanin mikroform (3.1.4) kullamlarak tam bir kopyasi-
mn alinmasi sart olmamakla birlikte olduk¢ca uygun bir
islemdir. Mikrofilm haline getirilen asil kopyanin eksik veya
hasarli sayfalarinin degistirilmesi, bu sayfalarin diger
kiittiphanelerden temin edilebilmesi i¢in de harcama yapil-
mas1 gerekebilir. Diger taraftan, degistirilen bu sayfalar,
dijital teknolojilerin (3.1.5) kullanimiyla taranabilir ve
elektronik olarak asil dokiimana “iglenebilir”. Aslinda,
mikrofilm yontemi 6ncesi en uygun kagit kopyayr meydana
getirmek i¢in ¢ok fazla el emegi harcamaktansa, yukarida
sozli edilen “igleme” uygulamalarimi kolaylagtirmak i¢in
birden fazla kopya elde etmede dijital teknoloplen kullan-
mak daha ucuz bir yéntemdir.

Asagida, ayirim metodolgjileriyle ilgili kisa ve 6z bir
smiflandirma verilmistir. Bu siniflandirma ile meveut
imkénlar: kisaca tarif etmek amaclanmig, konuyla ilgili
detaylara yer verilmemigtir. Muhafaza i¢in dokiiman segi-
minde kullanilan strateji veya iglemler, sadece ana hatla-
riyla verilmigtir. Ayrica, ayirim igleminde dominant faktor

(18) Ayrica bakiniz “Selection for Preservation of Research Library
Materials” (Arastirma Kiitiiphanesi Malzemesinin Muhafaza igin
Ayiklanmasi) Muhafaza ve Erigim Komisyonu Raporu, Agustos 1989.
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olan dokiimanin asli durumu ile ilgili olarak tek bir metot
yerine farkli metotlar bir arada kullanilmigtir.

Bu béliimde verilen ayirim stratejilerinin uygulandig:
dokiimanlar, asidik kagida basilmig veya kirilgan kitaplar
gibi bozulmakta olan veya bozulmaya yiiz tutmug dokiiman-
lardir. Bununla birlikte, “muhafaza iglemleri” oldukea iyi
durumdaki orijinal malzemenin bagka ortamlara
nakledilmesi icin de uygulanabilir. Boylelikle, cok degerli
orijinal malzemenin yerine faksimileleri kullanilmig olur.

“Hemen hemen biitiin dokiimanlar” ifadesi, ayirim
stratejisiyle ilgili olarak yukarida sozi edilen ilk dokiiman
simifindaki dokiimanlari tanimlamak igin kullanilmigtir.
Ancak, secilen bu dokiimanlarin bazilan, cesitli sebeplerden
dolay1 agagidaki hususlara uymayabilir. Mesela, dokiiman
muhafaza edilemeyecek kadar bozulmus veya bagka bir
yerde muhafaza ediliyor olabilir. 4

2.1 Dokiimanin Adma Gére Yapilan Ayirim

Bu ayirim, secilen eserin belli bir koleksiyon, ilim veya
aragtirma alanina gore degerini belirleyen uzman bibliyog-
rafyacilar tarafindan meveut eserler arasindan yapilir.

2.2 Kategoriye Gore Yapilan Aymrm

Bu ayirim, belirli bir periyod, tiir, konu veya ozel kolek-
siyon gibi belirli bir kategori dahilinde, buatin dokiimanlar:
se¢cmek suretiyle yapilir. Bu metodun temeli, kategorideki
biitiin dokiimanlarin ¢ok zaman isteyen se¢gme islemlerine
gerek duyulmadan kolayca tamimlanabilir ve erigilebilir
olmasidir.

Bu adlandirma uygun bir adlandirma degildir. Cilinkii,
bu metotta, biitiin malzemenin islemden gecirilmesi gerekir.
Oysa, baz1 kategorilerde cesitli sebeplerle farkl 6zellik
tagiyan dokiimanlar olabilir.



. 31
Periyoda gire yapilan ayirim igleminde, bozulmaya en
fazla meyil gosteren kagida éncelik verilmelidir.
2.3 Bibliyografyaya Gore Yapilan Ayirim

Bu ayirnim, yayinlanmig bir bibliyografyada verilen
hemen hemen biitiin dokiimanlar: segmek suretiyle yapilir.

24 Kullanima Gére Yapilan Ayirim

Bu ayirim, kullanim sikligr gibi bazi kriterlerle deger-
lendirilen ve bilfiil kullanilan, kétii durumdaki hemen
hemen biitiin dokiimanlar: se¢mek suretiyle yapilir.

ZﬁFiziHDurmnaGﬁmY;apﬂanAmmn

Bu ayirim, fiziki durumu en kétii olan dokiimanlan
muhafaza etmek tizere yapilr.

Yukarida, belirli kriterlere gére ayirim drnekleri veril-
migtir. Ayinnm asagida verilen baz prosediirlere goére de
yapilabilir:

2.6 Akademik Danigsma Komitesine Gére Yapilan Ayirim

Bu ayirim, belli bir sahada faaliyet gosteren ve o saha-
nin en onemli malzemesini segen uzmanlardan olusan bir
komitenin yardimiyla yapilir.

2.7 El Kitabma Gore Yapilan Aymm

Bu ayirim, Aragtirma Kiitiiphaneleri Grubu (RLG)
tarafindan baglatilan ve RLG el kitabinda tarif edilen bir
programda verilen kurum koleksiyonlarindan yapihir. (19) E]
kitabi, seviye 0’dan (Alan digi) seviye 4 (Arastirma) ve 5e
(Detayli) kadar cesitli seviyelerdeki koleksiyonlara yer ver-
mektedir. ABD’deki 50 biiyiik aragtirma kiitiiphanesinin

(19) Aragtirma Kiitiiphaneleri Grubu, yonetici iiyeleri tarafindan
idare edilen ve kir amac: gitmeyen bir gruptur. Uyeleri de ABD’deki
biiyiik iiniversiteler ve aragtirma kurumlandir.
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koleksiyon geligtirme gorevlileri kendi koleksiyonlariyla
ilgili kisa bilgiler vererek degerlendirmelerde bulunmus-
lardir. El kitabi, “Biiytik Koleksiyonlar™ belirlemek i¢in kul-
lanilabilecek vasitalardan biridir.
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3. MUHAFAZA EDILEN KOPYA

Bu béliim, muhafaza igleminde bagvurulan teknolojilere
yer vermektedir. 11k bsliim muhafaza iglemlerinin farkh tiir-
leriyle ilgili genig bir simflandirmaya ayrilmigtir. Diger
boliimler, ortam degistirme teknolojilerine dayanan
muhafaza islemleriyle ilgili farkli teknolojik safhalar: konu
almaktadir. Bu teknolojiler; dontigtiirme teknolojileri, kayit
teknolojileri, erisim teknolojileri, dagitim teknolojileri ve
faydalanma teknolojileridir.

Bu cesitli teknoloji safhalar1 arasindaki aymrim, ézellikle
kéagitla caligmaya aligmig olanlara baglangi¢ta dogal
goriinmeyebilir. Mesela, saklama ortami (3.3.1), dagitma
ortam (3.5.1) ve istifadeye sunma ortamim (3.6.1) birbirin-
den ayirabiliriz. Girig bolimiinde de bahsedildigi gibi kdgida
basil: kitap farkhh zamanlarda farkl: roller oynasa bile, kagit
ortaminda bu vasitalar, genellikle tek ve aymdir. Kitap,
kiitiiphane rafindayken saklama ortami; kiittiphaneler
arasinda odiing verilirken dagitim ortami; aragtirmac:
tarafindan kullanilirken de faydalanma ortamdir. Degisen
teknolojiler diinyasinda, bu ayirim daha da biuyiiktir.
Cinkii, iglemin her safthasinda farkhh ortamlar kullanila-
bilir. Mesel4, ilmi bir dergiden alinmig bir tablo diigiinelim.
Burada kagit, saklama ortamidir. Bu tablo bir veri ag
vasitasiyla fakslandiginda, dijital elektronik, dagitim
ortami olur. Bir konferansta gosterilmek ilizere slaytlara
basildiginda ise, film, faydalanma ortamidir.

Aslinda, bu kavram ayirimi, muhafaza alanina énemli
olciide esneklik saglar. Meseld mikrofilm kayd: bir
muhafaza iglemi olarak kullanilabilir (3.1.4); ancak, mikro-
film muhtevasi, okuyucunun faydalanabilmesi i¢in kdgida
dokilebilir veya mikrofilm dijital olarak taranabilir ve igin-
dekiler, aglar vasitasiyla dagitilmak {iizere bilgisayar
dosyalarinda saklanabilir. Bu esneklige bir diger érnek de,
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dijital muhafaza teknikleri (3.1.5) kullanilarak taranan ve
saklanan goriintiilerin, daha sonra, dahili karakter tanim-
lama (3.2.5) veya sayfa tanimlama (3.2.6) teknolojileri kul-
lanilarak yorumlanabilmesidir.

Muhafaza edilen bir dokiimanin faydasi muhafaza esna-
sinda anlagilmayabilir. Bunun anlagilabilmesi i¢in en ¢ok
esnekligi saglayan muhafaza teknolojileri kullanilmalidir.
Ancak mali yetersizlikler cogu kez imkan vermeyebilir.

Cesitli teknoloji safhalar arasindaki ayirim sozlikte
yer almigtir.

3.1 Muhafaza ve Bilgi Ortamm Degistirme Teknolojileri

Muhafaza problemleriyle ilgili olarak pek ¢ok farkh
teknolojiler kullanilmistir. Bunlar u¢ genis kategoriye
ayrilabilir: Orijinal deckiimanin hem muhtevasini hem de
fiziki yapisin1 muhafaza etmeye yonelik olanlar; muhtevay:
muhafaza etmek ve fiziki yapiy1 kopyalamaya yonelik olan-
lar; fiziki yapiy1 dikkate almadan sadece muhtevay:
muhafaza etmeye yonelik olanlar. Konservasyon ve kagit
dezasidifikasyonu ilk kategoriye girmektedir. Diger teknolo-
jiler ise, diger iki kategoriye girmektedir.

Ikinci kategoride, orijinal dokiimanin fiziki geklini veya
turtnd, orijjinaline mimkiin olduéunca sadik kalarak baska
bir ortama aktarmaya gayret gosterilir. Bundan dolays,
ortam degistirme teknolojileri terimi bu simf i¢in kullanihr
(Not: Kagit bir dokiimani bagka bir kdgit dokiimana aktar-
mak da buna dahildir). Ortam degigimi, fotokopi (3.1.3),
mikroform (3.1.4) ve elektronik dijitizasyon tekniklerini
(3.1.5) ihtiva eder. '

Uglineii kategori, orijinal dokiimanin fiziki yapisim
muhafaza etmek veya kopyalamak igin higbir tegebbiiste
bulunmaz. Bir dokiimanin sadece metni kaydedilir,
(bkz. 3.2.8) dokiimanla ilgili hi¢bir 6zellik kaydedilmez.
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“Tekrar formatlama” terimi, kiitliphaneciler arasinda
“medya degigimi” i¢in kullamlmigtir. Bu terimlerden ilkine,
dokiiman tiirii (1.2) terimiyle karigmamasi i¢in bu sozlikte
yer verilmemigtir. Ayrica, “tekrar formatlama”, mikroforma
kopyalama yapmak (3.1.4) ve dijital tarama yapmak (3.1.5)
icin 86z konusu degildir. (20)

Farkli muhafaza yontemlerini konu alan bu sdzlik,
cesitli alternatiflerin kargilagtirmasiyla ilgili baz1 konulara
da ozetle yer vermektedir.

3.1.1 Konservasyon Islemi (1)

Bu, bir dokiimam orijinal sekliyle muhafaza etmek icin
uygulanan bir yontemdir. Orijinal ortam, tiir ve muhtevanin
arastirma ve diger amaclar i¢in 6nemli oldugu goz éniinde
bulundurularak yapilan bir iglemdir. Nazari konservasyon
metotlari, genellikle dokiimana tek tek ve el yordamiyla
uygulanir ve olduk¢a pahalidir. Aragtirmaci icin dokiimanin
orijinal ortami, tiirii ve muhtevas: énem tagiyorsa, pahal
olmasina ragmen el yordamiyia yapilan konservasyon iglemi
uygulanmahdir.

3.1.2 Kagidin Dezasidifikasyonu ve G(igléndil_’ihnesi (22)

‘Bir dokiimani asit muhtevasim nétrlegtirmek i¢in alka-
lizasyon islemini kullanarak istikrarli hale getirmek veya

(20) “Ortam degigtirme” terimi yerine “yeniden ortama aktarma”
terimini kullanmak cazip gelebilir. Ancak, bu sozliikte buna yer
verilmemistir. :

(21) Konservasyonun énemi icin bakimiz “On the Preservation of
Books and Documents in Original Form” (Orijinal Kitap ve
Dokiimanlarin Muhafazasi), Barclay Ogden, Muhafaza ve Erigim
Komisyonu Raporu, Ekim 1989, .

(22) Daha fazla bilgi icin bakimz “Technical Considerations in
Choosing Mass Deacidification Processes” (Toplu Dezasidifikasyon
Islemlerinin Segiminde Dikkate Alinmas1 Gereken Teknik Hususlar).
Peter G. Sparks. Yayinlayan Muhafaza ve Erigim Komisyonu, Mayis
1990. : :
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destekleyici bir tabaka kullanarak giiclendirmek icin
kimyevi maddelerin kullanildig: iglemlerdir. Alkalizasyon
islemi, genellikle daha fazla asitlenmeye kars: alkalin depo-
lamay: da gerektirir.

Dezasidifikasyon veya giiglendirme, dokiimanlara tek
tek uygulanabildigi gibi, baz iglemler vasitasiyla bir kerede
birden fazla dokiimana da uygulanabilir (toplu dezasidifi-
kasyon). Ikinci uygulama, nispeten daha ucuz bir metottur
ve baz iilkelerde farkli iglemlerle ilgili olarak rehberlik
caligmalar: yapilmigtir veya yapilmaktadir. Bununla birlik-
te, birtakim {imit verici alternatifler olmasina ragmen heniiz
standart bir metot bulunmamaktadir. Bunun yaninda,
kimyevi istikrarlhilik iglemleri, toksiklik, 6lgme iglemlerinin
biitiin tiretim ihtiyaclarna uygulanabilirligi, igslem gérmiisg
binlerce dokiimanin kiitiiphanelerde saklanmasi neticesinde
iglem sirasinda kullanilan kimyevi maddelerden ¢ikan gazin
yayilmasi ile ilgili birtakim cevapsiz sorular mevcuttur.
Yapilan son aragtirmalar bu sorulara cevap aramaktadir.

Dezasidifikasyon, temel olarak bozulmayi: durduran bir
istikrarhilik iglemidir. Destek kullanimi, kdgidin émrini
uzatip giiclendirmesine ragmen, gevgemis,kitaplari orijinal
sekline doniigtiiremez. En biiyiik faydasi, kitaplardaki ¢ok
ileri boyutta olmayan gevreklikleri durdurmas: ve hentiz
gevremeye yiiz tutmamig yeni veya eski kitaplar1 koruma-
sinda goriilebilir. Ayrica, dezasidifikasyon, ileriki muhafaza
iglemlerinin belirlenmesine zaman kazandirabilir.

'3.1.3 Fotokopi Islemi

Fotokopi, genellikle orijinal dokiimanla aym boyutlarda
argivlik kagit (1.5.1) tzerine faksimile kopya ¢ikartmak
suretiyle dokiimani muhafaza etme islemidir. Bu iglem, bir
fotokopi makinasi (3.2.1) kullanilarak dokiimanin ihtiva
ettigi goriintiilerin fotografik kopyasini saglamak suretiyle
gerceklestirilir. Fotokopi, buradaki sekliyle, orijinal belgenin
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tarandigi ve aynr anda bir veya birden ¢ok fotokopinin sag-
land1g: islemi ifade etmektedir. Muhafaza i¢in fotokopi yon-
temi kullaniliyorsa, ayni dokiimanin ikinci bir fotokopisi
daha c¢ekilir. Ancak bu ciltlenmez. Boylelikle, ileride .bu

kopyadan bagka kopyalar da alinabilir.

Arsivlik kagit (1.5.1) kullanumim gerektirmeyen fotokopi
iglemi ile argivlik k&gt kullamimini gerektiren muhafaza
amagch fotokopi islemi arasinda ayirim gozetilir.

Bu tiir bir faksimilenin avantajlar: gsunlardir: dokiima-
nin sayfalar orijinaline son derece uygun gekilde faksimile
edilir; fotokopi makinasindan bagka makinaya ihtiyac
duyulmaz; orijinal bilgi ortami (1.1) ve tiirii degismez.
' Yapilan harcama, ozellikle orijinal dokiiman tek renkli ise,
diger iglemlere goére daha azdir. Bunun yaninda,
kiitiiphaneciler, gazete gibi ¢ok yer kaplayan dokiimanlar
diginda, kagit faksimileleri mikroformlara (3.1.4) tercih
- ederler. Bu iglem mikroform kaydi (3.1.4) ve elektronik diji-
tal muhafaza (3.1.5) ile mukayese edildiginde dezavantaj-
lar1 gunlardir: Genellikle asil kopyadan elde edilen ikineci
kopyalarin kalitesi, asil mikroformdan elde edilen mikro-
formlarin kalitesinden daha diigiiktiir. Ayrica, sonraki kop-
yalan saglamak i¢in yapilan harcama, mikroform basim
icin yapilan harcamadan daha fazladir. Bir diger dezavantaj
da, fotokopinin orijinal dokiimandaki biitiin enformasyonu
tamamiyla ortaya koymamasidir. Ozellikle cizgilerle
yvapilmig grafikler (1.4.2.3.1) digindaki grafiklerde (1.4.2.3)
bir miktar enformasyon kaybi meydana gelir.

3.1.4 Mikroform Kayd

Mikroform kaydi, orijinal dokiimani mikroform film
negatifine (1.1.2) gikartmak, yani dokiimanin sayfa veya
parcalarindaki mikrogoriintiileri, film tizerinde goriintiile-
mek suretiyle yapilan bir dokiiman muhafaza iglemidir.
Ucuz yoldan elde edilebilecek pozitif film kopyalari, bu oriji-
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nal film negatifinden veya kopyasindan saglanir. Bu tiir bir
pozitif kopya, hem kayit (3.3) hem de dagitim (3.5) teknoloji-
sidir ve genellikle mikroform cihaz1 (3.6.2.2) kullanilarak
goriintiilenir veya kagt pozitif baskilar, amaca uygun bask:
cihazlar: kullanilarak pozitif mikroformdan saglanabilir. Bu
tiir bir cihaz kullanarak mikrofilme erigim saglamak (1.1.2)
seri geklinde olur (3.3.1.6); oysa mikrofige erisim (1.1.2)
rastgeledir.

Mikroformun avantajlar1 gsunlardir: Iglem, diger islem-
lerle ekonomik ac¢idan rekédbet halindedir; filmin uzun bir
kullanim stiresi vardir (3.3.5) ve orijinal negatiften kopya-
lanan ikinci negatiften saglanan mikroform kopyalar: daha
ucuz yoldan elde edilebilir ve diger kuruluglara dagitila-
bilir. (23) Boylece, erigim tek bir faksimileyle sinirlanmamig
olur. Mikroform muhafazasi giivenilir, test edilmig ve onay-
lanmis bir muhafaza metodudur.

Mikroformun dezavantajlari ise sunlardir: Kayit igle-
minde genellikle bir miktar enformasyon kaybi olur. Ciinkii
kullanilan filmde agiklik koyuluk fark: oldukc¢a fazladir. (24
Ayrica okuyucular, kitap okumakla mukayese edildiginde
mikroform okuyucu cihazlar kullanmayi pek tercih etmez-
ler.

Mikroform olarak muhafaza edilen dokiimanlar, daha
sonra kagit disindaki diger ortamlara da donitistiirilebilir-
ler. Kayit, dagitim ve erigim icin dijital kodlama yapmanin
avantajlarindan faydalanmak amaciyla taranabilir (3.2.3)
ve dijital olarak kodlanmis dokiimanlara (3.1.5)
~donistirilebilir. Bununla birlikte, orijinal kayit islemindeki

(23) Orijinal veya muhafaza edilen negatif, mikroform okuma cihaz
ile izlenmemelidir. Ciinkii negatif zarar gorebilir.

(24) Bu tiir kayitlarin beraberinde getirdigi engelleri ortadan
kaldirmak i¢in yeni iglemler ortaya ¢itkmaktadir.
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enformasyon kaybi daha sonraki dijital kayitlarda da devam
eder.

3.1.5 Elektronik Dijitizasyon

Elektronik dijitizasyon, dokiimanin tarama (3.2.3) ve
dijitizasyon iglemi vasitasiyla elektronik formda saklan-
masidir. Taranan goriintiiler, genellikle manyetik (bkz.
3.3.1.6.1 ve 3.3.1.6.2) veya optik (bkz. 3.3.1.6.3 ve 3.3.1.6.4)
kayit ortamlarinda elektronik olarak saklanir. Elektronik
olarak saklanan bu goériintiiler, daha sonra, cegitli sebeplerle
(bkz. 3.8.2 ve 3.3.3) baska ortamlara doéniistiiriilebilirler.
Daha sonra ise erigim teknolojileri (bkz. 3.4) vasitasiyla
secilir, dagitim teknolojileri (bkz. 3.5) vasitasiyla dagitilir
veya faydalanma teknolejileri (bkz. 3.6) vasitasiyla
goriilebilirler. -

Orijinal sekliyle tarandiginda veya ortam degistirildi-
ginde dokiiman biitiintyle veya kismen goriintii olarak, -
(3.1.5.1) formatlanmamig bir metin olarak (3.1.5.2.1), for-
matlanmig bir metin olarak (3.1.5.2.2) veya karma olarak
(3.1.5.3) kaydedilebilir. Neyin nasil kaydedilecegi 6nemli bir
husustur. Ciinki taranan dokiimandaki bilginin nasil
yorumlanacagim (3.2.5, 3.2.6, 3.2.7) ve bunlara nasil erigim
saglanacagini (3.4, o6zellikle 3.4.2, 3.1.5.1, 3.1.5.2, 3.2.4) etki-
lemektedir. Gortintii resmi, siyah beyaz, gri veya renkli nok-
talardan olusan elektronik bir resim geklidir ve daha cok
hafif belirgin noktalarla (1.4.2.3.2) meydana getirilmig
basili bir fotografa benzer. Metin ile dokiimanin ihtiva ettigi
grafik, resim vb. enformasyon arasinda ayirim yapilmaz.
Bagka bir deyisle, “b” harfi “b” karakteri olarak degil de “b”
gseklindeki bir goriinti olarak kaydedilir. S6z konusu olan
goruntii metin ise, “b” harfini gostermek icin ona 6zgi bir
kod kullanilir.

Metin geklinde olmayan goriintiiler kelime veya ciimle
olarak taranamaz, fakat metin geklinde olanlar taranabilir.
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Metnin gorintii seklinde verilmesi halinde, bunlar OCR
(3.2.4) veya ICR (3.2.5) teknikleri kullanilarak formath veya
formatsiz metin goriintilerine donustirilebilir. Ancak bu
durumda, enformasyon kayb: olabilir. Muhafaza alaninda
metin geklinde olmayan goriintiller daha agirhkhdir. Canki,
bunlari enformasyon kaybi olmaksizin metin geklindeki
goriintiilere donugtiirmek son derece masrafli bir iglemdir.
Bundan dolay1 tam metin taramasi yapmak dijital olarak
muhafaza edilen dokiimanlarin bir 6zelligi degildir. Bu,
metnin dijital elektronik bir formda bulundugu dokiiman-
larin durumundan farklidir.

Metin geklinde olmayan dokiiman tiirleri OCR teknikleri
ile metin seklinde olan dokiiman tirlerine doniigtiiriile-
bildigi takdirde, dijital olarak saklanan arsiv belgeleri de
ICR (3.2.5) teknikleri kullanilarak aym sekilde dontgtiiri-
lebilir. Bunun igin orijinal malzemenin bagarili bir sekilde
taranmig olmasi gereklidir (3.2.3). Ayrica, erigim amaciyla

dokiitmanlarin taranmas: konusunda, OCR veya ICR tara-
masindan elde edilen “hatali” metni kullanmak suretiyle
olduk¢a timit verici aragtirmalar yapilmigtar.

Elektronik dijitizasyonun avantaii, fotokopi ve mikro-
form kayit islemlerinin dezavantajlarimi ortadan kaldir-
makla birlikte avantajlarini da bunyesinde toplamasidir.
Kagit faksimileler, istendigi vakit kagit tzerine bask: yap-
mak veya uygun ¢ikt: vasitasina uygun igaretleri yazmak
suretiyle elde edilebilir. Boylece mikroform okuma cihazla-
rina gerek kalmaz. Alternatif olarak, kaydedilen goruntiiler
bilgisayar istasyonlarinda (3.6.2.6) yeniden diizenlenebilir
ve goriintiilenebilirler, Ayrica, kaydedilen dijital gériintiiler
istendigi vakit veri aglan (3.5.5) vasitasiyla kurumlara gon-
derilebilir. Kaydedilen goriintiilerin muhtevasi, mesela eri-
gim i¢in indeks hazirlamak amaciyla (3.4.1), kayittan son-
raki herhangi bir zamanda (3.2.5, 3.2.6, 3.2.7) farkh
sekillerde kullanilabilir. )
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Dijital kayit igleminin bir diger avantaji da giivenilir
olmasidir. Fotokopi (3.1.3) veya mikroform kayit igleminin
(3.1.4) tersine, dijital elektronik kayit ortamlarina (3.3.1.6)
kaydedilmis yeni dokiiman tiirlerinin (3.3.3) kopyalar, diji-
tal kopyanin (bkz. Giris ve 3.3.5) kullanim siiresini uzatmak
amaciyla enformasyon kaybi olmadan elde edilebilir. Ayrica,
taranan goriintillerin kalitesi dijital olarak gelistirilebilir
(3.2.9).

Dezavantajlar1 ise, heniiz yeni ve denenmemig bir
teknoloji olmasi ve yapilacak harcamalarin tam olarak
belirlenmemig olmasidir. Ayrica, hem ortamin fiziki 6zellik-
leri hem de kaydin yapildig: dokiiman tiirtiniin giivenilirligi
bakimindan kayit ortaminin (3.3.3) ve kullanim vasitalari-
nin faydalanma siiresi (3.3.5) ile ilgili endigeler mevcuttur.
Bununla birlikte, bazilar veriyi birkac yilda bir kayit orta-
mindan bagka bir kayit ortamina kopyalamada bu yéntemin
hem fonksiyon hem de ekonomik a¢idan gerekli oldugu
goriugiindedir. Buradaki amag, kayit harcamalarini azalt-
mak ve teknolojinin kayit kapasitesini artirmaktir.

3.1.5.1 Goriintii Dokiimam

Asil muhtevas: degistirilmeden elektronik olarak sakla-
nan veya tespit edilen dokiiman seklidir. Bu, genelde dijital
bir goriintii tarayicisinin vasitasiyla yapilir (bkz. 3.2.3). Bu,
1'lerden veéya 0'lardan olugan dijital bir fotograf olarak
kaydedilir. Baz: goriintillerde “1” siyahi, “0” beyazi ifade
eder (cift degigkenli kayit). Fakat, genellikle daha karmagik
ifadeler kullanilir (bkz. 3.3.4 Kodlama Metodu). Bazi durum-
larda sayfa {izerinde gri noktalarla goriintii elde edilir. Bu
gri noktalara piksel (pixel) adi verilir. In¢ bagina diigen
nokta sayis1 piksel oran: olarak adlandirilir. Piksel orani da
in¢ bagina 100’den birkag bine kadar degigebilir.

Kayitta tasarruf amaciyla, grilik derecesine gore kod-
lanmg bir goriintii dokiimanim ¢ift degigkene gore kodlan-
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mig bir goriintii dokiimanina dontsturmek alisilagelmis bir
yontemdir. Bunu gerceklestirmek i¢in sikigtirma teknikleri
(3.3.2) kullanilir. Meydana gelen kaydedilmis gorintd,
tarama, goriintiiniin aslina uygunlugu ve kayit yeri arasinda
bir uyum ortaya koyar.

Goriintii dokiimanini ifade eden elektronik olarak 1 ve
0’a gore kodlama diizeni bitmap olarak da bilinir.

Gorinti dokiimanlarina genellikle sayfa numaras: gibi
bir indeks kiinyesi ile erigilir. Gortinti dokiimanlarinin
taranmasi ve tekrar diizenlenmesi ile ilgili diger konular i¢in
3.1.5.2'ye bakinmiz.

3.1.5.2 Metin Seklindeki Dokiiman

Dokiiman metni, karakter seklinde kaydedilir. Yani, her
bir alfabetik karakterin ayr: bir karsihg vardir. Bu ASCII
standardr gibi standart bir kodlama vasitasiyla verilir.
Elektronik dijital kayitta, metin karakterleri i¢in ayrilan
yer, gorintli karakterleri i¢in ayrilan yerden daha azdir.
Genelde Latin alfabesindeki her bir harf i¢in kayit sirasinda
yaklagik 1 baytlik yer gereklidir. Hafizaya alinacak veriler
goriinti seklinde ise, karakterlerin ebadina, tarama oranina
ve sikigtirilmis olma derecesine (bkz. 3.3.2) bagh olarak
daha fazla kayit alanina gerek duyulabilir. Ayrica bkz.
3.3.4.2. :

Bir dokiimam metin seklinde dokiiman olarak kaydet-
mek metnin tamamina veya bir kismina erigimi (bkz. 3.4.2)
kolaylagtirir. Anahtar kelime yani sira bir dizi kelime vasi-
tasiyla yapilan taramayla dokiiman veya bir kismina erigim
saglanir. Bu islem, optik karakter tanima (OCR) teknikleri
(3.2.4, 3.2.5) kullanilarak tamamiyla veya kismen metin
seklindeki doktimanlara dénigtiirilmedikleri siirece goriinti
dokiimanlari i¢in miimkiin degildir.



3.1.5.2.1 Formatlanmamis Metin

Metin verilirken, karakter stili, karakter biyiikligi veya
sayfa diizeni ile ilgili bilgiler verilmez. Bu bakimdan format-
lanmamig karakterli metin gériintillerinde sikigtirma yap-
mak miimkiin degildir (bkz. 3.3.2.3).

3.1.5.2.2 Formatlanmig Metin

Metin verilirken, karakter tiirii, karakter biiyiikligii veya
sayfa diizeni ile ilgili bilgiler de verilir. Dokiiman sadece
metinden olusuyorsa, formatlanmig metinde geriye doniigii
miimkiin olan sikigtirma (bkz. 3.3.2.2) yapilabilir.

3.1.5.3 Karma Dokiiman

Bu dokiimanda, goériintii ile formatlanmig veya format-
lanmamis metin mevcuttur.

3.1.6 Dokiimandaki Metnin Aktarilmas:

Bir dokiimandaki metnin tekrar yayinlama veya repro-
diiksiyon gibi amaglarla bir dizgi cihazina veya bagka bir
cihaza harfi harfine kaydedilmesidir. Bu iglem, ¢ogunlukla
dijital bir bilgisayar kullanilarak yapilir. Ayrica 3.2.8'e .
bakiniz.

3.1.6.1 Formatlanmamis Metin

Metin aktarilirken, karakter stili, biiyiikliigii veya sayfa
diizeni ile ilgili bilgi verilmez.

316.2 Formatlanmis Metin

Metin aktarilirken, karakter stili, buyuklugu veya sayfa
diizeni ile ilgili bilgi de verilir.

3.1.7 Dokiimanin Yeniden Basilmas: veya Yayinlanmasi

Bir dokiimani muhafaza etmek i¢in o dokiimanin yeni bir
baskis: yapilir; genelde bu yeni baski dokiimanin ikinci dere-
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cedeki ara kopyasindan yapilir. Bir kitabi, 1g1k tesiri ile faz-
la akim gecirme o6zelligine sahip (photocomposition) bant-
lardan tekrar basmak buna bir 6rnektir. Dokiiman misved-
delerinden faydalanmlarak da yeniden meydana getirilebilir.

3.2 Doniistiirme Teknolojisi

Doniigtiirme teknolojisi, orijinal dokiimanin ihtiva ettigi
goriintileri veya enformasyonu bagka gekillere dontistiirmek
icin kullanilan teknolojidir. Bu terim, konservasyon (3.1.1)
veya dezasidifikasyon (3.1.2) ile aldkali degildir. Clinkii bun-
lar, ortam degigtirme tekniklerinden faydalanmayan kon-
servasyon teknolojileridir. Kagit tizerine baski yapmak da
bir doniigtiirme teknolojisidir. (bkz. 1.1.1)

3.2.1 Fotokopi Makinasi

Fotokopi makinasi, grafik gorintiilerin fotografik kopya-
larimi ¢ikaran bir cihazdir. Fotokopi makinalarinda kullani-
lan yaygin islem, elektrostatik wusulle kopyalama
(xerographic) iglemidir. Bu iglemde, orijinal dokiimandan
yansiyan 1§1k, elektrikle sarj edilmis ve yalitilmig bir resim
iletkeni tlizerine odaklanir. Belirsiz goriinti recineli bir toz
kullanilarak ortaya ¢ikarihir. Soézliigin amacina uygun
olarak, fotokopi makinasi terimi, 151k teknolojisi gibi analog
teknolojilerini kullanan cihazlarla simirlanmigtir. Dijital
teknolgjiler ayrica ele alinmigtir (bkz. 3.2.3). Bu tiir fotokopi
makinalarinda, genellikle gorunti taranir ve ayn bir iglemle
basilir. Taranan goriintii daha sonraki bir sathada yeniden
kullanilmak iizere kaydedilir. Bununla birlikte, fotokopi
islemi icin de kullamilabilen iki safhali fotegraf iglemleri,
fotografik negatifin ara kayit cihazt olarak kullanilmasina
imkan tanir.

3.2.2 Mikroform Kayit Cihaz1

Mikroform kayit cihazi, orijinal dokiimanin fotografini
¢ekerek bunu cegitli mikroform sekillerinde (1.1.2) basmak
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i¢in kullanilan kamera veya bagka bir fotograf cihazidir.
Aslinda mikroform filmi hem kayit (bkz. 3.3.1.2) hem de
gorintiileme (bkz. 3.6.1.2 ve 3.8.2.1) ortamidir. Diger film
kopyalar: ve kagit kopyalar: istifade amaciyla (bkz. 3.6.1. 2)
mikroform negatiflerinden de elde edilebilir.

3.2.3 Dijital Goruntii Tarayica

Dlptal gorinti tarayic: bir dokumamn sayfalarinda
bulunan goriintiileri taramak ve taranan goériintiiyi dijital
elektronik sinyallere yani gériintii dokiimanlarina (3.1.5.1)"
doniigtiirmek i¢in kullanilan bir cihazdir. Bu sinyaller son-
radan kayit (bkz. 3.2.5, 3.2.6, 3.2.7 ve 3.3.2, 3.3.4), erigim
(3.4), dagitim (3.5) veya faydalanma (3.6) amaciyla
kaydedilir (bkz. 3.3). Boylelikle, dokiimamn en kii¢iik elema-
n1 (piksel) dijital bir say1 ile sayisal olarak hafizaya alimir ve
bu say1 pikselin ihtiva ettigi goriintii hakkinda yeterli bilgiyi
vermektedir (bkz. 3.1.5.1). Dijital goriintii tarayicis1 tek
bagina goriinti ile ilgili bilgileri aktaramaz. In¢2 basina
diigen piksel sayisi, tarayicimin tarama oramidir. Son
teknolojiler i¢in verilebilecek oranlarda in¢ bagina diisen
piksel sayis1 100'den 1000'e kadar degigir. Fakat oran
degistikce, hiz, gider ve kalite ile ilgili o6zelliklerde de
degigiklikler olabilir.

Dijital goriintii tarayicilar bir veya daha fazla degisik
yolla tarama yapabilirler. Bu da tarayicinin kapasitesine,
tarananin tek veya gok renkli (1.4.1) olmasina ve ¢izgili veya
noktal kligse olmasina baghdir. Bu tarayicilarin hiz, dogru-
luk ve oran yéniinden gosterdigi performans bu vasiflarin
birbiriyle olan uyumuna baghdir. Dijital gérinti
tarayicilarin hizi dakikada bir veya iki sayfadan yaklasik
elli sayfaya kadar degisir.

Faks makinasi (3.5.3) dijital goriinti tarayicisinin ézel
bir turtdir. Dijital goriintii tarayicilarinin diger 6zel tiirleri
kagit haricindeki ortamlardan tarama yapmak i¢in kullam- -
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lirlar. Dogrudan mikrofilmden (1.1.2) tarama yapan dijital
goriinti tarayicilar: buna bir érnektir. Mikrofilmden taranan
bu tiir gorintiiler orijinal mikrofilm goriintiisiinden daha 1yi
olmazlar (bkz. 3.1.4).

Dijital goriintii tarayicilars, orijinal dokiimanlan yerles-
tirmek i¢in cegitli fiziki cihazlarla teghiz edilebilirler. Bun-
lar, elle galisan yar1 otomatik veya tam otomatik kéagit
hazneleriyle techiz edilmis bask: levhalari olabilir. Elle
caligan kagt hazneleri nadir dokiimanlarin taranmasinda
onemli bir husus olan kégit sikigmasina kargl en giivenilir
yoldur. Diiz zeminli tarayicilar kitap ciltlerinin sékiilerek
sayfalarin tek tek yerlestirilmesini veya kitaplarin agilarak
sayfalar1 zemin iizerine gelecek sekilde yerlestirilmelerini
gerektirir. Bu ikinci iglem hasara sebebiyet verebilir. Bu
tarayicilarda bazi ozel aksesuarlar kullanilarak kitabin dik
olarak veya bir destek iizerinde taranmasi ve boylece hasar
gormesinin énlenmesi miimkindir. Her ne olursa olsun
taranan gorintii ile elde edilen goriintiintin birbirine uymasi
icin belli standartlar dahilinde kalite kontrolii yapilmahdir.

3.2.4 Optik Karakter Tanima Tarayicisi

Optik Karakter Tamima (OCR) Tarayicis1 goriintilerin
metin boliimlerini yorumlayan ve bunlan formatlanmig veya
formatlanmamig metnin (3.1.5.2) yerine gegen dijital kod-
lara doniigtiiren dijital bir gériinti tarayicisidir, Bu cihaz-
larin fazla gelismemig modelleri sadece standart ebattaki
karakterleri tanimlayabilir ve elde ettigi bilgileri sadece
formatlanmamis metin clarak yorumlayabilirler. Daha
geligsmig cihazlar ise farkli ebattaki ¢ok sayida karakteri
tanimlayabilir ve sinirh bilgileri formatlanmis metin olarak
yorumlayabilirler. Her iki durumda da, cihazlar % 100'lik
tanimlama yapamazlar. Cok geligmis cihazlarin verimliligi
% 95 ila % 98 arasinda degigsmektedir.
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OCR cihazlari, en ¢ok, tarama hatalar1 ve formatlan-
mamis metinle ilgili durumlarda kullanilir. Girdi
materyalinin tashih edilerek diizeltilebilecegi durumlar ile
gereginden ¢ok enformasyonun tarandig: ve tarama hatala-
rindan dogan tutarsizhklan diizeltmede kullamldigr durum-
lar buna birer 6rnek olabilir. Dokiiman muhafazasinda, OCR
cihazlarinin kullanimi, metinle ilgili bilgilerin yeterli oldugu
ve dokiimanin fiziki‘6zelliklerinin 6nemli olmadig: durum-
larla simrlanmigtir. Bu cihazlarla ilgili 6nemli bir uygulama
da, erigim ve dagitim icin veya tam bir enformasyon tara-
mas1 i¢in indekslerin hazirlanmasinda (bkz. 3.4 ve 3.5) bu
cihazlan kullanmaktir. Dokiimanlarin OCR ile taranmasin-
dan elde edilen hatali metni kullanmak suretiyle dogru
enformasyona ulagma konusunda umut vaadeden aragtir-
malar yapilmistir. Bu metotta faydalanilan teknikler hatah
metnin ihtiva ettigi fazla enformasyonu saf dig1 birakar.

OCR cihazlarimn farkh bir tiirii olan elyazis: tanimlama
cihazlarina bu sozlitkte yer verilmemigtir.

3.2.5 Dahili Karakter Tanima

Dahili karakter tamima terimi, énceden dijital olarak
kaydedilmig bir goriintiiye sonradan OCR cihazlarinda
(3.2.4) kullanilan teknolojinin uygulanmasina denir. Bu,
goriintiileri dijital olarak tarama ile goriintiileri yorumlama
fonksiyonlarini birbirinden ayirir. Taranan ve kaydedilmig
goriintiileri daha sonradan yorumlamak igin farkhh tanima
teknolojilerinin kullanilmasi gerekir. Bu da dogruluk, hiz ve
fonksiyon arasinda bir tercih yapilmasimi zorunlu kilar.
Muhafaza ve bilgi ortaminin degigtirilmesi esnasinda dnce-
lik tarama ve kayit iglemlerine verilir. Karakter tanima
iglemleri ve diger uygulamalar ise daha sonraki bir tarihe
ertelenir. Boylelikle bu iglemler daha kolay uygulanir ve
daha yiiksek verimlilik saglanir.
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3.2.6 Ayrintili Karakter Tanima

Ayrintili karakter tamima, taranmig ve tanimlanmig
enformasyondan istifade etmek i¢in s6z konusu enformas-
yonun daha ayrintili olarak yorumlandigi durumlarda optik
veya dahili karakter tanimaya verilen addir. Ayrintili
karakter tanima, otomatik olarak indeks hazirlamak veya
cok gelismis indeksler yapmak icin ileri seviyede gelistiril-
mig bilgisayar programlar tarafindan kullamilabilir. Bu
safhada ayrintili karakter tamima, bir arastirma alani ola-
rak ortaya ¢ikar.

3.2.7 Sayfa Tanimlama

Sayfa tanimlamada, basilan sayfamin ihtiva ettigi
baghk, alt baghk, siitun, paragraf, gekil, sekil bagligi, dipnot
vb. oOzellikler otomatik olarak tanimlanir. Son derece
geligmig sayfa tanmimlama islemlerinde, karakterler ve
karakter ebadi belirlenebilir.

3.2.8 Dokiimandalki Metnin Aktarmimasi

OCR (3.2.4) sistemine alternatif olarak, metnin enfor-
masyonu alfanimerik metni bilgisayar dosyalarina el ile
girmek suretiyle kodlanabilir. Bunun dogruluk a¢isindan
OCR'ye gore baz1 avantajlar: vardir, fakat daha yavasg bir
iglemdir. Ayrica, bu islem asidik dokiimanlarin, tarama
teknolojileri giivenle kullanilamayacak kadar kirilgan
oldugu durumlarda da kullanilabilir. Ayrica bkz. 3.1.6.

3.2.9 Gériintiiniin Gelistirilmesi

Goriintiiniin geligtirilmesi dijital olarak taranan gorin-
tilerin (3.2.3) kalitesini artirmak igin matematik iglemle-
rinden faydalanilmasidir. Mesel4, taranan goriintiinin acik-
higim veya koyulugunu hesaplama yoluyla belirlemek buna
bir ornektir. Bu terim ayrica, taranan gorintiiyii sayfa
diizeni ile ilgili sebeplerden dolay: degistirmek i¢in kullani-
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lan teknikleri de i¢ine alir. Mesel4, sayfa tizerinde taranacak
alanlar: simirlamak, dokiimanin tarayicr cihaza yerlestiril-
mesindeki herhangi bir egriligi ortadan kaldirmak igin
taranan goriintiide diizeltme yapmak veya sayfalarin aym
hizada olmasim1 saglamak amaciyla sayfa kenarlarini
diizenlemek bu tekniklere birer érnektir.

Gortintliniin gelistirilmesi ile ilgili terimlere dair ayrin-
til bir sézliik vermekle bu eserin alam digina ¢ikilmig olur.

3.3 Kayit Teknolojisi

Kayit teknolojisi, baz1 déniigtiirme teknolojilerini (3.2)
kullanarak elde edilen gériintiileri veya enformasyonu kay-
detmek i¢in kullanilan teknolojidir. Bu teknoloji, kayit mak-
sadiyla kullanilan ortami (3.3.1), kayit iglemi i¢in gerekli
alani miimkiin oldugunca azaltmak amaciyla kullanilan
sikigtirma metodolojisini (3.3.2), goriintii veya enformasyonu
ortama programlamak i¢in kullamlan formati (3.3.3), kayith
enformasyonun yorumlanmas: i¢in kullanilan degifreleme
metotlarini (3.3.4) ve kayit ortaminin kullanim siiresini
(3.3.5) ihtiva eder.

3.3.1 Kayit Ortamu

3.3.1.1 Kagit (bkz. 1.1.1)
3.3.1.2 Mikroform (bkz. 1.1.2)
3.3.1.3 Video (bkz. 1.1.3)
3.3.1.4 Film (bkz. 1.1.4)
3.3.1.5 Odyo (bkz. 1.1.5)
3.3.1.6 Dijital Elektronik

Enformasyon veya verinin, kayit ortaminin yiizeyi tize-
rinde bir dizi degigiklik yapilarak yorumlandig: ve bunlarin
elektronik vasitalarla kaydedildigi durumlarda kullanilan
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kayit cihazlaridir. Bu kategoride baglica iki simif vardir:
Kayit esnasinda yiizeyin manyetik durumunun elektronik
dijital goriintiillerle degistirildigi manyetik cihazlar ve
ylzeyin optik ozelliklerinin degistirildigi optik cihazlar.
Kaydedilen bilgiler genellikle "1" veya "0" sayilarina (bit)
kargilik gelecek sekilde hafizaya alimr.

Bu cihazlar okuma/yazma cihazlar (yani enformasyon,
cihaza yazlabilir veya cihazdan okunabilir ve istenildiginde
degistirilebilir), sadece bellek ockuyucu (ROM) cihazlar (yani,
daha onceden kaydedilmis enformasyon, cihazdan okuna-
bilir, fakat enformasyon degistirilemez) veya bir kez yazma
cok kez okuma (WORM) cihazlar (yani enformasyon, cihaza
bir kere yazilabilir ve istenildigi kadar okunabilir) olarak da
simflandirilirlar. Optik cihazlarin ¢ogu ya sadece okuma
cihazlar1 ya da WORM cihazlaridir. Hem manyetik hem de
aptik teknolojileri birlegtiren cihazlar ise (manyeto- optlk
cihazlar) aslinda okuma/yazma cihazlandir.

Manyetik cihazlar, kayithh enformasyonun belirli bir
béliimiine erigim siiresi ve erisilen enformasyonu transfer
etme siresi bakimindan yiiksek performans gosterirler.
Bununla birlikte, kayit kapasitesi bakimindan optik cihaz-
lar genellikle’ daha ekonomiktir. Manyetik teknolojilerin
gecmigi optik teknolojilerden daha eskiye dayamr. Mesel4,
onlarin kullanim siiresiyle ilgili daha ¢ok sey bilinmektedir
(bkz. 3.3.5). Her iki teknolojinin maliyet / performans goster-
gesi birbirine benzerdir. Bu gostergeye gore, performans
parametreleri her iki ii¢ yilda iki katina ¢ikarken, "bit"
basina diisen maliyet ise iki ti¢ yi1lda yariya inmektedir.

Her iki cihaz da, tercihli erigim cihazlar1 (disk kayit
cihazlar: gibi) veya seri erigim cihazlar: (bant kayit cihaz-
lar1) olmak iizere de simiflandirilirlar. Tercihli erigim cihaz-
larinda istenilen enformasyona dogrudan erigim saglana-
bilir. Seri erigim cihazlarinda ise istenen enformasyona
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ulagmak icin biitiin kayitlar: baglanglgtan itibaren taramak
gerekir.

3.3.1.6.1 Manyetik Disk
Manyetik disk, manyetik bir yiizeye sahip, dénen yuvar-

lak bir levhadir. Yiizeyi iizerinde ortak merkezli veya sarmal .

kayit izleri olmak tizere polarilmig halkalar seklinde enfor-
masyon kaydedilebilir. Bu digkler, ayr1 ayr disk siiriiciile-
rine yerlestirilirler. Diskler sabit olabilir veya olmayabilir.
Yiiksek performansl disk siiriiciilerinde bile diskler genel-
likle sabittirler. Bununla birlikte diskler okuma/yazma
cihazlaridir (3.3.1.6). Diigiik kapasiteye sahip ve sabit olma-
yan bazi manyetik diskler, disket olarak tabir edilen seyyar
disklerdir.

3.3.1.6.2 Manyetik Bant

Uzerine polarilmig halka sgeklinde enformasyon
kaydedilen manyetik demir oksit tanecikleriyle kaplanmis
plastik, kgt veya metal banttir. Bu bantlar manyetik bant
stirtictileri kullanilarak okunurlar. Manyetik bantlardaki
erisim siiresi disketlere gire daha uzundur. Ciinkii bunlar
seri erigim cihazlaridir. Bu bantlar sabit olmadig: i¢in
enformasyon, -argiv diginda kaydedilebilir ve sonradan

argivde muhafaza edilebilir (bkz. 3.3.5). (25
3.3.1.6.3 Optik Disk

Uzerine ¢ok kiiciik ebath delikler geklinde enformasyon
kaydedilen ve disk iizerine odaklanan lazer 1ginlan vasita-
siyla okunan donen yuvarlak bir levhadir. Bu diskler, CD
kayitlar icin kullanilan 5 1/4 ¢capindaki formatla diizenleme
yapan CD-ROM cihazlarini ihtiva ederler. CD-ROM okumak

(25) gabit elmayan diskler argiv kayd: igin de kullanilir. Bununla
birlikte genis veri ciltlerinin argivde saklanacag durumlarda manyetik
bantlar daha ucuzdur.
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icin CD-ROM diskinin bir CD-ROM playerda calinmasi
gerekir. Diger format tiirleri 12 veya 14 capl formatlardir,
fakat bununla ilgili bir standart bulunmamaktadir. Ikinci
tirdeki formatlar genellikle optik otomatik pikap cihazlar:
kullanilarak okunur. Hazir halde bile olsalar, diski
dondiirmek igin gereken uzun siireden dolay: optik disklerde
erigim siiresi nispeten daha yavagtir. Bununla birlikte
kaydedilen "bit" bagina diigen harcama son derece digtiktiir.
Hata oranmi manyetik teknolojilerden daha yiiksek olabilir.
Optik disklerden, kaydedilen verinin ¢ok fazla enformasyon
ihtiva ettigi durumlarda faydalamlir. Veri izlenirken, pek
cok gri nokta icerisindeki hatali bir noktadan goz rahatsiz
olmayabilir. Ayrica manyeto-optik cihazlara bakiniz
(3.3.1.6.5). Bunun tersine, kodlanmig metnin kaydinda (bkz.
3.3.4.2) manyetik cihazlar iistiindiir. Fakat, goriintiilerin
kaydedilmesinde kullanmak masrafli olabilir.

3.3.1.6.4 Optik Bant

Bantin avantaj ve dezavantajlarimi (3.3.1.6.2) optik
kayit teknolojisininkilerle (3.3.1.6.3) birlestiren yeni bir
teknoloji tiirtadir. Bashca avantaji kayit basina diisen mas-
rafin ¢cok az olmasidir. Ancak hata orani olduk¢a ytiksektir.

3.3.1.6.5 Manyeto-Optik Disk

Bunlar, manyetik ve optik teknolojilerin kullanimini bir
araya getiren disklerdir. Veriyi kaydetmek icin, manyetik bir
alandaki elementi 1sitmada lazer kullanmak suretiyle alt
tabakanin geffaf yapisim1 meydana getiren elementler siraya
konur. Manyetik alan tek yonli siralandiginda "1" olarak
kaydedilir, tersi oldugunda ise, "0" olarak kaydedilir. Veri-
ler, dusiik siddetteki lazer 1sinlarimi yiizeye yansitmak
suretiyle okunur. Yansiyan 1gigin polarilmasi, alt tabaka
elementlerinin geffaf siralanisina gore degisir. Standart
optik disklerin tersine, manyeto-optik diskler okuma/yazma
cihazlaridirlar ve erigim siiresi, transfer oram ve kayit
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kapasitesiyle ilgili performans &zellikleri acisindan
‘manyetik disklerle optik disklere benzerler.

3.3.2 IEnformasyon Sikastuwrmasi

Muhafaza edilen veya yeniden formatlanan dokiimanin
hafizaya alinirken kayit ortaminda miimkiin olabilen en az
yeri kaplamas: igin uygulanan bir iglemdir. Bu teknikte,
ozellikle gorintiilii dokiimanlarda (3.1.5.1) olmak tizere,
kayith verilerin ¢ogunda mevcut olan gereksiz bilgiler atilir.
En az on faktor, bilgilerin hafizaya alinmas: sirasinda
gereginden fazla yer kaplamasina sebep olur. Bu faktorler
arasinda tarama metodolojisi (3.2.3), taranan malzemenin
tird ve kullanilan 6zel sikigtirma metodu olup, bunlar iize-
rinde caligilarak hafizada tasarruf saglanabilir. Sikigtirma
yapilmadig: takdirde, tarama orani arttik¢a hafiza igin
gerekli alan daha ¢ok artar. Oysa etkili sikigtirma metotlan
uygulandiginda tarama oram ile hafiza i¢in gerekli alan bir-
birine egit gekilde artar. Bunun sebebi, tarama oraninin
artmasiyla meydana gelen veri fazlaligidir. Sikistirma bu
veri fazlahigim etkili bir gekilde ortadan kaldirir veya
azaltir. Béylelikle taranan malzemenin ihtiva ettigi enfor-
masyon fazlahg ne kadar ¢ok olursa, sikigtirma da o kadar
mimkiindir. Sikigtirma iglemi dijital muhafazanin

ekonomik kullaniminda 6nemli bir faktordiir.

3.3.2.1 Sikustirilmamas Bilgi
Sikigtirma iglemi uygulanmaz.
3.3.2.2 Geri Doniislii Sikastirma

Orijinal dokiiman: enformasyon kayb: olmadan kullam-
labilecek hale getirmek i¢in, geri dontigli sikistirma islemi

uygulanir. '
3.3.2.2.1 CCITT Grup Sikistirmas:

Kisa adi1 CCITT olan Milletleraras1 Telefon ve Telgraf
Danigma Komitesi (Comite Consultative Internationale
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pour la Telephonie et la Telegraphie) tarafindan behrlenen
sikigtirma standartldrldlr

3.3.2.2.2 Geri Donislii Metin Sikistirmas:

Dokiimanin biitiiniinii veya bir béliimiinii formath metin
(3.1.5.2.2) olarak yorumlamak geri déniislii sikistirmaya
ornek tesgkil edebilir. Standart bir dilin kullanilmas: da
(3.3.4.3) geri déniigli metin sikistirmasinin bir tiridir.
Ayrica 3.3.4'e bakimiz.

3.3.2.2.3 Sayfa Tanimlayic1 Dil Sikistirmas: (PDL)
Bkz. 3.34.4

3.3.2.2.4 Diger Sikigtirma Standartlar

Diger sikigtirma standartlardir.
3.3.2.3 Geri Cevrilemeyen Siknstirma

Bu sikigtirma igleminde, islem tam anlamiyla geriye

gevrilemez. Orijinal dokiiman tekrar elde edilmek istendi-
ginde muhakkak bilgi kaybi olur.

3.3.2.3.1 Geri Cevrilemeyen Metin Sikistirmasi

Bir dokiimanin tamamiyla veya kismen formatlan-
mamig veya kismen formatlanmis metin (3.1.5.2) haline
getirilmesi de geri cevrilemeyen bir sikigtirma islemi
sayilabilir. Bu uygulamada sadece metin hafizaya
kaydedilir. Karakter tiirii, biiyiikligii veya sayfa diizeni ise
kaybedilir.

3.3.3 Kayit Tiirii

Enformasyon kaydinda ve erigiminde oldugu gibi, kayit
tiirti, kayitli verinin kayit ortamina ne gekilde aktarildigini
ifade eder. Bir bagka deyisle, verinin ortama ne gekilde
kaydedildigini veya programlandigini ifade eder. Bu
metodolojileri simiflandirmakla bu dokiimanin amaci digina
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¢ikilmig olur. Aslinda pek ¢ok béliim icin, zellikle de dijital
elektronik kayit teknolojilerinin uygulandig: kadariyla
hemen hemen biitiin iireticiler tarafindan kabul edilen baz
genel standartlar vardir. Ortamda kayith enformasyona eri-
sim saglamak 6zel yazilim veya bilgisayar programlarina
dayanmaktadir. Yazilim zamanla degigebildigi icin, kayith
enformasgyonu erigilebilir hale getirmek amaciyla aktiiel
yazilim ve teknolojileri kullanmak suretiyle yeniden format-
lamak ve yeni kayit ortamlarma transfer etmek gerekebilir.

3.3.4 Hafizaya Alma Metodu

Hafizaya alma metodu, dokiimanin ihtiva ettigi enfor-
-masyonu kaydetmekten ¢ok yorumlamak ve hafizaya almak-
la ilgili metottur. Bu aciklamalar, geri c¢evrilebilen
sikistirma igleminin gerceklestirilmesi (3.3.2.2), tarama ve
erigimi (3.4.1) kolaylastirmak igin dokiiman indekslerinin
hazirlanmasi veya enformasyonun veri aglar arasinda etkili
bir gekilde dagitilmasi (3.5.5) gibi baz1 durumlar i¢in faydali
olabilir. Mesela, bir grafik imaja karsilik diigen bir dizi
nokta geklinde taranan dokiimammn (3.1.5.1) "dijital resim-
leri" zlde edilse bile, bu goriintiiler anlam ifade edecek gekil-
de hafizaya alinamaz (3.3.4.1). Dokiiman metninin gérintii-
leri dahili karakter tanimlama (3.2.5) yoluyla sonradan
yorumlanirsa, dijital ifadeler metin olarak hafizaya alina-
bilir (3.3.4.2).

3.3.4.1 Metnin Hafizaya Alinmamasi

Orijinal dokiimanin ihtiva ettigi enformasyonla ilgili
hicbir yorum yapilmaz. Eger dokiiman, dijital bir gorintii
tarayic (3.2.3) kullanilarak orijinal olarak tarandiysa, bu
durumda genellikle sikigtirilarak veya sikigtirilmadan
(3.3.2) baz1 goriintii formatlar: (3.1.5.1) seklinde kaydedilir.
Eger dokiimanin parcalarn optik karakter tanmimlama (3.2.4)
yoluyla orijinal olarak tarandiysa, bu parcalar formatlanmig
veya formatlanmamig metin (3.1.5.2) halinde kaydedilir.
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3.3.4.2 Dokiimanin Metin Olarak Hafizaya Alinmasi

Orijinal dokiimanin ihtiva ettigi metin, her karakter ayrn
bir ifadeye karsilik gelecek sekilde yorumlanmistir (bkz.
3.1.5.2). Eger optik karakter tamimlama cihaz1 kullanili-
yorsa (8.2.4) veya gériintii formatindaki (3.1.5.1) dokiiman-
lara dahili karakter tanimlama (3.2.5) programlar: uygula-
niyorsa, bu iglemler tarama esnasinda ortaya cikabilir.
Dokiimandaki metin hafizaya alinmak ilizere yorumlan-
diginda formatlanmig veya formatlanmamig metin ortaya
gikar. Bu da cihazin veya programin ne derece gelismis

olduguna baglidir. Ayrica tanimlamanin dogruluk pay1 sinir-
lidar.

3.3.4.3 Bilgisayar Tanmimlama Dili

Bilgisayar tamimlama dili, elektronik olarak kaydedil-
mis bir dokiimanin sayfa diizeni, formati, metin tiirii ve
goriintiilye karsilik gelen ifadelerinin tanimlanmasi igin
kullamilan vasitadir. Birlegtirildiginde, tam olarak for-
matlanmig bir metin (3.1.5.2.1) meydana getirmek i¢in bir
vasita olur. Grafik malzeme hakkindaki ilgili gorinti
enformasyonu ile birlegtiginde, dokiimanin geri doniislii
sikistirmasini (3.3.2.2) saglamak igin bir vasita olabilir.
ABD HiikGimeti ve pek cok yayinci tarafindan sozde standart
olarak kabul edilen ve kisa adi SGML olan Genellegtirilmig
Standart Bilgisayar Tanimlama Dili (Standard Generalized
Markup Language) buna bir 6rnektir.

3.3.4.4 Sayfa Tanimlama Dili (PDL)

Metin pargalarimin ve goriintiilerinin dokiiman gekli,
diizenleme, boyut, yogunluk ve diger ozellikler bakimindan
veri aglar1 arasinda, aym ag icerisinde ve gikt1 cihazlarina
aktarlmas: amaciyla kisa ve 6z olarak tamimlamak igin kul-
lanilan bir bilgisayar dilidir. Sayfa tamimlama dilleri,
sikistirma islemi oldugu kadar ayn1 zamanda bir hafizaya
alma iglemidir.
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3.3.5 Kullanim Siiresi

Kullanim siiresi, kayit ortaminin arsivlik niteligini ifade
eder. Ortama kaydedilen enformasyonun herhangi bir kayba
ugramadan ve kayit vasitasinin amaca uygun olarak kulla-
nilabildigi siireye igaret eder.

Kéagdin 6mrii gogunlukla iiretim metoduna ve kayit sart-
larina (bkz. 1.5) bagh olarak degigir. Kagit daimi standart-
lar1 (1.5.1) kargilamak igin tiretilmedigi miiddet¢e 6émrii
birkac¢ yildan binlerce yila kadar uzayabilir. On dokuzuncu
yiizyilin ortalarindan itibaren iiretilen kdgitlarin cogu 100

vildan daha kisa 6mre sahiptir. Argiv standartlarina uyacak

sekilde tiretilen kagtlar ytizyillarca dayamkh kalabilme-
lidir. Argiv standartlarina gore iiretilmek, iglem gérmek ve
kaydedilmek sartiyla filmler 500 yili agkin kullanim siire-
sine sahiptir. Video bantlari, yipranmaya son derece
yatkindirlar ve 6miirleri oldukca kisadir.

Dijital elektronik kayit ortamlarinin kullanim siiresi
birkac yildan 100 y1la kadar degigir. 100 yillik bu dayanma
sliresi resmi olarak tecriibe ile denenmemis ancak laboratu-
varlarda yapilan testlere dayanarak ileri siirulmiigtir.
Bununla birlikte, bu ortamlar fiziki 6zelliklerinden dolay:
kullanilamaz hale gelmeden ¢ok daha o6nce basgka
sebeplerden dolay: kullanilmaz hale gelirler (bkz. 3.3.3).
~_ Orijinal ortama kaydedilen enformasyonu muhafaza etmek
ekonomik yonden ve fonksiyon yéniinden miimkiin olmaz.
Ciinkii, enformasyonu periyodik olarak daha dayanikh, daha
ucuz ve daha yeni teknolojilere transfer etmek daha
masraftsiz bir yoldur. Ozellikle "oku/yaz" (3.3.1.6) cihazlar:
kullanmilmigsa ve diger giivenlik hususlar dikkate alinacak
olursa, dijital olarak hafizaya alinmis dokiimanlarin
degistirilmesi ile ilgili endigeler mevcuttur ("sadece oku"
veya "birkez yaz cok kez oku" teknolojileri kullanilmigsa
degigiklik yapmak ¢ok zordur).



58

Kiitiiphaneler icin periyodik kopyalama ile ilgili husus-
lar oldukc¢a genis kapsamhdir. Kiitiiphaneler, kayith
malzemelerini ‘periyodik kopyalama yapmak suretiyle
muhafaza etme yontemini kullanmazlar. Oysa bu tir uygu-
lamalar veri merkezlerinde olduk¢a yaygindir.
Kiitiiphaneciler, birkag yi1lda bir yeniden kopyalama yapmak
yerine olay1 yiizyilhik dénemler halinde ele almay: tercih
ederler. Dolayisiyla muhafaza alanindaki son gelismeler
baz1 kiitiiphanecilerin konuyla ilgili durumlarimi yeniden
digtiinmelerine sebep olmugtur. Bu tir diglinceler dijital
teknolojilerin uygulanmasin engelleyebilir.

3.4 Erisim Metodolojisi veya Teknolojisi

Erigsim metodolojisi veya teknolojisi, kayith olan biitiin
enformasyonun arasindan enformasyon se¢me ortamlarini
ifade eder.

3.4.1 Indeksle Erisim

Dokiiman indeksi, bir dokiiman koleksiyonuna veya bu
dokiimanlarin belirli boliimlerine ait malzemeleri ihtiva
eden sistematik olarak diizenlenmis dosyadir. (26) Bu dosya,
koleksiyonun ihtiva ettigi tek dokiimanlari veya dokiiman
gruplarini se¢me amacina yonelik olarak dokiiman koleksi-
yonunu taramay: kolaylagtiracak sekilde diizenlenir. Bu tiir
dokiiman indeksleri kullanig gekillerine bagh olarak farkl
ortamlara kaydedilebilir.

3.4.1.1 Katalog Yoluyla Erisim

Bir koleksiyondaki dokiimanlar: tamimlayan otorite bir -

dosyamin kontrolii altinda belirli ve degismez prensiplere
gore diizenlenmis bibliyografik kayitlarin dosyas: yoluyla
erisimdir. Dosya, erigimi ve dokiiman se¢imini kolaylagtir-
mak i¢in genellikle sistematik gekilde diizenlenir. Katalog-

(26) Bakimz Dipnot 13
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lar kart dosyalarinda tarihe gire diizenlenirler. Fakat bu
kart dosyalari, yerlerini gegmisi ve gelecegi de ihtiva edecek
sekilde bilgisayara girilmis veri dosyalarina (1.2.10) birak-
maktadirlar. Bu veri dosyalar:, bilgisayar istasyonlar:
(3.6.2.6) ve veri aglar (3.5.5) kullanilarak arastiricilar
tarafindan taranabilir ve bunlara erigim saglanabilir. Man-
tikl1 tarama yapmay1 kolaylagtiracak ve "Boolean" sorular
gibi karmagik sorular1 gézmeye yardimci olacak tiirden
teferruath bilgisayara dayal kataloglar artmaktadir.

3.4.1.2 Ozet Yoluyla Erigim

Dokiimanin 6zeti vasitasiyla saglanan erigimdir. Bu
ozet, genelde bir gazete (1.2.6) veya dergide (1.3.2) yer alan
makalenin basindaki kisimdir. Genellikle yorumsuz olur ve
orijinal dokiimana bibliyografik bir ginderme de ihtiva ede-
bilir. Dokiiman 6zetlerinden olugan bir koleksiyon tarama ve
segme amaciyla kullanilabilir (mesel4d, Kimyevi Ozetler,
Amerikan Kimya Toplulugu tarafindan basilmigtir; aym
zamanda dijital elektronik formda da mevcuttur).

3.4.1.3 icindekiler Tablosuyla Erisim

Bir dergideki boliim basgliklar: veya makaleler gibi bir
dokiimanin ihtiva ettigi boliimlerin listesi yoluyla saglanan
erigimdir. Bu liste, sayfa numarasina veya boéltimin
baslangic noktasim gosteren diger referanslara yer verir ve
genellikle birbirini takip edecek gekilde diizenlenir. I¢inde-
kiler tablosu, koleks1yon1ar1 tarama ve segme amaciyla kul-
lamlablhr

Tarama ve se¢gme amaciyla kullanilabilen diger dokii-
man boltmleri gunlardar:

3.4.1.4 Sekil, Tablo, Harita veya Diger Resimlerin Lis-
tesi Yoluyla Erigsim :

- Bu listede, sozii edilenler sirasiyla ve dokiiman

icerisinde yer aldiklar: sayfa numaras: ya da diger referans-
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larla verilirler. Sekiller, tablolar, haritalar vb. ayr1 ayr liste-

ler halinde verilebilir. Genelikle bu listeler dokiimanda I¢in-
dekiler Tablosu'nun arkasindan gelmektedir.

3.4.1.5 Onsoz Yoluyla Erisim

Bir dokimanin bag kisminda yer alan ve genellikle
dokiimanin ihtiva ettigi konularin 6ziinii, amacini ve alanini
anlatan, bazen de emegi gegenlere tesekkiir bolimiine yer
veren yazi vasitasiyla saglanan erisimdir. Onsoz, dokiima-
nin yazari diginda baska biri tarafindan yazildiginda sunug
olarak adlandirilir.

3.4.1.6 Giris Boliimii Yoluyla Erisim

Bir dokiimanin bag kisminda yer alan ve eserin genel bir
tanitimini veya metinle ilgili diger tanitici malzemeyl veren
boliim vasitasiyla saglanan erigsimdir.

3.4.1.7 Indeks Yoluyla Erigim

Dokiimanda yer alan kelime veya diger terimlerin bu-
lundugu ve sistematik olarak dizenlenmis koleksiyon vasi-
tasiyla saglanan erisimdir. (27) Terim veya kelimeler,
dokiimamin icinde aldiklar yere ulagmak amacyla sayfa
numaralar1 veya diger referanslarla belirtilirler. Indeks
genellikle dokiimanin sonunda yer alir.

3.4.1.8 Gonderme Yoluyla Erisim

Bir dokiimana veya bir dergideki makale gibi (1.2.6)
dokiimanin bir bgéliimiine yapilan génderme vasitasiyla
saglanan erigimdir. Bibliyografya, belirli bir amaca yonelik
gﬁndermelerin bir koleksiyonudur. Konu bibliyografyasi veya
bir gazete makalesine ilave edilen gindermeler bibliyograf-
yasit buna bir 6rnektir.

(27) Bakimz Dipnot 13.




3.4.2 Tam veya Kismi Dokiiman Erisimi

Dokiiman koleksiyonunun tam metninin kaydedildigi ve
bitiin metnin veya dokiiman béliimlerinin belirli karakter -
ifadeleri i¢in tarandigi ve genellikle bazi Boolean mantik
tarama teknikleri ile birlestirildigi durumlarda yapilan tam
dokiiman veya tam metin taramasidir. Baglangicta bu
metotla veya muhafaza ortaminda diizenlendigi i¢in bu,
dokiimanin metin olarak kodlanmasim (3.3.4.2) gerektirir.
Ciinkd metin kodlamas1 dokiiman gériintiilerinden (3.1.5.1)
dahili karakter tanimlama (3.2.5) yoluyla elde edilmigtir.
Boylelikle, tarama, belli bir yazar veya yazarlar grubu
tarafindan belirli tarihler arasinda yayinlanan koleksiyon-
daki- biitiin dokiimanlarin taranmasindan ibaret olabilir.
Tam metin taramas:1 genellikle bilgisayarla yirutiiliir.
Kiiciik dokiiman koleksiyonlarinin disindakiler igin belirli
bir tarama yapmak bilgisayar igleme siiresi agisindan ¢ok
masrafli olabilir.

3.4.2.1 iki Yonlii Metin Dosyas: Indeksleri Yoluyla

Erisim

ki yonlii metin dosyalan (veya diger benzer teknikler)
cogu kez indekslenmis ve tam metin taramasi arasinda
biitiinlik saglamak i¢in kullamilir. Kayithh dokiimanlardan
olusan belirli bir koleksiyonun ihtiva ettigi kelimelerin
(Anahtar Kelime), ifadelerin (Anahtar Ifade) veya diger
metin unsurlarinin dosyasi, tam bir metin analizi yapmakla“
birlikte kelimenin, ifadenin veya diger unsurun dosya icinde
bulunabilecegi yere isaret eden gostergeleri vermek suretiyle
meydana getirilir. Kullamimda, unsurun gectigi biitiin yerleri
bulmak i¢in taranan tam metnin yerine iki yonlt dosya kul-
lanmak bu yerlere erigimi kolaylagtirir. (?®) Biiyiik dokiiman
koleksiyonlan ile sonradan yeni kelime veya ifade ilave

(28) Bakimz Dipnot 13.



62

edilmesini gerektirecek koleksiyonlar icin bu pahali bir
uygulamadir. 29 Ayrica, dosyanin kullanimi, dosyanin ihtiva
edecegi unsurlarin secimine gosterilecek itina kadar énemli
bir husustur.

3.4.3 Karma Dokiimanlara Erisim

Karma dokiimanlar hem metin hem de gériintii (bkz.
3.3.4) gibi diger kodlanmis enformasyon formlarin: ihtiva
eden doktimanlardir. Metin tarama igleminin karma dokii-
manlara uygulanmasini saglayacak teknikler gelistirilmek-
tedir. Buna goriintii ihtiva eden dokiimanlarin taranmas: da
dahildir. 30 Bununla birlikte, bu tekniklerle ilgili tam bir
sozlik heniiz hazirlanmamistir ve bu dokiimanin amaci
diginda kalmaktadir.

3.5 Dagitim Teknolojisi

Dagitim teknolojisi, hafizaya alinmig kayithh dokiimam
bir yerden bagka bir yere géndermek i¢in kullanilan teknolo-
jidir. Eger ortam kéagitsa, dagitim servisinin baz tiirleri kul-
lamilabilir (3.5.2) veya nokta dagitimi ve faks yoluyla
dagitim yapilabilir (3.5.3). Diger taraftan, eger ortam dijital
elektronik bir ortamsa, o zaman dokiiman ya “istege dayali
baski” (3.5.4) yontemi ile kagida cevrilebilir ve akabinde
dagitim servisleri veya faks kullanilarak dagitilabilir veya
bagka bir ortama doniigtiirmek iizere veri aglari (3.5.5) vasi-
tasiyla bilgisayar istasyonlarina (3.6.2) gonderilebilir.

3.5.1 Dagitim Ortam

Dagitim ortam hafizaya alinmis kayith dokiimani fay-
dalanma cihazina (3.6.2) nakletmek i¢in kullanilan ortam-
dir. Orijinal dokimanlar (1.1) icin kullanilabilen ortam
dagitim ortamt olarak da kullanilabilir.

(29) Bakimiz Dipnot 13. _
(30) Bakimiz Dipnot 13.
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3.5.1.1 Kagt (bkz. 1.1.1)

3.5.1.2 Mikroform (bkz. 1.1.2)
3.5.1.3 Video (bkz. 1.1.3)
o5 3.5.1.4 Fllm (bkz.1.1.4)

3.5.1.5 Odyo (bkz. 1.1.5)
3.5.1.6 Dijital Elektronik (bkz. 1.1.6)

Kayt igin (3.3.1) hangi teknoloji kullanilirsa kullamlsin,
dokiimani dagitmak i¢in kullamilan dagitim servislerinin
(3.5.2) aksine dijital teknolgjiler dagitim ortami olarak da
kullanilabilirler. Mesela, kgt faks (3.5.3) veya veri aglar1
(3.5) vasitasiyla taranabilir ve nakledilebilir. Bu konudaki
tek istisna videodur. Video genellikle analog elektronik
dagitim aglar (dijital olanin tersine — bkz. 1.1.6) vasitasiyla
dagitilir. Cinkii bunun igin yiiksek bir enformasyon kapasi-
tesi (bant genigligi) gerekir. Bununla birlikte, pek c¢ok

. teknoloji uzmam, veri aglarimin bant genigliginin artmasiyla
analog naklinin video kayitlari i¢in bile yerini dijital nakile
birakacagim tahmin etmektedir. Filmler de cogu kez video
kayitlarina doniigtirmek (bir miktar kayipla) ve analog
video aglarina nakledilmek suretiyle transfer edilirler.

3.5.2 Ulastirma Hizmetleri

Ulagtirma servisleri, dokiimanlari kullanici ve
arastiricilara elle dagitmak i¢in kullanilan mahalli veya
milli ulagtirma ve posta servisleridir. Bununla ilgili 8zel bir
durum da, aragtirmacilarin dokiimani, saklandig: yerde,
goriintiileyerek veya dogrudan elde ederek (satin veya 8diing
alarak) ulagtirma hizmetlerini bizzat yerine getirmeleridir.

3.5.3 Faks

Faks veya faksimile nakli kdgit dokiimanlar veya diger
grafik materyal icin kullanilan bir dagitim ve ulastirma sis-
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temidir. Bu sistemde dokiimanin sayfalarn 6zel bir dijital
goriintii tarayicis: (3.2.3) ile taranir, taranan goriinti CCITT
Grup Sikigtirmasi (3.3.2.2.1) kullanilarak sikigtirilir ve diji-
tal sinyaller kablo veya radyo vasitasiyla uzak bir noktadaki

faks alicisina nakledilir. Faks alicisi, alinan sinyalleri

desifre eder ve dijital gériintiiyii kgt iizerine basar. Faks
nakli, genellikle ses (3.5.6) veya veri aglar (3.5.5) boyunca
iletilen bir noktadan bir noktaya yapilan nakil iglemidir.
Tarama ve baski cihazlar nispeten daha yavastir (dakikada
5 sayfa kadar) ve kalite simirhidir. Faksin yaygin bir sekilde
kullanilmasi, kullanimindaki kolayliga ve nispeten ucuz bir

techizat olmasina dayanmaktadir. Faks techizatinin hizli
geligimiyle birlikte, kiitiiphaneler arasi édiing verme iglem-
lerinde faks son zamanlarda yaygin olarak kullanilmaya
baglanmigtir. Ayrica, kampis i¢i dagitim iglemlerinde de
kullanilmaktadir.

3.5.4 Talebe Dayali Baski

Talebe dayvali bask: yontemi, dokiimanlari ihtiyag

duyulmadan basmak ve dagitilmasi gerektiginde kopyala-
mak ve basili dokiimanlar: talep olmadan kaydetmek
konusundaki mevcut standartlari izlemek yerine,
aragtiricilar tarafindan istendigi vakit basma iglemini ifade
eder. Talebe dayali bask: teknikleri genellikle dijital olarak
_ kaydedilmis dokiimanlar (3.3.1.6) ve veri aglari (3.5.5) ile
‘birlikte kullanilir. Bu yéntem dijital teknolojilerle kagit
dokiimanlarin istinligini kabul ederek bunlar tercih
edenler arasindaki boslufu kapatmak acisindan iimit
vaadetmektedir. Dokiimanlar, muhafaza gorevlisinin
ofisinde veya dokiimanmn dagitildig1 veya toplandig: yerel ve
miigterek bir yerde basilabilir.
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3.5.5 Veri Aglar D

Veri ag, veriyi bilgisayarlar ile bilgisayar istasyonlar:
arasinda nakleden bir iletigim agdir. Bu aglar, kayith diji-
tal sinyalleri nakledecek farkh fiziki ortamlara (biikilmiig
bakir tel, ortak eksenli kablo, fiber optik kablo, uydu vb.),
sinyalleri hafizaya alacak farkli islemlere ve hafizaya alin-
mig sinyallerin miiracaatlarda kullamlacak gekilde yorum-
landig1 farkli usullere bagh olabilir. Ayrica bunlar, farkh
vasitalar: birlestirmek ve bir iglemi digerine déniigtirmek
icin koprii, freze ve girig de ihtiva ederler. Veri aglarn, fiziki
ortam, kullanilan iglemler ve agin 6zel yapisina bagh olarak
hiz ve kapasite yoniinden énemli l¢iide degigiklik gosterir-
ler. Aglarin hiz1 ve diger performans 6zellikleri, her iki g
yilda bir en az iki kat1 artmaktadur. -

3.5.5.1 Yerel Bolge Agx

Yerel bolge agi (LAN), genellikle ayni bina iginde
bulunan ve cografi yonden kapali olan merkez noktalarini
birlestirmek igin kullanilan bir veri agidir.

Yerel bolge aglarimi daha da genigletecek olursak,
mesela tiniversite kampiisii gibi bir alanda bulunan binalar
arasinda da béyle bir ag kurulabilir.

3.5.5.2 Genis Alan Ag

Genis alan ag1 (WAN), cok sayidaki merkez nokta ile
cografi yonden uzakta bulunan meseld genig metropolitan
bir alanda veya birbirine uzak metropolitanlar arasinda
olan yerel bblge aglarim birlegtiren bir veri agidir. Bu, ayrica
New York'daki arasgtirma ve egitim kurumlarini birbirine

(31) Muhafaza ve Erisim Komisyonu'nun Teknik Degerlendirme
Damisma Komitesi veri aglarinin sonuglariyla ilgili bir rapor
hazirlamaktadir.
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baglayan NYSERNet gibi bolgesel aglan da ihtiva etmek-
tedir.

3.5.5.3 Milli Ag
NSFNet, BITNet, CSNet, CREN, Internet ve NREN

(Milli Aragtirma ve Egitim Agi) gibi milli seviyedeki genig
bir alan ag1 veya birbirine bagh genis alan aglarinin mey-
dana getirdigi bir gruptur. Bu milli aglar, yerel genig alan
aglarinl baglamak i¢in ¢ogunlukla hizi yiliksek milli bir
merkeze baglamirlar. Enformasyonun milli aglar vasitasiyla
birlestirilmis merkez noktalardaki kullanicilara ulagmasim
kolaylagtirmak i¢in bazi protokoller tespit edilmigtir. Millf
aglarin ¢ogu kez milletleraras: baglantilam ve uzantilan
vardir.

3.5.6 Ses Aglan

Ses aglari, ses veya telefon trafigini nakletmek i¢in kul-
lanilan mahalli, milli veya milletleraras1 aglardir. Bunlar
analog veya dijital (bkz. 1.1.6) olabilirler. Aym elektrik teli
techizatini kullanmak gittik¢e yayginlagmasina-ragmen,
farkh teknik ihtiyaclardan dolay: veri ve ses nakli genellikle
farkh nakil iglemleri kullamlarak yurutilir. Genel olarak
ses ve veri ortamlar arasinda giderek bir bitiinlesme
saglanmaktadir.

3.5.7 Kablo Aglan

Kablo aglar, video (bkz. 1.1.3) televizyon sinyalleri gibi
analog (bkz. 1.1.6) sinyallerin nakli icin kullanilan mahalli,
bolgesel veya milli aglardur.

3.6 Faydalanma Teknolojisi

Faydalanma teknolojisi, hafizaya alinmig dokiimani son
kullanici veya aragtiricinin istifadesine sunan teknolojilere
verilen isimdir. Bu da muhtemelen bir ortamin bagka bir
ortama doniigtiirtilmesini gerektirir. Meseld, eger kayit
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ortami kégitsa, hicbir doniiglim iglemine gerek yoktur ve

kayit ortam ile faydalanma ortami aymidir. Diger taraftan, .

eger kayit ortami dijital elektronikse (3.3.1.6) ve dagitim
ortami olarak veri aglari (3.5.5) kullanilmigsa, faydalanma
teknolojisi bilgisayar istasyonu (3.6.2.4) olabilir veya
hafizaya alinmig dokiiman, dagitim sirasinda bagka bir
ortama, meseléd kagida dontustirilir.

3.6.1 Faydalamna Ortamu

Dagitim ortam (3.5.1) ile dagitilmis kayith dokumamn
(3.3) kullanici tarafindan izlenmesini veya okunmasini
kolaylagtirmak i¢in dontistirildiigi ortamdar. :

3.6.1.1 Kagt (bkz. 1.1.1)

3.6.1.2 Mikroform (bkz. 1.1.2)

3.6.1.3 Video (bkz. 1.1.3)

3.6.1.4 Film (bkz. 1.1.4)

3.6.1.5 Odyo (bkz. 1.1.5)

3.6.1.6 Dijital Elektronik (bkz. 1.1.6)

3.6.2 Faydalanma veya Gérintiileme Cihaz

Faydalanma veya goriintiileme cihaz, dagitim ortamin
(3.5.1) faydalanma ortamina (3.6.1) dontistiiren cihazdir. Bu,
bilgisayar istasyonlarinin (3.6.2.6) tirlerini de ihtiva eder.

3.6.2.1 Kagit Dokiiman

- Kitap gibi kagit dokiiman, faydalanma ortaminin kagit
(3.6.1.1) oldugu durumlarda bir gériintiilleme cihaz1 olarak
ele alinmalidir. Kagit dokiimanlar icin farkhi formatlarin
siniflandirilmasiyla ilgili olarak bkz. 1.2.

3.6.2.2 Mikroform Okuma Cihazn

Bir mikroformun (1.1.2) normal okuma mesafesinden
rahat¢a okunmasini saglayacak kadar biiyiltme o6zelligine
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ve gomme ekrana sahip bir goriintiilleme cihazidir. Bu cihaz-

lar, mikroformlarin ayni boyuttaki kagit kopyalarin1 veren
mikroform baski cihazlar ile birlikte kullanilabilirler.

3.6.2.3 Video Projektori (Televizyon Seti)

Video bantlarini (1.1.3 ve 3.6.1.3) bir televizyon
ekraninda gostermek ve gorintiyu tekrarlamak i¢in kullani-
lan cihazdir. Bu da genellikle bir video kayit cihazi ve tele-
. vizyon seti veya televizyon projeksiyon sisteminin kullanil-
mas1 vasitasiyla gerceklestirilir. Bununla birlikte, analog
sinyali dijital bir forma (1.1.6) dontgtirmek suretiyle
videoyu bir bilgisayar istasyonu (3.6.2.6) vasitasiyla goriin-
tiillemek gittik¢e yayginlasmaktadir.

Video kayit cihazi terimi ¢ogu kez, hem canl televizyon
sinyallerini video bandina kaydetme ve kayitli video bantla-
rini goriintileme hem de sinyali bir video projektoriine veya
televizyon setine nakletme kapasitesine sahip cihazlar i¢in
kullanilir.

3.6.24 Film, Slayt veya Diger Projektorler

Sinema filmlerini (1.1.4), slaytlar1 (1.2.9.3) veya diger
grafik malzemeyi (1.2.9) bir ekran tizerinde goriintiilemek ve
bazi cihazlarla filmdeki sesleri kaydetmek i¢in kullanilan
cihazdir. Slayt cihazlan, kiiciik bir ekran iizerine arka plan-
dan projeksiyon yapmak suretiyle slaytlarin izlenebilmesini
saglarlar. Diger projektor tiirleri geffaf slaytlarda kayith
goruntiileri bir ekran iizerinde goriintiileyecek gekilde tasar-
lanmgtir.

3.6.2.5 Odyo Cihazlar

Fonograf plak cihazlar, CD cihazlar: ve teyp gibi odyo
dokiimanlari (1.1.5) calma kapasitesine sahip cihazlardir.
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3.6.2.6. Bilgisayar Istasyonu

Dijital elektronik dokiimanlarin (1.1.6) tegekkiili,
kaydedilmesi, erisimi, dagitilmasi veya gortintillenmesine
yardimel olan bir cihazdir. Bu cihazlar, elektronik daktilo
gibi 6zel amacl cihazlardan mikrobilgisayarlara, yiikksek
performansh miihendislik, masaiistii yayincilik istasyonlar:
ve ana bilgisayarlara kadar degigiklik gostermektedir. Bu
cihazlar, bilgisayarin dahili iglem hiz1, kayit kapasitesi ve
veriyi cegitli cihazlar arasinda tagima kapasitesi ile dl¢iilen
performanslarina gore de degigirler. Sahsi bir bilgisayar
(PC) ile yiiksek performansh bir istasyon arasindaki ayirim
ortadan kalkmaktadir. Bunlarin her ikisini de ihtiva edecek
istasyon terimi kullanilmaktadir. :

3.6.2.6.1 Goriuntii Monitorii

Bir bilgisayar istasyonunun dijital elektronik dokiiman-
lar gorintilemek i¢in kullamilan bélimidiir. Bu, bilgisa-
yarin igine yerlegtirilmis bir gériintiilleme modiiliinden mey-
dana gelebilir veya bilgisayardan ayr1 fakat kabloyla
birlegtirilmig olabilir. Goriintii monitérleri siyah-beyaz
. (1.4.1.1.1), gri (1.4.1.1.2) veya renkli (1.4.1.4) olabilirler.
Ebat:1 da diyagonal olmak iizere 8" ila 23" arasinda
degigmektedir. 1.000x1.000 pikseli (nokta) agkin gbériin-
tiileme yapabilecek daha yiiksek performans saglayan
monitorlerle farkh yogunlukta gériintiileme yapilabilir.

3.6.2.6.2 Yazica

Bilgisayara kaydedilmisg (3.3.1.6) veya bir veri ag1 (3.5.5)
vasitasiyla bilgisayara gonderilmig dijital elektronik dokii-
manlar: basma kapasitesine sahip ve bir bilgisayar istasyo-
nuna baglanmig cihazdir. Bu cihazlar lazer bask: gibi gesitli
teknolojilerden faydalanabilirler. Bunlar, saniyede 10
karakterden dakikada 10 sayfaya kadar degisen hizlarda
bask: yapabilirler. In¢ basina bir ka¢ noktadan birkag yiiz
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noktaya kadar degisen oranla baski yapmalar1 mimkiindiir.
Siyah-beyaz, gri veya renkli bask: yapabilirler.

3.6.2.6.3 Seyyar Yazici

Bir bilgisayar istasyonuna veri ag (3.5.1.6) vasitasiyla
uzaktan erigim saglayabilen yazicidir (3.6.2.6.2). Bunlar,
ozellikle iz ve oran bakimindan diger yazicilardan daha
yiiksek performans saglayabilirler. Bu cihazlardan birgok
kullamic1 faydalanabilir.

3.6.2.6.4 Diger Cikt1 Cihazlarn

Cok amach (3.6.2.7) bilgisayarlar, video kayitlar: i¢in
kullanilan televizyon monitérleri ile ses sinyalleri i¢in kul-
lamilan odyo cihazlar1 ve "hi-fi" techizati baglantilar1 gibi
diger "faydalanma" cihazlarindan istifade edebilirler.

3.6.2.7 Cok Amach Istasyon

Dijital elektronik, video, ses ve kagit gibi pek ¢ok ortami
birlegtiren ve bunlar:1 kullanan bilgisayar istasyonudur
(3.6.2.6).
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OCR Tarayicisi: 46
Odyo: 15

Dagitim Ortami: 62
Dijital Akustik Bant: 16
Dokitiman Ortam: 13
Faydalanma Ortami: 67
Fonograf Disk: 16
Kayit Ortama: 49
Kompakt Disk: 16
Plak: 16
Teyp Kaseti: 16
Odyo Cihaz1: 68
Okuma/Yazma Kaydi: 50
Optik Bant: 17, 52
Optik Disk: 17, 51
Optik ' Karakter Tanima
Tarayicisi: 46
Optik Kayit Cihaz: 49, 50
Oran: 45
Orijinal Dokiiman: 12
Orijinal Sanat Eseri: 19
Ortak Eksenli Kablo: 65
Ortam: 13
Ortam Degistirme: 29, 34
Ortam Degigtirme Teknolojisi:
34
Otorite Dosya: 58

_ e,
Onsoz: 28, 60
Ozellikler: 21
Ozet: 27, 59

- P -
Pargémen: 14
Piksel: 41, 45
Oran: 41
Poster: 20
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-R-

Renk: 22, 23

Isiklh Renk: 22

Iki Renk: 22

Tam Renk: 23
Renk Tonu Dizisi: 22
Resim: 20
RLG: 31
ROM: 50
Roprodiiksiyon: 19

ol

Sadece Bellek Okuma (ROM)
Kaydi: 50
Sararma: 25 -
Sayfa Tamimlama: 48
Sayfa Tanimlama Dili (PDL):
56
Seri Erigim: 50
Ses Aglar1: 66
Seyyar Disk: 51
Seyyar Yazict: 70
SGML: 56
Sikigtinimamig Bilgi: 53
Simirlama: 49
Slayt: 20

Projektor: 68
Sozliglin Yapisi: 11
Sozlik: 9

Amag: 9

Yapi: 11
Standart Dil

SGML.: 56

Stereograf: 20

Sunus: 60

Stirekli: 24

Stirekli Veri Isleme: 7
Siireli Yayin: 21

. - $ =
Sahsi Bilgisayar (PC): 69
Sekil Listesi: 59
Sekil vb. Listesi: 28

o Pl
Tablo: 20, 23
Talebe Dayal: Baski: 64
Tam Dokiiman Erigimi: 61
Anahtar Ifade: 61
Anahtar Kelime: 61
Iki Yonli Metin Dosyas:
Indeksi: 61
Tam Metin Taramasi: 61
Tam Renk: 23
Tarama: 23, 39
Tarayici: 45
Zemin: 46
Tarayic: Orani: 45
Tek Ton: 22
Teknik Cizim: 20
Teknoloji: 33
Muhafaza: 34
Ortam Degistirme: 34
Teknolojiler
Dagitim: 33
Dijital: 16
Dontistiirme: 33
Erigim: 33
Faydalanma: 33
Kayit: 33, 49
Tekrar Formatlama: 35
Televizyon Seti: 68
Telif Hakks; 26
Berne Anlagmasi: 27
Evrensel Telif Hakk: Anlag-
mast: 27




Tercihli Erigim: 50

" Teyp Kaseti: 16

Ton: 21 S
Bir Dizi Renk Tonu: 22
Isikl: Renk: 22
Iki Ton: 22
Siyah-Beyaz: 22

Tek Ton: 22

Toplu Dezasidifikasyon: 36

Toplu Veri Isleme: 7

S
Ulagtirma Hizmetleri: 63
= 7

Veri Ag1: 65

Genig Alan Agi: 65

Milli Ag: 66

Yerel Bolge Agi: 65
Veri Dosyasi: 20

Belge: 20

Tablo: 20

Veri Bankasi: 20

Veri Isleme
Stirekli Veri Igleme: 7
Toplu Veri Isleme: 7
Video: 15
Dagitim Ortami: 62
Dokiiman Ortam: 14
Faydalanma Ortami: 67
Kayit Ortami: 49
Playback: 15
Video Bandi: 15
Video Kayit Cihazi: 68
Video Projektori: 68

-W-

- WAN: 65

WORM: 50
M

. Yaymn Sikhg: 19

Yazic: 69, 70
Yeniden Bask: Yapma: 43
Yeniden Yayinlama: 43, 44

"Yerel Bolge Ag: 65

.Z.
Zemin: 46
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SOZLUK
Ingilizce-Tiirkce

Abstract: Ozet

. Access: Erigim

Access technologies: Erigim
teknolojileri

Access time: Erigim stiresi

Acid content: Asit muhtevasi

- Acidic: Asidik

Active documents: Aktif dokii -
manlar

Alkalization: Alkalizasyon

Analog: Enformasyonun birim-
lerine ayrilmadan siirekli bir
formatta muhafaza edildigi
teknoloji tiirii

Architectural plan: Mimari
plan

Archival: Argivcilige uygun or-
tam

Archival quality: Arsivcilige
uygun kalite

Arrangement: Diizen

Art original: Orijinal sanat
eseri

Audio: Odyo

Audio device: Odyo cihaz

Authority file: Otorite dosya

Bandwidth: Bant genigligi

Batch processing: Toplu veri
isleme

Berne Convention: Berne An-
lagmasi1. Bu anlagma, Ame-
rika’da edebi eserleri ve sa-
nat eserlerini korumaya yo-
nelik hazirlanmis bir anlag-
madir. :

Bibliography: Bibliyografya

Binary encoding: Cift degis-
kenli kayit _

Bit: Bilgisayarcilikta veri kay-
dinda kullanilan en kiicik
birim

Bitmap: Grafik geklindeki bir
goriintiiyt ifade etmek igin
kullanilan bir dizi nokta

BITNet: Amerika'da bulunan
milli seviyedeki genis alan
aglarindan biri

Body: Metin

Book: Kitap

Boolean search: Boolean man-
tigindaki “ve” “veya” gibi
operatérleri kullanarak ger-

~ geklestirilen tarama gesidi

Bordering: Simirlama

Brightness adjustment: Agik-
lik / koyuluk ayar: '

Bulk deacidification: Toplu de-
zasidifikasyon
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Cable networks: Kablo aglar

Capture: Déniistiirme

Capture technologies: Doniig-
tiirme teknolojileri

Cartographic materials: Kar-
tografik malzemeler

Catalog: Katalog

CCITT: Milletleraras: Telefon
ve Telgraf Danigma Komite-
si'nin kasaltilmig ads

CCITT group compression:
CCITT grup sikigtirmasi

CD-ROM: Kompakt disk-sade-
ce bellek ockuma

Chemical treatment: Kimyevi
iglemler

Citation: Génderme

Coaxial cable: Ortak eksenli
kablo

Color: Renk

COM (Computer-output-on-
microfiche): Mikrofig bilgisa-
yar cikt: cihaz

Compact disk: Kompakt disk

Compound document: Karma
dokiiman

Compound document access:
Karma dokiimanlara erigim

Compression: . Enformasyon
sikigtirmas:

Computer workstation: Bilgi-
sayar istasyonu

Computer-output-on-micro-
fiche (COM): Mikrofis bilgi-
sayar ¢ikt: cihaz

Condition: Durum

Conservation: Konservasyon

Conservation- technology: Kon-
servasyon teknolojisi

Content: Muhteva

Continuous tone: Kesintisiz
ton

Copyright: Telif hakk:

Corner fold: Kige katlanmas:

CREN: Amerika’da bulunan
milli seviyedeki genis alan
aglarindan biri

CSNet: Amerika’da bulunan
milli seviyedeki genisg alan
aglarindan biri

DAT (Digital Acoustic Tape):
Dijital akustik bant

Data file: Veri dosyas:

Data network: Veri ag1

Data object: Muhtevanin veri
seklinde sunulmasi

Deacidification: Dezasidifikas-
yon; asitten arindirma

Digital: Dijital

Digital acoustic tape (DAT):
Dijital akustik bant

Digital electronic: Dijital elek-
tronik

Digital electronic storage: Diji-
tal elektronik kayit

Digital image scanner: Dijital
gorunti tarayica

Digitization: Dijitizasyon

Discrete tone: Kesintili ton



. Disk: Disk

Disk drive: Disk siiriiciisii

Display monitor: Gériintii mo-

Distribution: Dagitim

Distribution medium: Dagitim
ortami

Distribution technologies: Da-
g1tim teknolojileri

Document: Dokiiman

Document access: Dokiiman
erigimi

Document condition: Dokiima-

 mn durumu

Document index: Dokiiman in-
deksi

Document medium: Dokiiman
ortami

Document periodicity: Dokii-
man yayin siklig

Document properties: Dokii-
manin dzellikleri

Double corner fold: Cift kat-
lanmig kose

Drawing: Cizim

Durability: Dayamklihk

Electronic digitization: Elekt-
ronik dijitizasyon

Encoding method: Héafizaya
alma metodu

Enhancement: Gériintiiniin ge-
ligtirilmesi

Facsimile: Faksimile

Facsimile transmission: Fak-
simile nakli
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FAX: Faks :

FAX Machine: Faks makinasi

Fiber optic cable: Fiber optik
kablo

Film: Film

Film projector: Film projek-
tort

- Filmstrip: Film geridi

Floppy disk: Seyyar disk

Foreword: Sunusg

Format: Dokiiman tiiri

Formatted text: Formatlanmig
metin

Formatted text rekeying: For-
matlanmig metnin aktaril-
masl

Full color; Tam renk
Full document access: Tam
dokiiman erigimi

- Full text searching: Tam metin

taramasi

Glossary: Sozlik

Graph: Grafik

Graphic materials: Grafik
malzemeler

Graphic object: Muhtevanin
grafik gseklinde sunulmasi

Great collections: Biiyiik ko-
leksiyonlar

Greyscale: Renk tonu dizisi

Halftone: Noktah klige. Fotog-
raf gibi siirekli bir gorintii-
niin tramlanarak bir dizi
degisik biiytikliikteki nokta -
lardan olugan bir halde ba-
silmasi
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Handwriting: El yazis:

Hard copy: Dokiim

Image document: Goriintii do-
kiimani

Index: Indeks

Indexed access: Indeksle eri-
sim

Intellectual content: Bilgi
muhtevas:

Intelligent character recogni-
tion: Ayrintili karakter ta-
nima

Internal character recognition
(ICR): Dahili karakter tani-
ma

Introduction: Girig

Inverted text file access: Iki
yonlii metin dosyas: yoluyla
erigim _

Irreversible compression: Geri
¢evrilemeyen sikistirma

Irreversible textual compres-
sion: Geri gevrilemeyen me-
tin sikigtirmasi

Journal: Dergi

Key phrase: Anahtar ifade

Keyword: Anahtar kelime

LAN (Local Area Network):
Yerel bolge ag1

Layout: Mizanpaj

Line art: Tarama

List of figures: Sekil listesi

Local area network (LAN): Ye-.

rel bolge ag

Magazine: Dergi

Magnetic disk: Manyetik disk

Magnetic storage devices:
Manyetik kayit cihazlarn

Magnetic tape: Manyetik bant

Magneto-optical disk: Manye-
to-optik disk

Magneto-optical storage: Man-
yeto-optik kayit '

Manuscript: El yazmas:

Margin adjustment: Kenar
ayari

Markup language: Standart dil

Mass deacidification: Toplu
dezasidifikasyon ;

Media conversion: Ortam de-
gistirme

Media conversion technology:
Ortam degistirme teknolojisi

Medium: Ortam

Messenger services: Ulagtir-
ma hizmetleri

Microfiche; Mikrofig

Microfilm: Mikrofilm

Microform: Mikroform

Microform reader: Mikroform
okuma cihaz .

Microform recorder: Mikroform
kayit cihaz

Microform recording: Mikro-
form kaydi

Microimage: Mikro gorunti

Monograph: Monograf

Monotone: Tek ton




Multi-media: Karma

Multi-media computer work-
station: Cok amach istasyon

Music: Miizik

National network: Millf ag

Newspaper: Gazete

NREN: Amerika’da bulunan
Milli Aragtirma ve Egitim
Ag

NSFNet: Amerika’da bulunan
milli seviyedeki genig alan
aglarindan biri

Object: Muhtevanin sunulmasi

Object type: Muhtevanin sunu-
lug sekli

OCR (Optical Character Re-
cognition): Optik karakter
tanima

Optical character recognition
(OCR) scanner: Optik karak-
ter tanima tarayicisi

Optical disk: Optik disk

Optical storage device: Optik
kayit cihaz '

Optical tape: Optik bant

Original document: Orijinal
dokiiman r

Page description language
(PDL): Sayfa tamimlama dili

Page recognition: Sayfa tam-
ma

Pamphlet: Brogur

Paper: Kdgit
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Paper document: Kagit dokii-
man

Parchment: Pargémen

Partial document access:
Kismi dokiiman erigimi

PC (Personal computer): Sahsi
bilgisayar ;

PDL (Page description langu-

age): Sayfa tamimlama dili.

- Metin ve goriintiilerin, ek-
randa goruntiliimek veya
yazicidan almak amaciyla
- sayfa iizerine nasil yerlestiri-
lecegini tanimlayan bilgisa- -
yar programlama dili :

Periodical: Dergi

Periodicity: Yayin sikliga

Permanent: Strekli

Personal computer (PC): Sahsi
bilgisayar

Phonograph disk: Fonograf
disk

Photocopier: Fotokopi maki-
nasi

Photocopying: Fotokopi ¢ekimi

Photograph: Fotograf

Picture: Resim

Pixel: Ekrana cizilebilecek en
kiiciik nokta. Ayn1 zamanda
video héfizasinda, ekranda
gosterilen noktaya tekabil

- eden kisim

Platen: Zemin
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Postcard: Kartpostal

Poster: Poster

Preface: Onsoz

Presentation: Faydalanma

Presentation device: Fayda-
lanma cihaz

Presentation medium: Fayda-
lanma ortam

Presentation technologies:
Faydalanma teknolojileri

Preservation: Muhafaza

Preservation technology: Mu-
hafaza teknolojisi

Preserved copy: Muhafaza edi-
len kopya _

Print-on-demand: Talebe da-
yah baski

Printed sheet: Basih kagt

Printer: Yazic1

Printing: Bask:

Prints: Baskilar

Processing: Veri igleme
Properties: Ozellikler

Random access: Tercihli eri -
sim
~ Read only memory (ROM) sto-

rage: Sadece bellek okuma
kayd:

Read/write storage: Okuma /
yazma kaydi

Record: Kayit

Reference: Génderme

Reformatting: Tekrar format-
lama

Rekeying of text: Metnin akta-

rilmas:

Remote printer: Seyyar yazic1

Reprinting: Yeniden bask:
yapma

Reproduction: Roprodiiksiyon

Republication: Yeniden yayin-
lama

Research libraries group
(RLG): Aragtirma Kkiitiipha-
neleri grubu

Resolution: Oran

Reversible compression: Geri
dontigli sikigtirma

Reversible textual compres-
sion: Geri dontigli metin s1-
kigtirmasi

RLG (research libraries group):

“Arastirma kiitiiphaneleri
grubu

ROM (Read only memory): Sa -
dece bellek okuma

Scanner: Tarayic

Scanner resolution: Tarayic
orani

Selection: Ayirim

Selection process: Ayirim is-
lemi

Serial: Stireli yayin

Serial access: Seri erisim

SGML (Standard generalized
markup language): Genel-
legtirilmig standart bilgisa-
yar tamimlama dili

Slide: Slayt

Stereograph: Stereograf




Storage: Kayit

Storage format: Kayit tiirii

Storage medium: Kayit ortam

Storage technologies: Kayit
teknolojileri

Structure: Dokiimanin kompo-
zisyonu

Style: Dokiiman sekli

Table: Tablo

Table of contents: Icindekiler
tablosu

Talking book: Konugan kitap

Tape; Bant

Tape cassette: Teyp kaseti

Tape drive: Bant siiriiciisii

Technical drawing: Teknik ¢i-
Zim

Technology: Teknoloji

Television set: Televizyon seti

Text: Metin

Text document: Metin seklin-
deki dokiiman 8

Text object: Muhtevanmin metin
geklinde sunulmasi

Text searching: Metin tara-
masi

Textual encoding: Dokiimanin
metin olarak hafizaya alin-

~ mas) ‘

Title page: I¢ kapak

Tone: Ton

Twisted pair copper: Biikil-
miig bakir tel
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Two color: Iki renk
Two-tone: ki ton -
Type of document: Dokiiman
tiirti |
Unformatted text: Format-
lanmamig metin

Unformatted text rekeying:
Formatlanmamig metnin ak-
tarilmasi

Universal Copyright Conven-
tion: Evrensel Telif Hakki
| Anlagsmasi '

Useful life: Kullanim siiresi

Video: Video

Video projector: Video projek-
tori

Videorecorder: Video kayit ci-

* haz1

Viewing device: Goriintiilleme
cihaz1

Voice networks: Ses aglan

WAN (Wide area network):
Genis alan agn

Workstation: Istasyon

WORM (Write once read
many): Bir kez yazma c¢ok
kez okuma

Write once read many
(WORM) storage: Bir kez
yazma ¢ok kez okuma kayd:

Xerography: Elektrostatik kop-
-yalama

Yellowing: Sararma
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Tiirkge-Ingilizce

Aciklik / koyuluk ayar::
Brightness adjustment

Aktif dokiimanlar: Active do-
cuments

Alka]izasyon:. Alkalization

Anahtar ifade: Key phrase

Anahtar kelime: Keyword
Analog (enformasyonun bi-
rimlerine ayrilmadan siirekli
bir formatta muhafaza edil-
digi teknoloji tiirii): Analog

Aragtirma  kitiiphaneleri
grubu: Research libraries
group (RLG)

Argivcilige uygun
Archival quality

Asidik: Acidic

Asitten arindirma: Deacidifi-
cation

Asit muhtevas:: Acid content

Ayirim: Selection

Ayirnim iglemi: Selection pro-
cess

Ayrnintili karakter tanima: In-
telligent character recogni-
tion

Bant: Tape

Bant genisligi: Bandwidth

Bant siiriiciisii: Tape drive

Basihi kdgit: Printed sheet

Bask:: Printing

kalite:

Baskilar: Prints

Bibliyografya: Bibliography

Bilgi muhtevasi: Intellectual
content

Bilgisayar istasyonu: Compu-
ter workstation

Bir kez yazma ¢ok kez okuma:
Write once read many
(WORM)

Bir kez yazma ¢ok kez okuma
kaydi: Write once read many
(WORM) storage

Bit (Bilgisayarcihkta veri
kaydinda kullamilan en kii-
¢iik birim): Bit

Bitmap (Grafik geklindeki bir
goriintiyi ifade etmek igin
kullamilan bir dizi nokta):
Bitmap

Brogtir: Pamphlet

Biikiilmiis bakir tel: Twisted
pair copper

Biyuk koleksiyonlar: Great
collections

CCITT grup sikistirmasi:
CCITT group compression .

Renk: Color

Cift degiskenli kayit: Binary
encoding

Cift katlanmg kége: Double
corner fold




Cok amagh istasyon: Multi-
media computer workstation

Dagitim: Distribution

. Dagitim ortami: Distribution
medium

Dagitim teknolojileri: Distri-
bution technologies

Dahili karakter tanima: Inter-
nal character recognition
(ICR)

Dayanikhhik: Durability

Dergi: Periodical, Magazine,
Journal :

Dezasidifikasyon: Deacidifica-
tion '

Dijital: Digital

Dijital akustik bant: Digital
acoustic tape (DAT)

Dijital elektronik: Digital

~ electronic

Dijital elektronik kayit: Digi-
tal electronic storage

Dijital goriinti tarayici: Digi-
tal image scanner

Dijitizasyon: Digitization

Disk: Disk

Disk stirticiisii: Disk drive

Gériintii monitérii: Display
monitor :

Dokiiman: Document

Dokiiman erigimi: Document
access

Dokiiman indeksi: Document
index

Dokiiman ortami: Document
medium

Enformasyon
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Dokiiman gekli: Style

Dokiiman tiirti: Format, Type
of document

Dokiiman yaymn sikhigi: Docu-
ment periodicity

- Dokiimanin durumu: Docu-

ment condition

Dokiimanin kompozisyonu:
Structure

Dokiimamn ozellikleri: Docu-
ment properties

Dékiim: Hard copy

Déniigtiirme: Capture

Doniugtirme teknolojileri:
Capture technologies

Durum: Condition

Diizen: Arrangement

El yazisi1: Handwriting

El yazmas:: Manuscript

Elektronik dijitizasyon: Elec-

tronic digitization

Elektrostatik 'kopyalama: Xe-
rography

sikigtirmasi:
Compression

Erigim: Access

Erigim siiresi: Access time

Erisim teknolojileri: Access
technologies

Evrensel Telif Hakk: Anlag-
mas1: Universal Copyright
Convention

Faks makinasi: FAX machine

Faks; FAX

Faksimile: Facsimile
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Faksimile nakli: Facsimile
transmission

Faydalanma: Presentation

Faydalanma cihazi: Presenta-
tion device

Faydalanma ortami: Presen-
tation medium

Faydalanma teknolojileri:
Presentation technologies

Fiber optik kablo: Fiber optic
cable

Film: Film

Film projektori: Film projec-
tor

Film geridi: Filmstrip

Fonograf disk: Phonograph
disk

Formatlanmamis metin: Un-
formatted text

Formatlanmamis metnin ak-
tarilmasi: Unformatted text
rekeying

Formatlanm:s metin: Format-
ted text

Formatlanmig metnin akta-
rilmas:: Formatted text re-
keying

Fotograf: Phomgraph

Fotokopi ¢ekimi: Photocopying

Fotokopi makinasi: Photo-
copier

Gazete: Newspaper

Genellegtirilmig standart bil-
gisayar tanimlama dili:

Standard generalized mark-
up language (SGML)

Genig alan agi: Wide area
network (WAN)

Gerl ¢evrilemeyen metin sikig-
tirmasi: Irreversible textual
compression

Geri ¢evrilemeyen sikigtirma:
Irreversible compression

Geri dontigli  metin sikigtir-
mas1; Reversible textual
compression

Geri dontigli sikistirma: Re-

versible compression

Giris: Introduction

Gonderme; Citation, Reference

Gorinti dokiimani: Image do-
cument

Gorintilleme cihazi: Viewing
device

Gorintinin gelistirilmesi:
Enhancement

Grafik: Graph

Grafik malzemeler: ‘Graphic
materials

Hafizaya alma metodu: Enco-
ding method

I¢ kapak: Title page

Icindekiler tablosu: Table of
contents

Iki renk: Two color

Iki ton: Two-tone

Tki yonli metin dosyas1 yoluy-
la erigim: Inverted text file
access

Indeks: Index

Indeksle erigim: Indexed ac-
cess




Indeksle erigim: Indexed ac-
cess

Istasyon: Workstation

Kablo aglar: Cable networks

Kagt: Paper

Kagit dokiiman: Paper docu-
ment 29
Karma dokiiman: Compound
document

Karma dokiimanlara erigim:
Compound document access
Kartografik malzemeler: Car-
tographic materials
Kartpostal: Postcard

Katalog: Catalog

Kayit: Record, Storage

Kayit ortami: Storage medium
Kayit teknolojileri: Storage
technologies

Kayit tiiri: Storage format
Kenar ayari: Margin adjust-
ment

Kesintili ton: Discrete tone
Kesintisiz ton: Continuous
tone

Kismi dokiiman erigimi: Par-
tial document access
Kimyevi islemler: Chemical
treatment

Kitap: Book

Kompakt disk: Compact disk
Kompakt disk-sadece bellek
okuma: CD-ROM

. Konservasyon: Conservation

Konservasyon teknolojisi:
Conservation technology
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Konugan kitap: Talking book

Koge katlanmasi: Corner fold

Kullanim stiresi: Useful life

Manyetik bant: Magnetic tape

Manyetik disk: Magnetic disk

Manyetik kayit cihazlar::
Magnetic storage devices

Manyeto-optik disk: Magneto-
optical disk

Manyeto-optik kayit: Magneto-
optical storage

Metin: Body, Text

Metin seklindeki dokiiman:
Text document

Metin taramasi: Text search-

ing

- Metnin aktarilmas:: Rekeying

of text

Mikro goriintii: Microimage

Mikrofilm: Microfilm

Mikrofis: Microfiche

Mikrofig bilgisayar cikt: ciha-
z1: Computer-output-on-mic-
rofiche (COM)

Mikroform: Microform

Mikroform .kaydl: Microform
recording

Mikroform kayit cihazi: Micro-
form recorder

Mikroform okuma cihaz: Mic-
roform reader

Milletlerarasi Telefon ve Telg-
raf Danigma Komitesi:

. CCITT

Milli ag: National network
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Mimari plan: Architectural
plan

Mizanpaj: Layout

Monograf: Monograph

Muhafaza: Preservation

Muhafaza edilen kopya: Pre-
served copy

Muhafaza teknolojisi: Preser-
vation technology

Mubhteva: Content
Muhtevanin grafik geklinde
sunulmasi: Graphic object

Muhtevanin metin seklinde
sunulmasi: Text object

Mubhtevanin sunulmasi: Object

Muhtevanin sunulus sekli:
Object type

Muhtevanin veri seklinde su-
nulmasy; Data object

Miizik: Music

Noktah klige (Fotograf gibi sii-
rekli bir goriintiiniin tramla-
narak bir dizi degisik biiyiik-
lilkteki noktalardan olugan
bir halde basilmasi): Half-
tone

Odyo: Audio

Odyo cihazi: Audio device

Okuma / yazma kaydi: Read /
write storage

Optik bant: Optical tape

Optik disk: Optical disk

Optik karakter tanima tarayi-
cis1: Optical character recog -
nition (OCR) scanner

Optik karakter tamima: Opti-

cal character recognition
(OCR) -

Optik kayit cihazi: Optical sto-
rage device

Oran: Resolution

Orijinal dokiiman: Original do-
cument

Orijinal sanat eseri: Art origi-
nal

Ortak eksenli kablo: Coaxial
cable

Ortam: Medium-

Ortam degistirme: Media con-
version

Ortam degigtirme teknolojisi:
Media conversion technology

Otorite dosya: Authority file

Onsoz: Preface

Ozellikler: Properties

Ozet: Abstract

Parsomen: Parchment

Piksel (Ekrana cizilebilecek en
ktigiik nokta. Ayn1 zamanda
video hifizasinda, ekranda
gosterilen noktaya tekabiil
“eden kisim): Pixel

Poster: Poster

Renk tonu dizisi: Greyscale

Resim: Picture

Réprodiiksiyon: Reproduction

Sadece bellek okuma: Read
only memory (ROM)

Sadece bellek okuma kaydi:
Read only memory (ROM)
storage



Sararma: Yellowing

Sayfa tanima: Page recogni-
tion

Sayfa tanimlama dili: Page
description language (PDL)

Seri erigim: Serial access

Ses aglar: Voice networks

Seyyar disk: Floppy disk

Seyyar yazic1: Remote printer

Sinirlama: Bordering

Slayt: Slide

Sozliik: Glossary

Standart dil: Markup language

Stereograf: Stereograph

Sunus: Foreword

Siirekli: Permanent

‘Siireli yayin: Serial

Sahsi bilgisayar: Personal
computer (PC)

Sekil listesi: List of figures

Tablo: Table

Talebe dayal: bask:: Print-on-
demand

Tam dokiiman erigimi: Full
document access

Tam metin taramasi: Full text
searching

Tam renk: Full color

Tarama: Line art
Tarayici: Scanner

Tarayici orani: Scanner resolu-
tion

Tek ton: Monotone

Teknik ¢izim: Technical dra
wing

- Yerel bolge agu:
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Teknoloji: Technology

Tekrar formatlama: Reformat-
ting ; .

Televizyon seti: Television set

Telif hakk:: Copyright ‘

Tercihli erigim: Random ac-
cess

Teyp kaseti: Tape cassette

Ton: Tone

Toplu dezasidifikasyon: Mass
or bulk deacidification

Toplu veri igleme: Batch pro-
cessing

Ulagtirma hizmetleri: Mes~
senger services

Veri ag: Data network

Veri dosyas:: Data file

Veri igleme: Processing

Video: Video .

Video kayit cihazi: Videorecor-
der

Video projektorii: Video projec-
e :

Yayin siklig1: Periodicity

Yazicx: Printer

Yeniden baski yapma Re-
printing

Yeniden yayinlama: Repubh-
cation :

Local area
network (LAN)

Zemin: Platen







T.C.
BASBAKANLIK
DEVLET ARSIVLERI GENEL MUDURLUGU
YAYINLARI

— Devlet Argivleri Genel Miidiirligii Osmanh Argivi Daire
Bagkanlifh personeli hizmetigi egitimi ders notlar, Istanbul, 5
Ekim - 3 Aralik 1992.- Istanbul: Bagbakanlik Devlet Argivleri
Genel Midirligi, 1993. - XXXII, 409 s. - (T.C. Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Midiirliagii; yayin nu. 1)

— Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirligi (Rehber). -
Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1993. - X, 91 s.: rnk. res. - (T.C.
Basgbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirliigii; yayin nu. 2)

Eser, Tiirkce, Ingilizce, Fransizca ve Arapca olmak iizere dort
dilde hazirlanmagtar.

— Devlet Argivleri Genel Midirligi III. Kurumlararas: Arsiv
Hizmetleri Semineri ders notlar, Ankara, 13 - 24 Arahk 1993. -
Ankara; Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miudiirligi, 1993. -
XVII, 345 s. - (T.C. Bagbakanlik Deviet Argivleri Genel
Miidirlagi; yaymn nu. 3)

— Binark, Ismet. Tiirk arsivlerinin kisa tarihgesi ve- Devlet
Arsivleri Genel Midirligi'nin faaliyetleri. - Ankara:
Bagbakanhik Devlet Argivieri Genel Miidirligi, 1994. - IX,
126 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midirligii;
yayin nu. 4)

— Binark, Ismet. A Short history of the Turkish archives and the
activities of the General Directorate of the State Archives. -
Ankara: Bagbakanhik Devlet Argivleri Genel Midiirligt, 1994. <
IX, 133 5. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miudiirligi;

yayin no. 4)




OSMANLI ARSIVi DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

— Atatiirk ile ilgili argiv belgeleri (1911-1921 tarihleri arasina ait
106 belge). - Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1982. - XII, 206 s. -
(T.C. Bagbakanlik Osmanh Arsivi Daire Bagkanligi; yayin no.l.
Gn. no. 060)

— Osmanh fermanlan = Ottoman fermans, - Istanbul: Segil Ofset,
1992. - 208 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Miidirligi Osmanlh Argivi Daire Baskanligy; yayin nu. 2)

— Osmanl Devleti ile Kafkasya, Tiirkistan ve Kirim Hanlhiklan
arasindaki miindsebetlere dair arsiv belgeleri (1687-1908 yillar
arasi), - Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1992. - XLVII, 240,
197 s.- (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligu
Osmanli Arsgivi Daire Bagkanlig; yayin nu. 3) .

— Osmanli Devleti ile Azerbaycan Tiirk Hanhklan arasindaki
miundsebetlere dair argiv belgeleri: Karabag - Susa, Nahqgivan,
Bakii, Gence, Sirvan, Seki, Revan, Kuba, Hoy, I (1578-1914). -
Ankara: Bagbakanlhk Basimevi, 1992. - XXVIII, 427 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirligi Osmanh Argivi
Daire Bagkanligi; yayin nu. 4)

— Bagbakanhk Osmanli Arsivi rehberi. - Ankara: Basbakanhk
Basimevi, 1992. - XXVI, 634 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Mudiurligii Osmanlh Argivi Daire Bagkanhig;
yayin nu. 5)

— Bagsbakanlik Osmanli Arsivi Daire Bagkanligh ¢aligmalarinda
uyulacak imla usial ve esaslari. - Ankara: Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Mudirligii, 1992. - VI, 153 s. - (T.C. Bagbakanhk
Devlet Arsgivleri Genel Miidirligi Osmanli Argivi Daire
Bagkanhg; yayin nu. 6)




— Bosna - Hersek ile ilgili argiv belgeleri (1516 - 1919). - Ankara:
Bagbakanlik Basimevi, 1992. - XXVIII, 685 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Midiirligi Osmanh Arsivi
Daire Bagkanlig; yayin nu. 7)

- Bagbakanlik Osmanh Argivi tagnif talimatnamesi. - Ankara:
Basbakanlik Devlet Argivieri Genel Mudirliigi, 1992, - XIII,
169 s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet Argivieri Genel Midiirligi
Osmanl Argivi Daire Bagkanhgy; yayin nu. 8) '

— Osmanli Devleti ile Azerbaycan Tiirk Hanliklan arasindaki
miinésebetlere dair argiv belgeleri: Karabag - Susa, Nahqvan,
Bakii, Gence, Sirvan, Seki, Revan, Kuba, Hoy, II (1575-1918). -
Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1993. - XX, 483 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligi Osmanh Argivi
Daire Bagkanhif; yayin nu. 9)

~ Reychman, Jan - Ananiasz Zajaczkowski. Osmanh - Tirk
diplomatikas1 el kitabi = Handbook of Ottoman - Turkish
diplomatics / gnls. ing. cev. Andrew S. Ehrenkreutz, cev. Mehmet
Fethi Atay. - Istanbul: Bagbakanhik Devlet Arsgivleri Genel
Miudirligii, 1993. - XXIV, 257 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Miidiirliigii Osmanlhi Argivi Daire Bagkanhf;
yaym nu, 10)

— Musul - Kerkiik ile ilgili argiv belgeleri (1525-1919). - Ankara:
Bagbakanhik Basimevi, 1993. - XXXVI, 734 s. - (T.C.
Bagbakanhk Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigi Osmanh Arsivi
Daire Bagkanhg:; yayin nu. 11) '

— 3 numarali  mithimme defteri (966-968/1558-1560):
Tipkibasim. - Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1993. - 570 s. -
(T.C. Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel Miidiirligi Osmanh
Argivi Daire Bagkanhg; yayin nu. 12. Divan-1 HumayGn Sicilleri
dizisi; 1)




— 3 numarali mihimme defteri (966-968/1558-1560): Ozet ve
transkripsiyon. - Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1993. - LIX,
816 s. - (T.C. Bagbakanhik Devlet Arsivleri Genel Midirligi
Osmanh Argivi Daire Bagkanligi; yayin nu. 12. Divan-1 Humaytn
Sicilleri dizisi; 1)

— 438 numaral muhasebe-i vilayet-i Anadolu defteri (937/1530)
1. Kiitahya, Karahisar-i Sahip, Sultanonii, Himid ve Ankara
Livalar:: Dizin ve tipkibasim.-Ankara: Bagbakanlik Basimevi,
1993. - XXII, 108, 209 s, - (T.C. Basbakanlik Devlet Arsivleri

Genel Mudiirligi Osmanh Argivi Daire Bagkanhf; yayin nu. 13.
Defter-i Hakéni dizisi; 1)

~ Osmanli belgelerinde Ermeniler (1915-1920). - Ankara:
Bagbakanhik Basimevi, 1994. - XXXIX, 627 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudirligi Osmanli Arsivi
Daire Bagkanligl; yayin nu. 14)

~ Hiseyin Nézim Pasa. Ermeni olaylar: tarihi. - Ankara:
Bagbakanhk Basimevi, 1994. - 2 c. (LXIV, 463, 543 s.). - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirliugi Osmanl Arsivi
Daire Bagkanhgi; yayin nu. 15)

~ Tanzimat 6ncesi merkez evrakinin tasnif klavuzu ve belge
ornekleri. - Istanbul: Bagbakanlhk Devlet Arsivleri Genel
Miidirligia, 1994, - XIV, 632 s. - (T.C. Basbakanhk Devlet
Argivleri Genel Midirligi Osmanh Argivi Daire Bagkanhig;
yayin nu. 16)

— Bulgaristan'daki Osmanli evraki. - Istanbul: Bagbakanlik
Devlet Argivleri Genel Midiirligi, 1994. - XXIII, 230 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Arsivlieri Genel Midirligi Osmanh Arsivi
Daire Bagkanlig:; yayin nu. 17)

- Osmanh belgelerinde siyakat yazisi. - Ankara: Basbakanlhk
Devlet Argivleri Genel Miidiirliigi, 1994. - IX, 285 s. - (T.C.
Basbakanhk Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigi Osmanh Arsivi
Daire Bagkanhgi; yayin nu. 18)




CUMHURIYET AR§iVi DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

— Devlet Argiv Sitesi. - A.nkaré: Bagbakanhik BammevL 1977. -
- 11 s.: 19 pléns.

— Argiv ve argivcilik bibliyografyas: (Tiirk¢e ve yabanc: dillerde
yayinlanmig kaynaklar) / haz. Ismet Binark. - Ankara:
Bagbakanhk Basimevi, 1979. - LXXIX, 285 s. - (T.C.
Bagbakanhk Cumhuriyet Argivi Dairesi Bagkanhg; yayin no. 2.
Gn. no. 042)

~ Binark, Ismet. Argiv ve ai'givcih'k bilgileri. - Ankara:
Bagbakanlik Basimevi, 1980. - XXIV, 245 s. - (T.C. Bagbakanhk
Cumbhuriyet Argivi Dairesi Bagkanligi; yayin no. 3. Gn. no. 049)

— Bagbakanhk Devlet Argiv Sitesi "Cumhuriyet Argivi"nin acihsi,
29 Ekim 1988. - Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1989. - 16 s.: 24
plang. - (T.C. Bagbakanlk Devlet Argivleri Genel Miidiirligii
Cumbhuriyet Argivi Dairesi Bagkanhg; yayin no. 4)

— Kurumlararas: Argivcilik ve Dokiimantasyon Semineri (2 - 27
Ekim 1989: Ankara).-Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri
Genel Miudirligi, 1989. - 2 c. (190; 50 s.). - (T.C. Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Mudiirliigi; yaymn no. 5)

c. 1.: Argiv tebligleri,
¢. 2.: Dokiimantasyon t.ebhglerl

— Kathpalia, Yash Pal. Arsiv malzemesinin korunmas:1 ve
restorasyonu / ¢ev. Nihal-Somer. - Ankara: Basbakanhk-
Basimevi, 1990. - XLVII, 219s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet
Argivleri Genel Midiirligii Cumhuriyet Arsivi Dairesi
Bagkanhg; yayin no. 6)

— Benoit, Gérard - Daniéle Neirinck. Endiistriyel ve tropikal
iilkelerin arsiv binalarinda en ekonomik korunma metod ve
vasitalar: / ¢gev. Nihal Somer. - Ankara: Bagbakanhk Devlet
Arsivleri Genel Miudiirligii, 1990. - IX, 59 s. - (T.C. Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Midiirligi Cumhunyet Arsivi Dairesi
Bagkanhg; yayin no. 8) >




— Roper, Michael. Argiv ve belge yobnetimi ile ilgili milli
standartlar rehberi - RAMP caligmas: / ¢ev. Necla Ilemin. -
Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii, 1991. -
X1V, 87 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midiirliigi
Cumbhuriyet Argivi Dairesi Bagkanligl; yayin no. 9)

— Cook, Michael. Argiv otomasyonuna girig - bir RAMP ¢aligmas1 /
¢ev. Necla Ilemin. - Ankara: Bagbakanlk Devlet Arsivleri Genel
Midirligi, 1991, - XVI, 81 s, - (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Midirligi Cumhuriyet Arsivi Dairesi
Bagkanlig:; yayin no. 10)

— Binark, Ismet. Cumhuriyet doneminde arsiv hizmetlerinin
geligtirilmesi konusunda yapilmis calismalar ve Cumbhuriyet
Arsivi. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirligy,
1991. - 46 s. - (T.C. Basbakanhk Devlet Arsivleri Genel
Miidiirligt Cumhuriyet Arsivi Dairesi Bagkanhig; yayin no. 11)

- Delmas, B. Argivler / ¢ev. Nihal Somer. - Ankara: Basbakanhk
Devlet Arsivleri Genel Mudirligi, 1991. - XIV, 136 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirligi Cumhuriyet
Arsivi Dairesi Bagkanlig; yayin no. 12)

— Rhoads, B. James. Milli enformasyon sistemlerinde argiv ve
belge yonetiminin rolii - bir RAMP c¢ahigmas: / ¢ev. Gl Atay. -
Ankara: Bashakanhk Devlet Arsivleri Genel Mudirligi, 1991. -
IX, 81 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudurliga
Cumhuriyet Arsivi Dairesi Bagskanlhif; yayin no. 13)

— Binark, [smet. Tiirk argivlerinin kisa tarihgesi, 6nem ve degeri,
argiv hizmetlerinin geligtirilmesi konusunda yapilmig
~¢caligmalar. - Ankara: Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel
Miudurligi, 1991. -17 s. - (T.C. Basbakanlik Devlet Arsivleri
Genel Midiirliigii Cumhuriyet Arsivi Dairesi Bagkanhig; yayin
no. 14)
256-26 Eylil 1991 tariblerinde Belgrad'da toplanan "Balkan
Ulkeleri Milli Arsiv Direktorleri Toplantisi"na sunulan tebligdir.
Tiirkce ve Ingilizce olarak yayinlanmistir.



— Milletleraras:1 Arsiv Kongresi (lg.: 6-11 Eyliil 1992: Montreal).
XII. Milletleraras: Argiv Kongresi, 6-11 Eyliil 1992, Montreal:
Sunulan tebligler - I.- Ankara: Bagbakanlhik Devlet Argivieri
Genel Midirligi, 1992. - VII, 45 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Miidiirliigii Cumhuriyet Argivi Daire Bagkanhig;
yayn nu. 15) 4

— Milletleraras: Argiv Kongresi (12.: 6-11 Eylil 1992: Montreal).
XII. Milletler-aras: Argiv Kongresi, 6-11 Eyliil 1992, Montreal:
Sunulan tebligler - II. - Ankara:' Bagbakanhik Devlet Arsivleri
Genel Midirligi, 1992, - 63 s, - (T.C. Bagbakanhk Devlet
Argivleri Genel Mudiirligi Cumhunyet Arsivi Daire Bagkanhg;
yayin nu. 16)

— Schellenberg, T. R. Arsiv idaresi / ¢ev. Necla flemin. - Ankara:
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidirlugu, 1993. - VII,
286 s.; 9 gekil. - (T.C. Bagbakanlhk Devlet Arsivleri Genel
Miidirligi Cumhuriyet Argivi Daire Baskanhg; yayin nu. 17)

— Clements, D. W. G. - D. L. Thomas. Argiv belgelerinin korunmasi
konusunda temel bilgiler - bir RAMP caligmasi / ¢ev. Necld
Olsa.- Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miudiirlugii,
1993. -XIV, 29 s. - (T.C, Bagbakanhk Devlet Arsivleri Genel
‘Miidiirligi Cumhuriyet Argivi Daire Bagkanhg; yayin nu. 18) -

— Bulgaristan'a satilan evrak ve Cumhuriyet donemi argiv
caligmalari. - Ankara: Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel
Midirligi, 1993. - XXXV, 604 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Mudiirliigii Cumhuriyet Arsivi Daire Bagkanligi;
yayin nu. 19)

— Macar asilhh Tiirk tarihgisi ve argivist Lajos Fekete'nin
argivciligimizdeki yeri. - Ankara: Basbakanhk Devlet Argivleri
Genel Miudurligi, 1994. - XV, 221 s. - (T.C. Bagbakanhk Devlet -
Argivleri Genel Miidirligii Cumhunyet Arg.nn Daire Bagkanligy;
yayin nu. 20)




— Roper, Michael. Koruma ve konservasyon servisinin
planlanmasi, techizatlandirlmasi ve personel istihdami - bir
RAMP caligmas1 / gev. Necla llemin, Necld Biiyiikkircali. -
Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirligd, 1994.-
XVI, 89 s, - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midurligi
Cumhuriyet Argivi Daire Bagkanhg; yayin nu. 21)

— Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidiirligii Cumhuriyet
Argivi Daire Bagkanligy rehberi. - Ankara: Bagbakanhk Devlet
Argivleri Genel Miudirlagia, 1994. - VIII, 13, 7 s. - (T.C.
Basbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidirliigii Cumhuriyet
Arsivi Daire Bagkanhig; yayin nu. 22)

— Istiklal Harbi ile ilgili telgraflar. - Ankara: Bagbakanhk Devlet
Arsivleri Genel Miidiirligii, 1994. - V, 652 s.- (T.C. Bagbakanhk
Devlet Arsivleri Genel Midirligi Cumhuriyet Argivi Daire
Bagkanlhig; yayin nu. 23) ;

— Lynn, M. Stuart. Muhafaza ve erisim teknolojisi: Bilgi ortaminin ,
degistirilmesinde dijital ve dijital olmayan iglemler arasindaki
miinasebetler konusunda agiklamal: teknik terimler sézligi /
gev. Necla Ilemin, Necld Biyiikkircali. - Ankara: Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Mudurligii, 1994. - XX, 95 s. - (T.C.
Basbakanlik Devlet Arsivlieri Genel Miidirligi Cumhuriyet
Arsgivi Daire Bagkanhgi; yayin nu. 24)

DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

— Enformasyon Biilteni (iki aylik). - Ankara: Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Midiirligi, Mayis 1989-...
Ik dért say1 "Duyuru Biilteni" adi ile yayinlanmstar.

— Basinda Korfez Savasi sonras: gelismeler - bibliyografik tarama
- (makale, yorum ve haberler). - Ankara: Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Midirligi, 1990-1991. - (T.C. Bagbakanhk
Devlet Argivleri Genel Miudirligi Dokiimantasyon Dairesi
Bagkanhify; yayin no. 1/1 16)

1-10. sayilar "Basinda Korfez Bunalimi" adi ile yayinlanmustar.




— Tirkiye - Avrupa Toplulugu bibliyografyas: (1957-1990) =
Turkey - European Community ' bibliography (1957-1990).

- Ankara: Bagbakanhk Basimevi, 1990.- XLVII, 837 s. (TC
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudurligu Dcktimantasyon
Dairesi Bagkanhg:; yayin no. 2)

- Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - (makale, yorum ve
haberler): 1 Ocak - 31 Aralik 1990. - Ankara: Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Mudirligia, 1991, - XVIII, 222 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudurlué‘u Dokumantasyon
Dairesi Bagkanhgi; yayin no. 3)

— Basinda d1§ Tirkler - bibliyografya - IT (makale, yorum ve
“haberler): 1 Ocak - 31 Arahk 1991. - Ankara: Bagbakanlk Devlet
Argivleri Genel Miudirligii, 1992. - XVIII, 229 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudirligi Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanhg:; yayin no. 4)

~ Tiirkiye digindaki Tiirkler bibliyografyas: = A Bibliography of
Turks out of Turkey. - Ankara: Bagbakanlhik Basimevi, 1992. - 2
c. (LXV, 1379 s.). - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Miidiirliigii Dokiimantasyon Dairesi Bagkanhig ; yayin no. 5)
c. 1.: Genel / Altay - Sibirya Tiirkleri / Bat1 Tiirkleri,
c. 2.: Dogu Avrupa Tirkleri / Tirkistan Tirkleri.

— i¢ ve dig basinda Karabag olaylar: I - bibliyografya - (makale,
yorum ve haberler): 1 Ocak - 30 Nisan 1992. - Ankara:

" Bagbakanhk Devlet Argivleri Genel Mudiirliigi, 1992. - VI, 88 s.-°
(T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miudirligi
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig; yaymn no. 6/1)

— I¢ ve dig basinda Karabag olaylan II - blbhyografya (makale
yorum ve haberler): 1 Mayis - 30 Haziran 1992. - Ankara:
Basbakanhk Devlet Arsivleri Genel Miidiirlagi, 1992. - VII, 75 s.
- (T.C. Basgbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirligi
Dokiimantasyon Daire Bagkanhg; yayin no. 6/2)




— Turkiye - Avrupa Toplulugu bibliyografyas: II (1990-1992) =
Turkey - European Community bibliography II (1990 - 1992). -
Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midiirligii, 1992. -
XXXIII, 150 s.- (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Miidirliigi Dokiimantasyon Daire Bagkanlig; yayin nu. 7)

— Bosna - Hersek bibliyografyas1 = Bosnia - Herzegovina
bibliography. - Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1993. - XLVI,
410 s. - (T.C. Bagbakanlhik Devlet Arsivleri Genel Miidiirligii
Dokiimantasyon Daire Bagkanhg; yayin nu. 8)

— Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - III (makale, yorum ve
haberler): 1 Ocak - 31 Aralik 1992. - Ankara: Basbakanlik Devlet
Argivleri Genel Mudirligi, 1993. - XII, 506 s. - (T.C.
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidirliigii Dokiimantasyon
Daire Bagkanhg; yayin nu. 9)

- Tirkiye digindaki Tiirk vatandaslar bibliyografyas: = A
Bibliography of Turkish citizens out of Turkey. - Ankara:
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