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SUNUS

UNESCO’nun Enformasyon Genel Program Boliimii, iiye
iilkelerin isteklerine daha iyi ceyap verebilmek maksadiyla,
bir uzmanlik alant olan argiv ve belge yonetimi konusunda
‘Belgelerin ve Argivlerin Yénetimi Programi’ (Records and
Archives Management Programme - RAMP-) adini tagiyan
uzun vadeli bir program: uygulamaya koymugtur.

 Bu proje, genel enformasyon programinin énemli konu-
larini ele alip iglemekte ve ¢éziim yollart aramaktadir.

Bu program cergevesinde, orijinal bagligi ‘Planning,
equipping and staffing an archival preservation and
conservation service: a RAMP study with guidelines’ olan ve
dilimize ‘Koruma ve Konservasyon Servisinin Pldnlanmasi,
Teghizatlandirilmasi ve Personel Istthdami’ ad: ile terciime
edilen 1989 basim tarihli bu ¢aligmada; argivistlere, o6zel-
likle koruma ve konservasyon hizmetlerinde ¢aligan uzman
personele, bu hizmetlerin plénlanmas: ile mevcut teknikler
ve uygulamalar konusunda bilgi verilmekte, tesbit edilen
standartlar ortaya konmaktadur.

*

Arsivcilik konusu ile yakinen ilgilenenlerin bildigi gibi,
arsiv hizmetleriyle ilgili her tiirlii-islem ve uygulamalar, ar-
sivcilikte ‘Konservasyon’ (Conservation, preservation) ve
‘Konsiiltasyon’ (Consultation, right of access) olmak iizere iki
safhada ele alinmaktadur. :

Konservasyon, arsiv malzemesinin fiziki, kimyevi, biyo-
lojik, mekanik ve bunlar disinda kalan gegitli tahrip unsur-
lariyla bozulup asli hiiviyetini kaybetmesini onlemek ve
belli sartlarda muhafazasini saglamak; konsiiltasyon ise,
arsiv malzemesinin mevzuat gergevesinde, hakiki ve hitkmi
sahislarin, devletin, ilim ve kiiltiiriin hizmetinde istifadeye
sunulmast demektir.



Argiv malzemesinin korunmast konusuna bugiin biitiin
diinya tlkelerinde biiyiik ilgi duyulmaktadur. Arsivlerin ¢ogu,
bu konudaki problemlerinin ¢éziimii i¢in ilgili kuruluslar ve
organizasyonlardan yardim istemektedirler. Koklii bir arsiv
gegmigine, yeterli biitge ve ileri teknolojiyi kullanma imké-
nina sahip argivler ise, koruma ¢alismalarini kendileri iist-
lenerek, kendi laboratuarlarini kurmuglardir. Bu konu ile il-
gili olarak, ¢alisma temposu ve'yeni metodlarin gelistiril-
mesi hiz kazanmugtir; bunun gelecek yillarda da devam ede-
cegi stiphesizdir.

Arsiv malzemesinin korunmas: konusundaki son
geligmeler ile ilgili bilgilerin tamam: yabanci dillerde olup,
temin edilmesi pek kolay olmamaktadzr.

Diger tarafdan, bu konudaki en son teknolojik bilgileri
ve uygulamalary toplu bir gekilde ihtiva eden yabanci
dillerde yayinlanmus eser sayis. da ¢ok fazla degildir.

Konservasyon ve restorasyon konusunda hizmet veren
uzman personelin veya argivciligin bu alamina ilgi duyanla-
rin ellerinin altindan eksik etmeyecekleri bu eserlerin bir
kismina igaret etmekte biiyiik yarar varduir.

Bunlar;

- George Daniel Martin Cunha: Conservation of library
materials; a manual and bibliography on the care, repair and
restoration of library materials. 2. bs. New Jersey, 1971,
Scarecrow Press, 406 s.

- Frangois Flieder: La conservation des documents
graphiques: recherches expérimentales. <Preservation of
graphic documents: experimental research>. Paris, 1969,
Editions Eyrolles, 288 s.

- Yash Pal Kathpalia: Conservation and restoration of
archive materials. Paris, 1973, UNESCO, 231 s.

(Eser, aynmi tarihte Fransizea olarak; 1990 yilinda da
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii'nce Tiirkce
olarak yayinlanmagtir.)
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- Harold James Plenderleith: Preservation and
restoration of documentary material - Including any special
problems of concern to the Pacific. <In source materials rela-
ted to research in the Pacific Area, 50-59. ss.> Canberra,
1973, Australian Government Publishing Service. VI+104 s.

- Preservation of documents and papers. (Rusg¢a’dan In-
gilizce’ye terciime eden: J. Schmorak). Jerusalem, 1968,
Israel Program for Scientific Translations. VI+134 s.

- Seminar on the application of chemical and physical
methods to the conservation of library and archival
materials, 1971, Topsfield, Mass. library and archives
conservation: the Boston athenaeum’s 1971 seminar; ed.:
G.D.M. Cunha - N.P. Tucker. Lib. of the Boston athenaeum,
1972, 255 s.

- Basic conservation of archival materials: A guide.
Ottowa, 1990, Canadian Council of Archives. 250 s. -

(Metin Ingilizce ve Fransizeca’dir.)
ad ve tarihli kaynak eserlerdir.

Tiirkceye terciime edilmis olan bu eserin, ekinde
konservasyon ve restorasyon konusu ile ilgili segme bir
bibliyografya da yer almigtir.

Bunun yani sira, arsiv malzemesinin korunmast ve
restorasyonu konusundaki Tiirkge ve yabanci dillerdeki
kitap, makale ve teblig tiriindek: kaynaklar i¢in, agsagida
kiinyesi verilen bibliyografyaya bakilmalidir.

- Ismet Binark: “Koruma ve restorasyon” (Care and res-
toration). Arsiv ve Arsivcilik Bibliyografyast (Tiirk¢e ve Ya-
banct Dillerde Yayinlanmig Kaynaklar). Ankara, 1979, T.C.
Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi Dairesi Bagkanligi, 88-100;
23-26; 17. ss.
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Argiv malzemesinin korunmasi ve restorasyonu konusu,
bununla ilgili metod ve teknikler, iilkemizde yeni uygulama
alanlar bulan bir uzmanlik dalidir.

Bu konularda dilimizde yaymlanmtg belli basl telif ve
terctime eserler ise sunlardur:

- Arsiv belgelerinin restorasyonu. Haz.: Atilla Cetin.
Yay.: T.C. Kiiltiir Bakanligr. Ankara, 1977, X+61 s.

- Frangois Flieder - Michel Duchein: Mikroorganizmalar
ve bocekler tarafindan tahrip edilen arsiv belgelerinin dezen-
feksiyonu. Cev.: Atillaé Cetin. Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi
Biilteni, XXV, 2 (1976), 77-87. ss.

- Ismet Binark: “Arsiv belgelerini tahrip eden mikroor-
ganizma ve béceklere kargt korunma metodlart”, “Arsiv bel-
gelerinin restorasyonu ve kullanilan metodlar”. Arsiv ve Ar-
sivcilik Bilgileri. Ankara, 1980, Bagbakanlitk Cumhuriyet
Argivt Dairesi Bagkanligy, 153-159; 160-179. ss.

- Ismet Binark: “Arsiv  malzemesini tahrip eden
unsurlar, bunlara karst korunma metodlar: ve arsiv
malzemesinin restorasyonu”. Vakiflar Dergisi, XX, (1988),
347-364. ss.

- Yash Pal Kathpalia: Argiv Malzemesinin Korunmas
ve Restorasyonu. Terciime eden: Dr. Nihal Somer. Ankara,
1990, Bagbakanliik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii,
XLVII+219 s.

Bu eser, argiv malzemesinin korunmasu ve restorasyonu
konusundaki en yeni ve toplu bilgileri ihtiva etmektedir.

Eser, Hindistan Milli Argivi'nin uzman kimyageri Yash
Pal Kathpalia’ya UNESCO tarafindan hazirlattiridip yayin-
lanmugtir. Eserde, ézellikle arsiv malzemesinin korunma ve
restorasyonunda dikkat edilecek hususlar, kullanilacak
metod ye teknikler ile malzemeler konusunda bilgi veril-
mekte olup; ¢alisma, bu ézelligi ile her zaman basvurulacak
bir el kitabi hiiviyetindedir. Dilimize, Devlet Arsivileri Genel
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Miidiirligii uzman personelinden Kimya Yiiksek Miihendisi
Dr. Nihal Somer tarafindan titiz bir ¢alisma sonucu terciime
edilmigtir.

- Dr. Nihal Somer: "Argiv malzemesinin tahrip
sebepleri, bakimi ve onarimi". Devlet Argivieri Genel
Miidiirliigi III. Kurumlararas, Argiv Hizmetleri Semineri
Ders Notlar, <Ankara, 13-24 Aralik 1993>, 185-2089. ss.

*

Takdir edilecegi iizere, bir mesleg"’iri gelismesinde mes-
leki yayinlarin ve bilgi kaynaklarinin énemi ve yeri ¢ok bii-
yiiktiir. :

Arsivcilik ise, Tiirkge’de bagvurulacak yeterli kaynagi
sunurly olan bir uzmanlik alanidar.

Arsiv ve arsivcilik konusundaki yerli ve yabanci kaynak-
larin tesbiti, derlenmesi ve degerlendirilmesi, yabanci dil-
lerdeki yayinlarin Tiirkge'’ye terciime edilmeleri; bir uzman-
Lik dal: olan argivciligin uzman argiv personelinin yetigti-
rilmesinin yani sira, devlet argiv hizmetlerimizin plénli ve
saglikl bir gekilde coziimlenmesine ve bu alanda yapilacak
yeni calismalara siiphesiz 1sik tutacaktir.

Devlet Arsivieri Genel Miidiirliigii bu konudaki literatiir
boslugunu gidermek amaciyla, bir yandan asli gorevi olan
tasnif caligmalarini giderek siiratlendirirken, diger yandan
da telif ve terciime olmak iizere yaywn faaliyetlerini yiirit-
mektedir.

UNESCO’nun, ‘Argivlerin ve Belgelerin Yonetimi Prog-
rami’ (Records and Archives Management Programme -
RAMP) c¢ergevesinde, Michael Roper e hazirlattirilan
‘Koruma ve Konservasyon Servisi'nin Planlanmast, Teghizai-
landirilmast ve Personel Istihdami’ baglikly bu calisma; dort
béliimden meydana gelmektedir.

_ Birinci béliimde, argiv malzemesinin korunmast ve kon-
servasyonu tle ilgili prensipler genel hatlariyla verilmekte;
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tkinci boliimde, koruma ve konservasyon servisinde gerekli
olan pldnlama, te¢hizat ve personel istihdami konular: ince-
lenmektedir.

Ugiincii boliimde, koruma ve konservasyon servisindeki
uygulamalarla ilgili ihtiyaglar ana hatlariyla ele alinmakta;
dordiincii boliimde ise, birinci ve ikinci boliimde ifade edilen
onemli hususlar, yonlendirici bilgiler seklinde tekrar islen-
mektedir.

Bu ¢alisma ilgililerin dikkat ve istifadesine sunulmus
olup, bu eserden, kurum ve kuruluslarin arsiv hizmetlerinde
gorev ve sorumluluk istlenmis her kademedeki yoneticiler ve
diger argiv personeli biiyiik 6lciide yararlanacaklardur.

Ayrica, bu terciime, iiniversitelerimizin ilgili fakiiltele-
rinde ag¢ilmig arsiv ana bilim dallarinin akademik persone-
linin ve dgrencilerinin de bagvuracaklar: bir rehber olma
ozelligi tagimaktadzr.

Biitiin bunlarin yan: sira, bu ¢alismadan, Devlet Argiv-
lert Genel Miidiirliigi personeli de mesleki bilgilerinin gelis-
tirilmesi konusunda azami élgiide yararlanacaklardur.

Bu galismarnun terciime edilerek, yayina hazirlanma-

sinda emegi gecen mesai arkadaslarima tesekkiir eder; ilgi-
lilere yardimei ve yararly olmasini dilerim.

16 Mart 1994

Ismet BINARK
Deuvlet Argivleri Genel Miidiirii



SNSG

UNESCO’nun Genel Enformasyon Programi Boéliimii, iiye
iilkelerin, ézellikle de geligsmekte olan iilkelerin, bir uzmanlik
alant olan argiv ve belge yonetimi konusundaki ihtiyaglarint
kargilayabilmek igin ‘Belge ve Argiv Yonetimi Programzm -RAMP’
geligtirmigtir,

RAMP, Genel Enformasyon Programi’nin énemli konularini
kendi temel unsurlar: iginde ele alir ve bunlara katkida bulunur.
RAMP, agagida belirtilen proje, aragtirma ve diger ¢alismalary
esas alur:

- Uzmanlik alanlarindaki bilgilerin iglenmesi, aktariimast ve
uyumlu bir bilgi sistemi meydana getirilmesi igin gereken
standartlari, kaideleri, metodlar: ve diger vasitalar: geligtirmek,

- Geligmekte olan iilkelerin modern teknolojiyi uygulayarak,
kendi veri tabanlarini olusturmalarina imkdn hazirlamak ve
mevcut veri tabanlarindan yararlanmay: saglamak, bilgi degigimi
ve akiginy artirmak,

- Uzmanlik bilgilerinin, mahalli seviyedeki bilgi aginin
geligsmesini tegvik ve temin etmek,

- Milletlerarast bilgi sistemlerinin ve hizmetlerinin ahenkli
ve uyumlu gekilde geligmesine yardimet olmak,

- Milli btlga ststemleri kurmak ve bu sastemlerm cegitli
birimlerini daha iyi hale getirmek,

- Bu alandaki kalkinma politika ve plénlarint formiile etmek,

- Enformasyon uzmanlari ile kullanicilarint egitmek;
enformasyon, kiitiiphanecilik ve argiv yonetimi konularinda mulli
ve mahalli potansiyeli gelistirmek.

Bu RAMP c¢alismasi, Milletlerarast Argiv Konseyi (ICA) ile
yaptlan kontrat geregince hazirlanmigtir. Amaci, belli bir
durumda uygulanabilecek en uygun teknikler ve islemlerle ilgili
ozet bilgiler vermektir.



Bu ¢alisma, argivistler igin, 6zellikle gelismekte olan tropik
iilkelerdeki koruma ve konservasyon pldnlamast ve idaresi
konusundaki problemlerle ilgilenenler i¢in onemli bir kaynaktir.
Girig béliimiinde, ¢aligmanin amact, sunulugu ve igindekiler yazar
tarafindan agiklanmaktadir.

Bu ¢alisma ile ilgili tenkid ve teklifler “Division of the
General Information Programme, UNESCO, 7, Place de Fontenoy,
75700 Paris, France” adresine gonderilmelidir. RAMP programu
dahilinde hazirlanmig diger ¢calismalar da ayni adresten temin
edilebilir.
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1. GIRIS

1.1 Bu RAMP caligmasinin amac: koruma ve konservasyon hizmet-
lerinin pldnlanmas), yiiriitilmesi ve denetlenmesi alaninda argivistlere
‘mevcut teknikler ve iglemler hakkinda genel bilgiler temin ederek kendi
hizmetlerine en uygun olan teknik ve iglemlerin uygulanmasim sagla-
mak ve konu hakkinda standartlar olugturmaktir. Bu ¢aliyma bir tali-
matname degildir. Bu eser, gelismis iilkelerdeki koruma uzmanlar: igin
en son teknolojileri veren bir kilavuzdur. Bu sebeple, daha ayrintih bilgi
igin Ek- E'de verilen bibliyografyadan faydalanilmas: uygun olur.

1.2 Bu ¢aligmada, geligmekte olan tilkelerin, 6zellikle tropikal bélge-
lerdeki iilkelerin baz argiv problemleri ele alnrmgtir. Ayni zamanda,
argivistlerin genel olarak kargilagabilecekleri durumlara da dikkat
edilmistir. Ele alinan konular goyle tzetlenebilir:

a) Konservasyon veya koruma gerektiren énemli argiv malzemeleri,

b) Koruma ile ilgilenen ancak yeterli bilgiye sahip olmayan
arsivistler,

¢) Konservasyon techizat: iireticilerinin ve saticilarinin az sayida
olmasi, bu teghizatin teknik bakim ve serviglerinin yetersizlifi ve mev-
cut imkénlarn en iyi gekilde kullanilmasi,

¢) Uygun olmayan iklim gartlari,

- d) Uygun olmayan depoiama sartlar,
e) lyi yetigmis personel yetersizligi,
f) Biitge yetersizligi.

1.3 Bu ¢ahigma dért bolimden meydana gelmigtir. Birinci boliimde,
argivcilikte uygulanan koruma ve konservasyon prensipleri genel hatla-
riyla verilmekte, mevcut iglemler hakkinda dzet bilgiler sunulmakta ve
belirli durumlarda uygulanmas: gereken hususlar ele alinmaktadir.
fkinci béliimde, bir arsivin koruma ve konservasyon servisinde gerekli
olan planlama, techizat ve personel istihdam ile ilgili hususlar ince-
lenmektedir. Caligma atolyesinin hazirlanmasi vé maliyeti de ele ahn-
maktadur. Ugiincti bélimde, bir argivin koruma ve konservasyon
servisini kurmak ve geligtirmek igin tasarlanmug olan li¢ kademeli prog-
ramin her bir safhasindaki gerekli ihtiyaclar genel hatlaryla verilmek-
tedir, Dordiincii béliimde, birinci ve ikinei bélimlerdeki nemli hususlar,
yonlendirici bilgiler seklinde tekrar verilmistir.



BIRINCI BOLUM

ISLEMLER, TEKNIKLER VE BUNLARIN
UYGULANMASI

2. TANIMLAR, PRMSMVE STANDARTLAR
2.1 Tanimlar ve Terminoloji

2.1.1 Koruma: Bu genel kapsaml bir terim olmakla birlikte, dokii-
manlarin ve igindeki bilgilerin biitiinliigiiniin muhafazas: ile ilgili alinan
tedbirlerin tamamin ifade etmek i¢in kullanilir, Arsivlerin clinde bulu-
nan malzemenin korunmasi i¢in gerekli olan idari ve mali hususlar, de-
polama ve techizat icin gerekli ihtiyaglar, personel istihdami, takip
edilecek politikalar, teknikler ve metodlar da bu terimin kapsam
dahilindedir (ayrca, Ek- E'deki 21, 22 ve 24. maddelere bakimiz).

2.1.2 Konservasyon: Dokiimanlarin zarar giirmesini énlemek, gecik-
tirmek veya durdurmak igin yapilan uygulamalarin yani sira, gerek
pasif gerekse aktif metod ve teknikleri de ifade eder (21, 22, 24).

2.1.3 Restorasyon ve tamirat: Zarar girmiis bir dokiimanin f{iziki du-
rumunu diizeltmek ve miimkiin oldugu él¢iide orijinal durumuna getir-
mek aktif bir konservasyon iglemidir. Bu islemler, yirtik bir sayfanin
tamirati, bir kitabin yeniden kaplanmasi veya ciltlenmesi, pas
lekelerinin gikartilmasi veya bir dokiimanin dezasidifikasyonu ve ahar-
lanmasi1 gibi iglemlerdir ( 21, 22, 24), Argiv doktimanlar restore
edilirken eksik metinler asla doldurulmaz ve yanhs bilgiler de
diizeltilmez (bkz. 2.2.1.a).

2.1.4 Terminoloji: Bagka bir sekilde belirtilinedigi siirece, bu ¢alis-
mada kullanilan terminoloji, ICA S#zligii (21) ve Ligatcesi'ndeki (22)
terminoloji ile aymdir,

2.2 Prensipler

2.2.1 Temel restorasyon ve tamirat prensipleri: Argiv malzemesine
uygulanacak restorasyon ve tamirat iglemleri iyi bilinmezse, bu islemler
neticesinde malzeme yok edilebilir. Sz konusu islemlerin bazi temel
prensipleri vardir.
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a) Dokiimanin delil olma degerini yok edecek, azaltacak, bilgiyi ek-
silterek, degigtirerek veya ¢ogaltarak asilsiz hale getirecek veya belirsiz-
legtirecek higbir iglem restorasyon esnasinda yapilamaz.

b) Dokiimana zarar verebilecek véya-saﬁhksxz hale getirebilecek
higbir iglem yapilamaz.

2.2.2 Bu iki prensipten, bagka prensipler qikarilabilir:

a) Eksik malzeme, miimkiin oldugunca aym tiir veya benzeri
malzeme ile telafi edilmelidir. '

b) Dokiiman iizerinde yapilan her tiirlil tamiratin dzelligi ve mahiyeti
belli olmahdir. Ancak bu, tamiratin estetik olarak orijinaline benzeme-
yecegi anlamina gelmez.

¢) Temizleme ve dezasifikasyon gibi baz iglemler diginda, dokiimana
zarar verecek herhangi bir iglem kesinlikle uygulanmamahdir. Yapila-
cak iglemin muhtemel neticeleri ile igleme tabi tutulmamas: halinde
dokiimanin dayanabilecegi siire karsilikh olarak degerlendirilmeli ve
buna goére geri doniisii olmayan iglemlerin yapilip yapilmayacagina
karar verilmelidir.

2.2.3 Kayit tutmak: Yapilan biitiin restorasyon iglemleri hakkinda
dogru kayitlar tutmak gerekir. Bu kayitlarda en azindan su bilgiler bu-
lunmalidir:

a) Dokiimam tanitan bilgiler,

b) Islemden dénce dokiimanin durumu ve 6zellikleri (mesela sayfa
sayis1 gibi),

¢) Islemin yapilabilmesi igin cilt halindeki dokiimanin sokiiliip
sokiilmedigi, :

¢) Uygulanan iglem ve tekniklerin siras: (bu bilgiler sayesinde her-
hangi bir dokiimanin kaybolmas: veya yanhs yere konulmasi engellen-
mis olacaktir),

d) Kullanilan malzeme (yapigtiricilar, aharlar v.s.) ve orijinal
malzemenin ne élgiide kullamildigina dair bilgiler,

e) Islemleri uygulamis olan konservasyon uzmanimn kimligi,

f) Islem tarihleri.



2.2.4 Bu bilgilerin kaydedilecegi form, duruma gore tesbit edilir.
Fakat en yaygin kullamlan form, temel detaylarin kronolojik sirada ve-
rildigi ve uzerine dokiimana uygulanan iglemler hakkinda ayrintil bilgi-
lerin yazildig1 karttir. Kartlar, dokiimanlarin argivdeki tasnifine gore
dosyalanir (Ornek formatlar igin Ek- D'ye bakimz). Buna alternatif ola-
bilecek bagka bir kayit sekli, dokiimana yapilan iglem hakkinda kisa
bir 6zetin yazilmig oldugu asitsiz bir kagidin dokiimanla birlikte sak-
lanmasidir. Onemli bir dokiimana biyik bir restorasyon uygu-
landiginda, iglem 6ncesi, esnas1 ve sonrasinda c¢ekilmis olan fotograflar
eklenmelidir.

2.3 Standartlar

2.3.1 Milletleraras: standartlar: Arsivcilikle koruma ve konservasyon
ile ilgili olarak milletleraras: hicbir standart yoktur. Milletleraras:
Standardizasyon Organizasyonu (ISO) bir teknik alt komite teskil ede-
rek, dokiimanlar i¢in tasarlanmig vasitalann fiziki karakteristikleri ile
ilgili dokiimantasyonu toplattirmay1 amaglamig ve su maddeler iizerin-
de ¢aligmalarda bulunmustur.

a) Kitap haricindeki malzeme dahil olmak iizere, enformasyon ve
dokiimantasyonda kullanilan malzemenin fizikt hususlar ve bunlarn
kullanim ile ilgili standartlar, '

b) Konservasyon ¢aligmalar,
¢) Malzemenin dayanikhihg,
¢) Doklimanlarin onarimu (ciltleme vs. dahil).

Uzerinde durulacak ilk husus, kitaplarda ve argiv belgelerinde kul-
lanilacak olan kdgidin dayamikhlig1 olup, ayrica diger hususlar iizerinde
de durulacaktrr.

2.3.2 Milletleraras: seviyedeki standartlarin gelisimini takip edebil-
mek i¢in konservasyon uzmanlarinin ve argivistlerin konuyla ilgili
RAMP cahsmalarinin, diger tlkelerdeki milli standartlarin (6, 27, 28) ve
konservasyon ile argivcilik konularinda faaliyet gosteren kuruluslarin
standartlarinin izlenmesi tavsiye edilir (Ek- E'de verilmistir).



3. TAHRIP EDICI UNSURLAR
3.1 Tabif istikrarsizlik

3.1.1 Oksidasyon: Oksidasyon, biitiin organik malzemeleri etkileyen
ve havada meydana gelen tabii bir bozunmadir. Organik malzeme uy-
gun gevre gartlarinda depolandiginda bozunma siireci uzundur. Fakat
oksitlenen baz1 kirletici unsurlar megela ozon (elektrostatik kopyala-
mada), siilfiir dioksit, nitrojen dioksit ve temizleme sivilar ile bu siireg
hizlanir. Kagit oksitlendiginde seliiloz liflerinin yapis: bozulur ve kagt
dayamkhligini kaybeder. Ortaya ¢ikan netice tnemsiz gibi goriilebilir ve
asit kikenli bozunmalarla benzerlik gosterir. Argiv dokiimanlarindaki
bozunmanin birinci sebebi olan oksidasyon, seliilloz asetat malzemeden
yapilms olan resimlerde, film bantlarinda ve mikrofilmlerde daha iyi

" farkedilir. Bunlarda oksidasyon “kirmizi lekeler” seklinde meydana
gelir. ;

3.1.2 Asidifikasyon: Seliiloz malzeme, kimyevi asit bilegsimlerinden,
iiretimlerinde kullanilan asitli malzemeden veya atmosferik kirlilikten
dolayr asiditeye maruz kalarak bozulabilir. Cok miktarda linyin veya
gap-recine bilegimi ihtiva eden mekanik odun hamuru, béyle bir bozun-
maya son derece meyillidir. Baz1 dis tesirler, mesela 181, nem, 13k,
kimyevi kirlilik veya asitli paketleme malzemelerinin kullanimi bozun-
may1 hizlandirir:

Bijyle bir bozunmanin ilk belirtisi zamanla sar1 veya kahverengiye
dontigen hafif bir renk degisikligidir. Ayni zamanda kagit dayanikliligim
kaybeder ve sonunda kivrildifn yerden kolayca kirilabilir. Kagittaki
asidite veya baziklik seviyesi, logaritmik bir skalada pH dcgeri ile
dlcitliir. Skala 0’dan 14’e kadar numaralanmig olup, 7.0 degeri nédtr
deger olup, 7’nin altindaki rakamlar asidite seviyesinin noktasi olarak
belirlenmigtir; 7’nin iistiindeki rakamlar ise, baziklik seviyesini goster-
mektedir. pH degeri, baz1 kimyevi gistergelerle (mesela Merck seritle-
riyle) kolormetrik olarak veya elektrotlar kullanilarak daha kesin
metodlarla dlgiilebilir.

3.1.3 Solan renkler: Miirekkepte, sulu boyalarda, kumag boyalarin-
da ve resim boyalarinda kullanilan bazi pigmentler solma ozelligine
sahiptirler. Bunlann renkleri zamanla degigsime ugrayarak ac¢ihirlar. Bu
gibi degisimler asidite, 151, nem veya 1g1ktan dolayr hizlanabilir. Fakat
baz renkli resim iglemlerinde, baskilar veya negatifler, karanhkta sak-
landiginda bile renk solmasi meydana gelir, Baz1 pigmentler, dzellikle
de dolmakalem miirekkebinde ve kegeli kalem renklerinde bulunanlar,
suda ¢bziinebildiginden, yikama gerektiren iglemden &dnce bir on
muameleye tabi tutulmas: gerekir.



3.1.4 Diger kimyevi kararsizhiklar: Arsivistler ve konservatorler,
bagka birgok kimyevi kararsizliklarla karsilabilirler; mesela, koti
igleme tébi tutulmus resimlerin solmas: veya lekelenmesi, seliiloz nitrat

bazindaki eski resim ve filmlerin bozunmas1 veya polyester filmlerin
hidrolizi gibi.

3.1.5 Elektromanyetik bozunmalar: Ses, video ve bilgisayar kasetle-
rindeki elektromanyetik sinyallerin ¢ogu, zamanla giiglerini kaybeder.
Ayrica, bu gibi vasitalardaki kayitlar kasith veya kasitsiz silinmelere
veya tahriflere maruz kalabildigi gibi, kayit istiine kayit yapma
tehlikesiyle de kargt karsiyadirlar. '

3.2. Cevre Unsurlan

3.2.1 Is1 ve nem: Arsiv malzemesinin agin1 yiksek veya diisiik 1s1ya
ve neme maruz kalmamalar biiyiik dnem tagir. Yiksek 1z1, kimyevi
reaksiyonlarin hizimi artirir; bununla birlikte, nisbi nem disik
oldugunda kagit kirihr ve yapistiricilar kurur; nisbi nem yiksek
oldugunda mantarin meydana gelmesi kolaylagarak yapigtirieillar
dagilir ve oksidasyon ile hidroliz yayihr. Is1 ve nemdeki degisiklikler,
ozellikle de gece-giindiiz veya mevsim gartlarindan dogan hizli veya
daimi degigiklikler, malzemenin daha kararsiz olmasina sebebiyet
verir.

3.2.2 Isik: Asin 1sik, (tabii veya suni) dzellikle spektrumun mavi
ucundan gelen (ultraviyole) 11k, miirekkep ve pigmentlerin solmasina
gebep olur ve resmin oksidasyonu yoluyla, miirekkep ve pigmentlerin
destekleyicisi olarak kullanilan organik malzemenin bozulmasini hiz-
landirabilir; mesel& kAgittaki linyinin bozunmas: gibi. Az miktardaki
1g1k bile (devamh olmadign halde) uzun bir siire tesirli oldugunda prob-
lemlere yol acabilir.

3.2.3 Kirlenme: Atmosferik kirlenme, tzellikle i¢ yakimh makinala-
rin, kalorifer ocaklarinin, elektrik santrallerinin ve kémiir, petrol gibi
yakitlar kullanan endustrilerin agiga ¢ikardigy sulfir dioksit ve diazot
monoksitler dokiiman tirid malzemelere tesir ederek kdgdin asit
bozunmasim hizlandirabilir veya fotograflarin kimyevi maddelerinin
degismesine sebep olabilir (14, 54). Benzeri sonuglar kimyevi maddecle-
rin (asitler, peroksitler veya sulfatlar) dokiimanin bir kismindan bagka
bir kismina niifuz ettiginde de giriilebilir; mesel4, ciltlemede kullanilan
malzemeden cilt i¢indeki kAgda, kutudan dokiimana, zarftan igindeki
resim negatifine, bir dokimandan bir dokiimana, kotii islenmis bir
resim baskisindan ilisikteki mektuba gegmes: gibi.



3.2.4 Toz ve kir: Toz ve kir, kagit liflerinin i¢ine yerleserek dokiiman-
larn sekil bozukluguna veya par¢alanmasina sebep olabilir. Ayrica, toz
ve kir, kendisiyle birlikte kimyevi kirleticileri veya mantar sporlarim
tagiyabilirler ki bunlar dokiimanlar: tahrip eder. Toz, son derece alka-
liktir ve bu yiiksek seviyedeki asidite kadar zararhdn'

3.2.5 Yangin, su baskim ve firtina: Bu felaketler, meteorolojik olay-
lar neticesinde meydana gelebildigi gibi argiv dahilindeki kundaklama,
su ve kalorifer borularinin patlamas: gibi kaza ve ihmallerden de kay-
naklanabilir (bkz. 12.6).

3.3 Biyolojik Tahribat -

3.3.1 Mantar ve mikroorganizmalar: Atmosferde her zaman varolan
mantarlar, yiiksek 1s1 ve nem (% 65'in iizerindeki nisbi nem) sartlarinda
geligip ¢ogalacaktir. Kagida ve diger organik maddelere zarar vererek
dayaniksiz hale getirirler.. Cogu zaman gekil bozucu lekeler de
birakarak yaziy: belirsizlestirirler (7).

~ 8.3.2. Bocekler: Bunlar da dokiimanlarin organik kisumlarini yer;
bazis1 kgt gibi seliiloz iiriinleri; bazisi da cesitli yapigtiricilar, pargo-
men ve deri gibi hayvani iirtinleri yerler. Mantarin geligimi ile birlikte
vzellikle kitap biti gérillmektedir.

3.3.3 Kiigiik hayvanlarn sebep olduklan diger tahribatlar: Kemirici-
ler de dokiimanlar1 kemirip iglerinde yuva yaparak veya onlar kir-
leterek zarar verirler. Hayvan ve kug pisligi sadece tiksindiriei ve
yipratic: degil, aym1 zamanda, mantar, mikroorganizmalar ve bécekler
i¢in besin kayna@ olusturarak, onlarin da geligerek dokiimanlara zarar
vermelerine sebep olur.

3.4. insanlarin Verdigi 'Tahribat

3.4.1 Kasits1z verilen zarar: Belgeler ihmal, dikkatsizlik ve uygunsuz
kullamm gibi sebeplerden zarar girebilir, Sik kullamim, istedigi kadar
itinali olsun, belgenin daha ¢abuk zarar gérmesine ve bozulmasina se-
bep olabilir. Itina gisterilmeden gekilen fotokopiler de énemli zarar un-
surudur. Arsivler ve kiitiiphaneler ile ilgili olarak yapilan yeni bir
aragtirma, dokiimanlara ve kitaplara en ¢ok zarar veren husus olarak
onlarin kullamimim gistermistir (10). Kasitsiz zarar, doktimanlarin kul-
lanim1 ve raflara yerlegtirilmesi sirasinda veya malzemelerin binalar
u,mde veya arasinda tasinirken meydana gelir. Kalifiye olmayan kigile-
rin, zarar gormiis dokiimanlara uygun olmayan malzemelerle (mesela
seloteyple) ilk mtidahaleyi yapmasi, zarar1 daha da biiyitebilir.




3.4.2 Saldirganhk: Dokiimanlarn yirtilmas, kesilmesi, tizerlerine
yazi yazilmasi, sokiilmesi veya yakilmasim ihtiva eder.

3.4.3. Hirsizhk: Bir dokiimanin biitiiniiyle veya kismen gahsi sebep-
lerle veya para karsiligy alinip gotiiriilmesi maalesef yaygin bir olaydir.

4. KORUMA
4.1. Depolama ile Tigili Hususlar

4.1.1. Binalar: Argiv malzemesinin omriinii uzatmak igin argivistin
alabilecegi en etkili ve yegéne tedbir, emniyetli depolama alanlarimin
saglanmasidir. Bu depolama alanlarinda gevre gartlan istikrarli olmals;
mantar olugumunu engelleyecek iyi bir hava dolagimi bulunmal, kir ve
toz hava filtreleriyle arindirilmaly; 151k diizeyi azaltilabilmeli; ¢ikabile-
cek yanginlar aninda tesbit edilip sondiiriilebilmeli; ayrica, yangin, su
basmas: ve firtina riskleri de asgari diizeye indirilebilmelidir. Mimkiin
oldugu olgiide 181, 15-22 °C civarinda; nisbi nem ise, % 35-65 arasinda,
tercihen % 55%n altinda tutulmahidir. Bu degerler arasindaki dalgalan-
malar miimkiinse onlenmelidir. Fakat bu mimkiin degilge asgari sevi-
yede tutulmalidir (8, 11, 16, 28, 33, 62, 75). Zeminin yik kaldirma ka-
pasitesi, bir depo dolusu dokiimam tasiyacak giicte olmahdur.

4,1.2 Depolama techizati: Kullamlan depolama techizati, doktiman-
larn yiikiini tasiyacak giicte; raflar ise dokiimanlara yeterli destegi
verecek ilgiilerde olmalidir. Raf techizat kimyevi bakimdan aginmaz ve
yangina dayanikh olmali; metal, firinlanmis ve minelenmig boyasiz
yizeyler kullamlmahidir. En alttaki raf ile zemin arasinda, yeterli
bogluk (15 cm) birakilirsa, hafif bir su baskininda meydana gelebilecek
zarar onlenmig olur. En iistteki raf ile tavan arasinda da benzeri bir
bogluk birakilarak serbest hava dolagimina imkan saglanmalidir,
Havalandirma ve hava dolasiumi, bir problem tegkil ediyorsa, harcketli
raflar kullanilmamalidir (28, 33).

4.1.8 Arsiv kutulary: Evrak ve dosyalar igin asitsiz kutulann ve
klasorlerin kullanimi dokiimanlarin émriinti uzatir. Bunlar, depolama
alaninda meydana gelebilecek yangin, su baskim, agim 1sik, hasarat
salgim, kirlenme ve diger gevre sartlarina kars: iyi bir koruma saglar.
Asitsiz kutularin meveut olmamas: halinde, normal kutular da kullani-
labilir, ama doktimanlar asiditeye karsi korumak igin asitsiz kagida
sararak kutulara konulmahdir.



4.2MalzemeninGtmelBakmu

4.2.1 Temizlik: Arsive gelen doktimanlarin ve kutulann, tozdan, kir-
den arinmalari daha sonra da tercihen her yil tekrar tozdan arindinl-
malari, tozsuz bir depolama alani saglayacaktir. Uzman olmayan per-
sonel, kimyevi maddelerle temizlik igine girismemelidir; kimyevi madde-
ler kullanilmadan énce, gerekli testler yapilarak sonradan meydana
gelebilecek zararlar nlenmelidir,

4.2.2 Zararh maddelerin yok edilmesi: Zymba teli, toplu igne ve atas
gibi zarar verebilecek maddeler dokiimanlardan cikartilmalidir.
Dosyalar madeni seritlerle tutturulmugsa, bu madeni kisimlar plastik
olanlarla degistirilmelidir. Argiv degeri tasiyan ancak kimyevi szellikleri
aktif olan malzemeler (meseld fotograflar, asitli dosya kapaklar:)
cikartilarak ayri bir yere depolanmalidir veya ozel polyester gomleklere
konulmalidir. Yapigkan bantlan (seloteypi) cikartmak icin itina goster-
mek gerekir ve bu is sadece konservatérlerce yapilmahdir,

4.2.3 Diizlestirme: Katlanmig kagitlar acilarak pres veya nemlen-
dirme yoluyla asitsiz mukavvalarin arasina kagidin her iki tarafina

£

beyaz kurutma kagidi konularak diizlestirilmelidir.

4.2.4 Paketleme: Paketleme asitsiz malzemeyle yapilmalidir.
4.1.3'te izah edilen kutulama, en iyi paketleme metodudur; fakat
bunun miimkiin olmamasy halinde, asitsiz gomlekler veya asitsiz

paketleme kagidi ile boyasiz genig keten yapigtirica bantlar tavsiye

edilir.

4.2.5 Kullanmim: Dokiimanlarin personel veya arastiricl tarafindan

itina ile kullanimini temin edecek bazi kurallar mecburen uygulanma-
hdir. Bunlar: :

a) Dokiimanlar kolaylikla tasiyacak ve manevra kabiliyeti olan
arsiv yiik arabalarimin kullanilmasi,

b) Dokiimanlarin yiik arabalarinda, masalarn iistiinde ve yerlerde
st tste yigilmasinin énlenmesi,

c) Personel ve arastincilar i¢in yeterli miktarda ¢alisma alani ve
gerektiginde kitap desteklerinin saglanmas,

¢) Dokiimanlardan denetim altinda fotokopi ¢ekilmesidir.



4.2.6 Denetim: Depolama alanlar, dizenli araliklarla denetimden
gecirilerek depolama ve gevre sartlarinin yeterli olup olmadigi; mantar,
mikroorganizma, hasarat veya bicek istilasina ugrayip ugramadig
kontrol edilmelidir.

4.3 Zarar Verici Unsurlarla Miicadele

4.3.1 Binaya uygulanacak iqlemlei:: Depolama alanlarinda; mantar,
mikroorganizmalar, biécek veya hasgarat gibi biyolojik zararhlar
gorildiigiinde, binalann diizenli araliklarla ilaglanmasi gerekir (71).

4.3.2 Yeni aksesyonlara uygulanacak rutin iglemler: Dokiimanlarn
geldigi yerde mantar, mikroorganizma veya hagarat ile ilgili problem
varsa, dokiimanlar depoya yerlestirmeden dnce uygun bir metodla te-
mizleme iglemi yapilmalidir. Ancak, dokiimanlarin konulacag: yerde,
bitylesine bir salgin zaten mevcutsa veya olugmasi i¢in gartlar miisaitse,
bu iglem bir ige yaramayacaktir,

4.3.3 Salginlarda uygulanacak iglemler: Mantar, mikroorganizma,
biicek ve hagarat salgimi oldugu tesbit edilen yerlerde bunlardan etki-
lenmig doktimanlar1 kurtarmak igin ortam temizlenmeli ve salgini
artirabilecek aerosol spreyle kullamlmadan dezenfekte edilmeli; 181 ve
nishi nem diistiniilerek salginin sebebi ortadan kaldinlmah, gevre sart-
lan diizeltilmeli ve kirilmig camlar veya paravanlar tamir edilmelidir.
Salgimn kayna@ yok edilmedikge, dokitmanlar eski yerine geri konul-
mamalidir,

4.3,4 Miidahale metodlari: Salginlarin yok edilmesindeki en iyl
metodlar konusunda bir kesinlik yoktur. Uygulanan metodlar sunlardir:

a) Fimigasyon: Ozel bir fiimigasyon odasinda, uygun kimyevi mad-
delerle yapilir; uzun bir siire tercih edilmis olan timoliin sinirl bir tesir
gisterdigi diginiilmektedir. Buna karsihik, etilenocksit ise havayla
karistifinda patlaywer bir ozellik kazanmaktadir. Bu sebeple, vakumlu
bir oda gerekmektedir (33); ayrica, gosterdigi reaksiyon ile ayrigim neti-
cesinde bazi dokiimanlarda zararl olan zehirli yan iiriinler ortaya ¢ik-
maktadir.

b) Dondurma: Dokimanlardaki hagarat, larvalar ve yumurtalar 18

‘(Yye kadar sogutabilen bir ev buzdolabina konuldugunda dleceklerdir.
Ancak mantarlarin bazisi yagamaya devam eder.
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¢) Radyasyon: Bu metod da laboratuarda denenmis olup, gerekli
tesisatlarin argivlerin cofunda mevcut olmadif: tesbit edilmistir (57,
64). - :

¢) Cevre sartlari: Mantar ve hagarata sebep olmayacak ¢evre sart-
lari, alinabilecek en iyi tedbirdir,

4.3.5 Saghk ve giivenlik: Tesirli ilégléma iglemleri genelde insanlara
zararhdir. Bu sebeple, bunlar sadece iyi yetigmis personel tarafindan,
uygun malzemeler kullamlarak ve gerek kanunun gerekse iireticilerin

tavsiyeleri dogrultusunda yapilmasi gereken iglemlerdir (ayrica 10.7’ve
bakiniz).

5. AKTIF KONSERVASYON VE RESTORASYON

5.1 Kagt

5.1.1 Kagudin 6zellikleri: Kafnt, ana maddesi seliiloz olan organik bir
malzemedir. Ondokuzuncu yiizyihn yarisindan énce yapilmis kdgitlarda,
bu seliilloz daha ¢ok keten ve pamuktan tretilmekteydi. Bagka nebati
liflerin de kullanmilmasina ragmen, keten ve pamuk lifleri uzun ve nisbe-
ten dayanikhdir. Bu gibi “eski kagitlar”, “el yapimy” olabildigi gibi “kalip
yapumi” da olabilmekteydi. Ondokuzuncu yizyildan itibaren kagit
hamuru gitgide artarak kullanilmaya baglanmis ve kAgit yapimi sana-
yilegmistir. Bu gekilde tiretilen kigida “makina yapum kagit” da denir
(keten hamurundan da, makina yapimi kagit elde edilebilir). Cok
degigik yollarla meydana getirilmig bu kagt, degisik miktarlarda linyin
ihtiva eder. Kagit hamurundan yapilmig uzun 6miirli kagit tliretmek
mimkiindiir. Fakat seliiloz lifleri, daha kisa olur ve kagt klasik metod-
larla yapilandan daha asidik ve daha az kalie1 olabilmektedir. Ozel-
likle, gazete kagidr gibi mekanik odun hamuru kagidr kimyevi bakim-
dan dayaniksiz olup, ¢ok ¢abuk renk degistirir. Saridan koyu kahveren-
giye doniigerek; 151k, 151, nem ve atmosferik kirlilik gibi cevre tesirleri al-
tinda asit bozunmasina ugrayarak dagilma noktasina gelir.

5.1.2 Kagida dayaniklilik kazandirmak ve miirekkebin kagt iizerin-
de dagilmasim tnlemek igin kagit aharlanir ve astarlamir. Ilk tretilen
kigtlardaki aharlama igleminde genelde jelatin kullamilirdr. Jelatin
hayvani bir madde olup zamanla biraz pargalanir. Fakat hicbir zaman
kagida zarar verecek élgiide parcalanmaz. Modern kagit yapiminda ise,
aharlama isleminde daha ¢ok sap-recine bilegimi kullanilmaktadir. Bu
bilegim, asidiktir ve zaten asidik olan kadgidin bozunmasina katkida
bulunacaktir. Astarlama igleminde, genellikle Cin kili veya tebesir kul-
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lanilir ve bunlar alkalik olduklarindan, k&gittaki veya ortamdaki
asiditeye karg1 aksi tesir gosterirler. El yazmalarinda ve daktilo
yazilarinda kullanilan kd@itlarin genellikle daha yiliksek bir astar
muhtevasi oldugundan, argiv belgeleri kiitiiphanedeki kitaplara oranla
asit bozunmalarina kars: daha dayamkhdirlar; fakat en gok tesir altin-
da kalan kaitlar ¢ogaltilmig niishalar ve basili dokiimanlarla (6zellikle
gazeteler), adi kigida kaydedilmis yazma eserler ve daktilo edilmig bel-
gelerdir.

5.1.3 Dezasidifikasyon: Klasik kafmt tamiraty, agit bozunmasindan
kaynaklanan sonuglan kendiliginden ortadan kaldirmaz. Bunun tck
yolu asidi notiirlegtirerek, kimyevi vasitalar yoluyla bir bazik tampon
temin etmektir. Agin baziklik de kdgida zarar verebilir ve 9.0'dan daha
yiiksek bir pH seviyesinden kagimlmalidir. Materyaldeki miirekkep ve
pigmentlerin, kullanilacak maddelerde ¢6ziiliip ¢oziilmeyecegi dezasidi-
fikasyon igleminden 6nce test edilmelidir. Eger ¢oziilme séz konusu ise
bu durum ortadan kaldimlmahdir. Dezasidifikasyon ile ilgili bir kag
teknik gelistirilmigtir. Bunlar:

a) Yas metod: Bu metodda zarar girmiis kagt, bazik bir solisyon
veya cozelti (magnezyum bikarbonat genelde en etkili olamdir) i¢ine
batirilir. Cok hassas dokiimanlara destek saglanmalidir. Bu islem
agidite notiirlesenc ve pH degeri 7.5 - 9.0 aras: bir seviyeyc ulagana
kadar devam eder. Bundan sonra gerekli tamirat islemleri yapihr.
Kagidin élgiileri orijinal haline getirilir ve pres yapilir; bu metod denen-
mis ve test edilmistir, fakat cok hassas dokiimanlar i¢in giivenilir olma-
yabilir; ayrica ¢ok vavag yuriyen bir iglemdir.

b) Kuru metod: Bu metodun yag metoddan tek fark: organik
goliisyon veya ¢izelti kullanilmasidir; sprey seklinde uygulanabilir ve bu
islemi hizlandirabilir; ancak ¢ozeltiye veya soliisyona batarma ie kmgl
kadar etkili degildir.

¢) Buhar faz1 metodu: Bu metodda, asidi nétiirlestirmek i¢in gaz
halinde kimyevi maddeler kullanilir; bu metod daha kolay olmakla bir-
likte daha iyi sonug¢ vermcktedir, fakat ne var ki kullanilan gazlarn
cogu zehirli olup, saghga zarar vr*rmvkh ve bu sebeple tavsiye
edilmemektedir.

¢) Toplu dezasidifikasyon metodlari: Bu metodlar, ¢egitli dlkelerde
geligtirilmig olup, halen deneme sathagindadir! Bu metodlarin tamami
igin ¢cok masrafh techizata ihtiyac¢ vardir; bazilar igin bir vakum odaya
gerek vardir. Bu odalar ciltli eserler i¢in uygun olabilir ama tek sayfalar
igin her zaman uygun degildir. Bazilan 6zel muamele gerektiren kimyevi
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maddelerin kullanimini mecburi kilar, aksi takdirde saghiga ve giiven-
lige zarar verilebilir, Ancak meveut ig hacminin ¢ok fazla olmasi halinde,
bu metodla yapilan yatirimlar masrafl karsilayabilir.

5.1.4 Klasik kagit tamirati: Zarar gormis kagt, klasik tamirat
teknikleri (ayrintih bilgi igin bkz. 5) ile tamir edilecekse, iyi kalitede,
veni, ayni agirhiga sahip kalip yapim: ve orijinaline benzer renkteki
kagt kullamilmahdir. Bu kagittaki “doku” orijinal kagttaki “doku” ile
aym olmalidir. Yeni kagt eski kagrdi desteklemek iizere kullaniliyorsa,
eski kdgidin boyutlarim asacak sekilde “ignelenir” veya kenar hatlar:
¢izilir ve sonra yeni kagidin fazla gelen kisimlan dikkatlice yirtilr ki
yeni liflerle eski lifler birbirine karigsin. Bir bagka teknikte, standart

kagit yerine Japon ipek kagidi kullamilir. Belli bagh tamirat sekilleri
sunlardir: '

a) Yapigtirma: Kagittaki yirtiklarin birbirine yapigtirilmas,

b) Doldurma: Orijinal belgedeki bosluklarin yeni kagt parcalaniyla
doldurulmasy; yeni kagidi yirtmadan 6nce bir 11k dolabi kullanilarak
bosiugun sekli ¢izilir, sonra yirtilir ve yerine yapistiralir.

¢) Cergeveleme: Bir énceki iglemin tam tersidir; kenarlan zarar gor-
miig bir sayfanin kenarlarma gerceve seklinde kagt yapistirihr,

¢) Destekleme: Zarar gormiig sayfamin arka yiiziine yeni bir sayfa
yapigtirihr, sayfadaki hasar veya bosluklar, kenarlar da etkilemigse,
bu iglemle birlikte doldurma veya gerceveleme iglemi de yapiimalidir.
Aksi takdirde kgt kalinhgindaki farklihklar iyi netice vermez. Destek-
leme igleminin yapilabilmesi i¢in orijinal belgenin arkas) bog olmahdir.
Cok az miktarda yaz1 varsa, bu yazilarin “pencerelerle” actk birakilmasa

sartiyla destekleme yamlabilir. Pencere yerine geffaf Japon ipek kagid
da kullanilabilir.

5.1.5 Ka;t tamiratinda genellikle piring ve bugday nigastas: gibi_
bitkilerden elde edilmig yapistiricilar kullamlir. Mantarlarin ve benzeri
zararhlarin olugmasim engellemek igin baz katki maddeleri de
yapigtiriailara konulur. Ancak bu katk: maddelerinin de zararsiz olmasi
sarttir. Bunun diginda sentetik yapistincilar da bazen kullanilmak-
tadir. Bunlar biiyiik bir dikkatle ve ancak kimyevi kararhlik testleri
vapildiktan sonra kullanilmahdir.

5.1.6 El yapimi kdgdin kullanildign tamirat tekniginde oﬁjinal belge
kullanilir ve kagit nemlidir; Japon ipek kagdr kullamldiginda kagt ku-
rudur. Nemli kagit kullanildiginda belgenin, mevcut aharindan
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arindirilmasy gerekir. Tamirat bittikten sonra ise, her sayfa tek tek
aharlanir ve serbestce bir masanin iizerinde kurumaya birakilir. Kagit-
lar sikigik olursa yeni aharlanmis sayfalar birbirine yapisir. Cok biiyiik
dokiimanlar melamin bir yiizeye gecirilmis olan naylon bir kaplamanin
tizerine yapigtirilarak kurutulabilir. Melamin yiizey dikey veya yan
dikey bir duvar panosu olabilir. Dokiimanlar kurudugunda kendiligin-
den naylon yiizeyden kayacaktir.

5.1.7 Laminasyon: Kagit dokiimanlarin tamiratinda kullamilan en
eski ve en yaygin tekniktir. Cok az bir egitimle herkes bu iglemi yapa-
bilir. Ancak bu iglemle kagidin hacmini artirmakla birlikte tamiratia
gecerli olan iki prensiple de ters diigmiis olunur. Bu iki prensipten biri,
tamiratta aym veya benzeri malzemenin kullanimi; digeri ise, uygu-
lanan iglemin “geri dionebilirligi”dir. ki tir laminasyon vardir. Bunlar:

a) Makina laminasyonu: Tamir edilecek sayfa termoplastik bir
yvapigtirieiyla kaplanmig iki ipek kdmndi arasina yerlegtirilir (dokiiman
ile kaplanmamisg iki ipek kdgidi arasina termoplastik yapistiric: 6zelli-
gine sahip sayfalar da yerlestirilebilir); 181 ve basing uygulandiginda
sandvig iglemi ger¢eklegtirilmig olur. Aslinda bu iglem, tamirat prensi-
bine aykiridir; zira bu prensibe gore dokiimana zarar verebilecek hic bir
iglem yapilmamahdir. Barrow iglemi tavsiye edilmez, ¢linkid dokiimana
¢ok zarar verebilir. Eskiden bu islem baz belgelere uygulanmisg ve belge-
ler zarar gérmiistiir. Ancak, bazi dokiimanlarin bozunmasinin kagittaki
tabii asit seviyesiyle ilgili oldugn anlagilmigtir. Uygulanan islem ise
bozunmay: hizlandirmigtir. O halde, makina laminasyonu icin temel
kural sudur: Asit seviyesi mutlaka kontrol edilmeli ve gerekirse lami-
nasyondan once belge asitten anndirilmalidir. Pastlip-Duplex (veya
Langwell) igleminde daha digitk bir 1s1 ve basing nygulanmaktadir.
Kullanilan ipek k&gidi ise seliiloz liflerden ibaret olup, gerektiginde
belgeden gikarilabilmektedir. Ancak lamine edilmig kagidin omri
hakkinda heniiz kesin bilgiler mevcut olmadigindan, simdilik sadece
degeri fazla olmayan ve ¢ok fazla kullamilan dokiimanlar igin tavsiye
edilmektedir (8.3.2 nolu béliimden sonra yer alan Iglem Tercihleri
Tablosu’na bakiniz). Verimlilifi artiran otomatik ve yar-otomatik
makineler de vardir,

b) El laminasyonu: Bu iglemin fark: 1:inin kullamilmamasi olup, iki
tiirliidiir. Bunlar:

i) Florantin tamirati: Kullamlan malzemeler Japon ipek k&gd, yar

geffaf kagt ve standart kagit yapistinaisidir. Bu tamirat tiri makina
laminasyonunda da kullamlabilir.
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ii) Coziicii laminasyon: Delhi'deki Hindistan Milli Argivi'nde geligtiri-
len bir iglemdir. Cok fazla ragbet gérmemigtir. Seliiloz asetat film ve
ipek kagdi ile bir sandvi¢ hazirlanir. Tiftiklenmeyen bir bez yardimiyla
sandvigin yiizeyine esit olarak aseton siiriiliir. (15)

5.1.8 Kaplama: Laminasyon teknigine alternatif olarak gelistirilen
bu teknikte 181, basing ve yapigtiricr kullamlmaz. Dokiiman, seffaf pol-
yester bir tabakanin igine yerlestirilir. Laminasyonda oldugu gibi kap-
lama oncesinde de belgeyi asitten arindirmak gereklidir. Asin hassas
olmayan dokimanlar hazir tabakalar arasina konulabilir, fakat agiri
hassas olanlar i¢in dokiimana gore tabaka hazirlayip kullanmak gere-
kir. Eski kaplama tekniklerinde ¢ift tarafli yapistirici bant kullanilma-
sindan dolayl, dokiimanin yapistiricinin iizerine kayma riski her zaman
olmustur. Isiyla yapistirma esnasinda da dokiiman risk altindadir.
Amerika'da geligtirilmis olan yeni sistemlerin daha giivenli oldugu sby-
lenmektedir. Ultrasonik yapigtirma metodu da tabakalarin birlestiril-
mesinde kullanilabilecek giivenli bir sistemdir. Makina dikisi daha ucuz
bir alternatiftir. Polyester sayfalar, zigzag dikigle birbirine tutturulur.
Bu iglemin gergeklestirilmesi igin sadece gok az beceri ve tecriibeye ihti-
yag vardir. Ustelik laminasyondan daha kalic olup dokiimanin daya-
mikhihgin da daha fazla artirir. Ortaya gikabilecek problemlerden biri,
dagilan veya soyulan miirekkebin veya pigmentlerin elektrostatik ce-
kimden dolay1 polyester tabakaya yapigmasidir. Bu gibi malzemelere
kaplama metodu uygulanmamahdir. Kaplama metodu kdagt disindaki
malzemelerin muhafazasinda ve bagka dokiimanlarin arasinda sak-

landigindan, bozulmaya yiiz tutmus malzemeleri korumak i¢in kulla-
nilmalidir.

5.1.9 Kagt doldurma: Bu tamirat tekniginde, orijinal dokiimandaki
delikleri doldurmak igin yeni k&gt yapilir. Dokiiman cok ince bir ag lze-
rine yerlestirilir ve iginde seliiloz gamuru bulunan suya batirilir. Agn al-
tinda bir vakum vardir. Su, vakumla ¢ekildiginde dokiimandaki delik-
lerden gecerek lizerindeki delikleri doldurur. Bu teknik icin gesithi
malzemeler mevcuttur. Meseld elle kullanilan kiiciikk makinalar, biiyiik

otomatik makinalar ve seri ¢cahgan makinalar. Bu iglem tek basina ele
 alindiginda- delikleri doldururken yirtiklarin tamiratinda veya zayf
kagidin giiglendirilmesinde bir faydas: olmamas: gibi bir durum ortaya
- gikar, Fakat kagit doldurma iglemiyle birlikte aharlama da yaplabilir.
Neticede kagit doldurma igleminden sonra laminasyon veya kaplama
gibi bagka iglemler de gerekebilir, aksi takdirde belge kullanima hazir
olmaz. Kagidin doldurma islemi islak ortamda yapildigindan suda
¢oziilen mirekkep ve pigmentler de kullanilamaz. Ancak, dezasidi-
- fikasyon ile birlikte ¢ok rahat uygulanabilir. By iglemin yapilabilmesi
igin biiyiik dlctide bilgi, beceri ve tecriibeye ihtiyac vardir. Meveut zararin
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mahiyeti ve gerekli olacak kagit hamurunun miktar ¢ok iyi hesaplan-
malidir. Bu hesaplamalar 6zel cihazlarla veya elle yapilabilir. Tamir
edilecek kitap sayfalar: ve dokiimanlar-aym dlgiilere sahip ise hesap ko-
laylasir. Eger kagtla doldurulmusg kisimlar dokiimanla aym kalinhkta
ise iglem bagarili sayilir. Sonug olarak bu islemin verimliligi, ¢ok pahal
olan seri makinalarda bile, fazla yiiksek degildir,

5.1.10 Kagit ayirma: Bu teknik eski olmakla birlikte, son yillarda
ozellikle Dogu Avrupa’da tekrar revagtadir. Bu islemde, her iki
tarafinda metin bulunan ve destekleme iglemine tabi tutulamayan
yipranmig veya hasarli kagit sayfasi iki tabakaya ayrilir ve tek
tarafinda metin olan sayfalar haline getirilir. Aralarina ise giiclendirici
bir sayfa yerlegtirilir. Egitim ve tecriibe gerektiren zor bir islem
oldugundan yiiksek verimlilik elde edilemez, fakat klasik kagit tamira-
tindan daha hizlidir.

5.1.11 Kagdi giliclendirme: Bu teknikle ilgili deneyler yapilmaktadir.
Kagda kimyevi bir sekilde baglanan polimerleri tegekkiil etmek igin
vipranmug kagit monemerlerle doyurulur ve sonra zaynif gama 1ginlaryla
bombardimana tabi tutulur. Bu gibi kopolimerizasyon sistemlerinin hig
biri ispatlanmamis ve deneme sathasin agamamgtir. (74)

5.2 Ciltleme

5.2.1 Ciltlerin restorasyonu: Restore edilecek olan cilt; tarihi, estetik
veya bagka bir defer tasimiyorsa veya i¢indeki dokiimanlar ¢ok degerli
degilse, restorasyon iglemi maliyetini kurtarmaz. Sayilan bu sehepler-
den dolay: bir cildin tamirat: veya yenilenmesi uygun goriilirse, tamir
etmeye yetecek kadar sdkiilmeli ve orijinal haline uygun olan aym
malzeme kullanmlarak, ayni tarzda ciltlenmelidir. Bu ig i¢in kiitiphane-
lerde yapilan ciltleme iglemlerinde, gerekli olandan ¢ok daka fazla
biiytlik 6l¢tide beceri ve tecrtibeye ihtiya¢ vardir. Ayn1 zamanda, aceleye
getirilmemesi gereken zaman alici bir iglemdir.

5.2.2 Ciltleme: Dafhnik sayfalarin kullanimin kolaylagtirmak ve on-
lar: hursizlik ve yanlig yere koyma gibi rigklere karg: korumak i¢in kul-
lanilan klasik metod ciltlemedir. Bu sayfalar, genellikle aym ol¢ilerde
ve diizenli olmadigindan burada da yine ¢ok fazla beceri ve tecriibeye
ihtiyac¢ vardir. Kiiclik ebatlardaki sayfalart difer sayfalarin ebatlarina
getirmek ve cildin aglip kapanmasimi desteklemek i¢in uygulanan
packing teknigi gibi ozel teknikleri bilmek gereklidir, Muntazam kenar-
lar temin etmek icin sayfalar asla kirpilmamalidir. Bu is zaman ahic
olup, yogun ¢ahisma gerektirir. Metin kenarlarinda yeterli bog alan bu-
lunmadifinda, cildin i¢ kisimlarinda kalan metin gorilmeyebilir. Baz
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argivlerde modern yapistirialar ve standart gerceveler kullamliarak
miitkemmel ciltleme saglayan alternatif bir metod uygulanmaktadir. Bu
metod, yart mekanik de olabilmekte ve uzman personel gerektirmemek-
tedir. Ne var ki, bu gekilde tegekkiil eden ciltlerin uzun siire dayanip
dayanmayacag veya sik sik aragtirma ve fotokopi ¢ekme maksadiyla
kullamildiginda saglamhigim koruyup korumayacag siiphelidir.

9.2.3 Guarding teknigi ile ciltleme: Bu teknikte, ciltlenen sayfalarda
aym agirhga sahip seritler veya tirnaklar kullamlir. Her sayfa kenarin-
dan bu geritlere yapistinihir. Biitiin seritler ayni hizaya getirilerek,
delinir, iki mukavva arasina konulur ve deliklerden gecirilerek bir
sicimle tutturulur. Kiigiik ebatlardaki sayfalar iyi dengelenmelidir. Ma-
kina laminasyonu tekniginde de bu iglem kullanilabilir. Ancak, bu islem
bilgi, beceri ve zaman gerektirir. Normal ciltleme teknigine gire avan-
taji, gerekli oldugunda cildin kolayca sokiilebilmesi ve sayfalardaki
metinlerin cilt marjinda bile rahat okunabilmesidir,

5.2.4 Destekli ciltleme: Dokiimanlar kaplanirken, kenarlarinda deli-

nebilecek ve kaplanmig dokéimanlar destekli ciltlere tutturulabilecek
kadar polyester birakilabilir.

5.3 Parsomen ve Tirse Kagidi

5.3.1 Pargtmen ve tirge kigadinm yapis: ve szellikleri: Pargémen ge-
nellikle kuzu ve kegi gibi hayvanlarin derisinden yapilir. Yapilis tarzi
sayesinde, miirekkeple {izerine yazi yazilabilir. Bat1 Avrupa’min Ortagag
argivlerinde bunlara sik¢a rastlayabiliriz. Daha sonralan ézellikle resmi
ve dini bilgilerin kaydinda, kullamm: daha genis bir cografyaya yayil-
migtir. Pargdmenin damarh dokusu vardir. Bunun sebebi, tabi tutuldu-
gu iglem sirasindaki baskida tabii liflerin yeni bir yapi kazanmasidir.
Pargomenin “kil” tarafi ile “et” tarafinin farkli 6zellikleri vardir. Bazi
pargdmenler, tasarruf ve esneklik saglamak i¢in ortadan ayrhr. Ashinda
dana derisi olup, ¢ogu dilde pargémen olarak gegen “tirge kagidi” daha
agirdir. Onemli yazma eserler ve dokiimanlar vine tirse kdjndina yazil-
migtir. Ciltleme ve kaplamalarda da tirge kagids kullamlmigtir,

5.3.2 Klasik pargbmen tamiratu: Zarar gormiis parsomen dokiiman-
larn onariminda kullanilacak teknikler, 5.1.4’de verilen kagit onarim
tekniklerine benzemektedir. Zarar gormiis dokiimanlar onarmak igin
benzer kahnlik, renk ve “tiiyli” “titysiiz” yiize sahip yeni pargomen kul-
lamlmahdir. Kagit dokiimanlarin onarim ile pargomen dokiimanlarin
onarimm arasindaki baglica farklar sunlardir: Pargémen kesilir, yirtil-
maz; tiyli yiiziin kenarlan, ince bir kenar saglamak icin dikkatlice ke-
silir; onarim kuru pargémenle yapihir. Eger pargémen ¢ok kuruysa
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iglemden once % 55 oraminda nishl nem saglanmalidir. Bu onarim igin
gereken ustalik ve tecribe, klasik onarim i¢in gerekenlerle aynidir.
Emek ve zaman isteyen bir iglemdir.

5.3.3 Parsomen dokiimanlarin gii¢lendirilmesi: Pargémen dokiiman-
larin giiclendirilmesi gerekiyorsa ve arka yiizlerinde yaz1 yoksa yeni bir
pargomenle desteklenebilir. Eger arka ylizeylerinde yaz varsa,
giiclendirici malzeme olarak pargémenin iizerine yapistinnlmis ipek ku-
masg kullanthr. Bunun neticesinde tizerindeki bilgiler okunakhiligini
kaybedebilir. Klasik malzemelere bir alternatif de goldbeaters (keseli
bir balik) derisidir, Daha yeni bir teknikte ise sulandinlmis kolajenden
olugan bir tabaka kullanihir (Bu genellikle sosis zar yapmak igin kulla-
nilan hayvani bir driindiir). Goldbeaters derisinden daha ucuzdur;
pargémene ipekten daha iyi uyum saglar ve belgenin okunakhhigim faz-
la etkilemez.

5.4 Meveut Diger Arsiv Malzemesi

Kagit ve pargomenin yani sira, yazili enformasyonu kaydetmek icin
farkl toplumlar tarafindan, farkh zamanlarda pek ¢ok malzeme kulla-
nilmigtir. Bunlar, papiris, hug agact kabugu, palmiye vapraklar, tahta,
fildigi, kil ve tagtir. Bu malzemelerin konservasyonunda kagit, pargo-
men ve ciltli malzemelerde oldugu kadar becer: gereklidir. Bundan
dolayi, yeterli egitim ve tecritheye sahip olmadikea herhangi bir teseb-
biiste bulunulmamaldir.

5.5 Miihiirler

Birgok devir ve toplumda, dokiimanlarin asil niisha oldugunu ispat-
lamak i¢in, mihirler yaygin olarak kullanilmaktaydi. Mihiirler tek
veya ¢ift tarafli, hareketli veya sabit olup; kursun, parafin, gomalaka,
miirekkep gibi gesitli malzemelerden yapslmiglardir. Mithiirlerin onarmi
oldukg¢a zahmetli bir igtir ve uzman olmayan kigiler tarafindan yapil-
mamalidir. Gerekli mahareti gdsterchilecek kisi yoksa, en iyi islem,
miihiiriin daha fazla hasar gormesini énlemek ve daha fazla kullanil-
masini sinirlamak i¢in onun yumusak ve koruyucu bir malzemenin i¢gine
dikkatlice konulmasidir. Bu yapilirken mihiirlerin dokiimandan ayrl-
mamasina dikkat edilmelidir. Istampah mihirlerde kullamlan
miirekkep veya boya maddeleri suda ¢bziilebilen 8zellikte olabilir,
Dolayisiyla miihiirierin bulundugu dokumanlar konservasyon igslemler-
ine tébi tutulacaksa bu hususa dikkat edilmelidir.
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6. YAZILI OLMAYAN MALZEMELERIN KORUNMASI VE
KONSERVASYONU

6.1 Fotograflar

6.1.1 Fotograflarin dzellikleri: Fotografeihk yaklagik bir buguk
ytzyildir yaygin olmasina ragmen, fotograflarin, ozellikle de argivierde
bulupanlarin korunmasina birkag dzel fotograf koleksiyonu disinda
heniiz yeni yeni ilgi gosterilmeye baglanmugtir. Fotograflar bazi dzel
problemler gikarirlar. Ciinkii her biri genellikle iki veya daha fazla
maddeden meydana gelen malzemelerdir. Kimyevi agidan aktif bir baz-
lar1 vardir. Fotograflarda bu baz genelde metalik glimiistiir ve 1518a
karg: reaksiyon gistererek resmi meydana getirir. Ayrica, 15181 ve resmi
biraraya getiren bir bilegimleri vardir (jelatinli filmden dogrudan fotog-
raf basma tekniginde ve gimisgli levha iizerine fotograf basma
tekniginde bu madde kullanilmaz). Bu maddeler, sadece gevre sartlan-
na, kimyevi kirlilige veya kullanima kars: degil, konservasyon islemleri-
ne kars: da farkl reaksiyon gbsterirler. Bu yiizden, aktif konservasyon
oldukca maharet isteyen bir ig olup, gerek ozel fotografeihik islemleri
gerekse sirasiyla diger uygulamalar konusunda egitim gérmiis uzman
konservatorler tarafindan yapilmalidir. Genel olarak, fotograf tiiri bel-
geler i¢in en giivenilir uygulama, bunlan kimyevi reaksiyon gistermeye-
cek kégitlara ayr1 ayr sarmak (sadece asitsiz degil ayn1 zamanda
stilfurstiz ve peroksitsiz de olmahdir; glassine zarflar gimdilik tavsiye
edilmez) veya polyester kapla kaplamak ve optimum ¢evre sartlarinda,
karanhkta muhafaza etmektir (1s: ne kadar diisiik olursa o kadar iyi
olur; nisbi nem % 30 - % 50 arasinda olmahdir).

6.1.2 Fotograf negatifleri: Bunlar, cam, seliiloz asetat ve polyester
(Poli [etilen - terephthalate]) gibi saydam malzemelerden yapinusglardir.
Bu malzemelerin gisterdikleri faydalar farkl olabilir (bkz, 3.1.1 ve
3.1.4). Fotograf negatiflerinin zarar gormelerindeki baghca sebepler
arasinda cam negatiflerin bulundugu kutularin kirilmasi, emiilsiyon
‘tabakasinin farkli reaksiyonlarla zarar gormesi, g¢evre sartlarinin
degismesinden dolay1 emiilsiyon ve geklin bozulmasi ve hatta hacim
degisikliklerinin meydana gelmesi, malzemenin kimyevi yénden zarar
gormesi, ortamdaki kimyevi kirlilikten etkilenmesi ve yakininda bulu-
nan veya birarada saklandif maddelerden zararli unsurlarin negatife
kaymasi sayilabilir. Kimyevi yénden istikrarsiz ve kolay yanan bir baz
olan seliiloz nitrat bazindaki fotograf negatifleri bu tiir bir bazda yer
alan filmlerden daha yaygindir. Kagit destek iizerindeki fotograf negatif-
leri de bulunabilir. Fotograf negatiflerine, kimyevi iglemler emiilsiyon ve
seklin hasar gérmiis destekten yeni bir destege baglanmas: gibi aktif
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konservasyon iglemlerinin uygulanmasi, bu konularda profesyonel olan
kigiler tarafindan yiiriitiilmelidir.

6.1.3 Fotograf pozitifleri: Bunlarda, destek olarak daha ¢ok kagt
kullamlir. Fakat diger destek tiirleri de kullanilabilir; mesela, gesitli
baglangi¢ islemlerinde metal, slaytlarda cam gibi. Fotograf negatifle-
rinde oldugu gibi bunlarda da hasara sebep olan seyler; emiilsiyonun ve
goriintiiniin bozulmasi, gériintiiniin kimyevi yénden zarar gérmesi,
hatal iglem uygulanmasi, atmosferik kirlilik, kalitesiz kagit destegidir.
Bir diger sebep; fotograf albiimlerindeki, birarada saklandiklan diger
malzemelerdeki (gazete kAgd1 gibi) veya iginde bulunduklar malzeme-
lerdeki (zarf, kutu vb.) kirlilik ve kalitesiz madde kullanimidir. Fotograf-
larin higbir riske ve deger kaybina sebebiyet vermeden albiimlerden ve
konduklar1 yerden gikarilmasi ve birlegsik olduklan malzemelerden
ayrimas) kimyevi bozunmaya sebep olabilir. Fotograflar belgenin bir
parcas: olduklar: malzemelerden gikariliyorsa, bu ikisi arasindaki bilgi
baglar listelerde veya envanterlerde kargilikh géndermeler surctiyle be-
lirtilmelidir. Aktif islemler sadece fotografeilik konusunda uzman kon-
servatirler tarafindan yapilmahdir.

6.1.4 Renkli fotograflar: Bunlar genelde negatif, negatiflerin
basiimig hali olan pozitif, ‘direkt’ pozitif slayt ve ‘direkt’ pozitif basks
(Polarsid) seklindedirler. Sekli belirleyen parlak ve hassas boyalar
siyah-beyaz fotograflarda kullanilan glimiis tuzlarindan daha dayanik-
s1zdir. Bunlarin sabit cevre gartlarinda tercihen 5 °C'den fazla olmayan
diigiik bir 181da ve % 30 il4 %50 arasinda sabit nisbi nemde saklan-
malar1 son derece onemlidir. Zarar giormiis veya bozunmaya ugramis
renkli fotograflara aktif konservasyon iglemlerinin uygulanmas: genel-
likle miimkiin degildir ve goaltma en ¢abuk yapilabilecek tek tercihtir.

6.1.5 Mikroformlar: Bunlar, seffal bir destek (seliiloz asetatl veya
polyester istikrarhilik problemleriyle ilgili olarak bkz. 3.1.1 ve 3.1.4)
tizerinde bir dizi sekillerin yer aldigi fotograflarin bir tiriddir ve rulo
seklinde (mikrofilm) veya diiz (mikrofig) olurlar. Ilk mikrofilmlerin
bazilari, hammaddesi selilloz nitrat olan sinema filmleri seklinde olup,
bunlarin bir kopyas:i abimip orijinali elden gkarnlmistir (bkz. 6.2.1).
Biitiin eski mikroformlarda ve modern argiv mikroformlarinda goriin-
tiyii veren gey, difer giimiig tuzu fotograflarindaki bozunma ve zarar
tirlerinden ayni gekilde etkilenen giimiis jelatin bir emiilsiyondur.
Diyazo, kabartih ve elektrofotografik (silinebilen) mikroformlar en
yaygin kullanilan kopyalardir. Bunlar yiiksek derecede 1s1ga kargi daha
duyarhdirlar ve uzun vadeli koruma icin tavsiye edilmezler. Mikroform-
larla ilgili uygulamalar genellikle metalik makaralarin veya kalitesiz ve
dayamksiz maddelerden yapilmis kutularin uygun kalitede makara ve
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kutularla degistirilmesi ve tavsiye edilen gevre gartlarinda (26)
muhafaza edilmesi ve peroksit dumam gikaran malzemelerden uzak tu-

tulmasidwr. Kirli ve yapigkan mikroformlar dikkatlice yikanabilir fakat
kimyevi uygulama tavsiye edilmez."

6.1.6 Fotokopiler: Fotokopi yapmak icin pek ¢ok farkli islem vardr.
Bunlar ya orijinallerinden dogrudan kopya almak veya mikroform kop-
yalarindan baski yapmak suretiyle elde edilirler. Bunlarin en eski olan-
lar ¢ok kalitesiz kagitla ve solan boyalarla yapilan teksirlerdir. En eski
kopyalama iglemi “fotostat* (sik sik biitiin fotokopi islemleri icin yanhs
bir gekilde kullanilan bir terimdir) idi. Bu uygulama bir fotografgihik
iglemi ile ortaya cikarilmistir. Efer tam olarak uygulansayd: oldukca
kalie bir kopya elde edilebilirdi. Ancak, ¢ogu kez dogru olarak uygulan-
mamigtir. En son teknik olan elektrostatik (bazen ticari ismi olan
Xerox’ ile bilinir) kopyalar da eger makina tam olarak hizmet veriyorsa,
ton ayar: tam olarak yapildiysa ve kaliteli kdgit kullamhyorsa oldukea
kaha olabilirler. Bu ikisi arasinda daha pek cok uygulama vardir.
Mesel4, termofaks, verifaks gibi. Bu uygulamalarda elde edilen kopya-
lar, ¢ok kisa smiirlidiir. Ciinkii malzemeler kalitesiz, gériintiiler belirsiz
ve kullamlan kagit 1518a ve 1siya karsi duyarhdir. Bu tiir kopya
metinleri muhafaza etmenin tek yolu daha kahe bir kopya saglayacak
bir iglemle bunlar: ¢ogaltmaktir (69). Son zamanlarda renkli fotokopi
makinalann gtkmstir. Bunlarla saglanan kopyalarin arsiv yoniinden
kaheilygr konusunda heniiz bir kesinlik yoktur. '

6.2 Filmler

6.2.1 Sinema filmleri: Fotograflar igin gecerli olan problemlerin hepsi
filmler (sinema veya sinema makinasi filmleri olarak da adlandirilir)
icin de gegerlidir. 1951 yihindan dnce yapilan 35 mm.lik siyah-beyaz
filmler muhtemelen seliiloz nitrat baz tizerine yapilmislardir ve bu yiiz-
den ¢ok yanic1 ve hatta patlayicidirlar. Bunlarin muhafazas: igin 6zel
‘kutular gerekir. En etkili uygulama ise bunlar giivenilir sekilde ¢ogalt-
mak ve orijinallerini elden ¢ikartmaktir. Daha sonradan seliiloz asetat
tizerindeki 35 mm’lik filmler ile 16 mm’lik filmlerin tamami daha az
- problem gikarmigtir. Ik renkli filmler (Technicolor) oldukea istikrarhdir;
fakat 1950 ile 1970 yillar1 arasinda yapilan renkli filmler fazla
istikrarh olmayip diigiik 1s1da 6zel bir muhafaza gerektirirler. Filmlerin
fiziki konservasyon iglemlerine tabi tutulmas, bazi nadir ve énemli du-
rumlar haricinde miimkiin degildir. Zarara ve bozunmaya kars: tek
¢ozim dogru kullamim, muhafaza ve kopyalamadir (35, 45).

6.2,2 Video kayitlar:: Bunlar, elekirikli sarjin manyetik bir bant iize-
rine kaydedilmesiyle yapilan sesli, yeni bir film tiiriidiir. Video kayitlar:
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igin en biiyiik risk aginma, saghksiz makinalarda filmlerin kullanimi ve
elverigsiz ¢evre gartlaridir. Ciinkii bazi hususlar polyester bazin ve bun-
lar1 bir arada tutan 6zel bilegiminin (ytiksek 1sida ve nisbi nemde
vapigkan hale gelen polyester urethane) ayrismasina sebep olur.
Elektromanyetik sinyallerin zamanla zayifladigy ve harici elektro-
manyetik parazitlerden etkilendigine dair bazi kanitlar vardir.
Cogaltma mimkiin olmadigr takdirde, uygun ortamda muhafaza ve
dikkatli kullanim sarttir. Ancak, eger orijinal kayit cihaz cok eskiyse
¢ogaltma igleminde de problem gikabilir.

6.3 Ses Knyitlan

6.3.1 Odyo diskler: Ilk ses kayitlari, paratin veya gomalaka
silindirler tizerine yapilmistir; paratin ve metal diskler (mumlu kagtlar)
bazen argivlerde de bulunabilir. Fakat yakin zamana kadar ses kay-
dinda kullanilan en yaygin yéntem, énceleri kirlgan gomalaka ile, 1960
yilindan sonra ise daha az kinlgan fakat biikilmeye ve kazinmaya
daha yatkin olan pléstik ile yapilan diskti. Disklerin boyutlan, devirleri
ve kayit metodlar (asostik ve elektrikli), farkli olsa da temel teknoloji
genellikle aymidir. Plastik disklerde sizdirma olay1 ¢ok yaygin olmasina
ragmen, malzemeler genellikle gok dayanikhidir; fakat dikkatsiz kul-
lamm (kazinma veya kirilma), kalitesiz veya hasarli kayit cihazi kul-
lanma, agiri kullamm (yipranma veya kazinma) veya kotit muhafaza
(egrilik) yaygn gorilen zararlardir. Eger orijinal diski ¢alabilecek 6zel-
likte makine mevcutsa, ¢ogaltma en elverigli koruma tedbiridir (35).

6.3.2 Odyo bantlar: Bunlar tzel bir yapigtiric: ile birbirine tutturul-
mug olan manyetik &zellige sahip polyester bantlardir. Manyetik
tabaka, sesi tersinden vermek tzere kaydedilebilen elektrikli bir sarj
alir ve tutar. Her bandin devir sayis1 ve kayit gosterme hiz1 degigik ola-
bilir. Problemler, video kayitlarinda rastlanan problemlerle aynidir
(bkz. 6.2.2). Gerekli teghizat mevcutsa ¢ogaltma iglemi alinabilecek
yegfine muhafaza tedbiridir,

6.4 Makine ile Okunabilen Belgeler

6.4.1 Manyetik vasitalar: Bilgisayar verilerini kaydetmenin en iyi
yolu manyetik bir vasita kullanmaktir. Bu vasita hant veya disk sek-
linde ve tzellikleri video kayitlarinin (bkz. 6.2.2) ve vdyo bantlarin (bkz.
6.3.2.2) ozelliklerine benzer olabilir. Bu tiir vasitalarin muhafazasi i¢in
uygun saklama, dikkatli kullamim ve diizenli ¢ogaltma gereklidir.

6.4.2 Optik diskler: En son gelisme, 6zel olarak hazirlanmis
disgklere, bilgisayar kayitlan, video filmleri veya seslerden olugan ve diji-
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tal olarak kodlanmig verileri okuma ve yazmaya yarayan lazerlerin kul-
lamlmasidir. Bunlarin kullanimi halé gelisme safhasindadir ve kayit
cihazlariyla ilgili standartlar yoktur. Fakat, bu en azindan dijital
olarak kodlanmis verilerin manyetik video, odyo, bilgisayar bantlar
veya manyetik disklerden daha uzun siireli olarak muhafaza edilmesini
saglayan oldukg¢a karmasik bir vasitadir.

7. ORIJINAL MALZEME YERINE KOPYA KULLANIMI

|

7.1 Amag .

7.1.1 Konservasyon uygulamalar: ile ilgili alternatifer: Hasar gor-
miig, eksilmig veya bozunmaya yiiz tutmus orijinal bir belgenin yerine
bunun kopyasimn kullanilmas, restorasyon uygulamalanmn éncelikli
olmadif: veya mali yonden miimkiin olmadig, teknik uzmanhgin yeter-
siz oldugu ve gerekli uygulamalarin bulunmadign durumlarda tek
¢ziimdiir. Daha sonra, orijinal belgeye sunlar uygulanabilir:

a) Notr paket kagtlar: igine dikkatlice yerlestirilerek daha ekonomik
bir uygulamaya kadar optimum gevre sartlarinda givenli bir depoya
konur. Bu usul hasar gérmiig dokiimanlar icin en uygun koruma sekli-
dir. Fakat, heniiz tamamiyla bozunmamig, ancak bozunmaya yiiz tut-

mus ve bozunma derecesi uygun depolama ile azaltilabilen dokiimanlar
i¢in de uygulanabilir.

b) Tamamyla bozunmadig: halde, ekonomik bir uygulama gelisti-
rilmesi iimidiyle bozunmaya birakilir.

¢) Imha edilir, zaten pek ok durumda bu (b) sikkimin kagimilmaz
sonucudur,

7.1.2 Konservasyon uygulamasindan sonra: Diger durumlarda, hem
orijinal belgeyi iyilestirmek hem de miiracaat kullanimi icin yerine kul-

lanilacak kopyay saglamak gerekli olabilir. Bu, su sebeplerden kaynak-
lanabilir:

a) Belge ¢ok degerlidir ve konservasyon uygulamas: gerekiyordur; bu
durumda, konsiiltasyon i¢in bir kopya saglanmali ve boylelikle

onarilmig orijinal belgenin daha fazla zarar girmesi veya bozunmas én-
lenmelidir.

b) Belge enformasyon yéniinden cok degerlidir, fakat o kadar fazla
zarar gormiigtir ki birtakim onarim islemleri yapilmadan kopyasi
saglanamamaktadir.
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7.1.3 Zarar verebilecek kullanimi 6nlemek: Burada, orijinal belgenin
yerine kopyasim kullanma yiéntemi, sik¢a kullanilan ve ¢ok degerli,
heniiz bozunmamig ancak kolay kirilahilen belgelerin zarar girmesini
tnleyen bir tedbirdir.

7.2 Kopya Turleri

7.2.1 Faksimileler: Cok degerli ve tek parca halindeki belgeler (eski
bir el yazmasi, milli bir anayasa veya tarihi acidan iinld bir gahsiyetin
kendi eliyle yazdign yazilar gibi) i¢in kaliteli bir faksimile kullanmak en
iyi kopyalama yiontemidir. Ancak, bu tiir faksimileler igin kaliteli renkli
fotograf ¢ekebilecek ve hatta renkli bask: yapabilecek dzellikte kamera
ve techizata ihtiya¢ vardir, Bundan dolay1, bu faksimileler genellikle
pahahdir ve ¢evre gartlar ile dokiiman kullanim tekniklerinin dikkatlice
gozlenebilecegi bir fotograf stiidyosuna alinmalar: gerekebilir. Eger oriji-
nali ciltliyse, konservasyon uygulamalarimin gerekmedigi durumlarda
dahi, en iyi sonucu alabilmek igin cildi stkiip sayfalan ayirmak gereke-
bilir. Herhangi bir negatif veya basili malzeme kopyalama igleminin bir
daha tekrarlanmamasim saglamak icin optimum ¢evre sartlarinda sak-
lanmahdur.

7.2.2 Fotograflar: Fotografta net renkli bir faksimile saglanam-
yursa, siyah-beyaz bir fotograf da yeterli olabilir. Bu, dzellikle fotografla-
rin kopyalarini saglamak i¢in bir vasitadir. Orijinal belgenin halad mu-
hafaza altinda oldugu durumlarda aym boyutta baski yapmaya gerek
yoktur. Burada baskinin amaci, kullarumdan dogan hasarlar: veya bo-
zunmalar: énlemektir. Renkli slaytlar, rengin ¢nemli bir unsur oldugu
harita, plén, poster, topografik kroki gibi dokiimanlarin kopyalarimin
hazirlanmas: igin uygun bir yintemdir, Negatiflerin ve diger kopyalarin
dikkatlice muhafaza edilmesi ve tekrar kopya cikarmayr gerektirmeye-
cek gekilde kataloglanmas: tnemli hususlardir.

7.2.3 Elektrostatik kopyalar: Bu, orijinaliyle aym boyutta siyah-
beyaz kopya saglamak i¢in fotograftan daha ucuz bir metoddur. Bu
metod, bozunmak tizere olan ve kalicr olmayan kopyalar ile diger belge-

.leri miodern dosyalarda saklamamin en iyi yoludur. Mikrofilmlerin
baskilary, ciltlerin kopyalarimi saglamak igin mukavvalar arasinda
dosyalanabilir. Dogrudan kopya almak gerckiyorsa, ‘kahel’ bir kit
tiirii kullamilmah, makinanin bakimi ve temizligi tam olarak yapilmali,
ton ayari tretici firmanmn tavsiyeleri dogrultusunda olmalidir (69).
Kopyalama esnasinda doktimanlarin dikkatli kullanilmas icin perso-
nele yol gostermek onemli bir husustur. Genel olarak, ciltlerin kopya-
lanmasindan kagnilmaldir, ¢iinkii basing uygulanmas: hem cilde hem
de kiignda zarar verir.
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7.2.4 Mikroformlar: Mikroformlarla kopya saglamanin en ucuz yolu
rulo mikrofilm veya mikrofig seklinde kiiciilterek kopya alma metodu-
dur. Bu, sadece ucuz kopya saglama yontemi degildir, aym1 zamanda
diger aktif konservasyon gekillerinden de ucuzdur. Polyester film iizerine
giimis jelatin baskiyla milletleraras: iglem standartlarina gére yapil-
mas) gereken bu negatifler, milletleraras: muhafaza standartlarina gire
saklanmali ve asla goriintiili bir kopya olarak kullanilmamahdir. Sik
kullanimdan dolay1 zarara ugrayan renkli malzemelerin kopyalar: i¢in
- renkli mikroformlar kullanilabilir. Ancak, bunlar kaha degildir ve bo-

zunmakta olan orijinallerinin yerine gececek kopyalar olarak goriilme-
melidir.

7.2.5 Elektronik gériintii kaydi: Bu yeni teknik fotoelektrik, lazer ve
bilgisayar tekniklerinin kombinasyonuna dayalidir. Bu kombinasyon
yoluyla, dokiiman bir matris gekline getirilir ve bu matristeki ok kiiciik
segmentlerin (pixels = film elementleri) siyah-beyaz veya kirmizi, mavi,
yesil ozellikler elektronik bir koda yiiklenir. Bu kod, manyetik bir vasita
veya optik disk iizerinde saklanabilir ve ekranda gériintiilenip ciktis:
almabilir. Bu teknigi kullanarak, solmus veya net olmayan sekiller
zenginlestirilebilir. Bu gekilde bozunmakta olan filmler restore edilmis;
solmug veya lekelenmis orijinal kagit dokiimanlar degigtirilmistir.

7.2.6 Enformasyon transferi: Eger orijinal bir belgenin goriintiisii
degil de ihtiva ettigi bilgi 6nemliyse, bu bilgiyi kopyalama yoluyla trans-
fer etmek miimkiindiir. Belgenin destegi bozuluyorsa, kepyalama, en-
formasyonun muhafazas: icin tek yoldur. Aslinda, yukarida sézii edilen
iglemlerin hepsi bir dereceye kadar enformasyon transferinin gekille-
ridir. Fakat onlar, hasara uramig, bozunmaya baglamig veya agir1 kul-
lanimdan dolay: bozunma ve hasara ugrama tehlikesiyle kars: kargiya
olan parcalarin veya serilerin muhafazas: icin kullanmilan metodlardir.
Baz belge tiirlerinin 6mrii siirhdir ve her zaman arsive nakledilirken
tekrar cogaltilmalar: gereklidir. Ozellikle manyetik bant {izerindeki
odyo, video ve bilgisayar kayitlari i¢in bir tercih de ayni vasita iizerine
kopyalama yapmaktir. Bu vasitanin degerlendirilmis, test edilmis ve
‘argivlik’ vasfa sahip yeni bantlara transfer edilmesi gerekir. Aym vasi-
tanin farkh bir tiiriine (mesela odyo kasetleri, manyetik odyo bantlara;
diskleri manyetik bilgisayar bantlarina; nitrat filmleri, yanmaz filmlere)
veya farkh bir vasitaya (meseld, optik diske) transfer edilmesi de
diigtiniilebilir. Hasar gorme riskinin fazla oldugu diger formatlardaki
belgeler de yedek bir kopya temin etmek igin otomatik transfer yénte-
miyle kopyalanabilir (mesel& gramofon diskleri, odyo bantlara; cam fo-
tograf negatifleri, film negatiflerine).
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IKINCI BOLUM

KORUMA VE KONSERVASYON SERVISININ
PLANLANMASI, PERSONEL ISTIHDAMI VE
TECHIZATLANDIRILMASI

8. BIR KORUMA VE KONSERVASYON PROGRAMININ
YAPILMASI

8.1 Ihtiyaclarin Belirlenmesi

8.1.1 Koruma ve konservasyon teknikleri: Koruma ve konservasyon
problemleriyle baga ¢itkmanin en etkili yolu, binalar ve i¢indekilerin sis-
tematik olarak tetkik edilmesine dayal planl bir konservasyon prog-
rami yapmaktir. Bu tiir bir tetkikin yapilmasiyla ilgili aym bir RAMP
¢aligmas1 meveuttur (13) ve burada ayrintih olarak lekrar edilmeye
cektir.

B.1.2 Aragtirma seviyesi: Aragtirmanmin seviyesi, yapilacak tetkik,
koruma ve konservasyon problemleri asagidaki seviyede belirlenmelidir:

a) Binamun bitintni etkileyen problemler; mesel4, elverissiz gevre
sartlari,

b) Binanin belli bir alanim etkileyen problemler, mesela, bicek veya
kiif istilasi,

¢) Bir belge serisinin tamamim etkileyen problemler, mesela, asidik
bozunma),

¢) Tek bir pargayi etkileyen problemler, sik veya dikkatsiz kullunim-
dan dogan hasarlar.

Genellikle her bir pargay: ayri ayrt incelemek miimkun degildir.
Fakat her seriden érnekler alinarak tek pargalarda girilebilecek prob-
lemlerin genellemesi yapilabilir,

8.1.3 Siirekli degerlendirme: Bir argivdeki konservasyon sartlarun
hep ayni kalmayacag unutulmamah ve hina tetkikleri her yil tekrar
lanmahdir. On yildan fazla olmayan araliklarla malzemeler tetkik
edilmeli, yeni veya tekrar eden problemler belirlenmeli, dokiiman
bozunmalarindaki ilerlemeler degerlendirilmelidir. Buna ilaveten her
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yeni aksesyonun kenservasyon durumu not edilmeli ve programa ek-
lenmelidir. Heniiz kaydedilmemis veya son tetkikten beri daha da
biiytimiig konservasyon problemlerini belirlemek i¢in konsiiltasyona tabi
tutulan pargalar incelenmelidir.

8.2 Gerekli islemlerin Tesbiti

8.2.1 Binaya uygulanmas: gereken islemler: Bunlar, tamamuyla uy-
gun olmayan binadan, belgelerin saklandi1 ortamin daha gelismis
oldugu (mesela, taginabilen nem ayarlama cihazlarmmn kullamldigi) be-
lirli problemlere dair uygulamalarin gelistirildigi (meseld, hagarat kont-

rolii veya dezenfeksiyonu gibi) daha iyi sartlardaki bir binaya tagin-

maktan temizlige ve iyi idarl programlarin hazirlanmasina kadar
degisik tiirlerde olabilir. :

8.2.2 Malzemelerle ilgili iglemler: Uygulama cesitleri sunlardir:
a) Ananevi konservasyon iglemleri,

b) Kiigiik tamiratlar,

¢) Toplu iglemler,

¢) Koé)'aiama,

d) Asitsiz kutularda, dosyalarda ve benzerlerinde saklama,

e) Ilerde hangi isleme tabi tutulacag: belli olmayan dokiimanlara
erigim saglamama,

f) Higbir sey yapmama.

8.2.3 Islemin secilmesi: Arsivis't, islemi segerken asagidaki iic
_hususu dikkate almahdir:

a) Serilerin veya parcanin, hem asli degeri (mesela, maddi deger veya .
ozel bir ‘miras’ degeri gibi) hem de enformasyon degeri (meseld, kayith

enformagyonun nitelik ve niceligi gibi) agsindan tagidif Snem (bkz. 77),

b) Serilerin veya parganin meveut veya muhtemelen kullanim sikhigy;
bu husus bir bakima malzemenin enformasyon degeri ile ilgilidir, fakat
ikisi kesinlikle aym degildir),

¢) Cesitli tercihleri gergeklegtirmenin maliyeti.
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Arsivist, belgenin degerini ve kullanim sikligini tayin ettikten sonra,
Tablo I'de verilenler arasindan uygun olanini segebilir. Goriilecegi gibi,
esas islemin segilmesi, ikinci bir iglemin seg¢ilmesini engellemez, meseld;
tam bir restorasyon uygulamasindan geg¢mis bir dokiiman daha sonra
mikrofilm haline getirilebilir ve mikrofilm, onarima sebebiyet veren
hasarin tekrarlanmasini énlemek igin kullanilir,

8.3 Oncelikli islemlerin Belirlenmesi

8.3.1 Bina: Genel olarak, bir binanin tamammmi veya belli bir
bélimiini etkileyen problemlerle ilgili uygulamalara oncelik verilmelidir.
Ciinkii bu, malzemelerin tamamimin veya énemli bir kismimn yararina
olacaktir. Midahale edilmedigi takdirde biiyiiyecek veya daha da
kotiilegecek, meseld, akan gatilar, su sizdiran borular, mantar, bicek
veya hasarat istilis1 gibi problemlere her zaman igin ilk sirada yer
verilmelidir.

8.3.2 Malzemeler: Konservasyon iglemleri igin sistematik bir prog-
ram yapilmahdir. Amag, pargalarin ayr1 ayn igleme tabi tutulmasindan
ziyade, serinin tamammn tabi tutulmasi olmahdir. Buna ragmen, asli
degeri fazla olan veya kullanim y®niinden fazla ragbet goren pargalarin
tek tek islem girmesi gerekebilir. Bu tiir bir programin yapilmasinda
oncelikli islemler belirlenirken; deger, kullanim ve konservasyon islemi-
ne duyulan ihtiyacin aciliyeti gézéniinde bulundurulmas: gereken husus-
lardir, Deger ve kullanim, arsivist tarafindan; islemin aciliyeti de kon-
servator tarafindan belirlenmelidir. Argivist icin éncelikli olanlar belir-
lemenin kolay yolu, deger igin ve kullanmum igin beg ilzerinden not ver-
mektir. Konservatir igin de iglemlerin aciliyetini belirlemede en kolay
yol, on iizerinden not vermektir, Daha sonra notlarin toplami uygun
islemin secilmesini belirleyecek sckilde “Iglem Tercihleri Tablosu” ile
karsilastirilmahdir.
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TABLO I: ISLEM TERCIHLERI TABLOSU

DEGER :
YUKSEK ORTA DUSUK
Kullamm igin res- | Kullanim i¢in kii- | Kullanim i¢in kop-

Yitksek | torasyon yapmak | ciik onarimlar ve ya gkarmak veya
ve kopya qikar-|kopya cikarmak laminasyon
mak veya kaplama :
Restorasyon Kii¢lik onarimlar | Pasif

Orta veya kaplama Konservasyon
Kiiciik onarimlar | Pasif Hig¢bir sey

Diisiik Konservasyon yapmamak veya

imha etmek
9. ATOLYE DUZENI VE SERVISLER

9.1 Atélyenin Ozellikleri: Konservasyon atblyesi ister yeni bir bina
olsun isterse mevcut bir binamn uyarlanmig sekli olsun, atélyenin
uygun hale getirilmesinde bazi faktérler gézéniinde bulundurulmaldir.

9.1.1 Yerin saglamlhig: Yer, tesis edilecek techizat1 tagiyacak

saglamhikta olmahdir. Pres, giyotin ve fiimigasyon boliimleri gibi agir
techizat ve makinalara elverigli olmahdir.

8.1.2 Isik: Tabii 151k Gnemlidir; fakat gﬁnég 151ginin dogrudan
gelmesi tnlenmelidir. Bunun i¢in kuzey yarim kiirede kuzeye bakan
cephe, giiney yarim kiirede de giineye bakan cephe idealdir. Bu tiir bir

ayirim yapmanin mimkiin olmadig1 yerlerde veya cephenin biitiin wil-

boyunca ideal olmadig tropikal alanlarda digta veya icte giineslik kul-
lanilmahdir. Buna ilaveten, parlak olmayan ve ultra-viyole filtreli yapay
1s1klandirma da temin edilmeli ve filtreler zaman zaman yenilenmelidir.

9.1.8 Yiikseklik: Techizat ve tavan arasinda yeteri kadar bogluk
olmalidir. .

9.1.4 Cevre: Atilyelerdeki gevre sartlar: 4.1.1’de sozii edilen depo
gartlariyla miimkiin oldugu kadar aym olmalidar. Bu, dokiiman depoya
geri geldiginde, gevre sartlarinin degigmesinden dolayr herhangi bir
iglemin zorlagmamasim saglamak icin gereklidir. Buna ilaveten, perso-
nel igin de aym gekilde bir ¢alisma ortam: temin edilmelidir. Tropikal
tilkelerde etkili bir havalandirma sistemi, nem diizenleyici veya en iyisi
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aircondition tesisat: bulunmalidir. Bu havalandirma tesisatimin zellik-
leri belirlenirken alanin biiyiikligii ve burada ¢aligan personelin sayis:
yaninda, techizatin meydana getirecegi 1s1 da dikkate alinmalidir. Bu
sonuncusu, iiretici firmalarin verdigi bilgilerle arastinlabilir. I¢ duvarlarn
dikkate almadan yapilan bir insaat ve tesisat sistemi, maksimum hava
dolagimina imkan vermelidir. Duvara monte edilen havalandirma
{initeleri, daha az masrafli ve bakimlarinin kolay olmas itibariyle tercih
edilen merkezl havalandirma sistemleri ve depolarla ilgili 6zel sartlara
9.7'de deginilmistir.

9.2 Ebat: Bir kouservasyon atiélyesi igin ideal bir ebat vermek
mimkin degildir. Atélyenin ebadi, goreviendirilecek personclin sayisina,
islemlerin ve techizatin derecesine ve faaliyetlerin alanina baghdir. So-
nuncusunun ayrintil olarak ele alinmasi daha énemlidir (bkz. 9.3).

9.2.1 Minimum standartlar: Atilye alan i¢in gereken yere dair bazi
minimum standartlar belirlemek mimkindir (16):

- Kongervatorlerin tezgihlan Her biri i¢in 15 m?

- Harita ve biyik dokiiman masasi Masanin chadina gore
20 m? ila 25 m?

- Diger teghizat veya iglem alanlari Her biri igin en az 15 m2
- Dokiiman saklama odasi En az 10 m?
- Malzeme deposu En az 20 m?
- Kimyevi malzeme kullanum alan En az 15 m2
- Ofis En az 20 m<

9.2.2 Dolasim alani: Ayn ayn her parga igin gereken toplam alana,
% 25'lik bir dolagim alani ilave edilmelidir. Atolyenin icerisinde ayrcea,
yikama yerleri, tuvalet, ilk yardim ve bekleme odalar: da bulunmaldar.

9.3 Kademeli Proje: Konservasyon atilyesinin tamaimni uzun bir siire
icerisinde tamamlanacaksa, aciliyet sirasina gore atélyeyl yavag yavas
techizatlandirmak en dogru eolanidir. Bunun i¢in kademeli bir proje
hazirlanmah ve her kademede nelerin yapilacag tesbit edilmehdir.
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9.4 Iy Plan: Bir konservasyon atélyesi iin ideal bir ig plam yoktur.
Malzemenin ne gekilde yerlegtirilecegi, iglemlerin tiirtine ve uygula-
malarin derecesine baghdir. Ek- C'de drnek bir ig plam verilmistir. Bunu

belli durumlara uyarlamak igin bir dizi genel prensip dikkate alin-
mahdir.

9.4.1 Is akis1: Bir konservatér biitiin iglemi miimkiin oldugunca
kendi tezgdhinda veya tezgihin yakininda yiiriitebilmelidir. Bununia
birlikte, techizat ve iglem alanlar diizenlenirken; bunlar, malzemeler ve
iglem yerleri arasinda ¢aligmay: kolaylastiracak gekilde yerlesgtirilme-
lidir. Bu, dzellikle ciltleme igleminin gesitli safhalarinda gereklidir. 1s
akig ile i plani arasinda baglant: kurarken amag sunlar olmahdir:

a) Yeri ve faaliyetleri, belgelerin dolasimini en aza indirecek ve cegitli
ebatlardaki belgelerin kullanimim kolaylastiracak gekilde planlamak,

b) Akig hatlarin1 miimkiin oldufunca kisa yapmak,
¢) Akis hatlarim yatay diizlemde tutmak,
¢) Akig hatlarmin birbirine gegmesini énlemek,

d) Farkh iglemlerle ilgili ig akigini, birbirine bagh olanlarin paralel
gitmesini ve digerleri ile karismamasim saglayacak gekilde biitiinles-
tirmektir. '

9.4.2 Ergonomik hususlar: Techizatlar; konservatsrlerin rahat,
diizeni ve giivenligi en iyi konumda olacak sekilde yerlegtirilmelidir. Ig
akig ile ilgili gahgmalarn uygulanmas: ve hareketin azaltilmas: buna
bir dereceye kadar katkida bulunacaktir. Konuyla ilgili diger hususlar
sunlardir:

a) Otururken yapilacak isler icin destekli arkahi@ olan, ayarlanabilir
ve kaliteli déner sandalyeler temin etmek,

b) Salterleri, tikaclan vb. arag¢ ve geregleri normal ¢alisma pozisyo-
nunda kolay erisebilecek gekilde yerlegtirmek,

¢) Ayakta veya oturarak yapilacak uygun yitkseklikteki masa veya
tezglhlar yerlestirmek,

¢) Tehlikeli makinalari, normal ¢alisma alanindan uzaga yerlegtir-

mek (meseld, fiimigasyon odalan, konservasyon atiélyeleri icinde yer
almamalidir).
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9.5 Diger Arsiv Birimleriyle Olan Miinasebetler: Arsgiv konservasyon
atdlyesinin, ana argiv binasi i¢inde veya arsiv sitesi icinde yer almasi
genellikle daha iyidir. Atélye, biitiin servislerin igbirligi i¢inde oldugu
yeni bir arsiv binasinda mi, mevcut binada mi yoksa mevcut argiv
sitesindeki ilave bir binada mi olabilir? Bununla birlikte, durum ne
olursa olsun, atblyenin yeri planlanirken konservasyon atolyesi ile diger
arsiv servisleri arasindaki miinasebet de miimkiin oldugunca dikkate
alinmahdir. Atélye zemin katta degilse, te¢hizat ve malzemelerin
tasinmas: igin genig bir egya asansiriine ihtiya¢ duyulur.

9.5.1 Yerlesim: Konservasyon atolyesi i¢in en iyi yeri belirlerken is
akisl prensipleri dikkate alinmalidir.

Atblyeyle yakindan alakali diger birimler sunlardir:

a) Depolar: Konservasyona tabi tutulacak dokiimanlara daha kolay
ulagmak ve bunlar1 daha kolay yerlestirmek,

b).Okuma salonlari: Kullanim esnasinda zarar giren dokiimanlara
ilk yardum onarimi uygulamak ve bunlarn atélyeye daha kolay tagimak,

¢) Riprodiiksiyon biliimii: Zarar gormis veya hassas dokiimanlar
coffaltma ve mikrofilm haline getirme iglemlerine daha kolay hazir-
lamak,

¢) Yiikleme bolimii: Teghizat ve malzemeleri almak,

d) Asansirler, “paternasterler” (bant iizerinde dikey veyua yatay
yinde yiiriiyen raf sistemi) veya merdivenler: Dokiiman, te¢chizat ve
malzemeleri bina iginde Ltagimak igindir,

9.6 Servisler: Bir konservasyon atilyesinde ihtiya¢ duyulan baglhica
servisler elektrik ve sudur. Bunlarin temini garantili olmalidir ve kamu
hizmeti ile karsilanmadign takdirde ozel diizenlemeler yapilmahdir,

9.6.1 Elektrik: Sadece yerlegtirilen butiun elektrikli cihazlar ic¢in
degil, aym zamanda bir kag¢ ekstra priz de temin edilinelidir. Emniyct
yoniinden tehlike arz eden kablolarin tezgéihlara ve techizata dolagma-
sini onlemek i¢in bunlarn yere veya tavana monte edilmesine dikkat
edilmelidir. Elektrik kaynagimin dizensiz oldugu yerlerde takviye
saglayacak bir jeneratir yerlestirmek gerekebilir. Uretici veya satict fir-
malara elektrikli techizat siparigi verirken bélgenin standart voltajim
da belirlemek gerekir. Avrupa ve Amerika pazarlarindaki techizat
degigik voltaj standartlarinda ¢ahgacak gekilde tretilmigtir. Teghizat,
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bu standartlardan sadece birine uyacak sekilde iiretiliyorsa, bélge volta-
jmma gore ayarlanmas: gerekebilir, Mesel4, pres giyotinleri gibi baz
techizat icin 3 fazh elektrige ihtiya¢ duyulabilir.

9.6.2 Su: Biitiin konservasyon iglemlerinde bir miktar su gereklidir.
Suyun kalitesinden emin olunamiyorsa veya gerekli standartlara uymu-
yorsa, suyu zararli maddelerden arindirmak ve gerekli sertlik derecesini
muhafaza etmek igin filtreler kullamilmahdir. Baz islemlerde
damitilmig veya iyonlardan arindinlmg su gereklidir.

9.6.3 Drenaj: Biiyiik miktarlardaki atik sular tahliye edilmelidir.
Tahliye iglemi yiiriirliikteki giivenlik ve cevre standartlarina uygun ol-
mahdir. Umumi kanalizasyon imkanlarinin yetersiz olmas: halinde ayri
bir diizenleme yapilmalhidr,

9.6.4 Kimyevi atiklar: Siv1 veya gaz geklindeki kimyevi atiklar
tahliye edilmelidir. Bu iglem de giivenlik ve ¢evre standartlarina uygun
olmahdr. '

9.7 Dokiimanlarin Saklanmas
9.7.1 Dokiimanlar i¢in saklama odasu: Dokiimanlar, konservasyon
iglemine tAbi tutulurken veya tabi tutulmak icin beklerken, onlarin

konulabilecegi bir saklama odas: olmalidir. Bu oda, argivdeki ana depo-
larla aym ézellikleri tagimahdir. Mesela: -

a) Zeminin agirhik tagima giicii en azindan 2000 kg/m?2 olmaldr.

b) Zemin ve tavanlar en azindan 2 saat; kapilar kendiliginden ka-
panmak kaydiyla ve tahrif olmaksizin en azindan bir saat yangina
kars1 dayanabilmelidir; pencere olmamalidir.

¢} Tavanlar su gecirmez olmahdur.

¢) Yangin alarm ve yangin séndiirme sistemleri kurulmahdir.

d) Cevre sartlar:: Is1 15 - 22 °C; nisbi nem orani % 35 - 65, tercihen

% 55'in altinda olmahdir. Is1 dalgalanmasi + 1 1/2'yi, nem dalgalan-
masi ise + % 5’1 gegmemelidir (bkz. 4.1.2).

e) Dahili kablo donamm: Uglar vidah olan bakar izoleli kablolar kul-
laniimahdir,




f) Aydinlatma: Ultra - viyole 151k filtresi olan ve 15181 yayan fliloresan
tiipler ve harici 151k anahtarlarn kullanilmahdar.

g) Raf tertibati: Zehirli ve asitli olmayan, paslanmaz ve yanmaz
malzemeler kullamlmalidir. Raf tertibat1 serbest hava dolagimina
imkén vermelidir; en alttaki raf yerden 15 cm yiiksekte olmalidir. En
(ist raf ise dyle ayarlanmahdir ki o raftaki dokiimanlar tavandan en az
15 cm asagida olmahdir. « :

g) Emniyet kilidi iceriden agilabilir ozellikte olmahdir.

9.7.2 Malzeme deposu: Malzeme deposu, iki yil yetecek miktardaki
malzemeyi alubilecek biiyiikliikte olmahdir. Iginde raflar ve kilitlenebilir
dolaplar bulunmalidir. Dayanikhi olmayan malzemelerin bozulmalarim
¢nlemek igin sabit 181 ve nisbi nem gereklidir (mesela tutkal, laminas-
yonda kullanilan ipek kagidi gibi malzemeler i¢in). Yangin alarm ve
sindiirme sistemi techiz edilmeli ve yangin sondiirme tiupleri bulunma-

Lidar.

9.7.83 Kimyevi malzeme deposu: Tercihen ana binanin disinda olma-
hidir. Kimyevi maddelerin 6zelliklerine uygun bir tezgah ve bir lavabo,
ayrica kimyevi islemler icin bir davlumbaz bulunmalidir. Digiik 1s1da
muhafaza edilmesi gereken kimyevi malzeme i¢in bir buzdolab da
temin edilmelidir. Depo ¢ok iyi havalandimlmal ve kaza sonucu dokiilen
kimyevi malzemenin sebep oldugu dumanin tavana gikmasin saglamak
icin portatif bir vantilatér bulunmaldir. Kimyevi reaksiyonlardan mey-
dana gelen yanginlan séndirmek igin bir yangin alarm ve séndiirme sis-
teminin yani sira, yangin séndiirme tiipleri de mevcut olmahdir. Ik
yardim malzemeleri ve koruyuen giysiler de bulunmahdar.

10. PERSONEL ISTIHDAMI
10.1 Gorevler: Ig tanimlar icin bkz. Ek- A

10.1.1 Argiv personelinin gorevieri: Konservasyon, her argivistin
girevlieri arasinda ilk sirada yer almalidir. Argivistlerin, konservasyon
islemine tAbi tutulmasi gereken malzemelerin degeri ve kullanim ile il-
gili tavsiyelerde bulunmak ve éncelikhi islemleri belirlemek gibi bazt so-
rumluluklan vardir. Arsivistler, bunlara ilaveten, dokiimanlarin perso-
nel ve halk tarafindan dikkatli kullanilmasini, kasith veya kaza ile
zarar ghrmemesini saglamak i¢in ginluk faaliyetlerle de ilgilenmeli-
dirler.
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10.1.2 Konservasyon personelinin gérevleri: Konservatir ve arsivist,
dokiimana hangi konservasyon isleminin uygulanacag konusunda bir-
likte karar verirler, ama yapilacak iglemi konservatir gerceklegtirir.
Konservator, sahasinda cok bilgili olmali; dokiimanlarin 6zelliklerini,

hangi durumda hangi iglemin uygulanacagini iyi bilmeli ve muhakkak
gerekli beceri ve tecriibeye sahip olmahdir,

10.1.8 Yardime: personelin gérevleri: Laminasyon, kaplama, dezasi-
difikasyon gibi baz1 iglemler sadece biraz tecriibe gerektirir. Konserva-
térlerin denetiminde yetigtirilmis teknik personel bu iglemleri yapabilir.
Kutulama, temizlik gibi pasif konservasyon faaliyetleri de ézel bir tec-
riibe gerektirmediginden yardima personel tarafindan yapilabilir.

10.2 Hizmetlerin Yiiriitislmesi

10.2.1 Koruma hizmetlerinin yiiriitiilmesi: Boltim 2.1.I’de anlatildigs
gibi, koruma hizmetleri argivin en iist makaminm sorumlulugu altinda-
dir. Giinliik ¢ahgmalarda bu sorumluluk Koruma Hizmetleri Miidiiriine
verilir. Bu kigi argiv personelinden biri olup, argivdeki diger birimlerin
miidiirleriyle aym stattide olmalidir. Koruma Hizmetleri Midiiri, bir
koruma ve konservasyon programi hazirlamak zorundadir. Bu program,
belgelerin fiziki bakimin, konservasyon ihtiyaglarinin belirlenmesini,
kargilanmasim ve gerekli malzemelerin teminini ihtiva etmelidir. Ko-
ruma Hizmetleri’'nin ilk baglarda bir argivist tarafindan yiiriitilmesi
daha uygundur. S6z konusu arsivist, bir konservatér kadar olmasa bile
onlarla oturup teknik hususlan konugabilecek kadar bilgili olmahdar.
Daha sonralan tecriibeli bir konservasyon uzmam bu gorevi devralabi-
lir. Diger teknik alanlardaki (mesela reprografi) genel sorumluluklarin
da Koruma Hizmetleri Miidiirii'ne verilmesi baz avantajlar saglar.

10.2.2 Konservasyon hizmetlerinin yiiriitiilmesi: Kidemli bir konser-
vasyon uzman giinliik galigmalan denetleyebilir. Koruma Hizmetleri
Miidiiri ile birlikte kararlagtirdiklar genel galigma esaslar 1s1g1nda
oncelikli igleri belirlemelidir. Konservasyon Hizmetleri Uzmani'nin, Ko-
ruma Hizmetleri Miidiirii'ne kars: su sorumluluklar: vardir:

a) Konservasyon personelinin idaresi ve ig dagitima,
b) Konservasyon konusunda bilgi temini,

¢) Kalite kontrolii,
¢) Techizatin bakimi,

d) Mevcut malzemenin kontrolii.
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Sahasindaki yeni bilgileri vercbilmek ve mevecut standartlar:
gelistirebilmek i¢in yeni konservasyon metod ve tekniklerini takip etmeli
ve bunlar: degerlendirebilmelidir. Belli sinirlar igerisinde maddi sorum-
luluklan da olabilir.

10.2.3 Teknik denetim: Bir koruma ve konservasyon birimi ¢ok
biyiir ve ¢egitli alanlara dagilirsa, ayri1 ayri faaliyet gisteren baz
hizmetler (mesela konservasyon islemleri, depolarin idaresi, mikrofilm
hazirlama) bagka bir midire veya yetkiliye devredilebilir. Bu yetkili,
Koruma Miidiirii'ne veya kidemli konservasyon uzmanna bagh olacak
ve personelin giinlik calismalarm yiiriitecektir.

10.8 Personel Alimi ve Terfi

10.3.1 Personel alimi: Geligmekte olan bir iilkede konservasyon
caligmalannda tecriibeli personel istihdam etmek pek miimkiin degildir.
Personel alimi ancak ig verimine dayanarak gerceklestirilebilir. Alina-
cak kisinin ig verimini 6grenmek i¢in en fazla altr ay siireyle bir deneme
stiresi uygulanmalidir. Adaylarda ozel vasiflar aranmamalidir. Aranabi-
lecek vasiflar arasinda teknik agirhikl bir lise efitimi olabilir. Uzman
konservatorliik gorevi igin teknik egitim ve iyi dereceyle mezuniyet
aranmahdir; tecriibe de varsa bu bir avantaj suglamahdir. Ayrica aday-
larda, el becerisi ve teknik islere kargi yatkinlik olmalidir. Uzman kon-
servatorlik gorevi igin, personeli ve kaynaklar: idare edebilme kabiliyeti
aranmahdir.

10.3.2 Terfi: Terfl yoluyla yeni gérevlere atama yapilacaksa, sadece
kideme bakilmamahdir, Konservasyon veya yoneticilik kabiliyeti de

dikkate alinmalidar.

10.3.3 Personel ahimi ve terfi iglemleri: Kanunlar ve yonetmelikler,
personel alimi ve terfiler i¢in resmi bir kurulun tegkilini gerekli kilabilir.
Kanunlar ve yonetmelikler béyle bir sart gerektirmiyorsa bile, biyle bir
kurulun yine de bulunmasi iyi olur, zira adaylar arasinda adaletli bir
se¢im yapilmasin: saglar. Kurul iyeleri arasinda Koruma Hizmetleri
Midiirii, uzmen konservatér ve miimkiinse teknik degerlendirmeyi ya-
pacak hari¢ten birisi olmalidir. Yabanc bir uzman, danisman olarak
komisyona alinacaksa veya ona bir konservasyon atélyesi hazirlattirila-
caksa, bu kigi kuruldaki tyelerin oyuyla se¢ilmelidir.

10.4 Staj: Konservasyon sahasinda staj yapmak, beraberinde baz
problemler getirir. Cilinkil efitim i¢in meveut olan imkénlar vlduk¢a
simirhdir. Gelismekte olan alkelerin bir staj programi hazirlayarak, millf
ve milletlerarasi seviyedeki imkanlar: degerlendirmeleri uygun olur.

36



10.4.1 Yurt dijanda staj: Yurt diginda staj yapmak kolay degildir,
¢inkii imkanlar simrhidir. Ayrica, milletleraras: staj ve burslar genel-
likle pratik uygulama agirlikh degildir. Konservasyon konusunda sadece
birka¢ resmi kurs vardir. Bunlar arasinda New York’taki Columbia
Universitesi; Londra’daki Camberwell Sanat Okulu ve Hindistan Milli
Argivi sayilabilir. Geligmis bir iilkede, belli bagh bir konservasyon atél-
yesinde gecici gérevle ¢ahigmak belki miimkiindiir, fakat bunun ne
derece faydali olacag tartislabilir. Ciinkii bu atélye gelismekte olan bir
tlkenin yeni kurulan atélyesiyle mukayese edilemez. Bunun yerine Ko-
ruma Hizmetleri Mildiiri’'niin veya uzman konservatiriin milletleraras:
seviyede bir dizi ziyarette bulunmasiyla, bu ziyaretlerin gelismis veya
gelismekte olan iilkelerin ¢esitli birimlerine yapilmasi, mevcut teknik,
techizat ve uygulamalar hakkinda genel bir bilgi kazandiracaktir.

10.4.2 Hizmet igi egitim: Caligarak egitim gérmek dnemli bir husus-
tur. Clinkii gerekli koruma ve restorasyon iglemlerinin en iyi sekilde
ogrenilmesini temin eder. Stz konusu iglemleri her konservatér cok iyi
bilmelidir. Boyle bir egitim en az iki yil stirmelidir. Eger her tiirlii koru-
ma ve restorasyon iglemi yapilabilmekteyse, bu siire 3 - 4 yila gikma-
hdir. Bu siire icerisinde ¢aligma verimi azalr; ancak, siire sonunda
daha ¢ok verim alinacaktir. Ciinkii kiginin bilgi ve becerisi artmig ola-
caktir. Hizmet ici egitim esnasinda bir konservatér uzmam veya tecriibe
sahibi bir yetkili, efitim ¢aligmalarim daima kontrol etmelidir, Bu sifat-
ta kimse yoksa gerektiginde konu hakkinda damgilabilecek bilgi sahibi
bir uzman gorevlendirilebilir. Belli bir islem veya teknik kontsunda
hizmetici egitim vermek tizere, zaman zaman bir uzman getirtilip kisa
kurslar diizenlenebilir. Koruma ve restorasyon iglemlerinde cok geligmis
techizat ve cihazlar kullanihyorsa, iireticiden veya dagitimi yapan fir-
madan kurs verilmesi talep edilebilir.

10.5 Personel Istihdam ve Verimlilik

10.5.1 Personel ihtiyaci: Hicbir arsiv, koruma ve restorasyon birimle-
rinde ihtiya¢ duydugu personeli tam olarak kargilayamaz. Bu sebeple,
nerede hangi personelin istihdam edilmesi gerektigini soylemek zordur.

10.5.2 Personel sayisi: Bir arsivdeki koruma ve restorasyon
servisinde ne kadar personel ¢aligtirilacag konusunda kesin bir gey
sdylemek miimkiin degildir. Fakat en kiiciik ve basit birimde bile bir
konservator ve iki yardimer olmak iizere en az ti¢ kigi olmalidir. Bunun
diginda, biitge ve imkanlar el verdigi lciide personel sayisi artirilabilir.

10.5.3 Verimlilik: Personel istihdaminda dikkate alinacak husus, en
yiikksek verimliligi temin edebilmektir. Verimlilik ve kullanilmas:
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gereken personel sayis: bakimindan hiyerarsik olarak verilmis olan su
islem ve faaliyetler faydah olabilir;

a) Islem gorecek malzemenin bekletildigi alam temiz ve diizenli tuta-
cak -bu alan ¢ok biiyiik degilse-, bir kigi bu ig i¢in gérevlendirilebilir. Bu
gorev aslinda personelin timiine aittir,

b) Dokiimanlar: korumak amaciyla onlar: kutulara yerlestirmek ve
kutulardan ¢ikarmak ile ilgili - (bir kisi giinde 12 metre raf {izerinde du-
ran kutulan doldurup bogaltabilir) - is hacmi mevcut personelle degil,
meveut kutularla belirlenir.

¢) Dezenfeksiyon islemi, bir kiginin bir giin boyunca yapabilecefi bir
igtir. Bu kigi saglik ve giivenlik konularinda egitilmelidir. Personcl
sayis1 odanin biiyiikliifiine ve meveut malzemenin miktarina gére belir-
lenir.

¢) Temizleme ve diizlegtirme iglemi, tecribeli veya konservasyon
alaninda staj yapan bir kigi tarafindan yapilmalidir. Denetim altinda
slirdarilinesi gereken galigmayla giinde 200 sayfa isleme tabi tutula-

bilir.

d) Dezasidifikasyon iglem hizi, yapilan metoda bagh olup; toplu
dezasidifikasyon iglemiyle azami verim elde edilir. Spreyli dezasidifi-
kasyon bir argivist veya kongservasyon alaninda staj yapan bir kigi
tarafindan yapilabilir ve verim yiiksek olur. Sulu dezasidifikasyon
tecrtibe gerektirir ve verim daha az olur (giinde 100 - 120 arkah onld
sayfa.)

¢) Laminasyon ¢ozitctt teknikleri kullanilirsa, giinde 80 - 100 sayfa
isleme tAbi tutulabilir, Elle ¢caligan veya yan otomatik laminasyon ma-
kinalarnyla bu say: giinde 130 sayfaya ¢ikar.

f) Kaplama; giinde 80 - 90 gsayfa kaplanahilir,

g) Guarding usulii ciltleme ve dosyalama; bir kigi, bir buguk giinde
200 sayfayr guarding usuldl ile ciltleyip dogyalayabilir,

g) Ciltleme ve cilt yenileme; bu islem i¢in gerekli olan zaman cilt ka-
pagimin éGzelligine, ciltlemenin tiiriine ve gerckli olabilecek tamiratin
mahiyetine baghdir. Uzman bir konservatdr, bir tek cilt igin yarim giin
harcayabilecegi gibi bir buguk yillik bir siire de harcayabilir.

38



h) Elle yapilan tamirat; gereken zaman dokiimanin ebadina, dokii-
mamn yapildifi malzemenin ozelliklerine ve stz konusu tamiratin
mahiyetine baghdir. Bir sayfanin tamirat: yarim saat ile bir giin arasi
stirebilir. Dokiiman biiyiidiikce zaman artar.

10.6 Sergiler

Orijinal argiv belgelerini sergi miinaseﬁetiyle asmak ustalik isteyen
bir igtir. Bir argivde ¢ok sik sergi diizenleniyorsa, bir grup konservatir
ozel olarak bu igle goreviendirilmelidir. Sergi sirasinda dokiimanlarn
durumu kontrol edilmeli ve aym dokiimanlar uzun siireyle veya sik sik-
sergilenmemelidir.

10.7 Saghk ve Mesleki Giivenlik

Kazalar agagida izah edildigi sekilde énlenebilir:

a) Bigak ve igne gibi‘aletlerin dogru kullamlmasini temin etimek,

b) Biitiin giyotin ve presleri bir kiginin sorumluluguna ;.rermek,

¢) Kimyevi maddelerin kullanim i¢in uygun imkéanlar: temin etmek,

¢) Koruyucu maskeler, gizliikler ve giysiler temin etmek,

d) Diizen ve temizlik konusunda yiiksek standartlar koymak ve
uygula_mak.

10.7.2 i1k yardim: Kesikler, yaniklar, kimyevi maddelerin teneffiisii
veya yutulmasi, tozdan kaynaklanan goz yaralanmalarn veya kimyevi
maddelerin sigramas: gibi kazalarda hangi ilk yardimin uygulanmasi
gerektigi, ilgili personele ogretilmelidir,

11. TECHIZAT VE MALZEMELER:

11.1 Techizat: Ayrica bkz. Ek- C

11.1.1 Temel aletler: Klasik tamirat iglemlerinde az sayida basit
arag ve gere¢ kullanihir. Bunlar makas, bigak, diiz bigak, bileyici, igne,

biz, fir¢a, siinger, kase ve diger kaplar, bir cetvel ve bagka 6l¢ti aletleri;
ozel olarak ahnmas) gereken tek alet elle ¢aligan bir giyotindir.
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11.1.2 Temel mobilyalar ve tertibatlar: Bunlar temel ara¢ ve
gereclere gore daha pahalidir. Fakat her yerde temin edilebilir veya
iiretilebilirler. Bunlar: z

a) Her konservator icin bir ¢alisma tezgdhi gereklidir. Bu masalar
sert tahtadan veya temizlenebilir bagka malzemeden yapilmis olma-
hdir. Tamir edilen dokiimani asagidan 1g1klandiracak 1g1kh bir masa,

b) Aym yiizeylere sahip ve biiyiik ebatlarda olan dokiimanlarn tami-
ratinda kullamlacak bilyik bir masa,

¢) Dikey veya hafif dikey bir duvar panosu; bu pano bilyiik masaya
alternatif olarak da temin edilebilir,

¢) Clirtimeye elverigli olmayan bir malzemeden veya saglam plastik-
ten yapilmig bir kurutma tezgih,

d) Elle kullanilan bir pres,
e) Kn azindan iki eviye,
f) Dokiimanlardaki bocekleri yok etmek i¢in bir dondurucu,

gsaglanmalidar.

Masa, tezgah ve eviyelerin ytiksekligi ayakta veya oturarak ¢alisma-
yva elverisli elmalidir (bkz, 9.4.2),

11.1.4 Kimyevi maddeleri kullanma techizati: Kimyevi maddeler
caligma tézgihinin uzagnda, hattd mimkiinse ayr bir laboratuar
icerisinde bulunan bir duman dolabimin igerisinde kullamilmahdir. Ayr
laboratuar yoksa, duman delab: ¢aligma sahasindan uzak olmali ve iyi
bir havalandirmaya sahip bulunmalidir. Kimyevi maddelerden etkilen-
meyen ylizeye sahip olan bir tezglh olmahdir. Aynica bir terazi, olcii tiup-
leri, elektrikli mikser ve bir pH dlgeri bulunmalidir, En son saydigimiz
alet her yerde bulunmayabilen tek alettir.

11.1.5 Diger techizatlar: Konservasyon servisi geligtik¢e ve maddi
imkénlar arttik¢a asagida sayilan diger malzemeler de alinabilir:

a) Bir laminasyon makinasi (ister elle ¢alisan kii¢iik bir el presi, ister
daha biyiik yan - otomatik veya otomatik bir model),

b) Kaplama isleminde kullanilmak iizere sanayide kullanilan bir
dikig makinas: veya ultrasonik (yiiksek frekansli) bir kaynak makinasi,
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c) Elektrikli presler ve giyotinler,

¢) Bir harman makinas:.

Istisnai durumlarda, argiv biitcesinden toplu dezansidifikasyon veya
kopolimerizasyon techizat: i¢in pay ayrilabilir. Fakat bunun icin yapilan
islemler masrafi kurtarmaldir.

11.1.6 Alet ve techizatin bakimi: Malzeme ve techizat her zaman iyi
sartlarda bulundurulmalidir. Bunlarm ginliik bakimi konservasyon
personeli tarafindan yapilabilir. Ancak, techizatin mesela pH dlceri ve
11.5te belirtilen diger techizatin teknik bakim: icin disaridan yetkili
birilerinin gaginlmas: daha dogru olur. Bu tiir techizat satin alinmadan
once teknik servis imkanlan aragtinimahdir (bkz. 11,3.3 (d).

11.2 Malzemeler

11.2.1 Temel malzemeler: Bir konservasyon servisinde cesith agirhik-
larda ve belli kaliteye sahip hazr tamirat kagdi, tutkal ve aharlamada
kullanilan malzemeler, kurutma kagidi, naylon veya polyester
tabakalar, cegitli agirliklarda asitsiz manila kagidi (manila
kenevirinden yapilmig saglam ambalaj kagidi) ve asitsiz mukavva bu-
lunmalidir. Pargémen dokiimanlar tamir edilecekse, ayrica pargomen ve
ipek de olmahdir. Belli miktarda asitsiz kutular, dosyalar ve paketleme

kagdinin da bulundurulmas sarttir. Daha ayrintili bir liste icin, Ek-
C’ye bakiniz.

11.2.2 Ciltleme malzemeleri: Ciltleme icin fazla miktarda mukavva
ile birlikte beze, deriye, yapighriciya, banda ve iplige ihtiyag vardir,

11.2.3 Kimyevi maddeler: Konservasyon personeli tarafindan
yuriitiilen temizleme ve dezasidifikasyon iglemleri i¢in uygun kimyevi
maddelerin temin edilmesi gerekir. Bunlarin sagliga ve giivenlige zarar

vermesini dnleyecek gekilde muhafaza edilmesi igin gerekli diizenlemeler
yvapimahdar.

11.2.4 Diger malzemeler: Bunlar, agagida sozii edilen iglemlerde kul-
lanilacak olan su malzemelerdir: -

a) Laminasyon iglemleri i¢in; uygun laminasyon kagidiyla birlikte,

¢ozlici laminasyon icin aseton veya makina laminasyonu i¢in PTFE
kagtlar gereklidir.

b) Kaplama icin degisik boyutlarda polyester tabaka gereklidir. Eger
ultrasonik bir kaynak cihaz yoksa, dikis ipligine de gerek vardir,
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11.2.5 Depolama ve stok miktar:: Konservasyon malzemelerinin de-
polanmas: planlanirken malzemelerin miktar1 ve bazi malzemelerin,
szellikle kagit ve mukavva olanlarin, ¢ok yer kapladigy ve diiz olarak
muhafaza edilmesi gerektigi her zaman goz ¢éniinde bulundurulmahdar.
Herhangi bir zamanda tesbit edilmis malzeme stoklar: ile en uygun
stok miktarim saglamak i¢in gereken malzemeler, kullanim orani ve
stoklarin yenilenebilme kolayhgina gére degisecektir. Genel bir kural
olarak, malzemelerini ithal edecek olan bir konservasyon atolyesinin
biitgesi, ilk iki yil igin gereken tahmini malzemeleri alabilecek ve bir yil-
lik malzemeyi de temin edebilecek seviyede olmahdir. Bununla birlikte,
farkli malzemelerin temini ve stofu s6z konusu oldugunda,
malzemelerin raf omrii dikkate alinmalidir (kimyevi iiriinler,
yapgtiricilar, laminasyon kagitlar vb. malzemeler igin). Ayrica, mikta-
rin ayarlanmasi ve hatta iireticilerin tedarik edebilecegi minimum mik-
tar da dikkate alinmasi gereken diger hususlardir.

11.2.6 Stok kontrolu: Malzemeyi verimli bir gekilde kullanmak
onemlidir. Bu da tam bir stok kontrol sistemini gerektirir. Bu sistem
agagidaki hususlarin teminini saglar:

a) Malzemelerin uygun gekilde saklanmasa,

b) Once eski stoklarin kullaniimasi,

¢) Stoklarin gerektigi kadar yaplmasi ve ekonomik miktarlarda kul-
lanilmas: (meseld; kimyevi maddeler, ancak alinan miktarin tamaminin
kullanilmasgini gerektirecek kadar ig olan yerlerde stoklanmahdir),

¢) Stoklarin yanhs kullanuna veya hirsizliga maruz birakilmamasa,

‘d) Stoklarin tiikenmeden zamaninda yenilerimesi.

11.3 Techizat ve Malzeme Giderlerini Etkileyen Faktorler

11.8.1 Yerli alimlar: Techizat ve malzemeler yerli olarak yamla-
biliyor veya temin edilebiliyorsa, bunlarin fiyatlarim arastirmak hem
daha kolaydir hem de nispeten daha ucuza mal olurlar. Uygun
vasiflarda yerli techizat veya malzeme mevcutsa, bunlar ithal olan-
larma tercih edilmelidir.

11.3.2 ithal iiriinler: Bununla birlikte, yerli iiriinleri temin etmek her

zaman miimkiin olmayabilir. Bu durumda techizat veya malzemclerin
ithal edilmesi gerekebilir. Béyle bir durum soz konusu oldugunda da,



siparig vermeden 6nce mailarin tam fiyat: 6grenilmeli ve ézellikle su
sorulara dikkat edilmelidir:

a) Fiyatlar yerel kura gore mi, diretici iilkenin kuruna gore mi, yoksa
tretici girketin bagh oldugu tilkenin kuruna gore mi verilmigtir ?

b) Yerli bir firma aracilik ediyorsa, verilen fiyata bu firmanin
komisyonu dahil midir ? Bu firma hangi hizmetleri dstlenmigtir ?
meseld, montaj, tesisat, egitim gibi.

11.3.3 Ek giderler: ithal edilen techizat ve malzemelere yapilan har-
camalara tiretici tarafindan verilen satig fiyatina ilaveten, asagida yer
alan birtakim unsurlar da dabil olabilir:

a) Nakliye ve dagitaim ticretleri satis fiyatlarim biiyiik élciide artira-
bilir. Bu ticret, Avrupa ve Kuzey Amerika'daki tireticilere uzak mesafede
bulunan iilkeler i¢in daha viiksektir ve techizat veya malzemelerin dege-
rinden ¢ok, bunlarin boyutlarina veya agirhifina, ugakla veya adi postay-
la génderilmesine gére ayarlanir, Hava yoluyla nakliye ficreti daha fazla
olmasina ragmen; daha hizh ulasim saglamak ve mallarin kotd ulasim
sartlariyla bozulma riskini azaltmak agisindan fazla para ddemek daha
avantajh olabilir. Uciincii bir ilke vasitasiyla adi postayla gonderilen
malzemelerde gecikmelerin ve bozulmalarin daha fazla olmas; muhte-
- meldir. Nakliye de ticretleriyle birlikte dikkate alinmas: gereken diger
unsurlar, dagitim giderleri, sevkiyat acentesinin komisyonu ve sigorta
 gibi hususlarla ilgilidir. Onceden tahmini bir gider hesaplamasi yapmak
istenirse, techizat ve malzeme giderlerinin % 20-25' kadar bir para da
hava yoluyla nakliye ve daghtim giderlerine ayrilabilir. Ancak, yine de
siparig i¢in kesin talimat verilmeden énce tam bir fiyat Ggrenmek ge-
reklidir,

b) Montaj ve tesisat, alinan techizatin glvenligi agsindan iretici
firma veya arac: firma tarafindan yapilmahdir.

¢) Ithal techizat ve malzemelere sdenmesi gereken vergiler, techizat
ve malzemelerin yapisina ve aliecinin statiisiine bagh olarak iilkeden
tilkeye degigiklik gosterir. Techizat veya malzemeler iilke icinden alinsa
bile bunlar i¢in de baz vergiler s6z konusu olabilir (katma deger vergisi
gibi). Vergi oranlarimin uygulanigi iilkeden ilkeye dyle ¢ok farklihk
gostermektedir ki umumi bir standart vermek mimkiin degildir. Ancak
her zaman igin, herhangi bir alum tasarlanmadan énce yerel durum
aragtiniimahdir, .
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¢) Diizenli ve rutin bakim ile teknik servis ¢ok énemli hususlardir.
Bazi bakim ve tamirat iglemleri arsiv personeli tarafindan yapilabilir.
Ancak bazi durumlarda bu iglemlerin, iiretici firma, temsilci firma veya
araci kurum tarafindan yapilmasi gerekebilir. Bakim ve onarim iglemle-
rini bir hizmet kontrati yaparak gerceklestirmek daha karhdir. Tahmini
bir gider hesaplamasi i¢in, ilgili techizat giderlerinden % 10’luk bir
bolim her yil bu iglemlere ayrilmahdir. Eger uygunsa, yedek parcalar
icin de % 1071uk ildve bir gider biitgesi ayrilmalidir. Bakim iglemlerinin
ihmal edilmesi, pahal techizatin bos yere israf edilmesine yol acar.

12. PLANLAMA VE KOORDINASYON
12.1 Hazirlik

Yeni bir koruma ve konservasyon servisinin bagarih bir sekilde ku-
rulmas1 veya mevcut servisin genisletilmesi, dikkatli ve detayh bir
hazirhk, etkili bir kontrol ve bunlarin gergeklestirilmesindeki her
safhamin koordinasyonunu gerektirir. Bu isin sorumlulugu, ise gereken
onceligl verebilmek amaciyla, bagka bir sorumlulugu olmayan uygun
vasiflarda birine verilmelidir. Bu girevli, idare tarafindan bil-
gilendirilmeli ve girev siiresince her tiirlii destek verilmelidir. Yeni bir
gervigin kurulmas i¢in, bu kigi, koruma ve konservasyon hususlanyla
gorevinin teknik yonlerinden haberdar bir argivist olmalidir. Bu kisi,
genellikle Koruma Miidiiri'diir. Eger mevcut bir servis genigletilecekse,
gorev, uzman konservatire verilebilir. Servisin biiytikliigii, proje yiineti-
cisinin 2 tam gin mi yoksa belli saatlerde mi yardima ihtiyag duya-
cagni belirleyecektir.

12.2 Pl&nlama: Bu, birbiriyle ilgili bir takim safhalara ayrilabilir.

12.2.1 ihtiyaclarin belirlenmesi: Koruma ve konservasyon problemle-
rinin tird ve her birinin derecesi, oncelikle bir konservasyon tetkiki
yapildi; takdirde ortaya gikar (bkz. 8.1).

12.2.3 Koruma ve konservasyon programinin yapilmasi: Bu safhada,
onceki iki satha gelistirilir. Belirlenen ihtiyaglar ve ¢egitli islem tercihleri
iizerinde énemle durulmalidir. Bunun icin su konulara yer verilmelidir:

a) Belirli her bir ihtiyagla ilgili islemlere éncelik verilmesi,

b) Acil islemlerle ilgili tahmini iy bélimiinin, uygun bir zaman
cetvelinde ifade edilerek belirlenmesi,

¢) Oncelikli islemlerin secilmesi,
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¢) Diizen ve hizmetler, personel ve uygun bir zaman dilimi dahilinde

kigi bagina dfigen tahmini ise yetecek kadar techizat ve malzemenin
temin edilmesi,

d) Bunlarla ilgili ayrintihi giderlerin hesaplanmasidar.

Biitiin bu hususlar, resmi bir koruma ve konservasyon programinda
bir araya getirilmeli ve programin igleyigiyle ilgili tavsiyeler belirtilme-
lidir. Eger hentiz karar verilmemis iglemler varsa, bunlarn avantajh ve
dezavantajli yonleri belirlenmelidir.

12.2.4 Karar verme: Bu konu birbiriyle ilgili iki safhay ihtiva eder:
Koruma ve konservasyon programinda belirtilen iglemlerin teknik vin-
den degerlendirilmesi; harcamalarla ilgili hususlarn ve isgici, yer ve
benzerlerinin temini ile ilgili hususlarin ist diizey yetkililer ve idare
tarafindan kabul edilmesi gerekir. Kararlagtirilmis bir siire dahilinde
gerekli fonlar ve diger kaynaklar: hazir edebilmek icin bu safha bir
prensip anlagsmasiyla sonuclanmahdar.

12.2.5 Yiuriitme: Prensipte bir karar ahindiktan sonra, programin
yiriatilmesine dair ayrintili bir plan yapmak gereklidir. Yiiriitme
safhasimin muhtelif unsurlarina 12.5’de ayrintili olarak yer veril migtir,

12.2.6 Degerlendirme: Bir koruma ve konservasyon programinin
yuriitilmesi ve bir konservasyon atélyesinin kurulmas: planlama igle-
minin sonu degildir. Uygun bir aradan sonra (muhtemelen bir yil} prog-
ramin ve atélyenin ne derece etkili olduguna dair resms bir degerlen-
dirme yapilmahdir. Bu degerlendirme, daha onceden belirlenmis is
bolimi standartlarina gore para ve faaliyet agisindan ne kadar verimli
oldugunu konu almahdir. Degerlendirme, diizenli araliklarla tekrar
edilmelidir. Mevcut programdaki kusurlarn veya eksiklikleri, konservas-
yon attlyesindeki tesisatin planlanmasi ve temin edilmesindeki yeter-
sizlikleri, aradan gecen zaman siiresince (bkz. 8.4.3) ortaya cikan
ihtiyaclan ve diger iglemlerin yerine getirilmesini saglayan teknik iler-
lemeleri belirlemelidir. Konservasyen atélyesinin kurulmasiyla ilgili
modiiler bir yaklagim uygulaniyorsa, her yeni modiiliin planlanmasina,

meveut program ve atdlyenin yeniden degerlendirilmesiyle baslanma-
hidar. :

12.2.7 Geligim: Daha fazla gelismenin gerektigi durumlarda,
12.2.1’de verilen planiama iglemi uygulanmalidir.
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12.3 Biitcenin Tesbiti

Herhangi bir projenin planlanmasindaki ilk esas, gerekli oldugunda
veterli mali kaynag: temin etmektir. Bu da birtakim gérevlerin gergek-
legtirilmesini gerektirir.

12.3.1 Gider hesaplary: Planlama jgleminin baginda tam ve ayrintih
bir gider hesaplamasi yapmak ve bunlar her safthada giézden gegirmek
gereklidir. Hesaplar, proje siiresince meydana gelebilecek tahmini enf-
lasyonu ve fiyatlardaki diizensiz degisimlere veya diger dig etkenlere
yonelik beklenmedik durumlan ihtiva etmelidir.

12.3.2 Fon kaynaklarimin belirlenmesi: Bu konuya 12.4’de ayrintih
olarak yer verilecektir,

12.3.3 Para akigimin koordinasyonu: Odemelerin yapilmas: gereken
gegitli planiamalarda finans kaynaklannin saglanmasi gereklidir. Yap
iglerinin hazirlanmasi, techizatin siparis edilmesi vb. igler 6demelerin
biit¢enin dizenlendigi zamanlarda yapilmasini saglayacak sekilde plan-
lanmalidir. Odemelerin yabanci para birimlerine gore yapldig1 ve dovize
yonelik sinirlamalarin oldugu durumlarda, gereken déviz miktarimin uy-
gun zamanlarda tedarik edilmesini saglamak gereklidir.

12.3.4 Siirekli sermayenin saglanmasi: Techizat alimm ve yerlegimin
saglanmas ile ilgili harcamalar disinda tekrar ortaya gikabilecek har-
camalar i¢in stirekli para bulundurulmas: gereklidir. Ihtiyag duyulan
malzemeleri alabilmek veya gerekli personeli yetistirebilmek igin yeterli
para bulunmadiginda bir konservasyon atélyesi kurmak, degerli bir
kaynak kayb: olur.

12.4 Mali Kaynaklar

12.4.1 Milletlerarast yardun: Ozellikle gelismekte olan iilkelerin alt
yapilarim kurabilmeleri i¢in yardim saglamak amacayla pek ¢ok mil-
letleraras1 organizasyon kurulmugtur. Bu tir yardimlar, bagka bir
yerdeki gelisim igin ornek tegkil edecek yapida olmadik¢a projenin
tamanina sermaye saglayacak sekilde olmazlar. Milletleraras: yardim,
daha ¢ok su hususlar i¢in saglanir:

a) Damismanlar; Koruma ve konservasyon programimin hazirlan-
mas1, yeni bir konservasyon atilyesinin kurulmasi veya personelin
yetigtirilmesi gibi konularda danismanhik yapmak tizere milletleraras:
uzmanlar ¢ahigtirmak icin yardim saglanabilir.
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b) Egitim: Yurt disinda uzman yonetici veya teknik personel
yetigtirmek i¢in burslar veya diger imkéanlar saflanabilir.

¢) Techizat: Techizat alum i¢in yardim saglanabilir.

Malzeme alimi, personel ddemeleri veya yerlegimle ilgili ilave harca-
malar gibi giderler i¢in milletleraras: yardim s6z konusu degildir.

Milletleraras1 yardim igin vapilan bagvurularda, bagvuranin milli
hiikGmetinin destegine ihtiya¢ vardir. Bu basvurular, dogru formla ve
dogru kanallar aracihfiyla yapilmahdir. Yilhk olarak hazirlanan bir
program dahilinde iiye iilkelere yardim eden bazi milletleraras1 fonlar
vardir. Bu fonlar yardimiyla tlkeler kendi sectikleri projelerin
ihtiva¢larini kargilayabilirler. Diger fonlar belirli projelere yardim icin
gérev yaparlar ve bagvuranlar arasindaki tahsisat, milletleraras: kuru-
luga aittir. Bir iilkede gergeklegtirilen fakat diger komsu iilkelere egitim
veya teknik damigmanlik gibi yollarla hizmet veren projeler icin de fonlar
meveuttur, '

12.4.2 Cift tarafli yardimlar: Bagka bir tilkeyi ¢ift tarafh yardim an-
lagmas1 vapmig bir iilkede, bu yardumin kullamlacagy amaglar mil-
letleraras1 yardimdan daha az veya daha ¢ok simirh olabilir. Bunda da
hitkGmetin tam destegi gereklidir.

12.4.3 Milli kaynaklar: Gelismekte olan iilkelerdeki arsivlerin cogu
siirekli bir sermaye saglamak i¢in dogrudan veya dolayh olarak milli
biit¢eye baghdirlar. Bundan dolayi, tahsisatlar, maliye bakanhg ile
argivin bagh oldugu bakanlik arasinda periyodik (genellikle yilhk)
olarak yapilan anlagmaya gore ayarlamir. Bu tir anlagmalarda, dis
yardimla gerceklestirilecek projelerin giderlerini kargilayacak siirekli bir
sermayenin saglanmas: hususuna 6zellikle dikkat edilmelidir.

12.4.4 Oz kaynaklar: Bir argivin kendi 6z kaynaklarimn derecesi ve
kendine ayrilan biitceyi veya diger kaynaklar:, yapilacak harcamalara
‘nasil tahsis edecegini belirlemesi, iilkeden iilkeye degisiklik gosterir.
Bger arsivler dogrudan veya dolayh olarak hiikGimetin idaresi altinda

degillerse, sermayelerini artirmada ve kullanmada daha serbest olabi-
lirler.

12.4.5 Giderlerin paylasilmasi: Koruma ve konservasyon hizmetle-
rinin fazla masrafli olmasi, imkanlarin maksimum kapasitede kulla-
mlmasini ve gereksiz yere tekrarlanmasim mecburi kalar. Ayrica, tasar-
ruflu hesaplar gerektiren faaliyet alanlari ¢caligma iinitesinin miimkiin
oldugunca kullanigh ve verimli olmasim gerektirir. Bunun aksine, uz-
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manlik da miimkiin oldugunca fazla oranda yer almahdir. Bu sebeple,
milli enformasyon sisteminin diger birimleriyle (milli kiitiphane gibi)
olan isbirliginden saglanacak faydalar her zaman igin géz éniinde bu-
lundurulmalidir. Tam olarak biitiinlesmis bir koruma ve konservasyon
servisinin miimkiin olmadig yerlerde bile, imké&nlarin koordinasyonu,
techizat ve malzemelerin alimi ve uzmanliktan kargihikh olarak fayda-
lanma gibi hususlar fazla harcama yapilmasim gerektirebilir. -

12.4.6 Ticari destek: Uretici veya satic1 firmalarin teghizat veya
malzemelerin fiyatlarinda iskonto yapmalar1 veya iilkedeki diger
alicilar: etkilemek icin iyi bir yol olan teknik yardim saglamalan
miimkiin olabilir. Bu tiir yardimlar, tedbirli olarak yapilmali ve anlag-
malar, bu yardimlarla arsive herhangi bir zarar gelmesini 6nlemek i¢in
dikkatlice incelenmelidir. Meseld, hangi malzemelerin alinacag
konusunda neticeye varilmayabilir. Diger ticari yardimlar belli projeleri
finanse etmek icin hazirlanir. Ancak, bu konudaki teklifler degerlendiri-
lirken, projenin, arsivin oncelik verdigi proje olup olmadigina dikkat
etmek gerekir.

12.5 Yiriitme: Bir program veya projenin planlanmasi, belli bir siire
dahilinde yapilmasina yonelik faaliyetlerin ayrintih bir sekilde belir-
lenmesine yer verir. Pldnlanan projenin gergeklestirilmesi bu faaliyetle-
rin koordinasyonunu, gelisimin gézlenmesini ve beklenmedik durum-
larin iistesinden gelinmesini ihtiva eder. Cesitli faaliyetler arasindaki
iligkiler, yiiriitme safhas: siiresince baz1 koordinasyon problemlerine yol
acabilir.

12.5.1 Para akisi: Bu konunun énemine 12.3.3'de deginilmistir.

12.5.2 Yerlegim: Yerlegimin saglanmasi ve yerlerin techiz edilmesi
tam bir tahminde bulunmak agisindan en zor faaliyettir. Bu faaliyetin
her zaman i¢in iyimser bir temelden ziyade, kétiimser bir temel
dahilinde planlanmas tavsiye edilir.

12.5.3 Servisler: Servislerin birbiriyle baglantis1 tamamiyla binanin
durumuna veya bina miigtemilatimin gekline baghdir. Bununla beraber
bu durum, belli techizatin tesis edilmesi ve fest edilmesi i¢in de son
derece dnemlidir. Biitiin servisler tam anlamiyla birbirine baglanma-
dikca ise baglanamaz. Bundan dolayl, bu husustaki koordinasyona
vzen gosterilmelidir.

12.5.4 Personelin egitimi ve istihdami: Personel, uygulamalara

baslama hususunda istihdam edilebilir. Fakat, Koruma Mudiru veya
uzman konservator hari¢ tutulursa, atélye teghizatinin tedarik edilmesi
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konusunda egitim miimkiin olmayabilir, Bu sebeple, birinci yilda hir
egitim siireci ve uzun siireli bir imtihan program tedarik edilmelidir.

12.5.5 Teghizat ve malzemeler: Dagitim zamanlar: ve ddemelerle
ilgili hususlar satici firmalardan tam olarak tgrenilmelidir. Techizat
veya malzeme aliminda pesin 6deme yapmak sart kosuluyorsa, para
durumu dikkatlice koordine edilmelidir. Odemeler, techizat ve malzeme
vergilerinin 6denmesi ve dagitimin yapilmas: gereken zamanda yapil-
mahidir. Bu é6zellikle argiv binasinin sinira veya havaalanina yakin
olmadigi ve bu yizden iglemlerin argivist tarafindan yakindan takip
edilemedigi durumlarda cok 6nemlidir. Giimriik vergilerinin veya firma
komisyonlarinm, techizat ve malzemeler gelmeden 6denmesi gereki-
yorsa, para durumunun koordinasyonu gereklidir.

12.5.8 Techizatin tesis ve test edilmesi: Bu iglemin, uygulamalar
baglamadan yapilmas: gereklidir. Bu, satic1 firmanin temsilciligine veya
milletleraras: bir danigmana baghysa, zamanlama ¢ok dnemlidir.

12.6 Felaketlere Karg: Planlama Yapilmasi: Mevcut problemler ve
yeni belgelerin gelmesiyle ortaya gikan problemlerle baga gikmak icin bir
koruma konservasyon programs hazirlamanin yani sira, koruma ve kon-
servasyon servisinin ortaya cikabilecek herhangi bir felaketi kontrol al-
tina alabilmek igin de bir plan yapmas: gereklidir. Bu tiir bir plan,
felaketlerin 6nlenmesi i¢in alinacak tedbirleri, felaket aninda kullanila-
cak techizatin tedarik edilmesini, felaket anindaki faaliyetlerin kontro-
luyla ilgili islemleri ve felaket sonrasindaki iyilegtirme planlamasim
konu almalidir (46, 47),

12.6.1 Felaketi mﬂéme: Asagidaki durumlarla ilgili olarak gerekli
tedbirler alinmalidir: 4

a) Argiv kapaliyken meydana gelebilecek bir hirsizhiktan dogacak
hasari onlemek,

b) Yangini énlemek veya yangini hemen tespit etmek ve kontrol al-
tina almak igin gegitli tesisat ve iglem vasitasiyla malzemenin ugraya-
cag1 zarar: en aza indirmek,

c) Sel veya su baskinimi 6nlemek veya bunlarin meydana geldigi yer-
lerde zarari en aza indirmek,

¢) Insa islemleri sirasinda ortaya qikabilecek tehlikelere karg: hazir-
likh olmak, j :
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d) Nakil, gegici saklama veya sergi esnasinda malzemelerle ilgili
olarak ortaya ¢ikacak tehlikelere kars: hazirlikli olmak.

12.6.2 Tesisatin tedarik edilmesi: Bir feliket aninda personelin,
techizatin ve diger tesisatin hazir olmasim saglamak icin diizenlemeler
yapilmalidir. Diizenlemeler su konular esas almalidir:

a) Bir feldket esnasinda veya feldketten sonra kurtarma c¢aligmala-
rinda gorev yapacak ve argivin biitiin béltimlerindeki personelden mey-
dana gelecek bir ekip olugturmak ve bunlar yetistirmek,

b) Yapi ve bilgi itibariyle ¢ok degerli malzemelerle ézellikle parsimen
dokiimanlar, kolodyum fotograflar gibi sudan zarar gérmeye meyilli bel-
gelerin kurtarma operasyonlarinda dncelikli olmasim1 saglamak icin
bunlan belirlemek,

c) Feldketin kontrol edilmesinde kullanilacak koruyucu giysi, bez,
lastik silindir, kova, politen bez ve torba, lamba, fener, siinger, kurutma
kagidy, mukavva , sandik, yiik arabasi gibi temel techizat: hazir bulun-
durmak,

¢) Takviye kuvvetlerini (mesel4a; pompalarin, sogutma arabalarinin
ve soguk saklama alanlarinin tedarik edilecegi firmalar) en az gecik-
meyle belirlemek ve bunlarla ilgili diizenlemeleri yapmak,

d) Geceleri veya tatil ginlerinde meydana gelebilecek acil durumlan
tespit etmek ve kontrolii igin plan yapmak,

¢) Milli enformasyon biinyesindeki diger konservasyon birimlerini ve
personelini haberdar etmek ve onlarla irtibat kurmak,

f) Feldket kontrol plnimin her zaman tam olarak galismasini ve
¢aga uygun olmasini saglamaktir.

12.6.3 Feldket sirasinda uygulanacak islemler: Bir feliket aninda
agagdaki iglemler uygulanmalidir:

a) Acil durum hemen tespit edilmeli, alarm ¢aligmali ve acil servisler
cagrilmalidur.

b) Felfiket ekipleri en az gecikme ile toplanmahdir.

¢) Ana su kaynagim, elektrik salterini, gaz kaynagn kapatarak
hayati tehlikenin olmadign yerlerde yangin séndiirme aletleri kullanarak
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ve acil servisleri feldketten en ¢ok etkilenen yerlere sevkederek binaya,
malzemelere ve personele gelebilecek zarar en aza indirilmelidir.

¢) Kurtarma operasyonlarlmn derecesi ve gerekli takviye kavvetler
belirlenmelidir. :

d) Felaket ekibinin biitiin tiyelerininin hangi yolu izleyecekleri ve bir

felaket aninda ne kadar siireyle ¢ahigacaklarini tam anlamiyla bilmeleri
saglanmahdir.

e) Felaket alahma, personele en az zarar verecek sekilde girilmelidir,

f) Malzemeler, feldket alanindan en az zararla g:lkanlﬁlahdlr, zararin

ve malzemenin tiirit belirlenmelidir, citkarilan biitiin malzeme zararin
derecesine gire simiflara ayrlarak listelenmelidir. - !

g) Zarar gormiis malzemeleri kurutmak ve temizlemek icin bir iglem
alam tesis edilmelidir. :

g) Cok fazla zarar gormiis malzemeleri paketlemek, sogutmak ve
iglem siiresince saklanacag soguk bir depoya transferi i¢in icap eden
tedbirleri almak gereklidir.

12.6.4 lyilegtirme programi: Bu program agagidaki konulara yer
vermelidir: s

a) Feldkette zarar gérmiis malzemenin uzun vadeli konservasyon
ihitiyacim karsilamak icin, kurumun koruma ve konservasyon progra-
mim gozden gecirmek,

b) Felaket alamini miimkiin oldugunca gabuk restore ederek normal
haline getirmek,

¢) Az zarar gérmiis malzemeleri temizleyip kuruttuktan sonra eski
haline getirilen alana tekrar yerlegtirmek,

¢) Cok fazla zarar gormiis malzemeleri, miimkiinse dondurma veya
donmus malzemeleri vakumla kurutma gibi yollarla uzun vadeli kon-
servasyona tabi tutmak (9).
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UCUNCU BOLUM

KORUMA VE KONSERVASYON SERVISININ KURULUS
SAFHALARI

13. BASLANGIC SAFHASI (Kisa dénem: Bir - iki y1l)

13.1 Goérevler: Arsiv koruma ve konservasyon hizmetleri i¢in
saglanan personel ve imkanlar, tistlenilen girevlere gore degigiklik gos-
terir. Bu gorevler, geligim safhasinda bulunan miistakil bir argivin belir-
li ve oncelikli ihtiyaglaryla baglantili olmahdir. Bununla birlikte, 1deal
¢bziimler bulmak i¢in girigilecek tegebbiisler mevcut kaynaklarla simirh
olabilir. Gorevlerin gergefre uygun olarak yerine getirilmesi tavsiye edilir.

13.1.1 Koruma ve konservasyon aragtirmasi: Koruma ve konservas-
yon ihtiyaclarmin belirlenebilmesi igin binann ve icindekilerin cok
dikkatli bir sekilde incelenmesi gerekir (bkz. 8.1). '

138.1.2 Gerekli goriilen islemler: Yapilan tetkiklerde ortaya ¢ikan
problemlerle ilgili muhtemel uygulamalar belirlenmeli, her uygulama
icin nelerin gerekli olacag tespit edilmelidir (bkz. 8.2).

13.1.3 Oncelikli ihtiyaclarin belirlenmesi: Bunu miteakip éncelikli
ihtiyaclar belirlenmeli, bir koruma ve konservasyon programi geligtiril-
melidir (bkz. 8.3).

13.1.4 Kisa siireli islemler: Belirlenen acil ihtiyaglar mevcut konser-
vasyon yontemleriyle giderilebilir (mesela, daha iyi depo sgartlarinin
saglanmasi, kutulama, temizlik ve zararlilarin kontrolid gibi). Koruma
ve konservasyon programimin bu béliimi hemen gerceklegtirilmelidir.
Baz ilk yardum iglemlerinin uygulanmas1 da gerekebilir.

13.1.5 Uzun siireli planlama: Tamamiyla yeni bir koruma ve kon-
servasyon hizmetinin geligim safhasinda, 13.1.4'de verilen ilk yardim
uygulamalarinin diginda restorasyon islemi uygulanmahdir. AkLif uygu-
lamalara baglamak icin gereken personel ve techizatin temini
hususunda plénlamaya baglanmahdir.

13.2 Personel Thtiyaci

18.2.1 Personelin sayis1 ve gorevleri: Bu safhada ¢ok az personele
ihtiyac vardir. Bu personel sunlardir:
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a) Tetkikleri, tasarlar:, koruma ve konservasyon programini yénete-
cek bir koruma miidiirii atanmahdar.,

b) Uzman bir konservatér atanmal ve bu kisi tetkikler ve program
konusunda, keruma miidiirii ile birlikte ¢aligmalidir. 11k yardim islemle-
rinin uygulanmasinda da gbrev yapabilir.

- ¢) Yaz igleriyle ilgili personel de gereklidir. Ciinkii bu safhamn
bliyiik kismi binalar ve malzemelerle ilgili bilgilerin kaydedilmesiyle
alakahdir.

¢) Genel hususlarin kontrolii konusunda ¢aligabilecek bir veya iki
kigiden olusan yardime personel temin edilmelidir. Boylece konservas-
yon konusunda uzmanhk gerektirmeyen konservasyon tedbirleriyle ilgili
bir baglangi¢ s6z konusu olabilir. .

13.2.2 Egitim: Gerekli goriilen ve uygun olan durumlarda hem koru-
ma miidiri hem de uzman konservattr egitime tabi tutulmahdir. An-
cak her ikisi de aym zamanda gbrevden ayr kalmamalidir. Bunlara
konservasyon igleriyle ilgili temel bilgiler verilmelidir.

13.3 Techizat Thtiyac

13.3.1 Depo ve cevre: Bu safhadaki techizat ihtiyaglarnin, yapilan
tetkiklerde ortaya gikan depo ve cevre ile ilgili eksikliklere yonelik olma-
s1 muhtemeldir. Uygun tasnif ve raflama ile rutubet cihazlarimin temi- |
nine éncelik verilmelidir. Depo alanlarini temizleme ve temiz tutmak
igin kullanilan bez ve siipiirgelerin temini de 6nemlidir. Cevre sartlarmi
tesbit etmek icin kullanilan higrotermograflar, ultraviyole monitérler ve
lux metreleri gibi techizata da gerek duyulur.

13.3.2 Genel konservasyon: En 6nemli techizat unsurlan gunlardar:

a) Raflar ve kutular temizlemek i¢in tam techizath sanayi tipi bir

elektrik siiptirgesi gereklidir. Bu cihaz dokiimanlar igin kullanilma-
mahdir,

b) Bicek istilasimin gériildiigi durumlarda -18 “C’ye kadar sogutma
yapabilecek bir sogutucu gereklidir. .

13.3.3 Restorasyon: Bu safhada restorasyon techizatina genellikle
thtiya¢ duyulmaz. Ancak, uzman konservatér tarafindan ilk yardim

uygulamalarinda kullanilacak bir tezgah ve temel aletler temin
edilebilir.
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13.4 Malzeme Thtiyac:

13.4.1 Genel konservasyon: Bu safthada, depo alanlarinin temizli-
ginde kullanilan sabun, temizlik maddeleri ve dezenfektanlarin yan:
sira belgelerin depoda ve kullanimda giivenligini saglamak i¢in, gereken
kutu, dosya, paket kagt: ve bant gibi 6zel malzemelere ihtiyag¢ duyulur.

13.4.2 Restorasyon: Eger ilk yardim uygulamalarindan uzman kon-
servatdr sorumluysa, elle yapilacak onarimlar i¢in kagit ve yapistiric
gibi bazi malzemeler temin edilmelidir. Hazirlanmig polyester zarflam
kullanarak baz1 muhafaza iglemlerini gerceklestirmek miimkiin olabilir.

13.5 Yer ve Hizmet ihtiyaci: Bu safhada, 6zel bir yer ve hizmet ihti-
yac1 8oz konusu olmayabilir. Ancak, uzman konservatér igin bir ofis ve
onarim tezgihina uygun bir yer olmalidir.

13.6 Giderler: Dunyanin her yerinde uzun siire gecerli olabilecek
kesin giderler tutanni verebilmek miimkiin degildir. Bununla beraber,
bu ve bunu takibeden gelisim safhalari i¢in, meveut olmayan techizat ve
malzeme giderlerinin en az ne kadar olabilecegine dair fikir vermek fay-
dalidir. Bunlar, 1988 yili baglarindaki fiyatlar iizerinden sterlin olarak
verilmektedir. Yerel sartlar, borsa oranlarn ve zaman agim dikkate ali-
narak degerlendirilmelidir. Biitiin durumlarda posta ve bakim giderleri,
yerel yiikiimliliikler ve vergiler de dahil edilmelidir. Yer, hizmet ve per-
sonel giderleri, tilkeden iilkeye o kadar ¢ok degisim gostermektedir ki
bunlar: genellemek mimkiin degildir.

138.6.1 Techizat giderleri: Elektrik siipiirgesi 100 sterlin, biyik bir
sofrutucu 250 sterlin, dikis makinasi da 500 sterlinden fazla olmama-
hdir.

13.6.2 Malzeme giderleri: Burada en fazla gider kutulara aittir.
Asitsiz argiv kutularinin her biri, biytikligiine ve yapim sekline gire 1
sterlinden 5 sterline kadar olabilir. Asitsiz dusyalar da en az 30
sterlindir. Ilk yardim onarimlan icin kullanilacak malzeme stoguna
toplam 300 sterlinlik bir bitce ayrilmalidir (100 adet el yapimi kagit
yaklagik 150 sterlin tutmaktadir). '

14. ORTA SAFHA (Ara donem: Ug-beg y11)
14.1 Gérevler

Bunlar koruma ve konservasyon arastirmalarinda belirlenen gérevier
gibi olmali, bir keruma ve konservasyon progranmuyla baglanti icerisinde
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bulunmalhidir. Kaynaklar elverdigi slctide oncelikli iglemlere bagh olarak
faaliyet gosterilmelidir.

14.1.1 Genel konservasyon: Bu safha siiresince genel konservasyon
tedbirleri ahmir, Bunlar, uygun depo sartlarinin ve temizligin saglan-
mas1, yeni gelen belgelerin dezenfekte edilmesi, uygun sekilde
paketlenmesi ve raflanmasini konu ahr,

14.1.2 Restorasyon: Bu safhada temel bir restorasyon programina
baslangi¢ yapilmahdir. Uygulama sekilleri, belirlenen ihtiyaclara, énce-
likli iglemlere, elle yapilan onarimlar ve ciltleme konularindaki uzman-
hgin gelisimine bagh olarak de@igebilir. Laminasyon ve kaplama gibi
daha kolay ve verimli uygulamalara yer vermek de miimkiindiir. Ancak
bunlar gerekli techizat saglandifanda kullanilmahdir (bkz. 11.3.3 d).

14.1.3 Program degisimi: Bu safhanin sonlarma dogru bir koruma
mikrofilm programina da baglanabilir,

14.2 Personel Thtiyac:

14.2.1 Personelin sayis1 ve gérevleri: Koruma ve konservasyon
hizmetleri baz1 ek gorevleri de gerektirir. Personel say1si, yapilmas:
gereken isin miktariyla bu isi gergeklestirecek personele yapilacak dde-
menin miktan arasindaki dengeye baghdir. Ancak en azindan:

a) Elle yapilacak onarimlan yiiriitecek, zeki, uyumlu, becerikli,
sabirli ve teknik bilgisi olan bir veya iki yetismis konservatsr
gorevlendirilmelidir.

b) Benzer vasiflara sahip bir cilt¢i, baskicilik alaninda veya bir
kiittiphanenin cilt atélyesi servisinde ¢aligarak genel egitim almis bir
- cilteiyi yetigtirmek de miimkiindiir. Ancak, bu egitimin arsiv cilt¢iligiyle
ilgili 6zel teknikler gelistirilebilecek seviyeye ulastinilmas: gerekir.

¢) Laminasyon, kaplama ve dezasidifikasyonla ilgili daha verimli ve
~abgilms iglemleri gozetim altinda yiiriitecek uzman yardimeis: bir veya
iki teknisyen bulunmalidir.

¢) Mikrofilm konservasyonuyla ilgilenecek (eger bu safhaya
gegilmigse) bir roprografi operatériiniin bulunmasa gereklidir, Bu girev,
genel konservasyon hizmetlerinde c¢ahisan uzman yardimeis: bir
teknisyen tarafindan part-time yiiriitiilebilir.
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14.2.2 Egitim: Bu, uzman konservatoriin gozetiminde “isbasinda”
egitim olarak gerceklesir. Eger danisman olarak tecriibeli bir konser-
vator mevcutsa, bu sathada hizmet i¢i egitim i¢in ondan faydalanmak
iyi olabilir. Koruma girevlisi ve uzman konservatériin tecriibesi ve
uzmanligl, kurslar ve seminerler vasitasiyla verilecek egitimle daha ¢ok
ilerletilmelidir. Ayrica bu kisiler, mesleki literatiirii takip ederek kendi-
lerini yetigtirmelidirler (bkz. Ek- E).

14.3 Techizat Ihtiyac

Bunlar, esas olarak restorasyon kapasitesini artiracak malzemeler
olup su ihtiyaglar: ihtiva eder:

a) Her uzman konservator ig¢in bir tezgih ve temel aletler,
b) Ciltei igin temel ciltleme araglan ve techizati,
¢) Diger temel mobilyalar ve tertibat (bkz. 11.1.2),

¢) Kaplama i¢in kullamilacak ultrasonik bir kaynak (polyester gom-
lekleri hazirlamak icin kullanilan bu metod, ¢ift tarafli ydpla;kan bant
kullanmaktan daha iyi, dikisten de daha kolaydar),

d) Bir laminasyon presi (eger laminasyon elle degil de makina ile
vapiliyorsa),

e) Asit oranimi 6lgmek i¢in bir pH dlcer,
gereklidir.

14.4 Malzeme Thtivaci

Genel konservasyon malzemelerinin temininin yani sira agagdaki
ihtiyaclan da karsilamak gerekir:

a) Her konservatir i¢in clle yapilacak onarimlarda kullamilacak
yeterli miktarda temel malzeme,

b) Ciltci igin cilt malzemeleri,
c¢) Kaplama i¢in polyester film,

¢) Laminasyon igin gereken laminasyon kagidi ve diger malzemeler
(laminasyon ister elle ister makina ile yapilsin),

d) Dezasidifikasyon icin kimyevi maddeler.
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14.5 Yer ve Hizmet Thtiyaci: Bu safhada, gorev alan personele
yetecek biiyiikliikte (kisi basina en az 15 m21lik yeri olan) miistakil bir
konservasyon atolyesi ve 20 m? lik bir malzeme deposu saglanmalidir.
Elektrik, su ve kanalizasyon tesisatinin da temin edilmesi gerekir. Bu
programa eger bir koruma mikrofilm programi da dahil edilmisse,

mikrofilm tnitesi i¢in karanlik odadan olugan ayri bir yer temin
edilmelidir,

14.6 Giderler

14.6.1 Techizat giderleri: Calisma tezgahlarina, temel alet ve
techizata ayrilan biitce yaninda, laminasyon preslerine ve ultrasonik
kaynak cihazina da biit¢e ayirmak gerekir. Bu preslerin fiyat1, modeline
gore 500 sterlinden 1000 sterline, kaynak cihazinin fiyat: ise 1000
sterline kadar degisir. Bir pH olgerin fiyati da modeline gore 35
sterlinden baglar. Basit bir mikrofilm tinitesinin fiyati ise yvaklasik
40.000 sterlin civarindadir.

14.6.2 Malzeme giderleri: Her konservatér, ciltgi ve teknisyen icin
gereken malzemelere ortalama 600 sterlinlik bir biitce ayrilmalidir.
Kapasitesinin yaris1 kadar is yapan kiiciik bir mikrofilm iinitesi igin
gereken malzemeye harcanacak para yaklasik 2000 sterlindir.

14.6.3 Nisbi giderler; Kabaca bir tahminde bulunmak gerekirse,
ideal gartlarda; (1) elle yapilacak tamiratlar, (2) laminasyon veya
kaplama ve (3) ayn1 miktardaki sayfalarin mikrofilm haline getirilmesi
icin gereken nisbi giderler sirasiyla 30:10:1 geklindedir.

15. TAM GELISMIS BIR KORUMA VE KONSERVASYON SERVISi

(Alty yil ve daha fazla)

15.1 Gorevler: Koruma hizmetinin geligimiyle ilgili bu safhaya.,
ancak en zor restorasyon iglemleriyle ugrasabilecek ve daha fazla arsiv
malzemesiyle ilgilenmeye yonelik faaliyetler gelistirebilecek seviyede
uzmanbk ve kaynak saglandizinda ulagilabilir. Bu, ayrica snemli kay-
naklarin mevcudiyetine de baghdir. Bu safhaya ulagsmak icin énerilen
stire en az 6 yildir. Ancak bazi durumlarda bu siire uzayabilir.

15.2 Personel Ihtiyaci: Personel sayis:, mevcut kaynaklarla, tam
veya kismen ehliyetli bir cahiyma grubuyla ve kargilanmas: gercken
ihtiyaclarn derecesiyle baglantili olarak artar. Personel sayisi1 arttikca
denetlemeye yinelik hizmetler de artar. Daha resmi bir program
dahilinde genig ¢aph bir egitim saglanmalidir (3, 66). 7
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15.3 Techizat ve Malzeme Thtiyaci: Techizat ve malzemenin, gorevli
personelin sayisiyla orantili olmasinin yaminda, genis ¢aph uygulamalar
icin meseld, delik doldurma makinasi gibi ilave bir takim te¢hizatin te-
mini gerekmektedir Bu safhada, odyo-viziiel ve makine ile okunabilir
belgelerin transkripsiyonu icin gereken techizat ve malzemelere de ihti-
vag duyulabilir. Eger daha onceki safthalarda kurulmamissa, bir de kon-
servasyon mikrofilm iinitesi kurulmahdir. Onemli ve biiyiik kaynaklarla
desteklenen tam gelismis bir koruma hizmeti, dezasidifikasyon ve ben-
zeri uygulamalar icin toplu islem sistemleri gelisir.

15.4 Yer ve Hizmet Thtiyaci: Korservasyon atolyesi, daha genig ¢caph
nygulamalar ve artan personel sayisina yetecek biytklikte yapilma-

hdur.

16.6 Giderler: Bir delik doldurma makinasi, modeline gire 5000
sterlin veya daha fazladir. Odyo - viziiel veya makina ile okunabilen
belgelerle ilgili olarak tam bir fiyat vermek miimkiin degildir. Bu cihaz-
larin fiyati, segilen techizatin karmagikligina gorel00.000 sterlin ile
1.000.000 sterlin arasinda degisebilir. Toplu islem sistemleri de
muhtemelen en az 1.000.000 sterlin civarindadir.
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DORDUNCU BOLUM

OZET BILGILER

Parantez igindeki rakamlar, bu kitabin birinei ve ikinei boliimiin-
deki paragraflara gonderme igindir.

16. KORUMA LE fLGILI OZET BILGILER
18.1 Depolama ile flgili Hususlar
16.1.1 Binalar: Arsiv malzemesinin 8mriinti uzatmak icin argivistin

alabilecegi en etkili tedbir, giivenli depolar temin etmektir. Bu depolar
gu ozellikleri tagimalidar:

- Sicakhik 15-22° C arasinda, nisbi nem ise % 35 - 85 arasinda, terci-
hen % 55’in altinda olmahdar. . ;

._ - Iyi havalandirtlmalidar.
- Tozdan ve kirden arindirilmis olmahidar,
- Isik seviyesi azaltilmis olmalidir,
- Yangin derhal tespit edilmeli ve kontrol altina almabilmelidir;

- Yangin, sel ve firtina riski minimum olmalidir (4.1.1).

16.1.2 Depo techizata: Amaca uygun, kimyevi etkileri olmayan, yan-
maz bir techizat olmahdir (4.1,2).

16.1.3 Dokiimanlarim konulacag koruyucu malzemeler: Birbirinden
ayr1 sayfalar ve dosyalar icin kutu ve dosya, ciltler icin de kutu kulla-
nilmasi, yangin, sel, 1sik, hagarat, kirlilik ve depolardaki sartlarin
degigimine karg: bityiik ¢l¢iide koruma saglar. Eger asit gecirmez kutu-
lar meveut degilse, dokiimanlan asit gegirmez kagtlara sarmak ve bun-
lar1 normal kutulara koymak suretiyle iyi bir koruma saglanabilir
(4.1.8, 4.2.4), '

16.1.4 Belgelere uygulanacak genel iglemler: Basit konservasyon

iglemleri, bir dokiimanin dmriinii uzatmaya yardimc: olabilir. Bunlar
agagidaki sekilde olmahdir:
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- Dokiimanlar toz ve kirden arindirilmahdir (4.2.1).

- Zimba teli, toplu igne ve atas gibi metal parcalar ve diger zararh
maddeler dokiimanlardan ¢ikarilmaldir (4.2.2).

- Katlanmig sayfalar agilmal ve diizeltilmelidir (4.2.3).
16.1.5 Dokiimanlarin kullanimi: Dokiimanlarin personel ve

aragtiricilar tarafindan dikkatli kullanilmasina yonelik esaslar tespit
edilmeli ve bunlar uygulanmalidir (4.2.5).

162 Zarar Verici Unsurlarla Miicadele
16.2.1 Binalara yonelik uygulamalar: Depolarda mantar, mikroor-

ganizma, bocek veya hasaratla ilgili bir problem varsa, su yollar izlen-
melidir:

- Sz konugu yerleri temizlemek ve dezenfekte etmek,

- Probleme sebep olan zararhiyr yok etmek (4.3.1, 4.3.3).

16.2.2 Zarara ugrams dokiimanlarla ilgili islemler: Kimyevi mad-
deler kullanarak yapilan fiimigasyonun sinirh éleiide etkili, personel ve
doktimanlar igin de telilikeli oldugu kabul edilir. Tercih edilen uygula-

malar sunlardir;

- Bicekleri, bunlarn larva ve yumurtalarini - 18 °C veya daha diigik
181da dondurmak,

- Mantar ve boceklerin olugumuna engel olacak ¢evre sartlarmi temin
etmek (4.3.2, 4.3.4).

17. AKTIF KONSERVASYON VE RESTORASYONLA ILGILI OZET
BILGILER
17.1 Restorasyon ve Onarim Prensipleri
17.1.1 Temel prensipler: Restorasyon ve onarimdan dnce, ilgili argiv
malzemesinin yapisini ve uygulanacak islemlerin sonuclarimi bilmek

gerekir. Bu iglemler agagidaki prensiplere uygun olmahdir:

- Uygulanan iglem, dokiimanin delil olmaya yonelik degerini yok
etmemeli, azaltmamalh, bozmamal ve belirsizlegtirmemelidir.
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- Dokiimana herhangi bir sekilde zarar verecek veya onu bozacak bir
iglem uygulanmamahldir (2.2.1).

- Kaybolan malzemenin yerine, miimkiin oldugunca aym tiir veya
benzer malzeme kullanilmahdir.

- Herhangi bir onarimin gekli ve yapis1 kesinlikle ashna uygun olma-
hdar,

- Dokiimana zarar vermeden yapilamayacak iglemler uygulanma-
malidir. Bu kurala uygun diigmeyen istisnai durumlar olabilir (2.2.2).

17.1.2 Dokiimantasyon: Biitiin restorasyon islemleriyle ilgili tam bir
kayit tutulmalidir. Bu kayitta agagdaki bilgilere yer verilmelidir:

- Doktimam tanimlayan bilgi,

- Dokiimanin iglemden 6nceki durumu,
- Onanim 6ncesi yapilan iglemler,

- Uygulanan iglemler ve teknikler,

- Kullanilan malzemeler,

- Isi yiriiten konservatsriin kimligi,

- Islem tarihi,

- Dokiimanin islemden onceki, islem esnasindaki ve iglemden son-
raki durumunu gosteren fotograflar (2.2.3, 2.2.4).

17.2 Klasik Malzemelerin Restorasyonu

17.2.1 Dezasidifikasyon: Kagidin asit etkisiyle bozuldugu durum-
larda asidi, etkisiz hale getirmek ve kimyevi yollarla alkalik bir tampon
igerisine koymak gerekir, Bu iglem agagida belirtilen yollarla yapilabilir:

- Tercihen magnezyum bikarbonat soltisyonu ile meydana getirilen
sulu dezasidifikasyon yapilmalidir. Suda eriyebilen miirekkepler ve
boya maddeleri test edilmeli ve eger gerekiyorsa herhangi bir isleme
tabi tutulmadan énce hazirlanmahdir.
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- Sulu dezasidifikasyon kadar etkili olmayan ispirtolu dezasidifikas-
yon yapilmalidir,

- Buharh dezasidifikasyon: Bu iglem, uygulamas: kolay ve etkili bir
yoldur; ancak, kullanilan gazlar zehirli ve sagliga zararlh oldugu i¢in
tavsiye edilmez.

- Toplu dezasidifikasyon metodlari: Bunlar heniiz tecriibe veya
gelisim safhasinda ve pek ¢ok argivin kaynaklar: digindadir (5.1.3).

17.2.2 Kagit onarimr: Kagit, esit agirhk ve aym renk, kalite ve
bigimdeki kagitla veya ipek kagidiyla onarilmalidir. Bu metod 6yle uygu-
lanmalidir ki, orijinal k&gt ile onarilan kigidin dokusu aym yiénde
olmalidir. Ayrica, bitki 6zlii bir yapistiric1 veya uygun dzelliklerde,
kontrol edilmis bagka bir yapistirier kullamlmalidir (5.1.4, 5.1.5, 5.1.6).

17.2.3 Laminasyon: Bu yaygin toplu iglem sistemi, kisa bir egitim-
den sonra yardime personel tarafindan yiriitilebilir. Meveut iglemler
gunlardir:

- Makina laminasyonu: Bu islem sadece alkalik kagitla yapilmahdir.
Gerekirse dezadifikasyondan sonra uygulanabilir.

- Ipek kagidi ile onarmm.
- Buhar laminasyonu (5.1.7).

17.2.4 Kaplama: Istikrarl ve seffafl polyester bir tabakadan olugan
zarfla yapilan kaplama iglemi, hassas ve kolay yirtilabilen sayfalari, fo-
tograflam ve dokiimanlam muhafaza etmek igin uygun bir metoddur
(5.1.8).

17.2.5 Delik doldurma: Bu onarim metodu, orijinal dokiimandaki de-

likleri doldurmak suretiyle yeni bir sayfa meydana getirme teknigidir
(5.1.9).

17.2.6 Diger islem sekilleri: Bu islemler sunlardar:
- Kagidin boliinmesi (5.1,10),
- Kagidin giiglendirilmesi (5.1.11).

17.2.7 Ciltler: Orijinal cildin tarihi, estetik veya bagka tﬂrlﬁ ashina
ait bir degeri veya cildin igindeki dokiiman ¢ok degerli olmadikea ciltle-
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rin onarnmi veya degistirilmesi fazla masrafli olmaz. Kopan sayfalarin
daha kolay kullanilmasi, hirsizhga ve yerlerinin degigtirilmesine karg:
korunmas igin ciltlenmesi ve dosyalanmasi zaman ve emek isteyen bir
igtir. Bundan dolayi, sadece gok degerli malzemeler i¢in kullanilmas:
tavsiye edilir. Kaplanmig dokitmanlar bir araya getirmek ve bu sekilde

kullanmak i¢in geritlerle ciltlemek masrafli bir metoddur (6.2:3, 522
5.2.3, 5.2.4),

17.2.8 Pargémen ve bilinen diger belge malzemeleri: Parssmen,
papirus, hug agac: kabugu, palmiye yapraklar, tahta, fildisi, kil ve
tagin konservasyonu iizerinde oldukca fazla durulmaktadir. Bu konu-
larda yeterli egitim ve tecriibe olmadan tegebbiiste bulunulmamalidir
(5.3.1, 5.3.2, 5.3.3, 5.4).

17.2.9 Miihiirler: Bir destege asihi olan miihiirletin onarim: oldukca
maharet isteyen bir istir. Eger bu miimkiin degilse, en iyi iglem, miihiir-
lerin daha fazla hasar gérmesini 6nleyecek sekilde bunlar seliiloz bir
tamponun i¢ine dikkatlice koymaktir. Istampali miihiirler icin suda
coziilebilen miirekkep veya boya maddeleri kullanilabilir. Ancak bunlar-
la ilgili iglemlere maruz kalan dokiimanlara 6zen gosterilmelidir (5.5).

17.3 Yazih Olmayan Malzemelerin Korunmas: ve Konservasyonu

17.3.1 Fotograflar: Fotograflarin aktif konservasyonu, hem 6zel fo-
tografaihik iglemlerinde hem de bunlara yénelik uygulamalarda tecriibe
kazanmis ve egitim gérmiis kisiler tarafindan yiriitiilmesi gereken ve
maharet isteyen bir iglemdir. Genel olarak, fotograf argivleri i¢in en
giivenli uygulama, bunlar1 ayr1 ayr kimyevi yénden tesirsiz kagitlara
sarmak veya polyester kapla kaplamak ve optimum gevre sartlarinda,
karanhkta muhafaza etmektir Is1 ne kadar disiik olursa, o kadar iyi

olur. Renkli fotograflar igin sicaklik kesinlikle 5 “C’den fazla olmamahdir
(6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.4).

17.3.2 Mikroformlar: Konservasyon islemi, madeni makaralarin veya
kimyevi etkileri olan kutularin tesirsiz makara ve kutularla degistiril-

mesi ve tavsiye edilen gevre gsartlarinda muhafaza edilmesine yoneliktir
(6.1.5).

17.3.3 Fotokopiler: Daimf olmayan resmi kopyalar1 muhafaza etme-

nin tek yolu, daha etkili daimi kopya saglayacak bir islemle bunlan
¢ogaltmaktir (6.1.6).

17.3.4 Sinema filmleri: Seliiloz nitrat bazindaki siyah-beyaz sinema
filmleri kolayca tutusabilir ve hatta patlayabilir. Bunlarin muhafazas:
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i¢cin ozel yerler gerekir. En etkili uygulama ise, yeterli miktarda cogalt-
mak ve orijinallerini elden ¢ikarmaktir. Sinema filmlerinin fiziki
muhafazasiyla ilgili islemler her zaman miimkiin degildir. Baz1 nadir ve
onemli durumlarda, zarar veya bozunmaya kars: tek ¢tiztim, dogru kul-
lanim ve muhafazadir. Ozellikle renkli filmler i¢in diigiik 1s1 gereklidir
(6.2.1).

17.3.5 Video kayitlar:: Uygun ortamda muhafaza ve dikkatli kul-
lamim 6nemli hususlardir. Baghica konservasyon iglemi de ¢ogaltmadir
(6.2.2).

17.3.8 Ses kayitlary: Diskler ve ses bantlar: igin elverigli tek konser-
vasyon iglemi, uygun ortamda muhafaza, dikkatli kullanim ve go-
galtmadir (6.3.1, 6.3.2).

17.3.7 Makinalarla okunan belgeler: Bu Liir malzemenin muhatazas:
uygun bir depo, dikkatli kullanim ve muhtemelen optik disklerle gercek-
legen cogaltmadir (6.4.1, 6.4.2).

18. ORIJINAL MALZEME YERINE KOPYA KULLANIMI ILE
ILGILI OZET BILGILER

18,1 Orijinal Malzeme Yerine Kopya Kullammmumin Amaclar:

Cogaltma su amaglar dahilinde yapilabilir:

- Orijinal bir belge hasara ugradiginda veya-bozuldugunda, pahali
restorasyon iglemlerinin acil ve miimkiin olmadigr durumlarda konser-
vasyon iglemlerine bir alternatif olmak amaciyla (7.1.1),

- Belgenin orijinali hakiki bir degere sahipse ve yerine konacak belge
orijinalin zarar girmesine veya bozulmasina engel olacaksa; belge, baz
onarimlar yapilinadik¢a cogaltilamayacak kadar hasar gérmiigse,

yapilacak konservasyon iglemlerinden sonra (7.1.2),

- Sik kullanimdan dolayr konservasyon iglemlerini gercktiren hasar-
lar1 6nlemek amaciyla (7.1.3).

18.2 Kopysa Tiirleri

Orijinal belgenin yapisina, ihtiva cttigi hilgiye ve degerine gore
asagidaki ¢ogaltma islemleri uygulanabilir: :

- Cok degerli belgeler i¢in faksimileler kullamlabilir (7.2.1).
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- Tam renkli bir faksimile igin &eterli barcama yapilamadiginda,

fakat gok iyi bir gogaltma teknigi gerektiginde fotograf olarak kullamla-
bilir (7.2.3).

- Daimi olmayan ve bozulan fotokopiler veya modern dosyalardaki
diger malzemelerin yerine elektrostatik kopyalar kullanilabilir (7.2.3).

- Cogaltmayla ilgili en ucuz ve en etkili yol mikroformlardir, Bunlar
aktif konser\_.rasyundan daha ucuzdur (7.2.4).

- Yeni bir teknik olan, belgenin manyetik bir arag veya optik diskte
saklanarak ekranda izlenmesi veya giktisinin alinmasi igin elektronik
bir versiyonunu saglayan elektronik gekil saglama yontemidir, Bu yén-

tem, ayrica soluk veya net olmayan sekilleri netlegtirmek igin de kulla-
nilabilir (7.2.5). : s

- Yazili olmayan pek gok belgenin ihtiva ettigi bilgiyi muhafaza
etmenin belki de tek yolu, bilgi transferidir (7.2.6).

19. PLANLAMAYLA ILGILI OZET BILGILER
. 19.1 Koruma ve Konservasyon Programmm Diizenlenmesi

19.1.1 Koruma ve konservasyon arastirmalari: Koruma ve konser-
vasyon problemleriyle basa ¢tkmanin en etkili yolu, binalar ve iginde-
kilerle ilgili sistematik bir aragtirmaya dayanan planh bir konservasyon
programudir. Bu tiir bir aragtirma, asagda verilen hususlarla ilgili prob-
lemleri ortaya gikarr:

- Bir biitiin olarak bina,
- Binanin belirli béliimler,
- Belgelerin biitiin serileri,

- Miistakil unsurlar.,

Aragtirma, yeni veya siirekli problemleri belirlemek amaciyla periyo-
dik olarak tekrarlanmalidir, Yeni gelen malzemelerin konservasyon du-

rumlan not edilerek, ihtiyaclar programa dahil edilmelidir (8.1.1, 8.1.2,
8.1.3).
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19.1.2 Thtiyaclara uygun islemlerin belirlenmesi: Bina ve i¢indekiler
géz oniinde tutulmahdir. Arsivist, uygun iglemleri segerken asagidaki
hususlardan faydalanmalidir:

- Hem asli degerini hem de bilgi degerini giz oniine almak suretiyle
serilerin veya parcalarin degeri,

- Bir seri veya parc¢anin kullanilma seviyesi veya gelecekte maruz
kalacag kullanim seviyesi.

19.1.8 Oncelikli iglemlerin belirlenmesi: Genel olarak, binanin
tamamim veya belirli bir btlimini ctkileyen problemlere yonelik iglem-
lere dncelik verilmelidir. Zamaninda miidahale edilmedigi takdirde
yayilacak veya daha da kotiilesecek problemler ise, her zaman igin der-
hal halledilmesi gereken problemler olmalidir. Bina icerisinde éncelik,
parca parga malzemelerden ziyade, tiim serilere verilmelidir. Oncelikleri
tayin cderken, deger, kullanim ve konservasyon islemleriyle ilgili
ithtiyaglarin aciliyeti de giz oniinde bulundurulmalidir. Bu da argivist ile
konservatériin igbirligi yapmasi gerektirir (8.3.1, 8.3.2, 12.2.3),

182 Koruma ve Konservasyon Programmn Uygulanmas:

19.2.1 Planlama: Bir program veya projenin planlanmasi, bu plani
gergeklegtirmek igin yerine getlirilmesi gereken ayrintili biitiin faaliyetle-
rin belirlenmesini ve bunlarin talimini bir zaman tarifesinde gosterilme-
sini ihtiva eder. Plinin gergeklegtirilmesi, agagidaki faaliyetlerin koor-
dinasyonunu gerektirir:

- Finans akigimin koordinasyonu (12.3.3),

- Atilye veya diger amaclar i¢in gereken her tiirli techizatin temin
edilmesi ve yerlestirilmesi (12.5.4),

- Islerin yiirimesi igin gerekli olan servislerin baglantis1 (12.5.3),
- Personelin egitimi ve istihdam (12.5.4),

- Gerekli techizatin ve malzemelerin alinmass, bunlarin kontrol
edilmesi ve yerlegtirilmesi (12.5.5, 12.5.6).

19.3 Biitgenin Tesbiti

19.3.1 Gider hesaplari: Gider hesaplan, planlama igleminin
baglangicinda tam ve ayrintih bir gekilde diizenlenmeli ve zamana uy-
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gun olarak saklanmahdir. Bu hesapiar, enflagyon durumunu ve bek-
lenmeyen para degisimine ve fiyatlarda meydana gelebilecek dig etken-
lere karg: biitceden ayrilacak paray: gostermelidir (12.3.1).

19.3.2 Fon kaynaklarinn belirlenmesi: Fon kaynaklan sunlardir:

- Daha ziyade rehberlik, egitim ve te¢hizat icin verilen ancak
malzemelerin alim, personel maaslart veya ildve harcamalar gibi daimit
giderlerin hari¢ tutuldugu milletleraras: yardumlar (12.4,1),

- Yukarida sozii edilen konularla simirh olmak iizere iki tarafl;
yardimlar (12.4.2),

- Argivin normal biitgesini ihtiva eden milli kaynaklar (12.4.3),

- Argivin kendi biitcesini belirleme hakk: varsa veya birtakim miis-
takil kaynaklara sahipse bu kaynaklar (12.4.4),

= Milli enformasyon sisteminin diger tiyeleriyle paylagilan kaynaklar
(12.4.5), '

- Ticari destekler (12.4.5).

19.4 Feldketlere Kars:1 Planlama Yapilmas:: Meveut problemler ve
yeni belgelerin alinmas) esnasinda ortaya ¢ikan problemlerle ugrasmak
i¢in yapilan koruma ve konservasyon programina ilaveten, bir de,
aniden ortaya gikabilecek herhangi bir felaketin kontroliine yonelik plan

hazirlanmas: gerekir. Bu tiir bir plan asagida siralanan hususlar: ihtiva
etmelidir:

- Hirsizlik, yangin, sel veya su basmasimm sebep olabilecegi zararlar
onlemek (12.6.1),

- Bir felaket aninda hazir bulundurulmas: gereken personel, techizat
ve diger araclan temin etmek (12.6.2),

- Felaket anindaki zarari en aza indirmeye ve zarar goren dokiiman-
lar1 en kisa siirede onarmaya yénelik planlama yapmak (12.6.3),

- Feldket sahasin1 miimkiin oldugunca kisa siirede kullanlabilir

hale getirmek ve cok fazla hasar gormiis malzemenin uzun vadeli kon-
servasyonunu ihtiva eden onarum programini hazirlamak (12.6.4),
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20. ATOLYE ILE ILGILi OZET BILGILER

20.1 Diizen
20.1.1 Tertibat: Atidlye, ister yeni yapilmis olsun, isterse mevcut
yerin diizenlenmesiyle meydana getirilmis olsun, agagidaki faktorler goz

oniinde bulundurulmalidir:

- Zemin, tesis edilecek techizat: tagimaya elverigli olmalidir (9.1.1).

- Igik tabif ki 6nemli bir husustur; ancak gunes 1g151n1n dogrudan
gelmesi dnlenmelidir. [lave olarak kullanilacak yapay isiklandirma ¢ok
parlak olmamali ve ultraviyole 1sinlar engellenmelidir (9.1.2).

- Techizat ile tavan arasinda yeteri kadar mesafe bulunmahdir
(9.1.3).

- Cevre sartlari, dokiimanlarin herhangi bir iglemden sonra depoya
geri konulduklarinda degigik bir ortamla kargilagmalarini onlemek
amaciyla depo sartlariyla aym olmalidir,

20.1.2 Biiyiikliik: Atdlyenin biiyiikligi, calisan personelin sayisina, -

islemlerin ve te¢hizatin alanina, onarimlarin boyutuna gore degigir. An-
cak agagidaki minimum standartlar saglanmahdir:

- Konservatorler igin tezgah Her biri i¢in 15 m2,

- Harita ve biiyik dokiiman masas: Masanmn biyiikliigiine gore
20 m? ila 25 m?,

- Diger aletler veya islem sahalar Her biri igin 15 mg,

- Kimyevi kullanim sahasi En az 15 m?2,

- Dokiiman saklama odasi En az 10 m2,

- Malzeme deposu En az 20 m2,

- Biiro : En az 20 m?,

- Bog alan Biittin alanin %25t (9.2.1,
9.2.2),
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Her gelisim safhasinda, o safhada gerekli olan tertibat saglan-
mahdir. Fakat bu, ayrintih bir plan dahilinde yer almahdir (9.3).

20.1.3 Depos Depoda agagida sayilan malzemeler yer almahdir: .

. Konservasyon iglemine tabi tutulacak veya tutulmug dokiimanlar:

Bu depo, belgelerin depolanmas: igin uygun giivenlik ortam: saglayacak
sekilde olmahdir (9.7.1).

- Malzemeler: Bu deponun ortami, dayamksiz stoklarin bozunmasim

onlemek ve uygun sicaklik ile nisbf nem saglamak icin kontrol edilme-
lidir (9.7.2).

- Kimyevi maddeler: Bu depoda kimyevi rezistanslh bir lavabo ve
tezgéh ile kimyevi kullanim igin bir duman baghg, diigik 1s1da sak-
lanmasi gereken maddeler i¢in de bir buzdolab: bulunmalidir, Depo iyi

havalandinlmali, kimyevi yanginlar i¢in yangin sondiiriicii bulundurul-
mahdir (9.7.3). -

20.1.4 Diizen: Atﬁlyeﬁin diizeni, islemlerin oranmna ve onarimlarin

boyutuna baghdir. Bu konuyla ilgili olarak asagidaki genel prensipler
goz 6niine ahnmahdir:

- Konservatir, biitiin iglemi tezgAhinda veya t.ezgﬁ.hmm‘ yakiminda
yiiriitebilmelidir.

- Aletler ve iglemler karigtk durumdaysa, vapilacak iglere gire
techizat belirlenerek, islemleri kolaylastiracak sekilde ayrilmalidir.
Bbylece belgelerin dolagim da azaltilmis olur (9.4.1).

- Aletlerin konumu konservatirlerin en rahat ve kolay kullanabilecegi
gekilde olmalidir (9.4.2). '

20.1.5 Diger arsiv iiniteleriyle olan iligkiler: Genel olarak arsiv
restorasyon atélyesinin, ana argiv binasinda veya sitenin icerisinde bu-
lunmas: daha iyidir. Atélye, ilgili oldugu diger argiv iinitelerine ve yiik-
leme béliimii ile asansérlere yakin olmaldar (9.5, 9.5.1).

20.2 Servisler

20.2.1 Elektrik: Biitiin elektrikli cihazlara yetecek sayida elektrik
prizi ve yedek priz bulundurulmalidir. Bolgedeki elektrik kaynag
diizensizse bir jenarator kullanilabilir. Elektrikle cabigan cihazlara gore
standart voltaji belirlemek gereklidir (9.6.1).
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20.2.2 Su: lyi kalitede ve yeterli miktarda bir su kaynag gereklidir.
Baz iglemler i¢cin damitilmig suya ihtiya¢ duyulur (9.6.2).

20.2.3 Atiklarin tahliyesi: Cok miktardaki kimyevi maddelerle, siv1
ve gaz geklindeki diger atiklar tahliye edilmelidir. Bu iglem, uygun
giivenlik standartlari dahilinde ve uygun ortamda yapilmalhdir. Umumi
kanalizasyon tesisat: yeterli olmadig taktirde, bagka diizenlemeler de
yapimalidir (9.6.3, 9.6.4).

21, PERSONEL ISTIHDAMI ILE ILGILI OZET BILGILER
21.1 Gérevler

21.1.1 Arsiv hizmetleri ile ilgili gérevler: Konservasyon, her argivistin
oncelikli girevleri arasinda yer almahidir.

Arsivistler, konservasyon iglemine tabi tutulacak malzemenin degeri
ve kullanim hakkinda bilgi vermelidir.

Arsivistler, dokiimanlarin personel ve halk tarafindan dikkath kul-
lamilmasini ve kullamim esnasinda zarar gérmemesini saglamahdir
(10.1.1).

21.1.2 Konservasyon hizmetleri ile ilgili gérevler: Uygun konservas-
yon iglemine karar verme isi, argivist ve konservatirin ortak sorumlu-
lugudur. Islemi yiiriitmek ise, konservatiriin girevidir. Konservator su
konularda yetkili olmahidir;

- Dokiimanlarin yapisiyla ilgili ayrintih mesleki bilgiye sahip olmak,
- Ozel durumlarda, en iyi uygulamaya dair degerlendirme yapmak,

- Islemi gergeklestirmek icin gerekli ustaliga ve uzmanhga sahip ol-
mak (10.1.2).

21.1.8 Yardumci personelin gérevleri: Baz iglemler, smirh bir uzman-
Lik gerektirir ve konservatirlerin yénetimi altinda galigan uzman
teknisyenler tarafindan gerceklegtirilebilir. Diger gérevler, dikkatli bir
gizetim altinda yapilmak kaydiyla herhangi bir nuzmanhk gerektirmez
(10.1.3).
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21.2 Hizmetlerin Yiirtitiilmesi

21.2.1 Koruma hizmetlerinin yiirtitillmesi: Koruma, her argiv kuru-
munda iist diizey ybneticinin sorumlulugunda olmalidir. Ancak, idare
zaman zaman bir koruma ve konservasyon programu hazirlamak ve

bunu gergeklestirmek sorumlulugunu tagiyan bir koruma sorumlusuna
devredebilir, (10.2.1).

21.2.2 Konservasyon hzzmeﬂennm yiriitiibmesi: Uzman konservator,
koruma gorevlisine kars: agagidaki iglerden sorumludur:

- Konservasyonla ilgili mesleki bilgilerin saglanmas:,

- Konservasyon personelinin ybnetimi,

- Techizatin saglanmas;,

- Kaynaklarin kontrolii,

- Kalite kontrolii (10.1.2).

21.2.3 Teknik kontrol: Koruma ve konservasyon servisinde, pek ¢ok

faaliyet ayr1 ayr idare edilemeyecek kadar kalabalik ve karigiksa,
bagka idareci veya gizetmenler gérevlendirmek gerekli olabilir (10.2.3).

21.3 Personel Alinm ve Egitimi:

21.3.1 istihdam: Gelismekte olan bir iilkede, sadece konservasyon
iginin gerektirdigi vasiflara uygun veya bu konuda uzman personel
istihdam: pek miimkiin degildir. Bundan dolayi, orta 6grenimini bitir-
mig, tercihen teknik egitim gormiig, el becerisi ve teknik bilgisi olan
kisiler istihdam edilmelidir (10.3.1).

21.3.2 Egitim: Konservasyon egitiminin baz ozel giiclitkleri vardir.
Ciinkii resmi bir egitim i¢in yeterli imkan mevcut degildir. Bundan

dolayl, agagrdaki konulan ihtiva eden bir egitim program: tasarlamak
gereklidir:

- Resmi bir konservasyon kursu tarafindan bir konaervasyon atolyesi
dahilinde yapilacak kurum ch-ﬂ egitim (10.4.1).

- En az iki y1l boyunca uzman bir konservator gozetiminde }apﬂacak
hizmet i¢i uygulamah egitim (10.4.2)

yapilmahidir,
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21.4 Personel Istihdami ve Verimlilik

21.4.1 Ihtiyaclar: Bu konudaki ihtiyac ¢ok fazladir. Ancak arsiv ku-
rumlarinin, biitiin koruma ve konservasyon ihtiyaglarini karsilayacak
sayida ve yeterlikte personel bulundurmalar: miimkiin degildir (10.5.1).

21.4.2 Personel sayisi: Netice olarak, arsiv koruma ve konservasyon
hizmetlerinde ¢ahgacak personel sayisi igin tam bir kural koymak
olduk¢a zordur. Ancak, temel hizmetler icin bir konservator ve iki uz-
man yardimcisi olmak iizere en az iig kigi olmalidir. Bununla birlikte,
bu sayi, mall kaynaklara ve mevcut uygun vasiftaki personele gore
artabilir (10.5.2).

21.4.3 Verimlilik: Bundan dolayi, sinirli kaynaklardan en iyi sonucu
verecek metodlar kullanarak maksimum verim saglayacak personeli

temin etmek ¢ok énemlidir.

21.6 Sergiler: Konservasyon personeline doktiman sergileri diizenle-
mek i¢cin zaman verilmelidir (10.6).

21.6 Saghk ve Mesleki Giivenlik: Konservasyon atolyelerinde perso-
nel saghgm ve givenligini tehdit eden birtakim tehlikeler bulunabilir.
Hem kazalari 6nlemek hem de ortaya cikabilecek yaralanmalarda ilk
yardim yéntemlerini uygulamak i¢in bir plan yapmak gereklidir (10.7,
10.7.1, 10.7.2).

22, TECHIZAT VE MALZEME ILE ILGILI OZET BILGILER

22.1 Teghizat

22.1.1 Temel techizat: Asagidaki malzemelerden meydana gelir:

- Basit aletler (11.1.1),

- Her kongervatir igin bir tezgah ve temel onarimlar icin gereken
diger techizat,

- Eger boceklerin yok edilmesinde fiimigasyon yerine dondurma
metodu kullaniliyorsa bir dondurucu,

- Bat: tarz1 ciltleme metodu kullanilacaksa, bunun igin gerekli olan
pres ve aletler (11.1.3),

- Kimyevi techizat (11.1.4),
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22.1.2 Diger techizat: Konservaéyon servisi geligtikce ve mali kay-
naklar: da ¢ogaldik¢a asagidaki techizat eklenebilir:

- Ultrasonik bir kaplama kaynag,
- Laminasyon makinasi,

- Pres ve kagit bigaklan,

- Derin dondurucu,

- Diger toplu iglemler i¢in bir atélye (Cok biiyiik argivler disinda bu
atolye igin biitcede 6denek ayrilmas: pek miimkiin degildir) (11.1.5).

22.1.3 Bakim: Pahali tegchizat alinmadan énce bakim sigortas: yap-
tinlmalidir. Temel aletler ve techizat, konservasyon personeli tarafin-
dan diizenli saklanmahdir (11.1.6, 11.3.3.d).

22.2 Malzemeler

22.2.1 Ihtiyaclar: Yapilan iglemlerin tiirlerine bagh olarak, bir kon-.
servasyon atdlyesinde agagidaki malzemelere ihtiyac vardir:

- Temel el onarim malzemeleri,

- Asitsiz kutular, dosyalar ve sarg: kagtlar: (11.2.1),

- Cilt malzemeleri (11.2.2),

- Kimyevi maddeler (11.2.3),

- Laminasyon kagidi ve diger laminasyon malzemeleri (11.2.4.a),

- Polyester kaplik ve diger kaplama malzemeleri (11.2.4.b).

22.2.2 Stok seviyesi: Malzeme stoklar1 ve bakim igin gerekli
malzemeler, kullanim oranina ve stoklarin yenilenebilme durumuna _
gore degigir. Ancak, genel bir prensip olarak, baglangi¢ i¢in tahminen iki
yillik malzeme alinmali, stoklar daha sonra bir senelik malzemenin al-

tina diigmeyecek gekilde yenilenmelidir (11.2.6).

22.2.3 Stok kontrolii: Malzemenin verimli kullanilmast énemli bir

husustur. Bu da stoklarla ilgili bir kontrol sisteminin olmasin gerek-
tinr,
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22.3 Giderlere Etki Eden Faktorler

22.3.1 Yerli malzeme alimi: Yerli techizat veya malzemenin uygun
vasiflarda oldugu yerlerde, bunlari ithal olanlarina tercih etmek gerekir.
Bunlarin fiyatlarim1 aragtirmak hem daha kolay ve hem de nisbeten
daha ucuzdur. (11.3.1).

Bu husus degerlendirilirken ithal malzeme konusunda su hususlar
goz ontinde bulundurulur:

- Yabanc: iilkenin para birimine gére verilecek fiyat (11.3.2.a),

- Sirket komisyonu (11.3.2.h),

- Nakliye ve posta ticretleri (11.3.3.a),

- Kurum ve fabrika giderleri (11.3.3.b),

- Gumriik masraflar: ve vergiler (11.3.3.¢),

- SBigorta ve onarim masraflari: Bu, techizatin satis fiyatinin en az %

10’udur. Daha sonra, yedek parc¢alar i¢in % 10’luk ilave bir ideme daha
yapilabilir (11.3.3.4).
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Koruma Miidiirii:

1. Koruma ve konservasyon program hazirlamak ve yiiriitmek,

2. Argiv malzemesinin fiziki bakimmdan sorumlu olmak,

3. Uzman konservatorle birlikte koruma ve konservasyon ihtiyacla-
rim belirlemek, argivistlerle goriiserek éncelikli olanlar: tespit etmek ve
uygun i§ ortam saglamak,

4. Koruma ve Konservasyon Miidiirliigii’niin ‘personel ve malil
idaresinden sorumlu olmak,

5. Personelin konuyla ilgili bilgi seviyesiyle ilgilenmek ve personele
gerekli teknik egitimin verilmesini saglamak,

6. Koruma ve Konservasyon Midiirliigii ile kurumun diger tniteleri
arasindaki ¢aligmalan ortaklasa koordine etmek. j '

Uzman Konservatisr

1. Konservator personelinin genel idaresinden sorumlu olmak,

2. ldareye teknik tavsiyelerde hulunmak_,

3. Koruma Miidiirii’yle birlikte hangi belgelerin, ne gekilde konser-
vasyona tabi tutulacagina karar vermek ve igi, personelin maharetine,

tecriibesine ve iglemlerin éncelifine gére tahsis etmek,

4. Elverigli teknik standartlarin uygulanmasin, egitim ihtiyaclarinin
‘kargilanmasini ve en son teknik bilgilerin verilmesini saglamak,

5. Koruma ve konservasyonla ilgili en son gelismelerden personeli
haberdar etmek ve gerekirse yeni metodlar ve teknikler & gretmek,

6. Cok degerli belgelerin restorasyonunu gerceklegtirmek,
7. Gerekli techizat ve malzemelerin secimi ve siparigi konusunda

danigmanhk yapmak, techizatin bakimini saglamak ve malzemelerin
kullanimim kontrol etmek.
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Konservator

1. Uzman konservator tarafindan génderilen arsiv dokiimanlarimin
konservasyon ve restorasyonunu uygun metod ve teknikleri kullanarak
yerine getirmek,

2. Konservasyon ve restorasyon iglerinde tam verim saglamak icin
gereken teknik bilgi ve ustalign gelistirmek,

3. Techizat ve malzemeleri kaybetmeden verimli sekilde kullanmak,

4. Konservasyon ve restorasyon iglemleriyle ilgili kayitlar diizgiin
tutmak,

5. Yardimcel personeli, konservasyon iglemleri konusunda egitmek ve
denetlemek.

Not: Konservator, genel olarak stok kontroliinden sorumlu olmalidir.
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-EK- C: TEMEL KONSERVASYON TECHIZATI VE MALZEMELER{

NOT: Asagdaki listelerde masa, sandalye, tahta raf, dolap, lavabo,
kurutma rafi gibi yurt iginde yapilan ve satin alinabilen esyalara yer
verilmemektedir. Klasik kagit konservasyonu igin dzel olarak gerekli
olan masa ldmbas1 da bu gekilde temin edilebilir.

1. Klasik kigt konservasyonu igin gereken techizat ve malzemeler
(Bir konservatbr igin)

Techizat

Pres (0,6 m x 0,565 m)

24 kagit bigag (elle ¢aligan)

Kagt ditzlegtirici (elle cahigan)

pH oblger

Elektrikli matkap

Olgekler

“Cok agh” masa lambas:

Puskiirtme tabancasi

Dosyalama tezgil

El dletleri (fir¢a, siinger, kap, makas, bigak, ¢ak, biz, igne, vb.)
Perspeks (4ft x 3 ft)

Malzemeler (Baslangic malzemesi - iki yallik-)
Onarim kégdi (500 tabakalik 4 top)

Terilen bez (1 m)

Ipek

Kurutma kégid: (500 tabakahk 1 top)
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Kola, ahar

Kimyevi maddeler (dezasidifikasyon maddeleri, mantar ilaclar, bak-

2. Ciltleme techizat: ve malzemeleri (Bir ciltci icin)
Teghizat

Pres (0,6 m x 0,55 m)

Bloklama presi

Sikigtirma presi

Cila presi

Dikis tezgah

Tahta kesici

Bant ve bant tutacag

Tutkal kaynatma kabi (elektrikli)

El aletleri (bigcak, makas, igne, zimba, fir¢a vb.)
Elektrikli matkap

Malzemeler (Baslangic malzemesi - iki yilhk-)
Tahta

Cilt bezleri (Rexine, buckram vb.) (10 top)

Deri (5 tabaka)

Ug kagitlar: (20 tabaka)

Serit, iplik, bant

Tutkal, kola, spynflex

teri ilaglan, bécek ilaglari, ¢oziiciler, miirekkep sabitlestirici ilaclar vb.)
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3. Laminasyon techizat ve malzemeleri (Bir teknisyen i¢in)
Techizat

Kuru monte presi (elle ¢caligan)

Kagt diizlestirici (elle ¢alisan)

PTFE bezi (1 m)

Tacking iitiisi

Piiskiirtme tabancas:

Malzemeler (Baglangic malzemesi - iki y1llik-)
Area bonded iplik (10 rulo) |

Dezasidifikasyon maddeleri
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EK- D: KONSERVASYON ISLEMININ BELGELENMES]

1. Devlet Arsivi, Londra
Ik Referans(lar) Son Referans(lar) Konservator(ler)
Girig Tarihi Cikig Tarihi Dokiiman Says:
11k Durum Onceki Bilgiler
Onarim/laminasyon malzemeleri | Son rétug
Kiif/Bocek istilasiyla ilgili iglemler | Yapigtinna
Temizlik Aharlama
Mﬁfekkep/Kéglt sabitlestirici Miihiirler
Dezasidifikasyon / son pH Diger iglemler
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2. D.G. Vaisey’nin verdigi model (bkz. Ek- E, no 53)

Referans ve Ayrintilar Toplam Adet: | Onaran: Onarim No:
Girig Tarihi: Alan; Cikis Tarihi:

i1k Rotus:

Temizleme:

Mantar ilacu: Bicek ilacu

Dezasidifikasyon: Ahar:

Onarnm Malzemesi (miktarlanyla birlikte):

Yapigtincilar:

Laminasyon.

Miihiirler:

Ritug veya Ciltleme Metodu:

Diger Islemler:
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EK- E: TEMEL BiR KORUMA VE KONSERVASYON KUTUPHANESIH

Agagidaki eserler, bir koruma ve konservasyon kiitiiphanesi icin

tavsiye edilebilecek temel kaynaklardir. Bu ¢aligmada bahsi gegen eser-
ler ilgili béliimlerde numaralariyla belirtilmigtir.

A. UNESCO Genel Enformasyon Programi ve UNISISTin yaymladigh
RAMP ¢ahsmalan ve diger dokiimanlar

Bu cahgmalar UNESCO tarafindan Paris'te yayinlanmistir. Istek

izerine PGI, Unesco, 7 place de Fontenoy, 75700 Pans France
adresinden iicretsiz olarak temin edilebilir.

1, Y. P. Kathpalia, Conservation and restoratibn of archives: a
survey of facilities (1978, PGI-78/WS/14).

2. K.B. Hendriks, The preservation and restoration of photographic
materials in archives and libraries (1984, PGI-84/WS/1); Fransizea ve
Ispanyolca olarak da mevcuttur.

3. Y.P. Kathpalia, A model curriculum for the training of specialists
in document preservation and restoration (1984, PGI-84/WS/2); Fran-
sizca ve Ispanyolca olarak da mevcuttur.

4. J.A. Keene ve M. Roper, Planning, equipping and staffing a
document reprographic service (1984, PGI-84/WS/8).

5. C. Crespo ve V. Vinas, The preservation and restoration of paper
records and books (1985, PGI-84/WS/25); Fransizca, ispanyolca Arapea
ve Rusca olarak da mevcuttur

6. M. Roper, Directory of national standards relating to archives
administration and records management (1986, PGI-86/WS/16).

7. D.L. Thomas, Survey on national standards on paper and ink to

be used by the administration for records creation (1986, PGI-
86/WS/22); Rusca olarak da mevcuttur,

8. D.L. Thomas, Study on control of security and storage of holdings
(1986, PGI-86/WS/23). '

9. J.M. McCleary, Vacuum freeze-drying, a method used to salvage
water-damaged archival and library materials (1987, PGI-87/WS/T).



10. D.W.G. Clements, Preservation and conservation of library

documents: a Unesco/IFLA/ICA enquiry into the current state of the
world’s patrimony (1987, PGI-87/WS/15).

11. G. Benoit ve D, Neirinck, Les moyens de conservation les plus
economiques dans les batiments d’archives des pays industriels et
tropicaux (1987, PGI-87/WS/18).

12. V. Vinas, Traditional techniques of restoration (hazirlanmakta).

13. G.M. Cunha, Study on the methods of evaluation to determine
preservation needs in library and archive collections (hazirlanmakta),

14, M.W. Pascoe, Study of the impact of environmental pollution on
the preservation of records and archives (hazirlanmakta).

B. Diger temel monograflar

15. Y.P. Kathpalia, Conservation and restoration of archives
materials, Documentation, Libraries and Archives Studies and Research
Vol. 1 (Unesco, Paris, 1973); Fransizca olarak da meveuttur.

16. L. Bell ve B. Faye, La conception des batiments d'archives en
pays tropical, Documentation, Bibliotheques et Archives Etudes et
Recherches Vol. 9 (Paris, Unesco, 1979); Ispanyolca olarak da
mevcuttur,

17. J. Davies, A study on the basic standards and methods in
preservation and restoration workshops applicable to developing
countries (International Council on Archives, Brussels, 1973).

18. M. Roper, Guidelines for the preservation of microforms, 1CA
Studies Vol. 2 (ICA, Paris, 1986); istek iizerine Treasurer of ICA,
Bundesarchiv, Postfach 320, 5400 Koblenz, Federal Republie of
Germany adresinden icretsiz olarak temin edilebilir.

19. Modern buildings of national archives /| Buliments modernes

d’archives nationales, Archivum Vol. XXXI (1986).

20.Actes de la vingt-quatrieme conference internationale de la table
ronde des archives / Proceedings of the twenty-forth international archival
round table conference, Policies for the preservation of the archival
heritage. Gardone Riviera, 1986 (hazirlanmakta).
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21. P. Walne, F.B. Evans ve F. Himly, Dictionary of archival
terminology / Dictionnaire de terminologie archivistique, ICA Handbooks
Series Vol. 3 (K.G. Saur Verlag KG, Munchen, 1984); Flemenkce,

Almanca, Italyanca, Rusca ve Ispanyolca dillerinde de mevcuttur. Tkinci
baskis: yapilmaktadir. -

22. Glossary. of archive conservation terms (ICA Committee on
Conservation and Restoration, Paris, 1985); Ingilizceden Ispanyolea,
Almanca, Italyanca ve Fransizeaya karsiligy vardir- IFLA ile ortaklasa

hazirlanan gézden gegirilmisg versiyonu K.G. Saur Verlag KG tarafindan
basilmaktadir,

23. R.K. Perti (ed), Conservation of traditional records."‘paper and

allied materials (South and West Asian Regional Branch of the ICA and
National Archives of India, New Delhi, 1987). :

24. JM. Dureau and D.W.G. Clements, Principals for the
preservation and conservation of library materials, IFLA Professional
Reports No. 8 (IFLA and The Library Association, The Hague, 1986).

25. M.A. Smith, Preservation of library materials: proceedings of the
CDNL/IFLA/Unesco conference, Vienna, 1 986, IFLA Publications 40/41
(2 vols, K.G. Saur Verlag KG for IFLA, Munchen, 1987).

26. Photography-processed safety photographic film-storage
practices, ISO 5466: 1986 (International Organisation for
Standardization, Geneva, 1986).

27. Repair and allied processes for the conservation of documents, BS
4971: Part 1: 1973; Part 2: 1980 (British Standards Institute, 1973 &
1980); Boliim 1'in gizden gegirilmis versiyonu son safhasindadr.

28. Recommendations for the storage and exhibition of archival
documents, BS 5454: 1977 (British Standards Institute, 1977); gozden
gecirilmis versiyonu son hazirhik sathasindadir,

29. T.J. Collings, Archival care of still photographs, Society of
Archivists Information Leaflets No. 2 (Society of Archivists, 1983).

30. K. Howarth, The preservation and storage of sound recordings,
Society of Archivists Information Leaflets No. 4 (Society of Archivists,
1987). i
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31. Directory of supplies of materials, equipment, and services for
archive and book conservation, storage and display, Society of Archivists
Conservation Group Oecasional Paper No. 1 (Society of Archivists,
1985).

32. M. L. Ritzenthaler, Archives & manuscripts: conservation, SAA
Archives & Manuscripts Series (Society of American Archivists, Chicago,
1983).

33. M. Duchein, Les batiments d’archives: construction et
equipements (Archives Nationales, Paris, 1985); bu eser, Archives
building and equipment, ICA Handbooks Series Vol. 1 (K. G. Saur
Verlag KG, Munchen, 1977) olarak tercime edilen dnceki versiyonun
gizden gegirilmig baskisidir; gozden gegirilmig versiyonun Ingilizce
terciimesi hazirlanmaktadir.

34. D. Baynes-Cope, Caring for books and documents (British
Museum Publications, London, 1981).

35. G.M. Cunha ve D. G. Cunha, Library and archives conservation:
1980s and beyond, two vols, (The Scarecrow Press, Metchen; NJ and
London, 1983).

36. G. Petherbridge (ed), Conservation of library and archive
materials and the graphic arts (Butterworths, London, 1987); 1980
Cambridge konferansinin tutanaklar1 - 75 pound simirlh kaynaklara
sahip argivler icin biraz pahali olabilir.

37. G. Thompson, The museum environment (Butterworths, London,
1978).

38. M. T. Roberts ve D. Etherington, Bookbinding and the
conservation of books: a dictionary of deseriptive terminology (Library of
Congress, Washington DC, 1982),

39. S.B. Swartzburg, Preserving library materials (The Scarcerow
Press, Metchen, NJ and London, 1980).

40. O.P. Agrawal, Conservation of manuscripts and paintings in
South-East Asie (Bulterworths, in association with the International
Institute for Conservation of Historic and Artistic Works, London, 1984).

41, J. Ashley-Smith (series ed), Science for conservators (3 vols,
Crafts Council, London, 2nd impression, 1984).
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42. G. M. Cunha, Mass deacidification for libraries (American
Library Association, Chicago, 1987).

43. J.M. Banks, Guidelines for preventative conservation (Committee

on Conservation and Preservation of Library Materials, Council of
Federal Libraries, Ottawa, 1981).

44. I. Moor ve A. Moor, Conserving photographs (Bishopgate Press,
1986). _

45. J. McWilliams, The preservation and restoration of sound

recordings (American Association for State and Local History, Nashville,
1979).

46. H. Anderson ve J, E. MclIntyre, Planning manual for disaster
control in Scottish libraries and record offices (National Library of
Scotland, Edinburgh, 1985).

47. P. Waters, Procedures for salvage of water-damaged library
matertals (Library of Congress, Washington DC, 2nd edition, 1979).

76. Preservation of historical records, Committee on Preservation of

Historical Records, National Research Council (National Academy Press,
Washington DC, 1986).

77. Intrinsic value in archival material, National Archives and
Records Service Staff Information Paper 21 (National Archives and
Records Service, Washington DC, 1982).

C- Dergiler

Genel arsiv ve kiitiiphane dergilerine ilaveten asagidaki dergiler de
esas ahinabilir.

48. Restaurator.
49. The paper conservator.

50. Abbey newsletter.

ol. International conservation news; istek iizerine IFLA Programme
on Preservation and Conservation, c/o Library of Congress, IFLA PAC
Core Programme, National Preservation Programme Office, Washington
DC 20540 adresinden ticretsiz olarak temin edilebilir.
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'D. Yukanda verilen dergiler ile diger dergilerdeki énemli makaleler

52. D.G. Vaisey, “The archivist as conservator”, Journal of the
Society of Archivists 6 (2), (Ekim 1978), 67-75.

53. D. G, Vaisey, “Recording conservation treatment”, Journal of the
Society of Archivists 6 (2) (Ekim 1978), 96-6.

54. V. Daniels, “Air pollution and the archivist”, Journal of the
Society of Archivists 6 (3) (Nisan 1979), 154-6.

55. A. D. Baynes-Cope ve T. J. Collings, “Some specifications for
materials and techniques used in the conservation of archives”, Journal
of the Society of Archivists 6 (6) (Ekim 1980), 384-6.

B6. F. Jayot, “I’humidite dans les depots d’archives; instruments et
methodes de mesure”, La gazette des archives NS No. 123 (4th g ayhk
dénem 1983), 232 ff.

57. M. Dersarkissian ve M. Goodberry, “Experiments with non-toxic
anti-fungal agents”, Studies in conservation 25 (1980), 28-36.

58. K. B. Hendricks ve B. Lesser, “Disaster preparedness and
recovery: photographic materials”, American archivist 46 (1) (Kig 1933),
52-?

59. W. K. Wilson ve E. J. Parks, “Historical survey of research at the
National Bureau of Standards on materials for archival records”,
Restaurator 5 (3-4) (1983), 191-2.

60. A. D. Baynes-Cope, “Conservation: why the scientist can help”,
Archives 16 (70) (Ekam 1983), 162-6.

61. D. L. Thomas, “Counservation: new techniques and new
attitudes”, Archives 16 (70) (Ekim 1983), 167-77.

62. B. Faye, “The design of archives buildings”, Unesca Journal of
information science, librarianship and archives administration 4 (2)
(Nisan-Haziran 1982), 88-93.

63. Y. P. Kathpalia, “Conservation and preservation of archives”,

Unesco Journal of information science, librarianship and archives
administration 4 (2) (Nisan-Haziran 1982), 94-100.
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64. H. Horakova ve F. Martinek, “Diginfection of archival documents
by ionizing radiation”, Restaurator 6 (3-4) (1984), 205-186.

65. C. Smith, “Starting a conservation programme”, Archives and
manuscripts 15 (1) (Mays 1987), 41-7.

66. “Education for conservation”, Journal of tibmrianship 17 (2)
(Nisan 1985), 74-105; Kiitiiphane Dernekleri Konservasyon Semineri’ne
ait beg adet teblig, Londra, 1984.

67. D. Allsopp, “Biology and growth requirements of mould and other

deteriogenic fungi”, Journal of the Society of Archivists 7 (8) (Ekim
1985), 530-3. ' '

68. D. L. Thomas, “Archive buildings: international comparisons”,
Journal of the Society of Archivists 9 (1) (Ocak 1988), 38-44.

69. Restaurator 8 (1) (1987); bu say1, Washington’da diizenlenen bir
koruma konferansinda verilen tutanaklara ayrilmagtir.

70. M. Roper, “Advanced technical media: the conservation and
storage of audio-visual and machine-readable records”, Journal of the
Society of Archivists 7 (2) (Ekim 1982), 106-12.

71. R. Strassberg, “The use of fumigants in repositories”, American
archivist 41 (1) (Ocak 1978),25-36.

72. H. Wilman, “Copying without damage: The British Library
strategy”, Archives 18 (78) (Ekim 1987), 85-8.

78.D. G. Vaisey, “Archivists, conservators and scientists: the

preservation of the nation’s heritage”, Archives 18 (79) (Nisan 1988),
131-43.

74. D. G. W. Clements, “Emerging technologies - paper
strengthening”, Restaurator 8 (1987), 124-8.

75. D. L. Thomas, “Architectural design and technical equipment for

the physical protection and conservation of documents”, Mitteilungen
des Osterreichischen Staatsarchivs 39 (1986), 233-51.

76. Bakiniz bsliim B.
77. Bakimiz béliim B.
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BASBAKANLIK
DEVLET ARSIVLERI GENEL MUDURLUGU
YAYINLARI

- Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii Osmanj Argivi Daire Bagkanligi personeli
hizmetigi egitimi ders notlary, Istanbul, 5 Ekim - 3 Aralik 1992.- Istanbul:
Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miudirligi, 1993. - XXXII, 409 s. - T.e
Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midirligil yayin nu. 1)

- Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudurligli (Rehber). - Ankara:
Bagbakanlik Basimevi, 1993. - X, 91 s.: rnk. res. - (T.C. Bagbakanliik Devlet
Argivleri Genel Miidiirliigii yayin nu. 2)

Eser, Tiirkge, Ingilizce, Fransizca ve Arapga olmak ilzere dort dilde hazir-
lanmagtir.

Devlet Argivleri Genel Mudurlugi Ill. Kurumlararas: Argiv Hizmetleri
Semineri ders notlari, Ankara, 18 - 24 Aralik 1993. - Ankara: Bagbakanlik
Devlet Argivleri Genel Midiirligi, 1993. - XVII, 345 s. - (T.C. Bagbakanlik
Deulet Argivleri Genel Miidiirliigii yayin nu. 3)

OSMANLI ARSIVI DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

- Atatiirk ile ilgili argiv belgeleri (1911-1921 larihleri arasina ait 106 heige). -
Ankara: Bagbakanlik Basumevi, 1982. - X1I, 206 s. - (T.C. Bagbakanlik Osmanli
Arsivi Daire Bagkanlig; yaywn no: 1 - Gn. no. 060)

.

Osmanly fermanlart = Ottoman fermans. - Istanbul: Segil Ofset, 1992. - 208 s. -
(T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidirlugi Osmanli Argivi Daire
Bagkanhg; yayin nu. 2)

- Osmanli Devleti ile Kafkasya, Tiirkistan ve Kirim Hanliklar arasindaki
miingsebetlere dair argiv belgeleri (1687-1908 yillar: arast). - Ankara: Bag
bakanlik Basimevi, 1992. - XLVII, 240, 197 s.- (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Miidurligi Osmanli Argivi Daire Bagkanhg; yayin nu. 3)

"

Osmanly Devleti ile Azerbaycan Tirk Hanliklar: arasindahi miindsebetlere
dair argiv belgeleri: Karabag - Suga, Nahgivan, Baki, Gence, Sirvan, Seki,
' Revan, Kuba, Hoy, I (1578-1914). - Ankara: Bagbakanlik Basimev:, 1992. -
XXVIII, 427 s. - (T.C. Bagbakanlk Devlet Argivleri Genel Midiirliigi: Osmanlt
Argivi Daire Bagkanligi; yayin nu. 4)

- Bagbakanlik Osmanli Argivi rehberi. - Ankara: Bagbakanlk Basimevi, 1992. -,
XXVI, 634 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Mudirligi Osmanli
Argivi Daire Bagkanligy; yayin nu. b)




- Bagbakanlik Osmanli Argivi Daire Bagkanligi ¢alismalarinda uyulacak imla
usil ve esaslari. - Ankara: Bagbakanltk Devlet Argivleri Genel Mudiirligi,
1992. - VI, 153 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidiirliigii
Osmanli Argivi Daire Bagkanligi; yayin nu. 6)

- Bosna - Hersek ile ilgili arsiv belgeleri (1516 - 1919). - Ankara: Bagbakanlik

Basimevi, 1992. - XXVII1, 685 s. - (T.C. Basbakanlik Devlet Arsivieri Genel
Miidiirligii Osmanly Argivi Daire Bagkanligi; yayin nu. 7)

Bagbakanlik Osmanli Argivi tasnif talimatnamesi. - Ankara: Bagbakanlik

- Devlet Argivieri Genel Mudurligit, 1992. - XIII, 169 s. - (T.C. Basbakanlik

Devlet Argivleri Genel Mudirliigit Osmanli Arsivi Daire Bagkanligi;
yayin nu. 8)

Osmanli Devleti 1le Azerbaycun Tirk Hanliklar arasindaki milndsebetlere
déir argiv belgeleri: Karabag - Suga, Nahgwan, Baki, Gence, Sirvan, Seki,
Revan, Kuba, Hoy, IT (15675-1918). - Ankara: Bagbakanlk Basimevi, 1993. -
XX, 483 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivieri Genel Miidirligic Osmanli
Argivi Daire Baskanligr; yayin nu. 9)

- Reychman, Jan - Ananiasz Zajocekowski. Osmanli - Tirk diplomatikas: el

kitabe = Handbook of Ottoman - Turkish diplomatics [ gnls. Ing. ¢ev. Andrew 8.
Ehrenkreutz, ¢ev. Mehmet Fethi Atay. - Istanbul: Basbahanitk Deviet
Argivleri Genel Midiirliigi, 1993. - XXIV, 257 s. - (T.C. Bagbokanlik Devlet
Argivieri Genel Midiirliigic Osmanle Argivi Daire Bagkanhgt, yayin ni. 10)

- Musul - Kerkiik ile ilgili argiv belgeleri (1525-1919). - Ankara: Busbakanlik

Basimevi, 1983. - XXXVI, 734 s. - (T.C. Baghakanlik Deuvlet Argivler: Genel
Midiirliagi Osmanlt Argivi Daire Bagkanligr, yayin nu. 11)

- 3 numaraly mithimme defteri (966 968/ 1558-1560): Tipkibasim. - Ankara:

Bagbakanlik Basumevi, 1993. - 570 s. - (T.C. Bugbakanlik Devlet Argivlers
Genel Miidurlugii Osmanli Argivi Daire Bugkaniig; yayin nu. 12)

- 3 numaraly miihimme defteri (966-968/ 1558-1560): Ozet ve transkripsiyon.

Ankara: Bagbakanlik Basimeuvi, 1893. - LIX, 816 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet
Argivleri Genel Mitdirliigti Osmanlt Arsivi Daire Bagkanligy; yayin nw. 12)

438 numaraly muhasebe-i vilayel-i Anadolu deftert (937/1530) 1.: Kiitahva,
Karahisar-i Sehip, Sultanénii, Hamid ve Ankara Livalari: Dizin ve tiplibasim.
- Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1993. - XX, 108, 209 s. - (T.C. Bagbakanlik
Devlet Argivleri Genel Midirligii Osmanli Argivi Daire Bagkanlige; yayin nu.

13)

- Osmanl belgelerinde Ermeniler (1915-1920). - Ankara: Bagbakanlik Basimeud,

1994. - XXXIX, 627 s. - (1.C. Basbakanlk Devlet Argivleri Genel Midiirliigii
Usmanle Argivi Daire Bagkanligy; yayin nu. 14)




- Hiiseyin Nazim Paga. Ermeni olaylar: tarihi. Ankara: Bagbakanlik Basimevi,
1994. - 2 ¢. (LXIV; 463, 543 s.). - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Miidiirliigii Osmanl Argivi Daire Bagkanligi; yayin nu. 15) :

- Tanzimat éncesi merkez evrakinin tasnif klavuzu ve belge ornekleri. -

Istanbul: Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Midiirliigii, 1994. - XIV, 632 s.
(T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudiirliigi Osmanl Ar;wz Dmre
Bagkanligy; yayin nu. 16) '

CUMHURIYET ARSIVI DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

- Devlet Argiv Sitesi. - Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1977. -11 s.: 19 pléns.

- Argiv ve argivcilik bibliyografyasi (Tiirkge ve yabanct dillerde yayinlanmig

kaynaklar) /| haz. Ismet Binark. - Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1979. -
LXXIX, 285 5. - (T.C. Bagbakanlik Cumhuriyet Argivi Dairesi Bagkanligi;
yayin no. 2 - Gn. no. 042) :

: Binark, Ismet. Argiv ve argivcilik bilgileri. - Ankara: Bagbakanlik Basimeuvi,

1980. - XXIV, 2456 s. - (T.C. Bagbakanlik Cumhuriyet Argivi Dmresa Bagkan-
ligu; yaymno 3 - Gn. no. 049)

Bagbakanlik Devlet Argiv Sitesi "Cumhuriyet Argivi'nin agilis, 29 Ekim 1988.
- Ankara: Bagbakanltk Basimeni, 1989. - 16 s.: 24 pléng. - (T.C. Bagbakanlik

" Devlet Argivleri Genel Mudurlugi Cumhuriyet Argivi Dairesi Bagkanlige;

yayin no. 4)

- Kurumlararas: Argivcilik ve Dokitmantasyon Semineri (2-27 Ekim 1989:

Ankara). - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidiirligi, 1989. - 2
e.(190; 50 s.). - (T.C. Baghakanlik Devlet Argivleri Genel Mildurligil; yayin
no. b)

¢. 1: Argiv tebligleri,

¢. 2 : Dokiimantasyon tebliglert.

2 Kathpalia, Yash Pal. Argiv malzemesinin korunmasi ve restorasyonu / gev.

Nihal Somer. - Ankara: Bagbakanlik Basimevi, 1990, - XLVII, 219 s. - (T.C.
Bagbakaniik Devlet Argivleri Genel Miidiirliigi Cumhuriyet Argivi Dairesi
Bagkanligi; yayin no. 6)

- Benoit, Gérard - Daniéle Neirinck. Endiistriyel ve tropikal iilkelerin argiv bina-

lurinda en ekonomik korunma metod ve vasitalars | gev. Nihal Somer. -
Ankara: Bagbukanlik Devlet Argivleri Genel Midurligd, 1990. - IX, 69 s. -
(T.C. Bagbakanltk Devlet Argivleri Genel Midirliigi Cumhuriyet Argivi
Dairesi Bagkanligy, yayin no. 8) ’




- Roper, Michael. Argiv ve belge yénetimi ile ilgili milli standartlar rehberi -
RAMP caligmas: | ¢ev. Necld Ilemin. - Ankara: Baghakanlik Devlet Arsivleri
Genel Miidiirliigii, 1991. - XIV, 87 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel
Miidiirliigii Cumhuriyet Argivi Dairesi Bagkanligi; yayin no. 9)

- Cook, Michael. Argiv otomasyonuna girig - bir RAMP calismast / gev. Necld
llemin. - Ankara: Bagbakanlik Deulet Argivleri Genel Midiirligi, 1991. - XVI,
81 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii Cumhuriyet Arsivi
Dairest Bagkanligr; yayin no. 10)

Binark, Ismet. Cumhuriyet doneminde argiv hizmetlerinin geligtirilmesi konu-
sunda yapilmug ¢alismalar ve Cumhuriyet Argivi. - Ankara: Bagbakanlik
Devlet Argivleri Genel Miidiirliigii, 1991. - 46 s. - (T.C. Bagbakanlik Deuvlet
Argivleri Genel Midirligi Cumhuriyet Argivi Dairesi Bagkanligt; yayin no.
11)

Delmas, B. Argivler / ¢ev. Nihal Somer, - Ankara: Baghakanlik Devlet Arsivlert
Genel Mudirligi, 1991. - XIV, 136 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivier:
Genel Midiirliigic Cumhuriyet Argivi Dairest Bagkanligi; yayin no. 12)

- Rhoads, B. James. Milli enformasyon sistemlerinde argiv ve belge yinetiminin
rolii - bir RAMP ¢alismast / ¢ev. Giil Atay. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsiv-
“leri Genel Mudiirlugu, 1991. - IX, 81 s. - (I'C. Bagbakaniik Devlet Argivieri
Genel Mudirligi Cumhuriyet Argivi Dairesi Baskanlify; yayin no. 13)

Binark, Ismet. Tiirk argivlerinin kisa tarihgesi, dnem ve degeri, arsio hizmetle-
rinin geligtirilmesi konusunda yapilmig ¢aligmalar. - Ankara: Bagbakanlik
Devlet Argivieri Genel Miidiirliigii, 1991. -17 s. - (T.C. Bagbakaniik Deuvlet
Argivleri Genel Mudiirliigih Cumhuriyet Argivi Dairesi Bagkanlid; yayin no.
14)

25-26 Eylil 1991 tarihlerinde Belgrad'da toplanan "Buikuﬂ_UMe‘f’.eri Milli
Argiv Direktirleri Toplantisi"na sunulan tebligdir. Titrkge ve Ingilizee olarak
yayinlanmugtir,

Milletlerarast Argiv Kongresi (12.; 6-11 Eyliil 1992: Montreal). XII. Milletler
arast Argiv Kongresi, 6-11 Eylil 1992, Montreal: Sunulan tebligler - I. -
Ankara: Bagbakanlhik Devlet Argivieri Genel Miidiirliigi, 1992. - VII, 45 s. -
(T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidiirligii Cumhuriyet Argiwi Daire
Baskanligy; yayin nu. 15)

- Milletlerarust Argiv Kongresi (12.; 6-11 Eyliil 1992: Montreal). XiI. Milletler-
arast Arsiv Kongresi, 6-11 Eylil 1992, Monireal: Sunulan tebligler - II. -
Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidirliigi, 1992. - 63 s, - (T.C,
Raghakanlik Devlet Argivleri Genel Midirligi Cumhuriyet Argivi Daire Bag-
kanligr; yayin nu. (6)




- Schellenberg, T-R. Argiv idaresi ! gev. Necld Ilemin. - Ankara: Bagbakanlik
Devlet Argivleri Genel Midurlugi, 1993. - VII, 286 s.; 9 gekil. -

" (T.C.Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudirlugi Cumhuriyet Argivi Daire
Bagkanlig; yayin nu. 17)

- Clements, D.W.G. - D.L. Thomas. Argiv belgelerinin korunmast konusunda
temel “bilgiler - bir RAMP ¢alismasi / gev. Neclé Olsa. - Ankara: Bagbakanlik
Devlet Argivieri Genel Mildirlugi, 1993. -XIV, 29 s. - (T.C.Bagbakanlik Deulet
Arsivleri Genel Miidiirliigii Cumhuriyet Arsivi Daire Bagkanligy; yayin nu. 18)

- Bulgaristan'a satilan evrak ve ‘Cumhurz'yet dénemi argiv galigmalart. -
Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Mudirliigi, 1993. - XXXV,
604 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirligi Cumhuriyel
Argivi Daire Bagkanhigy; yayn nu. 19)

- Macar asilly Tiirk tarihcisi ve argivist Lajos Fekete'nin argivciligimizdeki yeri.

. Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Midurlitgi, 1994. - XV, 2213 -

(T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midiirligu Cumhuriyet Arsivi Daire
Bagskanligi; yayin nu. 20)

Roper, Michael. Koruma ve konservasyon servisinin pldnlanmast,
tehizatlandirilmasi ve personel istthdamt - bir RAMP galismast / gev. Necl@
llemin, Neclda Biiyiikkircali. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel
Miidiirligii, 1994. - XVI, 89 s. - (T.C. Basbakanltk Devlet Argivleri Genel
Midiirliugii Cumhuriyet Argivi Daire Bagkanligy; yayin nu. 21)

DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
YAYINLARI

- Enformasyon Biilteni (iki aylik). - Ankara: Bagbakanlk Devlet Argivler Genel
Mudurlugit, Mayis 1989-...
Ik dort sayt "Duyuru Biilteni" adu ile yayinlanmugtir.

- Basinda Kérfez Savas sonrasi geligmeler - bibliyografik tarama - (makale,
yorum ve haberler). - Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivlert Genel Mudurligu,
1990-... (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Miidiirliigii Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanlg; yaywn no. 1 /16)

1-10. sayilar "Businda Kérfez Bunalimu" ade ile yayinlanmegtir.

- Turkiye - Aurupa Toplulugu bibliyografyas: (1957-1990) = Turkey- European
Community bibliography (1957-1930). - Ankara: Bagbakanlik Bastmevi, 1990. -
XLVII, 837 5. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivieri Genel Mudirligu Do}eu
mantasyen Dairesi Bagkanligi; yaywn no. 2)




- Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - (makale, yorum ve haberler): 1 Ocak - 31
Aralik 1990. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Mudirliigi, 1991. -
XVIII, 222 s, - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel Midiirliigii Dokiiman-
tasyon Dairesi Bagkanligi; yayin no. 3)

- Basinda dig Tiirkler - bibliyografya - II (makale, yorum ve haberler): 1 Ocak -
31 Aralik 1991. - Ankara: Bagbakanhik Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii,
1992. - XVIII, 229 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midurliigii
Dokimantasyon Dairesi Bagkanligi; yayin no. 4)

- Tirkiye disindaki Tirkler bibliyografyast = A Bibliography of Turks out of
Turkey. - Ankara: Bagbakanlk Basimevi, 1992. - 2 ¢. (LXV, 1379 s.). - (T.C.
Bagbaokanlik Devlet Arsivieri Genel Midirligi Dokiimantasyon Dairesi Bag-
kanligi ; yayn no. 5)

c. 1: Genel | Altay - Sibirya Tiirkleri | Bati Tirkleri,

e. 2 : Dogu Avrupa Tirkleri | Tiirkistan Tiirkleri.

- Ip ve dig basinda Karabag olaylard I - bibliyografya - (makale, yorum ve haber-
ler): 1 Ocak - 30 Nisan 1992. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Midiirlugii, 1992. - VI, 88 s. - (T.C. Bagbakanltk Deviet Arsivieri Genel
Midirligi Dokiimantasyon Daire Bagkanhg; yayin no. 6/1)

- I ve dig basinda Karabag olaylar. Il - bibliyografya - (makale, yorum ve
haberler): 1 Mayis - 30 Haziran 1992. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argiolert
Genel Mudirligi, 1992, - VII, 75 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivieri Genel
Mudtrligi Dokiimantasyon Daire Bagkanligi; yayin no. 6/2)

- Tiirkiye - Avrupa Toplulugu bibliyografyas: 11 (1990-1992) - Turkey -
European Community bibliography II (1990- 1992). - Ankara: Basbakanlik
Devlet Argwlers Genel Miidirligi, 1992. - XXX, 150 s. - (T.C. Bashakanlik
Devlet Argivleri Genel Miidiirligii Dokiimantasyon Daire Baghkanligi,
yavin nu. 7)

- Bosna - Hersek bibliyografyast = Bosnia - Herzegovina bibliography. - Ankara:
Bagbakaniik Basimevi, 1993, - XLVI, 410 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argiv-
leri Genel Miuidilrligii Dokiimantasyon Daire Bagkanhgr, yayin nu. 8)

Basinda dig Tiirkler - bibliyografyva - 111 (Makale, yorum ve haberler): 1 Ocak -
31 Aralik 1992. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Miidirliigi,
1993. - XII, 506 s. - (T.C. Baghakanlik Devlet Argivleri Genel Mudiiriiigi
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig; yaywn nu. 9)




- Tiirkiye digindaki Tiirk vatandaglar: bibliyografyas: = A Bibliography of
Turkish citizens out of Turkey. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel
Midirligi, 1993. - XXXIX, 157 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivieri Genel
Miidiirligii Dokitmantasyon Daire Bagkanligy; yayin nu. 10)

- Bagbakanlik Devlet Arsivieri Genel Mudirlugii Dokimantasyon Daire
Bagkanlig rehberi. - Ankara: Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midirlugi,
1994. - III, 6, 7 s. - (T.C. Bagbakanlik Devlet Argivleri Genel Midirligi
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi; yayin nu. 11)







