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lsmet BINARK
Denlat Arpyleri Genel Madasl

SUNUS

Argiv hizmetleriyle ilaili her tiirlu iglem ve faaliyetler, arsivei-
likte "Konservasyon" (Ing. conservation, preservation) ve "Konsiiltas-
yon" (Ing. consultation, right of access) olmak iizere iki safhada ele

alimr.

Konservasyon, argiv malzemesinin fizikil, kimyevi, biyolojik, meka-
nik ve bunlar disinda kalan gesitli tahrip unsurlariyla bozulup asli
hiuviyetini kaybetmesini onlemek ve belll sartlarda muhafazasini sagla-
mak; konsiiltasyon ise, arsiv malzemesinin mevzuat cercevesinde, hakikil
ve hikmi gahislarin, devletin, ilim ve kiiltiiriin hizmetinde istifadeye

sunulmasi demektir.

Bir iilkede arsiv hizmetlerinin tam ve eksiksiz olarak yerine geiiri-
lebilmesi, arsiv konusunda mevzuat duzenlemeleri yapilmasi, arsiv hizmet-

lerini saglikli bir sekilde vermeye yeterli mekan, bina, arac ve gereg

imkanlarinin saflanmas: ve uzman arsiv personeli yetistirilmesi ile
mimkiindir. Ifade edilen bu hususlar, arsivleri muhafaza edebilmek, de-
gerlendirmek, istifadeye sunabilmek ve gelecek nesillere aktarabilmek

icin mutlaka c¢ozime kavusturulmas) gerekli, vazgecilmez hizmetlerdir.

Ingilizce'de "Archive science”, Ffransizca'da "Archivistique" sek-
linde tanimlanan argivecilik, arsiv teorisini ve uygulamalarini konu

edinen bir ihtisas ve uzmanlik dalidar.

Arsiv teorisi, arsiv uygulamalarinin dayandifiz temel ilmi diisiince

ve kaidelerin tamamidir.

Argiv uygulamalari, arsivlerin kurulusu, organizasyonu, hizmetlerin
planlanmasi, arsiv malzemesi ile arsivlik malzemenin tesbiti; muhafaza-
sing liizum gorilmeyen malzemenin bunlardan tefriki ve imha edilmesi,

argiv malzemesinin tasnifi, katalog ve envanterlerinin hazirlanmasi ve

istifadeye sunulmas: hizmet ve islemlerinin hitinudir.




Arsiv tekni ise, arsiv binalari, techizat ve ekipmanlari, arsiv

helgelerinin korunmasi, restorasyonu ve bunlarin roprodiksiyonu metot

ve izlemlerinin tamam: olarak ifade edilebilir.

Arsiv dokumantasyonunu, millet wvarlifinin en degerli hazinesi wve
devletin hilkml sahsiyetinin hdfizasi saymak gerekir. Bo karakteri ile
arslv dokimantasyonu, kisilerin ve devletin haklari ile, devletlerarasi
haklari belgelemekte ve bunlarla ilgili her tirli arastirmalars imkan
saglamaktadir.

Arsivler, arastirma igin bllgl kaynagi olarak onemli rol oynamaya,
din oldugu gibi yarin da devam edeceklerdir. Arsivlerin kendilerinden
beklenen gorevleri eksiksiz bir bigimde ve ilmi olgiiler igerisinde ya-
pabilmeleri icin, bncelikle arsiv hizmetlierinin uygulamasinda kendile-
rine yon verecek strateji, plan ve program ile metodolojive sahip olma-

lar: gerekmektedir.

Bu arada, arsiv hizmetlerinin saglikl:i bir sekilde yiritilebilmesi,
arsiv malzemesinin en iyi sartlar altinda korunmasi ve bakimi, arsiv
hizmetleri ile ilgili teknik islemlerin yerine qetirilebilmesi, bina
ve tesis ihtivaclarinan gindn teknolojisine gore halledilmesi ile mim-

kundlr .

Uzun Gir sire hizmetlerinin gereklirdigi organizasyonu kuramayan ve
yerlegimde biylk zorluklar geken arsiv idareleri, ¢ozimi eski binalar
restore ederek buralara yerlesmede aremiglardir. Ancak, daha sonra ge-
gitli mahzurlarinin ortaya g¢ikmasi Uzerine bu yol hemen hemen terkedil-
mistir. Argiv hizmetleri igin eski bina kullamnmanin mahzurlarini, za-
rarly gunes 131§inin, nemin, tozun, hagseratin, mikroorganizmalarin ye-
terince onlenememesi ve ortadan kaldirilamamas: ve yangina kars) mies-
sir tedbirlerin alinamamas: ve yeniliklere agik olmamasi seklinde ifade

edebiliriz.

Argziv belgelerinin depolanmasinda ve karunmasinda, argiv hizmet ve
iglemlerinin orelligine uygun bir is akimi gergevesinde yiritilmesinde
gok onemli bir yer Isgal eden arsiv binalarina, bu gergevede uzun siire

gereck:n oncm verilmemis, arsiv binalarinin ayri bir mimarisi olabile-

cefji konusu lizerinde durulmamistir.
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Bugiin ¢esitli bati iilkelerinde, arsiv hizmetlerinin gerektirdigi
planlama yapilmadan insa edilmis veya baska maksatlarla yapilip bila-
hare argiv hizmetlerine tahsis edilmis binalarin ihtiyaca cevap verme-

digi, iistelik ortaya teldfisi giic mahzurlar da gikardify gorilmektedir.

Argiv hizmetlerinin yiiriitiilmesinde ortaya gikan mahzurlar goriil-
dikten sonradir ki, bir arsiv mimarisinin ortaya konmasinin kaginilmaz
oldugu anlasilmistar.

Gunumizde teknolojik geligmelerden de yararlanilarak, argiv hiz-
metleri igin planlanmis yeni ve modern binalar yapilmaktadir. Mistakil
olarak inga edilecek arsiv binalarinda veya bir kurulusun arsivi ola-
rak yapilacak binalarda, daha dnceden mutlaka arsivin tiirine, hizmet
fonksiyonlarina uygun bir planlamanin yapilmasi sarttir. Bu planlama,
mimari projeyi cizen mimar ile arsivist arasinda kaginilmazdir. Ancak
bunun sonunda, s6z konusu proje i¢in ihtiyac programi tesbit edile-

hilir.l[1

(1) Argiv binalari, mimari ozellikleri ve arsivlerde kullanilan malze-
meler konusunda bkz.:

Ismet BINARK: "Arsivlerde Kullanilan Malzemeler"; "Arsiv Binalari,
Mimari Gzellikleri...". Arsiv ve Arsivcilik Bilgileri. Ankara 1980
Bagbakanlik Basimevi. 127-132, 134-151. ss.

"T.C. Bagbakanlik Cumhuviyet Arsivi Dairesi Baskanli§i Yayin No:3-
Gn.No: 049"

Argiv mimarisi ve yapilar, ekipman ve malzemeler konusundaki kay-
naklar ig¢in ayrica bkz.:

Ismet BINARK: Arsiv ve Arsivcilik Bibliyografyasi. (Turkge ve Yaban—
€1 Dillerde Yayimlanmis Kaynaklar). Ankara 1979 Bagbakan)ik Basimevi.
64-66; 108-111; 184-185; 190. ss.

"T.C. Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi Dairesi Baskanli§i Yayin No:2-
Gn.No: 042"




Argiv alaninda milletleraras: isbirligi her gecen qin gelismektedir.,
Birlegmis Milletler Egitim, Bilim ve Kiltir Kurumu-Urescn s dokumantasyon,
kitiphane ve arsiv hizmetleri konularinda hazirlanan milletleraras:
programlarin ve sistemlerin ylritiilmesine ve organizasyonlarina destek
olmakta, kuruluglararasi ighirliginin saglanmasinda onemli rol oynamak-
tadir. Unesco tarafindan gelistirilmekte ve desteklenmekte olan bu sis-
temlerden bazilari, "Milletleraras: Enformasyon ve Dokumantasyon Aras-
Lirmalar1 Sistemi" (International Information System on Research in In-
formation and Documentation - ISORID-):; "Bilim ve Tekneloji Politikasi,
Yonetimi ve Gelisimi Konusunda Milletlerarasi Bilgi Defisimi Sistemi"
(International System for the Exchange of Information on Science and
Technology for Policy- Making, Management and Development - SPIENS-);
International Council of Scientific Unions'un igbirligi ile yirutilen
"Bilim ve Teknolojik Enformasyon Alaninda Hik(metleraras: Isbirligi
Programi" (Intergovernmental Programme for Cooperation in the Field of
Scientific and Technological Information - UNTSIST-)'dir,

Unesco'nun Enformasyon Genel Program Bdlimii, bu cergevede, bir uz-
manlik alany olan argiveilikte, arsiv ve belge yonetimi konusunda "Bel-

gelerin ve Argivlerin Yonetimi Programi" (Records and Archives Manage-

ment Programme - RAMP-) adina tagiyan uzun vadeli bir programi uygulama-

ya koymustur.

Bu proje, genel enformasyon programinin tnemli konularini ele alip
iglemekte ve ¢bzum yollari aramaktadir. Ozellikle gelismekte olan iilke-
lerin modern teknolojiyi uygulayarak, bir bilgi sistemi olusturmalari,
bilgi mibadelesininve akisinmin saglanmasy, milletlerarasi bilgi sistem-
lerinin ve hizmetlerinin uyumlu geligmesi; enformasyon, kiitiphanecilik
ve argiveilik ilim dallarinda teorik ve uygulamali olarak milll ve hol-
gesel egitim-ddretim potansivelinin gelistirilmesi bu programda destek-

lenen baslica konulardir.

Bu program gergevesinde, Gérard Benoit ve Daniéle Neirinck tarafin-
Gan "Endustriyel wve Troplkal (llkelerin Arsiv Binalarinda En Ckonomik
Korunma Metot wve vasitalari” (Les mayens de conscrvation les plus éco-

nomigues dans les batiments d'archives des pays  industriels et
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tropicaux-Paris, 1987) konusunda hazirlanan raporda, endistriyel ve
tropikal iilkelerin arsiv binalar: igin, gevre sartlari da dikkate ali-

narak en ekonomik korunma uygulamalar: ve teknikleri anlatilmaktadir.

Fransizca'dan tercime edilen bu galismada, arsiv mekanlari, depo-
lar, arastiricilara agik mahaller ve teknik uygulamalara yol agan du-
rum ve hususlar, ait oldugu bolim ve basliklar altinda incelenmistir.
Galismanin sonunda konu ile ilgili kaynaklari ihtiva eden bir bibliyog-
rafya ve sekiller yer almaktadir.

Takdir edilecegi izere, bir mesledin gelismesinde mesleki yayinla-
rin ve bilgi kaynaklarinin onemi gok biiyliktir. Bu galigmadan, kurum ve
kuruluglarin argiv hizmetlerinde gérev ve sorumluluk ustlenmis her ka-
demedeki yoneticileri ve diger arsiv personeli biiylik dlciide yararlana-
caklardir. Ortaya konulan bu calisma, arsiv personelinin ve ilgililerin
meslekl bilgilerinin gelistirilmesi konusunda bagvuracaklari bir miira-

caat kaynagi huviyetini tasimaktadir.

Caligmanin, Fransizca'dan dilimize gevrilmesinde ve yayima hazirlan-
masinda emedi gegen mesal arkadaslarimiza tegekkiir eder, ilgililere

yardimci ve yararli olmasini dileriz.

Ismet BINARK
Devlet Arsivleri

Genel Miidir Yardimecisa







NSDHZ

Unesco'nun Enformasyon Genel Program Bolimi, lye devletlerin, dzel-
likle de gelismekte olan devletlerin, isteklerine daha iyi cevap vere-
bilmek igin, bir uzmanlik alani olan arsivlerin ve belgelerin yonetimi
konusunda uzun vadeli bir pregram ortaya koymustur: Belgelerin ve Ar-
sivlerin Yonetimi Programi (Records and Archives Management Programme,
RAMP ) .

RAMP, genel enformasyon programinin onemli konularini kendi temel
unsurlari igerisinde yansitir. RAMP asadida belirtilen projeleri, ince-

lemeleri ve diger faaliyetleri de igine alir:

- Uzmanlik alanlarindaki bilgilere yapilacak muameleler ile bu bilgile-
rin aktarilmasi ve uyumlu bir bilgi sistemi olusturmak ig¢gin gereken

normlari, kaideleri, metotlar: ve diger kurale: vasitalar: hazirlamak;

- Gelismekte olan llkelerin modern teknolojiyi uygulayarak, diizgin veri
tabanlarini olugturmalarina, bilgi miibadelesini ve akisini artirmak

i¢in mevcut milletlerarasi seviyeye ayak uydurmalarina imkan tanimak;
- Uzmanlik bilgilerinin bdlgesel aginin gelismesini temin etmek;
- Milletierarasi bilgi sistemlerinin ve hizmetlerinin ahenkli ve uyumlu

gelismesine yardimci olmak;

- Milll bilgi sistemlerini ortaya koymak ve bu sistemleri olusturan ge-
sitli bilesenleri gliclendirmek;

- Bilgi konusundaki stratejileri, hedef ve planlari yazil: olarak ger-

ceklestirmek;

- Enformasyon uzmanlarini ve kullanicilarima yetistirmek; enformasyon,
kutiiphanecilik ve arsiveilik ilim dallarinda nazarl ve uygulamali

olarak, milli ve bolgesel ogretim potansiyelini gelistirmek.
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Burada temel problemin iglenecedl ¢alisma; endiistriyel ve tropikal
iilkelerin arsiv binalary i¢in, cevre sartlary dikkate alinarak en eko-
nomik korunma uygulamalarini wve tekniklerini bulmaktir. Ekonomilerin
binamin biitiinii icerisinde yapilabilecefinl isaret eden yazarlar, "onle-
mek, tedavi etmekten daha iyidir" demekte ve tipki kullaniminda oldugu
gibi, bina kavraminda ve gergeklegtirilmesi sirasinda da hu espriye sa-
hip olmanin uygunlufunu belirtmektedirier. Bu c¢alijmada; mekanlar, de-
polar, arastiricilara agik salonlar ve teknik yansimalara yol agan her
durum ve salik verilen pratik tavsiyelere varincaya kadar, bu konunun

ozel cepheleri de iglenecektir.

Yazarlar galigmalarini, argivlerin korunmasi ve binalarin ingaasi
ile ilgili yirmi kadar en yeni kaynak eser ve makaleleri ihtiva eden
bir bibliyografya, yalitim prensibi, havalandirma ve tabil aydinlatma

ile ilgili bir seri gekil vererek bitirmektedirler.

Bu calisma ile ilgili yorum ve oneriler "La Division du Programme
général d'information, Unesco, 7, Place de Fontenoy, 75007 Paris" adre-
sine gonderilebilir ve memnuniyetle karsilanir. RAMP gercevesinde ha-

zirlanan diger calismalar da ayni adresten temin edilebilir.
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GIRIS

Bu cgalismanin, eksiksiz, mikemmel wve kesin olma gibi bir iddiasi
yoktur. Yazarlar bu galigmanin, okuyanlara yardimci olmasini arzu et-
mekte ve ilgililerin edindikleri tecribelerinin sonucunda bu konu hak-
kindaki fikirve tepkilerini beklemektedirler.

Bu fasikilde temel gaye, arsiv binalari i¢in kavram, bina yapim
ve kullanimi agisindan en ekonomik wasitalarin mitevazi bir sekilde
arastirilmasidir. Burada cgok mitevazi bir hedef soz konusudur. Arsiv
depolarinin mimari tarihini yazmak, bizim amacimizin disina ¢ikmakta-
dir. Bu da, henuz yapilmamis bir galismadir. Insanlar her zaman yazili
belgelerini, yani hafizalarini korumak igin 6zel biiyiik yapilar insa et-
miglerdir. Bu alanda bizim yizyilimizin orijinalligi; incelemek, danis-
mak ve hattd arsivlere gercek dederini verebilmek igin binalarin onemi-
nin suuruna varmak olacaktir. Fermanlar, beratlar, sandiklar ve degerli
kagitlarin yigily oldugu basit muhafaza yerinde, depoda hulunan belge-
lerin tasnifi wve okunmasi ic¢in miiracaat edilen arsiv binalari aynm za-
manda, derin bir aragtirma ve kiltir alani olacaktir. Bu sonugta birgok
faktdér rol oynar. Ozellikle de, sayisi dnemli clglide ve gittikge artan
arastaricilarin, meraklilarin, soy kitikleri bilginlerinin atalarindan
kalma yazilari inceleme isteklerinin rolu biliyuktir. Yir_rninci yuzy1l ar-
sivistlerinden M.Michel Duchein isimli bir teorisyen "Les bdtiments
d'archives, construction et equipments" (Paris. archives na-
tionales, 1985) "Arsiv binalari ve techizatl" isimli son eserinde, yir-
minel yizyilin ikinci yarisindaki arsivist isteklerini belirterek, top-
lumun yazili hafizasinin korunmasi ve igletilmesi igin ideal binanin
nasi] olmasi gerektifini salik vermis, arsiv binalarinin cok yonli
fonksiyonlarini ortaya koymus ve birbiriyle gakisan farkli yollari an-
latmistir. Ustaca yapilmis bu sentezin ilizerine, bu konuya tekrar donme-

mizi gerektiren bir husus yoktur.

Bu galismanin amaci: dokimanlarin asgari sartlarda korunabilecegi
depolarin daha az masrafla insa edilmesine imkdn taniyan teknik ve pra-
tik wvasitalari onermek, bu depolarin mimkin olan en disuk maliyetle is-
letilmesini, kisacasi belgelerin korunma mahallerinin ekonomik bir bi-

tunlilk iginde, uygun bir maliyet ile galistirilma vasitalarini ortaya
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koymaktir. Meden bu dg amacl tesbit etmek gerekir? Cunkii son senelerde

arsiv binalarinin maliyeti onemli orantarda artmaktadir. Ayrica, bakim
masraflarinin durmadan yiikselmesi ve son yillarda maruz kalinan iki pet-
rol krizi, insanligin ve hatti ekonomik ve teknolojik agidan en gelismig
Ulkelerin dahi ekonomik durgunluk dénemlerinin olabilecegi ve bunun igin
#needen birtakim teknik birikimlerin bulunmasi gerektigi suuruna varma

larina sebep olmustur. Yirminel ylzyil insani aym zamanda, inanilmaz
glciide artan yazili malzemelere kayitsiz kalamayacaginin da suuruna var-
maya mecburdur. Gergekten de, Ikinci Diinya Savasi'ndan ve bundan onceki
iki ylizyallik bir sireden beri tiim sanayilesmig iilkelerde gok fazla ka-
Git lretilmektedir.

Mesele evrensel olup, gelismek arzusunda olan dlkelerde yonetimler
gittikge fazia onem kazanmakta ve daima daha ok belge uretmektedirler.
Her yerde, idari kullanim siiresinin sonunda bu belgeler argiv Idaresine
aktarilir. Arsiv idaresi bunu siniflandirmaya tabi tutar, tarihi deferi
olmayanlari ayiklayip imha eder ve digerlerini muhafaza eder. Devletler
sunu da tesbit etmislerdir ki, mazilerinin semboli olan ve biiyiik masraf-
lar ile yaptirilan arsiv binalary geyrek yizyil sonra gok kiiglik gelmek-
tedir., Arsivistler, midahale edilmedigi takdirde, takribl yirmi y1l son-
ra argivlerde saklanan belgelerin olume mahkim olduklarinin guuruna var-
miglardir. Eski belgeler, kayitlar ve pargomenler titizlikle korundukla-
r1 depolardan arasira gikartilmaktadir. 8ir nesil suresince belgeler,
okuma salonlarinda ve onlari incelemeye hakli olarak ozlem duyan aragti-
ricilarin ellerinde kalmaktadir. Bugiin butin arsiv belgeleri bir okuyucu
potansiyeli tarafindan okunmak, incelenmek, depodan gikarak 1s1§a (gunes
15141 veva suni 151§a), digsardaki havaya, havadaki zararlilarin tesirle-
rine maruz kalmak ve en son olarak da insana muhatap olmak durumundadir.
vazili belgenin en biiviik diusmani insandir. Avrupa'da muhafaza edilen ata-
dan kalma tim yazili belgeler (arsivler ve kitaplar) kark yil igerisinde,iki
yiiz yilda olan tahribat kadar tahrip olmustur. Yirminci yuzyirlin ikinecd
varisinda insanoflu, dehget ig¢inde gunun farkina varmigtir ki, atadan
kalma yazilar Glumliidir, kirilgandir. hava kirleticilerinin saldirailari-
na hedef olmaktadir: sicaklik, bakteriler, giines veya nem tarafindan
acimaslz sckilde degisikliklere maruz birakilmaktadir. Insanoglu  sunu
da odrenmistir ki, olaylarla ilgili gergekci bir bilgiye sahip olabil-
mek icin, belgelerin mimkin olduju kadar korunmasi gerekir. Belgelerin
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suratle cogalmas:i, bilgi patlamasina yol agar. Evrensel kullanim ve ay-
n1 metnin fotokopi ile nisha halinde gogaltilmasi, eski "orijinal" kav-
ramina tamamen golge dislirmektedir. Arsivlerin korunmasi kavrami, bugiin
arsivlerde yapilacak islemler ile karigtirilmaktadir. Hangi belgeler
imha edilecek, hangileri muhafaza edilecektir. Bu meselenin Gozumi ko-
lay degildir ve ayrica bizim gériisiimize gore sonug yine arsiv binalari-
nin plani lzerine etki edecektir. Ginumiizde bir arsiv binasi yapilir-
ken, arsivistler disiincelerini dneelikle belgelerin korunmasina yonlen-
dirmektedirler. Oysa, konu biyle tek bir yoni ile ele alinmamalidir.
Bugiin en onemli konu bir arsiv binasinin ne oldugudur. Herseyden tnce
bu bina bir depodur. Belgelerin korunmasini saglamak igin de bu depo-
larla birlikte mikrofilm, cilt ve restorasyon atdlyeleri bulunmakta-
dir. Bu galismada koruma mahalleri kavraminda sakli olan anlam budur.
Zihninizde daima Gozulmemis meseleler kalacaktir. Sliphesiz her arsiv
binasi, kendinden oncekilerden ve sonrakilerden farklidir. Bu konuda
verilebilecek temel bir drnek yoktur. Ancak, edinilen tecriibeler bize

konunun nasil gelisecedini ofretmektedir.




7~ BINANIN BUTUNO UZERINDE YAPTLACAK TASARRUF
1. Temel Fikir: "Onlemek, Tedavi F.imekten Daha Tyidir":

Bir arsiv binasi, gok sayida fonksiyonlari, kompleksleri ve
bazen de geligkilerl binyesinde toplar. Bu biyiik yapi, belgelerin ko-
runmasinl safjlar ve kullanicilarin isteklerini kargilar. Mimarin, bina
hesaplariny yaparken ve binayl kurarken, beklenen tim sorunlarin gozu-
mine titizlikle edilmesi ve buniara yenilerini eklememeye tzen goster-
mesi gerekir. Onun, en karmagik engelleri asmak igin, en basit wve ucuz

yollary aramasi gerekir.

Meseld, sanayilesmig ilkelerde depo mekanlarinin sicakliginin sabit
tutulmasy meselesi, depolar1l agir: isitarak veya sofutarak yapilmasi
yering, kayiplarin azaltilmas: 1le daha iyi g¢bzlmlenebilir. Hava dedi-
cimi, mekanik olarak yapilacag: yerde mimkin oldugu olglde tabil sekil-

de yapilabilir.

Kisacasi, hem yatirim maliyetini hem de ijletim ve bakim masrafla-
rini arzaltmak icin, belgelerin korunma mesclesine tatminkar ama basit

gozimler bulmaya tesebbiis edilebilir.

Sistemin yavaslatilmasi, hozulmasl veya isteyerek durdurulmasi hal-
lerinin belgeler iizerinde ciddl tahripkir sonuglar: olacafy géznunde bulun-
orubirss daba emniyetli sistemler aramak gerekir. Koruma mahallerinin
gevre sartlarindaki igleyiginin zamansiz olarak durdurulmasi, belgeler-
de hizli bir hozulmaya sebep olur. Bilhassa gelismekte olan tlkelerde,
kullanim siiresi dolmus pargalarin arizis1 halinde yerine yenisini bul -
manin gugligini higbir zaman gozden uzak tutmamak gerekir. Ayrica bu
sistemlerin bakimi uzman personel gerektirir ki, bu da her zaman orada

bulunmaz ve boy'e personelin yetistirilmesi de zordur.

Her halikirda mimarin, argivler igin en yiiksek emniyeli temin ede-

rek, bina maliyeti ile senelik isletim ve bakim masraflari arasindaki

dengeyi bulmasi gerekecektir.




2. Bir Argiv Binasi Insasinin Ekonomik Olmas: Nasil Temin
Edilebilir?

a) Sorumlu bir ekip teskili:

Arsiv binasi karmasiktir. Bir mimar meslek hayatinda gok
nadir olarak bir arsiv binas: yaptirir. Genellikle tek bir tane yapti-
rabilir ve bu onun icin bir tecriibe olur. Yonetimler, atalardan kalma
yazilarin "bir kagit hangari'nda dedil "bir korunma mahallinde bulun-
masinl isterler. O halde bu kagitlara yapilacak islemleri tasarlamaktan
sorumlu bir ekip kurmak gerekir. Bu ekibin iginde arsivist Gnemli bir
rol oynar. Bu ekibin, mimardan cevap alabilecek sekilde isteklerini an-
latabilecek ve tamimlayabilecek kabiliyette olmasi gerekir. Ekibin yap-
tigr kargilikly diyalog ne kadar iyi olursa, yapilacak binanin kalitesi
de o kadar iyl olur. Arsivist, isteklerini mimara anlattiktan sonra,
buna karsilik mimarin yaptigyr teklifleri de anlayabilecek ve dogacak
sonuglary gergeklestirebilecek kabiliyette olmasi gerekir. Arsiv binas:
kavrami, her seyden Gnce mimar ile argivist arasindaki iletisim mesele-
sidir. Her ikisi de tarihi verilerde ve uzmanlik konularinin incelenme-
sinde birbirlerine yardim ederler. Sunu da gozden uzak tutmamak gerekir
ki, eger onlara bir bagkasinin tecriibesi faydali olacaksa, karsilastik-
lari ozel meseleleri kendi aralarinda cizerler. Her arsgiv binasi, ona
tek olma ozelligini veren kendine has orijinallige sahiptir.

b) Arsiv binasinin insa edilece§i arazinin segimi:

Argiv binasinin yapilmasina karar veren Yonetimler, genel-
likle bir arazi izerinde dururlar ve mevcut imkdnlara gore davranirlar.
Ideal olan ise, daima arazinin segilebilme gansina sahip olunmasidar.
Bir arsiv binasinin, gok dnemli yiikleri kaldirmasi gerekir. Eder arazi
yapisi, Ozel temel kullanmay: gerektiriyorsa, siiphesiz Bnemli olgiide
yuksek fiyatlarla karsilasilacaktir. Su baskinlarinin olabilecegi, ba-
taklik ve nemli arazilerden, G6zel yapi gerektiren gok killi ve meyilli
arazilerden de kaginmak gerckir. Bir arsiv binasi higbir zaman "ne
olursa olsun" fikri ile insa edilmemelidir. Meydana gelen asiri fiyat-
lar onemlidir; kimi defa temellerin maliyeti, toplam bina maliyetinin
dortte birine ve hatta igte birine ulasir. Meseld, Paris sehir merke-
zinde arazi yoklugu sebebi ile, bassehir su haznelerine yakin bir yer-

den arazi segmeye mecbur kalinmistir. Burada gereken ozel temeller icin
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4,7 bin frank, bina (raf tertibati ve diisenmesi  dahil} igin 60 bin

frank maliyet tahmini yapilmistir. Fkonemik bir bina yapmak igin segi-
lecek arazinin, ne orel temel, duvar, zemin yapmayl ne de kazik teme]
kullanmayi gerektirecek nitelikte clmamas: gerekir. Arsiv binasi igin
secilen yerin ayn: zamanda karayollarina ve diger ulasim afjina yakin
ve Gneelikle de, binanin mimari anlayigsina etki edebilecek nitelikleki

sehircilik kurallarina uygun olmasi gerekir.

c) llerideki genislemelerin tahmin edilmesi:

1950 ile 1960 yillari arasinda yaptirilmig olan birtun arglv
binalarinin bugin cok kigik geldigi tesbit edilmigtir. Kirk vildan beri
siiregelen kayitli kagit lretim hizinin devam edecedi kesin degildir.
Fakat su da bilinmektedlir ki, yeni malzemeler tzerindeki arsiv dretimi
heniiz kontrol altina al:inamamaktadir. Simdilik gecikmis olan bir olgu,
yonetimlerin durmaksizin idrettikleri tarihi degere haiz ok onemli bel-
gelerin korurmaya ihtiyag gusterdikleridir. Kabaca bir tahmin yapmak
gerekirse, Avrupa'daki argivlerde 100 bin kizilik bir nifus igin yillik
Fii11 dretim, 100 m raf uzunlugundadir. Argivistler tarafindan siste-
matik bir imha politikasi uygulanmasina radmen bu tempodaki artiga, bir
arsiv binasinin ancak geyrek ylzyll yetebilecedi anlagilmaktadir. O
haide bu durumu onceden kestirmek, bir argiv binasi yaparken ilk kapa-
siteyi iki katina ¢ikarabilmek ig¢in, daha sanra aym: tur bir bina daha
yaptirmak Uzere bog arazi ayirmak gerekir. Kapasiteyl iki katina gikar-
maktan kasit, sadece koruma depolarini dedil, gerekirse burolary ve

arastiricilara agik mahalleri de iki katina gikarmaktir.

0 halde, genislemenin mimkin olamayacad) arazilerden ve arsiv hiz-
metlerini iki katl artirmak igin, iki kat masraf etmeye mecbur kalmaktan

kaginmak gerekir.

d) Mimari programin teshit edilmesi:

Depolarin hepsinin ayri ve tek bir binada toplanmasi, eko-
nomik olmasi acisindan hemen 1lk akla gelen yaklagimdir. Depolar, argiv
binasinin cok nitelikli kismini tegkil eder. Tam depolarda aym dzel-
likler wvardir: Asiri agirlik tasimalari, osel aydinlatms, ozel gevre

sartlary, emniyet agisindan kamuya agik kisimlardan izole olmas: gibi.




Bu tir gozim; bina insasi, ekipman ve daha sonra da personel agisindan

ekonomi yapilmasina yol acar.

Aragtirmacilara agik yerler ile, korunma mahallerinin birbirinden
ayri olmasi iyi bir ilkedir ("lzolasyon prensibi" sekline bakiniz).
Fakat, eger ¢ok sayida, meseld 10 km lik belge bulunmasi s6z konusu
ise, depo binasi gok biyiik olma riski ile karsi karsiya kalir. O zaman,
belgelerin depo icindeki sirkiilasyonunda katedecegi yol g¢ok uzun olur,
Bir ornek olarak sunu verebiliriz: Kanada'da kayit merkezlerindeki bir

binanin en fazla toleransly yiizolglimi, zemin yiizeyi vlarak 2.000 mdir.

Depo mahalleri toplam alam belirlenmis bu yizeyl guctigi zaman, ayni
arazi iizerinde birbirleri ile kapali gegitlerle baglanmis birgok depo
inga edilebilir. "Pavyon sistemi" denilen bu sistem yangin tehlikesine
karsi da uygundur. Ancak, onemli olgiide biyiik bir alan gerektirir. Bir-
gok koruma deposu inga etmek yolunun tercih edilmesi, ayni arazi iize-
rinde argiv ve ara argivlerin birbirleriyle uyumlu olarak yerlestirile-
bilmesine imkan verir. Kullanilabilir alani 2.000 m’ den daha fazla
olan bina insa etmeme prensibine sadik kalmanin uygun olacagi kanisin-
dayiz. Ikinci deponun da birincinin az &Gtesinde diigliniilmesi akillica
olacaktir. Secim, ister algak ister yiiksek bina seklinde olsun, 15 km
den daha fazla statik raf uzunluguna sahip tek bir depo blofunun ydne-
tilmesi, sirkiildsyon ve emniyet agisindan problemlere yol agar. Birgok
depova sahip bir bina ig¢in en rasyonel plan, birbirine dik kesen blok-
lar seklinde olanidir (Sekil: 2'ye bakiniz).

Boyle bir yapi, belge sirkiildsyonunun en kolay yonetimini ve uygu-
lanmasini saglar. Fakat arazinin, binanin H veya U seklinde (Sekil: 1
ve 3'e bakimiz) yapilmasini zorunlu kildigi durumlar da vardir. Ekono-
mik sebeplerden dolayi genellikle depolarin toprak seviyesinin lstiinde
yapilmasi, nem probleminden dolay:r yer altinda yapmaktan kaginilmasi

uygun olur.

e} Bina maliyetinin titizlikle incelenmesi:

Projenin onaylanmasindan dnce, yatirim maliyetinin yani si-

ra yillik isletim ve bakim masraflarinin ne olacagil da incelenmelidir.,

Mimari hazirliklara paralel olarak bu etiidiin de yapilmasy, hizmet verme




safhasinda her zaman daha ekonomik uygulamalar yapilmasina imkan wverir.
Cergekten de nihal maliyet hesaplanirken, yatiraim maliyetine yillik di-

ger harcamalar da ilave eailir.

Bina kullaniciya bir kere teslim edildikten sonra, isletim ve bakim
masraflariny azaltmak igin, kullanicidan siki bir yonetim Istenir. ¥Yil-
lik ybnetim wve isletim masraflarini azaltacag: igin ve daha sonra bu
yapinin ginlik yonetimi igerisinde gergeklestirecegi ekonomi goz oniinde
bulundurularak, isletilmesi basit ve bakimi kolay vasitalarin dngoril-
mesi faydali olur. Bina hizmete girdikten sonra da malil hususlar {biit-
ge) titizlikle incelenir; glnki binanmin durumu bitgeyi ciddl sekilde
etkiler. Bir arsiv binasinin eskidikge onun bakiminil sirdirmek biraz
da bir arabanin bakimini yapmays benzer ve arsivistin bitin dikkatiyle
kendisine ¢6ziim yollarini tneren mimarin bakim konusundaki rehberligine

muracaat etmesi gerekir.

Bu konu, bdlum 11-10'da tekrar ele alinacaktir.

f) Arazi ve binanin uyumlu segimi:

A aym1 zamenda Bitin elemanlaru birbirleri ile wyomlu olabilme
etudinln yapilmas: demektir. Flemanlar: birbirleri ile uyusturmak zor-

dur, fakat belgelerin iyi korunabilmesine oldugu kadar onlardan sorumlu

olan veya onlary incelemeye gelen kigsilere de faydali olan hir hedef

teskil eder.

g) Eski yapilarin tekrar kullanilmasi:

1gin en basinda genellikle karsimiza bir problem gikar.
Bu da, meveut bir binadan tekrar faydalanmanin veya yeni bir bina yap-
tirmanin avantajiarimin neler oldugu konusudur. Avripa'daki birgok iilke-
de (ltalva, Ispanya, Cekoslavakya) ve hattd Amerika'da (Meksika ve Ka-
nada}, satolar, kiliseler, manastirlar, papaz okullari, hapishaneler,
kullanilmayan ozel oteller argiv binasi haline donustiurdlmis ve millet-
lerin wveya eyalet halkinin yasil: hafizasina “siginek ve barinak™ ol-
mugtur. Mahalll, bolgesel veya milli otoriteleri bu ise iten sebepler
genellikle politiktir. Burada bir tarihi eserin korunmasi veva deger-

lendirilmesi sbz konusudur. Toplin, bakimi konusunda onemli olglide ek

yik getiren ve guglilkle islerlik kacandirilan bu biyiik binalardan,
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argiv olarak tekrar faydalanilinca iyi bir is yapildigini sanir. Hikd-
metler ise yararli bir yeniden kullanim yapildigini diisiniirler. Bu boy-
le midir? Eski eser boylece kurtarilabilir veya degerlendirilebilir mi?
Eski eserin kendine has olan restorasyon bedeli, biitge igerisindeki
gegmige ait eserlerin korunmasina ayrilan kisimda yer alir. Politik se-
beplerle, boyle bir binanin arsiv gibi bir kiltir hizmetine yeniden
tahsis edilmesi genellikle bir firsattir. Bazen ilging gdriiniime sahip
bu arazi, arsiv yonetiminin, binaya ait prestijden yararlanmasina vesi-
le olur. Baglangigta bu fonksiyonu onceden gorilemedigi icin, eski bir
binanin argiv deposu haline doniigtirilmesi ilk once pahali gelir. Eger
argivistin istekleri iyi anlasilabilir ve mevcut binalarda sahip olunan
sikintilari ve gereksiz dizenlemeleri ihtiva etmeyen yeni bir binada bu
istekler daha ucuz olarak gerceklestirilebilirse, genellikle eski bir
yapr tercih edilmez. Onceden mevcut bir binanin belge deposu haline do-
nugtirilmesi, genelde gok biylk caligma ister. Ciinkii arsiv mahallerin-
deki zorluklar gok belirgindir. Bunlar mevcut birtakim ig¢ kisimlarin ke-
sip atilmas:, zemin ve ig¢ duvarlarin yikilmasi, zeminin saglamlastiril-
Mmasl, bazi agikliklarin kapatilmasi gibi islerdir. Ote yandan sunu da
saklamamak gerekir ki, binaya bir defa yeni bir sekil verildiginde bu
bina, baglangi¢ta sahip oldufu kusurlari sergilemeye devam eder. Mesel3,
polarda nemin sebep oldudu ve daima masraf agan tertibat aksamalari go-
rulir.

Su bilinmelidir ki, eski bir binanin arsiv deposu olarak diizenlen-
mesi, sayginlik kazandirsa bile, ekonomik olmaz; tam tersine yeni bina
yapmaktan c¢ok daha pahaliya mal olur. Atadan kalma eserlerin korunmasi
endigesl igerisinde ve sayginlik sebepleriyle bu secimi yaparken "tari-
hi eserler"arasinda pencereleri az olan ve kalin duvarly olanlsr aran-
malidir. Bir kiigiik kilise, bir kale burcu, bir manastir arsiv binasi
haline daha kolay ve daha az masrafla donistiiriilebilir. Arsive doniig-
tirmek ig¢in yapilmasi gereken islemlerin gok belirsiz olduju eserlere

verilebilecek ornekler arasinda en bilinenler ise, eski bir fabrika,

kigla, 6zel bir kogk, bir saraydir.




I1- ARSIV DEPOLARINDA DIKKATE ALINAN FKONOMIK CORUNIM

1- Tarihl argivler ve ara arsivler:

Cskiden oldugu gibi buglin de, korunma mahallerinde muhafaza
edilen argiv malzemesinin en Onemli kismini, kagit lzerine yvazilmys
belgeler tegkil etmektedir. Fakat bunlarin gofunlugu g¢ok yenidir ve
birgok (lkede hentz kamunun istifadesine sunulmus durumda dedildir.
Gergi endistrilesmis uUlkelerde arsiv servisi, kurulusundan itibaren 2
yildan daha az bir slre gegtikten sonra idareden gelen belgeleri kabul
etmeye baslar. Idari kullanim siresinin bitiminde (ki bu sire belgeyi
devreden idarenin tasvibi ile tesbit edilir) bu belgeler arsgivistler
tarafindan ayiklanir. Bir kismi imha edilir, dider kisma belirli bir
stire saklanmak iizere tarihi arsivlerin arasina konur. Ya da bu iki tir
belge (ki bunlarin birincisi argivistler tarafindan heniiz hi¢hir muame-
le yapilmamis ara arsivler, ikincisi ise ayiklama yapildiktan sonra ka-
lacak ve tarihgilerin istifadesine agilacak olan taritl ersivierdir)
emniyet, gorecekleri muamele ve belgenin tiriine bagly sebeplerle birta-
kim ortak czellikler tasiyan depo mahallerinde muhafaza edilirler. Bel-
genin tarihi deferinin olmasi wveya gegicl bir defer tasimasi, onlarin
kapladifr alan olarak higbir seyi defistirmez. Ancak, eski ve kirilgan
bir belge ile yeni ve kullarmilirlig: gegici idarl dokimanin korunma ih-
Liyaglart ayny defildir. Bu noktada su sekilde pratik bir teklif geti-
rilebilir: Otuz yazini gegmis butun belgelere argivist tarafindan islem
yapiliry ayiklamaya tabi tutulur, ya imha edilir veya tarihi degere sa-

hip ise siresiz saklanir.

Bu iki kategorideki arsivin, Jki ayr: binada veya ayni hinada sak-

lanmasy dugunilebilir. Boylece iki ekol karsimiza gikar:

- Anglosakson ekoli: Bu, tarihl arsiv depolarinin arsiv dncesi de-
polarin veya ara depelaran aver ayr:r oldugu ekoldir {Zwischenarchiv ve-

va kayit merkezleri).

- bransiz argiveilifini tutan ekol: Bu ckolde genel olarak belgeler
ayni hinada ve aym1 tarzda muhofaza edilir, idari kullamim siirelerinin

sonunda ayiklama-imha yapriir ve tarihi arsivlere devredilir.
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Teklif:

Tarihi arsiv deposunu ve ara arsiv depolarini belgelerin muhafaza
edilece§i konfor derecesine gore sekillendirilen tek bir bina igerisin-
de veya ayni arazi izerinde iki ayri depo blogunda biraraya toplamak.
Stiphesiz boyle bir goziim gok ekonomik olacaktir. Gergekten de tu sistem,
hizmetin dagilmasinin, yani isletim masraflarinin fazla artiginin oniine
gegerek bir avantaj getirecektir (giinkii iki servisin maliyeti bir ser-
visten daha fazladir). Bu biraraya toplama isi icin gereken arazinin
bulunmasi ne yazik ki z.rdur. Cergekten de sehirlerin merkezl bir ye-
rinde, yeterli biyiikliikte, yonetimlere yakin mesafede ve aragtiricilar
ile tarihgilerin de kclayca ulasabilecefi, satin alinabilecek bir arazi
olduk¢a enderdir. Iste bu zorluk, siireli argivler ile ara argivlerin

genellikle ayri yerlerde olmalarina sebep olur.

2- Arsiv depolar::

Arsiv depolari, argiv binasinin igerisinde bulunan ve belge-
lerin (arsiv kutular:, parsomenler, tomarlar, siciller, mikrofilmler,
fotograflar, diskler, kasetler, filmler, manyetik bantlar) korunduiju
yerlerdir.

Yiizyillar boyunca tipki kitaplar ve elyazmalari gibi arsivler de do-
laplarin iginde, etajerlerin iizerinde, karanlik yerlerde, kalin duvar-
lar arasinda 1siktan ve sert atmosfer degisikliklerinden uzak tutularak
saklanmislardir. 0 devirde arsiv belgesinin sinirsiz bir hukuki degeri
vardi. Giderek giinlik kdgit dretiminin artmasy ile birlikte, lkinci Diin-
ya Savagi'm takip eden yillarda birgok arsiv binasa ortaya gikacak prob-
lemleri dikkate almaksizin insa edilmistir.

Bir argiv belgesi nasil korunur? Neden arsiv deposu yapilir? On yil-
dan beri bitiin tilkelerdeki arsivistler Milletlerarasi Arsiv Konseyi hin-
yesinde bu sorulara cevap aramak gayreti icerisindedirler ve bu hususta

birtakim sonuglara da varmislardir.

Depo kismi, emniyet (yangin ve hirsizliga kars: koruma) agisindan
argiv bipasinin gok ozel bir kismini teskil eder. Depo hacmi, istenilen
depolama kapasitesini yerine getirecek kadardir. Ancak, birbirinden ay-
r1 belirli sayida salonlara ayrilmis sekildedir. Eder bu salon say1s1
cok fazla olacak ise, o zaman mimar birgok depo blogu yapma yoluna gi-
der (bkz. 1.2.d).

Jii]




Emniyet agisindan (yanginin yayilmasi gibi} her salonun yuzey alany

200 m° ile sinirlamir. Ara bolmeler, duvarlar, zeminler, tavanlar ve ka-
prlar vyangin gegirmeyen cinsten olur. Bir salondaki her ara bdlmede
yangin geglrmeyen kapaklar olur. Argiv salonunun tavan yiksekligi calig-
may1 kolaylagtirmak igin bir miktar yiiksek olur. Maksimum raf ylksekli-
§i, tavan ile en yiiksek raf arasindaki mesafe, 1.80 m olarak standart-
lagtirilmistir. Tavan yiksekligl buna bagli olarak hesaplanir ve nadi-
ren 2,60 m'yi geger. Gereken havalandirmanin yapacaji igi digtnerek mi-
mar, yukseklifl daha da artirmaktan kaginir. 0 halde bir argiv deposu,
gerekli ekipman olarak metallk raf tertibatimi ihtiva eden, mistakll,
kisitlanmig vikseklikte art arda siralanmis kapali salonlar demektir.
Bu agir raflar belgelerle cdoldurulacak sekilde hazirlanmigtir.Zeminler,
arsiv blnasinin biirolarinda, okuma ve sergi salonlarinda gériulmeyecek
kadar fazla yiiki tasiyabilmeye uygun olmalidir. Codu kez bu seheple mi-
mar, yapirlan etidin élguisinid agan kullanigsiz kisimlar inga etmek duru-

munda kalir.

Korunma sartlari: Argiv depolarimin igerisinde, tamamen homojen ve
sartlary dedismeyen bir ortam saflamak gerekir. Son senelerde diinyanin
cesitll lilkelerinde belgelerin korunacadi optimum sartlar tamimlanmgtus
Bu sartlarin, arsivlerin korunmasina ve onlara yapilacak iglemlere uy-
gun oldufiu ortaya g¢ikmaktadir. Su da bilinmektedir ki, depolarda muha-
faza edilen belgelerin hepsi, sabit bir kuru sicakliktalve sabit bir
nemde  tutulmalidir. Bu ideal koruma sartlary da belirlenmistir. Bugun
bitiin tlkelerde yeni malzemelerin (mikrofilm, fotograf, manyetik bant
vb.) muhafaza edilecei arsivlerdeki gevre sartlari lgln asagidaki de-
gerler kabul edilmistir:

- Emniyet mikrofilmi: 18°C (* 2°K) sicaklik, %30 nisbl nem

- Beyaz-siyah belgeler ve fotografik malzemeler: 12°C sicaklik %35
nisbl nem

- Renkli belgeler ve fotografik malzemeler: 5°C (% 1°K) sicaklik
%35 nishi nem

- Manyetik bazli malzemeler: 18°C (% 2°K) sicaklik, %40 nisbl nem

(1) Kuru sicaklik, adi bir terooselrenmn beliritigl si-
cakliktrr. Bu, nemli sreakltktan farklidir. Hava, k-
ru hava ile su buharinin kartsimidir. flavadaki su ik
tar:r, 1 ky havada bulunan su buharinin gr olarak agir
Pige ile ifade edilir (18°7 sicaklikta ve B9h nishi

nemdek i hava takrihi 1,20 kg agirlijindader ).
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Sonug: Yeni tiirdeki malzemeler de dahil tum argiv malzemesi, gevre
sartlari ozel olarak saglanmis veya iklimlendirilmis depolarda muhafaza
edilmelidir. Eger belge miktari az ise bunlar, basit sogutmali dolaplar-
da saklanabilir (bkz.pragraf I1.8.b.). Bu konunun geligkili yonii ise,
bilinen malzemeler iizerindeki belgelerin (ki bunlardan gok fazla sayida
vardir) ideal korunma sartlarinda tam bir anlasma saglanmamis olmasidir.
Ulkeler arasinda Ingiliz taraftar: olanlar icin 13-18°C sicaklik ve %55-
65 nisbl nemi saglamak yeterli olmaktadir. Yazil: Belgeler Koruma Aras-
tirma Merkezi (Le centre de recherche sur la canservation des documents
graphics-CNRS) tarafindan kesin olarak ilan edilen Fransiz normlari ise
Gok daha zorlayicidir: 18°C (* ]ok) sicaklik, %55 (% %5) nisbi nem.Bi ik
teoriyi tutanlar arasindaki tartigmalar halen sirmektedir. Bu tartisma-
larin sonucunda elde edilecek kazang, ekonomik agidan Gnemlidir. Fransiz
normlarin: saglayabilmek icin koruma mahallerine iklimlendirme yapmak
gerekir: oysa, mesela Kuzey Amerika, Almanya ve Ingiltere'deki talimat-
larda, depo mahallerinin ¢evre sartlarinda Gzel bir islem yapmaksizin
yalnizea binanin 151 yalitiminin ¢ok iyi yapilmasiniy saglamak yeterli-
dir. Arsiv depolarinda suni klima yapilmasi taraftari olanlar (Fransiz
ekoli), havasi 6zel bir muamecle gérmeyen ve sonra da bakim masrafi olma-
yan bir korumanin ancak kabaca kabul gorebilece§ini savunmaktadirlar.
Digerleri ise tim arastirmalarini depo i¢ duvarlarinin 1si yalitimi iize-
rinde yofunlastirmislardir (Koblenz'deki Bundesarchiv'de oldugu gibi).

3- Duwvarlar:

Duvarlar, arsiv depolarinda izolasyon ve 151 ataleti safjlar.
Her duvarin kalite derecesi, yapi1ldigir malzemenin cinsi ve kalinlifj ile
hesaplanir ve W/m2C ile ifade edilen 1s1 yokolma katsayisi veya yiizey
iletkenlik katsayisi K olarak isimlendirilir. Is1 izolasyonu iyi yapil-
mig bir duvarin yiizey katsayisi 0,4-0,5 W/m2C arasindadir.

Argiv depolarinin dis duvarlar:i: Arsiv depolarinin iginde ufak
bir klimanin yeterli olabilmesi wve iyi bir 1s1 izolasyonu salayabilmek
igin, depolarda disa agilan yuzeyleri mimkin oldugu kadar azaltmak gere-
kir. ldeal olan argiv depolarinin hig dis duvari olmamasidir. Viyana'da-
ki Avusturye Arsivi'ndeki binalarda bu uygulanmistir. Pekin'de oldugu
gibi depolara ¢ift duvar da yapilabilir. Cergekten de dis duvarlar, hava
s0guk oldugu zaman 1s1 kaybing, sicak oldufu zaman 1s1 artisina sebep
olur(bkz. Sekil:4)
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Arsiv depolarwun yonlendiriligi de g¢ok onemlidir. Giney enerjisin-
den kaynaklanan difer sonuglarin yanl sira, yaptigi 1s1sal katkilardan
kaginmak ig¢in, dig duvarlari gineg uilarinden korunak gerekir. 0 hal-
e, arsiv depolarinin yonlendirmesind, hakim ruzgar yonune oldufu kadar
ginese gore de yapmak gerekir: Gergekten de depo salonlari, yalnizca
yayilmis 15i§: olan ve sadece belirli giddette 1siya maruz kalan tara-

fa yerlestirilir.

Is1 kaybini sinirlamak ve yofunlagma riskinden sakinmak igin, gepe-
cevre bitin diizgin duvarlar: tercihan dijtan izole etmek gerekir. Yo-
Gunlasma, yuzey sicaklifr gevre sicakligindan daha disik olan malzeme-
ler izerinde olur. Bu olaya sik rastlanir ve bir izolasyon hatasimin
oldugunu gosterir. Bu konuda g¢ok iyi bilinen bir ornek, buzdolabindan
cikartilan ve ginesli bir yerde tutulan gigenin hemen bugulanmasidir.
tizellikle hava sicakliginin disik oldugu giinlerde, duvarlarin sofuk yi-

zeylerinde béyle yodunlasmalar gdrdlur.

Tercihan bizy duvarlarin onlne, buradaki yuzeylerin sofumasini On-
leyici 1siticyr eleman yerlestirmek de uygun olur. Dis izolasyonda,
plastik bir film uzerine yapistirilmis organik Lifli bitim (asfalt) si-
va kullanilarak, izolasyonun vaktinden once fonksiyonunu kaybetmesinin
oniune gegilmis olur. Bu tertibat, izolasyon malzemesinin suya ve toza

karsi tesirli bir sekilde korunmasini saglar (bxz. Sekil:t).

Demir iskeletli beton duvarlar yasaklanmalidir. Giunes tarafindan
isitilan ve sicaklify yikselten bu duvarlar, 1siyi igeriye iletir. Bu
1s1 da metalik raf tertibatina yansir ve bu raflar da o zaman gergek
bir radyatére donisirler. Isiyi bilnyelerinde tutarlar ve salona veya

direkt belgelere bu 1s1y1 yayarlar.

Camli yizeyler azaltilmalidir. Ahgap bir gergeveye verlegtirilmis
cam igin yizey iletkenlik katsayisy 53'tir; ayni cam iki kat olursa kat-
say1 2,9-3,3'e duger. Glnes 1ginlari camdan, ince bir beton duvardan
gecermis gibi geger. Camin kendisini isitmaz ve oldufu gibi igerideki
arsiv deposuna ve orada bulunan malzeme yiiklii metal raflara iletilerd:,
yukarida belirtildiai gibi vayilirlar. O halde 1s1y1 iletmeyen gergeve-
1i c¢cift cam yapmak kaginilmazdir. Camli duvarlarin tercihan direkt gu

nes gelmeyen cephelere yapilmas: gerekir. Bununla birlikte gunud: bilmc
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gerekir ki, camli malzemelerin daha rahat ve ucuz olarak hizla degigti-
rilebilir olmasi, daha az kisitlamalarla diizenlemeler yapilmasina imk3n

verir.
Dis ahgap aksamda daha iyi izolasyon saijlayan malzemeler-ornegin
PVC- kullanilarak, bazi tir camlarin 1sik yayma ozelliklerinde &nemli

dlgiide azalma saglanabilir.

Arasi bosluklu veya nadir gazlarla doldurulmus ¢ift camlar, fabri-

kasyon sirasinda (gesitli tiirdeki cokelekler sayesinde) yaplsinl veya

ylizey tabakasini degistiren islemlere mariz kalabilirler ve bunlarin
hepsi de yiiksek 1s1k gegirgenliklerini muhafaza ederler. Bu yeni malze-
melerin verimlilikleri lzerinde arastirma yapmakta fayda vardir (bkz.
Sekil:5).

I¢ duvarlar: Disariyla olan temas: miimkiin oldugu kadar azaltmak
igin arsiv depolarinin etrafi, Viyana'dakinde oldugu gibi, cepecevre
burolar ve galisma yerleri ile kusatilarak, depolarin merkezi bir ce-
kirdek etrafinda toplanmasi saglanabilir. Depolarin etrafinda bir sir-
kiuldsyon gegiti veya disari ile arsiv depolari arasinda takribi 1,5m
lik bir bogluk (bir cesit benmari) birakilabilir. Depolarin i¢ ve d1s
ylizeyleri, Koblenz ve Pekin'de oldugu gibi, arasinda hava birakilan

¢ift duvar seklinde yapilabilir,

Sandovig duvar (arasinda hava boslugu olan ikili duvar):

Her haliikdrda iyi bir 1s1 yalitimi olan i¢ duvar yaptirilmalidir.
0 zaman ig¢inde bilinen destekler iizerindeki belgelerin muhafaza edildi-
gi depolarin gevre havasinin kontrol edilebilecefi bir sistem kurmak
gereksiz gorilebilir (drnek: Almanya-Koblenz Arsivi).

Duvarlarin isi yalitimi, ayni zamanda gevre havasini kontrol altina
alacak sistem kuruldugu hallerde de avantaj getirir: Bu durumda giicu
daha az olan cihaz kullanilabilir ve buna karsilik en yiiksek isleyis
ve randiman saglanir. Gergekten de kalin ve agir bir duvarin 1sinmasi

ve sogumasi 10-20 saatlik bir siire alir,




Cam malzemelerin 151 ve 131k yayma Gzelliklerinin dizenlenmesinden
ayri olarak, cam kapt ve duvarlara tak1l: cihazlara baglanmig Ozel fab-
rikasyonlar (imalatlar) gézoniinde bulundurulabilir. Mesela; 1 saat si-
reyle yangimi sdndiirebilecek bir alet (Coupe-feu) ve 1,5 saat yanginin
yayilmasini engelleyecek bir alet (pare-flammes) ile depolarin glvenli-

gi ve galisanlarin uyumu sajlanmig olabilir.

Sonug: Belirli bir sure sonra imha edilecek malzemenin konuldugu
depolar igin, en azindan iklimi 1liman Ulkelerde, dis ve ig duvarlarda
iyi bir 1s1 izolasyonunun yeterli olacafi ve buralarda normal olarak

bir Iklimlendirme sistemi kurmaya gerek olmadigi ortaya gikmaktadir
(hkz, Sekil: 6 ve 7).

4- Disemeler ve destekler:
Amac: Zemin ve kolonlarin izole edilmesi.

a) Tanim: Arsiv depolarini donatan ve iizerine malzemelerin
kondugu metal raflar adirdir (agirliklar Bolum JI-5'te wverilmistir).
0 halde depolarin zeminleri de bu Gnemli yiku tagimak zorundadir. Bu
yiik; kullanilan raf sistemine {sabit veys hareketli), raf yiiksekligine
(zemin ile kullanilan en yiiksek raf arasindaki mesafe 1,80 m olarak
normalize edilmistir), iki destek (siitun) arasina yerlestirilen raf sa-
yisina {raflar lzerinde belge duzenlenis bigimine baglidir), raf derin-
ligine ve malzemenin agirligina baglidir. Ortalama yik, segilen raf
tertibat sistemine bagli olarak 1200 kg/m , 1500 kg/m , 2 ton/m’ olarak

dejisir.

b} ¥Fillanilan zemin cinsleri: Argiv deposunun zemini, belir-
tilen en disiik fazla yuki tagsiyabilecek sekilde, atese dayanmikli beton
bloklar halinde olabilir. Cimentodan ya da antistatik zemin sivasindan
gikan tozu onlemek igin, zeminin en 47 bir kat iki bilesenli bir boya

ile boyanmasi gerekir.
¢) Beton kolonlarla desteklenmiy beton zemin: Halen en yay-

gin kullanilan sistem budur. Zemin tizerine yerlestirilen raf tertibats-

nin yapiya bir bagimlilig:r yoktur.
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Avantajlari: Yangin emniyeti agisindan gok guvencelidir, be-
ton bloklarin kalinlid: sebebiyle 1s1 yalitim: iyidir ve hem sabit hem
de hareketli raf tertibati kullanimina uygundur.,

Dezavantajlari: Beton direklerin gelik iskeletlerinin iistii-
nin en azindan 3 cm lik beton ile kaplanmasi gerekmektedir ve bu da de-
ponun iginde ve yapida ihmal edilemeyecek miktarda yer kaybina sebep
olur ve sonugta raf tertibatinin optimum yerlestirilmesine engel teskil
eder. 0 halde, depo mahallerinde "sert engel" teskil eden bu direklerin
ortadan kaldirilarak, en fazla yer kazanma yoluna gidilmesi akillica

olur.

Kolonlarin, depolarin disina konmasinin veya kaldirilmasinin yarari
gok iyl bilinmektedir (Paris'teki Pompidou Merkezi'nde Mimar M.Renzo
Piano, kolonlari tamamen disari almistir). Bu durumdan, binanin maliye-

ti oldukga fazla etkilenmektedir.

d) Hem raflarin hem de binanin yiikiiniin raf Iskeleti tarafin-
dan tasittirildig: sistem: Bu sistemde, raf tertibatina dikme gorevi
yapan metal kolonlar, ayni zamanda katlar arasi zeminleri de destekler.
Metal iskelet, 1-3 m 1lik bir yapi iizerine kurulur ve zeminleri destek-
ler. Raflar direkt olarak bu iskelet iizerine kurulur. Metal kolonlar,
binanin yikiini (zemin ve lzerindeki hareketli fazla yik, raf tertibat:
ve lzerindeki malzemelerin yiikii) tasiyabilecek sekilde hesaplanir. Ze-
min kattaki kolonlar temellerden destek alir; dogeme taslarinin iskele-
ti kolonlarin iizerine ve iistteki kolonu da kavrayacak sekilde oturtu-
lur. Islem bu sekilde binanin gatisina kadar devam eder (bkz. Sekil:
7 ve BA).

Avantajlari: Uygulamada dikey yapinin kapladigr yerin sifir
olmasi, alanlardan faydalanma oranini optimize edebilme imkdni verir.
Bu yapinin fiyati oldukca diisiktir. Clnki, betonlu zemin kalinlify az-
dir, duvarlar incedir; ancak gerekli olduu kadar, yikseklikte yapilir,
sarkik higbir kiris yoktur. Alisilmis sistemlere oranla %30 daha ekono-

miktir.
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Dezavantajlari: Yangina karsi yeteri kadar guvenceld degil-
dir (bu sebeple sistem Fransa'da yasaklanmigtir). Bununla beraber en-
diistrilesmis Ulkelerin gofunda yasaklanmadidi gérilir. Her halukdrda,
endistriyel depclama atdlyelerindeki bu tir raf tertibati ile kullani-
lan tahta 1zgarali zeminler, atesin yayilmasini artirdigl igin arsiv
depolarinda tamamen yasaklanmigtir. Sistem zemininde beton tag kullanma
mechuriyeti vardir. Genellikle ince beton halinde olan argiv binalari-
nin zemini, binada iyi bir izolasyon temini igin gereken 1s1 yalitimini

veremez. Bu sistem ancak sabit raf tertibatinin kullanilmesina uygundur.

Teklif: Bu sistem, 200 m? yiizey alanli ve duvarlari gok iyi
yalitilmig bloklary ancak lg seviyeye kadar birarada tutabilir. Sistem-
de, ara argivler muhafaza edilebilir (bkz. Sekil: 7 ve 8A).

e) Yar1 tasiyicili sistem: 10 yildan beri fransa'daki bazi
argiv binalarinda kullanilmaktadir (ornek: Créteil 'deki Val-de-merne
Bilge Arsivi).

Tanim: Yizeyi 200 m2 olan ve duvarlarla bélmelere ayrilmig, blok du-
varlarinin iizerine 25 cm kalinlikta beton bulunan ve bu gekilde birgok
blokun bir arsiv kulesi meydana getirecek gekilde iist iste siralanmasi
ile olusan atese dayanikli yapidir. Her blogun altindaki betonun uzeri-
ne, 3 seviyenin tagiyicilifiny yapan iskelet monte edilmigtir (bkz. Se-
kil: 7 ve BA).

Avantajlari: Tim tasiyicili sistemden daha gok, fakat eskiden be-
ri yapirlmakta olan sistemden daha az masraflidir. Binanmin 1s1 yalitim

iyidir.

Dezavantajlari: Yangin emniyeti ortanin altinda fakat yeterlidir
ve tim tasiyicili sistemden gok daha iyidir. Bu sistem sadece sabit raf

tertibatinin kullanilmasina uygundur.

f) Kemer boyunlu beton zemin sistemi: Bu sistemde oOnceden
atolyede yapilmis demir iskeletli beton zemin, genig kemer araliklar:
birakilarak cakilmig gelik kiriglerden mitesekkildir. Destekler arasin-
daki duvarlar, depo zeminini tasir. Zemin lizerine yerlestirilen raf

tertibatinin binanin yapisi ile bir ilgisi yoktur.
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Avantajlari: Kolonlarin yapacadi yer darliga ortadan kaldirilmig-
tir ve boylece bolme yapmak gerekenler disinda arsiv deposundaki
biitlin sert engeller bertaraf edilmistir. Bu sistemde yerden azami isti-
fade edilir. Bipanin 1s1 izolasyonu iyidir., Hem sabit ve hem de hare-
ketli raf tertibatini kullanma imkini vardir.

Dezavantajlari: Bu gelismis teknik, biitin iilkelerde bulunmayan tiim
bir tesis gerektirir. Onun icin bu sistemden ancak, bu kirigleri ve ge-

nis aralikli betonu onceden imal edebilecek iilkeler faydalanabilirler.

g) Zeminin kaplanmasi: Zeminin ne ile kaplanacaginin segimi,
dikkat edilmeye deecek bir husustur. Bu konudaki asgari gozimler ta-
hayyiil edildiginde, toz tutmayan bir boya akla gelir, fakat burada da
boyanin iginde bulunan antistatik ve antiseptik iiriinlere gire bhirgok
ihtimal s6z konusudur. Termik yalitimdan baska yapilacak segimde, za-
rarlilary veya iklimle ilgili ©zel durumlary gozdniine almak gerekir.
Dikkate alinmasi gereken siirekli bakim sartlari sunlardir: Yikamanin
nem hasil etmesi; tor alma isinin temkinli yapilmasinin gerekliligi;
yapl malzemesinin dayanikliliginin, kaplamanin kismi veva tamamen de-
gigtirilmesine engel olmasidir. 0 halde yatirim fiyatinin ve kullanilma
masraflarinin esit gekilde dikkate alinmasi gerekir.

5- Raf tertibati:

$imdi bitlin diinyada arsiv raf tertibati imaldtinda kullani-
lan tek malzeme gelik sactir (eskiden kullanilan tahta raflar, yangin
ve bbcek istildsi tehlikesi sebebiyle gunimiizde kullanilmamaktadir).
Raflarin yapildigi madde igin milletlerarasi bir norm (8lgii) yoktur.
Milletleraras: bilylk imaldt¢ilar tarafindan yapilan raf tertibatlarin-

da, raflarda en az 10/10, sabitlestirme sisteminde en az 12/10 kalin-

likta, ¢ift dekapajli (temizlemeli) Thomas veya Martin gelik sac kulla-
nilmaktadir. Fosfatlama ve pasiflestirme islemlerinden sonra celik,en
az 15 mikron kalinliginda bir boya veya su verilmis sir ile firinlana-
rak boyanir, goklara ve giziklere mukavim hale gelir. Bu durumda ne
bir pas, ne de hava kabarcidi olmaz. Standart tek bir raf {1 m vzunlu-
gunda, 26 cm derinliginde), 100 kg yiik tasiyabilmelidir. Bir metre raf
uzunlugundaki arsiv malzemesinin agirligy nedir? Eskiden beri 1 m argiv

malzemesinin 50 kg oldugu ileri siiriiliir. Nazari olarak 1 m malzemenin
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50 kg oldufu kabul edilebilir ise de, aslinda 1 m malzeme 100-120 kg

agirlik gekmektedir. Zamanla raflardaki dikmeler ayriimakta, dikligini
kaybetmekte wve bozulmaktadir. lyi kalite raf segiminin izerinde dnemle
durmak gerckmektedir. Bu hususta arsivistin higbir ekonomik yonid diiglin-
memesi gerekir. Uzerine koyacadi belgelerin kalitesi ne olursa olsun,
raf tertibatinin saflamlifi kullanicinin bu yondeki kaygilarini azalt-

malidir.

Ekonomi: Tarihi argivlerin ve ara arsivlerin ayni depo blogu igeri-
sinde toplanmas:i yonine gidildiginde, iki tip raf tertibati ongorilir.
Tarihl arsivler igin, raflarin azaml kolaylikla (takribl 25 cm de) yer
deqistirilebilmesi mimkiin olan sofistike bir sistem digiiniilir. Gergek-
ten de eski belgelerin muntazam (tekdiize) bir boyutu yoktur ve kullani-
cilyl durmadan raflarin yerini dedistirmeye zorlar. Buna karsilik ara
argivlerin standart bir boyutu vardir ve bunlari; endustriyel tipte,
raflary sabit, g¢elik sacinin kalitesine, kalinlidine ve agsindirma yap-
mayacak kalitede boya ile boyanmiy olmasina dikkat edilerek segilmig
raflara yerlestirmek mimkiindir. Malzemelerle yiklenmis raflar afairdir,
lki raf dikmesi arasindaki ortalama agirlik, malzemelerin raflarin ize-
rine yerlestirilis bigimine gore dedisir. Daha dnce de sdylendigi gibi,
zemin ile kullanilan en yiksck raf arasi mesafe 1,80 m olarak rormalize
edilmistir, Fransa gibi baz: ilkelerde, belgeleri raflara en kiiglik ke-
narlari dzerinde dik olarak koyma aligkanliklari vardir ve bu durumda
da 2 dikme arasina, 21X29,70 cm boyutunds belgeler i¢in 6 raf yerlesti-
rilmektedir. 0 zaman 1 m belge, 1 m uzunlugunda 26 cm derinligindeki
bir rafa konmakta ve arkadaki raf ile 35 cm mesafe kalmaktadair. Diger
iilkeler ltalyan diizenlemesini tercih etmektedirler {bu diizenlemede bel-
ge tomarlari veya kutulari en uzun kenarlari iizerinde dik olarak yer-
lestirilir). Bu durumda 21X29,70 em boyutunda belgeler igin 2 dikme
arasina B raf yerlestirilebilir. Belge kutulari ystay olarak da kona-
bilir (Anglosakson sistemi). Bu durumda da 2 dikme arasina 12'ye kadar

raf koyabilmek miimkiindur.

1 m uzunludunda ve 6 raf ihtiva eden bir sabit raf tertibati i¢in

bos agirlik 90 kg, hareketll raf igin 150 kg olarak tahmin edilebir.

0 halde, zemine binen yik Q'run degeri, 1 m lik ortalama malzeme

yikii (100 kg) ve & raf oldugu dikkate alinarak kolayca hesaplanabilir:

100 kg/m x 1 m x 6 = 600 ko
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Bu yik, 0,26 m x 2 x 1 m 1lik yiizey lizerine dagilmistir. Depolama
ile zemine binen yiike ekipmanin agirligini (20 kg/m) da ilave etmek ge-
rekir:

_ 600420

= 2 5
052 ° 1.192 kg/m® (sabit raf igin)

Hareketli raf icin yapilacak hesap biraz daha karisiktir. Cinki bu
durumda daha Gnce yapilan hesaplara, dinamik etkiden gelen bir denge
faktorini de katmak gerekir. Bu faktor 1,2 mertebesindedir.

Argivlerde genel olarak kullanilan raf tertibatlarinin standart de-
rinligi 0,30 m (kullanilir derinlik 0,26 m) dir. Bununla beraber Ital-
yan diizenlemesinde, digari tasan bir parti belge yoksa, 0,40 m derin-
likte raf kullanmak mecburiyeti vardir ki bu c&zim hareketli raf kul-

lanmaya uygun degildir.

Standart boyuttaki belgeler icin bugiin en fazla kullanilan sistem,
0,30 m derinlikte sabit raf tertibatidir. Fakat yerden tasarruf ag1sin-
dan hareketli sistem kullaniminin gittikge yayginlasmasi sonucunda,
0,40 m derinlikte raf kullanimi da gitgide artmaktadir.

Bugiin igcin en gok kullanilan hareketli raf tertibati sistemi, iig
bolimden ¢ift tarafli ikisinin hareketli oldugu, birinin higbir zaman
tek olarak hareket etmedigi sistemdir. Bazi sistemler ise daha yofun-
dur. Bunlarda, on bélim hareketli, c¢ift tarafli bir bolim ise hareket-
sizdir. Elektrik kesintileri veya olabilecek baska arizalardan dolay:,
boyle sistemlerin tamamen elektrik ile yonetilmesinden kaginmak ve ge-
rektiginde el ile kumanda edebilmek gerekir.

Hareketli raf tertibatinin avantajlari: Bu sistem yerden kazang
sajlar ki, bu kazang %50 ile %100 arasinda degisebilir. Fiyatinin (%25
ile %40) daha yiiksek olmasina radmen, hareketli raf sistemi vayginlas-

maktadir.

Dezavantajlari: Fazla yiikten dolayi, birtakim mimari yiikiimliiliikler
getirmektedir. Bu sistemde belgelerin havalanmasi azalmakta ve yogun-
lasma artmaktadir. Hareketli sistemin meydana getirdigi bolmeler, depo-

nun ig¢inde farkls bilgeler tesekkiiliine ve durgun havali kisimlar olus-

masina sebep olmakta ve bunun neticesinde de bazi belgelerin bozunma
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tehlikesi artmaktadir. Tropikal llkelerde, onceden birtakim etitler ya-
pilarak ve tedbirler alinarak bu sistem ancak kullanilabilir. Bu durum-
da da raf derinliginin en azindan 0,40 m olmasi ve 3 bdlimden 2'sinin
hareketli oldufu sistemden daha ¢ok hareketl! bolimi olan sistemin kul-
lanilmamas:1 gerekir. Depolarin havasi muamele goruycrsa, vantilasyon
deliklerinin yeri, havanin her zaman homojen dagilimint temin edecek
sekilde olmalidir. Bu vantilasyon delikleri bundan boyle merkezi kuman-
da cihazindan basglayarak belirli mesafelerde ve birbiri ile gakigmaya-

cak sekilde ayarlanahilir.

6- Sirkiilasyon:

a) Kisilerin sirkuldsyonu: Sirkilasyon yatay ve dikey olabi-
lir ve gegitier, merdivenler veya asansirler ile saglanir. Bilinen em-
niyet nedenleri ile ve depo mahallerinin yizeylerinden azaml istifade
igin, buralarin disar1 ile olan irtibatini kesmek gerekir. Yalnizca
iceride 1 m-1,20 m lik bir sirkildsyon gegidi ile raflarin etrafinda
0,70-0,80 m genislikte bogluklar birakilir.

Sirkiilasyon gegitleri ile depolar arasindaki gegisler,ates gegirmez
kapilar ile wapilir. Ates gecirmez kapi; iki gelik bdlmeden olugan,
refrakter bir malzeme ile 1s1 yalitimi yapilmis ya da Gzel camdan ya-
pilmis ve yangin halinde 1 saat middetle bigimi bozulmayacak sekilde
jmal edilmis kapidir. Bu tir kapilarin kapali ve agik olmak lizere iki
tliri vardir. Agik tir olanda kapi devamlil agiktir ve ancak yangin de-
dektorindn komutunu alinca kapamir. Ikinel tiirde ise kapi devamli ka-
palidir. Satin alma flyat: agisindan agik tin kapaliya oranla daha pa-
halidir.

Arsiv depolarinin igerisinde iklimlendirme tertibati kullaniliyor
ve her deponun kendine giire hava muamele sistemi varsa, o takdirde ka-
paly tir yvangin gecirmeyen kapi kullanmak gerekir. Buna karsilik, ag:ik
tir yangin gegirmeyen kapi, gerek kisilerin gerekse yiik arabalarinin

daha rahat gegisi agisindan daha avantajlidir.

Dikey sirkiil dsyon: Bu tiir sirkiilasyonda yiik asansorleri ve normal
asansorler kullanilir. Depo bloklary birgok dnite halinde dailmig va-
ziyette oldufundan, asansorler depo blalavun  birbirlerine baglandig)

noktalara yerlestirilirler. Bu noktalar. depolarin disindadir. Mimar,
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argiv binasinin planini yaparken depo mahallerindeki insan sirkiildasyo-
nunun siirekli olmadigini (yani gegici oldugunu), tali ve dakik oldugunu
bilmelidir. Zamanin biylik bir kisminda, depolarin igerisinde insan yok-
tur. Insanlar depolara iki sebeple girer: Servise belge intikal etti-
Ginde onlary dizenlemek; bir arastiricinin veya idarenin belge talep
etmesi halinde o belgeyi aramak igin. Bir argiv binasinin iyi bir ge-
kilde iy gorebilmesi jgin, belgelerin hizli ve kolay yer deﬁigtirile-
bilmelerine misait olmasi gerekir. Bu da, cesitli depo mahallerinin
birbirleri ve onlarin cgaligma mahalleri ile olan baglantilarina

baglidir ki, bu da mimarin bu konudaki kabiliyetine kalmistir.

Ekonomik ‘isleyis sartlari: Emniyet agisindan bir deponun  alam
200 of ile simirlanmistir. Bu durumda eni ve boyu 10 ile 20 m arasinda
degisir. Bu uzunluklar bir bastan diger basa dolasmak ve hatta ba-
zen ginde birgok kez gidip gelinmesi gerektigi zamanlar igin oldukcga
uzundur, Fakat buna kargilik, sabit raf tertibat: ile donatilmis bu de-
po, 1 km den biraz daha fazla uzumlukta raf alir. 0 halde bu durumda
40 km raf uzunlugunda belge almasi igin insa edilen bir argiv binasin-
da, birbirlerinden yangin gecirmeyen kapilar ile ayrilmisg, disarisi ile
ve kendi .aralarinda gegitler, merdivenler veya asansdrler bulunan tak-
ribi 35 adet depo salonuna ihtiya¢ olacaktir. Bu durumda binanin genel
planlanmas: meselesi karsimiza gikar. Eder 35 depo salonu, aralarina
yangin gegirmeyen kapilar konarak arka arkaya siralanir ve deponun bo-
yu da 15 m olur ise ve belge kabul salonu ile okuma salonunun 1 numara-
11 depoya yakin olduju farzedilirse, en uzaktaki depo salonundan bir
belge aranacagi veya getirilece§i zaman, 1 km den daha fazla yol yirin-
mesi gerekir. 0 halde giinliik isleyis agisindan da, bina pldni yapilmasi
gereklidir. Depo salonlarinin, belge kabul ve okuma salonlarinin etra-
finda ve gok katli olarak yerlestirilmesi, hem daha az yorucu olur ve
hem de arastirma gok daha gabuk yiirir. 0 halde, depolarin tek bir ¢izgi
halinde siralanmas: uygun degildir. Depolardaki dikey sirkiilasyon vasi-
talari (asansérler, yiik asansorleri, merdivenler), personelin ve aras-
tiricilarin galigma salonlar: ile uygun baflanti kurulabilecek sekilde
yerleri tesbit edilerek ve yangin gegirmez béimeler igerisindeki uygun
sahanliklara yerlestirilir. Bir baska ¢oziim ise: ayiklama salonunu,qi-

rig katina, depolari onun ustiindeki katlara koymak, ondan sonra teknik

bir galigma kismt ayirip en iist kata da okuma salonunu yerlestirmektir.




Highir zaman gunu qgbzden uzak tutmamak gerekir ki, ayiklama ve tasnif
salonlary arsiv depolarinin yerlestirilis bicimi igerisinde merkezi bir
eksen tegkil etmelidir. Okuma salonlari ise, belge arastirmanin hizla

ve kolay olacag: bigimde yerlestirilmelidir.

Dikey sirkiildsyonun bir wveya birgok sahanlikta toplanmasi, hem de-
polara hem de okuma salonlarina, bu sahanliklarda meydana gelecek tika-
nikliklar ve olusacak sert engeller sebebiyle zarar verir. Depolarin
birbirleri ve galigma mahalleri ile olan baglantilari dusunilerek,
gereken asansor ve yuk asansori sayisi tahmin edilebilir mi? Biitin bun-
lar segilen plana baglidir. Eder depolar 30 kat halinde ist iste bir ku-
le gibi yapilmissa, malim sebeplerden dolayy tek bir adet yiik asansori
yetmeyecektir. En az 2 ve hatta 3 tane olmalidir. Birgok blok depodan
meydana gelmis, 5-6 katli bhir binada ortalama 20 km lik raf wzunludju
igin 1 adet yuk asanstrii bulundurulmas: kabul edilebilir. Birgok yik
asansoru koymak gerektifinde, bunlari birbirinden uzak olarak yerles-
tirmek daha iyl olur. Endistrilesmis sehirlerde mimarin; birkag biyik
milll binanin disinda, belge vinetiminden sorumlu personel sayisinin
simirlt oldugunu ve bir kattaki veya bir depo blodundaki iletisimin tek
bir bekgiye emanet edilmesinin imkansiz oldufunu, hicbir zaman gizden
uzak tutmamas: gerekir. Codu zaman, depo mahallerindeki dedismez giinlik
gidis gelisleri tek bir bekgi yapar. Isgiiciiniin bol oldugu gelismekte
olan Ulkelerde ise mesele daha farklidir.

b} Belgelerin dolasimi: Belgeler, kendilerini tasiyan veya
gidecekleri wolda onlari takip edip onciililkk eden insanlar tarafindan
izlererek, el ile veya elektrikle isleyen yiik arabalarinin lzerine ge-
lirler. Ayrica belgeler &zel otomatik bir yol (yatay veya dikey) takip

ederek de okuma salonlarina tesinirlar.

Bu turdeki otomatik yollar, endiistride ve isletmelerde sik sik kul-
lamilmaktadir. Bunlar, isletmede ancak belirli bir akig istendifinde e
saatte birgok kereler bu igin tekrarlanmasinin gerektigi hallerde kuru-
lur. Flinin altinda personel olmayan endistrilesmis tUlkelerin argivisti
guniimiizde genellikle belgelerin otomatik tasinma yoluna gitmektedir.
Her zaman ig¢in pahali olan bidyle bir yol tesis etmeden bnee, ciddl bir
ctud yapmak gerekir. Bir arsgiv binmasin:in tasindigr zaman harig, gunlik

aragtirilan belge sayisy, toplam mshafaza edilen belge miktarina oranla

24




digliktiir. Argivin otomatik taginabllmesini temin edici bir paternos-

ter“]sistem kurmak, en fa:rla istenen belgelerin bulundudu depo ile oku-
ma salonu arasinda direkt bir baglanti kurmanin disinda, maliyet olarak

higbir zaman ekonomik degildir.

Bir paternoster kurmak ise, malzeme boyutlarinin ve agirliklarinin
standartlastirilmasi gibi ayri bir problem getirir. Bupunla tasinacak
belgelerin homojen olmas: gerekir. Belgelerin otomatik tasinmasi Igin
bir sistem secmeden Once, ginliik belge talep sayisi (ve istikbalde bu
akigin ne:dlacaQL) ile ilgili titiz bir galismaya girismek gerekir. Bu
caligmada da genellikle, bdyle pahali yolun segilmemesi gerektifi sonu-

cuna varilir.

Paternoster sistemin kurulmasi halinde yola gikis, deponun iginden
baglar fakat dolasim daima deponun diginda, yatay ise gegitlerde veya
dikey ise asansor-merdiven merkezinin olusturdu§u zor noktalar boyunca
cereyan eder ve okuma salonunda son bulur. Hichir halde bu sirkiilasyon,
depo mahallerinde yer tikanikligina sebep olacak sekilde depolarin ige-
risinde olmaz.

c) Akigkanlarin sirkiildsyonu: Akiskan denince, elektrik hatla-
ri, yangin dedektorleri, ses alarmlari, aydinlatma devreleri ve cihaz-
lari, sicaklik ve nem ayarlama, telefon, 1sitma, iklimlendirme, su veya

gaz mekanizmalari sdz konusudur.

Bir kural, depolarda her tirli akiskan gegislerinden sakinmaktir.
Ideal olan, bir depoyu tiim bunlardan korunmus ve tamamen giplak birak-
maktir.

Kaginilmaz elektrik ve yangin alarm hatlarinin kaba insaatin igine
gomiilmesi veya deponun digina alinmasi gerekir.

71} Sdrekl: harcket halinde olan kaprsiz evreak asansori,
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Iditma fle ilgili clarak, elektrikli bir 1sitma sisteminin, sicak su
dolagtirilarak yapilan 1s:itma sistemine tercih edilmesi daha uygundur.

Depo mahallerinde sicak su borusunun bulunmas: yasaklanir.

Hava iklimlendirme sistemi ise, her zaman icin gok sikintil: bir ko-
nudur. Eger mumkin olursa baglangigta hava geglglerini dnceden tahmin
etmek gerekir weya disardan hava sirkil3syonunu programliayabilmek 13-

zimdir.
7- Aydinlatma:

Aydinlatma tabil mi yoksa suni mi olmalidir? Efer tabil ise, di-

rekt veya endirekt olabilir. Suni ise, sofuk veya sicak isik olabilir.

a) Tabil aydinlatma: Tabii aydinlatma camli pencerelerle yapilir.
Caml: pencereler, daha oncede belirtildigi gibi, koruma mahallerinin
duvarlarinin zayif noktalaridir. Daha oncede soylendifi gibi, ahsap
gergeveli gift camlarin yiizey gecgirgenlik katsayisi 2,9-3,3 mertebesin-
dedir. 0 halde, argiv depolarinda 1si yalitimini onemli Olgude azaltan
bu pencere bogluklarini sinirlamak uygun olur. Bu arada, dis duvarlar

konusunu inceleyen paragraf ve Sekil: 4-5 ve 6'ya bakimz.

Burada dikkate alinmasi gereken difer bir husus, gineg i1ginlarinin,
belgelerin korunmasina gok zarar veren ultra-viyole i1sinlarini ihtiva

etmesidir.

Bu durumda dofal olarak, depolarda tabil aydinlatmayl tamamen kesme-
nin daha iyi olacagi fikri hemen akla gelir (ornek: Ingiltere-Public
Record Office, Kew). Bu durumun bir kot yonii; depolardaki gorevlilerin,
tikanma hissi vermesi veya kapali yerlerde kalma korkusu sebebiyle log

yerlerde galismay1 sevmemeleridir.

Ote yandan Paris'teki, yazili belgelerin korunmasi Uzerinde galigan
aragtirma merkezi, gunes iginlarinin mikrep olddrici etkisini ortaya
Gikarmigtir. Bunun urerine endistrilesmis ulkelerle birlikte Fransa'da,
depo yizeylerinde (dig duvarlarda) takribl onda birlik bir camli kisim
gerektigini farketmistir. Bu agikliklar, giunese direkt maruz kalan yii-

zeylere konmamalidir.
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Termit kaygisi olan tropikal iilkelerde ise tam tersine mecburi olarak
depolarin tabil aydinlatilmasi ongoriilmelidir; glinkii, ancak bu durumda
termitler giines 1g1§indan daha kétid bir disman olmaktan gikar.

Her haliikdrda, ultra viyole iginlarinin zararlarini sinirlamak igin,
inaktinik (kimyasal etki yapmayan) camlar kullanilabilir veya cok mas-
rafly olmasi sebebiyle inaktinik cam kullanilmadi§inda polikarbonat
filtreli camlar takmak gerekir.

Mecburi bir &nlem, giines 1sinlarinin raflara direkt olarak gelmeme-
sini temin igin, raflari daima pencereye dik olarak kurmaktir.

Tabii aydinlatma endirekt yapilabilir. Bu durumda gines 1sinlari de-
polara direkt olarak erisemez ve zararlarinin bir kismini kaybeder.

Camli kisimlar, 1s1 yalitimi agisindan zayif noktalar teskil eder-
ler. Efer ig duvarlar soéz konusu ise, 151 azalmasi daha az Snemlidir.
Boyle bir gozimiin, kapali yerde kalma hissini azaltmasi sebebiyle dej :-
larda caligan kisiler igin ve gbriiniir bélge isinlarinin zararlarinin
bir kismini yokettigi icin birgok avantaji vardir (srnek: Botswana Mil-
11 Arsivi, Gaborone).

b) Suni aydinlatma: Genellikle kabul géren bir teorinin aksine,
suni 1s1k da giines 1s5:§1 kadar zararlidir. Bazi aydinlatmalarda, ihmal
edilemeyecek miktarda ultra- viyole ve enfra-ruj isin yayilir. O halde
zay1f ultra-viyole yayan fliioresan tiipler tercih edilmelidir. Ortalama
150 liks giddetinde bir aydinlatma yeterlidir ve bazen tavsiye edildigi
gibi, aydinlatmanin 500 liiks olmas: gerekmez. Cergekten de koruma ma-
hallerindeki suni aydinlatma gevrede birtakim kargasaliklara sebep olur.
Genellikle yauk olan elektrik ampulleri 1si1 yayar ve sicaklif: artirir-
lar, netice itibariyle sistemin isletim maliyetini etkilerler. Ticari

hayata gegmis yeni tiir ampuller sunlardir:

- Halojen lambalar, 12 veya 24 voltta kullanilabilirler, gift ecidarla-
dirlar,her tirlid aydinlatma cihazina takilabilirler ve yiizeyin tama-

men kararmasini oOnlerler. Kullamim siireleri, klasik lambalarin 2 ile

3 kati daha uzundur.
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- Tluoresan lambalar, enerji tiketiminde %20 mertebesinde azalma ve

tedrici i1sik yayma imkani verirler.

- Akkor lambalar, boyutlari kuguktir ve enerji tiketimi azdir.

- Desarj lambalari, vltra-viyole isinini suzerler, fakat ozel aydinlat-
ma glicl gerektirirler. Sodyum ve civa buharii lambalar bu kategoriye

girerler.

Depolardaki azaml elektrik kullaniminy sinmirlamak igin, uzerinde
151kl gistergeler bulunan genel bir kontrol panosu vasitas: ile gozet-

leme yapilir ve boylece personelin 15181 agik birakmasi onlenir.

0 halde imkanlarin elverdigi dlgide, her duruma uygun aydinlatma

turleri incelenmelidir.

Herhangi bir olaganusti durumda kullanilacak aydinlatma gebekesini

de bnoeden disinmek gerekir,

En sun olarak gozetleme sistemlerinin incelenmesine gegilir. Ayrin-
til1 gider listesi gikarildig: sirada, baglanti araglarinin kalitesine
azami itina gosterilmelidir. Birtakim ayiricilar ({(devre kesiciler),
clektrik tertibatini etkili bir bigimde koruyabilmeli ve kaza tehlike-
sini #Bnleyebilmelidir. Birgok kumanda seviyesinde bulunan bu elektrik
akim anahtarlari, tertibatin en iyl kontroliini saflarlar. Cerek emniyet
gerekse ekonomik anlamda elektrik enerjisinde iyi bir ybnetim, yikleme

ve bosaltma mekanizmalarinin ongorulmesi ile mimkin olur.

8- Koruma mahallerinin iklimi:

a) Sicaklik: Bilinen raf tertibati uzerinde yacsil: belgele-
rin korunmasi igin bazi tlkelerde (Anglosakson ilkelerde) istenen si-
caklik 13°C-18°C dir. Fransa ise C.M.R.S. in normu eolan 16°C (= 1°K) yi

benimsemistir.

Hung karsilik eskiden beri goriiyoruz ki botin Gilkeler, argiv malzemesti
ihtiva eden yerlerde belirli bie sicakligin temin edilmesi gerektigi ve
1liman ulkelerde bile bung sdijlamanin cok ror oldugu hususunda hemfi-

kirdirler.

28




Mahallerin isitilmasi veya sodutulmasi, g¢ok yiikli mali konulardan
birini tegkil eder. 0 halde bu konu ile ilgili bir on calisma yapmak
gerekir. Bu galigmada:

- Giinliik kullanim siirelerine ve kullanilisina gore en uygun fiyatla
faydalanilabilecek enerji tipi veya tiplerinin tesbiti,

- Ortalama 1s1 verilmesi (1sitilmasi) veya ortamdan 1s1 alinmas: {sogu-
tulmasi) islemlerini kombine olarak yapabilecek sistem veya sistemle-
rin tesbiti,

- Isitmayr veya sofutmayi yapacak akigkanlarin tesbiti yapilar.

Ayn1 sekilde depo mahallerinden boliimler seklinde faydalanilan sis-
temler {izerinde de etiit yapmak gerekir.

Tozlar: havaya kaldiracak bir hava cereyanina sebep olmayan, homojen
bir 1si dafilimini temin eden, mevzii olarak fazla i1sinmalar yaratmaya-
cak diglik sicaklikta bir 1sitma diisiiniiliir. Boyle bir sistem, mahalli
bir teknik gerektirmez ve bolimler halinde bir diizenleme yapmaya da uy-

gundur .

Cam elyafli dokumalar vardir. Bunlara karbon iletken emdirilmistir
ve karbon dokuya dayaniklilik verir. Termostat ile denetim altina ali-
nan bu malzemeler genel olarak tavan veya duvar ile birlestirilir veya

tavan kasalarinin igerisine yerlestirilir.

Aranan hedef, arsiv depolarinin icerisinde sabit bir sicakligy temin
etmektir. Efer binanin hareketsizligi lzerinde gok miikemmel galisilmis-
sa, orada ne 1s1 kaybi ne de artisi olur ve 24 saat boyunca sicaklik

sabit kalir. Koblenz'de mimarlar bu hedefe ulasmayy planlamislardir.

Eger bu mimkin olmamigsa, depolarin disariya maruz kalan duvarlari-
nin sogumasindan kaginmak icin, isitici eleman yapilmasi yoluna gidile-
bilir. Eder isitmak gerekliyse, biitiin bir isitma tertibat: kurulmasi
dusiinilmelidir.

29




Sicak mevsimlerde sofjutmayi temin etmek icin, gerekli hallerde depo-

lardaki havayl sofutup yayilmasini saflayan sofutma sistemi kurmak ge-
rekir (Bolum 11.8.¢ -vantilasyon).

Kurulan sistem ne olursa olsun, sicaklik kontrolinin yapilabilmesi
igin her depoya bir yazici termometre konulmasi gerekir. Depolara isit-
ma veya sogutma tertibati kurulmasi halinde, sistemin istenildigl se-

kilde galigabllmesi ic¢in bir termostat konulmalidir.

) Mem: Dinyadaki bitin Glkelerde, koruma depolari igerisin-
de surekli olarak temin edilmesi gereken nem miktar:i Uzerinde mutabakat
saglanmistir ve bilinen malzemelerden yapilan belgeler icin nisbl nem
degeri %55 (= %5) dir.

Bazi ulkeler, 1si yalitimi iyi yapilmis depolarda bu nisbi nemin ta-
bil olarak saglanabilecefi kanaatini tagimaktadirlar (Koblenz'deki
Bundesarchiv)., Iliman iklim kusadinda bulunan, denizden uzak ve havasi

nisbeten kuru olan bazi llkelerde bunun mumkun olacad: muhakkaktir.

Boyle ullkelerde dahi. her depoya deponun nem miktarinin muntazam
olarak bilinmesini saflamak Ig¢ln nem kaydediciler konulmasi gerekir.
Iliman ulkelerde emniyel sinirina ¢ok gabuk erigilebilecedi ve %65
(+ %5) nisbi nem ile 25°C (+ 2°C) sicaklifin mevcut oldugu sartlarain
mantar gelismesi ve kiiflenme igin ideal hava sartlari oldugunun birgok
argiv binasindaki tecribelerle tesbit edildigini gozden uzak tutmamak

gerekir.

En azindan, 1liman llkelerde ve 1s1 yalitim: iyl yapilmig koruma ma-
hallerinde, muhtemel bir kullanim igin higrostatli nem gekici cihaz
kurmakla yetinmek mimkiindir. Bu cihaz, sicaklig: azar azar yikseltmek
suretiyle mevzil olarak havayl kurutur. Havanin nemini dusiirme jslemi
sojutma iglemi ile de yapilabilir. Bu gekildeki nem diigirme, gevre ha-
vasinin emilmesi, daha sonra sofutularak icerisindekl remin yofunlagti-
rilmasi ve bu suretle su buharinin azaltilmasi seklinde yapilir. Burada
higrostat, nem tclerans sinirina erigildigi zaman nem gekicl cihazin
devreye girmesini saglar. Mem g¢ekme cihazi orta pahalilikta bir cihaz-
dir. Bunun kurclmasi ile gergek bir iklimlendirme sistemi kurmaktan

kurtulmak mumiiin olabilir.
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Yukarida anlatilan durumun tam tersine, havasinin gok kuru oldugu
bolgelerde (koruma mahallerinin insasindan itibaren) nemlendiriciler
kullanmak gerekir. Bunlar, su buharinin atomizasyonu (kiigiik pargaciklar
halinde piiskiirtiilmesi) esasina dayanir. Su buhari bir vantilatdr yardi-
m1 ile gevreye dagitilair.

Bu iki tir cihaz (nemlendirici ve nem tutucu) da muhtemelen 1liman
tilkelerdeki ara arsivler igin uygundur.

Su da kesindir ki, tropikal iilkelerde ozellikle kolay kirilabilecek
tarihi belgelerin konuldufu ve daha diisik nem gerektiren yeni tir mal-
zemelerin muhafaza edildigi depolarda durum ayni dedildir. Biitiin bu du-
rumlarda, yaygin olarak iklimlendirme wveya hava diizenleme denilen ve
havanin muamele edilecef§i bir dahili sistem kurulmasi gerekir. Boyle
bir sistem kurulunca, havanin nemi, sicaklifi, akimi ve temizligi kont-
rol altina alinms olur. Bu sistem, hava tazeleme veya 1sitma, filtre-
leme, nemlendirme veya nem gekme ve mekanik havalandirma islemlerini ya-
par. lIklimlendirme, arsiv depolarinda suni bir atmosfer yaratilmasina
ve bu atmosferin siirekli kontrol altinda tutulmasina yol agar. Bu sis-
temde mahallerin hava sizdirmaz bir sekilde kapali olmasi gerekir.

Iki tiir g¢éziim yolu olabilir: Bunlardan birincisinde; 1sitma veya so-
Gutma, nemlendirme veya nem gekme, filtreleme ve hava verme islemleri-
nin kombine bir sekilde yapild:ig:r iklimlendirme merkezinden tiim depo-
lara muamele edilmis hava dagitilmak suretiyle iklimlendirme yapilir.
Ikinei tiir sistemde ise, bolimler halinde iklimlendirme yapilir. Cevre
gartlarinin dar bir kisimda saglanmasi istendidi igin her depoya ayr:
ayri iklimlendirme dolabi konur. Her cihaz, bulundugu deponun tzel ih-
tiyaglarini yerine getirir. Depolarin giinese karsi yonleri farkli oldu-
gu igin ve her depodaki belgelerin yapisinin farkl: olmasi:sebebiyle
farkl: performans gosterdikleri igin, her depoya farkla §art15r uygula-
mak gerekir. Performansi daha ylksek ve daha esnek olan bu ikincl sis-
temin kullanim maliyeti birinciden daha diisiiktir.

Her iki sistem igin kurulan iklimlendirme tertibat: da, depo duvar-
lari arasindaki gegislerde yangina mukavim kiliflama ve boru donanimi-
nin yaptirilmasiny gerektirir. Kiliflama ve boru donaniminin, depo gev-
resinin disinda da, gerek yatay gerekse dikey olarak, ayni sekilde ya-
pilmasi gerekir (bkz. Sekil: 6 ve 7)
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Depolarda en digik kullanilabilir yiikseklik ve genisligin standart-

lastirilmasy, getirdigi yer kazanci ve maddi avantajindan bagka; yan-

gin, kagaklardan ileri gelen suyun vyayilma ve elektrik kablolarirdan

plusan kisa devre riskini azalt:ir.

Bir ekonomi: {izellikle masrafli olan yenl tir argiv malzemesinin xo-
runmasl igin, eder bu tir argiv hacmi kiigukse sofutmali bir dolap satin
alma yoluna gidilebilir, timuyle depoya komple bir sofutma sistemi kur-
mak yerine, bir soduk oda yapilabilir,

Ani sicaklik farkliliklari neticesinde belgelerin 1s1 gokuna girme-
lerinden kaginmak i¢in korunma mahalleri ile arastiricilara, kisimlar
arasinda bir ara biulim olmasy gerekir. Boylece depolar ile konsultasyon
{yararlanma, arastirici hizmetleri) boliumi arasinda gidip gelen belge-

ler, 1s1 dedismelerine yavag yavas maruz kalmig olurlar.

¢) vantilasyon: (bkr. Sekil: 6-7 ve vantilasyon) Hava dizen-
leme sistemi ile techiz edilmig argiv depolarinda muhakkak suretle me-
kanik bir vantilasyon da olmak zorundadir. lklimlendirme sisteminde,
nem sapmalarini oldugu kadarisi kayip ve fazlaliklarini telafi edecek
sekilde ©n muamele gormis hava, depolarin icine Uflenir. Bu sekilde Uf-
lenen hava, depenun igerisindeki have ile birlegir. Karisik hava denilen
bu havaya Istenirse disardan gelen yenl hava da ildve edilir. Argiv de-
polarinda durgun havadan, arsiv belgelerininyaydidi agindirica lriinler-
den kaginmak igin hijysnik sebeplerle bcyle bir karistirma gerekir. Pa-
ris'teki CRCDG, verdi§i mekanik diren¢ agisindan belgeleri sarmada cok
sik kullanilan kraft kagidinin bozunmasi sonucunda diger belgelet igin
zararli olan idrinler yayabilecedini tahmin etmektedir. Depo mahalleri-
nin havasinin tazelenmesinde en yaygin kullanilan standart, saatte ya-
rim depo hacmi seklindedir. Hava tazeleme oranini kontrol altina almak
ve kontrol altina alinamayan hava miktarini azaltmak ig¢in (ki bundan
sistem isleyis maliyeti ciddl bir sekilde zarar gorir), depo bir mik-
tar fazla basingta tutulabilir ve boylece istenmeyen hava girigi onle-
nerek natirel hava degisimine kargy savasilmig olur; aksi halde pencere

ve kapilardaki kiigik araliklardan ve gbzeneklerden hava girer.
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Depolarda,

olmas) gerekir ve o zaman kiiglik araliklardaki hava kacaklar:i igeriye de-

hava giris hizinin hava ¢ikis hizindan bir miktar fazla

gil, disariya dofru olur.

Iklimlendirme olmayan depolara, mutlaka mekanik vantilasyon konmali-
dir. Depo bolimleri igerisinde hava karistirilirken gok dikkatli olunur.
Bu iste, karisik havanin ve temiz havanin sicaklik ve nisbl nemi dikkate

alinmaz.

Burada da mimarin havalandirma tertibatini depolarin igerisinden ge-
¢irmekten miimkiin olduju kadar kaginmasi gerekir. Vantilasyon agizlarini,
havanin iyi bir homojenlikte karisacafi sekilde yerlestirmeye dikkat et-
mesi gerekir. Raflarin kurulmasi ile deponun biliimler halinde béliincce-
gini ve durgun hava tesekkiil edecedini ve cevre sartlarinda micadele

edilmesi gereken bir heterojenlik yarataca§ini unutmamak gerekir.

Ara argiv depolarinda ve bazi iliman iilkelerde, ¢ift akisli basit bir
tabil vantilasyon yeterli olabilir. Tavana yakin sicak hava ile zemine

yakin sofuk hava arasindaki yogunluk farki bir hava akimi yapabilir.

Nem c¢ekici cihaz kurulan hallerde, cihazin gorevini dizgiin yapabilme-
si igin depoya disardan taze hava verilmemesi gerekir.

Nem, mantar ve kif geligimini artiran disik seviyedeki vantilasyon-
larin kesin olarak yasaklanmasi gerekir.

Ne tiir vantilasyon kullanmilirsa kullanilsin, odzellikle biiyiik sehirle-
rin ve endiistriyel bélgelerin atmosferinde bulunan birgok yabanci madde-
yi ihtiva eden havanin filtrelenerek depolara verilmesi gerekir. En faz-
la kullanilan filtre tertibati, sentetik 1ifli veya cam elyafli 0,001-
0,0001 mm lik kivrimli filtrelerdir. Kivrimlar, filtrenin tikanmasini
azaltir. Bu filtrelerin muntazam olarak temizlenip degjistirilmesi gere-
kir. Mekanik bir vantilasyon sisteminde, depoya tekrar verilen havanin
timinin muamele gorebilmesi icin filtrenin mimkin oldudu kadar yukariya
konmasi gerekir. Filtreleme islemi ile birlikte hava hizi 2,5 m/sn ile
sinirlandirilmigtir. Digaridaki nemi de dikkate alan nem diizenlemeli
vantilasyon yontemleri de mevcuttur. Bunlarin g¢ikis afgizlari ancak ¢a-
listiklari yerlerde is goriirler. Yogjunlasmaya kargi basarili bir micade-
le yiiritirler. Hiva tazelenirken kayiplari azaltmalari sebebiyle, ener-

Jide bariz bir ekonomi saglarlar.
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9- lararlilara karg: korunma:

a) Yangin: Arsiv depolarinin elemanlarinda bile ozel onlem-

ler almak gerekir. Duvarlar, zemin ve tavanin en az 2 saat (Kanada'daki

Argiv Merkezlerinde 4 saat atese dayanmasi istenir), aymi sekilde kapi-

larin da 1 saat atese dayanikli olmasi gerekir.

Ayrica, bir yangin alarm sistemi mecburl clarak kurulmalidir. Arsiv
depolarinda meydana gelebilecek yanginin alarm vermeden once, birkag
saat igin yanabilecegi ve yofun bir sekildeki kagitlarin kolayca tutu-
sabilecegi duglnulerek, sicaklik yiikselince alarm wveren bir yangin

alarm sistemin yerine duman yofunlugunun artisi ile alarm veren bir
sistem tercih etmek gerekir.

Yangin alarmini baslatan sirvalin lagcik tip yangin gegirmez kapilar
kullanilivorsa bunlari),yangin kapanlarinin yariklarini ve wvantilasyon
subaplarini kapatmaya kumands ederek bunlari otomatik olarak kapatmas:

gerekir.

Ara arglv depolarinda yangina karg: micadele etmek icin, tavana yer-
lestirilen bir su dagitim sebekesi ile baglantil: su puskirticiler
(pilverizatorler) ongorilebilir ki, bu puskirtiiclilerin de yangin alarm
sisteminin c¢alismasy ve metalik aksamda bir sicaklik artisinin olmasi
ile devreye girmesi gerekir. 0 zaman da mecburi olarak, bu sistem ga-
ligtiktan sonra meydana gelecek suyu akitmak igin zeminde su gideri ol-
mas1 lazimdir. Suyun belgelere olan zarari dikkate alindidinda, tarihi
argivlerin (arsiv malzemesinin) bulundugu depolara su piiskiirticilerin

konmasi tavsiye edilmez.

Tarihil arsivlerin bulundufu depolarda, halon veya C0> gazli otomatik
sondirme sistemi kurmanin her zaman Iig¢in kaginilmaz olmadif ortaya
¢ikmaktadir. Clunki bu sistemin kurulma mallyeti ve yol agtifin bakim
masraflar:, her biltgenin seviyesine uygun defildir. Bununla birlikte,
enformatik argivlerin bulunduju yerlerdeki depolarda halon gazl: otoma-
tik sondirme sistemi kurulmasi: kacinilmazdir. Burada, manyetik bantlar
Uzerindeki argivlerin aligilmig argiv malzemeleri izerindeki argivler-
den (pargiémen, kagit) daha gok vangin tehlikesine sahip oldugunu hatir-

latmak gerekir.
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Her haliikirda yangin agizlarinin, salt kolonlar veya elektrik, hava-
gazi, su borularinin ge¢tigi kolonlar iizerine oturtulmus depo bloklari-
nin etrafina kurulmasi ve (borular ve musluklarla donatilmig) yangin
tertibatinin deponun her kigesine erisebilecef§i sekilde yerlestirilmesi
gerekir. Ayni sekilde her bolmeye el ile galizan tozlu yangin sidndiirii-
ciiler konmalidir. Arsivist de dahil olmak iizere tiim personel bunlara
dikkat etmeli ve nasil kullanilacaklarini bilmelidir. Yanginin baslan-
gicinda bunu dnlemek igin, peryodik clarak yangin tatbikatlari yapilma-
Iidar. Cafrilan itfaiyecilerin miidahalesi daima gecikmeli olmakta wve
bazen de siipheli sonuglar ortaya gikmaktadir. Bizi duman dedektorleri,
yanginin tipine(akici veya alevli)veya yerin Gzellifine(vantilasyonu
olan veya olmayan)gore dedisen bir gegirgenlife miisait olmaktadir. Iki
telli basit bir devre ile birbirlerine baglanan bu dedektdrler, merkezi
gorintii panosuna baglanmaktadirlar. Daha zahmetli olan bu tiir tertibat-
lar, orta onemde veya biiyik Onem tagiyan arsiv binalarinda emniyeti ar-
tirarak, g¢alisma masraflarini bariz bir sekilde disiriirler.

b) Su: Depolarin icerisinde higbir su tasima ve bosaltma bo-
rusu olmamalidir. Ne kanalizasyon, ne de yagmur suyu inisleri depolar-
dan gecmemelidir. Bunlar sirkilasyon gegitlerinin disarisina gikarilir.
Depolarda sadece bazi yangin tertibat: donaniminin gegmesine izin ve-
rilebilir.

Goriildigi gibi, sicak su ile 1si1tma yapmaktan kaginmak ve daha uygun

oldugu igin elektrikli isitmayi tercih etmek gerekir.

Bdz1 depolara hava diizenleme sistemi (un systéme de conditionnement
d'air) kurulmasi gereken hallerde, mimarin bol miktarda su sarfeden bir
1s1 sofjutma cihazi koymasi gerekir. Bu cihaz, depolarin bulundugu kis-
min altinda veya disinda teknik olarak uygun bir yere yerleatirllir,
fakat hicbir zaman deponun lstiinde bir yere (sizinti veya kacak tehli-
kesi oldugu igin) yerlestirilmez.

Si1zinti1 meselesi catilarda da vardir. Bu, biitin argivistlerin en gok
korktuklari husustur. Dinyanin her yerinde, hatta iliman iilkelerde da-
hi, gatilarin sizdirmazliklarinda hatalar olmaktadir. Bundan dolayidir

ki argivistler genel olarak, mimarlarin onerdikleri diiz dam (teras)

geklindeki gatilira dismandirlar.
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Bu konu iizerinde birgok argivistin disindiigi gibl, teras gatilar her

zaman siizgeg (kevygir) sekline dioniigmek ediliminde degildir. Bina bhir
kere yapilacagir Igin, yapimina ve muntazam bakimina ozel bir ihtimam
gosterilmelidir. Bununla birlikte bizi ilkelerde ve bdzi iklimlerde
{kanirgaly wve bol karli) teras gatilardan kacinilir. Cok fazla yagisa
maruz kalan illkelerde, sularin duvarlar dzerinde sel gibi akmasini dn-
ley=bilecek su basmasi olan gok efimli gatilar tavsiye edillr. Segilen gati
tipl ne olursa olsun yagmur suyunun bosaltilmasi hususuna dikkat edil-
melidir. Yeterli sayida boru ve tasan suyu olan akar konulmasi ve bun-

larin tikanmalarini onlemek igin siirekli bakimlarinin yapilmas: gerekir.

c) tantarlar ve bakteriler!!): Mantarlar ve bakteriler ile
mucadele, her geyden dnce dnleyici tedbirler konusunda yer alir. Belge-
ler argiv depolarina girmeden once dezenfekte edilmelidirler. Bakteri-
lere karsi micadelede en iyl yol, depolara tamamen saglikli olan belge-
leri koymaktir.

0 halde biitiin arsiv binalarinda ve her ¢eslt iklimde bir dezenfeksi-
yon otoklavinin kurulmas: ongérulmelidir. Bitin diinyada bugiin artik bi-
linmektedir ki; mantar, bakteri ve bicekleri oldiriicii etkisi nedeniyle
belgelerin dezenfeksiyonunda gergekten etkill yegane iirin etilen oksit-
tir. Hava lle temas ettiginde patlay:ici bir karisim yapmasi nedeniyle
bu gaz tehlikelidir. 0 halde bu gazin vakumda veya azot ya da freon gazi
ile birlikte kullanilmasi gerekir. Piyasada, freon ve etilen oksitin
birlikte bulundufu Gzel tupler bulunabilir. Gaz, iginde 10-60 mm civa
basinci elde etmeye yeterll vakum yapilabilen bir otoklav igerlsine ve-
rilerek dezenfeksiyon yapilir. Bu gazin vakum altinda kullanilmasi, ona
mikemmel bir nifuz etme imkdni verir ve bidylece malzemeyi oldugu gibl
yerlestirmek ve hattd belgeleri iist iiste konmus kutular Igerisinde
otoklavin ig¢ine yerlestirmek (ki bu, yapilacak isi oldukga fazla mik-

tarda azaltir) miimkin olur.

|

(1) Bu bolum CRODG'In sanuglariodan alinmistie ve Sagin francurse

Flelder'e yardimlacy 1¢in tesekkirlecimizi sundriz. Konuyu daha

teferruatle olarak Frangoise Flicder ve Michel Duchein'
res ol documents dlarchives: sauvegarde ob o consorval ion: M Ay
tnesco (985" yayininda bulabilirsinis.
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Her bir m>

igin 500 g etilen oksit-freon karisimi enjekte edilir.
Biitin mikroorganizmalarin tamamen oldiirilebilmesi igin, bu aktif gaz
karigsimi ile birlikte %50 nisbl nemin saflanmasi gerekir. Muamele edi-
lecek belgelerin sicaklifiy da dikkate alinmalidir. Bunun igin dezenfek-
siyon yapilmadan onceki 12 saat siiresince belgeler 24°C de sartlandi-
rilmalidir. Etilen oksit gok zehirlidir. Bu bakimdan muamele gbren bel-
gelerden gazin uzaklastirilmasi (belgelerin havalandirilmasi) hususu,
belgeler iizerinde gaz kalintisi olmayacak sekilde (en fazla 10 ppm) mii-
kemmel yapilmalidir. Bunun igin, belgelere etilen oksit gazina maruz
kaldiktan sonra, vakum altinda iki defa hava dejistirilerek galkalama
yapilmasi tavsiye edilir. Daha sonra bu belgeler, ozel vantilasyonlu
(saatte 10 defa havasi degistirilen) bir odada 24 saat siire ile ttulur.

Otoklav ile yapilan caligmalarda, bir gaz dedektérii bulundurulmasi
ve otoklav disindaki etilen oksit derisiminin kontrol edilmesi gerekir.

Tropikal Glkelerde bir otoklav kurmak mutlaka gerekir. Iliman iilke-
lerde de kaginilmazdir. Cunki, biitiin argiv depolarina bugiin veya yarin
ama mutlaka biyolojik unsurlarla tahribe ugramis belge gelecektir. Ayni
zamanda birgok argiv servisinin hizmetini gtrebilmesi agls:ﬁdan, hare-
ket edebilen otoklavlar lzerinde durmak uygun olur. 0 halde binanin ya-
pimi sirasinda mimarin, arastiriciya agik olmayan mahallerde ve belge
kabul yerine yakin bir yerde iki kugik salon ongdrmesi gerekir. Bunlar-
dan biri, siipheli durumda bulunan ve devreye girmeyecek belgelerin alin-
digy salon; ikincisi ise, belgelerin dezenfekte edildikten sonra kona-
cafji, ozel vantilasyon ve hava bogaltim sistemi olan salondur.

Eder bir depoda mantar, kiif veya bocek bulundugu ortaya gikmissa, o
deporun ve ig¢indeki belgelerin dezenfekte edilmesi gerekir. Burasi ile
ilgilenen kisinin ise bizzat, komple sekilde toz almak ve mikroplarin
goalmasina misait bu tozlari toplamak ile baglamasi iyi olur. Daha
sonra, iki defa ve alkol/su karisimi igerisinde yari yariya sevreltil-
mis "caeguartyl CTH 25" piiskiirtmek gerekir ve bovlece mantarlara karsi
micadele edilmis olunur. Bu bilesik mukozay: tahris ettigi igin, bu is-
lem yapilirken maske kullanilmasi mecburidir. Bundan sonra raflar, ayni

gozelti ile islatilmis siinger kullanilarak temizlenir.
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Eger bicek sbz konusu ise, 1 m? i¢in 1,5 g dozda lindan HCH kullani-
lir. Bu bilegik 1 saat 1sitilinca kati halden gaz haline geger. Lindan,
kati halden gaz haline gegebilen (siiblimlesebilen) beyaz toz halinde-
dir. Elektrik ocagi yardimi ile gaz haline dénistiriilir. Belgeler agik
bir vaziyette odaya konur. Bu oda hava sizdirmaz bir sekilde kapali tu-
tulur. Lindan once sivi hale ve arkasindan beyaz bir duman yayarak qaz
haline geger. 1 saat sonra lindani 1sitan ocaktaki elektrik akimi kesi-
lir ve duman belgeler ilizerinde yogunlasmak tizere 24 saat siire ile oyle-
ce birakilir. Belgeler lzerine konan ince lindan tabakasi bocekleri ve

larvalar: éldirir.
10- Bir arsiv binasinin yénetimi:

Bir arsiv binasinin defisik tirdeki mall hususlarany hatir-
lattaik.

Cenellikle yatirim biitgesi, benzer binalardan ¢ikarilan verilerden
baslanarak ve bunlara iginde bulunulan dzel sartlar ilave edilerek ta-

yin edilir.

Hizmet butgesi, esas olarak personel glderlerini igine alir. Bu du-

rumda zaman faktorid, ihmal edilemeyen bir kisim olarak isin icine girer.
Isletme bitcesi, tesisatlara ve bunlarin harcad:ifi enerjiye bafjlidir.

Bakim bitgesi, bina ve onun ekipmanlarina devamli veya peryodik ola-

rak yapilan bakimlari igine alair.

Bunlardan biri Uzerinde yapilan degerlendirme hatasi, digerlerine de
yansiyacaktir. O halde bu biitgelerin, kavramlarinda tasidiklari segime

gore yapilmasi uygun olur.

Genellikle yapim maliyetinin %40-50' sini tegkil eden igin mimari

cephesi ise, siphesiz kaba insaata bagli olarak disinilir.

Ayni zamanda su hususlar da etit edilir:

- Faydali alanlarin bunun disindakilere eoranlara,

- Is1 yalitimi yapilmis cephelerin sinirlandirilmig viizeylerle muka-
yesesi,
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- Tesisat uzunlugunu ve hizmet biitgesini artiran hizmetlerin sirkii-
lasyon ve dafjitma uzunluklari.

Bakim biitgesi, yatirim biitgesi ile irtibatlidir. Efer malzeme segi-
lirken diisiincesizce tasarruflar yapilmissa, bakim masraflari artar.

Isletme biitgesi enerji ihtiyacina baglidir ve siirekli bir sekilde
yonetimin kontroli altinda olmalidir.

Yonetim, hem isin ekonomik yonini ve hem de binay: kullanacaklarin
ve binada saklanan belgelerin rahatligini ayni zamanda emniyetini dik-
kate alacak ihtiyaglarin tanimlanmasi ile ise baslar.

Diizenleme, programlama, gorev ve yetki dagilimi ve optimizasyon,
bundan boyle devreye girmesi uygun olacak bir "merkezi mutabakat" ge-
rektirir. Bu da, harcanan enerjinin uzaktan kontrol ve kumanda edilme-
sini saflayacak bir kumanda tablosu ile miisahhas hale getirilir.

Dizenlemede, talimatin gegirliligi devam ettirilir.

Programlamada, bu gegerlilik gilinliikk veya mevsimlik program zamanla-
rina gore her yerin ozel durumunun gerektirdigi degisikliklere uyarak
dedigtirilir.

Gorev ve yetki dagiliminda, anormal isleyislere bagli sonug¢lardan
kaginmak igin gerekli yetkilerin sinirlari belirlenir.

En iyi programlamada ise, alinan kararlarda hizli bir basari safla-
mak igin, daha onceki isleyisleri dikkate alarak, gesitli parametreler
ele alinip islenir. Elde edilen sonuglar, terminaller vasitasiyla ses
ve gorintu sinyalleri dagitilarak yayilar.

Kugkusuz, teleyodnetimin devreye girmesi ile bu tiir potansiyellerden
de faydalanilir. Uzaktan kumanda, ydnetilen yerlerin gilvenligini de
saglar.
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Isitma, iklimlendirme, giris kontroli, yangin tesbiti, aydinlatma,

asansirler ve enerji harcayan tim faaliyetler,"demotique'in tam belli
olmayan kismina girer.

Sistemlerin ve aygitlarinin segimi, bundan biyle ele gegirilebile-

cek, zel galisma seanslariyla yapilir.

Kimi defa bu ¢afday teknikler gereksiz gibi gorunseler bile, her za-

man igin bunlar igletmede dnemli slglde ekonomi saglarlar.

Bir binanin global yonetimi, her zaman igin belirli simirlari olan

bir yatirimdan beklenen rol ve hizmeti vermek igin gerekli bir hedef

teskil eder.




SONUC

"Iste eski kagitlari korumak igin alinacak pek cok tedbir..." her
argivist kariyeri sirasinda bu tirde cimleler isitir ve bunlara cevap
vermesi gerekir. Burada, eski kagitlarin bir tlkenin yazili gecmisi ve
bir toplumu temsil etmesi demek oldugu hususu lzerinde tekrar durmaya-

ca§iz. Mevcut yonetimler, bu konuda gitgide daha suurlu olarak hareket
etmektedirler.

Argivistler, giinimizde depolarin arsiv bina maliyeti igerisinde et-
kin bir kismi temsil ettidi konusuna dikkat qekmektedirler. Gergekten
de bir argiv binasi depo mahallerinin disinda, arastiricilara acik sa-
lonlar, kiiltirel alanlar, sergi ve konferans yerleri, ofisler, atdlye-
leri igine alir. Arsiv binasi tam bir biitiinliik igindedir. Hig kusku yok
ki, koruma mahalleri genel olarak binanin difer kisimlarina oranla cok
onemli bir alani isgal ederler. Bu kisimlarin insasi ve dizenlemesi,
binanin toplam fiyatinin %50'sini bile teskil etmez. Bu bakimdan belge-
lerin korunmasi, inanildiindan ve bazen de sdylendiginden daha az pa-:
haliya malolur. Endisirilesmis ilkelerde oldugu gibi, gelismekte olan
tilkelerde de bundan boyle halkin gelenekleri icerisine giren, atadan
kalanlarin degerlendirilmesi ve isletilmesi konularina defer verilmek-
tedir ki, bunlarin oneminin kiigiimsenmemesi gerekir.
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rev.)

FRAMZ (Eckhart G.). - Archives and Education : a RAMP study with guidelines /
by Eckhart G. Franz. - Paris : lnesco, 1986. - 59 p. - (PGI-B6/W5/18)

THOMAS (D. L.). - Study on control of security and storage of holdings :
a RAMP study with guidelines / by D.L. Thom&s. - Paris : Unesco, 1987. -
103 p. - (PGI-B6/WS/23)

COOK (Michael). - Guidelines on curriculum development in information technology
for librarians, documentalists and archivists / by Michael Cook. - Paris :
Unesco, 1986. - 123 p. - (PGI-86/WS/26)

HARRI_S(‘N (Helen P.). - The Archival appraisal of sound recordings and related
materials : a RAMP study with guidelines / prepared by Helen P. Harrison
with a contribution from Rolf L. Schuursma. - Paris : Unesco, 1987. -

B6 p. - (PGI-B7/WS/1) -

McCLEARY (John M.). - Vacuum freeze-drying. a method used to salvage water-
damaged archival and library materials : a RAMP study with guidelines / by
John M. McCleary. - Paris : Unesco, 1987. - vii, 63 p. - (PGI-B7/WS/7)

_11 est possible d'obtenir les études et rapports, dont la liste est donnte
ci-dessus, dans la mesure ol il existe encore des exemplaires disponibles.
en écrivant A 1'adresse suivante :

. UNESCO
Division du Programme général d'information
Centre de documentation
7. Place de Fontenoy
75700 PARIS
France
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BASBAKANL 1K
DEVLET ARSIVLFRI GENEL MUDURLUGU
CUMHURTYET ARSIV DAIRESID BASKANLICL YAYTHLARI

- Deviet Arsiv Sitesi.Ankara, 1977, Basbakanlik Basimevi. 11 5. - 19 plang.
- Argiv ve Argivellik Bibliyografyas: (lirkge ve tabanct Dillerde Yayinlan-
meg Kaynaklar}, Hazirlayan: lsmet Binark. Ankara, 1979, Basbakanlik Basim-
evi. LXXIX - 285 5.
"T.C.Baghakanlik Cumhuriyet Arsivi Dairesi Bagkanligy Yayin No:2-Gn.No:04"
- Binark, Ismet. Argiv ve Arsiveilik Bilgileri.ankara, 1980, Bagbakanlik Ba-
simevi. XXIV + 245 5,
“T.C.Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi DairesiBaskanligy Yaymn No: 3-Gn.No: 049"
| = Bagtekaniik Deviet Arsiv Sitesi 'Cumhuriyet Arsivi'nin Agilisi, 29 Ekim
1968. Ankara, 1989, Bagbakanlik Basimevi. 16 s. + 24 plans.
"T.C.Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midiicligy Cumhuriyet Arsivi Daire-
si Bagkanligi Yayin Ho:4'"

Kurumlararasi Arsiveilik ve Dokimantasyon Semineri [I.{“ . Arsiv Tebligleri;

2.0, Dokimantasyon Tebh_(jferj_j {Ankara, 2-27 Ekim 1989). Ankara,19589,190;50 s.

"T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivieri Genel Midurligi, Yayin Mo:5"

(Metin teksirdir.)

Kathpalia, Yash Pal. Argiv Malzemesinin Karurmast ve Restarasyonu.
Ceviren: Nihal Somer. Ankara, 1990, Bashakanlik Bas:mevi. XLVIT s 219 s.
"T.C. Hagbakanlik Devlet Arsivlieri Genel Hudlrlugii Cumhuriyet Arsivi

Dairesi Bagkanlig: Yayin No:g"

DOKUMANTASYOM DAIRESE BASKANLIGI YAYINLARL

Enfarmasyon Bilteni(lki aylik).Mayis 1989-

Mot: Tlk dort say:r "Duyuru Biilteni" adi ile yayimlanmistir.

Basinda Kocfez Bunalim: (Bibliyografik larama). Ankara, 19%0-...

“T.C. Bagbakanlik Devlet Argivlieri Genel Midirligu Doklmantasyon Dairesi
Baskanligi Yayin No: 1/1 - L/2"

lirkive-Avrupa Toplulugu Bibliyografyas: (1957-1990). Ankara, 1990. Basba-
bakaniik Basimevi. XLVII + 837 s.

"T.C. Bagbakanlik Devlet Arsivleri Cenel Midiir lugii Dokumantasyon Dairesi
Baskanligt Yayin No:2"
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