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Ly

Tirk Devleti ve Milleti olarak varligi-
miz, ¢evreye ve olaylara kars1 hassasiyeti-
miz, hakikate olan inancimiz arsivler basta
olmak iizere iilkemizin bellek merkezlerin-
de bulunan bilgi ve belgelere yansimistir.
Bununla beraber Devletimizin her bir or-
ganindan milletimizin her bir ferdine ka-
dar arastirma talebinin karsilanmasinda ve
toplumsal bilincimizin giiglenmesinde bel-
lek merkezlerimizin faaliyetleri belirleyici
olmaktadir.

Bellek merkezleri igerisinde diinyada
ozel bir yeri bulunan iilkemizin arsivleri ve
tarihi belgeleri, devlet gelenegimizin ve ha-
fizay1 kayit ile ikame etme kiiltiiriimiiziin
onemli bir gostergesi olmakla birlikte, top-
lumsal ve kisisel haklar1 ulusal ve uluslara-
ras1 boyutta ispat edecek mahiyettedir.

Tarihsel siiregte bilgiyi kaydetme usu-
liniin degisime ugramasi ve bu degisimin
teknoloji ile orantili olarak artmasi, Milli
Arsivimiz bagta olmak {izere bilgiyi bulun-
duran her bir kurumumuzun, bilginin erisi-
mi, paylasimi ve kullanilabilirligine yonelik
sorumluluklarini artirmaktadir. Bu mesuli-
yet, kurumsal hizmetlerin yiiriitiilmesi ka-
dar seffaflik ve hesap verebilirlik bakimin-
dan da 6nem arz etmektedir.

Biirokrasinin azaltilmasi ve kamu hiz-
metinin e-devlet uygulamalari ile bilginin
dijital ortama tasimnmasi, kayit ortam ve
yontemlerini de doniisiime ugratmistir. Bu
dontigim, hizmet sunumunun hizini arti-
rirken kisa siirede daha fazla bilgi iiretimini
dogurmustur. Gelecegin planlanmasinda,
alman kararlarin isabetinde, devlet ve kisi
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haklarinin korunmasinda bilginin etkin
kullanilmasinin 6nemi giiniimiizde ¢ok
daha iyi anlagilmaktadur.

Teknolojik gelismeler sonucunda bilgi
kayit ortamlarinin degisimi, bellek merkez-
lerinde bilgiye erisimin siirdiirtilebilirligini
6n plana ¢ikarmistir. Bu siirecte iilkemizin
arsivcilik alaninda en yetkili kurumu olan
Devlet Arsivleri Baskanliginin sorumlulu-
gu bir kat daha artmigtir. Bir taraftan devlet
gelenegimizin ve biirokratik kiiltiiriimiiziin
delilleri korunurken diger taraftan bilginin

e

yeni yontem ve araglar kullanilarak yonetil-
mesi zarureti hasil olmustur.

Bilgi ve belge varligimizin gelecek ytiz-
yillara taginmasi gorev ve sorumlulugunu
tistlenen arsivlerimizde ytriitilmekte olan
faaliyetlere katki saglayacagi temennisiyle
eserde emegi gecenleri tebrik ediyorum.

Recep Tayyip ERDOGAN
Tiirkiye Cumhurbagkani



Insanlar, yasadiklari dénemlere gore
farklilik arz eden aletler kullanarak diistin-
diiklerini ve gordiklerini gesitli yerlere ve
malzemelere kazimiglar, ¢izmisler ve yaz-
muiglardir. Bunlardan tas, kil tablet ve deri
tizerine kaydedilenleri, giintimiize kadar
ulagan en eski insanlik kayitlar: olarak de-
gerlendirebiliriz. Kagidin kullanima girmesi
ve kurumsallagsma ile birlikte sekillenmeye
baslayan bellek merkezleri, basim, ¢ogaltma
ve dagitim tekniklerinin gelismesi ile yeni
bir boyut kazanmigtir.

XIX. ylizyilda ses ve goriintii kaydetme/
oynatma cihazlarinin kullanima girmesi ve
XX. yiizyilda yayginlagsmasi; kaydetme ve
oynatma Ozelliklerinin tek cihazda birlesti-
rilerek kolay tasinabilir hale getirilmesi gibi
gelismeler sonucunda gorsel ve isitsel ma-
teryali igeren arsivler olugsmaya baglamistir.
Bellek merkezlerinde ¢ok sayida ve ¢esit-
te materyalin bulunmasi ile birlikte bilgiyi
kaydetme olarak baglayan seriiven, koruma,

tanimlama, kullanma, aktarma gibi bir dizi
islem ve uygulamalar1 kapsayacak sekilde
genislemistir.

Bu cihazlar teknik ve ticari birer {iriin
olarak, donemleri itibariyle bir kismi yay-
gin olarak bir kismi ise gok kisa siire kulla-
nimda kalmigtir. Giiniimiizde bu cihazlarla
yapilan kayitlarin -materyalin- okuyucu ve
oynaticilarinin temin edilmesinde ¢ekilen
gicliikler, yiiksek maliyet, kayit igeriginin
bilinememesi ve materyalin bozulmasi gibi

sorunlarla karsilagilmaktadir.

XXI. yiizyllda kurumlarin hizmet ve
faaliyetlerini bilgi ve belgeleri ile birlikte
dijital ortama tagimalari, ¢ok sayida ve ge-
sitte verinin bulutta depolanmasi ve bu ve-
rilerden kisa siirede anlamli bilgiler tirete-
bilmenin geleneksel yontemlerle miimkiin
olmadig1 degerlendirilmektedir. Arsivlerde
bu sorunun ¢oziimii ise veri madenciligi,
yapay zeka, derin 6grenme gibi teknoloji-

lerde aranmaktadir. Donanim ve yazilim
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teknolojilerinin siirekli gelismesi, arsivler-
de uzun siireli koruma ve siirdiiriilebilirlik
kavram ve uygulamalarini 6n plana ¢ikar-
maktadir. Verilerin anlaml bilgiye doniistii-
rilerek yonetim karar destek sistemlerinin
kurulmasinda, modern yoénetimlerin arsiv-
ler basta olmak tizere tiim bellek merkezleri
ile etkilesim icerisinde olmasini zaruri hale
getirmistir.

Vatandaglarin ge¢misini 6grenme ve
bilgi taleplerinin karsilanmasinda, ilke de-
mokrasilerinin 6énemli unsurlarindan olan
seffathik ve hesap verebilirlik ilkelerinin
yerine getirilmesinde arsivlerin toplumsal-
lagtirma ve yayginlastirma programlari 6n
plana ¢ikarilmalidir. Tagidiklar: bilgi degeri
ve kayith olduklar1 ortamlar geregi kullanil-
diklar1 donemin sosyal, kiiltiirel, teknolojik

e

vb. 6zelliklerini yansitan materyalin metin-
sel, gorsel ve isitsel ierik bilgilerinin dijital
ortama aktarilmast ve kalic1 deger olarak
topluma kazandirilmasi gerekmektedir.

Tarihsel siiregte farkli yontem, ortam ve
teknikler kullanilarak iiretilen ve depolanan
bilgi ve belgelerin korunmasi, islenmesi,
yeni teknolojilerle siirdiiriilebilirliginin sag-
lanmasini anlatan bu eserin; tilkemiz arsiv-
ciligine, arsivcilik alaninda faaliyet gosteren
kurumlara ve birimlerine, bilgi ve belge
yoneticilerine ve arsivcilere kaynak olustur-
masini temenni eder, emegi gecenlere tesek-
kiir ederim.

Prof. Dr. Ugur UNAL

Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbagkanlig:
Devlet Arsivleri Bagkani



Baglarken

Arsiv  belgelerinin  6zglinligii  ve
¢ogunlukla resmi kayitlardan olusmasi
nedeniyle objektif, kanitlayici giicii ve etkisi
arsivlerimizi bellek yonetiminde belirleyici
bir konuma getirmektedir.  Bellegin
yonetimi, yonetime katkisi, bellek tiirleri,
bellegi olusturan bilgi kaynag: tiirleri,
bellek fonksiyonlarinin saglikli ¢alismasini
saglayan kural, standart ve yontemler ile
tim bunlarin arsivcilikteki paradigmayi
nasil etkileyecegi/sekillendirecegi bu kitabin
konusunu olusturmaktadir. Yonetim karar
destek sistemlerinin temel unsurlarindan
olan bellegin, yoneten mi yoksa yonetilen mi
oldugu bile tartismaya deger bir konu iken
argivlerin olusumundan etkin kullanimina
kadar

tartigmaya nasil dahil olacagy, stratejik bilgi

isletilen siirecte arsivlerin bu
yonetiminin gliniimiizde tim kurum ve
kuruluslar i¢in bir zorunluluk halini almas:
gibi nedenlerle “bellek yoOnetimi” tiim

yonleriyle irdelenmeyi haketmektedir.

Geg¢misin aligkanliklari, geleneksel yon-
tem ve usuller arsivler s6z konusu oldu-
gunda bilgi ve belge varliginin korunmasi
konusunda elde edilen kazanimlarin, bilgi
erisim konusunda ayni etkiyi yapmadig:
gercegiyle bizi bas basa birakir. Belge eri-
simden bilgi erisime gegis ise milyonlarca
arsiv belgesi dikkate alindiginda ¢ok detayl

ve zaman odakli kurgulanmasi gereken bir
faaliyet ve biling degisimini beraberinde ge-
tirmektedir. Bu degisimle arsivlere yillarca
bicilen “hafiza/bellek” metaforu, arsivlere
kusursuz, dogru, tam ve zamaninda bilgi
erisim fonksiyonunu yerine getirmesi i¢in
temel bir sorumluluk yiikler. Arsivcilikteki
yeni paradigma(lar) neticesinde arsivler ya
tim kusurlarindan azade bir bellek fonksi-
yonunu yerine getiren bilgi merkezi olarak
ya da bir depo olarak anilacaktir. Bu durum
arsivsel doniisiimii gergeklestirmekte karar-
I1 tiim birim ve kurumlarimiz i¢in gelecegin
arsivlerine yonelik hazirliklarini gézden ge-

¢irmesine vesile olmalidur.

Arsivsel dontisiim merkezli bellek yo-
netiminin ag¢iklanmaya calisildig1 bu kita-
bin yaymnlanmasinda desteklerini bizden
esirgemeyen Devlet Arsivleri Bagkani Prof.
Dr. Ugur Unal’a, Dis Iligkiler ve Yayin Ta-
nitim Dairesi Baskan1 Cevat Ekiciye, ayrica
kitabin “Yapay Zeka” ve “Biiyiik Veri ve Veri
Madenciligi” alt boliimlerine 6nemli élgtide
katki sunan Dr. Korcan Dogan ve Miisliim
Yildiza tesekkiir eder, eserin tiim arsivcilik

camiasina faydali olmasini dileriz.

Rukanci-Anameri¢-Basar

Ankara, 2023

Vii






(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I

ICINDEKILER

SUNUS oo eeeeeeeeseeseseesessessesseeeesesssesesseesssessssssseeesssssssssseeessssssesssseesessesssssseessessessssseesesesssssse I
ONSOZ ootttk st Vv
BASLARKEN ...ttt ettt et ettt et et b e et s VII
KISALTMALAR LISTESL....oovuitiieeieieee ettt XI
I. KAVRAMSAL YAKLASIM ...coiiivuiiiinueininneinineeiisneesssneesssssesssssessssssssssssesssssanssssssessssaes 1
L.1. Bellek Yonetimi ve Paradigman........c.cceeeueuiuriueincuniieicieinieneinesseesesseeensesesseaessessaensennes 2
L.2. Argivleme KUIUIT. ...ovoveueeeiieeeeeeir ettt sssennnans 11
1.3, SaKIama Ve EIISIm ..uccucueeeiricceeieies ettt ettt 24
L.3.1. Uzun Siireli KOTruma .....c.ccceviueiiiiniiiiiciicinicieicceeeeeceee e 25

L.3.2. AGIK ATSIVIET eviiieiecieieieie ettt ses 27

1.3.3. Kisttl/Kapalt ArSIVIEr .......ccoviiiiiiiiiiiiniiciciriiececee i 30

1.3.4. Kisisel Veriler ve Veri GUVeNligi..........cccceuvieuriveiriniieiniciieeiieicsicceeeenne 33

L4. GUvenilirlik ve Gegerlik ........coveuiiriiiinicricre ettt 39
I.4.1. Sahiplik, Yetki ve Sorumluluk.......c.cccvuieinicininieccecrcreceececene 44

[.4.2. Dolagim, DONUSAIIME V& GOG ...vvueuiureiririiieieieirineeieietetseeeaeietseseeeae e eseses 52

[4.3. DOZIULAMA ...t 56

[.5. DeGerleme Ve SEEIMIE ......coueueurueurecieicieirticireeteeeee e teesese ettt seseseaes 67
L.5.1. SaNatsal DEGeT.......ccceuiueuiciieieiiciricieicetteees ettt 68

.5.2. Entelektiiel DT .........coviiiiiiiiiiiiicicie s 71

1.5.3. HUKUK] Ve Tdari DT ......vvurverierieeiieeiesiesiie s sssssssssssssssesssssssssssnes 72

[.5.4. KUIGIE] DEGET ...c.uvuvimieiieciicieieieiiciiciei ettt senae 75

LL6. EXIGIML.uriiiiiiiiiiiiccii ettt e 77
LL6.1. KOTIU it e 78

L.6.2. TATTI(IET) cvouviviieeieeceeeeet ettt ettt et ss s essnenesnennenan 81

1.6.3. Ozet ve Anahtar Kelime ........coc.ereeiierieerieeeiieeeiesieesissss sttt sssssssssssens 82

1.6.4. Iligkili Argivler/Fonlar/Belgeler..........omirimrienreenseeneisneesseesseeseeesssesseenns 86

1.6.5. Tamamlay1ct Materyal .......c.ccoccicunicuninceinicinicinieienecinecre et sesessesesene 90

IL YONTEM Ve ROLLER ......c.ovsutunrtnsrisssnsstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanens 93
IT.1. HizZmet POLIEKASL....c.cvevueeeiiieiiecirecieicicicectrect ettt sese e 93

TL 1.1 SEMTaflIK ottt 95

I1.1.2. Katilimci ve Dinamik Yapl.. ..o 96

I1.1.3. Tanitim ve Bilgilendirme ........ccccocoiiiveininiiiniiniiiccicccccceccceeaes 97

I1.1.4. Rehberlik ve Danigmanlik .........ocococeueirirnieeininccceieeeeetes s 98



I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

I1.2. Katma Deger ve VerimliliK.........occceeeneinciniieicnicrceicciecneecseeieesensesesennes 101
I1.2.1. YOnetime Destek ........ccvieuiiiuiinieiniciriiiiciiciciieeeersieseesesssesessesensesenae 101

I1.2.2. Kanita Dayal1 Bilimsel Calismalar.........ccccocveicininicicniniccnieceeeenes 102

11.2.3. Belge Temelli EGItIm.......cccvuviueunieeiriciricieicirecreceeeieeict e eesenne 106

I1.3. Bilgi Sistemlerine GeGi§ ........coccueuveuruiueinierrieiniiieiieisieseeeieaeseseiesessesesesesesesessesenaes 108
I1.3.1. Bityiik Veri ve Veri Madencilifi ..........cceeeuveuriervcrneinicieinieieneeeecseneeeenenns 111

I1.3.2. YaPAY ZEKA ....ovuiiiieciieciriciricicieieeici ettt 115

I1.3.3. Depolama ve Tletigim TeKNOIOJILET ......vuuvvenrvenrerrieseriesisneesessisssesesiessssnens 120

I1.3.4. Cografl Bilgi SiStemleri......cccocuriuiueueiniiiciiiricicieieiccieie e seesesens 124

1. KAYIT YONTEM ve ORTAMLARL.......ccoovetererrrreessessssesesnssssssssesssesssssssssens 131
IL1. Kayit YONtEMIET .. ...c.ovoiuiiieiieciieiricieiieisieieiciestie et eseses s ssesesssesessesenaes 132
IIL 1.1, MEKANIK ..cutiiiiieciriie ettt 132

II1.1.2. FOtOZIafiK ... vueuiieciiciciciciciecte ettt seaens 134

IIL. 1.3, MAnYetiK....cuovcciiciiciicicccict et sans 135

TIL 14, OPUK vovooosoooeeeeeeseeeeeeeses s eeeees e sssese s mssseee e ssemseeeeeee e 137

II1.1.5. EIEKEIONIK ....vuiuiieciiecteieiciciicie ettt neans 138

II1.2. Kayit (Tasy1c1) Ortamlart.......c.ccceceneinicinrnceiieiececeeesesesenesesesesessesenaes 139
L3, Materyal TUILeT.......couccuiiiiiiiiiciiiccc e 144
IT1.3.1. YaziSma V& DEfTer....oovuiuriiiieeieieee et 145

I11.3.2. Fotografik Materyal .........cccceeereeinicrniciiceieetseceeiesessesessesesensesenesessesns 147

II1.3.3. Kartografik Materyal.........c.ccccceunieriereinieicineinienceesienesseeensesessesessesenns 148

I11.3.4. Filatelik ve Niimismatik Materyal..........cccoeveeurecrrencennereeneeinecieeceeeeiennenes 150

II1.3.5. EfOIMETa... ettt ettt sans 152

I11.3.6. GOrsel ve I§itsel Materyal.........cooveeriemrienrieerieneeieseeseeesesesssessesesssesssssssenees 154

II1.3.7. Grafik Materyal ve Teknik Cizimler ... 155

IV. ILISKILI DISTPLIN ve ALANLAR........ccoceiitrreetetetnseetetesesssesesessessessssssssesesssanns 159
IV.1. Kamu YONEtimi .ovuueeiiiiiiiiciiiiiiii s 160
IV.2. Diplomatik ve Paleografya .........cccoevcerieunicuninceiicinicinieeeiceesecieeeseeesesseseseescsennes 162
IV.3. Tarih ve COZrafya ......ccceuiueiiciriiieicciicecie et 165
IV.4. Uluslararas IHSKIIEr ..........co.ovueveeiveveerieeeeeieeeee et sse st 167
IV.5. Kiitiiphanecilik ve MUZECIIK.......ceuevevrieiricieiceiccricrececcececeeeieesese e 171
IV.6. Halkla Tliskiler Ve TAnItim .........cc..evververreeeeseeiesseesseesssessseessses s sssssss s s sseessenns 174
BITIRIRKEN. .. ....oosrrtitinrtstiss sttt sss s assssa s sasss b sas s saesssassssens 178
FOTOGRAFLAR.....ooovvvmmmmmmmmmmmmimiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssnnns 183

KAYNAKGCA ..o s 248



AAKKII
AI/DC
AIHS
AYM

BT

CBS

CD

CP

CPU
CRISP-DM
CVC

DDI

DVD
EBYS

EP

ePADD
IBM

ICA

IFLA
ISAAR (CPF)

ISAD (G)
ISDF
ISDIAH
ISO

KB

KIT
KWIC
KWOC
LIDER
LP

LTO
MARC AMC

(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I

KISALTMALAR LiSTESI

: Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar1 I

: Automatic Identification and Data Capture

: Insan Haklar1 ve Ozgiirliiklerinin Korunmasina Iligkin Avrupa Sozlesmesi
: Anayasa Mahkemesi

: Broader Term

: Cografi Bilgi Sistemi

: Compact Disc

: Court of Common Pleas and Other Courts [The National Archives]
: Central Processing Unit

: Cross Industry Standard Process for Data Mining

: Compact Video Cassette

: Dogal Dil Isleme

: Digital Video Disc

: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

: Expanded Play

: Email Processing, Appraisal, Discovery, Delivery

: International Business Machines

: International Council on Archives

: International Federation of Library Associations

: International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies,

Persons and Families

: General International Standard Archival Description

: International Standard for Describing Functions

: International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings
: International Standardization Organization

: Court of King’s Bench Record [The National Archives]
: Kamu Iktisadi Tesebbiisii

: Keyword in Context (Dizinleme)

: Keyword Out of Context (Dizinleme)

: Light Detection and Ranging

: Long Play

: Linear Tape-Open

: MARC Format for Archives and Manuscripts Control

XI



I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

MARC21 : Machine Readable Cataloguing (Version) 21

MB : Megabyte

MPEG : Moving Pictures Experts Group

MTA : Maden Tetkik Arama Genel Midiirligii

NGO : Non-Governmental Organization

NT : Narrower Term

OT/VT : Otomatik Tanima ve Veri Toplama

PDF : Portable Document Forrmat

QR Code : Quick Response Code

RAD : Rules for Archival Description

RAM : Random Access Memory

RFID : Radio-Frequency Identification

RT : Related Term

SD : Secure Digital [Card]

SDP : Standart Dosya Plani

SIM : Subscriber Identification Module

SONAR : Sound Navigation and Ranging

SSD : Solid-state Drive / Semiconducter Storage Device

STK : Sivil Toplum Kurulusu

TB : Terabyte

TCK : Tiirk Ceza Kanunu

TIFF : Tag Image File Format

TS : Trk Standard1

TUBA : Tiirkiye Bilimler Akademisi

TUVEK : Turkiye Yer Bilimleri ve Karot Bilgi Bankas1

UNESCO/

PERSIST : UNESCO Platform to Enhance the Sustainability of the Information
Society Transglobally

VCD : Video CD / Compact Disc Digital Video

VHS : Vertical Helical Scan

XII



(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I

/
KAVRAMSAL YAKLASIM

Herhangi bir meslek ya da bilim/sanat dalinda iletisim/bilgi aktarim kanallar
araciligiyla ortak dilin konusulmasi, yazimi ve anlatiminda ii¢ unsur belirleyici olmaktadir.
Kavramlar, terimler ve tanimlar. Kavram, “bir nesnenin veya diislincenin zihindeki soyut
ve genel tasarimi, methum, konsept, fehva (mefhum), nosyon ya da nesnelerin veya
olaylarin ortak 6zelliklerini kapsayan ve bir ortak ad altinda toplayan genel tasarim” olarak
ya da “bir sey hakkinda zihinde beliren genel diisiince, ayn1 cinsten biitlin seyleri temsil
eden soyut ve genel fikir” olarak tanimlanmaktadir (Ayverdi, 2011: 642). Ait olduklar
bilim ya da meslek dalina iligskin amag, kapsam, hedefler, hizmetler, beklentiler, standartlar,
mevzuat, i¢ ve dis iliskiler, giincellemeler, dogrular, yanlislar vd. tiim ac¢iklama, yorum ve
degerlendirmeler kavramlar iizerinden tartisildigindan ortak dilin konusulmasi ve
anlasilmasinda birincil 6neme sahiptir. Kavramlarin dogru kullanimi bir yandan ortak dilin
olusumuna katki saglarken diger yandan algilanma ve anlasilirlik diizeyini nitelikli hale
getirir. Yani bir konuyu kavramak, i¢sellestirmek, 6grenmek ve 6gretmek kavramlara dogru
anlamlarin yiiklenmesi ve yerinde kullanimlarla miimkiin olmaktadir.

Her bilim dalinda ve meslek dalinda olmas1 gerektigi gibi bellek yonetimine evrilmis
olan arsivcilikte de bilimsel degisime hatta devrim niteligi tasiyabilecek yeni uygulamalara
hazirlikli olmak durumundayiz. XX. yiizyilin ve neopozitivizmin énemli temsilcilerinden
Thomas Samuel Kuhn, bilimsel devrimi nesnelerin algilanmasi ile de baglantili olarak “bir
bilim alaninda meydana gelen ve sadece bilimsel bilginin nicelik ve niteliginde degil, bilim
adamlarmmin  nesneleri  algilayislarinda, arastirma  konulariyla ilgili secimlerinde,
bilimsellikle ilgili temel olgiitlerinde ve hatta ge¢mis bilgi birikimini yorumlayislarinda da
koklii farkliliklar getiren degisim ™ ifadeleriyle tanimlamustir. Dolayisiyla farkli algi diizeyleri
ve buna bagli farkli anlamlandirmalarla bir bilim dalinin gelismelere uyum saglayabilmesi
oldukga iyimser bir yaklasimdir. Bu iyimser yaklagimda 1srarc1 olundugunda bir siire sonra
farkedilir ki; meslegin yeni sahipleri ve bellegin yoneticileri farkli ve iistiin uygulamalar ile
size yeni bir rol tanimlamus, belki de pasif bir eski meslek mensubuna doniismiissiiniiz. Bu
nedenle her bir doniisiim yeni kavramlar ortaya koyar ve artik iletisim ve gelisimde daha
yenisi olusuncaya kadar onlar ile devam eder.
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I.1. Bellek Yonetimi ve Paradigma

Bilgi merkezlerinin ana bilesenlerinden biri olan, kendine 6zgii statii ve hizmet
politikalariyla da birtakim farkliliklar gosteren arsivler, literatiirde bellek ya da eski adiyla
hafiza ile 6zdes hale getirilmistir. Hiyerarsik ve biitiinlesik bir yapida bireyin belleginden
kiiresel bellege kadar uzanan genis bir yelpazede arsiv materyalleri, cogu zaman kanitsal
giicti ytiiksek, yeri doldurulamaz nitelikleriyle dikkati ¢eker. Arsivlerin bellek ile anilmasi,
es deger tutulmasi hi¢ kuskusuz iddiali ve yari metaforik bir yaklasim olarak kabul
edilebilir. Burada belirleyici olan iki ana unsur, bellegin beslendigi arsiv materyallerinin
niteligi ve bellegin fonksiyonel kapasitesidir.

Kamis-1 Osmani’nin hafiza maddesindeki “hissedilen, bilinen, gériilmeyen
seylerin, isitilen, konusulan lakirdilarin (sozlerin);, duyulan, okunulan sozlerin,
ezberlenilen yazilarin, kitaplarin eserlerini zihinde hifzeden kuvvet, zihn-i beserdeki
unutmamak kuvveti” (Salahi, 2019: 243) agiklamalar1 bellegin kapsamini algilanan tim
uyaranlar baglaminda ele almig ve bellegin beslendigi kaynaklara neredeyse herhangi bir
sinir koymamustir. Kamas-1 Tiirki’de ise “insanda hatirlama hassast (ozelligi)” (Sami,
2009: 537) olarak karsilik bulan hafiza Arapga hifz yani uzun siireli saklama kokiinden
gelir. Yine literatiirde milletin, devletin, kurumlarin ya da bireylerin hafizasi roliinii
istlendigi belirtilmis olan arsivler, uzun yillar yalnizca koruma ve saklama odakli
faaliyetleriyle dikkati ¢eker. TUBA Tiirkge Bilim Terimleri Sozliigiindeki bellek tanimi;
“Uyaranlarin algilanmasi, anlamlandirilmasi, beyinde saklanmasi, animsanmasi ve

kullamilmas:” ifadeleriyle bellegin kapsamini, siirekliligini ve islevselligini 6n plana
cikarmaktadir (TUBA, 2011: 145).

Bilginin depolanmasi ve gerektiginde bilgiye erigilmesini saglayan bellek, duyussal
kayit, kisa siireli bellek ve uzun siireli bellek tiirlerinden olusan bir bilgi isleme sistemidir.
Arsiv ile 6zdeslestirilen bellek tiirii kapasitesine sinir ¢izilmemis olan uzun siireli (long-
term memory) bellektir. Gliniimiizde gerek norobilim gerekse duyum ve algi alanindaki
bilimsel ¢alismalar bellegin i¢inde bir seylerin bulundugu “durdugu” bir depo olmaktan
ok igerigi yeniden insa edebilen etkin bir “ag” olduguna isaret etmektedir. Ister kisa ister
uzun olsun tiim bellek tiirlerinde gegerli ii¢ zihinsel islem tiirti bulunmaktadir. Bunlar;
kodlama (encoding), depolama (storage) ve geri getirme (retrieve) islemleridir. Uzun
stireli bellekte bilgi, isitsel, gorsel ve anlama dayal1 olarak kodlanir. Bu bellekteki bilgiler
karmasik bir ag olarak tasavvur edebilecegimiz orgiitlii bir biitiinliik olusturur. Dolayisiyla
belirli bir bilginin geri getirilebilmesi, iliskili diger bilgilere de erisim kapasitesi olan bu
aga giris yapilarak miimkiin olur (Calaboglu ve Giirbiizoglu, 2008: 252).

Arsivlerimizi bellek olarak niteledigimizde hangi tiir arsivden bahsettigimizi ve
arsivin ne durumda oldugunu dikkate almamiz gerekir. Zira tamimlarina degindigimiz
bellek zamansaldir; gegmis, simdi ve gelecek arasinda ilerler. Gegmis ile oldugu kadar
gelecek ile baglantilidir, canlidir ve aktiftir.

Insan bellegi ile karsilastirma yapmaktan ziyade yakistirma ya da ilintilendirme
seklinde fonksiyonel kimlik kazandirdigimiz arsivlerde, kontrol ya da denetim
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mekanizmasi olduk¢a 6nem tasir. Arsive hangi tiir bilgi ve belgelerin aktarilacagi, bunlarin
ne kadar stireyle/siiresiz nasil korunacagi ve erisim yontemlerinin nasil belirlenecegi bu
denetimin ana faaliyet unsurlar olarak karsimiza cikar. Bilgi ve belgelerin stirekli format
degisimine ugrayarak hizla ¢ogaldig1 giiniimiizde, kanitsal ve bilgi degeri yiiksek olan
arsiv igeriginin se¢imi, uzun siireli korunmasi ve erisilebilir kilinmas: siireklilik arz eden
bir arsivsel dontigiimii de beraberinde getirmektedir. Erisimin hiz1 ve bilgi gilivenligi gibi
konular, arsivcilerin bu doniisiim stirecinde teknoloji ve hukuk alanina daha fazla zaman
ayirmasina neden olacaktir.

Bilim ve uygulama alanlari, farkli donemler igerisinde birbirleriyle ve doga ile
iliskileri, problemlerin ¢6ziimii i¢in ortaya koyduklar1 yontemlerin yeterliligi, yeni bilgi ve
kuramlar etkisiyle siirekli yenilenmek, degismek, evrilmek ve doniismek durumundadir.
Bilim ve uygulama alanlarinin teorisyen ve uygulamacilart bu farklilagsma siireclerinde,
icinde bulunduklar1 déonemin yontem, teknik, sistem, deger ve orneklerini kullanarak
onlardan daha verimli, etkili, rasyonel ve gelistirilmeye agik sonuglara erismeye
calismiglardir. Her yeni bulgu, yeni sorularin sorulmasimi ve bellegin yeni bilgi ve
tecriibelerle gelismesini saglarken kanit olarak sunulan uygulamadaki kural, standart ve
orneklerin de degismesini saglamistir. Bu baglamda ele alindiginda, s6z konusu 6zelliklere
sahip genel ¢erceve yani paradigma, bilim ve uygulama alanlariin birbirleri arasinda
kendilerini 6ne cikaracak evrensel olarak kabul gérmiis, 6zel veya genel ¢apta uygulama
alan1 bulabilmis soyut ve somut basarilar1 ifade etmektedir. Paradigma, kavramin bilimsel
olarak kullanilmasini ve tartisiimasini saglayan Thomas Samuel Kuhn tarafindan Bilimsel
Devrimlerin Yapust adli kitabinda;

“Bir bilim gevresinde belli bir siire i¢in bir model saglayan, yani érnek
sorular ve ¢oziimler temin eden, evrensel olarak kabul edilmis bilimsel
basarilar”, “belli bir topluluk tarafindan paylasilan inang, deger ve
tekniklerin biitiinii” ve “yerlesik kullamimiyla paradigma, kabul gormiis
olan model ya da ornek demektir. Paradigma, gecerliligini korudugu
stirece bir yamti oldugunu bildigimiz tiim sorulari se¢gmeye yarayan bir
olciit”

olarak tanimlanmistir (Kuhn, 1995: 42, 53-54, 60-64). Tanimlardan ¢ikarilacak sonug,
paradigmanin soyut ya da somut olsun, meydana geldigi ¢evrede -bilim ¢evresi- i¢inde
bulunulan yapiya gore degerlendirilmesi gerektigi, ancak bu sekilde gelismeye neden olup
olmadiginin anlasilabilecegi ve yeni paradigmanin eskisinin tiim etkisini sona erdirdigi
yeni yontem, kuram, kural ve sistemleri ortaya koyan kirilma noktasi oldugudur. Genis bir
etki alanina sahip olan paradigma, bilimsel anlamda kullanilmaya basladig1 1960’11 yillarin
basindan giliniimiize bir¢ok farkli anlamda ve olguyu (vaki’a) tanimlamakta kullanilmig
kimi zaman da yanlis anlagilmalara neden olmustur. Paradigma bir bakima 6gretici olarak
kabul edilen olgulara iliskin bilginin genisletilmesi/genislemesi olarak da
anlamlandirilacagi i¢in yeni paradigmayla beraber ortaya ciktigi bilim ve uygulama
alaninda uzmanlagmis kisilerce yeni tarz yontem, teknik, sistem, kural olusturmaya
yonelik yaym, mesleki ve bilimsel dernekler/kurumlar ve yeni paradigmanin ortaya
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cikisinin neden-sonug iliskilerinin 6gretildigi egitim alanlar ortaya ¢ikacaktir (Topdemir,
2002: 49).

Paradigma, bilim felsefesi ve bilim tarihi alanlarinda ortaya konulan bir kavram
olarak Ozellikle bilim alanlarindaki yeni bilgi {iretiminin ve buna neden olan olgularin
aciklanmasini hedeflemektedir. Bu noktada bellek yonetimi, arsivler ve arsivciligin bellek
yonetimindeki yeri, tarihsel ve bilimsel agidan birgok paradigmayi iceren bir siirectir.
Arsivlerin bellek yonetimi siirecindeki rolii genellikle tarihi ve retrospektif olarak kabul
gorliyor olsa da bu rol arsiv tlrlerine ve bu arsivlerin barindirdiklart arsiv
belgesine/materyaline gore farklilik gosterebilir.

Bellek yonetimine arsivler agisindan bakildiginda akillara iizerinde kamit olarak
kullanilabilecek bilginin bulundugu ve arsivsel deger tasiyan belgeler ile kayitlarin arsiv
kurumu biinyesindeki yonetimi gelmektedir. Arsivler kurulma amaclar1 geregi, belge
iretme hak ve yetkisine sahip kisi veya kurumlarin bu hak ve yetkilerini kullanarak
iirettikleri belgelerden gerekli olanlariin diizenli bicimde korundugu, iliskileri 6n planda
tutularak gereksinim duyuldugunda erisilebildigi bir sistemi kurmak ve isletmek
durumundadir. Bu sistem gereksinim duydugu yontem, teknik, kural, egilim ve araglar
icinde bulundugu donemin sartlarina gore belirleyip kullanmaktadir. Karsilastigi sorunlara
bu sartlar i¢indeki olanaklar dahilinde ¢6ziim bulmaya ¢alismaktadir. Teori ve pratikte en
verimli ve eskisinin/denenmis olanin saglamis oldugu ¢oziimlerden daha iyi olanlar ise
alanin ilerlemesini saglayan paradigma olarak kabul edilmektedir.

Bellegin yonetiminde en 6nemli olgu kaydetmektir. Bu siire¢; neyin, kim tarafindan,
ne zaman, nasil ve nereye kaydedilecegi ve ne kadar siire kullanilmas1 gerektigine karar
verilmesi ve buna bagli olarak ne kadar siire korunacagi/tutulacagi sorularina verilecek
cevaplarla sekillenmektedir. Bu sorulara verilen cevaplar tarihsel siire¢ icerisinde arsiv
terminolojisi, yontem ve tekniklerinin geligmesine neden olan degisimlerin de gostergeleri
olagelmistir. Ornegin bilgi kayit ortami/bilgi tastyicisi, kullanilan yazi sistemine gére
gelisim gostermistir. Tag ve kil tabletin dayanikliligi, ¢ivi yazisi olarak bilinen diiz ve
keskin karakterler i¢eren yazi sistemlerinin ve sert uglu kalemlerin/yazi araglarinin
kullanilmasini gerektirmis, papiriis, parsomen ile kagidin esneklik, boyut ve emiciligi,
kivrimlr/kavisli harflerin/seslerin boya ile daha yumusak kalemlerin/yazi araglariin
kullanilmasimi saglamistir. Burada alfabenin icadi ve sekillerin hece degerlerinin
belirlenmesi sosyolojik agidan paradigmayi ifade etmektedir. Yaklasik 3500 y1l boyunca
kullanilan ¢ivi yazis1 tiirevleri milattan sonra 1. ylizyilda yerini alfabelere birakmustir
(Tungel, 2020: 310). Kullanilan dil, yazi sistemi, bolgenin iklim ve toprak yapisi o donem
bellegin bu tiir ortamlara kaydedilmesini gerektirirken, bu o6zelliklerin farkli oldugu
cografyalarda kayit ortamlari da farklilagmustir.!

Kamusal olarak bellek yonetimi ve arsiv iliskisinde paradigma ile ilgili olarak
deginilebilecek olgu, XVIII. yiizyilin son c¢eyreginde Avrupa’da ylkselis gosteren

' Farkli 6zellikteki kayit ortamlari/tasiyict ortamlar igin bakimz; Nuray Yildiz, Eskicagda Yazi Malzemeleri ve

Kitabin Olusumu, Ankara, Ttirk Tarih Kurumu, 2000, ss. 115-184.
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biirokrasinin getirdigi idari, siyasi ve hukuki yapilanmalardir. Farkli bilim dallar1 ve
siyasi akimlarca farkli bigimlerde tanimlanan biirokrasi; devlet yonetimi,
yazisma®/kirtasiyecilik ve teskilatlanma/hiyerarsi bilesenlerinden olusan bir sistemi
ifade eder. Weber’e gore (2011: 59);

“Idari faaliyetler, kararlar ve kurallar, sézlii goriismelerin kural veya
zorunlu oldugu durumlarda bile, yazili olarak formiile edilip kayda
gecirilir. Bu durum, en azindan ilk goriismeler, son kararlara kadar her
tiir emir ve kurallar icin de gecerlidir. Modern orgiitlii davranisin her
tiirtiniin odak noktast olan ‘daire/biiro (office)’, bazi yazili belgeler ve
memurlarin stirekli olarak yaptiklart iglemlerin birlesiminden olusur.”

Devlet teskilatin1 olusturan kamu ve kamu denetimindeki 6zel kurum/kuruluslar
devlet tiizel kisiligi tarafindan belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklarini belge tireterek
yerine getirmektedir. Bu belgeler kurumsal/resmi nitelik de tasidigindan
islemlerin/hizmetlerin yerine getirildigini, kabul gordigiinii/onaylandigini, gegerli
oldugunu gosterdigi ve bir boliimii uluslararasi nitelikte oldugu i¢in gereksinim
duyuldugunda erisilmesi gerekmektedir. Erisim i¢in arsivsel degere sahip
belgenin/malzemenin mantikli bir diizen igerisinde tasnifi ve dogru fiziksel kosullarda
saklanmasi1 gerekmektedir. Bu siire¢ i¢in biirokrasiyi bilen belge ve kayitlarin {iretilis
amac ve bicimlerine hakim arsivistlere (arsivci) gereksinim vardir. Belli bir arsivistik
(arsivcilik) kuramina dayanan arsivlerin merkezi hiikiimet tarafindan tarihi miras olarak
kabul edilen belgeleri ilk kez 1794°te Fransa’da zengin bir ulusal belge miras1 bir araya
getirilerek yonetilmeye baslamistir (Cook, 1984: 55; Evans, 1988: 75-77, Rukanci, 2000:
415). Biirokrasinin neden oldugu bu gelisme; belge, bina, ydnetim ve personel
bakimindan ilk milli arsiv/devlet arsivi olma hiiviyeti ile daha sonra kurulan benzer
nitelikteki arsiv kurumlarina onciilliik etmis, arsiv belgelerinin salt tarihi yonlerinin degil
idari, hukuki, ekonomik ve entelektiiel degerleri ile de halkin kullanimina agilmasi
gereken bilgi kaynaklari oldugunun anlasilmasini saglamistir.

Kamu biirokrasisinde arsivler ile arsiv belgelerini “dosyalayacak™ arsivcilere olan
gereksinim; hukuk, tarih, diplomasi, resmi yazigma, kamu ydnetimi, yabanci dil, mihiir
bilim, niimismatik ve cografya konularinda uygulamali bir ders programi ¢er¢evesinde
egitim gorecek personel i¢in bir okulun kurulmasini saglamistir (Delmas, [2002]: 723-
724). 1821°de Paris’te agilan Ecole des Chartes (giiniimiizde Ecole Nationales des
Chartes), kamu arsivlerinde gorev yapacak arsivci egitiminin bir cirriculum/miifredat
dahilinde yapilmasinda 6ncii olmustur (Brichford, 1982: 88-89). Kamusal bellek
yonetimi stirecine resmi olarak katilan arsivciler, bu gelismeden sonra arsiv
belgelerinin/materyalinin diizenleyicisi ve koruyucular1 olarak benimsenmislerdir. Bu
strecte dikkat edilmesi gereken, belgelerin hangi kriterlerine gore diizenlenmesi
gerektigidir. Uretilen belgelerin/dosyalarin olusturdugu fonlarin kendi icerisindeki

2 [Karl Emil] Max[imillian] Weber (1864-1920), ortaya ¢ikigmimn ardindan farkh siyasi tiirevleri ve yorumlar olan

ideal biirokrasiyi; is boliimii, otorite hiyerarsisi, yazili kurallar, yazisma ve faaliyetlerin dosyalanmasi, gayr-i
sahsilik, disipline olmus bir yapt ve resmi pozisyonlardan olusan bir érgiit bicimi olarak tanimlamistir. Bu yapinin
yoOnetimi yazili belgelere ve katip kadrosuna dayanur.
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iliskisel diizenin korunarak -respect des fonds® / provenance- tasnif edilmesi ve buna
gore depolanmasi arsivciligin XIX. yilizyilda baslica ilkesi olarak kabul gormiistiir. Bu
ilke daha 6nce kullanilan tematik (pertinance), kronolojik veya belge tiirlerine gore
yapilan diizenlemeyi/siralamayi, arsiv belgelerinin biitlinliik, hukuki ve mantiksal iliski
ozelliklerinin 6n plana ¢ikarildig: tasnif siirecine, belgelerin kanit niteligini gosterecek
bicimde yeniden kurgulanmasini saglayan bir paradigma haline getirmistir. Erigim
kolaylig1 da saglayan bu paradigma, arsivlerin sadece yetkili kisilerce veya tarihi
arastirmalar yapan bir ziimre tarafindan kullanilabilecegi algisinin kirildigi donemden
itibaren arsivler, Pierre Nora’nin lieu de mémoire metaforunun temsil ettigi bellek
unsurlarindan olmustur (Nora, 1989: 12-15).

Arsivciler ve arsivler ile yukarida verilen 6rnekler, Kuhn’un paradigma kavrami
icerisinde degerlendirildiginde hem mesleki hem de kurumsal agidan devrim niteliginde
olgulara sahit olmuslardir. XVIII. yiizyilin sonlarindan itibaren doénemin diger
paradigmalarindan da etkilenerek arsivci ve arsivler; yonetimin, kurumsal yapinin,
kiiltiirel mirasin dolayisiyla da ulusal/uluslararasi bellegin bilesenleri olarak giiniimiize
kadar gelmislerdir. Kuhn’a goére once aykiriligin algilanmasi, sonra bu aykiriligin yavas
yavasg ve ayni zamanda hem kavram hem de gozlem diizeyinde elle tutulur hale gelmesi,
bunun sonucunda da paradigma kategorileri ve uygulamalarinda ¢ogu kez direnisle
karsilagilan degisikliklerin meydana gelmesi gerekmektedir (Kuhn, 1995: 82). Her
alanda oldugu gibi arsivcilikte de kavranan aykuirilik bireysel ve kurumsal c¢apta
paradigmalarin meydana gelmesini saglamistir.

Kuhn’un Bilimsel Devrimlerin Yapist kitabinda tartistig1 paradigma kavramina en
onemli elestirilerden birini yapan Margaret Masterman, anilan kitapta paradigmanin
bir¢ok taniminin yapilmis olmasina ragmen bu tanimlarin birbiriyle ¢elismedigini ortaya
koymustur (Masterman, 1992: 74-81). Masterman’in belirlemis oldugu tanimlar
arasinda yer alan algilamay: yonlendiren organize edici bir ilke ve/veya genis bir
gerceklik alanini belirleyen bir sey bellek yonetiminde arsivcilige iliskin paradigmalarin
aciklayicisi olabilir.

Arsivcilikte;

o Belgelerin arsivsel degerlerinin belivlenerek arsiv belgesi niteligi
kazandirtimas,

o Uretimine/menseine uygun tasnif edilmesi,

o Mantiksal bir biitiinliik  ve iliskilerini  yansitacak  bi¢imde
tammlanmasi,

o Kigisel ve kurumsal olarak temel haklarin arsiv belgeleri yardimiyla
korunmasi,

o Yonetimin karar alma ve planlama siireglerinde birincil kaynak
olarak arsiv belgelerinin kullanilmast,

Asli diizen veya fonlara saygi prensibi olarak bilinen ilkenin ortaya ¢ikis hikayesi icin bakiniz; Ralph Kingston, “The
French Revolution and the Materiality of the Modern Archive”, Libraries & The Cultural Record 46 (1), ss. 15-19,
2011
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o Kamu ile 6zel arsiv belgelerinin uygun kosullarda kullanima acilmast
sistemin islerligini saglayan amag ve hedeflerdir.

Anilan asamalari/siirecleri yeniden tanimlayan paradigmalar, olusan bu sistemin
islerligini saglayan kurallar1 da her yeni degisimde tekrar diizenler.

Arsivlerin bellek yonetiminde bir paradigma olusturup olusturmadigi toplumun
arsivlerin erisilebilirligi konusuna yaklasimindaki degisim ile sorgulanabilir. Biiyiik
boliimii kamu ile ilgili belgelerden olusan koleksiyonlara sahip olan kamu/resmi arsivier
toplumsal bellekte uzun siire gizli, kisitlanmis/engellenmis, karmasik, unutulmus,
kapali, karanlik sifatlart ile anilmigtir. Miilkiyet tlirliniin farkli oldugu hukuksal bir
yapiya sahip dzel arsivler ise ismini aldigr sahsi/ozel belgeler nedeniyle erisimi
neredeyse imkéansiz hatta varligindan haberdar olun(a)mayan daha kati bir yapida
olduklar1 kanaati olusmustur. Arsivler tarihsel bakimdan uzun siiredir var olmalarina
ragmen kullanimlart bu siireyle karsilastirildiginda sinirli kalmistir. Uzun zaman
devlet/kamu igleri ile ilgili olarak nitelendirilmesi nedeniyle bireysel, toplumsal ve
kurumsal agidan zihinlerde kapali kalmistir. Fransiz Devrimi’nin siyasi, sosyolojik ve
hukuki etkileri, 0zel anlamda bireylerin ve kurumlarin zihinsel acidan da
acilmasina/aydinlanmasina olanak saglamis, dahil oldugu toplumsal diizeni sahip oldugu
bellegi daha yakindan bilme olanagina sahip olmustur. Gorece tarihgilerle baglayan
bellegin arastirilmasi, kanit niteligi tasiyan yazili kaynaklar arasina kamunun resmi
belgeleri ile bunun diginda kalan 6zel belgelerini de eklemistir. Bir hak olarak da
degerlendirilen bu olgu, arsivlerin bellek yonetimi lizerindeki degisimini agiklayabilecek
en belirgin sosyolojik paradigma 6rnegi olabilir.

Basli basina arsivci/arsivist kelimesi/terimi bile arsivcilerin birincil gorevi olan
belgeleri/kayitlart  koruma/saklama -muhafizliktan-, hangi belgelerin/malzemenin
arsivlerde -belleklerde- kalmasi gerektigine karar veren ve bunlar1 yoneten statliye
kavusmasi, XIX. ylizy1l biirokrasisinin biiyiik 6l¢iide devlete hizmet eden anlayisini
degistirmis oldugunu gostermektedir. Burada degisen arsivcinin gorevi degil, arsivcilik
meslegini yaparken i¢inde bulundugu sartlarla/olanakla dogru orantili olarak kullanmis
oldugu yontem ve tekniklerdeki degisimdir. Arsivlerin ve arsivciligin bellek yonetimine
olan katkilari, arsiv belgesinin/materyalinin diizenlendikten (arrangement) sonra erisimi
ve yoOnetsel agidan kontrolii i¢in tanimlanmasi siirecidir. Tanimlama siireci 1960’11
yillara kadar manuel, genellikle kuruma 6zgii ve yerel diizeyde yapilirken bilgisayar ve
iletisim teknolojisi ile kurumlar arasi ve uluslararasi seviyeye ulasmustir. Icerik,
kullamm/iiretilis amaci ve fiziksel 6zellikler bakimindan benzer bilgi kaynaklariin ve
bunlara iligkin iistverinin (metadata) “dogru tanimlanmasi” ve “paylasimi” amaciyla
arsivciligin de asina oldugu kataloglama kurallari, 1980’li yillardan itibaren arsiv
belgelerinin/materyalinin mensei, iretilis amaci, degeri, tirii/formu, kayith oldugu
ortam Ozelliklerine gore gelistirilerek bu alana 0Ozgli Ustveri standartlarina
donistiirilmiistiir.

Bu olgularin tamamu arsivler ile arsivciligin yerel, ulusal ve uluslararasi ¢apta
bellek kurumu olmasinda belirleyici olmustur. Bellek kurumu olma durumu, arsivlerin
uzun zaman Once neden kullanildig1 veya olusturuldugu sorusuna verilecek cevap ile
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aciklanabilir. Bu baglamda kisi ve/veya kurumlarin gorevleri/yetkileri geregi yapilan ve
kurumsal olarak tekrar kullanilmasi gerektigine karar verilen/inanilan bilgiler daima
kaydedilmistir. Belge (records) olarak adlandirilan kayitli bilgi, siyasal ve toplumsal
yapiy1 olusturan birey, grup, sinif ve kurumlarla ilgili ve bu unsurlarin iliskilerini
icermektedir. Tarih boyunca devam eden kisisel ve kurumsal bilgiyi kaydetme fiili,
belgelere ve kayitlara (register/kiitiik/sicil) bireysel ve kurumsal anlamda kanit olma
niteligi de kazandirmistir. Boylelikle belge ve kayitlar; kisi, grup, sinif ve kurumlarin
siyasal, toplumsal, ekonomik, hukuki vb. 6zelliklerini barindiran ge¢misi, bugiinii ve
yarini anlayabilmek icin islenmemis kaynaklar yani ham bellek haline gelebilmistir.
Cook’un da belirttigi gibi (2011: 601) “arsiv metaforik olarak, genellikle
[yerel/ulusal/kurumsal] kimligin temsili bir sembol veya bir kisi, grup veya kiiltiiriin
kayitli/[kaydedilmis] bellek birikimi olarak degerlendirilir”. Arsivlerin kurumsal
gorevi, arsiv belgelerini/materyalini miimkiin oldugunca yorum katmadan asli
diizenlerine uygun bicimde katologlayarak ondan anlamli bilgiler ¢ikartacak
kullanicilarin kullanima sunmaktir.

Arsivler ait olduklar1 idari ve toplumsal sistemin belleginin gelismesine yardimci
kurumlar olarak da degerlendirilmelidir. Ciinkii bellek, zaman icerisinde yasanilan
olaylarin kaydedildigi, karsilagilan benzer durumlarin mukayesesinin yapildigi, en dogru
kararin verilmesi i¢in edinilen tecriibe ile bilginin hatirlandigi, olgular ve nesneler
arasindaki iligkilerin saglandigi bir sistemdir. Arsivler de kisi ve kurumlarin belirli bir
zaman sliresi i¢erisinde kendi yasami ve isleyisi i¢in kullanmak amaciyla iirettikleri
belgeleri organize eden bir sistem olarak nitelendirilebilir. Bu sistem, kisisel/kurumsal
bellegin  yonetimini  fiillerin/isteklerin/diisiincelerin ~ kaydedildigi ~ belgelerin
tagidigi/tasidigina inanildigi arsivsel degerleri belirleyerek, belge gruplari -seri ve fonlar-
arasindaki iliskileri kurarak diizenler, tanimlar, depolar ve erisime acgar. Arsivler
genellikle kamusal kullanim i¢in var olsa ve icerikleri dogas1 geregi toplumlarin tarihi
ve “bellegi” ile alakali olsa da, tarihi olgu ve anilar dile getirme ve yayma/duyurma
eylemi, kurumsal anlamda arsivin disinda gelisir (Robinson, 2012: 419).

Bellek yonetimine kisisel ve kurumsal agidan bakildiginda, arsivlerin tiir olarak
yapilanmalart -kamu ve 6zel-, temel arsivcilik yontemlerinin isleyisi ve arsivleme
mantig1 ile de bliylik oranda Ortiistiikleri sOylenebilir. Kisisel bellek; kisinin kendisiyle
ilgili, onu temsil eden, kisa ve uzun vadede hayatini kolaylastiran, hatirda kalicilig1
degiskenlik gosterebilen, dinamik, algilarla genislemeye acik, soyut, diizenlenebilir ve
kontrollii 6zelliklere sahiptir. Bu 6zellikleri ve daha ¢ok anlik sorulara/sorunlara cevap
vermek/¢coziim bulmak amaciyla islemesi nedeniyle biiyiikk oranda somut bir ortama
kayith olmayan bir calisma sistemine sahiptir. Kisiler her ne kadar gilindelik
yasamlarinda hafizalarindakileri somut olarak kayith tutmasalar da yasadiklar ile
bilgilerini (knowledge) paylagsmak ve duyurmak veya bildiklerini kamtlamak ig¢in
kaydetme eylemine de gereksinim duyarlar. Bunun yani sira toplumsal bir sistemin
parcalart olduklari i¢in dahil bulunduklart bu yapidan da enformasyon (information)
almak zorundadirlar. Bu gereksinim ve zorunluluk, kisisel bir bilgi (knowledge) ve belge
(records) birikimine dolayisiyla arsiv (papers — private archives) olusumuna neden olur.
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Bu arsiv; diinya goriistine, gereksinimlere, ekonomik duruma, egitim durumuna,
aligkanliklara, cevreye ve diger birey, grup ve kurumlarla iligkilere gore gelisim/degisim
gosterebilir. Kisinin soyut ve somut hafizas1 gorece birikimli bir yapiya sahiptir ve ait
olduklar1 zaman igerisinde degerlendirilmeleri gerekir. Bu bicimde olusan bellek,
zamanla kisinin deger atfettigi, kullandigi veya kullanmay1 diistindiigii bir dogal
degerlendirme ile ayiklamaya tabi tutulur soyut olan unutulur, somut olan ise imha edilir.
Unutulan, ayn1 veya benzer olgu, deneyim, algi ile hatirlanabilir ancak imha edilenin
geri getirilmesi neredeyse imkansizdir. Bu da bilginin somutlastirilmasi, sekle sokulmasi
(teknoloji — arag), hatirlanabilir ve aktarilabilir olmasi i¢in kaydedilmesi yani
enformasyona doniistliriilmesini  gerektirir. Bu durum kisinin elinde olmayan
durumlarda hafizasinin etkilenmesine karst bir koruma yontemi veya bir hatirlama
unsuru olabilecegi gibi kisisel/yerel ¢apta ulusal bellege katki da olabilir. Genelde ortiik
bilgi (tacit knowledge) ile de iligkilendirilen kisisel bellek, kurumsal bellek agisindan
onemli bir yere sahiptir. Kisilerin bilgi, tecriibe ve yetenekleri ile kamusal diizen sinirlari
icerisinde faaliyetlerini gdsteren kamu ve 6zel kurumlar, verimliliklerinin siirdiirtilebilir
ve gelecekteki olast konumlarimin rakiplerine gore daha 1iyi olmasi igin
kisilerinin/¢alisanlarinin bu bilgilerinden onlarla iliskisi kesilmeden faydalanmak
durumundadir. Bu da kurallar1 daha esnek ve resmilesmis bir siireci ifade eden
dokiimantasyonu zorunlu kilar.

Zaman kavraminin belirleyici ve kisilerin biyolojik/kimyasal olarak zayif oldugu
bu hatirlama/unutmama siirecinde arsivler, kurumsal bellek yoneticisi goreviyle
toplumsal, ulusal ve Kkiiltiirel bellegi kayith olarak tutan, ydneten ve koruyan
kurumlardir. Arsivlerin barindirdigi bellek, kisiselden farkli olarak hukuk kurallari,
kurumsal iligkiler ve hiyerarsik yap1 igerisinde sekillenmektedir. Bu da onlara
barindirdiklart arsiv belgelerine/materyaline objektif/tarafsiz bir bigimde anlam
vermelerine neden olmustur. Devlet tiizel kisiliginin yiiriitiicii, diizenleyici ve denetleyici
erki, kamu veya 6zel kurum olsun arsivlerin kisi-kisi, kisi-kurum ve kurum-kurum
iliskilerinin zaman igerisindeki degisiminin anlasilmasinda koruyucu sifatiyla belirleyici
olmaktadir. Kamu arsivleri, yukarida bahsedilen biirokrasi, kamu yonetimi, hukuk gibi
toplumu diizenleyen/denetleyen kural ve standartlar biitiiniiniin is ve islemlerin
yetkili/gorevli kisi ve/veya kurumlarca yapilip yapilmadiginin belirlenebilmesi igin
belge ile yiiriitiilmesi gerekliliginden olusan kurumlardir. Bu bakimdan olusum, isleyis
ve yonetimleri kisisel bellek Ornegi olan ozel arsivlere gore ¢ok daha siki, kati,
genelleyici, hiyerarsik, koruyucu, resmi ve somuttur.

Bu baglamda arsiv, biinyesinde bulundugu kurumun veya ait oldugu toplumun
kurumsal bellegini kayitli ve kendi icerisinde iliskili halde tutan zaman ve mekana gore
degisen/gelisen biitiindlir. Buna Hartmann’in (1945: 237-242; 1998: 44-50) yeni
ontolojisinin temel ilkelerinden zamansal ve mekansal varlik formu acisindan
bakildiginda “...varligin ¢esitlilik icerisinde birligi oldugu, yine varligin tabakalarinin
ve var olug tarzlarimin bulundugu fakat bunlarin hepsinin varliga ait seyler ve varligin
bir yiizii oldugu... ” goriilmektedir (Celebi, 2014: 80-81). Bu ontolojiden arsivlerin farkli
kaynaklardan (provenans) gelen aym veya benzer faaliyetler sonucunda iiretilen
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belgelerin/materyalin olusturdugu fon ve serilerden meydana geldigi, fon ve serilerin ait
olduklar1 kaynagin (birim/kurum) idari ve hukuki statiisiine uygun icerik ve fiziksel
ozellikler tasidig1 dizgesi ¢ikarilabilir.

Arsivler, zihinde tutulamayacak kadar ¢ok is ve islemin -bunlara sey ve olay da
denilebilir- ne zaman, nerede, nigin ve kim tarafindan yapildigini takip i¢in olusturulmus
bir kayit ve kontrol sistemidir. Bu nedenle kisi ve kurumlarin
tanimlamalarinda/hatirlanmalarinda tercih edilen barindirdiklar1 belge/materyal ile
stratejik kaynaklara/mekanlara doniigsmiislerdir. Arsivler, kisi ve kurumlarin bir seyleri
bildiklerini veya nelerin farkinda olduklarini, bir yetenege, miilkiyete, egitime ve
seviyeye sahip olduklarini ve bunlarin ne kadar siire gecerli oldugunu kanitlayabilirler.
Kisiler ve kurumlar arsivleri araciliiyla onciillerinin kendi dénemlerinde olusturduklari
bellegi yonetir, gelistirir ve sonra gelenlere aktarirlar. Bu bakimdan her bir kisi ve kurum
zamansal olarak kendi donemine ait olgularin, is ve islemlerin kayitlarin1 belirledigi
giivenli bir ortamda gereksinimleri 6l¢iisiinde tutar. Foucault’a gore (1999: 168-169)

“...arsiv, biitiin soylenmis seylerin sekilsiz bir cogunluk i¢inde sonsuzca
toplanmadiklari, kopuksuz [sinirsiz, araliksiz, sonsuz] bir ¢izgiselligin
icine de girmedikleri ve dis arazlarla [ilinek] tesadiifen ortadan
kalkmadiklar:;, ama farki bi¢imler halinde birlestikleri ozel diizenlere
gore devam ettikleri ya da silinip gittikleri gercegini veren seydir”.

Foucault’nun arsive dair bu postmodern tanimi, c¢aligmalarini onun iizerine
yogunlastiran Judith Revel tarafindan:

“Bir uygarlik tarafindan muhafaza edilmis olan metinlerin toplamina ya
da yok olmaktan kurtarilabilmis olan kalintilarin biitiiniine degil, fakat
bir kiiltiir icerisinde ifadelerin ortaya ¢ikisint ve yok olusunu, yeniden
doguslarimi  ve kayboluslarini, olaylarin ve gseylerin paradoksal
varoluslarini belirleyen kurallar oyunu” ve “Belge yigimin [arsiv]
arkeolojisini  [bilgi nesnelerinin  baglangicint  arastirmak/bilginin
gecmisini  arastirmak] yapmak, onun kurallarmm, kullanimlarin,
kosullarim ve islevini anlamaya ¢calismaktir.”

biciminde agiklanmistir. Eserlerinde arsivin tarih ile olan iligkisine de deginen
Foucault’a gore “arsiv séylemsel olmaktan ¢ok varolus izi olarak deger tasimaktadir”
bu da s6z ve yazimin kaliciligimin karsilastinlldigi soz ucar, yazi kalir (verba volant
scripta manent) timcesini akillara getirmektedir (Revel, 2012: 17-19).

Arsivlerin kolektif ve kisisel bellek iizerindeki etkilerine politik agidan deginen
Jacques Derrida, Archive Fever: A Freudian Impression adli kitabinda arsivler her ne
kadar miidahale edilmeyen, islem gormemis ham belge topluluklari/hafiza kaynagi gibi
gorilinliyor olmalarina ragmen bunun aksine iktidarlar tarafindan sekillendirildiginden
bahsettikten sonra, “Etkili demokratiklesme su temel kriterle olciilebilir: arsivin
olusumuna, yorumlanmasina [a¢iklanmasi] katkida bulunmak ve arsive erisim”

10
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ifadesini kullanmistir (Derrida, 1996: 4).* Bu ifade kolektif ve kisisel bellegin arsivlere
olabilecek muhtemel katkilarina isaret etmektedir. Bu baglamda hukuki ve idari agidan
kamu ve 6zel olarak iki temel gruba ayrilan arsivlerin postmodern/postyapisalct yorumla
birbirlerini tamamlama, etkileme, aydinlatma, ayrintilandirma, agiklama gibi katkilar
olabilecegi aciktir. Arsivlere bilgi agisindan bakildiginda Derrida’nin yukaridaki elestiri
ve ifadesi, Foucault’un bilgi-iktidar séylemi baglaminda;

“Iktidar saf mekanizmleri [kosullari] icinde uygulandigi zaman,
formasyonsuz, organizasyonsuz ve bir bilgi akist ya da daha ziyade bilgi
diizenekleri (vani bilginin bazi gercek aygitlari, arsivleme, koruma ve
kaydetme teknikleri, inceleme ve arastirma yontemleri, dogrulama
yollart vb.) halinde olmaksizin bunu yapamaz.”

Foucault, bilgi-iktidar formlarin1 ortaya koyarken ise ti¢ temel kategori belirler, bunlar;
Grek [Yunan] sehir devletlerinin kurulusuna bagl olarak ortaya cikan o&l¢iiliiliik/6l¢me
(mesure), Ortagag devletinin olugmasiyla ortaya ¢ikan sorusturma (enquéte) ve endiistri
toplumlarma 6zgii kontrol, yonetme ve reddetme (dislama) sistemleriyle ortaya ¢ikan
inceleme (examen)dir (Revel, 2012: 29-30). Arsivler yukarida da deginildigi gibi Fransiz
Ihtilali’nin ulusal capta ortaya koydugu eski yonetimin bilinmeyenlerinin/sirlarinin
arastirilmas1 ve aciklanmasi siireciyle birlikte kurumsal agidan bir paradigmanin
olugmasina neden olmuslardir. Bu bakimdan arsivler, ayn1 zamanda paradigmalarin
gergeklestigi ortamin ve donemin anlasilmasinda tarihi, siyasi, ekonomik ve toplumsal
icerikteki ipuclartyla incelenmesine olanak saglamaktadir.

1.2. Arsivleme Kiiltiirii

Arsiv, hangi bilim ve uygulama dalinda tanimlanirsa tanimlansin, ne tiir
belgeden/materyalden olusursa olussun bir diizenlilik, iliskililik ve kendi i¢inde
mantiksal bir biitiinliik arz eder. Bu nedenledir ki arsiv; belirlenmis, tecriibe edilmis ve
gereksinimlere gore sekillenmis bir mekanizmaya sahiptir. Arsivler, barindirdigi
belgelerin/materyalin tiir ve igerigine de bagh olarak tekrar erisimine olanak veren bir
arsivleme sistemini kurgulamak zorundadir. Antik donem arsivlerinde -ki ¢ogu zaman
kiitiiphanelerle bir arada bulunur- genelde bir otoritenin 6nemli gordiigli olay ve
faaliyetlerin kaydedildigi belgelerin yer aldig1 goriiliir. Bu mekanlar uzun siireli koruma
diisiincesi ile geleneklerin dogru olarak uygulanmasi ve bunlara yonelik bilginin
aktarilmast amaciyla kurulmuslardir. Bunun yani sira gereksinim duyulan bilgiye
dolayisiyla belgelere erismek icin arsivleme isleminin nasil yapilacag ve stirdiirtilecegi
planlanmalidir. Ancak uzun siire arsivlerde hangi bilginin/belgenin yer almasi gerektigi
ve bunun nedenleri giindeme gelmemis bu nedenle arsivleme; biriktirme, depolama,
toplama veya bir araya getirme islemi gibi algilanmistir. Arsiv ve arsivlik belge/materyal

4 Ayrica bakmiz; Joan M. Schwartz and Terry Cook, “Archives, Records, and Power: The Making of Modern

Memory”, Archival Science (2): 1-19, 2002; Marlene Manoff, “Theories of the Archive from Across the
Disciplines”, Portal: Libraries and the Academy 4 (1): 9-25, 2004; Mehmet Torunlar, “Arsiv-Hafiza-Kamusal
Ensefalizasyon”, Arsiv Diinyast 6 (2): 100-133,2019.
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baglaminda retrospektif (geriye doniik) bir islem olarak da goriilen arsivleme, farkli
uygulama alanlar1 i¢in prospektif (ileriye doniik) bir siireci de tanimliyor olabilir.

Arsivleme bir yoOniiyle de kayit tutma (record keeping), bunlan arsiv
belgelerine/materyaline erismek iizere kullanma ve koruma islemlerini de icermektedir.
Kayit tutma, i¢inde bulunulan dénemin bilgi kayit ortami ve teknikleri ile kaydedilecek
bilginin/verinin 6nemine, kullanicisina, ne kadar siklikla kullanilacagi ve nerede
korunacagina gore gizli ve/veya sifrelenmis de olabilmektedir. Buna verilebilecek en
dikkat ¢ekici ornek, Inkalarin kullandigi Khipu/Quipu olarak bilinen kayit tutma
sistemidir. Bu sistem, kaydedilecek bilgiye/veriye gore uzayip kisalan tek renkli/cok
renkli ipler ile ipler lizerine farkli formasyonlarda ikili (binary) ve onluk (decimal)
sisteme gore sayilar1 ifade eden diigiimlerden meydana gelmektedir. Renkli ipler,
digtimler ile bu diigtimlerin biiyiikliik ve birbirlerine yakinligi kombinasyonu ile ¢alisan
bir isaret ile yaz1 (semasiography) sistemidir. Khipu, ses gerektirmeyen bir teknik ile
kamu ile ilgili (public record) vergi/harag, niifus, asker ve silah sayis1, tahil/liriin miktari,
takvim/zaman bilgileri hatta notalarin kaydedilmesine olanak saglamaktadir. XII-XVI.
ylizyillar arasinda kullanilan bu araglar, yerlesim merkezleri arasinda haberciler
tarafindan iletilmekte bu islerden sorumlu olan kurumlarda tutulmaktadir. Ozellikle
Peru’da yapilan arkeolojik kazilarda farkli 6zelliklerde khipulara erisilmis, bunlarin
toplu olarak bulundugu yerlerde bir tiir khipu arsivi olusturulmus olabileceginden
bahsedilmistir (Urton, 1998: 409-415; Urton, 2005: 155-164; Urton and Chu, 2015: 518,
526-528; Fischer, 2022: 9-10). Sadece khipu 6rnegi bile arsivin sadece yazi sistemi ve
kayit ortami bilesenleri ile diistinlilemeyecegini ayni gereksinim veya faaliyetlerin farkli
teknikler ile arsivlenebildigini gostermektedir. Bu da arsivleme kiiltlirliniin, kiltiiri
olusturan bir¢ok 6gede oldugu gibi degisip ¢esitlenebilecegini kanitlamaktadir.

Bir seyin kiiltiir olabilmesi i¢in ne amagcla yapildiginin, kullanildigi siire icerisinde
ne kadar benimsenip yayginlagtiginin, gereksinimleri ne kadar karsiladiginin, diger
ogelerin gelisimine ne kadar katki sagladiginin bilinmesi ve degerlendirilmesi gerekir.
Sosyolojik agidan insanin dogal ve toplumsal cevresi ile olan iliskilerinden ortaya
cikardigi her tiirlii maddi ve manevi arag ve degerlerin biitiinii olan kiiltiir, toplumsal bir
cevrede olustugundan bu toplumun belleginin de kaynagini olusturur. Bu bellegin
olusmasinda tarihsel siirecin 6n planda oldugu da diisiiniiliirse arsiv ve argivleme de
farkli toplumlarda gereksinim duyulan bir eylem olmustur.

Arsivleme kiiltiirii ana hatlaryla;

o Yonetimin gereksinim duydugu bilgilerin gelecekte de kullanilabilir
olabilecegi diisiincesi,

o Gelecekte karsilasilabilecek sorunlara kayith benzer vakalarla
¢oziim bulunabilecegi,

e Yonetimin karar mekanizmasimin kanitlarla -belgelerle- daha iyi
calismasinin saglanabilmesi,

o Yonetimin kisi ve/veya gruplarin haklarini koruma gorevi,
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o Geleneklerin -maddi ve manevi égelerin- dogru aktarilmast
gerekligi,

cercevesinde gelisim gostermistir. Arsivlemeye yonelik bu bakis agis1 ve uygulamalar,
kiiltiirel bellek olusumu ve aktarimini da beraberinde getirmistir. William W. Hallo’ya
gore (1983: 10-12; 2010: 420-422) Mezopotamya’daki aktarim bigimleri, kanonik
(kanun/kutsallik), anitsal ve arsivsel olmak {izere ii¢ kategoriye ayrilmaktadir. Bunlar su
sekilde yorumlanabilir: kanonik (canonical) basta din olmak {izere mitoloji ve efsaneler
gibi manevi icerikteki kural, -zamanla hukuk kurallarina déniismiistiir- ritiiel ve bunlarla
ilgili uygulamalari, amitsal (monumental) yoneticilerin kaliciliklarint = siirdiirmek
amaciyla yaptirdiklar1 déonemlerindeki olaylarla ilgili bilgi ve mesajlar da igeren yazit,
stel, lahit, mezar, abide ve binalar gibi yazili ve slislemeli eserleri, arsivsel (archival) ise
yetkili kisi ve/veya kurumlarin is ve faaliyetlerin delili olarak olusturulan, alinan ve
korunan belge ile tutulan kayitlardan olusan grubu olusturmaktadir. Jan Assmann
arsivsel aktarimi su sekilde degerlendirmektedir:

“Bazi belgeler unutulur, yerini baskalar: alir, kapsamlar: genisler,
degistirilir, seckiler olusturulur. Zamanla merkez ve cevre iliskileri
ortaya ¢ikar. Bazi metinler ozel anlamlart sayesinde merkezi konuma
gelirler, digerlerine gore daha sik kopya edilirler[kullanilivlar] ve
alintilamirlar [atif gosterilirler], giderek kural [koyucu] ve bi¢im verici
degerler olarak bir ¢esit klasik haline gelirler. Bu gelismede yazicilar
okulu merkezi [belirleyici] bir rol oynar. [Okul] Metinlerin [belgelerin]
kopyalanmasinin, dolagiminin ve arsivlenmesinin kurumsal ¢ercevesini
olugturur, béylece eski metinlerle, onlarin iginden canlanan
[kaynaklanan] normatif ve bigcimsel anlamin kaybolmamasini,
anlasilmasint saglar” (Assmann, 2001: 94-95; Assmann, 2011: 76-77).

Hallo’nun yukarida {i¢ kategoride siifladigi aktarim bigimi sosyolojik, tarihi ve
hukuksal agidan halen devam etmektedir. Uzun tarihsel siire¢ icerisinde bu aktarim
tarzlar yazi1 ve yazi malzemesindeki degisim ile metin/belge agirlikli bir hal almustir.
Davalar, evlenme, miras, miilkiyet, vergileme gibi kamusal/idari faaliyetleri disinda
bireylerin birbirleri ile olan iletisimleri de yapilan islerin kanitlanabilirligi bakimindan
kayit altina alinmistir. Borg, alacak, stok, kira gibi ticari iliskilerin sonuglari, aile ve
sosyal ¢evre ile iletisim, kisisel/6zel arsivlemeyi daha 6nemli bir konuma getirmistir.

Arsivleme, kiiltlirel-kisisel-toplumsal bellek kavramlarmin ortaya ¢ikmasindan
once yapilan bir faaliyettir. Bu baglamda arsivleme ve bu faaliyetin yapildigi merkezler
olan arsivler, anilan ii¢ sosyolojik kavramin anlamlandirilmasi ve 6rneklendirilmesi igin
de belirleyici olmustur. Toplumlarin gegirmis olduklar1 her tiirlii doniisiim ve geligim
siireci, yeni olusan kosul ve firsatlar arsivlemeyi de etkilemistir. Ozellikle birey ve
toplumlar1 birgok agidan sekillendiren siyasi ve ekonomik modeller, arsivleme ile
arsivlenen belgenin/malzemenin ¢esitlenmesine neden olmustur. M.S. III ve IV.
yiizyillarda Roma Imparatorlugu’nda Diocletian (284-305) déneminde yapilan
ekonomik, idari ve askeri reformlardan kamu yonetimi ve biirokrasinin de pargasi olan
arsivler de etkilenmistir. Imparatorlugun yonetimi i¢in her biri farkli temel idari gorev
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ve yetkilere sahip officium® olarak orgiitlenen biirolar, Roma eyaletlerinde ve
merkezdeki kendine ait yazigsmalar1 da kontrol altinda tutmuslardir. Magisrti/Magister
(magistri scriniorum) unvanlh gorevlilerce yonetilen bu biirolar; memoriae, libellorum,
epistolarum ve graecarum olmak tizere dort alt kisma boliinmiislerdir. Bunlar arasinda
[officiorum/scrinium®] memoriae, imparatorun konusmalar/nutuklar1 hazirlama, diger
officiumlardan gelen yazilar1 yonlendirme/havale etme/yonetme, resmi raporlari
diizenleme/kontrol etme ve en Onemlisi imparatorun kararlarini halka duyurmaktan
sorumluydu (Bury, 1911: 75; Mattingly, 1953: 530; Posner, 2003: 207-208). Anilan
biirolar sinirlari, teskilati ve niifusu biiytik bir devletin hafizasini (memoriae) yoneten bir
sistemi meydana getirmistir. Bu hafiza, arsivlerin devletlerin hazinesini olusturan
unsurlardan biri oldugunu dogrular nitelikte Roma Imparatorlugu’nun hazinesi olan
Aerarium Popili Romani’de saklanmustir. V. yiizyllda Roma Imparatorlugu
yonetimindeki Yunanistan’da arsivler, mnemones (remembrancers/hatira — an1) olarak
adlandirilmis, belgeler ve tutulan kayitlar ¢ogunlukla sehirlerdeki tapinaklarda
depolanmistir. Bu dénemde toprak miilkiyeti ile ilgili kayitlara 6nem verildigi hatta bazi
kayitlara esas bilgilerin verilmesinin zorunlu hale getirildigi goriilmektedir (Ehrenberg
and McDonald, 1953: 84). Bu da s6z konusu donemdeki arsivlemenin 6zel ve kamu
miilkiyeti lizerine yogunlagsmis oldugunu gostermektedir.

Ekonomik hayatta 6zel organizasyonlarin/kurumlarin -sirket, miiessese, ajans-
ortaya ¢ikmasi arsivleri ve arsivlenen materyali gesitlendirmistir. Ozel kurumlarin
misteri kisi ile kurumlar ve denetimlerinden sorumlu kamu kurumlartyla olan
iletisimleri sonucu ve bliylik 6l¢iide hukuki diizenlemelere gore iiretilen belge/malzeme,
0zel miilkiyetin bir 6rnegi olan 6zel arsivlerin ortaya ¢ikmasini saglamistir. Ticari
kurumlar misterileri ve beraber is yaptiklart diger kurumlarla yaptiklar1 s6zlesme,
anlagma, protokol, kontrat gibi hukuki belgeleri; ruhsat, sertifika, imtiyaz belgeleri gibi
resmi belgeleri; makbuz, fatura, ¢ek, senet gibi mali belgeleri; iiriin ve fiyat listeleri,
tedarik¢i/hammadde saglayicilarina iligskin kayitlar, iiriin stok kayitlar1 ve envanterler,
ulagtirma ve haberlesme kayitlari, miisterilerle yapilan yazigmalar, personel dosyalari
gibi 6zel belgeleri arsivlemislerdir. Uretim ara¢ ve yontemleri ile iletisim olanaklar
gelistikce ara¢g ve iiretim siiregleriyle ilgili teknik dokiimanlar, eskizler/¢izimler,
tanitim/reklam dokiimanlari, {riin kataloglari, hammaddelere iliskin dokiiman ve
kaynaklar, liriin ve hammadde Ornekleri/prototipleri, hatira/hediyelik/tanitict iiriinler
(memorabilia, realia, souvenir), pazar arastirmalar1 ve istatistikler, miisterilere iliskin
vaka dosyalari, kendisine dair yayinlar1 da arsivlenmeye baslamistir. Boylelikle belge
dis1 nesnelerin de arsivlenmesi yani sistematik, kendi igerisinde biitiinliik arz eden bir
bi¢cimde erisime elverigli hale getirilmesi kiiltiirii de gelismistir.

> Ayrntil bilgi i¢in bakiniz; August Freidrich von Pauly - Wilhelm Sigismund Teuffel, Real Encyclopdidie der

Klassischen Altertumswissenschaft, Fiinfter Band, Stuttgart, J. B. Metzler, pp. 884-886, 1842; Notitia Dignitatum:
Accedunt Notitia Urbis Constantinopolitanae et Laterculi Prouinciarum, Edidit Otto Seeck, Berolini [Berlin],
Weidman, pp. 1-102, 1876. Epistolarum, tasra kurumlarindan gelen yazigmalari, libellorum mahkeme kaystlarini,
graecarum da daha ¢ok geviri islerini yoneten biirolardir.

¢ Latincede kitap muhafazasi ve mektupluk anlamlarma da gelmektedir.
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En ¢ok taninan marka ve sirketlerden biri olan [The] Coca-Cola [Company],
kurumsal arsivini 1958’de kullanima agmustir. Arsivin kurulma amaci; sirketin reklam,
tanitim ve promosyon haklarinin somut kanitlarla korunmasini saglamak, sirketin hukuk
danigmanlari bu haklarin savunulmasinda desteklemek ve yeni calisanlara kurum
kiiltiirinii ve isleyisini Ogretip telkin etmek olarak agiklanmistir. Arsiv sanat ve
memorabilia koleksiyonlari, reklam/tanitim {iriinleri, gorsel-isitsel malzeme ve Pazar
arastirmalar ile kurumun tiizel kisiligine dair hatirat, miilakatlar/roportajlar ve diger
kurumsal belgelerden olusmaktadir (Matthews, 1973: 13-15). Bu arsivde kagit
ortamindaki belge ve dokiimanlar kadar {ic boyutlu cisimler, kitapdis1 materyal veya
gorsel-isitsel materyal olarak adlandirilan malzeme tiirii de yogunluktadir. Bunlar i¢in
malzeme tiirtine gore farkli diizenleme yontemleri kullanilmistir, 6rnegin sirketin
kurulusundan itibaren hazirlanan gorsel (visual) reklamlar, resim/kesik albiimleri
(scrapbook) igerisinde kronolojik, televizyon reklamlar ise reklama konu olan iirlin
adina ve kendi icerisinde yine kronolojik olarak diizenlenmistir. Sirketin iiriin sattig1
cografya genisledikge, lilkeler i¢cin ayr1 boliimler olusturulmus, o iilkenin toplumsal,
kiiltiirel, ekonomik degerlerine gore yapilan reklamlar ve tanitim nesneleri bu cografi
boliimlemeye tabi tutularak diizenlenmistir (Matthews, 1973: 15; Markley, 2008: 3-6;
Ozkék, 2011).

Ulkemizde kamu kaynaklar1 ile kurulan sirketlerde de iiretim faaliyetine yonelik
farkli materyalin arsivlenmesi Ornekleri goriilmektedir. 1953’te Siimerbank’a baglh
olarak iiretime baslayan /zmir Halkali Basma Sanayii Miiessesesi, resmi is ve islemleri
sonucunda {iretilen yazigsmalar ve tutulan defterlerin yan1 sira endiistriyel faaliyetlerini
destekleyecek nitelikteki bir¢ok nesne, arastirma araci ve belge disi materyali de
arsivlerinde [oda/kasa/dolap/depo] korumustur. Isletmede Siimerbank’a bagli diger
fabrikalarinda oldugu gibi yurt i¢i ve yurt digina konfeksiyon ve mefrusat iirtinleri i¢in
iplik ve basma kumas cesitleri iiretimi gergeklestirilmistir. Ozellikle dokuma ve basma
kumaglarin iiretiminde desen, kumas ve boya dnceliklidir. Bu nedenle isletme faaliyete
gectigi tarihten itibaren Stimerbank tarafindan gonderilen veya isletmede hazirlanan
kumas desenleri ve kumas tiirlerini albiimlerde tip (kumas tipi), desen ve renk numaralart
(varyasyon) ile smiflayarak diizenlemistir. Bu varyasyonlarin basma makinelerinde
tiretilebilmesi i¢in de rulo seklindeki kaliplara boya ve diger kimyasallar araciliiyla
aktarilmasi gerekmektedir. Bu nedenle sonraki donemlerde de iiretimin benzer kalite ve
Olciilerde siirdiiriilebilmesi i¢in kurumun kendine 06zgii numaralandirmasina gore
diizenlenmis baski kaliplari (rulo ve rotasyon kaliplari) desen negatifleri (film baski i¢in)
ve kullanilan kimyasallarin 6zelliklerini icerek kataloglar da isletme 6zellestirilinceye
kadar arsivlenmistir.

Arsivlenen diger materyal arasinda fazla sayida ve dikkat c¢ekici olanlar ise
kumas/desen alblimleri ve kumas kartelalaridir. 1956-2001 yillar1 arasinda ve 6.885 adet
oldugu belirlenen desen/kumas alblimleri, asli diizen olarak yil ve aylik iiretilen kumas
(tip), desen ve renk kodlarina gore diizenlenmistir. Uretim durumu ayhik olarak
degisebildigi i¢in bir yil iginde 4-545 arasinda degisen Ornekleri icerebilmektedir (Er,
2011: 24-59). Ulkemizdeki bu érnekten, sanayi kuruluslarmin iiretimin devamliligi,
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standardizasyonu, maliyetin azaltilmasi, birim zamanda yapilan iiretimin artiritlmasina
yonelik olarak {iiriin gelistirmede kullanilan ve gereksinim duyuldugunda kullanilmasi
amaciyla erisilebilmesi igin farkli materyalin arsivlenmesi gerekebilmektedir. izmir
Halkali Basma Sanayii Miiessesesi’nde kurumsal isleyisin bir zorunlulugu olarak
yapilan bu farkli arsivleme faaliyeti sayesinde 50 yila yakin bir {iretim faaliyetinin
asamalarimin anlagilmasinda idari olarak kullanilabilecegi gibi 50 yillik siire¢ i¢erisinde
yerel ve ulusal capta hazir giyim, mefrusat ve aksesuar kiiltiiriindeki degisimlerin de
incelenebilecegi sosyo-ekonomik verilere de erisilebilecektir.

Bu o6rnekler baglaminda arsivleme kiiltiirii ticari, endiistriyel ve ekonomik
bakimdan;

o Uriinlerin karsilastirilmasi, iiretimin kontrolii,
Uriin gelistirme ve cesitliligi,
Standardizasyon/standart iiretim,

Tekrar iiretim/reprodiiksiyon,

[Arsivlenen belge/obje destekli] iiriin planlamas,
Sorunlarin ¢oziimiinde analiz stirecine katki,

o Kurumsal/yverel/ulusal iiriin envanteri hazirlanmasi,
o Tedarik zinciri,
e Dokiimantasyon/belgeleme

stireglerinde kurumsal bilgi saglayabilmektedir.

Kiiltlir, bircok bilim dalinin, dolayisiyla iiniversite ve konuyla ilgili kamu
kurumlarmin ilgilendigi bir kavramdir. Somut ve somut olmayan kiiltiir tiriinlerinin insan
ve toplumlarin yasantisindaki yeri, entelektiiel ve teknik agidan gecirdikleri siireg,
aktarim yontemleri/araglar1 gibi konular {izerine sosyal bilim dallar1 olan sosyoloji,
arkeoloji, entografya/etnoloji, halkbilim/folklor gibi bilim dallar1 arastirmalar
yapmaktadir. Yapilan alan calismalari/aragtirmalari, kazilar, arastirma gezileri
sonucunda elde edilen/toplanan buluntu ve etnografik iiriinler, genellikle miizelerde
sergilenip korunmaktadir. Ancak halk kiiltlirlinii genis bir bakis agistyla arastiran halk
bilimi, halk kiiltiiriinii yansitan nesnelerin kayit altina alindig1 halk kiiltiirii arsivleri ile
farkl bir bilgi merkezi tiiriinii ortaya koymustur. Celebi’ye gore (2002: 80);

“Biinyelerinde halk kiiltiirii konulu bilgi, belge ve materyallerin
bulundugu arsivler ‘Halk Kiiltiirii Arsivi’ olarak adlandirilmaktadir. S6z
konusu arsivler halk kiiltiirii mirasina iliskin bilgilerin sistematik bir
sekilde toplanmasi, degerlendirilmesi, bilim diinyasinin ve toplumun
yararlanabilecegi duruma getivilmesi miinasebetiyle kiiltiirel degerlerin
korunmast ve gelecek nesillere tasinmasi konusunda onemli bir rol
tistlenmislerdir.”

Birgok iilke bu arsivler araciligiyla, biinyelerindeki bilgi, belge ve materyali “milli
hazine” olarak koruma ve gelecek nesillere aktarma, ulusal kimlik kazandirma, ulusal ve
kiiltiirel birliktelik saglama ve beraberlik anlayisini gelistirme ¢abasindadirlar (Evcin,
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2013: 227; Ozdemir ve Fayik, 2021: 70-71). Ulkemizde Kiiltiir ve Turizm Bakanlig
biinyesinde hizmet vermekte olan Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi mevzuat’ ile
kendisine verilmis yukaridaki gorevleri yiiriiten 6nemli bilgi merkezlerimizden biridir.
1996°da kurulan, uzman arastirmacilar tarafindan yapilan arastirmalar sonucu elde
edilen bilgi ve belge, yazili ve/veya gorsel materyali arsivleyerek arastirmacilarin
kullanimina sunmak ile yerel ve ulusal sanat¢ilarin envanterini tutmak temel gorevleri
bulunan bu bilgi merkezinde belge, dokiiman ve kayitlarin disinda ¢ok sayida nesne de
arsivlenmektedir. Merkezde slayt, ses bandi, videobant gibi gorsel-isitsel materyalin
yani sira Merkezce hazirlanan son dokiimana gore 8.184 etnografik esya da yer
almaktadir (Bilgi ve Belge..., 2022). Bu koleksiyon cesitli yorelere ait farkl
malzemelerden iiretilmis giinliik ve torenlerde kullanilanlar giysi, aksesuar (mendil, taki
vb.), gilindelik kullanilan esyalardan (kasik, ev gerecleri vb.) meydana gelmektedir.
Merkezde ayrica Golge Oyunu’nun en Onemli temsilcilerinden olan Karagdz’iin
1974°ten itibaren Karagdz sanat¢ilarindan ve koleksiyonerlerden satin alma ve bagis
yollar ile saglanmis 1.458 tip ve mekan tasviri/figlirii de yer almaktadir (Anamerig,
2014: 363).

XVIIL. yiizyilda ilk ornekleri goriilmeye baslayan bilimsel/akademik dernekler,
cografi kesiflerle birlikte olusan yeni ekonomik ve siyasi yapinin getirdigi avantajlardan
faydalanarak, eski kitalarda/diinyada oldugu gibi diinyanin “yeni kesfedilen”
cografyalarinda da incelemeler yapmaya baslamislardir. Daha ¢ok kolonyal ve emperyal
amaglarla kurulup desteklenmis olan bu dernekler, X VIII. yiizyildaki bilimsel devrimle
birlikte daha kamusal ve evrensel kimlik kazanmis, konularinda/alanlarinda
uzmanlasmis bagimsiz kurumlar haline gelerek giiniimiizde sivil toplum kuruluslar
(STK — Non-Governmental Organization — NGO) ozelligi kazanmiglardir. Bilimsel
dernekler doga olaylari, yeryiizii sekilleri, bitkiler, hayvanlar, madenler {izerine
arastirma ve incelemeler yaparak, birbirleriyle olan iligkilerini, tiirlerini, olusum ve
yasamlarini, insanlik iizerindeki etkilerini ortaya koyan calismalar yapmislardir. Bilim
adamlari, gezginler, arastirmacilar, tacirler, askerler, maceracilar ve goniilliiler,
yaptiklart gezilerde karsilasmis olduklar1 olay, nesne ve olusumlar tanimlayabilmek,
anlamlandirabilmek ve 6zelliklerini anlayabilmek amaciyla kaydetmislerdir. Yerinde
yapilan gozlemlerin resimlenerek, ilerleyen donemlerde fotograf ve goriintii kaydi
alinarak kaydedilmesinin yani sira bitki, hayvan, maden, degerli taslar, toprak, kaya vb.
taginabilecek olanlardan ise numune/6rnek toplayarak farkli koleksiyonlar
olusturulmasina 6n ayak olmuslardir. Toplanan bu 6rnekler bilimsel dernekler ile yakin
iletisimde oldugu tiniversiteler ve miizelerde siniflandirilarak korunmustur.

Ornegin en eski bilimsel derneklerden biri olan [The] Royal Society bilimin
siirlarini genisletmek ve bilgi gereksinimini artirmak i¢in kesif ve arastirma gezileri
organize etmis veya bunlar1 kral/hiikiimet/yonetim adina desteklemistir. Bu gezilere
cevrenin kayda gegirilmesi i¢in ressamlar da dahil edilmistir. Royal Society’nin

7 Kiiltiir ve Turizm Bakanlig Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 7. C. Resmi Gazete (25093 - 29.4.2003); Kiiltiir
ve Turizm Bakanlig1 Arastirma Genel Miidiirliigii Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi Hizmetleri Yonetmeligi 7
C. Resmi Gazete (27196 - 10.4.2009).
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Avustralya ve Yeni Zelanda gezilerinin amaci; topragin dogasini [6zelliklerini] ve
yetisen iirtinleri [jeoloji, jeodezi, topografya, ziraat, botanik], oraya 6zgii veya orada sik
rastlanan hayvanlar ve kuslar1 dikkatli sekilde gézlemlemek [zooloji, ornitoloji], akarsu
ve denizlerde bulunan baliklarin kaydi ve orani [hidroloji, potamoloji, oseonografya,
ihtiyoloji], maden, mineral veya degerli tas [metaliirji, mineraloji, gemoloji] bulunmasi
halinde bunlarin her birinden birer numune toplanmasi ve agaclarin, meyvelerin ile
tahillarin [dendroloji, meyvecilik, herboloji] toplanma imkani bulundugunda
tohumlariin ana karaya [Biiylik Britanya] getirilmesi hedeflenmistir (Burke, 2019: 82-
84). Endemik bitki, endistri bitkileri, hububat, yararli ve zararli bocek ornekleri
(numune/specimen) hazirlanan dokiiman ve yapilan ¢izimleri ile birlikte kaydedilmeye
baglanmistir. Toplanan 6rnekler ozellik ve iliskilerine gore kategorize edilmeye
caligilmis, zaman igerisinde kendine has nitelikleri olan siniflama sistemleri
olusturulmustur. Yukarida anilan bilim dallarinda ¢alismalar siirdiiren dernek, liniversite
laboratuvar ve miizelerde sistematik olarak arsivlenmistir. Bunlar arasinda flora i¢in
herbaryum (herbarium)® ve fauna igin ise entomolojik koleksiyonlarinin bulundugu
laboratuvar ve miizeler farkli bir yer tutar.

Herbaryumlar botanik ve biyoloji ile alt dallar1 disinda eczacilik/farmakoloji,
kimya, anatomi, taksonomi, ziraat, morfoloji, biyogesitlilik ve ekoloji gibi bir¢ok bilim
dali i¢in karsilastirmali materyal saglamaktadir. Herbaryumlar basta endemik bitkiler
olmak iizere kita, lilke ve bolge gibi cografi alanlarda yetisen bitkilerin kurutularak
ve/veya preslenerek, uluslararasi herbaryum hazirlama/olusturma kilavuzlarindaki
sartlar uyarinca kayit altina alindigr kurumlardir. Bu kurumlarda toplanan 6rneklerin
kayit altina alinmasi ve tasnif edilmesi bu uygulama alanina has bazi kural ve
yontemlerle yapilmaktadir. Ulkemizde 54 adet herbaryum bulunmaktadir. Bunlardan
ornek cesitliligi en fazla olanlar 200.000 ile Ankara Universitesi Fen Fakiiltesi’nde
bulunan Herbarium Turcicum (ANK Herbaryumu) ve 103.000 ile Hacettepe Universitesi
Herbaryumu’dur (Uma, 2012: 160). Herbarium Turcicum, 9.753 tiir ve tiir alt1 bitkiye
sahip olan Tiirkiye florasinin %80’ine ev sahipligi yapmaktadir. Ulkemiz bitki varlig
icin diger herbaryumlarla gibi yasamsal o0zellige ve bitki Orneklerine sahip bu
kurumumuzda Ornekler, bitkilerin akrabalik iliskilerini gosteren biyolojik
siniflamalardan (taksonomi) biri olan Engler-Prantl sistemine gore yapilmaktadir
(Ozdeniz ve Kurt, 2012: 162-163; Herbarium ANK, 2022). Orneklerin yapistirildig
kagitlarin/kartonlarin {izerine toplandigi cografi bolge, tarih, 6rnek/numune numarasi,
kullanilan taksonomiye gore sube, sinif, takim, familya, cins, tiir vb. ile bitkinin adinin
yer aldig1 etiketler (fag) eklenmektedir. (Fotograf 1 — 2)

Herbaryuma verilebilecek bir diger 6nemli 6rnek de The William and Lynda Steere
Herbarium’dur. The New York Botanical Garden’a bagli olarak faaliyet gosteren
herbaryum, 7.800.000 6rnek ile diinyanin 2. biiyiik bitki 6rnegi koleksiyonuna sahiptir
(Yadav, 2020: 2917). Bu herbaryumda da bitki 6rnekleri bitkilerin akrabalik iliskilerine
gore yapilmaktadir. Depolama i¢in gereken teknik islemlerden sonra her bir 6rnegin

8 Kurutulmus bitki ve bitki kisimlarinin drneklerinin belli bir diizen igerisinde saklandig yer, bitki miizesi olarak da

adlandirilmaktadr.
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iizerine alindig1 cografi bolge, bitki adi, bagli oldugu familya, bulundugu yerin
koordinatlart ve yiiksekligi (elevation/irtifa), saglandigi tarih/tarihler, ilk kez
tanimlandig1 yayin/kaynak/veritabani, iligkili diger bitkiler ve ©ornek numarasi st
verileri eklenerek herbaryumun kalici/daimi arsivindeki (permanent archive) 6zel olarak
tasarlanmis kompakt raflara kaldirilmaktadir. Herbaryum koleksiyonuna bagis, degisim
ve satin alma ile Ornek kazandirilmaktadir (The New York Botanical..., 2013).
Boylelikle bircok farkli unsurdan erisim olanagi ve depolama stratejisi
uygulanabilmektedir. Bu veriler yardimiyla arsivler ve miizelerde hem arastirmacilar
hem de calisanlar icin biiyiik erisim ve yonetim kolayligi saglayan liste, katalog ve
envanter gibi arastirma araglar1 hazirlanabilmektedir.

Ulkemiz ve yurt disindan verilen bu iki 6rnekten hareketle bir cografi bolgedeki
bitkilerin belirlenmis kural, teknik ve standartlara gore tanimlanarak arsivlenmesi,
akademik ¢aligmalara ham veri saglamasinin yani sira kamunun iilkelerin florasr ile ilgili
tiim konularda politikalar gelistirmesi i¢in de ¢ok onemli bir faaliyettir. Bitkilerin ve
onlara ait verilerin bu tiir kurumlarda arsivleniyor olmasi, ziraat, hayvancilik, eczacilik
kimya sanayi bagta olmak {izere bitki ortiisii ile ekolojik dengenin korunmasi ve
siirdiiriilebilirligi agisindan da degerlendirilmelidir. Tlgili cografi bolgenin bitki Ortiisii
gecmisi ve zaman igerisinde yasanan degisimlere bagli olarak toplanan Ornekler
yardimiyla gelecekte nasil bir durumla karsilagilabilece§i ancak bu tiir verilerin
yorumlanmasi ile ongoriilebilir. Bitkilerin, bitkiler, hayvanlar ve insanlar iizerindeki
olumlu ve/veya olumsuz etkileri ve onlarin maruz kaldiklar1 dogal ve/veya dogal
olmayan kosullardaki degisimleri ancak diizenli toplanan ve arsivlenen bitki érnekleri
ile mimkiin olabilmektedir. Bu baglamda herbaryumlarin barindirdiklar1 6rnek ve
bunlara iliskin veriler araciligiyla;, mense, tiir, g¢esitlilik, yayginlik, yetisme
ortami/kosullar1, diger tiirlerle iliskisi, degisimi/gelisimi, ticari ve endiistriyel agidan
yeterliligi, insan ve hayvan hayatina etkisi hakkinda konuyla ilgili kurumlarm politika
ve strateji gelistirilmesini saglayacaktir.’

Kamu ve 6zel kurumlarin doga insan iliskisinin kayitlarini tuttugu 6rneklerden biri
de Tiirkiye Yerbilimleri ve Karot'’ Bilgi Bankas: (TUVEK)’dir. Ulkemizin énemli kamu
iktisadi tesebbiislerinden (KIT) biri olan Maden Tetkik ve Arama Genel Miidiirliigii
(MTA) biinyesinde olusturulan TUVEK, 1935’ten giiniimiize kadar farkli isimlerle'!
faaliyetlerine devam etmistir. TUVEK in karot, kirmnt1 ve el drneklerini arsivlemeye
iliskin gorevleri ilgili yonetmeligin 5/a ve b fikralarinda; “TUVEK e intikal eden
numunelerin kesin kabuliinii yapmak, arsivlemek, ilgili verileri ¢alisma usul ve
esaslarina gorve kullanima sunmak ve bunlarla ilgili gerekli sistemleri kurmak” ve
“Madencilik faaliyetleri swrasinda elde edilen jeolojik verileri sayisal ortamda

Benzer amaglar entomolojik ve zoolojik ¢aligmalar igin de gegerlidir.

Karot 6rnekleri farkli jeolojik olusumlardan almabilmektedir. Bunlar buzul, toprak, mercan, kaya, kayag drnekleri
seklinde olmaktadir. Uluslararasi literatiirde; ice, soil, core ve sediment terimleriyle adlandirilirken tiirleri; cutting,
rock sample, rock core, core repository, sediment core, coral sample olarak bunlarm bir veya birka¢inin bulundugu
yerler de geological samples archive olarak gegmektedir [y.n.].

1" 1935-1978 Etimesgut Agik Hava Karot Arsivi, 1978-1993 Karot Arsivi Sefligi, 1993-? Karot Bilgi
Bankasi/TUVEK Bilgi Bankast. https://www.mta.gov.tr/v3.0/hizmetler/karot-bilgi-bankasi
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arsivlemek, degerlendirmek ve erisime agik verileri web portali iizerinden kullanima
sunmak” seklinde ifade edilmistir. Bunun yani sira Yonetmelik’in Gegici 1/1. fikrasi
geregince TUVEK’ten once yapilan maden arama ve isletme ruhsatina baglanmis
sahalardan elde edilen 6rnekler de TUVEK’e gonderilecek, gonderilmeyenler talep
edilecek ve TUVEK ’ge arsivlenecektir (Tiirkiye Yerbilimleri ve...2017).

Karot, kirint1 ve el 6rneklerinin nasil hazirlanacagi, teslim edilecegi, arsivlenecegi,
kullanima sunulacagi ise yonetmelige istinaden hazirlanan yonerge ile ayrintili olarak
belirlenmistir. 100 cm boy ve 30 cm ¢apindaki karot 6rnekleri, ahsap veya plastikten
iiretilmis ve 3-6 bolmeli sandiklar icerisinde; kirint1 6rnekleri, karotlar icin kullanilan
sandiklar igerisinde naylon posetler ile ve el 6rnekleri ise 6zel hazirlanmig 25 bolmeli
plastik kutularda naylon posetler igerisinde muhafaza edilmelidir. Bu 6rneklerin i¢cinde
yer aldig1 sandik ve posetlerin her biri i¢in iizerlerinde; 6rnegin alindig il/ilge/mevkii,
alinma amaci, alan kurum/kurulus, 6rnek numarasi, metraj araligi, bulundugu sandik
numarasi ve 0rnek alinma yili/tarihi verilerinin bulundugu etiketler hazirlanmaktadir
(Tirkiye Yerbilimleri ve..., 2018: 2-3). Gilinlimiizde yeni binasinda faaliyet gosteren
TUVEK ’te, karot sandiklarinin depolanmasi i¢in toplam 8.016 raf hiicresinde toplam
168.336 sandikta 754.412 metre karot 6rnegi bulunmaktadir (TUVEK Projesi, 2022).
Kamu ve 6zel sektdriin maden arama ve sondaj islemlerinde merkezi bir koordinasyonun
saglanmasi, lilkemizin maden haritasinin ¢ikarilmasi ve sondaj bilgilerinin arsivlenmesi
amactyla kurulan bu ulusal merkezde 4.5 milyon 6rnegin saklanmasi planlanmaktadir.'?
(Fotograf 3)

Maden arastirmalarinin yani sira belirli bir cografi bolgenin jeolojik yapisina
iliskin karot toplama ve arsivleme islemleri de yapilmaktadir. Bu 6rnekler 6rnek alinan
cografi bolgenin gecirmis oldugu jeolojik degisim hakkinda veri saglamasinin disinda
bolgede meydana gelen sel/taskin, deprem ve diger yiizey hareketleri, volkanik
hareketler, yanginlar ve bitki ortiisiine iliskin de geriye doniik veriler icerebilmektedir.
Toplanan ornekler ve drneklere iliskin olusturulan raporlarin sistematik bir bicimde
diizenlenerek arsivlenmesi, tarim ve endiistri bolgeleri, sehir yerlesimleri, altyapi
planlamalari, orman gelistirme faaliyetleri, arkeolojik alanlarin korunmasi, maden ve
petrol havzalari, ulasim/iletisim/enerji hatlari, ekolojik dengeye yonelik ulusal ve
uluslararasi plan ve stratejilerin olusturulmasinda, kamu ve 6zel kurumlarin STK ve
uluslararast  kuruluslarla yapacaklar1 calismalarda oOnemli ve stratejik veriler
saglayabilmektedir.

Arsivlemenin yogunlukla yapildig1 alanlardan biri de arkeolojidir. Arkeolojik
caligmalarin siirdiiriilebilmesi bilgi kaydetme/paylagma/belgeleme siireglerinin dogru ve
standart bicimde yiiriitiilmesi ile dogru orantilidir. Bu nedenle arkeolojik arsivler, bu
alanda gerceklestirilen arsivlemenin odaginda bulunmamaktadir. Arkeolojik arsiv; “bir
arkeolojik proje sirasinda elde edilen eserler/buluntular, insan etkinliklerini kanitlayan
ekolojik/biyolojik kalintilar, ¢evre ile ilgili diger kalintilar, atiklar, bilimsel ornekler ile
kagt, film ve dijital olarak iiretilmis yazili ve gérsel belgeler de dahil olmak iizere uzun

12 “Tiirkiye'nin madencilik haritast TUVEK ile olusturulacak”. https://www.youtube.com/watch?v=Fq1 EBRskGKM
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vadeli koruma i¢in tamimlanan tiim kayit, belge ve malzemeden olusan bir biitiindiir” (A
Standard and..., 2014: 20).

Arkeoloji, yukarida anilan bilesenler yardimiyla insan yasaminin ¢evre ile iliskisini de
¢coziimlemeye ve anlamlandirmaya calismasi nedeniyle tiim arkeolojik arastirmalarin
sonuclarinin diizenli olarak kendine has 6zellikleri olan kay1t tutma, arsivleme ve depolama
stireclerine gereksinim duymaktadir. Arkeolojik arsivin olusturulmasinda arkeoloji alaninda
kabul gormiis bir rehber hazirlayan Duncan H. Brown, arkeolojik arsivin, orijinal (ham)
veriyi igeren arkeolojik proje/kazi/caligma esnasinda tutulan not, ¢izilen eksiz, resim,
hazirlanan form, defter ve dokiimanlardan olusan dokiimantasyon arsivin gerekliligine
dikkat ¢ekmektedir (Brown, 2011: 9-22). Brown arkeolojik proje/kazi/calismaya iligkin
dokiimantasyon ve materyal arsivinde yer alan yazili, basili ve/veya fotograflanmis olan
arsiv materyalinin veri isleme, paylagma ve korunma siire¢lerinin daha kolay olabilmesi i¢in
say1sal ortamda da tutulmasi gerektigini belirtmektedir. Bilindigi gibi gelisen goriintiileme
teknolojileri, arkeolojide de kullanilmaktadir. 3 boyutlu lazer, LIDER (Light Detection and
Ranging), SONAR (Sound Navigation and Ranging) tarayicilar, fotogrametrik kayitlar ve
sayisal veri lireten diger araglarin kaydettigi veriler her tiirlii bilgisayara aktarilmakta ve
depolanabilmektedir. Bu  nedenle  yapilan fiili caligmalarda iiretilen
belgeler/dokiimanlar/kayitlar ile bu tiir verilerin de iliskilendirilerek arsivlenmesi arkeolojik
calismalarin siirdiirtilebilir ve sonrakiler i¢in kaynaklik edebilmesi agisindan 6nemlidir.

Tip alaninda patoloji, sitoloji vb. laboratuvarlarinda test blok ve lamlarinin
belirlenmis siirelerde saklanmasi, zoolojide miize veya laboratuvarlarda yararli ve zararl
bocek orneklerinin korunmasi, kriminal ve emniyet kurumlarinin parmak izi kayitlarini
tutmasi, uzay bilimleri ¢ercevesinde gezegenler ve diger gok cisimlerinin hareket ve
gorilintiilerinin  kaydedilmesi, mimari ve sehir planlamasindan sorumlu kurumlarin
binalarin yap1 malzemesi tiirii ve orijinal boya renklerini kaydetmesi arsivlemenin
gereksinimler, gorevler, yetkiler ve fayda temelli yayginligin1 gésteren ve one ¢ikarak
diger orneklerdir. Yetkili kamu ve 6zel kurumlarin faaliyet/gorev alanlar ile ilgili veri,
bilgi, dokliman, belge ve Ornekleri kamu yarara arsivlemesi bir¢ok agidan faydal
goriinmektedir. Orneklerden de anlasilabilecegi iizere arsivleme islemini sadece arsivler
gerceklestirmemekte, arsivlenen materyal sadece kagit ve/veya elektronik ortamdaki
belge/resmi belge/arsiv belgesi kapsami icerisinde degildir. Bu durum arsiviemenin;

e Bilinenden daha geniy bir faaliyet alant oldugunu,

o Farkli materyal/nesne/obje/ornek tiirlerine uygulanabildigini,

o  Miimkiin oldugunca sistematik ve standart bir sekilde uygulanmasi
gerektigini,

e Bilim dali/uygulama alamna gére ozellesebildigini,

o Uzmanlasma gerektirdigini,

o Kisi, kurum ve toplumsal bakimdan yasamsal 6neme sahip oldugunu,

o Ulusal ve uluslararast ¢capta degerli ve gerektiginde paylasilabilir
oldugunu,

o [nsan yapisi ve/veya dogal olusumlar: kapsayabildigini,
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e [Insan, hayvan ve bitki yasamimin her alamina yénelik olarak
yapilabildigini,

o Farkli yontem, teknik ve aracglarla gergeklestirilebildigini,

e Bir¢ok alanda mevzuat geregince ‘zorunlu olarak’ yapildigini

gostermektedir.

Gerek mevzuat ile belirlenmis gorevler gerekse yapilan isin sonucunda ortaya
¢ikmug/liretilmis olsun, arsivlenen {iriiniin -genis anlamda kanit- kisiler iizerinde
genellikle “saklanmasi/korunmasi gereken sey” olarak psikolojik bir etkisi olmustur. Bu
durum, sorumluluklarin dogru bir bi¢cimde yerine getirildiginin, bireyin ve kurumun
cevresine/devlete karsi olan 6devini zamaninda ve usuliine uygun yaptiginin gostergesi
biciminde kabul gormiistiir. Yapilan faaliyet sonucunun bir sekilde “belge” denilecek
igerik ve bicimde ortaya konmasi, karsilagilacak sorunlarin ¢oziimlenmesindeki etkisi
hukuken de sabittir (Bakiniz, 1.5.3. Hukuki ve Idari Deger). Arsiv, arsivleme ve arsivcilik
genelde kagit ortaminda veya elektronik olarak {iretilmis yazili veya kayith bilgiyi iceren
belge kapsaminda diistiniilmektedir.

Bu kani, “yaziyla kaydedilmis olma” durumunun kanitlayici etkisinin, gereksinim
duyuldugunda erisilebilirliginin, korunabildiginin yaygm bir diisiince oldugunu da
gostermektedir. Kuskusuz kisisel ve kurumsal kapsamda sahip olunan ve firetilen
belgelerin hangi ortamda olursa olsun tamaminin uzun siireli saklanmasi miimkiin
degildir. Arsivleme salt saklama/koruma islemi degil, saklanmak istenenlerin kendine
has da olsa sistematik bir diizene kavusturulmasidir. Arsivleme kiiltiirli, uzun yillar
yazinin/alfabenin kaydedildigi kayit ortami/tasiyict ortam iizerinden sekillenmis, XIX.
ylizyilin ortalarindan itibaren kayit sistemlerinin teknolojik a¢idan gelismesiyle beraber
verinin ve bilginin depolanmasi ve korunmasi yontemleri degigmistir. Bu yontem kagit,
deri, kumas gibi organik malzemeler iizerine kaydedilmesiyle baglamis, yazi disinda
dogrudan duyu organlaryla kaydedilip okunamayan ses ve/veya goriintli verisinin
birtakim arac ve teknoloji ile kaydedilmesi olarak adlandirilan teknik yontemlerle devam
etmistir. Bunlar; goriintiiniin kaydedilmesi amaciyla dogal veya yapay 151k kaynaklari
kullanilan fotograf, film, mikrofilm ve c¢esitlerini kapsayan fotografik kayit, genellikle
ses verisinin kaydedilmesi amaciyla delik ve ¢ikintilardan faydalanilan ortamlardan
olusan fonogram (ses kartusu), plak, delikli kart1 kapsayan mekanik kayit ve manyetizma
ile kagit ve bant (tape) tizerine kaydedilme teknigi olan manyetik kayit yontemleridir
(Watson, 2003: 20-21; Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 119-120).

Kayit/tastyict  ortamlarin  farklilasip  ¢esitlenmesi, arsivlemeyi  kiiltiirel
bellek/kiiltiirel miras olusturmada da belirleyici konuma getirmistir. Kayit ortamlarindaki
farklilik, arsivlemenin ve bu siirecin planlayicist olan arsivcilerin kagit ortam disindaki
arsiv materyalini de g6z Oniinde bulundurmasini gerektirmistir. Zira yukarida anilan
ortamlarin kimyasal ve teknik yapilar1 birbirinden farklidir. Bu da arsivciligin farkli bilim
dallar1 ve uygulama alanlar1 ile daha yakin bir iletisim iginde olmasini gerekli
kilmaktadir. Modern arsivcilik agisindan bakildiginda hukuk, kamu yonetimi ve tarih ile
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baglayan iletisim/yakinlik; kimya, biyoloji, bilgisayar bilimlerine dogru genislemis
uygulamada ¢ok yonlii paylasimlarin olabilmesine olanak saglamistir.

Arsivleme kiiltiir(, kisiler agisindan daha kisa siirede kaybolabilecek bir siiregtir.
Farkli yasam tarzi, kosullar, olanaklar ve diinya goriisii arsivlemenin kusaklar arasi
aktarimini yakindan -¢cogu zaman da olumsuz yonde- etkiler. Kusaklar aras1 aktarimda
on plana ¢ikan, aktaranin basarilari, taninirligi, katkilar1 ve devralan kusagin aktarana
olan ilgisi ile baghligidir. Bunlarin zayiflamasi veya goz ardi edilmesi aktarimin
gerceklesememesine neden olacak, aktarimi son temsilcisinin vefat: ile sonlanacaktir.'?

Bireysel agidan degerlendirildiginde arsivleme kiiltiiriiniin daha kirilgan oldugu
agiktir. Bu kiiltiir, kurumsal acidan ise daha uzun soluklu bir siire¢ olabilir ve kurumlarin
yasam siirecinden bagimsiz olarak devam edebilir. Kamu veya 6zel kurumlar/kuruluslar
gorev tanimlari, hizmet politikalar1 ve mevzuat ile belirlenen yetkiler ile arsivleme
yapmakta ve bu belgeleri/materyali arsivlerinde tutmaktadir. Bu faaliyet, kurumlarin
vatandaglara ve diger kurumlara kars1 hukuk kurallari ile belirlenmis sorumlulugunun bir
sonucu ve temel hak ve Ozgiirliikler ¢ercevesinde degerlendirilmesi gereken bir
durumdur. Arsivleme bir bakima vatandaslarin ve 6zel kurumlarin devlet tiizel kisiligine
olan giliveninin de 6l¢iilerinden biri olmustur. Uzun zaman, genellikle diizenli araliklarla,
kimi zaman mevzuat ¢ercevesinde ve gitgide gelisen yontemlerle hayati 6nem arz eden
faaliyetler i¢in yapilan arsivleme, vatandaslara ve tiizel kisilere gereksinim
duyduklarinda ulasabilecekleri kendileri ile ilgili genis bir somut gerceve saglamistir.

Miilkiyet, egitim, saglik, vatandaslik ve adalet odagindaki bu genis cergceve
gliniimiizde birgok kamu ve 6zel kurumun denetim ve sorumlulugunda siirdiiriilmektedir.
Bu ¢er¢evedeki hizmetlerin siirdiiriilmesi i¢in kisi ve kurumlara ait veri ve/veya bilgilere
gereksinim duyulmakta, dahasi toplanan veri ve/veya bilgilerin giivenliginin saglanmasi
gereklidir.

Arsivlemenin ¢ok daha onemli ve titiz olmasi gerektiginin en belirgin gostergesi
son donemlerde giindeme gelen kisisel/6zel veriler ve bilgiler ile bunlarin giivenligidir.
Arsivlerin de hizmet politikalarini1 yeniden sekillendirmesine neden olan kisisel verilerin
gilivenligi arsivlemeyi hukuk ¢ercevesinde daha dikkatli yapilmasi gereken bir faaliyet
haline déniistiirmiistiir. Ozellikle hizmet sektdriinde faaliyet gdsteren 6zel kurumlar ile
yukarida belirtilen temel hak ve 6zgiirliiklere iliskin hizmet veren kamu kurumlari is ve
islemleri i¢in kullandiklar1 veri ve bilgiyi arsivledikleri gibi zaman geldiginde de imha
etmek, kullanilmaz hale getirmek veya erisilmez kilmak zorundadirlar. Arsivleme
kiiltiirt; kisi, kurum -tiizel kisi- ve toplum yararina yapilan genis kapsam ve igerikte
sirdiiriilen, uygulandigr alana gore farkli sistemige sahip olabilen, arsivlerin ve
arsivcilerin 6nemini hatirlatan bir siirectir.

13 Saeculum olarak ifade edilen bu zaman siireci, bir vakanin meydana geldigi zamandan ona sahitlik eden son bireyin
vefatina kadar gecen siireyi ifade eden terimdir. Omegin Canakkale Muharebeleri’ne katilmis son gazinin veya
savast gormiis son bireyin vefati. Bakiniz, Leonard Schmitz, “Saeculum”, In Dictionary of Greek and Roman
Antiquities Improved and Enlarged 2nd Edition, Edited by William Smith, Boston: Charles C. Little and James
Brown; London: Taylor, Walter and Maberly and John Murray, 1849, pp. 1000-1001.
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1.3. Saklama ve Erisim

Arsivcilikte saklama, uzun siireli korumayr (muhafaza) cagristiran, arsiv
materyalinin tiiri de dikkate alinarak hem igerigine hem de fiziksel yapisina yonelik aktif
bir siirece karsilik gelir. Arsivlerde saklanan tiim icerik ve materyal, ulusal bir strateji
dahilinde evrensel degerlerle uyumlu olarak hizmete sunularken, arsivlerden ve
arsivcilerden beklenti, saklama ve erisim ya da kamu ile paylasim konusunda kuraldisi
uygulamalardan kaginarak hukuki diizenlemelere azami itina géstermesidir. Arsivcilerin
bu titiz tutumlar1 ayn1 zamanda ortak hafizanin emin ellerde hukukun giivencesi altinda
arsivlerde tutuldugu diisiince ve kanisin1 yaygin hale getirecektir. Arsivler diger bellek
kurumlarindan farkli olarak kamu ve bireyin ortak c¢ikarini ve haklarini koruma
sorumlulugunu bireyden devletleraras1 diizeye kadar genis bir yelpazede tasimak
durumundadir.

Bilgi edinme -bilgiye erisim- hakki, giiniimiizde iilke demokrasilerinin ve sosyal
devlet anlayisinin vazgecilmez uygulamasi haline donlismuistiir. Resmi Belgelere Evigime
Iliskin Avrupa Konseyi Sozlesmesi uyarinca, demokratik, ¢cogulcu toplumlarda kamu
kurumlarinin seffafliginin 6nemli bir geregi olarak, resmi belgelere erisim hakkinin
uygulanmastyla:

e Halkin kullanimina a¢ik bilginin kaynagimin saglandig,

e Halkin deviet ve kamu kurumlart hakkinda fikir edinmesini
saglandig,

o Kamu kurumlarimin biitiinliik, verimlilik, etkililik ve sorumluluk
diizeylerini yiikseltip, mesruiyetini arttirdigi diigiiniilerek; tiim resmi
belgelerin, ilke olarak, kamuya agik oldugunu ve yalnizca diger
haklarin ve mesru ¢ikarlarin korunmasi nedeniyle gizli tutulabilecegi
belirtilmistir (Access to Official..., 2003: 4; Aykag, 2009: 402-403).

Ulkemizde Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile giivence altina alinmis olan bilgi edinme
hakki; bireylere daha yakin bir yonetimi ve halkin denetimine agikligi saglama noktasinda
onemli bir rol oynamaktadir. Ancak biitiin haklarda oldugu gibi bu hak da siirsiz degildir
(Polater, 2016: 99). Kamu hizmetinin yiiriitilmesinde bilgi ve belgenin; iiretilmesi,
kullanilmasi, depolanmasi, paylasiimasi ve bunlarla ilgili erisim yetki ve kisitlarinin
belirlenmesi bellek yonetiminin dnemli bir geregidir. Bir tarafta bilgi edinme -bilgiye ve
belgeye erisim- hakkinin kullanilmasi diger tarafta ise devlet sirri, gizlilik, ticari sir, fikri,
smal ve sanatsal miilkiyet haklar1 hatta 6zel hayata saygi, kisisel verilerin korunmasi gibi
kavramlarla ve diizenlemelerle karsilasiimaktadir. Ulke demokrasilerinin gelismesinde, bu
haklarin kullanilmasi ve yine yasal dayanaklar ve kabul edilebilir gerekgelerle belirtilen
erisim kisitlarnin taraflarca -hizmeti veren ve alan tarafindan- bilinir olmasi, bellek
merkezlerine olan taleplerin degerlendirmesinde 6nem arz eder. Bu ayn1 zamanda giiven
saglayan, ¢ozliim sunan bir kilavuzdur.
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1.3.1. Uzun Siireli Koruma

Arsivler ve diger bellek merkezleri bilgi ve belgelerin uzun siireli korunmasi ve
erisilebilirligi gereksiniminden dolay1 olusmus organizasyonel yapilardir diyebiliriz.
Uzun stireli koruma (long-term preservation) arsivler i¢in aynt zamanda yasal bir
zorunluluk olarak mevzuattaki yerini almis temel bir sorumluluktur. Fiziksel ortamda
bulunan materyal i¢in kimyasal, fiziksel herhangi bir tehditin materyale ya da igerigine
zarar vermesini Onleyici uygulamalar anlamina gelen koruma —preservation- (Pearce-
Moses, 2005: 304) elektronik belgeler i¢in de giliniimiizde bir takim farkli teknik ve
yontemlerle yerine getirilmesi gereken dijital uygulamalari, tercihleri igermektedir.
Buradaki temel ve en 6nemli kriter ise uzun siireli ya da siiresiz olarak bir koruma
programi dahilinde gelecege aktarilmasi gereken belgelerin se¢imidir. Bu baglamda
arsivcilik ve daha kapsamli ifadeyle bellek yonetimi “gelecekte kullanilmasi olasi
belgelerin farkli siire tahminleriyle tespiti” ile planlama yapabilir.

Devlet Arsivlerinin hazirlamis oldugu Arsiv Belgesi Tespit Formlarinda ve Saklama
Planlarda birim ve kurum arsivlerinde arsivlik malzemeye yonelik saklama siireleri sirasi
ile 5 ve 10 y1l olarak belirtilmistir. 16.5.1988 tarihli ve 19816 sayili T.C. Resmi Gazete’de
yayimlanan (miilga) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik’te de benzer ifadeler yer
almustir. Belgelerin Sayistaya Gonderilmesi, ladesi, Saklanmasi ve Yok Edilmesine iliskin
Yonetmelik’te ise belgelerin saklanmasi 10 y1l olarak belirtilmektedir. 12.9.2018 tarih ve
30533 sayili T.C. Resmi Gazete’de yayimlanan 2018/9 Sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi
kapsaminda ¢ikartilan Kamu Binalar1 Standartlar1 Rehberi’nde arsiv alanlarinin kullanici
idare tarafindan 10 y1l boyunca arsivlenecek dosya kapasitesine gore diizenlemeleri gerektigi
belirtilmistir.

Kamu kurumlar1 bu ve benzer diizenlemeleri dikkate alarak belgenin, birimine,
konusuna veya saklama kriterine bakmaksizin 10 yili hatta ¢cogu kurumda 15 yil
gegmeden imha siirecini baglatmamistir. Bu ise uzun siireli saklamay1 gerektirmeyen ¢cok
sayida belgenin gereksiz yere saklanmasi sonucunu dogurmustur.

Arsivler i¢in uzun siireli saklama programi tiim arsiv tlirlerinde uygulanmaz.
Belgelerin 10 y1l ve lizerinde ya da stiresiz olarak korunmasi, saklanmasi s6z konusu ise
bu programlarin biiylik kurum arsivlerinde ve devlet arsivlerinde uygulanmasi
gerekliliginden bahsedebiliriz. Kagit materyalin dayanikliligi, dmriiniin uzatilmasi ve
kullanilabilirligi icin gelistirilen teknikler bugiin 0Ozellikle tarihi arsivlerden
yararlanmamiza olanak saglarken bu durum elektronik arsiv belgeleri i¢in giinden giine
daha karmasik hale gelebilir. Ozellikle buradaki yasal zorunluluk kamu arsivleri
acisindan deneme yanilma uygulamalarina kapali bir faaliyeti ifade eder ki bellegin
korunmasi, giivenligi risklerinin en aza indirgenmesi arsivcilerin yazilim uzmanlariyla
birlikte calismasini zorunlu hale getirmistir.

Elektronik belgeler, materyalin bilgisini veya igerigini temsil eden bir dizi rakam
olan “bitlerden” olusur. Bu rakam dizileri, bilgisayar gibi bir cihaz tarafindan okunur ve
insan gozll i¢in goriintlilenir veya iletilir. Bu bitlerden bazilarinin bozulmasi veya
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degistirilmesi, kaydin okunamaz ve erisilemez hale gelmesine neden olabilir. Bu
bozulma riski uzun siire gegmesi (bit ¢iiriimesi) ya da taginmaya bagh olarak ortaya
cikmaktadir. Bozulma ayni zamanda e-belgelerin savunmasizligiyla da ilgilidir. Bir
kayda bir saglama toplami1 veya karma uygulamak, zaman i¢inde e-belgenin orijinalligini
ve biitlinliiglinii saglamaya yardimci olur. Saglama toplami, e-belgeye benzersiz bir
damga veya tanimlayic1 uygulayan matematiksel bir algoritmadir. E-belgelerin herhangi
bir yonii degisirse, bir bit bile olsa, tekrar calistirildiginda saglama toplami kimlik
dogrulamas1 yapmayacaktir. Uzun siire saklanan e-belgelere saglama toplamlar
uygulanmali ve yukarida belirtilen bit ¢ilirlimesini 6nlemek icin saglama toplamini
diizenli olarak calistirmak i¢in izleme yazilimi bulunmalidir.

Bu durumda elektronik belgelerin uzun dmiirliiliigii, mantiksal dosya adlandirma
kurallar1 ve kararli veya siirdiiriilebilir dosya bi¢imlerinin se¢ilmesi gibi bir kayit
yoneticisinin kontroliindeki bir dizi 6geye baglidir. Bununla beraber depolama ortami,
donanim, isletim sistemleri ve yazilim uygulamalar1i gibi kontroliimiiz diginda
yonetilmesi gereken unsurlar da vardir. Bir e-belgenin gelecekte erisilebilir olma
olasihigini artirmak i¢in; standart yazilim kullanmak veya uzun siireli saklamak
istedigimiz dosyalar1 acik standart veya siirdiiriilebilir dosya bi¢imlerinde kaydetmek
gerekir. Ayrica e-belgeleri tagimak, icerigi korumak i¢in 6nemlidir, bununla beraber
master veya orijinal bi¢gimin bir kopyasini saklayarak kaynak verilerin biitiinliigliniin
korunmasi, verileri tamamen kaybetme sansini azaltir ve gecisin basarili bir kopya
iretme sansini artirir (Texas Digital Archives, 2022).

Geleneksel olarak koruma, 6geleri degismeden ve orijinal bigimlerinde tutmak
anlamina gelir, donanim ve yazilimin siirekli evrimi nedeniyle, e-belge eskimeye karsi
savunmasizdir. Eski teknolojinin yerine daha yeni bir slirim geldiginde ve eski
teknolojiyle olusturulan belgeler artik erisilebilir olmadiginda eskime meydana gelir. E-
belgelerin 6zgiinliik ve giivenilirligin saglanmasi, ag erisiminin, sifreleme ayarlarinin,
sistem korumalarinin ve denetim izlerinin dikkate alinmasini gerektirir. Bellek
kurumlarinin diizenli viriis taramalart yapmasi ve kayitlara erisimi izlemek igin
tasarlanmig sistemlere sahip olmasi onerilir.

Olasi risk ve tehditler arasinda e-belgedeki bit akisinin bozulmasi, belge ile
bilesenleri arasindaki iliskinin kopmasi, belgelere yetkisiz kisilerin erismesi, e-belgenin
muhafaza kosullarinin saglanamamasi, sifrelemenin belgenin okunabilirligini olumsuz
etkilemesi, Ozet degerlerinin eslesememesi ve teknolojik gog¢ siirecinin layikiyla
gerceklestirilememesi sayilabilir'® (Saglik, 2021: 32).

Uyumlu ve sorumlu kayit tutmanin anahtar1 planlamadir. Dijital koruma, risk ve
erisim yonetimi, e-belgelerin gelecekte kullanilabilirligini ve erisilebilirligini garanti
altina alabilir. Planlama siirecinin tiim asamalarinda gereksiz is giicii, zaman ve teknoloji
kullaniminin 6nlenmesi i¢in uzun stireli korumanin gerekliligine dair kriterlerin ortaya
konulabilmesine baglidir. Bu ktriterler belirlenirken arsiv belgesinin 6zgiinliglinden

14 Ayrntih bilgi i¢in bakmiz; Ozhan Saglik, “Arsivlenen Elektronik Belgelerin Giivenilirligini Tehdit Eden Riskler:
Teknolojik Kosullar Acisindan Bir Inceleme”, Bilgi ve Belge Arastirmalart Dergisi (16): 30-46,2021.
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tagidig kiiltiirel degere kadar tiim arsivsel deger unsurlar1 dikkate alinmalidir. Arsivde
uzun stireli koruma programina alinanlar ve alinmayanlar gelecekteki bellegin igerigi,
niteligi ve kapsamini belirleyen bir karadir.

1.3.2. Acgik Arsivler

Arsivler, kamuoyunda genellikle erisilmesi zor ve kullanimi kisitlanmis mekanlar
olarak bilinegelmistir. Bunun nedeni, arsivlerin sahip olduklar1 belgelerin bir bolimiiniin
kisisel/hususi bilgi ve/veya verileri igeriyor veya gizlilik dereceli olmasindan
kaynaklandigidir. Arsivler olaganiistii durumlar harig bu tiir icerige sahip veya mevzuat
geregince gizlilik dereceli olanlar disindakilerini tasnif ederek kullanima agmak
durumundadirlar. Bu bakimdan arsivlerin sahip olduklari fonlarin biiyiikk bdliimii
kullanima/erisime agiktir.

Arsivlerin acik olma durumunu arsiv terminolojisi kapsaminda 2 temel anlamda
aciklamak miimkiindiir. lki, arsive ya da arsivi meydana getiren fonlara halen arsiv
belgesi/materyali eklenmeye veya gelmeye devam etmesi seklinde tanimlanabilir. Bu
baglamda agik dosya (open file(s)) ve agik evrak/belge fonu/grubu (open record group)
terimlerinin a¢iklanmasi gerekmektedir.

Acik dosya; cari, belge eklenmeye devam edilen veya kapali dosyanin aksine,
tizerinde erisim sinirlamasi bulunmayan dosyayr ifade ederken acik evrak/belge
fonu/grubu, gelecekte ilizerine baska saglama yontemleriyle eklemelerin yapilmasi
beklenen belge grubunu ifade etmektedir. Agik evrak/belge fonu/grubu, erisim kisiti
veya sinirlamasindan ¢ok belge grubunun devam ettigini veya devam edebilecegini -
ozellikle devir isleminin silirecegini- belirtmektedir. Ac¢ik evrak/belge fonu/grubu,
kendilerini meydana getiren belge ve fonlar ile olustuklari igin agiklik 6zelligi bu fonun
acik fon olma durumuna gore belirlenir. Ag¢ik olma durumu, fonun giindelik is ve
islemler sonucu belge iiretme ve belirlenen saklama siireleri igerisinde Milli Arsiv’e
belge devretme durumunu da ifade etmektedir. Bu yaklasimdaki arsivleri/fonlari, halen
belge iiretimi ve devri yapabilecek yani aktiflik agisindan degerlendirilmelidir. Bu
bakimdan agik evrak/belge fonu/grubu; asagidaki durumlarda gelismeye devam
edebilecektir:

o Faaliyetine [yeni bir ad verilmis veya degistirilmis olsa dahi] devam
eden kurum,

Faaliyetlerinin belirli bir boliimii farkli kurumlara dagitilmus kurum,
Faaliyetlerine farkli kurumlarinkilerin eklendigi kurum,
Faaliyetlerine gegici siire ara verilmis kurum,

Ozel arsivier [belirli/belirsiz periyotlarda yeni serilerin ve belgelerin
eklenme olasilig1 nedeniyle],

o Faaliyetlerinin yapilis seklinde degisiklik yapilmuis birim/kurum

Burada degerlendirilen arsivlerin agiklik durumu, devamlilik ile dogru orantilidir,
arsivcilik literatiirtinde yayginlikla kullanilan a¢ik fon terimi ile es anlamlidir.
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Arsivlerin agiklik durumu ile ilgili ikinci yaklasim ise arsivlere/fonlara hukuki
olarak erisim kisitlamasimin olmamasidir. Bu durum, [7.3.3.Kisutli/Kapali Arsivier
boliimiinde deginilen kapalilik durumunun aksini ve kullanima agik arsiv'® ve belge
gruplarimi (light archives) ifade eder. Acik arsivler 6zellikle Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ile birlikte yeniden tanimlanan bir terim olmustur. Bu baglamda yeni bazi
hukuki diizenlemelere gore kamu kuruluslariin irettikleri ve iizerinde herhangi bir
gizlilik derecesi olmayan son islem tarihi iizerinden belirlenen siire ge¢mis ancak
herhangi bir isleme konu olmayan belgeler/materyal, arsiv belgelerinden olusan fonlar
olarak erisime ac¢ilmaktaydi. Her ne kadar yukarida genel hatlariyla ifade edilen igerik
ve fiziksel yapiya sahip arsiv belgesi/materyali kamuya agilabilir durumda olsa da bazi
istisnalar ve diger mevzuata dayali hiikiimler de géz oniinde bulundurulmalidir. Bu
noktada arsivin tiirii degil belgenin/materyalin bahsedilecek mevzuattaki durumu
onemlidir.

Arsivler hukuki ve idari bakimdan ait bulunduklar arsiv sahibinin (kisi, aile, kamu
ve Ozel kurum/kurulus) gereksinim, gorev, yetki, is ve islemleri sonucunda ortaya
ciktiklar1 icin bunlara erisimin de hukuki ve idari diizenlemelere tabi olmasi
kacinilmazdir. Arsivlerin erisime acilmasi ile ilgili olarak 2009°da Avrupa Konseyi
tarafindan karar baglanan Resmi Belgelere Erisim S6zlesmesi’nde; iye iilkelerin resmi
belgelere erisim hakkini sinirlayabilecegi belirtilerek, “sinirlamalar kesin olarak kanun-
la belirlenmeli, demokratik bir toplumda gerekli ve sozlesme kriterlerine uygun
olmalidir” denilmektedir (Council of Europe..., 2009: 2-3). Bunun yani1 sira Uluslararasi
Arsiv Konseyi (International Council on Archives — ICA) de arsivlere erisim i¢in 10
ilkeyi 2012°de duyurmus, hangi fonlarin kisitli’kapali oldugunun ve kisitlamalarin neler
oldugunun c¢esitli ara¢ ve olanaklarla agiklanmasi gerektigini bu ilkeler icinde
belirtmistir (ICA, 2012: 8-11, Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 83-84).

Arsivlerde aciklik veya arsivlerin erisime agik olmasi 6zellikle kamu arsivleri igin
bir kriter niteliginde ve genellikle bir hak olarak degerlendirilmektedir. Bu hak arsiv
belgesinin/materyalinin ~ birer kamu mali/kamusal mal olma 06zelliginden
kaynaklanmaktadir. Kamu mali, kamunun dogrudan kullanirmma ya da 0zel
diizenlemelerle bir kamu hizmetinin goriilmesine tahsis edilen ve kamu hukuku tiizel
kisilerine ait bulunan mallara denir. Kamu mallarindan bireysel ve kolektif faydalanin
ilkeleri; yararlanma kamu malinin tahsis edildigi amaca aykirt olmamak onu tehlikeye
disiirmemek ve idare kamu malimi korumak ve en iyi sekilde degerlendirmek
durumundadir. Ayrica kamu mali, kamu tiizel kisiliginin miilkiyetinde olma ve kamu
yararina tahsis edilmesi kosullar1 olmalidir (Gozler, 2009: 61, 70, 821). Bu durum arsiv
belgelerinin iiretildikleri kurum arsivlerinin ve/veya mevzuat geregi devrettikleri Milli
Arsivin miilkiyetinde olmasi ve arsiv belgelerinin kamu/kurum arsivleri “yiikiimliiler”

15" Burada kullanilan agik arsiv terimi, agik arsiv [?] (open repository), agik erigim arsivler [?] (open access repository),
kurumsal acik arsiv [?] (institutional open repository) ve kurumsal akademik arsiv [?] (institutional academic
repository) anlaminda kullanilmamaktadir. Zaten tim bu kullanimlarda yer alan “repository” kelimesi, bilgi
kaynag tiirlerini fiziki ve/veya elektronik ortamda sistematik bir sekilde depo etmek anlaminda kullanilmaktadir.



tarafindan korunmasi seklinde yorumlanabilir. Ozel arsivler icin agiklik miilkiyet ile
dogru orantili olarak 6zel hukuk ile iligkilidir.

Arsivlerin erisilebilir yani acik olmasinin, genel anlamda bir hak oldugu kabul
edilmekle birlikte 6zel, kisisel ve kurumsal anlamda erisilememesi gereken veri ve
bilgiyi igeren arsiv belgeleri de hukuki olarak sinirlandirilabilmektedir. Bu
sinirlandirmalar genel olarak;

Bilgi edinme [hakki],

Kisisel verilerin korunmasi/ozel hayatin gizliligi,
Telif hakki/fikir ve sanat eserleri,

Kiiltiir tirtinlerini koruma,

Ticari s,

Gizlilik dereceli belge/materyal,

Devlet surm,

Ulusal giivenlik,

Istihbarat

gibi basgliklar tasiyan diizenlemeler'® ile yapilmaktadir. Bu diizenlemelerin ilgili
maddelerinde yer alan kisitlamalar disinda kalan tiim arsiv belgeleri/materyali,
belirlenmis kosullar ve siireler igerisinde erisime agiktir.

1.3.3. Kisitl/Kapal Arsivler

Arsivler ister 6zel kaynakli ister kamu kaynakli olarak iiretilmis ya da toplanmis
olsun bilimsel ve kiiltiirel arastirmalarda kullanilmak amaciyla olusturulmazlar.
Arsivlerin kamuya ag¢ik kullanimi, uzun siireli koruma degerine sahip materyal i¢inden
se¢ilmis olanlar i¢in verilmis bir karardir. Arsiv belgeleri varolus nedeni geregi 6ncelikli
olarak arsiv sahibinin (kamu ya da 6zel) belgesel bilgi ve kanit gereksinimini kargilamak
icin diizenlenir ve erisime hazir hale getirilir. Bu nedenledir ki arsivlerde temel
kategorizasyon her ne kadar materyal tiirleri lizerinden yapilsa da erisim agisindan
arsivin kapali olmast ya da kisith olarak erisime agilmasi farkli uygulamalara tabi
tutulmasini gerektireceginden erisim durumu ve bilgi giivenligi agisindan digerlerinden
ayrilmaktadir.

Arsivlerin kapali olmasi, arsiv erisiminin belirli bir siire ve yetki haricinde genel
kullanima ac¢ik olmadigi anlamina gelir. Ancak bu tiir arsivler ya da arsiv fonlari
gelecekte kullanilmak iizere korunmus, ancak mevcut erisimi olmayan bir malzeme
koleksiyon c¢ogunlukla da siireli yaynlar icin kullanilan dark archives ile
karistirilmamalidir. Karanlik arsivler ya da golge arsivler gibi Tiirkce karsilik verilmeye

16 {Jlkemizde bu konuyla ilgili yiiriirliikteki mevzuat diizenlemeleri genel olarak sunlardan olusmaktadir; Tiirk
Medeni Kanunu, Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasma liskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanunu, Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi, Arsivlerden
Yararlanma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik, Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik.
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calisilan dark archives esas olarak yayinct disindaki bir kurulus tarafindan tutulan
cevrimici seri yayin koleksiyonlar1 ve veritabanlari ile iliskilidir. Bu materyal,
yayincidan artik temin edilememeleri durumunda ileride kullanilmak iizere emanette
tutulur (Pearce-Moses, 2005: 102).

Arsivlerin fon, seri veya belirli bir belge grubu olarak erisime agilmamasi ya da
kisith olarak yani yalnizca bir boliimiiniin erisime ac¢ilmasina tabi olunan mevzuat
hiikiimlerine uygun ortak aklin isletildigi, ilgili komisyon ya da kurul tarafindan karar
verilir. Bu durum, her {ilkenin farkli statiiye sahip arsivlerinde kimi zaman kamu ile
paylasilirken kimi zaman kapali ya da kisith arsivler i¢in bilgilendirici bir duyuru
yapilmayabilir. Erisime a¢ik olmayan arsiv fonlarindan belge talebi yapildiginda belge
talebinin neden ve ne kadar siire ile karsilanamayacagi arastirmaciya bildirilir. Bazi
arsivler bu tiir agiklamalarin is yogunlugunu arttiracagi ve zaman kaybina neden olacagi
diisiincesiyle arastirmaya kapali fonlarin siire ve nedenlerini arastirmacilar ile 6nceden
paylasir. Ancak bu paylasimin yapildig: arsivler biiyiik 6l¢iide kamuya agik arastirma
hizmeti veren arsivlerdir.

Arsivlerin  kapali olma gerekgesi ¢ok anlasilir bazi fiziki durumlardan
kaynaklandig1 gibi bazen de iistii kapali genel ifadelerle gecistirilir. Mevzuat ile
celismemesi kosuluyla bu durum tiim diinyada normal bir uygulama olarak kabul
edilmistir. Bu yOniiyle bazi arsivler diger bilgi merkezlerinden farkli olarak yiizyillar
boyunca “gizem” ve “sirlar”1 koruma o6zelligiyle kendine 0zgii fonksiyonlarini
stirdiirmektedir.

Diger taraftan halkin (kullanici ve arastirmacilarin) arsiv sahiplerine,
koruyucularina ve hizmet saglayicilarina olan giivenini daima tist diizeyde tutmak seffaf
bir arsiv yonetimini ve detayli bir arsiv mevzuatini da zorunlu kilmaktadir. Kapali ya da
kisith arsivlerin tipki agik arsivler gibi kapsam, gerekce ve siire olarak tanimlanmasi
seffaf yonetim ve demokrasinin bir geregidir. Zira kamu arsivleri ya da kamuyu
ilgilendiren bazi arsivler toplumun ortak degeri, belge varligidir, erisimin engellenmesi
de yine toplumun ortak yarar1 i¢in olmalidir.

ICA’nin bu konudaki yorum ve yaklasimlar1 “Principles of Access to Archives”
baslig1 altinda ele alinmistir. Buna gore:

Arsivler, bugiinkii ve gelecekteki nesiller tarafindan kullanilmak iizere
korunur. Bir erisim hizmeti, arsivleri halka baglar; kullanmicilara kurum
ve koleksiyonlari/belgeleri hakkinda bilgi saglar, halkin arsivierin
koruyucularina ve sagladiklari hizmete giivenip giivenmeyecegini
etkiler. Arsivciler bir aciklik kiiltiiriinii destekler, ancak yasalarin ve
diger yetkililerin, etik kurallarin veya bagis¢t gereksinimlerinin
gerektirdigi  kisitlamalart  kabul eder. Kisitlamalar kaginilmaz
oldugunda, bunlar agik ve kapsam ve siire bakimindan sinirli olmalidir.
Arsivciler, sorumlu taraflart erigim igin agik yetkiler ve tutarlt kurallar
olusturmaya tegvik eder, ancak agik yonergelerin yoklugunda, arsivciler
uygun erigimi mesleki etik, hakkaniyet ve adalet ile yasal gereklilikleri



g6z oniinde bulundurarak belirler. Arsivciler, kisitlamalarin adil ve
makul bir sekilde wygulanmasini saglar, uygun sekilde kisitlanmis
arsiviere yetkisiz erisimi engeller ve izleme yoluyla arsivierin miimkiin
olan en genis kullanimini saglar. Arsivciler, erisim ilkelerini formiile
ederken ve uygularken idari olarak Arsivlere Erisim Ilkeleri’ne bagl
kalirlar (Principles of Access to Archives, 2014: 2-3).

Kisitlamalar dogrudan arsiv mevzuati (arsiv kanunu ve yonetmelikleri), bilgi
edinme 6zgiirliigli, mahremiyet, kisisel verileri koruma, ticari sirlar, ulusal giivenlik vb.
gibi arsiv uygulamalarinda baglayici olan dolayli mevzuat, kurum arsiv politikasi ve
bagis¢1 tarafindan olusturulan kriterler baglaminda belirlenir. Arsivler, genel
kisitlamalar ile 6zel kisitlamalar arasinda ayrim yapar; her ikisi de erisim politikasina
dahildir. Arsivlerde nerede bulunurlarsa bulunsunlar, belirli bilgi tiirleri veya belirlenmis
materyal siiflar icin genel kisitlamalar gegerlidir.

Genel kisitlama ifadeleri, kisitlama kategorilerini tanimlar ve bunlara iligkin
istisnalart belirtir. Kisitlamalar, say1 ve kisa aciklayici baglik ile tanimlanir ve
kullanicilarin kisitlanan materyalin yapisin1 anlamalarini saglamak i¢in uygulandiklar
kosullara iliskin yeterli ayrintiy1 saglar. Genel kisitlamalara 6rnek olarak; paylasilmasi
durumunda yasayan bir kisinin kisisel mahremiyetinin agik¢a, yersiz bir sekilde ihlal
edilmesine sebep olacak bilgi iceren materyaller; icra emri veya mahkeme emriyle
kisitlanan materyaller ile gizli ticari ve finansal bilgiler iceren materyaller verilebilir.
Ozel kisitlamalar, arsiv fonunu aktaran/devreden kurulus tarafindan belirlenir ve
yalnizca belirli bir igerik olusturucunun veya bagiscinin arsivleri i¢in gegerlidir.

Erisim politikasina dahil edilecek her tiir kisitlamanin arsivi hantal hale getirecegi
unutulmamalidir. Kisitlanmis materyalin ayr1 bir alanda tutulmasi, referans hizmeti
sirasinda  yanlislikla kullanilma olasiligin1  azaltacaktir. Kagit ve gorsel-isitsel
materyaller icin, ayr1 bir oda veya ortak bir depolama odasi i¢inde ayr1 bir alan
olusturulabilir; yetkisiz erisimi Onlemek icin alan kapatilabilir veya mobil raflar
kilitlenebilir. Elektronik kayitlar i¢in giivenli depolama cihazlar1 veya alan1 gerekir.

Ulusal giivenlik sinifindaki materyaller, ek giivenlik 6nlemleri ve protokolleri
gerektirebilir; 6rnegin, bir giivenlik kasasi a¢ildiginda iki personelin hazir bulunmasi ve
her birinin belirli bir amag i¢in belirli bir tarih ve saatte girisi onaylamak i¢in bir tutanak
imzalamasi istenebilir. Arsivdeki materyalin konumuyla ilgili bilgilere erisim, resmi
amaglarla kayit almasi gereken personel iiyeleriyle smirlidir. Bu kisitlama, belirli
kayitlarin raf konumunu gosteren konum kaydini igerir; bir elektronik konum kaydi,
diizenli olarak degistirilen ve yalnizca bilgiyi kullanmasi gereken kisilerin bildigi bir
parola ile korunmalidir (Principles of Access ..., 2014: 5-7).

Arsiv fonlart i¢in kisitlamanin tanimlanmasi, yasal dayanagi ve kapsaminin
belirlenmesi hem kurum hem de kullanici agisindan Onem tasir. Bu baglamda:
Kisitlamanin yalnizca materyalin tarihi kapsamina mi1 yoksa igerigine mi dayandigi
(kisitlanmus bilgileri ifsa etmeden) gegerli kisitlamanin niteligi, kapatma/sinirlandirma
stiresinin kapsami ve materyalin serbest birakilmasini tetikleyecek tarih veya olay,
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kisitlama yetkisi (kanun, yonetmelik veya bagis sozlesmesi) detayli bigcimde
degerlendirilip tespit edilmelidir. Kisitlama gerekgelerine 6rnek olarak:

e Yasayan bir kisinin kisisel mahremiyetinin agik¢a haksiz bir sekilde
ihlal edilmesini teskil edecek bilgi iceren materyaller,

e Kanun, icra emri veya mahkeme emriyle kisitlanmis materyaller,

o Gizli istihdam veya personel bilgileri iceren materyaller,

o Sorusturmalarla ilgili materyaller,

e Gizli ticari ve finansal bilgiler iceren materyaller,

o Gizli karar vermeyle ilgili bilgiler iceren materyaller

verilebilir (Principles of Access..., 2014: 16-18).

Amerikan  Ulusal ~ Arsivi  (National  Archives)’'ne  gore  Erisim
Sinirlamasi/Kisitlamasi Notu (Access Restriction Note) karmasik erisim kisitlamalarini
netlestirir, ¢coklu gilivenlik siniflandirmalarini agiklar, kisitlayici yasalari tanimlar veya
Ozel Erisim Kisitlama Yetki Listesinde ya da Giivenlik Simflandirma Otoritesi
Listesinde yer almayan erisim kisitlamalarin1 agiklar. Bu alan fiziksel erisim
kisitlamalari, “Physical Restriction Note” donanim ve yazilimdan kaynaklanan
“Technical Access Requirements Note” erisim kisitlamalari i¢in kullanilmaz. Bu alanda
daha oOnceki tanimlama alanlarinda kullanilmayan kisaltma kullanilmis ise
aciklanmalidir. Erisim kisitlamalarima dayanak teskil eden ilgili mevzuat belirtilir.
Ornegin bu alanda ulusal giivenlik veya mahremiyet endiseleri nedeniyle bazi belgelere
erisim kisith kalmistir ya da bazi belgeler okunaksiz oldugu i¢in geri ¢ekilmistir vb.
ifadeler yer alir (National Archives..., 2022).

Ulusal arsivlerde ya da devlet arsivlerinde belge iceriklerine atfen yapilan
kisitlamalarin genellikle ulusal giivenlik, kisisel mahremiyet ve kamu diizeninin
korunmasi gerekgelerinde yogunlastigini gérmek miimkiindiir. Avustralya Ulusal Arsivi
kisitlama kapsamindaki arsiv varligi i¢in The State Records Commission/Devlet
Arsivleri Komisyonu’nun hazirladi8i fon adi, fonun kapali kalacag siire ve gerekgesinin
belirtildigi listeyi tablo halinde yaymlayip giincellemektedir. Benzer uygulamay1 ingiliz
Devlet Arsivleri de yapmaktadir (Restricted State Archives, 2022).

Arsiv fonlara yonelik erigim kisitlamalar1 kamu arsivleri i¢in ilgili mevzuat ve
komisyonlar tarafindan belirlenirken 6zel ya da kamu denetimindeki 6zel arsivlerde
arsiv/belge sahiplerinin belirleyecegi kurallar gegerli olmaktadir. Hollanda Ulusal Sanat
Tarihi Arsivi (Rijksbureau voor Kunsthistorische Documentatie) ilgili sdzlesme
uyarinca; belgelerin orijinalinden yararlanmaya izin vermeyecegini, islem goren ya da
sergide bulunan, gizlilik igeren belgelerden yararlanilamayacagini, istisnai durumlar ile
hangi belgelerden ne zaman yararlanilacagi konusunda bilgilendirme yapilabilecegini
belirtebilmektedir (Access Restrictions on... 2022).

Arsivlerin/baz1 fonlarinin belirli siire i¢in ya da belirlenecek bir siire i¢in kapali
olmasi, yetkili kisiler disinda kamu erisimine agilmamasi ya da iizerinde bazi
kisitlamalarin bulunmasi s6z konusu arsivin bagli oldugu dogrudan ya da dolayl yasal
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diizenlemelere dayanan hukuki ve idari bir uygulamadir. Bu durum profesyonel arsiv
uygulamalarinin giindeme geldigi tarihlerden bu yana tartisma konusu olmustur ve
olmaya devam edecektir. Zira dogrudan “kapali arsiv” ya da “kisith arsiv” basligi ile ele
alman bir arsiv tiirli higbir arsiv mevzuatinda baglayici bicimde tanimlanmamistir. Bu
konuda sorumlu idari yapiya yetki verilmis, iistii ortiilii bigimde arsivlerden yararlanma
esaslari iginde diizenlenmistir.

Yine bircok arsiv yasasinda “gerek goriildiigii takdirde, gerekce belirtilerek™ bu
yetkinin kullanilabildigini gérmekteyiz. Zira arsiv belgeleri kanit degeri yiiksek, bir
biitiin olarak degerlendirilmesi gereken iligkili belgeler toplulugudur ve gergegi yansitir.
Bazen gerc¢egin bir boliimii, yanlis okunmasi, dncesi ve sonrast ile degerlendirilememesi,
kisisel, ticari ve devlet sirlar1 igeriyor olmasi gibi sebeplerle paylasima agik degildir. Bu
ozelligi ile arsivler idari ve hukuki boyutlariyla uygulamalarinda giincelleme yapilan ve
degiskenlik gosterebilen dinamik yapiya sahip bellek merkezleridir. Burada {izerinde
odaklanilmasi gereken konu bu ortak bellegin saglikli ve faydali kullanimidir.

1.3.4. Kisisel Veriler ve Veri Giivenligi

Kurum ve kuruluslar, tarihsel siiregte arsiv faaliyetlerini yiiriitiirken zaman, mekan
ve yapilan ise gore sorun yagasalar da hak ve menfaatleri geregi bilgi ve belgelerinin
onemli bir kismuint1 bir sekilde koruyabilmislerdir. Arsivler, sahip olduklar1 -koruduklari-
bilgi/belge ile bireylerin bilgi edinme taleplerini karsilamalari nedeniyle {ilke
demokrasilerine dnemli katki saglamaktadirlar. Bu katki saglanirken arsivler/arsivciler
kisisel wverilerin korunmasima yoénelik sorumluluklarimi iyi bilmelidirler. Bu ise
bilginin/belgenin tanimlamasi, siiflandirilmast ve kullanilmasinda bilgi edinme ve
kisisel verilerin korunmasina yonelik haklarin goéz oniinde bulundurulmasini zorunlu
kilmaktadir. Aksi durumlarda, asir1 korumaci davranilarak bilgiye erisimde kisit/engel
veya kisisel verilerin korunamamasinda ihmal/ihlal sorunlar ile karsilasilabilecektir.

Arsivler/bellek merkezleri, kayit ortam ve tiirlerine bakilmaksizin bulunduklar
idari yapinin/sahipligin faaliyet alanina ve hizmet tliriine gére ¢ok sayida kisisel veriyi
barindirirlar. Arsivlerin koruma, kullanma ve paylasma kiiltiiriinlin gelisiminde kisisel
verilerin korunmasina yonelik hassasiyet gosterilmelidir. Giiniimiizde kurum ve
kuruluslarin tuttuklari kisisel veriler, bunlarin kullanilmasi ve paylasilmasinda izlenecek
yontemler, arsivlere ve arsivcilere getirdigi sorumluluklar yasal diizenlemelerle
belirlenmistir. Bu diizenlemeler gereksiz inisiyatif kullanilmasinin engellenmesi, diger
kurumlar ve toplum nezdinde giivenin tesis edilmesi bakimindan 6nem tagimaktadir.

Arsivlerin/arsivcilerin, farkli tiir ve bigimde materyali kisisel veri igermesi
yoniinden degerlendirebilmeleri i¢in kisisel veri kavrami ve siirecini bilmelidirler.

“Ulkemizin de kurucu iiyeleri arasinda bulundugu Avrupa Konseyi
tarafindan hazirlanan ve 4 Kasim 1950°de Roma’da imzalamp 3 Eyliil
1953 'te yiiriirliige giren Insan Haklar ve Ozgiirliiklerinin Korunmasina
Iliskin Avrupa Sozlesmesi (AIHS), kisisel verilerin islenmesi hakkinda
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dogrudan bir diizenleme icermemekle birlikte Avrupa Insan Haklar:
Mahkemesi’'nin bu sozlesmeye istinaden gelistirdigi ictihatlariyla kisisel
verileri koruma altina almistir. Diger tarafian AIHS nin “Ozel ve Aile
Hayatina Sayg1 Hakki” baslhikli 8. Maddesi; 1. Herkes ozel ve aile hayatina,
konutuna ve yazismasina saygi gosterilmesi hakkina sahiptir. 2. Bu hakkin
kullamilmasina bir kamu makamimin miidahalesi, ancak miidahalenin
vasayla ongoriilmiis ve demokratik bir toplumda ulusal giivenlik, kamu
giivenligi, tilkenin ekonomik refahi, diizenin korunmasi, sug islenmesinin
onlenmesi, saghgin veya ahlakin veya baskalarmmin hak ve ozgiirliiklerinin
korunmast igin gerekli bir tedbir olmasi durumunda soz konusu olabilir’
seklindedir. Bu madde ile kisisel verilerin korunmasma dogrudan atif
yapilmamakla birlikte, esasen ozel hayata ve aile hayatina saygi hakk
kapsaminda yer alan kisisel veriler hukuken koruma altina alimmustir.”
(Kisisel Verilerin Korunmasi..., [t.y]: 5).

“Kisisel verilerin korunmasi hakki, bireyin kisisel verileri tizerinde karar
verme ozgiirliigiinii korumaktadir. Bu koruma, isleme kapsamina giren
verinin kaydedilmesi ile silinmesi arasinda gegen bir¢ok faaliyeti
kapsamaktadir. Bunlardan biri de, kisisel verilerin iigiincii kisilere
aktarilmasidir. Kisisel verilerin korunmast hakki, bu verilerin ilgisiz
lictincii kisiler tarafindan égrenilmesine ve kullaniimasina karst bir
glivence teskil etmektedir. Bu kapsamda devlet tarafindan islenen kisisel
verilerin de bu giivenceleri tasimasi gerekmekte, kamu yarar: geregi
islenen ¢ok sayida verinin iigiincii kisiler tarafindan oOgrenilip
kullaniimasina karsi yeterli giivencelerin saglanmast
gerekmektedir. ”’(Ocak, 2020: 39).

Avrupa Konseyi’'nin kisisel verilerin korunmasina yénelik calismalart
neticesinde 28 Ocak 1981 tarihinde Strazburg’da imzaya agilan ve 108
sayili Sozlesme olarak bilinen “Kisisel Verilerin Otomatik Isleme Tabi
Tutulmas: Karsisinda Bireylerin Korunmasi Sozlesmesi” 1 Ekim 1985
tarihinde yiiriirliige girmistir. Ulkemizde ise Sozlesme 30/1/2016 tarihli
ve 6669 sayilt Kanun ile onaylanmis; 2016/8576 sayili Bakanlar Kurulu
Kararmmin 17 Mart 2016 tarihli ve 29656 sayili T.C. Resmi Gazete 'de
vayimlanmast ile de i¢ hukuka dahil edilmistir (Kisisel Verilerin
Korunmasi..., [t.y]: 3-4).

Anayasanin 20. maddesi ile 5982 sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasinin Bazi
Maddelerinde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun’un 2. maddesi “Herkes, kendisiyle
ilgili kisisel verilerin korunmasint isteme hakkina sahiptir. Bu hak; kisinin kendisiyle
ilgili kisisel veriler hakkinda bilgilendirilme, bu verilere erigme, bunlarin diizeltilmesini
veya silinmesini talep etme ve amaclart dogrultusunda kullanilip kullanilmadigin
ogrenmeyi de kapsar. Kisisel veriler, ancak kanunda éngoriilen hallerde veya kisinin
actk rizaswyla islenebilir. Kisisel verilerin korunmasina iligkin esas ve usuller kanunla
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diizenlenir.” ifadeleri ile kisisel verilerle ilgili hiikiimler anayasada yerini almistir
(Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982; Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasinin..., 2010).

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu 29677 sayili T.C. Resmi
Gazete’de yayimlanarak yirlrliige girmistir. Kanun, kisisel verilerin; islenmesi,
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi, aktarilmasi, veri sorumlulugu, veri
glivenligi ile ilgili kisisel verilerin korunmasina dair kapsamli diizenlemeleri
icermektedir. Bununla beraber 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu’nun 135. (6698 sayili
Kanun), 136. (7188 sayili Kanun), 138. (6526 sayili Kanun) maddelerinde yapilan
diizenlemelerle, kisisel verilerin hukuka aykirt olarak kaydedilmesi, verileri hukuka
aykiri olarak verme veya ele gecirme, kanunlarin belirledigi siirelerin gegmis olmasina
karsin verileri yok etmeme fiilleri sug olarak diizenlenmistir.

[ KISISEL VERILERIN KORUMASINA YONELIK ONEMLI GELISMELER I

1953 1981 2010
3 Eyliil 1953 : 28 Ocak 1981 ! 12 Eliil 2010
= Tnsan Haklart ve Ozgiidiklerinin 1, 108 No'luKisisel Verllerin Otomatik Tsleme 1, Kisisel Verilerin Korunmast fle il
Korunmasima lligkin Avrupa Sozlesmesi Tabi Tutulmast Karsisinda Bireylerin hitkmiin T.C. Anayasasi"na dahil
Korunmast Sézlesmest edilmesi
2019 2017 2016
28 Nisan 2019 : 28 Ekim 2017 . 17 Mart 2016
< Ve Sorumlulary Sicth = Kigisel Verllerm Silinmest, Yok Edilmesi veya ; 108 No”luKigisel Verilerin Otomatik Tsleme Tabi
Ilakkinda Yonetmelik Anonim [Tale Getirdmes: Iakkinda Yonelmelik Tutulmas: Karsisinda Bireylerin Korunmast

Sozlesmesinin Ttirk hukukuna dahil edilmesi

7 Nisan 2016
+ 6698 savil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanum
Resmi Gazetede yayimlanarak yirirlige gimesi

. 05 Mays 2016
5237 sayh Tirk Ceza Kamumunun 1335 nei, 136 nerve 138 inei maddeleri e kigisel verfern kaydedimesi, YO8 Ny Ki;ise\ Yerilerin Qtomatik i§lcmc Tabi
verdleri hukuka avlan olarak verme veya ele gepime ve verer vok etmeme fileri sug olrak dizenlenmistir T'utumasi Karsisinda Bireylerin Korunmasi

* Sozlzsmesi'ne Tk Denetlevici Makamlar ve Siniragan
Veri Alagina [ligkin Protokolin Tirk hukukuna dahil
edilmesi

Sekil-1

Kamu hizmetinin yiiriitilmesinde kullanilan bilginin, o6zellikle kisisel veri
degerlendirmesi yapilmadan tretilmis ve/veya kaydedilmis olmasi, koruma ve erigim
tercihleri yoniinden yonetimi giiclestirmektedir. Kisisel verilerle ilgili yasal diizenlemenin
bulunmadigi, bununla ilgili kavram ve uygulamalarin gelismedigi donemlerde bu hakkin
arsivlerde mahremiyet veya Ozele saygi kavrami igerisinde degerlendirildigini
sOyleyebiliriz.
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Kisisel verilerin korunmasina yonelik uluslararast ve ulusal diizeyde yapilan
diizenlemeler dogrultusunda kurumsal is siirecleri; kisisel verilerin tutulmast, kullanilmast,
paylasilmasi ve yok edilmesini kapsayacak sekilde planlanmalidir. Bu dogrultuda kisisel
veri nedir? Arsivlerde/bellek merkezlerinde bulunabilecek kisisel veriler nelerdir? Kimlere
aittir? Kisisel verilerin tutulmasi, kullanilmasi, paylasilmasi, anonimlestirilmesi ve yok
edilmesi nasil olmalidir? Sorularinin cevaplanmasi, bunlarin sirali ve biitlinciil bir sekilde
degerlendirilerek siirecin kanun kapsaminda yonetilmesi gerekmektedir.

6698 sayili Kanun’da kisisel veri, “Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye
iliskin her tiirlii bilgi” olarak belirtilmistir (Kisisel Verilerin Korunmasi..., 2016). Bu
kapsamda kisisel veri; gercek kisiye iligkin olmasi, kisiyi belirli kilmasi veya herhangi bir
kayitla iligkilendirilmesi sonucunda kisinin belirlenebilir olmasi 6zelliklerini haiz
olmalidir. Kimlik numarasi, adi, soyadi, dogum tarihi ve dogum yeri, telefon numarasi,
motorlu tasit plakasi, sosyal giivenlik numarasi, pasaport numarasi, 6zge¢mis, resim,
goriintii ve ses kayitlari, parmak izleri, e-posta adresi, hobiler, tercihler, etkilesimde
bulunulan kisiler, grup liyelikleri, aile bilgileri, saglik bilgileri gibi kisiyi dogrudan veya
dolayl1 olarak belirlenebilir kilan tiim veriler kisisel veri kapsamindadir. Kanun’da hangi
bilgilerin kisisel veri olarak kabul edilecegine iligkin smirli sayim esasi
benimsenmediginden, kisisel verilerin kapsami genisletilebilir. Onemli olan, verinin
herhangi bir gercek kisi ile iligkilendirilebiliyor olmasi ya da o gercek kisiyi
tanimlayabilmesidir (Kisisel Verilerin Korunmasi, 2019: 21-22).

Kanun’da belirten 6/1. fikrasindaki “Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi diisiincesi,
felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika iiyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkiimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili
verileri ile biyometrik ve genetik verileri ozel nitelikli kisisel veri olarak belirtilmis ve 6zel
nitelikli kisisel verilerin, ilgilinin acik rizasi olmaksizin islenmesi yasaklanmigtir.
Bunlardan saglik ve cinsel hayat disindaki kisisel veriler, kanunlarda ongoriilen hallerde
ilgili kiginin ag¢ik rizast aranmaksizin islenebilecegi; saglik ve cinsel hayata iliskin kisisel
verilerin ise ancak kamu saghgmmin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve
bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmamnin planlanmast ve
yonetimi amactyla, s saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizasi aranmaksizin islenebilecegi belirtilmistir.”
ifadeleri ile 6zel nitelikli kisisel verilerin islenme sartlar belirlenmistir (Kisisel Verilerin
Korunmast..., 2016).

Kanun’un 7. ve 22. maddeleri uyarinca tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
islenen kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin usul
ve esaslar1 belirlemek amaciyla “Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik” ¢ikartilmistir. Yine Kanun’un 16. maddesi geregi
kisisel verileri isleyen gercek veya tiizel kisiler, veri islemeye baslamadan once Kisisel
Verileri Koruma Kurulu Baskanliginca tutulan Veri Sorumlular Siciline kaydolmak
zorundadirlar. Sicile kayith olan veri sorumlulan kisisel veri isleme envanterine uygun
olarak kisisel veri saklama ve imha politikasin1 olusturmakla yiikiimlidiirler.
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Yonetmelik’te kigisel veri saklama ve imha politikasinin kapsami ve kisisel verilerin
anonim hale getirilmesine dair hiikiimler bulunmaktadir (Kisisel Verilerin Silinmesi...,
2017).

Kanun hiikiimlerinin uygulanmayacag1 durumlar “Istisnalar” bashgi altinda 28.
maddede detayli olarak belirtilmistir. Bunlardan 6zellikle bilgi edinme ve arsivlerden
yararlanma haklarma yonelik taleplerin karsilanmasinda 6n plana ¢ikan; 28/1-b ve ¢
bentleri ile 28/2-b bendinde; “Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek
suretiyle arastirma, planlama ve istatistik gibi amaclarla islenmesi”, “Kisisel verilerin
milli savunmayt, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini, ekonomik giivenligi,
ozel hayatin gizliligini veya kisilik haklarimi ihlal etmemek ya da sug teskil etmemek
kayduyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaglarla ya da ifade 6zgiirliigii kapsaminda
islenmesi” ve “llgili kiginin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi”
istisna olarak belirtilmistir (Kisisel Verilerin Korunmast..., 2016).

Bilgi ile iligkili olan ve demokratik bir toplumda varlig1 zorunlu kabul edilen iki
temel haktan birincisi bilgi edinme hakki digeri ise kisisel verilerin korunmasi hakkidir.
Bu iki hak birbirini tamamlayici nitelikte olabilecegi gibi birbiri ile catisma halinde de
olabilmektedir (Giindiiz ve Yazicioglu, 2021: 173). Buradaki belirgin ayrim, Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu’nun ‘6zel hayatin gizliligi’ konulu 21. maddesinde ifade edilmektedir. Bu
maddede: “Kisinin izin verdigi hdller sakli kalmak iizere, oOzel hayatin gizliligi
kapsaminda, agiklanmast halinde kisinin saglhk bilgileri ile ozel ve aile hayatina, seref ve
haysiyetine, mesleki ve ekonomik degerlerine haksiz miidahale olusturacak bilgi veya
belgeler, bilgi edinme hakki kapsami disindadir. Kamu yararimin gerektirdigi hallerde,
kisisel bilgi veya belgeler, kurum ve kuruluglar tarafindan, ilgili kisiye en az yedi giin
onceden haber verilerek yazili rizast alinmak kosuluyla agiklanabilir.” hitkkmii yer
almaktadir (Kisisel Verilerin Korunmasi..., 2016).

Genel olarak kurumlarda, c¢alisanlar, ziyaretciler, hizmet aldiklar1 ve hizmet
verdikleri kisilere ait kisisel veriler bulunmaktadir. Cok sayida ve cesitte 6zel nitelikli
kisisel veri barindiran kurumlar, gelistirmis olduklar sistemlerinin yonetiminde hukuki ve
idari diizenlemeleri de kapsayici veya yiikiimliliikleri hatirlatict 6nlemler almiglardir.
Buna, i¢isleri Bakanlig1 Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii, Adalet Bakanlig
Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigii, Saglik Bakanlig1 Saglik Bilgi Sistemleri Genel
Miidiirliigiince olusturulan sistemleri 6rnek gosterebiliriz.!” Arsivler/bellek merkezleri ise
farkli ortam ve sahiplikte tiretilmis bilgi/belgeleri ve bunlarda bulunan kisisel verileri de
barmdirmaktadir. Kisisel veri kavram ve kapsaminin genisligi, hukuki niteligine yonelik
farkli goriis ve yaklagimlar arsiv yonetimine ve arsivlere yansimaktadir. Zira kisisel veri
kavraminin igerisine, insana dair ekonomik, cismani, maddi veya manevi her tiirlii degerin
dahil edilebilmesi Oniinde bir engel bulunmamaktadir. Buna bagl olarak da kisisel
verilerin korunmasi hakkinin nasil ve hangi terminoloji c¢ercevesinde tasnif edilecegi,
bunun nasil kategorize edilmesi gerektigi ve hukuki niteliginin hangi esaslar ¢ergevesinde

17" Kimlik Paylagimi Sistemi Yonetmeligi, Adli Sicil Yonetmeligi, Kisisel Saghk Verileri Hakkinda Yonetmelik ve
benzer diizenlemeler cok sayida kisisel veriyi kurumlarin kendi sistemlerinde veya verilen servis hizmetleriyle diger
kurumlarla veri paylastlabilmektedir.
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belirlenecegi hususunda farkli hukuk cevrelerinde c¢esitli goriis ve yaklagimlara
rastlanmaktadir.'®

2008/16 sayili Bagbakanlik Genelgesi ile atifta bulunulan TS13298 standardinda,
“icerisinde kigisel bilgi iceren elektronik belgeler sisteme kayit esnasinda
isaretlenebilmelidir. Bu belgelere erigim hakki ilgili en iist diizeyde sumirlanmalidwr.”
kriteri yer almaktadir. Bu kriter geregi Elektronik Belge Yonetim Sistemlerinde (EBYS) -
dogustan dijital- belge, kisisel veri barindirtyorsa belge heniiz kayit asamasinda (belgenin
iiretimi ve kuruma girisi) isaretlenmektedir (TS13298..., 2007: 19). Ulkemizde Kisisel
Verileri Koruma Kanunu’nun yayimlanmadigi donemde bu ifadenin ilgili standartta kriter
olarak geciyor olmasi, kisisel verilerin korunmasi kavram ve bilincinin gelisimine katki
saglamistir. Bu katki arsiv yonetim silirecinde daha da iyi anlasilacaktir. Burada
arsivlerin/bellek merkezlerinin, dijital belgeleri de iceren arsiv yonetim sistemlerinde
benzer tanimlamalar1 yapmalar1 6nem arz etmektedir.

Kisisel verilerin korunmasi, arsiv yonetim siireci bakimindan degerlendirildiginde,
belgede tanimlanan kisinin hayatta olmasa dahi etnik kdken, dini inang, saglik, cinsel hayat
ve genetik veriler gibi tanimlayici, isaret edici bilgi igermesi nedeniyle gercek kisilere olasi
etkilerinin arsivlerce dikkate alinmasi gerekir. Bu sebepledir ki gercek kisileri belirleyici
verilerin paylasiimasindan kaginilmalidir. Diger taraftan kisinin taninirligi, kamuya veya
tarihe mal olmuslugu ve buna baglh olarak biyografi calismasi/yazimi ile tarihsel ve
bilimsel arastirmalara kaynak olusturmasi veya drnek olmasi so6z konusu olabilir veya
donem ve alan arastirmalarinda istatistiksel veri olusturmasi bakimindan Onem arz
edebilir. Bu tlir durumlarda Kisisel Verileri Koruma Kanunu’na uygun olmak kosulu ile
veri sahibi kisilerin onayinin alinmasi, kisisel verinin maskelenmesi, anonimlestirilmesi
veya arastirmacilardan taahhiit alinarak bilimsel ¢alismalarda belgelerin sinirl bir sekilde
kullandirilmasi s6z konusu olabilir. Ancak Kanun’a aykir1 veya kisiyi, hatta kisi tizerinden
ilgili diger kisileri, saglik, etnik bilgi iceren belgeler ile yine kisileri rencide edici
bilgi/belgeler higbir surette paylasilmaz. Arsivlerden Yararlanma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik’in arastirma hizmetine verilmeyecek belgelerle ilgili 9.
maddesinde, gizlilik derecesi/6zelligi olan belgelere ilave olarak Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu geregince 6zel nitelikli belgeler de arastirma i¢in verilmeyecegi ancak
bilimsel arastirma ic¢in gerekli olan belgeler, anilan kanunda kisisel veriler korunarak
verilebilecegi ifade edilmistir (Arsivlerden Yararlanma Usul..., 2021). Buradan arsiv
belgelerinde belirtilen kisilere ait bilgiler/veriler {izerinden diger kisilerin de haklarinin
korunmasinin arsivlerin sorumlulugunun ve giivenilirliginin 6nemli bir parcasi oldugu
anlasilmaktadir.

Giliniimiizde kisisel verilerin bilgi sistemlerinde tutuluyor ve entegre edilmis diger
sistemler ile paylasiliyor olmasi, kamu veya 6zel, tutulan kisisel verilerin korunmasina
yonelik kontrol ve denetimi de igeren yeni 6nlemler alinmasini zorunlu kilmaktadir.
Teknolojinin insan hayatina daha fazla girmesiyle kisilerin dijital ortamda biraktig1 izler
de giderek artmaktadir. Kisinin dijital ortamda biraktig1 izlerin -kisisel verilerin- zararl

18 Bakmiz; Sinan Sami Akkurt, Kisisel Veri Kavrammm Hukuki Niteligine iliskin Yaklasimlara Mukayeseli Bir

Bakas, Kigisel Verileri Koruma Dergisi, 2 (1): 20-32, 2020.
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yazilimlara kars1 engellenmesi, konvansiyonel yazilimlarla ¢oziim iiretilmesi miimkiin
goriilmemektedir.

Arsivler/bellek merkezleri, kurumlarinda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa
uygunluk temelinde kisisel verilerin korumasina yonelik olarak;

o Kurumlarin kisisel veri almakta secici olmalar, hizmetin
yiiriitiilmesinde zorunlu olmayan hichbir kisisel veriyi almamalart ve
tutmamalari,

o Tutulan kisisel verilere ihtiya¢ kalmadiginda yok etmeleri ve/veya
anonimlestirmeleri,

o Kigsisel verilerin bulundugu sistemlerde kisilere gerekli olmayan
vetkiler  verilmemesi, diizenli —araliklarla  kullanict  ve yetki
giincellemesi yapilmasi,

o Kurumsal yazilimlarda kisisel verilerin  korunmasina yonelik
iyilestirme yapilmasi, yeni yazilimlarin temininde kisisel verileri
koruyucu yapay zekd destekli iiriinlerin tercih edilmesi,

o Kisisel veri barindiran belgeler, belge tiirleri, formlar ve dokiimanlar
belirlenmeli ve bunlarda bulunan kisisel verilere yonelik onlemlerin
alinmasi,

o Kisisel veri/bilgi iceren belgelerin  bilimsel arastirmalarda
kullanmilmasina yonelik kisinin rizasi/onayimin alinmasi, belgelerde
anonimlestirme veya maskeleme yapilmasi

onlemlerinin alinmasini saglamalidirlar.

I.4. Giivenilirlik ve Gecerlik

Arsiv belgelerinin/materyalinin arsivcilik yontem ve teknikleri ile muhafaza
edilmesinin temel amaci, gergek ve tiizel kisilerin basta miilkiyet hakki olmak iizere
egitim, saglik, adalet ve vatandaslik gibi temel haklarinin korunmasi ve siirdiiriilmesinde
kanit degeri tagiyor olmalaridir. Kanit niteligi tasimasi hukuksal anlamda farkli kriterleri
gerektiriyor olsa da belgenin gerekli fiziksel ve igerik 6zellikleri tasiyor olmasi ve belgenin
hazirlayicisinin - belgeyi olusturmaya/iiretmeye yetkili olmasi Oncelikli kriterlerdir.
Giivenilirlik literatiirde genellikle reliability/reliable karsiligi olarak kullaniliyor olmasina
karsin trustworthiness ile ifade edilmektedir. Arsiv belgelerinin/materyalinin giivenilirligi
kavramsal olarak; gergeklik (authenticity), dogruluk/kesinlik (accuracy), tamlik/biitiinliik
(completeness), tutarlilik/sabitlik (consistency), glivenilirlik (dependability), tamlik/tam
olma/biitiinliik (integrity) ve yeterlilik (sufficiency) terimleri ile de yakin iligkilidir. Arsiv
belgesinin/materyalinin giivenilirligi ayn1 zamanda onu hazirlayan yetkili kisi veya
kuruma olan giiveni de ifade etmektedir.

Giivenilirlik genel olarak;
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e Belgenin/materyalin  iceriginin  yani  hazirlanma/olusturulma
nedeninin yeterliligi, dogrulugu, anlasilirlig,

o Hazirlayamn/olusturanin yetkisi [genellikle bu yetkinin yasal ve/veya
idari diizenleme(ler) ile verilmis olmasi beklenir/aranir],

o Siire¢ icerisinde gelisen/gelistirilen ‘resmi/formel'®’ kurallara gore
olusturulmus olmast,

o Uzerine kaydedildigi ortamin fiziksel olarak tam/biitiin olmas:

seklinde degerlendirilir. Bu agidan yukarida belirtildigi gibi teknik acidan da birden ¢ok
eylem ve ozellik ile iligkilidir. Bu kavram, belge hazirlama ve kayit tutma
gereksinimlerinin  ortaya ¢ikisindan beri idari, hukuki ve diplomatik acidan
degerlendirmeye tabi tutulmustur. Diplomatik olarak ele alindiginda belgelerin
giivenilirlik  degerlendirmesi, belgenin unsurlari/bilesenleri ¢ercevesinde belgeyi
hazirlayanin yetkisi ve belgenin yiiriitme erki tarafindan belirlenen resmi kurallar1 icerip
icermedigi iizerinedir. Bu ayn1 zamanda belgenin kaynagimin da belirlenmesinde yol
gosterici olmasi nedeniyle ilk arsivcilik okulu olan Ecole des Chartes’da da egitimi verilen
bir uzmanlik alan1 olmustur.

Diplomatikte bir belge ve/veya kayit (records - register), ancak bu isi yapmakla
gorevlendirilmis yetki sahibi kisi veya kurum tarafindan kurallar c¢ergevesinde
olusturulmugsa giivenilebilirdir. Bu baglamda giivenilirlik her zaman belgenin/kaydin
icerik olarak yani irade beyanimin dogrulugunu (authenticity) garanti etmez.

Yukaridaki maddeler de g6z oniine alindiginda bir belgenin ve/veya kaydin
giivenilirligini saglayan kanitlar, belge iizerinde yer almasi gereken bilesenlerin geleneksel
veya yazili kurallarin belirledigi yerde bulunmasidir. Belge tiirii ve formuna gore
degiskenlik gosterebilecek olan bu bilesen ve onlarin belge ve/veya kayit lizerindeki
yerlesimi dogru/kurallara uygun®’, belge icerdigi bilgi ile dogru orantili ve yetkilisi
tarafindan iretilmis ise giivenilir ve gecerlidir denilebilir (MacNeil, 2004: 206-209;
MacNeil and Mak, 2007: 30-44, Atar, 2010: 270-271; Encyclopedia of Archival..., 2015:
118-122; Rogers, 2016: 20-38). Bu bilesenlerin siipheli bir durumda arsivcei, diplomatik ve
kriminal uzmanlarca incelenerek otantikliginin degerlendirilmesi -hazirlandigr donemin
vaka, kisi, kurum iligkisi, yasal/ananevi kural ve degerler, diplomatik kurallar, kullanilan
dil ve jargon ile kaydedildigi ortamin 6zellikleri- o belge ve/veya kaydin dogrulugunu,
giivenilirligini ve gecerliligini de belirleyecektir. Ozetle bir belge ve/veya kaydin bu iic
sifat1 tasimasi farkli degiskenlere baghdir ve tek baslarina belgenin ve/veya kaydin
diplomatik durumu hakkinda yeterli fikir veremezler.

Resmiyyet; “usil ve adete uygun”, “devletle ilgili, devlete ait olan” ve “devletin belirledigi yontem ve kurallara
uygun” anlamlarinda kullanilmistir. Bakiniz; Mehmet Zeki Pakalin, Osmanli Tarih Deyimleri ve Terimleri Sozliigii
Cilt 3, Istanbul, Milli Egitim Basimevi, 1983, s. 31.

SiirGt/ilm-i siirGtun konusu yaziya gegirilip belgelendirilmesi agisindan hukuki muamelelerdir. Bu ilmin asil amaci
muamelelerin yaziyla belgelenmesi esnasinda uyulmasi gereken kurallari 6gretmek, diger amact ise iisliip ve igerik
yoniinden uygulama birligini saglayacak drnek form belgeler hazirlamaktir.
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Giivenilirlik belgelerin irade, talep ve hakkin delili olma o6zelligi bakimindan
degerlendirilmesinde 6nemli bir kriter olmasi nedeniyle devlet tiizel kisiligi ile de
0zdeslestirilmistir. Devlet tiizel kisiliginin vatandaslar ve kurumlar iizerinde olusturdugu
giiven duygusu 6n plandadir. Devletin kapsayiciligi, esitlik¢iligi, yetki ve gii¢ sahibi
olmasi1 toplum iizerindeki gilivenin olusmasinda belirleyicidir. Bu bakimdan birey, resmi
islemlere vatandaglik aidiyeti baglaminda giivenir; devletin ilgili kurumlar1 tarafindan
yapilan yazili muameleye ve tutulan kayitlar1 da giivenilir olarak degerlendirir. Devlet
tiizel kisiligi idari ve hukuki agidan vatandasi her agidan koruma altina aldigindan onun
temel hak ozgiirliiklerini de bu kapsamda degerlendirir ve bunlarla ilgili yapilan tiim
islemlerin kayitlarii yine kendi belirledigi siireler ¢ergevesinde saklar ve gerektiginde
kullandirir. Vatandas ve kurumlar devletin ilgili birimlerinin bu belge ve kayitlar1 kendi
adina saklandigindan dolay1 devlete giivenir.

Giivenilirlik kontroliinde idari, hukuki ve diplomatik agidan ilk bakilan 6zellik
belgeyi tiretenin kim oldugu, belgeyi liretmeye, onaylamaya (ve dogrulamaya) yetkisinin
olup olmadigidir. Bu da iiretenin belli olmasi ve yetkilendirilmis oldugunun bir isaret ile
somutlagtirilmas1 anlamima gelmektedir. Bir belgenin giivenilir olarak kabul edilme
derecesi, iiretilmesi ve aktif dmrii/yasam siiresi boyunca yonetimi sirasinda uygulanan
kurallar ve teknik kontrol diizeyine baglidir.

Belgelerde giivenilirlik, {iretiminde resmi yetki, sorumluluk tasima ile
olusturulurken izlenecek kurallarda biitlinliik tagimasinin yani sira belgenin bilesenlerinin
ve {lretilis amacmin igerik ile uygunluk gostermelidir. Dogruluk/otantiklik, gerceklik
sifatiyla da desteklenen bir anlayist ortaya koymaktadir. Ancak dogruluk ve gerceklik,
belgenin {retildigi an kazandigi nitelikler olup, kontrolii o an veya zaman dilimi
icerisindeki bigimsel oOzellikler, kurallar, isleyis, hiyerarsi, ustl bilesenlerinin
degerlendirilmesi ile yapilabilmektedir. Bu da belgeye konu olan vakanin, belgeyi
tiretmeye yetkili kisi veya kurumun, onay merciinin ilgili zaman diliminde vuku bulmasini
ve var olmasini gerektirir. Yani belgeyi dogru, gercek ve giivenilir yapacak olan yetki,
kisi/kurum, mekan, tarih, vaka ve belgenin fiziksel 6zelliklerinin birbiriyle uyumlu olmasi
beklenir. Belgelerin giivenilirlik, dogruluk, tamlik, gerceklik, yeterlilik ve biitiinliik
ozellikleri genel olarak tasdik ve tescil ile anlamlandirilabilir.

Belgelerde geger(li)lik (validity) ise, daha ¢ok belgenin icerik ve yapisal olarak
dogrulugu ile 6l¢iilebilir. Belgelerin usuliine uygun sekilde hazirlanmis olmasi hem biiyiik
olgiide dogrulugunu hem de belirlenen kosul, sart, durum ve siirelerde kullanilabilecegini
ifade eder. Biiyiik oranda hukuka iligskin olan bu durum; meri’yyet (yliriirliikte olma),
dogruluk, yasaya [hukuk kurallarma] uygunluk/yasallik ve muteberiyet (giivenilirlik)
ozelliklerini de kapsamaktadir. Belgenin unsurlarmin hukuki olarak tam oldugu
durumlarda belgenin gegerliligi de kanitlanmis olmaktadir. Bu baglamda belgelerde
gecerlilik, belgenin hukuki acidan gereken oOzellikleri tasiyip tagimadigina karar
verildikten sonra kazanilan bir sifat olmaktadir. Bu agiklama kapsaminda Yargitay 11.
Ceza Dairesi’nin karar1 6rnek olarak verilebilir.
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“...Mahkumiyet hiikmiiniin konusunu teskil eden ve sanmik tarafindan
virtilan haciz tutanagr parc¢alart iizerinde heyetimizce yapilan gozlem
sonucunda ywtilan par¢alarin birlestivildiginde belgenin gegerliligini
korudugunun anlasilmas: karsisinda sucun tegebbiis asamasinda kaldig
gozetilmeden yazili sekide hiikiim kurulmasi,...” (Yargitay 11. Ceza
Dairesi, 2016/8041 E. - 2016/5271 K.).

Giindelik yasamda belgelerin gecerliligi idari, cografi ve zaman kapsamlari
icerisinde degerlendirilebilir. Idarf agidan ele alindiginda resmi bir muamelenin usuliine
uygun bir bigimde yetkili memur gozetiminde ve/veya onun tarafindan gerceklestirilmesi,
ornegin yasal yiikiimliiliikler geregi*' gayrimenkul/tapu islemlerinin yetkili memur ile
birlikte ilgili birimde wusuliine uygun bi¢cimde yapilmasi, muamele sonucunda
olusan/hazirlanan ve tescili yapilan tapunun gegerliligi usiilen kanitlanabilecektir. Oyle ki
Tiirk Medeni Kanunu’nun 1007. maddesinde “Tapu sicilinin tutulmasindan dogan biitiin
zararlardan Devlet sorumludur. Devlet, zararim dogmasinda kusuru bulunan gérevlilere
riicu eder.” hikkmii yer almaktadir (Tiirk Medeni Kanunu, 2001).

Cografi bakimdan gegerlilik, diizenlenmis veya onaylanmis bir belgenin belirli
siirlar igerisindeki kullanimini ifade etmektedir. Bu belgeler genelde izin, 6deme, ruhsat,
ehliyet, pasaport, sigorta gibi kisi ve kurumlarin farkli cografi bolgelerde yetkili kurumlar
tarafindan yapilan tescil islemleri ile yasal diizenlemeler cercevesinde ikamet etmesi,
calismasi, seyahat etmesi ve diger faaliyetlerde bulunmasini saglayan belgelerdir. Bu
islemler genellikle miitekabiliyet (karsilikli olma durumu, karsiliklilik) 6zelligi tastyan ikili
veya cok tarafli uluslararasi anlagmalar cercevesinde gerceklestirilmektedir. Ornegin
iilkeler aras1 vize (visa) uygulamalari hem cografi bolge hem de zaman bakimindan
gegerliligi belirtmektedir. Zaman acgisindan gegerlilik ise yetkili kisi ve kurumlarca
diizenlenmis veya onaylanmis bir belgenin belirlenmis siireler igerisinde kullanilabilme
durumunu dolayisiyla kullanim siiresi ve yenileme islemlerini ifade etmektedir.

Belgelerin zaman bakimindan gegerliligi ulusal ve uluslararasi hukuk kapsaminda
belirlenmistir. Bir hukuki yonetimdeki ger¢ek ve tiizel kisiler yasal diizenlemelerin
belirledigi sinirlar ¢ercevesinde temel hak ve Ozgiirlikklerini kullanmak, gereksinim
duydugu kamu hizmetlerinden faydalanmak amaciyla bir¢ok resmi belge edinmek
durumundadir. Bunlar1 da anilan hizmetleri vermek ile yiikiimli kurum/kuruluslar
gorevleri geregi diizenlemektedir. Bu belgelerin bazilari verilen hizmetin sekli, siiresi ve
yeri ile hakkin gegerliligi ve kullanim sekline bagli olarak yine yasal diizenlemeler belirli
bir zaman kapsami igerisinde gecerli olacak bigimde iiretilmektedir. Zaman kapsami, yasal
diizenlemelerdeki degisiklik veya yenilenme, hizmetin verilis seklindeki ve siiresindeki
degisiklik, teknik degisimler, bireylerdeki fiziksel degisim ve uluslararasi anlagsmalardaki
degisiklik nedenleriyle belirlenebilmektedir.

Ornegin, iilkemizde iiriin ve hizmet kalitesinin belirlenmesinde ilgili kurumlara
verilen ISO 9001 Kalite YoOnetim Sistemi belgesi ve imza sirkiisti gecerlilik stiresi 3 yil,

2" Tapu Kanunu’nun ilk ii¢ maddesinde tapu islemlerinin kimler tarafindan ve nasil yapilacagi hiikiim altma almmustir.
Bakiniz; Tapu Kanunu, 7.C. Resmi Gazete (29.12.1934 - 2892).
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adli sicil belgesi 6 ay, mesleki yeterlik belgesi 1 yil, hususi damgali (yesil) pasaport 10
yil ve psikoteknik rapor 5 yil, 6grenim belgesi 6grenci i¢in belirlenen yasal siire boyunca,
diplomalar ise belge sahibinin yasam siireci boyunca gecerlidir. Bunlarin yanm sira
uluslararas1 anlagsmalarin da bazilarmin tamami bazilarmin ise belirli maddelerinin
gecerliligi taraflarca belirlenmis siireler uyarinca gegerli olabilmekte bu da yiirirliik
tarihi/siivesi (validity/validity period/valid date)* ile ifade edilmektedir. Her ne kadar
belirtilen zaman kapsami bittiginde gecerliligini kaybeden belgeler olsa da belge
hazirlanmasi veya islemin siirdiiriilmesi i¢in istenen siireli belgeler, yapilan islemin geregi,
yasal diizenlemeler ve kanit olma durumuna karsi daha uzun siire saklanabilmektedir.
Biirokrasinin sadelestirilmesi kapsaminda benimsenen iilke politikalar1 geregince bu tiir
belgelerin zamanla istenmemesi, kurumlararasi veri paylagiminin sistemler arasi
entegrasyonla saglanmasi bu tiir belgelerin kullanimini azaltacagi gibi uzun vadede sadece
veri/bilgi kontrolii/karsilastirmasi veya onay/dogrulama uygulamalar ile islemler daha
takip edilir ve hizl1 yapilabilecektir.

Gegerli(li)k, son donemlerde arsivlerin koleksiyonlarinda ve/veya fonlarinda yer
alan efemera i¢in de siklikla kullanilmaktadir. Efemera kavrami, ortaya ¢iktigi veya ilk
kullandig1 donemlerden giiniimiize kadar genigleyen bir icerige de sahip olmustur. Aslinda
ozellikleri ve fretilis amac1 efemeraya uymayan bazi belge veya objeler de sadece
koleksiyon degeri gz oniinde bulundurularak bu sinifa dahil edilmislerdir. Bu durum
stirec igerisinde resmi belge/belge ile de karistirilarak efemeranin gergek anlami/igerigi ve
degeri bakimidan olumsuzluklara neden olmustur.

Arsivsel agidan ele alindiginda efemeranin hem tanim hem de tasidiklar1 degerler
bakimindan biraz daha smirl/dar bir kapsamda aldiklari gériilmektedir. Icerik ve fiziksel
yapi ile dogru orantili olarak “bir daha kullanilamaz” olma, tiretim amacina bagl olarak
“belirli bir siire i¢inde kullaniliyor” olma ve “kullanildiktan sonra imha” edilme 6zellikleri
bu bakis acisinin odaginda yer almaktadir. Efemera i¢in arsivcilik sozliiklerinde discard
ve disposal yani imha edilme, yok edilme veya kullamimdan diistirme ifadeleri 6n plana
¢ikmaktadir. Ancak bu ifadeler efemeranin belirlenmis bir siire icerisinde kullanilmasi
gerektigini vurgulamak i¢indir.

Efemeranin arsivcilik agisindan 6ne ¢ikan bir diger 6zelligi de lizerlerinde gecerlik
tarihi bulunan brosiir (brochure-pamphlet), ilan/el ilam (leaflet-flier), reklam (broadside-
advertisement), afis (playbill-affiche), makbuz/fatura (receipt), davetiye (invitation) ve
bilet (ticket) gibi malzemeleri 6rneklendiriyor olmasidir. Bu siire, s6z konusu belgenin -
efemeranin- hangi siire i¢cinde kullanilacagini, gercek degerini ne zaman kaybedecegini
ifade eder. Bu siire bitiminde belge efemera olur. Arsivcilik literatliriinde gercek efemera
ile efemera olmamasina ragmen bu bi¢cimde ifade edilen belgelerin ayirt edilmesine
yardimci olacak dolayli olarak “siire” ile ilgili iki terim kullanilmaktadir. Bunlardan ilki
efemeral deger - ephemeral value; belirli bir siire i¢erisinde kullanilabilir veya gecerli olan
deger, digeri ise; devam eden deger - continuing value; belgenin idari, hukuki, mali, tarihi

22 Valid thru, valid through, valid until seklinde de kullanilmaktadir. [y.n.]
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ve delil/kamt olma® 6zelligine bagh olarak devam eden yarar ve 6nemi baglaminda
korunmaya devam etmesidir (Pearce-Moses, 2005: 387; Morris, 2013: 14, 35, 36, 48, 53
ve 62; Rukanci ve Anamerig, 2020: 138-139).

Yukarida  bahsedilen  gegerlik  durumlarindan  biri de  belgenin
iiretildigi/hazirlandigi/diizenlendigi ortamdir. Fiziksel olarak bir tasiyici ortam {izerinde
bulunan bir belge, artik elektronik ortamlarda da hazirlanip arsivlenebilmektedir. Bu
durum geleneksel uygulamalarin ve yasal diizenlemelerin kapsamimin genisletilmesine
neden olmus ve elektronik ortamda iretilen elektronik belgelerin de gegerligi
netlestirilmeye calisilmistir. Yargitay 11. Ceza Dairesi’nin 2021°de aldig1 asagidaki karar,
elektronik belgelerin gecerligi icin gereken asgari kosullar1 belirtmektedir:

“Elektronik belgenin gecerliligi icin mevzuatinda giivenli elektronik imza
ile imzalama zorunlulugu aranmis ise sahtecilik sucuna konu belge
niteligini haiz oldugunu kabul edebilmek i¢in giivenli elektronik imza ile
olusturulma sartt aranmalidr.” (Yargitay 11. Ceza Dairesi, 2021/12174
E.-2021/7178 K.).**

L.4.1. Sahiplik, Yetki ve Sorumluluk

Belgenin/materyalin sahipligi (aidiyeti-miilkiyeti), s6z konusu belge/materyali
iizerinde kontrol yetkisi olmasi durumudur. Arsiv belgeleri/materyali iizerindeki kamu ve
ozel kontrol, yasal diizenlemeler ile belirlenmis ve korunmustur. Bu kontrol daha ¢ok
“sahiplik/miilkiyet/sahibiyet” olarak bilinmektedir. Arsivlerin tiir ve igleyisi bakimindan
ele alindiginda arsiv belgeleri ve arsivlik belgeler kamu ve 6zel kisiler/tiizel kisiler olsun
giindelik is ve islemler sonucunda ortaya ¢ikan ve en az bir 6zelligi nedeniyle arsivsel
degere® sahip olan belgelerdir. Bu bakimdan miilkiyet genellikle provenans ilkesi/terimi
ile karsilastirilabilmektedir.

Belgenin kaynagi/mensei ile iliskilendirilen sahiplik, siire¢ i¢inde degisen bir yapiya
sahiptir. Her zaman belgeyi iireten belgenin sahibi olmayabilir. Bu durumlar iiretim
sahiplik iliskisi bakimindan:

Kurumun kapatilmasi/lagvedilmesi,

Kurumun o6zellestirilmesi,

Kurumun baska bir kurum ile birlestirilmesi,
Kurumdaki ilgili islemin yapulis seklinin degismesi
seklinde olabilmektedir (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 214-223).

23 Bir belgenin tekrar iiretilebilir, faydalanilabilir ve kaynak/kanit olarak gosterilebilmesi bellegin bir uzantis1 olma

ozelligini gosterir ve ayni zamanda bu islemler belge olma kavraminin da merkezinde yer alir. Bilginin/verinin
zaman iginde korunmasi veya bu bilgi/verinin gelecekte yanlis yorumlanmasy/kullanilimasini engellemek igin de
belge(ler) olusturulabilir. Ancak dogrulama olmadan kanit olarak kabul edilmezler. Bu baglamda efemeralar da
herhangi bir dosyanin parcasi olduklarinda efemera degeri ile degil dogrulandig1 (validation-certification) siirece
belge niteligi tasirlar. [y.n.]

Ozel belgede sahtecilik ile ilgili olarak belge, resmi belge ve elektronik belgenin gegerliligi ve tasimasi gereken
ozellikler igin ayrica bakiniz; Yargitay 11. Ceza Dairesi’nin, 2018/6275 E.- 2021/2806 K. say1li karart.

Bakiniz; Fatih Rukanci, Hakan Anameri¢ ve Alparslan Basar. Arsiv ve Arsivcilik: Kuram, Strateji ve Uygulamalar.
Ankara, T.C. Devlet Arsivleri Baskanlhigi, 2021, ss. 3-5.
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Belge sahipligi li¢ temel kapsam/siire¢ altinda degerlendirilebilir. Bunlardan ilki,
belgenin hazirlayicisinin/iireticisinin/diizenleyicisinin ayni zamanda miilkiyetinin de
kendisinde oldugu belge iireticiligi (creator) durumudur. Bu durumdaki sahiplikte
belgeler, biiylik oranda resmi belge (official records) ve yapilan idari islemlere ait tutulan
resmi kayitlardan (registers) olusmaktadir. ilgili kamu kurumu bu belge ve kayitlari, belge
diizenlemek i¢in istedikleri belgeleri/dokiimanlar1 ve belge suretlerini de belirlenmig
stireler icerisinde her agidan muhafaza etmekle yiikiimliidiirler bu noktada kamu mal
kavrami da dereye girmektedir.

Kamu mallari/mali kavrami genel olarak; liretilen resmi belgeleri de kapsayabilecek
bicimde “kamunun dogrudan kullanimina ya da ozel diizenlemelerle bir kamu hizmetinin
goriilmesine tahsis edilen ve kamu hukuku tiizel kisilerine ait bulunan mallara”
denilmektedir (Gozler, 2009: 821; Atay, 2012: 731; Arslan, 2017: 61-62). Ayrica kamu
mali/kamusal mal; kamu tiizel kisisinin miilkiyetinde olma ve kamu yararina tahsis
edilmesi 6zelliklerini tasimasi gerekmektedir (Gozler, 2009: 821). Bu tanim ve 6zellikler
baglaminda kamu hizmetinin goriilmesi ve kamu yararina tahsis edilmesi ifadeleri arsiv
belgesinin/materyalinin de birer kamu mali/kamusal mal olma durumunu agiklayabilir
niteliktedir.

Bu bakimdan ilgili belgeyi gorevi geregi diizenlemekle yetkili kisi ve/veya kurumlar
talep ve haktan dogan durumlar i¢in diizenledikleri belgelerin hazirlanmasina iligkin belge
ve dokiimanlar1 belirlenmis siireler i¢inde saklamak ve bu belgelerin kaydedildikleri diger
kayit ve ortamlar1 da sahibi olduklari i¢in korumakla yiikiimliidiirler. Bu belge ve
kayitlarin bir boliimii, kisisel bilgileri igeriyor olsalar dahi arsiv belgesi niteliginde
olmalar1 nedeniyle milli arsivlere devredilebilir; arsivlik belgeler de yasal siireleri dolana
kadar ilgili kurumun arsivinde tutulur, hukuki degerini kaybetmis ve hicbir arsivsel degere
sahip olmayanlar ise tasfiye (imha) edilir. Yasal diizenlemeler dahilinde devredilen
belgelerin miilkiyeti dogal olarak devralan kuruma geger.

Kamu mal/kamusal mal arsiv belgesi iliskisinin ardindan belge {ireticiligi
kapsaminda sahiplik, yetkili kurum ve kimi zaman da kisi belgenin/materyalin hem
tireticisi hem de sahibidir. S6z konusu kapsamdaki belgeler/materyal, ilgili kuruma verilen
gorev, yetki ve sorumluluk uyarinca giinlilk is ve islemler sonucunda iiretilmis ve
kaydedilmis belge ve kayitlardan olugsmakta ve arsiv mevzuati uyarinca arsiv belgesi olma
Ozelligi kazanmasindan sonra milli arsive devredilen, arsivlik belgeleri ve kurum
arsivlerinde bulunan fakat yiikiimlilerin devretmedikleri belgelerden meydana
gelmektedir. Bu belgeler arasinda yukarida da belirtilen her zaman iiretenin belge sahibi
olmadig1 durum, yasal diizenlemeler uyarinca arsivsel degerleri nedeniyle arsiv
belgelerinin/materyalinin milli arsivlere devredilmesidir. Bu sahiplikte arsiv belgeleri
belirlenen devir siiresine kadar {ireticinin, devirden sonra s6z konusu belgelerin
“miilkiyeti” devralan milli arsive gecmektedir.

Belge sahipligindeki ikinci durum, bir irade beyani, hak talebi veya bir fiilin tescili
amacityla yetkili kisi ve/veya kurumlar tarafindan 6zel ve tiizel kisilere verilen 6zel/resmi
belgelere olan sahipliktir. Bu sahiplikte 6zel ve tiizel kisiler (owner), farkli amag ve
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ozelliklere sahip belgeyi, yasal ve idari diizenlemelerle belirlenen usil, esas ve stirelerde
kullanir ve kullandirir. Bu belgeler yetkili kisi ve kurumlarca istek iizerine veya resen
diizenlenirler. Bu baglamda belge sahipliginde hukukta tanimlanmis belge ve belge tiirleri
de belirleyicidir. Tiirk Ceza Kanunu’na goére (Madde 204-210) belge, ispat bakimindan
siniflanmis ve ili¢ ana gruba ayrilmistir. Bunlar; resmi belge, ozel belge ve resmi belge
hiiviyetinde (yerine gegen) belgedir (Tiirk Ceza Kanunu, 2004). Hukuk Muhakemeleri
Kanunu’na gore ise daha genis ve kanun metnine 6zgii olarak “uyusmaziik konusu vakialari
ispata elverisli yazili veya basili metin, senet, ¢izim, plan, kroki, fotograf, film, goriintii veya
ses kayr gibi veriler ile elektronik ortamdaki veriler ve bunlara benzer bilgi tastyicilart bu
kanuna gore belgedir”’* seklinde tammlanmistir (Hukuk Muhakemeleri Kanunu, 2011).

Yukaridaki tanim ve agiklamalar 1s181nda belge sahipligi/malikligi, genis bir resmi
ve Ozel belge tiriinii kapsayabilmektedir. Resmi kurumlarin gorevleri geregi
diizenledikleri belgelerin bir boliimii ilgili gercek ve tiizel kisilerin talep, hak, yeterlilik,
izin ve kimi zaman da ayricaliklari/salahiyeti iizerine hazirlanmaktadir. Ehliyet (stirticii
belgesi), ¢ek-senet diizenleme (kambiyo senetleri), arag plakasi, niifus clizdani gibi resmi
kimlikler, egitim kurumlari tarafindan verilen diplomalar, noterlik tarafindan diizenlenen
vekaletnameler gibi resmi makamlarca diizenlenen tiim belgeler bu kapsamdadir.

Burada sahiplik, ilgili kurumlarin belgeleri gergek ve/veya ozel hukuk tiizel
kisilerinin namina kullanilmak iizere kimi zaman muvakkat/siireli olarak hazirlanmalar
ile dogru orantilidir. Ozel belge ise icerigi hukuka ve ahlaka aykiri olmayan, kamu
gorevlisi tarafindan gorevi nedeniyle diizenlenmemis belgelerdir. Resmi kurumlarin
gercek kisi ve/veya 6zel kurumlar icin diizenledikleri yukarida anilan belgeler ile kisi ve
kurumlarin kendi aralarindaki iliskileri kayit altina aldiklar1 6zel belgeler kismen kamu ve
6zel hukuk kapsaminda degerlendirilmektedir. Ozellikle Tiirk Ceza Kanunu, Hukuk
Muhakemeleri Kanunu ve Medeni Kanun’da belge, belge tiirii ve 6zel belgelere iligkin
hiikiimler yer almasina ragmen, kamu kaynakli ve 0©zel miilkiyetteki arsiv
belgelerinin/materyalinin esya®’, maddi mal, kamu mali ve/veya &zel miilk durumlari igin
bir agiklik yoktur (Akipek, Aktiirk ve Ates, 2018: 25-26; Antalya, 2021: 1-2).

Arsivcilikte belgelerin kullanimi ve miilkiyeti ile ilgili tartisilmast gereken bir diger
konu miilkiyet hakk: ile ilgilidir. Anayasa Mahkemesi’'ne gore “miilkiyet hakki, kisiye
baskasimin hakkina zarar vermemek ve yasalarm koydugu simirlamalara uymak kosuluyla,
sahibi oldugu seyi diledigi gibi kullanma, iirtinlerinden yararlanma ve tasarruf etme
(baskasina devretme, bicimini degistirme, harcama, tiiketme hatta yok etme) yetkilerini

26 Bvrak-1 miisbite/miisbit evrak (voucher, documents in proof of something), ispata yarayan, delil niteligindeki

belgeler. [y.n.]

Arsiv belgeleri/materyali bakimindan en uygun degerlendirme esya toplulugu altindaki, “birden fazla esyanin ortak
ekonomik amaci gergeklestirmek tizere birlik teskil etmesi olarak tamimlanan fiili egya birligi ”dir. Bu koordinasyon
(amag) birlikteligi onu olusturan esyalarin bagimsizligimi ortadan kaldirmaz. Daha saglikli bir degerlendirme igin
esya tanimmin da verilmesinde yarar gérmekteyiz, esya; “hukuk bakimmdan insanlarn ihtiyaglarini gidermeye
yarayan, edinilmesi miimkiin, yani tizerlerinde fiili ve hukuki hakimiyet kurulmaya elverisli olan maddi mallardir”.
Bakmiz; Jale Akipek, Turgut Akintiirk ve Derya Ates, Esya Hukuku, istanbul, BETA Yaymlari, 2018, ss. 25-26;
0. Gorkem Antalya, “Giris - Temel Kavram ve Ilkeleri”, Esya Hukuku icinde (1-180). Editor: O. Gorkem Antalya.
Genisletilmis 4. Bask1. Ankara, Seckin Yaynlari, 2021, ss. 72-74.
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anlatir” (AYM E.1988/34 - K.1989/26, 1989). Anayasa Mahkemesi’nin bu kararina gére
yukarida anilan tiirdeki belgelerin miilkiyeti agisindan bir degerlendirme yapmak gerekirse
milkiyet hakki taniminda gecen yasalarin koydugu simwrlamalara uymak kosuluyla
ifadesinden resmi makamlarca hazirlanarak ilgili gercek ve/veya tiizel kisiye ait olan
belgeler, belge sahibi tarafindan kendisine verildigi bi¢im (fiziksel yap1), icerik ve siirelerde
kullanilmali ve belge sahibi bunlarin biitiinligiinii korumak ve muhafaza etmek ile
yiikiimliidiirler. Bunlarin tahrifi, sahteciligi, kasten biitiinliigiinlin bozulmasi, usulsiiz
kullanim1 ve kullandirilmasinin cezai sorumlulugu doguracaktir. Bu da her belgeye tam
olarak “malik” olunamadigim yasalarla belirlenen cercevelerde hakimiyet kurulabildigini
gostermektedir.

Belge sahipligindeki diger durum ise gozeti(m)ci/emanet¢i/koruyucu/vasi
(custodian)®® sifat1 ile olabilmektedir. Gézetimcilik genellikle siireli ve/veya sarth
olmaktadir. Bilindigi iizere arsivler devir, satin alma, bagis, hediye/hibe, vasiyet, miisadere
ve vakfetme seklinde farkli saglama yontemleri ile dermelerini gelistirmektedir. Bu
yontemler arasinda devir, bagis ve vasiyet gozetimcilik bakimindan bu tiir sahipligi daha
iyi ifade etmektedir. Dolayistyla bu tiir sahiplikte anilan saglama yontemlerinin mevzuat
uyarinca  gerceklestirilmesi  ve  belgelenmesi  -devir  sOzlesmesi,  bagis
sartnamesi/sozlesmesi/protokolii, vasiyetname(ler) gibi- zorunludur aksi takdirde
gozetimcilik sifatinin gegerliligi ve sorumlulugu tam olarak belirlenemeyecektir. Devir
stireci kamu kurumu ile kamu kurumu, kamu kurumu ile 6zel hukuk tiizel kisiligi, 6zel
hukuk tiizel kisiligi ile kamu kurumu ve 6zel hukuk tiizel kisiligi ile 6zel hukuk tiizel
kisiligi arasinda olabilmektedir (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 214-223). Arsivlik
belge ve arsiv belgesinin/materyalinin devri, bir¢ok iilkede oldugu gibi iilkemizde de milli
arsivlere yiikiimliilerce yapilmaktadir, bu siirecte anilan belgelerin miilkiyeti devralan
milli arsive veya kurum arsivine ge¢gmekte boylelikle belge sahipligi gézetimcilik degil
maliklik seklinde gerceklesmektedir. Bu duruma en gilincel 6rnek, Makine ve Kimya
Endiistrisi Kurumu’nun anonim sirket statiisiine gegirilmesidir. Ilgili Kanun’un gegici 2.
maddesinde; “Bu Kanunla kapatilan Makine ve Kimya Endiistrisi Kurumu 'na ait her tiirlii
tasmir, tasinmaz, arag, gere¢ ve malzeme, her tirlii bor¢ ve alacaklar, hak ve
viikiimliiliikler, yazili ve elektronik ortamdaki her tiirlit kayit ve dokiimanlar ile
istiraklerindeki sermaye katilim paylart bu Kanunun yiiriirliige girdigi tarihte hi¢bir
isleme gerek kalmaksizin Sirkete devredilmis sayilir.” hitkkmii yer almaktadir (Makine ve
Kimya Endiistrisi..., 2021). Ancak devreden kurumun yeterli kosul ve olanaklara sahip
olmasina, olaganiistii durumun ortadan kalkmasina, devralanin sdzlesmeler ve mevzuat
geregi belgelere iliskin islemlerinin tamamlanmasina kadar (6ngoriilen siire kapsaminda)
devralan, bu belgelerin gdzetimcisi olmaktadir.

Benzer durum bagise ile bagis alan kisi veya kurum arasinda da olmaktadir. Ancak
bu siire¢ idari bakimdan devirden farklidir. Ciinkii devir isleminde mevzuatin getirdigi
yiikiimliiliik ve yaptirimlar s6z konusudur. Arsiv belgesi olarak belirlenmis veya segilmis
belgelerin/materyalin arsivlere bagislanmasi kimi zaman sartl olmaktadir. Genellikle 6zel

28 Bakimz; Encyclopedia of Archival Science, Edited by Luciana Duranti and Patricia C. Franks. Lanham; Boulder;
New York; London: Rowman & Littlefield, 2015, ss. 35-38.
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arsivler i¢in igletilen bu siiregte bagisci (bagislayan), bagis sartlarini bagis alan ile kayit ve
imza altina almis oldugu s6zlesme/protokol kapsaminda belirtilen kosul ve siire iginde kabul
ettigini beyan etmektedir. S6z konusu sartlarin karsilikli kabulii ile belirtilen kosullar ve
stire(ler) iginde belgelerin gbzetimcisi bagis alan kurum olmaktadir. Kosullar belirtilen siire
icerisinde yerine getirildiginde veya sadece belgelerin gozetim siiresi doldugunda bagisci
onlar1 tekrar kendi miilkiyetine alabilmektedir. Bagis islemi ve bagis sozlesmesi ile ilgili
olarak Bor¢lar Kanunu’nun ti¢iincli boliimiiniin 289, 290 ve 291. maddelerinde yukaridaki
durumlara agiklik getirecek hiikiimler yer almaktadir. Bagis genellikle taraflarin karsilikli
iletisimde oldugu ve bagis¢1 ve/veya varis(ler) tarafindan elden yapilan bir islemdir. Bu
bakimdan elden bagislama, bagiscinin bir tagimir1 bagis alana teslim etmesiyle kurulmus
olmaktadir. Bagislama kosullara da bagl olabilir ayrica bagislayan tarafindan belirlenmis
amaclarin (ylikleme/miikellefiyet) yerine getirilmesi ne de bagl olabilmektedir (Borg¢lar
Kanunu, 2011). Bu kosul ve miikellefiyetin yerine getirilmesinden de bagis sozlesmesi
geregi bagis alan yani burada bahsedilen sekliyle gozetimcei sorumludur.

Ornegin; Ord. Prof. Dr. Ahmed Siiheyl Unver (1898-1986), emekliliginden sonra
Ocak 1974’te kisisel arsivindeki defter ve dosyalarini Siileymaniye Kiitiiphanesi’ne bazi
kosullarla bagislamak istedigini o zamanin Kiitliiphaneler Genel Midiirligi’ne
bildirmistir. Arsivini bagislarken bazi sartlar koymus ve bunlar Kiitiiphaneler Genel
Midiirligii’nce aynen kabul edilmistir. Buna gore, bagisladigi tiim eserler kiitiiphanenin
ayr1 bir odasinda bulunacak ve higbir eserin bagka kisimlara katilmasi miimkiin
olmayacak, arsivin tiim arastirmacilara azami kolaylik gosterilerek kullandirilmasi
saglanacak ve bir arsiv fihristi hazirlanacaktir (Ord. Prof. Dr. A. Sitheyl Unver..., 2022).

Bagise1 herhangi bir kosul ve miikellefiyet 6ne siirmeden bagis islemini tiim
haklarin1 devredecek bicimde gerceklestirdiginde s6z konusu arsiv belgelerinin zilyeti*
bagis alana gecer ancak yine Bor¢lar Kanunu’nun 296 ve 297. maddelerindeki kosullarin
olusmasi nedeniyle bagisin1 geri alabilir. Gézetimciligin “yasal bir dayanaginin olup
olmadigina bakilmaksizin arsivierin fiziki tasarrufu ile gelen arsiv malzemesinin resmi
olarak korunmasi yiikiimliiliigii. Arsivleri gozetim igin devralan kisi veya kurumlar
arsivlerin fiziki tasarrufu ile yasal yetkiye sahip olmaz, sadece soz konusu arsivierin
fiziksel biitiinliiklerini  saglar ve arsiv sahipleri tarafindan istenildigi zaman geri
alinabilirler. Bu isi iistlenen kigi ve kurumlara da “gézetimci (custodian)” denir.”
seklindeki tanimi1 da zilyetlige uymaktadir (Anameri¢ ve Rukanci, 2019: 1814).

Bagis alinan belgeler bagis alana kadarki siireci de mutlaka kayit altina alinmali ve
sorumlulugun bagis¢iya ait oldugu bagis sézlesmesinde yer almalidir. Karsilagilmasi olasi
bu farkli durumlar nedeniyle gozetimcilik diger sahipliklere oranla daha riskli, dikkat
isteyen ve zor bir siiregtir. Ciinkii her ne kadar bu sahiplikte miilkiyet tam olarak
gbzetimciye gegmiyor olsa da bagka bir kisi veya kuruma ait belgelerin diizenlenmesi,
tamimlanmasi, teknik islemlerinin yapilmasi, muhafazasi ve erisime agilmasi dikkat ve

2% Bir kimsenin bir egyayi fiili hakimiyeti altinda bulundurmasi, bir esya lizerinde fiili kudret kullanmasi veya bir sey
tizerinde fiili hakimiyeti bulunan kimse olarak tanimlanmaktadir. Bakiniz; Tiirk Medeni Kanunu (madde 973), T.C.
Resmi Gazete (8.2.2001 - 24607); O. Gorkem Antalya, “Zilyetlik”, Esya Hukuku i¢inde (183-469), Editor: O.
Gorkem Antalya. Genisletilmis 4. Baski. Ankara, Seckin Yayinlari, 2021, s. 186.
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Ozen gosterilmesi gereken bir siirectir. Genel olarak her gergek kisi, kamu kurumu ve 6zel
hukuk tiizel kisiligi, bagis¢ilarin farkli nedenlerle bagisladigi evrakin, arsiv
belgelerinin/materyalinin veya koleksiyonlarin gozetimcisi olabilir.

Vasiyetnameler de bagis sdzlesmelerindekiler gibi kosullar igerebilmektedir. Ancak
burada Tiirk Medeni Kanunu hiikiimleri gegerlidir. Vasiyet ile arsiv belgelerinin
gozetimcisi olmak, vasiyetnamede belirtilen sekliyle ve varsa varislerin mutabakati ile
gerceklesebilecektir. Arsiv belgeleri agisindan bir degerlendirme yapildiginda Tiirk
Medeni Kanunu’nun 439/1. fikrasinda gézetim islemine de atfen “Kiymetli evrak, degerli
esya, onemli belge ve benzerleri, malvarliginin yonetimi bakimindan bir sakinca yoksa,
vesayet makaminin gozetimi altinda giivenli bir yere konulur.” ve 653/1. ve 653/2.
fikralarinda “Mirascilardan birinin karsi ¢tkmast halinde, nitelikleri veya ozgiilendikleri
amag geregi bir biitiinliik olusturan esya birbirinden ayrilamaz. Aile belgeleri ile aile icin
ozel ami degeri olan esya, miras¢ilardan birinin karst ¢ikmast halinde satilamaz.”
hiikkiimleri yer almaktadir. Aile belgeleri, kanun kapsaminda “6zellikleri olan esya”
sifatinda degerlendirilmekte ve bu belgeler aile fotograflari, diplomalar, giinliikler gibi
orneklenebilmektedir (Tiirk Medeni Kanunu, 2011; Dural ve Oz, 2013: 497-498; Gengcan,
2021: 3587-3588). Vasiyet ile gozetimcilik, genellikle miras birakanin vefatini takiben ve
vasiyetnameye uygunlugu dogrultusunda kazanilabilmektedir.

Gozetimei sifatindaki kisi veya kurum, belgeleri cogu zaman belirlenen siireler ve
kosullar ¢ercevesinde gozetim altinda tutar, mevzuat ve sozlesmeler uyarinca
diizenlemesini yapar, kullanima agar, sergiler, muhafaza eder, ancak kendi miilkiyetine
gecmeden tasfiye veya devir yapamaz. Bu tiir sahiplikte belgenin maliki kisi veya kurum
arsiv belgelerini/materyalini gerektigi gibi koruyacak, diizenleyecek, erisime agacak
olanak veya kosullara sahip olmamasi, arsivin igerigine hakim olamamasi durumlarinda
basvurulan bir stirectir. Bu baglamda Devlet Arsivleri Baskanlig1 devlet ve millet hayatini
ilgilendiren belgelerin tahrip ya da yok olmasini engellemek i¢cin gozetim - koruma
sorumlulugunu belirli protokoller ¢ercevesinde listlenebilir (Rukanci, Anamerig ve Basar,
2021: 12).

Literatiirde daha once bahsedilmemis bir durum da 6zel kisi ve 6zel hukuk tiizel
kisilerinin arsivlerini -belge, evrak ve koleksiyon- noterlere emanet birakabilecekleridir.
Noterlerin kanun kapsaminda ozel olarak yapilacak isler kapsaminda verdikleri bir hizmet
olan emanet isleri, tutanak diizenlenmesi (emanet tutanagi) ve deftere kaydolmasi (emanet
defteri) kosuluyla emanetin nitelikleri, gercek veya tahmini degeri, ne kadar siire ile
saklanacagi, kime ne zaman iade edilecegi ve iade sartlar1 belirlenmektedir. Tutanakla
kabul edilebilecek emanet arasinda 6zel arsiv belgeleri ve diger evrak ile koleksiyon
Noterlik Kanunu Yonetmeligi'nin 106/1. fikrasinda “Saklanmak, ileride tevdi edene veya
tictincti bir kigiye verilmek iizere noterlige tevdi edilen emanet, para veya paradan gayri
her tiirlii tasinir mal, hisse senedi, tahvil, kiyymetli evrak, ziynet egyasi olabilecegi gibi
kapali vasiyetname veya kanunlarinda noterliklerce saklanmasi éngériilen evrak, defter
ve beyanname gibi seyler de olabilir.” scklinde dolayli olarak hitkme baglanmistir
(Noterlik Kanunu, 1972; Noterlik Kanunu Y 6netmeligi, 1976; Genelge No. (22), 2019: 1-
2). Bu ifadelerden hareketle kisi ve kurumlara ait her tiirlii belge ve nesne noterliklerce
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emanete almabilir, diizenlenen tutanakta belirtilen siireye kadar muhafaza edilebilir ve
belirlenen sartlara bagli olarak ilgili kisi ve kuruma iade edilebilmektedir sonucuna
erigmek miimkiindiir. Bu emanet tiirlinde gozetimei roliinii noterler iistlenmekte, siire¢
bastan sona resmi olarak kayit altina alinmaktadir.

Sahiplik, bir hakimiyet kurma, kontrol saglama veya tasarrufta bulunma siireci olarak
kabul goriirken irade, talep ve hakkin delili olma 6zelligindeki belgenin diizenlenmesi,
bunun giivenilirligi, dogrulugu ve gegerli(li)gi yetki ile degerlendirilebilir. Belge
diizenlemede yetkililik, hukuk devletlerinde devlet tiizel kisiliginin ilgili kisi, kurul veya
kurumlara yasal diizenlemelerle vermis oldugu hukuki ve idari bir sorumluluktur. Yetki bu
acidan, “bir kimse veya kurula verilen bir gorevi yasalarin tamdigr imkanlara gére belli
sartlarla yiiriitmeyi saglayan hak, salahiyet” olarak tanimlanmaktadir (Ayverdi, 2010:
1356). Bu baglamda ele alindiginda belge, yetki sahibi olanlarca diizenlenebilmektedir
ancak bu hak genel anlamda ve sorumluluk tanimlamastyla da ilgilidir.

Ozellikle resmi belgelerde gérevli memur tarafindan gérevi geregince diizenlenme
kosulu aranmaktadir. Bu da gorev ve yetki kavramlarini birbiri ile iligkilendirilmektedir.
Ancak her gorevlendirme i¢in de tam anlamiyla veya sinirsiz bir yetkiyi de icermez. Her
kisi ve kurum belge diizenlenmesi talebinde bulunabilir ama gorevleri arasinda belge
diizenlenmesine konu olan islem/muamele, tanimlanmamus kisi kurul veya kurumlar kendi
gérev tanimina girmeyen belgeyi iiretemez, tescil veya tasdik edemez. Dilekge
Kanunu’nun 3/1. fikrasinda “Tiirk vatandaslar: kendileriyle ve kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi ve yetkili makamlara yazi ile bagvurma
hakkina sahiptirler” ve 3/2. fikrasinda “Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi’'ne ve yetkili
makamlara verilen veya gonderilen dilekgelerde, dilekce sahibinin adi-soyadi ve imzasi
ile is veya ikamet adresinin bulunmast gerekir” hiikiimleri yer almaktadir (Dilekge
Hakkinin Kullanilmasina..., 1984). Boylelikle hangi ortamda olursa olsun iizerinde seklen
olmasi gereken bilgileri igeren hazirlanacak bir dilekge ile yetkili makamlar istege iliskin
belge tretebilmektedir. Dilek¢e hakkinin diizenlendigi Anayasanin 74. maddesindeki
dilek¢e sahiplerine bagvurularinin sonuglarinin yazili olarak bildirilecegi hilkkmii de idari
islemin®® yazili sekille yapilacagima iliskin anayasal bir hiikiim olarak gdsterilmektedir
(Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982).

30 [dari islem galismanin genel olarak kapsamina girmemekle birlikte arsivcilik terminolojisinde de kullanilan islem,

muamele, belge ve yazi/yazisma terimleri ile baglanti ve farkliliklarmni genel olarak gosterebilmek icin
aciklanmasinda fayda olacaktr. idari islem, idare hukukuna ve keza uyusmazlik halinde idari yargtya tabi olan ve
kamu giiciine dayanan hukuki islemdir. Idari islemin 6zellikleri arasida genel hukuk ilkeleri dismda igtihatlara
bagli olarak kabul géren yazili olma ilkesi dikkati gekmektedir. Bu sekil unsuru olarak da ifade edilmektedir. Idari
islemin icinde yer aldig1 belgeye sekil denilmektedir ve idari islem kural olarak yazili sekle tabidir, yetkili makamin
imzasin1 tastyan bir metindir. Idari islemde yazililik kurali Anayasa’nin 125/3. fikrasindaki “idari islemlere karst
agilacak davalarda siire, yazili bildirim tarihinde baglar” hitkmii ve Idari Yargilama Kanunu’nun 7/2-a bendindeki
idari uyusmazliklarin yazil bildirim ile baslayacagina dair hiikmiine baglidir. Sonug olarak Tiirk Hukuku’nda aksi
kanunla diizenlenmedikge idari islemlerin yazili olmast kuraldir. Idari islem herhangi bir kisi veya makam
tarafindan yapilamaz. idari islemin kisi, konu, zaman ve yer bakimndan hukuk kurallar1 ile yetkilendirilmis kisi
veya kisilerce yapilmasi gerekir. Bakiniz; Idari Yargilama Kanunu, 7.C. Resmi Gazete, 20.1.1982 - 17863
(Miikerrer); Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 7.C. Resmi Gazete, 9.11.1982 - 17580; Halil Kalabalik, Idare Hukuku
Dersleri, Istanbul, Degisim Yaymlari, 2004, s. 89; Ahmet Emrah Akyazan, “Maddi A¢idan Idari Islemler”, TBB
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Yetki, gorev ve sorumluluk kavramlart ile birlikte devletlerin teskilat yapilarinda ve
kurumsal yasal diizenlemelerde belirtilir ve buna istinaden idari diizenlemelerle
giincellenir, sekillendirilir ve uygulanir. Gorev (vazife/is) genellikle, “bir kimsenin
yapmak zorunda bulundugu is ”’ veya “bir kimse tizerine yapiimasi havale edilmis ig, resmi
is, memuriyet” seklinde tammlanmaktadir (Ozén, 1965: 779; Ayverdi, 2005: 430).
Atanmis, havale edilmis is, usuliine gore, yasal c¢ercevesi belirlenmis bir bi¢cimde
tanimlanmistir. Bu baglamda belge tiretimi isi de ister yazili/basili ister elektronik ortamda
olsun hemen tiim kamu ve 6zel kurumlarin temel gorev ve sorumluluklari arasindadir.

Belge liretme yetkisine sahip kisi ve kurumlar, bunlarin kullandirilmasi gizlilik
derecesi verilmesi ve kaldirilmasi/diistiriilmesi, paylasilmast gibi islemler icin de
yetkilidir. Kisi ve kurumlara belge liretme gorev ve yetkisinin verilmesi sorumluluk
(mes’ul kisi*!/mes’uliyet) verme durumunu da gerektirmektedir. Verilen yetki ve
sorumlulugun belge iizerindeki karsiligi ise elle veya diger teknolojilerle belge {izerine
hukuken gecerli imza, miihiir, damga, kase gibi izler birakmaktir. Bu izlerden en bilinen
olan imza*?; “bir kimsenin bir metinde yazili olanlar: kabul ettigini, gordiigiinii veya bir
seyin kendisi tarafindan yapildigini gostermek iizere kendi eliyle ve kendine has bir
bicimde yazdigi ismidir”.

Yetki, belgeyi iireten ile belgeye konu olan iradenin, hakkin, vakanin ve/veya
muamelenin iligkisini de ortaya koyabilmelidir, bu da kamu yonetimi, hiyerarsi, yetki ve
sorumluluk paylasimi dizgesini ortaya koymaktadir. Belge tireticisi kisi veya kurum, yetki,
sorumluluk ve gorev alani tamimlariyla resen veya istege bagl olarak kanit niteligi
tastyabilecek belge olusturur. Olusturulan belgede giivenilirlik kontrolii i¢in bu gorev,
yetki ve sorumlulugu kisisel ve/veya kurumsal olarak gosterebilecek doklimanter form
bilesenlerinden imza, miihiir, damga, parmak izi, paraf, inisiyal (isim kisaltmasi), antet,
logo, kase, tarih, ibare, kisaltma(lar), agiklama(lar) gibi bir dizi isaret, rakam ve yaz1 yer
alabilir. Bunlar arasinda 6ne ¢ikanlar imza ve miihiirdiir. Uzun yillardir farkli iglemler igin
kullanilan miihriin en 6nemli fonksiyonu, belgenin iiretilmesinde ve kayit sistemi
icerisinde faaliyet ve kisileri tanimliyor olmasidir. Belge formuna kattigi delillerle
faaliyetin onaylanmasini saglayan miihiirleme siireci, belgenin igeriginden sorumlu olan

Dergisi (85), 2009, ss, 221-228; Niyazi Cicek, Modern Belgelerin Diplomatigi, Istanbul, Derlem Yaymnlari, 2009,
ss. 75-78; Metin Giinday, Jdare Hukuku, Ankara, Imaj Yayinlar1, 2017, ss. 143-146; A. Seref Goziibiiyiik ve Turgut
Tan, Idare Hukuku, Ankara, Turhan Kitabevi, 2018, ss. 403-405; Giiher Ulu, “Idari Islemin Unsurlarinin Islevi”,
Istanbul Universitesi Sosyal Bilimler Dergisi, 19 (38), 2020, ss, 89-90.

Zamin tutulan, bir hususta ileride vuku bulacak her tiirlii ahvale kars1 duran adam. Istemek, sormak, talep etmek;
yaptig1 veya Ustiine aldig1 islerden ve davraniglardan hesap vermeye mecbur olan, sorumluluk yiiklenen (kimse),
sorumlu; istenen, talep edilen sey. Bakiniz; Ali Nazima ve Faik Resad, Miikemmel Osmanli Liigati, Ankara, Tiirk
Dil Kurumu, 2018, s. 268; Tlhan Ayverdi, Misalli Biiyiik Tiirkce Sozliik, Istanbul, Kubbealt1, 2010, s. 807

Imza dilimizde tek ve genis bir anlamda kullaniliyorsa da Latin kokenli dillerde imza icin kullanilan signature,
autograph ve holograph kelimeleri, frakli ortamlara farkli amaglar i¢in atilan imzaya karsilik gelmektedir. Bu
bakimdan imza (signature) genel anlamda sadece resmi evraka, otograf (autograph) ise resmi evrak digindaki
ortama atilmaktadir. Ornegin bir yazarin okuru icin kitabma kimi zaman da ithaf ile birlikte veya bir sporcunun
kendi posterine attig1 imza otograf &rnegidir. Bu imza tiirli ortama yazilan metin ile dogru orantili olarak genelde
hukuki bir baglayiciliga sahip degildir. Holograf (holograph) ise el yazisini tamamlayan bir imza tiirii olarak
tanimlandigindan hukuki bir belge olan vasiyetnameler, el yazist s6zlesmeler, mektuplar, giinliikler ve temize
cekilmis notlar gibi kisisel (personal) belgelere atilan imza olarak nitelendirilebilir. Holograf yazma eser
terminolojisinde ise tamammi muellifi tarafindan yazilan miiellif hatti niishalar i¢in kullamlmaktadir.
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yetkiliyi gosterir (Cigek, 2009: 207). Yukarida bahsedilen bilesenlerle ilgili Istanbul Bolge
Adliye Mahkemesi 15. Hukuk Dairesi’nin verdigi gerekeeli karar dikkat ¢ekicidir:

“...tarafindan miivekkili sirket adina imza edildigi iddia edilen belgede
sirket kasesinin dahi bulunmadigini, sirketlerde belgenin gecerlilik
kazanmasi icin imzamin kase iizerine sirketi temsile yetkili kigi
tarafindan atilmis olmast gerektigini, ilgili sahsin sirket adina kage
bulundurma ve sirketi temsil yetkisine sahip olmadigini, sézlesmenin,
miivekkili sivketi temsile yetkili ... tarafindan imzalandigini ve sahadaki
tiim is ve islemlerin...” (Istanbul Bolge Adliye Mahkemesi 15. Hukuk
Dairesi, Karar No: 2020/985).

1.4.2. Dolasim, Doniistiirme ve Goc¢

Belgelerin dolasimu fiziksel olarak birkag sekilde disiiniilebilir. Bunlardan ilki ve
en genel olan1 belgenin yasam evresi olarak adlandirilan siirectir. Belgenin iiretilmeye
basladigi andan giincel kullanim ve korumasi dahil, belgelerin imhasi veya bir belge
merkezine/arsiv kurumuna transferi ile gergeklesen son diizenlemeye kadar kesintisiz tim
stireci icermektedir. Bir irade beyani, hak talebi veya bir olaym/durumun sonucunda
diizenlenen belge, kurum i¢i veya disinda mevzuat ile belirlenen siireler ve haller i¢erisinde
kullanilmaya devam eder, talebin karsilanmasi ve hakkin elde edilmesi hakkinda olumlu
veya olumsuz sonuglanmasi ile ilgili belge veya materyal islevini yerine getirmis kabul
edilir. Bu belge(ler), benzer durumlarda delil veya Ornek olusturma potansiyeli
dogrultusunda yine mevzuatla belirlenen siirelerde saklanir, bu 6zelliklerini kaybettiginde
veya yasal gecerliligi bittiginde tasfiye edilir, bu 6zelliginin devam ettigine karar verilenler
veya diisliniilenler saklanmaya/kullanilmaya devam eder. Bu isleyis ayn1 zamanda bir
belge yonetim stirecidir. Burada belgenin dolasimi; belirli amag, yetki ve sorumluluk
icerisinde kurallar ¢ergevesinde diizenlenen belgelerin bir islemin sonuglandirilmasi ve
ilgili kurum veya kiside saklanmasi seklinde gerceklesmektedir. Bu dolasimin ne zaman
basladig1 ve sonuclandigi, belgenin iiretildigi yani islemin bagladigi ve iiretilen belgenin
gecerlilik siiresi ile belirlenmektedir (Bakiniz, 1.4. Giivenilirlik ve Gegerlik).

Belgenin dolasimi genel olarak bu sekilde ele alinabilecegi gibi kurumlarin i¢ ve
diger kurumlarla olan iletisimi ile kurumlarin kisilerle veya kisilerin kurumlarla olan yazili
haberlesmelerinde de bir dolasim siireci olarak da degerlendirilebilir. Belgenin tiretildigi
kurum igerisinde dolasimi; onun ilgili islemi tamamlamasinda hangi asamalardan
gectigini, kimlerin bu dolagimdan haberdar oldugunu, ilgili birime(lere) ulasip
ulasmadigim (kayit/havale) ve iade olup olmadigimi (kag kere ve ne zaman) ve islemin
sonuclanmasi seklinde gergeklesmektedir. Dolasim, islemin sonuglanmasi ve ilgili
belgenin fiziki veya elektronik olarak dosyasina kaldirilmast ile sona ermektedir. Dolagim
sadece bir belgenin bir muhataba gonderilmesi olarak degil ayn1 zamanda ilk iiretilen
belgeye islemin yiiriimesi i¢in ilgi tutularak yeni belgeler eklenebildigi bir belge tiretim
stireci olarak da diistintilmelidir.
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Dolasim, elektronik belgelerin kurumsal iletisimde daha yogun olarak kullanilmaya
basladigi donem ile birlikte dagitim ve havalenin yani sira gizlilik, bilgi ve veri giivenligi
gibi konularla degerlendirilmistir. Fiziki olarak hazirlanan gizlilik dereceli belgelerin
elektronik ortama entegrasyonuyla dolasim siireci, elektronik belge yonetim sistemlerinde
ilgili mevzuat ile yeni bir yap1 kazanmis, bilmesi gereken prensibi, yazisma paketi ve
zaman damgas1 uygulamalar1 bu siirece elektronik olarak eklenmistir. Gizlilik derecesine
sahip belgelerin {iretiminde dolasim, net bir bigcimde yetkilendirme ile iliskilendirilmis,
dolasim bu yetki cercevesinde kurgulanmistir.>

Belge dolasiminin teknik agidan yeni bir tiirii, dijitallestirme veya elektronik olarak
iiretilen belgelerin sistem i¢i ve disinda kullaniminin saglanmasidir. Bu kullanim; kopya
(cogalti), suret ve ornek terimleri ile de karsilik bulmaktadir (Bakiniz, 1.4.3. Dogrulama).
Dijitallestirme islemi sonucunda ortaya ¢ikan asil kopya belge (dosya), belgenin aslina
uygunluk bakimindan yiiksek ¢oziiniirliiklii ve buna bagli olarak biiyiik bir dosya boyutuna
sahip olmaktadir. Bu yogunluk ve biiylikliik; gériintiilleme, paylasim, indirme (download),
yilikleme (load) gibi genel kullanimi yavaglatmakla birlikte birbirinden farkli yazilim ve
donanim &zelliklerine sahip terminallerde depolama sorunlarina da neden olmaktadir.

Dijitallestirmenin ~ birincil hedefi olan miimkiin oldugu kadar c¢ok
kullanictya/terminale ayni zamanda ve ayni kalitede kullanim kolaylig1 saglama islemi,
goriintii kalitesinde en az kayipla daha kiigiik boyutlu dosya tiirleri olusturulmasini
gerektirmigtir. Kullanim veya dolasim kopyasi (use copy/access copy) olarak adlandirilan
bu dosyalar, sistem tizerinden farkli zaman ve terminallerden erisim saglayan kullanicilara
yonelik hazirlanmis dijital kopyalardir. Bu dosya tiirlerinden genelde dijitallestirme isleri
icin hazirlanan teknik isterler, sartnameler veya teklif dokiimanlarinda rastlanmaktadir.
Mevzuatta ise Disigleri Bakanligi  Arsiv  Yonetmeligi'nin  17/1-e  bendinde
“Sayisallastirma yapilan her bir gériintiiniin dolasim kopyasi %80 kalite jpeg formatinda
ve 24 bit renk derinligine sahip olarak, hicbir filtre kullaniimadan taranarak kaydedilir.
Her bir goriintiintin iist bilgileri (exif) ilgili dosya icerisine belirlenen icerik ve formatta
yvazilir.”” ve 17/1-4 bendinde “Asil niisha ve dolasim niishalari, ¢coklu sayfa seklinde degil
her sayfa icin ayrt ayr tretilir.” seklinde dolasim kopyalarinin minimum teknik
ozellikleri ve bicimleri agiklanmistir (Disisleri Bakanlhigi..., 2016). Dolasimin
dijitallestirmeyle olan baglantis1 ve dolasim kopyalarinin 6zellikleri i¢in ise 07.07.2020
tarih ve 51048475-010.04-5902 sayili Devlet Arsivleri Baskanligt Makam Olur’u ile
yirirliige konulan Arsivlerde Gergeklestirilecek Dijitallestirme Faaliyetlerine Yo6nelik
Usul ve Esaslar’in Belgelerin Dijitallestirilmesi baglikli boliimiin -burada kullanim
kopyasi tercih edilmistir- 8/2 ve 8/4. fikralarinda “....A4sil kopyalardan kullanim kopyasi
tiretilmesi halinde ise belgenin icerik biitiinliigiine miidahele edilmez.” ve “Asil kopya ve
kullanim kopyalarimin ¢oziiniirliik, tonlama, sikistirma, zenginlestirme, dosya formati ve
dosya adi gibi dijital goriintiileme iglemlerinde Standart dikkate alinir” hikkiimleri yer

3 Aynntil bilgi igin bakmiz; Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, 7.C.
Resmi Gazete (26.4.2022 - 31821); Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik Kilavuzu https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/dosyalar/gizlilik-kilavuzu.pdf
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almaktadir. Bu diizenlemeye atfedilen standart ise TS 13298 Elektronik Belge ve Arsiv
Yé&netim Sistemi standardidir (Arsivlerde Gergeklestirilecek. ..2020).3*

Dolagimin bir diger tiirii olan 6diing verme de dijitallestirme ile birlikte arastirmaci
hizmetlerindeki geleneksel belge ddiing verme islemini degistirmistir. Bu uygulamadan
once fiziksel olarak arastirmacilara verilen belgelere temas edilmesi nedeniyle bozulmay1
en aza indirgemek, erisimi kolaylagtirmak ve kullanim sayisini artirmak amaciyla dijital
kopyalar tizerinden gergeklestirilmeye baslamistir. Bu uygulama, normal kosullarda bir
belgenin 6diing verilmesini/alinmasimi ortadan kaldirmis, belgeyi goriintiileyerek veya
belirlenmis ise kullanim hakkini satin almak/kiralamak bi¢imine doniismiistiir.

Sonug olarak dolagim, belgenin ve/veya farkli yontemlerle olusturulan kopyalarinin
belge {ireticileri, muhatap ve kullanicilar arasindaki hareketliligini nitelendirmektedir.
Belgenin iiretimi, dagitimi veya havalesi ile baslayan siireg, fiziki ve elektronik ortamda
ilerleyerek belgelerin dosyalarina kaldirilmalar1 ile sona erer, elbette dolasim belge
yonetimi igerisinde nihai olarak belgenin imhasi ile de sona erebilir. Elektronik belge
yonetim sistemleri, belgelerin fiziki olarak dolasimini, bundan kaynaklanabilecek
sorunlarm/kayiplarin en aza indirgenmesi ve daha kontrollii/glivenli bir dolagim siireci igin
belgeyi onu meydana getiren veri bigiminde dolastirmay1 saglamistir.

Fiziki veya elektronik ortamdaki belge hareketliliginin diger uygulamalari ise
doniistiirme (conversion) ve gog ettirme (migration)’dir. Bu iki uygulama; metin, ses,
goriintii ve bunlarin karigimindan olusan verileri kalicilik/dayaniklilik  6zellikleri
bakimindan gelisim gdsteren farkli tasiyict ortamlara aktararak kullanimlarinin
stirekliligini saglamak i¢in kullanilmaktadir. Dontigtiirme, veri veya bilgiyi bir formattan
digerine, genellikle kaynak sistem formatindan -analog- yeni bir hedef sistemin formatina
-sayisal- doniistiirme islemidir. Buuygulamada kayit ortami ve/veya tasiyici ortam degil
onlarin iizerine kayitli verinin bigimi degistirilmektedir. Bu durum daha c¢ok bilgisayar
isletim sistemleri, uygulama yazilimlari, dosya formatlart ve paylasim protokolleri ile
ilgilidir. Dontistiirme i¢in verilebilecek en anlamli ornekler, el yazisi ile kagit {izerine
kayith veriyi/bilgiyi fotograf makinesi veya tarayici araciligiyla PDF dosyasi yapmak, bir
ses kasetindeki/bantindaki (fape) analog ses verisini donlistiirlicii (converter) adi verilen
program ve donanim yardimi ile CD’ye almak veya bir MPEG dosyasi haline getirmek
olabilir. Bu bakimdan sayisallastirma da (digitization) bir tiir doniistiirme islemidir.
Doniistiirme, sayisallastirmanin olumlu sonuglart bakimindan farkli verilerin gelisen
teknoloji ile birlikte daha kolay aktarilabilen, yedeklenebilen, islenilen ve depolanabilen
veri tiirlerine ¢evrilmesidir.

Dontistim tiirleri:

o Veri (bilginin temsil edilme bi¢imini degistirme),
o Dosya (bir dosyay: bir bigimden digerine degistirme),

3 Bakmiz; T. C. Cumhurbagkanhg1 Devlet Arsivleri Bagkanligi’min 13.07.2020 tarih ve 51048475-010.08-E.7401
sayili “Dijitallestirme Usul ve Esaslar1” konulu yazisi. Ayrica bakiniz; Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim
Sistemi Uygulama Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik, 7.C. Resmi Gazete (26.6.2018 — 30460).
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o Donamim (bilgisayar sisteminin tamamini veya bir kismini
degistirme),

e Ortam (verileri bir depolama ortamindan digerine aktarma),

o Yazilim (bir platform i¢in tasarlanmis bir programi baska bir
platformda calisacak sekilde degistirmek),

o Sistem (bir isletim sisteminden digerine ge¢mek)

seklinde olabilmektedir (Dictionary of Computer..., 2016: 304). Buradan da anlasilacagi
tizere dontistirmede belgelerin entelektiiel bilesenlerinde degisiklik veya diizenleme
sozkonusu degildir. Dontistiirmede degisen kaydedilis yontem ve bigimidir.

Gog ettirme, donilisiim uygulamasiin devami niteliginde olup, kayit veya tasiyici
ortamin degistirilmesi/yenilenmesi islemleridir. Go¢ ettirmenin doniistirmeden farki
teknolojik degisime veya eskimeye karsi bir onlem olarak veri ve bilginin kullanim
devamliligini saglamak i¢in kayitli oldugu ortamin degistirilmesi zorunlulugudur (Digital
Preservation..., 2015). Arsiv belgeleri/materyali 6zelinden degerlendirildiginde belge
gocii olarak da nitelendirebilecegimiz bu uygulama; mekanik, manyetik, optik ve/veya
elektronik yontemlerle farkli tasiyict ortamlara kaydedilmis belgelerin/verinin
kullaniminin  devam ettirilmesi, Ozgiinliigiiniin, biitiinliiglintin,  giivenilirliginin,
kullanilabilirliginin, erigilebilir olmasinin ve varsa gizliliginin kaybedilmeden
kopyalanmasi, teknoloji yenilemesi ile bir sistemden bir bagka sisteme aktarilmasi islemini
ifade etmektedir. Belgenin/verinin kayith bulundugu kayit ve tasiyict ortamin kayip
olmadan gog ettirilmesinin (degistirilmesinin) nedenleri;

o Ortamin ¢calistiriimast igin gereken arag-gerecin (media) eskimesi,
bozulmast, erisilebilir olmamast veya pahalt olmasi,

o Ortamin dayanikl fakat kullanim zorlugu olmast,

o Ortamn kullamimdan kalkmasi veya yenilenebilir olmamast,

o Ortamin olaganiistii durumlarda erisilemez veya calistirilamaz
olmast,

o Ortamin doniistiirme uygulamalart icin yetersiz/kullamissiz veya
kisa 6miirlii olmasi

biciminde degerlendirilebilir.

Gog ettirmede kayit ve tasiyici ortamlarin gelisimi ve kendine has ozellikleri
belirleyici olmaktadir. Kagit lizerine kayitli bir metnin aslina uygun bi¢imde yine kagit
ortamina aktarilmasi, bu metnin fotograflama teknigi ile cam negatiflere, bu negatiflerin
yine fotograflama teknigi ile mikrofilmlere, mikrofilmlerden CD’lere ve buradan da sabit
disklere alinmasi gog¢ ettirmeye Ornek olarak verilebilir. Yine bu siiregte metnin
mikrofimlerden CD’lere ve sabit disklere alinmasi ayni zamanda bir doniistiirme islemidir.

Sayisal ~ortamlarin  yayginlasmasi ile birlikte arsivsel degere sahip
belgelerin/materyalin bu veri tiirliniin korunabilecegi ve kullanim/erisim kolayligi
saglayan ortamlar tercih edilmektedir. 1940’11 yillarda ucuz maliyet, kiigiik bir alana fazla
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veri depolama ve kolay tasinabilir olma ozellikleri ile bilgi merkezlerindeki bazi
koleksiyonlarin aktarildigi analog mikro ortamlar uzun siire kullanilmig, 1990’11 yillarda
elektronik yontemlerle iiretilen disket ve CD’ler, 2000’lerin bagindaki yiiksek veri
kapasiteli tasinabilir (minidisc, flash memory) bellekler mikro ortamlarin ve giiniimiizde
farkli dosya formatlarinin mekandan ve tasiyict ortamlardan bagimsiz depolanabildigi
sunucular (server) iizerinde isletilen bulut teknolojileri araglar yardimiyla agilan/calisan
ortamlarin yerini almstir.

Go¢ ettirmede amag¢ aktarilan igerigin zarar gormeden tasiyici ortaminin
degistirilmesidir. Aktarilan ortamin teknolojik bakimdan yaygin bi¢imde kullaniliyor
olmasi en azindan bulundugu yerde kolay c¢alistirilabilir, acilabilir veya doniistiiriilebilir
halde olmasi1 gerekmektedir. Bu siireg ile ilgili dikkat edilmesi gereken en 6nemli nokta,
aktarilan eski tastyici ortamin ¢alistiricisi/doniistiiriiciisii ile birlikte bir siire daha belki de
tahmin edilenden uzun siire tutulmasidir. Ornegin en dayamkli ortam olarak kabul edilen
mikrofilm veya mikrokartlardan doniistiiriilerek sayisal ortama alinan belge goriintiileri,
sabit veya tagmabilir belleklerde depolandiktan sonra aktarildigi mikrofilm veya
mikrokartlar olaganiistii durumlara karsi arsivlerin idari prosediirleri ve olanaklar
cercevesinde daha giivenli ve dayanikli ortamlar iiretilene kadar saklanmalidir. Bu durum
daha genel anlamda bilgi merkezlerinde bellek yonetimi stratejilerinde goz Oniinde
bulundurmasi gereken basit bir onlemdir.

Giiniimiizde depolama teknolojilerinde yogunlukla terminallere ve sabit internet
baglantilarina gereksinimi ortadan kaldirmasi, ucuz maliyet, mobil araglar1 desteklemesi
gibi temel nedenlerle bulut bilisim (cloud computing) tercih edilmektedir. Ulkemizde bulut
bilisimde, kisilerin ve 6zel kurumlarin depolama ve paylasim tercihleri 6n plandayken
kamu kurumlar1 bu teknolojileri heniiz giivenli bulmamaktadir.*> Bunun yerine veriler
sunucular iizerinde saklanmakta giivenlik ve olaganiistii durumlara 6nlem olarak dagitik
bir sunucu yapilanmasi tercih edilmekte, boylelikle veriler bir sunucudan digerine gog
ettirilerek hem birden fazla ortamda depolanmakta hem de kopyalan
olusturulabilmektedir. Bu go¢ ettirme isleminde ortamdan ¢ok yakin kapasiteli ve teknik
ozellikli sunucular arasi bir aktarim gercgeklestirilmektedir.

1.4.3. Dogrulama

Belge ve kayitlarin gecerliligi ve giivenilirligine iliskin diger bir kavram da
dogrulamadir. Dogrulama veya dogruluk onay1 (tasdiki), s6z konusu belgenin veya
olusturulan kaydin tamamu, igerdigi veri veya bilgi (metin/ses/gdriintii/isaret/rumuz vb.),
bilesenleri, ekleri veya belirli boliimleri i¢in hazirlanma amaci dogrultusunda yetkili kisi,
kurul veya kurumlarca usuliine uygun diizenlendigini ve yasal oldugunu onaylayan resmi
bir siirectir. Ancak daha once giivenilirlik ve gecerli(li)k boliimiinde bahsedildigi gibi

35 2019/12 sayih ve Bilgi ve fletisim Giivenligi konulu Cumhurbaskanligi genelgesinin 3. maddesinde “Kamu kurum
ve kuruluslarmma ait veriler, kurumlarin kendi ozel sistemleri veya kurum kontroliindeki yerli hizmet saglayicilar
hari¢ bulut depolama hizmetlerinde saklanmayacaknr.” hitkmii yer almaktadir.
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dogruluk da birden ¢ok degiskenin ve bilesenin incelenmesi sonucunda ve onlardan elde
edilen kanaat ile verilebilecek karardir.

Belgelerdeki dogruluk her ne kadar diplomatik bir incelemeyi ve tarihsel
metodolojiyi hatirlatsa da belge ve kayitlar sadece geg¢mise yonelik kanmit niteligi
tasimadiklarindan giindelik hayat i¢in de hukuki degerlendirmeyi gerektirmektedir. Bu
durum Oncelikli olarak belgeyi diizenleyenin daha sonraki siiregte s6z konusu belgenin
veya tutulan kaydin gilivence altina alinmasi, hak kayiplarinin ve kotiiye kullanimin
engellenmesi, uyusmazliklarin ¢6ziimii ve miitekabiliyet agisindan uluslararasi boyutlar
da olan bir stireci ifade etmektedir.

Dogrulama (atesttation/verification), diizenlenmis bir belge veya tutulmus bir kayit
icin yapilir. Belgelerin kanit degerinin kabuliinden itibaren belgeyi diizenleyen ile belge
sahipleri, diger kisi ve kurumlarla olan iliskileri i¢in bu isleme her zaman gereksinim
duymuslardir. Ozellikle devlet tiizel kisiligi veya bu erki elinde bulunduranlar diizenlenen
belgelerin dogru ve gecerli olmasina kisisel ve idari (6zel ve kamu) olarak O6nem
vermislerdir. Cilinkii diizenlenen belgeler ayn1 zamanda kisiler ve kurumlarin birbirleri ile
iletisim ve iliskilerini gosterdiginden ilk bagvurulan kanitlar olmuslardir.

Resmi, 6zel ve arsiv belgeleri/materyali baglaminda degerlendirildiginde dogrulama
prosediirii belgenin;

e Diizenlenmesi (tanzim, terkim, tensik),

e Havalesi/kontrolii (tahkik),

o Kayd (tescil, tahrir),

o Kopyasimin/érneginin ¢tkarilmas (suret, niisha),

o Yurt i¢i ve/veya yurtdist (gegerliliginin tasdiki - apostil) (Fotograf 4)

icin uygulanmaktadir.

Belge dogrulama unsurlari/araclari, teknolojik gelisme ve yasal diizenlemelere
ragmen islevsellik acisindan ¢ok degisiklik gdstermemistir. Imza, tirnak/parmak izi,
miihiir, damga basta olmak {iizere belge iizerine konulan bazi isaret, ibare, kisaltma veya
rumuz, yapilan islemi ifade eden kelime veya a¢iklamalar kagit ortamdaki belge ve kayitlar
kadar imza, damga ve miihiir elektronik ortamda diizenlenen belge ve tutulan kayitlar i¢in
de neredeyse ayni sekil ve mantikta kullanilmaktadir.

Belgelerin dogrulanmasinda 6n plana ¢ikan ve digerlerine gore daha uzun stiredir
kullanilan ara¢ miihiirlerdir. Miihiirlerin belgelerin dogrulugunu ispat eden bir ara¢ olarak
degerlendiren Kiitiikkoglu'na gore (2018: 96-97) merkezi devlet kalemlerinde her
kademedeki kisi ve/veya kurumlarin kullandiklar1 miihiirlerin 6rneklerini igeren defterler
bulunmaktaydi. Belgedeki miihiir ile defterdekinin eslesmesi dogrulugu ifade etmektedir.
Miihiir eslesiyor ise tatbik, mutabik veya sahih; uyusmuyor ise sahte notu diistiliirdii. Bu
uygulamada eslestirme/karsilastirma yontemi ile bir dogrulama yapilmakta, biiyiik
olasilikla yetkililere ait degisen, yiiriirliikkten kalkan ve yeni yapilan miihiirler de bu

al
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defterlere eklenip ¢ikarilmaktaydi. Giiniimiizde bu defterlerin miihiirlerin gorsellerini
iceren bir katalog niteliginde oldugu soylenebilir.

Miihiiriin es anlamlis1 olan hatem -miihiirlii yiiziik-, genelde yazilarin altina basilip
sOzl bitirdigi ve son soziin soylendigi belgeleri gecerli hale getirerek bahis konusu olay1
sonuglandirdigi i¢in “bir seyi sona erdirmek’ anlaminda da kullanilmistir (Tas ve Bozkurt,
2020: 527). Bu bakimdan miihiirler ayn1 zamanda belge iizerinde yazi boliimlerinin bittigini
o bolimden veya yazinin tamamindan miihiir sahibinin sorumlu oldugunu veya o
sorumlulugun smirmi gosteren emaredir. Devletin kurumlarnim tiizel kisiliklerini de temsil
eden miihriin tretimi, kullanimi1 ve miihriin 6zelliklerine iligkin olarak hazirlanan Resmi
Miihiir Yonetmeligi’dir. Bu diizenlemeye gore “resmi miihiirler yalnizca kurulug kanunlar
ve bunlara dayali olarak ¢ikarilan kararnameler geregi kendilerine kamu gorvevi verilmis
kurum ve kuruluslarca kullamlabilir”. Anilan yonetmelikte siralanan kamu kurum ve
kuruluslarinca®® kullanilacak olan miihiirler, Darphane ve Damga Matbaasi Genel
Miidiirliigii tarafindan hazirlanir ve daha 6nceki boliimlerde miihiirlerin kayith bulundugu
defter usuliindeki benzer bir uygulama ile “resmi miihiir kiitiigli’ne sicil numarasi ve
beratiyla birlikte kaydedilir (Resmi Miihiir Yonetmeligi, 1984).

Miihiirlere iliskin son ve en giincel gelisme, elektronik miihriin hukuki ve teknik
yonleri ile uygulanmasima iligkin usul ve esaslari i¢in hazirlanan yonetmeliktir.
14.9.2022°de yiirtirlige giren bu yonetmelik, elektronik miihiir sertifika basvurularinin
almmasi, elektronik miihiir sertifikasinin olusturulmasi, kullanilmasi, iptali ve
yenilenmesine yonelik siireclere, elektronik miihiir olusturma ve dogrulama verileri ile
araclarina, elektronik miihiir sahibinin ytlikiimliiliiklerine iliskin usul ve esaslar1 kapsarken,
Yonetmelik’in 6/1-2. ve 7/1-2. fikralarinda teknik agidan elektronik imzaya ¢ok benzeyen
bu yeni teknolojik arag i¢in “Elektronik miihiir, elektronik belgenin veya verinin elektronik
miihiir sahibi tarafindan olusturuldugunu, belgenin veya verinin kaynagini ve
biitiinliigiinii garanti eden delil kaydidir. Giivenli elektronik miihiir, resmi miihiir dahil her
tiirli fiziki miihiir ile aym hukuki niteligi haizdir.” ve “Giivenli elektronik miihiirler,
elektronik miihiir sahibinin kimliginin dogrulanmast ve miihiirlenen verinin biitiinliigiintin
saglanmast icin kullamilir. Gelismis elektronik miihiirler, elektronik miihiir sahibinin
herhangi bir dijital varligimin kimlik dogrulamast igin kullanilabilir.” hiikkiimleri yer
almaktadir (Elektronik Miihre iliskin..., 2022). Bu diizenleme ile birlikte belgelerin
giivenilirlik, dogruluk ve gecerlik bilesenlerinden bireysel/kurumsal delil olan imzanin
yani sira genelde imzanin biitiinleyicisi olarak kabul gérev ve uygulanan miihriin de
elektronik belge tiretiminde kullanimi olanakli hale gelmistir.

Dogrulama; belgenin provenansini, belge sahibini/lireticisini ve igerigi de
kapsadigindan bazi belge tiirleri tizerinde emir ve hiikiimlerle de zorunlu kilinarak daha titiz

36 Bunlar disinda kalan kurumlar, resmi ve mesleki belgelerde resmi miihiir degil kendi mevzuatlarinca belirlenen
sartlarda kullanmak kosuluyla “kase” kullanabilirler. Omegin, serbest muhasebeci ve serbest muhasebeci mali
miisavirler yine Darphane ve Damga Matbaasi Genel Miidiirliigii'nce retilmesi zorunlu olan “6zel kase”
kullanabilmektedir. Bakiniz; Serbest Muhasebeci ve Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlerin Kase Kullanimina
iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, 7.C. Resmi Gazete (15.11.2002 - 24937).
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bir uygulama olmustur. Ozellikle berat®’, sadrazam buyruldulari®®, hiiccetlerde®® ve

ruznamge®” kayitlarinda bu belgelerin diizenlenmesi emrini veren ve/veya diizenlemekle
yetkili idareci ve gorevliler ‘dogru’, ‘sahih’, ‘uygun’, ‘yanligsiz’ anlamlarma gelen sah(h)
kelimesini ifade eden (u<) remzi eklenmekteydi. Sah, 6zellikle resmi belgelerde bir tasdik
unsuru olarak kullanilmis, “bazi evrak-i resmiye hususan rii'us ve berevat zahrina vaz’
olunan girift yazili imza” veya “berat, hiiccet vb. resmi evraka ‘dogru ve yanlssizdir’
anlaminda sahihdir kelimesinin kisaltilmist olarak konulan, bazen miihiir ve imza yerini
tutan tasdik isareti” olarak da tanimlanmistir (Ali Nazima ve Faik Resad, 2018: 443;
Ayverdi, 2010: 1046). Sah; dogru, uygun anlamlarinin yani sira farkli kalemlerin/dairelerin
diizenledikleri baz1 belgelerde ‘goriilmiistiir’, ‘muvafiktir’, ‘yoklanmistir’ ve ‘mukabele
edilmistir’ anlamlari ile de kullanilmis, bdylelikle sadece belgenin diizenlenmesi sirasinda
degil farkli kalemlere havale edildiginde bir karsilastirma/kontrol iglevi i¢in de delil niteligi
tasimistir. Bu remzin dikkat ¢ekici bir diger kullanimi, birden ¢ok varaktan olugabilen
miilkname tiirii beratlarda, metnin berat1 olusturan diger kagitlardan (varaklardan) devam
ettigini belirtmek amaciyla kagitlarin birbirine eklendigi yere(lere) sahh ul-vasl (gecis
dogrudur) ibaresi eklenmesidir (Kiitiikkoglu, 2018: 143). Osmanli déneminde ¢esitli tiir ve
icerikteki belgelerin suretlerinin dogrulugu i¢in de formiiller kullanilmistir. Genellikle ibare-
i tasdik denilen ‘aslinin tipkisidir’, ‘ona itaat etmek gerektir’, ‘imzalanmis, miihiirlenmis’ ve
‘aslina uygundur’ anlamlarindaki bu formiillerde tasdiki yapan goérevlinin adi ve miihiirii yer
almaktaydi (Gokbilgin, 1992: 103-104).

Dogrulama, belgenin igeriginin de degismedigini/degistirilmedigini, usuliince
hazirlanip kaydinin tutuldugunu ve tasidigi bilesenleri degerlendirerek gergek oldugunu
da tasdik etme siirecidir. Bu islem belgeyi diizenleyen veya alan/talep eden idarenin
gorevlendirdigi memurlarca yapabildigi gibi bu yetkinin yasal olarak verildigi farkli
kurumlarca da yapilabilmektedir. Aslina uygunluk da dogrulama islemlerinden biridir ve
belgenin/yazinin/kagidin  ¢ogaltilmis suretlerinin orijinali ile uyusup uyusmadiginin
karsilastirilarak kontrol edilip idarece gorevlendirilmis kisi tarafindan miihiir/damga ve
imza ile tasdikini ifade eder. Aslina uygunlugun kim tarafindan yapilacagina iliskin
dogrudan ve dolayl1 olarak ¢ok sayida yasal ve idari diizenleme*' bulunmaktadir. Bunlar

37 Bir memuriyete tayin, bir gelirden tahsis, bir seyin kullanilma hakki, bir imtiyaz veya muafiyetin verildigini

gosteren ve padisahin tugrasini tastyan belge. Bakiniz; Miibahat S. Kiitiikoglu, “Berat”, TDV Islam Ansiklopedisi
5. Cilt iginde (472-473), Istanbul, TDV, 1992, s. 472.

Buyuruldu, buyruldu-y1 aliyye veya buyruldu-y1 samiye olarak da kullanilan Osmanli diplomatiginde yiiksek riitbeli
gorevlilerin alt mevkilerde bulunanlara gonderdikleri emirler igin kullanilan belge tirii. Bakimz; M. Tayyib
Gokbilgin, Osmanli Paleografya ve Diplomatik Ilmi: Osmanl Imparatorlugu Medeniyet Tarihi Cercevesinde,
Istanbul, Enderun Kitabevi, 1992, ss. 26, 94-96; Miibahat S. Kiitiikoglu, Osmanh Belgelerinin Dili (Diplomatik),
4. Baski, Ankara, Tiirk Tarih Kurumu, 2018, ss. 197, 203.

Kad1 huzurunda taraflardan birinin ikrarini, digerinin bu ikrari tasdikini iceren ve bir hitkmii ihtiva etmeyen hususlara
dair diizenlenmis gerektiginde bir hakki ispat edici delil olarak kullanilabilen belge. Bakimz, Mustafa Oguz ve Ahmet
Akgiindiiz, “Hiiccet”, TDV Islam Ansiklopedisi 18. Cilt iginde (446-450), Istanbul, TDV, 1998, s. 446.

Resmi bir defter tiirli olarak daha ziyade maliye teskilatinda hazinedeki islemlerin gelir ve harcamalarin
kaydedildigi defterler. Bakiniz; Erhan Afyoncu, “Ruznamge”, TDV Islam Ansiklopedisi 55. Cilt iginde (276-278),
Istanbul, TDV, 2008, s. 276.

Ornegin; Hukuk Muhakemeleri Kanunu, Niifus Hizmetleri Kanunu, Avukatlhk Kanunu, Hukuk ve Ticaret
Mahkemeleri Yazi Isleri Yonetmeligi, Giimriik Islemlerinin Kolaylastiriimasi Y énetmeligi, Tapulama ve Kadastro
Paftalarini Yenileme Yo6netmeligi, Tahsilat Genel Tebligi.
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ilgili bulundugu kurum ve gorevlere iligkin diizenlenen ve/veya talep edilen/istenen
belgelere iligkin aslina uygunluk islemlerini diizenlerken Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik’te Basvuru sahibinden bilgi ve belge
istenmesine iliskin esaslar baslikli 8/d fikrasindaki “Istenen belgenin ashnin getirilmesi
halinde, belgenin fotokopisi, aslina uygunlugu kontrol edildikten sonra ilgili gorevli
tarafindan isim ve unvan yazilarak tasdik edilir”’ hikmii yer almaktadir (Kamu
Hizmetlerinin Sunulmasi..., 2009). Bu islemin genel anlamda kim tarafindan ve nasil
yapilacagini agiklamaktadir. Daha 6nceki donemlerde bu uygunluk ve dogrulama kontrolii
icin el yazis1 ve miihiir/damga kullanimlar1 olmus, onaylama i¢in belgeler iizerine imza ile
birlikte ‘aslina musaddaktir’, ‘aslina mutabiktir’, ‘aslina uygundur’ ve ‘asli gibidir’
ibareleri tatbik edilmistir. (Fotograf 5 - 6)

Dogrulama isleminde esas olan belgenin bir biitlin veya igerisinden ¢ikarilan
bdliimiin veya belgeyi olusturan bilesenlerin dogrulugunun onaylanmasi yani ‘tasdiki’dir.
Tasdik belge yonetimi baglaminda degerlendirildiginde “gercektir demek, gerceklemek”,
“gercek oldugunu séyleme, dogru oldugunu bildirme, dogrulama, idari ve hukuki bir
islemi uygun buldugunu imza ve miihiirle bildirme”, “bir belge veya ¢ogaltisinin resmi
nitelik tasidiginin belirtilmesi” seklinde ifade edilmistir (Muallim Naci, 2009: 692-693;
Ali Nazima ve Faik Resad, 2018: 493; Ayverdi, 2010: 1206; Belge Yonetimi ve Arsiv
Terimleri..., 2009: 35). Tasdik usul olarak islemin sonucunu gosteren bir dizi yazi, isaret,

rakam ve izlerden olugmaktadir. Bunlar;

e [sim (soy isim), unvan,
Paraf, kisaltma(lar),
Tarih,

Onay miihrii/damgasidur.

Mutabik olma/mutabiklik ise asil belge ile asildan ¢ikarilan suret(ler)in ve/veya
aslindan cogaltilmis kopyalarin karsilastirma sonucunda birbirine uymasi/ortiismesi
durumudur. Bu kontrol/karsilastirma tapu, niifus, evlenme, vefat gibi bir¢ok islemler i¢in
tutulan kayitlar (sicil/kiitiik/defter/register) ile o kayitlara istinaden diizenlenen belgeler
arasinda da yapilmaktadir. Bu uyum karsilastirmay1 yapan makam, kurul veya memur
tarafindan uygun ve yeterli bulunur ise tasdik islemi sonuglandirilir.

Dogrulama islemlerinde giivenilir olarak kabul edilen kurumlar noterlerdir.
Yaklasik 2800 yillik bir gegmise sahip olan bu kurumsal yapi, genel olarak yaziya
gecirilmig/yazili bir belgeyi yazim kurallarina ve hukukun aradigi kosul ve 6zelliklere
uygun bi¢imde diizenlemek (tanzim etme) ile uyusmazlik durumlarinda delil olarak
mahkemelere sunulacak bir belgenin igerigi hakkinda sahitlik etme (tasdik etme/tescil
etme - noterial attestation*?) islemlerinde yetkilidir. Ulkemizde bu kurumlarm yiiriirliikte
olan Noterlik Kanunu'nun 60/4-5 ve 8. fikralarinda belge, evrak ve kagitlara yonelik
gorevleri arasinda “disarida yazilip getirilen kdgitlarin iizerinde imza, miihiir veya
herhangi bir isaret veya tarihi onaylamak”, “bu kanun hiikiimlerine gore yapilan

4 Attestation, bir seyin dogru veya otantik oldugunun resmi olarak dogrulanmast [y.n.].
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islemlerin dairede kalan asil veya érneklerinden veya getirilen kagitlardan ornek ¢ikarip
vermek” ve “kanunen tescili gereken islemleri tescil etmek” yer almaktadir (Noterlik
Kanunu, 1972). Kanunun 90-99. maddeleri, onaylama (tasdik) ve 6rnek* verme/cikarma
islemlerini diizenlemektedir.

Anilan Kanuna istinaden hazirlanan Yonetmelik’in 95/a-2 ve 3. bentlerinde
belgelerin ilgili tarafindan onaylanmasi1 ve/veya orneginin ¢ikarilmasi istenen belgeye
noterlikce “ibraz edilenin aymidir”, noterlikte kalanin {izerine ise ilgili tarafindan
imzalanarak “ibraz ettigim aslina uygundur” serhi/agiklamasi konulur, noterlikce tarih,
yevmiye numarasi yazilarak miihiirlenir. Belgelerin 6rneklerinin ¢ikarilmasindaki bir
diger uygulama, ibraz edilen belgenin igerigin kontrolii ile uygunluk onaymin belgenin
tamami veya bir boliimii i¢in verilmesidir. Buna gore anilan Yonetmelik’in 95/a-4 ila 7.
bentlerinde “Ibraz olunan belgenin drnegi ilgili tarafindan disarida da ¢ikartilip, onama
icin noterlige ibraz olunabilir. Bu takdirde érnek ile asil belge noterlikce karsilastirilr.
Astl ve ornegin yekdigerine uygunlugu serhte belirtilir. Her ne suretle olursa olsun
ctkartilan oOrneklerde belgenin belirli bir kisminin 6rnegi de ilgilinin istegi iizerine
ctkartilabilir. Bu takdirde bu husus acik¢a yazilir” hitkkiimleri yer almaktadir.

Dogrulama ile ilgili bir diger uygulama, noterlikte daha dnce yapilmis bir iglemin
ilgilisinin istegi tizerine orneginin ¢ikarilmasidir. Daha once tasdik edilmis veya 6rnegi
cikarilmis belgeye gerekli kontroller ve islemler yapildiktan sonra 95/b-2 bendine gore
“isbu ornek dairede sakli tarih ve yevmiye nolu aslimin veya niishasimin aymidr” serhi
konulur, bu islemlerin usulen ilgili noterlikte (daire) yapilmasi gerekmektedir (Noterlik
Kanunu Yonetmeligi, 1976; Genelge No. (5), 2019: 1-2). ilgili mevzuat ve idari
diizenlemeler baglaminda irade beyani, hak talebi ve delil olusturma 6zellikleri nedeniyle
belgelerin tasdikinin sayilan durumlarin dogrulugu ve gecerliligi agisindan ciddi kurallara
bagli oldugu goriilmektedir. Dogrulumu isleminde devlet tiizel kisiliginin yetki verdigi,
yasal ve idari diizenlemelerle sekillendirdigi siire¢, ayn1 zamanda vatandagslarin devlete ve
kurumlarima olan giiveni de pekistiren bir durumdur.

Resmi belgelerin  yurt i¢i ve/veya yurtdist kullanimlarindaki dogrulama,
gecerli(li)ginin tasdiki veya gegerli(li)gin yenilenmesi islemi olarak da bilinen apostil
(apostille)’dir. Uluslararasi iliskilerde legalize etme islemi olarak kabul gérmiis olan
apostil/apostil tasdigi/apostil tasdik serhi, genellikle ilgili iilkelerin yerel veya uluslararasi
yasal diizenlemelerindeki degisiklikler, denetim/kontrol siirecinin isletilmesi ve yapilacak
muamelelerdeki uygulama degisiklikleri nedeniyle gereksinim duyulan bir islemdir.
Apostil icerigi, amaci, usulil ve kapsami 5 Ekim 1961°de imzalanan Apostille Convention
de La Haye du 5 Octobre 1961* ile belirlenmis, sdzlesme 16.9.1984 tarih ve 18517 sayili

4 Ornek, noterlikte yapilmis bir islemin veya ilgilisince ibraz olunan bir belgenin tamaminin veya istenilen kismimnin

istenildigi kadar, yazi, fotokopi veya benzeri usullerle ¢ikartilarak aslinm ayni olduguna dair bir serhi kapsayan ve
noterligi mithriinii ve gdrevlinin imzasi tastyan belgedir. Bakiniz; Noterlik Kanunu Yonetmeligi, 7. C. Resmi
Gazete (13.7.1976 - 15645), madde 94/1. fikra.

Ayrintih bilgi i¢in bakimz; Georges A. L. Droz, “La Conférence de La Haye de Droit International Privé et les
Méthodes d'Unification du Droit: Traités Internationaux ou Lois Modeles”. Revue Internationale de Droit
Comparé, 13 (3, Juillet-Septembre), 1961, ss. 507-521.
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T. C. Resmi Gazete’de yayimlanmis ve 25.9.1985°te iilkemizde de yiiriirliige girmistir.*’
Bu So6zlesme’ye gore:

o Savci, zabit katibi veya adliye memuru tarafindan verilmis belgeler de
dahil olmak iizere, Devletin bir yargi orgamina veya mahkemesine
bagh bir makam veya gorevli memur tarafindan diizenlenmis olan
belgeler (mahkeme kararlari, adli sicil kayitlari),

e [dari belgeler (tapu sicilleri, ticaret sicil kayitlar, niifus kayitlari,
diploma/egitim belgeleri, ehliyet/siiriicii belgesi, evlilik ciizdan1 gibi
kimlikler),

o Noter senetleri (vekaletname, muvafakatname),

o Kisilerce ozel sifatla imzalanmis belgeler iizerine konulmus olup
belgenin kaydinin veya belirli bir tarihte mevcut oldugunun ve
imzalarm dogrulugunun resmi makam ve noterlerce tasdiki gibi resmi
beyanlar

resmi belge sayilmaktadir (Yabanci Resmi Belgelerin..., 1984; 12. Convention
Abolishing..., 2021). (Fotograf 6)

Sézlesme’nin 3/1. fikrasma gore “Imzanin dogrulugunun, belgeyi imzalayan kisinin
sifatinin ve gerektiginde bu belge tizerindeki miihiir veya damganin asli ile ayni oldugunun
teyidi icin zorunlu goriilebilecek tek islem 4. maddede tanimlanan tasdik serhinin belgenin
verildigi devlet yetkili makaminca bu belgeye konulmasindan ibarettir” ifadesi, apostil
serhi igleminin amacini ortaya koymaktadir (Yabanci Resmi Belgelerin..., 1984).

Apostil serhi isleminin temel amaci, belgenin diizenlendigi iilkenin yetkili
makamlarinca muhatap iilkelerde de kullanilmasi i¢in legalize edilmesidir. S6zlesme
kapsamina giren belgelerin bu sifatt tasiyabilmeleri i¢in tasdike konu belgenin
diizenlendigi tilke, resmi belgenin kim tarafindan imzalandigi, belgeyi imzalayanin sifati
ve belgedeki miihiir veya damganin ait oldugu kisi veya makama dair alanlar bulunmalidir.
Apostil serhine konu belgeye iliskin bu kayitlar disinda, serhin kendisine dair kayitlar da
serhte yer almaktadir. Bunlar; serhin verildigi yer, tarihi, kim tarafindan verildigi,
numarasi ile tasdike yetkili makamin miihiir veya damgasi ile imzasindan ibarettir (Tan
Dehmen, 2012: 381-383).

Dogrulamanin bir diger boyutu ise elektronik ortamda tiretilmis/olusturulmus
belgelerin dogrulugunun onaylanmasi siirecidir. Yukarida geleneksel yollarla tiretilmis
ve/veya gogaltilmis belgeler icin kullanilan yéntemlerden bahsedilmistir. Ozellikle bilisim
teknolojilerinin getirdigi avantajlar ile kamu hizmetlerinin yeniden yapilandirilmasi ve
internet altyapisi ile biirokrasinin azaltilmasi uygulamalariyla kurumlarin birbirleriyle olan
iletisiminin artt1g1 giinlimiizde hem ilgili kurum tarafindan iiretilen belge hem de {iretilen
belgeyi talep eden kurum(lar) aralarinda kurulan blokzincir (blockchain) yapis1 dogrulama
islemlerini sanal ortama da tasimistir. Bu yapida kurumlar, belge {iretimi ve paylagimi

# Bakmiz;  Igisleri ~ Bakanlig  ller  Idaresi ~ Genel — Midiirligi'nin  6.6.2006  tarih,
B.05.0.IL1.00.70002.440.412.1/15239 say1li ve Apostil Tasdik Serhi konulu yazist.
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bakimindan ele alindiginda, kendi yetki ve sorumluluklarindaki islemlere/muamelelere
iliskin verileri tutmakta, paylasmakta ve iligkili olanlar1 karsilastirarak dogrulamaktadirlar.
Yapilacak isleme iligskin olusturulan kaydin, zinciri olusturan ilgili tiim kurumlar ile
paylasildig ve geriye doniik diizenlemenin yapilamadigi bu veri tabani, erisim, dogrulama
ve giivenlik sisteminde diiglimler (node), seklinde belirlenmis islemleri yerine getirerek,
agin varligin glivence altina alacak sekilde blokzincirin temel mantigi olan dagitik defterin
kopyalarimi tutma ve dagitma/paylasma islemlerini yapmaktadir. Zinciri olugturan bloklar
(block), daha onceden gerceklestirilmis islemlerin kontrol edilmesi ve yenilerinin
dogrulanmasi ile “degismez kayit” olarak tutulmasina olanak saglayan bir veri yapisi
icindedir ve yapilan her yeni islemde ilgili diger veriler ile iligkilendirilirler (Blokzincir
Sozligl, 2022). Bu yapida elektronik ortamda iiretilen belgelerin kontrolii, ilgililerle
paylasimi, dogrulanmast ve giivenli bicimde depolanmasit islemleri de
gerceklestirilebilmektedir. Dagitik defter yapist i¢inde farkli kurumlar/birimler kendi
gorev ve yetki alanlarina giren islemleri birbiriyle iliskilendirilmis veriler yardimiyla ve
kendilerine tanimlanmis anahtarlar aracilifiyla yapabilmektedirler.

Ozellikle e-Devlet kapisindaki ve kurumlarm belge istemelerine gerek kalmadan
verdikleri hizmetlerde blokzincir yapist kullanilmaktadir. Omegin niifus/kimlik
verileri/bilgileri ile baslayan (ad-soyad-dogum tarihi-kimlik no-seri no gibi) veriler, egitim
icin gereken islemlerde de kullanilmakta, tekil ve degismez olan kimlik no’yu (6ncesi
kayitlarda niifus ciizdani seri no.) dogrulayarak, adres ve niifus bilgilerini ona bagl diger
verileri yetkileri dahilinde islem yapmak ve belge iiretmek icin kullanabilmektedir. Bu
stirecte egitim ile ilgili 6grenci no-okul adi-statiisii-diploma no.-mezuniyet tarihi gibi
veriler de eklenerek “kayit” genisletilmektedir.

Miilkiyet ile ilgili islemlerde yine tekil ve degismez olan kimlik no’yu dogrulayarak,
bu kisinin daha onceki islemleri ile karsilastirip ayni kisi oldugu degerlendirilerek,
miilkiyetine gegen tasinmaza iligkin tapu sicil no-tapu tiirii-tasinmaz 6zellikleri-konum
gibi veriler de eklenerek zincir genislemektedir. Vergi ddemeleri i¢in ise daha Once
kaydedilen tekil ve degismez olan kimlik no. ile vergi miikellefleri i¢in sicil no. (araglar
icin plaka no. ve ruhsat seri no.) verileri adres ve tasinmaza ait veriler ile karsilagtirilarak
kisi, tasinmaz ve o taginmaza iliskin vergi matrahi dogrulanabilmektedir. Tahakkuk eden
vergi 0demesi banka bilgileri ile eslestirilerek o doneme ait o kisiye/kuruma ait borcun
olmadigi, islemin tamamlandigi dogrulanmaktadir. Bu 6rnek siiregte gorev ve yetkileri
birbirinden farkli kurumlarm dijital sahitlik veya dijital dogrulama olarak
adlandirilabilecek yeni bir kavram ile ortak veriler {izerinden hem islemlerini
gerceklestirdikleri hem de dogrulama yaptiklari goriilebilmektedir.

Cok yonlii bir dogrulamay1 zorunlu kilan blokzincir yapisi, kurumlarin birbirlerini
islemler tizerinden kontrol edebildigi, yanlislik ve/veya tahrifatin belirlenmesinde zaman
kaybinin ve tedbir almmasinin hizlandirildigr kisaca ‘“‘anormalliklerin” daha kolay
belirlendigi bir tasdik agin1 ifade etmektedir.

Blokzincir aginda gerceklesen tiim hareketler, islemlerin tutuldugu ve
[tanimli/yetkili] tim kullanicilara agik olan dagitik defter olarak adlandirilan bir yapida
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kayit altina alinir. Geleneksel merkezi veritabani yaklasiminda, veritabani {iglincli bir
tarafca kontrol edilmekteyken, blokzincir yaklagiminda veri tabaninin kopyasi tim
katilmcilarda [blok ve diiglim] bulunmaktadir. Bu verilerin bozulmasmi ve
degistirilmesini neredeyse imkansiz hale getirmektedir. Bu dagitik ve birbirini denetleyen
yapt igerisinde verinin degistirilebilmesi i¢in islemin sistemdeki/zincirdeki tiim
bilgisayarlara kaydedilmesi bunun i¢in de veri aginda yer alan blok ve diigiimlerin biiytik
boliimiiniin degisiklikleri onaylamasi gerekmektedir (Mendi, 2021: 182).

Vatandaslar, is diinyas1 ile kamu kurum ve kuruluslar i¢in kurgulanan bu ag
sayesinde elektronik ortamda iiretilen ve bunlardan alinan c¢iktilar giivenligi ve
dogrulamay1 kolaylastiran barkod ve QR kod/kare kod ile de kolaylikla blokzincirde
yetkisi olan (anahtar1 olan) kurumlarca dogrulanabilmektedir. Bu biiyiik oranda geleneksel
yontemlere nazaran kirtasiyeciligin azalmasini saglamakta, belgelerin mekandan bagimsiz
olarak da kullanilabilmesine olanak saglamaktadir. Anilan kodlarla belge dogrulamaya
iligkin olarak Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik’in
23/2. fikrasinda Belge Dogrulama Bilgileri baslikli boliimde “Belge dogrulama islemi,
dogrulama kodu ve karekod ile Dijital Tiirkiye (e-Devlet) tizerinden saglanyr” hilkmii yer
almaktadir (Resmi Yazigsmalarda..., 2020). Dogrulama kodu ve kare kod i¢ ve dis
iletisim/iglemler i¢in elektronik ortamda iiretilen resmi belgeler i¢in, belgenin birer
parcasi/bileseni olarak kabul edilirken, barkod ilgili kurumlarin veri tabanlarinda yer alan
veriler/bilgiler yardimiyla veya e-Devlet platformundaki hizmetler kapsaminda
olusturulan belgelerin dogrulanmasi i¢in kullanilmaktadir.

Geleneksel ve elektronik olarak yapilan dogrulamalarda, belgelerin gecerli(li)gi,
delil olma durumu ve ispat giicliniin degerlendirilmesi de faydali olacaktir. Bu
degerlendirmede tiir olarak belgenin asli, suret(ler)i ve onayli suret(ler)inin yan sira
belgenin iiretimi ve c¢ogaltimi esnasinda farkli terimlerle ifade edilen tiirler de
bulunmaktadir. Belge yonetiminde hukuk ile de baglantili olarak belgelerin fiziksel
ortamda iki niisha halinde hazirlanmasi, aslimin muhatabina iletilmesi, parafli olanin
(dosya kopyasi/record copy/file copy) ise ilgili birimde tutulmasi yoniinde bir uygulama
olmustur. Bunlar arasinda arsiv belgesi veya arsivlik belge bulunuyor ise ilgili birim ve
kurumun belgenin tek niishasini ya kendi arsivinde muhafaza etmeli ya da Milli Arsive
gonderilmelidir. Elektronik belge yonetim sistemleri ile birlikte ise 5/1. ve 5/2. fikralardaki
“elektronik ortamda giivenli elektronik imza imzalanan belgeler tek niisha olarak
hazirlanir” ve “zorunlu ve olaganiistii durumlarda hazirlanacak belgeler, parafli niishay
hazirlayan idarede kalacak sekilde en az iki niisha olarak diizenlenir” ifadeleriyle normal
kosullarda ve elektronik imzali bi¢imde tek niisha olarak iiretilmesi hiikkme baglanmistir
(Resmi Yazismalarda..., 2020; Resmi Yazigmalarda..., 2020: 7-8).

Kanunlarda ve uygulamada resmi belge ispat yoniinden asil, suret ve tasdikli suret
olarak ayrilmig ve bunlara farkli hukuki degerler atfedilmistir. Asil (original), diizenleme
yetkisine sahip kisiler/makamlarca olusturulmus orijinal belgedir. Suret (copy/exemplum),
aslma uygunluk olarak asil belgeden fotokopi, karbon kagidi, fotograf gibi
[araglarla/yOntemlerle] ¢ogaltilmasi halinde belgenin kopyasinin, suretinin ¢ikarilmig
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seklidir. Tasdikli suret (certified copy)*® ise, aslina uygun olarak fotokopi, karbon kagidi*’,
fotograf gibi [araclarla/yontemlerle] cogaltilan belgenin ilgili makam/kurumlarca
tasdiklenmis, onaylanmig ve aksi ispatlanan kadar asli gibi islem goren suretidir.
Musaddak suret olarak da adlandirilan bu belge kopyasinin gecerliligi, Tiirk Ceza
Kanunu'nun 339. maddesinde “evrakin musaddak suretleri kanunen zayi olan asillari
makamina kaim olmak lazim geldigi takdirde mezkiir suretler hakkinda asillart gibi
muamele olur” seklinde belirtilmistir (Aydemir, 2003; Tirk Ceza Kanunu, 2004). Bu
degerlendirme ve orneklerden yola ¢ikarak belgeler i¢in kullanilan kimi mevzuatta da
gecen niisha, suret, ornek, kopya, taslak, miisvedde ifadelerini de belge yOnetimi ve
arsivcilik bakimindan farklilik ve benzerliklerini belirlemekte fayda olacaktir.

Mevzuat ile yerli ve yabanci dil/terim sozliiklerinde niisha, kopya(e) ve suret
es/yakin anlamli olarak tanimlanmistir. Niisha (copy/ditto/exemplar/spirit process); bir
yazidan ¢ikarilan suret, yazili bir seyin benzeri, esi, tipkisi olarak tamimlanmigtir. Bu
tanimda niishalarin birbirlerine ¢ok benzedigi hatta neredeyse aymi olduklar1 anlami
cikarilmakla birlikte belgenin ash ile baglantisi da vurgulanmaktadir. Bir belgenin
niishalarinin ¢ikarilmasi, niishalarin ¢ikarildigi bir asil niishanin (zenor) varligina isaret
eder ve ¢ogu zaman asil suret olarak da kullanilmaktadir.

Niisha*® ve suret her ne kadar yabanci dillerde copy/copie/kopieren gibi tek bir
karsilik ile ifade ediliyor olsa da dilimizde birbirlerini tamamlar nitelikte farkli karsiliklar
olarak kullanilmaktadir. Niisha, suret ve kopyanin es/yakin anlamlisi olarak
degerlendirildiginde, belgenin {iretildigi anda veya daha sonra karbon kagidi, fotokopi,
tarama, fotograf ¢cekme/alma veya elle ¢cogaltma teknikleriyle/araglariyla belgenin aslina
uygun bigimde hazirlanan kopyalarini ifade etmektedir.

Suret ise, yazi ve resim i¢in niisha, kopya anlamiyla bu yakinlig1 gostermektedir.
Ataman’a gore ise (1995: 100) “hukuki islemlerde bir metnin tipatip kopyasi” olarak
tanimlanmis ve asil belge referans alinarak tretilen kopya (harfi harfine suret/tam
suret/verbatim copy) olarak da degerlendirilebilecek bir anlam kazanmistir. Bu terimler
arasinda kopya gelisen ¢ogaltma ve goriintiileme teknolojilerinin yaygilagsmasiyla 6ne
¢ikmig ve yayginlikla kullanilan terim olmustur. Bu nedenle yukarida deginildigi iizere
belge yonetimi ve arsiv terminolojisinde farkli teknik ve araglarla gergeklestirilen
kopyalama i¢in yapilan muameleyi de agiklayan bir¢ok terim tiiremistir.

Dilimizde ¢ogalti olarak kullanilan kopya, bir yazinin aslindan ¢ikarilan sureti, bir
sanat eserinin aynen yapilan taklidi ve suret ¢ikarma isi olarak tanimlanmaktadir. Bu
baglamda dijitallestirilmis belgelerde de kopya durumunu degerlendirmek ayrica énem
tagimaktadir. Herhangi bir fotograf/tarama araciyla belgenin dijital goriintiisiiniin
alinmasi/cikarilmasi islemi, s6z konusu belgenin tipk1 kopyasmin*® olusturulmasini ifade

46 Resmi miihiirlii suret (exemplification) olarak da kullamlmaktadir [y.n.].

47 Karbon kopya (carbon copy/cc).

48 Niisha, yazma kitap ve risalelerin elle ¢ogaltilmis benzerleri anlamiyla da kullanilmakta olup, bu niishalar gogaltilig
amact, cogaltma sekli, cogaltan kisi ve ¢ogaltilma zamanlarma gore farkls isimler alabilmektedir [yn].

4 Bilgisayar/bilisim terimi olarak; veriyi degistirmeden bir kaynaktan, okumak ve kaynaktan farkli da olabilen baska
bir veri ortamma yazmak. Bakiniz; Bilisim Terimleri Sozliigii, Hazirlayanlar: Ali Arifoglu, Mehmet Demirer,
Gokhan Sengiil ve Osman Oz, Ankara, 2006, s. 49.
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etmektedir. Bu durumda taranan belge asil, olusan ve bundan sonra kullanilacak goriintii -
saklanacagi dosya formatina gore- asil kopya (master copy), bu Kkopyadan
iretilenler/dontistiiriilenler de kullanim/kullanici kopyasi (use copy/access copy) olarak
adlandirilmaktadir.  Elektronik olarak olusturulan belge asil, bu belgeden
iiretilenler/dontistiiriilenler kullanim/kullanict kopyasi ve asil belgenin zarar gérmesi
olasiliga karsilik farkli sunucularda saklanan kopyaya koruma kopyasi (protection master)
bunlardan alinan ¢iktilara ise basili kopya (hard copy) denilmektedir (Pearce-Moses, 2005:
316; Bilisim Terimleri SozIiigi, 2006: 95).

Mevzuat ve literatiirde siklikla gecen diger terim ise ornek (sample)’tir. Yukarida
tanimlanan ve es anlamli olarak kullanilan niisha, suret ve kopya ile yakin iliskisi olan
ornek, diizenlenmig/hazirlanmis belgeden gereksinim duyuldugu zaman ve miktarda asil
belgeden, tasdikli suretten veya suretten elle ve/veya diger cogaltma araglari ile olusturulan
ve asil belgeye benzeyen cogaltilar1 ifade etmektedir. Orneklerin ¢ikarildiklar1 asil
belgelerden veya benzerlerinden siire olarak daha sonralar1 olusturulmalar1 nedeniyle
genellikle yetkilendirilmis kamu kurumlarinin birimlerince veya noterlerce aslina
uygunluk tasdikine veya karsilastirma yapilmasina gereksinim duyulur. Cikarilan 6rnekler
kimi zaman suret veya kopya olarak adlandirilsa da yetkili makamlarca onaylanmasi
sonucunda tasdikli/musaddak ornekler (resmi miihiirlii/onayli/certified copy/noterized
copy/exemplification) olmaktadir. Resmi yazisma yonetmeliginin 29/2. fikrasinda bu
uygulamay1 destekleyen “Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda ya da bu
Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten once fiziksel ortamda hazirlanan bir belgeden
ornek ¢ikartilmasi halinde, ¢ogaltilan belgenin uygun bir yerine ASLINA UYGUNDUR
ibaresi konulur ve...” hiilkmii yer almaktadir (Resmi Yazigmalarda..., 2020).

Elle veya diger araglar yardimiyla hazirlanan belgelerin son halini almadan 6nceki
durumlan da ayr1 ayr adlandirilmistir. Bu adlandirmalar hazirlanan/hazirlanacak olan
belgenin hangi asamada ve statiide oldugunun anlagilmasinda da belirleyici olmaktadir.
Bunlar arasinda miisvedde/karalama (draft), orijinal/asil belgenin hazirlanmasindan 6nce
ilgili belgenin icerik ve fiziksel oOzelliklerinin tam olarak belirlenmedigi, temize
cekilmemis ve ¢cogu zaman ilgili makamca imzalanmamis dolayisiyla da hentiiz resmi statii
kazanmamis seklidir. Her ne kadar miisvedde dokiimanlar orijinal/asil belgenin statiistiinde
olmasalar da anilan belge ile dogrudan iligkileri nedeniyle delil olarak saklanabilmektedir.
Ozellikle XIX. yiizyihn ortalarindan itibaren Osmanli Devleti’nin  birgok
dairesinde/kaleminde®® -6zellikle nezaretlerde- miisvedde formlar1 kullaniimaya baslamis
ve bu formlar genelde asil/tebyiz edilmis belgeleri ile giiniimiize kadar ulasabilmistir. Bu
formlarin sag ve sol iist boliimlerinde genellikle tesvid tarihi (tarih-i tesvidi) ve tebyiz
tarihi (tarih-i tebyizi) bolimleri yer almakta imza ve/veya miihiirleri bulunmamaktadir.
Kamu kurumlarinda miisveddeler hukuki ve idari agidan bir degeri olmayan dokiimanlar
olsalar da ozel arsiv belgeleri arasinda da dikkate deger bir oneme sahiptir.

50 Ornegin Dahiliye Nezareti’de “Ddahiliye Mektiibi Kalemi Miisevveddtina Mahsiis Varakadir”, Maarif Nezareti'nde
“Ma’arif-i ‘Umiimiye Nezdret-i (Celilesi) Mektubi Kalemi Miisevveddtina Mahsis Varakadir”, Sura-y1 Devlet’te
“Sura-y1 Devlete Mahsiis Miisvedde Varakasidur” baghklt ve Sadaret Dairesi’nde “Saddret Mektiibi Kalemi”
baslikli miisvedde formu kullanilmugtir.
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L.5. Degerleme ve Se¢me

Arsivlerde degerleme ve bu degerleme sonucu gercgeklestirilen se¢im katmanli
olarak gergeklestirilen bir faaliyettir. Degerlendirme olarak da anilan bu faaliyete Arsivsel
Girisim: Modern Arsivcilik Ilkeleri, Uygulamalar: ve Yonetim Teknikleri adli calismada,
“arsiv belgesi/materyalinin degerinin belirlenmesi siireci ve boylece belgenin yiirtirliikte
olan idari, hukuki ve mali kullanimi, delil ve bilgisel ya da arastirma amac¢h degeri;
diizenlenmesi ve diger belgelerle iliskilerine bagl olarak tasfiyesi”dir seklinde acgiklama
yapilmustir (Dearstyne, 2001: 112). Bu agiklama daha ¢ok ayiklama ve imha siirecini
cagristirsa da devaminda bu siirecin genellikle, analiz, degerin saptanmasi, arastirma
ilgileri konusunda bilgi ve gelecekteki arastirma egilimleri konusunda Ongdriiyii
gerektirdigi dolayisiyla arsiv faaliyetlerinin yogun entelektiiel caba gerektiren kismi olarak
kabul edildigi vurgulanmaktadir.

Degerleme siireci yalnizca ayiklama ve imha siireciyle sinirli kalmamasi gereken,
belgelerin saklama siirelerinin, kosullarinin netlestirildigi daha kapsamli bir faaliyettir. Bu
faaliyet, Belge Yonetimi ve Arsiv Terimleri Sozliigii’'nde degerlendirme (appraisal,
evaluation) bash@ altinda: “I. Belgelerin durumunu giincel, idari, yasal ve mali
kullamimina, delil niteligine veya bilgi degerine, diizen ve formuna, diger belgelerle
ilintisine dayanarak degerlendiren bir belge yonetimi/arsivleme iglemi 2. Arsiv
materyalinin arsivsel degerine gore karar vermeyi kapsayan temel arsivcilik iglemi” olarak
aciklanmistir (Belge Yonetimi..., 2009: 14).

Resmi belgelerin liretimi sonrasinda cari islem siirecinin tamamlanmasiyla belgenin
islem gordiigli birim tarafindan arsivlenmesi ilk se¢im faaliyetidir ve bu genellikle daha
once belirlenmis saklama siireleri uyarinca gergeklesir. Bu siire¢ kurum arsivlerine ve
kurum arsivlerinden devlet arsivlerine transfer olunacak belgelerin se¢imi seklinde devam
eder. Bu secim ve transfer kararlarinda arsiv belgelerinin birincil (hukuki ve idari degeri)
ve ikincil (arastirma degeri) belirleyici olmalidir. Arsivei bu iki degerin kapsam ve
niteligini ¢ok iyi bilmeli, iizerinde calistig1 fon ya da serinin bu degerler ile iliskilerini
kurmak i¢in soyut ve zihinsel g¢abayi ortaya koymalidir. Ancak {ilkemizde arsiv
belgelerinin se¢imi ya da arsiv materyalinin arsiv belgesi statiisii kazanmasi ¢ogunlukla
birincil deger tizerinden yapilan degerleme sonucu yapilmaktadir. Birincil deger, 6zellikle
kamu arsiv belgelerinin se¢iminde Onceliklidir ancak kimi zaman tek basina dikkate
alindiginda yetersiz kalabilir. Ozel arsivlerde ise durum daha farklidir bu tiir arsivler
entelektiiel degeri yliksek materyal iizerine odaklanir, se¢cimlerini ¢ogunlukla arastirma
degeri lizerinde yogunlastirdiklar1 goriiliir.

Arsivlerde degerleme siireci arsivsel degerlerin tiimiiyle ortaya ¢ikarilmasini
amaglayan biitiinciil bir faaliyet olarak algilanmalidir. Arsivlerin bellek kurumlari olarak
performansi ya da yararlihigi temelde bilginin kaynagi olarak secilen materyallerin nitelik
ve niceligine bagli oldugu i¢in aslinda en belirleyici agsamalardan biri degerleme ve se¢im
asamasidir. Kimi zaman alelusul yapilan se¢imler kimi zaman gereksiz yaklasimlar
arsivlerde tutulmasi gereken materyallerin se¢iminde standardin yakalanmasini zorlastirir.
Burada temel soru/sorun degerleme ve se¢im faaliyetinin hangi kriterler kapsaminda,
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kimler tarafindan gerceklestirilecegidir. Bu kisiler [arsivciler] belge ya da materyallerin
yalnizca {iretim amacina bagli kalinmaksizin belgenin gelecege aktaracagr bilgi ve kanit
degerini tartismak durumundadir.

Bir belge grubu tizerinde yapilan se¢im ayni1 zamanda bir béliimiiniin imha edilmesi
anlamina gelecegi icin alinan kararlarin geriye doniik telafisinin miimkiin olmayacagimin
bilinmesi belki de en kritik hususlardan biridir. Bu nedenle mevzuat gergevesinde
oncelikle kesinlikle imha edilmemesi gereken belgeler ayrilir. Bu siireci yoneten komisyon
iiyeleri ilgilendikleri belge grubunun tiirii, niteligi ve icerdigi bilgiler hakkinda bilgi sahibi
olmali aym1 zamanda ge¢mise doniik bilgi/belge basvurularini da dikkate alarak gelecege
yonelik giiglii tahminler yapabilmelidir.

Bu tahminlerin yapilmasi birincil deger lizerinden daha kolay ve sade iken ikincil
deger acisindan daha karmasik olabilir. Birincil degerin tespitinde belgeyi iireten
kurum/birimin faaliyet alanlarin, iligkili kurum/birimleri belirlemek, gelecekteki misyon
ve planlarina goz atmak yeterli olabilir. Burada belgenin tiretildigi organizasyonun resmi
hizmetlerinde tekrar kullanilip kullanilmayacag: tespit ya da tahmin edilir. Bunun i¢in de
gecmisteki benzer belgelerden, kullanim istatistiklerinden ve kurumsal tecriibeden de
yararlanilir.

Ikincil degerin tespitinde belgenin igerdigi bilgilerin, belgenin ozgiinliigii ile
herhangi bir arastirmaya konu olup olamayacagi icerigindeki yer, sahis, olay baglaminda
degerlendirmeye tabi tutulur. Bu tespitte bilginin kanitlayici giicii, yogunlugu, gegmisteki
kullanimi, giivenilirligi, belgenin diger belgelerle iliskileri gibi bir dizi kriter belirlenebilir.
Gerek birincil gerekse ikincil deger igin belirlenecek kriterler ayni1 zamanda ulusal arsiv
politikasinin bir pargasi olarak uygulanmasinin takip ve denetimi 6zellikle kamu belleginin
gelecek nesillere nitelikli olarak aktariminda 6nemli rol oynar. Her ne kadar degerleme ve
secim bir uzmanlik faaliyeti olsa da kimi zaman siibjektif yaklasimlarin ortaya ¢ikmasi
kac¢inilmazdir ve biitiinciil kontrolii oldukca zor olabilir. Burada benimsenmesi gereken
ana ilke her tiir arsiv materyalinin tiretici ve sahiplerine arsivleme kiiltiiriiniin
kazandirilmasidir. Arsivleme kiiltlirii ile 6ziimsenen farkindalik, arsivci olsun ya da
olmasin belgeden maksimum ve uzun siireli fayda saglanmasina yonelik bir bilinci
hedefler. Bu baglamda giiclii ve zengin bir bellegin gelecege aktarimi yalnizca ilgili
kurumlarin degil toplumun ortak sorumlulugudur.

I.5.1. Sanatsal Deger

Arsiv belgelerinin sanatsal degeri, doneminin diplomatik 6zellikleri bakimindan
degerlendirilebilecegi gibi sanatsal 6zellikleri ve kullanilan yontemler bakimindan da ele
alinabilmektedir. Bu deger, belgenin lizerinde yer alabilecek belirli bir kisi veya aileye ait
arma, tugra, resim/¢izim unsurlari, siisleme teknikleri (tezhip tiir ve teknikleri), kimi
zaman yazi tiirii/stili ve imza formlar1 olabilmektedir. Sanatsal deger, genellikle tarihi
degeri olan arsiv belgelerine yonelik olarak yapilan bir degerlendirmedir. Bu bakimdan
sanatsal deger atfedilen arsiv belgeleri genelde devlet yoneticileri, onlar adina farkli sifat
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ve yetkideki gorevliler tarafindan emir, atama, gorevlendirme, ayricalik ihsani,
anlagma/antlagsma, izin ve vakif islemleri i¢in diizenlenen belgelerde bulunabilmektedir.
Asagida tiirleri listelenmis bu belgelerin biiyiik boliimii kisilere 6zel olarak hazirlanmistir:

o  Ferman, buyruldu (command/decree/imperial edict)
e Hatt-1 hiimayun/name-i hiimayun (royal mandate)

o Ahidname/sulhname/anlasma/antlagma (treaty/pact)
e Berat (patent/warrant)

e Valkfiye (deed of foundation)

e Hiiccet (argument/proofititle-deed)

e [cazetname/sehadetname/diploma (diplom/a])

Bu belge tiirlerinin disinda milli arsiv, kurum arsivi ve 6zel arsivlerde bir kismi 6zel
miilkiyette bulunan arsiv belgeleri de sanatsal deger tasiyabilmektedir. Mimari ¢izim, plan,
eskiz, miisvedde ve karalamalar, arsivsel tanimlama, belge analizi ve diger arastirmalar
sirasinda uzmanlardan destek alinarak hem orijinallik hem de sanatsal agidan degeri
belirlenebilmekte, bu tiir belgeler fonlarindan veya serilerinden iligkisel olarak ayrilmadan
dijital olarak sanat koleksiyonlar1 olusturulabilmekte, bunlar arsiv otomasyon sistemleri
ile web sayfalar1 araciligiyla yonetilebilmektedir. Bu tiir koleksiyonlar konu (tema),
tarihsel donem, materyal tiiri ve yetki/sorumluluk kapsami genis arsiv tiirlerinde daha
siklikla gortilebilmektedir. Bunun yani sira sanatsal deger, belgelerin teklik/tek olma
(unique) durumlarina gore de dikkate alinmas1 gereken bir degerlendirmedir. (Fotograf 7
-8)

Belgelerin tasiyacaklart sanatsal deger, belgenin tamami veya bir boliimi i¢in
olabilmektedir. Diplomatik 6zelliklerin de gbz oniine alindig1 sanatsal deger belirlemede,
otantiklik yani belgenin igerik ve fiziksel agidan diizenlendigi donemin karakteristik ve
geleneksel bilesenlerini tasimasi énemli kriterlerden biridir. Bu durum genel anlamda
stisleme, bezeme veya tezhip bigiminde olmaktadir. Belgeler iiretildikleri anda
stislenebilecekleri gibi sonradan da sanatsal unsurlara kavusturulmus olabilir. Bu durum
belgenin daha dikkatli bir degerlendirmeye tabi tutulmasi gerektigini gosterir. Ciinkii
otantiklik kriterleri bakimindan birbirinden farkli 6zelliklere sahip olabilecektir. Bu tiir
belgelere de siklikla rastlanmaktadir. Sanatsal deger acisindan otantiklik durumu, tarihsiz
veya tarihi tam olarak belirlenemeyen belgelerde sanat teknigi, kullanilan malzeme, ekol,
stil/islup gibi unsurlar yardimi ile yaklasik olarak belirlenebilmesine olanak
saglayabilmektedir. Sanatsal 6zellikler kimi zaman diplomatik agidan degerlendirmelerde
de faydali olabilmektedir.

Bu ozellikteki arsiv belgelerinde sanatsal unsurlar/kompozisyonlar, diplomatik
nedenler ile yapilabildigi gibi belgenin icerigi veya diplomatik 6zellikleri disinda kisisel
olarak da eklenebilmektedir. Osmanli Devleti doneminde yukarida anilan belgeler tizerine
uygulanan siisleme/bezeme sanatlar1 genelde hat ve tezhip seklinde uygulanmistir.
ylizyillar arasinda ayrint1 diizeyi, iislup, kullanilan teknikler ve terminoloji farkliliklar yer
almakla birlikte genel anlamda eskiden yeniye bir degisimin oldugu agiktir.
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Farkli cografyalarda gereksinimler ve gelisen belge diizenleme/hazirlama
kurallarina gore degisiklik gosteren sanatsal bilesenler Osmanli Devleti’'nde ferman,
name-i hiimayun, berat ve ahidnamerde padigsahin imzas1 olan tugra etrafindan metnin
bulundugu satir aralarma dogru yogunlasan siisleme/bezeme, Ingiliz krallarindan 1.
Edward (1272-1307) ile III. William (1689-1702) donemleri arasinda kralin oniinde
yapilan durugmalarin seyri ve karari iceren Plea Rolls’da hiikiimdarlarin ve kismen de Hz.
Isa’min siyah-beyaz veya renkli tasvirleri {izerine yogunlasmistir. The National
Archives’in Court of King’s Bench Records (KB)>!' fonunda yer alan tek veya birbirine
eklenmis sayfalardan meydana gelen rulolar/tomarlar seklindeki bu dava/mahkeme
kayitlarinda (iddianameler, ifadeler, savunma tutanaklari, dilekgeler) mahkemelerde
kullanilan ve mahkeme yazisvhukuk yazist (common law hand/charter hand/court
hand/Anglicana/cursiva antiquior) olarak adlandirilan 6zel bir Gotik (Gothic) yaz: stili ile
yazilmiglardir (Johnson and Jenkinson, 1915: xx-xxi; Parkes, 1979: 3-14). Ozellikle
ferman/buyruldu, name-i hiimayun ve beratlarda tugra, yazi {izeri, yazi aralari/satir aralari,
davet boliimii/dua climlesi, mahall-i tahrir, hatt-1 hiimayun (yazimin kendisi), yazisiz
alanlar/bosluklar ve kimi zaman serlevha boliimleri zerefsan, halkari ve rokoko motifler,
altin noktalar, ¢igek ve yaprak motifleri ile bezenmistir (Osmanli Ferman ve..., 2021: 40-
42).

Kisisel sanatsal unsurlarin eklenmesi bakimindan dikkat ¢ekici 6rneklere yine The
National Archives Records of the Court of Common Pleas and Other Courts (CP)>? fonu
Court of Common Pleas: Plea Rolls serisinde Michaelmas Term 1471 adiyla anilan
donemde mahkemede yazici/katip olarak gorev yapan Filacer Foster’in mahkeme
kayitlarina karikatiir/¢izim/karalama (doodle) ekleyerek attigi imzasi ile I. Mahmud’ un
Sevval 1153’te (Aralik 1740) Yenigeri Ocagi’ndaki bazi muamelelere dikkat edilmesi i¢in
Vezir Hasan Pasa’ya vermis oldugu fermanm® tezhibinde yer alan giil motifinin
yapraklarindan birinin igine biiyiik olasilikla miizehhibi olan (Mustafa) isminin eklenmesi
verilebilir.

Arsivlerde sanatsal degere sahip olan arsiv belgelerinin tanimlanmasinda diizeyin
yiiksek tutulmasinda fayda vardir. Bu 6zellikleri bulunan arsiv belgelerinin muhafazasi,
sergilenmesi -ki cogunlukla reprodiiksiyonlar1 veya yiiksek c¢oziiniirliikli kopyalar
kullanilir- ¢ok sik olmasa da gerektiginde fiziksel olarak incelenmesi siireglerinde farkl
stireglerin uygulanmasi gerekmektedir. Bu tiir belgelerin arsivlerin genel koleksiyonlari
icerisinde “sanat degeri tasiyan belgeler koleksiyonu” olarak tanimlamalarinda bu
ozellikleri i¢in gereken alanlar belirlenmeli/yorumlanmali ve envanterleri ile beraber
kataloglar1 da hazirlanmalidir.

31 Bakmiz; https:/discovery.nationalarchives.gov.uk/details/t/C184

32 Bakmiz; https://discovery.nationalarchives.gov.uk/browse/r/h/C318480,
https://www.instagram.com/reel/Chb74i0IYad/?utm_source=ig_web_copy_link
33 BOA MFB 106.



L.5.2. Entelektiiel Deger

Entelektiiel, cogunlukla kisiye atfen kullanilan tahsil, bilgi, gorgii sahibi olan, fikri
meselelerle ugrasan kiiltiirlii kimse, aydin, miinevver anlamini tagiyan Latince intellectus
kokenli bir sozciiktiir (Ayverdi, 2010: 346). Bu terimin arsivcilik literatiiriinde;

o [ntellectual control/fikri, icerik kontrolii,

o [ntellectual content/anlamsal icerik,

o [ntellectual relationship/anlamsal icerik iliskisi,

o [ntellectual freedom/arastirma hakki,

o [ntellectual structure/icerik yapist,

o [ntellectual characteristics/fizikselden ayri tutulan ozellikler,

o [Intellectual sense/entelektiiel bakis acist,

o [Intellectual character/ozgiinliik, orijinallik,

o [ntellectual components/igeriksel biitiinliik,

o Intellectual control/idart denetimin disindaki kontrol,

o [ntellectual substance/metin, ses, numara, imaj gibi belge unsurlari,

o [ntellectual ownership/fiziksel sahiplik disindaki miilkiyet hakka,

o [ntellectual elements/belgelerin icerigini biitiinleyen unsurlar,

o [ntellectual division/igerik(sel) boliimleme,

o Legal and intellectual limitations/vasal ve entelektiiel sinirlama,

o [ntelectual construct/igerik kurgusu, yapilanmast,

o [ntellectual organization/igerik organizayonu, anlamsal, sematik
diizenleme,

o [ntellectual impediments/icerik engeli ya da yasagi,

o [ntellectual substance/cesitli form ve yapidaki icerik unsurlari

gibi arsivcilige dair birgok terimin agiklanmasinda kullamldigmi gérmekteyiz. Ornegin;
intellectual control’iin accession ve acquisition (saglama ve tedarik), intellectual
content’in administrative (idari denetim), intellectual relationship’in alphabetic-subject ve
filing system (alfabetik konular ve dosyalama sistemi), intellectual limitiations’in appraise
and access (degerleme ve erisim), intellectual structure’in archival description (arsivsel
tanimlama), intellectual characteristics’in control and preserve (denetim ve koruma),
intellectual components’in completeness (biitiinlenleme, tamamlama), intellectual
ownership’in custodial history (emanet/gézetim ge¢misi), intellectual construct’in fonds
(arsiv fonlar), intellectual impediments’in access (belge erisim) ile ilgili konularin ya da
terimlerin agiklanmasinda yer aldigini dikkate aldigimizda arsiv faaliyetlerinde entelektiiel
degerlendirmenin/degerlemenin bir¢ok alanda gerekliligi olduk¢a acik bir bigimde
goriilebilir (Pearce-Moses, 2005: 10, 11, 17, 15, 23, 26, 33, 35, 38, 82, 89, 101, 173, 210,
288, 328, 395). Dogrudan ya da baglantili tiim bu kullanimlar arsiv belgelerinin yalnizca
idari aidiyeti ve fiziksel 6zellikleri izerinden degerleme siirecine tabi tutulmasinin yeterli
olmayacagi hakkinda giiclii bir fikir vermektedir.

(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I
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Belgenin arsivsel degeri kapsaminda detayli bakis agisi belgenin sahip olabilecegi
idari ve kamit degerinden antik, 6zgiin manevi degerine kadar farkli yonlerde analitik
incelemeyi gerektirir. Bu inceleme ya da detayl tespit islemlerinde entelektiiel deger bu
stireci kolaylastiran bir anlam yelpazesine sahiptir. Dogrudan arastirma degeri olarak da
karsilik bulan bu degerleme bakis acis1 daha ¢ok belgenin gelecekteki aragtirma potansiyeli
icine alinabilecek unsur ve konular1 kapsamaktadir. Dil, yazim tarzi, gorsel ve sanatsal
ozellik, iliski kurulan diger belgeler, konular, alt konular, semboller vb. belgeye temsil
ozelligi kazandiran unsurlara sahip ¢ok farkli arastirma konularinda kullanilabilecegi
diisiiniilen belgeler icin entelektiiel degere sahiptir degerlemesi yapilabilir. Dolayisiyla
belgenin birincil deger disindaki herhangi bir yoniiyle tekrar kullanim degerine sahip olmasi
ayni zamanda s6z konusu entelektiiel degeri de tasidig1 anlamina gelmektedir. Bu baglamda
entelektiiel deger kavrami arsivsel degerin temel bilesenlerinden biridir (Belge Yonetimi.. .,
2009: 6).

Entelektiiel bakis acis1 ise kisilerin zekdsi, birikimi ve olgular {izerinde analitik
diistinme, muhakeme yeteneginin 6n plana ¢iktig1 goriiliir. Bu durum bazen sira disi kesiflere
ve baglantilara kap1 aralar. Arsiv fon/seri ve belgelerinin gelecekte kullanimina dair ¢ok
yonlii ve analitik bakis acis1 materyalin gerek iligkili gerekse 6zgiin kullanim degerlerinin
tespitinde verimli sonuglar ortaya koyabilmektedir. Arsiv belgelerinin temsil ve kanit degeri,
iretildigi donem/olay/konuya iliskin baglantilari, igerdigi bilginin 6zgiinliigii, tekligi, hedef
kullanict kitlesi gibi bir dizi kriter ¢ergevesinde gelecekteki kullanim degerinin tahmin
edilmesi birikim ve arastirma yapmayi gerektirir. Entelektiiel degerin tespiti ¢ogu zaman
arsivcilerin ilgili bilim dali uzmanlartyla birlikte ¢alisarak karar ve yorum gelistirdikleri bir
arastirma siirecini de beraberinde getirir. Bu tespit ya da degerleme siireci ¢ogunlukla
belgenin ¢ok yonlii arastirmalara kaynaklik edebilmesi diisiiniildiigiinde basvurulan bir
yontemdir. Bu yontem, biitlinciil yaklagimda arsivin kullammm degerini ve kullanici
beklentilerinin karsilanmasini tist diizeye ¢ikarabilecek bir uygulamadir.

1.5.3. Hukuki ve Idari Deger

Bilindigi gibi hukuk Arapga “hak” sozcligliniin ¢oguludur. Tiirkge’de ise hukuk,
topluluk hayatinda uyulmasi zorunlu kurallar1 ifade eder. S6z konusu kurallar toplum
yasamini diizenleme, sosyal gereksinimleri karsilama ve adaleti gergeklestirme amaclarina
yonelik olarak olusturulmustur. Hukuk kavramina yonelik tanimlarda toplumun diizeninin
saglanmasma atfen ortak ifadeler bulunmasina karsin hukukgular kendi hukuk
kavramlarina hala bir tanim aramaktadirlar sozii yillar 6nce Alman diisiiniir Immanuel
Kant tarafindan sdylenmistir. Kapsami ve yorumu zaman igerisinde siirekli glincellenen
hukukun uygulanabilmesi ise resmi (devlet’kamu otoritesi) yaptirimlarla miimkiin
olabilmektedir (Rukanci, 2005: 1-2). Bir olaym/vakianin hukuki ¢6ztimii de bu baglamda
her iilkenin kendi hukuk sistemi ger¢evesinde resmi otoritenin yaptirimlariyla gerceklesir.
Tarafsiz ve hakkaniyetli yaklagim ise sozlii, yazili, gorsel ve isitsel kanit degeri yiiksek
belgelerle saglanir.
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Kanun koyucu senet kavramini kanunda tanimlamamasina karsin, belge kavramini
Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 199. maddesinde tanimlamistir: “Uyusmaziik konusu
vakialart ispata elverigli yazili veya basilt metin, senet, ¢izim, plan kroki, fotograf, film,
goriintii veya ses kaydi gibi veriler ile elektronik ortamdaki veriler ve benzer bilgi
taswicilart Kanuna gore belgedir”. Bu tanim belgenin yazili olma sartin1 ortadan
kaldirirken belgenin bir iist kavram olarak kabul edildigini gosterir. Hukuk Muhakemeleri
Kanunu 202/1. fikrasina gore bir delil baslangict bulunmasi halinde tanik delili
dinlenebilir. Delil baslangicinin varligiin kabulii ise ayn1 Kanunun 202/2. fikrasina goére
iic unsura baglanmustir:

e Delil baslangict, iddia konusu hukuki islemin tamamen ispatina yeterli
olmamakla birlikte s6z konusu hukuki islemi muhtemel gésteren ve

e Kendisine karsi ileri siiriilen kimse veya temsilcisi tarafindan verilmis
veya gonderilmig

e Belgedir. Buna gére delil baslangict oncelikle belge olmalidwr
(Ozkaya-Ferendeci, 2014: 821-822).

Kanundaki belge tanimindan ¢ikarilan iki temel unsur vardir: Birincisi belgenin bir
bilgi tastyicisi olmasidir. Bilginin tasinmasindan anlasilmasi gereken ise, belgenin bilgiyi
iletebilmesi ve gonderebilmesi gerektigi, sadece bilgiye sahip olmasinin yetmedigi ve séz
konusu bu iletimin veya gonderimin belgenin sahip oldugu bilgiyi 6grenmeyi saglayici
nitelikte olmasidir. Tkinci unsur ise, belgenin uyusmazlik konusu vakiayi ispata elverisli
olmasidir. Hukuk Muhakemeleri Kanunu’nun 187. maddesine gore “ispatin konusunu
taraflarin iizerinde anlasamadiklart ve uyusmazligin ¢oziimiinde etkili olabilecek
cekismeli vakialar olusturur ve bu vakialarin ispati igin delil gésterilir”. Dolayisiyla her
bilgi tastyicis1 degil uyusmazlik konusu vakialari ispata elverigli olanlar yargilama hukuku
anlaminda belge sayilmistir. Belirleyici olan belgenin ispat giiclidiir. Belge kesin delil
olabilecegi gibi hakimin takdirinde rol oynayan bir bilgi giiciinde de olabilir. Ozellikle
telefon konusmasi/ses kaydi, mesaj, havale ve e-mail gibi iletilerin ispat giicii hakkinda
kesin bir kabul yoktur ancak takdiri delil kapsaminda belge olarak kabul edilmektedir
(Sarnigiil Ata, 2018: 9-10). Bu noktada arsivlerde bulunan belgeler ge¢mise doniik bir¢ok
hukuki uyusmazliklarin ¢éziimiinde, haklarin tesliminde kaynak olarak kullaniimaktadir.

Arsivsel degerlerden birincil deger kapsaminda yer alan hukuki/yasal deger (legal
value): Arsivlerin/belgelerin delil olarak veya mevcut ya da gelecekteki hukuki islerin
yiiriitillebilmesi i¢in tasidiklart deger (Belge Yonetimi ve..., 2009: 45) olarak
tanimlanmigstir. Hukuki degerin kapsam ve etkisi gerek 6zel arsivler gerekse kamu arsivleri
icin oldukca genistir. Zira hukuki degerin tespitinde arsiv belgesi kendine 6zgii biitiinligi,
kanit degeri, icerigi itibariyle iliskili oldugu konularla ilgisi baglaminda ¢ok yonlii olarak ele
alinir ayn1 zamanda benzer belgelere ge¢misteki basvurular incelenebilir. Bunun yani sira
tapu, niifus, adli sicil gibi yasa ile giivence altina alinmis temel hak ve 6zgiirliiklere iliskin
baz1 belgeler/kayitlar vardir ki (belge niteligini kaybetmedigi stirece) bunlarin hukuki degeri
ve ispat giicli tartismaya ag¢ik degildir. Bu durum ayni zamanda arsivciligin hukuk ile olan
giiclii bagin1 gerek ice doniik gerekse disa doniik uygulamalar agisindan ortaya koymaktadir.
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Idari/yonetsel deger ise “(administrative value): 1. Belgelerin giincel veya
gelecekteki idari iglemlerin yiiriitiilebilmesi ve/veya bunlari belgeleme ag¢isindan
tasidiklar: deger. 2. Arsivierin/belgelerin giincel ve/veya gelecekteki yometim islerinin
yiiriitiilmesindeki yararligi” olarak tanimlayabiliriz (Belge Yonetimi ve..., 2009: 47).
Idari deger ayn1 zamanda belgenin olusturulma nedeni olarak degerlendirilir. Bu deger,
cogunlukla kamu belgelerine yonelik olsa da 6zel arsiv belgeleri de kimi zaman dogrudan
ya da dolayli (tamamlayici) olarak idar deger tasiyabilir. Belgenin idari deger kapsaminda
arsiv belgesi statlisii kazanmasi ise ait oldugu kurumsal ve fonksiyonel iliskiyi yansitmasi
gerekir. Bu iligki belgenin tiretildigi hiyerarsik yap1 (aidiyeti) s6z konusu belgeyi nigin
tirettifinin belge ilizerinden (form ve igerigiyle) anlasilabilmesi anlamina gelir. Bu
nedenledir ki 6zellikle kamu kurumlarinda resmi yazisma kurallarina uygun belge tiretimi
belgenin gelecekteki idari degerinin korunmasina da hizmet eder.

Theodore R. Schellenberg’e gore:

“Kamusal kayitlarin birincil degeri, devletin kendisidir. Bu kayitlar
yonetimsel, yasal ve mali isler igin gereklidir. Onlar faaliyetlerin
gerceklestirilmesi yoluyla temel araglart olustururlar. Yonetimi korumak
icin elde tutulmasi gereken mali ve yasal taahhiitlerin delillerini icerirler.
Karsilasilan sorunlarla basa ¢ikabilmek icin devletin ihtiya¢ duydugu
resmi deneyimin en biiyiik fonunun temelini olustururlar. Kisaca bu

kayitlar, devlet yapisiun  iizerine  kuruldugu temel taslaridir”
(Schellenberg, 2008: 55).

Kamu kurum ve kuruluslar faaliyetlerinin tespiti, geriye doniik sorgulanmasi, belirli
periyodlarla istatistiklerin raporlanmasi, resmi gorevlerine yonelik degerlendirmeler, tiim
birimlere ve personele iliskin tutulan kayitlarin tekrar kullanim ihtimalleri gibi yonetim ve
isleyise dair resmi tiim belgeleri idari deger kapsaminda arsivleme sorumlulugu
tasimaktadir. Idari deger kapsaminda belgelere yonetimin tekrar kullanim degeri
yiiklemesi yalnizca kendi iirettigi belgelerle simirli degildir. Yonetimin faaliyet alanina
giren herhangi bir temastan dolay1 kurum ve kuruluglarin ilgilendigi ya da kuruma gelen
belgeler de idari deger tastyabilir. Idari degerin tespiti ya da ortadan kaldirilmas: nedeniyle
belgenin imha edilmesi siireci ise 6zellikle kamu kurumlarinda kurumun faaliyet alani,
geemisi ve gelecekteki hedef ve planlart g6z 6niinde bulundurulmalidir. Bu noktada
kurumsal farkindalig1 bulunan deneyimli arsivcilerin yerini hicbir sey dolduramaz.

Arsiv belgelerinin idari degeri yalnizca onlarin kullanim degerini degil kimi zaman
da korunma tedbirlerini etkileyen temel unsurlardan biridir. Yapilan faaliyetlerin
belgelenmesi tarafsiz ve kanit degeri yiiksek resmi belgeler iizerinden yapilacagi i¢in idari
deger tastyan arsiv belgesinin yitirilmesi ayni1 zamanda kurumsal bellek yitimi anlamina
gelir ve telafisi de cogu zaman miimkiin degildir. Kurumlarin ge¢mise dair hikayeleri ve
resmi faaliyetleri bir biitiin olarak diisiiniiliirse idari deger iizerinden yani resmi faaliyetler
iizerinden kurulamayacak herhangi iliski ya da olay kisisel yorumlara maruz birakilabilir.
Bu yiizden tipki bireyler gibi kurumlar da resmi statii ve faaliyetlerinin siipheyle
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sorgulanmasini istemezler. Arsivcilerin en 6nemli ve asil gorevi ise bagh bulundugu
yonetimin bilgi ve belge gereksinimini etkin ve zamaninda karsilayabilmesidir.

Belgelerin  hukuki ve idari degerinin birlikte degerlendirilmesinin nedeni
aralarindaki organik bagdir. idari faaliyetler hukuk kurallar cercevesinde ve hukuki
usullere gore gergeklestirildiginden bu iki degerin bir arada bulunmasi ¢ogu zaman
kaginilmazdir. Eger herhangi birinde bir eksiklik ya da yetersizlik tespit edilirse belgenin
kullanim degeri, kanitsal giicii azalacaktir.

1.5.4. Kiiltiirel Deger
Kiiltiir so6zciigii Fransizca “culture”, Latince “cultura” kokenlidir. Genel anlamlart;

1. Bir milletin inang, fikir, sanat, adet ve geleneklerinin, maddi ve manevi
degerlerinin biitiinii, hars,

2. Bir milletin fikir ve sanat eserlerinin biitiinii,
3. Belli bir konudaki geniy bilgi sistemi.

olarak agiklanmis ya da aciklanmaya ¢alismistir (Ayverdi, 2011: 726). Bu genel tanimlarin
yani sira arsivcilik agisindan ya da detayinda belge se¢gme ve degerleme noktasinda insani
bilimler ve toplum bilimlerindeki kiiltiir tanimlar1 da yol gosterici olabilir. Toplum
bilimlerinde kiiltiir; Bir toplumda, tarihsel gelisme siireci i¢inde yaratilan tiim degerler,
kurallar, maddesel, tinsel tiriinlerle bunlarin tiretimini, kullanilmasini, sonraki kusaklara
aktarimasi saglayan araglarin tiimii, ekin olarak agiklanirken insani bilimlerde; Bir
toplulugun yasamini stirdiirmesinde uyum ve dayanismayr saglayacak, kisiler arasinda
iletisimi kuracak kurumlari, yasamini anlamlandirirken bagvurulacak degerler, kurallar
ve inan¢lar dizgesini iceren yapt olarak ifade edildigini gérmekteyiz (TUBA Sosyal
Bilim..., 2011: 776).

Cok 1yi bilinmelidir ki kiiltiir ya da kiiltiirel miras zaman, mekan ve teknolojiye bagh
olarak bazi degisim ve baskalagimlar gosterirler ancak kokleri daima ge¢gmisimizdedir ve
o donemlerden izler tasir. Zira kiiltiirel miras ister istemez kendi dogasi geregi bir
devamlilik gosterir. Bu bir anlamda toplumlarin birlikte yasama yeteneklerini gelistirirken
bir anlamda gec¢miste yasadiklari sorunlari tekrar yasayabilecekleri ihtimalini de
beraberinde getirir.

Ulkemiz arsivlerinin kiimiilatif olarak uzun siireli koruma, degerlendirme ve hizmete
sunulmasindan sorumlu kurum olan Devlet Arsivleri Baskanlig1 i¢in arsiv belgelerinin
kiiltiirel degerinin ortaya ¢ikarilmasi ya da kiiltiirel degere sahip belgelere arsiv belgesi
statlisii kazandirilmasi faaliyetinin, ilgili (11 sayili) Cumhurbagkanligi Kararnamesi ile
asagidaki maddeler ¢ercevesinde hilkkme baglandigin1 gérmekteyiz:
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Devlet Arsivleri Baskanligi'nin gorevlerinin belirtildigi madde 5/1-h): Tarihi ve
kiiltiirel degeri olan arsiv belgelerini tanitmak, yayin yapmak veya yaptirmak, arsiv miizesi
kurmak, yurt icinde ve yurt disinda sergiler agmak.

Personel ve Egitim ve Dairesi Baskanligi’nin gorevlerinin belirtildigi madde 13/1-c):
Universiteler ve ilgili akademik kuruluslarla isbirligi yaparak ilmi ve kiiltiirel faaliyetlerde
bulunmatk.

Dis iliskiler ve Tanitim Dairesi Baskanligi'nmin gérevlerinin belirtildigi madde 15/1-¢):
Tarihi ve kiiltiirel degeri olan arsiv belgelerini tanitmak, yayin yapmak veya yaptirmak, arsiv
miizesi kurmak, ulusal ve uluslararast diizeyde sergi, toplanti ve benzeri etkinlikler
diizenlemek (Devlet Arsivleri Baskanligi..., 2018). Mevzuattaki bu hiikiimler hem ulusal
hem de kiiresel boyutta 6nemi haiz olan iilkemiz arsivleri igin kiiltiirel degere iliskin bakis
gelistirilmesini ve bazi kistaslarin ortaya konulmasmm da gerekli kilmaktadir. Zira
belgelerdeki kiiltiirel degerin fark edilmesi ve hizmete sunulmasi ¢ok yonlii bakis agisi ve
medeniyet tarihi konusunda birikimi zorunlu kilan olduk¢a karmasik bir zihinsel ¢aba ile
gerceklesebilir. Bu ¢gabanin kisisel tercih ve yonelimlerden armdiriimast igin kiiltiirel degere
atfen hazirlanmis uluslararasi kistaslardan bazilarii dikkate almak yol gosterici olabilir.
IFLA ve ICA tarafindan desteklenen, Memory of World Programme’1n bir parcasi olan The
UNESCO/PERSIST Project uzun siireli koruma icin dijital kiiltiirel mirasin secimi ve
belirlenmesi kistaslarini “Onem”, “Siirdiiriilebilirlik”, “Kullanilabilirlik” ve “Karar” olmak
lizere 4 asamada netlestirmeyi onermektedir. Bu asamalara gegmeden once belirtilen 6n
kosul ise uzun siireli korunacak dijital mirasin belirlenmesi i¢in yasal yiikiimliiliigiin var olup
olmadig1 sorusudur. Dolayisiyla yasal bir yiikiimliiliiglin bu asamalarin gerceklesmesini
zorunlu kilmasi ayni1 zamanda arsivcilik faaliyetlerinin hukuk disi kisisel ilgi ve meraktan
armdirilmast gerektigini de ortaya koyar. Bu baglamda denilebilir ki arsivcilik i¢in ayrilan
kamu kaynaklar1 yalmzca kamunun ortak yarari ve kullanimina odaklanmalidir, kiiltiirel
kullanim da bunun disinda goriilemez.

1. Belgenin onemi irdelenirken onerilen/cevap aranan sorular:
- Sosyal, kiiltiirel, tarihi veya sanatsal degere sahip midir?
- Bilgi, icerik, kullamim, teshir veya arastirma degeri var nidwr?
- Materyalin mensei, az bulunurlugu (nadirligi), tekligi ve temsil
niteligi var nidwr?
- Eger 5oz konusu materyal korunmazsa, kurum ve kurum paydaslari
(kullanicilar) nasil etkilenecektir?
2. Belgenin siirdiiriilebilirligi irdelenirken kuruma onerilen/cevap
aranan sorular:
- Kurum s6z konusu kiiltiirel miras materyalini korumak igin yeterli
miktarda biitceye sahip midir?
- Materyalin okunmasi, tasinmasi ve korunmast igin teknik kapasiteye
sahip midir?
- Materyali korumak ve hizmete sunmak icin yeterli diizeyde tist veri
elde edilebiliyor mu?
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- Kurum materyali kamuya acik, erisilebilir kilmast i¢in hukuki bir
engel var midir?
3. Belgenin Kullanilabilirligi irdelenirken kuruma onerilen/cevap
aranan sorular:
- Kurum (ilgili ya da sahip) kiiltiirel mirasi korumak ve ulasilabilir
lalmak i¢in en uygun yer midir?
- Materyalin diger kurumlarda kullanilan kopyalart var midur?
- Materyal en ¢ok hangi alanlarda, hangi konularda arastirma
degerine sahip olabilir?
4. Karar: Yukarida iic asamada onerilen sorulara verilen cevaplar kayit
altina alimr ve bu dogrultuda, mantiksal bir ¢ercevede karar verilir
(Choy ve digerleri, 2016).

Onerilen bu kistas ve yonteme iilkelerin ilgili mevzuati gergevesinde ilave ya da
eksiltmeler yapilabilir. Ornegin bir baska bakis acisina gore kiiltiirel degerin “estetik, sosyal,
sembolik, manevi ve egitimsel” olmak iizere bes bileseni oldugu seklinde bir yaklagim
ortaya konulmustur.

Amerikan Arsivciler Dernegi’nin yaymlamis oldugu A Glossary of Archival and
Records Terminology’de “archives” maddesi agiklanirken yer verilen “The value of
archives is cultural and humanistic, not just bureacratic/Arsivlerin degeri kiiltiirel ve
insanidir, yalnizca biirokratik degil” ve Ingilizcede “cultural neutral/kiiltiirel tarafsizhik”
olarak karsilik bulan arsivlerin gegmise bakis agisini dzetleyen ifadeler de oldukga dikkat
¢ekicidir (Pearce-Moses, 2005: 31-32).

Kiiltiirel bellek kurumlar1 arasinda miizeler ve kiitiiphaneler ile birlikte anilan arsivler
kiiltiire] mirasin kanita dayal aktariminda kritik rol oynayan bellek merkezidir. Arsivler
ulusal, bolgesel, yerel oldugu kadar uluslararasi ¢apta da kiiltiirel aktarim, farklilik, yakinlik
gibi sosyolojik ¢oziimlemelere belgesel kaynak teskil eder. Gerek mevcut durum analizinde
gerekse gelecege aktarilacak kiiltiirel mirasin rafine edilmesinde dogru ve yerinde tespitlerin
yapilabilmesi arsiv belgelerimizin barindirdig1 kiiltiirel degere sahip igerigin agiga
cikarilmasimi gerektirir. Ortaya ¢ikarilan kiiltiirel deger, dogru / tam 6zetleme teknikleri ve
anahtar kelimelerle aragtirmacilarin hizmetine sunulmalidir. Kurumlar idari arsivlerinin yan
sira kiilttirel birikimlerini de yansittiklart kiiltiirel arsivlerini retrospektif bir yontemle
aragtirmaya agmalidirlar. Bu baglamda denilebilir ki gelecek kusaklar ile paylasmamiz
gereken kiiltiirel degerlerimizin dogru ve tam aktarimi i¢in arsiv belgelerinin idari kullanimi
diginda kiiltiirel kullanimina da olanak saglayacak bilgi degerlerini analiz edip hizmete
sunmaliy1z.

1.6. Erisim

Arsiv belgelerinin arastirmacilarin hizmetine sunulmasi kiitiiphane materyaline gore
daha iligkisel ve entelektiiel g¢alismay1 gerektirir. Arsiv belgeleri ya da arsivler tim
bilesenleri ile birlikte bellek fonksiyonlarini tistlenmek durumundadir. Bu fonksiyonlarin
kusursuz calisabilmesi, kullanicilar i¢in siirekli anlam, mesaj ve igerik liretmesi arsiv
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belgelerinin tiim 6zellikleri, organik ve yapisal baglantilartyla birlikte tanimlanmasi ile
miimkiindiir. Dolayisiyla arsivlerde belgelerin diizenlenmesi depoda fiziki ya da elektronik
ortamlarda dijital olarak depolanmasmin o6tesinde kullanimi ile ilgilidir. Belgeyi
adreslemek ile kullanict ile empati yaparak belgenin hangi bilgi pargalari, hangi sozciik,
sembol, ifade ya da rakamlar ile aranabileceginin tespiti birlikte ve baglantili ¢aligilmasi
gereken iki ayr siiregtir. Dolayisiyla belgenin bekasi arsiveinin birincil gorevidir ancak
bekanin (belge varliginin) islevsel olusu ve anlam kazanmasi, arsivin bellek kurumuna
doniisimii ¢alismalarinin teknolojik gelisime uygun araglarla ve entelektiiel birikimle
yiiriitiilmesine baglhidir.

Erisimde On plana ¢ikan iki ana erisim unsuru konu(lar) ve tarih(ler)tir. Bellek
merkezinden temel beklenti aranilan konuya iliskin hangi tarih araliindan belgelerin
cagrilabilecegidir. Burada konu ya da konular kimi zaman yer, kimi zaman olay kimi
zaman da 0zel ya da tiizel kisilik olabilir. Bundan sonraki siiregte ya da filtrelemede detay
bilgiler ve 6zellikler devreye girer. Alt konular, farkli takvim tiirlerinin kullanimi, belgenin
diger bilesenleri, iliskili konular bunlardan bazilaridir ve bunlarin her biri erisimde isabet
oranini arttiran faktorler olarak karsimiza ¢ikar. Amag bellek kurumunun en az hata ile
hizli ve isabetli sonu¢ veren bir sistemle calistirilabilmesidir. Bu sayede yapay bellek
organik bellegin erisim stratejileri ile daha az hata ile ¢calisir duruma gelir. Arsivsel
doniisiim ve paradigmanin en 6nemli gostergesi belge erisimden bilgi erisime evrilen
erisim stratejileri ve niteligidir. Bu alt boliimde arsivlerin bellek kurumlart niteligi
kazanmasindaki temel fonksiyonu olan erisim unsurlari ele alinip degerlendirilerek erisime
yonelik klasik arsiveilik uygulamalarinin gozden gegirilmesine katki saglanabilmesi
amaclanmaktadir.

1.6.1. Konu

Metinde veya bashkta agikca veya mesajinda zimnen®* belirtilen, belgenin neden
iiretildigini acgiklayan hiyerarsik yapida iligkili olarak gruplandirilabilen temalarindan
herhangi biri olarak tanimlanabilen konu (subject), arsiv belgeleri i¢in kapsam ve anlam
itibariyle igerigi temsil niteligini haiz, iligkili, yapilandirilmis s6zciik/sozciik grubu
seklinde olusturulan belgenin iireticisi ve basligi ile birlikte temel erisim unsurlarindan biri
olarak degerlendirilmektedir. Konu ayn1 zamanda belgenin sahipligi, tiretim merkezi ile
beraber arsiv belgesinin iligskisel degeri (associational value)’ni de belirleyen bir niteleme
alanidir. Bilindigi gibi arsiv belgeleri cogu zaman tematik agidan iliskili olduklari belge ya
da belge gruplariyla beraber aranirlar.

Konu, kimi arsiv belgelerinde bir kisiyi, kurumu, tarihsel donemi ve/veya bir
vaka/olguyu da ifade edebilir. Ozellikle retrospektif arastirma yapanlar ve vaka dosyalarini
incelemek isteyen arastirmacilar arsiv belgelerine kronoloji kapsaminda konu ve alt
konular araciligiyla erisimi tercih eder. Arsivlerimizde siklikla karsilasilan “erigim”
sorununun temel bilesenlerinden olan konu nitelemesi belgenin eksik ya da yanlis

54 stii kapah, dolayh olarak ima edilen, atif gosterilen durum.
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islenmesinden kaynaklanmaktadir. Bu nedenle aragtirmacilarin belirli bir konu ile ilgili
belgeleri erismeye calistiklar1 goz oniinde bulundurularak, bu yaklasimi desteklemek i¢in
s0z konusu belgeleri; kataloglar, dizinler ve veri tabanlarinda belirli konulara erigebilecek
seklide diizenlemek gerekmektedir. Bu baglamda:

o Konu yaklagiminin belge tammlanmasinda bir erisim ucu olarak
kullanilmast,

o Yer, konu, kisi, kurum, donem, vaka/olay bilegenlerinin belge ozetleme
isleminde mutlaka kullanilmast,

e Belge erisim ve tammlama icin gereken otorite dizinlerinin
olusturulmasi,

o Konu dizinlerinin olusturulmasi ve konulara iliskin facet (konu altinda

vapilan kategoriler) yapilarimin olusturulmas: gerekir (Anameric,
2019: 17, 26).

Arsivin fon gruplari, fon ve seri tanimlart lizerinden biitliniiyle entelektiiel acidan
kontrol altina alinmas1 ya da sahip olunan belgelerin konu ve alt konular iizerinden
sorgulanabilmesi arsiv tanitimi agisindan da olduk¢a Onemlidir. Belgelere ve belge
gruplaria atanacak dogru ve tam konu ve alt konular hem arsivin verimli kullanimim
artiracak hem de tematik sergiler ve belge teshirleriyle tanitimini iist diizeye ¢ikaracaktir.

Arsivlerin biiylik bir bolimiinii kurum ve kuruluglarin faaliyetlerinin kanitlari olarak
saklanan resmi yazismalar olusturur. Bu nedenledir ki arsive devredilen resmi
yazismalardaki “konu” alani belgenin yeniden kullanima sunulmasinda konu tayini
acisindan belirleyici oneme sahiptir. Resmi yazigmalarin standartlar dahilinde tiretimi ve
dagitiminda kurallarin belirlendigi yonetmelikte konu alaninin belgenin igerigi hakkinda
kisa ve 0z bilgi icermesi gerektigi belirtilmektedir. Bunun yani sira:

“Resmi yazismalarmm konu alaminda EBYS kaynakli olarak belge iist verisi icin
secilen Standart Dosya Plant (SDP) bilgisinin konu olarak siklikla kullanildig
goriilmektedir. Belge hakkinda detayli bilgi barindirmayan SDP bilgisi yerine kisa ve 6z
bilgi yazilarak belgenin icerigi incelenmeden once belge hakkinda bilgi sahibi
olunabilmelidir.” ifadeleri de yine yazismalarda konu alaninin doldurulmasina &zen
gosterilmesi gerektigine vurgu yapar (Resmi Yazigmalarda..., 2020: 22).

Arsivde konu basliklar listesinden segilen ya da ilk kez olusturularak listeye eklenen
konu bagliklar standart dosya plani1 dikkate aliarak yapilabilir. Ancak ayni zamanda islem
ve faaliyet tiiriinii de ifade eden standart dosya plani1 konu basliklarinin tespitinde her zaman
yeterli olmayabilir. Burada dikkate alinmasi gereken husus, belgenin giincel kullanim
stirecindeki kullanict kitlesinin ve iliskili olabilecegi belge grubunun arsivdeki uzun siireli
saklamaya tabi tutuldugunda degisebilecegidir. Ornegin idari, bilgilendirme, duyuru,
istatistik, tekid vb. amaglarla olusturulan bir resmi yazi arsive devredildiginde farkli konular
aydinlatmak ve kanitlamak amaciyla da kullanilabilir. Bu nedenle belgenin giincel
kullanimdaki degeri ve anlamu ile arsivsel degeri birbirine karigtirilmamalidir. Zira arsivler,
belgelerin ¢ogu zaman tasidiklan potansiyel arsivsel degerinin yeniden tespit edildigi, bu
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tespite uygun bicimde mevzuat dahilinde hizmete sunuldugu bellek merkezleridir. Giincel
kullanimdaki deger ile arsiv degeri arasinda bir bag vardir ancak arsivde belgeler yeniden
tanimlanir, konu iligkileri ¢ok daha genis kapsamda ele alinarak kamu hatta kimi zaman
uluslararast iligkiler 6lgeginde belgeye yeni bir kullanim degeri takdir edilir.

Belgeye konu ve alt konu girisinin ya da atamasinin yapilmasi uzmanlik gerektiren
bir faaliyettir. Bu baglamda konu uzmanlarinin ya da konu girisinden sorumlu katalog ya
da indeks uzmaninin;

o Konu analizi (subject analysis),

o Konu baslhigi (subject heading),

o Konu bashig listesi (subject heading list),
o Konu alt bashg: (subject subdivision),

o Konu girisi (subject entry),

o Konu tanmitaglart (subject descriptor),

o Konu indeksi (subject index),

e Ontoloji/varlik bilim (ontology),

o Taksonomi (hiyerarsik siiflama),

o Yoneltme, gonderme (reference, cross-reference),
o Terim listesi, yetke (theasurus)

gibi her biri uygulama esnasinda bilinmesi ve dikkate alinmasi gereken mesleki
terminolojiye hakim olmasi gerekir. Arsivde belgelere temalar ve konu (gruplari)
aracilifiyla erisilebilmesi arsivei ic¢in kullanict ya da arastirmaci ile empatiyi zorunlu
kilmaktadir. Arsivci belgeye iiretimi asamasinda belirlenen konu ifadelerini/konu
bagsliklarini her zaman yeterli gérmeyebilir. Ciinkii belgenin cari kullanimi1 sona ermis ve
yeniden kullaniminda hangi (konu) erisim unsurlart {izerinden taranacagi séz konusu
olmustur. Bu asamada tizerinde durulmasi gereken mesele ya da cevap aranmasi gereken
soru: Arastirmaci s6z konusu belge ya da belge gruplarini hangi sozciiklerden ya da hangi
konu ve alt konu bagliklarindan tarayabilir/ arayabilir? seklinde karsimiza ¢ikar. Bu
noktada konu bagliklarmin kontrollii listelerden tespiti, konu ve alt konular arasinda iliski
ve hiyerarsinin belirlenmesi, konu basliklar1 arasinda gerekli gondermelerin yapilmasi
ayrica bu islemin tiim belgeler i¢in ayn1 mantik ve yontem iginde siirdiiriilmesi arsivlerin
temel amaci olan bilgi erisim hizmetinin niteligini ortaya koyacak oOlg¢iide Snem
tasimaktadir.

Kiitiiphane materyali, konu odakl1 olusturulur ancak arsiv belgeleri eylem odakli
olusturuldugu igin konu tespitinde durum ¢ok farklidir. Dolayisiyla arsiv belgelerinde
konu ve alt konularin tespiti, iligkilerinin belirlenmesi tamamen belgenin igerigine,
anlagilabilirligine ve konu uzmanlarinin mesleki birikimine bagli olarak nitelik
kazanmaktadir. Ornegin bir koprii yapinu ile ilgili iiretilmis olan belge icerigine baglh
olarak askeri, siyasi, strateji konulariyla ilgili olabildigi gibi ayn1 zamanda miihendislik,
sanat tarihi ve ekonomi ile de ilgili olabilir ya da iliskilendirilebilir. Bu durumda belgenin
bir arada tutuldugu diger belgeler de dikkate almarak arastirmacinin gelecekte
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faydalanabilecegi bilgiler belgenin igerigi analiz edilerek tespit edilmeli bu bilgilere
erisimi saglayacak konu bagligi, alt basliklar, yer, mekan, eser ve kisi ile iliskiler
kurulmalidir.  Bunlar belirlenirken tanimlamada kullanilan sozciiklerde dilin zaman
icindeki degisimine yonelik baglantili gondermelerle bilgiye erisim isabeti de daha yiiksek
bir seviyeye ¢ikarilabilir.

1.6.2. Tarih(ler)

Arsiv belgelerinin tanimlanmasi ve erisimi i¢in en temel unsurlardan biri belgenin
iizerinde yazan ya da sonradan arastirma yoluyla tespit edilip dogrulanan belgenin
tarihidir. Tarihi tespit edilememis, okunamamis ya da tahmini olarak tarihlendirilmis arsiv
belgelerinin 6zellikle kanitsal degeri olduk¢a diisiik seviyededir. Dolayisiyla belgenin
icerigi tarihi ile biitiinlesmedigi, dogrulanamadig: siirece bircok hukuki ve entelektiiel
stiphe ve belirsizlik kaginilmaz olur.

Arsiv belgeleri lizerindeki tarihleme belgenin iiretildigi donemde kullanilan takvim
ve yazisma usuliine uygun olarak karsimiza ¢ikar. Bu nedenledir ki 6zellikle Osmanl
Devleti’nden devralinan arsiv belgelerinin tarihlendirilmesinde ve buna bagli olarak
kronolojik siraya dizilmesinde kullanilan takvimlerin kapsami1 ve yazim usulii bilinmeden
-miladi tarih tasiyan belgeler disinda- belgenin tarihinin tespitinde ¢esitli celiski ve
zorluklarin yasanmasi muhtemeldir. S6zgelimi Arapca ay isimlerinin kisaltmalari, tarihin
son iki ya da {li¢ rakaminin yazilmasi, bazen yalnizca yil bazen ay ve yil yazilmasi, aylarin
ilk, ilk on, ortasi, son on ve son glinlerine dair ifadeler, bir, iki ya da {i¢ farkli (Hicri, Rum1
ve Miladi) takvim yilinin ayni anda belge {lizerinde bulunmasi ile tarihin okunmasindaki
zorluklar bunlara 6rnek olarak verilebilir. Bununla beraber belge tarihi olarak miisvedde,
tebyiz, havale, cevabi yazi tarihi gibi hangi tarihin esas alinacagina ya da okunup kayit
altina alman tarihin belgenin olusumunda, dagitiminda ya da sonu¢lanmasinda mi
kullanildigina da dikkat edilmesi gerekir.>

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’te arsiv belgelerinin tarihlerinin
tespiti usul ve yontemlerine iliskin herhangi bir agiklama yer almamaktadir. 2006 yilinda
Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii tarafindan yaymlanan Tasnif Islemleri Rehberi’nde
belgeler tarihlenirken Dosya Etiketi ve Klasor Etiketi lizerine igerdigi belgelerin baglangi¢
ve bitis tarihleri (tarih aralig1, giin, ay ve yil) ile y1l ve y1l gruplarmin ilgili yerlere yazilmasi
gerektigi belirtilmektedir. Bunun yani sira ayni isleme tabi tutulmus belgelerde belgenin
son islem tarihi farkli islemlere tabi tutulmus belgelerde ise ilk ve son belgelerin tarihleri
(tarih aralig1 seklinde) yazilir ifadeleriyle tarih tespiti aciklanmustir (Tasnif Islemleri
Rehberi, 2006: 7, 28).

Aragtirmacilar arsiv belgelerine dayali aragtirma yaparken ¢ogunlukla iki temel
erisim unsuru ile belgeleri talep etmektedir. Bunlardan biri konu digeri donem ya da tarih
araligidir. Dolayisiyla arsivlerde arastirma hizmetinin kullanicinin taleplerini istenilen

55 Ayrmtih bilgi icin bakiiz; Mustafa Ozsaray, “Osmanli Belgelerinde Kullamlan Tarih Tiirleri” Hazine-i Evrak Arsiv
ve Tarih Aragtirmalart Dergisi 1 (1): 28-41, 2019.
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diizeyde karsilayabilmesi belgelerin hangi konular ve tarih ya da donemler ile
aranabilecegi ihtimallerinin degerlendirilerek hizmete sunulmasi noktasinda arsivcilik
becerisini giindeme getirmektedir. Konuyla ilgili olarak arsiv fonu, dosya ve belge bazli
olarak 6zel ve kamu arsivlerinde erisim unsuru olarak degerlendirmeye alinabilecek tarih
tiirleri/opsiyonlar1 Devlet Arsivleri Baskanligi’nin 2021 yilinda yayinlamis oldugu Arsiv
ve Arsivcilik: Kuram, Strateji ve Uygulamalar kitabinin 1V.2.2. Tarih(ler) alt basliginda
detaylandirlmistir.’® Bu kaynakta belirtilen ve arsiv belgelerini/fonlarim tarihlendirme
stirecinde dikkate alinabilecek tarih(ler) disinda arsivcilerin karsilagabilecekleri ve kayit
altina alinmas1 muhtemel diger tarih tiirleri i¢in asagidaki aciklamalar yol gosterici olabilir:

o aberrant date (kapsam dis, istisnai tarih): Birlikte tammlandig: belge
grubunun tarih araligi disinda kalan, ¢cogunlukla ge¢misteki bir olaya
veya kisiye atifta bulunulan tarih.

e access date (en son goriintiilenen, alintilanan, erisilen tarih):
Cogunlukla elektronik ortama aktarilmis belgelerin olusum ve
giincellenme tarihinden farkl olarak referans gosteriminde kullanilir.

e broadcast date (yayin tarihi): Radyo ve televizyon yapimlart icin ses
ve goriintii iceren materyalin yaymn tarihidir.

o disposal date (tasfiye, elden ¢ikarma tarihi): Arsiv materyalinin imha
va da baska transfer tarihidir.

o topical date (ilgili, ilintili tarih): Belgedeki gorsel, olay, kisi ve yere
iliskin belirtilen tarih. Bu tiir tarihler daha c¢ok gorsel igeren

materyalde bulunur, bu tarihin sonradan yazilmis olabilecegi de
dikkate alinmalidir (Pearce-Moses, 2005: 1, 3, 53, 124, 385).

Bellek yonetimi biitiinlik arz eden bir siireci ifade eder, bu nedenle arsiv
belgelerini materyal tiirlerini de dikkate alarak talep edilebilecegi olasiliklar dahilinde
erisilebilir kilmak arsivciler i¢in gercek bir basarinin gostergesi olarak kabul edilebilir.
Bu yiizden belgelerin ya da iliskili olduklar1 diger belgelerin {izerinde yazili olan
tarihler ve olasi erisim uglari olarak degerlendirilebilecek tiim iliskili tarihlerin tespiti
ve erisim unsuru olarak katalogda gosterimi arastirma hizmetinin isabetini ve
etkinligini {ist seviye cikaracaktir. Unutulmamalidir ki belgelerin tarihlenmesi
arsivciler igin kimi zaman uzun siireli caba gerektiren teknik bir islemdir. Ozellikle
tarihi bilinmeyen, tespit edilemeyen arsiv belgeleri icin kullanilan miirekkep, yazim
sekli, diplomatik jargon, kagit tiirli, miihiir, imza, mahlas, igerikteki diger kelimeler
gibi bir dizi yan unsur degerlendirmeye tabi tutulabilir.

1.6.3. Ozet ve Anahtar Kelime

Arsiv belgelerine erisim, onun hazirlanmasindaki agamalarin, tasidigi bilesenlerin
ve olasi alternatif erisim uglarinin arsivcilerin entelektiiel katkilartyla yeterli ve iliskili

3 Fatih Rukanci, Hakan Anameri¢ ve Alparslan Basar, Arsiv ve Arsivcilik: Kuram, Strateji ve Uygulamalar,
Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Baskanligi, 2021, ss. 141-144.
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bicimde tanimlanmasi ile saglanabilmektedir. Erisimde entelektiiel katkinin gerektigi
tamimlama alanlari arasinda dzet (summary, extract, [abstract], brief; [synopsis])°’, kuralh
ve igerige yonelik olmasinin yani sira arsivcilerin diger tanimlama alanlarina oranla daha
serbest calisma yapabildikleri bir alandir. Bu 6zellik tanimlanan belgenin/materyalin
icerigine yonelik bir incelemenin iiriinii oldugundan tarih(ler), belge tiirii/formu, konu ve
baslik gibi birlikte degerlendirilerek olusturulmasi gerekir.

Ozet [¢ikarmak]; okunan, dinlenen veya izlenen bir belgeyi/malzemeyi, gorsel
sunuyu/igerigi, var olan bir diislinceyi yansitacak bir sekilde, bu diisiinceyi oldugundan
daha kisa ve net ortaya koyacak bicimde sozlii veya yazili olarak ifade etme eylemi olarak
tanimlanabilir (Coskun, 2020: 27). Ozet, arsiv belgelerine/materyaline yonelik olarak
hazirlanmis tanimlama {ist veri standartlarinda®® icerik (content), ilgi(lilik) ve kapsam
(scope and content), tammlama (description) gibi farkli bagliklarla ifade edilmektedir. Bu
iist veri standartlarindan Describing Archives: A Content Standart (DACS)’da ilgi(lilik) ve
kapsam baglig1 altinda yer verilen 6zet boliimiiniin tanimlama unsurlari (identity elements)
olan baslik, tarih, referans kodu ve miktar gibi “[tanimlama] i¢in gerekli oldugu/gerekli
alan oldugu (required)” vurgulanmistir (Describing Archives..., 2020: 41). Diizenleme
asamasinda arsiv belgelerinin/materyalinin erisim yoniinden daha ayrintili tanimlanmasi,
belgenin tamamina bakmadan igerigi hakkinda bilgi verilebilmesi, dizin terimlerinin
belirlenmesi, katalog veya rehberlerin hazirlanmasi i¢in arsiv materyalinin belirli dil,
gramer ve mantik kurallari ¢er¢evesinde 6zetleri olusturulur.

Ozet, cogu zaman temel tanimlama alanlarindan baslik/eser ad1 (title) ile yakindan
ilgili ve birbirlerini ¢agristiran ifadelerle kurgulanmistir. Ancak 6zet, baslhigin yani sira
belgenin/materyalin farkli bilesenlerinden, gerektiginde ilgili belgelerden/materyalden,
yeterli diizeyde hazirlanmis diger Ozetlerden, birincil ve/veya ikincil kaynaklardan
faydalanilarak hazirlanan basliga gore daha agiklayici bir yapidir. Bu bakimdan baglik ve
Ozet arasindaki farklilig1 ve baglantiy1 da agiklamakta fayda vardir.

Resmi baslik/eser adi (formal title), tanimlanan arsiv belgesi/materyali veya
dokiiman tizerinde iireticisi/hazirlayicisi tarafindan agikca goriinebilen ve ilgili malzemeye
bilingli olarak konulmus baslik tiirii olup tanimlamada kullanilmasi erisim bakimindan
onemlidir. Onerilen bashk/eser ad1 (devised title) ise resmi baslik kullaniminin olmadig
zamanlarda belgenin/materyalin veya dokiimanin arsivciler tarafindan incelenerek igerigi,
muhtemel kaynagi/iireticisi ile iliskisinin kurulmasini saglayan addir. Arsivsel
tanimlamalarda  siklikla  rastlanan  bu durumda arsivciler deneyimlerinden,
belgenin/materyalin ait oldugu fon ve koleksiyon bilgilerinden, benzer/ilgili belgelerden

57" Bu terimler isim ve fiil kullanimlar1 bakimindan birbirlerini karsilamakta ve aralarinda iliskili terim (related term)

baglantis1 bulunmaktadir. Bakiniz; Norman Lewis, The New Roget’s Thesaurus of the English Language in
Dictionary Form: Library Edition, Revised, Updated Edition, New York, NY., G. P. Putnam’s Sons, 1978, ss. 17,
73, 183, 435, 472, 479; ayrica bakimz; ISO 5127 Information and Documentation - Foundation and Vocabulary,
Genava, ISO, 2017.

58 QOgellikle Rules for Archival Description (RAD) 1.7D1, 1.7D2, 1.7D3 ve 1.7D4 Scope and Content; Machine
Readable Cataloguing (MARC) 520 Summary Etc.; International Standard Archival Description - General ISAD
(G) 3.3.1. Scope and Content, Dublin Core (DC) Description, Describing Archives: A Content Standard (DACS)
3.1. Scope and Content; Encoded Archival Description (EAD) 3.3.1.8. ve 3.3.7.3.4. Abstract boliimleri.
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faydalanarak basligi olusturmalidir (Describing Archives..., 2020: 13-14; Rukanci,
Anameri¢ ve Basar, 2021: 140-143).

Baslik ve 6zet, aragtirmacilarin arsiv belgelerine erisimi i¢in diger alanlara gére daha
belirleyici, yonlendirici ve giivenilir olan bilesenlerdir. Bu nedenle her ikisinin de
belgeden/materyalden miimkiin oldugunca faydalanarak bulunmasi, Onerilmesi ve
kurgulanmasi arastirmacilarla empati kurulmasi gereken 6nemli birer arsivsel tanimlama
faaliyetidir. Ozet ¢ikarma, belge icerigine sadik kalmarak yapilan bir islem oldugu kadar
kullanilan terimlerin de dogru se¢ildigi/secilmesi gerektigi bir eylemdir. Arsivci okudugu,
dinledigi veya izledigi belgeyi/materyali 6zetlerken hem belgede yer alan bilgi pargalarim
hem de daha 6nce benzer igerik ve tiirdeki belgeler i¢in kullandig1 sézciikleri kullanir. Bu
sozciikler de miimkiin oldugunca organize edilmis (terim listesi, otorite dizini, konu dizini
veya kavramsal dizin) veya edilmemis [serbest dizinleme] (zihin, mesleki notlar) bir
sozciik/kelime havuzundan secilmelidir.

Arsivler sahip olduklart fon ve koleksiyonlara gore tanimlama diizeyini belirle-
yebilirler. Bunlar; genel (fon, alt fon diizeyi), coklu belge (koleksiyon, seri diizeyi), tek
dosya/belge ozeti (klasor/dosya, Oge diizeyi) ve sorgu tabanl seklinde kategorize
edilebilmektedir. Arsivlerimizde daha ¢ok kullanmilan genel ve tekli/goklu belge
ozetleridir.® Sorgu tabanli dzet ise terim se¢imi, yogunlugu, sorgulanma olasiliginm
hesaplanmasi ve kilavuz -genellikle kavramsal dizin- kullanilmas1 gereken daha organize
ve kesin isabeti digerlerine gore daha fazla olan tiirdiir. Bu baglamda arsivsel tanimlama
strecinde arsiv  belgelerinin/materyalinin ~ olusumu/provenans durumuna  gore
fon/koleksiyon, seri/alt seri, dosya/klasor ve O6ge/parca/materyal (vaka dosyalari da bu
seviyede tanimlanabilir) olmak {izere biiylik bolimi ortak bilgi alanlarindan olusan dort
seviyeli uygulanabilmektedir.

Fon/koleksiyon seviyesinde; kurumun/birimin yapisi, arsiv/koleksiyon sahibinin
iligkileri, koleksiyonun olusum siireci, teskilat yapisi, belgelerin diizeni/diizenlenis
yontemi ve belge formlari ile belgelerin olusumuna neden olan siiregler/faaliyetler, zaman
dilimi, konuyu ve ilgili cografi alan(lar) varsa benzer/iligkili fonlar hakkinda bilgi verilir.
Seri diizeyinde, belgelerin diizenlenmesine iliskin belirli faaliyetler, zaman dilimi, konu
ve ilgili cografi yer(ler), serinin nasil ortaya c¢iktigin1 agiklayan idari siiregler ve
dokiimanlar, dosya planlari, seri materyal tiirline gore diizenlenmis ise (6rnegin harita,
degerli kagitlar, ozel belgeler gibi) belgelerde yer alan bilgilere yer verilebilir.
Dosya/klasor/vaka dosyasi seviyesinde dosyanin ilgili oldugu olay, kisi, kurum, yer, nesne
veya durum ile ilgili bilgiler, zaman periyodu ve ilgili cografi yer(ler), dosyanin
hazirlanmasina iliskin siireg, islem ve prosediirler, dosyanin diizenlenme amaci ve geligsim
stirecine dair bilgiler verilebilir. Son olarak &ge/parca/materyal seviyesinde; kime ait

% Tammlama diizeyine gore yapilan 6zetleme i¢in ayrica bakiniz; Rules for Archival Description, Bureau of Canadian
Archivists Canadian Committee on Archival Description, Ottawa, Ontario, 2008, 1-9/10, 1-59/61; Describing
Archives: A Content Standard (DACS) 2019.03, The Society of American Archivists, Chicago, IL., 2020, ss. 43-44.
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oldugu, konusu, fiziksel 6zellikleri ve sekli/bi¢imi, kaydettigi veriler, zaman periyodu ve
icerigin ilgili oldugu cografi yer(ler) hakkinda bilgilere yer verilebilir.®® Ayrica bu siirecte:

o Yeradlan,

o Kisi adlar (miistear ad/mahlas/takma ad, inisial [initial]),
o Aile adlar,

o Kurum adlar (logo, antet, kisaltma, alamet-i farika),

e Nesne ve mekan adlari,

o  Konu basliklari/ek girisler,

o Tarihsel donem(ler),

o Vaka/olay adlar,

e Belge tiirii/bigimi (form),

o Kurumsal bilgi/kurum ge¢migi

gibi erisimi  kolaylagtiracak ve bilgi sistemlerinde kullanilabilecek algoritmay1
zenginlestirecek dizin/kavramsal dizin terimleri belirlenebilmektedir (Rukanci, Anamerig¢
ve Basar, 2021: 64).

Arsivsel tanimlama siirecinin arastirmacilar ile olan baglantisi olan 6zet, bu yoniiyle
O0zen gosterilmesi, tanimlama diizeyine gore yeterli ve iliskili bilgilerin kurallar
cercevesinde  olusturulmasi  gereken  entelektiiel  bir  c¢alismadir.  Arsiv
belgelerine/materyaline erisim genellikle 6zette yer verilen bilgilere ve iligkilere gore
sekilleneceginden 6zet ayni zamanda taramalarda arastirma araglari ile paralellik bir
yapida anahtar kelimeleri de icermelidir. Anahtar kelime(ler) (keyword) bir belgenin
igerigi, kapsami, temalarmdan herhangi birini temsil eden veya aragtirmacinin belgeye
erisimde arama yapabilmesi olasi sozciiklerdir. Bu erisim uglari; kelime, kavram, terim,
kisaltma formiil veya sayisal gosterimler olabilmektedir.

Anahtar kelimeler her ne kadar yayinlanmigs/basili eserlerde 6z, 6zet veya genis 6zet
boliimlerinde eserin konusunu/temasini hatirlatan veya isaret eden birer arag¢ olarak
kullanilsa da metin madenciligi, metin analitigi, metin i¢i tarama ve ¢evrimici kataloglarda
birer veri olarak erisim oraninin artirlmasinda temel unsurlar haline gelmislerdir. Ozet ile
birlikte, metni temsil eden ipuglari olan bu kelimeler, ilgili belgenin/materyalin
aragtirmaya konu olup olmayacaginin belirlenmesinde belirleyici olmaktadir.

Konu bagliklar listesi, kavramsal dizin, otorite dizini gibi arastirma araglarinin
hazirlanmasi i¢in konu baslig1 veya dizin terimi/girisi olarak da kullanilabilen anahtar
kelimeler temel olarak iki bicimde metin i¢inden (keyword in context - KWIC) ve/veya
metin disindan (keyword out of context - KWOC) belirlenebimektedir. Bu erisim uglar
belgeye/materyale konu olan olay, durum, kisi, yer, nesne, tarih gibi bilesenleri temsil
etmelidir. Elbette anahtar kelimelerin kullanilmasiyla bir bilgi kaynagina erisim saglama,

0 Ozet/dzlerde bulunmast gereken bilgiler ve 8zet/6z ¢ikarma y6ntemleri igin bakinz; Abstrakt Hazirlama Kilavuzu,
Hazirlayan: Sénmez Taner, Ankara, TURDOK, 1969; Oz (4bstrakt) Hazirlama Kilavuzu, Ankara, TUBITAK,
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bilgi kaynaklarina iligkin kimlik ve 6zet bilgilerinin toplandigi ve iliskilendirildigi veri
tabanlari, elektronik ortamdaki dokiimanlar ve ¢evrimigi kataloglar ile ¢ok daha kolay
olmaktadir. Anahtar kelimelerin belirlenmesinde arsivcilerin asagidaki temel ilkeleri
uygulamasinda fayda olacaktir:

o Arsiv  belgesinin/materyalinin  icerigindeki hangi  konularin
kullanicilarin ilgisini ¢ekip ¢cekmeyecegine karar vermek,

e Hangi konularin arsiv belgesinin/materyalinin icerigini yansittigina
karar vermek,

o Miimkiin oldugunca arsiv belgesinin/materyalinin igerigindeki
terminolojiye/kullanima/yaklagima uygun tevimlerin se¢cmek,

o Secilen terimlerin ozgiinliigiine veya icerigi temsil ettigine dikkat
etmek,

e Baslik ve alt bashiklar iliskilendirmek,

o Az kullamilan, kullanmilmayan veya siklikla kullanilan veya

yonledirme yapilan terimleri belirtegler ile (bakiniz, ayrica bakiniz)
birbirine baglamak (Cleveland and Cleveland, 2013: 156).

Anahtar kelimeler, arsiv belgesinin/materyalinin resmi veya onerilen bagliginda ve
Ozetinde yer alan kelimelerden/terimlerden igerikteki anlatimla/olayla dogru orantililik,
kullanimda olma, kapsayicilik veya ilgililik bakimindan farkli olmalidir. Boylelikle ilgili
belgeye/materyale erisim yani isabet oram1 daha yiiksek olabilecektir. Arsiv
belgelerine/materyaline erisim i¢in kullanmilan bu ipuglar, belge/materyal diizenleme
stireci boyunca ¢ogalan bir yapiya sahip olup genellikle listeler, elektronik dokiimanlar
veya otomasyon programlarinin veritabanlarinda tutularak organize edilmektedir.
Ozellikle alfabetik bir diizen icerisinde siralanan anahtar kelimeler se¢meli ve dinamik bir
yapt icerisinde isletildiginde tekrar (duplike) sorununun c¢oziimiinde de kolaylik
saglamaktadir. Ayn1 anahtar kelimenin(lerin) birden fazla belgeye erisim i¢in segilmesi
siradan bir durum oldugundan burada dikkat edilmesi gereken kelimelerin dogal dil ile
sorgulama Ongorlisiic  dogrultusunda dilbilgisi agisindan dogru yazilmasina 06zen
gosterilmesidir.

1.6.4. iliskili Arsivler/Fonlar/Belgeler

Arsivlerde tanimlama ii¢ temel katmanda ya da diizeyde gergeklesir. Bunlar, kendi
icindeki hiyerarsik biitiinliigli icinde ayr1 ayr1 arsivsel tantmlamaya tabi tutulmasi gereken
“arsiv”, “fon” ve “belge” katmanlardir. Arsiv diizeyindeki tanimlamada, arsivlerdeki
belge varlig1 (holding) genel hatlariyla ilgili arsivde hangi konularin, hangi dénemlerin,
hangi olaylarm, kurumlarin ve Kkisilerin arastirilabilecegi hakkinda arastirmaciyt
bilgilendirecek detay ve kapsamda bilgilendirici olmalidir. En genel ve iist diizeydeki bu
tanimlama arastirmaciya yalnizca tanimlanan arsivin belge varligi hakkinda bilgi verirken
bu bilgilerin yeterli oldugunu diisiinmek herhangi bir donem ve ya da konudaki tiim
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belgelerin tek bir arsivde (yani tanimlanan arsivde) bulunmasi halinde gegerli olur ki bu
cogu zaman miimkiin degildir.

Arsivler gegmisten giiniimiize ¢esitli nedenlerle el degistirmistir ve dagimik bir yap1
sergilemektedir. Bunun yani sira herhangi bir konu, kisi, kurum ya da déneme ait tiim
belgelerin ayn1 kaynakta tutulmasi ve arsivlenmesi de devletlerin organizasyonel yapisina
ve ailelerin devamliligmma aykir1 bir durumdur. Bu nedenledir ki arsiv diizeyindeki
tanimlamada ilgili ve tamamlayict diger arsivlerin erisim bilgilerine eger miimkiinse
onlara ait kapsam ve icerik bilgilerine de yer verilmelidir. Boylelikle aragtirmaci ile empati
yapilarak arsivler arasi iliskiler kurulmus olur, gecmisin hikayesine tiim yonleriyle ve tam
olarak erisim miimkiin hale getirilir.

[liskili arsivler tanimlanan arsivin igerigine, statiisiine ve kapsamima bagl olarak
kimi zaman bir baska tilke arsivi, kimi zaman aile arsivi, kim zaman da bir bagka kurum
arsivi ya da tiimii olarak karsimiza ¢ikabilir. Arsivler arasi iliskinin kurulabilmesi i¢in iilke
capinda Ozellikle de kamu arsivleri i¢in uluslararasi standartlara uygun arsivsel
tanimlamanin “arsiv”’ diizeyinde yapilmigs olmasi gerekir. Dolayisiyla arsivler arasi
iliskilendirmenin basit ya da tahmine dayal1 bir yonlendirmenin 6tesinde erigim isabetine
katki saglamasi i¢in arsivin sahip oldugu fonlarin icerigine dair tarih araligi, olaylar, ilgili
kurumlar ve konular ile ilgili bir ¢ergevenin olusturulmasi 6n kosuldur.

Arsivler arasi iligkinin kurulabilmesi yalnizca dis arastirmaci ic¢in degil ayni
zamanda idari gereksinimleri karsilayacak belgelerin biitiinlestirilmesi agisindan da
oldukca 6nem tagimaktadir. Bu durum herhangi bir iilkede hizmet veren tiim arsivlerin
arsivcilik standartlarina uygun bi¢imde tanimlanmasi ve belge aligverisinin saglanabilmesi
anlamina gelir ki arsivlerin birbirlerinin tamamlayicisi oldugu gercegini ortaya koyar. Zira
arsivlerde bazen bir konu, bazen bir kisi, bazen de bir olay ya da bir sanat eseri arastiriliyor
olabilir yani arastirmaya konu olan hicbir zaman arsivin kendisi degil yalnizca
bilesenlerinden bir unsurdur ve bu unsurun tamamlayicilar1 daima farkli arsivlerde
bulunabilir. Ornegin herhangi bir olay1 ya da herhangi bir dénemi arastiran kullanici askeri
kayitlari, mahkeme kayitlarmi ve mali kayitlarn farkli arsivlerden arastirmak
durumundadir. Gerek biitiinlesik yapida gerekse daginik yapida belge hizmeti veren bu
arsivlerin baglantili bigimde hizmet verebilmesi i¢in hem ulusal arsiv sisteminin bir pargasi
olarak hem de kendi iceriklerinin kapsamini yansitacak bigimde tanimlanmalidir.
Boylelikle biitiinlesik hizmet veya daginik yapida hizmet veren arsivler, arsiv kullanicisina
arastirdig1 unsurun arastirma evreni hakkinda bilgi sunar ve bunun yani sira kullandigi ya
da eristigi belgelerin bir biitiinlin ne kadarin1 kapsadigini gosterir.

Arsivcilikte “fon” kavramu ise, arsivin hangi kriterler baglaminda yapilandirildigina
gore farklilik gdsteren kendi i¢inde tutarli, dinamik bir biitlinii ifade eder. Fon kimi zaman
bir belge tiirli ya da donemi (harita, fotograf, ¢izim, efemera/l. Diinya Savasi, Tanzimat
Donemi vb.) kimi zaman bir kurumun tiim belgeleri, kimi zaman bir iilkeye ya da sehre ait
belge grubu olarak diisiiniilebildigi gibi benzer isleve sahip ana idari yapilanmalar da “fon
grubunu” olusturur. Buna gore fonlar arasindaki organik iliski fonlarin gruplandirilmasi
ve tammlanmasi esnasinda kendiliginden olusacaktir. Ornegin iiniversitelere ait tiim

87



88

I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

belgeler bir fon grubu ise, her bir iiniversite kendisine verilecek ¢agrisimli hiyerarsik fon
kodu ile birbiri ile iligkilendirilmis olur. Bu organik iliski belgelerin tiretim kaynagi ile
ilgilidir ve burada dikkat edilmesi gereken islem bir fonun belgelerinin digerleri ile
karistirilmamasi gerektigidir. Ancak fonlar arasi iliski yalnizca ayni kaynaktan/iiretilen
belgelerin ayn1 fon kodu altinda toplanmasi ile iliskilendirilip birakilamaz zira fonlarin
olusturulmasi ya da ayrimi sirasinda fonlarin gruplandirilmasi ile kurulan iliski, arsiv
belgelerinin depoda adreslenmesi ve fon kodu ile erisiminin saglanmasina yonelik depo
diizenlemesini ifade eder.

Arsivlerde depo diizeninin saglanmasi ve depodan ya da elektronik ortamda
tanimlama kodu ile ¢agrildiginda belge erisiminin saglanmasi arsiv kullanicilarinin ¢ok
yonlii erisimi agisindan yeterli degildir. Arsiv kullanicilan erismek istedigi belgelerin
hangi fon altinda diizenlendigi ya da hangi fon kodu ile kodlandig: ile ilgilenmezler ya da
bu kodlar1 ancak belirli bir taramay1 tamamladiktan sonra gorebilirler. Bu fon kodlarini da
yararlandiklar belgeleri referans verirken kullanirlar. Dolayisiyla fonlari iliskilendirme ya
da iliskili fonlar araciligiyla arastirmaciyi ilgili diger fonlara yonlendirme faaliyeti fon/alt
fon diizeyinde detayli arsivsel tanimlamayr gerektirir. Bu nedenle fon diizeyinde
tanimlama yalnizca belge grubunun iretildigi kurum ya da organizasyon hakkinda
bilgilerle birakilmamali fon i¢indeki belge tiirleri, belge icerikleri tematik ve tiir olarak da
birbirileriyle iliskilendirilmelidir. Ornegin haritalar icin diger harita iceren fonlarla
askeri/giivenlik konulu belgeler iceren bir fon icin ayni ya da benzer konulu igermesi
muhtemel fonlarla iliski kurulmalidir. Bu sayede gerek tiir bazinda gerekse konu ve alt
konu bazinda arastirmacilar ilgilendikleri fonlar1 bir arada gorebilir. Fonlar hakkinda
aciklayict bilgiler verip segtiginiz fonlar1 tarayabilirsiniz ya da tiimiinde arama
yapabilirsiniz se¢enekleri giiniimiiz arastirma hizmetleri agisindan yetersiz bir uygulama
olarak goriilebilir.

ICA’nin konuya iliskin tespit ve degerlendirmeleri oldukc¢a dikkat ¢ekicidir:

“Bir arsiv tamimlayict sisteminin islevselliginin ayrilmaz bir par¢ast, arsiv

varliklari arasindaki iligkileri temsil etme, belgeleme ve koruma
kapasitesidir. Bu iligkilerin tanimlanmast ve belgelenmesi, zaman iginde
arsiv materyalinin anlamini, kanit degerini, baglamini ve erisilebilirligini
korumak igin esastir. Kurumsal organ arasinda) ve farkl tiirdeki arsiv
varliklari arasinda (ornegin bir dizi ve onu iireten islev arasinda)
olusturulabilir®. Amag, ilgili arsiv varhigim ve/veya kaynagini benzersiz
ve kalic1 bir sekilde belirlemek ve baglantiyt etkinlestirmektir”.

Belgeler arasi iligki kurulurken mantiksal bir yaklasimla “iliskinin dogas1 (nature of
relationship)” ve “iliskinin tarih ya da tarihleri (dates of relationship)” belirlemek gerekir.

61 Aym tiir arsiv varliklar arasinda iligkiler olusturmak igin ISAAR (CPF) ve ISDF’deki ilgili bliimleri. Ayrica ISAD
(G), kayitlarin hem igerigini hem de baglammi tanimlamak igin 6geler icerir ve ISAD (G) kullanarak arsiv
aciklamalar olusturmak mimkiindiir. Ancak, ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDF ve ISDIAH kullanilarak argiv
varliklarinmn ayri ayri tammlandigr daha eksiksiz, verimli ve esnek bir arsiv tanimlama sistemi olusturmak miimkiin

ve uygundur. [yn]
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Mliskinin dogas1 belirlenirken arsiv varlig1 ile arsiv kaynag arasindaki kategori (ler) (sahibi,
olusturan, denetleyen, koruyan, telif hakki sahibi, konu vb.) arastirilip tespit edilir. fliskinin
tarihinde ise, iligkinin tek tarihi, kapsayici tarihleri veya yaklasik tarihleri kaydedilerek
tespit yapilir (Relationships in archival..., 2022).

Gerek arsiv diizeyinde gerekse arsiv belgesi diizeyinde iliskilerin tespiti, arsivlerde
diizenleme faaliyetinin belge erisim agisindan en kritik asamalarini olusturur. Bu nedenle
diizenlemenin asil amaci belgeler ve belgelerin iireticileri arasindaki iligkileri korumak
olarak ortaya koyulmaktadir. Bu asamada kisisel yaklagimlardan uzak durmak arsiv
literatiirlinde yerini almis asagidaki kavramlar ¢ercevesinde is ve islemleri bir metodoloji
dahilinde ger¢eklestirmek olduk¢a 6nem tagir.

Oncelikle arsive ve belgeye dnem ve statii kazandiran arsivsel deger bilesenlerinin
bilinmesi gerekir. Bunlardan iliskisel deger (associational value), arsiv materyalinin bir
kisi, aile, orgiit, yer ve olay ile ilgili olarak iliskisel 6nem ve degeri ifade ederken 6zgiin
deger, 6z deger (intrinsic value), bir belgenin igerik, kullanim, iiretim kosullari, imza,
miihiir(ler) gibi yapisindaki 6zgiin bir faktore baglh olarak tasidigir degerdir. Bu deger
belirlenirken belgenin form, énemli kisiler, olaylar, kurumlar ve yerler ile olan iligkisi
kurulur. (Belge Yonetimi ve Arsivcilik..., 2009: 26, 36). Unutulmamalidir ki her iki
degerin tespiti i¢in de eger gerek goriiliiyor ise kapsamli bir arastirma yapilabilir.

Bunun yam sira yine ayni islem ve faaliyetin gergeklestirilmesi i¢in liretilen
belgelerin tanimlanmasinda tiim asamalarda tutulan kayitlarin dikkate alinarak iliskinin
belirlendigi arsivsel bag (archival bond); ayni islemin sonucu olarak {iiretilen mensei,
kanitsal ve bilgi degerinin korunmasi i¢in birlikte tutulmasi gereken boliinme, ayirma ve
ekleme yapilmayan arsivsel yapiyr ifade eden arsivsel biitiinliik (archival integrity);
arsivsel tanimlamada RT, BT, NT, USE, USED FOR gibi terimler aras1 kavramsal iliskiler
yani kavramsal dizin yapisinin gosterildigi baglayic iliskiler (syndetic relationship) ve
ayni kaynaga ait tiir, fiziksel 6zellik ve fonksiyonel iliskilerle olusturulan yapay koleksiyon
(collective record group) (Pearce-Moses, 2005: 25, 26, 35, 377) konunun bilimsel temelli
stireclerde ve stirdiiriilebilir olmasi agisindan dikkatle incelenmesi gereken terimler olarak
karsimiza ¢ikmaktadir.

Ulkemizde yapilan arsivsel diizenlemelerde genellikle belgenin ilk olusum ya da
organik yapisinin bozulmamasi sonucunda kurulan dogal iligskinin korundugu ancak belge
erisim agisindan arsivsel tanimlama siirecinde uluslararasi standartlardan ve arsivcilik
doktrininden daha fazla faydalanilmasi gerektigi tespitini yapabiliriz.
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TARIMSAL FAALIYETLER
DIGER KURUMLAR KURUMLAR
BASBAKANLIK N TICARET VE ZIRAAT NEZARETI
DEVLET PLANLAMA TESKILATI

KALKINMA BAKANLIGI

ZIRAAT BANKASI A S.

DEVLET SU ISLERI GENEL MUDURLUGU
TARIM VE KIRSAL KALKINMAY| DESTEKLEME KURUMU BASKANLIGI
TARIM KREDI KOOPERATIFLER|I MERKEZ BIRLIGI
iL OZEL IDARELERI
TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
TARIM SATIS KOOPERATIFLERI BIRLIGI
TOPRAK MAHSULLERI OFiSi GENEL MUDURLUGU

METEOROLOJI GENEL MUDURLUGU

KALKINMA BANKASI A.$.

KALKINMA AJANSLARI
BUYUKSEHIR BELEDIYELERININ KIRSAL KALKINMA BIRIMLERI

VALILIKLERIN YATIRIM iZLEME VE KOORDINASYON BIRIMLERI

TURKIYE ZIRAI DONATIM A $.

CAY ISLETMELER| GENEL MUDURLUGU

TURKIYE SEKER FABRIKALARI A.$.

TUTUN, TUTUN MAMULLERI, TUZ VE ALKOL ISLETMELERI

TARIM BAKANLIGI

KOY ISLERI VE KOOPERATIFLER BAKANLIGI

TARIM ORMAN VE KOY ISLERI BAKANLIGI

TARIM VE KOYISLERI BAKANLIGI

GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK BAKANLIGI

TARIM VE ORMAN BAKANLIGI

ILGILI KURUMLAR

k‘ TARIM REFORMU GENEL MUDURLUGU

TOPRAK VE TARIM REFORMU MUSTESARLIGI

ORMAN BAKANLIGI

ORMAN VE SU ISLERI BAKANLIGI

CEVRE VE ORMAN BAKANLIGI

CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI

TOPRAK VE iSKAN ISLERI GENEL MUDURLUGU

KOY HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

YOL SU ELEKTRIK GENEL MUDURLUGU (YSE)

Sekil-2 iliskili Arsivler ve Fonlar

1.6.5. Tamamlayic1 Materyal

Arsiv belgelerini diizenlerken siniflama ve tanimlama islemleri belgelerin eger imha
edilecek ise imhaya kadar ya da geriye kalan tiim kullamim siirecinde belirleyici
olmaktadir. Siniflama ve tanimlamaya gegmeden once belgelerin tek tek tespitinin yapilip
kayit altina alinmasi gerekir. Bu tespit esnasinda arsiv degerine sahip belgeler ekleri ile bir
biitiin olarak ayrilir. Ancak asil belgeye ilistirilmis, yapistirilmisg, dikilmis veya bir aparat
ile eklenmis bazi ilgili ya da ilgisiz materyal, 6zellikle uzun yillar el degmemis arsivlerde
karsimiza ¢ikmaktadir.
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Belgenin igeriginde belirtilen ya da atifta bulunulan tiim materyal belgenin dogal
eki/ekleri (appendix)dir.®> Bunlar belgenin tanimlamasi yapilirken adet/sayfa-varak sayisi,
tiir ve baslik olarak aciklanir. Bunun yani sira orijinalinde ya da eger biliniyorsa sonradan
ozellikle gorsel arsiv materyalinin iizerine eklenmis agiklayici rumuz, metin, sayi, tarih,
kisaltma ve semboller  (annotation)®® yine asil  belgenin  tanimlandig
(definition/description) alanda belirtilmelidir. Ornegin iizerinde not yazili olan fotograf
(annotated photo) tanimlanirken fotograf iizerindeki notun igerigi, tanimlayici baslig
belirleyici olabilir. Cogunlukla da bu not ve ipuglart asil objenin tanimlanmasini
kolaylastiracak niteliktedir. Ancak unutulmamalidir ki tipki yazma eser niishalarinda
oldugu gibi arsiv belgelerinde de materyalin lizerine sonradan eklenmis ilgisiz, baglantisiz
bilgi ve isaretler olabilir.

Asil belgeyi yalnizca lizerindeki isaret ve notlar ile tanimlamak kimi zaman yaniltic
olabilmektedir. Ozellikle e-belgelerde belgenin kaynagindan bagimsiz olarak iiretilmis
genellikle dokiiman olarak belgeye ilistirilmis ekler (attachement/annex) i¢in eklenmis
olan materyal ya da dokiimanin asil belge ile olan iliskisi cogu zaman degisebilmektedir.
Burada belirleyici olan bu tiir eklentilerin hangi amacla olusturuldugunun ve belgeyi
tamamlayici, agiklayici nitelik tasiyip tasimadiginin tespit edilmesidir. Dolayistyla her ek
belgenin dogal bir par¢asi olmayabilir. Bazen de bu eki olusturan makam ve/veya kisinin
de dikkate alinmasi gerekebilir. Belgenin devaminda, ayn1 muhafaza igerisinde (kutu,
dosya, zarf, bag vb.) hatta ayn1 mekanda bir arada bulunan materyallerin belge ile birlikte
ya da belgeden ayr1 olarak tanimlanmasi ya da tasfiyesine karar verilmesi igin arsivsel bir
degerlendirme yapilmasi gerekir. Bu bakimdan arsivcilikte belge ve dokiimanlarin
birbirine eklenmis olmasi, bir arada bulunmasi, muhafaza edilmis olmasi aralarinda bir
biitlinliik ya da arsivsel bir iligski oldugu anlamina gelmez. Ancak gereksiz ya da iliskisiz
oldugu tespit edilen materyalin baska belgelere ait olabilecegi yani olasi bir karisiklik
olasilig1 da daima g6z ontinde bulundurulmali tasfiyesi i¢in bir siire beklenmelidir.

Tamamlayict materyal (accompanying material) ise dogal ek ya da eklentilerin
diginda asil belge ile birlikte kullanilmas: gereken genellikle eslik ettigi belgeden farkl
fiziksel Ozelliklere sahip olan (harita, film, fotograf, plan, ¢izim, portfolyo, mektup)
materyali ifade eder (Pearce-Moses, 2005: 5). Belge ile birlikte kullanilmasinin yan sira
kimi zaman bu tamamlayic1 materyal olmadan belge desifre edilemez ya da anlasilamaz
da olabilir. Bu baglamda belgeyi agiklayici ekin 6tesinde onu anlasilir ve kullanilabilir
kilan belgenin parcasi olarak kabul edilir. Bu tiir tamamlayici materyal Ornegin
ISAD(G)’de “Allied Materials Area”, RAD’da farkli materyal tiirleri i¢in 1.5E, 4.5E, 5.5E,
6.5.E, 7.5E, 8.5E, 9.5E, 11.5E, 12.5E ve 13.5E “Physical Description - Accompanying
Material” ya da MARC21°de “Additional Physical Form Available Note” gibi 6zel bir

92 Appendix, genellikle calismanin/belgenin dogal yapisi ve sirlarini agiklayan belgenin pargasi kabul edilen

(annex’ten farkli olarak) belgeyi biitlinleyen, belge hazirlanirken iiretilen, sayfa/goriintii marjlary/dzellikleri asil
belge ile ¢ok benzer olan ve hazirlanan belgede agikca gonderme yapilan ekler. [yn]

Annotation, 6zellikle diplomatik belgelerde imza, paraf, talimat, yonlendirme, protokol bilgisi, miihiir tarihi vb. asil
belgenin tiimiine iliskin aciklama ve yorumlar iceren eklenmis dokiiman ya da bilgi iceren pusula, makbuz,
ilmiihaber, varaka, lahika, not gibi ekler, merbut evrak. [yn]
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niteleme alaninda agiklanmaktadir. Zira farkli fiziksel forma sahip olan bu tiir tamamlayict
materyal -bazen de gilivenlik gerekcesiyle- farkli ortamlarda asil belge ile iligkisi korunarak
muhafaza edilebilir. Tamamlayict materyal icin arastirmaciya “birlikte incelenmelidir”
notu katalog tanimlamasi tizerinden iletilmeli boylelikle belgenin olusturulma amaci,
tasidig1 icerik (mesaj) biitlinciil olarak arastirmaciya sunulabilir. (Fotograf 9)

Arsivcilik 6ziinde belgeleri iligskilendirme becerisini temel beceri olarak kabul eder.
Bununla birlikte arsivci sahip oldugu belgelerin yalnizca birbirleri arasindaki iliskiyi tespit
edip tanimlama ile yetinmemelidir. Farkli bir yerde depolanan, s6z konusu arsiv
koleksiyonunun/fonunun entelektiiel bir pargasi olarak agiklayici bilgiler igeren materyal
(associated materials) i¢in de gerekli tarama ve arastirmay1 geceklestirmelidir (Pearce-
Moses, 2005: 38). Bu bilgiyi de gerek fon diizeyi gerekse belge (item) diizeyi tanimlamalar
da kullanilan standardin “relation” alaninda agiklamasi gerekir. Bu agiklama kimi zaman
baska bir arsivin yer ve konum bilgisi kimi zaman da fon kodu seklinde detayli bicimde
olabilir. Iliski ise organizasyonel baglamda, tematik ya da tarih aralif1 seklinde olay,
kurum, kisi ve mekan olarak kurulabilir (Committee on Best..., 2002).

Bazi arsiv belgeleri de ozellikle kazi ve miize materyallerinin igerigi, kimligi
hakkinda kanitlayici bilgiler sunar. Bu 6zellige sahip belgeler iliskili/kanitsal belgeler
(associated records) olarak sergi ve teshir alanlarinda yerini almaktadir. Bu kez asil arsiv
belgesi kanitlayici ve bilgilendirici degeri ile bir baska bilgi kaynagi olan miize
materyaline eslik eder.

Ek, eklenti veya tamamlayicit materyalin tespiti, analizi arsivsel diizenlemenin ana
unsuru olarak tanimlanan arsiv belgesinin (birden fazla basili ya da elektronik
sayfa/goriintli olabilir) igeriginde atif ya da gonderme yapilip yapilmadig: ile baslar.
Sonrasinda atif yapilan eklerin niteligi ve niceliginin uyumu kontrol edilir. Eger asil
belgede herhangi bir atif ya da gonderme yok ise genellikle sonradan eklenti ya da ilistirme
s06z konusudur. Bu durumda eklenmis olan materyalin belgeyi agiklama, tamamlama,
okuyabilme, desifre edebilme, anlasilir kilma, gorsellestirme, dinlenebilir kilma 6zelligine
gore yukarida tanimlanan kategoriler uyarinca tanimlama bilgisi girilir. Bu sayede arsiv
belgelerinin biitiinligii/tamligi, bilgi ve kanitlayic1 degeri tiim yonleriyle katalog kaydina
yansitilmig olacaktir. Amag, gecmisin bilgisini tiim yonleriyle agiga ¢cikarmaktir.
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v

YONTEM ve ROLLER

Demokratik, katilimci yonetim anlayist benimsemis olan tiim gelismis iilkelerde
kurumlarm hizmet politikalar1 revize edilmektedir. Ulkenin ydnetim anlayisi devleti
olusturan kurumlarin ¢aligma prensip ve yontemlerine yansitilmaktadir. Bu baglamda
arsivcilik hizmet politikalarina yon veren devlet arsivleri arsivcilik hizmetlerini toplumun
tim katmanlariyla bulusturmak ig¢in yogun ¢aba sarfetmektedirler. Devlet arsivleri,
arsivlerin toplumun ortak payda ve degeri oldugu diislincesiyle hizmetlerini seffaf,
katilimei, bilgilendirici ve yonlendirici niteliklerle siirdiirmek durumundadir. flke bazh
belirlenen politikalarin hayata gecirilip siirdiiriilebilir kilinmasi ise dogru yontem ve
tekniklerin belirlenerek uygulanmasi ile miimkiin olabilir. ilkeler birgok kurum ve
kuruluslarda evrensel hak ve degerler nedeniyle birbirine benzerlik gostermektedir. Ancak
yontem ve teknikler mesleki uygulamalar, mevzuat, standartlardan bagimsiz olarak
diisiiniilemez.

Yontemler bilim dalinin doktrin ve uygulamalari ile uyumlu olarak belirlenirken
teknik uygulamalar teknolojik altyapiy1 zorunlu kilar. Ozellikle tiim bilim dallarina hatta
tim insan yasamima yOn veren bilisim teknolojileri hizmet kalitesini ve verimliligin
belirleyici unsuru haline gelmistir. Yeni ve cagdas teknolojilerin yani sira hak ve
Ozgiirliikkler baglaminda yeniden sekillenen beklentiler ise meslegi icra eden uzmanlarin
rollerini degisimi ugratmaktadir. Yeni rol tanimlart meslegin temel amac ve hedefleri,
kullanic1 gereksinimlerinin yani sira kurumlarin insan kaynaklari yonetiminde de birtakim
arayislara neden olmaktadir. Klasik arsivcilik uygulamalar arsivler i¢in belirlenen hizmet
kapsam ve niteligini karsilayamaz durumda oldugundan arsivcilik yeniden tanimlanmis,
roller ve yontemler yeniden kurgulanmistir.

I1.1. Hizmet Politikasi

Arsivlerde hizmet politikast cogu zaman bilgi ve belge erisimde yetersizlik ortaya
ciktiginda giindeme gelen bir konudur. Toplumda yaygin algi haline gelen arsivlerin
gizemli ve ice kapanik yapisi, arsivlerde bilgi ve belge hizmetlerini siirekli olarak
golgelemis gergek potansiyelin ortaya ¢ikmasina engel olmustur. Hizmet politikasi, biiytik
Olgekteki kurum arsivlerinin standartlara uygun, iilkenin demokratik diizeyi ile uyumlu
hizmet vermesini amaglayan ve belirli periyotlarla giincellenmesi gereken bir siireg
yonetimini ifade eder. Bu politikanin bilesenleri iki temel mevzuata uygun olarak
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sekillenir. Bunlardan ilki arsivin ait oldugu kurum/kurulusun hizmetlerinin tanimlandigi
yasal diizenlemeler ikincisi {ilkenin bilgi mevzuatidir. Bunlara ilave olarak arsivin bilgi —
belge paylasma ve erisim stratejileri mevcut ve potansiyel kullanici gereksinimleri
iizerinden planlanir.

Her arsiv, kendini kapsayan bir iist arsivin hizmet politikasinin bir par¢asi oldugunun
ve onunla uyumlu olarak hizmetlerini gergeklestirmesi gerektiginin bilincinde olmalidir.
Arsivlerin belge varligi, hedef kullanicisi, belgelerin gizlilik dereceleri, iist arsivle olan
iligkisi, personel yapisi, teknik olanaklari gibi bir¢ok degisken hizmet politikasinin
belirleyicileridir. Bu durum arsivlerde ortak bir hizmet politikasini degil tabi olunan
mevzuat, kendine Ozgii statlisii ve Olciisii ile uyumlu politikalarin gelistirilmesini
gerektirmektedir. Arsivlerin  hizmet politikast onlarin varlik nedenini yansitarak
beklentileri agik bigimde ortaya koyabilmelidir. Bunun yapilabilmesinin 6n kosulu ise
arsivin tiim bilesenleri ile tanimlanarak gerek koruma, gerekse arastirma hizmetlerine
yonelik tiim gereksinimlerin analiz edilebilmesidir. Bu analiz sonucunda arsivden hem
yonetimin hem de dis aragtirmacilarin hangi kosullarda hangi tiir bilgi ve belge hizmeti
alabilecekleri net ve anlasilir bigcimde ortaya koyulur. Ancak Onemli olan hizmet
politikasinin hizmetlerle gegerlilik ve giiven kazanmasidir. Bunun i¢in de politikay1
olusturmak kadar onemli olan bir diger konu, politikanin uygulamalar ve raporlar
tizerinden denetim ve takibinin saglanabilmesidir.

Olusturulacak hizmet politikasi yasal ve bilimsel dayanaklar temelinde sekillenir.
Kullanicilar bu politika ile kendilerine hangi tiir hizmetlerin hangi yontemlerle, hangi giin
ve saatlerde sunulacagi, bu hizmetlerin iretimi i¢in kurumda hangi c¢alismalarin
gerceklestigi konularinda bilgi sahibi olurken diger taraftan kurum personeli de hizmetlerin
sunumunda uyum ve koordinasyonun nasil saglandigi, gorev, tutum ve davranislarinin
niteligi konularinda bilgi sahibi olabilmektedir. Boylelikle kurum arsiv hizmetleri kisilere
bagli olarak degil politikaya bagli hizmet iiretebilir bicimde ¢alismalarini siirdiiriirken
kalite ve siirdiiriilebilirlik saglanabilmektedir. Ozellikle biiyiik ¢apta belge varligin
barindiran ve genis ¢apta kullaniciya hizmet veren kurum arsivleri ve devlet arsivleri
hizmet politikalarin1 misyon ve vizyon gibi genel ifadelerle gorev tanimlarinin a¢iklandig
boliimlerden daha detayli bigimde genellikle maddeler halinde web sayfalari tizerinde ilan
etmektedir. Yurtdis1 arsivlerinde “archival policy”, “use/r policy” ve “archives service
policy” basliklar altinda hizmet politikalarinin detayli bicimde yasal dayanaklar ve ilgili
standartlar ile acgiklandigini gorebiliriz. Bu agiklamalar stratejik plan ve hedefler
baglaminda 4-5 yillik periyotlar halinde gilincellenmektedir.

Tarihe karst sorumluluk, gelecek nesillere karst sorumluluk, belgelerin
orijinalliginin korunmasi, kisisel verilerin korunmasi, mesleki uzmanlik, erisilebilirlik,
giivenilirlik, yararlanict memnuniyeti, tarafsizlik ve seffaflik, yenilikgilik, isbirligine agik
olma temel degerler olarak agiklanmistir (2020-2024 Donemi Stratejik Plani, 2019: 5).

The National Archives (Ingiltere Ulusal Arsivi) ise hizmet politikalarini alt kirilim
halinde asagidaki maddelere ayirmistir:
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e Belge Saglama Politikasi

e Belge Koruma Politikasi

o FEysitlik ve Cesitlilik Politikast

o Surdiiriilebilirlik Politikas

e Kiitiiphane Derme Gelistirme Politikasi

e Halka Hizmet Standartlari ve Hizmet Kalitesi

o Arsiv Standartlarima Uyum

e Cevreci Politikalar

Bu maddelerin icerikleri ve uygulama planlar1 da resmi web sayfalarinda

aciklanmustir (Our Policies, 2022).

I1.1.1. Seffaflik

Seffaflik, Ingilizce karsihigiile “transparency”, dzellikle demokrasi kiiltiirii gelismis
tilke arsivleri agisindan uygulamalarn giincellenen, arsive ve arsivcilige duyulan giiveni en
iist noktaya c¢ikarmay1 hedefleyen bir anlayis ve alt hizmet politikasi olarak giin gegtikce
onemini artirmaktadir. Arsivcilikte seffaflik iki yoniiyle ele alinabilir. Birinci yonii idari
denetim agisindan arsiv is ve islemlerinin her asamasinda 6l¢iilebilir ve gozlemlenebilir bir
faaliyet yiirlitmek ikinci yonii entelektiiel agcidan hizmetlerin sorgulanabilirligidir. Her iki
durumda da belirleyici olan kurallar i¢in arsiv mevzuati ve standartlar1 referans
gosterilmelidir. Dogal olarak seffaflik politikas1 kamu arsivleri i¢in gegerlidir bu anlayisla
kamu arsivleri varlik nedenlerini devletin ve vatandaglarin ortak yarari olarak
aciklamaktadir. Kamu arsivlerinden yararlanmak vatandaglik hakkidir ve bu hakkin
kullaniminda herkes esittir. Bu nedenle literatiirde kamu arsivleri tanimlanirken “halkin
kullanimina ve denetimine agik olan arsivlerdir” ifadesi yer almaktadir.

Arsivlerin gizemli kalma hakki, kisisel verileri koruma yiikiimliliigl, ulusal
cikarlara aykiri hareket etmeme sorumlulugu ve Ozgiin materyalleri koruma gorevi
geemisten giiniimiize arsivlerin belirli donemlerde sinirli hizmet verme zorunlulugunu da
beraberinde getirmistir. Ancak gelisen koruma, kopyalama ve iletim teknolojileri arsivlerin
maksimum materyal ile bilgi gereksinimini karsilama hizmetlerine ¢ok farkli ve kendine
0zgii ¢oztimler getirmistir. Bu nedenledir ki arsivler icin bundan sonra bilgi erisim hizmeti
6zgiin materyali koruma hizmeti ile ayn1 diizeyde hatta daha 6nce sorgulanabilir bir hizmet
alani haline gelmektedir. Bilgi ve belgeyi korumak arsivlerin temel varlik nedeni ise bilgi
ve belgeyi erisilebilir ve kullanilabilir kilmak da temel amacidir. Bu noktadan hareketle
tim faaliyetlerin Olgiilebilir ve denetlenebilir olmasi arsivler i¢in kontrollii seffaflik
politikalarini da glindeme almalarini gerektirmektedir.

Arsivlerde seffaflik politikasinin dogru algilanmasi en az dogru uygulanmasi kadar
onem tasir. Seffaflik hicbir zaman ve kosulda arsivler i¢in gerekli olan “mahremiyetin”
ihlaline sebep olacak ya da kisisel faydanin kamusal faydanin 6niinde tutuldugu, arsivcilik
faaliyetlerini engelleyecek uygulamalar olarak algilanmamali ya da bunlarin disinda
yapilandirilmalidir.  Dolayistyla  seffaflik  politikasinda temel hedef, arsivlerin
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kullanicilariyla ve idari yapi ile saglikli bir iletisim kurabilmesi ve bu iletisim sayesinde
hizmetlerini ¢esitlendirecek, gelistirecek elestiri ve onerilere agik olabilmesidir.

I1.1.2. Katihhmci ve Dinamik Yapi

Arsivleri sahip olduklar1 belge miktari, yliklenmis olduklart gérev, sorumluluklar ve
stratejik konumlarindaki farkliliklardan dolay1 kategorize etmek bu bilgi merkezlerinin
hizmetlerini yapilandirmada belirleyici olmaktadir. Bu nedenledir ki gergek ve potansiyel
kullanicilarin1 arz talep dongiisii icerisinde gereksinim duyduklar bilgi ve belge ile
bulusturmanin Gtesinde kimi zaman arsivler icin birtakim hizmet gelistirici yeni bakis
acilar1 da giindeme gelmektedir. Ozellikle ulusal ve uluslararasi ¢apta hizmet veren devlet
arsivleri ya da biiyilk kurum arsivlerinde hem hizmet kalitesinin dlgiilebilirligi hem de
isbirligi yelpazesinin genisletilerek giiclendirilmesi i¢in katilimcilifa imkan saglayan,
dinamik yapida kendini yenileyebilen bir yonetim anlayisi her gegen giin Onemini
artirmaktadir.

Arsivlerin katilimciliga agik bir strateji izlemesi kurum/kurulus paydaslari ve kisisel
kullanict baglaminda iki farkli katmanda ele alabilir. Tiizel katmanda gerceklestirilecek
olan katilimin kosullari/kurallari, yontemleri, amaglart ve hedeflenen ortak faydalar, ilgili
arsiv tarafindan hazirlanacak protokol/anlasma metinlerinde mevzuat ile baglantili olarak
acik ve anlasilir bicimde kamuoyuna duyurulmalidir. Bu ilan ya da duyuru arsivin kendine
giiveninin, isbirligine acik oldugunun en 6nemli gdstergelerinden biridir. Katilimer bir
yapinin kurulmasindaki en énemli 6nkosul katilima agik olan arsivin sahip oldugu arsiv
varligini, bu arsiv varligini hangi hizmetler i¢in hangi yontemle kullanacagini tam ve agik
olarak ortaya koyabilmesidir. Bu sayede arsive katilacak yeni belge ve dokiimanlarin arsivi
hangi yonden zenginlestirebilecegi, idari ve entelektiiel boyutlarda ne tiir bir katki
sunabilecegi degerlendirmeye alinabilir. Kontrolsiiz bir katilime1 sistemin arsive faydadan
cok zarar getirebilecegi daima goz oniinde bulundurulmalidir.

Katilimciligin diger ayagi olan bireysel katkilar ya da kullanici katkilar ise arsivin
yalniz belge varlig ile ilgili degil ayn1 zamanda hizmet cesitliligi ve teyit (dogrulama) ile
de ilgili olabilmektedir. Ornegin bir arsiv kullanicis yeri geldiginde arsivin denetim ve
kontroliinde belge bagisi yapabilirken bazen de belgenin taniminda eksik gordiigl bir
etiketin eklenmesini, ya da yanlis okundugunu tespit ettigi bir tarihin ya da yer adinin
diizeltilmesini Onerebilir. Bu nedenle arsiv ve kullanic1 etkilesimine olanak veren
kullanicinin yalnizca “yararlanici” ya da “hizmet alic1” olarak kurgulanmadigi belge erigim
sistemlerinin kullanilmasi arsivlerin ortak deger olarak algilanmasinda da 6nemli rol oynar.

Arsivlerin tiim hizmet katmanlarinda dinamik bir anlayisin uygulanabilmesi, uzun
yillar boyunca ve ¢ogu zaman yazil kurallar olmaksizin icra edilmis olan bir meslek i¢in
kolaylikla benimsenebilecek bir degisimi ifade etmez. Zira dinamik yap1 ¢ok kisa siirede
yeniliklere uyum saglayabilmeyi, eski aliskanliklarin etkisinden kurtulabilmeyi beraberinde
getirecektir. Hizmetlerin elektronik ortama tagindigi, 6zellikle rutin islemlerin agirlikli olarak
makineye yaptirildigr giinlimiizde ardisik islemlerin basarisinin stirekli dl¢iilmesi canli ve
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dinamik bir yapiy1 bircok meslekte oldugu gibi arsivcilikte de zorunlu kilar. Kapali kapilar
ardinda, ofislerde kisilerin imkan ve kabiliyetleri olgiisiinde kabul goéren bir mesleki
anlayistan artik bahsedemeyiz. Ozellikle arsivcilikte her islem ve faaliyet, bir dnceki ya da
onceki tiim iglemlerin nitelik ve nicelikleri 6l¢iisiinde deger kazanarak devam etmektedir. Bu
nedenle gerek Onceki islemler gerekse devamindaki islemler dinamik bicimde kontrol
edilebilmelidir. Bu islemlerin kullanict memnuniyeti agisindan anlam kazanmasi ise
kullanicilardan alinacak geri bildirimlerin  degerlendirilmesi, kullanicilarin  arsiv
belgelerinden {irettikleri ¢alismalarin arsivsel basari olarak stirekli takibi ile miimkiin
olacaktir. Dinamik yap1 aymi zamanda arsiv belgelerinin tanimlanmasi, korunmasi ve
hizmete sunulmasi olarak ayirdigimiz ii¢ temel faaliyet alanlarimin kendi i¢inde kapali
sistemler olarak ¢caligmasinin da 6niine gegerek, gelistirilmesi gereken islemler igin igbirligi
yapilabilecektir. Katilimei ve dinamik yapinin isletildigi arsivlerde “Orglitsel sessizlik™ yerini
“Orgiit i1 agik iletisime” birakarak arsivin {ist yoneticisinden destek hizmetleri personeline
kadar aidiyet duygusunun iist diizeyde hissedilmesi de saglanabilir.

I1.1.3. Tamitim ve Bilgilendirme®*

Tanitim ¢ogu kez halkla iliskiler ve pazarlama ile birlikte anilan, iliskilendirilen yeni
nesil arsivcilik faaliyetleri arasindadir. Bu iligki aslinda tanitimm hangi diizeyde, hangi
yontem ve araglarla yapilacagimin belirlenmesine dair fikir vermektedir. Arsivsel tanitimin
pazarlama faaliyeti ile iligkilendirilmesi lilkemizde 6zellikle kamu arsivlerinde belki de hig
diistiniilmeyen ya da arzu edilmeyen bir iliskidir. Tamitimin hedef kitlesi gergek, potansiyel
yerli ve yabanci kullanicilarin tiimiidiir, hedefi ise ¢ogu zaman arsivin etki alanini arttirmak,
gliclendirmektir. Bu etkiyi canli ve siirekli kilmak icin tanitim faaliyetlerinin gerek tematik
bazda gerekse kullanicilarin muhtemel ilgisi baglaminda iyi planlanmasi ve bir takvim
dahilinde siirdiiriilmesi gerekir. Ornegin bir arsivin hizmete acilan yeni fonlari, serileri bir
taraftan belirli periyotlarla duyurulurken diger taraftan web sayfasi ve sosyal medya
tizerinden glindemdeki konulara derin ve farkli bakis agilart getirebilecek belgelerin tanitimi
yapilabilir.

Tanitimin bir diger yonii kullanici ile iletisim ve etkilesimin daima agik tutulmasidir.
Burada amag¢ kanitsal degeri yiiksek, orijinal arsiv belgeleri ile kullanicilarin kolaylikla
bulusabilmesinin miimkiin oldugunu siirekli vurgulamaktir. Tanitim faaliyetleri esnasinda
ortaya ¢ikabilecek bazi eksiklikler, yanligliklar ise arsivdeki niteleme islemlerinin
yetersizliginden kaynaklanir. Eger herhangi bir konuda yeterli bilgi ve belgeye ulagilamiyor
ise o konuyla ya da olay ile ilgili tanitimdan vazge¢mek yerine arsivsel tanimlamalardaki
eksikler, hatalar tespit edilmeli, arsiv fonlari, serileri ve belgelerinin arasindaki iliskiler
yeniden kurgulanmalidir. Dolayisiyla giiclii bir tamitim faaliyeti icin gerek tiim arsiv
kapsaminda gerekse fon, seri ve belge bazinda iliskisel tanimlamanin yapilmis olmasi bir 6n
kosul olarak karsimiza ¢ikar. Eger bu yap1 kurulmus ise tanitim faaliyetinin hedef kitlesi,

% Arsivsel tamtimm amag ve kapsam Arsiv ve Arsiveilik: Kuram, Strateji ve Uygulamalar kitabinm ilgili boliimii
(1I1.7.) nde agiklanmustir.

97



98

I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

konusu, kapsami, amaci, siiresi planlanarak uygun yontem, yayin ve iletisim kanallar1 tespit
edilir. Ayrica tanitim faaliyetlerinin her biri kendi 6zelinde dlgiilebilir olmali; beklenen fayda
ve ilgi saglanamamussa secilen fon, konu, olay, iletisim kanali vb. gézden gecirilerek faaliyet
yeniden planlanmalidir.

Tanmtim faaliyetlerindeki farkli yontemlerden biri de akilda kalici, ilgi ¢ekici bagliklar
ve sloganlar ile arsiv belgelerine dikkatleri cekebilmektir. Tanmitimlar her zaman bir gorev ve
sorumluluk dahilinde arsivden yararlanmasi gereken arastirmacilara yonelik olmamali daha
kapsayict bigimde toplumun tiim katmanlarma hitap edebilecek tarzda kurgulanmalidir.
Ornegin “arsivde aramadigimz seyleri de bulur aklmiza gelmeyecek yeni fikirler iiretirsiniz”
seklinde bir ifade dikkat, ilgi ve meraklari canli tutabilir (Dearstyne, 2001: 20).

Bilgilendirme faaliyeti ise idari ve entelektiiel olmak iizere iki kategoride ele alinabilir.
Idari bilgilendirme arsivin ait oldugu organizasyonel yapi icerisindeki etkin ve resmi bir
duyuru faaliyetidir. Bu bazen arsiv is ve islemlerinin daha hizli yiiriitiilmesi i¢in bagvurulacak
bir yontem degisikligi olabildigi gibi bazen de mevzuata dair baz1 ayrintilarin paydaslara
actklanmasi olabilir. Kurumsal ya da idari diizeyde bilgilendirme faaliyetini belirleyen
kurumlardan gelen istekler ya da bazen belirsizliklerin yol agtigini diisiindiigiimiiz
taleplerdir. Bu nedenle idari bilgilendirmeler gecekten gerekliligi halinde yapilmali ve
ciddiyetini korumalidir. Gereksiz yapilacak her bilgilendirme ya da yonlendirme gerekli
olanlardaki beklenen ilgi ve dikkati de alt seviyelere ¢ekebilir.

Entelektiiel kategorideki bilgilendirme ise tamamen arastirmacilarin daha az soru
sormalar1 amacina yonelik olarak olusturulmali, arsiv arastirmacisi ile empatiyi 6n planda
tutmahdir. Ozellikle arastirma hizmetlerinin énemli bir pargasi olan danisma arsivciligi bu
tiir bilgilendirmede belirleyici olur. Danigma arsivcisi arastirmactyr/kullanicty1 aragtirmasina
hazirlarken ondan alacagi her tiir geri bildirim, arsiv kullanicilart i¢in bilinmeyenleri,
anlagilmayanlar1 aydinlatmak icin yol gosterici verilerdir. Bilgilendirme metinleri ve
metinlere eslik edecek olan gorsel unsurlar bu konuda uzman kisiler tarafindan
hazirlanmalidir. Secilen sozciikler, dilbilgisi kurallari, metnin uzunlugu, hangi dillerde
olacag, basligin uzunlugu, erisimin kolayligi, zamanlama, hedef kitlenin se¢imi gibi birgok
belirleyici unsur dikkate alinarak bilgilendirme faaliyetinin profesyonel diizeyde icra
edilmesi gerekir.

Gerek tanitim gerekse bilgilendirme arsivlerin dis diinya ile baglantisini, iletigimini
giiclendirdiginden diizenleme ve koruma faaliyeti gibi belirli standartlarda ya da dnceden
belirlenmis kurallara uygun olarak yiiriitiildiigiinde bir etki ve katma degere dontisebilir, aksi
takdirde gereksiz zaman ve is giicii kayb1 olarak bir siire sonra vazgecilmesi diisiiniilen,
faydasina inanilmayan basit duyurular diizeyinde algilanmasi olasidir.

I1.1.4. Rehberlik ve Danismanhk

Bellek kurumlari olarak nitelendirdigimiz, sahip oldugu bilgi kaynaklari ile nesilden
nesile bilgi ve tecrilbbe aktarimimi saglayan kiitiiphane, arsiv, miize ve diger bilgi
merkezlerinden beklentiler giin gectikce farkli boyutlara ulagmaktadir. Bir taraftan
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kullanicr profilleri degisirken diger taraftan zamana kars bir yaris giindeme gelmistir. Bu
durum, klasik bilgi hizmetlerinin beklentilerin olduk¢a gerisinde kalmasi kaginilmaz bir
gercek olarak bellek kurumlarinin hizmetlerinde modernizasyonu zorunlu kilmaktadir.
Cogu zaman mevcut insan giicii ve diger olanaklar ile kisa siirede miimkiin olamayacak
doniistimler i¢in isbirligine ihtiyag vardir. Yapilacak olan dogru isbirligi, alinacak dogru
kararlar bilgiye gereksinim duyan tiim paydaslarin modern bilgi hizmetlerine kavugmasi
anlamina gelir.

Bellek kurumlari, faaliyetlerini yiirtitiirken hizmet sagladiklari 6zel ve tiizel kisilerle,
diger kurumlarla bilgi ve deneyimlerini paylasirlar. Bu paylasim bellek merkezlerinde
bulunan bilgi, belge ve materyalin saglama yontemleri, igerik degeri, teknik 6zellikleri,
depolama ve erisim olanaklar1 vb. konularda rehberlik ve damigmanlik veya karsiliklilik
kapsaminda isbirligi olabilir. Kurumlara ve sahislara bilgi (ve deneyim) aktarimini
rutin/olagan uygulamalar1 igermesi halinde rehberlik; mesleki ve teknik uygulamalart
icermesi halinde ise damigmanlik olarak degerlendirebiliriz. Her iki durumda etraflica
degerlendirilmeden yapilacak uygulamalar zaman kaybina ve ekonomik kayiplara sebep
olacag gibi, bellek kaybi veya belgelerin delil olma ozelliklerini yitirmeleri gibi telafisi
olmayacak sonuglar dogurabilir. Bunun i¢in uygulama dncesi alinacak kararlarda otorite
kurumlarin ve alaninda uzman yetkin kisilerin bilgi, deneyim ve goriislerinden
faydalanilmalidir.

Devletler, toplumlar ve kurumlar adina tasidiklari deger geregince bellek
yonetiminde siirdiiriilebilirlik, saglama, tanimlama, erisim ve koruma faaliyetlerinde yetkin
kisilerin siireci ylriitmesi, standartlarin uygulanmasi ve teknolojinin dogru kullanimi ile
saglanabilir. Rehberlik, olagan uygulama siirecinde yazili veya sozli bilgilendirme
yapilacak kadar basit ve sade, damigmanlik ise genel uygulamalara yon verici veya
uzmanlik gerektiren bir konuda rapor hazirlanacak kadar detayli olabilir. Her iki uygulama
kendi igerisinde tutarli mevzuat ve mesleki standartlara uygun ve referans gosterilerek
yiriitiilmeli, tecriibe edilmemis uygulamalar ve kisisel yonlendirmelerden kaginilmalidir.

Bellek merkezlerinde bulunan bilgi ve belgeler, hukuki ve idari bir siirecte, bilgi
edinme hakkinin veya arastirma taleplerinin karsilanmasinda kullanilabilir. Her durumda
bilgi merkezlerinde hangi belgelerin bulundugu, bunlara erisim ve kullanim haklarinin ve
kisitlamalarin neler oldugu ¢alisanlar ve kullanicilar ile paylasilabilmelidir.

Bellek kurumlari, diger kurumlara ve sahislara rehberlik ve danismanlik hizmeti
verebildigi gibi kendileri de bu hizmete ihtiya¢ duyabilirler. Bu ihtiyacin belirlenmesinde
oncelikli olarak bellek merkezlerinde hangi bilgi ve belgelerin bulundugu/bulunmasi
gerektigi, bunlarin kayit ortam ve tiirlerinin neler olduklar1 belirlenmelidir. Bu bilgiler
koruma ve depolama, diizenleme ve tanimlama, erisim ve kullanim (ve haklari), uzman
personel istihdami, kullanilacak teknolojinin planlamasi ve kaynaklarin ekonomik bir
sekilde yonetilmesi bakimindan 6nemlidir.

Bellek kurumlarindan beklenti ve taleplerin artmasi, beklentilerin ise alisilagelen
uygulamalarla  karsilanamayacagindan, verilen hizmetlerin  iyilestirilmesi  ve
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gelistirilmesinde kurumsal yapiy1 da etkileyecek degisimler kacinilmaz olabilir. Stirekli
ertelenmis ve birikmis iglerin ¢6ziime kavusturulmasi, yeni kavram ve uygulamalarin
giindeme gelmesi, uzman personel eksikligi ve teknolojik gelismelerin sagladigi yeni
imkanlar yerinde rehberlik ve danigmanlik ile ¢éziime kavusturulabilir.

Rehberligi kurumsal bir hizmet (kamudan kamuya veya kamudan ozele),
danismanligr ise 6zelden 6zele veya hizmet alimi kapsaminda 6zelden kamuya olarak
degerlendirirsek her iki kavramin da uzmanlk gerektiren bir durum oldugunu
sOyleyebiliriz.

Bellek yonetiminde rehberlik ve danismanlik;

o Icerik (bilgi) degeri,

o Kamit (hukuki) olma degeri,

o Tarihsel deger ve kiiltiirel miras kapsaminda degerlendirme,

e Sanatsal deger,

o Koleksiyon degeri,

e Kayit ortam ve tiirlerine gore depolama ve saklama ortamlart,

o Giivenligi,

e Yazilim ve donamm teknolojileri,

o Kopya olusturma/dijitallestirme, aktarim (go¢) ve doniistiirme,

e Niteleme ve tanmimlama islemlerinde kullanilacak standartlar ve diger
araclar,

o Erisim, kullanim ve paylasim yontemleri,

e Haklar,

o Miize ve sergi faaliyetleri,

o Tamitim ve yaywmlar,

o Kondisyon artirict  onlemler, restorasyon ve konservasyon
uygulamalari,

o Referans gosterme,

e Dogrulama,

o Kullanici hizmetleri (arastirma hizmetleri),

o Ayiklama ve imha iglemleri,

o Mevzuat gelistirme ve giincelleme.

o Standart gelistirme ve giincelleme,

o Mekan tasarimi ve mimari,

e Bilgi ve belge terminolojisi

konularinda otorite kurum ve kuruluslardan ve alaninda uzman kisilerden alinmali ve
kayitlar1 diizenli bir sekilde tutulmalidir.
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I1.2. Katma Deger ve Verimlilik

Katma deger hizmete emek ile eklenen deger; verimlilik ise, herhangi bir faaliyette elde
edilen iiriin ya da sonucun tatmin diizeyi olarak anlamlandirilabilir. Bellek merkezlerinde
islenip hizmete sunulan, bilgi kaynaklarinin kullanimi sonucu ortaya ¢ikan {iriinler ya da ortaya
konulan performans katma deger ve verimlilik olarak karsimiza ¢ikmaktadir. Bu durum ayn
zamanda arsivlerde ve diger bellek kurumlarinda tiim hizmet ve faaliyetlerin 6lgiilebildigi,
yapilan 6l¢timlerin girdi ve ¢ikt1 arasindaki iliskiler tizerinden katma deger ve verimlilik olarak
degerlendirilebildigi seffaf bir organizasyon yapisini gerekli kilar.

Bellek merkezlerinde bulunan bilgi, belge ve materyalin iiretim ve kullanim amaglari
dogrultusunda tasidiklar1 deger yadsinamaz. Bu deger kurumda yapilan islere kanit teskil
etmesi, yapilacaklara dayanak olusturmasinin yani sira yeni teknolojik yontemlerle
islenmesi ve diger kurumlarla paylasilmasi halinde kamu hizmetlerinde kaliteyi ve
memnuniyeti artiracaktir. Giintimiizde bu degerin giin yiiziine ¢ikarilmasi, biiyiik veri, veri
madenciligi ve yapay zeka gibi kavram ve uygulamalarin devreye girmesiyle daha anlaml
hale gelmistir. Benzer veya iligkisi bulunan faaliyetlerle ilgili farkli kurumlarda daha 6nce
emek ve kaynak sarfedilerek iiretilmis veya toplanmis ¢cok sayida verinin islenerek anlaml
bilgiye doniistiiriilmesi, iyi kurgulanmig sistemler sayesinde diisiik maliyetlerle yiliksek
kazanimlar elde edilebilebilmesini miimkiin kilmistir.

Bu baglamda belgelerin idari anlamda kurumsal ve igerik anlaminda fonksiyonel
degerinin ayr1 ayr1 degerlendirilip dlgiilmesi gerekir. Ornegin bir belgenin tasidig1 idari ya
da hukuki deger kurumun yonetimi ile ilgilidir bununla beraber tagimas1 muhtemel kiiltiirel
ve bilimsel deger arastirma degeri kapsaminda tiim dis kullanicilara kanitsal belge olarak
sunulabilmektedir.

11.2.1. Yonetime Destek

Yonetimlerin basarisi, kayit tutma (arsivleme) ve tutulan kayitlara yerinde ve
zamaninda erisebilme ve bu eylemleri tekrar ederek kurum kiiltliriine yansitabilmesi ile
orantilidir. Bunu kurumlarin sahip olduklar bilgi ve belgelerinin idari (yonetimsel) degeri
olarak degerlendirebiliriz. Bellek yoOnetimlerinin ve sistemlerinin, kurum kiiltiiriiniin
gelismesinde, faaliyet ve hizmet politikalarinin belirlenmesinde, yapilan plan ve
programlar ile alinan kararlarin basarisinda etkileri bulunmaktadir. Hizmet saglayicilarinin,
kendilerinde bulunan bilgi ve belgeleri diger kurumlarla isbirligi icerisinde paylagimlari
hizmet kalitesini ve hizmet alicilarin memnuniyetini de dogrudan etkilemektedir.

Egitim, saglik, adalet, enerji, giivenlik, ekonomi vb pek ¢ok alanda tutulan kayitlar,
edinilen deneyimler, hatalarin (ve hata tekrarinin) 6nlenmesi ancak bellek merkezlerinin
yonetime katkilar1 ile saglanabilir. Bu ise yonetimlerin bellek merkezlerine (arsivlerine)
verdigi onemle orantilidir. Yiiriitiilen faaliyetlerin yapilan islerin ge¢misini bilmek, siireci
takip edebilmek, diger kurumlarla isbirligi icerisinde karar almak modern yonetim
anlayisinin en temel unsurlarindan olan verimliligi ve memnuniyeti artiracaktir.
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Bellek merkezlerindeki bilgi ve belgeler kurulacak bilgi sistemleri araciligi ile
anlaml bilgilere, tablolara, grafiklere ve gerektiginde raporlara doniistiiriilerek yonetime
destek saglayacaktir. Giliniimiiz O6nemli yoOnetim araglar1 icerisinde 6n plana ¢ikan
kurumlarin karar destek sistemlerinin en 6nemli kaynagini olusturan bellek merkezlerini
(bellek yonetimi ile) sisteme dahil etmeden basarili bir yonetim miimkiin goriilmemektedir.

Bellek yonetiminin yonetime sagladiklar katki;

o Hukukilik (kanit ve delil olma),

o Hizli ve dogru karar alabilme,

e Risk degerlendirme,

o Verilen hizmetlerle beklentilerin karsilastirilabilmesi,

e Ongoriide bulunabilme,

o Kaynaklarmm dogru kullanima,

o Kurumsal kiiltiiriin gelismesi,

o Kurumsal isbirliginin gelistirilmesi,

o  Gecmisi bilme,

o Seffaflik ve hesap verebilirlik,

o Giivenilirlik,

e Belge dogrulama,

o Donemsel inceleme yapabilme,

o Konu, kisi, tarih ya da anahtar kelime iizerinden spesifik konularin
aydinlatilmasi olarak siralanabilir.

Burada ele alinan katki ya da destek unsurlar1 arsiv kapsam ve igerigine gore
degisebilmektedir. Ornegin bir kurum bellegi kendi kurum ve gevresi ile ilgili orijinal
belgeler {izerinden idari birimlere bilgi sunarken devlet arsivleri iilkenin tiim yOnetim
kademelerine, kurumlarin ge¢mis faaliyetlerine iligkin kanitlayict bilgi destegi
verebilmektedir. Bu bilgi/belge desteginin ¢cogu zaman baska herhangi bir kaynaktan elde
edilemeyecek nitelikte oldugu unutulmamalidir.

11.2.2. Kanita Dayah Bilimsel Calismalar

Kanita dayali bilimsel ¢alismalar yogunlukla deney ve ¢esitli 6l¢iimler araciliiyla
gergeklestirilen uygulamali bilim aragtirmalarini ¢agristirmaktadir. Bu yontemler disinda
ozellikle gegmise doniik -retrospektif- yani gecmisteki herhangi bir olay, kisi, yer, olgu
hakkinda dogru, glivenilir bilgiler ortaya koymay1 amaglayan bilimsel ¢alismalar igin
belgeler tizerinden “kanit” sunabilmek ve bu kanitlar iizerinden bir kanaat olusturmak,
oldukga titiz ve sabirli bir aragtirmaci davranigini, yaklagimini gerekli kilar. Bu durumda
kanit olarak kullanilan belgenin niteligi ve yeterli diizeyde kanit sunulmasi aragtirmanin
sonucunu dogrudan etkilemektedir.
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Birgok farkli bilim dalinda kendi igerik ve kapsamina gore tanimlanabilen “kanit”, bir
bilimsel aciklamaya temel olusturan ya da onu destekleyen diistince, bilgi ve bulgu ya da
kanitlamanin dayandig1 veri olarak genel anlamda tarif edilebilir. Bu baglik altinda ele aliman
kanitlama faaliyeti ise herhangi bir anlatinin belgelerle desteklenmesi olarak diisiiniilse de
bunun tersi olan belgelerdeki icerigin sistematik olarak kanit diizeyinde sunulmasi olarak ta
diisiiniilmektedir (Tiirkce Bilim Terimleri..., 2011: 661). Ozellikle sosyal bilimlerde yapilan
bilimsel ¢alismalarda “kanit” olgusu genellikle arastirmaya konu ilgili belgeler iizerinden
yiiriitiilmekte ve karsilik bulmaktadir. Bu nedenle aragtirmada sunulan belgenin tiirli ve
niteligi de arastirmanin kamit degeri hakkinda bir 0lgiit ve belirleyici unsur olarak
degerlendirilir. Bu baglamda belgeler kullanilma amacina ve kullanildig1 alana gore farkli
sekillerde tasnif edilmislerdir. 5237 sayili Tirk Ceza Kanunu’nda belgede sahtecilik
suglariyla ilgili olarak {i¢ tiir belgenin varligindan s6z edilmistir:

- Resmi Belge: “Hukukta bir olguyu yasal veya hukuki olarak kabul edilir
sekilde dogrulayan evrak.” seklinde tanimlanan resmi belgeler; bir kamu
gorevlisi tarafindan diizenlenen, kamu gorevlisinin gorevi geregi
diizenlenmis olan ve ilgili kanundaki usul ve esaslara uygun olarak
diizenlenen belgelerdir.

- Ozel Belge: Kamu gorevlisinin gorevi nedeniyle diizenledikleri diginda
kalan, resmi belgeden sayilmayan, resmi bir islem nedeniyle diizenlenmis
olmayan, ancak; dogrudan hukuken hiikiim ve sonu¢ meydana getiren, bir
hakkin dogmasina ya da kanitlanmasina yarayan belgedir. Kuskusuz konusu
hukuka aykir1 olmamalidir (Aslan, 2015: 168). Ozel belgelerin kanit giicii
resmi belgeler kadar kuvvetli olmamakla birlikte resmi belgedeki bilginin
aksi sabit olana veya sahteligi ispat edilene kadar dogru oldugu kabul
edilmektedir (Kayali, 2019: 25).

- Resmi Belge Hiikmiindeki Belgeler: Nitelik olarak aslinda 6zel belge
olmalarmma karsilik, gerek 765 sayili eski TCK, gerekse 5237 sayili yeni
TCK, resmi belge hiikmiinde olan belgeler tlizerindeki sahteciligi resmi
belge iizerinde islenmis gibi cezalandirmaktadir. Ancak maddede sayilan
belgelerin resmi belge hiikmiinde sayilabilmesi i¢in, belgede bulunmasi
gereken unsurlar yoniinden kanununda Ongdriilen tiim kosullarin yerine
getirilmis olmas1 gerekir (Gokcan, 2009, s. 102). Belgenin tiir olarak
tespitinin ardindan hangi tiirde olursa olsun bir belgenin hukuki gecerlilik
kazanmasi agisindan tagimasi gereken ozellikler dikkate alimmalidir. Bu
ozellikler: Yazili Olma, Hukuki Deger Tasiyan Bir Igerige Sahip Olma ve
Diizenleyicisinin Belli Olmasi olarak siralanmaktadir (Kayali, 2019: 24).

Burada ilk siradaki 6zellik yazili belgeler igin gecerli olsa da arsiv belgesi yelpazesi
icinde yer alan gorsel ve isitsel materyaller de diger iki 6zelligi tasimak durumundadir.
Bunun yani sira belgenin kaydedildigi bir bilgi tasima ortamindan ve bunun desifre edilebilir,
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oynatilabilir, gorlintiilenebilir nitelikte olmasi gibi 6zellikler yazili olmasi 6zellige yerine
konulabilmektedir.

Bir bilimsel ¢alisma da tipki bir hukuki siirecte oldugu gibi sunulan belgelerin
niteligine gore kanitsal deger tastyabilir ya da siiphe barindirabilir. Bu nedenle herhangi
arastirmada ortaya konulmak istenen ya da ispat edilmek istenen “bilimsel ger¢cek ve bu
gercegi destekleyen kanitlar” belge bazli ¢aligmalarda sunulan belgenin “giivenilirlik”,
“gerceklik”, “Ozgiinliik” ve “orijinallik” kontrolii ile dogrudan ilgilidir (Kayali, 2019: 38).
Bu kontroller ya da dogrulamalar sonucunda belgenin kanit degeri, sahte olmamasi, bir resmi
islem ile ger¢eklik kazanmasi ve orijinal olmasi ile bir deger kazanir ya da arastirmaya
kanitsal deger sunabilir (Ayrica bakiniz, 1.4. Giivenilirlik ve Gegerlik, 1.4.3 Dogrulama).

Bilindigi gibi bellek denildiginde hayatimiz boyunca bize gerekli olan bilgi, deneyim
ve gozlemlere dayali verilerin yerinde ve zamaninda hatirlanabilmesi gibi olumlu bilgi destek
sistemi aklimiza gelmektedir. Bu baglamda bellegimizin siirekli bizi gerek organik olarak
gerekse yapay ortamlar aracilifiyla destekledigini sdyleyebiliriz. Ancak ger¢ekte durum
bundan farklidir ve bellegimizin bizi zaman zaman yaniltabilecegi ihtimali de daima go6z
oniinde bulundurulmalidir. Bu durum bazen yanlis ¢agrisim bazen de yanlis bilgi ve veri
depolanmasindan kaynaklanir. Burada belirleyici olan ihtiya¢ duyuldugunda kullanilacak,
cagirllacak bilginin dogru ve giivenilir olmasidir. Buna bagl olarak bilimsel caligmalarda
kullanilan belgelerin yukarida bahsedilen niteligi, kanitsal degeri dogrulanmaz ya da
dogrulanamaz ise kanit olarak sunulan belgelerin bize yanlis bilgi ve kanaat sunmasi da
ka¢inilmaz olur.

Kanita dayali bilimsel caligmalarda -bu alt bashk kapsamindaki belgeye dayali
calismalarda kullanilacak en 6nemli orijinal kaynaklar yeri bir baska bilgi kaynagiyla
doldurulmayacak nitelikteki arsiv belgeleridir. Zira arsiv belgeleri yalnizca tarih
aragtirmalarina degil tarihi yani ge¢cmisi bilinmek istenen tiim arastirma alanlarina kaynaklik
edebilir ve kanit degeri dikkate alinarak korunup hizmete sunulmaktadir.

Arsiv belgeleri ile gergeklestirilmesi diisiiniilen bilimsel ¢alismalar, dogrudan ya da
dolayli olarak arastirma konusuna iligkin belgelere erisim stratejisi olusturulmasi ile baslar.
Bu asamada oncelikle arastirmanin tarihi, cografi, konu, olay kapsamlari ayri ayr
belirlenerek arastirma alan1 hedefe uygun bigimde belirlenir. Sonrasinda dildeki degisim de
dikkate alinarak arastirma terimleri, sozctikleri belirlenir. Her iki asamada da arsivdeki
arastirma hizmetleri gérevlilerinden ya da eger mevcut ise danisma arsivcisinden® yardim
alinabilir. Aragtirma konusu ile ilgili olarak tespit edilen arsiv belgelerinin temsil durumu ve
kanitsal degeri gozden gegirilmelidir. Yani:

o Erisilen belgelerin ait oldugu fon ya da serilerin tamaminda tarama
vapilabilmis midir?
o FErisilen belgeler ilgili fonun yiizde ka¢i oraminda taranabilmigtir?

%5 Bakmmz; Arsiveilik Terimleri Sozligii “danigma arsivcisi” maddesi.



o Erisilen belgelerin orijinallik durumu nedir? Orijinalden ¢ekilmis
goriintii, miisvedde ya da fotokopi gériintiisii olup olmadig: tespit
edilmelidir.

o Frisilen belgeler belge resmi belge unsurlart agisindan biitiinliik
saglamakta midir?

o Erisilen belgelerin icerigi okunabilmekte ya da desifre edilebilmekte
midir?

o Frisilen belgelerin ek(ler)ine, eslik eden, ilisikteki ya da devaminda
iliskili/tamamlayict belgelere erisilebilmekte midir?

o Konu ile ilgili baska arsivlerde ilgili ya da iligkili fon ya da seriler var
mudir? Bunlar arastirmaya dahil edilebilecek durumda nidir?

o Arastirma yapuan arsivlerde arsiv  belgeleri  uluslararast
standartlara uygun bigim ve detayda tammlanmis midir?

o Arsivden bu konu ile ilgili daha 6nce yapilmis arastirma sonuglar: ya
da raporlara erisilebilmekte midir? sorgulamasi yapilmalidir.

Bu sorularin cevaplanmasiyla birlikte arastirmaci, kullandig1 ya da kullanacag yani
kanit gosterecegi belgelerin arastirmay1 hangi diizeyde destekleyecegi hakkinda fikir sahibi
olur. Belgesel kanita dayali ¢calismalarda dikkat edilmesi gereken bir baska dnemli konu,
belgenin hizmete sunuldugu arsiv tarafindan yapilan tanimlamalarin (tarih, 6zet, yer, sahis
ve kurum adi vb. bilgilerin) arastirmaci tarafindan kontrol edilmesi ya da ettirilmesidir. Her
zaman arsivde yapilan tanimlamalarda da birtakim hatali bilgilerin girilebilecegi olasilig
goz Oniinde bulundurulmahidir. Bu agiklamalar kanita dayali bilimsel caligmalarin
arastirmact davranis modeli veya stratejisini agiklarken diger taraftan arsivlerin aragtirma
hizmetleri faaliyetlerinin de bu tiir ¢aligmalar1 dogrudan etkileyecegi sdylenebilir. Kuskusuz
arsiv varligi hakkinda en dogru, tam ve detayli bilgiler arsiv sahiplerinden ve
sorumlularindan alinabilir.

Kamuya arastirma hizmeti sunan arsivler tamitim ve halkla iliskiler programlar
aracihigiyla tiim iletisim kanallarini kullanarak arsivlerin igerigi 6zellikle hangi konulari,
tarihleri, olaylar1 kapsadigini gercek ve potansiyel kullanicilari ile paylasarak kanitsal niteligi
yiiksek tiim bilimsel caligmalarda arsiv belgelerinin kullanim oranini arttirabilir. Varlik
nedeni ve olusum yapisi itibariyle belge varligini koruma ve gelecek kusaklara aktarma
sorumlulugunu temel gorev olarak kabul eden arsivler i¢in bellegin etkin kullanimi ve
hizmete sunumunun denetlenmesi ve Ol¢lilebilmesi acisindan kanita dayali belgesel
calismalar da olduk¢a 6nem tagir.

Arsivin kullanim degeri idari gereksinimleri karsilamasinin yani sira arsiv belgelerine
dayali yapilan bilimsel ¢alismalar iizerinden degerlendirilerek olgiilmelidir. Arsivler aym
zamanda islevsel ve orgiitsel devamliligin da kanitlarim1 korurlar. Arsivde herhangi bir
zaman diliminde erisilen belgenin devamindaki tiim arastirmalarda da erisilebilir olmasi
gerekir.

Arsivlerde zaman zaman bazi1 zorunluluklar nedeniyle arsiv belgelerinin yer,
referans numaralar1, kodlar1 degisebilir ancak bu devamliligin saglanmasi agisindan
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stirekli olarak degisen numara ve kodlar arasinda baglantilarin kurulmasi bir
zorunluluktur. Dolayisiyla ayni belgeler farkli zaman dilimlerinde farkli arastirmalarda
kullanilsa bile s6z konusu belgelerin eski ve yeni kodlar1 korunmali ve iligki
kurulabilmelidir.

Belgesel kanita dayali ¢aligmalar siibjektif yorumlar ve degerlendirmeler tizerindeki
kuskuyu kaldirma giicii bakimindan oldukga tiim arastirma alanlar i¢in biliylik 6nem tasir.
Bu nedenle gerek arastirmacinin belgeleri arastirma ve inceleme kabiliyeti gerekse
arsivlerdeki arastirma hizmetlerinin yeterliligi bu tiir bilimsel ¢caligmalarin iki temel aktorii
olarak stire¢ igerisinde birbirini tamamlayic1 gorev iistlenirler. Bu gérev ve sorumlulugun
onemini 1998 yilinda diizenlenen 1. Milli Arsiv Surasi’'nda Prof. Dr. Halil Inalcik
“Belgenin ortaya koydugu gercek karsisinda her tiirlii iddia degersiz kalir” sozleriyle
veciz bir bicimde ifade etmistir.

Cok 1yi bilinmelidir ki yerinde, zamaninda, verimli ve etkin kullanilamayan bir
bellek varligi, yalnizca bilgi ve veri deposu olmanin o6tesinde bir kullanim degeri
tagimayacaktir.

11.2.3. Belge Temelli Egitim

Egitim; belli bir konuda, bir bilgi ya da bilim dalinda yetistirme ve gelistirme ya da
daha genis ifadeyle -toplum bilim ag¢isindan- bilgi, deger, diisiince ve toplumsal davranig
oOrtintiilerinin, bu amagla olusturulmus kurumlar ve dogrudan 6gretim araciligiyla bireylere
ve kusaklara aktarilmasi olarak tanimlanmistir (Tiirkge Bilim Terimleri..., 2011: 390).
Bilindigi gibi, dogrudan egitim ve dgretimden sorumlu kurum ve kuruluslarin yani sira
egitime destek olan kurum ve organizasyonlar da bulunmaktadir. Arsivler 6zellikle ulusal
arsivler ya da devlet arsivleri sahip olduklari essiz belge varligi ile egitime destek vermesi
gereken kurumlardandir. Genis anlamda bir ulusun belgesel bellegini yoneten bu kurumlar,
bellegin kullanim alanini genisletmeli, yalnizca arastirmaci bagvurular ve idari, hukuki
belge talepleri ile sinirli tutmamalidir.

Arsivler daha c¢ok lisans ve lisansiistii akademik arastirmalara yonelik hizmet
sunulan kurumlar olarak algilanmaktadir. Bu diizeydeki egitime-0gretime bilimsel ve
kiiltiirel arastirmalarin gegmise doniik kismindaki belgelerle destek olmaktadir. Belgeye
dayali arastirmalar baslig1 altinda toplayabilecegimiz bu faaliyet “belge temelli aragtirma”
olarak nitelendirilebilir. Arsivlerin destegi ile uygulanmasi planlanan bu tiir bir egitim
etkinligi arsivcilerin egitim bilimcilerle isbirligini zorunlu kilar. Oncelikle egitimde hedef
kitle ve bu hedef kitlenin olas1 kazanimlar1 belirlenmelidir. Cogunlukla tek ya da birkag
belge ve bu belgelerin igerigine yonelik hazirlanan soru ve cevaplardan olusan faaliyet
belge temelli egitim degil belge odakli bir egitim uygulamasidir. Belgeyi odak noktasi
yapmak yalnizca o belgenin detaylarina yonelik yogunlagma ve 6gretimi igerirken belge
temelli egitimde amag bir tema, konu, kisi, yer ve olay1 anlamak ya da herhangi bir seyin
gecmiste meydana geldigine inanmak igin kanit sunabilmektir. Bu uygulamada belgenin
ozelliklerinden c¢ok belgeye nasil erisildigi, iliskili belge ve materyallerin neler oldugu,
baska hangi arsivlerden benzeri kanitlara nasil ulasilabilecegi, belgenin tiim icerigi ve 6zeti
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arasindaki farkliliklar1 gibi arsivlerde arastirma yapabilmenin, orijinal belgeler {izerinden
herhangi bir olay, kisi, yer ya da konuyu agiklayabilmenin ayricaligi tizerinde durulmalidir.
Ormnegin arsiv belgesinin genellikle tek bir sayfadan olusmadig1, ekleri, ilgileri ve ilisikteki
belge ve dokiimanlarla birlikte bir biitiin halinde incelenmesi gerektigi ve bu biitiiniin
herhangi bir faaliyetin sonu¢lanmasimna kadar bir arada bulunmasi gereken belge ve
dokiimanlarla anlam kazanacagi arsivdeki resmi yazigsmalarin safahati {izerinden
aciklanabilir. Boyle bir uygulamada katilimci, bir ya da bir kag belgenin igerigi ve fiziksel
ozelliklerinden ¢ok hangi arsivlerde hangi arastirmalari yapabilecegini de Ogrenerek
potansiyel kullanicidan gergek kullaniciya doniisebilir. Bu baglamda belge temelli egitim
etkinligi planlanirken asagidaki hususlarin g6z Onilinde bulundurulmast 6nem arz
etmektedir:

o Arsiv nedir? Nigin vardir? temel sorularina yonelik ve hangi
durumlarda arsivlerden yararlanilmasi gerektigi, arsiv tiirleri, hangi
tir arsivlerde hangi materyal ve icerige sahip belgelerin
bulunabilecegine dair temel bilgiler kisa, 6z ve anlasilir bicimde yazili,
gorsel, animasyon veya sozlii olarak sunulmalidir.

o Arsivdeki belgelerin herhangi bir arastirmanmn kanita yonelik onemli
bir pargasimi tamamladigi, arastrma konusunun diger bilgi
merkezlerindeki kaynaklardan da arastirilmasi gerektigi bunun arsiv
aragtirmasina  katkilar sunacagi ve kolaylastiracagi iizerinde
durulmalidir.

o Arsiv belgelerinin incelemek igin ya da hangi donem belgeleri icin
hangi becerilere (dil, alfabeyi ¢oziimleme, sembolizm, diplomatik bilgi
ve becerisi gibi) sahip olunmasi gerektigi aciklanmalidir.

o [Egitime katilacak grubun yas ve egitim diizeylerine uygun arsiv
materyalleri belirlenmelidir, belirlenen materyalin daha once baska
bir yerde yayinlanmamuis olmasi tercih edilebilir. Egitimde genellikle
orijinalinden ¢ogaltilmis birebir orneklere yer verilir.

o Fger miimkiinse yazili belgeler gorsel-isitsel materyal ile
desteklenmelidir.

o FEgitim icin bir tema belirlenmeli, bu temaya uygun kanitlayici,
canlandirict argiv. materyali segilmeli, elde bulunan materyal
birbirinden anlamsal kopukluk i¢inde teshir edilmemelidir.

o Egitim mekam gerek katiimcilarin ozellikleri gerekse egitim temasina
uygun olarak hazirlanmalidir.

o Arsivlerde siklikla karsilasilan dil, alfabe ve belgenin kondisyonuna
iliskin sorunlar giderilerek belgeler ara c¢oziimler ile katilimcinin
rahatlikla anlayabilecegi bicimde sunulmali ancak orijinal belgeyi
korumanin ve ondan yararlanmanin zovluklar: da aciklanmalhidir.

o [Egitim sonunda kazammlarin dogrulanmasi ve bilgilerin tekrart icin
yas grubuna gore test ve oyunlar tasarlanabilir.
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e Belge temelli egitim uzaktan ya da yiiz yiize uygulanabilir bi¢imde
tasarlanabilir ancak katiimcinin arsiv belgesini yerinde gormesi ve
arsivi tamimast icin yiiz yiize egitim oéncelikli olmalidir.

o FEgitimde kullanilan arsiv belgelerine yonelik puzzle, hafiza karti vb.
oyuncak ya da bazi hatira tiriinler tasarlanabilir.

Toplumun arsiv belgeleri ile gecmisi hakkinda bilgilendirilmesi oldukca iyi
planlanmas1 gereken bir siirectir. Bu siirecin iyi yonetilmesi halinde tarih egitim ve
ogretimi ile smirlandirilmis arsiv kullanimi algis1 da zamanla ortadan kalkarak arsivler
geemise dair her tiir bilgiye ulasabilecegimiz otantik bilgi merkezleri olarak hayatimizda
daha anlamli bir yere sahip olabilecektir. Her olaym ge¢miste bir izi vardir bu izi stirerken
arsivsiz yapamayiz. Belge temelli egitimlerin bir bagka amaci 6zellikle resmi belgelerin
yogunlukla bulundugu devlet arsivlerinden herkesin yararlanamadigi algisin1 yok etmektir.
Bu nedenle belgenin kendisinden ¢ok ona erisim yolunun agiklanmasi bu tiir egitimlerde
onemli yer tutar.

Ozellikle kamu kurumlari tarafindan yapilan bu tiir egitimlerde énemle iizerinde
durulmasi gereken konu, arsiv belgelerinin yalnizca resmi belgelerden olusmadigi, resmi
belgelerin yalnizca yapilan iglemlere dair bilgi verdiginin katilimer ile paylagilmasidir.
Bunun anlami yaptiginiz aragtirmanin mantiksal ve duygusal tam bir hikayesini 6grenmek
istiyorsaniz resmi arsivlerin yani sira Ozel arsivlerden de yararlanmak durumunda
kalabilirsiniz. Bu durumu daha iyi anlatmak ve ifade edebilmek i¢in kimi zaman 6zel arsiv
belge ve materyalleri resmi belgeler ile birlikte egitime dahil edilmelidir.

Belge temelli egitim olarak algilanan bir baska uygulama ise 6zellikle ilk, orta, lise
ve dengi okullarda siirdiiriilen 6rgilin egitim miifredati ve ders kitaplarinda arsiv belgelerine
yer verilmesidir. Bu uygulama herhangi bir konuya iliskin bir gorsel ya da yazismanin
kitaplarda 6grencilere sunulmasidir. Burada paylasilan materyal ile bulundugu yer ve
aciklamalarin iliskisinin kurulmasi istenir.

I1.3. Bilgi Sistemlerine Gegis

Arsivler, sahip olduklari “arsiv belgeleri” ile kurumlarin ve bireylerin bilgi
gereksinimi, temel hak ve taleplerinin karsilanmasinda rol alan bellek kurumlar1 olarak
kabul edilirler. Bu gorevlerini kaliteli, ekonomik, makul siireler icerisinde ve uygun
kosullarda yerine getirebilmek i¢in arsiv islemleri siirecinde iiretilen veri ve bilgiyi verimli
bicimde islemek ve kullanmak durumundadir. Bu durum arsiv islemlerinin planlanmasi ve
karar alma siirecinin daha etkin, denetimli, ulasilabilir, 6l¢iilebilir ve siirdiiriilebilir bicimde
yapilandirilmasini saglar.

Arsivlerde belgelerin devrinden erisime agilincaya kadarki asamalarinda yapilan is
ve islemlere iliskin birgok faaliyet gerceklestirilmektedir. Bu faaliyetler fiziki ve
entelektiiel bir cabanin iiriinleri olmalarinin yani sira her biri i¢in kriter, kural, amag ve
hedefler belirlenerek planl ve iligkili bir bigimde yiiriitiilmesi gerektigi de arsiv ¢alisanlart



(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I

tarafindan Ongoriilmektedir. Faaliyetlerin ve islemlerin olanaklar dahilinde planlanmasi,
denetimi ve koordinasyonu ig¢in ise faaliyet, islem, isgiicli, zamanlama, yonlendirme,
yonetim, iliskiler/organizasyon yapist ve kurumsal olanaklara iligskin kurumsal bilgiye,
bunu uygulamaya doniistiirmek icin ise bilgi sistemlerine sahip olunmasi ve bunun dogru
zamanda kullanilmasi ile gergeklesebilecektir. Kurumsal olarak bilginin amaci, gelecekte
ortaya ¢ikacak veya i¢inde bulunulan durumla ilgili olusacak bir karmasikligi/sorunu en
aza indirgemek veya ortadan kaldirmaktir. Bilgi sisteminin amaci ise; sozii edilen
durumlarda karar almayi gerektirecek bilgiyi/veriyi hizli ve kullanilabilir bigimde
hazirlamak veya elde etmektir. Bilgi sistemleri, kurumlarin etkili olmalarin1 ve
verimliliklerini artirmalarini, daha kaliteli ve nitelikli hizmet vermelerini saglayan,
organizasyon i¢i ve disi olaylardan haberdar olmalar1 i¢in gereken bilgileri, gerektigi
zamanda, uygun bi¢imlerde sunabilen sistemlerdir (Anamerig, 2006: 26-30).

Bilgi sistemleri, karar vermede, koordinasyonu saglamada ve kontrolde yoneticilere
destek saglar, ortaya ¢ikan problemlerin analiz edilmesini, ¢oziilmesi zor, karmasik
sorunlarin ¢ozlimlenmesi ve yeni hizmetlerin gelistirilmesinde yonetim kademelerine
katkida bulunur. Bilgi sistemleri kurumlardaki ve kurum gevresindeki bilgi kaynaklarindan
elde edilen bilgiyi igerir. Bilgi sistemlerinde, gereksinim duyulan bilginin saglanmasi ii¢
temel asamada gerceklesir. Sozii edilen asamalar, girdi, islem ve ¢iktidir. Girdi daha 6nce de
belirtildigi gibi, verinin kurum ici ve disindan saglanmasi islemidir. Islem asamas, toplanan
verinin anlasilir bir duruma getirilmesi i¢in gecen siirectir. Cikt1 ise, islem siirecinde elde
edilen bilginin gereksinim duyan kisilere ¢esitli formlarda dagitilmasidir. Bunun yaninda,
bilgi sistemi, sistemin tekrar ¢aligabilmesini saglamak, kullanicilardan gelen istek ve yeni
gereksinimleri degerlendirmek i¢in bir geribildirim 6zelligine de sahiptir.

Bilgi sistemi agik bir sistem 6rnegidir. Bilgi sistemini olusturan temel islemler de ii¢
ana baslikta toplanmaktadir. Bunlar, verinin hazirlanmasi, islenmesi ve iletimidir. Bilgi
sisteminin tanimlarindan da anlasilacagi iizere, bir bilgi sistemi, veri hazirlama, igleme,
yonetim, kontrol ve iletim gdrevlerini bir arada stirdiirmektedir.

Idari birim veya kurum olarak arsivler, hem ydnetim siireci hem de islemlerin planli
ve uyumlu yiiriitiilmesi i¢in kurum i¢i ve dist veri ve bilgiye gereksinim duyarlar. Arsivlerde
diizenleme, degerlendirme, ayiklama ve imha, koruma (depolama/muhafaza) ve erisim
hizmetlerinin her biri ve bunlarin i¢inde yapilan her bir islem i¢in veri toplanmast; planlama,
karar verme ve denetim mekanizmalarinin isletilmesi i¢in gereksinimler dogrultusunda
otomasyon sistemlerine aktarilmasi, elde edilen verilerin yorumlanmasi ve raporlanmasi i¢in
biitlinlesik bilgi sistemlerinin olusturulmasina kaynaklik eder. Bu bilgi sistemleri arsivlerdeki
is ve iglemler ile kurumsal olanaklar cercevesinde birden ¢ok faaliyette kullanilabilir
bilgisayar ve internet sistemleri (uygulama yazilimlari ve mobil uygulamalar) ile uyumlu
olarak asagidaki gibi 6zetlenebilir/gruplanabilir:

o Arsiv belgelerinin tiretimi, degerlendirme, ayiklama, imha, tasfiye ve
devrinde mevzuata uygun olarak hazirlanmig kurum bilgi sistemleri,
elektronik belge yonetim sistemleri, dokiiman yonetim sistemleri,
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o Arsiv belgesinin/materyalinin arsiv sahipleri, yiikiimliiler veya arsiv

kurumlarimdan ~ saglanmasi,  degerlendirme ve belge tespit
calismalarinda islemlerini yiiriitmek iizere tammlama standartlar
uyarinca kurgulanmig arsiv otomasyon sistemleri, kurum bilgi
sistemleri ile bunlara veri saglayabilen ulusal diizeyde veri tabanlari,

Diizenlenmesinde fiziki olarak yapilan is ve islemlerin dogru ve
mantiklt bir bigimde tamimlanabildigi, fon ve seriler diizeyinde
nitelemeyi  temel alarak o6ge diizeyine kadar inebilen, i
emirlerini/stireclerini yonetebilen tasnif/diizenleme modiilii, kolay
erisim ve depolama amaciyla asil ve kullamm kopyalarimin
olusturulabildigi dijitallestirme modiilii ve analitik tasnif stirecinin
uygulanabildigi  tammlama standartlart uyarinca kurgulanmig
tamimlama modiiliinden olusan arsiv otomasyon sistemleri, yapay
zekd uygulamalari,

Korunmasinda (depolama/muhafaza) ulusal/uluslararast
standartlarda hazirlanmig mekan/saklama alanlari kontrol/depo
kontrol, iklimleme, giivenlik, erken uyari, sistemleri (goz/parmak izi
tarama, nem/isi/basing/yangin kontrol, RFID, goriintiileme/kayit
karekod/barkod sistemleri, yapay zeka uygulamalari vb.),

Erisimde kullanict dostu, algoritmik tarama stratejisi ve mantigini
iceren  tammlama  standartlart  uyarinca  kurgulanmus,
tiyelik/arastirma izni iglemlerini yiiriitebilen, arastirma salonlarinin
kapasitesi, kullanici ¢alisma listelerini, tizerinde arastirma yapilan
fon, seri ve defterlerin/belgelerin ve kullanicilara ait belirlenmis
verilerini  tutabilen kullamci ara yiizii, sahip olunan arsiv
belgesine/materyaline ve tanimlanmis géreviere istinaden yapilan
bilgi/belge taleplerinin takibine yonelik arastirmaci veya bilgi/belge
talep modiilii,

Restorasyona gereksinimi olan arsiv belgesini/materyalini takip i¢in
restorasyon/konservasyon modiilii,

Saglama, diizenleme, tammlama ve arastirma hizmetlerinde
gereksinim duyulan veri ve bilgilerin dogrulanmast veya giivenli
bicimde aktarilabilmesi icin blokzincir sistemleri,

Tiim  arsivcilik  uygulamalalarimin - verilerinin  tutuldugu  veri
tabanlarimin  iglenerek anlamh  bilgilerin  olusturulabildigi ve
raporlandig biiyiik veri programlari, bulut depolama sistemleri,

Personelin ig/¢alisma performansina, birim degiskiliklerine, ¢calisma
gruplarma iliskin ve diger denetim verilerinin tutuldugu personel
bilgi sistemi,
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o Arsiv is ve islemleri ile arastirmaci hizmetleri igin gereken sarf
malzemesi  ve diger donamm  gereksinimleri igcin  stok
kontrol/envanter/demirbas yonetim sistemi,

o Kurum i¢i ve dist yazismalarin yapildigi elektronik belge yonetim
sistemi ve internet/intranet sistemleri,

o Arastirma hizmetlerinde arsiv fon ve koleksiyonlari ile uyumlu bir
saglama politikast izleyerek olusturulmus arsiv  otomasyon
programlari.

Bu gereksinimlerin biiylik boliimii teknolojik gelismelerin etkisi ile giiniimiizde birer
zorunluluk haline gelmistir.  Fiziksel glic kullanilarak  yapilan is  siiregleri
otomasyonlastirilmis, standart ve gelistirilebilir bir bicim kazanmistir. Boylelikle is ve
islemlerin sonuglar1 izlenebilir verilere de donistiiriilerek kontrollii ve hizli bigcimde
diizeltilebilmesi saglanabilmistir. Diger kurumlarda oldugu gibi arsivlerde de bilgi
sistemlerine gegis siireci, entelektiiel ¢abanin 6n plana ¢iktigi biitiinlesik bir yapiy1
beraberinde getirir. Arsiv belgelerinin tespitinden, erisimine, depo yonetiminden biiyiik veri
islemeye kadar bilgi ve veriyi kullanarak is ve islemlerini diizenlemeye yonelen arsivlerin
sahip olduklarn arsiv belgelerinin/materyalinin yani sira “nitelikli, islenmis, anlaml ve
stirdiiriilebilir bilgi ve veri” kaynaklariyla 6n plana ¢iktiklart goriilebilmektedir.

I1.3.1. Biiyiik Veri ve Veri Madenciligi

Bilgi ve iletisim teknolojilerinde yasanan gelismelerle birlikte bellek kurumlari kendi
operasyonlarinda kullandiklari veri tabanlar diginda da pek ¢ok farkli kaynaktan ¢ok cesitli
veri toplamaya baslamistir. Farkli kaynaklardan, ¢ok farkli veri tiplerinde toplanan bu veriler
ve bu verileri kurum bilgi yonetim sistemleri i¢inde gergcek zamanl kullanma istegi bir biiyiik
veri problemine yol agmustir. Bu sayede yalmzca yapilandirlmis verilere degil,
yapilandirilmanus verilere de ihtiyag giderek artmaktadir.  Ozellikle veri ve metin
madenciligi gibi analitik islemler icin biiyiik veri teknolojilerinin kullanilmasi ise bu
sistemlerdeki ozellikle yapilandirilmamis veriler araciligiyla biiyiik firsatlar sunmaktadir
(Dogan ve Arslantekin, 2017: 66). Bu asamada oncelikle biiylik veri kavramini ele almakta
fayda bulunmaktadir. Veri, giiniimiizde kurum ve kuruluslar i¢in ¢ok biiylik avantajlar ve
firsatlar sunmaktadir. 2012 yi1linda Davos’taki Diinya Ekonomik Forumu’nda tipki para, altin
gibi degerli varliklara ek olarak, yeni bir ekonomik deger olarak “veri”den bahsedilmistir
(Johnson, 2012: 51-52). Verinin kurum ve kuruslar i¢in kurum i¢i degerinin yaninda
ekonomik degerinin de c¢ok artmasi yalnizca veriye dayali sirketlerin kurulmasina yol
acmustir ve veri giintimiizde ¢ok dnemli bir rekabet unsuru haline gelmistir.

Giinlimiizde pek ¢ok kuruma yalnizca kendi kurum siireclerine ait operasyonel veri
tabanlar1 yeterli gelmemektedir. D1s kaynaklardan alman verilerle ¢esitli analizler yapilarak
yeni bilgilerin {iiretilmesi ve bu bilgilerin kurum i¢i siireclerde kullanilmasi ihtiyaci
dogmustur. Bu durum veriyi yeni bir deger olarak karsimiza ¢ikarmaktadir. Yaygin olan ve
alisilmis veri tabani yonetim sistemleri dis kaynaklardan gelen bu verilerin kurum igi
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enformasyonun yonetiminde kullanilmasi konusunda yeterli destegi veremeyebilmektedir.
Ciinkii dis kaynaklardan alinan veriler hem kendi operasyonel veri tabanlarina kolaylikla
aktarilabilir nitelikte hem de yapilandirilmis durumda olmayabilmektedir. Bu nedenle
giinlimiizde pek ¢ok biiyiik bilisim ve teknoloji sirketi biiyiik veri konusunda ¢ok biiyiik
miktarlarda yatinmlar yapmaktadir (Dogan ve Arslantekin, 2016: 21) .

2011 yilinda McKinsey Global Institute, biiyiik veri kavramini, tipik ve geleneksel veri
taban1 yazilimlart ve ¢esitli analitik iglemler gegeklestiren yazilimlarin yapamayacagi
sekilde, bunlarm kabiliyetlerinin 6tesinde, veri kiimelerini alan, saklayan, yoneten, erisime
sunan ve analiz eden araglar1 tamimlamak i¢in kullanmistir (Manyika; Chui; Brown; Bughin;
Dobbs; Roxburgh and Byers, 2011: 1).

Biiylik veri genellikle farkli veri kaynaklarindan toplanan biiylik veri dermelerinin
analizi, islenmesi ve depolanmasi ile ilgili bir alan olup; ¢oziimlerinin ve uygulamalarimin
karakteristik, yani kendine 0zgii olmasi1 gerekmektedir. Geleneksel veri analizi islemleri,
depolama teknolojileri ve teknikleri bu alanda yetersiz kalmaktadir. Spesifik olarak biiytik
veri, ¢oklu iligkisiz veri kiimelerinin birlestirilmesi, biiylik miktarda yapisal olmayan verinin
islenmesi, gizli enformasyonun kisith zaman i¢inde toplanmas gibi farkli gereksinimlere
isaret etmektir (Erl, Khattak and Buhler, 2016: 19). Verinin hacmi, hiz1 ve ¢esitliligini ifade
eden “3V” (volume, velocity, variety) notasyonu, ile nitelendirilmektedir. Literatiirde 3V’ye
“verinin degerini” (value) ekleyerek 4V ile tanimlayanlar da bulunmaktadir. Biiyiik veriyi
niteleyen unsurlardan “verinin hacmi”, verinin biiyiikliigii ve boyutunu ifade etmektedir.
“Verinin hiz1”, elde edilen veri ile ilgili gercek zamanli (anlik) olarak harekete
gecilebilmesini ifade etmektedir (Cackett, 2013: 14). “Verinin ¢esitliligi” ise pek ¢ok farkl
formatta elde edilen gesitli yapilandirilmamis veri kiimelerinin yonetilmesindeki zorlugu
ifade etmektedir.

Bellek kurumlarinda 3V’nin bazen her birinin, bazen ikili olarak (hacim-hiz veya
hacim-gesitlilik veya hiz-gesitlilik), bazen de {igliniin birden biiylik olmasi (hacim-hiz-
cesitlilik), yOnetilmesini, depolanmasini, erisime sunulmasini, analiz edilmesini
zorlagtirabilmektedir. Bu  durumda  biiylik  veri  teknolojilerinden  yaralanmak
gerekebilmektedir.

Veri madenciligi ise elde edilen biiylik verinin analiz edilmesinde kullanilabilecek en
onemli yontemlerden biridir (Dogan ve Arslantekin, 2016: 26). Veri madenciligi, veriden
bilgi kesfedilmesi olarak tanimlanabilir. Veri madenciliginde otomatik ve kismi otomatik
metotlar kullanilarak biiylik miktarli veriden bilgi ¢ikarimi hedeflenir. Veri madenciliginde
veriden modeller gelistirmek, ilgi ¢ekici yapilar veya yinelenen temalar bulmak vb. i¢in
istatistik, yapay zeka, bilgisayar bilimi gibi c¢esitli bilim dallarindan algoritmalar
kullanmaktadir (Monino and Sedkaoui, 2016: XIII). Arslantekin (2018: 372-373), veri
madenciligini “biiyiik miktarda veriden anlamly bilgi ¢itkarma sanatidir. Toplanan biiyiik
yigin halindeki veriler arasinda ornek kaliplarm tamimlanmasi, egilimlerin belirlenmesi ve
gerekli iligkilerin kurulmast islemlerine ait bir siirectir” seklinde tanimlamustir.

Veri Madenciligi siireclerinde en ¢ok kullanilan ve 6nemli yontemlerden biri Cross
Industry Standard Process for Data Mining (CRISP-DM) siire¢ modelidir.
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Modelleme

Kullamcalarla
Paylazim 1

Degerlendirme

Sekil-3 CRISP-DM Siire¢ Diyagrami
(IBM SPSS Modeler CRISP-DM Guide, 2000: 1; Akpar, 2014: 74).

CRISP-DM’de veri madenciligi siireci 6 ana asamadan olusmaktadir. Sekil-3’te
verilen asamalarin sirast kesin olmamakla birlikte farkli asamalar arasinda ileri ve geri
gecisler miimkiin olabilmektedir. Bu asamalar:

o [sin anlasiimasi (business understanding): Baslangic asamasinda
projenin amag ve gereksinimlerine odaklanilir. Sonrasinda bu amag ve
gereksinimlere uygun olacak gsekilde veri madenciligi problemi
tanmimlanir ve bu amaglara ulasabilmek icin bir on plan hazirlanir.

o Verinin anlasilmast (data understanding): Bu asama verinin kalitesine
iliskin problemleri tammlayabilmek, veri hakkinda ilk izlenimleri
edinebilmek, alt dizileri belirleyebilmek veya veri dizilerinde gizli
bulunan enformasyonun ¢ikartiimast igin hipotezleri belirlemek gibi
adimlart icermektedir.

o Veri Hazirlama (data preparation): Ham veriden baslayarak nihai veri
dizisine eriginceye kadar gerekli biitiin faaliyetleri kapsamaktadir. Veri
hazirlama islemleri 6nceden belirlenemeyen sirada, ¢ogu zaman bir¢ok
defa tekrarlanarak yapilabilir. Bu asama, tablolama, kayit, oznitelik
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secimi ve modelleme araglart icin verinin temizlenmesi ve
doniistiiriilmesini icermektedir.

Modelleme (modeling): Bu asamada uygun modelleme yontemleri
se¢ilir ve uygulanir. Ayni veri madenciligi problemi igin farkli yontemler
bulunabilmektedir. Bazi yontemlerin uygulanmast igin verinin
diizenlenmesinde ozel sartlar gerekebilmektedir. Bu nedenle bir onceki
asama olan veri hazirlama agamasina sik sik doniilmesi gerekebilir.
Degerleme (evaluation): Kurulan model veya modeller, karar vericilerle
paylasilmadan énce modelin en ince ayrintisina kadar degerlendirilmesi
gerekmektedir. Model olusumunda uygulanmasi gereken adimlar
gozden  gecirilmeli ve  modelin  arzu  edilen  amaclart
gergeklestirebilecegine emin olunmalidir. Yeterince incelenmemis
degiskenler var ise bunlar tekrar gézden gecirilmelidir. Bu asama
sonucunda veri madenciligi sonuglarimin kullanimi konusunda karara
varilir.

Kullamicilarla paylasim (deployment): Modelin olusturulmasindan
sonra elde edilen bilginin son kullanicilarin faydalanabilecegi sekilde
diizenlenmesi ve erigime agilmasi gerekir (Akpinar, 2014: 74-75).

Veri Madenciligi yontemleri genel olarak 4 baglik altinda incelenmektedir.
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Ozellik segimi Veri

Siniflandirma

Madenciligi Kimeleme

Birliktelik
Analizi

Sekil-4 Veri Madenciliginde Kullanilan Yo6ntemler
(Altunkaynak, 2022: 8).



Sekil-4’te verilen bu yontemler ve aciklamalari asagidaki gibidir:

1. Ozellik se¢me yontemleri: Veri madenciligi uygulamalarinda verinin
ozellik sayisi ¢ok fazla olabilmektedir. Bu durumda wuygulamada
kullanmilacak ise yarayacak ozelliklerin segiminde bu yontemler
kullamlmaktadur.

2. Smflandirma yontemleri: Sinmiflandirma, ozellikler belli iken, sinif
degerinin tahmin edilmesi islemedir.

3. Kiimeleme yontemleri: Kiimeleme gozlem birimlerinin benzerliklerine
veya benzemezliklerine gore gruplara ayrilma iglemidir.

4. Birliktelik analizidir: Birliktelik analizi birden fazla tercihte bulunan
kullanmicilarin,  bu  tercihleri  arasinda  birliktelik  yapilarinin

olusturulmasina yénelik veri madenciligi yontemidir (Altunkaynak,
2022: 8-9).

CRISP-DM siirecinde ilk ii¢ asama genellikle en ¢ok zaman harcanan ve kaynak
harcanan asamadir. Ilk ii¢c asama tamamlandiktan sonra modelleme asamasinda bu veri
madenciligi yontemlerinden bir tanesi segilir ve siiregte diger adimlara gegilir.

Bellek kurumlari igin veri madenciliginin alt dallar1 olan metin madenciligi (zext
mining) ve web madenciliginin (web mining) kullanimi da son derece onemlidir. Bu
asamada dogal dil isleme (natural language processing) kavrami da 6ne ¢ikmaktadir.
Ozellikle Tiirkge metinlerin bilgisayarlar tarafindan daha iyi anlagilmasi ve iizerinde
analitik iglemlerin yapilabilmesi i¢in kamu kurumlar1 ve 6zel sektoriin tesvik edilerek
Tiirk¢e dogal dil isleme alani {izerine daha ¢ok ¢alisma yapilmasinda fayda goriilmektedir.

Bulundugumuz c¢agda bilgi ve iletisim teknolojilerinin gelismesi, yayginlagsmasi ve
cevremizdeki pek cok cihazin birbirine baglanmasi ile birlikte nesnelerin interneti kavrami
ortaya ¢ikmistir. Bu cihazlar iiretilen ve yonetilmesi ¢ok gili¢ olan veri miktarini asiri
derece de arttirmis ve bdylelikle biiyiik veri kavrami ortaya ¢ikmistir. Veri madenciligi ise
cok eski bir alan olmasina ragmen biiyiik verinin analiz edilmesi ve igerisinden anlaml
bilginin ¢ikarilmast i¢in gliniimiizde son derece popiiler hala gelmistir. Giintimiizde bellek
kurumlarmin ise bu stirecin disinda kalmasi ise pek miimkiin goriinmemektedir. Bu
asamada bellek kurumlarinin da ¢caligmada verilen alanlarda arastirilmalar yapmasi, ar-ge
faaliyetleri ylirlitmesi ve bu arastirmalar sonucu basarili ve uygun olan uygulamalari da
kurum ig¢i islemlerde kullanmasi giinden giine zorunlu hale gelmektedir.

I1.3.2. Yapay Zeka

Son yillarda, dijitallesmenin modern yasamdaki giiclii varlig: ile dijital ortamdaki
veri miktarinda yasanan artig, arsivler basta olmak iizere bellek kurumlarimin
koleksiyonlarini dijitallestirmektedir. Kurumlar, hizmetlerini ve faaliyetlerini web siteleri
ve sosyal medya platformlar1 araciligi ile sunmaktadir. Fiziksel bilgi tasiyicilarinin
etkinliginin giinden giine azaldig1, bunlarin kurumlarin dijital varliklari olarak yerini aldig1
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glinlimiizde dijital bellek yonetimi, insana dayali yonetilemeyecek diizeye ulagmistir.
Dijital ortamdaki bilginin merkezi olmayan ve parcalanmis verileri igeren “vahsi sinir’”
haline geldigi ifade edilmektedir. Siirekli olarak genisleyen bu siirm kontrol altina
alinmasi sorunu ile karst karsiya kalan kurumlar sadece depolama siireci ile
ilgilenmektedir (Rolan ve digerleri, 2019). Dijital provenansin izlenebilirligi ve biiyiik
miktardaki veri yiginindan dogru bilgilerin ayirt edilmesi sorunu gecerliligini
korumaktadir. Dijital verilerin siiregelen artis1 bu sorunlar1 desteklemektedir. 2025 yilina
kadar diinya capinda iiretilen, kopyalanan ve tiiketilen veri miktarinin 181 zettabyte®
olacagi tahmin edilmektedir (IDC & Statista, 2021). 2022 yilinda iiretilen veri hacminin
yaklagik iki katindan fazlasini temsil edecek olan bu tahmin, bellek merkezli bilgi islem
sistemlerinin talebine cevap verebilecek hale gelinmesini zorunlu kilarak veri {ireten ve
kullanan kurumlarin hazirlikli olmalarma isaret etmektedir.

Kiiltiirel bellek yonetimi baglaminda bu durum kurumlar agisindan dijital bellek
yonetiminin yardimci araglar ile yiiriitiilmesi gereken biitiinlesik bir siireci glindeme
getirmektedir. Ozellikle toplumsal kiiltiirel hafizanin merkezi olan arsiv kurumlarinda
koleksiyon, giderek daha fazla dijitallesiyor ve biiyiik dlgekte dijital ortamda iiretilen
belgeler arsivlere gonderiliyor. Bu durum el yordami (manuel) kullanilarak bir arsivleme
stirecinin daha az uygulanabilir hale getirmektedir (Colavizza ve digerleri, 2021).
Verimsiz olarak nitelendirilebilecek olan bu islem arsivlerdeki bellek yonetimi siirecini
zorlastirmaktadir. Yapay zeka araclarinin kullanilmasi ile otonom islemlerin genel siire¢
yonetimi igerisindeki paymin artirilmasi, biiylik arsiv verisinin siirdiiriilebilir yonetimini
destekleyecektir.

Yapay zeka kavrami, gittikce artan popilerligi ile akademik ve giindelik
uygulamalara konu olan bir alan olmaktadir. Bilim kurgu, yapay zekay: insan benzeri
Ozelliklere sahip robotlar olarak tasvir ederken, yapay zeka; e-ticaret tahmin
algoritmalarindan diinyanin 6nde gelen bilisim teknolojisi sirketi olan IBM’in Watson
makinelerine kadar her seyi kapsayabilmektedir. Karar verebilen, muhakeme eden,
cikarim ve tahmin fonksiyonuna sahip oldugu ifade edilen yapay zeka sistemleri, akill
telefonlarin sesli asistanlari, siiriiclisiiz otomobiller, tibbi teshis ve tedaviler olmak {izere
yaygin bir etki alanina sahiptir (Lu ve digerleri, 2018). Pek ¢cok uygulama alaninda oldugu
gibi yapay zekanin, kiiltiirel bellek kurumu olan arsivlerdeki kullanimina yonelik ¢esitli
yaklasimlar bulunmaktadir. Arsivlerin ve arsivcilerin giderek daha biiyiik veri setlerinin
koruyucular haline gelmesi bu yeni zorluklar ele alacak yenilik¢i yaklagimlara olan
gereksinimi ortaya koyarak yapay zeka teknolojilerini 6ne ¢ikarmaktadir. Yapay zeka
uygulamalarinin arsiv is siireglerinde yardimci olacagina dair cesitli orneklemeler
bulunmaktadir (Colavizza ve digerleri, 2021; Oztiirk, 2021). Uzman sistemler, makine
ogrenmesi, derin 6grenme, dogal dil isleme vb. algoritmalara dayali olarak olusturulan ve
cesitli arsivsel siireclerin yiiriitiilmesinde kullanilan uygulamalardan bahsedilmektedir.

6 1 Zettabyte (ZB)1.0247 kilobayttan olugmaktadir.
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Kural tabanli sistemler olarak da bilinen uzman sistemler, “If, then” dongiisline
(eger boyleyse yap) gore calismaktadir. Cikarim mantigi ile sonuglara ulasmaya yarayan
kurallar ¢ercevesinde alan uzmani gibi hareket etmeyi kolaylagtirmaktadir. Uzman
sistemler, ilgili alandaki uzmanin tecriibelerini kullanmaktadir. Bu baglamda uzman
sistem teknolojisinin, arsivcilerin egitimi; belgelerin se¢cim ve saglanma islemleri;
belgelerin tanimlanmasi; belgelerin diizenlenmesi ve erisime sunulmasindan belge
yonetim merkezlerindeki degerlendirme stireclerinin yiiriitmesine kadar ¢esitli stireclerde
modern arsiv yonetimini iyilestirebileceginden bahsedilmektedir (DeSalvo ve Liebowitz,
1986; Michelson, 1991). Nitekim arsivsel degerlendirme, ayiklama ve tasfiye siireglerine
iliskin ¢esitli uzman sistemlerin kullanildigi bilinmektedir (Gilliland, 2016).

Alan uzmanlar ve uzman sistemde yetkin kisilerle birlikte olusturulan bir uzman
sistem; belirli bir baglam icin gelistirilmis oldugundan hedeflenen bagka bir alana
uyarlamasi zaman alic1 ve pahali bir uygulama olabilir. Ayrica bilgi tabanina ek olgular ve
cikarim ¢iktilar1 eklense bile uzman sistemler kendi bagina 6grenememektedir (Rolan ve
digerleri, 2019). Fakat takip ederck dgrenme yetenegi aktarilabilir. Ornegin, personel
hareketleri, dosya kullanim siirecleri, arsivde bekleme siirecleri ve islem (log) kayitlari
hakkinda tanimlanan kurallar c¢ercevesinde takip yoluyla &grenme yetenegi
kazandirilabilir. Bu sebeple yapay zekanin baglangic seviyesindeki uygulamalar1 olarak
degerlendirilmektedir. Zeka gerektirmeyen belirli islemlerin tekrarini igeren is siirecleri
icin uzman sistemlerin kullanimlart devam etmektedir. Yapay zeka teknikleri daha ¢ok
makine §grenmesi alanina yonelmistir.

Yapay zekanin bir alt alan1 olan makine Ogrenmesi, Ogrenmeyi daha 1iyi
gerceklestirebilmek icin ¢esitli teknikler ve algoritmalar kullanmaktadir. Makine
dgrenmesinde temel amag daha iyi sonuglara ulasmaktir. Ote yandan, bu tiir §grenme insan
davramslarma gore modellenmektedir. Insanlar isabetli sonuclara ulasabilmek icin
deneyimlerini kararlarinda kullanirlar (Bagherzadeh ve Asil, 2019). Makine 6grenmesi
stirecinde de ayni sistematikten bahsedilebilir. Giliniimiizde yapay zeka yeteneklerini
sunan akilli sistemler genellikle makine G6grenmesi algoritmalarina dayanmaktadir.
Makine 6grenmesi, analitik model olusturma siirecini otomatiklestirmek ve ilgili gérevleri
cozmek icin sistemlerin soruna 6zel egitim verilerinden 6grenme kapasitesini tanimlar
(Janiesch, 2021). Derin 6grenme ve Oriintii tanima gibi alanlar yapay sinir aglarina dayal
makine 6grenimi kavramlaridir. Otonom araclar, mobil parmak izi okuma, hava durumu
tahmini ve izleme Onerileri makine 6grenmesi algoritmalarna dayali olarak kullanilan
uygulamalardir.

Tim makine 6grenmesi algoritmalari, tanimlanmis girdi ve ¢iktilarina dayalidir.
Arsivcilikte girdi olarak degerlendirecek veriler belge olarak tanimlanmais ¢esitli bigim ve
ortamdaki Ogelerdir. Makine Ogrenmesi algoritmalarinin arsiv is siireglerindeki
kullanimlarma yénelik cesitli uygulamalar bulunmaktadir. Ust veri bilgisini otomatik
olarak ¢ikartmak/6zetlemek (Bohyun, 2021) otomatik siniflama/kiimeleme islemlerini
yiirlitmek (Payne ve Baron, 2017; Binici, 2019; Shang ve digerleri, 2019; Kaczmarek ve
West, 2019; Fan ve digerleri, 2020), arsiv belgelerinin degerlendirme ve se¢im siireglerine
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yardimci olmak (Lee, 2018), gizlilik ve mahremiyet bakimindan hassas igerikli belgeleri
tespit etmek (Hutchinson, 2018), muhafaza ve imha kararlar1 almak (Rolan ve digerleri,
2019) makine Ogrenmesi kullanimmin arastirldigi ve yer aldigi bazi arsivsel
uygulamalardir.

Baz1 arastirmalarin ¢esitli iilkelerin ulusal arsivleri tarafindan yiriitiildigii
goriilmektedir. Bu baglamda Ingiltere Ulusal Arsivleri’nde makine &grenmesi
teknolojisinin potansiyelini kesfetmek amaciyla el yazisi metin tanima projesi
(Transkribus), ARCHANGEL®" projesi (blok zinciri ve makine 6grenimi tarafindan
sunulan olasiliklar1 kesfederek, dijital olarak dogmus arsiv malzemelerinin giiven,
biitiinliik ve orijinalligiyle ilgili) hassasiyet incelemesi, degerlendirme ve sec¢im
stireclerinde e-kesif araglarinin kullanimlar1 arastirilmaktadir. Teknoloji destekli olarak
belgelerin incelenmesini kolaylastiran e-kesif araglari, Ingiltere Ulusal Arsivleri tarafindan
yayinlanan bir raporda 6ngoriilii kodlama (predictive coding - belgeleri istatistiksel analize
ve makine 6grenimine dayali olarak otomatik olarak siniflandirmanin bir yolu) yaklagimi
ile uygulanabilecegi belirtilmektedir (The National Archives, 2016). Bir diger 6rnek
Avustralya kamu arsivlerinin isbirligi ile makine 6grenmesinin dijital imha ve muhafaza
kararlart konusunda yiiriitiilen pilot uygulamadir (Rolan ve digerleri, 2019). Uygulama
sonucunda makine dgrenmesinin imha karar1 almast %84 oraninda yiiksek bir dogruluk
seviyesine ulasilmistir.

Makine Ogrenmesi uygulamalart daha c¢ok smiflama/kiimeleme amaciyla
kullanilmaktadir. E-posta arsivlerinden sosyal medya arsivlerine kadar genis bir alanda
siiflama uygulamalar1 yapilmaktadir. Siniflama yardimi saglayan makine Ogrenmesi
uygulamalarinin tasnif siirecini otomatiklestirilmesinde bazi avantajlarinin olabilecegi 6ne
stiriilmektedir (Payne ve Baron, 2017):

o Manuel miidahale ihtiyacini azaltarak hata oramimin azalmasi, tekrar
tiretilebilirligin gelistirilmesi ve onemli Olciide zaman, maliyet ve
kaynak tasarrufu saglayabilir.

e Belge iliskilerinin toplu olarak otomatik bir sekilde giincellenmesini
saglayabilir. Boylelikle iliskili belgelerin biitiinliigiinii koruyarak
manuel iligki kurulmasini engeller.

o Swuuflama iglemi sonrasinda verilere ve bilgi havuzlarina erisimi
kolaylastiran tutarli dogal dil sorgulari gelistirir. Arsiv bilimi
toplulugu igin erisim onemli bir konudur. Belge kesfi asamasindaki
sorgular ¢ok karigiktir, yeni bilgileri sorgulamak icin kolaylagtirilmig
bir yaklasimin gelistivilmesi onemli olabilir.

o Dil bagimsizligy icin tutarl bir standart olusturarak birden cok dili
etkili bir sekilde kullanma becerisi sunabilir.

7 hitp://www.archangel.ac.uk/
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o Farkly amaglar icin farkly kullanicilar tarafindan bagimsiz olarak
erisim sunabilir.

Dogal Dil Isleme (DDI) ise, yapay zekanim dilbilim bilgisine dayali uygulamalari
icermektedir. Insan dilinin anlagilmasini, yorumlanmasmi ve manipiile edilmesini
saglamaya odaklanmaktadir. Cogunlukla veri madenciliginin alt kiimesi olan metin
madenciligi ¢aligmalar1 sirasinda kullanilmaktadir (Seker, 2015). Metin ilizerinden bilgi
cikarma, otomatik indeksleme, 6zetleme, istenilen formatta bilgilerin {iretilmesi ve bilgiye
erisim DDI’nin 6nemli bir arastirma alani olarak kabul edilmektedir (Chowdhary, 2020).
Ayrica DDI ve makine &grenmesinin birbiriyle iliskili oldugu ve birlestirilerek
kullanilmas1 gerektigi ifade edilmektedir. Bircok durumda, metin 6n isleme gibi DDI
tekniklerinin ¢iktilari, makine 6grenimi i¢in girdi olmaktadir (Hutchinson, 2020; Fan ve
digerleri, 2020). Uygulamali ¢alismalarin genelinde DDI ve makine 6grenmesinin birlikte
kullanimlart gériilmektedir.

Arsivecilikte, biiylik hacimli belge koleksiyonlarini igeriklerine gore analiz etmek ve
simiflandirmak, bir belgedeki anahtar sozciikleri ve dnemli verileri (tarih, konu, kisi vb.)
otomatik olarak cikararak her belge i¢in ayrmtili {isveri kayitlari olusturmak DDI
kapsamida yer bulan uygulamalardir. DDI teknikleri, arsivcilikte diizenleme ve
tanimlama i¢in yardimci olabilecek adlandirilmig varliklari tanimlama yetenegine sahiptir.
Bu kapsamda cesitli DDI araglan (BitCurator, ArchExtracts) gelistirilmistir. Konulari
kiimeleme yetenegi, arsivcilerin benzer koleksiyonlar1 gruplandirmasina yardimer olabilir
ve genel igerige hizl bir bakis sunarak zamandan tasarruf saglar ve dogrulugu artirir
(Goodman, 2019). Tarihi veya kiiltiirel degere sahip biiylik hacimli e-postalarin (¢ePADD,
CALO Project) degerlendirilmesi ve kesfedilebilirliginin saglanmasi amaciyla makine
ogrenmesi, dogal dil igsleme ve adlandirilmis varlik tanima uygulanmaktadir (Schneider ve
digerleri, 2019; Cohen, 2015). ePADD, dogal dil isleme tekniklerini kullanarak arsiv
belgelerini tarama, siniflama ve metin madenciligi gibi islemlerde destek vermektedir.
Adlandirilmis varliklar goére dogal dil isleme araciligiyla e-posta igerisinde kisi, yer, kurum
vs. bilgilerine gore erisime olanak saglamaktadir.

Cesitli arastirmalar, hassas icerikli belgelerdeki kisisel bilgileri belirlemek icin DDI
ve makine 6grenmesinin incelenmesine odaklanmaktadir (Underwood, 2008; Underwood
ve digerleri, 2009). Bir belgedeki hassas icerikli bilgileri farkli kategorilere gore
simiflandirmak icin DDI yontemleri kullanilabilmektedir. Ayrica, DDI teknikleri sayesinde
hassas icerikli belgelerdeki anahtar kelimeler, climleler veya kavramlar tespit edilebilir.
Boylece belgeler icerigine gore daha kolay siniflandirilabilir ve kullanicilarin ihtiyaglarina
gore filtreleme yapilabilir. DDI uygulamalari arsiv kurumlarida uygun maliyetli ve tutarli
bir indeksleme ile insan hatalarin1 azaltarak kapsamli bir erisim sunacagindan
bahsedilmektedir (Greenberg, 1998). Buna karsmn DDI tekniklerinin uygulamalarda
karsilacag1 bazi zorluklar ve zayif yonler de olabilmektedir. Bir belgenin igerigini anlamak
her zaman bir insan karar verici kadar isabetli (insan hata orani tespit edilemese dahi)
olmayabilir. Dogal dil isleme teknikleri, arsiv belgelerindeki dil farkliliklarina, metinsel dil
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yapilari, insan dilindeki yeni kelimelerin ortaya ¢ikmasi ve anlam degismeleri sebebiyle
uyum saglama sorunu ile karsilagabilmektedir.

Yapay zekd uygulamalarinin arsivcilikte kullanimi ile ilgili yapilan aragtirmalar
devam etmektedir. Son donemlerde bu yonelim basta olmak tizere disiplinlerarasi iligkinin
kurulmasi noktasinda teknoloji odakli bir egilimin oldugu agiktir. Ozellikle bilgisayar
bilimi ile kurulmaya baslayan bu iliskiye dair yeni bir alanin dogduguna isaret
edilmektedir. Bu diyalog, Hesaplamali Arsiv Bilimi olarak adlandirilan, gelismekte olan
disiplinlerarast bir alan1 yansitmaktadir. Bilgisayar bilimi ile arsiv biliminin kesisim
noktalarini sentezleyen ve her iki alanin 6z bilgisinin karsilikli etkilesimini savunan bu yeni
olusum, yapay zeka uygulamalarin1 kapsayan ¢ok katmanl bir anlayisa dayanmaktadir.

Arsiv ve yapay zeka iliskisi, devam eden bir siirecin igerisindedir. Yapay zekay1
arsiv siireglerinde kullanmanin teknik, etik, toplumsal ve 6zellikle hata sorumlulugu
(6rnegin imha edilmemesi gereken bir belgenin imha edilmesi durumunda sorumluluk
kime ait) noktasindaki etkileri hakkindaki tartigmalar siirmektedir. Displinlerarast iliskinin
kurulmasi, fayda odakli bir beklentiyi gozeterek yiiriitiilmelidir. Bu baglamda arsiv bilimi,
tek basma bir uygulama alani olmaktan ziyade bir metodolojiye sahip ilkeler sunan,
disiplinleraras1 is birliginin kuruldugu c¢ok yonlii bir siirecin igerisinde gelisim
gosterecektir.

I1.3.3. Depolama ve fletisim Teknolojileri

Depolamanin, arsivler ile en ¢ok iliski kurulan kavrami, belki de “belge deposu”
metaforunun somut karsiligidir. Arsivler sahip olduklari arsiv varligini belirlenen siireler
kapsaminda veya belge sahipleri geri alincaya kadar uygun fiziki ve teknik 6zellikleri olan
ortamlarda korumak durumundadirlar. Arsivlerin temel gorevi olan bu siire¢ ayn1 zamanda
arsivlerin en temel ve siireg icerisinde farkli yontemlerle ¢coziilmeye galisilan sorunlarindan
da biridir. Arsiv belgelerinin/materyalinin mevzuat bakimindan tek®® ve hukuki bakimdan
aslinin saklanmasi, depolamay1 her zaman 6nemli kilmistir. Bu nedenle depolama ister
fiziki veya mekan odakli, ister dijital yontemlerle olsun arsivlerin ve arsivciligin temel
ugras alanidir. Tiirii ne olursa olsun arsivlerde belge ve materyali dis etkenlerden korumak
ve miimkiin oldugunca uzun siire bunlarin kullanimin1 saglamak amaciyla 6zel olarak
tasarlanmig arsiv depolari, arsivler i¢in “bellek yonetiminin de basladigi yerdir.

Her ne kadar ulusal arsivler XIX. ylizyildan itibaren kurulmaya baglamis olsalar da
arsivleri olusturan belgeler c¢ok daha oOnceden beri gorece giivenli mekanlarda
depolanmaktaydi. Belge/materyal sayisinin, belge iiretiminde kullanilan kirtasiye
malzemesinin kullaniminin ve belgenin {izerine kayitli oldugu ortamin ¢esitliliginin artmasi
depolama icin farkli mekan, teknik, ara¢ ve yontemlerin gelistirilmesini zorunlu kilmustir.
Merkezi veya dagitik yapida olusturulan arsiv binalar1 dahilinde ya da gereksinim halinde

8 Bakimz; Deviet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik 23/3. fikrasi, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve

Usuller Hakkinda Yonetmelik 5/1, 17/14 ve 21/3. fikralar1.
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farkl1 yerleskelerde insa edilen depolar, arsiv belgelerinin/materyalinin provenansi,
acik/kapali fon olma durumu ve kayit ortamlarina gore planlanmistir. Depolama, arsiv
belgelerinin fiziki olarak saklandiklari/korunduklart depolardan, dijitallestirilen ve elektronik
olarak tiretilen belgelerin harici bellekler ile sunucularda tutulmasimi da ifade etmektedir.

Depolama teknolojileri arsiv belgelerinin hem fiziki olarak hem de dijitallestirilmis
kopyalariin saklanmasi i¢in gelistirilmektedir. Bu baglamda anilan teknolojileri giivenlik,
saklama ve aktarim olarak degerlendirmek faydali olacaktir. Arsiv belgelerinin fiziki ve
icerik olarak gilivenliginin saglanmasi arsivlerde en ¢ok dikkat edilen/edilmesi gereken
konudur. Bu nedenle depolarin mimari, teknik, teknolojik ve giivenlik dnlemleri agisindan
planlanmasi, isleyisinin kurallara baglanmast ve yetki denetiminin saglanmasi
gerekmektedir. Depolara erisimin yetkili personel disinda miimkiin olmadig1 bilgi
merkezleri olan arsivlerde teknolojinin de yardimiyla depo yoOnetimi gorev tanimlart
dogrultusunda, materyalin izlenmesi, yerlesim plan1 kontrolii ve iade siiregleri uygulama
yazilimlari, gorlintileme araglari, intranet ve bunlarla biitiinlesik olarak calisan
uyart/hatirlatma/raporlama sistemleri destegiyle kurgulanabilmelidir.

Fiziksel depolama arsivlerde hala tercih ediliyorsa da arsiv belgelerinin kullanim
kolaylig1, daha kolay aktarilma/tasinma olanag: ve elektronik belge iiretimindeki egilim
nedeniyle dijjitallestirilen ve/veya elektronik arsiv belglerinin depolanmasinda farkli
teknoloji ve stratejilerin kullanilmas1 da gerekmektedir. Bu durumda depolama
islemlerinin fiziki, dijital ve elektronik arsiv belgeleri ig¢in planlanmasi kaginilmazdir.
Mekandan bagimsiz olarak dijital ve elektronik arsiv belgeleri 6zelinde depolama ve erisim
ayni platformlar/sanal ortamlar lizerinden gerceklestirilebilmektedir. Sanal ortamlarda
dijital ve elektronik arsiv belgelerinin depolanmasi, fiziki ortamdakilerin 6nemini, degerini
ve gecerliligini etkilemeyecek, aksine doniistiiriilen formatlardaki olasi bozulma,
teknolojik tahribat, degistirme, silinme, kalite disiikliigi gibi durumlarda tekrar
bagvurulacak birincil kaynak olma 6zelliklerini siirdiirecektir.

Fiziki arsiv materyalinin korunmasimna yonelik gelistirilen araclarin en bilineni,
kompakt raflardir. Bu raf sistemleri arsiv depolarmin mekan agisindan daha verimli
kullanilabilmesini, olas1 afet ve yikici durumlarda materyalin kurtarilincaya kadarki stirede
fiziksel biitlinliiglinii korunabilmesini saglayabilmektedir. Raylar tizerinde hareket ederek
birbirine birlesik sekilde kapanan bu raf sistemleri birlesme yerlerinden hava ve sivi
gecirmez Ozelliklere sahip olabildigi gibi imal edilen malzemenin tiiriine gore belirli bir
siire yangin gecirmez 1stya dayaniklhilik ozellikleri de tasiyabilmektedir. Bu koruma
Ozelliklerinin yani sira bitigik bir bicimde bulunmalar1 ve ray tizerinde hareketli olmalar
sabit raflardan daha fazla depolama alam1 saglamalarina olanak tanimaktadir. Raf
aralarindaki alicilar (sensor) yardimiyla agik kalma, uzuv sikismasi, yanlis yerlestirme gibi
insan kaynakli hatalarda da uyar1 verebilmektedir. Raf {initelerinin ayarlanabilir raf/géz
yapist, farkli ebattaki arsiv materyalinin yerlesimine elverisli oldugundan geleneksel sabit
tinitelerine gore daha verimli kullanilabilmektedir. Tavan yiiksekligi, raf aralii ve genisligi
standartlara uygun bigimde tasarlanmis arsiv depolarinda koruyucu kaplarin depo
icerisindeki koordinatlari/GPS bilgileri ile hareket eden ve insan giiclinli en aza indiren

121



122

I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

robot/robotik kollar ile akilli depolama/yer bulma/yerlestirme (smart shelving, smart
archive repository) sistemleri de kullanilmaktadur.®

Depolama ortamlarindaki degisim veya zorunluluk; doniistiirme, aktarma teknik ve
ortamlariyla ilgilidir. Kagit ortamdaki belgelerin 6nce mikro ortamlara aktarilmasi, sonra
hem kagit hem de mikro ortamdakilerin elektromekanik yontemlerle dijital kopyalarin
sabit ve tasmabilir disklerde (hard disc) tutulmalari, optik teknoloji ile laser-disc, CD-
DVD, Blu-ray gibi araclar iizerine aktarilmalar1 ve nihayet dijital kopyalarin ve elektronik
olarak iiretilen arsiv belgelerinin sanal sunucular (server) bulut teknoloji iizerinde
sunulmasi depolamanin degisimini 6zetlemektedir. Burada depo islemleri, fiziksel arsiv
materyalinin depolanmasindan dijitallestirme ve elektronik belge iiretimi siiregleri ile
birlikte erisim, sorgulama, aktarim ve giivenlik islemlerine evrilmektedir.

Asiv materyalinin dijital kopyalarmin (asil ve kullanim kopyalari) kullanim ve
paylasimi i¢cin saklanmasi, elektronik belgelerin yiikiimliilerce devredilmesi ve az da olsa
ozel arsivlerdeki dijital/elektronik belgelerin arsivlere intikali ile yogun miktarda verinin
depolanmasini gerektirmistir. Ozellikle yiiksek ¢dziiniirliiklii dijital kopyalarin gevrimigi
veya intranet baglantili sunucularda tutulmasi, kapasite ve siber saldir1 gibi iki temel sorunu
giindeme getirmektedir. Bu nedenle 1990’larin sonunda teyp (manyetik serit - tape)
katmaninin inceltilerek daha fazla alana veri kaydedebilme olanagi vermesi ile Linear Tape
Open (LTO)™ ad1 verilen manyetik tape depolama teknolojisi gelistirilmistir. Ozellikle
arsivlerde dijitallestirme islemleri sonucunda belgelerin/materyalin siklikla tercih edilen
yiiksek kapasiteli TIFF formatindaki asil kopyalarinin tutuldugu/depolandigi sunucu veya
diskler hem kullanim/¢cagirma/agma hem de dosya boyutlar1 nedeniyle ciddi sunucu
maliyetlerine neden olmustur. LTO teknolojisi sunucularda ¢agrilmasi ve depolanmasi
maliyetli ve zor olan bu ve benzeri dosyalarin offline olarak daha giivenli ve ucuz olarak
depolanmasina olanak saglamistir. LTO veri kartuslarinin su anda kullanimda olan
versiyonu (LTO-9) 15TB normal ve 30TB sikistirilmig veri alabilirken daha sonraki
stirimleri (LTO-12) 480TB veri kapasitesine sahip olabilecektir (Tape Storage and...,
2020: 6). Bu depolama teknolojisi bu avantajlarinin yani sira 1s1 ve nemden ¢ok fazla
etkilenmemektedir (10-45°C sicaklik ve %10-80 nem). Sunuculardan farkli olarak dis
etkenlerden daha az etkilenmesi, tasmabilir 6zelligi ve off-line da caligmasi Snemli
avantajlaridir (Katayama, Chinda, Shimuzu, Mikami, Suzuki and Noguchi, 2016). Tape
library olarak adlandirilan ¢oklu siirticiiler halinde de kullanilanilabilen LTO veri
kartuslari, son donemde arsivlerde de kullanilmaya baglamistir.

Depolamanin sanal sunucular ve bulut ortamina alinmasi fiziksel alan gereksinimini
ve depolama maliyetini azaltmakla birlikte glivenlik ve biiyiik veriyi depolama alani
bakimimndan kamu ve wulusal arsivlerin depolama stratejilerinde heniiz tercih
edilmemektedir. Sanal ortamlarda dijitallestirilmis ve elektronik {iretilmis bilgi/veri
depolamada dikkat edilmesi gereken diger bir durum ise st veri yoOnetimini

% Bakmiz; Jianwei Cui, Linwei Cui and Huice Jiang, “Archive Access Robot for Smart Archive Repositories”,
Industrial Robot 49 (4): 745-759, 2022.
70" Tiirkge’de “veri kartusu” veya “bant depolama” olarak kullanilmaktadir [y.n.]
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gerektirmesidir. Bu da bilisim altyapisina iliskin protokollerin kurgulanmasi, depolanan
veriye/bilgiye kolay ve kisa siirede erisim ve adresleme i¢in dogru tanimlama ve yapisal
iist veri tercihlerinin yapilmasi ve giivenlik dnlemlerinin alinmasi ile gerceklestirilebilir.
Yerli yazilim teknolojisi ve giivenlik sistemleri bulut depolamanin olasi tehditleri
engelleyici tedbirler ile kullanilabilmesine olanak saglamaktadir. Ornegin iilkemizde bulut
ortamda veri/bilgi tutulmasi ile ilgili olarak;

o Kurumlar, varlik gruplarmmin kritiklik derecesine uygun giivenlik
tedbirlerini  uygulayan ve periyodik  giivenlik  denetimlerini
gergeklestiren bulut hizmeti saglayicilarindan hizmet almalidr.

o Bulut biligim hizmeti sunacak servis saglayict is stirekliligini saglamak
amaciyla felaket kurtarma merkezi veya yedekleme mekanizmalart ile
ilgili yeterlilikleri kurumun bilgi giivenligi gereksinimlerine uygun
olarak saglamalidir.

o Bulut hizmet saglayicisimin, hizmet alan kurumun sistemine giris
vapmasi gerektiginde onceden belirlenmis kurum yetkililerinden onay
almalidir. Yetkilendirme siireli olmali ve sorun giderildiginde erigim
vetkisi kaldirilmalidr. Hizmet saglayici bu siiregte yapilan tiim
islemleri kayit altina almali ve bunlart raporlamalidir. Hizmet
saglayicimin bu siireci sistem iizerinde yonetecek ve raporlayacak
ozellikleri ve tamumli siirecleri olmalidir.

o Bulut biligim hizmeti sunacak servis saglayicimin veri giivenligini (ifsa,
degistirme, bozulma vb. durumlara karsi) saglamak adina giivenli veri
depolama politikast bulunmalidir.

e Bulut bilisim kapsaminda ¢aligan tiim sistemler arasindaki veri trafigi
zafiyet icermeyen giivenli ve giincel iletisim protokolleriyle
gerceklestirilmelidir (Bilgi ve Iletisim. .., 2020: 163-168).

gibi bir dizi 6nlemin alinmasi 6nerilmistir.

Depolama ayni zamanda arsiv materyalinin fiziksel olarak depolara giris-¢ikisinin
denetlendigi, dijital ve/veya elektronik kopyalarin hareketlerinin kaydedildigi bir siirectir.
Bu nedenle stok kontrol sistemlerinde oldugu gibi materyalin depo ve kurum igindeki
yolculugunun takip edilmesinde otomatik tanima ve veri toplama (OT/VT - Automatic
Identification and Data Capture - AI/DC) teknolojilerinden Radyo Frekansi ile Tanima
(Radio-Frequency Identification - RFID), barkod ve karekod (QR code) ile depoya konulan
ve gereksinim halinde ¢ikarilan materyal el terminalleri, tabletler, akilli telefonlar ve
okuyucular ile blok, {inite, raf, g6z gibi yerlesim alanlar ile kutu, klasor ve gémlek gibi
koruyucu kap seviyesinde depo yonetimi yapilabilmektedir. Arsivlerde -6zellikle ulusal
arsivler ve arsiv kurumlarinda- depo yonetimi otomasyonu, arsiv materyalinin diizenleme,
restorasyon, dijitallestirme, kurumsal talepler ve erisim hareketliligi nedeniyle biitiinlesik
bir planlama siirecini gerektirmektedir.
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Depolamaya iliskin bilgiler, internet tabanli, veri tabani kullanan ve 6zellestirilmis
uygulama yazilimlarinca elde edilen ve yonetilen diger arsiv islemlerine iligkin
veriler/bilgiler ile birlikte kurum bilgi sistemlerinde -bunlara arsiv yonetim bilgi
sistem(ler)i denebilir- kullanilmak {izere islenir ve raporlanir. Olusturulan raporlar,
dokiimanlar, kurum i¢i veya dis1 yazigmalar, gelen soru, oneri, sikayet ve talepler de bunlar
icin tasarlanmis modiiller araciligiyla iletilir. Arsivlerde bu iletim/paylagim siireci bilgi ve
iletisim teknolojileri ile stirdiiriildiigiinden biitiinlesik sistem igerisine veri iletim
teknolojileri de dahil edilmelidir. Bu teknolojiler arsivlerdeki yogun veri tiretimi, depolama
ve igleme siireglerinde maliyet, stirdiiriilebilirlik, hizli erisim ve hareketlilik bakimindan
kolayliklar saglayabilmektedir. Ozellikle depolama, erisim/tarama, giivenlik, uyari/ikaz
sistemleri ile 6deme islemleri icin GPS ve mobil veri iletim sistemleri kullanilmaktadir.

I1.3.4. Cografi Bilgi Sistemleri

Arsivler bellek yonetimine yardimei kurumlar arasinda yer aldiklarindan bir¢ok alan
ve kurum ile iliskilidirler. Bunlar arasinda arsiv belgelerine/materyaline konu olan olaylarin
meydana geldigi yerlesim birimlerinin adlar1, matematiksel konumlari (lokasyon/mevki/yer),
idari statiileri, daha kiiciik araziler i¢in tiirii, kullanim amaci gibi bilgiler/veriler farkli islem
ve hizmetler icin onemlidir. Ozellikle ulusal/milli/devlet arsivi statiisiindeki ve kadastro,
tapu, jeoloji, meteoroloji, madencilik, tarim, ulagim, iletisim, altyap1 gibi cografi igerikli arsiv
belgelerinin/materyalinin bulundugu tematik kamu veya 6zel arsivlerde veriler anilan ve
bunlarla iligkili alanlarda olusturulan biitiinlesik sistemlere de destek olabilmektedir.

Bunlarin baginda goriintiileme ve veri depolama teknolojileri ile 1980’lerin ortasindan
itibaren ciddi bir gelisme gdsteren cografi bilgi sistemleri (CBS) gelmektedir. Cografi icerikli
belgelerin yer aldig arsivler her ne kadar bu sistemleri birincil kaynak ve teknik olarak
kullanmasalar da bu sistemlere veri saglayabilmektedirler. Ciinkii sistemler, cografi
referansl her tiirlii mekansal veriyi iliskili bir bicimde depolayan, yoneten, analiz eden,
modelleyerek ¢ikti  olarak kullanima sunabilen yazilim, donanim, kullanici,
yontem/teknik/model ve cografi bilgi bilesenlerinden olusan bir sistemler biitiiniidiir.
Arsivler ve cografi bilgi sistemleri bu bakimdan birbirlerini biitiinleyen, dogrulayan ve olasi
hatalar1 gidermede destekleyen bir iligki igerisindedirler ve cografya arsivciligin en yogun
iletisimde oldugu bilim dallarindan biridir.

Ulkelerin ulusal/milli/devlet arsivleri ile cografi verilerden/bilgilerden -konum bilgisi
iceren her tiirlii veri- faydalanarak hizmetlerini siirdiiren veya bu verileri toplamak ve
sistematik bir bi¢imde kullanima sunmak ile ilgili kurum/kuruluslarin arsivleri, biitiinlesik
sistemler seklinde kurgulanan bu bilgi sistemlerine farkli veriler/bilgiler hatta belgeler ile
destek saglayabilir. Desteklenecek alanlara iliskin veriler/bilgiler genel ¢ercevesiyle gergek
ve tiizel kisilerin basta miilkiyet, egitim, saglik, adalet ve vatandaslik gibi temel haklariim
korunmasi ve siirdiiriilmesi i¢in kullanilabilmektedir.
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Ornegin miilkiyet hakki ve bu hakka konu olan taginmazlarin konum, biiyiikliik ve
sinirlart gibi cografi referanslarimin dogrulanmasinda farkli amaclar icin {iretilmis ve
tutulmus farkl tiirde yazili, matbu ve elektronik kayitlar/belgeler vardir. Tapu, tapu senedi,
zabit kayitlari/defterleri, tahrir defteri, sicil defteri, muamelat defteri, yoklama defteri,
fihristler gibi kayit ve belgelerde muameleye konu olan yerin isim ve konumu hakkinda
benzer bilgiler tutulmaktadir. Bu bilgiler, islemi yapilan arazinin bulundugu yerin bagh
oldugu yetkili idari birimlerince yapilan muamele ile arazinin miilkiyetine yonelik
degisimleri iceren bilgilerden olusmaktadir. Burada arsivlerle iletisim, cografi bilgi
sistemlerini destekleyici toponim’! yani yer adlaridur.

Ulkelerdeki ¢esitli biiyiikliikteki yerlesim yerlerinin isimleri zaman igerisinde
degisime ugramistir. Bu durum 6zellikle sahibi olunan taginmazin farkli iilke smirlari
icerisinde kalmast, o iilkedeki hukuki, siyasi veya kiiltiirel degisimler, afetler nedeniyle farkl
yerlere iskan ve yeni yerlesim yerlerinin olugmasi seklinde gergeklesebilmektedir. Bu
durumlarda farkli konumlarda ama ayni isimli veya eski isimleri ile kayit, belge ve
kartografik materyalde gecen yerlesim yerleri olabilmektedir. Bunlarin eyalet, bolge, biiyiik
il (vilayet), liva, sancak, il (sehir/kent), ilge (kaza), nahiye, bucak, kdy (karye), mevkii gibi
konum belirten bilgilerinin eski ve yeni kullanimlarinin eslestirilmesi veya iliskilendirilmesi,
onceki idari statiileri ve bagli bulunduklari idari birimlerinin tespiti, arsivlerdeki ilgili
defter/kayit ve belgelerin tasnifi sirasinda belirlenerek sistematik ve giincel listeler seklinde
diizenlenmesi hem bu kayit ve belgelere erisimi saglayacak hem de dolayli olarak ulusal
cografi bilgi sistemlerini kullanan bu alandaki kurumlara yardimci olabilecektir. Bu
bakimdan {ilkemizde Devlet Arsivleri Baskanligi’nin’ yam sira Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanligi’na baghi Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii, Milli Emlak Genel
Miidiirliigii”, Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigii (eski Mahalli Idareler Genel Miidiirliigii),
Icisleri Bakanlhigi’na bagl iller Idaresi Genel Miidiirliigii’™* ile Milli Savunma Bakanligi’na
bagl Harita Genel Miidiirliigii’”> (eski Harita Genel Komutanlig) gibi kurum arsivleri,
cografi bilgi sistemlerini destekleyecek veri, goriintii ve kayitlara sahiptir. Yer adlart ve
yerlerdeki kamu yapilara verilmis ad verilerinin tutulmasina yonelik olarak mevzuat

7' Yer adi/adlan bilimi olarak da bilinmektedir [yn].

72 DAB BOA Maliye Nezareti fonundaki Cizye defterlerinde eyalet, sancak, kaza, nahiye, karye, ¢iftlik ve mahalle
adlar ve Ceride Odast defterlerinde de Vilayet, kaza, nahiye, kasaba ve karye isimleri kayithdir.

73 10.7.2018 tarih ve 30474 sayih T.C. Resmi Gazete’de yayimlanan 1 No’lu Cumhurbagkanhii Kararnamesi’nin
101/1-c ve e bentleri gore kurum; “Deviete intikali gereken tasinir ve tasinmazlarla haklarin Hazineye maledilmesi
islemlerini yiiriitmek, taginmazlarin tescilini, taginur mallarin tasfivesini saglamak”, “Hazineye ait tasinmazlarin
envanter kayitlarim tutmak ve diger kamu idarelerinin tasimmaziarimin envanter kayitlarimin tutulmasina iligkin
usul ve esaslari belirlemek” ile gorevlidir.

7410.7.2018 tarih ve 30474 sayih T.C. Resmi Gazete’de yayimlanan 1 No’lu Cumhurbagkanh@i Kararnamesi’nin
256/1-a bendine gore kurum; “Miilki idare birimlerinin kurulmasina, kaldirimasina, simr ve adlarinin
degistirilmesine, merkezlerinin belirtilmesine, miilki ayrilma ve birlesmeler ile koy, onemli mevki ve tabii yer
adlarimin degistirilmesine ait islemleri yiiriitmek, miilki idare birimleriyle ilgili yayinlar yapmak” ile gorevlidir.

75 15.7.2018 tarihli ve 30479 sayili T.C. Resmi Gazete’de yayimlanan 4 No’lu Cumhurbagkanligi Kararnamesi’nin
169/2-a ve b bentlerine gére kurum; “Savunma, giivenlik ve istihbarat ile kalkinma, egitim ve bilimsel arastirma
amagl yurtici ve yurtdisina ait temel harita ve harita bilgileri ile cografi verilerin iiretimi” ve “Tapu ve Kadastro
Genel Miidiirligii ile isbirligi yaparak adr gegen Genel Miidiirliik icin liizumlu haritalar ile biitiin bakanliklar ile
diger kamu kurum ve kuruluglarn liizum gosterecegi haritalarm Bakanhklararas: Harita Islerini Koordinasyon ve
Planlama Kurulunca tespit edilen evsaf, zaman ve miktarda alumi ve basimu ile yiikiimlidiir.”
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disinda kamu dokiimanlarinda da yer almustir. Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanligi Cografi Bilgi Sistemleri Genel Miidiirliigii’'nce hazirlanan dokiimanda ulusal
cografi bilgi sistemi i¢in hangi nitelikteki yer adlarinin kullanilacag: ve adlandirmalarin
ulusal ve uluslararasi standartlara gore nasil yapilacagi ornekleriyle agiklanmistir (Cografi
Yer Adlart..., 2020: 10-11).

Yukarida anilan ve konuyla ilgili diger kurumlarm ulusal cografi bilgi sistemi
altyapisin1 desteklemesine dayanak Cografi Bilgi Sistemleri Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesi’dir. Bu kararnamenin amaci 1/1. fikrasi geregince; “cografi bilgi sistemleri ile
Ulusal Cografi Bilgi Sistemi ve altyapisina iliskin, kamu kurum ve kuruluslari arasinda
koordinasyonun saglanmasi, hedef ve stratejilerin olusturulmasi, cografi veri temalari iginde
ver alan cografi veri ve bilginin iiretilmesi ve giincelliginin saglanmasi, yonetilmesi,
kullamilmasu, erigimi, giivenliginin saglanmasi, paylasiimast ve dagitimina yonelik usul, esas
ve standartlar ile bu Cumhurbaskanligt Kararnamesi kapsaninda olusturulan kurullarin,
kamu kurum ve kuruluglarimin, gercek ve tiizel kisilerin gorev, yetki ve sorumluluklarinin
belirlenmesidir.”” seklinde belirlenmistir. Ayrica ayn1 Kararnamenin 16/1. fikrasinda “Kamu
kurum ve kuruluglar: cografi verinin erisimi, paylagimi ve kullanmimina yonelik kurumsal ag
hizmetleri altyapist ve koordinasyon ¢alismalarimi Bakanlik tarafindan belirlenen birlikte
calisabilirlik™® esaslart dogrultusunda yiiriitiiv.” hiikmii ile dolayli olarak kurumlarm ulusal
cografi bilgi sistemini gelistirmek igin katkida bulunmasi gerektigini ortaya koymaktadir
(Cografi Bilgi Sistemleri..., 2019).

Miilkiyet hakkinda oldugu kadar idari birimlerin -miilki idare bakimindan- sorumluluk
alanlarnm belirlenmesinde de cografi konum bilgileri dnemli yer tutmaktadir. Idari
boliimlemenin (idari taksimat) olusturulmasinda miilki idari birimlerinin smirlari”’, bu
smirlart olusturan dogal cografi sekiller ve bunlarin zaman igerisindeki degisimleri arsiv
belgeleri yardimi ile incelenebilmektedir. Bu resmi belgelerin yani sira harita, hava fotografi
ve planlar da hazirlanacak olan mevzuati sekillendirmede yol gosterici olabilir. Yukarida
anilan kurumlarm tirettikleri yazili ve elektronik belgeler, kamu yonetiminin bilesenlerinden
biri olan idari bolimleme i¢in de onemli kolayliklar saglayan ulusal cografi sistemine
gelistirmek i¢in katkida bulunabilecektir. Cografi bilgi sistemleri miilki idari sinirlarin yani
sira bakanlik, ilgili, iligkili ve bagl kurum ve kuruluslarin sorumluluk bélgeleri bakimidan
da konuyla alakali kurumlarin arsivlerinde bulunan belge/materyali de kullanmalidir. Tarim,
sanayi ve konut alanlar1, sulak araziler, habitatlar, jeotermal alanlar, maden bolgeleri, koruma
bolgeleri gibi cografi referanslara yonelik verilerin/bilgilerin kaynagi ile bunlarn ulusal
cografi bilgi sistemine aktarilmasi/tanimlanmasi islemleri i¢in de ilgili kurum ve kuruluglarin
arsivlerine gereksinim vardir. Cografi veri temalar1’® olarak gruplandirilan bu alanlar 49

76 Ayrica bakiniz; 27.2.2009 tarih ve 2009/4 sayili Kamu Bilgi Sistemlerinde Birlikte Calisabilirlik Esaslari konulu
Bagbakanlik Genelgesi, T.C. Resmi Gazete (28.2.2009 - 27155).

77 Miilga 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun’un 2/b fikrasinda arsivlik malzeme i¢in “...tapu
tahrir defterleri, tapu ve niifus kayitlari, aym ozellikteki vakfiyelerden ait olduklart kamu kurum ve kuruluslart ile
il, ilge, koy ve belediyelere ait simir kagitlar: gibi belgeleri... " ifadeleri yer almaktaydi.

78 Bakmiz; https://cbs.csb.gov.tr/cografi-veri-temalari-tanimlama-dokumanlari-i-913 14
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no’lu Cumhurbagkanligi Kararnamesi ekindeki (1) say1li cetvelde siralanmistir (Cografi Bilgi
Sistemleri..., 2019).

= & pg

Analiz
Z g@ -
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Difiizyon

Sekil-5 Cografi Bilgi Sistemleri

(https://sophosakademi.org/cografi-bilgi-sistemleri-cbs-insanlarin-afetlere-hazirlanmalarina-
nasil-yardimci-olabilir/)

Cografi bilgi sistemleri ile arsiv belgesi/materyali arasindaki bir diger iliski birgok
alanda kullanilabilen haritalardir. Farkli kurumlar gérev tanimlar1 ve mevzuati geregi harita
tiretebilmekte ve bunlar iretilis yontemleri ve kayit ortamlarina goére arsivlemektedir.
Hemen her gereksinime gore hazirlanabilen haritalar, 6zellikle sehir/bdlge planlama,
niifus, iskan, imar ve kadastro, alt/iist yap1 ¢alismalari, ulasim, orman, tarim ve enddistri
gibi konularda yerlesim yerlerinin planlanmasinda somut, 6l¢iilebilir ve karsilastirmali
veriler gdstermesi bakimindan vazgecilmez kaynaklardir.” Anilan gereksinimler ile

7 Devlet Arsivleri Bagkanligi Osmanl Arsivi (DAB BOA) Harita (HRT.h) fonunda 1718-1935 yillan arasmda
cizilmis 2597 harita, Plan, Proje ve Kroki (PLK.p) fonunda ise 1774-1928 yillari arasinda hazirlanmis 6746
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hazirlanan haritalarin belirli periyotlar ile hazirlanmasi yerlesim yerlerinin, tarim ve sanayi
alanlarinin, maden boélgelerinin planlanmasi ve degisimi, yerlesim yerlerinin cografi
sekiller ve imar planlarina gore nasil gelisim gostermesi gerektiginin planlanmasindaki
pay1 biiyiiktiir. Bunlarin sayisal olarak iiretilmesi ve/veya teknolojik araglarin sagladigi
olanaklar ile farkli kayit ortamlarinda bulunanlarin dijitallestirilmesi, bu verilerin sayisal
grafik ve goriintiilere doniistiiriilmesi arsiv belgelerinin ve kayitlarin cografi bilgi
sistemlerine farkli Ol¢ek ve tiirdeki haritalarin katmanlar halinde eslestirilerek sehrin
tarihsel siiregigerisindeki gelisimini gdsteren yeni haritalar iiretilebilecektir. Ornegin
2016’da National Geographic tarafindan hazirlanan Akilli Sehirler: Amsterdam (Smart
Cities: Amsterdam) adl1 belgeselde Amsterdam Sehir Arsivi’nde bulunan sehrin 1544°te
cizilmis ilk haritasindan 1800’lerin sonuna kadarki haritalar dijitallestirilmis, goriintiileri
sikistirilip esnetilerek birbirleri ile ortlismeleri saglanarak sehrin 250 yillik cografi olarak
gelisimi ortaya konulabilmistir (Akilli Sehirler: Amsterdam, 2016). Bu 6rnekten hareketle
harita tiretmekle gorevli kurumlarin, ulusal/milli/devlet arsivlerinde ve sehir/kent
arsivlerinde bulunan fiziki veya elektronik kartografik materyal, veri saglayarak veya
biitiinlestirilerek cografi bilgi sistemlerine destek olabilecektir.

Cografi bilgi sistemlerinin arsiv belgeleri ve kayitlarindan faydalanabilmesi igin bu
materyalin yeterli diizey ve ayrintida tanimlanmis olmasi1 gerekir. Fonlarda yer alan farkl
idari ve hukuki islemler i¢in {iretilmis belge ve kayitlarin dijital goriintiileri ve ¢evrimici
katalog verileri farkli gereksinimler ic¢in olusturulmus algoritmik veri tabanlar1 veya
cevrimigi platformlarda yeniden yorumlanabilir, semalastirilabilir veya istatistiksel
grafiklere doniistiiriilebilir. Bilindigi iizere kurum ve devlet arsivlerinde kamu hizmetleri
sonucunda iretilmis olan arsiv belgesi ve kayitlart ilgili fon(lar) altinda tanimlanir,
boylelikle s6z konusu hizmetin/islemin/muamelenin hangi birim tarafindan kendisine
verilen yetki ile ne amacla ve ne zaman yerine getirildigi belirlenir. Bu belge ve kayitlarin
cografi bilgi sistemlerine mevzuat dahilinde entegrasyonu ile hem ge¢mise hem de
gelecege yonelik senaryolar ve ¢ikarimlar yapilabilir. Birden fazla katmani bir arada
gormeyi, tematik olarak incelemeyi ve gorsellestirmeyi saglayan cografi bilgi sistemleri
teknolojisi sayesinde cografi konum igeren veriler dijital ortama uyumlu hale getirilmistir.
Beseri bilimler akademisyenlerinin sonraki donemlerde sahitlik ettikleri teknolojik
gelismeler, yiiriittiikleri bu ¢aligsmalarin yayilimini ve gortintirliigiinii -iletisim kanallarinin
artmasina bagli olarak- hizlandirmistir (Aladag, 2020: 776-777).

Cografi bilgi sistemleri destegi ile bir¢ok alanda yorumlanabilen énemli verilerin
basinda niifus ile ilgili olanlar gelmektedir. Bu veriler genelde niifus sayimlar1 vasitasiyla
vergilendirme, askerlik, iskan ve gogler i¢in belirli araliklarla toplanmakta, ilgili makam
ve kurumlarca kaydedilmektedir. Ornegin XV-XVII. yiizyillar arasmda Tahrir, XVIL
ylizyilin ortasindan itibaren Avariz, XIX. yiizyildan itibaren Niifus (1830’lar) ve Temettuat
(1840’lar) defterleri ilgili donemlerde Osmanli toplumunun demografik, sosyal ve
ekonomik oOzelliklerini sunan c¢ok degerli istatistiki verileri/bilgileri icerir. Biiylik

materyal bulunmaktadir. Bakinz; Basbakanlik Osmanli Arsivi Rehberi, Yayma Hazirlayanlar: Iskender Tiire ve
Salim Kaynar, 4. Baski, Istanbul, Devlet Arsivleri Bagkanligi, 2017, ss. 271-272.
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cogunlugu Devlet Arsivleri Baskanligi Osmanli Arsivi fonlarindaki serilerde yer alan
defterler arasinda Bab-1 Defteri (Maliye) fonunda bulunan Ceride Odasi Defterleri
serisindeki 1798-1839 yillar1 arasinda toplam 953 adet Ceride (Ceride-i Niifus) defteri
yerlesim liva, kaza ve nahiyelerdeki miislim ve gayr-i miislim niifus yoklamalarinin yani
sira vilayet, kaza, nahiye, kasaba ve karye isimleri de yer almaktadir. Ayrica Maliye
Nezareti Varidat fonundaki Cizye defterleri 1838-1857 yillar1 arasinda 1.545 adet
tutulmus, niifus bilgilerinin yani sira eyalet, sancak, kaza, nahiye, karye, ¢iftlik ve mahalle
adlar1 da belirtilmistir. Kendi adi ile anilan Niifus/Yoklama defterleri 1732-1882 yillar
arasinda 12.000 adet tutulmus ve 1882’den itibaren tutulanlardaki veriler giiniimiizde
eTirkiye/eDevlet Kapisi iizerinden verilen alt-list soy hizmetinin ve niifus kiitiiklerinin
temelini olusturmustur (Bagbakanlik Osmanl Arsivi..., 2017: 146-147, 220).

Defter serilerinin disinda niifus ile ilgili fon ve seriler de bulunmaktadir. Vilayet ve
kazalarin niifusunu gosteren cetvelleri igeren Emniyet-i Umumiyye Miidiriyeti Kéalem-i
Umumi Miidirligi serisi buna 6rnek olarak verilebilir. Elbette geriye doniik bu veriler,
Osmanli toplumu i¢in ¢ok katmanli, konulu ve senaryolu ¢ikarim ve yorumlarin
yapilabilmesine olanak taniyabilmektedir. Tirkiye Cumhuriyeti Devleti’nde Tiirkiye
Istatistik Kurumu (Devlet Istatistik Enstitiisii) tarafindan 1927°den beri yapilan niifus
sayimlarindan elde edilen cografi bilgi sistemleri ile islenebilecek anilan kurumun
arsivinde ve Devlet Arsivleri Baskanlhigi’ndaki belge ve kayitlarindaki veriler de
gereksinimlere yonelik birgok grafik, tablo, gorsel sunum ve animasyona kaynaklik
edebilecektir.

Cografi bilgi sistemlerinde farkli verilerin gorsel olarak sunulmasi ve benzer veriler
ile karsilastirmalar yapilabilmesi, bu sistemlerin yalnizca cografya ve cografya ile yakin
alanlarda degil diger sosyal ve uygulamali bilimlerde de siklikla kullanilmasini saglamistir.
Yukarida miilkiyet konusuna verilen ornekler ile dogru orantili olarak birer tiizel kisilik
olan vakiflarin da bu sistemlerden faydalanilarak eski/yeni durumlari, hukuki statiileri,
matematiksel konumlari, faaliyet tiirleri vb. verilerinin gosterim ve sunum teknikleri ile
haritalandirilmasi degerli bir uygulama olabilir. Bunun i¢in Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1
Vakiflar Genel Miidiirliigii Vakif Kayitlar Arsivi, Devlet Arsivleri Baskanligi Evkaf-1
Hiimayun Nezareti (Seriyye ve Evkaf Nezareti) Seriyye Sicilleri®® fonu ve Istanbul
Miiftiliigi (eski Mesihat) Arsivi’ndeki vakfiye, tesis ve vakif senetleri, muhasebe kayitlari,
tevcih ve beratlar, ruznamge, ruis, evkaf, vakif ve mukataat ile cizye ziyadesi defterleri
onemli kaynaklardir. Bu belge ve kayitlarin incelenmesi ve tanimlanmasi sonucunda elde
edilecek veriler/bilgiler, vakiflarin cografi dagilimini yerlesim bolgelerine, vakif
sahiplerine, faaliyet alanlarina, bugilinkii durumlarina goére yorumlanabilmesine,
degerlendirilebilmesine ve planlamalar yapilabilmesine olanak saglar.

80 Yurt diginda da seriyye sicilleri bulunmaktadir, ayrintil bilgi igin bakmiz; Yusuf Oguzoglu, Seriyye Sicillerinin
Toplu Kataloguna Dogru, Ankara Universitesi Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi Tarih Boliimii Tarih
Arastirmalart Dergisi, 14 (25): 343-360, 1981; Yunus Ugur, “Seriyye Sicilleri”, Tiirkive Diyanet Vakfi Islam
Ansiklopedisi 38. Cilt, ss. 8-11, 2010.
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Bu konularin disinda mesleklere iligkin veriler Devlet Arsivleri Bagkanligi Maliye
Nezareti fonu Ceride Odas1 defterleri serindeki kayitlardan, 6grenci ve okullara iligkin
veriler Maarif Nezareti ve Milli Egitim Bakanlig1 fonlarinin alt fon ver serilerinden, salgin
ve diger hastaliklara iligkin verilere seriyye sicilleri ve yoklama defterleri ile Sihhiye ve
Karantina Nezareti, Saglik Bakanlig1 fonlarindaki belgeler, devlet memurlarina iligkin
verilere rulis kalemi defterleri, tayin kayitlari, 1553-1923 yillar1 arasinda tutulan 3.347
sadaret defterleri ile bakanliklardaki (nezaret) 51.362 memurun 201 defterde yer alan sicill-
i ahval kayitlarindan erisilebilir (Bagbakanlik Osmanli Arsivi..., 2017: 140, 146-147, 201).

Dikkat cekici diger drnekler ise Osmanli Devleti’nin 6zellikle Kirim Savasi’ndan
itibaren yaptif1 savaslarda silahaltina alinan askerlerimizin bilgilerinin yer aldig
defterlerdir. Bunlardan 1853-1923 yillar1 arasinda tutulan Birlik defterlerinde askeri
birliklerde goérevli subay ve er/erbaslarin ad, baba adi, lakabi, gorev yaptigi birlik gibi
kiinye bilgileri ile anilan yillar arasinda Osmanli Devleti’'ndeki askerlik istatistikleri
yorumlanabilir. 1869-1910 yillar arasinda askerlik subelerince tutulan sube defterlerinde
ise askerlere ait kiinye, ihtiyat, muayene, sevk, firar, bakaya bilgileri daha ayrintili
cikarimlar yapilmasina yardimci olacaktir. Bir diger defter tiirii, I. Diinya Savast ve
Kurtulus Savast donemlerinde (1914-1923) Osmanli Devleti ve Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisi Ordular1 biinyesinde hastanelere hasta ve yarali olarak gelen silahaltinda bulunan
askerlerin duhul (giris), taburcu, hastalik ve vefat bilgilerinin tutuldugu Hastane
defterlerinden savas sirasindaki kayiplarin dagilimi hastalik ve yaralilar bakimindan
degerlendirilebilir. Diger énemli arsiv kaynagi yine 1914-1923 yillar1 arasinda tutulan
Zayiat Kayit defterleridir. Bu defterler anilan donemdeki savaslardaki zayiatin sehitlik,
kayip (gaiplik), hastalik ve esir gibi kayip nedenleri ve yerleri ile ilgili bilgiler yer
almaktadir. Bu bakimdan Milli Savunma Bakanligi Arsiv ve Askeri Tarih Daire
Bagkanligi’'nda bulunan bu 4 tiir defter, 1853-1923 arasi Osmanli Devleti ve Tiirkiye
Cumhuriyeti donemlerinde asker durumunun farkli veriler yardimiyla degerlendirmesine
yardimer olabilecektir. Bir diger 6nemli veri, Osmanli Devleti’nin I. Diinya Savasi’nda
cesitli cephelerde ve isgaller sirasinda esir alinan asker ve sivilleridir. Osmanli Devleti’nin
I. Diinya Savasi boyunca Rusya, Ingiltere, Fransa, Italya ve Romanya tarafindan alman
308.486 esiri vardir. Tiirk Kizilay Dernegi Arsivi’'nde bulunan esir liste ve kartlarindaki
veriler/bilgiler 1s181inda cografi bilgi sistemleri, I. Diinya Savasi ve sonrasinda esir alinan
Tiirk asker ve sivillerin sayisi, esirlerin yillara ve cephelere gore dagilimi, iilke ve
kamplara, yas gruplarina, riitbelerine, birliklerine, ikamet/dogum yerlerine gore dagilimi,
esir alindiklar yer ve tarihlerine, saglik durumlarina, gore dagilimi ile kamplar arasindaki
esir trafigi ¢ok daha saglikli ve detayli bicimde incelenebilir (Tiirk Kizilay1 Arsivi..., 2011:
3-4, 7-8, 22-24; Kizilay Arsivi Belgelerinde..., 2018: 146-295; Milli Savunma
Bakanligi...2023).
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III/

KAYIT YONTEM ve ORTAMLARI

Kayit/kaydetmek terimi, arsivcilik literatiiriinde farkli islemleri ve yontemleri
tanimlamak i¢in kullanilmaktadir. Terim, ¢alismanin bu boliimiinde veri veya bilginin
okunabilen [kabartma yontemi dahil], goriilebilen ve/veya istilebilen bir nesne
lizerine/igine yazilmasi, kodlanmasi veya aktarilmasi (fo record/recording) islemlerinin
biitiinli olarak kullanilacaktir. Kaydetmek, ayn1 zamanda bir islemin/muamelenin hukuki
ve idari olarak takibinin saglanmasi, resmilestirilmesi, kaydedilenlerin delil niteligi
tastyabilmesi, somut birer nesneye doniistiiriilmesi olarak da kullanilmaktadir. Dolayistyla
kayit etmek, anlasilabilir bir biitiiniin veya biitiinii anlamli kilacak pargalarin kaybinin
engellenmesi, daha uzun siire kullaniminin saglanmasi, belirlenecek siireler iginde
korunabilmesi ve gereken arag-gere¢/ekipman ile calistirilabilmesi islemlerini
hedeflemektedir.

Kayit islemi/kayit yapmak icin iki bilesenin bir araya getirilmesi gerekmektedir. Bu
stireg, kullanilan yazi/kodlama [kriptoloji-grafoloji] sisteminin bir kayit yontemi ile ¢ogu
zaman yazi/kodlama sistemine uygun fiziksel ve/veya sanal bir ortama kaydedilmesi
seklinde gergeklesmektedir. Buradan hareketle oncelikle kaydedilmek istenilenin nasil, ne
ile ve hangi teknik ile kaydedileceginin belirlenmesi gerekmektedir. Kuskusuz bu
yontem(ler) teknolojinin sanayilesmenin gelismesi ile dogru orantili olarak ilerleme
gostermis, gereksinimler dogrultusunda kaydedilecek veri ve bilginin degeri/6zelligi ile de
g6z Oniinde bulundurularak kullanilmislardir. Hatta bu yontemler belirli donemlerde
icerigin giivenligi, gizliligi ve dogrulugu bakimindan teknolojik gelismelere ragmen
geleneksel/konvansiyonel yontemler ile kaydedilmeye devam etmistir.

Iletilmek istenen mesajin, kanitlanmak istenen olayin/eylemin, irade beyanmin ve
korunmak istenen veri ve bilginin kaydedilmesi, kisisel ve kurumsal olarak 6zel ya da resmi
islemler icin yapiliyor olmasit bu kayitlarin arsivsel deger tasiyabilecegi hatta arsiv
belgesi/materyali olacagi olasilik dahilindedir. Arsivlerde farkli yontemler ile farkli
ortamlara kaydedilmis cok sayida arsiv materyalinin oldugu bilinmekte ve arsivler bu
varliklarina yonelik koruma, doniistiirme, tanimlama, tanitim ve restorasyon politikalart
uygulanmakta, bu politikalar kayit yontemi ve ortamina gore belirlenmektedir.
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II1.1. Kayit Yontemleri

Veri ve/veya bilginin tekrar kullanilmak {izere kaydedilmesi, insanin sahip oldugu
fiziki, teknik ve akli yetenekler ile dogru orantilidir. Genelde yazma islemi olarak bilinen
bu eylem, yazinin/yazi sisteminin okunabilir bi¢imde diizgiin bir yere/nesneye/ortama
aktarilmasi seklinde gerceklestirilmistir. Zaman ig¢inde soyut ve somut nesnelere/varliklara
karsilik gelen ifadelerin ve gosterimlerin sadece yazi (metin) ile degil ses ve goriintii ile de
kaydedilebilecegi anlagilmis, buna yonelik yontemler gelistirilmistir. Kayit yontemleri,
yazilmak veya kaydedilmek isteneni tasiyacak/kaydedilecek ortama aktarma islemlerini
tanimlayan bunlar arasindaki farkliliklar ile gelisim siirecini ortaya koyan asamalari
aciklamaktadir. Metin ve insan giiciine bagli olarak baslayip elektronik olarak degisim
gOsteren, metnin yani sira ses ve gorilintli verisinin de uygun fiziksel ve teknik 6zellikler
tagiyan ortamlara kaydedilmesi ve gerektiginde aktarilmasina yonelik teknikler ile evrilen
kayit yontemleri, arsivcilik bakimindan da farkli belgelerin/materyalin tiretilmesine olanak
saglamalar agisindan degerlendirilmesi gereken konulardandir.

1I1.1.1. Mekanik

Veri ve bilginin kaydedilmesinde bilinen en eski ve yaygin yontem; yazi, kod, sifre
ve resim ile gorece kaliciligi ve gilivenligi uygun olan sabit veya tasinabilen fiziksel
ortamlara/nesnelere kaydetme bicimindedir. Literatiirde her ne kadar teknik olmayan
seklinde ifade edilse de bu eylem ve sonucunda ortaya ¢ikan dizge kayit ortami/tasiyici
ortam {lizerinde iz birakan arag-gere¢/ekipman aracilifiyla yapilabilmektedir. Bu yontem
agirlikli olarak kismen organik olan kil, bitki, deri ve kagit lizerine bastirma, kazima veya
boya ile iz birakma bi¢iminde kullanilmaktadir. Ne var ki kayit yontemlerinde dncelikli
olan insanin yetileri dogrultusunda 6grendigini anlatmak, agiklamak, iletmek, kanitlamak
ve aktarmak/saklamak istegidir. Elle ve bir ara¢ yardimiyla yazma, kalem ve boya
(miirekkep) ile baslayan teknik olmayan sistem, yazi yazmaya yardimeci daktilo/tipograf
(steno, Braille) ve klavyenin gelistirilmesi ile daha standart bir form ve ortama aktarilmaya
baslamistir. Teknik olmayan bu yontem, bir agidan mekanik yani veri veya bilgiyi
kaydetmeye araci araglarla yapilan bir islem olarak da degerlendirilebilir. Fiziksel gii¢ ve
yetinin kaydetmeye yardimci bir nesne veya makine ile uygun ortama -genelde tercih
edilen kagittir- gecirilmesi olarak tanimlanabilir. Burada dolayli olarak yazilarak
kaydedilmis metnin litografi, tipografi, tifdruk, serigrafi, ofset ve dijital baski
yontemleriyle ¢ogaltilmasi da mekanik kayit olarak degerlendirilebilir.

Mekanik yontem, teknik olmayan anilan uygulamanin aksine sadece metin verisinin
degil ses ve goriintiiniin de kaydedilmesine olanak saglayan bir dizi teknik ile araci bir
araya getirmektedir. Bu yontemde verinin veya bilginin kaydedildigi ortamda media olarak
ifade edilen araglarin/ekipmanin okuyabilecegi, goriintiileyebilecegi, calabilecegi veya
calistirabilecegi izler (track) veya delikler (hole/pin/puncture) birakarak kayit
yapilmaktadir. Mekanik yontem ile kayit, kaydedilmek istenenin veri tiirline gore
hazirlanmig/gelistirilmis bir diizenek/donanim (device) ve o diizenege takilarak veya
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eklenerek kullanilabilen kayit ortami (carrier) birlesimiyle gerceklestirilmektedir. Bu
yontemin metin diginda ilk kullanildig1 veri tiirii sestir. XIX. ylizyilin ilk ¢eyreginde sesin
iletilebilir oldugunun anlagilmasi ile ses dalgalarinin bir ortama kaydedilebilecegi fikri
gelismis,  bununla  birlikte  analog ses kaydi  denemeleri  baglamistir.
Fonotograf/fonograf/grafofon (gramofon) ile insan, doga, hayvan ve nesnelerin sesleri
(miizik dis1 ses kayitlar)®! ile miizik eserlerinin kayitlar1 farkli malzemelerden iiretilmis ve
farkli araglarla ¢alisabilen ses silindiri (phonograph cylinder/wax cylinder), ses teli (wire
recorder), ses vinili (vinyl/vinylite) ve plak (phonograph record/sound disc/record) lizerine
kaydedilebiliyordu (Isikhan, 2011: 430-431; Canyakan, 2017: 178-180; Tel Kaydedici...,
2023).

Bu yontemin kullanildig1 bir diger ortam, XVIII. yiizyilda kullanilmaya baslanan
delikli kartlardir (punch/punched card). Ses kayitlarindan farkli olarak kayit isleminden
¢ok kaydr ve okumayi kolaylastirict bir tiir programlama islemini ifade etmektedir. Bu
sekilde tirertilen/kaydedilen kod(lar)in oldugu kartlar bir islem dizgesinin ¢aligtirilmasinda,
bir seyin tanimlanmasinda ve veri depolanmasinda veriyi tasiyan hafiza kartlar1 gibi
kullanilmaktadir (Punched Cards..., 1962: 39-43; Wahl, 2018: 27-29) (Fotograf 10).
Ozellikle bilgisayar teknolojisi ile paralel bir gelisim siireci gosteren bu mekanik kayit
yontemi ile analog bir goriintii, ses, metin, bilgisayar yazilimi/kodlari, bibliyografik veriler
gibi bir¢ok veri kaydi standart kart veya seritler (punched tape) tizerine yapilabilmektedir.

Mekanik yontem ile kaydedilmis veri veya bilginin yer aldig1 kayit ortamlar1 kisisel,
kurumsal ve ulusal diizeyde bir¢ok bilgi merkezinin dermesinde bulunabilmektedir. Bu
yontemle kaydedilmis veri ve bilginin lizerinde yer aldig: tasiyici ortamin ¢alistirtlabilmesi
icin mutlaka bir aracin/ekipmanin (device/media) olmasi gerekmektedir. Anilan kayit
yontemi ve tasiyict ortamdaki hizli teknik gelismeler bu kayit ortamlarmin biiylik
boliimiiniin veya tiirlerinin kisa siirede eskimesi, farkli fiziksel dl¢ii ve teknik 6zelliklerde
tretilmis olmalar1 ve basta kagit olmak lizere gorece dayaniksiz malzeme iizerine
kaydedilmis olmalar1 nedenleriyle kullanimlarimi ve gog ettirmeyi zorlagtirmaktadir.
Ornegin, fonogram tiirii kayit ortamlarinda doniistiiriicii cihazlar yardimiyla ses verisi
yeterli teknik cihazlarla dijital olarak kaydedilebilir ve sayisiz kere kullanilabilir, ancak
yine ayni teknikle {izerine veri islenen delikli kartlarin i¢inde barindirdigi veriyi dijital
ortama almak ve tekrar kullanmak miimkiin degildir. Arsivlerde bu yontem ile
olusturulmus arsiv materyalini agmak, go¢ ettirmek ve kopyalamak igin farkli teknik
ozellikte ve boyutta ekipman gerekmektedir. Tape calar, fonogram, gramofon, pikap/long
play, delikli kart/serit okuma cihaz1 gibi donanim bu yontemle kaydedilmis veri ve bilgiye
erisim i¢in kullanilmak durumundadir.

81" Ses i¢in bu farklihiklari ortaya koyan phono, audio, voice, noise, sound, volume, tone gibi terimler kullamImaktadr.
Ses kayitlarinin  tanimlanmast ile tiir ve teknik Ozellik smiflamasmma iliskin  bilgi i¢in bakiniz;
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd007s.html
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II1.1.2. Fotografik

Her ne sekil, ara¢ ve sistemle yapiliyor olursa olsun yazi bilginin kaydedilmesi ve
aktariminda en ¢ok tercih edilen yontemdir. Yaz1 verisi/bilgisi olan metin; gerekli fiziksel,
hukuki, idari, teknik ve dil bilimsel Ogeleri icerdigi siirece her seyin ve olaym
anlatilabilecegi, agiklanabilecegi ve kanitlanabilecegi “belge” niteligi tasiyabilecek bir
biitiindiir. Anin kaydedilmesinde de kullanilan yazi, goriilenin tasviri; resim gibi géz oniine
gelecek sekilde 6zellik ve ayrintilariin anlatilmasi i¢in kullanilmaktadir. Ancak bu tasvir
ayni seye yonelik dahi olsa farkli kisi ve gereksinimlere gore degisiklik gosterebilecek,
seyin kaybolmasi ile de sona erecektir. Bu gereksinim, seyin kaybolma, degisim veya
doniisiimiin kaydedilmesine olanak saglayan goriintiiniin goriiniir kilinmasi ve goriintiiniin
kalict olmasin saglayan fotograflama ile giderilmistir. Fotograf teknigi 1820’11 yillarin
ortalarinda ortaya ¢ikmis, XX. ylizyilda teknik agidan dnemli bir yol katederek kaydetme
ve kopyalamanin tercih edilen yontemi olmus, XXI. yiizyilla beraber hemen her alanda
kullanilan bir teknoloji haline doniismiistiir. Fotografik yontem genel anlamda kisi, nesne,
manzara, olay gibi hareketli ani1 tespit etmek/yakalamak/almak (fake/shoot) tlizerine
kurgulanmig ve uygulanmis olsa da 6zellikle radyoloji bilimi ile birlikte tipda ve askeri
alaninda gelismelere neden olmustur.

Fotografik yontem goriintiiniin 151k yardimiyla uygun bir yiizeye aktarilmasi
prensibine dayanmaktadir. Fotograf, bir bakima go6ziin hafiza i¢in kaydettigi goriintiiniin
hafiza disinda baska bir fiziksel ortam iizerine aktarilmasidir. Bu yontemde goriintiiniin
elde edilmesi ve onun kaydedilmesi olmak iizere iki asama vardir (Algan, 2007: 88). Bir
goriintiiyi, 1s18a duyarli cam, kagit, plastik gibi bir yiizey iizerine kimyasal ve fiziksel bir
tepkime veya gorintiiyii  sayisal veriye doniistiirebilen ozel bir makine ile
aktarma/depolama ydntemi olarak tanimlanabilen fotograf, bir kayit yontemi olarak
giiniimiizde de yayginlikla kullanilmaktadir.

Fotograflar, XIX. yiizyilin ilk ¢eyreginden beri goriintii kaydetme yontemlerinde
kullanilan kimyasallar ve aktarildiklari/kaydedildikleri ortam® 6zellikleri ile kendine has
tastyict ortamlart da beraberinde getirmistir. Cekilen goriintiinlin (still image) parlak,
dayanikli, ayrintili, renkli ve daha hizli tab edilebilir olmast i¢in analog fotograf olarak
adlandirilan cam ve plastikten imal edilen negatifler (film) ile kagit, metal ve plastik
tabakalar kullanilmig kimya, lens ve elektronik teknolojisi gelistikce tasiyici ortamlar da
degismistir. Fotografik yontemde mekanikten farkli olarak ¢iktisi fotograf olan materyalin
kullanilmasi i¢in herhangi bir araca/ekipmana gereksinim duyulmamasidir. Fotograflarin
tab edildigi/basildigr kagitlarin ve filmlerin (film strip/photographic film) kimyasal
ozellikleri ve boyutlar1 kullanildig1 fotograf makineleri ve kameraya gore cok gesitlidir.
Farkli fiziksel boyutlar; filmin genislik, uzunluk ve perforeler arasi bosluklari ile
dlciilmektedir® (Fotograf 11, 12, 13 ve 14). Bu élgiiler fotograf ve filmleri gosterecek

82 Ayrmntih bilgi igin bakimz; Christopher James, The Book of Alternative Photographic Processes, 3rd Edition,

Boston, MA. Cengage Learning, 2015.
Ulkemizde yiirtirlikte olan konuyla ilgili standartlar TS ISO 6148 Fotografcilik - Mikrografik filmler, makaralar ve
bellek-Boyutlar, 2011; TS ISO 1012 Fotografeilik - Film Boyutlart: Resimli Tabakalar, 2013; TS ISO 897 Fotograf
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arag¢/ekipman i¢in de standart teknik Olciileri ifade etmektedir. Cogu zaman farkh
Olciilerdeki medium farkli teknik 6zelliklerdeki media ile agilmaktadir.

Fotografik yontem, siyah-beyaz ve renkli fotograflarmn yani sira ayn1 yontem ile
kaydedilmis ancak kullanim alan ve amaglart farkli {irlinlerin de gelistirilmesine olanak
saglamistir. Kagit ve plastik ortama kaydedilmesi gerekmeyen; 151k kaynagi saglayan bir
arac/ekipman ile goriintiilenebilen ve hareketli olarak da gosterilebilen bu materyal tiirleri
slayt/saydam (slide/transparency), dia ve rulolar/seritler (rool/reel) iizerine kaydedilmis
hareketli filmler (motion picture/moving image)’dir. Kayit yontemi olarak ayni mantik ve
uygulamayi gerektiren bu materyal tiirleri i¢in de gelisim siireci g6z oniine alindiginda farkl
fiziksel ve teknik Ozellikler s6z konusudur. Ayrica fotografik yontem ile filmler iizerine
kaydedilen goriintiiler slayt ve diaya doniistiiriilebilmekte hareketli film yapilabilmektedir.

Slayt, goriintiiniin lizerine kaydedildigi negatif filmin bir 151k kaynagi yardimiyla
yansitilmas1 mantigi ile ¢alisan bir materyal tliriidiir. Goriintii sabit olmakla birlikte siyah-
beyaz ve renkli olabilmektedir. Dia ise negatif filmden tab edilerek pozitife doniistiiriilen ve
renk acgisindan slayta gore ¢ok daha kaliteli olan bir sabit film tiiriidiir. Hareketli filmler;
fotograf, slayt ve diadan farkli olarak akan/ilerleyen bir 6zellige sahiptir. Her ii¢ materyal
tiiriiniin kaydedildigi kamera ve tab edildigi tasiyic1 ortama gore farkl tiirleri vardir®.
Arsivlerde bu materyal tiiri ve kayit ortamlariin ¢alistirilabilmesi ve doniistiiriilebilmesi
icin anilan materyal tiiri boyutlarinda (8-9,5-16-28-35-70mm) film kameralar1 ve oynaticilar
(player), slayt ve dialar i¢in ise yine ¢er¢eve Olgiilerine uygun projeksiyon makinelerine
gereksinim olacaktir (Pritchard, 2011; Pritchard, 2013; Motion Picture Film..., 2023).
(Fotograf 15, 16, 17 ve 18)

Fotografik kayit yonteminin bir diger ¢iktist da mikro ortamlardir. Genel olarak
mikroform (microform) olarak adlandirilan bu ortamlar, {izerine aktarildig1 tastyict ortam,
aktarilma teknigi, depolama kapasitesi ve goriintiilenme teknolojisine gore farkli isimler
alan bu materyal tiirleri daha ¢ok metin tabanli kaynaklarin/materyalin kaydinda veya
aktariminda kullanilmaktadir. Mikro ortamlar, 1950’1i yillardan itibaren ulusal, liniversite
ve arastirma kiitliphaneleri ile ulusal ve kurum arsivlerindeki yazma ve nadir eserler, cok
ciltli monograf ve damigma kaynaklari, dizi eserler, gazeteler, siireli yayinlar ile arsiv
belgelerinin daha uzun siire korunabilmesi, ¢oklu kullanim ve yipranmalarinin
onlenebilmesi amaciyla kullanilmaya baglamistir.

I11.1.3. Manyetik

Manyetik kayit yontemi, kayit ortami olarak fotografik yontem ile ayn1 malzemeyi
kullanmaktadir. Kagit, plastik/plak ve bant ilizerine mekanik bir okuma/yazma
aparati/kafasi yardimiyla manyetizma teknigi ile yapilan kaydetme islemidir. Bu yontemle

- Rulo Film 126, 110 ve 135 Boyutlu Filmler: Gortintii Tastyan Yan Belirlenmesi, 2013; TS ISO 1008 Fotografcilik
- Kagit Boyutlart: Resimli Levhalar, 2019; TS ISO 14548 Fotografeilik - Cam Plakalar: Boyutlar, 2021.

Hareketli film boyutlarinin tamimlama dstveri standartlart ¢ercevesinde degerlendirilmesi icin bakiniz;
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd007m.html
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daha 6nce mekanik yontem ile yapilan ses kayitlar1 ve XX. ylizy1l baslarindaki goriintii
kayitlar1 daha uzun siirelerde ve daha kaliteli olarak yapilabilmektedir. Manyetik yontemle
kayit yapan araglar/ekipmanlar elektromanyetizma prensibi ile elektrik sinyallerini fape
olarak adlandirilan manyetik serit (magnetic reel) tlizerine tek veya ¢ift tarafli olarak
kaydedilmesine olanak vermektedir (Camvas, 1994: 21-40; Van Bogart, 1995: 3, 9-11;
Ertem, 1996: 92).

Manyetik ortam, bir biitlinliik i¢inde ses ve goriintiiniin tek tek veya bir arada
kaydedilmesine yonelik bir teknik olarak gelismistir. 1880’lerin sonlarinda fotograf
tekniginin gelistirilmesiyle ortaya ¢ikan hareketli resim teknolojisi, XX. ylizyilin baginda
hareketli filmlerle birlikte manyetik seritlere doniistiiriilerek ticari birer iiriin haline
getirilmistir. Manyetik seritler, ilk olarak ses (audio) verisinin kaydedilmesi amaciyla
gelistirilmis (1898) ilerleyen yillarda ¢ikis noktasi olan fotografik yontemden farkli olarak
elektromanyetizma ile 1924’te 78 rpm’lik bir fonograma (plak/vinil) sesin kaydedilmesi
ile sadece ses verisinin kaydedildigi araglara evrilmistir (Memory of the..., 1998: 27-28).
Manyetik serit, -Ozellikle 10,5 inch’lik (27cm. c¢ap) teyp- 1950’lerden itibaren
bilgisayarlarda delikli kartlar ile birlikte veri kaydetmek iizere kullanilmaya baglamis, uzun
omiirlii ve daha fazla depolama alanina sahip olma 6zellikleriyle farkl tiir ve boyutlardaki
tastyict ortamlarda ve kayit formatlarinda kullanilmaya baslamistir. Bunlar arasinda en
bilinen ve yaygin olanlar 1960°1larin basinda yayginlikla kullanilmaya baslanan teyp kaset
(tape/compact cassette, mini-cassette, microcassette, elcaset) ve Xkartuslarl (tape
cartridge) 'dir (Kroon, 2010: 402; Handling and Storage..., 2014: 2.2.1.1.1.). Kullanim,
tagima/saklama kolayligi, depolama kapasitesi ve diger teknik 6zellikleri nedeniyle hizl
bir bicimde plaklarin yerini almaya baslayan bu teknoloji teypgalar (tape recorder/tape
player) aracihigiyla ¢aligtirilmakta kolaylikla kopya edilmekte ve doniistiiriilebilmektedir.
Ozellikle miizik iiriinleri i¢in cazip bir kayit teknolojisi ve pazarlama iiriinii, 1980’lerin
ortasina kadar bilgisayar isletim ve uygulama programlari (datassette) ile video oyunlarinin
da kaydedildigi bir ara¢ olmustur (Fotograf 19, 20, 21, 22, 23 ve 24).

Kaset ve kartuslarin kullanilmaya basladigi donemlerde ses verisinin yani sira ayni
yontem ve ortama analog goriintii‘hareket (video/motion picture) verisinin de kaydedilmesi
icin yeni formatlar gelistirilmistir. Videokaset (video cassette/video tape) kaydinin
baslamasindan gilinlimiize kadar gecen yaklasik 60 yilda, farkli yaym standartlar ve
elektrik kaynagi dikkate alinarak farkli formatlarda -en bilinenleri CVC (Compact Video
Cassette), VX, VHS (Vertical Helical Scan) ve BETAMax- gorintii kaydedilmistir
(Palmer, 2005: 6-10). Bunun i¢in goriintii oynatici veya video (video cassette player/video
cassette recorder - VCR) olarak adlandirilan araglar ile c¢alisan siyah-beyaz ve renkli
gorlintli igeren kasetler gelistirilmistir. Anilan format ve kayit ortamlarmin calistiriimasi
icin birbirinden farkli 6zellikte oynaticilarin kullanilmasi zorunlulugu, manyetik ortami
ciddi bir urlin gesitliligi ve ticari pazar olmustur. Glinlimiizde bu yontem ve tasiyici
ortamlara kaydedilmis verinin gog ettirilmesi veya doniistlirtilmesi i¢in bu oynatici araglara
gereksinim duyulmaktadir (Fotograf 25, 26 ve 27).
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Manyetik pigmentle kaplanmig disk kullanan depolama ortamlar1 1950’lerin
ortasindan itibaren kullanimda olmasina ragmen, bilgisayarlar i¢in sabit (drum/harddisk)
ve taginabilir disk tabanli ortamlar 1970’lere kadar gelisme gosterememistir. Hem sabit
disklerin hem de disketlerin depolama kapasitesindeki artis ve fiziksel boyutlarin
kiigtilmesi, metin, ses ve goriintii verilerinin kaydinda kullanilan bantlarin bilgisayarlar i¢in
de kullanilmasina neden olmustur. Elektromanyetizmanin sagladigi teknik avantajlar
sonucunda is diinyast ve kisisel kullanim igin iretilmeye baslayarak yayginlagsan
bilgisayarlarda manyetik serit yerine metal veya cam diskler tizerine veri kaydedilmesi ve
okunmasi esasina dayali olarak isletilmeye baslamistir. Bir diger 6nemli farklilik ise veri
kaydi ve okunmasindaki devir hizidir (Bilgisayarlarin Bellegi..., 2000: 76).
Bilgisayarlardaki anilan sabit depolama ortaminin yani sira manyetik serit teknolojisinin
uygulandig1 tagiabilir disket (floppy disk/diskette) kullanimi da gelistirilmistir. Kasetler ve
kartuslarla paralel olarak kullanilmaya baslayan disketlerin fiziksel boyut ve veri depolama
kapasiteleri bilgisayar teknolojisi ile dogru orantilidir. 1971-2013 yillar1 aras1 8, 5% ve 3%
inch’lik (1,44MB) disketler farkli bilgisayar tiirlerinde birgok dosya formatinin
depolanmasinda ve taginmasinda kullanilmistir. Bilgisayarlar gliniimiizde de hala aym
sabit ve LTO gibi tagmabilir disk teknolojisini kullanmaktadir (Bakiniz, /1.3.3. Depolama
ve lletisim Teknolojileri) (Fotograf 28 ve 29).

Manyetik yontemle kayit, kendine has 6zellikleri olan farkli format ve kapasitede
veri depolama ve tasima kapasitesinde genis bir liriin cesitliligine sahiptir. Analog veya
dijital ses, goriintii ve bilgisayar verisi kaydinda kullanilan bu araglarin kayith veriyi
okuyabilmesi ve/veya caligtirabilmesi i¢in birer yardimei araca/ekipmana gereksinim
duyulmaktadir. Oynatici, yazici veya okuyucu olarak adlandirilan bu araglar/ekipman da
manyetik yontem ile kayit yapilan ortamlarin degisimleri ile yenilenmektedir. Diger kayit
yontemlerine oranla ¢ok daha hizli bir ilerleme gdsteren manyetik yontem, gorsel-isitsel
materyalin ¢esitlenmesine de katkida bulunmustur.

Haber ajanslari, basin-yayin kuruluslar arsivleri, ulusal arsivler, ulusal film ve
miizik kuruluslart arsivleri, gorsel-isitsel materyal arsivlerinde ve ulusal kiitiiphanelerde
yukarida anilan kayit ve tasiyict ortamlarda ¢ok sayida materyal bulunmaktadir. Bunlarin
farkl1 formatlara doniistiiriilebilmesi ve erisilebilir olmasi i¢in okuyucu ve siiriiciilerin
saglanmasi veya mevcutlariin ¢aligir halde olmasi gerekmektedir.

I11.1.4. Optik

Optik yontemle kayit, verilerin laser 1s11 aracilifiyla 1s1ga duyarli katmanla kaplh
ortamlara aktarilma esasina dayanir. 1978’de LaserDisc ve 1982’de ses kaydetmek icin
gelistirilen CD (compact disc) teknolojisi ile baslayan bu yontem, manyetik kayittakine
benzer bir bicimde ses ve video kaydina veya taginmasina yonelik olarak gelisme
gostermistir. Ozellikle 1990’larin ortasindan  2010’larin  ortasina kadar bilgisayar
oyunlarinin ticari olarak pazarlanmasinda da énemli bir ara¢ olmustur (Ozaygen, 1998:
72). 1994’ten itibaren masaiistii ve diziistii bilgisayarlarda manyetik yontemle calisan
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disket siiriiciilerin yan1 sira CD siiriicliler de eklenmeye baslamis boylelikle kullanim alam
ve sayis1 artmustir. Daha fazla ve kaliteli veri depolama amaciyla gelistirilen DVD (Digital
Video Disc) yalnizca bilgisayarlarda degil televizyonlara da baglanabilen VCD (Video CD)
ve DVD okuyucular ile ¢aligtirilabilir hale gelmistir.

Optik kayit yontemi ile depolama, son 30 yilda veri paylasimi/aktarimi ve arsivleme
icin gorece dayanikli bir ortam haline gelmistir. Ses/miizik ve video/film iiriinlerinin
dagitim ortami olarak genis bir kullanim alan1 bulmustur. Diger araclara gore daha kolay
edinilebilir ve ekonomik olusu kisisel ve kurumsal kullanimini yaygimlastirmistir.
1980’lerin ortalarindan itibaren bircok 6zel arsivde metin, ses ve goriintii kayitlariin
depolandig1 optic tape, LaserDisc, CD, DVD ve BlueRay disklere siklikla rastlanmaktadir.
Bunun yani1 sira manyetik kayit yontemi ile tiretilen kayit ve tastyict ortamlarin bulundugu
arsivlerde benzer iiriinlerin optik yontemle kaydedildigi araglar da bulunabilmektedir.
Optik yontem ile birlikte gelisen kayit ve tastyici ortamlarin kullanilmasinda da ayni teknik
ozellikleri tasityan okuyucu ve yazict araglarin kullanilmasi gerekmektedir. Mekanik,
fotografik ve manyetik kayit yontemleri ile kayit yapilan ortamlardan farkli olarak optik ve
elektronik kayit {iriinlerinin agilabilmesinde/calisabilmesinde uygulama programlarina
gereksinim duyulmaktadir. Bu uygulama yazilimlarinin ticari bakimdan ¢abuk eskimesi,
farkli siirtimlerinin yayimlanmasi1 ve gilincelleme/yama yazilimlarinm kullanimdan
kalkmas1 veya yeterli teknik donanim eksikligi anilan yontemle kaydedilmis veriye
erisilememesine neden olabilmektedir.

1990’1larin ortasindan itibaren optik kayit {irlinleri, hazirlanis maliyetleri ytiksek
kaynaklar olan dergi, ansiklopedi, bibliyografya, katalog ve sozliiklerin toplu ciltler halinde
yayinlanmasinda ve tam metin arama olanag ile ekonomik birer ara¢ olarak da tercih
edilmislerdir. Yaygin kullanmlarina ragmen bir¢ok teknoloji elestirmeni tarafindan nem,
1s1 ve 1s1ga duyarliliklarinin fazla olmasi ve kirilganliklar1 nedenleriyle ¢ok giivenilir
olmayan kayit ortamlart oldugu diisiiniilmektedir.

II1.1.5. Elektronik

Elektronik kayit yontemi, verinin biitiinlesik devreler ile elektronik yap1 elemanlari
temelli malzemelerin iizerine kaydedilmesi iglemidir. Bellek (memory) olarak adlandirilan
bu ortam, genel olarak bilgisayar yazilimlarinin/isletim sistemlerinin kodlarinin
depolandigi ve islemci (processor/CPU) tarafindan elektrik sinyalleri ile ¢alistirilan bir
sistemi ifade etmektedir (Ozaygen, 1998: 48-49). Elektronik kayit ortamlarmi
digerlerinden ayiran en temel 6zellik, kesintisiz enerji kaynag: gereksinimidir. Bu nedenle
hem biinyesinde yer aldigi aracin c¢aligmasi hem de kayit islemi elektrik enerjisi ile
yapilabilmektedir. Bellekler c¢alistiracagi aracin yapacagi islem igin gereken verileri
icermekte ¢ogu zaman degistirilemez veya silinemez bigimde kaydedilmektedir.

Ortaya ¢ikisindan giiniimiize bilgisayar ve bilgisayar 6zelligi tastyan makineler i¢in
kullanilan bu yontem, taginabilir belleklerde dijital verinin depolanmasina yonelik olarak
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onemli bir gelisim gostermistir. Ticari olarak yayginlagmasi, depolama kapasitesinin artmast,
farkll bilgisayar ve bilgisayar ozellikli araglarda kullanilabilmesi, tasinabilir olmalar1 ve
gelismis uygulama yazilimlarina gereksinim duymamasi taginabilir bellekleri popiiler birer
depolama arac1 yapmistir. Genel olarak RAM (Read Only Memory) olarak tanimlanan bu
depolama araglari, bilgisayarlarin yam sira veri kaydeden kamera, fotograf makinesi, ses
kayit cihazi, televizyon gibi mobil araglara da takilabilmektedir. Bellek karti, flash memory,
memory stick, SSD, SD Card ve SIM Card 1994’ten beri kullanilmaktadir (Edwards, 2019).

I1.2. Kayit (Tasiyic1) Ortamlar:

Kayit (tastyic1) ortam, arsiv belgesinin/materyalinin iceriinin (information)
iizerinde yer aldigi yani kaydedildigi fiziksel ve kimi zaman baska bir ekipman/arag
yardimiyla calistirllmast veya agilmast gereken ortami ifade eder. Farkli kayit
yontemlerinin gelismesi, verinin/bilginin depolandigi ve aktarildigi kayit ortamlarinin
(media/carrier) da cesitlenmesini saglamistir. Bu kayit ortamlarimin biiyiik bir boliimii
icinde ve/veya iistiinde kayitli veri veya bilgiye erisilebilmesi i¢in bir arag (medium / player
/ decoder / driver / monitor / receiver / projector) kullanmay1 gerektirmektedir. Farkli
kimyasal, fiziksel ve teknik Ozellikleri barindiran kayit ortamlarinin kullanildigr alan ve
islemler yayginlastik¢a, rastlandi1 mekanlar artmis bilgi merkezlerinin dermelerinde yer
almaya baglamistir. Ulusal arsivler ve kurum arsivlerinin;

o Mevzuat geregince yiikiimliilerin  farkli  kayit  ortamlarindaki
belgelerini/materyalini devralmast,

o Miisadere, tasfiye, ozellestirme gibi durumlarda bu tiir materyalin
devralinmast,

o Kisi, aile ve kurumlarin 6zel dermelerini/arsivierini emanet etmesi veya
bagislamasi, giivenilir kurumlar olarak goriilmesi,

o Fonlarmi/serilerini  tamamlamak veya desteklemek i¢in  ozel
dermeleri/arsivleri satin almasi

bilgi ve veri iceren kayit ortamlarimin -gdrsel-isitsel materyal (audio-visual material)® olarak
da adlandirilan- kendine has o6zelliklerinin  bilinmesini, aidiyetinin bilinmesi,
saklama/depolama kosullarmin belirlenmesini ve tanimlanmalarini gerekli kilmistir. Farkli
yontemlerle tiretilmis kayit ortamlarini gorev ve sorumluluklari geregi iiretmek ve korumakla
yiikiimlii kurum ve kuruluslar da uygun kosullarda ortamlar hazirlamak durumundadir.

Kinlganlik (fragility), farkli sartlarda koruma zorlugu ve iletimindeki kosullarin
giivensizligi kagit ortami, fotograflama ve kiigiiltme teknigindeki gelisim ile mikro
ortamlara (mikrofilm, mikrofis, mikrokart vb.), ses ve/veya goriintiiniin kaydedilebilecegi
videoteyp (videotape/film), bilgisayar teknolojisi ile birlikte gelisen verinin elektronik

85 Tamm ve tiirler igin bakiniz; Ray Edmondson, Audiovisual Archiving: Philosophy and Principles. Paris, UNESCO,
2004, s. 22.
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olarak depolandig1 disket, CD ve tiirevleri ile hard disk gibi daha giivenli ve dayanikli
ortamlarinin da tercih edilmesini saglamistir.

Kayit ortamlarinin tanimlanmasi ve organizasyonu arsiv belgelerinin/materyalinin
tanimlama {ist veri standartlarinda da Onem verilen ve zaman igerisinde daha da
ayrintilandirilan bir konudur (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 172-176). Arsivlerde
hemen her tiir ve 6zellikle kayit ortam1 bulunmaktadir, bunlar sayisal oranlarina gore kagit
(fotograf, harita, ¢izim vb.), plastik/polyester/PVC (mikro ortamlar, filmler, plak, slayt, dia,
CD vb.) ve deri®® (belge, harita) seklindedir.

Arsivlerde say1 bakimindan en ¢ok bulunan kayit ortami kagittir. Kullanilmaya
basladig1 donemden itibaren iiretim maliyetinin diisiikligii ve kullanim kolaylig1 nedeniyle
biirokraside ve 0zel yazigmalarda geleneksel bir kayit ortami olarak kabul gérmiistiir.
Uretim yeri, boyutu, kullanim alani, iiretim ydntemi ve malzemesine gore isimler alan
kagit®’, farkl belge tiirlerinin ve kayit araclarmin olusmasinda belirleyici olmustur.

Donem donem tedarik sikintilari nedeniyle kullanimina kisitlamalar getirilmis, ucuz
ve nispeten dayaniksiz tiirleri tercih edilmis olmasina ragmen resmi ve 6zel yazigmalarda
(official [correspondence]/tahrirat) kagit temel kayit ortami olarak kullanilmistir.
Arsivlerde en ¢ok rastlanan ve biirokrasinin asil materyal tliri olan defter formatina
kolaylikla doniistiiriilebilmesi hem belge hem de sicil/kiitiik®® (registry) kayit sisteminde
hala esas ara¢ olarak kabul edilmektedir.

Kagidin temel kayit ortami olarak kullanilmasinda;

o Yazi yazma eylemine kolay ve ¢cabuk uyumluluk,

o FEsneklik, tasima ve kaplar i¢inde muhafaza kolaylig,

Farkly kalem/fir¢a ile yazilabilmesi,

Miirekkep veya boyayi kisa stirede emebilmesi,

Uretim hizi ve miktarinin yiiksekligi,

Yazim yanhghklarin rahatlikla diizeltilebilmesi,

Hemen her yazi/alfabe/kodlama sistemine uyarlanabilmesi,
Kopya/suret/ornek ¢itkariimasindaki kolaylik ve diisiik maliyet,

e Ticari iirtin olmasi,
o Resmi islemlerde biirokratik ve hukuki ag¢idan genel kabul gormesi

ozellikleri 6n plana ¢ikmaktadir.

8 Deri (skin) ayrica islenmis deri/mesin/kosele (leather/welt), hayvan derisi/parsdmen/tirse (vellum) olarak
adlandirilabilmektedir.

87 Ayrintili bilgi igin bakiniz; Joseph Ritter von Karabacek, Das Arabische Papier: Eine Historisch-Antiquarische
Untersuchung. Wien, Kaiserlich-Konigliche Hof und Staatsdruckerei, 1887, ss. 28-42; Osman Ersoy, XVIII. ve XIX.
yiizylarda Tiirkive'de Kagit, Ankara, Ankara Universitesi Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi, 1963, ss. 12-23; Zeki
Tez, Kdagidin ve Matbaacilhigin Kiiltiirel Tarihi, Istanbul, Doruk Yayinlari, 2008, ss. 47-79.

88 “Yapilan islem ve alinan kararlarm 6nceden belirlenmis bazi referans alanlar ile o islem ve kayitlar i¢in hazirlanmig
defterlere/listelere tarih, numara veya alfabe sirastyla yazilan, islem sonucu iiretilen belgelere kaynaklik ve ileride
tasnifi i¢in referans olan her bir sira, bolim veya satir”. Bakimz; Arsiv Terimleri, Hazirlayanlar: Fatih Rukanci,
Hakan Anameri¢ ve Alparslan Basar, Ankara, T.C. Cumhurbaskanlig1 Devlet Arsivleri Bagkanligi, 2023, s. 83.
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Kagit temel kayit ortam1 olmasinin yani sira kaynagindan hedefine enformasyonun
aktarilmasinda da kullanilan bir aragtir. Kagit, basma/baski/matbaa teknolojisinin de
somutlagmis hali ve hammaddesi olarak da kabul gérmektedir. Yazil1 ve basili kaynaklarin
uzun siiredir kullaniliyor olmasi, arsiv ve kiitliphanelerde biiyiik miktarlarda kagit tabanl
materyalin birikmesini saglamistir. Bu nedenle kagit materyal agirlikli hizmet ve koruma
politikalar1 gelistirilmektedir.

Kirilganlik, 1s1 ve neme duyarlilik, biyolojik ve kimyasal zararlilar etkisiyle bozulma
riski gibi baslica tehditler daha fazla 6nem gosterilen bir malzeme olmasina, korunmasina
yonelik her tiirlii geleneksel ve modern teknigin uygulanmasina neden olmustur. Kagit
tizerindeki bilgi veya verinin gogu zaman aracisiz mekanik herhangi bir cihaza gereksinim
duyulmadan okunabiliyor -agilabiliyor- olmasi, farkli ortamlara aktarimini ve
sayisallastirilmasini kolaylastirmaktadir (Bakiniz, 1.4.2. Dolasim, Doéniistiirme ve Gég).
Fotograf makinesinin (camera) XX. yiizyllin hemen basinda kisisel kullanimlar igin
yayginlagsmasiyla 6zel arsivlerde, bilimsel kuruluslar, basin-yayin kuruluslari, yaymnevleri,
sanat galerilerinde de fotograf koleksiyonlari olusmaya baslamistir. Belge, defter ve
fotograflar disinda kagit kayit ortamlari; delikli kart ve ses verisinin de kaydedilebildigi®’
delikli serit/banttir.

Kagidin kendisi ve lizerinde iz birakan boyanin/miirekkebin organik yapisindan
kaynaklanan deformasyonuna yonelik olumsuzluklar, fotografik kayit yontemi ile telafi
edilmeye caligilmistir. Isik kaynagindan faydalanilarak iiretilen bu kayit ortamlar
(photographic film), X1X. ylizyilin ortalarindan itibaren kullanilmaya baslamis XX. yilizyilin
basindan itibaren ise arsiv ve kiitiiphane dermelerine eklenmeye baslamistir. Fotograf
iizerindeki goriintiiniin gortintir kilinabilmesi i¢in bir dizi kimyasal siirecten gegirilmesi
zorunlulugu ilk 50 yillik déneminde pahali ve zahmetli bir siire¢ olmasina ragmen gelisen
teknik ekipman ve kimyasal iiriinler fotografin 6nemini artirmistir. Metal, cam veya plastik
tabakalar (negative) lizerine aktarilan fotografin goriiniir kilinmas: -tab/banyo edilebilmesi-
icin gelistirilen fotograf kagidi, geleneksel kagida gore neme ve sicakliga daha dayaniklidir.
Fotograflamada kii¢tliltme tekniginin gelismesi mikro ortamlarin da olusabilmesini olanakli
kilmustir. Mikro ortamlar belgelerin ve basili her tiir kaynagin;

o Giivenilir/aslina uygun,

e Fiziksel bakimdan dayanikii®®,

o Diisiik maliyetli,

o Kolay depolanabilir,

o Kolay tasinabilir,

o Daha kiiciik boyutlara doniistiiriilebilir

kopyalarmin olusturulmasinda tercih edilen kayit ortam1 olmustur. Giiniimiizde de ulusal
arsiv ve kiitiphanelerde anilan 6zellikleri nedeniyle 6nemini korumaktadir. Mikro ortama

8 Audio roll/music roll.
%0 Dayamklilik siireleri igin bakimz; National Research Council Staff, Preservation of Historical Records, Washington
DC, National Academies Press, 1986, ss. 53-55.
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aktarilacak belge ve basili kaynagin fiziksel boyutlarina ve calistirilacak araca gore farkl
isimler alan mikroformlar {izerine; gazeteler, dergiler, ¢ok ciltli danigsma kaynaklari, yazma
eserler, nadir kitaplar, devlet yaymlari, monograflar®', fotograflar/albiimler, kitapdis1 ve
gorsel materyal ile sanat eserlerinin goriintiileri kaydedilebilmektedir.

Mikroformlarin tiirleri;

o  Mikrofilm (16mm. ve 35mm. film rulosu ve polyester/plastik kart),

o  Mikrofis (sayfa/yvaprak),

o Mikrokart/mikro-opak (kagit-plastik tabaka),

o Ultrafis (sayfa/vaprak),

o Mikrodot (film karesi/pozu)’tur (Tonta, 1984: 104-108; Glossary of
Micrographic..., 2023) (Fotograf 30, 31, 32, 33, 34, 35 ve 71).

Kameralarin gelismesi ile mikro ortamlarin ve fotograflarin ardindan hareketli film
kayit ortamlar1 da film endiistrisinin kisa siirede atilim yapmasini saglamistir. Filmler
sinema endiistrisinin yam sira sagladigi avantajlar ile ozellikle egitim ve iletisim
alanlarinda siklikla kullanilmistir. En yaygin olarak kullanilan film (serit ve rulo) tiirleri;

o Film seridi (hareketli filmler icin 8, 9.5, 16, 17.5, 28, 35 ve 70mm.
kalinhiginda ve metal makaralara saril seritler ile dijital formatlary),

o Film rulosu /fotografik film (fotograf makineleri i¢in gériintii/poz kaydt
vapilan film rulosu [en/genislik] x [film karesi] ol¢iisii ile adlandwilir
ve poz (exposure) sayist 1-36 arasinda degisir),

o Filmstrip/serit film (genelde metal kutularda 35mm.lik ve 50
gortintiiliik film/fotograf seridi),

o Slayt/Dia(pozitif) (6x6cm’lik metal, kagit veya plastik ¢ergevede
saydam (transparent) tabanli 35mm.lik film/fotograf karesi/pozu)
(Kroon, 2010: 206, 551, 570, 618, 652).

Ses, hareketli goriintii ve dijital veri kayit ortamlar;

o Ses teli, ses/fonograf silindiri (metal kablo/metal veya plastik balmumu
kapli rulo), (Fotograf 36, 37 ve 38)

e Plak (LP-EP)/inil (33, 45 ve 78 rpm’lik PV C-plastik), (Fotograf 39, 40
ve 41)

o Teyp/ses kartusu (30dk. kapasiteli manyetik serit),

o Kaset/ses kaseti/teyp kaseti (30-120dk. kapasiteli manyetik serit),

o Videokaset (VHS/Beta) (22-712 dk. kapasiteli manyetik serit),

1 Yazma ve nadir kitaplar ile ilk reklerini gordiigiimiiz “microbook/microprint” uygulamalari, 1960’larm ortasindan
itibaren yaygmlikla kullanilmaya baglamistir. Kayit (tastyici) ortamun olarak genelde mikrofislerin tercih edildigi bu
mikroform tiirii 500 sayfalik kitabm tek bir kart iizerine aktariimasini saglayabiliyordu. Bakiniz; Charles van Doren,
“The Bibliographic Demands of Microbook Service”, in Bibliographic Control of Nonprint Media (307-314). Edited
by Pearce S. Grove and Evelyn G. Clement. Chicago - IL. American Library Association, 1972, ss. 307, 312; Kristine
Mostyn, “Preserving the Past: An Overview”, Library and Archival Security, 21 (1), 2008, s. 40.
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o Tasinabilir bellek/flash bellek (USB Stick) (2GB-2TB kapasiteli),
o Bellek karti (SD Card) (2GB-128TB kapasiteli)’tir (Kroon, 2010: 66,
87,98, 126, 379, 499, 551, 729, 733, 744).

Bilgisayarlar ve optik kayit yontemleri analog kayitlarin dijitale dontistiiriilmesi
ve dijital kayit ortamlarmin olusmasinda ¢ikis noktasidir. Bilgi ve/veya verinin
kaydedildigi kayit ortamlarinin farklilagmasi, bunlarin kullanildigi veya calistirlldigi
yazilim ve donanimin da dogal olarak 6nemini artirmaktadir. Son 10-12 yil igerisinde
yazilim ve donanim {irtinlerindeki siirtim farkliliklari, bunlarla ilgili hazirlanan yama
(patch) programlari, bu medyadaki veri aktarimlarinda sorunlan gidermedeki
calismalara 6rnek olarak gosterilebilir.”

Plastik/polyester malzeme {izerine kayit yapilan diger ortamlar ise

o Disket (8, 5% ve 3% inch’lik (1,44MB) manyetik yiizeyli polyester),

e Laser Disc (LD) (60-64dk. kapasiteli plastik disk),

e Compact Disc (CD) - Video Compact Disc (VCD) (550-900MB
kapasiteli plastik disk),

e Digital Video Disc (DVD) (4,7-17GB kapasiteli plastik disk),

e Blue-ray Disc (BD) (25-120GB kapasiteli plastik disk)’dir (Kroon, 2010:
98, 234, 379, 727).

Kuskusuz sadece dijital olarak tiretilen belgelerin/materyalin, dijital ortama sonradan
aktarilmis olan belgeye/malzemeye gore kaybolma, yok olma veya bozulma riski daha
fazladir. Asli veya orijinali var olan bir belgenin defalarca dijital ortama aktarilmasi
miimkiindiir. Fakat diger yontem ile iiretilmis olanlarda siire¢ daha uzun ve maliyetli
olabilecektir. Clinkii her ne kadar erisilemeyen, ¢alismayan veya agilmayan dijital verilen
geri getirilmesinden ya da erisilebilir kilinmasinda yapilacak islem tamamen profesyonel
ve kurtaracak olan kisi/kurumun belirleyecegi maliyette olacaktir.

Arsivlerde yukarida anilanlar disinda tiretildikleri/kaydedildikleri veya aktarildiklari
donemin ozelliklerini tasiyan kayit ortamlart da bulunabilmektedir. Bunlarin bazilar
tiretildikleri malzeme, iiretilis amaci ve donem dikkate alinarak arsivlerde “arsiv belgesi”
olarak degil miizelerde birer “arkeolojik buluntu/miize nesnesi/malzemesi” olarak yer
almaktadir. Arsivsel degere sahip belgelerin kagit, deri ve plastik menseli olanlarin yani
sira kaydedildikleri ortamlar ise;

o Ahgsap,

e Cam,

o  Kumas/tekstil,
e Metal,

o Alci/siva’dir.

92 IMAX (Image Maximum), IMAX Corporation tarafindan gelistirilen ve son 10 yildir sinema sektériinde kullanilan
yiiksek ¢oziiniirliiklii (8000 pixel) hareketli film teknolojisidir. Bu teknoloji ile ¢ekilen filmlerin formati, normal
boyuttaki filmlerden 2 kat daha fazladir. Omegin 2:45:00°lik bir film 48 makaralik ve yaklasik 19 kg.lik bir kiitleye
sahiptir ve bu haliyle normal bir film rulosundan 9 kat daha agirdir.
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II1.3. Materyal Tiirleri

Uretilme/hazirlanma amaci, teknigi ve fiziksel ozellikleri bakimindan farklilik
gosteren ve i¢inde yer aldigi sinifin temel 6zelliklerini barindiran bilgi/veri tastyicilarina
verilen genel addir. Materyal tiirii, bilginin/verinin kaydedilmesinde kullanilacak kayit
yontemi ile buna uygun kayit ortaminin tirlinli olarak ortaya ¢ikmaktadir. Materyal tiirleri
her ne kadar kayit/tasiyici ortamlarmin genel adi olsa da bazi materyal tiirlerinin
hazirlanma/iiretilme amaglar1 resmi iglemlerin yapilmasi, siirdiiriilmesi veya kaydedilmesi
icin bazilarinin ise sanatsal ve diisiinsel ¢aligmalarin aktarilmasina yonelik olabilir.

Materyal tiirleri,

e Hazirlanma/iiretilme amaclari,

o Hazirlanms/iiretilis/kaydedilis yontem, teknik ve ortamlari,

o Ureticilerin girev ve yetkileri,

o Kaydedilen bilginin/verinin kullanim yeri ve amaci,

o Materyalin kullanim ve hukuki gecer(li)lik siiresi,

e Caliymasinda, igletilmesinde veya agilmasinda ara¢ gerekliligi

g0z oniine alinarak siniflandirilabilmektedir.

Materyal tiirlerinin belirlenerek tasidiklart ozellikler 1s18inda tanimlanmast;
arsivlerde saglama politikasi, depolama kosullari, arastirma hizmetleri ve diizenleme
stireclerinin daha saglikli bir bigimde siirdiirlilmesini saglayabilecektir. Arsiv
belgelerinin/materyalinin ¢esitliligi, materyal tiirline gore arsiv tiirlerinin de olusturulmasi
gerekliligini gostermistir. Ulusal/milli arsivler, ait olduklar {ilkenin arsivsel degere sahip
idari ve tarihi belgelerini erisilebilir kilip koruma altina alirken farkli tiirdeki arsivlik
belgenin/materyalin de diizenlenmesi i¢in gereken arsiv islerini planlamak durumundadir.

Kayit yontemlerinin gelisimi, kayit (tasiyici) ortamlarin farklilagmasini saglamustir.
Kamu kurumlarinin kisi ve diger kamu ve 6zel kurumlar ile olan iligkisi, farklilasan
gereksinimler ve gelistirilen araglar, geleneksel bicimde iiretilen belgelerin yani sira
kendine has 6zellikleri olan belge/materyal, ortam, arag ve sistemin kullanilmasini zorunlu
kilmistir. Ornegin hava ve goriintiileme araglarimin gelisimi farkli kartografik materyali,
posta islemlerinin ticretlendirilmesi filatelik materyali, giindelik yasamdaki ticari ve sosyal
iliskiler efemerayi ¢esitlendirmistir.

Materyal tiirii {izerinden arsivi tanitmak, arsivdeki tanimlama ve hizmete sunma
kabiliyetine yonelik kapasiteyi de ortaya koyar. Gorsel ve isitsel arsiv belgelerinin hizmete
sunulabilmesi oOzellikle tarihi arsivler ve bu arsivler iizerinden tarihi gerceklerin
aydinlatilmas: agisindan olduk¢a Onemlidir. Yazili belgelerin {izerindeki kisi, olay,
yer/mekan iliskili gorsel-isitsel materyal ve arsiv belgeleri ile desteklendiginde kanitlayict
ve bilgilendirici niteligi artacaktir. Yazili belgelerin yani sira diger bilgi kayit ortamlarimin
da arsivlenmesine yonelik farkindalik teorik ve uygulamali egitimlerle kamu arsivleri ve
Ozel arsivlerde yaygin hale getirilmelidir (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 29).
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II1.3.1. Yazisma ve Defter

Arsiv tiirlerinin timiinde fon ve koleksiyonlarin biiyiik boliimiinii yazigmalar
olusturur. Yazigma(lar), kisi ve kurumlarin birbirleriyle yapmis olduklari resmi ve 6zel
iletisimin®® somut kanitidir. Mektuplar, kartpostallar, memorandumlar, notlar, telgraflar ve
benzerleri de dahil olmak iizere gonderilen ve alinan her tiirlii adresli basili ve elektronik
yazili iletisim bigimidir.

Yazismalar biiyiikk oOlgiide ilgili iilkenin/yOnetimin mevzuati, biirokratik ve
diplomatik kurallar ¢ercevesinde yapilmaktadir. Irade beyani, hak talebi, bilgi edinme ve
sikayetlerin iletilmesinde merkez-tasra teskilati, kurumlar/daireler/biirolar ve kisiler-
kurumlar arasi yapilan her tiir ve igerikten yazilan ifade etmektedir. Yazigsmalar
ilgili/yetkili kisi ve kurumun gorev, yetki ve sorumluluklari uyarinca hemen her konuda ve
farkli seviyedeki muhataplarla yapilabilmektedir. Resmi ve 6zel yazigsmalar giiniimiizde
(muhatabina gore her iki ana gruba da dahil olanlar vardir);

e Karar, e Rapor,

e Olur/Onay, o Form(lar),

o Genelge, o Sozlesme,

o Tezkere (tezkire), e Sartname,

o Miizekkere, o Vekaletname,

o Sirkiiler, e Bilgi notu

e Mazbata, (memorandum),

e Dilekge, e Nota,

e Tutanak, o [lan,

° Ozelge, e Haberlesme yazilari,
davetiye, mektup(lar),
tebrik

tiirlerini icermektedir.

Arsiv fonlarinda yer alan resmi yazismalar donemin mevzuatini, yazigma
kurallarini®* teskilat yapisii, kurumlarin gérev ve yetkilerini icerik ve fiziksel formlarla
O0grenmemizi saglar. Yazisma ve defterler resmi ve 6zel islemlerin siirecini agiklamalari
nedeniyle hukuki ve idari bakimindan énemli kaynaklardir. idari bakimdan bir islemin
ilgili makam tarafindan, usuliine uygun, yetkili gorevlilerce, zamaninda yapildiginin ve
sonucunun anlagilmasini saglayan bu materyal tiirleri, anlasmazliklarin giderilmesinde de
delil niteligi tagimalar1 nedeniyle bireysel, kurumsal, ulusal ve uluslararasi boyutta haklarin

93 Muharrerét-1 resmiyye - muharrerat-1 husiisiyye.

% Eskiden edebi bir tiir olarak mektuplasmay1, biirokrasi ile birlikte ise yazili iletisim kurallarmi ifade eden inga -
miingedt giinimiizde resmi yazigma kurallarini ifade eder. Bakiniz; Rudolf Vesely, “Die insa’-Literatur”, In
Grundrif der Arabischen Philologie, Vol. 3: Supplement, Edited by Wolfdietrich Fischer, Wiesbaden, Reichert,
1992, ss. 188-191; M. Tayyib Gokbilgin, Osmanli Paleografya ve Diplomatik Iimi: Osmanh Imparatorlugu
Medeniyet Tarihi Cercevesinde, Istanbul, Enderun Kitabevi, 1992; Ismail Durmus, “Insa”, Tiirkive Diyanet Vakfi
Islam Ansiklopedisi, 22. Cilt, Istanbul, Tiirkiye Diyanet Vakfi, 2000, s. 335; Miibahat Kiitiikoglu, Osmanli

Belgelerinin Dili (Diplomatik), 4. Baski, Ankara, Tiirk Tarih Kurumu, 2018.

145



146

I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

korunmasinda belirleyicidir. Arsivlerde resmi yazigmalar sonucu iiretilmis belgelerin yan
sira Ozel arsiv materyali olarak adlandirilan yazismalar da yer almakta, arsivsel deger
bakimindan resmi olanlar1 kronolojik ve tematik olarak destekleyebilir olmalar1 nedeniyle
arsiv fonlarina dahil edilmektedirler.

Defterler yazismalarin takibini yapmak amaciyla, yapilan islemlerin bagslama,
yonlendirme ve sonuglarin kayitlarinin tutuldugu temel materyal tiirleridir. Hemen her
resmi islem/muamele i¢in defter tutmak (register(ies)) olarak bilinen bu islemde ortaya
cikan fiziksel biitiin, idari ve hukuki olarak muteber kabul edilir ve igslemler burada yer alan
kayitlar {izerinden izlenir, yonlendirilir ve diizenlenir. Ilgili arsiv belgelerinin yapilan
isleme dair numara/sira/kod, tarih, agiklama ve sayilarinin kaydedildigi bu materyal tiird,
taleplerin karsilanmasi, kontrollerin yapilmasi, islemin hangi kurumca ne zaman
yapildiginin anlasilmasi ve benzer durumlarda alinan karar ve verilen hiikiimlerin
izlenmesi i¢in kullanilmaktadir. Her iilkede uygulamalar1 goriilen bu sistem, yapilan
belgeyi degil islemi tanimlayan bir amaca yoneliktir. Bu nedenle defterler genellikle
kaydedilen isleme/muameleye gore isim alirlar. Defterleri genel olarak yapilan islemlere
iligkin metnin bulundugu ahkadm, mithimme, ruznamge, sicill-i ahval, karar, tahrir gibi
belge mahiyetinde olanlar -hiikiim defteri olarak da anilir- ve posta, havale, zimmet, niifus,
evrak kayit (gelen-giden evrak) gibi belgeye ait islem bilgilerinin kayitli bulundugu olmak
tizere iki tiire ayrilabilir. Ancak tiir bakimindan yazigmalara oranla ¢ok daha fazla isim ve
icerikte olabilmektedir (Bagbakanlik Osmanli..., 2017: 19-160).

Defterler resmi islemlerin baslatilmasi ve takibi icin zorunlu olarak iiretilen
kayitlardi. Bu nedenle hemen her iilkede hukuk kurallar1 gercevesinde ve bir bolimii
zorunlu olarak tutulmus ve saklanmiglardir. Kamu kurumlarinda oldugu gibi ticari
faaliyette bulunan sirketlerde Ozellikle mali islerin ylirtitilmesinde ayr1 bir yeri
bulunmaktadir. Bu temel idari materyal tiirii fiziksel olarak degisime ugramis olsa da ilgili
mevzuatta tutulma, hazirlanma, saklanma ve devir yiikiimliiliigiinde biiyiik degisiklikler
olmamustir. Ornegin iilkemizde 213 sayili Vergi Usul Kanunu kapsaminda ve 6102 say1li
Tiirk Ticaret Kanunu dayanilarak yapilan diizenlemelerde defter tutma yiikiimliiligii
olanlar belirtilmistir. Bu defterler; Defter-i Kebir, Yevmiye Defteri, Envanter Defteri, Pay
Defteri, Yonetim Kurulu Karar Defteri, Genel Kurul Toplanti ve Miizakere Defteri vb.
olmakla birlikte, defterlerin kimler tarafindan ve nasil tutulacagr mevzuatla belirlemistir.
T. C. Resmi Gazete’de yayimlanan 2011 (Sira No:1), 2012 (Sira No:2) ve 2019 (Sira No:3)
Elektronik Defter Genel Tebligi kapsaminda defter tutma isi faturalarla birlikte elektronik
ortama tasimustir (Fotograf 42, 43, 44 ve 45).

Defterler farkli kurum ve islemler i¢in uzun yillar kullanilmasi, fiziksel olarak kagit
belgelere oranla kondisyonunu daha uzun koruyabilmesi, ilgili kurumlarca bagvuru
materyali olmalar1 nedeniyle en ¢ok aranan ve kullanilan arsiv belgeleridir. Yazisma ve
defterler arsiv fonlar igerisinde konularina/islemlerine, tarihsel doneme, tiirlerine gore
serilere ayrilabilir; kendine has 6zelliklere gore alt seriler de olusturulabilir.



(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I

I11.3.2. Fotografik Materyal

Her tiirlii fotograf, negatifler ve bu yontemle iiretilen nesneleri ifade eden fotografik
materyal, hem kurumsal hem de bireysel olarak iiretilip toplanabilmektedir. XX. ylizyilin
ilk ¢ceyreginden beri bir sanat dali olarak kabul goren fotograf, gergeklik ve an1 kaydetme
ozelligi ile kanit olma bakimidan 6nemli bir materyaldir. Fotograf teknolojisinin hizli
gelisimi, basili ve gorsel kitle iletisim araglar1 araciligiyla bilgi/enformasyon iletimini
kolaylastirmis, sozlii ve yazili bilgiye gorsellik katarak sosyo-kiiltlirel hayata ve bunlarin
anlasilmasina farkli bir perspektif katmistir. Ulasilamayan yerlerdeki olay, nesne ve
kisilerin fotograflanmasi, iletisimin reklam, propaganda ve tanitim yonlerinin de
kullanilabilecegini gostermistir. Gazete, dergi, brosiir, ilan gibi basili ve elektronik
yaymnlarin fotograflarla desteklenmesi yaymcilarm, resmi ve 0Ozel basin-yayin
kuruluslarmin fotografik materyal koleksiyon ve serilerin olusmasina ve zamanla artan
sayilar1 nedeniyle de arsivlerinin kurulmasini saglamustir.

Onemli giinler, spor karsilagmalari, sanatsal ve kiiltiirel etkinlikler, tdrenler,
ziyaretler, geziler, mitingler/toplantilar, inlii/taninmus kisiler, topluluklar, gruplar ve dogal
giizellikler fotografik materyalin kaynagini olusturur. An1 kaydetme ve ani olarak saklama
gereksinimi kimi zaman bu materyali hukuki bakimdan gerekli nitelikleri tasidiginda
gorsel bir kanit araci olarak kullanilmasini da gerektirebilmektedir. Fotografik materyal
arasinda basili/tab edilmis ve dijital fotograflar, anin kaydedilmesi ve gorsel hafiza olarak
en ¢ok tercih edilen tiirdiir. Dijital fotograflarin farkli teknolojik araclar ile ¢ekilmesi,
depolanmas1 ve paylasilmasi fotograflarin basilma/tab edilme oranini diistirmiis olsa da
tematik, tarihsel donem ve nadirlik bakimindan ¢ok degerli basili fotograf koleksiyonlari
mevcuttur. Ik donemlerde is ve gdrevleri geregi bu materyali iireten kisi ve kurumlar,
olusturduklar1 koleksiyonlar1 “arsiv” kimligine kavusturmaya baslamislardir. Sanat
galerileri, haber ajanslari, miizeler, moda evleri, miizayede evleri, koleksiyonerler fotograf,
negatif ve albiimlerini tekrar kullanmak/erismek iizere arsivlemeye baslamislardir.
Glnlimiizde National Geographic Society, Getty Images, LIFE, BBC, TRT, Anadolu
Ajansi, Basin-Yayin ve Enformasyon Genel Miidiirliigii (Cumhurbaskanhg: Iletisim
Baskanhg), Salt Arastirma, The National Archives (Ingiltere), The New York Times,
Sotheby’s zengin fotografik materyal koleksiyonlarina sahiptir.

Fotografik materyal;

o Fotograflar (tab edilmis),

o Kasali/cevgeveli fotograflar,
o Cam negatifler,

o Film negatifler,

o Albiimler

olarak gruplandirilabilir (Fotograf 46, 47 ve 48).

Teknik olarak baglica {i¢ tiir film tabanli fotografik materyal vardir: Seliiloz nitrat,
seliiloz asetat ve polyester. Bu materyaller; negatifler, saydam pozitifler, sinema filmleri,
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mikrofilmler ve diger fotografik {irlinlerin destek tabakasi olarak kullanilmistir (Kiitliphane
Malzemesinin..., 2011: 55-57).

Albiimler kurumlarin gérev tanimlar1 dahilinde hazirlamis oldugu raporlari/vaka
dosyalarini gorsel olarak desteklemelerinin yani sira yoneticilerin ve yetkililerin ziyaretler,
geziler ve toplantilarda cekilen fotograflarmin cekildigi anda veya sonradan bir araya
getirilmesi ile olusturulabilirler. Albiimler, kisi ve aile arsivlerinde de siklikla rastlanan
fotografik materyaldendir (Fotograf 49, 50, 51 ve 52).

Ulkemizde fotografik materyal, fotograf ve albiimler arsiv belgesi olarak
degerlendirilmektedir. Devlet Arsivleri’nin 1994-1996 yillari arasinda yapmis oldugu arsiv
belgesi tespit ¢alismalarinda “arsiv belgesi” olarak degerlendirilenler asagidaki birkag
kategoride belirtilmistir. Kurulus, yapilanma ve tarihgeler: Kurumun kurulusu, teskilat
yapisindaki degisiklikler, hizmet binalar1 ve tesislerine yonelik agilig, temel atma toreni
gibi faaliyetlere yonelik bilgi, belge, fotograf, albiim, ses ve goriintii kayitlarini igerir
(Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 37, 40).

II1.3.3. Kartografik Materyal

Bu materyal tiirii, belirlenmis bir 6l¢ek orani ile hazirlanmus, ¢izilmis veya tiretilmis
basili ve/veya elektronik her tiirlii harita, hava fotografi, plan ve kiirelerden olusmaktadir.
Bu materyal tiirii i¢erisinden one ¢ikan alt grup haritalardir. Haritalar farkli gereksinim ve
yontemler ile iretilen arsivsel degere sahip en eski ve stratejik dneme sahip belgeler olarak
da nitelendirilebilir. Cografi matematiksel bilgilerin diger alanlarla olan iliskisini
gostermesi bakimindan yazigmalarin eklerinde yer alan veya miistakil olarak hazirlanan
haritalar, arsivlerdeki 0Ozel serileri/koleksiyonlar1 olusturmakta hatta bu kartografik
materyal tilirline 6zel arsivler de kurulabilmektedir.

Haritalar, jeolojik, meteorolojik, cografik ve topografik amaclarla bir bdlgenin
tamaminin veya bir boliimiiniin konumunu belirli bir 6lgek ve aktarma yontemi/yontemleri
uyarinca ¢izilen en 6nemli kartografik materyaldir. Haritalar tek bagina olabilecekleri gibi,
baska bir basili/elektronik eserin eki veya parcasi da olabilirler. Genellikle kagit iizerine
cizilmis olsalar da kullanim, saklama ve ¢izim teknigi (projeksiyon) géz oniine alindiginda
agag, tas, metal, sentetik malzeme, hayvan derisi, dokuma kumas, plastik, cam, vinil, tirse-
ince parsomen, al¢i, mesin-kosele ve parsomen iizerine de aktarilmis haritalar
bulunmaktadir.

Haritalar ¢izilme gereksinimleri dogrultusunda veya igerecegi bolgenin genisligi
veya ayrintililik durumuna gore tek veya ¢ok sayida ¢izilmektedir. Birden ¢cok ancak birbiri
ile iligkili haritalara “harita serisi” adi1 verilmektedir. Bu haritalarin bazilar1 birbirinden
bagimsiz ancak iliskili bir bicimde “pafta”lar halinde de yaymlanabilmektedir.

Kitapdist materyaller olarak adlandirilan kaynaklar arasinda en stratejik bilgi
kaynag olarak kabul edilen haritalar, diger bilgi kaynaklarindan farkli olarak, yeryiiziiniin
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herhangi bir parcast hakkinda ayrintili ve stratejik bilgiler verebilen bir bilgi kaynagidir.
Tarihin hemen hemen her doneminde kitaplar kadar yaygin olarak kullanilmistir. Haritalar,
kesifler, geziler ve ozellikle de askeri harekatlardan sonra hazirlanmis ve kullanilmistir.
Birgok {ilke, hiikiimet veya yoneticiler kendi iilkeleri ve/veya diger iilkeler icin 6zel
haritalar siparis etmisler ve bunlar i¢in 6nemli parasal kaynaklar ayirmiglardir. Haritalart
diger bilgi kaynaklarindan ayiran en énemli 6zellikler, pek ¢ok tiirii olmasi ve bunlarin
birgok amag i¢in kullanilabilmesidir. Igerdigi bilgilerin cesitliligi nedeniyle organize
edilmesinde de farkli uygulamalar gelistirilmistir. Haritalarin bu 6zellikleri, harita ¢izimi
ve okumanin da 6zel bir egitimi gerektirdigini ortaya koymustur.

Haritalar:

o  Kullamim amaclarina,
Siyasi (kitalar, sumirlar, cografi - idari boliimlemeler vb.),
Fiziki (yeryiizii sekilleri),
- Begeri-Ekonomik (ulasim, tarim, niifus, turizm vb.),
- Ozel (kisi ve kurumlarca 6zel amaglarla hazirlanan)
o Olceklerine;
- Kiiciik (1/200.000 e kadar),
- Orta (1/200.000 - 1/500.000 aras),
- Biiyiik (1/500.000 den biiyiik)

gore iki ana gruba ayrilmaktadir (Bilgin, 2001: 118-172; Unlii, Ugisik ve Ozey, 2002: 12-
13) (Fotograf 53, 54, 55 ve 56). Bu temel siniflandirmaya ek olarak yersel, fotogrametrik
ve uzaktan algilama seklinde yapim/gizim yontemlerine’® ve topografik, kabartma,
fotograf, miisterek haritalar seklinde de tiplerine gore ayrilabilmektedir.

Cografi kesifler, kara ve deniz seyahatleri, ticari faaliyetler, bilimsel geziler ve savaslar
sonucunda yeryiizii sekillerine iligkin verilerin kaydedilmesi ile topografik aragc ve
yontemlerin gelismesi, haritaciligin bir ihtisas alan1 olmasimi saglamistir. Harita ¢izmek ile
gorevlendirilen kisi, resmi ve 6zel kurumlar, tirettikleri bu materyalin asil veya kopyalarini
kurumlarma vermis ve/veya ulusal bilgi merkezlerine bagislamiglardir. Bu bakimdan
ozellikle haritaya gereksinim duyan ve gorevleri arasinda harita ¢izmek/¢izdirmek olan
kurumlarm arsivlerinde bu kartografik materyalden olusan genis koleksiyonlar
olusturulmustur. Bir¢ok iilke haritalar1 arsiv ve derleme mevzuatinda ulusal arsivlere ve/veya
ilgili kurum arsivlerine devredilmesi gereken materyal arasinda yer gostermektedir.

Ulkemizde ulusal arsiv ve kurum arsivlerinde &nemli koleksiyonlari olan haritalarin
tiretim sorumlulugu, arsivleme ve hizmetler Harita ve Harita Bilgileri Temin ve Kullanma
Yonetmeligi’nin 3. maddesi, 5/a-k bentlerinde belirtilmistir. Buna gore 6zetle, 1:5.000 ve
daha biiyiik 6l¢ekli haritalarin {iretim sorumlulugu bakanliklar veya kamu kurum ve

% Bilgi merkezlerinde haritalarm nitelenmesi igin kullanilan tanimlama iistveri standartlarinda harita gizimlerinde 44

farkli projeksiyon teknigi kullanilmaktadir, bakiniz; http:/www.loc.gov/marc/bibliographic/bd008p.html. Harita
tiirleri igin ayrica bakiniz; http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_M.aspx?#map
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kuruluglaria ait olup, bu haritalar1 kendileri yapabilir veya yerli gercek ve tiizel kisilere
yaptirabilmektedirler. 1:5.000 (hari¢)’den daha kiigiik, 1:250.000 (dahil)’den daha biiyiik
Olcekli harita ve harita bilgilerinin {iretilmesi, ¢ogaltilmasi ve arsivlenmesi Harita Genel
Midiirligi’nlin sorumlulugundadir (Harita ve Harita..., 1994). Bunun yani sira Biiyiik
Olgekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Yonetmeligi'nin 96-98. maddelerinde iiretilen
haritalarin arsivlenmesine iliskin hiikiimler yer almaktadir (Biiyiik Olgekli Harita. .., 2018).

Bir diger kartografik materyal tiirli olan hava fotografi ise bir hava araci ile belirli
bir yiikseklikten bir plan ve 6l¢ege uygun olarak ¢ekilen ve harita yapimina temel kaynak
teskil eden fotograf tiiridiir (Haritacilik Terimleri S6zligi, 2003; Erbas, 2013: 28; Arsiv
Terimleri, 2023: 70). Bir yeryiizii seklinin, yerlesim yerinin veya yerlesim yeri i¢cindeki bir
boliimiin fotograflanmasi amaciyla {iretilmektedir. Bu kartografik materyal tiirii de
haritalar gibi farkli amaglar i¢in yetkili ve/veya gorevli kurumlarca iiretilmektedir. Hava
fotograflar, dikey (vertical) ve egik (oblique) olarak iki tiirdedir. Ik donemlerinde askeri
amacl istihbarat ve casusluk faaliyetleri i¢in kullanilirken, II. Diinya Savasi sonrasinda
sehir planlama, tarim, ormancilik, kadastro, sigorta (afetler, kazalar igin),
sulama/enerji/ulagim tesisleri kurulmas: gibi daha genis ¢apli ve ayrintili projeler i¢in
kullanim yayginlasmistir. Olgegin kiiiikliigii, ayrinti diizeyinin fazla olmasi ve haritalara
gore gercek goriintiileri barindirmasi bu materyal tiiriiniin kullanim sahasini artirmistir.

Hava fotograflari geleneksel fotograflama tekniklerinin yani sira gliniimiizde gittikge
artan oranda dijital olarak tiretilmekte ve saklanmaktadir. Ulusal arsivde ve ilgili kurumlarm
arsivlerinde gereken izinleri alinarak belirlenmis gorevler/amaglar i¢in ¢ekilmis fotograflar
resmi yazigmalarin ekinde, miistakil olarak veya alblimlenmis bicimde yer alabilmektedir
(Bakiniz, 1.6.5. Tamamlayict Materyal) (Fotograf 57). Haritalar kadar stratejik oneme sahip
olan hava fotograflarinin alinmasi/¢ekilmesi ile ilgili hiikiimler de Harita ve Harita Bilgileri
Temin ve Kullanma Yénetmeligi’nin 10/a-d bentlerinde yer almaktadir.

Olgek uyarinca iiretilen planlar da kartografik materyal tiirii olarak arsivlerde
koleksiyonlart yer alan materyal tiirlerindendir. 1/5.000 ve daha biiyiik 6l¢ekli detayl
haritalar plan olarak adlandirilmaktadir. Kartografik bakimdan planlar, yerlesim yerleri
icerisinde bulunan boliimleri veya bir binanin boliimlerini ayrintili olarak vermektedir.
Planlar ayr1 ayr1 pargalar halinde veya tek olarak c¢izilmelerinin yani sira, farkli basil
yaylarin eki veya boliimii olarak da yaymlanabilmektedir. imar, iskan ve sehir planlar,
kamu binalarma/yapilarina ait planlar (proje), harekat planlar ilgili kurum arsivlerinde ve
ulusal arsivlerde siklikla rastlanan plan tiirlerdir.

I11.3.4. Filatelik ve Niimismatik Materyal

Filatelik materyal, posta islemlerinin yiiriitiilmesinde ve iicretlerinin alinmasinda
kullanilan her tiirlii arag ile malzemeyi ifade eder ve
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e Posta pullar®® (siirekli, anma ve blok),

o [Filatelik] Zarf (posta isleminden ge¢mis/miihiirlenmis, ilkgiin, ozel
gtin ve ozel tarih damgali),

e Posta kart,

o Antiye (pul baskili posta karti),

e Miihiir(ler)’den olugmaktadir.

Filatelik materyalin -yogunlukla zarf, miihiir ve pul- arsivlerde bulunmast ii¢ farkl
sekilde olabilir. Ilki arsivlere mevzuat geregince devredilen arsiv belgelerinin
ayiklanmamig zarflan {lizerinde yer alan miihiir ve miihiirlenmis/islemden ge¢cmis/iptal
edilmis pullar bicimindedir. Ikinci durum pul ihracindan sorumlu kurumlarin kapanmasi,
teskilat yapist degisikligi, yetki devri veya birlesme gibi idari degisikliklerde
mihiirli/damgali veya damgasiz pullar1 kurum veya ulusal arsivlere devretmesi veya
emanete birakmasi olarak gerceklesebilir. Uciinciisii ise 6zel arsivlerde yer alan filatelik
materyalin bagis veya satin alinmasidir.

Bu olasiliklara ragmen filatelik materyal arsivlerde genelde tasfiyeye tabi
tutulmustur.”” Devralinan belgelerin icinde bulundugu posta isleminden ge¢mis zarflar
pullar ile birlikte kurumlarin evrak servislerinde, havale edildikleri birimlerde ve son
olarak arsivlerde imhalik malzeme olarak tasfiye edilmis, sik olmasa da kisisel inisiyatifle
pullar kesilerek veya zarflariyla birlikte 6rnek olmasi veya sergilemek amaciyla muhafaza
edilebilmigtir. Zarflardaki miihiir ve pullar, eger eksik veya okunamiyor ise belgelerin
yaklasik tarihlerinin, geldigi yerin, ugradigi merkezlerin belirlenmesine yardimcr olabilir
(Fotograf 58, 59, 60 ve 61).

Niimismatik materyalin kapsami, metal para/sikke (coin) ve banknotlar/kagit
paralardir. Sikkeler®® arsiv materyalinden ¢ok miize materyali olarak degerlendirmektedir.
Kagit paralarin arsivlere gelisi de filatelik materyale benzer sekilde olabilmektedir. Her ne
kadar bu iki materyal tiirii (filatelik materyal ve kagit paralar) Cogaltiimis Fikir ve Sanat
Eserlerini Derleme Kanunu hiikiimleri geregince kanunda belirlenmis derleme
kiitliphanelerine gonderiliyor olsa da 6zel arsiv koleksiyonlari igerisinde sahipleri veya
varislerince kamu, 6zel ve ulusal arsivlere bagislanmakta veya dermeye katkisi olabilecegi
diistiniilerek satin alinabilmektedir.

% Harg, vergi, resim, bagis gibi iicretlerin toplanmas igin kullanilan; senet, kontrat, vekaletname, ilan gibi degerli ve

6zel begelere yapistirilan etiket olan damga/fiskal/harg veya yardim pulu olarak adlandirilan tiir bu materyale dahil
degildir.

Filatelik materyalin arsivlerdeki islemleri i¢in bakiniz; Peter J. Roberts, “Philatelic Materials in Archival
Collections: Their Appraisal, Preservation, and Description”, The American Archivist 70 (Spring/Summer 2007):
70-92.

Kiltiir ve Tabiat Varhiklart Koruma Kanunu’nun 23.maddesinde “Korunmast gereken kiiltiir ve varliklart
sunlardir: .... papirus, parsiimen veya maden tizerine yazili veya tasvirli belgeler, tarti araglar, sikkeler, damgal
veya yazili levhalar, yazma veya tezhipli kitaplar, minyatiirler, sanat degerine haiz graviir, yaglboya veya suluboya
tablolar, muhallefat (religueler), nisanlar, madalyalar, ¢ini, toprak, cam, agag, kumas ve benzeri tagmmir esyalar
ve bunlarin par¢alary, ....” hikmil yer almaktadir. 7. C. Resmi Gazete (23.7.1983 - 18113).
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1I1.3.5. Efemera

Kapsami, tiirii ve sayist en fazla olan efemera; giindelik hayatin ayrintilarini
belgeleyen, gecerlik tarihi/siiresi sonunda tekrar kullanilamayan ve genellikle imha edilen,
kimi zaman 6rnek veya model olarak tutulan bilet, kupon, brosiir, kartvizit, menii, dekont,
makbuz, cikolata ve sakiz kartlari, poster, afis ve davetiye gibi kisa omiirli belgeler ile
yaymlardir (Arsiv Terimleri, 2023: 51). Bilgi kaynaklar1 arasinda “grafik materyal” olarak
adlandirilmaktadir.”

Efemera terimi, ortaya ¢iktig1 veya ilk kullandigi donemlerden giiniimiize kadar
genisleyen bir igerige sahip olmustur. Aslinda 6zellikleri ve iiretilis amaci “efemera”ya
uymayan bazi belge veya objeler de sadece koleksiyon degeri goz 6niinde bulundurularak
bu smifa dahil edilmislerdir. Bu durum siire¢ igerisinde resmi belge/belge ile de
kanstirllarak efemeranin gercek anlami/igerigi ve degeri bakimindan olumsuzluklara
neden olmustur.

Arsivler agisindan ele alindiginda efemeranin hem tanim hem de tasidiklar1 degerler
bakimindan biraz daha simrli/dar kapsamda kaldig1 gériilmektedir. Icerik ve fiziksel yap1
ile dogru orantil1 olarak “bir daha kullanilamaz” olma, tiretim amacina bagli olarak “belirli
bir stire iginde kullaniliyor olma” ve “kullanildiktan sonra imha” edilme 6zellikleri bu bakis
acisinin odaginda yer almaktadir. Efemera i¢in arsivcilik sozliiklerinde imha edilme/yok
edilme veya kullanimdan diistirme (discard/disposal) ifadeleri 6n plana g¢ikmaktadir.
Ancak bu ifadeler efemeranin belirlenmis bir siire icerisinde kullamlmasi gerektigini
vurgulamak i¢indir.

Bilindigi 1iizere efemeranin da arasinda bulundugu bilgi kaynaklarinin
nitelenmelerinde ve erisimlerine yardimci olacak birbirinden farkli igerikte siire/tarih
bilgisi mevcuttur. Bunlar basim, yaym, dagitim, {iretim ve tedaviil tarihidir. Dikkatle
incelendiginde bu tarihlerden hicbirinde her hangi bir kullanim siiresi kisitlamasi veya
bitimi soz konusu degildir. Ancak efemeraya bu belirtilen tarihler disinda kisa siireli
belge/gegici belge niteligini kazandiran “gegerlik” siiresidir. Bu siire, s6z konusu belgenin
-efemeranin- hangi siire i¢inde kullanilacagini, gergek degerini ne zaman kaybedecegini
ifade eder. Bu siire bitiminde belge efemera olur. Arsivcilik literatiiriinde gercek efemera
ile efemera olmamasina ragmen bu bi¢imde ifade edilen belgelerin ayirt edilmesine
yardimci olacak dolayli olarak “siire” ile ilgili iki terim kullanilmaktadir. Bunlardan ilki
efemeral deger - ephemeral value belirli bir siire icerisinde kullanilabilir veya gegerli olan
deger, digeri ise; devam eden deger - continuing value; belgenin idari, hukuki, mali, tarihi
ve delil/kanit olma'® 6zelligine bagh olarak devam eden yarar ve dnemi baglamimda

9 Tamm, kapsam, tiir ve bilgi merkezlerindeki organizasyonu konularindaki goriis literatiir degerlendirmesi igin
bakiniz; $. Nihal Somer ve ishak Keskin. “Bir Bilgi Kaynag1 Olarak Efemera ve Tiirleri”, Bilgi Diinyasi 13 (2),
2007, ss. 441-454.

190 Bir belgenin tekrar iiretilebilir, faydalanilabilir ve kaynak/kanit olarak gosterilebilmesi bellegin bir uzantisi olma
ozelligini gosterir ve ayni zamanda bu islemler belge olma kavraminin da merkezinde yer alir. Bilginin/verinin
zaman i¢inde korunmasi veya bu bilgi/verinin gelecekte yanlis yorumlanmasini/kullanilmasini engellemek igin de
belge(ler) olusturulabilir. Ancak dogrulama olmadan “kanit” olarak kabul edilmezler. Bu baglamda efemeralar da
herhangi bir dosyanin pargast olduklarinda efemera degeri ile degil dogrulandigi siirece belge niteligi tasirlar.
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korunmaya devam etmesidir (Pearce-Moses, 2005: 387). Bu baglamda konuyla ilgili
akademik veya giincel/popiiler literatiirde bahsedilen diploma, banknot, islemden
gegmemis pul ve kartpostal, dergi, gazete, mektup, kitap ayiraci, sigara paketi sayilan
nedenlerle efemera olamazlar. Ayrica efemera koleksiyonu yapilmak iizere veya
koleksiyonu yapilma potansiyeli ile iiretilmis bir belge/yaym degil, arsiv malzemesi
baglaminda da gecerlik siiresi bitmis koleksiyonu da siklikla yapilan belge/yayindir.
Buradan hareketle efemera:

o Gegerlik stiresine sahip olma,

e Basui olma

e Belirli bir amag i¢in hazirlanmis olma,

o (Cogu zaman ticari, tanitici, bilgilendirici olma,

o Genellikle yerel olma,

o Bir daha gercek degeri ile kullanilamama (2. kez kullanilamama)

ozelliklerine sahip olmalidir (Rukanci ve Anamerig, 2020: 138-140).

Efemera siireg icerisinde ger¢ek anlam ve tiirlerinin diginda oldukca fazla tanim ve
tiire'’! sahip olmustur. Bu durumun “koleksiyonu yapilabilme” ve cok tiire sahip olma
niteliklerinden ve ona “kisa omiirlii belge sifatin1 kazandiran” zaman/stire/tarih ile dogru
orantili olmasinin goz ardi edilmesinden kaynaklandigi sdylenebilir. Aslinda bu durum
gilindelik-sosyal yasamin onemli belgelerinden olana efemeranin popiilerligini, degisim
sikligin, ticari degerini ve koleksiyon kiiltiirlinii olumlu agidan etkilemektedir. Efemeranin
arsivcilik acisindan degerlendirilmesine neden olan ozelliklerden biri de s6z konusu
belge/malzemeye genellikle 6zel arsivlerde rastlantyor olmasidir.

Arsivlerin iki temel tiiriinden olan 6zel arsivler; kisi, aile ve kurumlara ait belge,
kayit ve malzemeyi barindirmalart ve bu malzemenin kamu arsivleri ile baglantisinin
kurulmasina yardime1 olma gorevlerini de iistlenmesi agisindan énem arz etmektedir. Ozel
arsivler sahibinin egitim, ¢alisma, sosyal hayati, iliskileri, faaliyetleri ve ilgi alanlarina dair
cesitli belge ve malzemeyi icermektedir.

Asagidaki efemera tiirlerine arsivlerde siklikla rastlanabilir (Fotograf 62, 63 ve 64);

e Afis/poster,

e Davetiye,

® Bilet,

o Fatura/makbuz,
e Brosiir,

o FElilam,

e Kupon.

101 Efemera tiirleri, 6zellikleri, esanlamlilart igin bakimz; Thesaurus of Ephemera Terms, Prerared by Barbara Morris,
Department of Typography and Graphic Communication University of Reading, 2013.
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Efemera tiirii belge ve yaymlar, resmi gorevler sonucunda yapilan tetkik, denetim,
aragtirma, gezi ve ziyaretler sonucunda hazirlanan raporlart igerik ve gorsel olarak
destekleyen vaka dosyalarmin igerisinde yer alabilmektedir. Ornegin arazi tiplerine veya
tarim triinlerine gore hangi tarim makinelerinin kullanilmasi gerektigi ve bunlarin teknik
ozelliklerine iliskin yapilan bir arastirma sonucunda olusacak vaka dosyasinda traktor,
bigerdover, kiilvivator, rotovator, bigerbaglar gibi aracglara iliskin brosiirler, el ilanlari,
tanitim kartlari, kartvizitler, prospektiisler yer alabilecektir. Efemera dava dosyalarinda
olayin aydinlatilmasinda kullanilabilecek birer delil ola olasiligmma da sahip olabilir
(Anameri¢ ve Rukanci, 2019: 1832-1833; Keskin, 2021: 23).

1I1.3.2. Fotografik Materyal bolimiinde deginildigi gibi hizmet binalarn ve
tesislerine yonelik acilig, temel atma toreni gibi faaliyetlere yonelik bilgi, belge, fotograf,
albiim, ses ve goriintii kayitlarini igerir (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 37, 40). Burada
belge kapsaminda efemeranin tanimi ile baglantili bigimde agilisin duyurulmasi igin
hazirlanan afisler ve brosiirler, ilgili kisilere gonderilen davetiyeler dolayli olarak kapsama
dahil edilebilir. Bu da efemeray1 dogrudan bir arsiv belgesi degil biitiinli tamamlayan bir
ek, eklenti, tamamlayic1 unsur yapar. Arsivcilik bakimindan muhafazalarina dair ¢ok kisith
arsivsel deger atfedilmelesine ragmen efemera tiirleri 6zellikle sahis arsivlerinde en gok
rastlanan belge/yayin tilirlidiir. Bu bakimdan efemeranin arsivlerde bulunmasinda 6zel arsiv
koleksiyonlarindaki varlig: ve ¢esitliligi daha 6n plandadir.

I11.3.6. Gorsel ve Isitsel Materyal

Manyetik, optik ve dijital kayit yontemleri ile iiretilen, birbirine yakin teknik
ozelliklerde kayit ortamlarini igeren her tiirlii ses ve goriintii kaydinin olusturdugu materyal
tirtidiir. Bunlar arsivsel degere sahip filmler, manyetik bantlar ve plaklar iizerine, arsiv
belgesi olabilecek nitelikteki resim ve ses kayitlardir. Gorsel - istisel materyali diger
materyal tiirlerinden ayiran en belirgin 6zellik calistirilmasi/agilmasi i¢in bir araca
gereksinim duymalaridir. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’te arsiv belgesi
taniminda yer alan “...herhangi bir deger olarak intikal etmesi gereken ve bir bilgiyi iceren
vazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya elektronik ortamlarda iiretilmis
belgeyi...” ve belgeyi tanimlayan “Kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilerin
is ve islemleri neticesinde olusan, iiretim bicimleri ve donanim ortamlari ne sekilde olursa
olsun bir bilgiyi iceren yazilmuis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya elektronik
kaydi” ifadeleri ile yiikiimliilerin Devlet Arsivleri Bagkanligi’na devretmesi icinde ve
dosyalama islemlerinde fiziksel yapilari/kirilganliklar geregi ayrica saklama plani
hazirlanmas1 gereken arsiv materyali i¢inde yer almaktadir (Devlet Arsiv Hizmetleri...,
2018).

Gorsel - isitsel arsivlerin bazilarinda her tiirlii gorsel ve isitsel materyal mevcutken,
bazilari iiretilen gorsel - isitsel materyalin belirli tiirleri tizerine yogunlagsmakta, bazilarinda
ise bu ayrim materyallerin iiretildigi basin-yayimn kuruluslarina gére yapilanmaktadir. Bu
acidan bir siniflama yapilacak olunursa gorsel - isitsel arsiv tiirleri:
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o Film arsivieri

e Radyo veya ses arsivieri
o Plak arsivier

o Fotograf arsivler

e Televizyon arsivieri

olarak smiflandirmak miimkiindiir (Ozcan, 2021: 5).

Gorsel - isitsel materyal bir kurumun dogrudan is tanimindaki gorevleri sonucunda
tiretilebilecegi gibi ilgili kurumun gereksinim duydugu zamanlarda da olusabilmektedir.
Film, fotograf, ses, goriintii kayitlar1 ile bu kayitlarin optik ve dijital kayit yontemleri ile
doniistiiriilmesi veya kaydedilmesi sonucunda ortaya ¢ikan bu materyal tiirii, kendi i¢inde
ozelliklerine gore alt tlirlere ayrilabilmektedir (Bakiniz, /71.2. Kayit (Tastyict) Ortamlart
ve I11.3.2 Fotografik Materyal).

Arsivlerde yer alis1 diger materyal tiirlerine gore ge¢ olmasina ragmen kisa siirede
artan tlirleri ve sagladigi kolayliklar nedeniyle arsiv belgesi ve kurumsal
belgelerin/verilerin de kaydedildigi depolama araglari olmustur. Bu materyal tiiriiniin
kullanilmasin1 saglayan araclarin zamanla eskimesi, yedek parg¢a temini zorlugu,
modellerin uyumsuzlugu, yazilim-donanim uyusmazligr gibi nedenlerden dolay1 belirli
araliklarla gog ettirilmesini gerektirmektedir.

Ozel, kurum ve ulusal arsiv fon ve koleksiyonlarinda siklikla rastlanan gorsel - isitsel
materyal, farkli malzeme ve oOzelliklerde iiretildikleri i¢in farkli depolama ve koruma
kosullar1 gerektirmektedir. Arsivlerde tiirlerine, igerigin hazirlanma amacina ve kuruma
gore seriler halinde diizenlenebilirler.

II1.3.7. Grafik Materyal ve Teknik Cizimler

Grafik materyal, filatelik, niimismatik ve efemera tiirii yaym ve belgelerin
tasarimlarinda gorsel ve metin unsurlarinin belirli bir uyum igerisinde kimi zaman da
yasadist c¢ogaltilmalarimi engelleyecek sekilde kullanilan tasarimlardan farkli olarak
sanatsal ve belirli bir teknik ile ¢izilen, resmedilen veya boyanan [gorsel] sanat eserleri ile
taslaklar ifade etmektedir.

Bu baglamda anilan materyal tiirii;

Tablo,
Karikatiir,

Cizim/desen,
Eskiz/taslak,
e Resim’den olugsmaktadir.
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Tablo, resim ve Kkarikatiirler daha c¢ok miize veya sanat galerilerinin
koleksiyonlarinda yer alirken ¢izim ve taslaklar arsivlerde de yer alabilmektedir. Cizim ve
eskizler sanatsal, idari ve kiiltiirel bakimdan;

e Bina ve diger vapilarin insasmda ve
restorasyon/rekonstriiksiyon/restitiisyon  siirecinde teknik ¢izim ve
projelerin hazirlanmasinda,

o (Gorsel sanat eserlerinin olusturulmasinda,

o Arkeolojik buluntularin kayit altina alinmasinda,

o Mahkemelerde durusma sahnelerinin kagida aktariimasinda,

o Seyahatlerde gezilen yerlerdeki bitki ortiisii, hayvanlar, doga olaylar: ve
cografi sekillerin belgelenmesinde (gezi notlari),

e Insan topluluklarimn giindelik yasamlarimn (mutfak, giyim, gelenek,
ritiieller vb.) aktarilmasinda,

o Yayinlarda icerigin desteklenmesinde kullanilabilmektedir .

Yukarida maddelenen durumlarda yapilan ¢izim ve taslak calismalar1 daha sonra
gelistirilerek gergek iiriin veya ¢alismalara dontistiiriilmektedir. Cogu, daha sonra temize
cekilecegi disiincesiyle kirilgan, dayaniksiz ve kolay zarar gorebilen malzeme lizerine
cizilmekte bu nedenle kullanimi ve muhafazasi zorlasmaktadir. Genelde
sanatgi/ressam/gizer, miihendis, mimar, arkeolog, sanat tarihgisi, cografyaci gibi
egitimlerinde ve mesleklerinde ¢izim tekniklerine asina kisilerce liretilmekte olan bu
materyal Salt Arastirma Arsivi, IBB Atatiirk Kitaphgi Arsivi ile Kadm Eserleri
Kiitiiphanesi ve Bilgi Merkezi Arsivi’ndeki 6zel arsiv seri veya koleksiyonlarinda da
bulunmaktadir. Cizim ve taslaklarin belirlenmis bir kompozisyon ve teknik uyarinca
renklendirilmesi sonucunda resimler ortaya ¢ikmaktadir.

Teknik cizimler bir seyin nasil ¢alistigini, 6zelliklerini, bilesenlerini veya nasil
iiretildigini anlatmak i¢in standartlar uyarinca hazirlanmaktadir. Daha profesyonel arag ve
tekniklerle hazirlanan bu ¢izimler;

e Proje,

e Rolove,

e Blueprint,

e Diyagram olarak maddelenebilir (Fotograf 65, 66, 67, 68, 69 ve 70).

Bu grafik materyal tiirii yasamsal belge olarak degerlendirilebilecegi igin
cogunlukla ¢calismay1 yapan, yaptiran veya sorumlu olan kurumlarin arsivlerinde yer alir.
Zira s0z konusu kamu binasinin veya tesisin olasi acil durumlarda,
tyilestirme/gliclendirme ¢alismalarinda, zemin etiidii, alt yapi, enerji ve sihhi tesisat ile
iletisim hatlarmin kontroliinde hizl1 erisim gereksinimi olabilmektedir. Ozel binalara ait
olanlar ise belediyelerin kurum/birim arsivlerinde yer almaktadir. Kurumlar arsivlerinde
bu materyali kartografiklerdekine benzer bigimde birim, ¢izim tiirii, cografi bolge, ¢izilis
nedeni/amaci, kronolojik veya tematik serilere gore diizenleyebilirler.
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Bu teknik cizimler fikri ve sinai miilkiyet tescili i¢in yapilan patent bagvurularinda
kullanilmaktadir. Smai miilkiyet ile ilgili Yonetmelik’in 50/1, 4 ve 5 ile 77/1. fikralarinda
basvuruya eklenmesi gereken tasarim resim ve ¢izimlerinin hazirlanma usuliinii agiklayan
hiikiimler yer almaktadir (Siai Miilkiyet Kanununun..., 2017; Patent Bagvuru Kilavuz...,
2017: 16).

Teknik ¢izimler farkli alanlarda faaliyet gosteren resmi ve Ozel endiistri
kuruluslari/sirketleri i¢in de 6nemli arsiv belgeleridir. Makine, motorlu tasit, is makineleri,
ucak ve helikopter, gemi, silah, enerji alanlarinda tasarim ve iiretim yapan
kuruluslar/sirketler, tirettikleri modellere ait her tiirlii parca ve aksamin teknik ¢izimlerini,
proje ve planlarini kurum arsivlerinde muhafaza etmektedirler.

Yukarida anilan materyal tiirlerinin disinda arsiv fon ve koleksiyonlarinda seriler
diizeyinde notalar (notated music/music score), nesneler (object) ve farkli teknik
ozellikleri bir arada bulunduran karisik (mixed) materyal yer alabilmektedir.
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v/

ILISKILI DiSIPLIN ve ALANLAR

Miskili disiplin ve alanlar arsivciligin varlik nedeni, fonksiyonlari, etki alam ve diger
bilesenleri ile ilgili olarak teknolojik gelismelerin de baskin rolii ¢ercevesinde siirekli
degisime agik bir konudur. Bu boliimde belirtilen disiplin ve alanlar kendi i¢indeki alt
konular, uygulamalar ve yine destek aldig1 teknolojiler baglaminda ¢ogaltilip
detaylandirilabilir. Burada 6nemli olan arsiv varligmin igerik ve etki itibariyle yasamin
tlimiine dair icerik saglayici bir potansiyele sahip olmasi ayn1 zamanda arsivciligin de kendi
mesleki uygulamalarini, arsivci profilini giincellerken diger bilim dallart ile isbirligi i¢inde
davranma kiiltlirtinii olusturmasidir. Disiplin ve alanlar ile iligkili kurulurken biitiinciil ve
toptanci yaklagimdan genellemelerden uzak durulmasinda fayda vardir. Nitekim herhangi
bir disiplin ya da alan arsivcilik uygulamalarinin tiimiiyle degil bir ya da birkag¢ fonksiyonu
ile ilgilidir. Bu baglamda iliskilerin asagidaki iliskisel faktorler baglaminda kurulmasi
gerekir:

o Arsiv belgelerinin kapsam ve igerigi ile ilgili iliski,

o Arsiv belgelerinin hedef kitlesi ile ilgili iligki,
o Arsiv belgelerinin tanimlanmasi ve paylasimu ile ilgili iligki,
o Arsiv belgelerinin uzun siireli koruma ve onarimu ile ilgili iliski,

o Arsiv belgelerinin (ozellikle eski tarihli, farkli dil ve alfabe ile
olusturugmus) ¢oziimlenmesi ve analizi ile ilgili iliski,

o Arsivlerin ortak amag ve hizmetlerde isbirligi yaptig diger bilgi
kaynaklart ve bilgi merkezleri ile ilgili iliski,

o Arsivlerin idari fonksiyonu ile ilgili iligki,
o Arsivlerin kiiltiirel fonksiyonu ile ilgili iligki,

o Arsiv belgelerinin tarihsel kaynak ve cografi gelisimi aydinlatma rolii
ile ilgili iligki.
[liskili disiplin ve alanlar degisim gosterdikce buna bagli olarak iliskisel faktorler de

degisim ve doniisiim gosterebilir. Onemli olan bellek yonetiminin temel unsurlarindan biri
olan arsivcilik mesleginin 6ziinden uzaklasip baska bir bilim dalinin kaynak saglayicisina
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doniismemesi ve arsivcilerin temel hedef ve amaclarindan uzaklagmamasidir. Bellek
yonetiminde kanita dayali bilgi ve verilerin korunmasi ve kullanilmasi anlamina gelen
arsivcilik teknolojinin etkisi ile yok olma tehlikesi ile kars1 karsiya birakilmistir. Ancak
teknolojinin varhigi, yoklugu ya da gelismislik diizeyi ile bellek yonetiminin devamlilig
arasinda yalnmizca “kazan kazan” iligkisi kurulabilir, birbirlerinin alternatifi oldugu
diistiniilemez. Bunun yani sira tarih ya da kiitliphaneciligin yardimei bir bilim dali olarak
sahneye ¢ikarilan arsivcilik zaman iginde olusturdugu kendine 0Ozgii konumu ve
uygulamalariyla disiplinlerarasi bir bilim dali olarak varligini stirdiirmelidir.

IV.1. Kamu Yonetimi

Devletler, hizmet ve faaliyetlerini yonetim sekillerine bagli ilgili mevzuat dahilinde
olusturduklar: teskilat yapilari ve kurumlar1 araciligr ile yiriitiirler. Kamu hizmetinin
sunulmasinda talep, beklenti ve gelismeler yonetimsel planlamalari, organizasyonel
degisimi de igeren bir takim diizenlemelerin yapilmasini gerektirir. Bu ise yeni yapilarin
olusturulmasi, iglevini yitirenlerin kapatilmasiyla yalin bir sekilde olabildigi gibi, boliinme
veya birlesme gibi karmasik bir sekilde de karsimiza ¢ikabilir (Rukanci, Anameri¢ ve
Basar, 2021: 215). Bu durum devletin ¢ati kurumlarindan en alt birim ve tinitelerindeki
arsivlerin yeni yapilanma geregince hizmet ve faaliyetlerini giincellemelerine neden
olmaktadir.

Kamu yo6netimi, kamu politikalarinin olusturulmasi, uygulanmasi, planlanmasi,
orgiitlenmesi, yonlendirme, koordinasyon, denetim, sevk ve idare gibi islem ve
faaliyetlerin biitiinlinii ifade eder (Eryilmaz, 1999: 3-9). Kurumsal hizmetlerin
planlanmasi, uygulanmasi ve verilen hizmetin gerektiginde ispat edilebilmesi siirecinin
tamaminda kamu yonetimi ve bellek yonetimi etkilesim igerisindedir. Bu baglamda bellek
merkezleri, kamu kurumlarinin vermis olduklar1 hizmet kalitesinin artmasinda en temel
etmenlerdendir. Bellek merkezlerinin kurumsal faaliyetlerin yiiriitilmesine katkilarinin
yant sira, yonetimin hesap verme ve seffaflik ilkelerinin 6nemli bir geregi olan kamunun
bilgisine sunma, bilimsel ve kiiltiirel ¢aligmalara kaynak olusturma o6zelligi on plana
cikmaktadir. Bu da yine kamu yonetiminde seffaf bilgi akis1 ve paylagiminin 6nemli bir
parcgasini olusturmaktadir.

Kamu yonetiminde, verilen hizmetlerin biitlinciil degerlendirilerek kalitenin ve
memnuniyetin artirilmasi, hizmet kalitesinin gelistirilmesi amaciyla bilgi ve belgelerin
kayit ortami ve sahipligine bakilmaksizin tamaminin kamu bellegi olarak degerlendirilmesi
ile saglanabilir. Kamu adma yiiriitilen her bir faaliyetin bellek merkezlerinde kaydi
bulunmakta, bunlar kurumun kapanmasi faaliyetin sona ermesi siirecini de kapsayacak
bi¢cimde uzun siireli korunabilmektedir. Bu baglamda bellek merkezleri, biirokrasi ve
diplomasiyi destekler, organizasyon ve hizmet degisimlerini ortaya koyar ve gerektiginde
ispat eder.
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Kamuda bilgi sistemlerinin kurulmasi ve yayginlasmasi, sistemler arasi entegrasyonun
saglanmasi, kayit tutma ve paylagsma olanaklarinin gelismesi ile bellek yonetimi farkli bir
boyut kazanmustir. Sekizinci Bes Yillik Kalkinma Plan1 Kamu Yonetiminin lyilestirilmesi
ve Yeniden Yapilandirilmast Ozel Thtisas Komisyonu konu ile ilgili raporunda:

“Kurum igerisinde diizenli ve siiratli bilgi akisi ile islemlerde basitligin
saglanabilmesi ve kurumlarda kirtasiyeciligi onleme, evrak, dosyalama ve
arsiv sorunlarina koklii ¢oziimler getirmek amaciyla her kurumda “Belge
Yonetim Birimi ve Sistemi” kurulmali, buna bagli olarak giiniimiiz
teknolojisinin tiriinii olan ‘elektronik bilgi’ yonetimine onem verilmelidir”
(Sekizinci Bes Yillik..., 2000: 42).

ifadeleri ile bilgi sistemlerine gecis yapilmasi hedeflenmistir.

Kamu hizmetinin yiiriitilmesinde, planli ve programli calisilmasi, karar alma,
kaynak kullanimi, yonetimde sadelik, seffaflik, standartlagsma ve siire¢ yonetiminde bellek
merkezlerinin ve bellek yOnetiminin 6nemli bir yeri bulunmaktadir. Bu etkilesim
sonucunda, hizmetlerin sadelestirilmesi ve biirokrasinin azaltilmasi, teknolojik gelismeler
sonucu yeni yonelisler, dijital devlet uygulamalar1 sonrasinda kurumsal hafizanin olugmasi
ve entelektiiel degerin ortaya ¢ikmasi saglanacaktir.

Kamu arsivlerinin kurumlarin ve ulusun bellek merkezi oldugu diisiiniildiiglinde;
burada bulunan, {iretilen, paylasilan kayitlarin, bilgi ve belgelerin orijinalligi, 6zglinligi
ve bunun dogal bir sonucu olarak giivenilirligi son derece dnemlidir. Bu kayitlarin, bilgi
ve belgelerin kisi, olay, yer ve diger bilgi ve belgelerle iliskisi bellek yonetimi ile
saglanabilir; 6zel ve tiizel kisilerin haklar1 korunur, gerektiginde dogrulamasi yapilarak
hukuki siire¢ desteklenir. Uluslararasi Arsiv Konseyi (ICA) Etik Kurallarina gore,

o Arsivciler, arsivsel iglemler, koruma ve kullanim sirasinda belgelerin
dogrulugunu korumalidirlar.

o Arsivciler, arsiv materyallerinin biitiinliigiinii korumali ve geg¢misin
giivenilir kaniti olan arsiv materyallerinin siirdiiviilebilirligini garanti
etmelidir.

o Arsivciler, arsiv islemi, koruma ve kullamim sirasinda belgelerin
ozguinliigiinii ve fiziksel biitiinliigiinii korumalidir (Code of Ethics,
[1996]: 1-2; Kayal1, 2019: 31).

Kamu yonetiminde alinan her bir kararin ve uygulamanin hukuki ve idari dayanagi
bulunmakta, bunlarin bellek merkezlerinde kayd: tutulmaktadir. Islem siirecinde, bilgi ve
belgelerin havale edilmesi, isleme alinmasi, belge yonetimi ve arsiv yonetim sistemi
dahilinde olusan ve paylasilan bilgi ve belgeler arsiv degerini tasidigi siirece saklanacaktir.
Kamuda bilgi ve belgenin tiretimindeki uygunluk, sahibinin ve muhatabinin belirlenmesi,
tanimlama, siniflandirma, onaylama ve dogrulama siire¢ ve araglarinin sistemde varligi ve
kullanimi bellek yonetimini gii¢lendirir; olmamasi ise hukuki ve yonetsel bir sorun olarak
karsimiza gikar.
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Bellek merkezinde yasanacak her bir olumsuzluk, erisim ve kullanimi dogrudan
etkileyecek, bu durum kamu hizmetindeki bilgi akisinda birtakim olumsuzluklara neden
olacaktir. Bu olumsuzluklar zamaninda kayitlara erisememe ve ihmal sonucunda yok olma
seklinde veya kasith olarak yapilan igerige miidahale seklinde ortaya ¢ikacak
magduriyetler olarak karsimiza g¢ikabilir. Bu sebeple bilgi ve belgelerin olusumundan
itibaren giivenilirliginin tereddiide yer vermeyecek sekilde saglanmasi, saklandiklar
stirece bu dzelliklerinin korunmasina yonelik 6nlemlerin alinmas1 gerekir.

Kamu yonetiminde, belgelerin hukukiligi, fiziksel ve elektronik ortamda bilgi/belge
yOnetim sistem ve araglarinin tamamini kapsayan ¢ok genis bir uygulama alanini igerir.
Basit anlamda biirokraside kullanilan bir yazismada tiretici, muhatap, konu, igerik, ilgi, ek,
imza, onay bilgilerinin tamaminin iligkileri kurulmali ve diplomatik 6zelligi ve 6zgiinliigi
korunmalidir. Burada en 6nemli husus, kamu hizmetinin yiiriitilmesinde yapilan islerle
tutulan kayitlarin 6rtiismesi ve gerektiginde uzun siireli olarak dogrulanabilmesidir. Kamu
yonetiminde uzun siireli faaliyetler ve dogan haklar, uzun stireli kayit tutmay1 gerektirir.
Bu durum biirokraside en iyi arsiv degerini uzun siire koruyan belgelerden yani saklama
stiresi uzun olanlar ile deneyimlenmistir.

Ornek

Gayrimenkullerin  kamulastirilmast  ve  toplulastrimasinda  tutulan
kayitlar uzun stireli saklanan belgeler icerisinde yer almaktadir. Bu tiir
kayitlara erigilememesi halinde maddi kayip ve magduriyetler olusacaktir.

Kamu hizmetinin, teknolojik olanaklar da kullanilarak iyilestirilmesi, biirokrasinin
azaltilarak siiratli ve kaliteli hizmet sunulmasi yoniinde benimsenen iilke politikalari
sonucu kurumlarla birlikte bellek merkezleri de doniisiime ugramistir. Hizmetlerin
elektronik ortama tasinmasi yoniinde alman iilke kararlart dogrultusunda bilgi
sistemlerinin yayginlastirilmasi bellek merkezlerinin yeniden tasarlanmasi ile farkli bir
boyut kazanmistir. Belge iiretim arag ve yoOnetim anlayisinin degisime ugramasi ve
zamanla elektronik ortama taginmasi, biirokrasinin azaltilmasi yoniinde benimsenen iilke
politikalar1 ve alinan kararlar planl bir sekilde belgeden vazgecis siirecine girildigini
gostermektedir. Kamu hizmetinin entegre olmus bilgi sistemleri lizerinden yiiriitiilecegi
bir doneme girilmis bu siiregte bellek yonetimi de yerini almistir.

IV.2. Diplomatik ve Paleografya

Tarihe yardimc bilim dallari olarak ortaya ¢ikip gelisen diplomatik ve paleografya
arsivciligin bagimsiz bir bilim dali olarak giincellenmesi ile tarih ve arsiv alaniin ortak
paydalarindan, 6zellikle XX. yiizyila kadar temel calisma alanlarindan biri olarak varligini
sirdiirmektedir. Zira XVIIL. yiizyilda arsivci, kayitlara asina, topluma degil daha ¢ok
devlete hizmet eden, 6zellikle hukuksal, diplomatik ve politik konularla i¢ ice ¢alismak
zorunda olan bir memurdur. Bu durum uzun yillar boyunca arsivciligin bilimsel
fonksiyonunun enstriimantal olarak kullanilmasina neden olmustur (Rumschéttel, 2008:
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15-17). 1850-1925 yillar1 arasinda arsivcilerin esas gorevinin tarih arastirmalart olan bir
akademik teknisyen olarak diisiiniildiigiinii sdylemek yanlis olmayacaktir. Ancak Hillary
Jenkinson bu goriise katilmaz; arsivcilerin tarihgilerin gereksinim duydugu belgeleri
belirleme konusunda bir sorumluluk tasimadigint savunur (Rukanci, 2000: 416).

Cogu zaman bir takim algi hatalart nedeniyle arsivciligi gegmisin dehlizlerine
hapsetmeye neden olan tarihi belgeler aym zamanda diplomatik ve paleografyadan
yararlanmay1 zorunlu kilmaktadir. Kuskusuz arsivcilik agisindan alfabesinin okunamadig,
dilinin ¢oztimlenemedigi, fiziksel ve igerik dzelliklerinin belirlenemedigi belgeler grubunun
hizmete sunulmasindan bahsedilemez. Ozellikle Tiirkiye Cumhuriyeti gibi cok farkli sayida
dil ve alfabenin kullanimiyla devralinan devasa belge hazinesi ile uluslararasi diizeyde
hizmet verme sorumlulugunu iistlenmis arsivlerde bu iki bilim dalina/uzmanligina uzun siire
boyunca gereksinim duyulacagi oldukca agiktir. Nitekim hem tarihi hem daha giincel
belgelerin bir arada bulundugu arsiv depolarinda tiim belgelerin diplomatik bakis agisiyla
incelenip ¢ok yonlii degerlendirmeye tabi tutulmasi arsivcilik agisindan oldukga 6nem tasir.

Diplomatik terimi “ikiye katlanmig” veya “katlanmis” anlamina gelen Yunanca
diploma kelimesinden tiiretilmistir. Oncelikli olarak ilgilendigi yasal ve idari énemli
belgelerin yani sira, diploma ayn1 zamanda faturalar, raporlar, defterler, kayitlar ve rulolar
gibi diger kayitlarin incelenmesini de igerir.

Jean Mabillon (1632-1707), diplomatik bilimin kurucu eseri ya da tiiziik ¢alismasi
olarak kabul edilebilecek De re Diplomatica’sinda (1681) kapsamli bir metodoloji ortaya
koymustur; miirekkebi, parsomeni ve el yazist stilini inceleyerek karsilastirmalar yapmigtir
(De Re Diplomatica, 2023). Bir belgenin gercekligi, Jean Mabillon'un bu eserinde
terminolojinin yazimi ve iislubuyla belirlemek i¢in formiile ettigi inceleme yontemleriyle
tespit edilebilir. Bu teknikler, ii¢ ylizy1l boyunca, ¢esitli yazi ve formiillerin belirli ¢aglara ve
yerlere atanabildigi ve ayni1 kalemden geldigi iddia edilen iki el yazis1 6rnegi arasinda etkili
bir karsilastirma yapilabilen modern paleografi ve diplomasi bilimlerine doniismiistiir. Bu
nedenle, belirli bir belgenin tasidig: tarihte yazilamayacagini sdylemek miimkiindiir. Basili
metinlerle ugrasirken de benzer yontemler kullanilir (Literary Forgery, 2023).

Bu baglamda diplomatigin temel amaci gercek ve sahte belgeleri birbirinden
ayrrmaktir. Bunun icin de belgelerin dis ve i¢ 6zelliklerinin ayrintili olarak incelenmesi,
irdelenmesi islemlerini igerir. Belgenin bilgisi olarak Tiirk¢e karsilik verilen diplomatik
ogretimine iliskin dersler Ecole des Chartes’de siirekli olarak verilmekte bu ders
kapsaminda; belgeleme islemleri, bunlarin meydana gelis asamalar, tiirleri, bi¢imleri,
icerikleri ve onaylanmasi igin gerekli araglar, tarihlerinin belirlenmesi, tarihi degerlerinin
tespiti ve temelde sahte belgelerin gercek belgelerden ayirt edilmesi konular
islenmektedir. Ayrica her belgenin karakter ve 6zelliklerinin kanit olarak gegerli olabilmesi
icin sekil ve deger bakimindan tarihi bir kaynak ile iligkili ve uyumlu olmasma dikkat
edilmektedir (Gokbilgin, 1992: 13-14). Tiim bu aciklamalar 15181inda diplomatik; yazil
belgelerin tipleri ile bilesenlerini, kaynaklarmi, caglar boyunca gecirdikleri bi¢im
degisikliklerini inceleyen arsive tarihe yardimci bir bilim olarak 6énemini korumaktadir.
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Diplomatik biliminin ortaya ¢ikisinda Avrupa aydilanmasimin baslangi¢ donemlerinde
krallik belgelerinin taniabilmesi ve belge sahteciliginin oniine gecilebilmesi igin, kral
sarayimnin yazigsma odalarinda diizenlenen belgelerin bigim ve igeriklerine iligkin olarak
gelistirilmis kurallardan olustugu, sonralar tarihin ve arsivciligin en 6nemli yardimci
alanlarindan biri durumuna geldigi ancak bagimsiz bir bilim dali olan arsivciligin
diplomatik biliminin altinda konumlandirilmayacagi iyi bilinmelidir.

Asirlar boyunca Stimerler ¢ivi yazisi, eski Misirlilar hiyeroglif, Latin ve Grekler
kendi adlariyla anilan yazilar, Orta Asya’da Tiirkler Uygur alfabesi, Cinliler ve Japonlar
resim yazilari, Slavlar Kiril, Araplar ve Arap hakimiyetine giren doguda Cin, batida
Endiiliis (Ispanya), Balkanlar ve Avrupa’nin ortalarina kadar ¢cok genis bir cografyada
Islamiyet’i kabul eden milletler Arap alfabesini kullanmustir. Bu topraklari bir kismi Arap
hakimiyetinden c¢iktiktan sonra da Arap yazismin kullanimi stirmiistiir. Tirkler de
Islamiyet’i kabul edince bu yaziy1 benimsemis ve gelistirmistir. Bilhassa Osmanli
doneminde biitlin resmi kayitlar Arap yazisiyla tutulmus ve Cumbhuriyet’in ilaninin
ardindan 1928’de Latin alfabesine gegilmistir.

Paleografya terimi, Yunanca eski yazi anlamina gelen “palaios graphe”den gelir. Bu
tabirin ilk defa Fransiz Benedikten rahibi Bernard de Montfaucon tarafindan 1682°de
kullanildig1 bilinmektedir. Montfaucon 1708’de Paris’te yayimladigi “Palacographia
Graeca, sive, De ortu et progressu literarum graecarum” baslikli Fransizca kitap ile Yunan
paleografisini kurmus, onu Latin paleografisi izlemistir. Paleografya (paleografi), tarih
boyunca kullamlan cesitli yaz tiplerini okumaya ve incelemeyi konu edinmistir. Ozellikle
XVIII-XIX. ylizyillarda Eskicag medeniyetlerinden intikal eden yazilar1 ¢6zmek amaciyla
bu bilimden faydalanilmis, ayrica gesitli el yazilarinin sekil ve tarzinin 6gretilmesine dayali
bir anlam genisligi kazanmistir (Kiitiikkoglu, 2007: 153-154). Bu baglamda paleografi
kiiltiirel gelisim icindeki toplumlarin eskiden kullandiklar1 yazi sistemlerini inceleyen,
okuyan, tarihlerini saptayan, “eski yazi bilgisi”’ olarak Tiirk¢e karsilig1 verilen bilim dalidir
(Turkge Bilim Terimleri..., 2011: 423). Paleografya bir yazili belge ve yazit ile ilgili su
konular1 incelemektedir:

e Harf bigimi
o Ligatiir'®
e Kisaltmalar
o Alfabelerdeki degisiklikler
e Noktalama
e Yazi yiizeyleri

Bununla birlikte, paleografya, yazili kelimeyi terciime etmenin ¢ok 6tesine uzanir.
Ayn1 zamanda yazma metodolojisini de inceler. Bu, keskiler, tiiy kalemler, baski bloklar
ve eski kalemler dahil olmak {iizere eski aletlerin incelenmesini igerebilir. Ayrica eski
miirekkeplerin ve papiriis ve bitki bazli miirekkepler gibi yaz1 malzemelerinin incelenmesi

102 Tipografide iki veya daha fazla grafem veya harfin birlestirilerek tek bir harf olarak kullanilmasi.
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de bu kapsamdadir. Cogu kiiltlirde, kelime kullanimi, climle yapisi, kelime olusumu ve el
yazis1 dahil olmak iizere yazi stili zamanla degismistir. Paleograflar, sahte olanlar1 ortaya
cikarmak i¢in bu ayrintilarin sagladig ipuclarii kullanabilirler.

Belgelerin sekil ozellikleri yaninda yaz: tiplerinin de bilinmesi gerekir. Tarihsiz bir
belge tarihlendirilip degerlendirilirken kullanilan yazimin asirlar boyunca gecirdigi gelisme
ve degisikliklerin gbz oniine alinmasi lazimdir. XV. yiizyil tahrir defterleriyle XVI. yiizy1l
tahrir defterlerinin yazilari gibi XVI. ylizy1l mithimme defterleriyle sonraki asirlardakilerin
yazilar1 da ayni degildir. Arz ve arzuhal gibi belgelerdeki derkenarlar bile hem biirolardaki
farkli yazi karakterlerini hem de bu yazilarin zaman iginde ugradigi degisiklikleri
gosterebilecek niteliktedir. Sadece bir pargasi gliniimiize ulagmis bir belgenin diplomatik
acidan degerlendirilebilmesi ve tarihlendirilmesi diplomatik bilgisi kadar paleografya
bilgisini de gerektirir. Belge i¢inde gegen tarih her zaman belgenin yazildigi tarih olmayip
cok defa daha onceki bir olaya isaret eder. Boyle bir belge ile karsilasildiginda paleografya
bilgisi teshiste onemli rol oynayacaktir (Kiitiikoglu, 2007: 153-154).

Arsiveilik acisindan belki de en temel iki faaliyet belgenin korunmasi ve
tanimlanmasidir. Belgenin tanimlanmasi i¢in Oncelikle niisha 06zelliginin  yani
orijinalliginin tespiti gereklidir. Gerek diplomatik gerekse paleografya bunun icin gerekli
kanitlarin tespitinde énemli rol oynamaktadir. Bunun yani sira bi¢im ve igerigine dair
ayrintilarin verilerek diger belgelerle iliskilerinin kurulmasi gibi bir dizi analiz isleminde
belgenin anlamlandirilmasi ve arsivsel deger agisindan konumlandirilmasi oldukga 6nem
tasir. Yazisini okuyamadiginiz, belge tiiriinii, tarihini ve hatta sahte olup olmadigini tespit
edemedigimiz belgeleri tanimlayip hizmete sunmaktan bahsedemeyiz, diplomatik ve
paleografya bunun i¢in vardir ve arsivlerde tarihi belgelerin analizi devam ettigi siirece
varligin1 devam ettirecektir. Arsivciligin disiplinlerarasi 6zelligi; tiim bilgi ve belgeyi
analiz eden bilim dallarindan faydalanmasi ve tiim bilim dallarma belgesel kanitlar
tizerinden gegerlilik kazandirmasi olarak 6zetlenebilir.

“19. yiizyilda arsiv ¢alismalar, agwrlikli olarak bozulma-yok olma
tehlikesi arz eden kayitlart kurtarmaya, tamimlamaya ve diizenlemeye
odaklanmustir. Tarihgilerin talepleri ve belgeye dayali yayinlar bu
viizyilda artmis, diplomatika ve paleografivye onem verilmistir. 20.
yiizyllda ise tarihgilerin arastirma taleplerine karsi suniflama, belgelerin
kayitlarmm diizenleme ve erisim standartlarim gelistirme gibi arsivcilik
teorisine iligkin hususlara daha fazla 6nem verilmistir. 21. yiizyilda ise
sayisallastirma ve dijital verilerin arsivienmesine iligkin standartlara
dair tartismalara odaklanmilacag asikardw” (Unal, 2023: 27).

IV.3. Tarih ve Cografya

Arsivcilik ve tarih bilimi arasindaki iliski dogru kuruldugu takdirde birbiriyle olumlu
bir etkilesim ve bilgi alisverisi ¢ercevesinde her ikisinin de gelisiminden s6z etmek
mimkiindiir. Arsivcilik tarihe yardimci bir bilim dali olarak ortaya ¢ikmamis ve
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gelismemis olmasina ragmen literatiir incelendiginde bu sekilde yorumlandigi
goriilmektedir. Arsivler tarihgilerin kullandiklar1 yazili, gorsel - isitsel kaynaklarin temin
edildigi bilgi merkezleridir. Bu bilgi merkezleri barindirdiklar1 kanit degeri yiiksek ilk
elden orijinal belgeler ile tarihin turnusol kagididir. Zira tarihgilerin ortaya koyduklari
tezler belgelerle desteklendigi, kanitlandigi durumlarda gergegi yansitabilir. Bu yiizden
tarihe bilim dali hiiviyeti kazandiran giivenilir kaynaklarin basinda tarihsel degeri haiz
arsiv belgeleri gelmesi nedeniyle arsivler tarihgiler tarafindan yogunlukla kullanilmaktadir.

Tarih ve tarihe ait alt bilim dallarindan kazanilan teskilat tarihi, yazi okuma becerisi
(paleografya), belge tiirlerine hakimiyet, diplomatika bilgisi ve benzeri birikimler 6zellikle
tarihsel degere sahip arsiv belgelerinin organizasyonunda, desifre edilmesinde énemli rol
oynamaktadir. Ancak bu siki bag ve etkilesim igerisinde gdzden kagirilmamasi gereken en
onemli husus arsiv gorev ve faaliyetlerinin tarihsel ¢aligmalar1 ortaya koyma ekseninde
yiiriitiilmemesi gerektigidir.

Arsivlerde belgeler igerdigi bilgiler ile iliskili olarak hizmete sunulur ve korunur.
Arsivciler, idari ve hukuki zemin disinda belgelerin gelecekte hangi amag i¢in kullanilacag:
Ongoriistinii arsiv belgesi tespit calismalari ile sinirlandirir. Arsiveinin gorevi, belgeleri
hizmete sunmak ve kullanicilarin erisimini etkin kilarak kolaylagtirmaktir. Bu baglamda
tarih bilimi ile arsivcilik arasinda sanilanin aksine organik bir bag yoktur. Yalnizca tarih
degil diger hicbir bilim dali i¢in arsivlerde 6zel hizmet ya da ayricalikli hizmet
tasarlanmamuistir. Arsivcilik ve tarih “kazan kazan” iliskisinde birbirlerine essiz katkilar
sunan bir etkilesim i¢inde olmalidir. Arsivlerin tarih bilimine orijinal kaynaklar sunmasinin
yani sira bir diger katkis1 yazili belgeler ile sozli tarih kayitlarinin da nesilden nesile
aktarilmasimi saglamaktir. Unutulmamalidir ki arsivler once idari, toplumsal daha sonra
bireysel hak ve sorumluluklarin yerine getirilmesine kaynaklik ederler, ortaya cikist ve
gelisimi ile bugiinkii varlik nedeni de budur.

Arsiv - cografya iligkisi, ulusal ve kurum arsivlerinde cografi bilgileri igeren arsiv
belgeleri/materyali ile arsiv belgesi ve kayitlarinin diizenleme, tanimlama ve 6zetleme
stireglerinde elde edilen bilgilerle saglanir. Cografyanin; yerlesim, ticaret, siyaset, askerd,
suyollar1 ve kaynaklari, yer alt1 ve yer {istii kaynaklar, tarim ve sosyo-kiiltiirel iliskiler gibi
yasami cok yonlii'® etkilemesi, bolgeye hakim olan topluluk ve ydnetimlerin kendi ve
komsu/iletisimde olduklari cografyalardaki izlenimlerini ¢ok yonlii inceleyerek/tecriibe
ederek kaydetmeye zorlamistir. Cografyanin tarih ile olan yakin bagi da bu bakimdan

arsivlerle olan iliskisini onemli kilmaktadir.

Uygulamada {ilkelerin yukarida anilan alanlardaki c¢alismalar1 yapmak ile
yetkilendirilmis kurumlar1 -kimi zaman kisiler- belirlenen araliklarla veya gereksinim
duyuldugunda olusturulan kayitlar, iiretilen belgeler, c¢izilen harita ve planlar
dogrultusunda karar vericilere destek saglarlar. Ozellikle tek veya ¢ok tarafli uluslararasi

103 Bakiniz; Tiirkive Ulusal Cografi Bilgi Platformu hitps:/trcbs.gov.tr/veri-temalari/; Tiirkiye Cografi Bilgi Sistemi
Yiiriitme Kurulunun 27.02.2020 Tarihli (9.7.2020 - 31180 Miikerrer) ve 1 Sayili Karart ve Tiirkiye Cografi Bilgi
Sistemi Yiirtitme Kurulunun 20.08.2020 Tarihli ve 3 Sayili Karart 7. C. Resmi Gazete (18.9.2020 - 31248 Miikerrer).
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antlasmalarda cografi verilerin belirleyiciligi, hukuki bakimdan egemenlik, miilkiyet ve
ekonomik hak ve ¢ikarlarin kullanimi i¢in stratejik dneme sahiptir. Antlagma metinleri ve
haritalarda belirtilen yer adlar1'®, matematiksel konumlar, yeryiizii sekilleri ve diger
cografi bilgiler benzer metinlerin olusumunda veya ortaya c¢ikacak uyusmazliklarin
¢oziimiinde taraflar nezdinde kamit niteligi tasiyacaktir. Idari boliimlemelerde yetki alam
simirlarinin topografya calismalari yardimiyla olusturulmasi, bunlarin hukuki ve idari
diizenlemeler ile haritalara yansitilmasi ve degisikliklerin kaydedilmesi cografi bilgi ile
miilki idare arasindaki iliskiye 6rnek olabilir.

Cografi mekan (geospatial), cografl bilgi sistemlerinin gelisim siirecinin bir tirtinii
olarak kullanilmaya basladigindan beri, cografya ve ilgili bilimlerin arsiv belgelerine olan
yonelimi farklilagmigtir. Analog bicimde metin veya goriintii olarak kaydedilmis bilginin
veriye doniistiiriilerek bir cografi mekan verisine (geospatial data) donistiiriilmesi
girisimleri, kurum ve ulusal arsiv fonlarinda yer alan basta kartografik materyal olmak
iizere cografi bilgi igeren belge ve kayitlara talebi artirabilir.

Arsivsel tanimlamada kullanilan ISDIAH (Geographical and Cultural Context),
ISAAR (CPF) (Places), Dublin Core (DC) (Geospatial Coverage) gibi iistveri
standartlarinda cografik veri/bilgi alanlari, arsiv kurumlari, yiikiimlii ve saglayicilarin sahip
olduklart arsiv belgeleri/materyali ile iliskilerinin kurulmasinda tanimlama bilgisi olarak
kullanilmaktadir. Bu tanimlama standartlar1 cografi bilgi sistemleri ile birlikte calistirilarak
dijital ortamda {iretilen her tiirlii kartografik materyalin arsivlenmesinde kullanilabilir
(Bakiniz, 11.3.4. Cografi Bilgi Sistemleri).

IV.4. Uluslararasi Iliskiler

Uluslararas iliskiler, taraflarin birbirlerine karsi olan yiikiimliiliiklerini uluslararasi
hukuk boyutunda ele almasmnin yani sira uluslarin birbirleriyle olan etkilesimini de
gecmisten giiniimiize yasanan tlim olaylar ve faaliyetler ¢ergevesinde inceleyen disiplinler
aras1t bir bilim dalidir. TUBA ise uluslararas: iliskileri, basta devletler olmak iizere
uluslararasi diizen i¢inde yer alan degisik odaklar arasindaki siyasi, hukuki ve ekonomik
iliskileri ele alan bilim dali olarak tanimlanmistir (Tiirkiye Bilimler Akademisi..., 2011:
1177). Tanimdan da anlagilacag: iizere uluslararasi iligkiler kavrami oncelikle siyasal,
hukuki ve ekonomik iliskileri cagristirsa da bu kapsam sosyal, bilimsel ve kiiltiirel iligkileri
de icermektedir. Ayrica iletisimin kiiresel boyutta, her diizeyde ve her an gelistigi dikkate
alindiginda uluslararasi iligkilerin giintimiizde, giincel gelismeler tarafindan belirledigi ve
her an takip edilmesi gereken dinamik, degisken bir siire¢ oldugunu kabul etmeliyiz.

104 Konuyla ilgili baz1 ¢ahismalarda yer adlar [sozligii veya dizini]’ne (gazetteer) iligkin eksiklik oldugundan
bahsedilse de Devlet Arsivleri Baskanligi’nin uzun siiredir belge tanimlama/niteleme calismalarindan elde ettigi yer
adlarini yeterli denebilecek diizeyde iki farkli yayin olarak arastirmacilarin kullanimina sunmustur. Bakiniz; Fatma
Aladag, “Mekansal Beseri Bilimler ve Osmanli Calismalari: Cografi Bilgi Sistemleri’nin (CBS) Osmanlt Sehir ve
Idari Tarihi icin Potansiyeli”, Kadim (5, Nisan): 47-68, 2023.
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Uluslararast iligkiler devletlerarasinda siireklilik arz ettiginden gegmisteki bir
ziyaretin, imzalanan bir antlagsmanin yazigmalari ya da gorselleri bugiin devam eden iliskiler
acisindan oldukca 6nem tasir; gegmis ile bugiin arsivler sayesinde bir araya gelir. Zira
uluslararasi iliskilerde devletler uzun vadeli plan ve programlar cergevesinde politika
tirettikleri i¢in aslinda ge¢mis higbir zaman ge¢miste kalmaz, gelecegin sekillenmesinde
o6nemli rol oynar ve kimi zaman da bazi belgelerin baglayici hiikiimleri bilgi ve belgenin
diplomatik giiciinii ortaya koyar. Burada uluslararasi ya da devletlerarasi iliskiler s6z konusu
oldugundan uluslararasi siyasi ve hukuki iletisim anlamina da gelen “diplomasi” kavrami 6n
plana ¢ikmaktadir.

Diplomasi genis anlamda uluslararasi iligkiler, dar anlaminda ise disisleri ve ona bagl
olarak kisi ve kurumlar araciligiyla yiiriitiilen iliskiler, bir uzlasi yoludur. Ernest Satow
diplomasiyi egemen devletlerin hiikiimetleri arasindaki resmi (formel) iligkilerin
yiiriitiilmesinde uygulanan zeka ve incelik oldugunu sdyler. Headley Bull’da diplomasiyi
diinya politikasindaki diizenin dogasi olarak tamimlar. Martin Hollis ve Steven Smith’te
uluslararasi iligkilerin anlasilmasindaki ve agiklamasindaki gelismeler disiplini olarak
tamimlar. Henry Kissinger modern diplomasinin, savas ve baris giigleri arasindaki gii¢
dengesinde yasanan deneyim ve g¢abalardan dogdugunu soyler, diplomasiyi yeni diinya
diizeni olarak agiklar (Avar, 2023). Tiim bu agiklama ve yaklasimlar uluslarin ¢ikar ve
gereksinimleri ¢cercevesinde gelistirilmesi, degistirilmesi ya da ortadan kaldirilmas1 gereken
bir meselenin varligina dikkat ¢gekmektedir. Uluslararas iliskilerde s6z konusu “mesele”
taraflar (devletler) arasinda miizakere edilirken devletin kadim geleneginin yansitilmasina ve
kanitlayici giictine ihtiya¢ duyulur. Burada miizakere masasina koyacagmiz kanitlar orijinal
ve essiz olmalidir. Ayrica gerek igerigi gerekse formu itibariyle gecmisin izlerini tasimali ve
dogrulugu konusunda herhangi bir tartigmaya yer birakmamalidir.

Bu baglamda gerek diplomatik temaslarda gerekse daha genis kapsamda arsivler
(0zellikle devlet arsivleri) uluslararasi iliskilerin temel dayanagi ve delilleri olarak
varliklarmi devam ettirir ve bu durum aslinda arsivsel deger alt kategorisine bir yenisinin
yani “uluslararasi deger”’in katilmas1 anlamina gelir. Uluslararasi deger ayn1 zamanda arsiv
belgesinin icerik ve etki kapsamina giren tiim cografya ve kiiltlirler i¢in de korunup
saklandigin1 gostermektedir. Ancak uluslararas1 degeri yalnmizca devletleraras: diplomatik
iligkilerin bir geregi olarak tanimlamak yeterli olmaz zira uluslararasi1 degere sahip bir arsiv
belgesi hem yabanci iilkeler hem de evrensel diizeyde bilimsel ve kiiltiirel 6nemi/6zelligi de
barindirabilir. Bu yoniiyle arsiv belgesi uluslararas: kiiltiirel miras kapsaminda da deger
tagtyor olabilir ve bu nedenle belge(ler) daha 6zgiin koruma Onlemleri ile gelecek nesillere
aktarilmalidir.

Uluslararast iliskilere konu olan ya da olmasi muhtemel arsiv belgelerinin gerek yurt
ici gerekse disinda tespiti oncelikli olarak ele alinmasi gereken bir ¢aligmadir. Cumhuriyet
oncesi ve sonrasi tiim donemi kapsayacak bigimde tarihi miras1 devraldigimiz devletler ve
onlarmn iligkide bulundugu devletlerin arsivlerinde bulunan belgeler, iilkemiz ve iilkemiz
arsivlerinden yararlanarak kendi tarihlerini aydinlatmaya calisan tiim {ilkeler i¢in temel
bagvuru kaynagidir. Dolayistyla Tiirkiye Cumhuriyeti’nin sahip oldugu belge mirasi, olusum
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ve aktarimindan kaynaklanan dogal siireci ile uluslararasi nitelige sahip bir arsivdir. Bu
durumda sorumlulugumuz bir kat daha artmakta, belgelerin zarar gérmesi, yok olmasi ya da
erisilememesi, arsiv belgeleri ile ¢6ziilmesi muhtemel bir¢ok meselenin ya ertelenmesi ya da
¢Ozlimsiiz kalmasi anlamina gelmektedir.

Arsivlerimizde koruyup sakladigimiz ve diger iilkelerin arsivlerinde bulunan
ulusumuz ile ilgili arsiv belgelerinin igerik ve sayisal olarak denetiminin yapilabilmesi,
gereksinim duyuldugu anda kamuoyuna duyurulabilmesi i¢in modern arsivcilik teknikleri
ve uzman personel ile gerekli adimlarin bir an dnce atilmasi sarttir. Devlet Arsivleri
Bagkanligi’nin Onciiliigiinde arsiv belgelerinin diizenlenmesi ve arsivlerimizin etkin
kullanimryla ilgili gelismeler sevindiricidir ancak heniiz arzu edilen tiim c¢aligmalar
tamamlanamamuistir. Uluslararas iligkilerde adeta kilit rol oynayan vazgegilmez orijinal
basvuru kaynagimiz olan arsivler, ayn1 zamanda yeni strateji ve politikalar iiretilmesine
yardimer olacaktir. Uluslararasi iligkiler igerisinde uluslarin ya da devletlerin tiim
faaliyetleri inceleme konusu olabileceginden arastirilan konu ne olursa olsun konuyla ilgili
kanit degeri tasiyan belgelerin incelenerek ortaya konulmasi gerekmektedir. Dolayisiyla
uluslararast iliskilerimizi etkilemesi, bu iligkilerin yeniden diizenlenmesi, birtakim
degisikliklerin yapilmasi ya da ulusumuzu ilgilendiren bazi iddialarmn ¢iiriitiilmesi veya
dogrulanmasi muhtemel olan konularda bilimsel, ikna edici, objektif bir sonuca
varilabilmesi, ilgili konuda taraflar1 ilgilendiren tiim arsiv belgelerinin bulunup,
incelenmesi ve diinya kamuoyuna duyurulmasiyla miimkiin olacaktir.

I¢inde bulundugumuz bilgi ¢aginin gergekleri yalmzca kendi bilgi ve belgenize degil
diinyanin her yerindeki bilgi ve belgeye sahip olmayi ve bunu yonetmeyi gerekli
kilmaktadir. Savunmamiz artik ulusal fiziki sinirlardan ¢ikarak, kiiresel sinirlart, ittifaklari,
menfaat birlikteliklerini zorlamaktadir. Bu birliktelikleri saglamak, tilkemizi uluslararasi
iliskilerde giiclii kilarak kendi stratejilerimizi hayata gecirmek i¢in arsiv kaynaklarimiza
her gecen giin daha fazla gereksinim duymaktayiz. Bu konuyu yalnizca devlet arsivleri ile
siirlt tutamayiz, uluslararasi iligkilerde tiim kamu ve 6zel sektor arsivleri kimi zaman esit
diizeyde 6neme sahip olabilirler. Bu nedenle tiirii ne olursa olsun “bellek merkezi” kavrami
on plana cikar. Bellek merkezlerinin ve buralarda bulunan belgenin/materyalin, ilgili
ve/veya ait oldugu devletlerin, kurumlarim, sirketlerin ve sahislarin haklarini uluslararasi
diizeyde koruma 6zelligi bulunabilmektedir. Bunlar, uluslararasi anlagsma ve s6zlesmelerle
diizenlenmis ve bir kismu {ilkelerin i¢ hukukuna da dahil edilmis farkli alanlarda ve ¢ok
sayida diizenlemeyi kapsamaktadir. Siire¢ bu diizenlemeler dogrultusunda yiiriitiiliirken,
kayitlar ve belgeler de farkli sistem ve ortamlarda buna uygun olarak tutulmaktadir.
Taraflar arasinda olusabilecek anlagsmazliklar ise yine bu diizenlemeler dogrultusunda
uluslararasi hukuk isletilerek (yargi, tahkim gibi) ¢oziime kavusturulmaktadir.

Bellek merkezlerinde bulunan bilgi ve belgelerin, delil teskil edici 6zellikleri geregi,
uluslararas: iligkilere etkileri iyi bilinmekle birlikte tilkelerle ikili ve ¢ok tarafli iliskiler
kapsaminda yapilan anlasma ve sozlesmelerin de bellek merkezlerine belge tiretimi,
depolama ve hizmete sunmay1 igeren etkileri bulunmaktadir. Bunlarin basinda {ilke
demokrasilerinin gelismesi, seffaflik ve hesap verebilirlik ilkelerinin 6nemli bir gerekliligi
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olan “bilgi edinme hakki” gelmektedir. 19.5.2022 tarihli ve 31840 sayili T.C. Resmi
Gazete’de Disisleri Bakanlig tarafindan yayimlanmis Teblig’de bilgi edinme hakkinin
kullanilmasinda karsiliklilik ilkesi uygulanacak iilkeler belirtilmistir. Bilgi edinme hakkini
ilgilendiren ancak iilkemizce heniiz imzalanmamis ve i¢ hukukta dahil edilmemis “resmi
belgelere erisime iligkin Avrupa Konseyi Sozlesmesi”nin kabul edilmesi ile arsivlerden
yararlanma hizmetlerinde dnemli degisiklikler olmasi beklenmektedir.

Insan Haklar1 ve Ozgiirliiklerinin Korunmasina iliskin Avrupa Sézlesmesi, Avrupa
Konseyi liyesi devletlerin disisleri bakanlari1 tarafindan Roma’da 4.11.1950 tarihinde
imzalanan ve 3.9.1953 tarihinde ylirlirliige girmistir. Tirkiye, Sozlesme’yi 4.11.1950
tarihinde imzalamistir. 10.3.1954 tarih ve 6366 sayili Onay Kanunu, 19.3.1954 tarih ve
8662 sayili T.C. Resmi Gazete’de yayimlanmistir. Onay belgeleri, 18.5.1954 tarihinde
Avrupa Konseyi Genel Sekreterligi’ne tevdi edilmis ve Sozlesme, Tiirkiye bakimindan bu
tarihte yiiriirliige girmistir (Avrupa Insan Haklari..., 2023). Yine Avrupa Konseyi
Anlasmalar1 kapsaminda 108 No’lu Kisisel Verilerin Otomatik Isleme Tabi Tutulmasi
Karsisinda Bireylerin Korunmasi Sozlesmesi ile kisisel verilerin korunmasina yonelik
diizenlemelerde bulunulmus ve iilkemiz i¢ hukukuna dahil edilmistir (Bakiniz, 1.3.4.
Kisisel Veriler ve Veri Giivenligi). Bu 6rneklerden ve uygulamalardan hareketle, taleplerin
bellek merkezlerine gelmemis belgeleri de kapsadigi goriilmektedir.

Uluslararas1 degeri belirleyen bir bagka faktor arsiv belgesinin kiiltiirel miras 6zelligi
ya da degeri tagimasidir. Kiiltlirel miras yerel olabildigi gibi belgelerin ait oldugu toplum,
medeniyet ve etki alanina gore tasidig ortak deger genisleyebilir. Belgelerin kiiltiirel miras
ve belgesel miras kavramlari ile birlikte degerlendirilmesi halinde arsiv belgelerinin 6nemli
bir boliimii belirli kriterler dogrultusunda uluslararasi bir boyut kazanmaktadir. Bu kriterler,
Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve Kiiltiir Kurumu Genel Konferansi, 3-18 Kasim 2015
tarihleri arasinda Paris’te toplanan, 38. Oturumunda “Dijital Formdaki de Dahil Belgesel
Mirasin Korunmasina ve Belgesel Mirasa Erisime Iligkin Tavsiye Karar” da belirtilmistir.

Kararda, belgesel mirasin tanimi (ve kapsami) belirtilerek arsivler, kiitiiphaneler,
miizeler ve diger egitim, kiiltiir ve arastirma kurumlar1 birer bellek kurumu olarak
belirtilmistir. Belgesel mirasin dnemi ise “Diinyanin belgesel mirasi kiiresel 6nem tasir ve
herkesin sorumlulugundadir ve kiiltiirel gelenek ve uygulamalara saygi gostererek ve
bunlart dikkate alarak herkes i¢in biitiiniiyle muhafaza edilmeli ve korunmalidir.” olarak
belirtilmistir. Tavsiye Kararinin belgesel mirasin tanimlanmasi bashginda “ Uye Devletler
onemli belgesel mirasin bir farkindalik yaratma araci olarak tanimlanmasini ve ulusal,
bolgesel veya uluslararasi Diinya Bellegi Kiitligline adayligimi tesvik etmelidirler.”
maddesi yer almaktadir. UNESCO’nun 17 Kasim 2015 tarihli Tavsiye Kararinda;

e Belgesel mirasin tamimlanmast,

e Belgesel mirasin korunmast,

e Belgesel mirasa erisim,

o Politika onlemleri,

o Ulusal ve uluslararasi isbirligi
konularina deginilmistir.
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Tavsiye Kararinin ulusal ve uluslararasi isbirligi boliimiinde; iiye devletler ikili veya
cok tarafli olmak iizere, belgesel mirasin korunmasi ve erisimi ile ilgili igbirligi yapilmasi
ve Uye Devletler bellek kurumlari araciligiyla ve uygun gériilmesi halinde Ulusal Diinya
Bellegi komiteleri ve kiitiikleri kurarak Diinya Bellegi Programi ile isbirliklerini
gliclendirmeye davet edilmistir.

Gilinimiizde gerek Cumhuriyet oOncesi gerekse Cumhuriyet donemi arsiv
varliimizin 6nemi ya da uluslararasi stratejik degeri tartisma konusu degildir. Tartisilan
mevzu bu essiz bilgi ve belge kaynaginin korunmasi ve kullanima sunulmasindan
kaynaklanabilecek olas1 bilgi, zaman ve statii kayb1 olmalidir. Bunun i¢in gerek arsiv
belgelerimizin uluslararast degerini ortaya c¢ikarmada gerekse belgeleri uluslararasi
iliskilerde etkin kullanmada uluslararasi diizeyde bir arsivcilik hizmeti vermeye mecburuz.

IV.S. Kiitiiphanecilik ve Miizecilik

Bilgi kaynaklarmin diizenlenmesi ve okuyucularin/arastirmacilarin erisimine hazir
hale getirilmesi i¢in yontem ve teknikler gelistiren kiitiiphanecilik, arsivciligin belgeleri
diizenleme ve erisim araclarmin hazirlanmasi siireclerinde dogrudan etkiledigi bilim
dalidir. 1940’11 yillarda arsivciligin akademik anlamda g¢ergevesini ¢izen, bilim ve meslek
olarak kapsam, amag, ilke ve tekniklerini aciklayan ¢aligmalarda kiitiiphanecilikle olan
iliskileri kapsamli bir bicimde degerlendirilmis, farkliliklar1 ortaya konularak neden iki ayri
bilim ve uygulama alan1 olduklar1 gerek¢elendirilmistir.

Kiitiiphanecilik ve arsivciligin en yakin oldugu noktalar bilgi kaynaklarinin
diizenlenmesi, kimliklenmesi ve korunmasidir. Bu iki bilim dalinin odaklandigi bilgi
kaynaklari, tiretilme amaglari, sorumlululari, fiziksel yapilari, sayilari/niishalari ve icerikleri
bakimindan farkliliklar tagimalari nedeniyle anilan bilim dallarinca farkli yontemlerle
tanimlanmislardir. Arsivcilik odagina belgeyi alip onun iizerine kaydedildigi bilgiyle bir
biitlin olarak diizenlemeye ve tanimlamaya ¢alismis, diizenlemenin odagina da belgenin ne
icin ve kim tarafindan iiretildigini gosteren kurumsal/fonksiyonel yapiy1 koymustur.

Kiitiiphane ve arsivler ortaya ¢ikiglar1 bakimindan ¢ok yakin olmalarina hatta uzunca
bir donem ayn1 mekanlarda bulunmalarina ragmen barindirdiklari kaynaklarin tiretilis amag
ve kullanimlar1 nedeniyle ayrismislardir. Arsivler, XIX. yilizyilin son ¢eyreginden itibaren
tarih yazimi/resmi siyasi tarih ve uluslararasi iliskiler konularina destek olmak amaciyla
kullanilmaya baslanan, ulusal nitelikte -genelde ‘kraliyet”, “imparatorluk”, “devlet”
adlariyla anilmaktaydi- tam anlamiyla diizenlenmemis koleksiyonlara sahip bilgi
merkezleriydi.

XVIIL. ylizyilda artan kolonizasyon ve XIX. yiizyilda biirokrasinin gelismesi,
dokiiman, belge ve kayit formundaki materyalin idari ve hukuki bakimdan arsivlenmesi
gerekliligini, devlet/hiikiimet/monark adina yapilan islerin belge ve kayitlariin
kamu/devlet mali olmalar1 nedeniyle diizenlenmesine ve kullanimina neden olmustur.
Ancak arsiv materyalinin biiyiik bir boliimii kamu kurumlarinca tretildigi i¢in erisim ve
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kullanim kosullar1 smirli kalmis, kolonyal idareler, arsiv belgelerini veya kopyalarin
merkezi birimlere iletmis, dernekler/cemiyet (society/institution) ve vakiflar (foundation)
ise kamu ile baglantili islemlerinin arsiv materyalini genelde kendi arsivlerinde tutmus
veya Onemli ulusal Kkiitiiphanelere bagislamiglardir. Kiitliphanelere gelen arsiv
materyalindeki artis kiitiiphanecilerin olusturulma kaynagi ve amaci farkli olan bu materyal
tirli ile de ilgilenmelerini gerektirmis, kiitiiphaneciligin siniflama (classification),
kataloglama (cataloguing) ve dizinleme (indexing) yontemleri bu materyal icin de
uygulanmaya c¢alisilmistir (Schellenberg, 1993: 12-22).' Arsivcilikte ilk iki yontem
diizenleme (arrangement) ve tamimlama (description) olarak belgelere uygulanmstir.
Diizenleme kiitiiphanecilikten farkli olarak, arsiv materyalinin diizeninin kontrol edilmesi,
diizenlenmis ise neye gore diizenlendiginin anlasilmasi, yani asli diizeninin korunarak
erisim ve depolanmasinin yapilmasi; diizensiz veya diizeni bozulmus arsiv materyaline
kolay erisimi saglamak iizere uygun tasnif yonteminin uygulanmasina karar verilmesi
faaliyetlerini kapsamaktadir. Bu noktada belgelerin iiretilis kaynagi ile amaci, iiretilen
belgelere kolay erisimi saglayabilecek ve kolay depolanabilecek tasnif ve siralama
yontemlerinin uyumlu bigimde kullanilmasi gerekliligi 6n plana ¢ikmaktadir. Tanimlama,
arsiv materyalinin fondan baslayarak miistakil belge/materyal diizeyine kadar indirgendigi,
fon veya serideki diger belge/materyal ile iliskilerinin dikkate alindig1 ve gerektigi zaman
bilgi kaynaklarinin da kullanildigi entelektiiel ve analitik bir ¢alismadir (Rukanci,
Anameri¢ ve Basar, 2021: 59, 69).

1983’te MARC Format for Archives and Manuscripts Control (MARC AMC) ve
1990°da Rules for Archival Description (RAD)’1n Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar1
(AAKKII) temel alinarak hazirlanmis olmasi, kiitiiphanecilik ve arsivcilik arasindaki
tanimlama iligkisinin en somut 6rnekleridir.

Birgok iilkenin ulusal/milli kiitiiphaneleri, iilkedeki tarihi belgeleri toplama ve erisime
acma ile de gorevlendirilmistir. Bircok 6zel arsiv veya kurum arsivlerindeki farkli materyal
tiirli bu vesile ile kiitiiphane dermelerine katilmistir. Ancak belge ile yaymnn temelde;

o Elde edildigi/iiretildigi saglama kaynagi (provenans, idari yapi,
biirokrasi, tammlama diizeyi, iliskileri, biitiinliigii),

o Diizenleme sistemi (konu temelli kiitiiphane materyalinden farkli olarak
alfabetik, kronolojik ve cografik diizenleme segenekleri),

o Nadirligi/tekligi (niisha sayist),

e Yaywmlanma, erisim durumu,

o Ticari olarak kullanilirligi

acisindan farkliliklar1 oldugu agiktir.

105 28-31 Agustos 1910°da Briiksel’de diizenlenen Uluslararasi Arsivciler ve Kiitiiphaneciler Kongresi’nde (Congreés
International des Archivistes et des Bibliothécaires) belgelerin mensei, hukuki gecerliligi, miilkiyeti, idari agidan
gerekliligi, arsiv belgelerinin tarihi degerinin korunmas, arsivcilik egitimi ve arsiv yonetimi konularinin ele alindigi
genis katilimli oturumlar diizenlenmistir. Bakimz; Congreés de Bruxelles 1910 Actes, Publiés par J. Cuvelier et L.
Stainier, Bruxelles, Commision Permenante des Congres Internationaux des Archivistes et de Bibliothécaires, 1912.
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Bilgi merkezlerinde sahip olunan bilgi kaynaklar1 envanterinin ¢ikarilmasi ve
bunlara erisim i¢in gereken azami bilgilerin nitelenmesi amaglanmaktadir. Bu baglamda
kiitiiphanecilikteki kataloglama kural ve yontemleri, arsivcilik i¢in de gecerlidir. Ancak
arsiv belgelerinin kataloglanmasinda kullanilacak alan ve kataloglama diizeyi belge
gruplarina gore degisiklik gosterebilmektedir. Bu da ortaya ¢ikacak olan arastirma
araglarinin farklilasmasina neden olur. Arsivci ve kiitliphaneciler dermelerine yonelik
katalog, dizin (otorite dizinler dahil) ve kavramsal dizinler olusturulabilmektedir.

Kiitiiphaneciligin arsivciligi etkiledigi konulardan bir digeri de sahip olunan
belge/materyal varliginin miimkiin oldugunca kullanima ag¢ik tutulmasina iliskindir. Arsiv
belgelerinin mevzuat uyarinca kapali kalmasi gerekenlerin disinda tarihi, entelektiiel,
sanatsal, idarl ve hukuki degere sahip olanlarin kullanima sunulmasi hedeflenmektedir. Bu
baglamda arsiv belgelerinin/materyalinin korunmasindan ¢ok erisimine olanak taninmasi
anlasilmalidir.

Miizecilik ile arsivcilik arasindaki iliski kiitliphanecilige gore daha sinirli ve arsiv
belgelerinin/materyalinin sergilenmesi, arsiv miizesi kurulmasi ve miizelerdeki arsiv
belgelerinin kullanimi ile korunmasina yoneliktir. Miizecilikte de eser ve buluntularin ortak
ozelliklerine gore diizenlenmesi prensibi vardir. Miize materyalinin bir biitiinliik
olusturmasi, buluntu ve eserlerin [koleksiyon] tematik, kronolojik veya iiretilis amag ve
tekniklerine gore iliskilendirilmesi hazirlanan sahnenin anlagilmasini saglamak i¢indir.

Miizelerde bulunan materyalin hem kurumsal ¢apta kaydedilmesi hem de
kullanicilarin bilgi gereksiniminin giderilmesinde yonetsel (administrative) ve tanimlayici
(descriptive) bilgilere gereksinim duyulmaktadir. Ozellikle eser ve buluntulari kaynaklara
veya benzerlerine dayanarak bilgiyle zenginlestirerek sergileyen, bunlarla ilgili
arastirmalar yapan ve egitim etkinliklerinin de diizenlendigi nesne odakli bilgiye yonelen
miizelerde arsiv ve kiitiiphanelerin énemi biiyiiktiir (Ozel, 2016: 180). Bu baglamda miize
materyaline iliskin -arkeoloji, antropoloji, sanat tarihi gibi alanlar i¢in bilgi kaynagi olarak
degerlendirilir- envanter c¢aligsmalari, eser ve buluntularin c¢izimleri, fotograflari ile
dokiimantasyon c¢alismalart miizeciligin belge yonetimi ve arsivleme ile iliskisini
gostermektedir.

Her iki alanin iletisimde olmasi gereken konulardan biri de arsiv sergi ve miizelerinin
hazirlanmasi siirecidir. Arsivciler belgelerin tarihi siireci ve degerine hakim olabilirler
ancak bunlari miize ve sergilerde nasil saklanip teshir edilecegi asamasindaki yontem ve
tekniklere asina olamayabilirler. Hangi materyalin ne kosullarda nasil bir diizen ve
yerlesim bigiminde sergilenmesi gerektigi miizecilerle olusturulmasi gereken bir plandir.
Ayni1 sekilde arsiv fon ve serilerinde yer alan belge ve nesnelerin depolama ve saklama
kosullar da igbirligini gerektiren durumlar arasinda sayilabilir.

Kiitiiphanecilik ve miizeciligin arsivler/arsivcilik ile iligkisi dermelerinde bulunan
farkli tiirde materyal i¢in de kurgulanabilir. Kiitliphanelerde farki saglama yontemleri ile
elde edilen arsiv belgeleri/koleksiyonlari olabilecegi gibi arsivlerde de fonlar1 destekleyen
danisma  kaynaklari, monograf ve siireli yaymlardan olusan kiitiiphaneler
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olusturulabilmektedir. Ayni1 durum miizeler i¢in de gecerlidir. Kiitiiphane arsivleri
dermede yer alan koleksiyonlari, birer ihtisas kiitiiphanesi tiirii olan arsiv kiitiiphaneleri ise
arsivler i¢inde kiitliphane hizmetinin verildigi birimi ve fonlarla iliskili dermeyi ifade
etmekte kullanilmaktadir. Bu bakimdan Schellenberg’in belirttigi gibi arsivciler ve
kiitliphaneciler birbirlerine yakin yontem ve tekniklerle hem belgeler hem de kitap ve stireli
yayinlarla ¢alismak durumunda kalmiglardir. Kiitiiphanelerde arsiv koleksiyonlarinin genel
arsivcilik teorisi ile biitlinliik, iligkililik ve provenans bakimindan baglantisi ¢ok sinirli olsa
da arsiv materyali olarak diizenlenmesi ve tanimlanmasi gerekir.

IV. 6. Halkla iliskiler ve Tanitim

Birgok arsivciye gore arsivin halkla iligkiler ve tanmitim fonksiyonu herhangi bir
oncelige sahip hizmet ve faaliyetler arasinda goriilmez. Bunun baslica nedenleri arasinda:

o Arsiv belgeleri ozgiindiir ve kanitsal degerlerinden dolayt tanmitima
gereksinim duymazlar.

o Arsiv belgeleri gizemini korumalidir.

o Arsivde kullanict sayisimin artmast arsiv faaliyetlerini olumlu yonde
etkilemez.

o Siradan insanlarin (akademisyen, yazar, hukuk¢u, gazeteci, politikact
vb. disinda) arsivden yararlanmasi gereksizdir.

o Bu tiir faaliyetler arsiv ¢calisanlarimin dikkatini dagitabilir.

o Arsivlerden yararlanmak icin ozel birikim ve yeteneklere sahip
olunmas: gerekir.

o Arsivlerin tamitimi ve halkin arsive katilimi arsive bir sey kazandirmaz
gibi goriis ve fikirler sayilabilir.

Kuskusuz bu goriislerin hangi arsiv tiirii i¢in ileri siirtildiigli de 6nem arz etmektedir.
Bununla beraber arsiv ve arsivcinin “imaj” sorunu, zaman igerisinde arsivi pasif depolara,
arsivcileri de sikici, rutin islere sabreden uzmanlara doniistiirmektedir. Yani halkin ya da
arastirmacilarin  algisinda arsivei i¢in “bellek yoneticisi” rolii ve sorumlulugunun
canlandirilmasi ve kabuliine gereksinim duyulmaktadir. Arsive nitelik, sayginlik ve itibar
kazanimi i¢in arsiveinin imaj1 devlet teskilat yapisindaki pozisyonundan sayginligina kadar
yeniden olusturulmasi ve yorumlanmasi gerekir.

Halkla iligkiler ve tanitim faaliyetlerinin nasil organize edilmesi gerektiginden nce bu
faaliyetin kamuya/bireye saglayacagi faydalarin neler olabileceginin belirlenmesi, bilinmesi
ve tiim paydaslar ile yoneticilere duyurulmasi gerekmektedir. “Ge¢mis baslangictir”,
“arsivler gecmiy ile gelecek arasinda kopriidiiv”, “arsivier iilkenin tapu senedidir” gibi
modasi gegmis sloganlar lizerinden halk ile iletisime gegmek giintimiizde etkisini yitirmis ya
da bu sloganlarin i¢i yeterince doldurulamamustir (Dearstyne, 2001: 192). Dolayisiyla
arsivlerin ve arsivcinin ¢agdas ve deneyimlenebilir uygulamalar iizerinden iletisim

saglamasi, bellek kavrami {izerinden yeni bir alginin olusturulmasi gerekir. Bu baglamda
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toplumun her bireyi arsivin bir parcasi ve paydasidir. Arsive katki saglayabilir, bireysel arsiv
bilinci ile toplumsal hafizanin olusumunda rol oynar. Bireylerin ya da toplumun arsiv bilinci
dogru ve somut bigimde kurgulanirsa yeni olusumda izleyiciler oyuncuya doniisiir ve bellek
yonetiminde sorumluluk iistlenebilir. Ingiliz Devlet Arsivleri’nin “archives for
everyone/arsivler herkes i¢indir” algisi gerceklestiginde toplumun tiim katmanini kapsayan
kiiltiirel bir arsiv ag1 olusabilir. Bu sayede arsivlerin tanitim ve iletisim faaliyeti giinlimiiz
iletisim teknolojileri de dikkate alindiginda birgok kanaldan es zamanli olarak yapilabilir. Bu
durum iletisim teknolojilerinin arsivcilige sagladigi belki de en belirleyici katkidir. Boylelikle
her arsiv kullanicis1 ayni1 zamanda arsivin aktif bir tiyesi gibi tanitim ve iletisime katma deger
sunar.

Arsivlerin iletisim teknolojilerini etkin kullanim1 ya da kurumda olusturduklar halkla
iliskiler ofisi faaliyetleri dis diinyaya agilimi profesyonelce yonetilmesi ve geri doniislerin
takibini gerektiren bir siire¢ haline getirmektedir. Bu siirecte her arsiv tiirii hedef kitlesi ve
arsiv varligina uygun 6zgilin iletisim/tamitim yontem ve teknikler gelistirebilir. Yine bu
sliregte amag bazen siradan bir meraki gidermek, bazen dezenformasyonla miicadele bazen
de uluslararasi bir meseleyi aydilatmak olabilir. Ancak nihai amag¢ her zaman arsiv
belgelerinin kanitlayici, tartisilmaz igerigini gozler Oniine sermek olmalidir. Arsiv
kullanicilarmin kimler olabilecegi yine arsiv varligimin kimlere hitap ettigi ile dogru orantili
olacagindan gerek iletisim stratejisi gerekse tamitim faaliyeti hedef kitlenin asgari
beklentilerine uygun ya da beklentilerinin de 6tesinde bir mesaj tasimalidir.

Halkla iligkiler ve tanitimin bir bagka rolii arsivlerin kullanilabilirligiyle ilgilidir.
Giinlimiiz kullanic1 profilinin uzun metinleri okuyarak yonlendirmelere zamani ve
tahammiilii yoktur. Yani arsivler kullanimi bir¢ok prosediir gerektiren, kullaniciya gayret ve
sorumluluk yiikleyen yaklagimlariyla belgeler ile vatandaslar arasindaki bagi kolaylikla
koparabilirler. Bu noktada aragtirma hizmetlerinin 6zellikle iiyelik iglemlerini son derece
kolay, anlasilir ve sade hale getirmesinde fayda vardir. Bunun yani sira arsivlerin belgeler
tizerinden tanitimlar yapmasi kadar tanitimda kullanilan ya da benzer belge tiirlerine erisimin
kolaylikla yapilabildiginin de tiim tanitimlarda vurgulanmasi gerekir. Zira tartisilan ya da
bilinmeyen konu belgelerin 6nemi degil erigsimin hiz ve kolayligidir.

Arsivlerde tamtim ve halkla iligskiler roliinli baskin ve merkezi bir sekilde devlet
arsivleri ya da diger bir deyimle ulusal arsivler tistlenmektedir. Bunun en énemli nedeni 6zel
ve tlizel bircok arsiv saglama kaynagindan beslenen ulusal arsivlerin halk nezdinde ortak
hafizay1 ya da toplumsal hafiza temsil etme imkan ve kabiliyetidir. Nitekim 6zel arsivler ve
ulusal arsivler disinda kalan arsiv tiirleri daha ¢ok hukuki siire¢ ve idari gereksinim amaciyla
hizmet verirler bunun i¢in de herhangi bir tanitim faaliyetine gereksinim duymazlar. Ancak
her biri ayn1 zamanda ulusal arsivin bir pargast oldugundan ulusal arsivler hangi arsiv tiirtinde
hangi igerikte, hangi tiir belgeler bulunduguna dair bilgilendirmeler yaparak arsivleri toplu
olarak tanitmaktadir.

Halkla iligkiler ve tanitim faaliyetleri ayn1 zamanda arsiv kullanicilarina yonelik yanlis
algilarin  diizeltilmesine de hizmet eder. Ornegin iilkemizdeki yaygm kam arsivlerin
yogunlukla tarihgiler tarafindan kullanilmasi gereken bir bilgi merkezi oldugudur. Hatta

175



176

I BELLEK YONETIMI: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma e

arsivler cogu zaman tarihgilerin laboratuvari ya da mutfagi olarak nitelendirilir. Buna yanlis
diyemeyiz ancak kapsam ac¢isindan sorunludur. Higbir arsiv belgesinin gelecekte tarihgilerin
kullanim1 amaciyla tiretilmedigini, her belgenin faaliyetin iiriinii olarak tiretilip arsiv degeri
nispetinde ilgili faaliyetin kanit1 olarak saklandigini siirekli giindemde tutmaliyiz. Boylelikle
arsivsel degerin kapsamini ve ¢esitliligini kullanicinin kapsam ve ¢esitliligine doniistiirme
olanagimiz ortaya ¢ikar.

Arsivlerde ve oOzellikle devlet arsivlerinde halkla iligkiler ve tanitim faaliyetleri
belgelerin ikinci yasami olarak nitelendirilen yeniden degerlendirme siireci ile ilgilidir.
Belgelerin iiretimi resmi islemlerde kullanimi ve arsivlere devrinden sonra baslayan bu siireg
arsivde korunmak iizere belgelere yeniden kullanimlar i¢in deger belirlemeye karsilik
gelmektedir. Arsive devredilen belgelerin arsivdeki varlik nedeni ya da nedenleri belirli bir
stire ya da stiresiz olarak belgelere yiiklenen arsivsel degeri ile belirlenmektedir. Hukuki,
kiiltiirel, maddi ya da manevi herhangi bir arsivsel degere sahip olan belgelerin halkla
iliskilerde kullanilip kullanllamayacagi, hedef kullanici kitlesinin kimler olabilecegi belgeye
yiiklenen arastirma degeri tizerinden belirlenmelidir. Arsiv belgelerinin tanitiminda 6n plana
cikarilan bir baska 6zellik belgelerin orijinalligi ve tekligidir. Bu nedenle gerek arsiv ve
fonlarin tamitiminda gerekse herhangi bir temanin belgesel kanitinda kullanilacak belgelerin
orijinal ve essiz oldugunun vurgulanmasi oldukgea ilgi ¢ekici olmaktadir. Kullanicilar ya da
arastirmacilar arsivdeki belgelere erisim ve kullanim haklarinin kendilerini hangi tarihsel
gerceklerle bulusturacagi hakkinda ya da kisisel ve kurumsal haklarin kanitlanmasinda arsiv
belgelerinin yerine baska bir belge ya da dokiiman koyamayacaklarini halkla iliskiler ve
tanitim faaliyetlerinde icsellestirebilmelidir. Ozellikle resmi belgelerin arsivlerde arastirmaya
sunulmasinda iilkenin demokratik yaklagimi ayrica devletin “erisilmez, soguk ve mesafeli
ylizti” algisinin arsiv belgelerinin tanitim faaliyetleri ile asilmasi belki de en Gnemli
kazanimlardan biri olacaktir.

Cok iyi bilinmelidir ki arsivler kullanildiklar1 oranda arsiv 6zelligi tagirlar. Bu nedenle
belgenin tespitinden imhasina kadar tiim arsivsel siireglerin uyum i¢inde ¢aligmasi potansiyel
ve gercek kullanicilardaki arsiv ve arsivcilik algisini degistirmeye olanak saglayan halkla
iliskiler ve tanitim faaliyetlerini belirler. Dolayisiyla sahip olunan arsiv varligi dogru
yonetiliyorsa arsiv belgelerinin zengin ve essiz igerigi kullanict ile paylasilmaya hazir
demektir. Ancak arsiv belgelerinin sayica ¢oklugu ve birbirleri arasindaki iligkinin deneyimli
bir arsivci araciligiyla kurulabilmesi olduk¢a onemlidir. Arsivlerde tanmitim ve halka
iliskilerin en temel fonksiyonu arsiv belgelerinin kullanici profilini genisletmek icin her
diizeyden kullaniciy1 arsivden yararlanabilir duruma getirmektir. Bu faaliyet web sayfasi
iizerinden yapilan tanitimlardan segmeli bilgi yayimina kadar uzanabilecek bir dizi
profesyonel uygulamayi igerebilir. Halktan bireylerin kendini ayn1 zamanda arsive kaynak
ve katki saglayacak bir aktor olarak hissetmesi olduk¢a onemlidir. Arsivden yararlanma
kurallar1 vardir ancak tiim kurallar arsivin halka ve kurumlara daha iyi hizmet verebilmesine
yonelik olusturulmalidir. Tamitim faaliyeti ise ilk asamada kullanicilara fonlarin, serilerin
icerik ve kapsam Ozetleri seklinde olusturulsa da belgeleri degil konu, tema, olay, yer ve
kisilerin tanitiminin giiclii bir biitiinleyicisi olarak diisiiniilmeli ve tasarlanmalidir.
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Ozellikle tamitim faaliyetlerinin yazili aciklamalardan ¢ok gérseller ve semboller
iizerinden yapilmasi, dinamik bir yapida belirli periyotlarda giincellenmesi giiniimiizde daha
etkili olmaktadir. Kimi zaman konuyla ilgili mizahi yaklagimlar ve sloganlar da arsiv ve
arsiveiligi tizerinde tekrar diisiiniilmesi gereken bir meslek olarak 6n plana ¢ikarabilir.
Burada kullanilacak dil sade, kisa ve anlasilir olmalidir. Aidiyet duygusu ve genis ¢apl
tamtim araglarindan biri de hediyelik esyalar {izerinden yapilmaktadir. Arsive, arsiv
belgelerine dair 6zgiin ifadeler, semboller ve diger gorsellerin yer aldigi hediyelik esya ve
kirtasiye malzemelerinin kullanicilarin  begenisine sunulmasi da oldukca etkili bir
yontemdir'®. Amerika Birlesik Devletleri ve Ingiliz Ulusal Arsivleri bu yontem ile
hazirladiklar1 arsivlerine dair bircok hatira ve hediyelik esyay1 satisa sunarak arsivin
tanitimmi1 ve kullanicinin aidiyet duygusunu pekistirmeyi hedeflemektedir (The National
Archives Shop, 2023; National Archives Store, 2023).

Halkla iliskiler ve tanitim faaliyetlerinde 6zenle iizerinde durulmasi gereken bir baska
konu planlanan etkinliklerin belirli donemde (6rnegin y1llik) duyurusunun yapilarak titizlikle
takip edilmesidir. Bunun siradan bir web sayfasi duyurusundan farkli bir formatta
olusturulmasi yetkili ya da gorevli kisilerin takibinde gerceklestirilmesi gerekir. Bu nedenle
bu ve buna benzer halkla iliskiler ve tanitim etkinligi genis ¢apl kullanici kitlesine hitap
edebilmelidir. Arsivler i¢in konusunda uzman kisilerin sorumluluk aldig: “Halkla Iliskiler ve
Tanitim Ofisi/Birimi’nin kurum i¢inde olusturulmasiyla arsivin dis diinyaya agilan
penceresini siirekli agik tutularak toplumsal arsiv bilincine katki saglayacak birgok etkinlik
gerceklestirilebilir.

Tarih

Halkla ligkiler ve Tanitim

Kamu Yonetimi

Uluslararas! ilikiler BELLEK
YONETIMi Diplomatik

Kitiiphanecilik

Paleografya

Miizecilik

Sekil-6 iliskili Disiplinler ve Alanlar

106 Bakimiz; The National Archives Shop. https://shop.nationalarchives.gov.uk/ ve National Archives Store.
https://www.nationalarchivesstore.org/
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BIiTiRIiRKEN...

Arsiv, kiitliphane ve miizelerin bilgi merkezleri arasinda bellek kurumlari olarak
anilmasi ve kabulil tim diinyada yaygin hale gelmistir. Bu bilgi merkezlerinden arsivler
toplumsal, yonetimsel ve bireysel bilgi gereksinimlerinin giderilmesinde bellek roliinii
iistlenecek en gilivenilir kurumlardir. Bunun temel nedeni arsivlerin ilk elden, orijinal,
tarafsiz ¢ogu zaman resmi kayit, belge ve dokiimanlardan olugmasi ve diger bilgi
merkezleri i¢inde bir bellek kurumu roliinii iistlenebilmesidir.

Bellek, varligin devami, korunmasi, gelecegin planlanmasi ve bugiinkii faaliyetlerin
saglikli yiiriitiilmesi i¢in dogru giivenilir ve zamaninda hizmet vermesi beklenen bilgi
erisim merkezleridir. Bu tanimlayici ifadelerin arsivler i¢in kullanildiginda herhangi bir
diizeltmeye ihtiyag duyulamamasi arsiv ve bellek kavramlar1 arasindaki organik iliskiyi
ortaya koymak i¢in yeterlidir. Her ikisinin de amag ve hedeflerine yonelik fonksiyonlarini
yerine getirememesi durumunda bagli bulundugu organizasyona yarardan g¢ok zarar
verecegi ise bir bagka ¢arpici benzerlik olarak karsimiza gikar.

Bellek islevlerini, kaydetme (kodlama, depolama) ve geri ¢agirma (erisim) olmak
tizere iki temel siire¢ lizerinden siirdiirmektedir. Bu iki siire¢ profesyonel bir bellek
yonetimi s6z konusu oldugunda en az hata ile hizli ve etkin sonuglarin ortaya ¢ikmasi
amacina yonelik bir takim yontem, standart ve teknolojinin kullanimu ile siirdiirtilebilir bir
islem dizgesinin olusturulmasini zorunlu kilar. Amagsiz faaliyetlerin yapildigi, kismen ya
da ¢ok az ise yarar sonucun elde edildigi, zaman zaman yaniltict bilgi ve verilerin
saglandigi, erisimin ge¢ ve ¢ok gii¢ oldugu durumlar bellek ya da bellek kurumu olarak
calismasi beklenen arsivlerin gerekli doniisiimii ve yenilenmeyi yapamadiginin gostergesi
olarak kabul edilebilir. Bu noktada derhal miidahale edilmesi gerekir. Ozellikle arsivlerde
belge kayiplar (bellek kayiplari) telafi edilemez. Bu kayiplar yalnizca eski tarihli
belgelerin yok olacagi anlamina gelmemeli gelecegin bellegini olusturmada yapilan her tiir
stratejik hatay1 da kapsamalidir.

Arsivlerde dinamik bir bellek yonetiminin varligindan ve islevselliginden s6z
edebilmek i¢in hedeflerin, hedef kullanicilarin, belge varligimnin, personelin ve teknik
imkanlarin belirli periyotlarda gézden gecirilmesi gereklidir. Bu nedenledir ki hangi dl¢ek
ve tirde olursa olsun herhangi bir arsivde siradan bir liste ya da envanterden
belirlenebilecek erisim uglar1 iizerinden saglanan bir arastirma hizmetinden
bahsetmemeliyiz ya da bu tiir hizmet veren bir olusumu arsiv olarak kabul etmemeliyiz.
Dolayistyla bu kurumlarda bellek yonetiminin iki temel fonksiyonu olan ve uluslararasi
standartlara gore yapilmasi gereken kaydetme eksik yapilmistir ve bu nedenle geri cagirma
islevi olduk¢a simirlidir. Bellek yonetimi sinirli fonksiyonlarla yol almak yerine sinirli ve
kusurlu olan insan bellegini tamamlamak i¢in vardir ve bu hem bugiin hem de gelecek i¢in
oldukga kritik rol oynar.

Arsivlerin ve arsivcilerin korumaci ve ige kapanik tutum ve davranislari bu bellek
kurumlarinin birincil gérevi olan belge varliginin kaybina yonelik kaygidan kaynaklanir.
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Ancak bu sorunun arsivsel doniisiimii geciktirmesi ya da engellemesi i¢in arsivin verimli
kullanildig: 6l¢iide deger kazanacag bilincinin yaygin hale getirilmesi gereklidir. Tam da
bu noktada arsivsel doniisiimiin saglanmasi ve paradigmalarin tartisilmasi arsivlerdeki tiim
faaliyetlere yiliklenmis olan yanlis ve eksik anlamlarin, algilarin diizeltilmesi yeni
gereksinim ve bu gereksinimlere yonelik yeni hizmetlerin kurgulanmasi igin zemin
olusturur. Bugiine kadar elde edilmis tiim kazanimlarin korunmasi, kurumsal 6rtiik bilginin
kullanilmaya devam edilmesi kosuluyla yeni hedefler ve yeni teknolojilerin uluslararasi
standartlarla bulugmasi i¢in atilmasi gereken adimlari planlama vakti gelmistir. Bu
planlamaya teorik alt yapiy1 olusturmasi amaciyla kitapta, kurumsal misyon ve vizyondan
bilgi kayit ortam ve teknolojileri ile iligkili disiplin ve alanlara kadar arsiv evrenini
olusturan hemen her konu arsivsel doniisiim ve paradigma bellek yonetimi ekseninde
tartistlmistir. Ele alinan konular dikkatle incelendiginde arsivlerin hedef ve amaglarinda
herhangi bir degisime degil, ¢agin bilgi gereksinimlerinde, bilgi arama ve erisim
davranislarinda gerceklesen degisime vurgu yapildigi agik¢a goriilebilir. Bu degisim
gerceklesirken arsivsel doniisimde asagidaki hususlarin  vurgulanmasi  Gnem
arzetmektedir:

o Farklr bilgi sistemlerinde ve kayit ortamlarinda bulunan bilgi ve
belgeler yeni sistem ve ortamlara aktarilarak verinin/bilginin
stirdiiriilebilirligi saglanmalidir.

e Belgeler bellek merkezlerinde bulunduklar: siire boyunca fiziksel ve
icerik biitiinliigii korunmali ve dogrulanabilirligi saglanmalidir.

e Belgelerin/materyalin idari, hukuki ve tarihsel degerinin yani yira
sanatsal ve entelektiiel degerinin de bulunabilecegi goz ardi
edilmemelidir.

e Belgelerin organizasyonel ve fonksiyonel olarak ait olduklart fon ve
serilerin diger fonlarla ve koleksiyonlarla bagi ve iliskisi kurulurken
ozel arsivier de dikkate alinmalidir.

o Biiyiik veri, veri ambari, veri madenciligi, yapay zekd uygulamalarina
geciste bilgi varliklarimin onceden standartlara uygun tammlanmis
olmalidr.

e Bilginin kayith oldugu materyali oynatan cihazlarin temini ve
kullanimina yonelik politikalar gelistirilmelidir.

Gegmisten gliniimiize ulasan arsiv belgeleri ile gliniimiizde arsivlere transfer edilen
belgelerin tiirli, ¢esitliligi goz oOniinde bulunduruldugunda, arsivcilik hizmet ve
faaliyetlerinde dontisiimiin zorunlu oldugu ve gelecekte de bunun devam edecegi
anlagilmaktadir. Dolayisiyla kurumsal, toplumsal ve bireysel bellegimizin ana unsurunu
olusturan arsivler ve arsivlerin niteligini belirleyen arsivciligin gelisime ve doniistime agik
bir yapida, siirdiirtilebilir olmas1 acisindan kitap igerisinde belirtilen asagidaki ifadeleri
hatirlatmakta fayda goriiyoruz:
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Arsivler kurulma amaclar: geregi, belge iiretme hak ve yetkisine sahip
kisi veya kurumlarin bu hak ve yetkilerini kullanarak iirettikleri
belgelerden gerekli olanlarimin diizenli bicimde korundugu, iliskileri on
planda tutularak gereksinim duyuldugunda erisilebildigi bir sistemi
kurmak ve isletmek durumundadir.

Arsivler ait olduklar: idari ve toplumsal sistemin belleginin gelismesine
yardimct kurumlar olarak da degerlendirilmelidir.

Arsivier diger bellek kurumlarindan farkl olarak kamu ve bireyin ortak
ctkarini ve haklarint koruma sorumlulugunu bireyden devietlerarasi
diizeye kadar genis bir yelpazede tasimak durumundadir.

Argivier ister ozel kaynakl ister kamu kaynakl olarak iiretilmis ya da
toplanmug olsun bilimsel ve kiiltiirel arastirmalarda kullanilmak
amaciyla olusturulmazlar. Arsivlerin kamuya acik kullanimi, uzun siireli
koruma degerine sahip materyal icinden secilmis olanlart icin verilmig
bir karardwr.

Arsivler ulusal, bolgesel, yerel oldugu kadar uluslararas: capta da
kiiltiirel aktarim, farklik, yakinlik gibi sosyolojik ¢oziimlemelere
belgesel kaynak teskil eder.

Arsivin kullanim degeri idari gereksinimleri karsilamasinin yani sira
arsiv belgelerine dayall yapilan bilimsel calismalar iizerinden
degerlendirilmeli olciilmelidir. Arsivler ayni zamanda islevsel ve orgiitsel
devamhihgin da kanitlarini korurlar. Arsivde herhangi bir zaman
diliminde erisilen belgenin devamindaki tiim arastirmalarda da
erigilebilir olmas gerekir.

Arsivler, idari ve hukuki boyutlariyla uygulamalarinda giincelleme
yapilan ve degiskenlik gisterebilen dinamik yapiya sahip bellek
merkezleridir.

Arsivcilik odagina belgeyi alip onun iizerine kaydedildigi bilgiyle bir
biitiin olarak diizenlemeye ve tamimlamaya calismus, diizenlemenin
odagna da belgenin ne icin ve kim tarafindan iiretildigini gosteren

kurumsal/fonksiyonel yapiyt koymustur.

Arsivcilikte her islem ve faaliyet, bir onceki ya da onceki tiim islemlerin
nitelik ve nicelikleri olciisiinde deger kazanarak devam etmektedir.
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Klasik arsivcilik uygulamalari arsivier igin belirlenen hizmet kapsam ve
niteligini karsilayamaz, durumda oldugundan arsivcilik yeniden
tanmimlanmug, roller ve yontemler yeniden kurgulanmigstir.

Arsivcilik zaman iginde olusturdugu kendine ozgii konumu ve
uygulamalariyla disiplinlerarast bir bilim dali olarak varligini
siirditrmelidir.

Bellek yonetiminin fonksiyonel giicii ve etkisi goz oniinde bulunduruldugunda
gelecekteki bellegin belgesel kanitlarini barindiran arsivlerimiz bugiin ve gelecekte uzun
vadeli strateji ve programlar dahilinde denetlenebilir, erisilebilir ve elbette yonetilebilir
olmalidir. Bu baglamda Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Baskanligi, mevzuatta
belirtilen “devlet arsiv ag1” ve “devlet arsiv veri merkezi” hedeflerine ulagmak, ulusal ve
uluslararasi bellek kurumu sorumlulugu bilinci ile 6zellikle de “Biitiinlesik Arsiv Y onetim
Sistemi” projesi kapsaminda ulusal capta arsivsel doniisiimii ve biitiinciil bir bellek
yonetimini saglamak i¢in ¢aligmalarini tiim paydaslari ile is birligi i¢inde siirdiirmektedir.

181






(@ BELLEK YONETIMi: Arsivsel Doniisiim ve Paradigma I

FOTOGRAFLAR
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Fotograf 1: Ankara Universitesi Herbaryumu

(https://www.biyologlar.com/turkiye-ve-dunyadaki-herbaryumlar-ve-kodlari)

Fotograf 2: Ankara Universitesi Herbaryumu

(https://www.aa.com.tr/tr/gundem/turkiyenin-90-yillik-bitki-hafizasi-ankara-universitesinde-koruma-
altinda/2937485)
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Fotograf 3: MTA Karot Kiitiiphanesi

(https://www.dha.com.tr/gundem/turkiyede-madenciligin-milli-kutuphanesi-tuvek-olacak-1850058)
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TASDIiK SERHI
(5 Ekim 1961 Tarihli Lahey S6zlesmesi)

(APOSTILLE)
(Convention de La Ilay edi 5 Octobre 1961)

1- Ulke TURKIYE- LA TURQUIE

isbu resmi belge

2 s tarafindan imzalanmustr.
3-  Imzalayanin sifatic.......co.coorreronrenneeneeessseseneseeeeseeseeens dir
4 ] nin mithiir damgasini tasimaktadar.
TASDIK

D e da
55 v T T T TP X T T XTI XXX guni
T et tarafindan
8- NO s ile tasdik edilmistir.

9- Miihiir / Damga 10- Imza

Fotograf 4: Apostil Tasdik Serhi
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HRT.0311

Fotograf 5: “Aslina Mutabikdir” 6rnegi
BOA HRT.0311
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Fotograf 6: “Aslina Mutabikdir” 6rnegi
BOA TFR.I.SL.139.13856
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Fotograf 7: Miizehhep Antlagma
BOA Muéhede 141
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Fotograf 9: Tamamlayic1 materyal
BCA 230.3.10.2
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Fotograf 10: Delikli kart
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Fotograf 11: 35mm. film seridi
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Fotograf 12: 35mm. film seridi
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Fotograf 13: Kesilmis film seritleri
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Fotograf 14: Koruyucu kaplari ile birlikte 16mm. ve 35mm. film seritleri
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COLOR SLIDES
SERIEIESE S ORI@1D)

Fotograf 15: Koruyucu kab ile birlikte farkl: kasali/cergeveli slayt ve dialar
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Fotograf 16: Koruyucu kaplari ile birlikte dialar
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Fotograf 17: Video kayit okuyucusu
(TRT Yaymcilik Tarihi..., 2014: 188)
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Fotograf 18: Slayt ve dia projeksiyon makinesi
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Fotograf 19: 1/4” ses (audio) band1
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Fotograf 20: 1/4” ses (audio) makarasi
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Fotograf 21: Kompakt (teyp/ses) kaseti
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RUCKLAUF  STOP  MIKRO Kiano LAUTST. START HAIT  VORLAUF |
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Fotograf 23: Transistorli ses bandi oynatici
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Fotograf 24: Kompakt kaset ¢alar
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Anti-Static Lig

Fotograf 25: Video kasetler
(BETACAM - VHS - Hi8 - Mini DV)
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Fotograf 26: Video kaset oynatici
(VHS)

® +1 :
COLOR SYSTEM [i# SONYS

3 Z i

Fotograf 27: Video kaset oynatici
(BETA)
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DEMONSTRATION
DISKETTE

Fotograf 28: 3 14” floppy disket
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Fotograf 29: Linear Tape-Open (LTO) disk
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Kodak
IMAGELING HQ

CAT 505 9076

i

Fotograf 30: 35mm. mikrofilm seridi
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Fotograf 31: 35mm. kesilmis mikrofilm seritleri
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Fotograf 32: 70mm. mikrofilm seritleri
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Fotograf 33: Mikrofilm okuyucu
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Fotograf 34: Koruyucu kap ve zarflariyla birlikte 10x15cm. mikrofisler
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Landmarks of Science.
WESTWOOD, JOHN OBADIAH. The Entomologist's Text Book; an Introduction to the

Natural History, Structure, Physiology, ‘and Classification of Insects, Including the
Crustacea and Arachnida. London. 1838. (p. 82-181).

Readex Microprint j 1975

: New York, N.Y. 4
) - Courtesy History of Science Collections, University of Oklahoma

Fotograf 35: 12,5x20cm. mikrokart/mikroprint
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Fotograf 36: Ses teli calar
(TRT Yaymcilik Tarihi..., 2014: 77)
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Fotograf 37: Celik tel ses kaydedici
(TRT Yaymcilik Tarihi..., 2014: 75)
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Fotograf 38: Grafofon (Ses silindiri oynatici)
(TRT Yaywmcilik Tarihi..., 2014: 35)
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GULER

PLAK

Fotograf 39: 45rpm plak (LP)/vinil
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Fotograf 40: Plak kaydedici ve okuyucu
(TRT Yaymcilik Tarihi..., 2014: 79)

Fotograf 41: Plak calar
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Fotograf 42:
(Ruznamge Defteri kapag1)

Defter 6rnegi
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Fotograf 43: Defter 6rnegi (Ruznamge Defteri)
BOA TSMA.d 179
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Fotograf 44: Defter 6rnegi (Gelen Evrak Defteri)
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Fotograf 45: Defter deposu

(Devlet Arsivleri Bagskanligi Osmanli Arsivi Killiyesi)
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Fotograf 46: Cam negatif
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Fotograf 47: Koruyucu kaplari ile birlikte iki farkli cam negatif tiirii
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(™

Fotograf negatifleri

Fotograf 48
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Fotograf 49: Albiim 6rnegi (Kapak)
Y.EE.d.414.17

e 53

Fotograf 50: Albiim 6rnegi
Y.EE.d.414.17
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Fotograf 51: Albiim 6rnegi (ig Kapak)

Fotograf 52: Albiim 6rnegi
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Fotograf 53: Harita (Biiyiik 6l¢ekli)
BOA HRTh 18
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Fotograf 54: Harita (Kigiik 6lgekli)
BCA 230.143.25.3
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Fotograf 55: Harita
BCA 30.10.178.234.20
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MARMARA DENiZI fow

SIHHAT VE ICTIMAI MUAVENET VEKALETI
SIHHAT TESKILAT VE MUESSESELERI
1938

Fotograf 56: Harita (Biiyiik 6lgekli)

BCA 30.10.176.218.14
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Fotograf 57: Hava fotografi
(https://www.archives.gov/research/cartographic/aerial-photography/domestic-photography)
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Fotograf 58: Filatelik materyal - posta pulu ve kartelas:
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GELENEKSEL TiYATRO FESTIVALI

Traditional Theatre Festival

ISTANBUL , 24.9.1983

Fotograf 59: Filatelik materyal - ilkgiin zarfi (First Day Cover - FDC)
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12.8.2016
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Fotograf 60: [slemden gegmis/miihiirlenmis posta pulu ve zarfi
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Fotograf 62: Efemera - El ilan1
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Osmanli I}nﬂralvam
Kiiltiirel Arsiv Miraginin Yonetimi

ve Tapu Argivierinin Rol
Uluslararasi Kongresi

¥ International Congress of “The Ottoman

0 Geopolitics Management of Gultural
Archive Heritage and Role of

Land Registry Archives”

21-23 Kasim / November 2012 istanbul

Fotograf 63: Efemera - Afis
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ga‘a@/@
Have a Pepsi |

Fotograf 64: Efemera - Biletler
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Fotograf 65: Kroki/Cizim
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Goztasi igin Kirecli su icin
50 Llitrelik kap 100 Llitrelik kap

Bordo Bulamaci Hazirlamak icin Beton Kap Ornegi

Fotograf 66: Cizim
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PROJET DE

BOITE DE DERIVATION

A TROIS
CONDUCTEURS

ECHELLE: 1/4

Fotograf 67: Plan/Blueprint
BCA 230.26.18.4
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Fotograf 68: Plan/Blueprint
BCA 230.27.20.13
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Tstanbul Sepetgiler “Fasre Restorasyor Projesi

@ THibyas : /60
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Fotograf 69: Teknik Cizim - Roléve
(Mahmut Akok ¢izimi olan rélovenin orijinali Anadolu Medeniyetleri Miizesindedir.)
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Fotograf 70: Teknik Cizim - Rolove
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ygarlasma, ilerleme ve toplumsal gelisme, glinimiiz toplumlarina egemen olan sosyal ve politik

yaklagimlanin kurucu ve olmazsa olmaz siire¢sel kavramlandir. Bu kavramlann soy kitigind ise
bilgi meydana getirmektedir. Zira glinimizde bir toplumun gelismis olup olmadiginin sagmaz 6l¢lisini
o toplumun bilgiye katla yapip yapmadigina, bilginin bireylerin ve toplumun davranis 6riintilerinin
6lcisi olup olmadigina ve aym zamanda kalkinma ve gelismenin bilgiye dayali gerceklestirilip
gerceklestirilmedigine iliskin kanaat olusturmaktadir. Oncelikle uygarlik yansinda geri kalmak istemeyen
ve aynm zamanda uygarligin nasil insanligin ortak miras1 olarak gelistiginin taninmasim saglamay:
amaclayan giinimiz didnyasinda bilgi bireysel, toplumsal ve yonetimsel bir degere ddonigmustir. Bir
soy kitigl olarak bilginin Uretilmesi, korunmasi ve her ne ise o olmak haliyle adeta biyolojik bir gen gibi
gelecege siriklenmesi ise uygarlik yansinin diger ayaginm olusturmaktadir. Clinkd bilgiyi Gretmek kadar
korumak da 6zel ve ayncalikl bir davrams 6ériintlisiini gerektirdigi gibi, gelecegin tasarlanmasi veya proje
edilebilmesinin yolu da saglikli sekilde korunmus bilgiye sahip olmaktan ge¢cmektedir. Bu baglamda
diyebiliriz ki, bilginin Gretilmesi, saglikli sekilde korunmasi ve gelecege aktarilmasi her toplum icin bir
gelismislik 6l¢litini olusturmaktadir.

Ote yandan diisiince tarihi arastirmalan, bilginin tarihsel siirecin her asamasinda belirli bir kayit ortamina
gereksinim duydugunu ortaya koymustur. Kayit ortamlarinin da ayrica gelisim tarihi oldugu hatirlanmalidir.
Durum ne olursa olsun, her bilgi bir belgede saklanirken, mahiyeti ne olursa olsun her belge de belirli bir
bilgiye kaynaklik yapmaktadir. Oyleyse bilginin ve tasyicisi olarak da belgenin, kendi baslarina degerli
olsalar da dogru sekilde yonetilmesi de biiyik 6nem tasimakta ve her toplum icin ikinci bir gelismislik
Olcitlind olusturmaktadir. Bu nedenle giinimiizde iniversite programlarinin bir parcasi olarak Bilgi ve
Belge Yonetimi bolimlerinin dnemi daha da goriinir hale gelmis, 6zellikle dijital gelismeler bilgi ve belge
yonetimini cok daha elzem lalmistir. Bu bilgiler 15181nda gerceklestirdikleri farkindalikla sirekli yenilikgi,
yaraticl ve yon verici calismalara imza atan degerli arastirmacilar Prof. Dr. Fatih Rukanai, Prof. Dr. Hakan
Anameric ve Alparslan Basarin birlikte hazirladiklar Bellek Yonetimi: Arsivsel Doniisim ve Paradigmalar
baslikli bu calisma biyiik 5nem ve degere sahiptir.

Konunun sadece mesleki bir gereklilikle degil, disinsel art alanin1 da dikkate alacak sekilde olusturulan
bu eserde bilimsel bilginin enine boyuna sorgulandigi bilim felsefesi yaklasimlarinin ve bu yaklasimlarda
zamanla meydana gelen kaymalann yani paradigma degisimlerinin bellek yénetiminde ne sekilde yer
aldig1 gozetilerek ele alinmms, arsivciligin nasil bellek yonetimine donistligi ise paradigmatik bir déniisiim
olarak kodlanms ve bu baglamda arsivleme kiltirine deginilmistir. “Siirecleri mesleki kural ve standartlar
ile belirlenmis, tecriibe edilmis ve gereksinimlere gore sekillenmis bir mekanizmaya sahip” olarak
betimlenen arsivin, koruma ve hizmete sunma islevlerinin dnemi, bilgi kuramsal baglamda yeterince
vurgulanmstir. Arsiv tirlerinin sistemli anlatilmasimin da unutulmadig eserde yer verilen bir diger konu
gelismis Ulkelerdeki durumun analizidir. Bu ilkelerde izlenen hizmet politikalarinin niteligi analiz edilmis
ve seffafigin “6zellikle demokrasi kiltlrd gelismis Glke arsivleri agisindan uygulamalan giincellenen,
arsive ve arsivcilige duyulan gliveni en Ust noktaya ¢ikarmay1 hedefleyen bir anlayis ve alt hizmet politikasi
olarak giin gectikce dnemini artirdig1” dile getirilmistir. Boylece Atatirk'in “cagdas uygarlik dizeyine
ulagsmak ve gecmek amacinin” ne denli 6nemli oldugunun agik¢a gérilmesine imkan ve ufuk veren eserde,
konunun egitim boyutuna da gondermede bulunulmasi ihmal edilmemis, yapay zeka, mekan ve dijital
koruma ydntemleri de sorgulanmistir. Kitabin Kayit Yontem ve Ortamlarina ayrilmis bélimiinde kayit
yontemleri bitin yonleriyle irdelenirken, iliskili disiplinler ve alanlar da calismaya dahil edilmistir.

Toplumlarin devami, gecmisin dogru anlasilmasi ve gelecegin dogru bicimde proje edilmesinde bilgi ve
belgelerin saklanmasimin ve gelecege aktarilmasimin ne denli 5nemli oldugunun goérilmesini saglayan bu
eserin alaninda biyuk bir boslugu dolduracagi agiktir.
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